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Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. Z 2019 r., poz. 1843 z pdzn. zm.) na podstawie
art. 4 pkt 8 ustawy.

L. ZAMAWIAJACY:

Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Departament Architektury, Budownictwa i Geodezji,
ul. Chatubinskiego 4/6, 00-507 Warszawa.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ustuga przygotowania projektu graficznego oraz
skltadu idruku publikacji pt: ,Procedura uzyskiwania przez organy administracji
architektoniczno-budowlanej upowaznien Ministra Rozwoju i Technologii do udzielenia zgody
na odstepstwo od przepisow techniczno-budowlanych”. Ostateczne brzmienie tytutu
Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy po podpisaniu umowy.

1. Redakcja i korekta przekazanego tekstu w formacie doc. (tj. miedzy innymi weryfikacja
tekstu otrzymanego od Wykonawcy pod katem btedéw jezykowych).

2. Przygotowanie projektu graficznego publikacji:

- opracowanie layoutu publikacji (czcionka, elementy graficzne, kolorystyka, tta, ramki itp.),

- przygotowanie min. 2 propozycji layoutu publikacji spo$rdd, ktérych Zamawiajacy wybierze
1 projekt,

- opracowanie oktadek publikacji (2-3 propozycje do wyboru).

3. Nadanie publikacji numeru ISBN.

4. Profesjonalne przygotowanie sktadu i tamania publikacji.

5. Przekazanie Zamawiajacemu zaakceptowanego projektu publikacji w formacie

interaktywnego pdf (przechodzenie do poszczegélnych czesci przewodnika z poziomu
spisu tresci) oraz oktadki w formacie jpg.,

6. Przygotowanie opracowan graficznych do tre$ci przekazanej przez Zamawiajacego
publikacji tzn. opracowanie graficzne polegajgce na uzupeinieniu zamieszczonych
w nim treSci o wlasciwe Kkolorowe ilustracje stworzone technika komputerowa
(ok. 10 szt.) oraz kolorowe wykresy (ok. 20 wykreséw) przedstawiajgce statystyki
zwigzane z przedmiotem publikacji, odpowiednio wkomponowane w dokument,
opracowane na podstawie wytycznych i materiatéw pogladowych przestanych przez
Zamawiajacego. Za kwestie merytoryczne odpowiada Zamawiajacy. Wykresy
przedstawiajace dane, o ktérych mowa powyzej zostang przygotowane przez
Zamawiajacego i przekazane Wykonawcy celem uzyskania spéjnej publikacji.

7. Kolorystyke tresci graficznych nalezy dobra¢ tak, aby w Zaden sposéb nie odbiegata
od og6lnej przyjetej kolorystyki publikacji (kolorystyka publikacji zostanie uzgodniona
z Wykonawca na etapie wyboru layoutu publikacji),

8. Zapewnienie osoby majacej doSwiadczenie w zakresie opracowywania i wydawania
publikacji (eksperta), ktory bedzie zdalnie pomagat Zamawiajgcemu na kazdym etapie
opracowania publikacji, stuzyt radg i doswiadczeniem jak réwniez dokonywat wszystkich
poprawek (po uprzedniej akceptacji Zamawiajgcego),

9. Przygotowanie wersji elektronicznej publikacji w formacie pdf.

10. Druk offsetowy:

a) Liczba stron publikacji wraz z oktadka - 200;

b) Mos$¢ egzemplarzy - 1500 sztuk z mozliwoscig dodruku;

c) Format - B5 (162x235 mm);

d) Oktadka - pelny kolor, miekka, papier: kreda mat, plus uszlachetnienie - folia matowa;
e) Srodek - czarno-biaty, okoto 35 stron kolor, papier: kreda mat, 80 gr, CMYK 4/4;

f) Publikacja klejona.

11. Dostawa:

a) po 2 egzemplarze w 396 miejsc w Polsce (314 starostw powiatowych, 66 miast
na prawach powiatéw, 16 urzedéw wojewddzkich) - 792 egzemplarze;
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b) pozostate 708 egzemplarzy pakowane po 20-25 egzemplarzy w paczkach do
Ministerstwa Rozwoju i Technologii na adres: ul. Chatubinskiego 4/6, 00-928
Warszawa.

Zmawiajacy przekaze liste adreséw do 10 dni po podpisaniu umowy. Jako adres zwrotu nalezy
podac adres siedziby Ministerstwa Rozwoju i Technologii.

Ptatno$¢ dokonywana bedzie na podstawie faktury po dostarczeniu przedmiotu zamoéwienia
do Ministerstwa i przedstawieniu potwierdzenia nadania do pozostatych lokalizacji.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Wybér Wykonawcy dokonany zostanie na podstawie ztoZonych ofert cenowych.

Za oferte najkorzystniejsza uznana bedzie oferta, ktéra spetnia wymagania okres$lone przez
Zamawiajacego i przedstawia najnizsza cene.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania jezeli oferta
najkorzystniejsza przekroczy kwote jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

III TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin przekazania tekstu w formacie doc. do 10 dni od podpisania Umowy.

Realizacja wykonania zamo6wienia do 45 dni od dnia podpisania Umowy, jednak nie péZniej niz
15 stycznia 2023 r. przez:

a) dostarczenie przedmiotu zamdwienia do Ministerstwa Rozwoju i Technologii -
Departament Architektury, Budownictwa i Geodezji, ul. Chatubinskiego 4/6, Warszawa i
podpisanie protokotu odbioru;

b) potwierdzenie nadania do pozostatych lokalizacji.
IV WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca sktadajgcy oferte powinien posiada¢ kompetencje lub uprawnienia, zdolnos¢
techniczng lub zawodowg, znajdowa¢ sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej gwarantujacej
wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy o$wiadczenie, Ze posiada
uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnos$ci w zakresie przedmiotu
zamoéwienia. Ocena spelniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu bedzie
dokonana na podstawie ztozonego o$wiadczenia i dokumentu okreslonego w czesci VII.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom.

Zamawiajacy informuje, iz catoSciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz. U.z 2001 r.
Nr 112 poz. 1198 z p6zn. zm.).

V. WARUNKI WYKLUCZENIA

Wykonawca nie moze by¢ w Zaden sposoéb powigzanym z Zamawiajagcym osobowo lub
kapitatowo.
Przez powigzanie osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy
zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczeg6lnosci na:

a) uczestnictwo w spotce jako wspdlnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji
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c) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Powigzanie takie stanowi o wykluczeniu Wykonawcy z postepowania.

Udziat w postepowaniu moga wzig¢ Wykonawcy wobec ktérych nie zachodza przestanki
wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). Do oferty nalezy
zalaczy¢ podpisane oswiadczenie wykonawcy wedtug zataczonego wzoru (Zatacznik nr 2);

VI. ODRZUCENIE OFERTY

Odrzuceniu podlegaja oferty:
a) Kktérych tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) ztoZone przez oferenta niespelniajacego warunkoéw, okreslonych
w zapytaniu ofertowym.
c) ktore zostaty przestane drogg mailowa i nie zawieraja zatgcznika.
d) ktére zostaty dostarczone po terminie.
e) zlozone oferty poprzez wykluczenie wykonawcy z postepowania.

VII WYKAZ DOKUMENTOW JAKIE MAJA PRZEDEOZYC WYKONAWCY:

Wykonawca sktada wraz z oferta:

1) Odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji;

2) Wpypetniony, podpisany i zeskanowany Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

3) Wpypetnione, podpisane i zeskanowane O$wiadczenie dotyczacego przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine - Zatgcznik nr 2.

4) Oswiadczenie, ze posiada uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub
czynnosci w zakresie przedmiotu zamowienia.

Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ wtasnorecznie podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami
rejestracji Wykonawcy czytelny podpis wskazujacy imie i nazwisko podpisujgcego, a jezeli
identyfikacji mozna dokona¢ w inny sposéb (czytelnie napisane jest imie i nazwisko np. pieczec
imienna) - dopuszczalna jest forma skrécona.

VIII WARUNKI KOMUNIKAC]I

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazuja
droga elektroniczng w formie pisemne;.

Do porozumiewania sie z Wykonawcami uprawniona jest Pani Kinga Orzechowska
z Wydziatu Koordynacji i Nadzoru, Departamentu Architektury, Budownictwa i Geodezji
kinga.orzechowska@mrit.gov.pl

IXWYTYCZNE DOTYCZACE SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiagzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z
wyodrebnieniem naleznego podatku VAT.

2. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamodwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.
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3. Cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.
4. Wszystkie ceny i kwoty powinny by¢ podane z doktadnoscig do jednego grosza.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym lub
komputerowym, wiasnorecznie podpisana (czytelny podpis lub podpis i czytelnie napisane
imie i nazwisko, np. piecze¢ imienna) przez osoby upowaznione do skladania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

2. Dla sporzadzenia oferty nalezy wykorzystac formularz - Zatgcznik nr 1.

Niezataczenie pliku skutkuje nieztozeniem oferty.

4. Oferty nalezy przygotowaé¢ wylgcznie w formie elektronicznej w postaci wtasnorecznie
podpisanych a nastepnie zeskanowanych dokumentéw zataczonych do e-maila.

w

5. W tytule maila nalezy wpisa¢: ,OFERTA CENOWA do zaméwienia nr DAB-V1.2620.17.2022”

6. E-mail powinien by¢ wystany z opcja potwierdzenia odczytania.

7. Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty
pelnomocnictwo, z tresci ktorego wynika umocowanie do podpisania oferty przez
petnomocnikow.

8. Wszelkie poprawki powinny by¢ dokonane czytelnie i zaparafowane przez osoby podpisujace
oferte.

9. Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Oferta nie moze zawieraé rozwigzan wariantowych,
w szczeg6lno$ci wiecej niz jednej ceny.
10. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

XI MIE)JSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 2 listopada 2022 r. do godz. 9.00 przesytajac na adres e-mail:
kinga.orzechowska@mrit.gov.pl

XII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostanie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
wraz z uptywem ostatecznego terminu sktadania ofert.

XIII KRYTERIUM OCENY OFERT, SPOSOB OCENY OFERT

Kryterium oceny ofert jest cena 100%.
Oferta z najwyzsza liczbg punktéw zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy zastosuje nastepujace wzory do obliczenia punktowego:

Nazwa kryterium: CENA

Wzér: C = (Cmin/Cbad) x 100

Maksymalna ilo$¢ punktéw przyznanych zgodnie ze wzorem wynosi 100.
gdzie:

C - ilo$¢ punktéw przyznanych dla kryterium cena

Cmin - najnizsza warto$¢ brutto sposrdéd oferowanych

Cbad - wartos$c brutto oferty badanej

Jezeli dwie lub wiecej ofert otrzyma te sama ilos¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreSlonym przez Zamawiajgcego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe nie beda mogli zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odméwi zawarcia
umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
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W celu zapewnienia poréwnywalno$ci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania sie z oferentami, w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umoéw stosowanych przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace zaméwienia sg jawne oraz stanowig informacje
publiczna i moga zosta¢ udostepnione na zasadach okre$lonych w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001
roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.z 2014 r., poz. 782).

XIV FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawiadomienia jedynie Wykonawcy, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte.

2. Wykonawce, ktérego oferta zostala ~wybrana, Zamawiajacy zawiadomi
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie
zobowigzany przekaza¢ informacje niezbedne do przygotowania umowy.

XV WZOR UMOWY

Wzér umowy zawarty jest w Zatgczniku 3 do Zaproszenia do sktadania ofert. Zatagczony wzdr
zostanie dostosowany do Zamdéwienia po wyborze oferty.

XVI KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO

Na podst. art. 13 RODO, informuje, Ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedziba
w Warszawie, Plac Trzech Krzyzy 3/5, mail: kancelaria@mrit.gov.pl tel.: +48 222 500 123.
Obowigzki administratora wykonuje Dyrektor Departamentu Architektury, Budownictwa i
Geodezji.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych: iod@mrit.gov.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. w zwigzku

z zawarciem i realizacjg umowy, ktorej Panstwo sg strona.

4. Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane na Panstwa zgdanie przed zawarciem umowy, a
nastepnie beda przetwarzane w celu wykonania zawartej umowy.

5. Odbiorcami Panistwa danych osobowych moga by¢:

e organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepisow
powszechnie obowigzujacego prawa;

e inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z MRiT przetwarzaja
dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii.

6. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania, w tym do czasu uptywu okresu przedawnienia zobowigzania podatkowego
wynoszacego 5 lat oraz nie kréocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji, tj. ustawie
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.z 2020 r. poz. 164).

7. Panstwa dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub
profilowaniu.

8. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy.

9. Panstwa dane osobowe nie beda przekazane do panstw trzecich.

10. W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych przystuguja Panistwu nastepujgce
prawa:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;

e prawo do sprostowania swoich danych zgodnie z art. 16 RODO;

w
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e prawo do ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO.

11. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu Pafistwa danych
osobowych, przystuguje Paristwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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