Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 32/2024
Swietokrzyskiego Paistwowego
Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego
z dnia 31 grudnia 2024 r.

ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

Prawo do informacji publicznej

Szczegotowe zasady i warunki dostgpu do informacji publicznej reguluje ustawa
Z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r., poz. 902 z pdzn.
zm.).

Prawo do informacji publicznej przystuguje kazdemu. Od osoby wystepujacej o informacje
publiczng nie wolno zada¢ wykazania interesu prawnego lub faktycznego.
Prawo do informacji publicznej obejmuje m.in. uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej w takim
zakresie, w jakim jest to szczegoélnie istotne dla interesu publicznego;

2) wgladu do dokumentéw urzedowych.

. Formy udoste¢pniania informacji publicznej

Zgodnie z ustawg udostepnianie informacji publicznych moze nastepowaé poprzez:

1) ogtaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) udostepnianie na wniosek zainteresowanego;

3) wylozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostgpnych;

4) przez zainstalowane w miejscach ogoélnie dostgpnych urzadzenia umozliwiajace
zapoznanie si¢ z tg informacja.

Jesli informacja moze by¢ przekazana niezwtocznie, w formie ustnej lub pisemnej, osoba

wystepujaca o informacj¢ nie sktada pisemnego wniosku.

Informacje podlegajace udostepnianiu na wniosek

Whiosek osoby zainteresowanej, zwany dalej ,,wnioskiem” powinien dotyczy¢ informacji
publicznej, ktora nie zostala udostgpniona w portalu danych, na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Kielcach lub nie moze by¢ niezwtocznie udostgpniona.

Whniosek powinien zawierac:

1) przedmiot wniosku oraz zakres zgdanej informacji publiczne;j;

2) sposob i forme udostepnienia informacji publiczne;.

. Zasady post¢powania z wnioskiem o udoste¢pnienie informacji publicznej

Whniosek mozna skltada¢ w Kancelarii Ogo6lnej Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kielcach, pocztg lub w postaci elektronicznej (e-mail, e-PUAP, e-
dorgczenia).

Whiosek jest rozpatrywany przez Kierownika Dzialu Organizacyjnego lub inng
wyznaczong osobe, przy czym komorka organizacyjna, ktorej dziatalnosci informacja
publiczna dotyczy, przygotowuje wktad merytoryczny do pisma w wyznaczonym przez
w/w kierownika lub inng wyznaczong osobe, terminie.



3.

VI.

Procedura post¢gpowania z wnioskiem:
1) formalna ocena, czy wniosek dotyczy informacji publicznej;

2) wezwanie do doprecyzowania wniosku, wezwanie do uzupetienia brakow formalnych,
wezwanie do wykazania szczegélnej istotnosci dla interesu publicznego - W zaleznosci

od potrzeby;

3) udostegpnienie informacji publicznej, odmowa udost¢pnienia informacji publicznej,
umorzenie postgpowania o udostepnienie informacji lub pismo informujace
0 nieposiadaniu zgdanej informacji / braku przymiotu informacji publicznej /
pozostawieniu bez rozpoznania.
Rejestracja udostepnienia informacji publicznej podlega wpisowi w systemie EZD.
Udostepnianie informacji na wniosek nastgpuje ,,bez zbednej zwtoki", nie pdzniej niz
W terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli jest to niemozliwe, wnioskodawca jest
powiadamiany w tym terminie o powodach opoznienia w przekazaniu informacji oraz o
nowym terminie, ktory nie moze by¢ dtuzszy niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.
Instytucja udostepniajaca informacje publiczng ma obowigzek umozliwi¢ jej skopiowanie,
wydrukowanie, przestanie lub przeniesienie na powszechnie uzywany nos$nik informacji.

Ograniczenia w dostepie do informacji publiczne;j

Odmowa udzielenia informacji moze nastapi¢ jedynie ze wzgledu na ograniczenia
okreslone w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, a takze ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsigbiorcy lub brak wykazania szczegolnej istotnosci dla interesu publicznego w
odniesieniu do informacji przetworzone;j.

Odmowa nastgpuje w formie decyzji administracyjnej. Odwotanie od decyzji rozpoznaje
si¢ w terminie 14 dni.

Oplaty za udostepnienie informacji publicznej

Jezeli udostepnienie informacji publicznej powoduje poniesienie dodatkowych kosztow
przez Wojewddzka Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Kielcach, zwigzanych ze
wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub konieczno$cig
przeksztalcenia informacji w forme wskazang we wniosku, Wojewodzka Stacja Sanitarno-
Epidemiologiczna w Kielcach moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci
odpowiadajacej tym kosztom.

O wysokosci oplaty nalezy powiadomi¢ wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po uptywie 14 dni od
dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostgpnienia informacji albo wycofa
wniosek.

Na wniosku o udostgpnienie informacji publicznej nalezy zamie$ci¢ adnotacje o wysokosci
pobranej optaty ze wskazaniem na poszczegodlne koszty skladajace si¢ na wysoko$é¢
ustalonej oplaty.

VII1.Tryb odwolawczy i skargowy

1.

Do decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej oraz o wysokosci oplaty za
udzielenie informacji publicznej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego.

Skarge na bezczynno$¢ organu wnosi si¢ do wilasciwego Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego, za posrednictwem organu, ktory nie udostepnit informacji publiczne;j.



3. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o udostepnienie informacji publicznej stosuje
si¢ przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi, z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania
skargi;

2) skarge rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.

VIIl. Formy przedlozenia wniosku 0 udost¢pnienie informacji publicznej

Whiosek o0 udostepnienie informacji publicznej mozna:

- przesta¢ pocztg na adres Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kielcach (25-
734 Kielce, ul. Jagiellonska 68),

- ztlozy¢ w Kancelarii Podawczej Wojewodzkiej Stacji  Sanitarno-Epidemiologicznej
w Kielcach,

- przesta¢ na adres e-mail Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kielcach
(sekretariat.wsse.kielce@sanepid.gov.pl),

skorzysta¢ z Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Wojewoddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kielcach na platformie e-PUAP (/WSSE_KIELCE/skrytkaESP),

przesta¢ za posrednictwem skrzynki do e-dorgczen na adres:
AE:PL-12489-39549-GVIWV-20



