Zakaczniki do zarzadzenia nr 28
Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej z dnia 22 wrzesnia 2020 r.

(Dz.Urz. MGMiZS poz. 32)

Zalacznik nr 1

Wykaz jednostek wchodzacych w system stalych dyzuréw oraz
przedsiebiorcow, ktorzy moga by¢ wlaczeni w ten system

1. Jednostki:
1) Uniwersytet Morski w Gdyni;
2) Akademia Morska w Szczecinie;
3) Urzad Morski w Gdyni;
4) Urzad Morski w Szczecinie;
5) Morska Stuzba Poszukiwania i Ratownictwa w Gdyni;
6) Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Panstwowy Instytut Badawczy
w Warszawie;
7) Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie w Warszawie;
8) Glowny Inspektorat Rybotowstwa Morskiego w Stupsku;
9) Morski Instytut Rybacki — Panstwowy Instytut Badawczy w Gdyni;
10) Instytut Rybactwa Srédladowego im. Stanistawa Sakowicza w Olsztynie;
11) Urzad Zeglugi Srodladowej w Bydgoszczy;
12) Urzad Zeglugi Srédladowej w Szczecinie;
13) Urzad Zeglugi Srodladowej we Wroctawiu.
2. Przedsigbiorcy:
1) Zarzad Morskiego Portu Gdansk S.A. w Gdansku;
2) Zarzad Morskiego Portu Gdynia S.A. w Gdyni;
3) Polskie Linie Oceaniczne S.A. w Gdyni;
4) Polskie Ratownictwo Okrgtowe Sp. z 0.0. w Gdyni;
5) Przedsigbiorstwo Robot Czerpalnych i Podwodnych Sp. z 0.0. w Gdansku;
6) Zarzad Morskich Portow Szczecin i Swinoujécie S.A. w Szczecinie;
7) Centrum Logistyczne GRYF Sp. z 0.0. w Szczecinie;
8) ,.ENERGOPOL-SZCZECIN” S.A. w Szczecinie;



9) Polska Zegluga Morska Przedsicbiorstwo Pafnstwowe w Szczecinie;

10) ,,SHIP-SERVICE” S.A. w Warszawie;

11) UNITY LINE LIMITED Sp. z o.0. Oddziat w Polsce z siedzibg w Szczecinie;

12) Straz Ochrony Portu Gdansk Sp. z 0.0. w Gdansku;

13) Portowa Straz Pozarna "FLORIAN” Sp. z 0.0. w Gdansku;

14) Terminal Promowy Swinoujscie Sp. z 0.0. w Swinoujsciu;

15) Infra-Port Sp. z 0.0. w Szczecinie;

16) Przedsigbiorstwo Ustug Portowych Rezerwa — Sp. z 0.0. w Gdansku;

17) Morska Stocznia Remontowa ,,Gryfia” S.A. w Szczecinie;

18) Przedsigbiorstwo Budownictwa Hydrotechnicznego ,,Odra 3” Sp. z 0.0. w Szczecinie;

19) Przedsigbiorstwo Budownictwa Wodnego w Warszawie S.A. w Warszawie.
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Zalacznik nr 2

Wykaz dokumentacji stalego dyzuru

Dokument inicjujacy uruchomienie statego dyzuru.

Dokumentacja zawierajaca liste, szczegotowe zadania, obowigzki oraz zasady podlegtosci

sktadu osobowego statego dyzuru.

Instrukcja stalego dyzuru, okreslajaca co najmnie;:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

zadania;

organizacje¢ statego dyzuru;

sposob powiadamiania (w tym schemat przyjmowania i przekazywania informacji);
organizacj¢ tacznosci i obiegu informacji (w tym schemat);

termin sktadania meldunkow;

procedury i1 terminy przekazywania obowiazkdéw przez poszczegdlne zmiany.

Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsiewzieé¢

1 procedur systemu zarzgdzania kryzysowego, decyzji, meldunkow, raportow.

Wyciagi z tabel realizacji zadan operacyjnych.

Ksigzka i grafik pehienia stalego dyzuru.

Tabele sygnatéw powszechnego ostrzegania i alarmowania.

Brudnopis.

Inne dokumenty, wedlug potrzeb.



Zalacznik nr 3

Wzor instrukcji stalego dyzuru

NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ]
NAZWA KOMORKI ORGANIZACYINEJ OPRACOWUJACEJ DOKUMENT

ZATWIERDZAM

(data, imie¢ 1 nazwisko)

INSTRUKCJA STALEGO DYZURU

(nazwa jednostki organizacyjnej)

na potrzeby:

- podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

- realizacji przedsi¢wzi¢C i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

- monitorowania zagrozen i zapewnienia biezacej wymiany informacji
0 wystapieniu zagrozen, w tym zagrozen infrastruktury Kkrytycznej oraz
zaistnienia sytuacji kryzysowych w DAR,;

- realizacji zadan dla zapewnienia bezpiecznego i ciaglego funkcjonowania
w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych lub stopni alarmowych CRP.

(nalezy wybraé wlasciwe)

MIEJSCOWOSC ROK
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Spis tresci

Postanowienia ogodlne.

Zadania realizowane w ramach statego dyzuru.

Organizacja statego dyzuru.

Sposdéb powiadamiania, organizacja tacznosci i obiegu informac;ji.

System sktadania meldunkow.

Procedury i terminy przekazywania obowigzkdéw przez poszczegodlne zmiany.

Zataczniki.



1. Postanowienia ogolne

STALY DYZUR (SD) w ... (nazwa jednostki organizacyjnej — JO) tworzy sie na
podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1541 i 2020), w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 2
ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2019 r. poz.
1398 oraz z 2020 r. poz. 148, 284, 374 i 695), z § 8 ust. 2 pkt 1 i 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz. U. poz.
2218) oraz z zarzadzeniem nr ... Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
... 2020 r. w sprawie funkcjonowania Zespotu Monitorowania Zagrozen i systemu stalych

dyzuréw oraz oraz realizacji zadan Centralnego Punktu Kontaktowego (Dz. Urz. MGMiZS

poz. ...).

SD wchodzi w sktad Systemu Kierowania Bezpieczenstwem Narodowym, w tym obrong

panstwa z zachowaniem cigglosci dziatania i wymiany informacji.

Zasadniczym celem SD jest zapewnienie Ministrowi Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srédladowej, zwanego dalej ,,Ministrem”, ciagtosci przekazywania decyzji do uruchamiania
zadan ujetych w dokumentach dotyczacych:

1) reagowania na zewngtrzne zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) przedsigwzieé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3) modutow zadaniowych w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych i stopni
alarmowych CRP;

4) zagrozen i utrudnien dla funkcjonowania dzialdéw administracji rzadowej kierowanych

przez Ministra.

2. Zadania realizowane w ramach stalego dyzuru

Do gléwnych zadan realizowanych w ramach SD nalezy:

1) uruchamianie procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa w tym
zadan operacyjnych wiasciwych dla DAR kierowanych przez Ministra;

2) uruchamianie przedsiewzigc i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3) uruchamianie modulow zadaniowych zawartych w Planie Zarzadzania Kryzysowego

Ministra.



Ponadto — ewidencjonowanie treSci otrzymanych sygnaloéw, decyzji, zadan, polecen

I stopni alarmowych w Dzienniku ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan

operacyjnych, przedsiewziec i procedur systemu zarzqdzania kryzysowego, decyzji, meldunkow

i raportow.

3. Organizacja stalego dyzuru

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, bez znamion wystgpienia sytuacji kryzysowej
w rozumieniu ustawy o zarzagdzaniu kryzysowym, SD realizowany jest w oparciu o punkt
kontaktowy (PK). ... (opisac¢ organizacje SD —w godzinach pracy, po godzinach pracy,
w dni ustawowo i dodatkowo wolne od pracy, w tym podajgc z jakich srodkow tgcznosci
SD bedzie korzystal oraz sposob dokumentowania realizacji zadan),

2) w ramach podwyziszania  gotowosci obronnej panstwa oraz w  sytuacji
zaistnienia/mozliwosci zaistnienia sytuacji kryzysowej SD realizowany jest w oparciu
o shizbe dyzurng, w systemie catodobowym, dwuzmianowym po 12 godz./
trzyzmianowym po 8 godz. (wedtug uznania kierownika JO). ... (nalezy dodatkowo opisa¢
organizacje SD, podajgc miejsce realizacji zadan, Srodki lqcznosci z jakich bedzie
korzystat SD oraz ,,przejscie” z realizacji zadan z PK na SD);

3) w czasie prowadzonych éwiczen i treningéw SD jest uruchamiany w formie i na zasadach
przewidzianych dla stuzby dyzurnej funkcjonujgcej w systemie 24-godzinnym. SD w tym
systemie wprowadzany jest wylacznie na polecenie Ministra lub kierownika JO;

4) staty dyzur moga kontrolowac:

a) Minister,

b) kierownik JO,

C) osoby upowaznione przez Ministra,

d) osoby upowaznione przez kierownika JO;

5) wyrdznikiem osob petnigcych SD jest identyfikator z napisem ,,SEUZBA DYZURNA".

4. Sposob powiadamiania, organizacja lacznosci i obiegu informacji

1) przyjmowanie sygnalow, zadan, polecen i informacji, w tym wynikajacych

z wprowadzenia wyzszych standw gotowosci obronnej Rzeczypospolitej Polskiej,
od organow odpowiedzialnych za bezpieczenstwo panstwa 1 natychmiastowe
przekazywanie ich kierownikowi JO oraz innym osobom realizowane jest zgodnie

Z przyjetym w JO systemem powiadamiania — zalgcznik nr ...;



2)

3)

4)

przyjmowanie i przekazywanie sygnalu o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych lub stopni alarmowych CRP, a takze zadan i dziatan porzadkowo-ochronnych
realizowanych w celu przeciwdziatania i minimalizacji skutkow atakdéw terrorystycznych
lub sabotazowych, realizowane jest zgodnie z przyjetym w JO systemem powiadamiania —
zatgcznik nr ...;

utrzymanie ciaglej tacznosci 1 wymiany informacji ze stuzbami dyzurnymi (centrami
zarzadzania kryzysowego, statymi dyzurami) organdéw i instytucji odpowiedzialnych za
bezpieczenstwo panstwa realizowane jest zgodnie z przyjetym w JO schematem obiegu
informacji — zatacznik nr ...;

powiadamianie wyznaczonych 0sob o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu

pracy realizowane jest zgodnie z wykazem — zatacznik nr ...

System skladania meldunkow

SD w JO w zakresie meldunkowym wspotpracuje bezposrednio z SD Ministerstwa

Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej oraz terenowymi organami administracji

publicznej.

Powyzsza wspolpraca odbywa si¢ w szczegdlnosci przez biezace przekazywanie

przez techniczne $rodki facznosci, informacji 1 analiz oraz raportdw doraznych i sytuacyjnych,

z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

W przypadku wprowadzenia jednego ze stanéw nadzwyczajnych lub wystapienia sytuacji

kryzysowej raporty sytuacyjne przesytane sg zgodnie z zapotrzebowaniem okre§lonym przez

SD Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowe;.

6.

1)

W pozostatych przypadkach w oparciu o dorazne wytyczne.

Procedury i terminy przekazywania obowiazkow przez poszczegolne

zmiany

osoby wchodzace w sktad zmiany przyjmujacej SD sg obowigzane do:

a) przyjecia dokumentacji SD zgodnie z rejestrem dokumentacji SD,

b) przyjecia wyposazenia pomieszczenia, w ktorym petniony bedzie SD,

C) zapoznania si¢ z aktualng sytuacja kryzysowa i operacyjna,

d) sprawdzenia funkcjonowania technicznych $rodkow 1gcznosci oraz urzadzen

wspomagajacych dziatanie SD,



e) potwierdzenia faktu przyjecia SD w ksigzce pelnienia SD;

2) o0soby wchodzace w sktad zmiany zdajacej SD sg obowigzane do:

a) zapoznania zmiany przyjmujacej z aktualng sytuacjg kryzysowg i operacyjna,

b) przedstawienia zmianie przyjmujgcej ogolnego przebiegu wiasnego dyzuru
1 sposobu zatatwiania poszczego6lnych problemow,

C) przedstawienia zmianie przyjmujacej wykazu spraw niedokonczonych lub nie
zalatwionych oraz terminow 1 sposobow ich realizacji,

d) wuaktualnienia 1 przekazania zmianie przyjmujgcej Dziennika ewidencji
przyjmowanych i przekazywanych zadan operacyjnych, przedsiewzigé i procedur
systemu zarzadzania kryzysowego, decyzji, meldunkow i raportow,

e) sporzadzenia pisemnego meldunku w ksigzce petnienia SD z przebiegu dyzuru
zawierajacego informacje o czasie przyj¢cia/zdania dyzuru, zadaniach wymagajacych

dalszego wykonywania przez zmiang przyjmujaca oraz inne uwagi o przebiegu SD.

(Powyzsze zadania nalezy rozpisac¢ w formie tabelarycznej dla poszczegdlnych osob petnigcych

SD z podaniem czasu realizaciji).



7. Zalaczniki

Zakacznik nr A —

Zatacznik nr B —

Zatacznik nr C —

Zakacznik nr D —

Zatacznik nr E —
Zatacznik nr F —

Zatacznik nr G —
Zatacznik nr H —
Zatacznik nr [ —

Schemat uruchomienia systemu stalego dyzuru w Ministerstwie,
jednostkach  organizacyjnych podlegtych 1 nadzorowanych oraz
przedsigbiorcow

Schemat obiegu informacji w ramach funkcjonowania systemu stalego
dyzuru

Wzor  Tabeli danych  teleadresowych  organow i  instytucji
Odpowiedzialnych za  bezpieczenstwo  panstwa  wspolpracujgcych
z Ministerstwem

Wzér Tabeli danych teleadresowych jednostek podleglych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych

Dane kontaktowe 0sob w ramach obowigzkowego stawiennictwa

Wzér Grafiku dyzuru w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, bez
znamion wystgpienia sytuacji kryzysowej (SD 24/1)

Sygnaty alarmowe. Komunikaty ostrzegawcze

Wzor Ksigzki petnienia statego dyzuru

Wzor Drziennika ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan
operacyjnych, przedsiewzigé i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

decyzji, meldunkow oraz raportow



Zatacznik nr A

SCHEMAT URUCHOMIENIA SYSTEMU STALEGO DYZURU W MINISTERSTWIE, JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH
ORAZ PRZEDSIEBIORCOW




Zatacznik nr B

SCHEMAT OBIEGU INFORMACJI W RAMACH FUNKCJONOWANIA SYSTEMU STALEGO DYZURU

polecenia, decyzje,
instrukcje

D -

raporty, sprawozdania,
pytania, informacje




DANE TELEADRESOWE
ORGANOW I INSTYTUCJI ODPOWIEDZIALNYCH ZA BEZPIECZENSTWO PANSTWA
(WSPOEPRACUJACYCH)

(wzor)

Zalagcznik nr C

Lp.

Nazwa jednostki
organizacyjnej

Adres

Sposéb lacznosci

OPAL

Nr tel. Nr fax.

e-mail

Uwagi




Zalacznik nr D

DANE TELEADRESOWE
JEDNOSTEK PODLEGLYCH MINISTROWI LUB PRZEZ NIEGO NADZOROWANYCH

(wzor)

Sposob lacznosci
i . Adres Uwagi
organizacyjnej OPAL Nr tel. Nr fax. e-mail

Lp. Nazwa jednostki

DAR GOSPODARKA MORSKA (GOSPODARKA WODNA, RYBOEOWSTWO, ZEGLUGA SRODLADOWA)




DANE KONTAKTOWE OSOB W RAMACH OBOWIAZKOWEGO STAWIENNICTWA

(wzor)

(I kolejnosé powiadamiania)

Zalacznik nr E

Stanowisko Komork : : :
Lp. Imie¢ i nazwisko ) omorka Adres zamieszkania Telefon Uwagi
shuzbowe organizacyjna
1
2
(11 kolejnosé powiadamiania)
Stanowisko Komork . . :
Lp. Imieg i nazwisko ) omorka Adres zamieszkania Telefon Uwagi
sluzbowe organizacyjna
1




Zatagcznik nr F

GRAFIK DYZURU W STANIE STALEJ GOTOWOSCI OBRONNEJ PANSTWA,
BEZ ZNAMION WYSTAPIENIA SYTUACJI KRYZYSOWEJ (SD 24/1)

(wzor)

Data pehienia dyzuru

Imie i nazwisko
1/2(3(4|5(6|7(8[|9(10|11|12|13|14 1516|1718 (19|20 |21 |22 |23 |24 |25|26|27 |28 |29




Zatagcznik nr G

SYGNALY ALARMOWE

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMOW

w okresie trzech minut

RODZAJ
ALAR AKUSTYCZNY SYSTEM ALARMOWY SRODKI MASOWEGO PRZEKAZU
OGLOSZENIE '
ALARMU SYRENY S
WIZUALNY SYGNAL §
ALARMOWY ts T
ZNAK ZOLTY i ———
W KSZTALCIE : o
TROJKATA Sygnat akustyczny — modulowany dzwigk syreny Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
LUB & . Uwaga! Uwaga! Uwaga!
W UZASADNIONYCH w okresie trzech minut OQ*QSZam alarm
PRZYPADKACH ’ ; :
INNEJ FIGURY (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
GEOMEIRYCZNEY | s e
SYRENY
g Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
ODWOLANIE 2 Uwaga! Uwaga! Uwaga!
7 H Odwoluje alarm
ALARMU - >
1o 3 czas (podac przyczyne, rodzaj alarmu itp.)
Sygnat akustyczny — ciagly dzwiek syreny | ceeeeeeeeeeneeeeee dia e

KOMUNIKATY OSTRZEGAWGZE

SPOSOB OGLOSZENIA KOMUNIKATU

SPOSOB ODWOLANIA KOMUNIKATU

RODZAJ
——— AK;JYS;’_IY_EIﬁNY SRODKI MASOWEGO AKg?ggaNY SRODKI MASOWEGO
ALARMOWY Sl ALARMOWY EHERACE)
Powtarzana trzykrotnie
SR Powtarzana trzykrotnie
Uwaga.! U_w aga!_ zapowiedz stowna:
UPRZEDZENIE Os.tc;lr):nzi:ajdujqca . Uwaga! Uwaga!
O ZAGROZENIU Sl god.i """"" mm Odwoluje uprzedzenie
SEAZENUAME moze nast&;;i.c.':. .skai;e;;i; SAngrainei
< || (rodzaj skazenia)
......................... (podac dia
fodza) skazenia)whierunk| B0 | TR
................... (podac kierunek)
Powtarzana trzykrotnie
Forme i tres¢ komunikatu zapowiedz stowna:
UPRZEDZENIE uprzedzenia o zagrozeniu Uwaga! Uwaga!
0O ZAGROZENIU zakazeniami ustalaja Odwoluje uprzedzenie o
ZAKAZENIAMI organy Panstwowej zagrozeniu
Inspekcji Sanitarnej | 000000 | (rodzaj zakazenia)
__ SR—.
UPRZEDZENIE Powtarzana trzykrotnie Powtarzana trzykrotnie
O KLESKACH zapowiedz stowna: zapowiedz stowna:
ZYWIOLOWYCH Informacja o zagrozeniu Uwaga! Uwaga!
1 ZAGROZENIU i sposobie postepowania Odwoluje alarm o kleskach

SRODOWISKA

mieszkancow

dla




NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ

KSIAZKA
PELNIENIA STALEGO DYZURU

(wzor)

Rozpoczgto —

Zakonczono —

Zatacznik nr H

MIEJSCOWOSC ROK



MELDUNEK Z PELNIENIA STALEGO DYZURU (wz6r)

1. Termin przyjecia stalego dyzuru — ... (godzina i data przyjecia dyzuru).
2. Osoba przyjmujaca staty dyzur — ... (imi¢ 1 nazwisko).
3. Sposob przyjecia statego dyzuru:
a) stan dokumentacji statego dyzuru — zgodny z rejestrem dokumentow statego dyzuru,
b) stan wyposazenia pomieszczenia statego dyzuru — zgodny ze spisem inwentarza,
c) funkcjonowanie technicznych srodkow tgczno$ci oraz urzadzen wspomagajacych
dzialanie statego dyzuru — bez zastrzezen.
4. Przebieg petnienia statego dyzury:
a) przyjete i zrealizowane zadania — ... (krotki opis: rodzaj zadania/informacji, komu
przekazano i jakie uruchomiono procedury),
b) przyjete zadania w trakcie realizacji — ... (krotki opis: rodzaj zadania/informacji,

komu przekazano i jakie uruchomiono procedury),

¢) dodatkowe sprawy do zalatwienia — ... krotki opis czego dotycza).
5. Termin przekazania statego dyzuru — ... (godzina i data przekazania dyzuru).
6. Osoba, ktorej przekazuje si¢ staly dyzur — ... (imi¢ 1 nazwisko).

7. Podpisy przekazujacego 1 przyjmujacego staty dyzur:

Przekazujacy staty dyzur: Przyjmujacy staty dyzur:



Zalagcznik nr 1

NAZWA JEDNOTSKI ORGANIZACYJINEJ

DZIENNIK EWIDENCJI PRZYJMOWANYCH
I PRZEKAZYWANYCH ZADAN OPERACYJNYCH, PRZEDSIEWZIEC I PROCEDUR SYSTEMU
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO, DECYZJI, MELDUNKOW ORAZ RAPORTOW

(wzor)

Rozpoczeto — ..l

Zakonczono — ...

MIEJSCOWOSC ROK



Lp.

Data

Godzina

Zrédlo informacji

Tres¢ informacji

Komu przekazano
informacje

Uwagi
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