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Informacje dotyczace skryptu
Materiaty szkoleniowe skfadajg sie z trzech czesci:

«» Skrypt z opracowaniem typowych zadan problemowych, ktére omawiane s3 krok po
kroku w celu zgtebienia wiedzy i nabycia umiejetnosci praktycznych zwigzanych
z danym zagadnieniem.

% Prezentacja multimedialna, ktdra $cisle taczy sie z podrecznikiem stajgc sie kompendium
wiedzy merytorycznej zwigzanej z omawianymi zagadnieniami
w skrypcie.

X4 Pliki robocze, ktdre sg niezbedne do realizacji zadan i problemdéw omawianych
w skrypcie.

Wszystkie wyzej wymienione sktadowe sg niezbedne do prawidtowego przebiegu procesu ksztatcenia
w ramach proponowanego szkolenia.

Wszelkie istotne sformutowania, stowa oraz wyrazenia zostaty pogrubione w niniejszym opracowaniu
tak, by tatwo byto zwréci¢ na nie uwage.

Zadania opatrzone sg zrzutami ekranowymi, ktore w sposdb czytelny poprowadzg uczestnika
szkolenia do prawidtowego rozwigzania danego zagadnienia.

Opisy rozwigzan danych zagadnien ujetych w niniejszym skrypcie s3 propozycjg podejscia do
probleméw opisanych przez autoréw opracowania, co nie zmienia faktu, ze wiele zagadnieh mozna
takze rozpatrywacé na inne sposoby.

Wszelkie dane, ktdre pojawiajg sie w materiatach i plikach szkoleniowych sg wymyslone przez
autoréw opracowania i ewentualna zbieznos¢ informaciji jest przypadkowa i niezamierzona.
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1 Harmonogram i program szkolenia

»SZKOLENIA INFORMATYCZNE DLA CZtONKOW KORPUSU StUZBY CYWILNEJ”

HARMONOGRAM

Tytut szkolenia

| Microsoft Access 2003 — tworzenie i praktyczne wykorzystanie baz danych

| dzien szkolenia

GODZINY ZAJECIA
9:00 Rozpoczecie szkolenia
9:00 - 10:45 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacja)
10:45-11:00 Przerwa kawowa
11:00-12:45 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacjq)
12:45-13:15 Przerwa obiadowa
13:15-15:00 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacja)
15:00 - 15:15 Przerwa kawowa
15:15-17:00 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacjg)
17:00 Zakonczenie szkolenia
18:00 Kolacja*
Il dzien szkolenia
GODZINY ZAJECIA
7:30 Sniadanie*
8:00 Rozpoczecie szkolenia
8:00-9:45 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacja)
9:45-10:00 Przerwa kawowa
10:00 - 11:45 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacjq)
11:45-12:15 Przerwa obiadowa
12:15 - 14:00 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacjq)
14:00 - 14:15 Przerwa kawowa
14:15-16:00 Zajecia praktyczne (warsztaty, wspierane wyktadem i prezentacjq)
16:00 Rozdanie zaswiadczen. Zakoriczenie i podsumowanie szkolenia.

*Sniadanie oraz kolacja dotycza wytgcznie os6b korzystajacych z noclegu
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PROGRAM SZKOLENIA

| dzien szkolenia

GODZINY ZAJECIA FORMA ZAJEC

9:00 Rozpoczecie szkolenia
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych | Wyktad; wspierany
tresci prezentacja
Tworzenie, modyfikacja relacji jeden do jeden

9:00 — 10:45 Tworzenie, modyfikacja rfela’cji jeden do wielu '
Tworzenie ztgczen (sprzezen) Warsztaty; wspierane
Stosowanie wiezow integralnosci wyktadem i prezentacjg
Stosowanie automatycznego usuwania powigzanych
rekordéw

10:45 " | Przerwa kawowa

11:00
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych | Wyktad; wspierany
tresci prezentacja
Tworzenie i modyfikacja pola/ kolumny z odnos$nikiem
Tworzenie i modyfikacja reguty poprawnosci dla pola/
kolumny

11:00 - . _— . .

12:45 Tworzer'ue i modyfikacja maski wprowadzania w polu/ Warsztaty; wspierane
kolumnie . .
Tworzenie i modyfikacja wartosci domysinych w polu/ wyktadem i prezentacja
kolumnie
Ustawianie wymagalnos$ci wprowadzenia danych do pola/
kolumny

i:i: ~ | Przerwa obiadowa
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych | Wyktad; wspierany
tresci prezentacjg
Tworzenie i modyfikacja kwerend aktualizujgcych

13:15 — | Tworzenie i modyfikacja kwerend usuwajacych

15:00 Tworzenie i modyfikacja kwerend tworzacych tabele Warsztaty; wspierane
Dofaczanie nowych rekordéw do tabeli z wykorzystaniem | wyktadem i prezentacjg
kwerend
Tworzenie i modyfikacja kwerend krzyzowych

15:00 ~ | Przerwa kawowa

15:15
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych | Wyktad; wspierany
tresci prezentacjg

15:15 — | Grupowanie danych w kwerendach

17:00 Uzywanie w kwerendach funkcji agregujacych Warsztaty; wspierane
Uzywanie symboli wieloznacznych widoku projektu kwerendy | wyktadem i prezentacja
Uzywanie wyrazen arytmetycznych i logicznych w kwerendach

17:00 Zakonczenie szkolenia

18:00 Kolacja*

ﬁ KAPITAL LUDZKI N ort
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Il dzien szkolenia
GODZINY ZAJECIA FORMA ZAJEC

7:30 Sniadanie*

8:00 Rozpoczecie szkolenia
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych Wyktad; wspierany
tresci prezentacjy
Wyswietlanie najwyzszych i najnizszych wartosci w zakresie

8:00 - 9:45 Y Jwyzszyeh hajnizszy
kwerendy Warsztaty; wspierane
Parametryzacja kwerend wykftadem i prezentacja
Wykorzystanie wartosci Null oraz operatora NOT

9:45-10:00 Przerwa kawowa
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych Wyktad; wspierany
tresci prezentacjy
Tworzenie zwigzanych i niezwigzanych kontrolek w
formularzu
Tworzenie i edycja pola kombi

10:00 - 11:45

Tworzenie kontrolek zawierajgcych wyrazenie arytmetyczne
lub logiczne. Ustawianie kolejnosci przechodzenia klawiszem
tab pomiedzy kontrolkami

Wstawianie pola, ktdre jest widoczne w nagtéwku lub stopce
formularza na pierwszej lub na wszystkich stronach

Warsztaty; wspierane
wyktadem i prezentacjg

11:45-12:15

Przerwa obiadowa

12:15 - 14:00

Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych
tresci

Wyktad; wspierany
prezentacja

Utworzenie podformularza

Modyfikacja podformularza

Utworzenie kontrolki w raporcie

Utworzenie kontrolki z wyrazeniem, ktére dokonuje
procentowych obliczen wartosci

Tworzenie podsumowan z wykorzystaniem sumy biezacej

Warsztaty; wspierane
wyktadem i prezentacja
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14:00 - 14:15 Przerwa kawowa
Teoria zwigzana z praktycznym zastosowaniem ponizszych Wyktad; wspierany
tresci prezentacjg
Wstawianie pola, ktére wyswietlane jest w nagtéwku lub
stopce raportu. Wymuszanie przejscia do nowej strony dla
grup danych
Importowanie do bazy danych plikdw tekstowych
14:15 - 16:00 Eksportowanie danych do arkusza kalkulacyjnego, pliku
tekstowego Warsztaty;_wspierane_
] . L wyktadem i prezentacja
Tworzenie prostego makropolecenia (np. zamkniecie
formularza)
Uruchamianie makropolecenia
Przypisywanie makropolecenia do formularza, raportu,
kontrolki
16:00 Rozdanie zaswiadczen. Zakonczenie i podsumowanie

szkolenia

*Sniadanie oraz kolacja dotyczg wytacznie oséb korzystajgcych z noclegu
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2 Tworzenie bazy danych

Baza danych moze w sposdb istotny pomagac zarzadza¢ informacjami, ktére sie w niej znajdg,
jednakze odpowiednie jej zaprojektowanie oraz techniczne wykonanie jest sporym wyzwaniem dla
0s6b zajmujacych sie tg kwestia.

W niniejszym rozdziale opisane zostaty kroki tworzenia pliku bazy danych oraz podstawowych
obiektéw gromadzgcych informacje, czyli tabel.

Uzupetnianie tabel danymi oraz ich odpowiednie zaprojektowanie rowniez stato sie przedmiotem
rozwazan niniejszego rozdziatu.

W tym rozdziale zadania sg tak skonstruowane, ze nie ma potrzeby uzycia jakichkolwiek plikéw, ktdre
sg dostarczone wraz ze skryptem. Wszystkie polecenia uzytkownik moze wykona¢ majac do
dyspozycji jedynie oprogramowanie MS Access 2003.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzié
zadnych watpliwosci u czytelnika.
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2.1 Zadanie problemowe

Stworz plik bazy danych Access 2003 i nazwij go Hurtownia. Spraw, aby baza danych Hurtownia
zostata utworzona na pulpicie Twojego komputera.

Jak to zrobié: Po uruchomieniu programu MS Access 2003 poprzez klikniecie przycisku Start systemu
Windows, a nastepnie wybraniu aplikacji zostanie wyswietlone okno programu.

=]
Vitaw Narzedzia Okno Pomoc Wpisz pytanic do Pemecy =

g

an_ﬁoeomlne

* Polacz 2 witryna Microsoft Office

Online

Poblerz najnowsze informacie o

korzystaniu z programu Access

* Automatycznie aktualizuj te lists
2 siedi wel

Wigce...
Wyszukaj:

Przyklad: "Drukuj wiece] niz jedna
kopig”™

£ otwdrz...

] Utwérz nowy plk...

Tam nalezy wskaza¢, gdzie mamy baze danych (klikajac opcje Otworz) lub stworzyé nowy plik
wybierajac pozycje Utworz nowy plik... My wybieramy tg druga pozycje. Otworzy sie wtedy panel

MNowy
Pusta baza danych... P
@ Pusta strona dostepu do danych..

Projekt uzywajacy istnisjacych dai
@ Projekt uzywajacy nowych danych
@ Z istnigjgeego pliku. ..
Szablony
Wyszukaj w trybie online;
| | Przejdz

Eﬂ Szablony w witrynie Office Online
Ma moim komputerze. .,

Nowy plik w okienku innych zadan.
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Nalezy tam wybraé jedng z dostepnych opcji tworzenia bazy. Jezeli tworzymy baze od nowa to
pozycja Pusta baza danych... bedzie odpowiednia. Inne dostepne mozliwosci opierajg sie o istniejgce
juz wczesniej obiekty z danymi. Wtedy otworzy sie okno dialogowe Nowy plik bazy danych, gdzie
nalezy wskazac lokalizacje zapisu (pulpit) oraz nazwe pliku (Hurtownia) i zatwierdzi¢ wszystko klikajac

przycisk OK.
MNowy plik bazy danych =
Zapisz w: B Pulpit IZ| @ ~ 4 | ﬁ X T [Ed = warzedza ~
l Mazwa Rezmiar Typ Data mody...
Maje biezace P
dokumenty y Publiczny
1M Komputer
Pulpit '

4

Maje dokumenty
A
Maj komputer

" |
S e T < &

Maje miejsca

sieciowe Zapisz jako typ: Bazy danych programu Microsoft Office Access E

Poprzednie czynnosci spowodujg utworzenie bazy danych Hurtownia na pulpicie komputera

uzytkownika.
@ Microsoft Access - [Hurtownia : Baza danych (format pliku prog
:'I Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Okno Pomoc
HEWENE R AR A RN R PR - =raCy
[ Otworz B Projektuj S Mowy | X | 2 T
| ] Tabele Utwdrz tabele za pomoca kreatora
] Kwerendy Utwirz tabele, wprowadzajac dane
2 Formul...
@ Raporty
'@ Strony
2 Makra
@ Moduby
Grupy
[ Ulubione
KAPITAL LUDZKI A orL 5K
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2.2 Zadanie problemowe

Stwoérz tabele Pracownik w utworzonej bazie Hurtownia wedtug ponizej widocznego schematu. Pole
IdPracownika niech bedzie polem klucza giéwnego tabeli.

Pole Typ danych Rozmiar
IdPracownika Autonumerowanie Liczba catkowita dtuga
Imie Tekst 25

Nazwisko Tekst 50

Data urodzenia Data/Godzina -

Wynagrodzenia Walutowy Walutowy

Jak to zrobi¢: Klikamy pozycje Utworz tabele w widoku projektu.

Obielty Utwaorz tabele w widoku projektu

1 Tabele @ Utwdrz tabele za pomoca kreatora

ﬂ Kwerendy

@J Utwdrz tabele, wprowadzajac dane

W pojawiajagcym sie schemacie, ktory jest widokiem projektu dla tabeli wpisujemy w kolumnie
Nazwa pola dla pierwszej pozycji IdPracownika. W kolumnie sgsiedniej Typ danych wybieramy z listy
rozwijanej opcje Autonumerowanie. Na karcie Ogdlne, dla pozycji Rozmiar pola automatycznie
mamy taki, jak wynika z tresci zadania.

_] Tabelal : Tabela

MNazwa pola |  Typdanych
_M|1dPracownika

Tekst
Mota

Liczba
Data/Godzina
Walutowy

Takfe '

Chiskt OLE
Hiperfacze
Kreator odnosnika

Cgdlne | Odnoénik
Rozmiar pola Liczba catkowita diuga i
Mowe wartosc Przyrostowy

Format

Tytut

Indeksowane Tak (Duplikaty CK)
Tagi inteligentne

UNIA EUROPEJSKA
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Dla tego pola przypisujemy klucz podstawowy klikajgc odpowiednia ikone na pasku narzedzi.

FERAN" i =R

Po wprowadzeniu wszystkich wartosci w polach, ktére zostaty juz opisane nalezy zapisac tabele
klikajgc pozycje Zapisz. Otworzy sie wtedy okno dialogowe Zapisywanie jako, gdzie w polu Nazwa
tabeli: wpisujemy Pracownik i zatwierdzamy wszystko przyciskiem OK.

4
Ja -~

ERe=N iy RACRA N A=A A EAN =R )

o [ A AEG
i W= W

(== ]E=]

EI Hurtownia : Baza danych (format pliku programu Access 2000)

| Tabelal : Tabela

Mazwa pola |  Typdanych |
IdPracownika Autonumerowal
Imig Tekst
Mazwisko Tekst
Data urodzenia Data/Godzina Zapisywanie jako
Wynagrodzenia Walutowy

Mazwa tabeli:
reco] <

2.3 Zadanie problemowe

W tabeli Pracownik bazy danych Hurtownia wprowadz dane wedtug ponizszego schematu.

IdPracownika  Imie Nazwisko Data urodzenia Wynagrodzenia

Jan Nowak 1985-12-12 2 000 zt
Marta Dab 1980-02-23 1 600 zt
Tomasz Kwiek 1983-06-30 1 800 zt

Jak to zrobié: Otwieramy tabele Pracownik w widoku Arkusza danych, a nastepnie wpisujemy
odpowiednie dane do tabeli zgodnie z trescig zadania. Koncowy wynik wszelkich modyfikacji
powinien wygladac tak, jak to zostato ponizej zobrazowane.

1 Pracownik: Tabela

ldPracownika | Imie | Nazwisko |Data urodzenia|\Wynagrodzenia
- 1/Jan Mowak 1985-12-12. 2 000,00 zt
. 2 Marta Dab 1980-02-23 1 600,00 zt
. 3| Tomasz Kwiek 1983-06-300  1800.00 =zt
| P |.utonumerowanie) 0.00 =t
i KAPITAL LUDZKI il
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY [
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12



KANCELARIA PREZESA RADY MIN ISTROW

s

3 Relacje w bazie danych

Relacje w bazie danych Access, jak i w kazdym innym programie do zarzadzania baza danych s3
niezwykle istotnym elementem procesu przetwarzania i gromadzenia informacji. Ich zastosowanie
jest na tyle istotng i wazng czescig catosci, ze Smiato mozna stwierdzi¢, iz to dzieki nim gtéwnie cata
baza moze funkcjonowaé w uzyteczny i przyjazny sposéb dla koricowego uzytkownika.

Przedmiotem rozwazan tego rozdziatu stato sie tworzenie relacji miedzy tabelami (jeden do jednego,
jeden do wielu) oraz problemy i techniczne kroki, ktére wigzg sie z tym zagadnieniem.

Wyswietlanie okna relacji, manewrowanie schematem widocznych potaczen, ukrywanie
i pokazywanie tabel w tym widoku jest zatem przedmiotem rozwazan opracowania tego skryptu.

Dodatkowo wymuszanie wiezdw integralnosci i mozliwe przeszkody, ktére nie pozwalajg na ich
zastosowanie réwniez staty sie poruszanym zagadnieniem niniejszej partii materiatu.

Z racji tego, iz czesto uzytkownik jest postawiony przed faktem radzenia sobie z nieprzewidzianymi
sytuacjami oraz musi na biezgco weryfikowaé, gdzie tkwi btgd, zadania s3 odpowiednio
skonstruowane. Nie podajg one wprost drogi, jakg uzytkownik, powinien obra¢, a tylko sygnalizuja,
jaki koncowy efekt ma by¢ widoczny.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autoréw opracowania i stanowig one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzi¢
zadnych watpliwosci u czytelnika.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

»Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

13



KANCELARIA PREZESA RADY MIN ISTROW

e

3.1 Zadanie problemowe

Ustal relacje miedzy tabelami Szczegéty nieruchomosci i Nieruchomos$¢ w bazie danych
Nieruchomosci. Wtgcz wymuszanie wiezéw integralnosci.

Jak to zrobi¢: ,Chwytamy klikajgc myszkg na pole Idnieruchomosci w tabeli Szczegéty nieruchomosci
i przeciggamy na pole o identycznej nazwie w tabeli Nieruchomo$¢. Dalej zaznaczamy opcje
Wymuszaj wiezy integralnosci i klikamy przycisk Utworz.

Edytowanie relacji

Tabelafkwerenda: Pokrewna tabelafkwereny Uiz

!

Ubwidrz nowe. .

Anuluj
Idnieruchornosci *  Idnieruchomosci FN
Typ sprzezenia. .
[ ]

Wymuszaj wiezy integralnosci
[[Jkaskadowo aktualizuj pola pokrewne -
[[Jkaskadowso usur rekordy pokrewne

Tvp relacii: Jeden-do-jedre

3.2 Zadanie problemowe

Utwoérz relacje miedzy tabelami Nieruchomos¢ i Sprzedajacy w bazie danych Nieruchomosci. Wtacz
wymuszanie wiezéw integralnosci.

Jak to zrobi¢: Na poczatku musimy dodac tabele Sprzedajacy, poniewaz po otworzeniu okna relacji
okazuje sie, ze tej tabeli tam nie ma. Zatem klikamy prawym przyciskiem myszy i wybieramy opcje

Pokaz tabele.
%5 Pokaz tabels... |-

BBt Pokaz wszystko

Zapisz uktad

Nastepnie wybieramy interesujgcg nas tabele i klikamy Dodaj.

UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY F gk

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

14



KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

.

Pokazywanie tabeli

Tabele | kwerendy | Obie q

Kupujacy
Migruchomose
Pr_dane osobowe
Pr_dane prywatne

Pr_stanowiska
Szczegoly nieruchnmn!i

Dalej tworzymy relacje pomiedzy zgdanymi tabelami miedzy polami Idsprzedajgcego. Kiedy
wybierzemy opcje Wymuszaj wiezy integralnosci pojawia sie problem, poniewaz wystepuje
komunikat : , Relacja musi dotyczy¢ takiej samej liczby pdl, o takich samych typach danych” i nie
mozna.

Totez nalezy sprawdzi¢ w tabelach typy danych. Okazuje sie, ze w tabeli Nieruchomos¢ jest typ Tekst,
a w tabeli Sprzedajacy typ Autonumerowanie dla interesujgcego nas pola. Wiec zmieniamy typ
tekstowy na liczbe, zapisujemy zmiany i zamykamy obie tabele, a nastepnie tworzymy odpowiednig
relacje zgodnie ze znanym nam juz algorytmem postepowania.

B Nieruchomosc : Tabela

Mazwa pola Typ danych
% | Idnieruchomadci Autonumeroweal
__|Idkupujgcego Liczba

Adres Tekst
Powierzchnia Liczba

Miasto Tekst

__|[Drata spreedazy Datalizodzing

_ M| Idspreedajacega Tekst] w
Tekst

] Moka | -
[ ] DataGodzing

W aluboey
Autonumerowanie
TakMie

Ohigkk OLE
Hipertacze
Kreator odnosniko

Koncowy efekt ustalania relacji w bazie Nieruchomosci powinien wyglgdac¢ nastepujaco:

KAPITAL LUDZKI UNIA EUE&I(’)EPJ;%

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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Idpracowmika
Adres

Miasto 3
Kod pocztowy

Idapujaeego

Idnieruchomosc Irie Data uradzen ¥
Tlas¢ pokoi _— Fazwicko L
Pigtro Idnieruchomoso Idpracnwmk.?
Typ Idkupujacego Telefon komé %
Adres
Powierzchnia dp
Miasto Imnie
Cena Nazwisko =
Data sprzedazy Stanowiskn W
Idsprzedajaceqo

Idsprzedajace

Irnig; Idstanowsika
Mazpisko Stanawisko
Idpracownika

Telefon komd %

3.3 Zadanie problemowe
W bazie danych Hurtownia utwérz relacje miedzy tabelami: Zamdéwienia i Pracownik. Wt3cz opcje
wymuszajgcg wiezy integralnosci.

Jak to zrobié: Po wybraniu okna relacji i prébie utworzenia zgdanego potfaczenia z wymuszaniem
wiezéw miedzy polami Idpracownika we wskazanych tabelach pojawia sie komunikat:

Microsoft Office Access [Z|

Microsoft Office Access nie moze utworzyc tej relacji | wymusic wiezdw integralnosci.

Dane w tabeli 'Zamdwienia' naruszajg reguty wiszdw integralnosci.
- Ma przvktad wystepujg rekordy odwotujace sie do pracownika w powigzanej tabeli, ale w tabeli podstawowe] nie ma
- | ) zadnego rekordu dla tego pracownika.

Edytuj dane tak, aby rekordy podstawaowe istniaty dla wszystkich powigzanych relardde.,
Jesli cheesz utwaorzye relacie bez przestrzegania regut wiezdw integralnosci, wyczysd pole wyboru Wymus wiezy
integralnosci,

Zatem nalezy sprawdzi¢ dane w tabelach pod katem wystepowania btedéw. Mozemy zauwazy¢, ze
w tabeli Pracownik mamy dziewieciu pracownikéw, natomiast tabela Zamoéwienia w czwartym
rekordzie kolumny Idpracownika ma wartos¢ 20 i tym samym odwotuje sie do pracownika o tym

numerze.

llose Idklienta Idpracownika | cena jednostkowa netto

2 21 9 30,00 =

3 1 3 200,00 z4

1 5 4 139 45 =t

7 3 20 23400 z¢

3 2 9 2300 =

1 5 1 139 45 =t

4 20 2 9500 =t

| 1 4 =F iR
KAPITAL LUDZKI N ropt 5
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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KONSORCJUM

Zatem nalezy zmieni¢ ten wpis na cyfre z zakresu [1 — 9] (tacznie z 1 i 9), a nastepnie utworzyc
interesujgca nas relacje.

Ponizej zaprezentowany jest koricowy efekt utworzonych relacji bazy danych Hurtownia

Zamdwienia

Idzamdwienia
Data zamdwienia Mazwa
Idproduktu Rodzai
Tlasié Cena netto
Idklienta
Idpracownika
cena jednostkow.

Miejsce zamie
Telefon Doma
Adres

kod pocztowe ¥

telefon komdrkow
Adres

Migjsce zamieszki
Kod pocztowey
Data urodzenia
Wynagrodzenie E

KAPITAL LUDZKI UNIA EUS&%EPJ;?Q
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4 Operacje na tabelach

Tabele to najbardziej podstawowe obiekty bazy danych. Zatem nie mogty one zostaé¢ pominiete
W niniejszym opracowaniu.

Wszelkie wiadomosci zwigzane z ich tworzeniem oraz nadawaniem nazw poszczegdlnym kolumnom,
a co za tym idzie przypisywanie typéw danych, jest opisane w tym skrypcie.

Ustawianie masek wprowadzania dla danych, formatéw oraz nadawanie regut poprawnosci jest takze
omowione na przykfadach, ktére sg rozwigzywane przez uzytkownika na szkoleniu.

Dodatkowo dogtebnie opisano proces nadawania pola klucza podstawowego danemu polu, co
z punktu widzenia zarzgdzania relacyjnymi bazami danych jest niezwykle istotng czescig praktycznych
rozwazan.

Zwrdcono uwage w tym rozdziale takze na aspekt dodawania do tabeli pdél odnosnika i wszelkie
zwigzane z tym zagadnieniem problemy i konfiguracyjne ustawienia.

Operacje zwigzane z dodawaniem wartosci domysinych do rekordow tabel takie staty sie
przedmiotem opisu w niniejszym opracowaniu.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autoréw opracowania i stanowia one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzi¢
zadnych watpliwosci u czytelnika.

UNIA EUROPEJSKA * X
KAPITAt LUDZKI e o
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY t* . **
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4.1 Zadanie problemowe

W tabeli Nieruchomos$¢, w bazie danych Nieruchomosci wprowadZ Regute poprawnosci w polu
Powierzchnia, tak zeby przy wpisaniu wartosci wiekszej niz 500 wyswietlit sie komunikat o btedzie.
Tekst komunikatu ma brzmieé "Powyzej 500 to juz jest powierzchnia przemystowa”

Jak to zrobié: Otwieramy widok projektu tabeli KI_Informacje szczegétowe, zaznaczamy pole
Powierzchnia i w zaktadce ogdlne w pozycji Reguta sprawdzania poprawnosci wpisujemy ,<=500",
a w pozycji Tekst reguty sprawdzania poprawnosci wpisujemy ,, powyzej 500 to juz jest powierzchnia
przemystowa”.

4.2 Zadanie problemowe
Z tabeli Klient w bazie danych Hurtownia usui z pola Miejsce zamieszkania wartos¢ domysing
»Nowy Sacz”.

Jak to zrobié: Otwieramy widok projektu tabeli Klient, zaznaczamy pole Miejsce zamieszkania
i w zaktadce Ogélne usuwamy wpis z pozycji Wartos¢ domysina.

E Klient : Tabela

Mazwa pola Typ danvch

% |ID0_Klienta Eraal
| |Imig k
| [Mazwisko ekst
| | Migjsce zamieszkanial Tekst
|| Telefon Domowry Tekst
| |Adres Tekst
Kod poczbowey Tekst

Ogdine | odnodnik

Rozmiar pola 50

Farrnat

Maska wprowadzania

Tkt Migjcse zamieszkania

Wartose domysina
Reguta spr. poprawnosci
Tekst requby spr. poprawne

Wyrnagane Mie:
Zerowa dt, dozwolona i
Indeksowane Fie:
Kompresja Unicode Mig
Tryb IME Bez Formantu

Trvb zdania edvtora IME  |Brak
Taai inkeligentne

KAPITAL LUDZKI UNIA EUELIOR'(,JEF’JESJ'S(IQ
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4.3 Zadanie problemowe

Zmodyfikuj pole Imie w tabeli Pracownik w bazie danych Hurtownia tak, aby wartosci byty

wyswietlane matymi literami. Sformatuj pole Opis tak, aby mozna byto do niego wprowadza¢ tekst

o maksymalnej mozliwej dtugosci.

Jak to zrobi¢: Otwieramy widok projektu tabeli Pracownik, zaznaczamy pole Miejsce zamieszkania

i w zaktadce Ogdlne w pozycji Format wpisujemy ,,<”.

B Pracownik : Tabela

Ogdlne | odnosnik,

Rozmiar pola

Format

Maska wprowadzania
Tyt

Wartose domyslna
Reguta spr, poprawnosc

MNazwa pola Tvp danwch
| | Idpracownika Aukonurmerowal
| Innie Tekst
| [Nazwisko Tekst
| [kelefon komdrkowey Tekst
| [Adres Tekst
| |Miejsce zamieszkania Tekst
| |Kod pocztowey Tekst

Data urodzenia Data/Godzing
“Wynagrodzenie Brukto i aluk oy
Opis Tekst

25
<

Nastepnie w polu Opis ustawiamy typ danych na Nota, zapisujemy i zamykamy tabele

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

UNIA EUROPEJSKA T,
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B Pracownik : Tabela

Mazwa pola Tvp danych
|7 |Idpracownika AUEonUMmEr Wl
| |Imie Tekst
| |Mazwisko Tekst
| |telefon komarkovy Tekst
| |Adres Tekst
| |Migjsce zamieszkania Tekst
| |Kiod pocztowey Tekst
| |Data urodzenia Datafizodzing
| |Wynagrodzenie Brutto Walubowy

| | Opis

Datafizodzing
Walutowsy
Aukbanumer alanie

kreator odrosnikd

4.4 Zadanie problemowe

W tabeli Klient bazy danych Hurtownia dodaj pole odnosnika o nazwie Pobyt zawierajgce
nastepujaca liste wartosci: Kraj, Zagranica. Nastepnie wprowadZ do kazidego rekordu jedna
z wartosci, zadne pole nie powinno pozosta¢ puste. Ustaw odpowiedni rozmiar pola Pobyt.

Jak to zrobic¢: Otwieramy tabele Klient z bazy danych o nazwie Hurtownia, przechodzimy do widoku
projektu, zaznaczamy kolejne pole i z paska narzedzi wybieramy karte Wstaw, a nastepnie Pole
odnosnika.

Bl Edycja  Widok | ‘Wskaw | Marzedzia Okno
=R R = = Wiersze

Pole odnosnika, ..

E Klient : Tabela

Mazwa pola Tvp danvch
10 _Kienta Aukonurmerawal
Imie Teekst

Mazwisko Tekst

Miejsce zamieszkania Tekst

Telefon Domoy Tekst

Adres

k.od poczkowy

Dalej wybieramy mozliwo$¢ wpisania wartosci zgdanych przez nas, tak jak jest to ponizej

zobrazowane.
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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Ten kreator bworzy obiekt: kolumna odnosnika, kkory wyswietla
liste wartosci mozlivych do wyboru, W jaki sposdb kolumnag

i PaleL iy s
Jr— _I odnosnika ma pobiera wartosci?

HHHHRHR RS
pr— () Cbiekt kalumna odnosnika ma pabisrac wartosd 2 tabeli lub
lwerendy

@éghce wpisal Zgdane przeze mnie warkosci

< Wstecz Zeforcz

Potem wpisujemy wartosci jakie chcemy mie¢ dostepne do wyboru w polu odnosnika

Ktare wartosci majg byé widoczne w abiekrie kolumna odnosnika? Wprowadz liczbe kalunn,
kkdre majg byd umieszczone na liscie, a nastepnie wpisz warkosc w kazdej z komorek,

aby dostosowad szerokose kolumny, nalegy przeciqgnac jej prawg krawedz na zgdane
migjsce lub kliknad dwukrotnie lewy krawed:z nagtdwka kolumny, aby okrzvmad optymalne
dopasowanie.

Liczba kaluran:

Kol 1

Kraj
Zagranica

[ Anuluj l[ = Wstecz ]l Dalej = ][ Zakoricz

Na koricu nazywamy tabele zgodnie z poleceniem i klikamy Zakoncz.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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Kreator odnosnikow

Jaka etykieta ik #Ma do obiektu: kalumna odrosnika?

[Pobyt]

To juz wszystkie odpowiedzi, kkorych kreator potrzebowat do ubworzenia
Formantu: kolumna odnosnika,

[ wyswiet! pammac dotyczacy dostosowania formantu kolumna od

[ Anuluj ][ < Wstecz ]

Po powyzszych zabiegach ustawiam format powyziszego pola na 9 i zgodnie z poleceniem
wprowadzam do rekordéw dane, tak, aby zadne pole nie pozostato puste.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUS&I(’)EPJ;m
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5 Kwerendy w bazie danych

Kwerendy to obiekty bazy danych zwane réwniez zapytaniami. Ich funkcjonalnosé, sposdb uzycia oraz
mozliwe zastosowanie powoduje, ze czesto uzytkownicy korzystajg z tego narzedzia.

W tym dziale omdwiono zagadnienia zwigzane z procesem tworzenia oraz uruchamiania
i parametryzowania nastepujgcych rodzajéw kwerend:

e wyszukujgca

e krzyzowa

e aktualizujaca

e parametryczna
® uUsuwajaca

e tworzaca tabele

Kazda kwerenda ma swaj specyficzny tryb tworzenia oraz uruchamiania. Przedstawione opracowanie
opisuje krok po kroku kazdy aspekt, ktdry moze by¢ istotny w pracy zawodowej kazdego uzytkownika
Accessa.

Kazda kwerenda opisana jest pod katem tworzenia jej w widoku projektu, co jest istotne w procesie
zaktadania i planowania dziatania zapytania oraz w widoku arkusza danych, co z kolei jest potrzebne
do oceny efektdw dziatania.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autorédw opracowania i stanowia one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzi¢
zadnych watpliwosci u czytelnika.

KAPITAL LUDZKI UNIAEUROPEISKS I
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5.1 Zadanie problemowe

Otwodrz kwerende w bazie danych Hurtownia o nazwie Szczegdoty zakupéw. Nastepnie zmien typ
kwerendy i zmodyfikuj wtasciwosci tak, aby w jej wyniku wyswietlane byty ilosci zamodwionych
produktéow tylko oséb o nazwiskach Pabis oraz Szczepaniak. W wyniku kwerendy wartosci z pola
Data zamowienia powinny by¢ usytuowane w kolejnych wierszach, a nazwiska majg by¢ umieszczone
w nagtowkach kolumn.

Jak to zrobié: Otwieramy kwerende i przechodzimy do widoku projektu wybierajgc tabele,
a nastepnie zmieniamy typ kwerendy wybierajgc z paska narzedzi pozycje Kwerenda krzyzowa.

Poplik Edvcja

HE BT

WWidok  ‘Wstaw | Kwerenda | Marzedzia Ckno Pomoc

4| Pokaz tabels...

Usuri tabele

Kwerenda wybierajgoa

Kwerenda krayzowa

Kwerenda bworzaca tabele...
A kwerenda aktualizujaca
Y Kwerenda dotaczajaca...

Kwerenda usuwajaca

|
Daka zamowienia Tlost
Zamdwienia Zamawieni.

Idzamowienia
Data zarmdwieni
Idpraoduktu

Pole: |Mazwisko Draka
Tabela: (Klient Zany
Podsurnaoweanie: | Grupuj wedhug G
Krzy2owe:
Sorkuj:
Kryteria: |"Pabis” Or "Szczepaniak!
lub:
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Dalej zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi z tresci zadania wybieram dla pozycji Krzyzowe dla pdl
Nazwisko, Data zamoéwienia, llos¢ odpowiednio: Nagtéwek kolumny, Nagtéwek wiersza oraz
Wartos¢. Dodatkowo w polu llo$é na wysokosci pozycji Podsumowanie zmieniam opcje na Sume (tak
jak to jest zobrazowane ponizej)

= Szczegoty zakupow : Kwerenda krzyzowa

Zamowienia
e *
E| Idzamdwienia
Data zamdwienia 3
Idprodulktu

Migjsce zamie ¥ Tlogc
£ (G
Pale: |Mazwiska Draka zamdwienia Tlose
Tabela: |Klient Zamdwienia Zamdwienia
Podsumowanie: | Grupuj wedtug Grupuj wedtug
Krzyzowe: |Maghowek kolumny Maghdwelk wiersza Wartogd
Sarkuj:
Kryteria: |"Pabis" Or "3 niak
Jub:
<[]

Nastepnie zapisuje zmiany i zamykam kwerende

5.2 Zadanie problemowe
Zmodyfikuj kwerende Zestaw zaméwien w bazie danych Hurtownia w ten sposéb, aby wyswietlata
tylko najwiekszg kwote zakupéw jednorazowo wydanych przez jedng osobe.

Jak to zrobi¢: Otwieramy dang kwerende w widoku projektu i klikamy znak sumy na pasku narzedzi

F Microsoft Access
I Flik  Edycja  Widok  Wstaw  Kwerenda  Marzedzia  Okno Pomoc r
HERIN" RS R=NENe AR WX YRR RAN.- RN W=

Nastepnie w Podsumowanie wybieramy maksimum i zapisujemy zmiany w kwerendzie.
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Pale: |Caby wyedatek: ([Za |Imie Mazwisko
Tabela: Klient Klient
Podsurmowanie: w | @rupuj wedtug Grupuj wedbug
Sorkuis ([ Grupuj wedtug #
Pokaz: (| Suma =
Kryteria: [|Srednia
Jube || Minirarm

Palicz
Odchskd
\Wariancja

5.3 Zadanie problemowe

Na podstawie tabeli Kupujacy w bazie Nieruchomosci utwoérz kwerende, ktéra wybierze z danej
tabeli imiona i nazwiska oséb, w ktérych nazwiskach znajdujg sie litery ,b” lub ,,t” i nazwij j3 ,B lub T”

Jak to zrobié: Wchodzimy do menu kwerend wybieramy Utwoérz kwerende w widoku projektu
wybieramy tabele Kupujacy, a nastepnie pola Imie, Nazwisko. W polu Nazwisko ustalamy kryterium

»Like "*b*" Or Like "*t*"”.
= B lubT : Kwerenda wybierajaca

Idpracownika 0

Telefon komd
Email L
Telefon domo %

0
Pole: |Imie Mazwisko
Tabela: [Kupujacy Kupujgcy
Sorkuj:

Pokaz:
Kryteria: Like "*b*" Or Like "+ ’
lub:

5.4 Zadanie problemowe

Otwoérz kwerende Brak numeréw, w bazie danych Nieruchomosci i zmodyfikuj jg w ten sposéb by
wyswietlata informacje o sprzedajgcym, ktdry nie ma numeru telefonu komodrkowego, badz
domowego. Pola numerdéw telefondw majg byé niewidoczne.

UNIA EUROPEJSKA
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Jak to zrobié: Otwieramy kwerende Brak numeréw w widoku projektu i w pozycji Kryteria pola
Telefon komérkowy , wpisujemy ,,is null”, podobnie czynimy dla pozycji Lub pola o nazwie Telefon
domowy, oraz odznaczamy opcje Pokaz w obu kolumnach.

Idpracownika Telefon kamdrkawey Email Telefon damawy
Sprzedajacy Sprzedajacy Sprzedajacy Sprzedajacy
| 4|

Is Mull
h Is Nl ‘

5.5 Zadanie problemowe

Utwérz kwerende o nazwie Zamiana nazwisk, w bazie danych Nieruchomosci, ktéra bazuje na tabeli
Kupujacy i jej wynikiem bedg wartosci z kolumny Nazwisko oraz zmodyfikuj jg tak, aby zamieniata
nazwisko Basiaga na Hernani.

Jak to zrobic: Nalezy utworzy¢ kwerende w widoku projektu i nazwac¢ jg Zamiana nazwisk (mozemy
nazwaé jg tak na samym koncu tworzenia). Dalej zmieniamy typ kwerendy na aktualizujaca
i w pozycji Kryteria wpisujemy: Basiaga, a w Aktualizacja do: Hernani.

I Microsoft Access

© Pllk  Edycja  Widok  Mstaw | Kwerenda | Marzedzia  Okno  Pomc
'|-.'E‘Fil| vl ¥ | Uruchom []

5| Pokat tabele... |

Idsur babele

& Kwerendal : Kwerend |l G GRIEEEES
|4’T Kwerenda akbualizujgea

¥ Kwerenda dotaczaiaca. ..

Wi'wtgoznie 0L 3

Imie: Parametry. ..
Mazwisko |
Idpracawnika %

Pale: ’—m v
Tabelat |Kupujgoy

u
W
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KAPITAL LUDZKI curorElsk TR
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! FUNDUSZ SPOLECZNY r* " *k

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

28



KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

e e

S

KONSORCJUM

Zapisywanie jako

Mazwa kwerendy:

Zarmiana nazwisk.

Idpracownika %

3]

Pale: |hNazwiska
Tabela: |kupujgey

Akkualizacja da: [Hernani
Krytetia: |"Basiaga”
lub:

<1 (|

5.6 Zadanie problemowe

Otwoérz kwerende Cenamax, w bazie danych Nieruchomosci i zmodyfikuj jg tak, aby jej wynikiem byty
3 rekordy nieruchomosci o najwyzszej cenie.

Jak to zrobi¢: Otwieramy kwerende Cenamax w widoku projektu i w pozycji Sortuj wybieramy
Malejaco

askta Cena
eruchomosd Mieruchomosd
L
W Rosngco

(bez sortowania) [

Nastepnie w polu najwyzsze wartosci wpisujemy cyfre z zgdang wielkoscig liczby rekorddow, ktére
chcemy wyswietlié.

edzia ©kno  Pomoc

ena =R NN Bl

i Niaruchomosci-porohione : Baza danych (format pliku p... l
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5.7 Zadanie problemowe

Otwoérz kwerende Kto kupit, w bazie danych Nieruchomosci i zmodyfikuj jg tak, aby jej wynikiem byta
lista nieruchomosci sprzedanych (czyli taka, do ktdrej jest przypisana data sprzedazy, majgca by¢
niewidoczna) i wynik tej kwerendy zapisz do nowej tabeli o nazwie Kupione.

Jak to zrobi¢: Otwieramy kwerende Kto kupit i w widoku projektu w pozycji: Kryteria pola Data
sprzedazy (wczesniej te pole dodajemy z tabeli Nieruchomosci) wpisujemy ,is not null”, oraz
odznaczamy to pole, zeby nie byto widoczne. Nastepnie zmieniamy typ kwerendy z wybierajacej na
tworzgcy tabele i wybieramy biezgcg baze danych jako Zrédio docelowe, oraz potwierdzamy
wszystko przyciskiem OK.

Mazwiski Daka sprzedady
Kupujgcy Migruchomos?
i

Is Mak Ml h
Fd Microsoft Access

! Plik  Edveja  Widok  Wstaw | Kwerenda | Marzedzia Okno  Pomoc
HE o T 0 SR Y truchom |

4 Poka? tabele. .

2 Kto kupit : Kwerenda v

Usun tabels

Kwerenda wyhierajara

E Kwerenda krzyzowa

| =_|? Kwerenda bworzaca tabele, .. F

“M | Kwerenda akkualizujgca

ab¥  kwerenda dotaczajaca...

ﬁf Kwerenda usuwajaca

3 i) Wybacznie SQL (B

Iworzenie tabeli

Tuwworzenie nowej tabeli oK

Mazwa tabel:
{(#) Biezara baza danych

() Inna baza danvch:
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5.8 Zadanie problemowe

Utwodrz kwerende, w bazie danych Nieruchomosci, ktora bedzie bazowata na tabeli Pr_dane
osobowe i dodaj pole Wyptata, w ktérym bedzie nowe wynagrodzenie dla kazdego pracownika, po
podwyzce 5%, a nastepnie zapisz kwerende pod nazwa: Podwyzka

Jak to zrobi¢: Tworzymy nowg kwerende w widoku projektu i wybieramy tabele Pr_dane osobowe
jako tabele, na ktorej kwerenda bazuje. Nastepnie w nowym polu uruchamiamy opcje Konstruuj...
i wprowadzamy przy pomocy konstruktora wyrazenie: Wyptata: [Pr_dane osobowe]!
[Wynagrodzenie] * 0,05 + [Pr_dane osobowe] ! [Wynagrodzenie]. Zapisujemy kwerende pod nazwg
Podwyzka.

Whynagrodzenie |
Pr_dane osobowe = Sumy
XYZ
E Mazww babel
O *
gl Mvinii
S2) Kopiuj
L Wklej

konstrugj...

Powiekszenie. ..

Wasciwios, .,

Konstrukton wyrazen

woyptatal [Pr_dane osobowe]![Wynagrodzenie]*0,054[Pr_dane osobowe]1[vynagrodzenis] | o4
Anuluj
Cofnij

+]-] 1] 8] = 2] <] <> o] or e ie] ¢ ] _wiej | _pomor |

5.9 Zadanie problemowe

Otwoérz kwerende Suma wydatkéow kupujacego, w bazie danych Nieruchomosci i zmodyfikuj ja
w ten sposdb, aby wyswietlata w polu Cena dla danej osoby kupujgcej sume poniesionych wydatkéw
na zakup nieruchomosci.

Jak to zrobié: W widoku projektu kwerendy klikamy na pasku narzedzi bazy danych znak: ¥ (sumy),
ktory spowoduje wyswietlenie dodatkowo pozycji Podsumowanie w widoku projektu kwerendy.
Nastepnie wybieramy w dodanym wierszu sposréd mozliwosci opcje: Suma dla pola Cena.
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P OPlik  Edvcja  Widok Wstaw  Kwerenda  Narzedzia  Okno  Pomoc

HIE AN Wie WE= oM WEEN N RN A= R N

Pole: | Imie Mazwisko Cena

Tabela: |Kupujgey Kupujacy Mieruchomose B
Podsumawanie! | Grupuj wedhig Grupuj wedtug B

Sarkuj: A

Paokaz: E
Kryteria: Tl

lub: inirnurm
< | Maksimurn

Policz -]
I Cidechstd -
Wariancja i

5.10 Zadanie problemowe

Utworz kwerende Nowi Sprzedawcy, w bazie danych Nieruchomosci bazujgcg na tabeli Nowi
Sprzedajacy, ktéra dotgcza do tabeli Sprzedajacy rekordy ze wspomnianej tabeli. Nastepnie za
pomocg nowej kwerendy o nazwie Wybrani wyodrebnij osoby z dodatkowym ubezpieczeniem na
zycie sposrod wszystkich sprzedawcow.

Jak to zrobi¢: Tworzymy kwerende w widoku projektu i zmieniamy jej typ na kwerende dotaczajaca.
Nastepnie wybieramy z rozwijanej listy nazwe tabeli, do ktérej nasze nowe informacje maja trafic,
wybieramy réwniez, do jakiej bazy danych majg by¢ wprowadzone oraz w pozycji: Dotaczanie do
sprawdzamy, czy wiasnie pod takie pola chcemy podpigé nowe dane jakie wybrat nam automatycznie
komputer. Dalej zatwierdzamy, zapisujemy i kompilujemy kwerende, oraz sprawdzamy efekty
dziatania.

Microsoft Access

: Eli Widok

HERIN" R NI=]

Edycja \Wstaw | Kwerenda | Marzedzia ©kno  Pomoc

Uruchom

N4

95 = | wsarstion | N3 A4~ | @

Pokaz tabele. ..

Usuri tabele

Kwerenda wybierajaca

Kwerenda krzyzowa

Kwerenda bworzaca tabele. ..

Kwerenda aktualizujaca

Kwerenda dotaczajaca. ..

Kwerenda usuwajgca

Wiybacznie SOL
Parametry...
: | Imie Mazwisko Idpracownika Telefon karndrkowey Email Telefon domow
Tabelat Mowi sprzedajacy Mowi spreedajgcy Mowi spreedajgcy Mowi spreedajgcy Mowi spreedajgey Mowi sprzedaja
Sartuj:
Pokaz:
Krykeria:
UNIA EUROPEJSKA T,
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY b

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

32



KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

.

Dotaczanie

Dotacz do oK

Mazvea tabeli: |Sprzedajqcy|

(%) Biezara baza danych

() Inna baza danych:
Pale: |Imie Mazwisko Idpracownika Telefon karmdrkowy Email Telefon domowy
Tabela: [Mowi spreedajacy Mowi sprzedajgey Mowi sprzedajacy Mowi sprzedajgcy Mowi sprzedajacy Nowi sprzedajacy
Sorkuj:
Dotaczanie dot | Imie Mazwiskin Idpracownika TeleFan kormdrkowry Ernail Telefon darmawy
Kryteria:
lub:
<

Dalej tworzymy nowg kweflende, tym razem wybierajgcg i nadajemy jej etykiete Wybrani, po czym
wpisujemy w pozycji kryteria Prawda, bgdz Tak dla pola Ubezpieczenie na zycie.

= Wybrani : Kwerenda wybierajaca

* -~
Idsprzedajace
Irnig

Nazwisko
Idpracownika %

Pole: [Mazwiska Idpracownika Telefon komdrkawy Email Telefon domowy Ubezpieczenie na 2
Tabela: |Sprzedajgcy Sprzedajacy Sprzedajacy Sprzedajgcy Sprzedajacy Sprzedajacy
Sorkuj:
Pokaz: []
Kryteria: PRAWDA
lub:

5.11 Zadanie problemowe

Otwoédrz kwerende Nowa data, w bazie danych Nieruchomosci, ktéra bazuje na rekordach tabeli
Nieruchomosci i dodaj pole tydzien pdzniej, w ktérym daty sprzedazy zostang przesuniete o jeden
tydzien.

Jak to zrobi¢: Otwieramy kwerende Nowe data w widoku projektu i w nowym polu za pomoca
konstruktora wyrazen wpisujemy: Tydzien pozniej: [Nieruchomos¢]![Data sprzedazy]+7.
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Konstruktor wyrazen

Twdzien poznigj : [Mieruchomosc]![Data sprzedazy]+7 (a4 |
anuluj
Cofnij

+|_‘ (| * &|=|:>| <:| <>| .ﬁ.nd‘Or‘Not ‘(|)| wiklei | Pomoc |
(¥ Tabele g"‘?:sm da
aka sprzedazy
3] Kwerendy Mowe daty
(%] Farms jeszrze baerek
(3 Reports
(3] Funkcie
[ state
| Cperatory

| Typowe wyraZenia

5.12 Zadanie problemowe

Zaprojektuj kwerende usuwajgcg Usun Dom, ktéra bazuje na tabeli Szczegéty nieruchomosci,
w bazie danych Nieruchomosci i usuwa rekordy, ktérych pole Typ ma warto$¢ Dom. Zadbaj o to, aby
po uruchomieniu tej kwerendy automatycznie zostaly usuniete dane pokrewne 1z tabeli
Nieruchomos¢.

Jak to zrobic¢: Klikamy na pasku narzedzi relacje i klikajgc prawym przyciskiem myszy na potgczenie
tabel: Szczegdty nieruchomosci oraz Nieruchomosé, wybieramy opcje edytuj relacje, po czym
zaznaczamy mozliwos¢ kaskadowego usuwania rekorddw pokrewnych. Nastepnie tworzymy
kwerende na podstawie tabeli Szczegdty nieruchomosci i w widoku projekt tejze kwerendy
w kryteriach dla pola Typ wpisujemy dom, po czym zmieniamy rodzaj kwerendy na usuwajacg,
Zapisujemy i zamykamy kwerende, a nastepnie j3 uruchamiamy sprawdzamy, czy przyniosta
pozadany efekt.

Edytowanie relacji

Tabela/Kwerenda: Pokrewna tabelafkwerenda:
|Sc2czeg6hf nieruchomosci % | Mieruchomosd " |
Idnieruchornosc | Idnieruchomosci ~
— Typ sprzeenia. .
“

Wymuszaj wiezy integralnosci

[Jkaskadown aktualizuj pola pokrewne

Kaskadowo usur rekordy pokrewne \

Typ relacii: Jeden-do-jedne

KAPITAL LUDZKI UNIA EUROPEJSKA T

*
EUROPEJSKI
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i Plk  Edycja  Widok  Wskaw

AERAN Wi W= NN

Kwerenda | Marzedzia ©Okno  Pomoc

[} & =
! uruchom | 4 = | wiseysth - [ N 7
4 Pokaz tabels. ..

Usur babels

i= Sczczegdty nieruchom Kwerenda wybierajara
ﬂl Kwerenda krzyzowa

_=_|! Kwerenda bworzgca tabele. ..
A kwerenda aktualizujaca
¥ kwerenda dotaczajaca...

| }@ Kwerenda usuwajaca

| Whybacznie SOL
Parametry. ..
Pole: |Idnieruchomnodi Tlos¢ pokoi Pietro Tvp

Tabela: |Sczczegdby nieruche  [Sczczeqdty nieruche | Sczczegéty nieruche Sczczegdty nieruche
Sorkuj:
Pokaz:

Kryteria: “dom" |

lub: |
<0 [im|

5.13 Zadanie problemowe

Stwoérz kwerende Pierwsza litera w bazie danych Hurtownia, ktéra bazuje na tabeli Klient. Niech
zawiera ona: pola Imie, Nazwisko oraz Adres. Dodaj do pola Nazwisko kryterium, ktdrego efektem
bedzie monit z prosba o podanie pierwszej litery nazwiska. Po jej podaniu majg sie ukaza¢ dane osdb
zgodne z wprowadzong konwencja.

Jak to zrobié: Tworzymy kwerende o zgdanej nazwie i zawartosci pdl jakie sg od nas wymagane na
podstawie znanego nam algorytmu postepowania. Nastepnie w pozycji Kryteria dla pola Nazwisko
wprowadzamy wyrazenie:

like [Podaj pierwszg litere nazwiska] & ”*”.

Migjsce zamie %

Pale: | Imie Mazwisko res
Tabela: [Klient Klient Klient
Sorkuj:
Pokaz: '
Krykeria: ¥ E i |
Jub |
0 |
KAPITAL LUDZKI uNiA EUS?R%EPJ&Q
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6 Formularze w bazie danych

Formularze w bazie danych tworzy sie z myslg o usprawnieniu procesu wprowadzania danych do
obiektéw bazy.

W niniejszym dziale oméwiono szczegdétowo dodawanie poszczegdlnych pél tabeli, czy kwerendy do
formularza oraz sposéb postepowania podczas tworzenia podformularza.

Omowiony zostat takze aspekt pracy z kreatorem tworzgcym formularze i podformularze, jako
wygodnym narzedziem konstruowania wspomnianych obiektow.

Kolejnos¢ przejs¢ pomiedzy poszczegdlnym polami za pomocg klawisza tabulatora réwniez zostato
doktadnie opisane w tym rozdziale.

Praca z przybornikiem narzedzi jest w formularzach niezwykle istotng kwestig, zatem nie mogto tego
zabrakngé w niniejszym skrypcie.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autorédw opracowania i stanowig one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzi¢
zadnych watpliwosci u czytelnika.

KAPITAL LUDZKI UNIAEUROPEISKS I
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6.1 Zadanie problemowe

Otwodrz formularz Kupujacy, w bazie danych Nieruchomosci i ustaw kolejnos¢ klawisza Tab
W nastepujgcy sposdb:

Idkupujacego -> Email -> Telefon domowy -> Imie -> Nazwisko -> Telefon komoérkowy ->
Idpracownika

Jak to zrobi¢: Otwieramy formularz Kupujacy w widoku projektu. Nastepnie ,,najezdzamy” myszka na
wybrane pole, dla ktérego chcemy zmieni¢ kolejnos¢ wyswietlania, klikamy prawym przyciskiem
myszki i wybieramy z menu kontekstowego pozycje Kolejnos¢ dostepu.

wmularza '
[ | |

i] ?Idkupuja*nnnl
! - Konstruuj zdarzenie, ..
|Im|e
i S8 Konstruuj...
[Nazwisk .
1 : Zrien na 3
5] |Idpracu |£.="5 Kolejnose dostepu, ., g
prEowy |Te|ef|:|nl- B wvkni
I
I Ernail =3 | Kopiuj
1 ' X
pwy | |Telefon q(Zh ke
| Wrdinaj 3

Dalej w ramce Kolejnos¢ niestandardowa klikamy na dane pole i przeciggamy na odpowiednie
miejsce w hierarchii kolejnosci, ktorg zadanie nam narzuca.

Kolejnosc dostepu

Sekrcia Kolejinost niestandardowa:
) Maghewek formularza || Idkupuigcega
. || Email
@ saczegdty || Telefon dornawy
() Stopka Formularza || Irnie
|| Mazwisko
Kliknij, aby zaznaczye || TeleFon komdrkowy
Wier sz IuI:u__kllknl] i Idpracowmika
przeciagnij, aby —
zaznaczyi kilka wierszy,
Przeciggnij zaznaczone
wiersze, aby je
przeniest do wymagane]
kolejnosci dostepu.
O, ] [ anuluj ] [ kKolejnose aukomatyczna ]
KAPITAL LUDZKI N ort
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6.2 Zadanie problemowe

Utwérz nowy formularz, w bazie danych Nieruchomosci, a nastepnie osadz w nim podformularz.
W gtéwnym formularzu majg sie znalez¢ pola Idnieruchomosci, Idkupujgcego, Adres, Powierzchnia,
Cena oraz Miasto z tabeli Nieruchomosé. W podformularzu pola Idkupujacego, Imie oraz Nazwisko
z tabeli Kupujacy. Formularz nalezy nazwa¢ Wszystkie dane, podformularz niech nosi etykiete
Wszystko.

Jak to zrobic: Tworze formularz na podstawie tabeli Nieruchomos$é i otwieram go w widoku projektu.
Nastepnie z Przybornika wybieram Podformularz/Podraport

S R KA AT L

Idnieruchomosci Idnieruchomoécl Przyhrnik

Idi('u'pl.Jj.qcégo . ldkupujgcega H W R

s e da bl 7 © [ (HCH =
Powierzchnia Powierzchnia

Miasto i Podformularz/Podraport

Eena. -

Klikajac zaznaczmy miejsce gdzie bedzie znajdowat sie nasz podformularz...

# Magtdwek formularza Pr=vwbo
¥ Szczeqdty

T e I S AR AT A e TR

lidnieruchomosci |ldnisfuchomos

lidkupujacego IdkupUEceg0 _'

ac-l'r.es - Adres

P-;wier-zch;lia - Powvierzchnia

Miasto  |Miasto

T o

i otwiera sie nam kreator podformularzy, w ktérym wybieramy opcje Uzyj istniejacych tabel i
kwerend

UNIA EUROPEJSKA T,
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI * *
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Kreator podformularzy |

Mozesz uZyd istniejgcege Formularza do ukbwaorzenia podformularza
lub podraportu albo ubworzyd whasny formularz, uzywajac tabel iflub
kwerend,

Jakich danvch cheesz ugvd do swojego podfarmularza lub
podraportu?

o Uzyj istniejaeych kabel i kwerend
© Uzyjistnigjaceqn formularza

Kupione
Kupujacy

Anuluj < Wstecz Dalej = Zakoricz

Nastepnie wybieramy tabele i pola, ktére maja sie znalez¢ w podformularzu

¥ Nagtéwek Formularza

R R
— ! ! ! ! ! Kreator podformularzy

Kkdre pola cheesz dobaczyd do podformularza lub podraporku?

# Szezegity
_ |[ wnieruenomosei e Au ab| :
- Mozesz wybraé pola 2 wigce] niz jedne] tabeli iflub kwerendy,
1 |fidkupujacego IcdkLy |

——————— EH Iab ndy
|| Adres Autlre:
, [ = ITaheIa:Kupu]qcy d
- || Pawierzchnia Pawvierzchnia
: | Miasto Migsto | Destepne pola:
Zlfcena - ’ C. a‘ ==

Telefon kemorkowy

Email
Telefan domawy

Anuhuj < Wshecz Dalej = Zakaoricz

Potem zaznaczamy pola, ktére majg taczy¢ formularz z podformularzem.

flKreator podformularzy

I Czy cheesz samodzielnie zdefiniowad, kkdre pola taczg ghowny
| formularz z podformularzem, czy z je wybrac z ponizsze; lisky?

" Zdefiniuje samodzielnie

* Wyhiore z listy

<7

Anuluj | < Wstecz Dalej = Zakoncz

Na koncu wprowadzamy nazwe formularza i klikamy zakoncz.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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KONSORCJUM

f Kreator podformularzy

Jaka nazwe ma mied godia 90 podrapart?

IWszysthe dane

To juz wszystkie informacje, kkdrych kreator potrzebuje do
ubworzenia podformularza lub podrapartu,

r ‘wivswiet]! Pomoc dotyczacg pracy 2 podraportami | podformularzami

Anuluj < Wskerz Dalej = Zakoiicz

6.3 Zadanie problemowe
Otworz formularz Rabat w bazie danych Nieruchomosci i dodaj pole pokazujace cene danej
nieruchomosci po rabacie 3,5%.

Jak to zrobic: Otwieramy formularz Rabat w widoku projektu i wstawiamy nowe Pole tekstowe, tytut
Etykiety zmieniamy na: Rabat.

T —
mosci |ldnieruchomosc

S| [Przybornik ____________~ x/

T Etykieta: Etykieta2l

:Idnieruchol

Idkupu]ql:egn ldkupLjgcegn IEth‘EtaZI

\Adres Adres

Format | Dane Zdarzenie Inne

'Powierzchnia Povvierzohnia Na2Wa o Etykistazl
e e T e pe T 6 0oooooonooonooanno Rabat
‘Miasto Missto WHHDCZMY v v Tak
(:enla T (IZena- = Kied}f wswigtlad ... Ztawsze
—————— e WVertical Mig
:Data sprzedaZy Lewy . . . Ocm
T e & o e r—
Idsprzedajacego  |ldsprzedajgce: 2
B EEH B I Szerokos 1,402cm
iz Wysokost 0,476cm
[T Skyl Ha Mormalry
Kalor ta 12632256 LI

Nastepnie najezdzamy myszka na wstawione pole tekstowe, klikamy prawym przyciskiem myszy
i z menu kontekstowego wybieramy Wiasciwosci. Dalej wybieramy zaktadke Dane i w Zrédle
formantu wpisujemy: =[Cena]*0,965 (Mozemy to tez zrobi¢ wpisujac wyrazenie w konstruktorze
wyrazen)

UNIA EUROPEJSKA ST
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI [N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Pk
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Konstruktor wyrazen

=[Cena]*0, 265

KONSORCJUM

*

FEE

(¥ Tabele

(¥ Kwerendy

(& Forms

63 Reports

(3] Funkcie

7 state

i | Operatary

a Typowe wyrazenia

Idnieruchomosci_Et
Idnieruchomaosci
Idkupujgcego_Etvki
Idkupujgcego
Adres_Etvkieta

Adres
Paowierzchnia_Ebykie
Powierzchinia
Miasto_Etykieta W

AfterDelConfirm
AfterFinalFender
AfterInsert
AfterLayout
AfterRender
AfterUpdate
Allowadditions
AllowDat ashestiiey
AllowDeletions
AllowDesignChange ¥

Nastepnie we wtasciwosciach pola tekstowego zmieniamy opcje Format na Walutowy

6.4 Zadanie problemowe

Otwdrz formularz Nieruchomos$¢ w bazie danych Nieruchomosci i zmodyfikuj wtasciwosci

podformularza, tak, aby wyswietlat wszystkie nieruchomosci

Jak to zrobic: Otwieramy formularz Nieruchomos$¢ widoku projektu, najezdzamy myszkg na pole

podformularza, nastepnie klikajgc prawym przyciskiem myszki wybieramy Wiasciwosci i tam

w zaktadce Dane w pozycji Obiekt Zzrédtowy wprowadzamy zmiane na: Kwerenda.Nieruchomosci

wszystkie

K" Podformularz,/Podraport: Nieruchomosci ograniczone podformularz

;.idér;rzedaiace;;o. \dsprzedajqceg:
R TR WD T

T,

ZHier Sci ograniczong podformularz

Kwerenda Nigmuchomedcl wszpstkie

6.5 Zadanie problemowe

IN\eruchomos’ci ograniczone podformularz j

Format Dane | Zdarzenie Inne | Wazysthie |
Obigkk 2radtomy jerenda.Misruchamos
Podrzedne polataczace . .0 Idnieruchomosci
Nadrzedne polataczace . o000 Tdnieruchomosci
WACZONY e Tak
Zablokowany . oo Nie

Otwdrz formularz Dane osobowe w bazie danych Nieruchomosci i w polu kombi Stan cywilny dodaj

wartos¢ ,Wdowiec”.

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Jak to zrobié: Otwieramy formularz Dane osobowe w widoku projektu, najezdzamy myszka na pole
Stan Cywilny, klikajgc prawym przyciskiem myszy przechodzimy do wtasciwosci w zaktadce Dane i w
pozycji Zrédio wierszy zmieniamy warto$¢ na:

"Kawaler"; "Panna"; "Rozwiedziony/a"; "Wdowiec".

| # Nagtdwek Formularza
l! Szczegoty
S N

 Identyfikator pracedldpracownika i Pole komblEEEEE
mie [kombitz Jd|
_l.lﬂ-z“wisko - Farmat Dane I Zdarzenie | Inne | Wszystkie |

Zrodto farmantu . ...

- A Ly W Maska wprowadzania . ...
| Wynagrodzenie |WWynagrodzenie Typ 2rodtawierszy . .00 Lista wartosci
Frodbo wierszy ... "Kawaler";"Panna”; "Rozwiedziony fa"
Kaolumna zwigzana . ... ... 1
Ograniczdalisty o000 Mie
Autorozwijanie . . ... Tak,

Warkose domyslna . ... L.
Reguta spr. poprawnosci . ...
Tekst reguty spr. poprawnosci . .
Whaczomy L Tak

Feltllbmrnmmnn Rli

6.6 Zadanie problemowe
Do formularza Dane osobowe w bazie danych Nieruchomosci wstaw w sekcji stopki pole ,Data” z
aktualng datg wraz z godzing

Jak to zrobié: Otwieramy formularz Dane osobowe w widoku projektu, nastepnie w stopce
formularza wstawiamy pole tekstowe oraz zmieniamy jego nazwe na ,Data”. Za pomoca
konstruktora wyrazen wprowadzamy wartos$¢ ,=Now()”

# Nagtdwek Formularza
& Szczegity
e g -

. ST M S B =
‘ldentyfikator prac||dpracovwnika Konstruktor wyrazern illl
o) OK Zal
Anuluj
Cofnij I

[ | o 5 e e s o I e

<Liska pdl=
Idpracownika_Etvkin | |afterFinalRender
E (31 Knerendy Tdpracownika AfterInsert
ez wiazany [ Forms Irnie_Ekyvkista AfterLayaut
(% Repotts Imie AfterRender
[# Furkcje Mazwisko_Ebvkieta afterUpdate
O =tate Mazwisko allowidditions
O irynagrodzenie _Ety AllowDatashestien
Operatory irynagrodzenie AllowDeletions
(2 Typowe wyrazenia kol 1_Ftykieta | |alowbesignchange x|

6.7 Zadanie problemowe

Otworz formularz Wynagrodzenie podniesione w bazie danych Hurtownia i dodaj pole o nazwie
Powiekszone wynagrodzenie, w ktérym Wynagrodzenie Brutto bedzie dwa razy wieksze. Ceny
w modyfikowanym polu majg by¢ wyswietlane w ztotéwkach.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

42



KANCELARIA PREZESA RADY MIN ISTROW
a—

Jak to zrobi¢: Po otworzeniu odpowiedniego formularza w widoku projektu wstawiamy pole
tekstowe. Uzywamy do tego opcji przybornika klikajgc odpowiednig pozycje i wybierajgc miejsce,
w ktdrym to pole tekstowe bedzie usytuowane w formularzu..

] & Magrowek Formularza

& Szczeqoty
||t ||I|mi¢ I I I —
= T 0 N
7 || telefor{ komdrkiwy ||Itelefnn||<omo'rkolwy . . Aﬂﬂm = o [ BCE =
2; |Adres ||IAdres . . . & = Wa = E O\ O3
3 [\wWynagrodzenig Bruth| ||Wynagr|u:-dzenie|8rutt-:- | | Pole tekstows

Nastepnie w dodanym polu wpisujemy recznie, bgdZ wprowadzamy za pomocg konstruktora:
[Wynagrodzenie Brutto]*2 i we Wtasciwosciach, w zaktadce Format ustawiamy opcje Walutowy.

Konstruktor wyrazen @

[Pracownik]![\Wynagrodzenie Brukta] *2 |

Ok
Anuluj
Cofnij

Qr | N0t| Like | (| )| Wklej Promoc

&3 &|=|:>|=:|<::=|A

+] |

[0 wwynagrodzenie podni & | | 1dpracownika

= Tabele me isko
" 2 wis
(22 Klier: ) teleFon karndrkowe:
[0 Nowe oddzialy  — | pdpes
3 nowIPRAC Migjsce zamieszkania

(21 Potencialni kupuis Kod pacztowy
[l Pr acovinik. Data urodzenia

23 Produkt hd

ynagrodzenie Brutko

[in
| %

6.8 Zadanie problemowe

W bazie danych Hurtownia otwoérz formularz Dni zycia, nastepnie wstaw pole tekstowe o nazwie
etykiety Dni zycia pracownika, w ktérym bedzie liczona ilo$¢ dni jaka uptyneta od daty urodzenia
danej osoby. Zadbaj o to, aby wartos¢ dodanego pola nie zawierata miejsc dziesietnych.

Jak to zrobi¢: Po wybraniu okna formularzy otwieramy formularz Dni zycia w widoku projektu

i wstawiamy do formularza nowe pole tekstowe

UNIA EUROPEJSKA
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=l Dni zycia : Formularz

KONSORCJUM

& Magtoveek Formularza

[1mie

iNazwiskD

1 1
_IData urodze

Miezwiazany
= i 1

Klikamy prawym przyciskiem na nowe pole tekstowe i przechodzimy do jego witasciwosci. Tam

wybieramy zaktadke Dane i w pozycji Zrédto formantu otwieramy Konstruktor wyrazen. Wybieramy

Typowe wyrazenia, dalej Biezgca data, wstawiamy ,-”

i dodajemy pole Data Urodzenia z tabeli

Pracownicy.
Konstruktor wyrazen d |
=Diate()-[Data urodzenial QK I
Anuluj I
Cafnij I
EEREEIE R [ e ] FEmi] e
[ 2yicia Murmer stromy
Tabele Razem stron
Forms Bigzaca datafgodzing
(30 Reports Ohecry uzytkownik
Funkcije
3 state
(| Operatory
V=T pove v
A
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ORGP ISK]

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).
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7 Raporty w bazie danych

Raporty w bazie danych tworzy sie z myslg o usprawnieniu procesu prezentacji danych z obiektow
bazy w sposéb przejrzysty i uzyteczny.

W niniejszym dziale oméwiono szczegdétowo dodawanie poszczegdlnych pdl tabeli, czy kwerendy do
raportu oraz sposéb postepowania podczas tworzenia poszczegdlnych kontrolek.

Omodwiony zostat takze aspekt pracy z kreatorem tworzacym raporty, jako wygodnym narzedziem
konstruowania wspomnianych obiektow.

Grupowanie danych oraz ustawianie specyfiki przejs¢ pomiedzy kolejnymi wierszami raportu réwniez
jest opisane w niniejszym opracowaniu.

Praca z przybornikiem narzedzi jest w raportach niezwykle istotng kwestig, zatem nie mogto tego
zabrakng¢ w niniejszym skrypcie.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autorédw opracowania i stanowig one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzi¢
zadnych watpliwosci u czytelnika.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY

»Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).
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7.1 Zadanie problemowe

Otworz raport Cena narastajgco w bazie danych Hurtownia i w kolumnie o tej samej nazwie
zmodyfikuj pole Cena Netto tak, aby wartos¢ sumy biezgcej dla modyfikowanego pola byta liczona
przy kazdej zmianie wartosci w kolumnie Rodzaj. Ceny w modyfikowanej kolumnie majg by¢
wyswietlane w ztotéwkach.

Jak to zrobi¢: Po otworzeniu w widoku projektu odpowiedniego raportu, klikamy prawym
przyciskiem myszy w polu Cena Netto kolumny Cena narastajaco i wybieramy wtasciwosci

| Cérm rzekm| Cemlnaras o ‘ -
1 1 1
T T T
S
r

Cena netto | ?Cena reﬂo- H | | |
| | - \ Konstruuj. ..
Zmien na
="Gkona [ ds[Papge] & "|z " & [Pages & | ey
=3 Kopidj
[ ke
Whrdnaj »
Rozmiar 3
ﬁ Kolar wypetnieniaftta | »
A Kolor czcionkifpierwszego planu | 3
Efek: specjalny | 3

Eormatowanie warunkowe. ..

Hipertacze

Podraport w nowey

|§' Wt asciwosci

Nastepnie w zaktadce Dane, w pozycji Suma biezaca wybieramy opcje: ,W grupie”, po czym
przechodzimy do zaktadki Format i pozycji o tej samej nazwie przyporzadkowujemy ,Walutowy”.
Nastepnie zamykamy kwerende zapisujac zmiany.

E" Pole tekstowe: Tekst15

|Tekst15 v |
| Format | Dane Zenie || Inne || Wszystkie |
Zrodho Formantu . e Cena netto |
Maska wprowadzania ... ... |
Sumabiezgca . .. w
Tagiinteligentne . .. ... ... ... Mie
Wszedzie
UNIA EUROPEJSKA * X
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI [N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY (et

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).
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E' Pole tekstowe: Tekst15

Tekst1s

Format Dane Zdarzenie Inne

[FEEE s 0 soooooonooonooono Y alubowy
Miejsca dziesietne . . o 000 Auta

Widoczry ... Tak —
Ukpyj duplikats ..o Hie:
Mozna powigkszal . 0w Mg

Mrdna sranicicsad hlic

7.2 Zadanie problemowe
Otwoérz raport Produkt w bazie danych Hurtownia i zmodyfikuj w ten sposdb, aby dane produktow
nalezacych do jednej grupy byty wyswietlane na jednej stronie.

Jak to zrobi¢: W widoku projektu raportu, w menu Widok wybieram opcje Sortowanie i grupowanie
(moge to tez czesto wykonac klikajac bezposrednio odpowiedni element graficzny na pasku narzedzi,
co jest ponizej zobrazowane).

P2 Microsoft Access

I Plik Edycja | widok | Wstaw  Format  Marzedzia  Okno  Pomog

Widok projekiu (4~ | & | B [=

Podraport w noveym oknie

Padglad uktadu
Podglad weydruku

‘et ascivwasci Alt+Enter

Faleznosci obiekku. ..

Lista pal

Sortowanie i grupowanie

kod

Linijka
Siatka

Przybornik,

Magtdwek/stopka strony

Magtdwek/stopka rapartu

Ckienko zadari Ctrl+F1

Paski narzedzi 3

Nastepnie ustawiajgc w kolumnie Pole/Wyrazenie interesujgce nas dane, w tym wypadku jest to
pole Rodzaj, wybieramy w pozycji Trzymaj razem opcje Cata grupe.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUP&I(’)EPJ;m

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

»Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
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KONSORCJUM

Sortowanie i grupowanie

Polevrazenia Porzgdek sortowania

Rosngco
us|
Wit aECimosci grupy
i Magtdwek grupy Tak.
Stopka grupy Mig
Grupuj wedtug kaida warkost Cata grupa na jednej stronie?
A Interwat grupowania |1
| Trzymaj razem Mie
i e er——— e
Z pierwszym szczegote
Zamykamy raport i zapisujemy zmiany.
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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8 Import / Eksport danych

Import danych, czyli dotgczanie danych zewnetrznych do bazy danych jest bardzo istotng i wazng
kwestig utatwiajgcg prace osobom operujgcym w programach do zarzadzania relacyjnymi bazami
danych, ktérego przyktadem jest Access.

W niniejszym opracowaniu opisane sg szczegdtowo aspekty zwigzane z pracg kreatora importu
danych do bazy w rdznych, mozliwych formatach danych. Oczywiscie migracje danych pomiedzy
bazami sg takze ujete w niniejszym opracowaniu.

Eksport danych, czyli wyeksponowanie danych z bazy (przyktadowo do pliku) jest bardzo istotng i
waznym zagadnieniem utatwiajgcym prace osobom operujgcym w programach takich jak Access.

W tym skrypcie opisane sg szczegétowo aspekty zwigzane z pracg kreatora eksportu danych poza
baze w réznych, mozliwych formatach danych. Oczywiscie migracje danych pomiedzy bazami sg takze
ujete w niniejszym opracowaniu.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autoréw opracowania i stanowig one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzi¢
zadnych watpliwosci u czytelnika.

UNIA EUROPEJSKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY Mk

»Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).
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8.1 Zadanie problemowe

Z pliku tekstowego znajdujgcego sie na dysku zaimportuj do bazy danych Hurtownia w formacie
rozdzielanymi znakami tabulacji dane do nowej tabeli o nazwie Potencjalny kupujacy, Niech klucz
podstawowy zostanie ustalony w polu Id, a nazwy pdl nowej tabeli zostang utworzone na podstawie
nazwy pierwszego wiersza z importowanego pliku.

Jak to zrobi¢: Po wybraniu z menu Plik Pobierz dane zewnetrzne, dalej Importuj i wybraniu
odpowiedniego pliku, ktéry nas interesuje wybieramy opcje Importuj i pojawia sie wtedy Kreator
importu tekstu. Wybieramy nastepnie mozliwos¢ ,Ograniczony — znaki takie jak przecinek lub
tabulator rozdzielaja pola”.

E= Kreator importu tekstu El

Kreator ustalt, 2e format danych jest Rozdzielany”, Jezeli tak nie jest, wybierz Farmat, kkdry
poprawniej opisuje dane,

® Eggraniczony - znaki takde, jak przecinek lub tabulator rozdzielajg pola

) Skata szerokost - pola 53 wyrdwnane w kolumnach, miedzy kkdrymi 53 spacie

Przyltadowe dane z pliku: CDOCUMENTS AND SETTINGSHEUKASZ\PULPITYFOLDER RIOEDC
IDOImieONazwisko
10WiestawdKoral
EOStefanLuzak
FOAdarOdKozak
HObLukaszOLucky
F0Pawet OEaton

- =l

i

-

[on [in T T Tod Tee

E

[zaawansowane...l l Anuluj ] I Dalej = I[ Zakoricz ]

Potem jako ogranicznik rozdzielajgcy pola wybieramy tabulator i zaznaczamy opcje Pierwszy wiersz
zawiera nazwy poél, a po nacisnieciu przycisku Dalej wprowadzamy informacje, ze chcemy dane

umiesci¢ w nowej tabeli.

UNIA EUROPEJSKA **w
KAPITAt LUDZKI EUROPEISKI [
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSC FUNDUSZ SPOLECZNY Fea ke

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).
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EE Kreator, importu tekstu

Jaki ogranicznik addziela pola? Wwybierz g Medni ogranicznik, i w podgladzie ponizej zabacz,
jak wptynie to na tekst,

‘“Wybierz ogranicznik rozdzielaialy pola:

® Tabulator ) Srednik @] Przecinek. (@) Qdstep (@) Inny: I:I

EPigrwszv wiersz zawiera nazwy pal Kwalifikator tekstu:
ID [Tmieg Nazwis

1 [fiestaw Koral -
E PFrefan [Lu=zak

7 |hdam Fozak

4 Eukasz [Lucky

5 [Faweil [FKaton

5 |Izabela [Trojariska ~|

K i

lzaawansawane...] l Anuluj ][ < Wstecz ][ Dalej = H Zakoncz ]

EE Kreator importu tekstu f'5__<|

Mozesz przechowywad swoje dane w nowej lub w juz istniejaee] tabeli.

Gdzie cheesz preechowwad syoje dane?

w

IL |[Tmie Narzwisko
1 iestaw Foral o
E tefan [Luzak
&} dam Kozak
&3 ukasz [Lucky
= awel Katon
6 |[Izabela [Trojahska J

-
4 »

’;aawansowane...] ’ Anuhuj ]’ < Wisterz ][ Dalej = l[ Zakoricz l

W kolejnym kroku ustalamy interesujacy nas klucz podstawowy i nazwe tabeli, w ktérej dane zostana
umieszczone, po czym klikamy Zakoncz.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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BS Kreator importu tekstu

Program Microsoft Access zaleca zdefiniowanie Kucza
L= podstawowego dlia nowej tabeli, Klucz podstawony jest
PP uZywany do unikatowego identyfikowania kazdego rekordu w
F tabeli, Pozwala to na szybsze pobieranie danych,
Fonun o oumy
2
4

HHH HEH HEH (O Pozwalaj programawi Access dodad Kucz podstawowy

HHE HER HREN B i H
(3) iybieram whagny Kucz 1
‘podskawanry

O Bez klucza podstawamwega

ID |Tmi Nazwisko
iestaw Foral =
tefan [Luzak
dam FKozak
ukasz [Lucky

awet Katon
Izakbela [Trojatska J
-

T »

’zaawansowane...] [ Anuluj ][ < Wskecz H Dalej = H Zakoncz ]

= S

To juz wszysthkie informacje potrzebne Kreatorowi do
zaimportowania danych,

Importuj do babeli;
Potencialmy kupujgoy

[] chee, aby kreatar przeanalizowst tabele po
zaimportowaniu danych

[] Wyswietl Pomor po zakerczeniu pracy Kreatora

[;aawansowane... ] ’ Anuluj ] ’ < Wiskecz

8.2 Zadanie problemowe

Ze skoroszytu Lokum zaimportuj arkusz Potencjalne nowe lokum da bazy danych Hurtownia i zapisz
go, jako nowa tabele w bazie danych o nazwie Potencjalne lokum. Wykorzystaj nazwy kolumn
z pierwszego wiersza arkusza jako nazwy pdél nowej tabeli.

Jak to zrobié¢: Po wybraniu z menu plik Pobierz dane zewnetrzne, dalej Importuj i wybraniu
odpowiedniego pliku, ktéry nas interesuje wybieramy opcje Importuj, a pojawi sie wtedy Kreator
importu arkuszy. Wybieramy tam interesujacy nas arkusz i klikamy Dalej

KAPITAL LUDZKI UNIA EU?L%%EPJESJ;‘:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC FUNDUSZ SPOLECZNY
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E= Kreator importu arkuszy

Ten plik, arkusza kalkula
Krary skaroszyvt lub

Fawiera wiecej niz jeden skoroszyt lub zakres,
molisz7

*) Pokaz arkusze Patencialni sprzedajacy

() Pokaz nazwane

EPokencialng n
zakresy EFOCenClalng n

Przvkladowe dane dla arkusza 'Potencjalne nowe lokum',

1 Lp [adres Fod pocztouwy Miasto -
?1 T1l. Jagiellonska 47 [33-300 Hlowy Zacz
?2 Ul. Lwowska 101 B3-300 Howy Sacz
ES Erzezna 348 [F3-300 Erezszna
|5 |
| 6 |

&

[ Dalej = l[_Zalg:ﬁcz ]

Nastepnie zaznaczamy opcje Pierwszy wiersz jako nagtéwki kolumn i wybieramy nowg tabele na

miejsce przeznaczenia importowanych danych.

[x)

E= Kreator, importu arkuszy

Microsoft Access moze uzvd naghdwlkdw kalumn jako nazw pal w kabeli, Czy pierwszy wiersz
zawiera naghowki kolumn?

Pierwszy wiersz zawiera nagtowki kalumn ’

Lp |Adres Kod pocztowy |[Miasto

Ll Tl. Jagiellonska 47 [F3-300 lowy 3qce e

iz Ul. Lwowska 101 F3-300 Howy Sacz

iS Erzezna 345 F3-300 Brzezna

14|

s |

&
— -
Kl
Anuluj l [ < Wistecz ] ’ Dalej = Zakoricz
UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
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_

B Kreator importu arkuszy

Mozesz przechowywad swoje dane w nowej lub w juz istnigjgcej tabeli,
Gdzie cheesz pra C swoje dane?
() fif nowe tabeh ;
O W istrisjace] tabel: e
Lp |Adres Kod pocztowy [Hiasto
11 [U1. Jagiellonska 47 [3-300 owy Sgo= -
zE [Il. Lwowska 101 [F3-300 owy Sgo=
33 [Erzezna 345 F3-300 [Brzezns
— -
K1
[ Anuluj l ’ < Wskecz ] [ Calej >j ’ Zakoncz ]

Potem wybieramy wtasciwe informacje dotyczace kazdego importowanego pola i ustalamy klucz

podstawowy, oraz potwierdzamy przyciskiem Zakoncz naszg prace.
EE Kreator importu arkuszy fg|

Mozna okreslic informacje dotyvezace kazdeqo importowanego pola, Wbierz pola w obszarze
ponizej. Mastepnie mozesz zmienic charakker ygvke pola w obszarze 'Opcje pola',

Opcie pola

w | [ mie importuj pola (pormir)

Mazwa pola:

Indeksowany: Fie

Lp |idres Kod pocztowy |Miasto
Jagiellonska 47 [F3-300 [lowy Saqce =
Lwowska 101 F3—-300 [lowy Saqce

[F3-300 Brzezna

Anuluj ] [ < Wstecz ] [ Dalej = T Zakoricz

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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E= Kreator importu arkuszy.

Program Microsoft Access zaleca zdefiniowanie kucza
L= podstawowego dla nowej tabeli, Klucz podstawowey jest
PP uZywany do unikatowego identyfikowaniagzdego rekordu w
PP tabeli, Pozwala to na szybsze pobieragd ch.
Fonun v oumn
PRI O Pozwalaj programaw aé Kucz podstawoney
[ T——
(3) Mybieram whasny kKucz lp 3 |
ipodskanoy
O Bez kucza podstawaomwega
Lp |Adres Kod pocztowy |[Miasto
1 1. Jagiellonska 47 [33-300 Mowy Zacz e
2 1. Lwowska 101 F3-300 Mowy Sacz
3 rzezna 344 F3-300 Brzezhn&a
=l
Al 2
[ Anuluj ] [ < Wskecz ] [ Dalej = ’ Zakoricz ]

8.3 Zadanie problemowe

Zaimportuj dane z pliku nowe oddziaty.csv znajdujgcego sie na dysku do nowej tabeli o nazwie Nowy
oddziat. Nazwami pdl niech bedg dane z pierwszego wiersza importowanego pliku. Tabele umiesé¢ w
bazie danych Hurtownia.

Jak to zrobié: Po wybraniu z menu plik Pobierz dane zewnetrzne, dalej Importuj i wybraniu
odpowiedniego pliku, ktéry nas interesuje wybieramy opcje Importuj i pojawia sie wtedy Kreator
importu tekstu. Wybieramy tam interesujgcy nas plik oraz klikamy Dalej, a nastepnie postepujemy
zgodnie ze znanym nam juz algorytmem dziatania przy imporcie plikéw zewnetrznych do bazy
danych.

Microsoft Access

i Plilk | Edveja  Widok  Wstaw  Marzedeia  Ckno  Pomoc

i 1 Maowy. .. Chel+m | | .gd - | 5 -
[ Obwdrz,., Ctrl+0
Pobierz dane zewnetrzne 3 | }’j Importuj. ..
sl Zapisz Chrl+5 #Z] Potacz tabele...
Zapisz jaka. ..
KAPITAL LUDZKI N e oK
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18] kamputer

. Mazwa pliku: | A | l Imporkuj ]
Moje migjsca

siediowe | PIki typu: |Piki skstowe v] Al

8.4 Zadanie problemowe
Zaimportuj dane z pliku NOWIPRAC.dbf znajdujgcego sie na dysku do nowej tabeli o nazwie Nowi w
bazie danych Hurtownia.

Jak to zrobi¢: Po wybraniu z menu plik Pobierz dane zewnetrzne, dalej Importuj oraz wybraniu
interesujgcego nas pliku klikamy przycisk Importuj, a nastepnie zmieniamy nazwe nowej tabeli na
Nowi.

Microsoft Access
i Plik | Edycja  Widok  Wskaw  Marzedzia  Okno
L] Mowy.. Fl+-1

Parnoc

AERAN=RS

[ Obwérz.., Chrl+0
| Pobierz dane zewnetrzne » | :% Importuj...
| Zapisz Chrl4+5 %] Polacz tabele. ..
Zapisz jako, ..
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e

KONSORCJUM

Importowanie

Szukaj w; |@ V| o] P ] |Q X (] |j + Marzedzia ~

O

Moje biezace
dokurmenty

Pulpit

IMoje dokumenty

M6 komputer

1 Mazwa pliku: | w | [ Impork
Moje migjsca .
cieciowe Pliki bypu |dBASE [ e | Anuluj

8.5 Zadanie problemowe

Wyeksportuj dane z tabeli Pr_dane osobowe z bazy Nieruchomosci jako plik typu tekstowego,
rozdzielony znakami tabulacji na dysk o nazwie Dane, a nastepnie zaimportuj go do bazy danych
Hurtownia, do nowej tabeli o nazwie Potencjalni kupujacy.

Jak to zrobi¢: Po zaznaczeniu tabeli Pr_dane osobowe w bazie danych Nieruchomosci wybieramy
z paska narzedzi Plik, a nastepnie Eksportuj

P4 Microsoft Access

Edvcja  Widok  Wstaw  Format  Re

Moy, ., Chrl+M
Obwdrz. ., Chrl+0

Pobierz dane zewnetrzne 3

Zapisz trl+S

Zapisz jaka...

Eksportuj. ..

Uskawienia skrony. .. :

Podglad weydruky

W kolejnym kroku ustalamy miejsce, do ktdrego plik bedzie wyeksportowany oraz jego typ, po czym
klikamy opcje Eksportuj wszystko.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUP&I(’)EPJESJQQ
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-
Eksportowanie obiektu Tabela o nazwie 'Pr_dane osobowe® jako @
Zapisz v |@ z0sE - dokumenty v| @ -3 | @ X i E - Marzedzia~
- @Gos’c’ - muzyka
! EGUS’E - obrazy
Moje biezgre
dokumenty
?‘L_‘_' i
Pulpit
a5,

Maje dokumenty

Maj komputer

g Mazwa pliku: |Dane| w | [] Zapisz sFormatowarsy Eksportuj

Moje migjsca

sieciowe Zapisz jako byp: |Pliki tekstawe - |

Po powyzszych zabiegach otwieramy baze danych Hurtownia i dziatajgc zgodnie ze znanym
algorytmem postepowania importujemy ten plik (nalezy pamietaé, ze w oknie Importuj nalezy
wybrad typ pliku zgodny z tym, w jakim jest zapisany).

UNIA EUROPEJSKA
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY
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s

9 Makropolecenia w bazie danych

Makropolecenia, czyli swego rodzaju zaprogramowane akcje, ktére sg wykonywane po ich
uruchomieniu sg niezwykle pomocne w pracy z bazg danych Access.

Makropolecenia mozna dotgczy¢ do przyciskéw, ktére specjalnie pod tg okazje mozna wstawi¢ do
danego obiektu oraz do samych formularzy, czy raportéw. Dodatkowo mozna takze utworzyé
makropolecenia, ktére sg po to, by wykonac jakas operacje w bazie (przyktadowo otworzyé raport,
czy formularz). W tym dziale poruszono wszystkie te mozliwe do realizacji zadania.

Techniczne problemy oraz sposoby postepowania, ktdére pojawiajg sie podczas tworzenia
i uruchamiania makropolecen s3 takze opisane w niniejszym opracowaniu.

W tym rozdziale zadania oparte sg o pliki bazy danych Hurtownia oraz Nieruchomosci. Sg to bazy
dostarczone wraz ze skryptem przez autoréw opracowania i stanowig one podstawe pracy na
zajeciach.

Proponowane rozwigzania sg na tyle prosto oraz obrazowo przedstawiane, ze nie powinny budzié
zadnych watpliwosci u czytelnika.

KAPITAL LUDZKI UNIA EUEL%POEPJESJ.;IQ
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9.1 Zadanie problemowe

Otworz formularz Kupione, w bazie danych Nieruchomosci i zmodyfikuj w ten sposdb, aby po
kliknieciu przycisku znajdujgcego sie w tym formularzu zostato uruchomione makro Zamknij, ktére
zakonczy prace formularza.

Jak to zrobi¢: Otwieramy formularz w widoku projektu i najezdzamy myszka na przycisk, po kliknieciu
ktéorego ma zosta¢ uruchomione makro. Klikamy prawym przyciskiem myszki i wybieramy
wiasciwosci.

| Pk Edycja  Widok wstaw  Format] Karstruu zdarzerie. .
1 PN
1- Hr_i = _n:*.., & Ga @ Zmien na 3
zetgezriklz  « | MS Sans Serif - __="§ Kolginosé dostepu...
[z w450 & Wytni I
& Magtawek Formularza 58 Kopiuj |
& Szczeqoty 2 g
= - ; | @ e
nierfichompsci | [idnieruchomo Wyrdwnaj 5
S i
Ires |Adres Rozmiar 4
" I 1
widrzchnia |Powierzennia | & |
h |MiaIStD ! é Kolor czcionkifpierwszego planu| 3
|Imi|I3 * =4 Efekk specjalny | »
I 1
Sko INazwiska
" whadcwodd
L} EL{-

Nastepnie w zaktadce Zdarzenie w pozycji Przy kliknieciu rozwijamy menu i pojawi sie tam nazwa
posiadanego przez nas makra Zamknij, wybieramy te opcje, zamykamy wtasciwosci przetacznika,
zapisujemy catosc.

T | | ) = o :
- o - E X
Bl mioec |Idnierucham0 ﬂ' Przycisk przelacznika: Przelacznikl2 X
) 1 1 _ |Przetacznikiz -
res |Adres I J
5 | = (= 1 | Fatmnat | Dane Zdarzenie I Inne | yszystkie |
Wierzchnia |Powierzehnia I A
1 - - - Przed aktualizacia . ..o 00 ;I
b |Miastu Pao akbualizacii. . ... ]
1 1 1 Praw wejscin . oo
e |Imie Przv zakonczeniu . .. ...
- 1 1 Przy uzyskaniu fokusu , .0y
Sko. {Mazwisko T Przvutracie fokusu . ...
Przw Kiknieciu . . ... ... ¥ arnknij L |
» Przv Kiknieciu dwuakrotnym . ..
a ﬂ-" Przy nacisnieciu przycisku rmyszy |
Przw ruchumyszy ..ol
| | Przw zwolnieniu pravoisku myszy | LI
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI ORGP ISK]
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

,Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspdtfinansowanego ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

60



KANCELARIA PREZESA RADY MIN ISTROW

9.2 Zadanie problemowe
Stwoérz Makro o nazwie Wydruk Raportu w bazie danych Hurtownia i zdefiniuj akcje, ktéra pozwoli
na wyswietlenie podglgdu wydruku raportu Cena narastajaco.

Jak to zrobié: Wstawiamy nowe makro klikajgc myszka na przycisk Nowy bazy danych Hurtownia,
Nastepnie w polu Akcja wybieramy opcje Otworz raport, w Widok ustalamy opcje Podglad wydruku i
wybieramy Cena narastajgco w polu Nazwa raportu. Na koricu zapisujemy raport pod zgdang nazwa.

#& Hurtownia : Baza danych (format nlik>- amu Access 2...
Uruchom 2 Projekiuj | )
Obiekty 2 prze#ac:l;é_w'vllarz
1 Tabele
=l Kwerendy
= Formula...
i Raporty
& Strony
| 2 Makra
442 Moduby

Bkria

P | ObwérzRaport

Mazwa raparky _ena narastajgco
Widok, Podaglad wdruku
Mazwa Filkru

Warunek WHERE
Trvb okna Marrnalny

9.3 Zadanie problemowe
Otwoérz formularz Pracownik w bazie danych Hurtownia, a nastepnie dotgcz do niego makro Adres
tak, aby podczas wstawiania nowego rekordu do tabeli, w przypadku, gdy pole Adres jest puste

wyswietlane byto ostrzezenie.

Jak to zrobi¢: W widoku projektu danego formularza klikamy prawym przyciskiem myszy w jego
obrebie (ale nie na pole tekstowe, czy tez etykiete) i wybieramy opcje Wtasciwosci.
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2 | Kod poczto
<
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Nastepnie dla paska wyboru zaktadki Zdarzenie znajdujemy Formularz i w pozycji Po wstawieniu

wstawiamy makro Adres wybierajac je z rozwijanej listy.

E' Formularz

| Formularz

]

Pre
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Farrnat Dane Zdarzenis | Inne | Wszystkie |
|

v biezgoym . .

Przed wstawieniem . . . ... ... ..

POWSESWIEAIL . v o ey v —
Przed aktualizacjg
Po akrualizacii
Przy buforawaniu
Przy cafaniu . . . .
Prazy usunieciu
Pobwierdzenie orzed usunieciem . .
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11 Prezentacja

Zgodnie z informacjami pojawiajgcymi sie na wstepie niniejszego skryptu, istnieje prezentacja zbiezna
z tre$ciami omawianymi w tym opracowaniu.

Ponizej przedstawiamy Panstwu wydruk slajddw wspomnianej prezentacji oraz miejsce na notatki,
ktére zapewne pojawig sie w trakcie szkolenia.

Prezentacja zawiera teoretyczne aspekty uscislajgce wiedze uzytkownika podczas szkolenia. Jest ona
integralng czescig niniejszego opracowania i dopiero w potgczeniu z nig stanowi komplet
przekazywanych Panstwu informacji.

Prezentacja podzielona jest zgodnie z tresciami skryptu na odpowiednie dziaty tak, by uzytkownicy
w sposéb przejrzysty i tatwy potrafili dopasowac do siebie odpowiednie informacje. Jest to istotne
w celu potgczenia i zrozumienia przekazu ptyngcego z tresci merytorycznych.

KAPITAL LUDZKI UNIAEUROPEISKS I
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e
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Slajd 1

KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Microsoft Access 2003 —

tworzenie i praktyczne
wykorzystanie baz danych

Funduszu Spolecznego

S | aj d 2 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Projekt:

~Wdrozenie strategii
szkoleniowej”

prowadzony przez Kancelarie Prezesa Rady
Ministrow

ka ze rodkow
ch Programu

Priorytet V ,Dobre rz ie”, Dziatanie 5. 1
administracji rzadowej’, Poddziatanie 5. 1. 1 rnizacja sys
zarzadzania i podnoszenie kompetencji kadr

Funduszu Spoleczmego

Slajd 3

MS Access 2003

Tworzenie bazy danych
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SI aj d 4 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW @,b
Baza danych

oZbior informacji w postaci tabel oraz narzedzi

stosowanych do gromadzenia, przeksztatcania oraz

wyszukiwania danych. Skupia ona informacje zwigzane
Scidle

z okreslonym tematem, «czy tez zastosowaniem

biznesowym oraz ufatwia ich logiczne zorganizowanie.

Fundusza Spolecznego.

SI aj d 5 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW
= ==

Relacyjna baza danych

oAccess 2007 naledy do systemow zarzadzania relacyjnymi
bazami danych (RDBMS - Relational Database Managament
System). Oznacza to, ze poszczegolne tabele mogg by¢ ze
soba powiazane, co istotnie powigksza zasoby mozliwosci
jakimi dysponuja (czytelnik poznajac kolejne dziaty
niniejszego opracowania przekona si¢ o mozliwosciach
ptynacych z tego faktu) i z reguly nagminnie korzysta sie z tej
mozliwosci. Dane pierwotne przechowywane sa w tabelach,

2 ktorych kazda ma statg liczbe kolumn i dowolng liczbe
wierszy. Informacje prezentowane sa w postaci zbioru
wierszy, ktére dla znormalizowanych baz danych (bazy, dla
ktorych zastosowalismy proces normahzac{l danych -

w kolejnym rozdziale to pojgcie zostanie blizej przedstawione
czytelnikowi) sa unikatowe i nie ma znaczenia ich kolejnosc.
oBazy relacyjne posiadaja wbudowane jezyki programowania
stuzace operowaniu danymi, przy pomocy ktorych tworzone
sg zaawansowane funkcje obstugi zgromadzonych informacji.

Fundusza Spolecznego.

Sl aj d 6 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW
Pole

oZwane jest takze atrybutem lub kolumna. Jest to struktura
danych opisujaca pojedyncza dana w rekordzie np. nazwisko
pracownika.

oDane zawarte w poszczegdlnych komérkach tabeli zwane sa
wartosciami. Znajduja sie one na przecieciu wierszy

i kolumn. Przyktadowo imie Sylwia zawarte w pierwszym
rekordzie danej tabeli reprezentuje pojedyncza warto$é
danych.

Fundusza Spofecznego.
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Slajd 7 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

Rekord

Zwany jest takze krotkqg lub wierszem. Jest to
pozioma struktura danych opisujgca jeden obiekt
Rekord sktada sie z pdl opisujgcych doktadnie
cechy obiektu np. pojedynczego pracownika.

Funduszu Spolecznego

Slajd 8

MS Access 2003

Relacje w bazie danych

Funduszu Spoleczmego

S | aj d 9 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

)

u)
m

-]

Klucz podstawow
* Klucz podstawowy zwany tez kluczem gtéwnym to
jedno lub wiecej pdl, ktdr warto$¢ jednoznacznie
identyfikuje kazdy rekord w tabeli. Taka cecha klucza
nazywana jest u owosciq. Stuzy on do
powiazania rekordéw w jednej tabeli z rekordami z
innej tabeli.

Funduszu Spofecznego w:;ﬁ -
UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

»Szkolenia informatyczne dla cztonkéw korpusu stuzby cywilnej” sg realizowane w ramach projektu ,Wdrozenie strategii szkoleniowej” Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Priorytet V, Dziatanie 5. 1 Poddziatanie 5. 1. 1).

67



KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW
—

SI aj d 10 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW
Relacja 1:1

+ W relacji jeden-do-jednego kazdy rekord w tabeli A
moze mie¢ tylko jeden dopasowany rekord z tabeli
B, i tak samo kazdy rekord w tabeli B moze mie¢
tylko jeden dopasowany rekord z tabeli A. Ten typ
relacji spotyka sie rzadko, poniewaz wigkszo$¢
informacji powigzanych w ten sposéb bytoby
zawartych w jednej tabeli. Relacji jeden-do-
jednego mozna uzywac¢ do podziatu tabeli z
wieloma polami, do odizolowania czesci tabeli ze
wzgleddw bezpieczenstwa albo do przechowania
informacji odnoszqgce;j sie tylko do podzbioru tabeli
gtéwnej.

D

Fundusza Spolecznego.
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Relacja 1:«

+ Relacja jeden-do-wielu jest najoardziej
powszechnym typem relacji. W relacji jeden-do-
wielu rekord w tabeli A moze mie¢ wiele
dopasowanych do niego rekorddw z tabeli B, ale
rekord w tabeli B ma tylko jeden dopasowany
rekord w tabeli A. W zasadzie tworzqgc relacje 1:n
nalezy klucz podstawowy z tabeli po stronie ,jeden”
dodac jako pole
w tabeli po stronie ,wiele".

Fundusza Spolecznego.
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Operacje na tabelach
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Tabela

oTak nazywamy zbiér rekorddw opisujacych obiekty.
Zawierajg one informacje o tych obiektach w sposéb
ujednolicony tj. kazdy rekord posiada te same nazwy
pol. Czasami tabele okreslamy jako liste powiazanych ze
soba wierszy i kolumn.

oUwaga: w niektérych systemach bazy danych np.
dBase kazda tabela nazywana jest baza danych i jest
przechowywana w oddzielnych plikach.

Funduszu Spolecznego

Slajd 14 Operatory stosowane w bazie
danych MS Access 2003

» Najczesciej stosowane operatory sq zestawione w nizej
zamieszczonej tabeli. W celu sprawnego korzystania
z ogromnych mozliwosci réznego typu kwerend
dostepnych w Accessie polecamy zapoznanie sie z
ponizszymi zestawieniami.

< Mniejsze lub réwne

>= Wigksze lub réwne ni
= Rowne
< Réine
Like ystepuj wzorem

Fundusza Spolecznego
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Maska wprowadzania

* Maska wprowadzania to narzedzie normalizujgce
wprowadzany zakres danych w polu. Przyktadowo
mozna wymaga¢ od uzytkownikdw wprowadzania
dat, czy tez numerdw telefondw zgodnie z
konwencijq przyjetq
w danym kraju/regionie
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Slajd 16 Wybrane symbole stosowane do
okreslania maski wprowadzania
Symbol Znaczenie
0 Wymagane cyfry od 0 do 9
9 Nie wymagane cyfry od 0 do 9
c Nie wymagany dowolny znak lub spacja
& Wymagany dowolny znak lub spacja
A Wymagana litera lub cyfra
a Nie wymagana litera lub cyfra
? Nie wymagane litery od a do z
L Wymagane litery od a do z
# Cyfra lub spacja

Slajd 17 Wybrane symbole stosowane do
ustalania wtasciwosci formatu

Symbol Znaczenie

! Wyréwnanie do lewej

< Wyswietlanie matymi literami
> Wyswietlanie duzymi literami
&7co” $wietlani ym polu podanej i i jako literat
(np.: &"kg” wyswi i idej dopisek kg, jak 2

j 4 pi
liczba 30, to wyéwietli nam sig 30kg)

Spacja $wietlanie spacji ( & "kg” spowoduje wy$wietleni $ciz dopiskiem kg,
2 tym, 2e migdzy wartoscia, a dopiskiem bedzie spacja)

3 Uzupetnij pozostate miejsca w polu przez nastepny znak

Fundusza Spolecznego.
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MS Access 2003

Kwerendy w bazie danych
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Kwerenda wybierajgca

Jest fo najcze
ofrzymywania
wynikow

przeglq
uzywane d
wyliczania

j kwerendy. Stuzy do
abel i wyswietl

ktérym mozna je nastepnie

srajace mogaq byé réwniez

Vi podsumowywar C
eli lub tabelach potgczonych relacjami
f e. Kwerendy wybierajace mogq
nia rekorddw, obliczania sum,
hitp. W celu
danych z tabel musimy w widol
projektu kwerendy wpisac kryteria, ktére w konsekwel
determinujq rekordy wyéwietlone w widoku arkusza danych

Funduszu Spolecznego
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Kwerenda aktualizujgca

« Jest to kwerenda, ktérej zadaniem jest aktualizacja
danej tabeli warto$ciami przetworzonymi poprzez
kwerende. Najczesciej spotykanym manewrem w
bazie danych MS Access 2003 jest przyktadowo
aktualizacja nazwy firmy, po tym jak zmienia ona
nazwe swej marki.

Fundusza Spolecznego
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Kwerenda krzyzo

Swym wizudlnym v >oming fr
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Kwerenda tworzgca tabele

» Jest to kwerenda, ktérej wynik jest umieszczany w
tabeli. Nalezy ona do zapytan, ktére nalezy po
utworzeniu dodatkowo uruchomic. Jest to
potrzebne, poniewaz wczesniej mozemy
uzupetnia¢ danymi Zrédtowe tabele, natomiast w
pewnym momencie uruchamiamy jq
i otrzymujemy pozgdang tabele docelowaq.

Fundusza Spolecznego.
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Kwerenda usuwajgca

« Jest fo kwerenda, ktéra usuwa dane ze zrodtowej
tabeli. Wczesniej ustala sie parametry, ktére
determinujq jakie rekordy zostang usuniete i kiedy
kwerenda zostanie uruchomiona, to automatyczne
wszelkie wiersze, ktére spetniajq kryteria zostang
swyrzucone”

Fundusza Spolecznego.
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Kwerenda dofgczajgca

« Jest fo kwerenda, ktéra dotqcza dane do zrodtowej
tabeli. Zapytanie to najpierw wybiera odpowiednie
rekordy,

a nastepnie po jej uruchomieniu dorzucane sq one
do wynikowej tabeli.

Fundusza Spofecznego.
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MS Access 2003

Formularze w bazie danych

Funduszu Spolecznego
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Formularze

Formularz, czyli tzw. formatka ekranowa stuzy do
wygodnego wprowadzania, edytowania i usuwania
danych w tabeli. Wymienione operacije wykonuje sie
za pomocq okna w ktérym uzytkownik obstuguje
pola. Znaczenie pdl opisane jest za pomocq etykiet,
czyli nazw pdl. Pola mogqg by¢ zalezne od siebie
Wykorzystuje sie kontrolki (formanty) zwigzane i
niezwigzane, pola kombi, listy, przyciski i grupy opcji
oraz pola wyboru. Mogq opierac sie na jednej lub
kilku tabelach, jak i réwniez na kwerendach.
Wszystkie dane wprowadzone do bazy za pomocq
formularza sg automatycznie umieszczane w
tabelach zrédtowych. Do utworzenia formularza
najwygodniej jest uzywac tzw. kreatoréw i nastepnie
dokona¢ modyfikacji utworzonego projektu wedtug
wtasnych potrzeb.

Fundusza Spolecznego
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Podformularz
« Czesto mozemy réwniez spotkac sie z pojeciem
wPodformularz”, to nic innego jak formularz
wstawiony do innego formularza. Mozna je tgczy¢
tak, by dane odpowiednio ze sobq wspotgraty, badz
zadecydowad, ze sq one zupetnie niezalezne.

Funduszu Spolecznigo
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Raporty w bazie danych

Fundusza Spolecznego.
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Raporty

« Jest to konstrukcja systemu bazy danych, ktéra stuzy
do definiowania postaci i zawartosci danych
pobieranych
z tabel, a nastepnie umieszczanych na wydruku.
Pola mogqg by¢ zalezne od siebie. Wykorzystuje sie
kontrolki, ktére mogq zawiera¢ wyrazenia
arytmetyczne ilogiczne. Raport jest wygodnym
sposobem prezentacji danych. Uzytkownik ma
petng kontrole nad rozmiarem i wyglgdem
wszystkich elementéw raportu, dzieki czemu moze
wyswietla¢ dane w zgdany sposéb, wedtug
wiasnego uznania. Raporty opierdjq sie na
tabelach lub kwerendach

Fundusza Spolecznego.
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Wydruk raportu

« Raporty z zatozenia tworzy sie po to, by
przedstawi¢ koncowy efekt w przejrzystej
postaci. Zatem naturalng konsekwencijq jest
takze wydruk wspomnianego zestawienia. Mamy
rézne mozliwosci wydruku raportu,
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Import / Eksport danych

Funduszu Spolecznego

Slajd 32 KANCELARIA PREZESA RADY MINISTROW

-]
Import danych

Import danych jest to pobieranie wartosci ze zrédet
zewnetrznych. Mozemy importowacé réznego typu
dane do nowej tabeli (ABASE, Paradox, arkusze
kalkulacyjne, pliki tekstowe, HTML oraz dokumenty
XML), badZ pobra¢ ca iekty (tabele, kwerendy,
formularze, raporty, makropolecenia).

Fundusza Spolecznego
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Eksport danych

« Eksport danych jest to wysytanie danych do zrédet
zewnetrzn Mozemy eksportowac cate obiekty do
innych plikéw Microsoft ss, czy tez systemdw baz
danych. Réwniez jestesmy w stanie wysytad
plikéw tekstowych oraz arkuszy kalkulacyjnych
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Makropolecenia w bazie danych
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Makropolecenia

Czesto nazywas sie je po prostu makrami. Jest to nic
innego jak swego rodzaju akcja lub cigg akcji
wykonywanych najczesciej na formularzach, ale
takze na tabelach, kwerendach oraz raportach.
Uruchamia sie je przede wszystkim przyciskami
umieszczonymi w oknie np. formularza lub gdy
wystgpi jakie$ zdarzenie np. kasowanie rekordu.
Makra sq czesto tworzy sie w celu automatyzacii
czesto wykonywanych czynnosci.

Fundusza Spolecznego.
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Dotgczanie makropolecen

» Makropolecenia mozna dotqczy¢ do przyciskow,
ktére specjalnie pod tq okazje mozna wstawi¢ do
danego obiektu oraz do samych formularzy, czy
raportéw. Dodatkowo mozna takze utworzy¢
makropolecenia, ktére sq po to, by wykonac jakas
operacije w bazie (przyktadowo otworzy¢ raport, czy
formularz).
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