[bookmark: _GoBack] ARKUSZ KONTROLI
 w zakresie prawidłowości organizacji pracy świetlicy szkolnej zorganizowanej w  publicznej szkole podstawowej 


Informacje o kontroli:	

Kontrola dotyczy zapewnienia uczniom przez publiczną szkołę podstawową możliwości korzystania ze świetlicy szkolnej zgodnie z przepisami prawa.
Kontrolę należy przeprowadzić w publicznych szkołach podstawowych ogólnodostępnych.
Kontrolą należy objąć 10% wskazanych powyżej szkół, w okresie luty–kwiecień  
2016 roku.


Podstawa prawna:
	1) ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.), oznaczona w arkuszu kontroli symbolem „U”;
2) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. poz. 1270 ); 
3) załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. Nr  61, poz. 624, z późn. zm.), oznaczony w arkuszu kontroli symbolem „Z”;
4) rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1170 oraz z 2015 r. poz. 1250), oznaczone w arkuszu kontroli symbolem „R”.





	1.
	Uwaga.
Informację należy uzyskać na podstawie arkusza organizacji pracy szkoły na rok szkolny 2015/2016.
Udzielenie odpowiedzi „Nie” w punkcie 1 skutkuje zakończeniem kontroli i  wydaniem zalecenia dyrektorowi. 
W przypadku braku potrzeby zorganizowania zajęć w świetlicy należy zakończyć kontrolę bez wydania zalecenia dyrektorowi.

	
	W szkole zorganizowano świetlicę (U: art. 67 ust. 1 pkt 3):

                                |_| Tak                            |_| Nie              


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:



	
	Zalecenie:
Zaleca się zapewnić uczniom możliwość korzystania ze świetlicy zgodnie 
z art. 67 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty.  

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane


	2.



	Uwaga.
Informację należy uzyskać na podstawie dziennika zajęć w świetlicy. 
Udzielenie odpowiedzi „Nie” w punkcie 2 skutkuje wydaniem zalecenia. 

	
	
Liczba uczniów podczas zajęć prowadzonych przez jednego wychowawcę 
w świetlicy nie przekracza 25 (U: art. 67 ust.4):

                              |_| Tak                               |_| Nie



	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:




	
	Zalecenie:
Zaleca się zorganizować pracę w świetlicy w taki sposób, aby liczba uczniów podczas zajęć prowadzonych przez jednego wychowawcę w świetlicy nie przekraczała 25 uczniów, zgodnie z art. 67 ust. 4  ustawy z dnia 7 września 
1991 r. o systemie oświaty.

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane


	3.





	Uwaga:
Kontrolą należy objąć dzienniki zajęć w świetlicy prowadzone przez wszystkich wychowawców.
Jeżeli w punkcie 3  udzielono odpowiedzi „Nie”, należy wydać zalecenie dyrektorowi. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Nie” w punkcie 3 lit. a należy przejść bezpośrednio do punktu 5 arkusza. 

	
	a) Szkoła prowadzi dziennik zajęć w świetlicy (R: § 11 ust. 1):

                             |_| Tak                               |_| Nie

b) Szkoła dokumentuje w dzienniku zajęć w świetlicy zajęcia opieki świetlicowej, 
o których mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy – Karta Nauczyciela (R: § 11 ust. 1): 

                              |_| Tak                               |_| Nie

c) W dzienniku zajęć w świetlicy dodatkowo odnotowuje się, że przeprowadzenie zajęć stanowi realizację zajęć, o których mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy – Karta Nauczyciela (R: § 11 ust. 1): 

                              |_| Tak                               |_| Nie 

	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:



	
	Zalecenie: 
Zaleca się prowadzić dzienniki zajęć w świetlicy, zgodnie z § 11 ust. 1 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. 
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji. 

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane

	
4.







	Uwaga.
Udzielenie odpowiedzi „Nie” co najmniej w jednym z podpunktów w punkcie 4 arkusza skutkuje wydaniem zalecenia dyrektorowi.



	
	1) Do dziennika zajęć w świetlicy zostały wpisane (R: § 11 ust. 2):

a) plan pracy świetlicy na rok szkolny 2015/2016:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

b) imiona i nazwiska uczniów korzystających ze świetlicy:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

c) oddział, do której uczęszczają uczniowie:

                             |_| Tak                               |_| Nie    
 
d) tematy przeprowadzonych zajęć:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

2) W dzienniku zajęć w świetlicy odnotowuje się obecność uczniów 
na poszczególnych godzinach zajęć w świetlicy (R: § 11 ust. 2):

                             |_| Tak                               |_| Nie    

3) W dzienniku zajęć w świetlicy wychowawca świetlicy potwierdza podpisem przeprowadzenie zajęć (R: § 11 ust. 2):

                             |_| Tak                               |_| Nie    


	
	Wyjaśnienia dyrektora szkoły:


	
	Zalecenie: 
Zaleca się uzupełnić dziennik zajęć w świetlicy, zgodnie z § 11 ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r 
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji. 

|_|  zaznaczyć, jeśli zalecenie zostało wydane



	  5. 
	Uwaga:
Odpowiedzi udziela się w oparciu o statut szkoły, dziennik zajęć w świetlicy i inną dokumentację przedłożoną przez dyrektora szkoły.
Udzielenie odpowiedzi „Nie” w punkcie 5 nie skutkuje wydaniem zalecenia dyrektorowi – pytanie ma charakter monitorujący. 


	
	
Warunki pracy świetlicy szkolnej:

1) zdiagnozowano potrzeby rodziców w zakresie opieki świetlicowej 
dla dzieci: 

|_| Tak                               |_| Nie

2) godziny pracy świetlicy szkolnej: 
                                                           
a) 	do 2 godzin dziennie                                          |_|
b) 	do 4 godzin dziennie                                          |_|
c) 	do 6 godzin dziennie                                          |_|
d)            do 8 godzin dziennie                                          |_|
e) 	do 10 godzin dziennie                                         |_|
f)            powyżej 10 godzin dziennie                                |_|

3) czas pracy świetlicy jest dostosowany do organizacji dojazdu uczniów 
do szkoły:

                             |_| Tak                               |_| Nie


4) czas pracy świetlicy uwzględnia inne okoliczności wymagające zapewnienia uczniowi opieki w szkole:

                             |_| Tak                               |_| Nie    

W przypadku udzielenia w podpunkcie 4 odpowiedzi „Tak” należy wymienić zaistniałe okoliczności:

a) ……………………………………………………………………………………….…
b) …………………………………………………………………………………….……

5) liczba przyjętych do świetlicy uczniów uwzględnia wszystkie zgłoszenia rodziców:

                               |_| Tak                               |_| Nie    

 
· liczba zgłoszeń rodziców……………………………………
· liczba uczniów korzystających ze świetlicy……………….
· liczba zgłoszeń rodziców, które nie zostały uwzględnione …………….  




6) oferta zajęć w świetlicy uwzględnia (U: art. 67 ust. 5): 

	LP
	Rodzaje zajęć
	Stosunek liczby godzin przeznaczonych na realizację danego rodzaju zajęć do ogólnej liczby godzin pracy świetlicy (%)

	1.
	Odrabianie lekcji  
	

	2.
	Zajęcia rozwijające zainteresowania uczniów 
	

	3.
	Zajęcia zapewniające prawidłowy rozwój fizyczny uczniów 
	

	4.
	Inne zajęcia uwzględniające potrzeby edukacyjne i rozwojowe uczniów oraz ich możliwości psychofizyczne (jakie?)
	










	Spostrzeżenia kontrolującego: 

	Uwaga.
Kontrolujący wpisuje w tym miejscu ważne informacje o działalności statutowej szkoły zaobserwowane podczas przeprowadzania kontroli (np. świadczące 
o nieprawidłowościach w funkcjonowaniu szkoły), niebędącej przedmiotem kontroli.
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