REGULAMIN

Regulamin okréda zasady, formy i tryb pogiowahr o udzielanie zamowie publicznych
prowadzonych przez Nadlactwa w ramach projektu ,,Zwkszanie maliwosci retencyjnych
oraz przeciwdziatanie powodzi i suszy w ekosystdmiaenych na terenach nizinnych”, o
ktorych jest mowa w art. 4 ust. 3 lit. e, g, hoaat. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
— Prawo zamoéwie publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655p@niejszymi
zmianami.
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Wykaz skrotéw i paié

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie Pzp - nalsy przez to rozumieustave z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawie
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223. poz.1655zrp zm.),

2. Zamawiajcym lub Nadlénictwie - naley przez to rozumie Nadlgnictwo Swiebodzin,
przy czym okrélenia te ma rownowane znaczenie i magoy¢ uzywane zamiennie,

3. Kierowniku Zamawiajcego - nalgy przez to rozumie osole lub organ, ktéry zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, statutem Iub umgwjest uprawniony do zagdzania
zamawiagcym, z wyhczeniem petnomocnikdw ustanowionych przez zamawegjo,

4. Komorce zamawiage] - naley przez to rozumiekomorke organizacyja zamawiajcego,
ktéra upowaniona jest do skladania wnioskdw o udzielenie zamdia publicznego w
ramach projektu ,Zwikszanie maliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie powodzi
I suszy w ekosystemachste/ch na terenach nizinnych”.

5. Komorce prowadgce) pos¢powanie — naley przez to rozumie komorke organizacyja
zamawiagcego odpowiedzialn za przygotowanie i przeprowadzenie gpsivania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Postpowaniu - nalgy przez to rozumie ogét czynnéci podejmowanych w celu
udzielenia zaméwienia publicznego,

7. Dostawach — naky rozumi€ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szclregoi
na podstawie umowy sprzega dostawy, najmu, dzigawy oraz leasingu,

8. Ustlugach — naley przez to rozumie wszelkieswiadczenia, ktérych przedmiotem nig s
roboty budowlane lub dostawy, a sistugami okrdonymi w przepisach wydanych na
podstawie art. 2a ustawy Pzp,

9. Robotach budowlanych — nalerozumie& wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7did®94 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z
2006 r. Nr 156, poz. 1118, z ptd zm.), a take realizagi obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawddwlane, za pomacdowolnychsrodkéw,
zgodnie z wymaganiami oldlenymi przez zamawiagego.

10. Zamowieniu publicznym - natg przez to rozumie umowe odptatra zawarh miedzy
Zamawiagcym (Nadlénictwo) a Wykonawg, ktorej przedmiotemasdostawy/ustugi/roboty
budowlane. Zakres zamdéwienia publicznego obejm@edweno zamowienia, dla ktorych
istnieje obowizek stosowania procedury Ustawy Pzp, jak rownmEamowienia bez
obowiazku stosowania procedur Ustawy Pzp,



11. Szacunkowa warfgsi zamoOwienia — naly przez to rozumie catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarostugi ustalone przez zamawieggo z
nalezyta starannécia.

12. Srednim kursie ztotego w stosunku do euro — halerzez to rozumieprzeliczenie Euro
na PLN w celu okrdenia wart@ci zamowienia publicznego.

Wartoi¢ przeliczenia kursu euro olsle aktualne Rozporzmizenie Prezesa Rady Ministréw w
sprawie sredniego _kursu ztotego w stosunku do euro staqm®@o podstaw przeliczania
wartasci zamowi@ Publicznych.Od 1 stycznia 2010 réredni kurs ztotego w stosunku do
euro stanowicy podstaw przeliczania wartei zamowié publicznych wynosi 3,839.

§2
Zakres regulacji

1. Nadlgnictwo jako jednostka organizacyjna Lasown&aowych wydatkujesrodki
projektowe, udzielag zamowié publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlagednie

z przepisami Ustawy Pzp.

2. Regulamin okrda zasady, formy i tryb udzielania przez Ndadietwa zamowié
publicznych w ramach projektu ,,Zgekszanie meliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie
powodzi i suszy w ekosystemackirigch na terenach nizinnych”, o ktérych jest mowarntv

4 ust. 3 lit. e, g, h oraz art. 4 ust. 8 ustawy.Pzp

§3
Zasady ogdlne

1. Czynndci w postpowaniu o0 udzielenie zamowienia wykomupsoby wskazane przez
kierownika zamawiacego. Osoby te as zobownzane dziald w sposob bezstronny
i obiektywny.

2. Wszystkie osoby uczestniggze w postpowaniu 0 udzielenie zamdwienia publicznego
zobligowane g stosowa obowizujace w tym zakresie przepisy.

3. Udzielanie zamowigejest dopuszczalne w granicach wydatkéw, ktoreatpgirzewidziane
w umowie o dofinansowanie w ramach projektu ,Zgizanie meliwosci retencyjnych oraz
przeciwdziatanie powodzi isuszy w ekosystemacknyleh na terenach nizinnych” z
zachowaniem nagbujacych zasad:

- celowaci | oszczdnadsci,

- efektywndci

- jawnaci,

- pisemndci prowadzenia pogbowania,

- pisemndci zawieranych umoéw z zastzaniem,ze wymog zawarcia umowy w formie
pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktorych ogélnie peizy praktyka jest zawieranie umowy
bez zachowania formy pisemnej (np. zakup biletovejkavych i autobusowych). W takim
przypadku pracownik odpowiedzialny za zakup przasst za potwierdzenie zawarcia
umowy dowod ksigowy w rozumieniu przepisow o rachunkaeo Pracownik
odpowiedzialny za zakup zobaaany jest do potwierdzenia zakresu zamowienia, w
szczegolnéci poprzez zachowanie dokumentacji dotyeg zlecenia zamowienia

- uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

- uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykeraw,

- niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia,

- zakazu dzielenia zamdwienia i zzamia jego wartéci szacunkowej w celu omigtia
obowiazku stosowania ustawy Pzp,



- rownego dospu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkiahspa cztonkowskich,
- wyznaczania odpowiednich termindw zapewquggch realizagi zamowié
- wyboru oferty najkorzystniejszej z zachowaniersazhokrélonych w Regulaminie,

84
Prowadzenie pospowania

1. Postpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wszazsm na wniosek komorki
zamawiagce).

2. Postpowanie prowadzone w celu udzielanie zamowienigadego przedmiotem
niniejszego regulaminu przeprowadzazszachowaniem formy pisemne;.

3. Zasada pisemidoi obowhzuje rownie do zawierania umow colacych wynikiem
przeprowadzonego p@gowania.
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Przeprowadzenie pegiowania

1. Pracownik jednostki zamawigjej, w celu wszcgxia posgpowania 0 udzielenie
zamowienia kadorazowo zobowizany jest do sposgzenia wniosku o udzielenie
zamoOwienia. (wzor Wniosku okila Zatacznik Nr 1 do Regulaminu).

2. Wniosek o ktorym mowa w ust. 1, musi zawiera

- szczegOtowy opis przedmiotu zamowienia,

- uzasadnienie realizacji zamowienia,

- termin realizacji (wykonania zamowienia),

- szacunkow wartas¢ przedmiotu zamowienia (wskazaw kwocie netto w PLN i EUR),

- podstaw ustalenia szacunkowej waftd zamodwienia,

- wykaz wykonawcow, do ktorych zostanie skierowaapytanie ofertowe,

- wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia wartcamowienia wraz z dgtkiedy wartgé
ta zostata ustalona.

3. Rozpoczcie procedury udzielania zamdwienia wymaga pozyggen zaopiniowania
wniosku o udzielenie zamowienia publicznego przeardivnika Zamawiajcego.

4. Komorka prowadzca postipowanie, kieruje Zapytanie Ofertowe davykonawcow
wskazanych we wnioskarowadacych dziatalné¢ zbiezna z przedmiotem zamowienia lub
dokonuje rozeznania rynku poréwaajoferty na stronach internetowych.

5. Zapytanie ofertowe nme by¢ skierowane pisemnie, faksem lub dy@jektronicza.

6. Zapytanie ofertowe okéka m.in.

a) wymagania odrsmie przedmiotu zamowienia

b) warunki udziatu w pogpowaniu

c) termin realizacji zamoéwienia,

d) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert cenowych

e) kryteria oceny ofert

(wzér Zapytania ofertowego okta Zatacznik Nr 2 do Regulaminu).

Wysylanie zapytania ofertowego lub rozeznanie rynkuie jest wymagane w przypadku
np. zakupu biletow.

7. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest BE. W szczegoélnie uzasadnionych
przypadkach mmna zastosowainne, wymierne kryteria oceny ofert,zgdi wynika to ze
specyfiki danego zamowienia w szczegdébio

- jakasc,

- funkcjonalndc¢,

- parametry techniczne,



- serwis

- termin wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert nie magmie¢ charakteru subiektywnego i uznaniowego.

8. Najkorzystniejsz oferia jest oferta z najuszy cery, albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteridwdnosacych sé do przedmiotu
zamowienia.

9. Komérka prowadzca postpowanie wnioskuje do Kierownika Zamawieg¢go o
udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory zy najkorzystniejsz ofere cenow, albo oferg
przedstawiajca najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteri@dnoszacych s¢ do
przedmiotu zamoOwienia przedstavgi@ajProtokot z wyboru wykonawcy. (wzor Protokotu z
wyboru wykonawcy okrda Zatacznik Nr 3 do Regulaminu).

10. Po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamaw@aggo wyboru oferty najkorzystniejszej
kierownik komoérki prowadacej pos¢gpowanie informuje wybranego wykonagvo wybraniu
jego oferty jako najkorzystniejszej oraz miejs¢ariminie zawarcia umowy.

11. WymoOg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyempéw, dla ktérych ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowgez zachowania formy pisemnejw
szczegOlnéci umowy dotycacej form podnoszenia kwalifikacjsgkolenia, studia, itp w
przypadku, ktorych catkowity wydatek nie przekrakmnaoty 5000 ztbez podatku od towarow
i ustug oraz inne umowy, ktorych wagtonie przekracza kwotp000 ztbez podatku od
towarow i ustug. fp. zakup biletow kolejowych lub autobusowydW takim przypadku
beneficjent jest zobowkany uprawdopodobfizawarcie umowy, w szczegOkuw poprzez
przedstawienie na potwierdzenie zawarcie umowy dwdskgowego w rozumieniu
przepisbw o rachunkowoi. Beneficjent jest zobowtany do potwierdzenia zakresu
zamowienia, w szczegolba poprzez zachowanie dokumentacji dotyej zlecenia
zamoOwienia. W przypadku szkdlebeneficjent jest rownie zobowkzany do zachowania
programu szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z do&otow w wersji elektronicznej).

12. Komorka prowadzca post¢powanie przygotowuje projekt umowy i przedstawiaRgalcy
Prawnemu celem uzyskania parafy potwierglzgjj zgodné¢ umowy z przepisami prawa, a
nastpnie przekazuje aj do podpisu Kierownikowi Zamawiggego oraz wybranemu
wykonawcy.

13. Zamawiajcy prowadzi i przechowuje przez okres 5 lat ¢gaghca dokumentag
udzielonych, na podstawie Regulaminu zamdwie

- wniosek 0 wszaxie pos¢powania 0 udzielenie zamowienia publicznego o waito
szacunkowej nieprzekraczaagj 14 000 euro,

- zapytanie ofertowe skierowane do wykonawcow,

- oferty wykonawcow,

- zawarte umowy.
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Podstawy prawne

Niniejszy regulamin wydany zostat zgodnie z gpsjacymi aktami prawnymi:

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam\pigblicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223
poz. 1655 z pin. zm.) oraz akty wykonawcze,

2. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (Dz. U. z 2009r., Nr 157, poz.
1240),

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilDz(U. z 1964 Nr 16, poz. 93 z o
zm.),

4. Ustawa z dnia 28 wrzria 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2005 r. Nr 45, pi85 z pén. zm.),



5. Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudni®®20W sprawigredniego

kursu ztotego w stosunku do euro stan@ego podstawprzeliczania wartei zamowié
Publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 224, poz. 1796),

6. Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkbw w razhaProgramu Operacyjnego
Infrastruktura iSrodowisko,

7. Wytyczne w zakresie kontroli realizacji Prograntperacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko.

8. Krajowe wytyczne dotyee kwalifikowania wydatkbw w ramach Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spogod w okresie programowania 2007-2013,

9. Program Operacyjny InfrastruktureSiodowisko 2007-2013, zaakceptowany przez Rad
Ministrow i Komisjg Europejsk.
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Postanowienia kecowe

1. Integralr czgscia Regulaminu g wszystkie zajczniki do Regulaminu:
- Zahcznik Nr 1 — Wzor Wniosku;
- Zahcznik Nr 2 — Wz0r Zapytania ofertowego;
- Zalcznik Nr 3 — Wzor Protokotu z wyboru wykonawcy;

2. Niniejszy regulamin wchodzi wycie z dniem jego zatwierdzenia



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu — Wniosek o udzielenie zamowienia
WZOR

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia

1. | Przedmiotem zaméwienia soboty budowlane, dostawy, ustugi*
Whniosek dotyczy zamowieni(gzczegotowy opis przedmiotu zamowienia)

* niepotrzebne skudi ¢

2. | Uzasadnienie zaméwier(la6tkie uzasadnienie wskazog cel zamowienia)

4. | Szacunkowa war§é przedmiotu zamoéwienia w PLN:
- Netto: ........- zk

Szacunkowa wartg przedmiotu zamoéwienia w EUR (wg obazujacego rozporgzdzenia
Prezesa Rady Ministréow w sprawieedniego kursu ztotego w stosunku do euro stasmego podstaw
przeliczania wartéci zamowig publicznych):

- Netto: ........- €
Ustalenia wartéci zamowienia dokonano w dniu .............. na podstawie.............cccceenn.
Osoba/osoby* dokonaga ustalenia warkGi ZamOWIENIA: .............ccceeeeeiiiiiiiiiimmmmmeeeeeeeaaeeenn

5. | Wykonawcy, do ktérych ma bygkierowane Zapytanie Ofertowe:

L ,
2 e e e e e e e e e ,
N ,

(data i podpis)

(weryfikacja pod wzgtlem celowgci, zgodnéci z umow o dofinansowanie w ramach projektu ,Zkszanie
mazliwosci retencyjnych oraz przeciwdziatanie powodzi zyus ekosystemachstg/ich na terenach nizinnych)

Kierownik Zamawiaj acego

(data, piecze i podpis)




Zakacznik Nr 2 do Regulaminu — Zapytanie ofertowe
WZOR

Miejscow@¢, dnia................... roku

Nadlgnictwo..............oveeeee.
Ul
00-000 ...vvieee e
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nadlegnictwo ............... zwraca Sj z praéba o przedstawienie Ratwa oferty cenowej z uwzglnieniem
ponizszych wymaga:
1. Przedmiot zaméwienia
2. Warunki wymagane od Wykonawcoéw:
3. Termin realizacji zamdéwienia:
4, Kryteria oceny ofert:

najnizsza cena:

inne:
5. Osoba z Nadieictwa uprawniona do kontaktu:

Pan/Pani tel. adres email: fax:
6. Ofert nalezy przekazé w terminie do dnia godzina:

7. Ofert mazna*
a) przesta poczt, (w tym kurierem) na adres: Nadigctwo ............ yule , 00-000

z dopiskiem: (wskazé: nazwe zamoéwienia, osab uprawniory do kontaktu)

b) przestd e-mailem na adres:

C) przesta faxem na nr :

d) dostarczy osobscie do siedziby Nadbmictwa na adres: ul. ................... , 00-000 .................

8. Zahczniki:
a) Wzor oferty Wykonawcy

b)
<)

Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, w oparciu o bidns wszystkich kryteriow oceny ofert.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowzania Nadlgnictwa ............ do zawarcia umowy.

* zaznacz wisciwe



,WZOR”

OFERTA

Piecze¢ Wykonawcy

Nadle$nictwo ................
Ul o
00-000 ....oveieiiiieain,

My, nizej
10T 15> o TS
Dziatajgc w imieniu i na rzecz

sktadamy niniejsz ofert:

Oswiadczamy,ze zapoznasimy sk z warunkami Zapytania Ofertowego i nie wnosimy do
nich zadnych zastrze.

Oferujemy realizagj zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym zagcen zt
brutto, stownie ztotych:

Witym ...............zt - podatek VAT.........%
Zobowigzujemy s¢ wykona& zaméwienie w

Uwazamy s¢ za zwiazanych niniejsz oferta przez okres___ dni.
Oferte sktadamy na ponumerowanych stronach.

Zafaczniki:

(podpis upowznionego przedstawiciela
Wykonawcy)



