Nr postepowania: SA.270.3.2022

Umowa nr SA.271.......

Zawarta dnia ......cceveeee. w Zgierzu pomiedzy:
Skarbem Panstwa — Panstwowym Gospodarstwem Lesnym — Lasy Paristwowe Nadlesnictwem Grotniki
w Zgierzu, 95-100 Zgierz, ul. Ogrodnicza 6/8, NIP 732-00-16-466, reprezentowanym przez:

Nadlesniczego mgr inz. Krzysztofa Sztarka, zwanym dalej ,Zamawiajgcym,

zwanym dalej ,Wykonawcg”, wytonionym w wyniku rozstrzygniecia nieograniczonego przetargu

ofertowego pod nazwa: Sprzgtanie pomieszczen biura Nadlesnictwa” nr SA.270.3.2022

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge sprzatania pomieszczen
biurowych Nadlesnictwa Grotniki, pomieszczen kancelarii lesnictwa Zgierz oraz pokoi
goscinnych o tacznej powierzchni ok. 607 m?2.
2. Prace wymienione w §8 ust. 1 — prace wykonywane codziennie muszg by¢ realizowane przez
Wykonawce od poniedziatku do pigtku od godz. 15:30. Pozostate prace po uzgodnieniu z
Zamawiajgcym mogg by¢ wykonywane w weekendy.

3. Za ustugi wynikajace z niniejszej umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie ptaci¢ Wykonawcy

miesiecznie z dotu zryczattowane wynagrodzenie w kwocie ........... zt netto (stownie
zfotych......ceeenene. ) powiekszony o obowigzujgcy podatek VAT w kwocie ............ zt, tj. tacznie
................ Brutto (stownie ztotych.......................)

4. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy przy zaptacie wynagrodzenia bedzie
stosowat mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktdrym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn.: Dz.U. 2022 poz. 672 z pézn. zm.).

§2
1. Wynagrodzenie za wykonane czynnosci bedzie ptatne za miesigc poprzedni przelewem na
rachunek wykonawcy (numer rachunku) w terminie 14 dni od daty
dostarczenia, prawidtowo wystawionej faktury, do siedziby Zamawiajacego pocztg tradycyjng

lub mailowo, na adres: faktury.grotniki@Ilodz.lasy.gov.pl



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001275
mailto:faktury.grotniki@lodz.lasy.gov.pl

Wyptata wynagrodzenia, o ktéorym mowa w §1 moze zosta¢ wstrzymana w wypadku
stwierdzenia przez Zamawiajgcego wad w wykonaniu przedmiotu umowy, do czasu ich
usuniecia.

Za date zaptaty Strony ustalajg dzied, w ktdrym Zamawiajgcy wydat swojemu bankowi
polecenie przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury VAT bez podpisu.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony — od dnia r. do dnia 31.12.2023r.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku:

utraty przez Wykonawce wymaganych uprawnien do wykonywania dziatalnosci

gospodarczej w zakresie dotyczagcym przedmiotu umowy,

— w razie stwierdzenia braku ubezpieczenia Wykonawcy, o ktdrym mowa w §11 ust. 1,

— w przypadku niewykonania lub  nienalezytego wykonywania przez Wykonawce
obowigzkéw okreslonych Umowag, a zwtaszcza obowigzkdw okreslonych w §8 Umowy,

— kiedy polisa ubezpieczeniowa Wykonawcy, o ktérej mowa w §11 ust. 1 straci waznosc
i Wykonawca nie dostarczy odnowionej polisy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie.

Zamawiajacy na kazdym etapie wykonania przedmiotu umowy w zakresie §8 ust. 1 — prace

wykonywane codziennie, ma prawo zazgdania aktualnej kopii umowy o prace jego

pracownikéw lub pracownikéw podwykonawcow, zawartej

z pracownikiem wykonujacym w/w zadania (umowe o prace z podaniem imienia i nazwiska).

Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy w przypadku — nie wywigzywania sie Zamawiajgcego

z zobowigzan finansowych — zwtoka w wyptacie wynagrodzenia przez 2 nastepujace po sobie

miesigce. Oswiadczenie o odstgpieniu moze zostaé¢ ztozone w terminie 7 dni od uptywu

terminu ptatnosci wynagrodzenia za drugi miesigc.

Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy, w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 moze zostac

ztozone przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni od dnia powziecia wiedzy o okolicznosciach,

o ktorych mowa w ust. 2.

§4

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary pieniezne w przypadku:



a) Stwierdzenia wady w wykonywanych czynnosciach objetych umowg w wysokosci 5,0%
ceny kwoty ryczattowanej. Kary umowne bedg ptatne w terminie 7 dni od dnia
stwierdzenia wady i potrgcone z naleznego wynagrodzenia.

b) Za nieuzasadnione odstgpienie od realizacji umowy w wysokosci 100% niezrealizowanej
czesci umowy.

c) Niewykonywanie czynnosci objetych umowg przez okres 3 dni jest réwnoznaczne z
odstgpieniem od umowy w sposéb wskazany w pkt. 1a.

d) Nie zatrudnienia przez wykonawce lub jego podwykonawce osoby, ktéra bedzie
wykonywata zadania o ktérych mowa w §8 ust. 1 — prace wykonywane codziennie na
umowe o prace. Zamawiajgcy naliczy kare 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto za
kazde takie zdarzenie.

Zamawiajgcy uprawniony jest do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé

zastrzezonych kar umownych.

Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza

zgode.

§5
Ustala sie, ze w sprawach zwigzanych z realizacjg umowy osobami uprawnionymi do
kontaktéw sa:
ze strony Zamawiajgcego — Izabela Dawidowicz
ze strony Wykonawey - ......cccceveeieieenecneeneens
Wykonaweca zapewni telefoniczny dyzur wyznaczonego przez siebie pracownika w godzinach
890.16°° od poniedziatku do pigtku w dni robocze w celu umozliwienia Zamawiajgcemu
wezwania tego pracownika w celu usuniecia powstatych zabrudzen w czasie godzin pracy
Nadlesnictwa Grotniki w Zgierzu — czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego 120 minut.
Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia wykazu oséb wykonujgcych zakres czynnosci
wynikajgcych z §8 ust. 1 — prace wykonywane codziennie wraz z podaniem imienia i nazwiska
oraz danych pozwalajgcych na identyfikacje (np. nr identyfikacyjny pracownika). W przypadku
koniecznosci dokonania zmiany oséb uwzglednionych w wykazie Wykonawca musi

przedstawi¢ nowy wykaz po wczesniejszym ustaleniu i za zgodg Zamawiajgcego.

§6
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowiern Umowy po jej zawarciu z

Wykonawca w nizej wskazanych przypadkach:



a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia,

b) nastgpi zmiana obowigzujgcej stawki VAT. Do kwoty netto zostanie doliczony nalezny
podatek VAT, w wysokosci wynikajgcych z przepiséw podatkowych obowigzujgcych w dniu
wystawienia faktury VAT,

¢) nawniosek kazdej ze stron.

2. Zmiany o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, nie moga w zadnym przypadku stanowic

podstawy do zwiekszenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy (z wytgczeniem zmian w

zakresie zmiany stawki podatku VAT).

§7

1. Wykonawca bedzie wykonywat ustugi samodzielnie, z zastrzezeniem postanowien § 9 ust. 1
umowy, z dotozeniem nalezytej starannosci wynikajgcej z profesjonalnego charakteru
Swiadczonych ustug, przy uzyciu wiasnego sprzetu, narzedzi, materiatéw oraz sSrodkow
czystosci i Srodkow higieny, ktérych koszt wliczony jest w cene ustugi.

2. Wykonawca ponosit bedzie odpowiedzialnos¢ materialng i prawng za:
- szkody i nastepstwa nieszczedliwych wypadkéw, wyrzadzonych Zamawiajgcemu,
pracownikom stron i osobg trzecim,
- szkody powstate w wyniku zniszczenia oraz innych zdarzenn spowodowanych przez
Wykonawce w odniesieniu do materiatéw, sprzetu i innego mienia ruchomego stron oraz oséb
trzecich, znajdujgcego sie w miejscu wykonywania ustug i podczas realizacji przedmiotu
umowy,
- inne szkody wynikajgce ze zniszczenia wtasnosci oséb trzecich, spowodowane dziataniem lub

zaniechaniem Wykonawcy.

§8
1. Wymagany zakres czynnosci w sprzataniu:
Czynnosci wykonywane codziennie:
e Moycie (wycieranie kurzu) biurek, stotéw, krzeset, foteli i innych mebli,
e Zamiatanie i mycie podtég na mokro z dodatkiem srodkéw chemicznych i zapachowych
- ptytki ceramiczne 201 m?
- wyktadzina dywanowa 195 m?
- panele 183 m?
- klatka schodowa 28 m?

e  Odkurzanie wyktadzin dywanowych



Wynoszenie $mieci, mycie koszy, wymiana workdw, oprdznianie pojemnikow z niszczarek,
popielniczek znajdujgcych sie przed budynkiem, wynoszenie workéw do odpowiednich
konteneréw na zewnatrz budynku

Mycie parapetdw, poreczy, balustrad, drzwi wejsciowych,

Woycieranie kurzu ze sprzetu komputerowego,

Trzepanie wycieraczek i mycie podtdg pod wycieraczkami

Biezgce usuwanie miejscowych zabrudzen z wykfadzin dywanowych,

Kontrolowanie zamkniecia okien w sprzgtanych pomieszczeniach po opuszczeniu ich przez
pracownikéw nadlesnictwa

Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych w sprzatanych pomieszczeniach do dziatu
administracyjnego

Mycie luster

Mycie z dodatkiem srodkéw odkazajgcych i zapachowych posadzek, glazury, sedesdw,
desek sedesowych, umywalek, baterii

Sprzatanie anekséw kuchennych oraz kuchni przy pokojach goscinnych i kuchni w
pomieszczeniu socjalnym

Mycie szklanych drzwi w sekretariacie

Prace wykonywane raz w tygodniu

Woycieranie z kurzu regatéw biurowych i szaf,

Zdejmowanie pajeczyn,

Prace wykonywane raz w miesigcu

Odkurzanie mebli tapicerowanych

Doktadne odkazanie stuchawek telefonicznych oraz mycie catego aparatu telefonicznego
Srodkiem odkazajgcym posiadajgcym atest PZH

Woycieranie z kurzu gérnych czesci szaf i regatéw

Woycieranie kurzu z obrazow, zegarow,

Czyszczenie wtgcznikow oswietlenia

Czyszczenie listew przypodtogowych

Mycie lodéwek

Pranie 4 szt. wycieraczek wejsciowych o wymiarze 150 x 60 cm

Profesjonalne doczyszczanie zabrudzen powierzchni (podtogi, posadzki) w zaleznosci od
rodzaju powierzchni oraz ich konserwacja-zabezpieczenie powtokami ochronnymi o
wiasciwosciach antyposlizgowych

Prace wykonywane dwa razy do roku w sezonie wiosennym i jesiennym (maj, listopad):



Mycie drzwi i klamek w pokojach, na korytarzach, szafach sciennych

Mycie catej powierzchni glazury i terakoty w toaletach i kuchniach

Mycie grzejnikéw

Mycie okien wraz z osciezami

Pranie wykfadzin dywanowych

Czyszczenie opraw oswietleniowych, réwniez oswietlenie w holu. Przy klatce schodowej
wymiana zaréwek bocznych i gérnych 10 szt. (zaréwki dostarcza wykonawca)

Woycieranie z kurzu gérnej czesci wiatrotapu na holu

Prace wykonywane jeden raz do roku w sezonie wiosennym

Zdejmowanie, pranie i czyszczenie zaluzji pionowych w terenie ustalonym z zamawiajgcym

Prace wykonywane wedtug potrzeb

Odkurzanie lub zamiatanie oraz mycie podtogi w pomieszczeniach serwerowni, archiwum
Odkurzanie scian i sufitéw

Podlewanie i nabtyszczanie kwiatéw — wg potrzeb w holu

Sprzatanie pomieszczen po wykonaniu drobnych remontéw

Mycie naczyn z Sali konferencyjnej — ok 40 filizanek z talerzykami, 9 duzych talerzy i 14
termoséw — $rednio 3 razy w miesigcu (do dyspozycji zmywarka)

Zaktadanie kostek zapachowych w sanitariach i umieszczanie w gniazdach odswiezaczy w
toaletach

Wymiana dozownikéw do mydta — w przypadku ich uszkodzenia (dotyczy tazienek i toalet
przy pokojach goscinnych i kancelarii Lesnictwa Zgierz)

Wymiana szczotek do mycia muszli do WC

Usuwanie kamienia z muszli klozetowych, pisuaréw, umywalek i baterii fazienkowych oraz

kuchennych i ptytek.

2. Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ srodki czystosci jak:

Worki na Smieci,

Srodki do mycia, nabtyszczania i konserwaciji,

Srodki do wycierania kurzu z mebli, aparatéw telefonicznych, sprzetu komputerowego,
Srodki do mycia luster, szyb,

Srodki do dezynfekgji sanitariatéw,

Inne niezbedne do prawidtowego wykonywania czynnosci okreslonych w pkt. 1

3. Wykonawca bedzie uzywat srodkdw czystosci o bezspornie podwyzszonej jakosci (min. Papier

toaletowy: biaty, miekki, 2 lub wiecej warstwowy, reczniki papierowe: miekkie, o duzej

wytrzymatosci i chtonnosci wody, min. 2 warstwowe o gramaturze nie mniejszej niz 20,5 g/m2



dla warstwy), posiadajgcych atesty PZH do powszechnego stosowania a takze wtasciwych do
stosowanych przez Zamawiajgcego pojemnikdéw i dozownikdw.

Wszystkie srodki czystosci wykorzystywane w procesie sprzgtania winny by¢ odpowiednie do
sprzatanych powierzchni, bardzo dobrej jakosci, petnowartosciowe oraz posiadac atesty
dopuszczenia na rynek polski.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wystgpienia na piSmie do Wykonawcy o zmiane
uzywanych srodkéw i materiatdbw w przypadku ich nieskutecznosci, jakosci niezgodnej z
wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w pkt. 3i 4.

W przypadku otrzymania wyzej wymienionego wystapienia Wykonawca, w ciggi trzech dni
roboczych, przedstawi Zamawiajgcemu propozycje odnosnie zmian, ktérych wystgpienie
dotyczy, celem zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

O stwierdzonych przypadkach nienalezytego wykonania ustug Zamawiajacy bedzie na biezgco,

pisemnie (e-mail, fax) informowat Wykonawce.

§9
Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania ustugi innym podmiotom oraz osobom nie
wskazanym w wykazie oséb uprawnionych do wykonywania czynnosci zgodnych z umowg bez
zgody Zamawiajacego.
W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
natychmiastowego rozwigzania umowy.
W przypadku powierzenia wykonania ustugi innym podmiotom lub osobom, Wykonawca

odpowiada za ich dziatania i zaniechania jak za dziatanie wtasne, badzZ zaniechania witasne.

§10

Wykonawca oswiadcza, ze wszelkie informacje, w tym réwniez dane osobowe, do ktérych
mogg miec dostep jego pracownicy oraz osoby i podmioty, ktdrym Wykonawca powierzyt
wykonanie przedmiotu umowy, w tym podwykonawcy w trakcie wykonywania ustug bedacych
przedmiotem niniejszej umowy, zostang zachowane w poufnosci i nie mogg by¢ w zadnej
formie przetwarzane, w tym w szczegdélnosci kopiowane, utrwalane w jakiejkolwiek formie,
przerabiane, modyfikowane, udostepniane i niszczone.

Pracownicy oraz pracownicy podwykonawcy Wykonawcy, ktorzy bedg wykonywaé ustuge
okreslong Umowa, na rzecz Zamawiajgcego sg zobowigzani do ztozenia wypetnionego i
podpisanego zatgcznika numer 1 do Umowy - Klauzula poufnosci danych.

Wykonawca oswiadcza, ze s3 mu znane przepisy dotyczace odpowiedzialnosci karnej za

bezprawne wykorzystywanie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 w tym zwfaszcza

7



1.

postanowienia ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:

DZ. U. 2018 poz. 1000 ze zm.)

§11
W dniu podpisania umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu do wgladu oryginat oraz
ztozy kopie aktualnej na dzien podpisania Umowy polisy ubezpieczeniowe]j potwierdzajgcej, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej objetej przedmiotem Umowa, wraz z potwierdzeniem zaptaty
sktadki.
Polisa musi opiewaé na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 100.000,00 zt.
Wykonawca zobowigzuje sie utrzymac ubezpieczenie przez caty okres obowigzania niniejszej
Umowy. W przypadku uptywu terminu waznosci polisy w czasie obowigzywania umowy
Wykonawca odnowi ubezpieczenie najpdzniej na 14 dnia przed uptywem terminu waznosci
polisy. Kopie kolejnych polis, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem, beda kazdorazowo
sktadane Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz w trzecim dniu od daty ich odnowienia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo zadania przedstawienia odnowionych polis do wgladu w oryginale.
Polisa ubezpieczeniowa nie moze zosta¢ odwotana, ograniczona lub w istotny sposdb

zmieniona bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§12

Zamawiajgcy zobowiazuje sie do udostepnienia pomieszczen, w ktérych bedzie wykonywana ustuga

oraz pomieszczenia do przechowywania materiatéw i sprzetu, od dnia zawarcia Umowy.

b)

§13
Obowigzkiem Wykonawcy jest prowadzenie prac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
przeciw-pozarowymi i BHP.
Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo oraz skutki nieszczesliwych wypadkéw pracownikow
wykonujgcych obowigzki wynikajgce z Umowy spoczywa na Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie do:
stosowania preparatéw chemicznych i srodkdw higienicznych do utrzymania czystosci i
konserwacji posiadajgcych odpowiednie znaki i atesty wymagane przepisami i normami
obowigzujgcymi w tym zakresie,
stosowania preparatow chemicznych i Srodkéw higienicznych wtasciwie dedykowanych do
odpowiednich powierzchni i pomieszczern podlegajagcym pracom porzgdkowym, ktére

ponadto:



e zapewniajg utrzymanie ich w czystosci,
e nie zagrazajg zdrowiu ludzi,
e nie niszczg porzadkowych powierzchni, $Scian, okien, drzwi, podtdg, urzadzen, mebli,
dywanow, elementéw wyposazenia pomieszczen,
® zapewniajg przyjemny zapach.
§14
Zamawiajgcy moze rozwigzac¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, jezeli Wykonawca
naruszy postanowienia §10.
§15
1. W sprawach uregulowanych niniejszg Umowag majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Ewentualne spory moggce wynika¢ w zwigzku z niniejszg Umowa, Strony poddaja

rozstrzygnieciu do sadu witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§16
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Kazda ze stron moze rozwigzaé¢ umowe z 3 miesiecznym wypowiedzeniem przypadajgcym na

koniec miesigca kalendarzowego.

§17
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych do

niniejszego zamodwienia z uwagi na jego wartosc¢ nie stosuje sie przepisdw tej ustawy.

§18

Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca



Zatacznik numer 1 do umowy

Klauzula poufno$ci danych osobowych

Wersja: 1.0 Data wprowadzenia:

Zatacznik nr 6 do Polityki Ochrony Danych

Klauzula poufnosci danych

Imie i nazwisko

Seria i numer dowodu
osobistego!

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji udzielonych ustnie, pisemnie,
drogq elektroniczng lub w inny dostepny sposob, w tym, w szczegdlnosci, danych osobowych, do ktérych moge
mie¢ dostep, w sposdb zamierzony lub przypadkowy, w trakcie wykonywania ustugi/ zatrudnienia u Administratora.

Obowiazek ten jest nieograniczony w czasie.

Swiadomy praw i obowigzkéw o$wiadczam, ze znane sg mi przepisy:

dotyczace ochrony danych osobowych - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sbb fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

art. 266 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny ,Kto, wbrew przepisom ustawy lub przyjetemu na
siebie zobowigzaniu, ujawnia lub wykorzystuje informacje, z kitérg zapoznat sie w zwigzku
z petniong funkcja, wykonywang praca, dziatalno$cig publiczng, spoteczng, gospodarczg lub naukowa,
podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.”

art. 267 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny ,Kto bez uprawnienia uzyskuje dostep
do informacji dla niego nieprzeznaczonej, otwierajgc zamkniete pismo, podtaczajac sie do sieci
telekomunikacyjnej lub przetamujac albo omijajac elektroniczne, magnetyczne, informatyczne lub inne
szczegolne jej zabezpieczenie, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do
lat2.”

' Nie dotyczy pracownikow Administratora
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Data i podpis sktadajacego oswiadczenie
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