REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W LUBLINIE

Znak sprawy: WOF.261.33.2022.WM Lublin, dnia 6 pazdziernika 2022 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY'

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie zaprasza do wziecia udziatu w postepowaniu

i ztozenia oferty cenowej z uwzglednieniem ponizszych wymagan:

1. Przedmiot zamoéwienia: Szkolenie w ramach realizacji przez GDOS zadania "Wsparcie
Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska we wdrazaniu warunkéw ex ante oraz
realizacji zobowigzan w zakresie ocen oddziatywania na Srodowisko i obszary Natura
2000", finansowanego ze $rodkdéw NFOSIGW - Il czeéci:

Czesc | - E-doreczenia w postepowaniu administracyjnym w zakresie ocen odziatywania na
srodowisko i obszary Natura 2000.

Czesc¢ Il - Podstawy pracy z danymi przestrzennymi w systemach informacji przestrzennej
(GIS - Geographical Information Systems) w oparciu o oprogramowanie Open-source

2. Oferty czesciowe:
Zamawiajacy W niniejszym postepowaniu dopuszcza mozliwos¢ skitadania ofert
czesciowych na wykonanie zamdwienia wg podziatu:
Czesc | - E-doreczenia w postepowaniu administracyjnym w zakresie ocen odziatywania na
srodowisko i obszary Natura 2000.
Czesc Il - Podstawy pracy z danymi przestrzennymi w systemach informacji przestrzennej

(GIS - Geographical Information Systems) w oparciu o oprogramowanie Open-source

3. Termin realizacji zaméwienia:
Czesc | - Termin realizacji szkolenia strony ustalajg na dzien roboczy w terminie pomiedzy
dniem 20 pazdziernika 2022 r. a 31 pazdziernika 2022 r. (jeden dzien — termin zostanie
ustalony z Wykonawcg na min. 2 dni przed przewidywanym terminem wykonania

przedmiotu zamowienia)

' Postepowanie niniejsze nie jest prowadzone na podstawie ustawy Prawo zamowien publicznych
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Czesc |l - - Termin realizacji szkolenia strony ustalajg na dni robocze w terminie pomiedzy
dniem 20 pazdziernika 2022 r. a 31 pazdziernika 2022 r. (dwa dni — termin zostanie
ustalony z Wykonawcg na min. 2 dni przed przewidywanym terminem wykonania

przedmiotu zamowienia)

Miejsce przeprowadzenia szkolenia:
Czesc | — siedziba Zamawiajgcego, tj. Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
ul. Bazylianéwka 46 (sala konferencyjna, | pietro), 20-144 Lublin

Czesc |l — szkolenie musi odby¢ sie na terenie miasta Lublin lub powiatu lubelskiego.
Zapewnienie sali | odpowiedniego sprzetu komputerowego wraz z oprogramowaniem

spoczywa na Wykonawcy.

. Warunki udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu dotyczgce zdolnoéci technicznej

I zawodowe] w zakresie niezbednego do realizacji przedmiotu zaméwienia doswiadczenia

Wykonawcy | osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia. W tym celu

Wykonawca:

Czesc I

a) skieruje do realizacji zamowienia co najmniej 1 osobe, ktéra ukornczyla studia

drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie z dziedziny nauk
prawniczych  lub  administracyjnych oraz posiada doswiadczenie
w przeprowadzaniu minimum 3 hybrydowych szkolen w zakresie stosowania
ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.) lub ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku
i jego ochronie, udziale spoteczenstwa - w okresie ostatnich trzech lat liczac
wstecz od dnia w ktérym uptywa termin skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy w tym okresie, wraz z zalgczeniem dowodoéw
okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane.

Czesc ll:

b) skieruje do realizacji zamoOwienia co najmniej 2 osoby, ktore ukonczyia studia

drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie techniczne, informatyczne
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lub przyrodnicze oraz posiadaja doswiadczenie w przeprowadzaniu minimum 3
szkolen (kazda skierowana do realizacji zamoéwienia osoba) w zakresie tematyki
szkolenia lub prowadzita zajeciallekcja w tematyce GIS - w okresie ostatnich
trzech lat liczac wstecz od dnia w ktérym uptywa termin skiadania ofert,
a Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie, wraz
z zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencie badz inne

dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane.

6. Odpowiedzi na zapytania: Zamawiajacy udzieli wyjasnien dotyczacych tresci zapytania

ofertowego niezwiocznie, jednak nie pozniej niz 2 dni przed uplywem terminu sktadania

ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do

zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego

terminu sktadania ofert.

7. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Fall,

7.2.

7.3.

Oferowana cena — waga kryterium 100 %.

W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Wykonawca w tym
kryterium moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktow. Maksymalng ilo§¢ punktéw
otrzyma wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene, pozostali beda oceniani wg

nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena

x 100 pkt x waga kryterium
Cena badanej oferty

Kazdy wykonawca bedzie oceniany w skali od 0 do 100 punktow.

Zamawiajacy w kazdej czesci zamowienia wybierze oferte, ktora uzyska najwiekszag
liczbe punktow.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.
8.1.

Oferty nalezy sktada¢ w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Lublinie,
ul. Bazylianowka 46.
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8.2. W postepowaniu wezma udziat tylko te oferty, ktére wptyng do Zamawiajacego do
dnia 14.10.2022 r. do godz. 9:00 Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data

jej wystania przesytkg pocztowa czy kurierska.

8.3. Oferte cenowg mozna dostarczyc¢:
a) droga elektroniczng na e-mail: sekretariat@lublin.rdos.gov.pl
b) pisemnie na adres - Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Lublinie
20-144 Lublin, ul. Bazylianowka 46.

c) osobiscie: Lublin, ul. Bazylianowka 46, (pok. nr 17 - sekretariat).

9. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty /ryczalt/ musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng ceng obejmujacya
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich opfat i podatkow (w tym podatek VAT - dotyczy
podmiotu bedgcego czynnym podatnikiem podatku VAT).

2) Cene oferty nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym wg zatgczonego druku:
zat. nr 2A lub 2B

3) Obliczer nalezy dokona¢ z doktadnoscig do petnych groszy (z doktadnosécig do
dwoch miejsc po przecinku), przy czym korncowki ponizej 0,005 grosza pomija sie,
a koncowki 0,005 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 0,01 zt.

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Oferte nalezy napisa¢ pismem czytelnym w jezyku polskim. Dokumenty sktadajace
sie na oferte sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, po$wiadczonym przez wykonawce.

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w tresci
rozpoznania rynku oraz dotgczy¢ wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia

3) Oferta moze by¢ ztozona na jedng lub dwie czgsci zamowienia, przy czym na kazda
czest zamodwienia Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

3) Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wiasnorecznie znak, z ktorego
mozna odczytaé imige i nazwisko podpisujacego, a jezeli ten znak jest nieczytelny
lub nie zawiera petnego imienia i nazwiska, to znak musi by¢ uzupetniony pieczecia

lub w inny sposéb umozliwiaé odczytanie imienia i nazwiska podpisujacego.
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4) Wykonawcy  zobowigzani sa  zlozy¢  nastepujace dokumenty  oraz
o$wiadczenia/dokumenty:

e Formularz ofertowy (wg zatacznika nr 2A lub 2B) - w przypadku sktadania
oferty przez podmioty wystepujgce wspélnie nalezy podaé nazwy (firmy)
oraz doktadne adresy wszystkich wykonawcéw sktadajacych oferte wspoing.

e Dowody okreslajgce, czy ustugi szkoleniowe prowadzone przez trenera
wskazanego w formularzu ofertowym zostaly wykonane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane.

5) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby
upowaznionej.

6) Ponadto zaleca sie spiecie na trwate wszystkich dokumentoéw, zataczenie spisu
tresci oferty, utozenie wszystkich wymaganych dokumentow zgodnie z kolejnoscig

podang w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11. Informacja z otwarcia ofert:
Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje
dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

12. Poprawienie omytek:
Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

13. Odrzucenie oferty:
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli?:
1) Jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, z zastrzezeniem pkt. 11 ppkt 3,
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurengii,

3) zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
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4) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,
5) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:
1) Podac wszelkie dane kontaktowe zgodnie z wzorem umowy.
2) Podpisa¢ umowe zgodng z SWZ wraz z zatgcznikami oraz ztozong oferta,

w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Regionalnej Dyrekcji Ochrony

Srodowiska w Lublinie do zawarcia umowy.

Zalaczniki:
1) Szczegofowy Opis Przedmiotu Zamowienia (zat. nr 1)
2) Wzor formularza ofertowego (cze$c | - zal. nr 2A lub czesc Il — zat. nr 2B)

3) Wazor umowy (zal. nr 3)
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