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Zatacznik nr 1 do Umowy

KARTA IDENTYFIKACYJNA UMOWY

DANE UMOWY

1. Nr oferty 2. Numer Umowy
3. Data rozpoczecia 4. Data zakonczenia
5. Nazwa Przedsiewziecia
6. Obszar

DANE OFERENTA
7. Oferent
8. Adres
9. Nr NIP
10. Nr REGON

DANE BANKOWE

11. Posiadacz rachunku

12. IBAN (nr rachunku)

13. Waluta rachunku PLN 14. SWIFT

FINANSOWANIE

Przyznane $rodki Kwota Termin ptatnosci
(%)
14. Przyznane Srodki 100 % PLN -
16. Ptatnosc za 2024 100 % PLN 30 dni od dnia

zawarcia Umowy

SPRAWOZDAWCZOSC

Termin ztozenia sprawozdania koncowego

17. Sprawozdanie w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji oferty.

OSOBY DO KONTAKTU

18. Osoba do kontaktu po
stronie Instytutu

19. Osoba do kontaktu po
stronie Oferenta (imie, nazwisko,
telefon, adres e-mail)
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Stownik termindw:

10.

11.

12.

13.

Ustawa — ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2024 r. poz. 264);

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r.

W sprawie wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego
Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2023 r. poz. 718);

Beneficjent — wszelkie podmioty i osoby, na rzecz ktérych wnioskodawca sktada oferte

o wsparcie w konkursie;

Instytut — Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego —
panstwowa osoba prawna utworzona na podstawie Ustawy;

Regulamin — Regulamin otwartego Konkursu Ofert, o ktérym mowa w § 2 pkt 7
Rozporzadzenia, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia;

Koszty administracyjne — okreslone w § 10 Regulaminu koszty posrednie niezbedne do
prawidtowej realizacji zleconego Przedsiewziecia, ktérych nie mozna przypisa¢ wprost do
poszczegdlnych jego dziatan, zwigzane z obstugg Przedsiewziecia i zarzagdzaniem nim. Koszty
administracyjne nie mogg przekroczy¢ progu okreslonego w Regulaminie;

Koszty kwalifikowalne — koszty w zakresie okreslonym w § 6 Regulaminu;

Oferent — podmiot, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy, ktorego Oferta zostata
wybrana w ramach danego Konkursu i zgodnie z Regulaminem Konkursu. Jest to podmiot,
niebedacy osobg fizyczng, zarejestrowany w Polsce, posiadajgcy numer identyfikacji
podatkowej (NIP), numer identyfikacyjny REGON albo numer wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS), realizujgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za granicg dziatania
spodjne z zadaniami Instytutu, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy;

Oferta — oferta sktadana w ramach Konkursu ogtoszonego przez Instytut, spetniajgca wymogi
zawarte w § 3 Rozporzadzenia, w Ogtoszeniu oraz w Regulaminie, zatgczona jako Zatgcznik
nr3;

Ogtoszenie — ogtoszenie Dyrektora Instytutu, o ktérym mowa w art. 23 ust. 4 Ustawy,

w sprawie Konkursu, zatgczone wraz z Regulaminem jako Zatgcznik nr 2;

Przedsiewziecie — zbiér dziatan, ktére Instytut moze dofinansowaé w ramach Konkursu na
rzecz wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg, ztozony w Generatorze przez Oferenta
w Konkursie zgodnie z Ogtoszeniem wraz z Regulaminem;

Rachunek bankowy Oferenta/Wnioskodawcy — wyodrebniony Rachunek bankowy;,
przeznaczony wytgcznie dla dotacji z Instytutu, ktorego jest wtascicielem i dysponentem;
Umowa — umowa dotacyjna, w drodze ktérej Instytut udziela wsparcia, o ktérej mowa w art.
23 ust. 3 Ustawy, zawarta zgodnie z § 11 Rozporzadzenia pomiedzy Dyrektorem Instytutu

a Oferentem, ktorego Oferta zostata wybrana na realizacje przedsiewziecia, ktérego dotyczyt
Konkurs;

’
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14. Generator — generator ofert Witkac;

15. Konkurs — otwarty Konkurs Ofert ,,Kompleksowe wsparcie edukacji polonijnej i polskiej za

granica”.

3
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UMOWA DOTACYJNA
WSPARCIE NR ............

zwana dalej ,Umowag”, zawarta
miedzy:

Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego — panstwowg osobg
prawng utworzong na podstawie ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka
Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2463 z pdin. zm.) z siedzibg
w Warszawie przy ul. Nowogrodzkiej 50/54, 00-695 Warszawa, o numerze REGON: 523960979; NIP:
7011121596, zwanym dalej , Instytutem”, reprezentowanym zgodnie z zasadami jej reprezentacji
przez:

Urszula Starakiewicz-Krawczyk — Dyrektor Instytutu

a

, Z Siedzibg w przy ul. , S NIP: ,
KRS:........ , REGON: ........ , , zZwang/-nym dalej ,,Oferentem”,

reprezentowang/-nym przez:

zgodnie z: wydrukiem aktualnej informacji z KRS / odpisem z wtasciwego rejestru ewidencji/odpisem
z wtasciwej ewidencji / oraz petnomocnictwem?*, zatgczonym(i) do niniejszej umowy i o$wiadcza/ja
w imieniu Oferenta, ze umocowanie do jego reprezentacji jest wazne, nie wygasto ani nie zostato
odwotane

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a kazde z nich ,,Strong”

0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot Umowy dotacyjne;j

1. Przedmiotem Umowy jest realizacja przez Oferenta Przedsiewziecia.
Umowa okresla zasady realizacji, finansowania oraz rozliczania $rodkéw finansowych majacych
zastosowanie do Przedsiewziecia.

3. Strony realizujg Umowe zgodnie z przepisami Ustawy i Rozporzadzenia.

§2

Przyznane srodki i okres realizacji Przedsiewziecia

4
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1. Dyrektor Instytutu na realizacje Przedsiewziecia przyznat Oferentowi wsparcie finansowe do
WYSOKOSCi ...ueuveerenne zt (stownie: ................... ztotych 00/100).

2. Przedsiewziecie bedzie realizowane przez okres od dnia ............ dodnia ............... r. (okres
realizacji Przedsiewziecia).

3. Data rozpoczecia realizacji Przedsiewziecia wskazana w Ofercie ztozonej w ramach Konkursu
stanowi poczgtkowa date kwalifikowalnosci kosztow i wydatkow. Instytut dopuszcza refundacje
wydatkdow zwigzanych bezposrednio z realizacjg Przedsiewziecia, poniesionych przez Oferenta
przed datg okreslong w §2 ust. 2, nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2024 r.

4. Data koncowa kwalifikowalnosci kosztéw i wydatkéw to data koricowa realizacji Przedsiewziecia
wskazana w Ofercie ztozonej w ramach Konkursu.

5. Wykonanie Umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Instytut sprawozdania koricowego.

6. Srodki finansowe na realizacje Przedsiewziecia nie moga by¢ wydatkowane na inne cele niz
okreslone w Umowie.

§3
Warunki realizacji Umowy

1. Oferent zobowigzuje sie do realizacji Przedsiewziecia w oparciu o:
1) postanowienia Umowy;
2) Oferte;
3) Ogtoszenie, w tym Regulamin;
4) wewnetrzne przepisy obowigzujgce u Oferenta, o ile nie sg sprzeczne z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa oraz dokumentami wymienionymi powyzej.

2. W ramach realizacji Umowy Instytut zobowigzuje sie w szczegdlnosci do wyptaty przyznanych
$rodkow finansowych na Rachunek bankowy Oferenta.

3. Instytut nie ponosi odpowiedzialnos$ci za ewentualne, powstate w zwigzku z realizacjg Umowy,
szkody poniesione przez Oferenta, Beneficjentow lub inne osoby trzecie, w szczegdlnosci Instytut
nie ponosi odpowiedzialnosci za dziatania lub zaniechania Oferenta.

§4
Zasady finansowania

1. Przyznane $rodki finansowe bedg przekazywane Oferentowi przez Instytut na Rachunek bankowy
Oferenta wskazany w Zatgczniku nr 1 do Umowy, na zasadach w tym zatgczniku okreslonych.
Kwoty okreslone w Zatgczniku nr 1 nie podlegajg waloryzacji.

2. Woyptata srodkow przez Instytut nastgpi w terminie do 30 dni od dnia podpisania Umowy.

Za dzien wyptaty srodkéw finansowych uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Instytutu.

4. Odsetki bankowe od przekazanych srodkéw finansowych (w przypadku ich uzyskania),

zgromadzone na Rachunku bankowym Oferenta, Oferent przekaze na rachunek bankowy
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10.

11.

1.

Instytutu w Banku Gospodarstwa Krajowego nr 18 1130 1017 0020 1597 1520 0003 w terminie

30 dni od dnia zakonczenia realizacji przedsiewziecia.

Oferent oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 Rachunku bankowego

i zobowigzuje sie do jego utrzymania nie krécej niz do dnia zaakceptowania przez Instytut

sprawozdania kornicowego, o ktorym mowa w § 11 ust. 5 Umowy, a w przypadku uzyskania

odsetek bankowych, o ktérych mowa w ust. 4, nie krdcej niz do dnia przekazania tychze odsetek
na rachunek bankowy Instytutu. W przypadku braku mozliwosci utrzymania Rachunku
bankowego, o ktorym mowa w Zatgczniku nr 1 do Umowy, Oferent zobowigzuje sie do
niezwtocznego poinformowania Instytutu o nowym Rachunku i jego numerze.

Wypftata srodkéw, o ktdrych mowa w ust. 2, nastepuje pod warunkiem dostepnosci Srodkow

finansowych na rachunku bankowym Instytutu.

Wypftata srodkéw finansowych moze zosta¢ dokonana w nastepujacy sposéb:

1) w przypadku wystgpienia wzajemnych, wymagalnych naleznosci, wynikajgcych z uméw
zawartych pomiedzy Instytutem a Oferentem, Instytut bedzie uprawniony do ich potracenia,
co nie zwalnia Oferenta z obowigzkéw wynikajgcych z Umowy;

2) w pozostatych przypadkach ptatnosé zostanie zrealizowana przez Instytut na Rachunek
bankowy Oferenta.

Strony uzgadniajg, ze kolejnosc¢ realizacji ptatnosci wg powyzej wymienionych form ustala sie

W nastepujacy sposéb: jako pierwsze nastgpi potrgcenie wzajemnych naleznosci wymienione

w pkt 1, a po nim ptatnos¢, o ktérej mowa w pkt 2.

Oferent zobowigzuje sie informowac Instytut na jego wezwanie i w terminie przez niego

okreslonym o kwocie srodkéw finansowych pozostajgcych na Rachunku bankowym Oferenta, na

dzien 31 grudnia 2024 roku.

Oferent wnosi wktad wtasny na realizacje przedsiewziecia zgodnie z oferta:

1) innych $rodkéw finansowych w wysokosci 0,00 zt (stownie: zero ztotych 00/100);

2) wktadu osobowego o wartosci 0,00 zt (stownie: zero ztotych 00/100);

3) wktadu rzeczowego o wartosci 0,00 zt (stownie: zero ztotych 00/100).

Catkowity koszt realizacji Przedsiewziecia stanowi sume kwot dotacji i Srodkow, o ktdrych mowa

w ust. 9 pkt 1-3, i wynosi tacznie .................. zt (stownie: ...,

Koszty administracyjne nie moga przekroczy¢ 10% catkowitego kosztu dotacji udzielonej na

podstawie niniejszej Umowy.

§5

Kwalifikowalno$é kosztow

Wszystkie Koszty kwalifikowalne Przedsiewziecia, a takze przychody z niego, muszg by¢:
1) poniesione tzn. zrealizowane/optacone w terminie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2-4 dla
Srodkow wskazanych w § 2 ust. 1;
2) zwigzane z dziataniami przewidzianymi do realizacji w terminie, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2-4;
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3) niezbedne do realizacji Przedsiewziecia i osiggniecia jego rezultatdow, uprzednio wskazane

w Ofercie;
4) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami, w szczegdlnosci osiggania
wysokie]j jakosci za dang cene;

5) identyfikowalne i weryfikowalne, w szczegdlnosci zarejestrowane w zapisach ksiegowych

Oferenta i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

6) spetniajgce wymogi majgcego zastosowanie prawa podatkowego i prawa wtasciwego dla

zabezpieczenia spotecznego;

7) udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene realizacji Przedsiewziecia pod
wzgledem merytorycznym i finansowym;

8) przedstawione do weryfikacji w sposéb uporzgdkowany, czytelny, wraz z ttumaczeniem

i opisami umozliwiajgcymi weryfikacje kosztow i przychodéw wedtug oczekiwan Instytutu

zaréwno co do tresci, jak i formy, w sposéb wykluczajgcy ryzyko podwadjnego
finansowania, finansowania dziatan niezgodnych z Przedsiewzieciem czy wystgpienie
innych nieprawidtowosci. Ponadto dokumenty powinny by¢ wiasciwie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.

2. Kwalifikowalne koszty realizacji Przedsiewziecia obejmujg Koszty administracyjne i merytoryczne.

3. Kwota wynikajgca ze wzrostu procentowego udziatu Kosztow administracyjnych ze srodkéw

dotacji stanowi dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci.

4. Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty niezwigzane z realizacjg Oferty, niezgodne z niniejszg

Umowa lub niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa. Za koszty

niekwalifikowalne uwaza sie w szczegdlnosci koszty z tytutu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

zadtuzenia i kosztow obstugi zadtuzenia (w tym rowniez leasing);

kar i grzywien;

rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;

odsetek od zadtuzenia;

strat zwigzanych z wymiang walut;

zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);

inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektéw;

podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zostaé odliczony w oparciu o ustawe z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. 2024 poz. 361);

danin publicznych (m.in. podatkéw i optat), z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb
fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych;

10) nagrdd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych

z obstugg Przedsiewziecia i jego zarzadzaniem;

11) kosztéw leczenia pracownikéw Oferenta;

12) kosztéw wydatkowanych niezgodnie z warunkami Umowy;
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13) kosztéw poniesionych po terminie kwalifikowalnosci kosztow okreslonym w Umowie

zawartej z Oferentem.

Wydatkowanie sSrodkéw przekazanych przez Instytut na koszty i wydatki niekwalifikowalne

’

uznaje sie za dotacje pobrang niezgodnie z przeznaczeniem lub w nadmiernej wysokosci i oznacza

obowigzek jej zwrotu przez Oferenta na zasadach okreslonych w § 15 Umowy.

Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia lub innej

umowy cywilnoprawnej sporzagdzonych w formie pisemne;j:

1)

2)

3)

przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac z
wyodrebnieniem kwot pochodzacych z dotacji;

przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty wynagrodzen
dokumentowane sg umowami oraz rachunkami do tych uméw;

koszty wymagane przez prawo, jak w szczegdlnosci podatki (z zastrzezeniem § 5 ust. 4 pkt 8
i 9), ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, sg traktowane jako czes¢ wynagrodzenia.

7. Pozostate koszty mogg by¢ ponoszone w szczegdlnosci na podstawie opisanych trwale: faktur,

10.

rachunkéw, polis ubezpieczeniowych, biletow lub dokumentéw rozliczenia podrézy stuzbowych.

Koszty bankowe dokumentowane sg na podstawie wyciggéw bankowych.

W szczegdlnych przypadkach, po uzyskaniu wczesniejszej, pisemnej zgody Instytutu, kiedy

uzyskanie faktury lub rachunku jest niemozliwe lub znacznie utrudnione, wydatek moze zostaé

udokumentowany na podstawie oswiadczenia, ztozonego w formie dokumentowej albo w formie

pisemnej, uwzgledniajgcego elementy, o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29

wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.).

Wktad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy), jesli taki wystepuje w Ofercie, moze zostac

rozliczony w szczegdlnosci na podstawie:

1)
2)

3)
4)
5)

umowy uzyczenia (wktad rzeczowy);

osSwiadczenia Oferenta lub partnera o wykorzystanych w realizacji Przedsiewziecia zasobach
rzeczowych wraz z ich aktualng wyceng (wktad rzeczowy) sporzgdzonego co najmniej

w formie dokumentowej;

umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy);

umowy wolontariackiej (wktad osobowy);

oswiadczenia osoby wykonujgcej ustugi na rzecz Oferenta wraz z aktualng wyceng
Swiadczonych ustug potwierdzone przez Oferenta (wktad osobowy) sporzgdzonego

co najmniej w formie dokumentowej.

§6
Realizacja Oferty we wspotpracy z innymi podmiotami

Instytut nie wyraza zgody na realizacje przez Oferenta Przedsiewziecia we wspdtpracy z podmiotem

trzecim. Dla unikniecia watpliwosci, Strony potwierdzajg, ze powyzsze nie wyklucza jednak

mozliwosci korzystania przez Oferenta z podwykonawcéw lub pod-zleceniobiorcéw na wytgczny

koszt i ryzyko Oferenta. Oferent odpowiada w petni za dziatania badz zaniechania tych

podwykonawcdw lub pod-zleceniobiorcéw. Podwykonawcg moze byé podmiot wskazany w Ofercie.
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§7
Dopuszczalnos¢ przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkéw

1. Oferent zobowigzany jest do zabezpieczenia przed podwdjnym finansowaniem tych samych
wydatkdw rownoczesnie ze srodkéw dotacji i z innych zrédet. Oferent potwierdza réwniez nadto
oswiadczeniem, pod kazdym sktadanym sprawozdaniem, ze dokonat weryfikacji wszystkich
wydatkdw pod katem zapobiezenia przed podwdjnym finansowaniem tych samych wydatkow
rownoczesnie ze srodkow dotacji i z innych Zrédet, wskazujgc w jaki doktadnie sposdb dokonat tej
weryfikacji i ze ryzyko takiego podwdjnego finansowania zostato wyeliminowane.

2. Zazmiane warunkow realizacji Przedsiewziecia nie uwaza sie zwiekszenia lub zmniejszenia
$rodkow finansowych w poszczegdlnych dziataniach i zadaniach lub harmonogramu o nie wiecej
niz 10%, o ile zmiana ta nie spowoduje przekroczenia limitu wysokosci Kosztéw
administracyjnych.

3. Dokonanie zmian polegajgcych na zwiekszeniu lub zmniejszeniu srodkéw finansowych
w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu, powyzej limitdw wskazanych w ust. 2, wymaga zmiany
Umowy pod warunkiem uprzedniego zaakceptowania przez Instytut uzasadnienia
przedstawionego przez Oferenta dla dokonania tych zmian.

4. Naruszenie postanowien, o ktdrych mowa w ust. 1-3, uwaza sie za pobranie czesci dotacji
w nadmiernej wysokosci i oznacza obowigzek jej zwrotu przez Oferenta na zasadach okreslonych
w § 15 Umowy.

§8
Prawa i obowigzki Oferenta

1. W ramach realizacji Umowy Oferent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkdéw otrzymanych na podstawie
Umowy, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych oraz
w podziale na zadania ujete w harmonogramie, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.);

2) opisywania w sposdb trwaty dokumentow, stanowigcych podstawe wydatkowania Srodkéw
finansowych, nastepujacg trescia: pfatne ze srodkdw Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Marii Kolbego na podstawie umowy nr.... z dnia........, przedsiewziecie
nr.... w kwocie.....zt;

Kwota w wysokosci........... zt (w przypadku poniesienia kosztu w innej w walucie nalezy podac
kurs waluty) sfinansowana ze $rodkéw Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego
Maksymiliana Marii Kolbego na podstawie umowy nr.... z dnia........ ,

Kwota w wysokosci ............. zt sfinansowana z innych $rodkdéw finansowych.

Numer pozycji z kosztorysu, ktérego dotyczy wydatek.

Ponizsze oswiadczenia wraz z podpisami (czytelnymi, w przypadku braku pieczatki) oséb
odpowiedzialnych za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.
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»Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym i rachunkowym”,

,Ujeto w ksiegach rachunkowych na wyodrebnionym koncie”,

,Akceptuje do zaptaty”.

W przypadku uméw zlecen/o dzieto/ list ptac obowigzuje dodatkowa adnotacja: ,Podatek
i/lub sktadki zostaty odprowadzone do wtasciwych urzedéw w ustawowym terminie,
niewykraczajgcym poza koricowy termin okreslony w umowie”.

3) przechowywania catej dokumentacji, zwigzanej z realizacjg Umowy, przez okres nie krétszy
niz 5 lat (liczone od pierwszego dnia kolejnego roku nastepujgcego po zakonczeniu terminu
realizacji Przedsiewziecia);

4) przeznaczenia Srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Umowy, wytgcznie na
Koszty kwalifikowalne Przedsiewziecia;

5) sktadania sprawozdan zgodnie z § 10i 11 Umowy;

6) niezwtocznego informowania Instytutu w formie pisemnej o jakichkolwiek problemach lub
nieprawidtowosciach w realizacji Umowy, ktdre zagrazajg lub mogg zagraza¢ prawidtowemu
wykonaniu Umowy.

2. Niedochowanie zobowigzan, o ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1i 2, uznaje sie, w zaleznosci od
stopnia ich naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catosSci przedsiewziecia, chyba ze z innych
dowoddw uznanych przez Instytut wynika, ze czes$¢ albo cato$é Przedsiewziecia zostata
zrealizowana prawidtowo.

3. Strony finalnie ustalajg jednak, ze jezeli srodki dotacji s3 wydatkowane w innych walutach niz
ztoty, Oferent wskazuje faktyczny kurs wymiany banku komercyjnego, zgodnie z ktdrym zostata
przeprowadzona operacja kupna/sprzedazy waluty obcej (np. na podstawie potwierdzenia
transakcji lub rachunku). Jezeli brak jest informacji o faktycznym kursie wymiany, wéwczas do
rozliczenia stosowane sg $rednie kursy walut obcych, ogtaszane przez Narodowy Bank Polski na
podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Narodowym Banku Polskim (Dz. U. z
2022 r. poz. 2025) z dnia poprzedzajgcego przeprowadzenie kazdej operacji.

4. Postanowienie ust. 3 znajduje réwniez zastosowanie w przypadku dokonywania przez Oferenta
refundacji, przy czym refundacji mogg podlegac jedynie koszty ponoszone/wydatkowane zgodnie
z zasadami okreslonymi w Umowie oraz udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegodlnych operacji gospodarczych.

5. Oferent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec Beneficjentdw i innych osdb trzecich za
wszelkie szkody i inny uszczerbek powstate w zwigzku z wykonaniem lub niewykonaniem
zobowigzan wynikajgcych z Umowy.

§9
Przeniesienie praw autorskich
1. W przypadku stworzenia — w ramach realizacji zadan wyszczegdlnionych w Ofercie, bedacej
zatgcznikiem do niniejszej Umowy — jakiegokolwiek utworu, w rozumieniu ustawy o prawie
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4.

1)

2)

3)

’

autorskim i prawach pokrewnych, zwanego dalej ,,Utworem”, Oferent zobowigzany jest do
pozyskania od Wykonawcy Utworu praw autorskich majgtkowych.
Na mocy niniejszej umowy Oferent przenosi na Instytut pozyskane od Wykonawcy autorskie
prawa majgtkowe do Utworu, z momentem ztozenia sprawozdania koricowego, o ktérym mowa
w § 11 ust. 1 niniejszej umowy.
Przeniesienie praw z Oferenta na Instytut nastepuje nieodptfatnie, w ramach wynagrodzenia
okreslonego w kosztorysie Oferty, bedacej zatgcznikiem do niniejszej umowy i niezaleznie od
ewentualnego potracenia wzajemnych naleznosci badz zwrotu, o ktérym mowa w § 15
niniejszej umowy.
Prawa te obejmujg nastepujace pola eksploatacji:
wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie (w tym wprowadzanie do pamieci komputera lub
innego urzadzenia), wytwarzanie egzemplarzy jakgkolwiek technikg, w tym drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego, elektronicznego lub
innego, technikg analogowg lub cyfrowg, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich
nosnikach, w tym nosnikach audio lub wideo, nosnikach papierowych lub podobnych,
Swiattoczutych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamieci, nosnikach
komputerowych i innych nosnikach zapiséw i pamieci;
wszelki obrét oryginatem i egzemplarzami wytworzonymi zgodnie z pkt 1 — w tym
wprowadzanie ich do obrotu, najem, uzyczanie;
wszelkie inne rozpowszechnianie, w tym:

a) wszelkie nadawanie i reemitowanie, w tym za pomocg wizji lub fonii przewodowej lub
bezprzewodowej, przez stacje naziemne, za posrednictwem satelity, w sieciach
kablowych, telekomunikacyjnych lub multimedialnych lub innych systemach przekazu
(w tym tzw. simulcasting lub webcasting), w sposéb niekodowany lub kodowany, w
obiegu otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek technice (w tym analogowej lub
cyfrowej), systemie lub formacie, z mozliwoscig lub bez mozliwosci zapisu, w tym takze
w serwisach tekstowych, multimedialnych, internetowych, telefonicznych lub
telekomunikacyjnych;

b) wszelkie publiczne udostepnianie w taki sposdb, aby kazdy maogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez stacje naziemne, za
posrednictwem satelity, sieci kablowych, telekomunikacyjnych lub multimedialnych, bazy
danych, serwery lub inne urzadzenia i systemy, w tym takze oséb trzecich, w obiegu
otwartym lub zamknietym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z
mozliwoscig lub bez mozliwosci zapisu, w tym tez w serwisach wymienionych w lit. a),

c) wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonywanie, wystawianie,

W ramach przeniesienia autorskich praw majgtkowych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej,
Oferent przenosi rowniez na Instytut prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego zwigzanego z wszelkimi opracowaniami Utworu, w tym ttumaczeniem,
adaptacjami, przerdbkami Utworu, w zakresie i na polach eksploatacji okreslonych w niniejszym
paragrafie.
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10.

11.

W razie powstania nowych pdl eksploatacji, ktére nie byty znane w chwili zawarcia umowy,
Strony w odrebnej umowie lub aneksie do umowy uregulujg warunki przeniesienia przez
Oferenta na Instytut autorskich praw majatkowych do Utworu, na nowo powstatych polach
eksploatacji, ktére to warunki nie bedg odbiegac od warunkow przyjetych mocg umowy.
Instytutowi przystuguje prawo pierwszenstwa w nabyciu powyzszych praw do Utworu na
nowych polach eksploatacji.

Oferent zobowigzuje sie do przeniesienia na Instytut prawa wtasnosci egzemplarza Utworu,
ktory dostarczy Instytutowi w wykonaniu Umowy.

Przeniesienie wszystkich praw do Utworu, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, nastepuje
automatycznie — bez koniecznosci sktadania przez Strony jakichkolwiek dodatkowych
oswiadczen — z dniem ustalenia Utworu i nie jest limitowane co do czasu, terytorium, na ktérym
Utwar bedzie eksploatowany, ani tez co do wielkosci naktadu lub liczby jego wydan.

Oferent zapewni, ze Beneficjent zobowigze sie do niewykonywania swoich autorskich praw
osobistych zwigzanych z Utworem w zakresie udzielonych Instytutowi na podstawie umowy
uprawnien dotyczacych tych praw.

Celem unikniecia jakichkolwiek watpliwosci Strony potwierdzajg, ze w rezultacie nabycia praw
do Utworu, Instytutowi przystuguje prawo udzielania osobom trzecim licencji na korzystanie

z Utworu wraz z udzieleniem przewidzianych umowg uprawnien zwigzanych z autorskimi
prawami osobistymi zwigzanymi z Utworem.

Oferent zobowigzuje sie do zawarcia z Beneficjentem odrebnej umowy przeniesienia autorskich
praw majatkowych z wytgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego, do utworéw wytworzonych w ramach zadan wyszczegdlnionych w Ofercie
i co najmniej na polach eksploatacji wskazanych w ust. 4.

12. Oferent moze obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1i 11, zrealizowa¢ poprzez uwzglednienie

w umowie z Beneficjentem klauzuli przenoszacej autorskie prawa majatkowe do ww. utworu
na Oferenta na warunkach okreslonych w niniejszym paragrafie.

13. Umowy i postanowienia, o ktérych mowa w ust. 11 i 12 sg sporzgdzane z poszanowaniem

powszechnie obowigzujgcych polskich przepisdw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. — o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2022 poz. 2509).

14. Oferent przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za naruszenie débr osobistych lub praw

autorskich i pokrewnych oséb trzecich, spowodowanych w trakcie lub w wyniku wykonania
umowy lub dysponowania przez Instytut utworami, do ktdrych Oferent przeniést majgtkowe
prawa autorskie na Instytut. W przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko
Instytutowi, Oferent zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich
oraz do zwolnienia Instytutu z obowigzku swiadczenia z tego tytutu, a takze do zwrotu

i wynagrodzenia Instytutowi poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci.
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§10
Wymagania sprawozdawcze

1. Oferent jest zobowigzany do terminowego ztozenia Sprawozdania korncowego i czeSciowego
na zasadach okreslonych Regulaminem oraz niniejszg Umowa.

2. Nieztozenie Sprawozdania koricowego lub czeSciowego w terminie, o ktérym mowa
w Regulaminie, ztozenie sprawozdania niespetniajgcego wymagan okreslonych Umowag lub
Regulaminem, lub negatywna ocena Sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1, moze stanowié
podstawe do wypowiedzenia przez Dyrektora Instytutu umowy ze skutkiem
natychmiastowym i do zadania zwrotu przekazanych srodkéw wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych, naliczonymi za okres od dnia ich przekazania Oferentowi do dnia
zwrotu.

3. W przypadku, gdy Sprawozdanie nie spetnia wymagan formalnych lub wymaga uzupetnienia,
jest zwracane Oferentowi z zawiadomieniem o przyczynach zwrotu i 0 mozliwosci
uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, z pouczeniem, ze
nieusuniecie brakéw we wskazanym terminie wywota skutki okreslone w ust. 2.

4. Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polegajg na weryfikacji przez Instytut
zatozonych w Ofercie rezultatéw i dziatan Oferenta, z uwzglednieniem sprawozdania
z wykonania wydatkow.

5. Oferent zobowigzany jest do doktadnego zweryfikowania czy wydatki odzwierciedlajace
prawidtowe wykonanie ustugi lub zakup rzeczy nadajg sie do kwalifikacji w ramach
Przedsiewziecia. Dokonanie tej weryfikacji Oferent potwierdza oswiadczeniem pod kazdym
sktadanym sprawozdaniem.

6. Oferent potwierdza oswiadczeniem pod kazdym sktadanym sprawozdaniem, ze objete nim
wydatki byty dokonane w zgodzie z zasadami dyscypliny finanséw publicznych.

7. Oferent nadto oswiadcza, ze ewentualne nieprawidtowosci w obstudze Przedsiewziecia przez
Oferenta beda naprawione przez Oferenta na jego koszt i ryzyko, i nie bedg powodowaty
negatywnych konsekwencji dla Beneficjentéw.

§11
Zasady sktadania sprawozdan

1. Sprawozdanie konicowe sktada sie w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
projektu wedtug wzoru zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej Instytutu.

2. Nieztozenie przez Oferenta sprawozdania w terminie bedzie brane pod uwage przy ocenie
ofert sktadanych w kolejnych konkursach i naborach organizowanych przez Instytut.

3. Instytut moze wezwac Oferenta do ztozenia sprawozdania czesciowego z wykonywania
niniejszej Umowy. Oferent jest zobowigzany do doreczenia sprawozdania czesciowego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu wezwania.
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10.
11.

12.

’

Na etapie rozliczenia Oferent bedzie zobowigzany dodatkowo do przedstawienia liczby
uczestnikdw Przedsiewziecia— okreslona ona bedzie na podstawie listy uczniéw lub
uczestnikdw Przedsiewziecia oraz w przypadku, gdy rezultatem jest dzieto (np. publikacja),
jego egzemplarza w formie elektronicznej lub wydruku.

Ztozenie sprawozdania koricowego przez Oferenta jest rownoznaczne z udzieleniem

Instytutowi prawa do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach,

materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

Sprawozdania, o ktérych mowa w § 10 ust. 1i § 11 ust. 3, muszg by¢ sporzadzone w formie

elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Oferenta.

Jezeli osobg reprezentujgcg Oferenta jest osoba inna niz osoby wykazane w odpisie z rejestru

lub innych odpowiednich dla Oferenta dokumentach rejestrowych, do sprawozdania,

o ktérym mowa w §11 ust. 1 3, nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo udzielone przez Oferenta

zgodnie

z zasadami reprezentacji obowigzujgcymi u Oferenta.

Do sprawozdan, o ktorych mowa w § 11 ust. 1i 3, dotgcza sie:

1) wszystkie materiaty bedgce wynikami przedsiewziecia, w tym publikacje oraz dokumenty
potwierdzajgce dziatania stuzgce rozpowszechnianiu informacji o otrzymanym
finansowaniu — w formie elektronicznej;

2) opis podjetych dziatan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami w zakresie zrealizowanego Przedsiewziecia;

3) opis niezrealizowanych w ramach Przedsiewziecia prac, robét lub zadan oraz informacje,
w jakim stopniu lub w jakiej czesci te prace, roboty lub zadania nie zostaty zrealizowane;

4) spis dowoddw ksiegowych (ze wskazaniem numeru dziatania i numeru zadania z Oferty),
w okresie objetym sprawozdaniem, z wyszczegdlnieniem tych, ktére zostaty optacone
w catosci lub w czesci ze srodkdw pochodzgcych z dotacji celowej;

5) informacje dotyczacg podatku od towardw i ustug, zaptaconego i zwrdconego zgodnie
z przepisami o podatku od towardéw i ustug;

6) informacje, ktére majg wptyw na kwote przyznanego wsparcia, zwtaszcza majgce zwigzek
ze skréceniem realizacji przedsiewziecia, zmiang liczby odbiorcow przedsiewziecia lub
0s6b wspieranych przez Oferenta.

Instytut ma prawo zgdac od Oferenta informacji oraz wyjasnien, umozliwiajgcych ocene

prawidtowosci i rzetelnosci ztozonego sprawozdania koricowego z wykorzystania dotacji

celowe;.

Powyzsze postanowienia uzupetniajg postanowienia Regulaminu w szczegdlnosci w zakresie

punktu dotyczacego ,,obowigzku sprawozdawczego”.

Sprawozdania czeSciowe oraz koricowe oceniane sg przez powotany do tego celu zespot

zadaniowy.

Sprawozdania, o ktérych mowa powyzej, oceniane sg pod wzgledem:
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1) Zgodnosci realizacji przedsiewziecia z opisem przedsiewziecia, harmonogramem
i kosztorysem Umowy;

2) Prawidtowosci i rzetelnosci wydatkowania $srodkow finansowych na realizacje
Przedsiewziecia zgodnie z Umowg oraz zasadnos$¢ wydatkow w stosunku do uzyskanych
rezultatow;

3) Upowszechnienia wynikdw Przedsiewziecia w trybie otwartego dostepu, tj. w Internecie
w sposdb bezptatny i bez technicznych ograniczen.

§12
Prawo do kontroli i monitoringu realizacji Umowy

Instytut sprawuje, zgodnie z art. 26 ustawy, kontrole nad przebiegiem i sposobem realizacji
wykonywania Przedsiewziecia przez Oferenta, w tym nad prawidtowoscig wydatkowania
przekazanej dotacji oraz srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1. Kontrola moze by¢
przeprowadzona w toku realizacji Przedsiewziecia oraz po jego zakonczeniu, do czasu ustania
zobowigzania, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 pkt 3 Umowy.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Instytut mogg badac
dokumenty i inne nosniki informacji, ktdre majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania przedsiewziecia oraz zgdac¢ udzielenia — w formie ustnej, formie
dokumentowej lub w formie pisemnej — informacji dotyczgcych wykonania Przedsiewziecia.
Oferent, na zadanie kontrolujgcego, zobowigzuje sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty

i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujacego.

W przypadku niezastosowania sie przez Oferenta do zgdania, o ktérym mowa w ust. 2

i niedoreczenia lub nieudostepnienia Instytutowi kserokopii wszelkich dokumentow

w terminie wyznaczonym przez Instytut, Instytut moze rozwigza¢ Umowe w trybie
okreslonym w § 14 ust. 3.

Realizacja Umowy podlegac bedzie monitoringowi przez Instytut.

Monitoring, o ktdrym mowa w ust. 4, moze polega¢ m.in. na wizytacjach przedstawicieli
Instytutu w trakcie realizacji przedsiewziecia.

W ramach kontroli i monitoringu osoby upowaznione przez Instytut mogg zgdac
udostepnienia danych osobowych odbiorcéw Przedsiewziecia oraz oséb zaangazowanych

w realizacje Przedsiewziecia.

Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Instytut zaréwno w siedzibie
Oferenta, jak i w miejscu realizacji Przedsiewziecia. Kontrola moze by¢ realizowana réwniez
poza siedzibg Oferenta.

Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane réwniez w siedzibie
Instytutu.

O wynikach kontroli, o ktdrej mowa w ust. 1, Instytut poinformuje Oferenta, a w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie.

’
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10.

11.

12.

13.

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Oferent jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktdrych mowa w ust. 9, do ich wykonania i powiadomienia Instytutu o sposobie
ich wykonania.

Oferent zobowigzany jest do poinformowania Instytutu, jesli w trakcie realizacji pojawig sie
istotne przeszkody, moggce uniemozliwi¢ zrealizowanie zaplanowanych dziatan lub
osiggniecie zaplanowanych rezultatéow Przedsiewziecia.

Oferent zobowigzany jest do poinformowania Instytutu o kluczowych wydarzeniach
zwigzanych z realizacjg Przedsiewziecia, w terminie umozliwiajgcym udziat w wydarzeniu
upowaznionym przedstawicielom Instytutu, nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed
planowanym wydarzeniem.

Kontrole, o ktorej mowa w § 12 ust. 1, przeprowadza sie w okresie trwania Umowy oraz po
jej wygasnieciu, w szczegdlnosci w zakresie:

zgodnosci realizowanych wydatkow z zadaniami i dziataniami okreslonymi w Umowie;

Konkurs Ofert ,Kompleksowe wsparcie edukacji polonijnej i polskiej za granica”
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celowosci i gospodarnosci wykorzystania srodkow otrzymanych na realizacje Przedsiewziecia;

sposobu i rodzaju prowadzenia dokumentacji okreslonej w Umowie;

stanu realizacji Przedsiewziecia;

sposobu zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie realizacji
Przedsiewziecia;

terminowosci rozliczenia przez Oferenta srodkow finansowych, otrzymanych na podstawie
niniejszej Umowy;

oceny prawidtowosci dokonywania rozliczern merytorycznych i finansowych Umowy.

§13
Wstrzymanie finansowania

Instytut moze wstrzymac finansowanie Przedsiewziecia w sytuacjach i na zasadach okreslonych

Regulaminem oraz niniejszg Umowa.

Dyrektor Instytutu moze wstrzymac finansowanie do czasu wyjasnienia watpliwosci

w przypadkach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Przedsiewziecia lub innych okolicznosci
zagrazajacych jego prawidtowej realizacji;

powziecia informacji o przerwaniu realizacji Przedsiewziecia;

nieztozenia przez Oferenta sprawozdania czesciowego w terminie, ztozenia sprawozdania
czesciowego niekompletnego lub niepoprawnego, koniecznosci ztozenia wyjasnien,
poprawienia lub uzupetnienia sprawozdania czeSciowego zgodnie z § 10 Umowy;
nieprzedtozenia w wyznaczonym terminie zgdanych przez Instytut informacji, o ktérych
mowa w § 8 ust. 1 pkt 6, § 12 ust. 2, § 12 ust. 6 Umowy;

nieprzedtozenia wraz ze sprawozdaniem informacji i dokumentow, o ktérych mowa § 11 ust.
9 Umowy;

innych istotnych naruszen Umowy.
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3. W okresie wstrzymania finansowania, tj. od momentu przekazania informacji o wstrzymaniu
finansowania do momentu zamieszczenia w ten sam sposdb informacji o przywrdceniu
finansowania, Oferent nie moze zacigga¢ nowych zobowigzan, a jedynie regulowaé wczesniej
zaciggniete.

§14
Rozwigzanie Umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktdre zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonanie Umowy. W przypadku rozwigzania Umowy, Oferent zobowigzany jest do zwrotu
catosci lub czesci otrzymanych srodkéw finansowych.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 udokumentowane i uzasadnione koszty wykonanej czesci
przedsiewziecia, poniesione przez Oferenta do dnia ztozenia wniosku o rozwigzanie Umowy, na
mocy porozumienia Stron, podlegajg sfinansowaniu ze srodkéw przyznanych przez Instytut.

3. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Instytut ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy przez Oferenta, w szczegdlnosci, gdy
Oferent:

1) dokonuje razgcych naruszen postanowienn Umowy, ktdre uzasadniajg natychmiastowe
rozwigzanie Umowy bez uprzedniego wstrzymania finansowania;

2) gdy wstrzymanie finansowania, o ktérym mowa w § 13 nie zostanie przywrécone w okresie
3 miesiecy od dnia jego wstrzymania;

3) umieszcza w Ofercie, sprawozdaniach, o$wiadczeniach nieprawdziwe lub nierzetelne
informacje, w szczegdlnosci, gdy majg lub miaty one wptyw na przyznanie srodkow, o ktérych
mowa w § 2 ust. 1 Umowy;

4) zaistnieje sytuacja, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 Ustawy;

5) wykorzystuje srodki niezgodnie z ich przeznaczeniem okreslonym w Umowie lub w sposdb
nieterminowy badz nienalezyty wykonuje Umowe o wsparcie, w tym zmniejsza zakres
przedsiewziecia objetego wsparciem, badz w inny sposéb wykorzystuje srodki niezgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa;

6) odmawia poddania sie lub utrudnia przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa w § 12, lub
W Wyznaczonym terminie nie usunie nieprawidtowosci, stwierdzonych w wyniku kontroli;

7) opodinia sie z realizacjg Przedsiewziecia w takim stopniu, Zze w ocenie Instytutu nie jest
prawdopodobne, aby Przedsiewziecie zostato zrealizowane w terminie okreslonym
w Umowie;

8) nie posiada wyodrebnionej ewidencji, o ktdrej mowa w § 8 ust.1 pkt.1 Umowy;

9) nie ztozyt w terminie sprawozdania czesciowego, korncowego lub sprawozdania te nie
spetniajg wymagan okreslonych w Umowie, bgdz nie uzupetnit brakéw formalnych lub
merytorycznych sprawozdania zgodnie z wezwaniem Instytutu.

4. Instytut ma rowniez prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, jezeli:
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1) wszczeto postepowanie likwidacyjne wobec Oferenta;

2) wszczeto wobec Oferenta postepowanie restrukturyzacyjne;

3) wszczeto postepowanie egzekucyjne wobec Oferenta lub zajeto wierzytelnosci wynikajgce
Z niniejszej Umowy;

4) Oferent zaprzestat prowadzenia dziatalnosci;

5) Oferent dokonat zmian organizacyjno-prawnych zagrazajgcych realizacji umowy;

Konkurs Ofert ,Kompleksowe wsparcie edukacji polonijnej i polskiej za granica”
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6) Oferent nie wywigzuje sie z natozonych na niego w drodze odrebnych przepiséow ustawowych

obowigzkdw w zakresie sprawozdawczosci;
7) Oferent nie wykonuje przewidzianych Umowag obowigzkdow informacyjnych lub je wykonuje
nienalezycie.
W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn okreslonych w ust. 3, Oferent zwraca w catosci
$rodki finansowe wraz z odsetkami, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i
liczonymi od dnia ich przekazania do dnia zwrotu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wezwania do zwrotu Srodkow.
Oferent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac Instytut o wystgpieniu okolicznosci
okreslonych w ust. 4 pkt 1-7.

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn okreslonych w ust. 4 pkt 1-5, Oferent moze wystgpic

do Instytutu z wnioskiem o dokonanie zaptaty udokumentowanych i uzasadnionych kosztow
prawidtowego wykonania czesci zadan Przedsiewziecia.

W przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w ust. 4 pkt 6, Instytut moze wstrzymac
dalsze finansowanie do czasu wywigzania sie przez Oferenta z tych obowigzkdw.

§15
Rozliczenie Umowy i zwrot przyznanych srodkow finansowych

Instytut dokonuje rozliczenia Umowy po akceptacji sprawozdania koricowego.

Oferent przedstawia sprawozdania korncowe wedtug wzoru zamieszczonego w Biuletynie
Informacji Publicznej Instytutu.

Srodki finansowe nieprawidtowo lub nierzetelnie wykorzystane na realizacje przedsiewziecia,
wynikajgce z rozliczenia sprawozdania korncowego, podlegajg zwrotowi w ciggu 15 dni od dnia
stwierdzenia przez Instytut okolicznosci wskazujgcej na nieprawidtowe lub nierzetelne
wykorzystanie srodkéw. Od srodkéw nieprawidtowo lub nierzetelnie wykorzystanych nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, od dnia przekazania Srodkow przez Instytut do dnia ich
zwrotu.

Na podstawie oceny sprawozdania koricowego Instytut uznaje Umowe za:

1) wykonang;

2) wykonang nienalezycie;

3) niewykonana.
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10.

11.

12.

13.

Umowe uznaje sie za wykonang w przypadku wykonania wszystkich zadan okreslonych

w harmonogramie i osiggniecia wszystkich zaktadanych celow, wskazanych w opisie

przedsiewziecia oraz prawidtowego wykorzystania catosci przekazanych srodkéw finansowych.

Umowe uznaje sie za wykonang nienalezycie w przypadku:

1) wykonania czesci dziatan okreslonych w harmonogramie lub osiggniecia czesci zaktadanych
celdw Przedsiewziecia wskazanych w opisie Przedsiewziecia;

2) niezgodnego z Umowg wykorzystania czesci przekazanych srodkéw finansowych.

Umowe uznaje sie za niewykonang w przypadku:

1) niewykonania wszystkich dziatann okreslonych w harmonogramie i nieosiggniecia wszystkich
zaktadanych celow Przedsiewziecia, wskazanych w opisie Przedsiewziecia lub niezgodnego
z Umowag wykorzystania catosSci przekazanych srodkéw finansowych lub

2) nieztozenia sprawozdania koncowego lub nieusuniecia naruszen wynikajgcych
z sprawozdania czeSciowego lub

3) niewypetnienia obowigzku okreslonego w § 16.

W przypadku uznania Umowy za wykonang nienalezycie, Srodki finansowe podlegaja,

w zaleznosci od stopnia stwierdzonych naruszen, zwrotowi w czesci albo w catosci wraz

z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i liczonymi od dnia przekazania Srodkéw

przez Instytut do dnia ich zwrotu, w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od dnia stwierdzenia

okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6.

W przypadku uznania umowy za niewykonang, $rodki finansowe podlegajg zwrotowi w catosci

wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia

przekazania przez Instytut srodkdw do dnia ich zwrotu, w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od

dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji Umowy z powodu okolicznosci, za ktdre

ponosi odpowiedzialnos¢ Oferent, Instytut moze naliczy¢ kare umowng w wysokosci do 10%

przyznanych srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1. Instytut moze dochodzi¢

odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ zastrzezonej kary umownej.

Srodki finansowe niewykorzystane na realizacje Przedsiewziecia, podlegajg zwrotowi w terminie

nie dtuzszym niz 15 dni od dnia zakonczenia realizacji Przedsiewziecia, o ktdrym mowa w § 2 ust.

4 |ub od dnia faktycznego zakonczenia realizacji Przedsiewziecia, jezeli nastgpito ono przed tym

dniem, albo od dnia rozwigzania lub wypowiedzenia Umowy.

Zwrotu $rodkow, o ktérych mowa w niniejszym przepisie, wraz z odsetkami nalezy dokonac na

rachunek bankowy Instytutu, na numer: nr 18 1130 1017 0020 1597 1520 0003

W przypadku dokonywania zwrotéw, Oferent zobowigzany jest do umieszczenia w tytule

przelewu nastepujacych danych:

1) numer projektu,

2) kwota otrzymanej ptatnosci, ktorej dotyczy zwrot,

3) data otrzymania ptatnosci, ktdrej dotyczy zwrot,

4) podziat kwoty zwrotu na:
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a) naleznos$¢ gtéwnga (rozdziat, paragraf)
b) odsetki (np. umowne, karne, bankowe)
c) inne (np. koszty upomnienia, optata prolongacyjna)

5) tytut zwrotu (nieprawidtowosé/korekta/zwrot niewykorzystanych srodkéw/zwrot wydatkéw
niekwalifikowanych), a w przypadku zwrotu na podstawie decyzji zwrotowej — rdwniez
numer decyzji.

Jezeli informacje nie mieszczg sie w tytule przelewu, mozna w dniu dokonania zwrotu
przesta¢ wyjasnienie mailem na adres opiekuna projektu z podaniem w tytule maila: numeru
projektu, kwoty zwrotu i daty dokonania zwrotu. Przed dokonaniem zwrotu nalezy upewnic
sie u opiekuna projektu, czy wprowadzone konto, na ktére jest dokonywany zwrot, jest
prawidtowe.

§16

Informacja i promocja
1. Oferent zobowigzany jest do podjecia dziatan informacyjnych odpowiednich w odniesieniu do
przedmiotu niniejszej Umowy zgodnie z art. 35a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270) oraz rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 maja 2021 r.
w sprawie okres$lenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania
finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U.
22021 r. poz. 953 z pdzn. zm.).
2. Oferent zobowigzuje sie ponadto do umieszczania zapisu: ,,Dofinansowano przez Instytut Rozwoju
Jezyka Polskiego ze srodkdw Ministerstwa Edukacji Narodowej" lub ,,Dofinansowano przez Instytut
Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego ze srodkow Ministerstwa
Edukacji Narodowej" na wszystkich materiatach, w szczegélnosci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, komunikatach prasowych i medialnych dotyczacych realizowanego
przedsiewziecia oraz na zakupionych rzeczach, o ile ich wielko$¢ i przeznaczenie tego nie
uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposdb zapewniajacy jego dobrg
widocznoscé i trwato$é. Logotypy sg do pobrania ze strony Instytutu pod adresem: https://irjp.gov.pl.
3. Koszty dziatan informacyjnych sg ponoszone w ramach kosztéw bezposrednich lub kosztow
posrednich, przyznanych w ramach niniejszej umowy, o ile zostaty poniesione w terminie
przewidzianym na poniesienie tych kosztéw, wskazanym w § 2 ust. 3-6 niniejszej umowy,
z wytaczeniem dziatan informacyjnych, ktére Oferent, zgodnie z rozporzadzeniem z dnia 7 maja 2021
r. jest obowigzany wykonac¢ na wtasny koszt.
4. Oferent zobowigzuje sie do przekazywania Instytutowi informacji o wykonaniu dziatan
przewidzianych w ust. 1-2 na kazde zadanie Instytutu, przez caty okres trwania obowigzku
informacyjnego okreslonego w rozporzadzeniu z dnia 7 maja 2021 r., na adres promocja@irjp.gov.pl.
5. Oferent zobowigzuje sie zawrze¢ umowy ze swoimi partnerami ustanawiajgce obowigzki
informacyjne i promocyjne w zwigzku z realizacjg Przedsiewziecia przez swoich partneréow
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i Beneficjentdw na zasadach okreslonych w ust. 1-2. Oferent okaze na kazde wezwanie Instytutowi
kopie umowy, o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

6. Oferent sktada wraz ze sprawozdaniem koncowym oswiadczenie o wypetnieniu obowigzku,

o ktéorym mowa w ust. 1 -2.

7. W przypadku niewykonania przez Oferenta obowigzku okreslonego w art. 35a ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. albo wykonania go niezgodnie z rozporzgdzeniem z dnia 7 maja 2021 r., Instytut
wezwie Oferenta do wykonania tego obowigzku w terminie okreslonym w wezwaniu. W przypadku
niezastosowania sie przez Oferenta do tego wezwania, Instytut moze naliczy¢ Oferentowi kare
umowna w wysokosci 1% kwoty przyznanych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 1
Umowy, za kazdy taki przypadek. Instytut moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajgcego
wysokosc zastrzezonej kary umownej.

8. Oferent zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych na pierwsze wezwanie Instytutu, na wskazany
przez Instytut rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni od dnia doreczenia mu przez
Dyrektora Instytutu takiego wezwania, pod rygorem zaptaty odsetek ustawowych.

§17
Zmiana Umowy

1. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg aneksu zawartego w formie pisemnej albo elektronicznej pod
rygorem niewaznosci, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

2. W celu dokonania zmiany w Umowie, Oferent zobowigzany jest ztozy¢ pisemny i wyczerpujgco
uzasadniony wniosek, okreslajacy proponowane zmiany Umowy nie pdzniej niz 30 dni przed
zakonczeniem realizacji Przedsiewziecia.

3. Nie wymaga zmiany Umowy zmiana w harmonogramie realizacji Przedsiewziecia /
zaktualizowanym planie i harmonogramie dziatan, o ile zmiana ta nie narusza okresu realizacji
Przedsiewziecia oraz nie wptywa negatywnie na osiggniecie rezultatéw. W przypadku zmiany np.:
liczby uczniéw/ nauczycieli

u danego Beneficjenta o mniej niz 10% wzgledem deklarowanej w Ofercie, zmiana nie wymaga
aneksu, ale musi by¢ zaraportowana Instytutowi bez zbednej zwtoki.

4. Zmiany danych oséb wskazanych w § 20 mogg by¢ dokonane w drodze jednostronnego
oswiadczenia kazdej ze Stron, ztozonego drugiej Stronie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej, podpisanego przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
odpowiednio Oferenta albo Instytutu.

§18

Przetwarzanie i ochrona danych osobowych

’
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1. W celu prawidtowej realizacji Umowy, Strony przekazujg sobie wzajemnie dane osobowe,
w szczegdlnosci dane oséb reprezentujgcych Strony, oséb odpowiedzialnych za kontakty robocze,
w tym oséb odpowiedzialnych za nalezytg realizacje zobowigzan wynikajgcych z Umowy.

2. Strony o$wiadczajg, iz przekazane dane osobowe, o ktdrych mowa w ust. 1 powyzej, zebraty

i przetwarzajg zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie regulacjami prawnymi i sg lub bedg
uprawnione do ich przekazania oraz uczynity zados$¢ wszelkim obowigzkom zwigzanym z ich
przekazaniem, a w szczegdlnosci poinformowaty osoby, ktérych dane przekazuja, o fakcie i celu ich
przekazania.

3. Oferent zobowigzuje sie informowac osoby, ktdrych dane przekazuje Instytutowi w trakcie
obowigzywania Umowy, o tresci klauzuli stanowigcej Zatgcznik nr 6.

§19
Sita wyisza

1. Strony sg zwolnione z odpowiedzialnosci za niewypetnienie swoich zobowigzan wynikajgcych
z Umowy z powodu dziatania sity wyzsze;.

2. Przez site wyzszg Strony rozumiejg zdarzenie badz potaczenie zdarzen niezaleznych od Oferenta,
ktore uniemozliwiajg lub powaznie utrudniajg wykonywanie jego zobowigzan wynikajgcych z Umowy,
ktorych Oferent nie mégt przewidzieé oraz ktérym nie mégt zapobiec, a takze ich przezwyciezyé
poprzez dziatanie z nalezytg starannoscia.

3. Strona moze powotac sie na zaistnienie sity wyzszej tylko wtedy, gdy niezwtocznie, ale nie pdzniej
niz w terminie 14 dni, poinformuje pisemnie drugg Strone o zaistnieniu sity wyzszej (wraz z opisem
sytuacji lub zdarzenia), spodziewanym czasie trwania sity wyzszej oraz szacowanych skutkach
wystgpienia sity wyzszej.

4. Strony zobowigzane sg podjac¢ niezbedne $rodki w celu ograniczenia szkdéd spowodowanych
dziataniem sity wyzszej oraz dotozy¢ wszelkich staran w celu jak najszybszego wznowienia realizacji
Umowy.

5. W sytuacji utrzymywania sie sity wyzszej przez okres 30 lub wiecej dni, Instytut moze
wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym. W przypadku, o ktéorym mowa w zdaniu
poprzednim, Oferent zobowigzany jest do zwrotu srodkdw w terminie 14 dni od dnia wypowiedzenia
Umowy.

§20
Korespondencja
Strony postanawiajg, ze osobami do kontaktéw w ramach wykonywania niniejszej umowy s3a:

1) Ze strony Instytutu: Pan/Pani .......ccccevvunene. ctel , adres poczty elektronicznej:
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2) Ze strony Oferenta: Pan/Pani .................. Jtel v , adres poczty elektronicznej:

§21
Postanowienia koricowe
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania przez Instytut.
2. Prawa i obowigzki Stron wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

3. Oswiadczenia ztozone w ramach procedury Otwartego Konkursu Ofert sg wigzgce w okresie
obowigzywania Umowy. W przypadku zmiany okolicznosci okreslonych w oswiadczeniach, Oferent
niezwtocznie poinformuje o nich Instytut.

4. Wszelka korespondencja, z wytgczeniem wskazanych w Umowie przypadkéw zwigzana z realizacjg
Umowy, bedzie prowadzona w formie pisemnej lub dokumentowej (w tym korespondencji
elektronicznej), z wykorzystaniem adresow wskazanych w zatgczniku nr 1.

5. W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 4, Strona, ktorej zmiana dotyczy, jest
zobowigzana do powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od
zmiany danych. Do czasu powiadomienia, korespondencje wystang na dotychczasowe adresy uwaza
sie za skutecznie doreczong. Zmiana adresu Strony lub osoby wskazanej przez Oferenta do
prowadzenia korespondencji w sprawie Przedsiewziecia nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy.

6. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy Ustawy, ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1270), a takze inne bezwzglednie obowigzujgce przepisy
prawa.

7. Wszelkie watpliwosci powstate w trakcie realizacji przedsiewziecia oraz zwigzane z interpretacjg
Umowy bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci w drodze konsultacji pomiedzy Stronami.

8. Spory wynikte na podstawie wykonywania Umowy bedga rozstrzygane przez sad powszechny
wtasciwy dla siedziby Instytutu.

9. Zataczniki do Umowy:
1) Zatacznik nr 1 — Karta identyfikacyjna Umowy;
2) Zatagcznik nr 2 — Ogtoszenie, w tym Regulamin;

3) Zatacznik nr 3 — Oferta — ostateczna wersja po dostosowaniu do ewentualnych uwag Komisji
konkursowej;

4) Zatgcznik nr 4 — Informacja Dyrektora Instytutu o wynikach konkursu ,Kompleksowe wsparcie
edukacji polonijnej i polskiej za granicg”;

5) Zatgcznik nr 5 — Wydruk aktualnej informacji z KRS;

6) Zatgcznik nr 6 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych;
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7) Zatacznik nr 7 — wzor raportu koncowego (w przypadku obszaru 1)

Instytut: Oferent:
, Warszawa )
(data, miejscowosc) (data, miejscowosc)
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