Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia wyceny w celu oszacowania orientacyjnej wartosci zamowienia

Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

Przedmiot zamdéwienia: Obstuga organizacyjna wizytacji w ramach ewaluacji szkét doktorskich - na
podstawie art. 259 ust. 1, art. 260 oraz art. 262 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U.z 2023 r. poz. 742 z pézn. zm., dalej: PSWiN).

Opis przedmiotu zaméwienia: Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
polegajacych na zaplanowaniu, zorganizowaniu i zapewnieniu ekspertom dokonujagcym wizytacji,
w ramach ewaluacji jakosci ksztatcenia w szkotach doktorskich ujetych w harmonogramach Komisji
Ewaluacji Nauki (KEN) na 2024i2025r.:

1) podrézy w dwie strony (od miejsca zamieszkania eksperta do miejsca wizytacji i z powrotem),

2) zakwaterowania w hotelu wraz ze $niadaniami,

3) ubezpieczenia w okresie od rozpoczecia podrézy do jej zakonczenia,
— w drodze indywidualnych, bezposrednich i $wiadczonych 24 godziny na dobe kontaktow
z ekspertami;

Zakres czasowy obowiazywania umowy: Wizytacje beda odbywac sie na przestrzeniod | kwartatu 2025 .
do Il kwartatu 2026 r. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym do
pozostawania w gotowosci do realizacji przedmiotu zamoéwienia, od dnia zawarcia Umowy do dnia
wykonania wszystkich obowigzkéw z niej wynikajacych, jednakze nie diuzej niz przez okres
20 (dwudziestu) miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

WIZYTACJE

Wizytacje s elementem procesu ewaluacji jakosci ksztatcenia w szkotach doktorskich. Beda sie odbywaty
w siedzibach podmiotéw prowadzacych szkoty doktorskie poddawanych ewaluacji, badZ w siedzibach
samych szkoét doktorskich. Wizytacje moga by¢ jedno-, dwu- albo trzydniowe. W tabeli stanowiacej
zatacznik A do OPZ przedstawiono szereg danych niezbednych do oszacowania wartosci zaméwienia.
Tabela obejmuje:
1) wykaz podmiotow prowadzacych szkoty doktorskie, ktére beda podlegaty ewaluacji;
2) nazwy szkot doktorskich poddawanych wizytacji w ramach ewaluacji;
3) adresy ww. podmiotéw i szkét doktorskich (miejsc wizytacji), z wyodrebnieniem nazwy miasta
(miasto wizytacji);
4) liczbe ekspertow w zespole oceniajagcym dokonujacym danej wizytacji;
5) liczbe dni wizytacji;
6) liczbe noclegow ze $niadaniami w hotelu przewidziang dla kazdego z ekspertéw w ramach danej
wizytacji.

Wizytacje bedg dotyczyty szkoét doktorskich ujetych w harmonogramach ewaluacji uchwalonych zgodnie
zart. 259 ust. 2 PSWiN przez KEN na 2024 i 2025 r. (dwa harmonogramy - stanowig zatacznik B do OPZ).
Harmonogram na 2024 r. obejmuje 14 szkét doktorskich, zas harmonogram na 2025 r. obejmuje 35 szkot
doktorskich. Pierwsze ewaluacje ujete w harmonogramie na 2024 r. rozpoczna sie w IV kwartale 2024 r.,
jednak nalezy pamietad, ze ewaluacja szkoty doktorskiej jest procesem rozciggnietym w czasie. Data
wizytacji szkoty doktorskiej nastgpi nie wczesniej niz po okoto 4-5 miesigcach od daty zawiadomienia
podmiotu o rozpoczeciu procesu ewaluacji - podmiot ma bowiem w pierwszej kolejnosci 12 tygodni
na ztozenie raportu samooceny. Eksperci bedg wizytowac szkote doktorska dopiero po zapoznaniu sie
ztym raportem i dokonaniu jego wstepnej analizy. Dlatego tez wizytacje szkét doktorskich ujetych
w harmonogramie na 2024 r. beda sie odbywac dopiero w | albo w Il kwartale 2025 r. Takie przesuniecie
w czasie termindw wizytacji (o kilka miesiecy) wzgledem termindw wszczynania ewaluacji bedzie
dotyczyto réwniez szkét doktorskich ujetych w harmonogramie na 2025 r.



Doktadny terminarz wszczynania ewaluacji nie jest jeszcze znany. Wiadomym jest jedynie, ze ewaluacje
przewidziane w harmonogramie na 2024 r. bedg wszczynane na przestrzeni IV kwartatu 2024 r.
Wszczynanie ewaluacji przewidzianych harmonogramem na 2025 r. rowniez bedzie roztozone w czasie,
prawdopodobnie na przestrzeni catego 2025r.

W zwigzku z powyzszym nie jest réwniez znany doktadny terminarz wizytacji poszczegélnych szkot
doktorskich i zatozy¢ nalezy, ze nie bedzie znany w chwili wszczynania przez Zamawiajacego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego. Oznacza to, Zze wizytacje czesci szkét doktorskich
ujetych w harmonogramie na 2025 r. moga sie de facto odbyc¢ nie w 2025 r., a dopiero w | lub nawet
Il kwartale 2026 r., chyba ze w miedzyczasie KEN zdecyduje o kumulacji wszczynania ewaluacji
we wczeshiejszej czesci 2025r.

EKSPERCI

Eksperci dokonujacy ewaluacji jakosci ksztatcenia w szkotach doktorskich pracuja w zespotach
oceniajacych. Do ewaluacji kazdej szkoty doktorskiej powotywany jest odrebny zespét oceniajacy. Zespot
oceniajacy bedzie liczyt od 4 do 7 ekspertow.

W sktad zespotu kazdorazowo wchodzi co najmniej jedna osoba zatrudniona w zagranicznej uczelni lub
instytucji naukowej, co oznacza, ze podréz przynajmniej jednej osoby z zespotu oceniajacego bedzie
najprawdopodobniej podrdza zagraniczna (lotnicza).

Moze sie rowniez zdarzy¢, ze miejsce zamieszkania ktéregos z ekspertéw bedzie tozsame z miastem
wizytacji. Wéweczas ekspertowi przystuguje zakwaterowanie ze $niadaniem w hotelu (chociaz dopiero
indywidualnie z ekspertem uzgodnione zostanie, czy bedzie chciat z tego skorzystac), natomiast koszty
podrézy do/z miasta wizytacji nie s ponoszone.

Liczebnos$¢ zespotéw oceniajacych dla kazdej wizytacji zostata ustalona i jest przedstawiona w tabeli
stanowiacej zatacznik A do OPZ. Nie ma jednak informacji o tym kto zostanie powotany na eksperta,
aw zwiazku z tym brak jest informacji o tym z jakich (a pdzniej z powrotem do jakich) miast zamieszkania
beda sie odbywaty podréze.

PODROZE

W ramach $wiadczenia obstugi transportowej Wykonawca zapewni i pokryje koszty podrézy eksperta
z miasta zamieszkania eksperta do miasta wizytacji i z powrotem.

Podréz eksperta do miasta wizytacji bedzie miata kazdorazowo co do zasady miejsce w przeddzien
wizytacji, chyba ze w drodze indywidualnego uzgodnienia z ekspertem zostanie zrealizowana w dniu
wizytacji, jednak przed jej zaplanowanym rozpoczeciem Moze réwniez mie¢ miejsce sytuacja
zaplanowania i ustalenia z KEN indywidualnego grafiku wizytacji danego eksperta, w szczegdélnosci
najego proshe - wtedy podréz do miasta wizytacji zostanie zrealizowana w innym dniu.

Podréz powrotna eksperta z miasta wizytacji bedzie miata kazdorazowo co do zasady miejsce w ostatnim
dniu wizytacji po jej zakoniczeniu, chyba ze zostanie zaplanowany i ustalony z KEN indywidualny grafik
wizytacji danego eksperta, w szczegdélnosci na jego prosbe - wtedy podréz powrotna zostanie
zrealizowana w innym dniu.

Podréz do miasta wizytacji, w zaleznosci od miasta zamieszkania eksperta, moze by¢ realizowana
W nastepujacy sposob:
a) przelot samolotem rejsowym w klasie ekonomicznej;
b) przejazd kolejg PKP IC, EIP, EIC, POLREGIO w standardzie Il klasy;
c) przejazd autokarem, busem lub samochodem (w przypadku bliskiego dystansu i braku mozliwosci
badz zasadnosci wykorzystania sposobow wymienionych w lit. a i b;
d) uzasadniona okolicznosciami kombinacja sposobéw wymienionych w lit. a-c.

Wykonawca zobowigzany jest zaplanowac trase i sposdéb podrdzy w nastepujacy sposob:
(przy tacznym spetnieniu ponizszych wymagan)



a) wuzgodnieniu z ekspertem,

b) zuwzglednieniem zapewnienia ekspertowi optymalnego komfortu podrézy,

c) z najwyzszg dbatoscia o kalendarz dokonania rezerwacji i optaty, umozliwiajacy bezpieczna
i terminowa realizacje ustugi,

d) przy zachowaniu ustalonych z Zamawiajgcym ograniczen finansowych i racjonalnosci wydatkowania
Srodkow.

Wykonawca przed dokonaniem zakupu ustugi transportowej/ustug transportowych dla uzgodnionej
z ekspertem trasy i sposobu podrdzy zobowigzany jest uzyskac¢ od eksperta mailowg akceptacje tych
uzgodnien.

W sytuacjach losowych uniemozliwiajacych realizacje podrézy zgodnie z planem, niezaleznie od terminu
ich wynikniecia ani od tego, czy leza po stronie eksperta, Wykonawcy czy tez przewozZnika swiadczacego
ustuge transportu - Wykonawca zobowigzany jest dokona¢ wszelkich staran i zapewnié ekspertowi
terminowg i bezpieczng podréz wedtug zmodyfikowanego planu, ktéry réwniez podlega uzgodnieniu
z ekspertem i wymaga jego akceptacji.

Wykonawca przekaze ekspertowi, na wskazany przez eksperta adres mailowy oraz numer telefonu
komérkowego wszystkie niezbedne dane dotyczace podrézy w terminie co najmniej 7 dni przed data
wizytacji, a w razie pozyskiwania czesci z nich od przewoznikéw w terminie pdézniejszym - niezwtocznie
po ich otrzymaniu.

Wykonawca nie zapewnia ekspertowi ustugi transportowej w miescie wizytacji z wytaczeniem

nastepujacych przypadkéw:

1) koniecznosci realizacji przez Wykonawce - w ramach podrézy eksperta z miasta zamieszkania
eksperta do miasta wizytacji - indywidualnie zorganizowane] ustugi transportu busem Ilub
samochodem (np. w przypadku koniecznosci zastosowania taczenia sposobow podrozy). Wowczas
ekspert powinien zostaé zawieziony bezposrednio do hotelu zakwaterowania eksperta. Jezeli podréz
powrotna eksperta bedzie odbywac¢ sie podobnie taczonym trybem, ekspert powinien rozpoczaé
podréz (zostaé odebrany) z hotelu zakwaterowania badz miejsca wizytacji;

2) sytuacji opisanej w czesci ,Zakwaterowanie i wyzywienie” w pkt 4 i 5.

ZAKWATEROWANIE | WYZYWIENIE

Wykonawca zapewni i pokryje koszty zakwaterowania i wyzywienia ekspertéw zgodnie z wszystkimi
ponizszymi wymaganiami dotyczacymi hotelu:

1. Zakwaterowanie ekspertéw powotanych do ewaluacji jakosSci ksztatcenia danej szkoty doktorskiej
i zarazem uczestniczacych wspodlnie w tej samej wizytacji, ma miejsce w jednym hotelu.

2. Hotel posiada co najmniej 3 gwiazdki, w rozumieniu rozporzadzenia Ministra GospodarkiiPracy z dnia
19 sierpnia 2004 r.w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U.z 2017 r. poz. 2166).

3. Hotel potozony na trasie z lotniska/dworca w miescie wizytacji do miejsca wizytacji, nie dalej niz 4 km
$rodkami komunikacji publicznej (droga publiczna, a nie w linii prostej) od miejsca wizytacji oraz
z przystankami komunikacji miejskiej potozonymi do 500 m od hotelu i 500 m od miejsca wizytacji,
zapewniajagcymi na tej trasie bezposrednie potaczenie jednym srodkiem transportu komunikacji
miejskiej. W przypadku hotelu, ktéry znajduje sie do 1 km od miejsca wizytacji wymdg dotyczacy
ulokowania przystankéw nie obowigzuje.

4. W przypadku braku ulokowania przystankéw komunikacji miejskiej zapewniajgcych bezposrednie
potaczenie na trasie hotel - miejsce wizytacji jednym srodkiem transportu komunikacji miejskiej,
o ktérym mowa w pkt 3, Wykonawca zobowiazany jest zapewnic transport eksperta na miejsce
wizytacji,aw przypadku wizytacji 2- lub 3-dniowej kazdorazowo odpowiednio transport na trasie hotel
- miejsce wizytacji - hotel. W takiej sytuacji dopuszczalne jest zorganizowanie wspolnego transportu
dla grupy ekspertéw dokonujacych danej wizytacji.

5. W przypadku braku hotelu o wymaganym standardzie w lokalizacji, o ktérej mowa w pkt 3,
tj. potozonego na trasie z lotniska/dworca w miescie wizytacji do miejsca wizytacji, nie dalej niz 4 km



$rodkami komunikacji publicznej (droga publiczna, a nie w linii prostej) od miejsca wizytacji,
dopuszczalne jest wskazanie kolejnego najblizszego hotelu o wymaganym standardzie, jednak
woéwczas Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ transport eksperta na miejsce wizytacji,
aw przypadku wizytacji 2- lub 3-dniowej kazdorazowo transport na trasie hotel - miejsce wizytac;ji -
hotel. W takiej sytuacji dopuszczalne jest zorganizowanie wspdlnego transportu dla grupy ekspertow
dokonujacych danej wizytacji.

6. Zakwaterowanie eksperta w pokoju jedno- lub dwuosobowym (do samodzielnego wykorzystania
przez eksperta) z tazienka, w razie potrzeby dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

7. Wymagany minimalny standard wyposazenia pokoi hotelowych: dostep do Internetu, telewizor LCD,
czajnik z kilkoma saszetkami herbaty i kawy rozpuszczalnej, suszarka do wtoséw, komplet recznikéw,
przybory toaletowe (co najmniej mydto i szampon do wtosow), czujnik dymu z alarmem dzwiekowym,
dostepne w hotelu zelazko i deska do prasowania.

8. Sniadania serwowane w formie bufetu. Bufet w rozumieniu otwartego szwedzkiego stotu, ktéry
umozliwia wyboér réznorodnych sktadnikow na $niadanie, w tym produkty na ciepto (np. jajecznica,
parowki, nalesniki), wybdr pieczywa, wedlin, satatek, seréw, ptatki $niadaniowe, napoje takie jak: kawa,
herbata, woda, mleko, soki oraz deser. W przypadku specyficznej diety zdrowotnej eksperta mozliwosé
wczesniejszego zgtoszenia i zamoéwienia Sniadania dostosowanego do potrzeby.

9. Wykonawca przekaze ekspertowi, na wskazany przez eksperta adres mailowy oraz numer telefonu
komérkowego, nazwe miejsca zakwaterowania i dane teleadresowe w terminie co najmniej 7 dni przed
data wizytacji.

Inne koszty

Wszelkie inne koszty, m.in. zwigzane z wyzywieniem innym niz uwzglednione w umowie $niadanie
hotelowe, ew. biletami komunikacji miejskiej, przejazdem w miescie wizytacji do hotelu i do miejsca
wizytacji (z wytaczeniem wyjatkdéw opisanych w czesci ,Podréze” i ,Zakwaterowanie i wyzywienie”),
biletami wstepu np. na wydarzenia kulturalne, zostang pokryte przez ekspertéw we wtasnym zakresie.

Podstawowe zasady wspdtpracy i pozostate obowigzki Wykonawcy

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspoétdecydowania i kontroli sposobu realizacji zaméwienia
na kazdym jego etapie. Wykonawca jest zobowigzany wspétpracowac z Zamawiajagcym przy realizacji
zaméwienia oraz niezwtocznie uwzgledniac jego uwagi i spostrzezenia.

Wykonawca zobowiazuje sie do realizacji wszystkich elementéw przedmiotu zamoéwienia zgodnie z jego
opisem.

Wykonawca ma obowigzek zaangazowania co najmniej jednego pracownika, celem ogdlnej koordynacji
realizacji zaméwienia, ktéry w celu optymalnego zaplanowania, a pézniej sprawnej realizacji podrézy
i zakwaterowania ekspertéw na czas wizytacji bedzie z nimi bezposrednio wspdétpracowat i pozostawat
w razie potrzeby w biezacym kontakcie 24h na dobe (w tym w przypadku zdarzen losowych i koniecznosci
zmiany planu podrdzy). Pracownik ten bedzie w tym celu réwniez wspodtpracowat i pozostawat
w kontakcie z innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy oczekuje jednak, ze co
do zasady proces planowania podréizy eksperta i jej przebiegu bedzie catkowicie i bezposrednio
uzgadniany przez Wykonawce z ekspertem, bez angazowania Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie oczekuje obecnosci przedstawiciela Wykonawcy w miastach wizytacji.

Przy realizacji zamdéwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é porozumiewania sie Wykonawcy
z ekspertami oraz Zamawiajacym droga mailowa oraz telefoniczna, w zaleznosci od okolicznosci i stopnia
pilnosci danej kwestii.



Przed kazda z wizytacji Wykonawca zobowiazany jest kazdorazowo przedstawi¢ Zamawiajgcemu
(osobom wskazanym przez Zamawiajacego) w terminie co najmniej 7 dni przed datg wizytacji komplet
informacji (w uktadzie tabelarycznym) dotyczacych planu podrézy i zakwaterowania ekspertéw
uczestniczacych w danej wizytacji uwzgledniajacy:
1) imie i nazwisko eksperta
2) dane dotyczace podrézy eksperta do miasta wizytacji:
a) Srodek transportu z oznaczeniem nr lotu/przejazdu;
b) miejsce, data i godzina startu oraz konca podrozy;
c) w przypadku podrézy uwzgledniajacej kombinacje srodkéw transportu wymagane s dane
dotyczace kazdego z etapow podrozy;
3) dane dotyczace miejsca zakwaterowania eksperta:
a) nazwa hotelu;
b) dane teleadresowe;
c) nrpokoju - jezeli jest znany
d) data zameldowania
e) datawymeldowania
4) dane dotyczace podrdzy powrotnej eksperta z miasta wizytacji:
a) $rodek transportu z oznaczeniem nr lotu/przejazdu;
b) miejsce, data i godzina startu oraz kornca podrézy;
c) w przypadku podrézy uwzgledniajacej kombinacje srodkéw transportu wymagane sg dane
dotyczace kazdego z etapéw podrézy;

W przypadku jakiejkolwiek modyfikacji tego planu Wykonawca zobowigzany jest kazdorazowo
niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie Zamawiajacego przedstawiajagc nowy, zmodyfikowany komplet
informacji dotyczacy ekspertéw uczestniczacych w danej wizytacji z wyraznym oznaczeniem
zmodyfikowanego fragmentu.

Wykonawca zobowigzany jest na biezaco powiadamiaé Zamawiajagcego o wszelkich odstepstwach
od realizacji planu podrézy i zakwaterowania ekspertéw wynikajacych w trakcie podrézy z przyczyn
losowych.

Wykonawca w trakcie realizacji zamoéwienia zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”.

UBEZPIECZENIE EKSPERTA

Ubezpieczenie ekspertéw powinno obejmowac ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
w okresie od rozpoczecia podrézy eksperta do jej zakonczenia oraz koszty leczenia.

Wykonawca przekaze ekspertowi, na wskazany przez eksperta adres mailowy w terminie co najmniej
7 dni przed data wizytacji petng informacje dotyczaca ubezpieczenia eksperta, w tym Ogdlne warunki
ubezpieczenia (OWU), w ktérych ekspert znajdzie wszystkie najistotniejsze informacje dotyczace polisy:
prawa i obowiazki (zaréwno ubezpieczanego, jak i ubezpieczyciela), zakres ochrony ubezpieczeniowe;j,
ewentualne wytaczenia, sume ubezpieczenia, zasady wyptaty Swiadczen itd.



