Instrukcja do wniosku o ptatnos¢ dla operacji typu:

- Modernizacja gospodarstw rolnych (obszar a - d) w ramach poddziatania 4.1 "Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych”

- Modernizacja gospodarstw rolnych w obszarze nawadniania w gospodarstwie w ramach poddziatania 4.1 "Wsparcie inwestycji
w gospodarstwach rolnych”

- Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach Natura 2000 w ramach poddziatania 4.1 "Wsparcie inwestycji
w gospodarstwach rolnych”

- Inwestycje majgce na celu ochrone wod przed zanieczyszczeniem azotanami pochodzacymi ze zrédet rolniczych w ramach poddziatania
4.1 "Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych”

- Inwestycje zapobiegajace zniszczeniu potencjatu produkcji rolnej w ramach poddziatania 5.1 "Wsparcie inwestycji w Srodki
zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczanie skutkow prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i
katastrof"

- Inwestycje odtwarzajgce potencjat produkcji rolnej w ramach poddziatania 5.2 ,,Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych i
przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych
i katastrof”

- Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwaj ustug rolniczych w ramach poddziatania 6.4 " Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci
pozarolniczej”

objetych Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

ZALECENIA OGOLNE

1. Whniosek o ptatnos¢, zwany dalej wnioskiem, sporzadzany jest na formularzu udostepnionym przez Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (zwana dalej Agencjg) na stronie internetowej ARiIMR www.arimr.gov.pl. Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane
dokumenty, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji. Czes¢ zatgcznikdw sporzadza sie na formularzach lub wedtug
wzoréw udostepnianych przez Agencje.

2. W instrukcji okreslenie ,Beneficjent” odnosi sie rdwniez do kazdej z os6b wspdlnie wnioskujgcych?, ktére ztozyty wniosek w ramach
operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych”.

3. Whiosek oraz zataczniki do wniosku sporzgdzane na formularzach udostepnionych przez Agencje, powinny by¢ czytelnie podpisane przez
Beneficjenta lub osobe upowazniong do reprezentowania Beneficjenta albo przez petnomocnika (imie i nazwisko)
w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng).

4. Dla kazdego etapu realizacji operacji? (etapy okreslone s3 w umowie o przyznaniu pomocy) nalezy ztozy¢ oddzielny wniosek. Whniosek,
wraz z wymaganymi zatgcznikami (w tym dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki), nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w
terminie okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy, zwanej dalej umowg, zawartej pomiedzy Beneficjentem a Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa.

5. Wersja elektroniczna wniosku nie jest obowigzkowa, przy czym w przypadku duzej liczby faktur (lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej) prosimy rowniez o zatgczenie tej wersji wniosku. Wniosek, wraz z zatgcznikami, nalezy ztozy¢ osobiscie lub poprzez
upowazniong osobe w Oddziale Regionalnym Agencji, wtasciwym ze wzgledu na miejsce realizacji operacji (w wiekszosci przypadkdw jest
to miejsce, w ktérym zostata podpisana umowa o przyznaniu pomocy).

6. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci sie w przewidzianych do tego tabelach i rubrykach, dane te nalezy zamiescic¢
na dodatkowych kartkach (kopie stron wniosku) ze wskazaniem, ktérej czesci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze dana
rubryka lub tabela zostata dotgczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowac, podpisa¢ oraz opatrzy¢ datg i dotgczy¢ przy pomocy
zszywacza do wniosku.

7. W poddziataniu ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” dla operaciji typu ,Modernizacja gospodarstw rolnych” (z wytgczeniem
obszaru nawadniania w gospodarstwie), Beneficjenci, ktérymi sg osoby wspdlnie wnioskujgce?, sktadajg wspdiny wniosek. Kazda z oséb
fizycznych wspdlnie wnioskujacych powiela i wypetnia oddzielnie sekcje I-V. oraz IX, X, XI, XII (jesli zostat ustanowiony Petnomocnik)
whniosku (w sekcji | nalezy wskaza¢, czy dana osoba jest osobg wiodaca. Zaleca sie, aby osoba wiodgcg byt ten sam Beneficjent, co we
whniosku o przyznanie pomocy). Pozostate sekcje wniosku uzupetnia osoba wiodaca w wypetnianym przez siebie wniosku w zakresie
dotyczacym catosci operacji.

Nalezy podkresli¢, ze w przypadku Beneficjentéw, oséb wspdlnie wnioskujgcych, pomoc wyptaca sie kazdej z tych oséb w wysokosci
uzasadnionej zakresem prac wykonywanych przez kazdg z tych oséb przy uzyciu przedmiotu operacji planowanych do zakupu na
wspotwiasnosé. Zakres ten uwzglednia zasoby i potrzeby gospodarstw tych oséb i zostat okreslony przez Beneficjentéw w zawartej
pomiedzy nimi umowie zawierajacej postanowienia dotyczace zasad wspdlnego uzywania przedmiotu operacji, stanowigcej zatgcznik nr
3 do umowy o przyznaniu pomocy.

8. Agencja wyptaca srodki finansowe z tytutu pomocy, jezeli Beneficjent zrealizowat operacje lub jej etap, w tym ponidst zwigzane z tym
koszty, zgodnie z warunkami okreslonymi w rozporzadzeniu (dla danego poddziatania) i w umowie oraz okreslonymi w innych przepisach

1 Dotyczy 0s6b wspdlnie ubiegajacych sie 0 pomoc w ramach poddziatania ,, Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” typ operacji ,Modernizacja
gospodarstw rolnych” (z wytaczeniem obszaru nawadniania w gospodarstwie) w celu zrealizowania inwestycji zbiorowej.

2 Pod pojeciem operacja nalezy rozumiec przedsiewziecie, projekt lub inwestycje, realizowane przez Beneficjenta w ramach poddziatar inwestycyjnych PROW,
zgodnie z kryteriami ustanowionymi w Programie oraz w sposdb pozwalajgcy na osiggniecie celéw dziatari/poddziatari okre$lonych w Programie
i rozporzadzeniu 1303/2013.
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dotyczacych inwestycji objetych operacja; zrealizowat lub realizuje zobowigzania okreslone w umowie, udokumentowat zrealizowanie
operacji lub jej etapu, w tym poniesienie kosztéw kwalifikowalnych z tym zwigzanych.

Beneficienci - osoby wspdlnie wnioskujgce!, zobowigzani sg do ponoszenia kosztdw oddzielnie (indywidualnie), w_wysokosci
proporcjonalnej do zakresu prac wykonywanych przez kazdg z tych oséb przy uzyciu przedmiotu operacji, okreslonej w_umowie
wspdlnego uzywania przedmiotu operacji.

Rozpatrujac wniosek, Agencja sprawdza zgodnos¢ realizacji operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi w Programie, rozporzadzeniu,
przepisach odrebnych oraz postanowieniach zawartej umowy o przyznaniu pomocy, w szczegdlnosci pod wzgledem spetnienia warunkow
w zakresie kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji.

Jezeli wniosek nie zostat wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie dotgczono do niego wymaganych dokumentéw lub
whniosek lub dokumenty nie spetniaja innych wymagan, Agencja wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej do usuniecia brakow w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli Beneficjent pomimo wezwania nie usunat brakédw w wyznaczonym terminie, Agencja wzywa
ponownie Beneficjenta, w formie pisemnej, do usuniecia brakow w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli Beneficjent
pomimo powtdrnego wezwania nie usungat brakéw, Agencja rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie
dotaczonych i poprawnie sporzadzonych dokumentdw.

Agencja, w trakcie rozpatrywania wniosku, moze wzywa¢ Beneficjenta, w formie pisemnej, do wyjasnienia faktdéw istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienia dowoddw na potwierdzenie tych faktéw, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku Beneficjentdw, oséb fizycznych wspdlnie wnioskujgcych?, termin 14 dni liczy sie od dnia doreczenia wezwania ostatniemu
z Beneficjentow.

W dniu wystania do Beneficjenta pisma o potrzebie dokonania poprawy/uzupetniefi/wyjasnien, Agencja poinformuje Beneficjenta
o wezwaniu telefonicznie albo, jesli istnieje taka mozliwos¢ kontaktu po stronie Beneficjenta, za pomoca faksu albo poczty elektronicznej
o ile Beneficjent podat ww. informacje (dane nieobowigzkowe).

Agencja, na uzasadniong prosbe Beneficjenta, moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu wykonania przez niego okreslonej czynnosci
w toku postepowania w sprawie wyptaty pomocy, przy czym przedtuzenie terminéw wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci
nie moze przekroczy¢ tacznie 30 dni. Prosbe takg Beneficjent powinien ztozyé nie pézniej niz przed uptywem terminu okreslonego w
pismie o uzupetnienie/poprawienie wniosku. Nalezy mie¢ na uwadze, ze przepisy rozporzadzen wykonawczych MRiIRW w ramach ww.
poddziatan inwestycyjnych nie obligujg Agencji do wydtuzenia terminu na ztozenie uzupetnier//wyjasnien.

W przypadku sktadania uzupetnien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien osobiscie lub za pomocg poczty kurierskiej,
o terminowosci ich ztozenia decyduje data ztozenia dokumentéw w Oddziale Regionalnym Agencji. W przypadku nadania dokumentéw
przesytka rejestrowana w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego (Poczta Polska S.A.), o terminowosci ich ztozenia
decyduje data stempla pocztowego. Nalezy przechowywac potwierdzenie nadania celem wyjasnienia ewentualnych watpliwosci
odnosnie daty wysytki.

W razie uchybienia terminu wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie wyptaty pomocy,
Agencja na prosbe Beneficjenta, przywraca termin wykonania tych czynnosci, jezeli podmiot ten:

- whniost prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia;

- jednoczes$nie z wniesieniem prosby dopetnit czynnosci, dla ktdrej okreslony byt termin;

- uprawdopodobnit, ze uchybienie nastgpito bez jego winy.

Obliczania i oznaczania termindw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania pomocy
i wyptaty srodkéw finansowych z tytutu pomocy, dokonuje sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego dotyczgcymi termindw.
Najczestsze zastosowanie w toku postepowania o przyznanie i wyptate pomocy w ramach ww. dziatan inwestycyjnych PROW, bedg miaty
w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace termindw:

LArt. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczgtkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym to
zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesiqgcach lub latach koriczy sie z uptywem dnia, ktéry nazwgq lub datg odpowiada
poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie byfo - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy
obliczaniu wieku osoby fizycznej termin uptywa z poczgtkiem ostatniego dnia.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dziert uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin
uptywa dnia nastepnego, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotq.” 3

3 Powyzsze przepisy nalezy interpretowac w nastepujacy sposéb:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna sie z uptywem poétnocy. Przyktadowo, termin dokonania czynnosci

zostanie dotrzymany, jezeli przed pdtnocg ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego (Poczta Polska SA),

termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajgce ten termin lub zobowigzujgce do dokonania

w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania do uzupetnienia brakéw),

w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

- poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie, poczatkujgce termin (np. dokonanie
ptatnosci przez Agencje, od ktérego liczy sie w niektérych poddziataniach okres wywigzywania sie ze zobowigzan dotyczacych przechowywania
dokumentaciji);

- zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada nazwg poczagtkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody
do korica dnia nastepnej $rody); zakoriczenie terminu okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada data
poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6-miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez Beneficjenta ustalony od
dnia 24 stycznia danego roku, zakoriczy sie z koricem dnia 24 lipca tego samego roku);

Strona 2z 39 PROW_2014-2020/19/02



15. Wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ wszystkie niezbedne opinie, zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub inne decyzje zwigzane z
realizacja operacji, o ile wymagaja tego obowigzujgce przepisy prawa oraz postanowienia umowy. Wszystkie maszyny, urzadzenia,
infrastruktura, wyposazenie zakupione w ramach operacji powinny by¢ zamontowane, uruchomione i sprawne, obiekty budowlane
odebrane i dopuszczone do uzytkowania, jezeli wymagajg tego obowigzujgce przepisy prawa.

Uwaga - Bez wzgledu na warunki, ktére nalezy spetni¢ w celu wyptaty pomocy, Beneficienci powinni réwniez pamietac o cigzgcych na
nich zobowigzaniach po zrealizowaniu operacji i otrzymaniu $rodkéw finansowych wynikajacych z zawartej umowy oraz z przepisow
odrebnych.

W okresie zwigzania celem (tzw. okresie trwatosci operaciji), istnieje m.in. obowigzek kierowania okreslonymi pojazdami przez osoby
posiadajgce odpowiednie uprawnienia. Natomiast w przypadku, gdy przedmiotem wsparcia ma by¢ zakup urzgdzenia transportu
bliskiego (UTB) istnieje konieczno$¢ przeprowadzania badan okresowych takiego sprzetu w okresie ich eksploatacji. Istnieje takze
obowigzek posiadania stosownych ubezpieczen. W wiekszosci przypadkdéw informacja w tym zakresie jest zawarta w dokumentacji
dotgczanej do zakupywanego sprzetu. Sg to najczestsze przypadki, w ktorych Beneficjenci nie dotrzymujg wymagan okreslonych
odrebnymi przepisami prawa, co moze wigzac sie z naktadaniem na nich, z tego tytutu sankcji, m.in. kar finansowych. Kontrola w tym
zakresie jest przeprowadzona przez odpowiednie do tego stuzby, ktore mogg egzekwowac brak stosowania sie do przepiséw. Z kolei
Agencja moze zazada¢ od Beneficjenta zwrotu nienaleznie lub nadmiernie pobranej kwoty pomocy, w przypadku m.in. ustalenia
niezgodnosci realizacji operacji z przepisami odrebnymi.

16. Wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

17. Agencja, podczas oceny wniosku o ptatnos¢ koricowg, dokonuje m.in. oceny osiggniecia celu operacji okreslonego w umowie o przyznaniu
pomocy. W przypadku, gdy cel operacji nie zostat osiggniety, nastepuje odmowa wyptaty catosci przyznanej pomocy oraz wypowiedzenie
umowy przez Agencje. Dodatkowo w przypadku, gdy czes¢ pomocy w ramach wczes$niejszych wnioskow zostata juz wyptacona, Agencja
z3da zwrotu wyptaconej kwoty wraz z odsetkami.

18. W przypadku, gdy:
- wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy wpisana w punkcie IV. 11 nie bedzie przekraczata kwoty pomocy obliczonej
przez Agencje po sprawdzeniu wniosku o wiecej niz 10%, Agencja dokona refundacji, zgodnie z zapisami umowy, w nastepujacej
wysokosci:

Jezeli X <= 10% =

worssowocipo Syttt itowre oo oy
WYPLATY B ¥ WE 557 po werylikad) przy
w Agencji pomocy

gdzie X nalezy obliczy¢ wg nastepujgcego wzoru:

Kwota pomocy wpisana we _ Kwota pomocy po weryfikacji w
whniosku o ptatnosé Agencji

X = * 100

Kwota pomocy po weryfikacji w Agencji

wyliczona przez Agencje kwota bedzie wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, Agencja dokona refundacji
kwoty z umowy,

whnioskowana przez Beneficjenta we wniosku kwota pomocy wpisana w punkcie V.11 bedzie przekraczata kwote pomocy wynikajaca
z prawidtowo poniesionych kosztéw (obliczong po weryfikacji wniosku) o wiecej niz 10%, Agencja zastosuje kare administracyjna

- jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia odpowiadajgcego dacie
poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakoriczenie terminu nastepuje z koricem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1-
miesieczny termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy sie z koricem dnia 30 kwietnia);

e wyjatek w regule obliczania zakoriczenia terminu, stanowi obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktérej uptyw terminu (ukoriczenie lat zycia)
nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego datg urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukoriczy
kolejny rok zycia po p6tnocy z 4 na 5 kwietnia kazdego roku kalendarzowego),

e za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sie: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, 6 stycznia — Trzech Krdli, pierwszy i drugi dziert Wielkiej Nocy, 1 maja -
Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzier Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie
Najswietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11 listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzieri Bozego
Narodzenia,

e jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzief uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg,

e przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy, dotyczy wytgcznie obliczania zakoriczenia terminu na wykonanie czynnosci.

Terminy w toku postepowania o wyptate pomocy w ramach dziatania sg terminami ciggtymi, co oznacza, iz oblicza sie je, jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne

miesigce lub lata.

4 SSJ — oznacza standardowe stawki jednostkowe stanowigce podstawe do obliczenia kosztéw wykonania ogrodzenia, furtki i bramy w przypadku poddziatania

5.1 (dotyczy wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w naborze przeprowadzonym w 2019 r.)
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zgodnie z przepisami wspolnotowymi®. Oznacza to, ze kwota pomocy po weryfikacji Agencji zostanie dodatkowo pomniejszona o
kwote stanowigcg réznice pomiedzy kwota wnioskowang przez Beneficjenta a kwotg obliczong przez Agencje na podstawie
prawidtowo poniesionych kosztéw (kosztéw kwalifikowalnych oraz kosztéw wyliczonych wg SSJ4). Kwota kary nie moze przekraczac
kwoty pomocy po weryfikacji Agencji.

Nie stosuje sie jednak kar, jezeli Beneficjent moze wykazaé, w sposob satysfakcjonujgcy wiasciwy organ, ze nie ponosi winy za
wigczenie niekwalifikujacej sie kwoty, lub jesli wtasciwy organ z innego powodu jest przekonany o tym, ze Beneficjent nie ponosi
winy.

Jezeli X > 10% =>»

KWOTA POMOCY DO Kwota pomocy po _ (Kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatnos¢ — Kwota

WYPLATY - weryfikacji w Agencji pomocy po weryfikacji w Agencji)

19. Dane finansowe podawane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji, powinny by¢ wyrazone w ztotych z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Jedynie koszty kwalifikowalne (zawierajace réwniez koszty wyliczone wg SSJ4) realizacji
operacji w punkcie 1V.10 wniosku nalezy zaokragli¢ do petnych ztotych ,w doét”.

20. Na podstawie wymogu okres$lonego w art. 66 ust.1 lit. c) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005, Beneficjenci realizujgcy operacje w ramach PROW 2014-2020 sg zobowigzani do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z operacja.

W przypadku Beneficjentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe i sporzadzajgcych sprawozdania finansowe zgodnie zzasadami
okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351), przez ,,oddzielny system rachunkowosci
albo odpowiedni kod rachunkowy”, o ktérym mowa w przepisach art. 66 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013, nalezy
rozumie¢ ewidencje ksiegowa wyodrebniong w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksigg rachunkowych, a nie odrebne ksiegi
rachunkowe.

W przypadku, gdy Beneficjent na podstawie odrebnych przepisdw nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych - na
potwierdzenie wywigzania sie z ww. obowigzku - nalezy wypetni¢ odpowiednimi danymi Kolumne 11 - Numer ewidencyjny dokumentu w
czesci VI wniosku tj. w Wykazie faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej potwierdzajgcych poniesienie kosztow
kwalifikowalnych.

Wyjatek
— dotyczy operacji realizowanych w poddziataniu 5.1 w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ* (dotyczy naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy przeprowadzonego w 2019 r.)

Beneficjent (niezobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych) realizujgcy inwestycje polegajacqg na wykonaniu ogrodzenia chlewni
wg SSJ* w ramach poddziatania 5.1 - na potwierdzenie wywigzania sie z ww. obowigzku - przedstawia Oswiadczenie Beneficjenta
realizujgcego operacje dotyczqgcq wykonania ogrodzenia chlewni na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje,
stanowigcym zatgcznik nr 7 do wniosku.

W przypadku, gdy zdarzenie powodujace poniesienie kosztédw (objetych dofinansowaniem) nie zostato uwzglednione:

— w oddzielnym systemie rachunkowosci albo

— do jego identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. c) pkt i)
rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 albo

— w kolumnie 11 w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowazinej wartosci dowodowej potwierdzajacych poniesienie kosztéw
kwalifikowalnych albo

— w Oswiadczeniu Beneficjenta realizujgcego operacje dotyczacg wykonania ogrodzenia chlewni (stanowigcym zatacznik nr 7 do
whiosku)

koszty te beda podlegaé refundacji w wysoko$ci pomniejszonej o 10 %.

21. Przed ztozeniem wniosku nalezy upewni¢ sie, czy:

a) wniosek zostat wtasnorecznie, w sposdb czytelny, podpisany przez Beneficjenta/osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta albo przez jego petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczeciag
imienng);

b) zataczone zostaty wszystkie wymagane, dla danego rodzaju operacji, dokumenty (zgodnie z odpowiednimi punktami VIII.1-VIII.6).

22. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania w formie pisemnej Agencji o wszelkich zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem
niezwtocznie po ich zaistnieniu. Przypominamy, iz Beneficjent zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Agencji o planowanych
albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiana sytuacji faktycznej lub prawnej Beneficjenta, jego gospodarstwa lub przedsiebiorstwa
lub operacji w zakresie mogacym mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z postanowieniami umowy, wyptate pomocy lub spetnienie
wymagan okreslonych w Programie, przepisach ustawy i rozporzadzenia lub umowie o przyznaniu pomocy.

23. Wniosek moze by¢ w kazdej chwili wycofany przez Beneficjenta w catosci lub w czesci po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Agencji.
Jezeli jednak Agencja poinformowata Beneficjenta o uchybieniach/niezgodnosci we wniosku lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na

5 Art. 63 Rozporzgdzenia wykonawcze komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, Srodkdw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady
wzajemnej zgodnosci.
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24,

25.

miejscu oraz jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone w odniesieniu do czesci wniosku, ktérych te
uchybienia/niezgodnosci dotycza.

Po rozpatrzeniu wniosku, Agencja dokonuje wypfaty catosci albo czesci pomocy albo odmawia wyptaty pomocy, o czym informuje
Beneficjenta w formie pisemne;j.

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje pol:

a) [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub
zaznaczenie odpowiedniego pola;

b) [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY] - sekcja obowigzkowa do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich
danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola, o ile dotyczy;

c) [POLE OBOWIAZKOWE] - pole(a) obowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych;

d) [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY] - pole(a) nieobowigzkowe do wypetnienia przez Beneficjenta w przypadku, gdy go nie
dotyczy;

e) [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiMR] - pole wypetniane przez pracownika Agencji po wptynieciu wniosku do Oddziatu Regionalnego
Agenciji;

f) [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] — pole oznaczone ,*” jest dobrowolne i pozostaje bez wptywu na wyptate pomocy Beneficjentowi.
Podanie ww. danych wymaga wyrazenia dodatkowej zgody na ich przetwarzanie. W tym celu nalezy wypetni¢ i podpisa¢ czes¢ Xl.
ZGODA BENEFICJENTA i XIl. ZGODA PELNOMOCNIKA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH (o ile zostat ustanowiony). Nalezy
jednak pamietaé, iz podanie czesci z tych danych bedzie miato wptyw na mozliwos¢ kontaktowania sie z Beneficjentem za
posrednictwem telefonu lub poczty elektronicznej.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH POL FORMULARZA WNIOSKU O PLATNOSC

Znak sprawy — [POLE WYPE£NIA PRACOWNIK AGENCJI]
Potwierdzenie przyjecia przez Oddziat Regionalny ARiMR — [POLE WYPE£NIA PRACOWNIK AGENCJI]

l.
1.

CZESC OGOLNA- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Cel ztozenia wniosku [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ wtasciwg odpowied? z listy rozwijanej: wniosek o ptatnos¢ / korekta wniosku o ptatnosé (jezeli dokument ma na celu
wprowadzenie poprawek w uprzednio ztozonym wniosku).

Nazwa Poddziatania [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wybra¢ wtasciwg odpowiedz z listy rozwijanej (w zaleznosci od rodzaju poddziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniosek).

2.1 Typ operacji [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Nalezy wybra¢ odpowiedni typ operacji z listy rozwijanej (w zaleznosci od rodzaju poddziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniosek.
Witasciwe typy operacji pojawiajg sie dopiero po wybraniu poddziatania w polu 2.). Wybierajgc operacje typu ,,Modernizacja gospodarstw
rolnych” nalezy zwréci¢ uwage na obszar, w ramach ktérego Beneficjent otrzymat dofinansowanie.

W zaleznosci od wybranego w tym polu typu operacji generowane bedg odpowiednie czesci wniosku i zatgczniki do niego.

2.1.a Czy wniosek sktadany jest przez osoby wspdlnie wnioskujace [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole dotyczy beneficjentow - osdb wspdlnie wnioskujgcych?. Nalezy wybra¢ wiasciwg odpowiedz? z listy rozwijane;j.

2.1.b Czy wniosek dotyczy osoby wiodacej [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Pole dotyczy beneficjentéw - 0s6b wspdlnie wnioskujgcych?!. Osoba wiodgca zostata okreslona we wniosku o przyznaniu pomocy. Nalezy
wybra¢ odpowiednig odpowied? z listy rozwijanej. Zaleca sie, aby osobg wiodgca byt ten sam Beneficjent, co we wniosku o przyznanie
pomocy.

W przypadku, gdy wniosek sktadany jest przez osoby wspdlnie wnioskujgce?, kazda z nich wypetnia oddzielnie sekcje I-V i IX, X, X, XII (jesli
zostat ustanowiony Petnomocnik) wniosku.

Rodzaj ptatnosci [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wypetni¢ w przypadku typow operacji, dla ktérych istnieje mozliwosc¢ realizacji operacji w wiecej niz jednym etapie. Nalezy wybra¢
wtasciwg odpowiedz? z listy rozwijanej (w zaleznosci od rodzaju wniosku):

a) ptatnosc¢ posrednia — w przypadku wnioskdw sktadanych w ramach etapu, jezeli etap ten nie jest etapem koricowym,

b) ptatnosc koricowa —w przypadku wnioskdw sktadanych w ramach ostatniego etapu realizacji operacji

Etap w ramach ktdrego jest sktadany wniosek o ptatnos¢ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]
Nalezy wypetni¢ w przypadku typow operacji, dla ktdrych istnieje mozliwos¢ realizacji operacji w wiecej niz jednym etapie. Nalezy wybrac
wiasciwa odpowiedz? z listy rozwijanej. Etapy realizowanej operacji zostaty okreslone w umowie o przyznaniu pomocy.

Il. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

1.

Numer Identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany zgodnie z Ustawq z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853,
z pdin. zm.).

Dane we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostaty podane we wniosku o wpis do ewidencji producentow (EP).
W przypadku, gdy dane dotyczace Beneficjenta sg inne niz dane w EP, Beneficjent powinien niezwtocznie zgtosic¢ aktualizacje danych do
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wiasciwego Biura Powiatowego Agencji. Brak zgodnosci danych bedzie powodowat konieczno$¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych
przypadkach odmowe wyptaty pomocy w ramach operacji objetej wnioskiem.

W przypadku, gdy niezgodno$¢ danych bedzie dotyczyta numeru rachunku bankowego albo rachunku prowadzonego w spoétdzielczej
kasie oszczednosciowo-kredytowej, srodki zostang przekazane na rachunek wskazany w dotgczonej do wniosku informacji o rachunku
bankowym.

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej, w sekcji tej nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany spétce cywilnej.

Dane identyfikacyjne Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta, nalezy wypetnic tylko te pola, ktére go dotycza.

Pole 2.3 NIP wypetniajg Beneficjenci, ktérzy w wyniku realizacji operacji podjeli wykonywanie dziatalnosci gospodarczej oraz nie podali
tego numeru we wniosku o przyznanie pomocy (dotyczy réwniez oddziatu przedsiebiorcy zagranicznego).

Adres miejsca zamieszkania / adres siedziby / adres prowadzenia dziatalnosci [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy podac:

- adres zamieszkania — w przypadku osdb fizycznych nalezy okresli¢ adres, pod ktérym Beneficjent przebywa z zamiarem statego
pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem zameldowania na pobyt staty lub adresem zameldowania na pobyt czasowy,

- adres siedziby — w przypadku oséb prawnych, jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawne;j,

- adres prowadzenia dziatalnosci — w przypadku wspdlnikow spotki cywilnej.

W polach wojewddztwo, powiat oraz gmina nalezy wybrac z listy rozwijalnej odpowiednie wojewddztwo, powiat oraz gmine.

Pola 3.10.-3.13. to [POLA DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie miato wptyw na
mozliwos¢ kontaktowania sie z Beneficjentem. Podanie danych dotyczacych numerdw telefondw i adresu poczty elektronicznej oraz
wyrazenia dodatkowej zgody na ich przetwarzanie (w czesci wniosku XI. ZGODA BENEFICIENTA) umozliwi pracownikowi ARIMR
przesytanie informacji zwigzanych z procedowaniem ztozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz kontaktowanie sie
telefoniczne. Brak ww. danych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o ochronie danych osobowych) ograniczy mozliwos¢ kontaktu
jedynie do korespondenc;ji papierowej przesytanej tradycyjng poczta.

W przypadku zmiany danych Beneficjenta zawartych w umowie, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Agencji
0 zaistniatych zmianach.

Adres do korespondencji (wypetnic, jesli jest inny niz w pkt 3 lub jesli ustanowiono petnomocnika) [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE
DOTYCZY]

Nalezy wypetnié¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny niz Adres miejsca zamieszkania / adres siedziby / adres
prowadzenia dziatalnosci. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacjg operacji, bedzie przesytana wytgcznie na wskazany we wniosku
adres do korespondencji. W przypadku ustanowienia petnomocnika, korespondencje wysyta sie na adres petnomocnika, ktory nalezy
wskaza¢ w polu 4. Adres do korespondencji.

W polach wojewddztwo, powiat oraz gmina nalezy wybrac z listy rozwijanej odpowiednie wojewddztwo, powiat oraz gmine.

Pola 4.10.-4.13. to [POLE DANE NIEOBOWIAZKOWE] - podanie tych danych jest dobrowolne niemniej jednak bedzie miato wptyw na
mozliwos¢ kontaktowania sie z Beneficjentem. Podanie danych dotyczacych numerdw telefondéw i adresu poczty elektronicznej oraz
wyrazenia dodatkowe]j zgody na ich przetwarzanie (w czesci wniosku XI. ZGODA BENEFICJENTA) umozliwi pracownikowi ARIMR
przesytanie informacji zwigzanych z procedowaniem ztozonego wniosku za posrednictwem poczty elektronicznej oraz kontaktowanie sie
telefoniczne. Brak ww. danych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych, ograniczy mozliwos¢ kontaktu
jedynie do korespondenc;ji papierowej przesytanej tradycyjng poczta. W przypadku wskazania w tej czesci adresu petnomocnika wskazane
jest wyrazenia dodatkowej zgody na ich przetwarzanie w czesci wniosku XIl. ZGODA PEENOMOCNIKA NA PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH.

Beneficjent zamieszkaty poza granicg lub majacy siedzibe poza granica, jezeli nie ustanowit petnomocnika do prowadzenia sprawy
zamieszkatego w kraju, jest obowigzany wskazaé petnomocnika do doreczen zamieszkatego na obszarze Polski. W razie niewskazania
petnomocnika do doreczen, przeznaczone dla Beneficjenta pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia. Beneficjenta
nalezy o tym pouczy¢ przy pierwszym doreczeniu. Beneficjent powinien by¢ réwniez pouczony o mozliwosci ztozenia odpowiedzi na pismo
wszczynajgce postepowanie i wyjasnien na piSmie oraz o tym, kto moze by¢ ustanowionym petnomocnikiem.

Dane os6b upowainionych do reprezentowania Beneficjenta (dotyczy Beneficjenta niebedacego osobgy fizyczng) [SEKCIA
OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Dane oséb upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta, powinny by¢ zgodnie z wpisem do rejestru przedsiebiorcow w KRS lub
zgodnie z umowg sp6tki cywilnej / uchwatg wspdlnikdw spétki cywilnej. Osoby, ktdre nie posiadajg obywatelstwa polskiego w pole PESEL
wpisujg mysinik lub pozostawiajg je puste.

Dane petnomocnika Beneficjenta [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

W sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji, w imieniu Beneficjenta moze wystepowac petnomocnik, ktéremu Beneficjent udzielit
stosownego petnomocnictwa. W przypadku ustanowienia petnomocnictwa (w tym dotyczacego odbioru korespondencji), cata
korespondencja bedzie kierowana na adres ustanowionego petnomocnika wskazany w polach 4. Adres do korespondenc;ji.

W przypadku, gdy udzielone petnomocnictwo dotyczy innej osoby, niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa, lub gdy zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa nie obejmowat etapu
sktadania wniosku, nalezy ponownie dotgczy¢ petnomocnictwo.

Petnomocnictwo musi byé sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposdb niebudzacy watpliwosci, rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Zatgczane do wniosku petnomocnictwo, powinno by¢ oryginatem lub kopia
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez upowaznionego pracownika
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Agencji lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem. Dane dotyczace petnomocnika
zamieszczone w tej sekcji, powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku petnomocnictwem.

Jesli Beneficjent nie udzielit petnomocnictwa, w pola 6.1 — 6.2 nalezy wstawic kreski lub pozostawi¢ niewypetnione.

1. DANE Z UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

7.

Nazwa Funduszu: Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
Nazwa wpisana na state.

Nazwa Programu Operacyjnego: Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.
Nazwa wpisana na state.

Nr umowy [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ numer umowy o przyznaniu pomocy, w ramach ktérej sktadany jest wniosek.

IV. DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC

10.

11.

12,

Koszty kwalifikowalne realizacji operacji dla danego etapu w zt (zaokraglone do petnych ztotych "w dét") [POLE OBOWIAZKOWE]
Nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych wynikajacy z sekcji VI. Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej... kolumna 10 ,Kwota wydatkow kwalifikowalnych” wiersz ,Razem” wniosku, po zaokragleniu do petnych ztotych ,w dot”.
W przypadku, gdy wniosek sktadany jest przez osoby wspdlnie wnioskujacel, nalezy wpisa¢ po zaokragleniu do petnych ztotych ,w dot”
kwote kosztéw kwalifikowalnych obliczang dla kazdej z oséb indywidualnie (dla ktérej wypetniana jest dana sekcja). Kwota kosztow
kwalifikowalnych kazdej z oséb wspdlnie wnioskujacych?, powinna by¢ poniesiona w wysokosci uzasadnionej zakresem prac
wykonywanych przez kazdg z tych oséb przy uzyciu przedmiotu operacji planowanych do zakupu/ wybudowania na wspotwtasnosé.
Zakres ten uwzglednia zasoby i potrzeby gospodarstw tych oséb i zostat okreslony przez Beneficjentéw w umowie zawierajgcej
postanowienia dotyczgce zasad wspdlnego uzywania przedmiotu operacji. Dokumentem pomocniczym przy wyliczaniu kwoty kosztow
kwalifikowalnych jest tabela pomocnicza ,udziat w koszcie zakupu przedmiotu operacji dla poszczegdinej osoby wspdlnie wnioskujgcej ...”
(poddziatanie ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” dla operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych” (z wytgczeniem
obszaru nawadniania w gospodarstwie)), znajdujaca sie na stronie internetowej Agencji w zaktadce dotyczacej wniosku o ptatnosc.

Wyjatek

— dotyczy operacji realizowanych w poddziataniu 5.1 w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ* (w ramach naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy przeprowadzonego w 2019 r.)

Beneficjent realizujacy inwestycje polegajacg na wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ* w ramach poddziatania 5.1 wpisuje w to pole
kwote wynikajaca z pola ,IV. Suma kosztow kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko)” dla kolumny 7 (,wg rozliczenia etapu”) z czesci wniosku
VII. Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, po zaokragleniu do petnych ztotych ,,w dét” (dotyczy to rowniez przypadku, gdy w
ramach danego wniosku o ptatnos¢ rozliczane sa réwniez inne koszty).

Whioskowana kwota pomocy dla danego etapu w zt (z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku) [POLE OBOWIAZKOWE]
Whnioskowana kwota stanowi iloczyn kwoty kosztéw wpisanych w punkcie 10 i procentu pomocy zapisanego w umowie. Kwote w punkcie
11 wniosku, nalezy wpisa¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jesli jednak tak wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy wpisa¢ kwote z umowy dla
danego etapu, zgodnie kwotg pomocy z umowy o przyznaniu pomocy dla danego etapu.

W przypadku oséb fizycznych wspdlnie wnioskujgcych?, kwota wnioskowanej pomocy obliczana jest dla kazdej z os6b. Jesli jednak, tak
wyliczona kwota jest wyzsza niz kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie, nalezy wpisa¢ kwote z umowy dla danego etapu.

Kwota zaliczki do rozliczenia w ramach wniosku o ptatno$¢ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, nalezy wpisa¢ kwote podlegajacg rozliczeniu w danym wniosku. Jesli nie wyptacono
zaliczki lub w ramach tego etapu nie bedzie rozliczana kwota wyptaconej zaliczki, nalezy wpisac ,,0”.

Kwota pomocy dla danego wniosku, ktéra zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych, bedzie pomniejszona o kwote zaliczki podlegajgca rozliczeniu w danym wniosku.

Pomniejszenia Wnioskowanej kwoty pomocy, dokonuje pracownik Agencji weryfikujgcy wniosek zgodnie z deklaracjg Beneficjenta
okreslong w ztozonym wniosku o zaliczke albo wniosku o przyznanie pomocy, a takze zawarta umowa, do momentu catkowitego
rozliczenia wyptaconych srodkéw finansowych. Maksymalna kwota pomniejszenia nie przekroczy wyptaconej kwoty zaliczki.

Jezeli okaze sie, iz zaliczka zostata wyptacona w nadmiernej wysokosci, Beneficjent bedzie zobowigzany do zwrotu nadmiernie wyptaconej
kwoty zaliczki wraz z naleznymi odsetkami.

12a. Odsetki od wyptaconej zaliczki podlegajace rozliczeniu w ramach wniosku o ptatnos¢ [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY]

Jezeli Beneficjentowi zostata wyptacona zaliczka, ktdrg przekazano na oprocentowany rachunek bankowy, nalezy wskaza¢ wysokosé
odsetek naliczonych przez bank od wyptaconej dotychczas zaliczki (niezaleznie od tego, czy w ramach danego etapu jest rozliczana
zaliczka) zgodnie z wyciggiem z rachunku bankowego przedstawiajgcego historie wszystkich dokonywanych operacji. Wysoko$¢ odsetek
powinna uwzgledniac fakt ostatniego naliczenia przez bank odsetek uznaniowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.

W przypadku, gdy beneficjent dokonat zwrotu odsetek, o ktérych mowa wyzej na rachunek bankowy wskazany przez Agencje, nalezy
zataczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu i pomniejszy¢ wysokosci odsetek podlegajacych rozliczeniu o odsetki zwrdcone.

Kwota pomocy dla danego wniosku, ktéra zostanie zatwierdzona do wyptaty na podstawie prawidtowo poniesionych kosztow
kwalifikowalnych, bedzie pomniejszona o kwote odsetek od wyptaconej zaliczki podlegajacych rozliczeniu. Pomniejszenia Wnioskowanej
kwoty pomocy, dokonuje pracownik weryfikujacy wniosek.

V. FORMA PROWADZONEJ EWIDENCIJI KSIEGOWE) [POLE OBOWIAZKOWE]
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Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prowadzonej ewidencji ksiegowe;j tj.:

a) karta podatkowa lub

b) ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych (ewidencja przychoddéw), lub

c) opodatkowanie na zasadach ogdlnych (podatkowa ksiega przychodoéw i rozchodéw), lub

d) opodatkowanie na zasadach ogélnych (petna ksiegowos¢, prowadzona wg ustawy o rachunkowosci), lub

e) rachunkowos¢ w gospodarstwie rolnych w ramach systemu Polski FADN, lub

f) uproszczona ewidencja przychoddw i rozchodoéw (rolnicy), lub

g) ewidencja VAT.

Ewidencje VAT nalezy wybra¢ tylko w przypadku, gdy Beneficjent prowadzi taka ewidencje i nie prowadzi zadnego z rodzajow ewidencji
ksiegowej wymienionych w pkt a) —f).

W przypadku wyboru opodatkowania na zasadach ogdinych (petna ksiegowosé, prowadzona wg ustawy o rachunkowosci) nalezy wypetnic¢
zatgcznik nr 1 do wniosku tj. Oswiadczenie dotyczgce oddzielnego systemu rachunkowosci/odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich
transakcji zwiqzanych z realizacjq operacji. W przypadku wybrania innej odpowiedzi zatgcznik ten nie wygeneruje sie i nie ma obowigzku jego
wypetnienia.

VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ POTWIERDZAJACYCH PONIESIENIE KOSZTOW
KWALIFIKOWALNYCH [SEKCJA OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]]

Sekcja obowigzkowa dla wszystkich Beneficjentéw, z wytgczeniem Beneficjentow realizujgcych wytacznie inwestycje polegajacg na
wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ* w ramach poddziatania 5.1.

Wyjatek

— dotyczy operacji realizowanych w poddziataniu 5.1 w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ* (w ramach naboru wnioskow o
przyznanie pomocy przeprowadzonego w 2019 r.)

Beneficjent realizujgcy inwestycje polegajaca na wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ* w ramach poddziatania 5.1 nie jest zobowigzany do
przedstawiania wraz z wnioskiem o ptatno$¢ dowoddéw poniesienia kosztéw ani dowoddéw zaptaty. Pomoc wyliczana jest w oparciu o
faktycznie wykonang dtugos¢ ogrodzenia, liczbe brak i furtek w oparciu o SSJ4. Wartosci te nalezy wskaza¢ w sekcji VII. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACIJI. Natomiast Beneficjenci, ktdrzy oprdcz tak wyliczonych kosztéw ogrodzenia, przedstawiajg
rowniez w danym whniosku o ptatnos¢ inne koszty objete tg samg umowg, w odniesieniu do tych pozostatych pozycji muszg przedstawic
faktury potwierdzajace ich zakup oraz dowody zaptaty za nie oraz wypetni¢ omawiang sekcje VI. Wykaz....

a) Sposéb wypetnienia poszczegdlnych kolumn ,,WYKAZU FAKTUR...”

Pozycje w ,,WYKAZIE FAKTUR...” zawierajgce dane finansowe nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku

wystepowania faktur zaliczkowych, do ,,Wykazu faktur...” nalezy wpisa¢ tylko fakture koricowg (jezeli zostata wystawiona) uwzgledniajgca

petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotgczy¢ do wniosku.

— Kolumna 1 — Nr dokumentu — nalezy wpisa¢ numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem.

— Kolumna 2 — Data wystawienia dokumentu — nalezy wpisa¢ date wystawienia faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej w formacie rok-miesigc-dzien.

— Kolumna 3 — NIP wystawcy dokumentu — nalezy wpisa¢ NIP wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej. W
przypadku, gdy do wniosku Beneficjent dotgcza fakture VAT RR, nalezy wpisa¢ NIP sprzedawcy.

— Kolumna 4 — Nazwa towaru lub ustugi lub pozycja na dokumencie — nalezy wpisaé¢ nazwe towaru lub ustugi lub numer pozycji, do
ktérej odnosi sie koszt kwalifikowalny. Jezeli na dokumencie wystepuje kilka pozycji, nalezy wpisa¢ nazwy (jezeli sg krétkie) lub numery
tych pozycji, ktére stanowia koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7).

— Kolumna 5 — Pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym — nalezy poda¢, do ktérej pozycji w zestawieniu rzeczowo—finansowym z
realizacji operacji odnosi sie dany dokument (np. IA 1, |1 B 3).

Jezeli na fakturze znajduje sie kilka pozycji dotyczgcych réinych pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego, dokument taki nalezy
wpisac kilka razy oddzielnie dla kazdej pozycji z zestawienia rzeczowo-finansowego.

— Kolumna 6 — Data zaptaty — Nalezy wpisa¢ daty dokonania zapfaty za przedstawione do refundacji faktury lub dokumenty o
rownowaznej wartosci dowodowej w formacie: rok-miesigc-dzien. Jezeli zapfata nastepowata w kilku ratach w réznych terminach,
nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty ostatniej raty. Jednoczesnie potwierdzenia dokonania zaptaty dla wszystkich rat, nalezy dotgczy¢
do wniosku.

— Kolumna 7 — Sposéb zaptaty G/P/K — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednie oznaczenie: P — przelew, K — karta, G — gotdéwka.

— Kolumna 8 — Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu brutto — nalezy wpisa¢ kwote brutto (w ztotych) dla catej faktury/ danej pozycji
z faktury (w zaleznosci od tego czy cata faktura potwierdza realizacje jednego czy tez kilku pozycji (kosztow kwalifikowalnych)
okreslonych w zestawieniu rzeczowo-finansowym). W przypadku kilkukrotnego wpisania danej faktury/dokumentu do wykazu,
kazdorazowe wpisywanie wartosci catego dokumentu bedzie uznane za nieprawidtowe.

— Kolumna 9 — Kwota dokumentu/pozycji z dokumentu netto — nalezy wpisa¢ kwote netto (w ztotych) dla catej faktury/danej pozycji z
faktury (w zaleznosci od tego czy cata faktura potwierdza realizacje jednego czy tez kilku pozycji (kosztow kwalifikowalnych) okreslonych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym). W przypadku kilkukrotnego wpisania danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe
wpisywanie wartosci catego dokumentu bedzie uznane za nieprawidtowe.

— Kolumna 10 — Kwota wydatkéw kwalifikowalnych — w kazdej pozycji odnoszacej sie do wpisanych w tej tabeli dokumentéw, nalezy
wpisaé¢ odpowiednig kwote poniesionych wydatkéw podlegajgcych refundacji, wynikajgcych z faktur/pozycji z faktur lub dokumentéw
o rownowaznej wartosci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty.

W przypadku kilkukrotnego wpisania danej faktury/dokumentu do wykazu, kazdorazowe wpisywanie wartosci catego dokumentu
bedzie uznane za nieprawidtowe.

— Kolumna 11 - Numer ewidencyjny dokumentu — kolumne nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy na podstawie odrebnych przepiséw
Beneficjent / Beneficjenci?, nie jest zobowigzany /nie sg zobowigzani do prowadzenia petnej ksiegowosci wg ustawy o rachunkowosci.
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b)

Przez numer ewidencyjny nalezy rozumie¢ numer, pod ktérym dany dokument zostat zarejestrowany w prowadzonej przez Beneficjenta
ewidencji wskazanej w polu V. FORMA PROWADZONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ.
W przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych! wskazane jest, aby wybraé jeden sposdb przypisywania numeréw ewidencyjnych
dokumentom.

— Kolumna 12 - Rodzaj faktury — nalezy wybrac papierowa/elektroniczna w zaleznosci od rodzaju sktadanego dokumentu

— Wiersz RAZEM stanowi sumy wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach: nr 8, 9, 10.

W przypadku niewystarczajacej ilosci wierszy w tabeli, w wersji elektronicznej wniosku, nalezy klikng¢ pole ,,Nowy wiersz” ktére utworzy
kolejny dodatkowy wiersz.

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w kolumnie 10 w wierszu ,,RAZEM” musi by¢ zgodna (z wytgczeniem operacji realizowanych w
poddziataniu 5.1 w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ* w ramach naboru wnioskdw o przyznanie pomocy przeprowadzonego
w 2019 r.) z danymi zawartymi w sekgcji VII. Zestawienie rzeczowo—-finansowe z realizacji operacji dla etapu w kolumnie 7 wiersz IV:
Suma kosztéw kwalifikowalnych operacji (Ki+KI+Ko).

Za koszty kwalifikowalne, co do zasady, uznaje sie koszty poniesione od dnia przyznania pomocy (zawarcia umowy). Wyjatkiem od tej
reguty sg koszty ponoszone w ramach operacji typu:

—  Modernizacja gospodarstw rolnych w ramach poddziatania 4.1.3 ,Pomoc na inwestycje w gospodarstwach rolnych” (dla naboréw
whioskdw o przyznanie pomocy przeprowadzonych po dniu 18.02.2018 r.);

—  Modernizacja gospodarstw rolnych - obszar nawadniania w gospodarstwie w ramach poddziatania 4.1.3 ,,Pomoc na inwestycje w
gospodarstwach rolnych”;

— Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach Natura 2000 w ramach poddziatania 4.1.1 "Wsparcie inwestycji
w gospodarstwach rolnych” (dla naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzanych po dniu 28.11.2019r.);

— Inwestycje majace na celu ochrone wod przed zanieczyszczeniem azotanami pochodzacymi ze Zrddet rolniczych w ramach
poddziatania 4.1.2 "Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych”;

— Inwestycje zapobiegajace zniszczeniu potencjatu produkcji rolnej w ramach poddziatania 5.1 "Wsparcie inwestycji w srodki
zapobiegawcze, ktdrych celem jest ograniczanie skutkéw prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk
klimatycznych i katastrof";

— Inwestycje odtwarzajace potencjat produkcji rolnej w ramach poddziatania 5.2 ,Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych
i przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i
katastrof” (dla naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych po dniu 03.09.2017 r.);

— Rozwdj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych w ramach poddziatania 6.4 ,Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj
dziatalnosci pozarolniczej” (dla naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych po dniu 6.10.2019 r.);

ktére mogq by¢ ponoszone od dnia ztozenia wniosku o przyznanie pomocy z zachowaniem zasad réwnego traktowania, uczciwej
konkurencji i przejrzystosci (tj. zgodnie z przepisami o zamodwieniach publicznych, a jesli nie maja zastosowania zgodnie z
konkurencyjnych trybem wyboru wykonawcy zadania, o ile dotyczy).

Zaptata dokonana gotoéwka nie moze zostac wliczona do kosztow kwalifikowalnych, a zatem pozycja w kolumnie 10 powinna zosta¢
pomniejszona o kwote netto takiej zaptaty (czyli kwote ptatnosci dokonanej gotéwkowo nalezy pomniejszy¢ o wartos¢ VAT). Wyjatek
w tym zakresie stanowig koszty ogdlne poniesione w okresie od dnia 1.01.2014 r. do dnia poprzedzajacego dzien wejscia w zycie
rozporzadzenia wykonawczego dla danego typu operacji.

Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptatnosci.

W zaleznosci od zakresu operacji oraz kosztéw kwalifikowalnych przypisanych do danego poddziatania Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020, w trakcie autoryzacji wniosku akceptowane bedg w szczegdlnosci nastepujace dokumenty:
Faktury (dawniej faktury VAT);
Faktury z adnotacjg ,,samofakturowanie”;
Faktura VAT RR;
Faktury z adnotacjg ,metoda kasowa” (dawniej faktura VAT MP);
Rachunki;
Faktury korygujace (wraz z fakturami, ktorych dotycza);
Noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotycza);
Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu, ktérych dotyczg);
Umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne, jezeli koszty z nimi zwigzane mogg by¢ kosztami kwalifikowalnymi, wraz
z zatgczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku. Do umoéw zlecenia oraz o dzieto, jezeli zostaty zawarte z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej, nalezy dotaczy¢ rachunek okreslajgcy wysokosé podatku dochodowego oraz
dokument stwierdzajacy istnienie obowigzku podatkowego wraz z dowodem zaptaty podatku, a takze dokument wskazujacy
wysokos¢ sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne (np. kopia deklaracji ZUS DRA wraz raportem imiennym stanowigcym
zatacznik do deklaracji ZUS DRA potwierdzajgcym naliczenie odpowiednich sktadek dla danej osoby) wraz z dowodami ich zapfaty,
10. Dokumenty, ktére mogg by¢ sporzadzone dla udokumentowania zapisow w dokumentacji ksiegowej dotyczacych niektdrych
kosztow (wydatkdw), zaopatrzone w date i podpisy oséb, ktére bezposrednio dokonaty wydatkéw (dowody wewnetrzne),
okreslajace: przy zakupie — nazwe towaru oraz ilo$é, cene jednostkowaq i wartos¢, a w innych przypadkach — przedmiot operacji
gospodarczych i wysokos¢ kosztu (wydatku) — na zasadach okreslonych w § 14 Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw (Dz. U. z 2017 r., poz. 728 z pdzn. zm.).
11. W przypadku, gdy przedmiot umowy zostat nabyty poprzez jego leasing:
- faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty rat leasingowych lub
- noty obcigzeniowe wystawione przez finansujacego na rzecz Beneficjenta wraz z dowodami zaptaty — w takim przypadku do
whniosku o ptatnosé posrednia, w ramach ktérego po raz pierwszy rozliczane bedg koszty leasingu, nalezy dotaczy¢ takze fakture
wystawiong przez finansujacego na rzecz Beneficjenta na catkowitg kwote przedmiotu leasingu,
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c)

- dokumenty potwierdzajgce przeniesienie prawa wtasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zaptate wartosci rezydualnej
przedmiotu umowy leasingu) — nalezy dotgczy¢ do wniosku, w ramach ktérego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu.

Wydruki faktur wystawionych elektronicznie sa akceptowane i sposdb postepowania z nimi jest analogiczny w odniesieniu do faktur
wystawionych w formie pisemnej.

Przedstawiony dowdd ksiegowy powinien spetniaé¢ podstawowe warunki okreslone w Ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 r., poz. 351). Zgodnie z ww. ustawg, dowdd ksiegowy powinien zawieraé¢ co najmniej: okreslenie rodzaju dowodu i jego
numeru identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujgcych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej wartosc, date dokonania operacji,
a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg - takze date sporzadzenia dowodu, podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano
lub od ktdrej przyjeto sktadniki aktywow, stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania
(z zastrzezeniem art. 21 ust. 1a ww. ustawy).

Do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej nalezy dotgczy¢ potwierdzenie poniesienia wydatku, czyli
zaptaty naleznosci tj. dowody ptatnosci bezgotowkowe] i gotowkowej. W razie wystgpienia jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z
dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkéw, Agencja moze zaigda¢ od Beneficjenta dodatkowych dokumentow
potwierdzajacych dokonanie ptatnosci adekwatnych do sposobu dokonania zaptaty.

Lista przedstawiona powyzej, nie zamyka w sposdb definitywny mozliwosci potwierdzenia poniesionych kosztow innymi dokumentami,
jesli wymagajg tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Koszty kwalifikowalne podlegaja refundacji, jezeli zostaty poniesione w formie rozliczenia bezgotéwkowego przeprowadzonego
w szczegdlnosci:

1) poleceniem przelewu;

2) poleceniem zaptaty;

3) kartg ptatnicza.

W przypadku czesciowej zaptaty w formie gotéwkowej, do kosztéw kwalifikowalnych operacji zaliczy¢ mozna jedynie te wydatki, ktére
zostaty optacone w formie bezgotéwkowej. Niemniej jednak, wymagane bedzie udokumentowanie zaptaty za caty dokument
przedstawiony do refundacji, stad koniecznos¢ przedstawiania rowniez dowodow ptatnosci gotéwkowych.

W przypadku, gdy Beneficjentem pomocy sg wspdlnicy spotki cywilnej, na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej
w miejscu danych osobowych nabywcy powinny zosta¢ wpisane: nazwa spotki cywilnej, imie i nazwisko przynajmniej jednego ze
wspdlnikow, adres spotki oraz jej NIP. W przypadku ptatnosci bezgotowkowych uznawane bedg dowody zaptaty potwierdzajace
dokonanie ptatnosci zaréwno przez spotke cywilng (np. z rachunku bankowego prowadzonego przez wspdlnikéw na rzecz dziatalnosci
wykonywanej w spotce), jak i przez ktéregokolwiek ze wspdlnikow tej spétki (np. z jego indywidualnego rachunku bankowego) jednakze
tylko wéwczas, gdy takie dokumenty bedg dotyczyty kosztéw zwigzanych z dziatalnoscig spotki cywilnej i kosztow zwigzanych z realizacjg
inwestycji wspétfinansowanej w ramach PROW, a nie kosztéw zwigzanych ze zobowigzaniami osobistymi ktéregokolwiek ze wspdlnikow.

W przypadku, gdy Beneficjentem pomocy sg osoby wspdlnie wnioskujacel, dokumenty potwierdzajgce nabycie przedmiotu operacji
powinny by¢ wystawione na wszystkich wspdtnabywcdw, co oznacza, ze np. na fakturze winny zosta¢ podane dane kazdego z nich.
Dodatkowo, kazda z 0s6b wspdlnie wnioskujgcych zobowigzana jest do poniesienia kosztu indywidualnie w wysokosci proporcjonalnej
do zakresu prac wykonywanych przez kazdg z tych oséb przy uzyciu przedmiotu operacji, okreslonej w umowie wspdlnego uzywania
przedmiotu operacji.

Wazne:

W przypadku uzyskania zaliczki na realizacje operacji, nalezy pamigta¢, aby dokonywac ptatnosci za koszty kwalifikowalne operacji
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku, na ktory zostata przekazana kwota zaliczki. W ten sposéb bedzie udokumentowane
prawidtowe wydatkowanie uzyskanej zaliczki.

W przypadku operacji obejmujacych inwestycje polegajace na nabyciu rzeczy bedacych przedmiotem leasingu, Beneficjent, w terminie
okreslonym w umowie, sktada w oddziale regionalnym Agencji, przed planowanym dniem ztoZenia wniosku o ptatnos$é¢ posrednia, w
ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty zaptacone tytutem wykonania umowy leasingu, umowe leasingu wraz z
harmonogramem sptfat. Nie pdZniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ korncowa, prawo wtasnosci rzeczy bedgcych przedmiotem
umowy leasingu powinno zosta¢ przeniesione na Beneficjenta. Do wniosku, w ramach ktdrego rozliczana bedzie ostatnia rata leasingu,
nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace przeniesienie prawa wtasnosci (np. dokumenty potwierdzajace zaptate wartosci rezydualnej
przedmiotu umowy leasingu). Do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ koszty rat zaptaconych z tytutu wykonania umowy leasingu,
nieprzekraczajgce ceny netto nabycia rzeczy. W przypadku leasingu, do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza sie m.in. leasingu zwrotnego,
kosztéw zwigzanych z umowag leasingu, w szczegdlnosci marzy finansujgcego oraz ubezpieczenia, oraz podatku VAT.

Lista przedstawiona powyzej nie zamyka w sposob definitywny mozliwosci udokumentowania poniesionych kosztéw innymi
dokumentami, jesli wymagaja tego okolicznosci oraz charakter realizowanej operacji.

Sposdb przeliczania na ztote ptatnosci dokonanych w walutach obcych.

Ptatnosci bezgotéwkowe dokonywane w walutach obcych
W przypadku ptatnosci bezgotdwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy poda¢ po jakim kursie dokonano ptatnosci.
Do przeliczen kwoty z waluty obcej na ztote nalezy przyjac¢ kurs podany przez bank Beneficjenta — zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351).
»Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia () odpowiednio
po kursie:

1) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji - w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty

naleznosci lub zobowigzan”.
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Oznacza to, ze w przypadku ptatnosci bezgotowkowych kwote z faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej nalezy
przeliczy¢ z waluty obcej na ztote po kursie sprzedazy waluty stosowanym przez bank Beneficjenta z dnia dokonania transakcji zaptaty.

W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do przeliczen na ztote, nalezy kazdorazowo stosowac rzeczywisty kurs, po ktérym
dokonano ptatnosci, podany przez bank Beneficjenta. Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta nalezy podac poprzez:

— przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej lub

— przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu), lub

— przedstawienie odrebnego zaswiadczenia z banku, w ktérym dokonano ptatnosci.

W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej pomiedzy dwoma rachunkami walutowymi (prowadzonymi w tej samej walucie),
nalezy zastosowac sredni kurs NBP z dnia poprzedzajacego dzien zaptaty.

Ptatnosci gotowkowe dokonywane w walutach obcych
W przypadku ptatnosci gotéwkowych dokonywanych w walutach innych niz ztoty, wartos$¢ transakcji nalezy przelicza¢ na ztote wedtug
wyliczonego i ogtoszonego przez NBP biezgcego kursu sprzedazy waluty obcej z dnia dokonania transakcji zaptaty.

Informacje szczegétowe do ptatnosci bezgotowkowych i gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych

W kazdym przypadku, w ktdrym Beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia w Agencji rzeczywistego kursu po jakim zostata przeliczona
transakcja zapfaty (z zastrzezeniem powyzej opisanych przypadkdow), np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie obcej poza
granicami RP w banku ktéry nie prowadzi tabel kursdw walut przeliczanych na ztote, nalezy zastosowac kurs sprzedazy walut ogtoszony
przez NBP w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na ztote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie
publikuje takich tabel, nalezy zastosowac kurs sredni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

VIl. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Sekcja obowigzkowa dla wszystkich Beneficjentow. Pola w tej sekcji zawierajgce dane finansowe, nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwdéch
miejsc po przecinku.

ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACIJI OPERACII wypetniane jest na podstawie zestawienia rzeczowo—finansowego operacji
bedacego zatacznikiem do umowy oraz danych zawartych w ,, WYKAZIE FAKTUR...”.

Zakres zrealizowanych robdt, dostaw i ustug w ramach etapu dla ktérego sktadany jest wniosek wraz z okresleniem miernikdéw rzeczowych,
nalezy przypisa¢ do tych samych pozycji zestawienia rzeczowo—finansowego z realizacji operacji, do ktérych zostaty one przypisane w
zestawieniu rzeczowo—finansowym bedacym zatgcznikiem do umowy. Pozycje zestawienia rzeczowo—finansowego rozliczane w pozostatych
etapach, nalezy pozostawic¢ niewypetnione.

BARDZO WAZNE:

Jezeli w trakcie realizacji operacji ulegnie zmianie zakres rzeczowy operacji okreslony w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, wniosek w tej sprawie (dotyczacy operacji lub jej etapu, ktérego zakres ma by¢ zmieniony poprzez
aneksowanie umowy), Beneficjent sktada/ Beneficjenci! sktadajg najpdzniej w dniu ztozenia wniosku dla etapu ktérego dotyczy zmiana. W
przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie zostanie rozpatrzony pozytywnie i Agencja rozpatrzy wniosek zgodnie
z postanowieniami zawartej umowy.

W zwigzku z powyzszym, nalezy starannie sprawdzi¢, czy dana pozycja z zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zatacznik do
umowy, doktadanie zgadza sie z danymi zawartymi na fakturze (lub w dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej). W przypadku
petnej zgodnosci nalezy w kol. 2 Zgodnos¢ zrealizowanego zakresu rzeczowego z umowq wybrac z listy odpowiedz TAK. W przypadku braku
takiej zgodnosci:
1) Beneficjent moze wystgpi¢ z wnioskiem o aneks (zawierajgcym uzasadnienie proponowanych zmian) przed ztozeniem wniosku
lub
2) Beneficjent sktada wniosek, w ktéorym w ww. zestawieniu w omawianej kolumnie wybiera z listy odpowiedZ NIE, co zostanie
potraktowane przez Agencje jako ztozenie prosby o zmiane umowy w tym zakresie. W tym przypadku do wniosku nalezy dotaczy¢
szczegétowe uzasadnienie do wnioskowanych zmian w umowie w tym zakresie.

W przypadku pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego dotyczacych kosztéw budowlanych pole w kol. 2 nalezy pozostawic puste.

W ,,Zestawieniu rzeczowo-finansowym...” nalezy ujac tylko koszty kwalifikowalne w podziale na koszty inwestycyjne nieobjete leasingiem i
koszty inwestycyjne objete leasingiem oraz koszty ogdlne.

WAZNE
— dotyczy operacji realizowanych w poddziataniu 5.1 w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ? (w ramach naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy przeprowadzonego w 2019 r.)

W przypadku operacji typu ,Inwestycje zapobiegajgce zniszczeniu potencjatu produkcji rolne” koszty dotyczgce wykonania ogrodzenia
obliczane wg SSJ* dla wnioskdw o przyznanie pomocy ztozonych w naborze przeprowadzonym w 2019 r. nalezy wpisa¢ w sekcje , Koszty
inwestycyjne nieobjete leasingiem” wedtug przedstawionego ponizej przyktadu.

Koszty wykonania ogrodzenia powinny by¢ obliczane jako suma iloczynéw:

- dtugosci ogrodzenia i stawki 200 zt (koszt wykonania 1 metra biezgcego ogrodzenia) i
- liczby bram i stawki 1820 zt (koszt wykonania 1 bramy) i

— liczby furtek i stawki 610 zt (koszt wykonania 1 furtki).
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Przyktad wypetnienia:

VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII

Wyszczegdlnienie zakresu rzeczowego | Zgodno$¢ zrealizowanego zakresu Mierniki rzeczowe Mierniki finansowe
Lp dla etapu (zgodnie z pozycjami rzeczowego z umowa *? jednostka ilos¢ wg ilo$¢ wg etap wg wg rozliczenia
zawartymi w umowie) (TAK/NIE) miary umowy rozliczenia umowy etapu
1 2 3 4 5 6 7

| | KOSZTY INWESTYCYJNE NIEOBJETE LEASINGIEM (Ki)
A Wykonanie ogrodzenia chlewni

1 ogrodzenie - 200 zt/mb MB 65 62 13 000 12 400
2 | furtka - 610 zt/szt. SZT. 1 1 610 610
3 | brama - 1820 zt/szt. SZT. 2 2 3640 3640

W przypadku, gdy w ztozonym wniosku wykazane zostanie, ze poszczegdlne pozycje kosztéw kwalifikowanych (kolumna 7 zestawienia)
zostaty poniesione w wysokosci wyzszej, w stosunku do wartosci okreslonej w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy (kolumna 8 zestawienia), wéwczas przy obliczaniu kwoty pomocy przystugujacej do wyptaty, koszty te beda
uwzgledniane w wysokosci faktycznie poniesionej, o ile bedg uzasadnione i racjonalne oraz pod warunkiem, ze nie spowoduje to zwiekszenia
catkowitej kwoty pomocy okreslonej w umowie. Podejscie to nie dotyczy pozycji kosztow dotyczgcych wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ4
w ramach poddziatania 5.1 (w ramach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonego w 2019 r.).

W przypadku, gdy wartosci kosztéw ogdlnych wzrosty w stosunku do wartosci tych kosztéw zapisanych w zestawieniu rzeczowo—finansowym
stanowigcym zatgcznik do umowy, nadwyzka tych kosztow (ponad wartos¢ zapisang w umowie) stanowi koszt niekwalifikowalny. Do
,Zestawienia rzeczowo—finansowego ...” nalezy wpisac tylko te czes¢ kosztéw ogdlnych, ktéra stanowi koszt kwalifikowalny.

Koszty ogolne przekraczajace 10% wartosci pozostatych kosztéw inwestycyjnych nie mogg zostaé zaliczone do kosztow kwalifikowalnych
operacji. Jezeli wskutek zmian w poszczegdlnych pozycjach ,Zestawienia rzeczowo-finansowego ..” koszty ogdlne przekrocza 10%
pozostatych kosztow inwestycyjnych operacji, to podczas oceny wniosku o ptatnos¢ koncowa dokonana zostanie korekta kwoty pomocy (o
nadwyzke refundowanej czesci kosztéw ogdlnych przekraczajgcych 10% faktycznie poniesionych pozostatych kosztéw).

Do wniosku nalezy dotgczy¢ wymagane dokumenty, ktére dotycza Beneficjenta (Beneficjentow w przypadku osdb wspdlnie wnioskujgcych?)
lub realizowanej operacji zgodnie z listg zatagcznikdw okreslong we wniosku, z uwzglednieniem wskazan zawartych w niniejszej Instrukcji.

Przy nazwie kazdego zatacznika, nalezy wpisac liczbe zatgcznikéw sktadanych z wnioskiem w ramach danego punktu i dokona¢ podsumowania
w ramach wiersza , Liczba zatacznikdw (ogdtem)”.

Zataczniki do wniosku dotgcza sie w postaci oryginatow lub kopii zgodnie ze wskazaniami przy kazdej pozycji.

Kopie dokumentdéw dotacza sie w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktéry wydat
dokument albo poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza albo przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedgcego
radcg prawnym albo adwokatem. Natomiast kopie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, kopie dowoddw zaptaty,
kopie dokumentacji dotyczaca ewidencji lub wykazu Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz kopie zapytan
ofertowych oraz informacji o wyborze wykonawcy, albo odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo zakorficzeniu postepowania w sprawie
wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert
moga rowniez zostac¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Beneficjenta.

VIIL.1. Zataczniki dla typu operacji ,Modernizacja gospodarstw rolnych” w ramach poddziatania 4.1 ,Wsparcie inwestycji w
gospodarstwach rolnych”

W tej czesci zostaty wymienione zatgczniki, ktére obowigzujg Beneficjentéw poddziatania 4.1 ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach
rolnych” w ramach operacji typu:

— Modernizacja gospodarstw rolnych (obszar a - d)

— Modernizacja gospodarstw rolnych w obszarze nawadniania w gospodarstwie,
w zaleznosci od rodzaju realizowanej operacji oraz obszaru wsparcia.

1. Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej — kopie
Woraz z wnioskiem nalezy przedstawi¢ w Agencji faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej oraz w przypadku, gdy
przedmiot umowy zostat nabyty poprzez leasing, faktury wystawione przez finansujgcego na rzecz korzystajacego (Beneficjenta) oraz
noty obcigzeniowe (jesli dotyczy). Ponadto, ztozone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny zawierac
rowniez informacje o dekretacji, o ile dotyczy. W sytuacji, kiedy dekretacja dokonywana jest z uzyciem systemoéw informatycznych, nalezy
zatgczy¢ stosowny wydruk z ewidencji Beneficjenta (dokumentujgcy dekretacje danego dowodu ksiegowego).

W przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotgczy¢ ttumaczenie danego dokumentu na jezyk polski sporzadzone
przez ttumacza przysiegtego.

W przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych?! zakupiony przedmiot operacji musi stanowic¢ wspotwtasnosé oséb wspdlnie wnioskujgcych?l.
Dlatego dokumenty potwierdzajgce nabycie tego przedmiotu operacji powinny by¢ wystawione na wszystkich wspétnabywcéw, co
oznacza, ze np. na fakturze winny zosta¢ podane dane kazdego z nich.

W przypadku dokumentéw, w ktérych nabywca jest osoba fizyczna (Beneficjent) nalezy pamietaé, aby faktury lub dokumenty
o réwnowaznej wartosci dowodowej wystawione byty na Beneficjenta. W szczegdlnosci, aby faktury dotyczgce rozliczenia inwestycji
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3a.

dotyczacej dziatalnosci rolniczej nie byly wystawione na dziatalno$¢ pozarolnicza prowadzona przez tego samego Beneficjenta i
odwrotnie.

Dokumenty potwierdzajace ptatnosé (dowody zaptaty) - kopie

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ dowody zaptaty, ktére (w przypadku oryginatéw) po skopiowaniu, poswiadczeniu kopii za zgodno$¢ z

oryginatem, zostang zwrécone Beneficjentowi. Pod pojeciem dowodu zaptaty nalezy rozumieé:

- dowody zaptaty bezgotéwkowej,

- dowody zaptaty gotowkowe;j (jezeli czes¢ wydatkow zostata optacona gotowka, z zastrzezeniem, iz ta cze$c¢ nie bedzie stanowita
podstawy refundacji).

Dowodem zaptaty bezgotéwkowej moze by¢ w szczegdlnosci:

- wycigg bankowy lub kazdy dokument bankowy potwierdzajacy dokonanie ptatnosci (w przypadku ptatnosci kartg niezbedne bedzie
dostarczenie dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty za fakture (lub dokument o réwnowaznej wartosci
dowodowej) analogicznych jak w przypadku Dowodoéw zaptaty gotowkowej wymienionych ponizej w pkt 1, 2) lub

- zestawienie przelewow dokonanych przez bank Beneficjenta zawierajgce wartosci i daty dokonania poszczegdlnych przelewodw, tytut,
odbiorce oraz stempel banku, lub

- polecenie przelewu lub

- polecenie zaptaty lub

- wyciag z dokonania transakcji karta.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz ztoty, nalezy podaé, po jakim kursie dokonano ptatnosci.
Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta, zostaty opisane w punkcie VI. niniejszej Instrukcji.
Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego
wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdlnych wptat.

Wyciagg z systemu bankowosci elektronicznej jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci i moze zostaé
ztozony bez koniecznosci dodatkowego potwierdzenia tego dokumentu pieczecig banku, w ktérym dokonano zaptaty.

Dowodem zaptaty gotowkowej (niekwalifikowalnej) moze by¢ w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie wystawcy faktury lub dokumentu ksiegowego o réwnowazinej wartosci dowodowej o dokonaniu zaptaty przez
Beneficjenta ptatnosci gotéwkowej sporzgdzone w formie odrebnego dokumentu lub

2) adnotacja sprzedajgcego o dokonaniu zaptaty gotowkowej przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o rGwnowaznej wartosci
dowodowej. lub

3) dokument KP (Kasa Przyjmie).

Przedstawione dowody zapfaty, powinny umozliwia¢ identyfikacje faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej, ktérego
wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegdinych wptat. Dowdd zaptaty gotéwkowej, powinien by¢ podpisany
przez osobe przyjmujgca wptate.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o przyznanie pomocy?! kazdy z Beneficientdw zobowigzany jest do realizacji operacji, w tym do
poniesienia kosztéw indywidualnie zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie oraz innych przepisach dotyczacych inwestycji objetych

dofinansowaniem. Beneficjenci zobowigzani sg do poniesienia kosztéw do wysokosci zakresu prac wykonywanych przez kazdg z tych
0s6b przy uzyciu przedmiotu operacji zakupionego na wspotwtasnosé, uwzgledniajgcego zasoby i potrzeby gospodarstw tych oséb,
okres$lonego w umowie wspdlnego uzywania tego przedmiotu operacji (dla poszczegdlnych maszyn i urzadzen, budowli itp.).

Dokumenty zwigzane z postepowaniem/postepowaniami przeprowadzonym/przeprowadzonymi w trybie®:

- zasad konkurencyjnosci wydatkéw w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020 (zatacznik do umowy o przyznaniu
pomocy) - dla umdw zawartych pomiedzy ARIMR a Beneficjentem przed dniem 18.01.2017 r. - o ile dotyczy

I. Protokét / protokoty z postepowania o udzielenie zamdéwienia - oryginat.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadzany jest protokoét zawierajacy co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

b) wykaz ofert, ktére wptynety do beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptyniecia oferty
do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na warunki udziatu w postepowaniu i kryteria
oceny ofert;

c) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w ust. 6 Zasad konkurencyjnosci (...);

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez oferentéw;

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania
punktacji za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

g) date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w
jego imieniu;

Do protokotu nalezy dotaczy¢ zataczniki.

Il. Zataczniki do protokotu / protokotéw z postepowania o udzielenie zaméwienia okreslone w Zasadach konkurencyjnosci
wydatkéw w ramach PROW 2014-2020 (zatacznik nr 3 do umowy) — kopie;

a) Potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej, wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w
ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (..), a do czasu uruchomienia tej strony, kopie zapytania ofertowego skierowane do

% Przebieg postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
potwierdza sie dokumentami sporzadzonymi w postaci papierowej lub elektroniczne;j.
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potencjalnych wykonawcéw zamoéwienia wraz z potwierdzeniem ich wystania oraz potwierdzenie udokumentowania publikacji
tego zapytania na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka strone,

b) Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o modyfikacji tresci zapytania ofertowego na stronie internetowej
wskazanej w komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej, wystania informacji o zmianie zapytania ofertowego do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktérych
zapytanie to zostato skierowane oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej Beneficjenta, o ile
posiada takg strone,

c) Ztozone oferty,

d) Oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty, podpisane przez Beneficjenta lub osoby
upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osoby wykonujace w imieniu Beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy,

e) Potwierdzenie odpowiedniego upublicznienia informacji o wyniku postepowania na stronie internetowej, wskazanej w
komunikacie, o ktérym mowa w ust. 8 Zasad konkurencyjnosci (...), a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — wystania
informacji o wyniku postepowania do wszystkich potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zostato skierowane zapytanie
ofertowe oraz upublicznienia tej informacji co najmniej na stronie internetowej Beneficjenta, o ile posiada taka strone,

f) Kopie umowy z wykonawcg lub oryginat stosownego dokumentu sprzedazy potwierdzajgcego zawarcie umowy z wykonawca,

g) Inne dokumenty istotne dla postepowania ofertowego, w szczegdlnosci korespondencje z wykonawcami.
Przez inne dokumenty nalezy réwniez rozumie¢ dowody przekazania oferty / ofert wyszczegdlnionej z lit. c), ktdrymi
odpowiednio s3: dowod nadania faksu, listu, przesytki kurierskiej, wydruk z potwierdzeniem wystania oferty w formie
elektronicznej (e-mail) lub potwierdzenie przekazania oferty przez potencjalnego oferenta. Dokumenty te sg niezbedne do
zweryfikowania, czy oferta / oferty wptynety do Beneficjenta w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Szczegétowe wyjasnienia dla poddziatan dotyczacych spetnienia zasady konkurencyjnosci dla umoéw zawartych przed dniem
18.01.2017r. sa zamieszczone W Poradniku dla Beneficientow dotyczgcym stosowania Zasad konkurencyjnosci wyboru
wykonawcéw/dostawcéw dla zadan przewidzianych do wsparcia w ramach PROW
(http://www.arimr.gov.pl/fileadmin/pliki/wnioski/PROW 2014 2020/MGR/2016/poradnik konkurencyjnosc2z.pdf).

- konkurencyjnego wyboru wykonawcdéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - dla umow zawartych pomiedzy
ARiIMR a Beneficjentem od dnia 18.01.2017 r. - o ile dotyczy - kopia;

. Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia — dokument potwierdzajgcy przebieg postepowania w sprawie wyboru
wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Il. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego - zmienionego
zapytania ofertowego przez Beneficjenta - Forma potwierdzenia udokumentowania upublicznienia postepowania musi by¢ zgodna
ze sposobem tego upublicznienia.

Jezeli upublicznienie zapytania ofertowego lub zmiany tego zapytania nastgpito poprzez udostepniong przez Agencje strone
internetowa, potwierdzenie tego faktu rowniez musi odnosi¢ sie do tej strony. W takim przypadku moze to by¢ oswiadczenie
wskazujace nr ogtoszenia, pod ktdrym upubliczniono zapytanie ofertowe.

Jezeli upublicznienie zapytania ofertowego lub zmiana tego zapytania nastgpito poprzez wystanie zapytan ofertowych do
potencjalnych oferentéw, nalezy przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce ich wystanie / dostarczenie. Jezeli dodatkowo
zamawiajgcy posiadat swojg strone internetowa, dostarcza potwierdzenie upublicznienia tego zapytania na swojej stronie
internetowej.

lll. Zapytanie ofertowe — zapytanie ofertowe musi zawiera¢ co najmnie;j:
1) opis zadania, ktéry:

a) jestjednoznaczny i wyczerpujacy oraz uwzglednia wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw na sporzgdzenie
oferty, w tym zawiera termin realizacji zadania.
Wszystkie elementy przedmiotu zamdwienia wraz z podaniem szczegétowe] specyfikacji technicznej, powinny w
szczegblnosci okresla¢ przeznaczenie i funkcje przedmiotu zamoéwienia, dodatkowe wyposazenie, niestandardowe
wykonczenie.

b) nie odnosi sie do okreslonego znaku towarowego, patentu, pochodzenia, Zrddta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
zadaniem i zostat okreslony zakres rownowaznosci.

Zakazane jest wskazywanie marek/typéw/modeli konkretnych urzadzer i materiatéw nie tylko poprzez ich nazwanie, lecz
rowniez poprzez wskazywanie ich cech np. parametréw, ktére rdwniez wskazujg na konkretnego producenta. Natomiast
takie rozwigzanie nie jest zakazane w sytuacji, w ktérej dane rozwigzanie jest niezbedne z punktu widzenia mozliwosci
realizacji danego zadania i zostang przedstawione argumenty uzasadniajgce taka konstrukcje. Jednoczesnie nalezy wskazaé
jaka cecha danego przedmiotu zamdwienia jest pozgdana, ktéra powoduje unikalnos¢ tego rozwigzania i wpisuje sie w
potrzeby realizowanej operacji oraz umozliwié zastosowanie rozwigzan réwnowaznych w stosunku do danego rozwigzania
lub zakresu rozwigzan.

2) jeden warunek udzialu w postepowaniu w sprawie wyboru przez beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, przy czym kazdy z warunkéw udziatu w postepowaniu jest okreslony
proporcjonalnie do przedmiotu zamdwienia, nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie
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5)

6)

wykonawcdw, a takze opis sposobu dokonywania oceny spetniania danego warunku, chyba ze beneficjent nie przewiduje
warunkdéw udziatu w tym postepowaniu.

Opisanie ww. warunkow w sposéb wyrazny i precyzyjny pozwoli na weryfikacje podmiotdw dziatajgcych w tej samej branzy, co
w konsekwencji umozliwi wytonienie i wybdr wykonawcy najkorzystniejszego sposrdd tych, ktdérzy spetniajg warunki, a tym
samym beda zdolni do wykonania zamdwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

— posiadanych uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jesli te s3 wymagane przepisami prawa,
— posiadanego doswiadczenia w realizacji podobnych zamowien,

— dysponowania odpowiednim zapleczem technicznym,

— dysponowania odpowiednim zapleczem osobowym,

— zdolnosci finansowych czy ekonomicznych.

Przyktad:

gdy przedmiotem zamdwienia jest dostawa okreslonego wysokospecjalistycznego sprzetu, Beneficjent moze wymagac, aby
wykonawca wykazat sie we wskazanym okresie wykonaniem np. dwdch takich dostaw. Na potwierdzenie, ze dostawy wykonane
zostaty w sposob nalezyty wymagac mozna ztoZzenia dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt.

jedno kryterium oceny ofert, przy czym kazde z kryteriow oceny ofert zawartych w tym zapytaniu nie utrudnia uczciwej
konkurencji, zapewnia réwne traktowanie wykonawcdéw, jest zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz nie dotyczy
wiasciwosci wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej, a takze informacje o
wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty.

Termin ,jedno kryterium” oznacza, ze jest to minimalna ich liczba, natomiast mozliwe jest w zaleznosci od potrzeb
zamawiajacego i specyfiki danego zadania uzy¢ wiekszg liczbe kryteridw.

Zgodnie z przepisami ustawy o EFRROW, obligatoryjnie kryteria muszg odnosic sie do ceny lub kosztu i innych kryteridow.

opis sposobu przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium oceny oferty oraz opis sposobu przyznawania punktow
za spetnienie danego kryterium oceny ofert, ktéry nie utrudnia uczciwej konkurencji oraz zapewnia réwne traktowanie
wykonawcéw w przypadku okreslenia wiecej niz jednego kryterium oceny ofert.

Opis przyznawania punktéw powinien wyjasniaé, w jaki sposdb oferty bedg réznicowane pod katem spetniania danego
kryterium.

Przyktadowy opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty, dla kryterium cena:
Pobliczana — punktacja, ktdrg nalezy wyznaczyé

Wmax — waga kryterium — maksymalna liczba punktéw/procent, ktéra moze by¢ przyznana w danym kryterium (np. 80)
Xmin — najnizsza warto$¢ w danym kryterium sposrdd ztozonych ofert

Xobliczana — wartosc¢ obliczanej oferty w danym kryterium

Pobliczana = (Xmin + Xobliczana) x Wmax

Przyktad:

Xmin = 50000 zt

Xobliczana 60000 zt

Pobliczana = (50000 + 60000) x 80 = 66,(6) pkt — liczba punktdw uzyskana przez oferte za spetnienie danego kryterium

wskazanie miejsca i terminu sktadania ofert, ktdre umozliwiajg przygotowanie i ztozenie oferty, przy czym termin na ztozenie
oferty nie moze by¢ kroétszy niz 7 dni, a w przypadku zadan dotyczacych robdét budowlanych — 14 dni, liczac od dnia
udostepnienia zapytania ofertowego réznym podmiotom. Aby mozliwe byto ztozenie oferty, w zapytaniu ofertowym nalezy
zawrze¢ informacje o miejscu sktadania ofert. Poprzez wskazanie miejsca sktadania ofert nalezy rozumie¢ wskazanie m.in.
adresu, adresu mailowego, numeru faksu, na ktéry nalezy przesta¢ / dostarczy¢ oferty.

Oferty moga zostad przestane faksem, listem, poczta kurierska, drogg elektroniczng lub ztozone osobiscie u wystawcy zapytania
ofertowego. Dowodem przekazania oferty moze by¢ pokwitowanie odbioru oferty. Niedopuszczalne jest stosowanie zapisu w
zapytaniu ofertowym mowigcego o akceptowalnej formie ztozenia ofert jak np. tylko ztozenie osobiste. Zapis taki zaweza
sposob ztozenia ofert i jest warunkiem, ktory narusza uczciwg konkurencje.

wskazanie przestanek odrzucenia oferty;
W zapytaniu ofertowym nalezy wskaza¢ przestanki, ktére beda skutkowaty odrzuceniem oferty. Przestanki te zostaty
wymienione w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcoéw zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania zmniejszern kwot pomocy oraz pomocy
technicznej. Zgodnie z § 6 ust. 1 tego rozporzadzenia, oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) jejtres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub
b) zostata ztozona przez podmiot:
e niespetniajgcy warunkéw udziatu w postepowaniu w sprawie wyboru przez Beneficjenta wykonawcy danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji okreslonych w zapytaniu ofertowym lub
e powigzany osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem lub osobami, upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego
imieniu, lub osobami wykonujgcymi w jego imieniu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania w sprawie wyboru wykonawcy a wykonawca. Wymienione wyzej powigzania polegajg na:
- uczestniczeniu jako wspolnik w spétce cywilnej lub osobowej;
- posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétki kapitatowej;
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8)

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewierstwa
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli;

- pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci tych oséb.

c) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, jezeli zadanie jest podzielne i Beneficjent dopuscit takg mozliwos¢;

Dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert czesciowych przewiduje wykonanie tylko czesci zamodwienia. Wyrazenie zgody przez
zamawiajgcego na ztozenie oferty czesciowej jest uprawnieniem, nie za$ obowigzkiem co oznacza, ze wykonawca nie moze
zada¢ od zamawiajgcego dopuszczalnosci sktadania ofert czesciowych.

Jezeli zamawiajgcy (beneficjent) dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamoéwienia w czesciach, z
ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamdwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamoéwienia. Brak rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego co do poszczegdlnych czesci zamdwienia
w przypadku, gdy zamawiajgcy (beneficjent) dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, skutkuje koniecznoscig
uniewaznienia wytgcznie tych czesci postepowania, ktére nie zostaty rozstrzygniete.

W pozostatym zakresie postepowanie jest wazne i zamawiajgcy(beneficjent) moze zawrze¢ umowy z wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty co do poszczegdlnych czesci zamowienia. W celu wyboru wykonawcow na pozostate czesci
zamoéwienia, zamawiajgcy(beneficjent) przystepuje do kolejnego postepowania. Zamawiajacy (beneficjent) powinien wowczas
ponownie oszacowac warto$¢ zamowienia co do czesci nierozstrzygnietych wczesniejszym postepowaniem. Nastepnie
ponownie przeprowadzi¢ postepowanie ofertowe na te czesc zapytania ofertowego, ktéra zostata uznana za nieprawidtowa.

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania w sprawie wyboru przez
Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, o ile przewiduje sie mozliwos¢
zmiany takiej umowy;

Umowa zawarta z wybranym wykonawcg moze by¢ zmieniona, jezeli zmiana ta nie spowoduje zmniejszenia albo zwiekszenia
zakresu $wiadczenia.

Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujgca zmniejszenie zakresu swiadczenia jest dopuszczalna, jezeli na
skutek wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, do prawidtowego wykonania danego
zadania wykonanie czesci prac objetych dotychczas tym zadaniem stato sie zbedne.

Zmiana umowy zawartej z wybranym wykonawcg powodujaca zwiekszenie zakresu $wiadczenia jest dopuszczalna, jezeli do

prawidtowego wykonania danego zadania jest niezbedne wykonanie dodatkowych prac nieobjetych dotychczas tym zadaniem,

a koniecznos¢ ich wykonania powstata na skutek wystgpienia okolicznosci niemozliwych do przewidzenia w chwili zawarcia

umowy, przy czym wykonanie:

e tych prac jako nowego zadania spowodowatoby znaczne zwiekszenie kosztdw po stronie Beneficjenta lub

e danego zadania jest uzaleznione od wykonania tych prac albo bez wykonania tych prac nie jest mozliwe wykonanie danego
zadania w catosci.

W odniesieniu do inwestycji budowlanych, w przypadku dokonywania zmian w umowie z wykonawca w odniesieniu do zakresu
lub technologii, nalezy dotaczy¢ Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego.

Opis dotyczacy przypadkow i zasad sporzadzania Kosztorysu réznicowego (...), znajduje sie w czesciach szczegétowych Instrukcji

tj.:

e w punkcie 34,

e w punkcie 21 w czesci VIIl. 2. Zatgcznikdw dla operacji typu ,Inwestycje majace na celu ochrone wdd przed
zanieczyszczeniem azotanami pochodzacymi ze Zrédet rolniczych” w ramach poddziatania 4.1 ,,Wsparcie inwestycji w
gospodarstwach rolnych”,

o w punkcie 23 w czesci VIII. 3. Zatgcznikow dla operacji typu ,,Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach Natura
2000” w ramach poddziatania 4.1 ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych”,

e w punkcie 21 w czesci VIII. 4. Zatgcznikdw dla operacji typu "Inwestycje zapobiegajgce zniszczeniu potencjatu produkcji
rolne" w ramach poddziatania "Wsparcie inwestycji w Srodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczanie skutkéow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof”,

e w punkcie 26 w czesci VIII. 5. Zatacznikdw dla operacji typu ,Inwestycje odtwarzajgce potencjat produkcji rolnej” w ramach
poddziatania 5.2 ,Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntdw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof”;

informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkow udziatu w tym postepowaniu - w protokole nalezy wskazac
ustanowione w zapytaniu ofertowym warunki udziatlu w postepowaniu (jezeli zamawiajgcy okreslit te warunki), oraz
potwierdzenie spetnienia ich przez oferentéw;

10) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru - uzasadnieniem wyboru powinno by¢ wskazanie, ze zostata

wybrana oferta najkorzystniejsza na podstawie ustalonych kryteriow wyboru;

11) wskazanie ofert odrzuconych i powodéw ich odrzucenia - nalezy wskazaé/wymieni¢ oferty ktére zostaty odrzucone oraz

wskaza¢ powody ich odrzucenia;

12) opcjonalnie - w zapytaniu ofertowym mozna zastrzec mozliwos$¢ zakonczenia postepowania w sprawie wyboru przez

Beneficjenta wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.
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. Protokét z postepowania o udzielenie zaméwienia

Protokot / protokoty z postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta / Beneficjentéw* wykonawcy danego zadania ujetego
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zawiera / zawierajg co najmniej elementy wymienione w § 8 rozporzgdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji oraz warunkéw dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz.U. poz. 396).

Zawartosc protokotu jest uzalezniona od wyniku i okolicznosci przeprowadzonego postepowania i moze dotyczy¢ sytuacji:

A)
B)
Q
D)

Wyboru wykonawcy;

Odrzucenia wszystkich ztozonych ofert;

Nieztozenia zadnej oferty;

Zakonczenia tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

Ad A) Zakonczenie postepowania wyborem wykonawcy
Protokét z postepowania w sprawie wyboru wykonawcy zawiera, co najmniej elementy wymienione w § 8 ust. 1 pkt 1-8
rozporzadzenia tj.:

informacje o wartosci zadania i terminie jej ustalenia (obowigzek szacowania wartosci zadania zgodnie z informacjami
wskazanymi w pkt. 3b);

informacje o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego — zmienionego
zapytania ofertowego przez Beneficjenta. Dla postepowan wszczetych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez
Agencje udostepniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowag znajdujagcg sie pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiesci¢ lub do niego dofaczyé potwierdzenie dokonanego
upublicznienia. W celu potwierdzenia upublicznienia nalezy przedtozy¢ informacje zawierajaca odniesienie do upublicznionego
ogtoszenia poprzez np. wskazanie unikatowego numeru przypisanego dla kazdego zgtoszenia;

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia poszczegdlnych ofert
oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz na:

a) warunki udziatu w tym postepowaniu,

b) kryteria oceny ofert;

informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkdw udziatu w tym postepowaniu, chyba, ze Beneficjent nie przewidziat
warunkdéw udziatu w tym postepowaniu;

informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktow za poszczegdlne kryteria oceny
ofert;

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

wskazanie ofert odrzuconych i powoddw ich odrzucenia;

date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w
jego imieniu;

dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania.

Ad B) Zakoriczenie postepowania odrzuceniem wszystkich ztozonych ofert
W przypadku zakoriczenia postepowania odrzuceniem wszystkich ofert, protokét zawiera co najmniej elementy wymienione w § 8
ust. 1 pkt 1-4i 7 i 8 ww. rozporzadzenia tj.:

informacje o wartosci zadania i terminie jego ustalenia (obowigzek szacowania wartosci zadania zgodnie z informacjami
wskazanymi w pkt. 3b);

informacje o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego — zmienionego
zapytania ofertowego przez Beneficjenta. Dla postepowan wszczetych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez
Agencje udostepniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujaca sie pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiesci¢ lub do niego dotgczyé potwierdzenie dokonanego
upublicznienia. W celu potwierdzenia upublicznienia nalezy przedtozy¢ informacje zawierajgcy odniesienie do upublicznionego
ogtoszenia poprzez np. wskazanie unikatowego numeru przypisanego dla kazdego zgtoszenia;

wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia poszczegdlnych ofert
oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz? na:

a) warunki udziatu w tym postepowaniu;

b) kryteria oceny ofert;

informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkdéw udziatu w tym postepowaniu, chyba ze Beneficjent nie przewidziat
warunkdéw udziatu w tym postepowaniu;

wskazanie ofert odrzuconych i powoddéw ich odrzucenia;

date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w
jego imieniu;

dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania.

Ad C) Zakonczenie postepowania nieztozeniem zadnej oferty

Jezeli nie wptyneta zadna oferta, protokdt powinien zawiera¢ co najmniej elementy wymienione w § 8 ust. 1 pkt 1, 2 i 8 ww.
rozporzadzenia tj.:

informacje o wartosci zadania i terminie jej ustalenia (obowigzek szacowania wartosci zadania zgodnie z informacjami wskazanymi
w pkt. 3b);

informacje o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego — zmienionego
zapytania ofertowego przez Beneficjenta. Dla postepowan wszczetych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez
Agencje udostepniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujaca sie pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiesci, lub do niego dotaczy¢ potwierdzenie dokonanego
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upublicznienia. W celu potwierdzenia upublicznienia nalezy przedtozy¢ informacje zawierajgcg odniesienie do upublicznionego
ogtoszenia poprzez np. wskazanie unikatowego numeru przypisanego dla kazdego zgtoszenia;

— date sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w
jego imieniu.

W takim przypadku nalezy rowniez przedtozy¢ informacje o nieztozeniu zadnej oferty.

Ad D) Zakonczenie postepowania bez wyboru zadnej z ofert.

W przypadku zakoriczenia postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta / Beneficjentow* wykonawcy danego zadania

ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert, protokét zawiera co najmniej elementy

wymienione w § 8 ust. 1 pkt 1-5 oraz 7 i 8 ww. rozporzadzenia, tj.:

— informacje o wartosci zadania i terminie jej ustalenia (obowigzek szacowania wartosci zadania zgodnie z informacjami
wskazanymi w pkt. 3b);

— informacje o terminie upublicznienia zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego — zmienionego
zapytania ofertowego przez Beneficjenta. Dla postepowan wszczetych od dnia 18.03.2017 r., a wiec od dnia umozliwienia przez
Agencje udostepniania zapytan ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujaca sie pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl, w protokole nalezy umiesci¢ lub do niego dotaczyé potwierdzenie dokonanego
upublicznienia. W celu potwierdzenia upublicznienia nalezy przedtozy¢ informacje zawierajgcy odniesienie do upublicznionego
ogtoszenia poprzez np. wskazanie unikatowego numeru przypisanego dla kazdego zgtoszenia;

— wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty wptyniecia poszczegdlnych ofert
oraz podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig odpowiedz? na:

a) warunki udziatu w tym postepowaniu;
b) kryteria oceny ofert;

— informacje w sprawie spetnienia przez oferentéw warunkow udziatu w tym postepowaniu;

— informacje o punktach przyznanych poszczegdlnym ofertom, z wyszczegdlnieniem punktéw za poszczegdlne kryteria oceny
ofert;

— wskazanie ofert odrzuconych i powodoéw ich odrzucenia;

— data sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do podejmowania czynnosci w
jego imieniu oraz dokumenty potwierdzajace przebieg postepowania).

W takim przypadku nalezy réwniez przedtozy¢ informacje o zakoriczeniu postepowania w sprawie wyboru przez Beneficjenta /

Beneficjentéw* wykonawcy danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji bez wyboru zadnej z ofert.

Dokumenty potwierdzajgce przebieg postepowania, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 pkt 1-2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i

Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

oraz warunkéw dokonywania zmniejszer kwot pomocy oraz pomocy technicznej — oryginat lub kopie:

1) ztozone oferty oraz oferty dodatkowe — oryginat lub kopia;

2) oswiadczenia Beneficjenta oraz kazdej z oséb, o ktorych mowa w art. 43a ust.4 ustawy, o braku albo istnieniu powigzan
kapitatowych lub osobowych z podmiotami, ktére ztozyty oferty— oryginat lub kopia.

Do dnia umozliwienia przez Agencje udostepniania zapytan ofertowych w sposdb okreslony w art. 43a ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego
2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkdw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 627 oraz z 2019 r. poz. 83 i
504), tj. dla postepowan wszczetych do dnia 18.03.2017 r., a wiec do dnia umozliwienia przez Agencje udostepniania zapytan
ofertowych poprzez platforme internetowa znajdujaca sie pod adresem www.portalogloszen.arimr.gov.pl, do protokotu nalezy
dotaczyé:

e kopie przestanych potencjalnym wykonawcom zapytan ofertowych oraz —w przypadku zmiany zapytania ofertowego — kopie
przestanych zmienionych zapytan ofertowych, a takze dokumenty potwierdzajgce ich przestanie;

o dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej Beneficjenta, potwierdzajacy zamieszczenie na tej stronie
zapytania ofertowego oraz — w przypadku zmiany zapytania ofertowego — zmienionego zapytania ofertowego, w tym
dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej z uwidocznionymi datg zamieszczenia i okresem, przez ktory
zapytanie ofertowe byto udostepnione —w przypadku, gdy Beneficjent posiada takg strone;

e dokument, na ktérym jest utrwalona tres¢ strony internetowej Beneficjenta — w przypadku, gdy posiada taka strone -
potwierdzajgcy zamieszczenie na tej stronie informacji o wyborze wykonawecy, albo odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo
nieztozeniu zadnej oferty, albo zakonczeniu tego postepowania bez wyboru zadnej z ofert;

e kopie informacji o wyborze wykonawcy albo odrzuceniu wszystkich ztozonych ofert, albo zakoriczeniu tego postepowania bez
wyboru zadnej z ofert przestanej wszystkim podmiotom, ktére ztozyty oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a takze dokumenty potwierdzajgce jej przestanie.

e kopie umowy z wykonawcg, jezeli zostata zawarta na pismie.

3b. Dla zadan dla ktérych zawarto umowe z wykonawca od dnia 21.02.2018 r. i gdy nie udostepniono zapytania ofertowego:

Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie wczesniej
niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych rob6t budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy, przed dniem zawarcia umowy z
wykonawca.

Dla zadan dla ktorych:

wartos¢ nie przekracza réwnowartosci 30 tys. euro (dla spraw, ktérych dotyczy nowy prég, od jakiego obowiazuje konkurencyjny tryb
wyboru wykonawcoéw), lub

postepowanie ofertowe zostato upublicznione przed 21.02.2018 r. i nie zostata zawarta umowa z wykonawcy, a ponowne
upublicznienie zapytania nastgpito po 21.02.2018 r., lub

postepowanie ofertowe zostato upublicznione po 21.02.2018 r.
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nalezy zataczy¢ Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie
wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczgcych robét budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy, przed dniem zawarcia umowy
zZ wykonawcg.

W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 21.02.2018 r. ustawy z dnia 10 stycznia 2018 r. o zmianie ustawy o ptatnosciach w ramach systeméw
wsparcia bezposredniego oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. poz. 311) zmianie ulegly przepisy dotyczace konkurencyjnego wyboru
wykonawcdw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji, zwiekszeniu ulegt prég od jakiego obowigzuje konkurencyjny
tryb wyboru wykonawcdw z 20 tys. zt. do réwnowartosci 30 tys. Euro.

Zgodnie z przepisem wynikajgcym z ww. nowelizacji ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U z 2018 r. poz. 627 , z pdzn. zm.) obowigzkiem beneficjenta jest przeprowadzenie szacowania wartos$ci zadania.

Wartos¢ zadania nalezy ustali¢ w oparciu o analize cen rynkowych. W celu ustalenia jak najbardziej doktadnej wartosci zadania, nalezy
dokonaé badania rynku w danym jego segmencie przed ustaleniem wartosci. Sposéb ustalania przez Beneficjenta wartosci zadania
powinien byc¢ analogiczny do ustalania tej wartosci przez Wnioskodawce przy sktadaniu wniosku o przyznanie pomocy.

Jezeli w ramach zadania beneficjent zaktada przeprowadzenie odrebnych postepowan dla jego czesci sktadowych, wartoscig zadania jest
faczna wartosé poszczegdlnych jego czesci. Jezeli beneficjent z okreslonych wzgledéw dokona podziatu jednego zadania na czesci, dla
ktorych to bedzie prowadzit odrebne postepowania w sprawie udzielenia zamowienia, wartoscig zadania, dla kazdej z jego czesci bedzie
ich faczna wartos¢. W konsekwenc;ji, w sytuacji, gdy wartos¢ zadania przekracza réwnowartosc 30 tys. euro, przy realizacji kazdej z czesci
zadania, beneficjent jest zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci.

Zadania budowlane - w przypadku zadan obejmujacych inwestycje budowalne, ustalenie wartosci zadania bedzie sprowadzato sie do
aktualizacji dotychczasowego badz sporzadzenia nowego kosztorysu inwestorskiego.

Zadania niebudowlane - w przypadku zadan niewymagajacych zatgczenia kosztorysu, ustalenie wartosci zadania bedzie polegato co
najmniej na wskazaniu Zrddta pozyskania przyjetej wartosci zadania. Potwierdzeniem ustalenia wartosci zadania mogg by¢ np.:
informatory, katalogi, opracowania i publikacje specjalistyczne, oferty, informacje z Internetu, dostepna literatura fachowa, informacje
uzyskane telefonicznie od producentéw i dealeréw. Przedtozone dokumenty powinny by¢ aktualne, w mysl obowigzujacych przepisow
(nie starsze niz 3 albo 6 miesiecy) i dotgczone do protokotu z przebiegu postepowania lub protokotu z szacowania wartosci zadania.

Beneficjent jest zobowigzany do oszacowanie wartosci zadania w przypadku przeprowadzenia postepowania jak i w przypadku zadan dla
ktorych nie zostato przeprowadzone postepowanie. Sposéb obliczenia wartosci zamdwienia powinien by¢ odnotowany w czesci ogdlnej
protokotu z przebiegu postepowania lub w przypadku zadan dla ktérych nie zostato przeprowadzone postepowanie, w protokole z
szacowania wartosci zadania i dotgczony do wniosku.

Informacja ta powinna obejmowac:

- okreslenie przedmiotu zadania,

- date ustalenia wartosci zadania,

- wartosc¢ oraz podstawe szacowania wartosci zadania.

W przypadku zadan obejmujgcych zaréwno elementy budowlane jak i niebudowlane, ustalenie wartosci zadania powinno nastgpi¢ w
oparciu o dwa z powyzszych sposobdw.

W zwigzku z koniecznos$cig doprecyzowania okreslenia zadania, na potrzeby realizacji postepowan ofertowych prowadzonych w zwigzku
z planowanym zakupem maszyn lub urzadzen rolniczych, zostat opracowany podziat maszyn oraz urzadzen pod wzgledem ich
przeznaczenia lub funkcjonalnosci. Podziat ten Beneficjent moze stosowac przy ustalaniu elementéw danego zadania, a w konsekwencji
okreslenia jego wartosci.

Po zapoznaniu sie z informacja odnosnie ww. podziatu maszyn i urzadzen rolniczych zamieszczong na stronie ARIMR pod linkiem
http://www.arimr.gov.pl/pomoc-unijna/prow-2014-2020/grupowanie-maszyn-sprawdz-czy-musisz-przeprowadzic-postepowanie-
ofertowe.html, Beneficjent moze ustali¢, co wchodzi w sktad danego zadania przypisujac poszczegdlne maszyny/urzadzenia rolnicze z
zestawienia rzeczowo-finansowego, stanowigcego zatacznik do umowy o przyznaniu pomocy, do kategorii wskazanych w ww. podziale
maszyn. Po okresleniu elementéw zadania, Beneficjent ustala wartos¢ danego zadania oraz czy istnieje konieczno$¢ przeprowadzania
postepowania ofertowego, czy tez tylko szacowania wartosci zadania.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Dokument ten dotgczany jest do tego wniosku, w ramach ktérego wystepujg zadania, ktdére zostaty zakonczone oraz dla ktérych z
przepisdéw wynika obowigzek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

Uzyskanie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze wtedy, jezeli przystgpienie do uzytkowania obiektu budowlanego lub jego
czesci ma nastgpi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych okreslonych zezwoleniem na ich wykonanie.

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu robot budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:
Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wtasciwemu organowi o zakonczeniu robot
budowlanych nie wnidst on sprzeciwu - oryginat albo
Zaswiadczeniem wydanym przez wilasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia
Dokumenty te dotgczane s3 do tego wniosku, w ramach ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty zakoriczone oraz dla ktérych z
odrebnych przepiséw wynika obowigzek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu robét budowlanych.

Dokumenty te powinny by¢ dofaczane do tego wniosku, w ramach ktérego zakoriczono roboty w ramach danych robét budowlanych i
oddano obiekt do uzytku.
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Za dzien wniesienia sprzeciwu uznaje sie dzien nadania decyzji w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu art. 3 pkt
13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018, poz. 2188, r. z pdzn. zm.) albo w przypadku, o ktérym mowa w
art. 391 Kodeksu postepowania administracyjnego, dzien wprowadzenia do systemu teleinformatycznego. Z powyziszego wzgledu
Beneficjent sktadajagc ww. Oswiadczenie powinien skontaktowac sie z organem nadzoru budowlanego w 14 dniu od ztozenia
zawiadomienia o zakonczeniu robdt budowlanych z zapytaniem, czy nie zostat wniesiony sprzeciw do zgtoszenia.

Protokoly odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie
Beneficjenta/Beneficjentéw! o poprawnym wykonaniu robé6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wtasnych -
oryginat lub kopia;

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen wymagane sg dla robdt budowlanych, a takze, gdy
przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu albo rozruchu. Protokoty te mogg zosta¢ sporzadzone
odrebnie do kazdej faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej lub zbiorczo dla kilku faktur lub dokumentéw o
rownowaznej wartosci dowodowej (np. gdy wystepuje ten sam wykonawca).

Jezeli roboty lub montaz maszyn i urzadzen byty wykonane z udziatem pracy wtasnej, Beneficjent moze zatgczy¢ oswiadczenie o
wykonaniu robét lub montazu maszyn i urzgdzen z udziatem srodkéw wtasnych. W oswiadczeniu Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
robdét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych nalezy podaé opis zakresu i ilosci robét (jakie roboty zostaty
wykonane oraz ile ich wykonano), zapis o uzyciu do wykonania robét budowlanych materiatéw budowlanych zakupionych wg zatgczonych
do wniosku faktur oraz o poprawnym wykonaniu robét.

W takim przypadku ilo$¢ zuzytych materiatéw rozliczana bedzie w oparciu o zestawienie zuzytych materiatéw budowlanych wykonane
na podstawie kosztorysu szczegétowego (dotyczy dziatan, w ktérych dotgczany jest kosztorys powykonawczy). Materiaty zakupione w
ilosci wiekszej niz wykazana w zestawieniu zuzytych materiatéw, nie bedg rozliczone, a wysoko$¢ pomocy zostanie odpowiednio
skorygowana.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjenta/Beneficjentéw! zobowigzanego/zobowigzanych do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu — kopia;
S3 to kopie dokumentéw dotyczacych:

- ewidencji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —w przypadku Beneficjentow zobowigzanych do prowadzenia
takiej ewidencji przepisami o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych, przepisami o podatku dochodowym od oséb prawnych lub
przepisami o rachunkowosci;

albo

- wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku Beneficjentow zobowigzanych do prowadzenia
wykazu przepisami o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne.

Kopie, o ktorych mowa powyzej, powinny zawieraé strone tytutowa oraz strony obejmujgce pozycje zwigzane z realizacjg operacji z
dofinansowaniem PROW 2014-2020. Dotyczy réwniez oséb wspdlnie wnioskujgcych?.

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg
operacji - jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku — oryginat.

W przypadku kosztow poniesionych przez podmioty prowadzgce ksiegi rachunkowe (petng ksiegowos$¢ w rozumieniu ustawy o
rachunkowosci) koniecznos$¢ prowadzenia odrebnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego w
ramach prowadzonych ksigg rachunkowych istnieje od nowego roku obrotowego w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci.

Zafacznik nr 1 wygeneruje sie w elektronicznej wersji wniosku dopiero po wybraniu w polu V. FORMA PROWADZONEJ EWIDENCII
KSIEGOWEJ pozycji opodatkowania na zasadach ogdinych (petna ksiegowosc, prowadzona wg ustawy o rachunkowosci).

Zgodnie z obowigzkiem wynikajgcym z art. 66 ust.1 lit. c) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 oraz zgodnie ze zobowigzaniami
okreslonymi w umowie o przyznanie pomocy Beneficjent zobowigzany jest do wyodrebnienia odrebnego systemu ksiegowego (kont
analitycznych lub syntetycznych) albo odpowiedniego kodu ksiegowego. Powyzszy wymdg oznacza konieczno$¢ prowadzenia odrebnej
ewidenciji w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych, nie za$ odrebnych ksigg.

Beneficjent, zgodnie z wykazem kont ksiegowych zgodnych ze swoim planem kont ksiegowych, wykazuje jedynie numery kont wraz z
nazwami kont, na ktorych dokonano ksiegowania wszystkich transakcji zwigzanych z operacja. Ponadto, oswiadczenie musi zostac¢
podpisane przez Beneficjenta.

W przypadku oséb wspdlnie wnioskujacych?!, obowigzek wyodrebnienia osobnych kont albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych dotyczy kazdego z Beneficjentéw indywidualnie, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sg zobowiazani do ich prowadzenia co oznacza, ze kazdy z nich musi ztozy¢ odrebne oswiadczenie.

UWAGA!

W sytuacji, gdy na podstawie odrebnych przepiséw Beneficjent / Beneficjencil, nie jest zobowigzany /nie s3 zobowigzani do prowadzenia
ksigg rachunkowych, nalezy wypetni¢ kolumne 11 sekcji VI. Wykaz faktur lub dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej
potwierdzajacych poniesienie kosztow kwalifikowalnych. Kolumna 11 wykazu faktur zastepuje dotychczasowy zatgcznik do wniosku
,Zestawienie faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiegowych”, ktéry przestaje obowigzywac.

Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowq, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta / Beneficjentéw! lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach
pomocy wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowg, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe -
jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku) albo

— umowie z bankiem lub spétdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czes¢, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawierac
dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej
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niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta/danego Beneficjental, iz jest to rachunek, na ktéry maja byé
przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy — kopia (dotgczona do pierwszego wniosku), albo

— oswiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktory majg byc przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat
(dotaczony do pierwszego wniosku), albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacym o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on
zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia (dotaczony do
pierwszego wniosku).

Przedktadana informacja o numerze rachunku bankowego musi zawiera¢ co najmniej: imie i nazwisko/petng nazwe posiadacza rachunku,
nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu oraz nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba
oddziatu banku oraz numer rachunku bankowego w standardzie NRB, a w przypadku sktadania oswiadczenia Beneficjenta podpis
sktadajgcego oswiadczenie.

W przypadku, gdy numer rachunku bankowego lub rachunku prowadzonego w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej ulegnie
zmianie, Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie przedtozy¢ Agencji aktualng informacje o numerze rachunku bankowego, jednak nie
pdzniej niz wraz z pierwszym whnioskiem o ptatnos$é/kolejnym wnioskiem o ptatnos¢.

Informacja, o ktérej mowa powyzej, sktadana jest przez Beneficjenta nie pdzniej niz wraz z pierwszym wnioskiem. W przypadku, gdy
Beneficjent wraz z wnioskiem wnioskowat o przyznanie zaliczki, informacja o wyodrebnionym numerze rachunku bankowego sktadana
jest najpozniej 14 dni po podpisaniu umowy, o ile nie zostata ztozona do dnia zawarcia umowy. W przypadku, gdy numer rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego w spdtdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej ulegnie zmianie, Beneficjent jest
zobowigzany niezwtocznie przedtozyé Agencji aktualng informacje o numerze rachunku bankowego, jednak nie pdiniej niz wraz
z pierwszym wnioskiem /kolejnym wnioskiem.

W przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych?, obowigzek dostarczenia ww. informacji o numerze rachunku bankowego dotyczy kazdego
z Beneficjentéw.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacje bedgaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o rownowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do uméw zawartych przez Beneficjenta/Beneficjentow! lub nie pozwala na precyzyjne
okreslenie kosztéw kwalifikowalnych - kopia

Dotyczy rowniez oséb wspdlnie wnioskujgcych?.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgtoszenie w formie papierowej) zawierajace stosowng adnotacje
celnikow przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego
PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajaca informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej - kopia

Dokumenty powyzsze nalezy dofgczy¢ do wniosku jedynie w przypadku, gdy maszyny i urzgdzenia zostaty zakupione od sprzedawcy,
ktorego adres wskazany na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej, znajduje sie poza obszarem Unii Europejskiej.

Dotyczy rowniez oséb wspdlnie wnioskujgcych?.
Uwagal!

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w przypadku dokonywania zakupu maszyn lub urzadzen w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej
Beneficjent powinien posiada¢ dokumenty celne. Zasady dokonywania zgtoszer celnych do procedury dopuszczenia do obrotu,
a takze wymiaru i poboru przez wtasciwe organy naleznosci przywozowych regulujg stosowane bezposrednio przepisy unijne oraz
przepisy krajowe, w szczegdlnosci rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 952/2013 z dnia 9 pazdziernika 2013 r.
ustanawiajgce unijny kodeks celny (wersja przeksztatcona Dz.Urz.UE L 269 z 10.10.2013, str.1, z pdzn. zm.). W mysl art. 158 ust. 1 tegoz
rozporzadzenia wszystkie towary, ktére majg by¢ objete procedurg celng, z wyjatkiem procedury wolnego obszaru celnego, obejmuje sie
zgtoszeniem celnym wtasciwym dla danej procedury. Towary nieunijne przeznaczone do wprowadzenia na rynek Unii lub przeznaczone
do osobistego uzytku lub konsumpcji na obszarze celnym Unii s3 obejmowane procedurg dopuszczenia do obrotu, ktéra wymaga (art.
201 ww. rozporzadzenia):
a) pobrania wszelkich naleznych naleznosci celnych przywozowych;
b) pobrania — w stosownych przypadkach — innych naleznosci zgodnie z witasciwymi obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi
pobierania tych naleznosci;
c) zastosowania srodkow polityki handlowej oraz zakazow i ograniczen, jezeli nie musiaty one by¢ stosowane na wczesniejszym
etapie; oraz
d) zatatwienia pozostatych formalnosci wymaganych przy przywozie danych towardéw.

Zgtoszenie celne towardw do tej procedury moze by¢ dokonane w formie:
a) pisemnej (z zastosowaniem formularzy SAD i formularzy uzupetniajgcych SAD-BIS) lub
b) zzastosowaniem technik elektronicznego przetwarzania danych tj. przy wykorzystaniu systemu AIS/IMPORT (Automatyczny System
Importu).

Potwierdzeniem zwolnienia towaru do procedury jest zawierajacy te informacje komunikat PZC (komunikat: [ZC299] lub odpowiednia

adnotacja na zgtoszeniu celnym (w przypadku, gdy komunikacja z Beneficjentem nie byta realizowana w formie elektronicznej).

Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik
nr 2 do wniosku— oryginat
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Nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy zakres operacji obejmowat zakup maszyn / urzadzen. Nalezy podaé informacje o parametrach
zakupionej maszyny/urzadzenia.

W przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych?, w polach Nazwisko/Nazwa Beneficjenta, Imie/Imiona, Adres, nalezy wpisa¢ dane dotyczace
osoby wiodacej. Natomiast wszyscy Beneficjenci sktadajg podpisy w wyznaczonym miejscu.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy - oryginat

W sytuacji, gdy Beneficjent zawart umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swoja wierzytelnos¢ wobec dtuznika na
osobe trzecig, powinien dotaczy¢ takg umowe do wniosku. Jednoczesnie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a
cesjonariuszem, woéwczas Beneficjent zobowigzany jest w zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;j
wskaza¢ danego cesjonariusza.

Dotyczy rowniez oséb wspdlnie wnioskujacych?.

Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia;

Nalezy dotgczyé do wniosku w sytuacji, gdy w sprawach zwigzanych z rozliczeniem operacji w imieniu Beneficjenta bedzie wystepowat
petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci
rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik jest umocowany.

Dane dotyczace petnomocnika zawarte w polu 1.4, 1.6 wniosku, powinny by¢ zgodne z zatgczonym do wniosku petnomocnictwem.
Jednoczesnie petnomocnik w przypadku podania danych nieobowigzkowych (numer telefonu, numer faksu, adres e-mail, numer telefonu
do powiadomien sms) we wniosku powinien wyrazi¢ zgode na ich przetwarzanie w czesci XIl. Wniosku.

Wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta/Beneficjentéw?! przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli dotyczy —
oryginat lub kopia

Jezeli Beneficjentowi zostata przyznana i wyptacona zaliczka, ktéra podlega rozliczeniu w danym etapie, zobowigzany jest on do ztozenia
wraz z wnioskiem dla danego etapu aktualnego wyciggu z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi
zaliczki.

Zatgczony do wniosku wyciag z rachunku bankowego przedstawiajacy historie wszystkich dokonywanych operacji, powinien uwzglednia¢
fakt ostatniego naliczenia przez bank odsetek uznaniowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym. W przypadku, gdy
Beneficjent na rachunek bankowy Agencji dokonat zwrotu odsetek naliczonych przez bank od wyptaconej zaliczki (podlegajacej
rozliczeniu w ramach wniosku), nalezy zataczy¢ potwierdzenie dokonania zwrotu (np. kopie przelewu, wyciggu z rachunku bankowego).

Oswiadczenie Beneficjenta/Beneficjentéw! o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do
obstugi zaliczki, na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik nr 3 do wniosku - jezeli dotyczy -
oryginat

Jezeli Beneficjentowi zostata przyznana i wyptacona zaliczka, ktéra podlega rozliczeniu w danym etapie, zobowigzany jest on do ztozenia
wraz z wnioskiem o ptatno$¢ oswiadczenia o wysokosci oprocentowania Srodkdw na wyodrebnionym rachunku bankowym
przeznaczonym do obstugi zaliczki. W przypadku, kiedy rachunek przeznaczony do obstugi zaliczki jest oprocentowany, do oswiadczenia,
nalezy zataczy¢ dokument z banku (np. zaswiadczenie, kopia umowy z bankiem) potwierdzajacy wysokos¢ oprocentowania oraz sposéb
jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie).

Dokument z banku potwierdzajacy wysokos¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie)? -
dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany — oryginat lub kopia

Dowadd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdéw objetych wspétfinansowaniem — kopia.

W przypadku oséb wspdlnie wnioskujacych?, gdy nabyty sprzet wymaga jego zarejestrowania przez wtasciwy organ rejestracji i ewidencji
pojazdéw, dokumenty potwierdzajace dokonanie rejestracji musza by¢ wystawione na wszystkich Beneficjentow (wspétwtascicieli).

Dokumentacja dotyczgca prowadzenia w gospodarstwie ewidencji przychodéw i rozchodéw w sposéb i zgodnie z wzorem okreslonym
w zafaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 13 lipca 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkoéw i
trybu przyznawania, wyptaty oraz zwrotu pomocy finansowej na operacje typu ,,Premie dla mtodych rolnikéw” w ramach poddziatania
»Pomoc w rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej na rzecz mtodych rolnikéw” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 759 i poz. 1021 oraz z 2019 r. poz. 760), chyba ze Beneficjent/dany Beneficjent! jest obowigzany
do prowadzenia ksiegi przychodéw i rozchodéw lub ksiegi rachunkowej, lub ewidencji przychodéw i rozchodéw prowadzonej na
podstawie odrebnych przepiséw - oryginat lub kopia

Majac na uwadze zasady prowadzenia rachunkowosci w gospodarstwach rolnych wedtug systemu Polski FADN, w celu spetnienia

opisanego powyzej zobowigzania niezbedne jest:

- prowadzenie ksigzek rachunkowych zgodnie z zasadami FADN,

- przechowywanie ksigzek rachunkowych na state w miejscu zamieszkania albo siedzibie beneficjenta, (a jezeli prowadzenie zostato
zlecone - w miejscu ich prowadzenia) przez okres 5 lat od dnia przyznania pomocy,

- przechowywanie dowoddw, na podstawie ktérych dokonywane sg wpisy w ksigzkach rachunkowych przez okres 5 lat od dnia
przyznania pomocy.

Sprawozdanie z realizacji operacji (dotgczane do wniosku o ptatnos$¢ koncowa) — na formularzu udostepnionym przez Agencje
stanowigcym zatgcznik nr 4a lub 4b do wniosku — oryginat.

Beneficjent poddziatania 4.1 ,,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” w ramach operacji typu:
— Modernizacja gospodarstw rolnych w obszarze a - d sktada zatacznik nr 4a (dotyczy réwniez oséb wspdlnie wnioskujgcych?)

7 Dokument ten nie jest wymagany w przypadku gdy wyodrebniony rachunek jest nieoprocentowany.
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28.

I. Cze$¢ dotyczaca gospodarstwa — w przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych? tg czesé wypetnia kazdy z Beneficjentéw oddzielnie.
Il. Cze$¢ dotyczaca operacji — nalezy wypetni¢ w sposdb analogiczny do czesci V. 1. PLAN FINANSOWY OPERACJI Planowane koszty
realizacji operacji, wniosku o przyznanie pomocy - w przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych? tg cze$¢ wypetnia osoba wskazana we
whniosku jako osoba wiodgca.

— Modernizacja gospodarstw rolnych w obszarze nawadniania w gospodarstwie skfada zatacznik nr 4b.

Zaswiadczenie wydane przez Powiatowego lekarza Weterynarii dotyczace warunkéw utrzymania zwierzat gospodarskich w zakresie
niezbednym do ubiegania sie lub otrzymania pomocy finansowej ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w przypadku, gdy operacja jest zwigzana z produkcja zwierzeca - oryginat lub kopia

Zaswiadczenie nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy realizowana operacja dotyczyta:
- budowy, modernizacji budynkéw inwentarskich, w tym ich wyposazaniem lub

- adaptacji innych istniejgcych w gospodarstwie budynkéw na budynki inwentarskie, w tym ich wyposazaniem.

Informacja o stanie przestrzegania wymagan ochrony §rodowiska wystawiona przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska (w
przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslaja, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacja) -
oryginat lub kopia;

Dokument nalezy dofaczy¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepisow o ochronie srodowiska.

Ostateczne pozwolenie zintegrowane (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy
realizacji inwestycji objetej operacja) - oryginat lub kopia;

Dokument nalezy dotaczy¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepisow o ochronie srodowiska. Dofaczane w
przypadku, gdy w gospodarstwie, ktérego dotyczy ztozony wniosek, jest prowadzony chéw lub hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk,
lub chéw lub hodowla swin powyzej 2000 stanowisk swin o wadze powyzej 30 kg lub 750 stanowisk dla macior i wymag taki nie dotyczyt
Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy.

Opinia Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii Europejskiej w
zakresie objetym operacja (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji
inwestycji objetej operacjg) — kopia.

Dokument dotyczy wytgcznie dziatalnosci objetych nadzorem inspekcji sanitarne;.

Dokument potwierdzajacy wysokos¢ limitow produkcji przyznanych Beneficjentowi na podstawie odrebnych przepisow - jezeli
operacja dotyczyta wzrostu produkcji w dziedzinie objetej limitowaniem produkcji - oryginat lub kopia;

Zatgcznik wymagany réwniez w przypadku oséb wspdlnie wnioskujgcych?.

Jezeli z informacji przedstawionych we wniosku o przyznanie pomocy i zatgcznikach wynikato, iz w stanie docelowym (w okresie
planowanego ztozenia wniosku o ptatnos¢ kornicowg) planowany byt wzrost produkcji objetej limitowaniem produkcji, to w przypadku,
gdy wzrost ten byt zwigzany z zakresem i/lub celami operacji, wraz z wnioskiem o ptatno$¢ koricowg, Beneficjent jest zobowigzany
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajgce mozliwos¢ zbytu zaplanowanej na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy produkcji w ilosci
adekwatnej do wielkosci produkcji w roku, w ktérym sktadany jest wniosek o ptatnos¢ koricowa.

Zatacznik nie jest wymagany, gdy na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy dotaczono dokument potwierdzajgcy wysokosc
limitéw dla stanu docelowego lub gdy operacja nie wptywa na zwiekszenie produkgji.

Ewidencja wykorzystania przedmiotu operacji przez Beneficjentéw, bedacych osobami fizycznymi, ktére wspdlnie wnioskowaty o pomoc
w ramach poddziatania ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” typ operacji ,Modernizacja gospodarstw rolnych” w celu
zrealizowania inwestycji zbiorowej - jezeli dotyczy — kopia.

Dokumenty swiadczace o powigkszeniu gospodarstwa badi zwiekszeniu obsady zwierzat w  gospodarstwie
Beneficjenta/Beneficjentéw! — dotyczy przypadkdw, gdy w zwigzku z realizacjg operacji przewidziano powiekszenie gospodarstwa lub
zwiekszenia obsady zwierzat w gospodarstwie:
a) osiggniecie celu operacji jest uzaleznione od powiekszenia gospodarstwa lub zwiekszenia obsady zwierzat w gospodarstwie;
b) w wyniku realizacji operacji, w obszarze dotyczacym rozwoju produkcji prosiat, po jej zrealizowaniu minimalna liczba loch w
gospodarstwie bedzie wynosi¢ 50, badz w przypadku realizacji operacji w obszarze dotyczagcym rozwoju produkcji mleka krowiego
Beneficjent zobowigzuje sig, ze po jej zrealizowaniu minimalna liczba kréw mlecznych w gospodarstwie bedzie wynosi¢ co najmniej
25;
C) pomoc przyznano na operacje zapewniajacg poprawe ogélnych wynikdw gospodarstwa w obszarze dotyczagcym rozwoju produkcji
mleka krowiego w gospodarstwie, ktérego wielko$¢ ekonomiczna, na etapie przyznawania pomocy, byta nie wieksza niz 200 tys. euro
i jednoczesnie Beneficjent zobowigzat sie do osiggniecia, w wyniku realizacji operacji, do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé koricowa:
- progu co najmniej 25 krdw mlecznych, jezeli na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy w gospodarstwie byto utrzymywane co
najmniej 15 kréw mlecznych badz

- progu co najmniej 25 krow, jezeli na etapie na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy przez mtodego rolnika w jego
gospodarstwie byto utrzymywane mniej niz 15 kréw mlecznych, albo nie byto ich wcale, a wielkos¢ ekonomiczna takiego
gospodarstwa wynosita co najmniej 10 tys. euro

- kopia;

Dokument potwierdzajacy osiagniecie, w wyniku realizacji operacji, przez gospodarstwo kazdej z os6b fizycznych, ktére wspdlnie

whnioskowaty o pomoc w celu zrealizowania inwestycji zbiorowej, wielkosci ekonomicznej - oryginat.

Dokument wymagany dla naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych do 2019 r. w ramach obszaréw a-d:
- w przypadku, gdy na etapie ubiegania sie o pomoc wielkos¢ ekonomiczna gospodarstwa, co najmniej jednej osoby wspdlnie
whnioskujacejl, byta mniejsza niz 10 tys. euro, a:
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1) suma wielkosci ekonomicznych gospodarstw oséb wspdlnie wnioskujgcych! wynosita co najmniej 15 tys. euro;

2) w wyniku realizacji operacji, w roku ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg, gospodarstwo kazdej z tych oséb osiggnie wielkos¢
ekonomiczng wynoszgca co najmniej 10 tys. euro.

lub

Dokument wymagany dla naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonych po 2019 r. w ramach obszaréw a-d:

- w przypadku, gdy na etapie ubiegania sie o pomoc wielkos¢ ekonomiczna gospodarstwa, co najmniej jednej osoby wspdlnie
whnioskujacej?, byta mniejsza niz 13 tys. euro, a:

1) suma wielkosci ekonomicznych gospodarstw 0séb wspdlnie wnioskujgcych! wynosita co najmniej 15 tys. euro;

2) w wyniku realizacji operacji, w roku ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, gospodarstwo kazdej z tych osob osiggnie wielkos¢
ekonomiczng wynoszgca co najmniej 13 tys. euro

Nalezy doda¢, ze powyzszy warunek nie dotyczy Beneficjentdw, ktorzy ubiegali sie o pomoc w obszarze nawadniania w gospodarstwie.

Beneficjent, ktérego gospodarstwo, na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy, miato wielko$¢ ekonomiczng ponizej 10/13 tys. euro
(w zaleznosci od terminu naboru wnioskdw), sktadajac wniosek o ptatno$¢ koricowg powinien dostarczyé wypetniony ponownie
Biznesplan w ograniczonym zakresie, tj. wypetnieniu danych niezbednych do wyliczenia faktycznej wielkosci SO (z produkcji roslinne;j i
zwierzecej) w okresie docelowym. W celu wyliczenia wielkosci ekonomicznej gospodarstwa nalezy wskazac produkcje i jej rozmiary w
roku sktadania wniosku o pfatnos¢ koncowg w kolumnach dotyczacych okresu docelowego. Mozna positkowac sie Biznesplanem
sktadanym do wniosku o przyznanie pomocy. Na tym etapie wypetnienie biznesplanu nie ma zwigzku z badaniem wielkosci GVA.

W przypadku Beneficjenta, ktdry nie ztozyt wniosku o jednolitg ptatnos¢ obszarowa na podstawie przepiséw o ptatnosciach w ramach
wsparcia bezposredniego lub pomoc finansowa w ramach dziatan obszarowych objetych PROW 2014-2020 lub nie podlega obowigzkowi
dywersyfikacji upraw zgodnie z art. 44 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1307/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajgcego przepisy dotyczace ptatnosci bezposrednich dla rolnikdw na podstawie systemdw wsparcia w ramach wspdlnej polityki
rolnej oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 637/2008 i rozporzadzenie Rady (WE) nr 73/2009 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013,
str. 608, z pdzn. zm.) i prowadzi uprawe roslin jednorocznych wymagane bedzie ewentualne ztozenie dokumentéw potwierdzajacych
rodzaj i wielkos$¢ produkcji roslinnej w roku, w ktérym sktadany jest wniosek o ptatnosc¢ koricowa. W przypadku prowadzenia produkcji
zwierzecej nieobjetej obowigzkiem zgtaszania do Systemu ldentyfikacji i Rejestracji Zwierzat nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce
prowadzenia podanej w biznesplanie skali produkcji. Nalezy zataczy¢ wersje elektroniczng i wydruk podsumowania biznesplanu.

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent jest uczestnikiem jednego z unijnych systeméw jakosci, o ktorym mowa w art. 16 ust.1 lit.
a rozporzadzenia nr 1305/2013 lub krajowego systemu jakosci, o ktorym mowa w art. 16 ust. 1 lit. b tego rozporzadzenia, w ramach
dziatania ,,Systemy jakosci produktow rolnych i srodkéw spozywczych” objetego Programem — kopie;

Dokument obowigzkowy w przypadku, gdy Beneficjentowi, na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy przyznano punkty zwigzane z

uczestnictwem w systemach jakosci. Do wniosku nalezy zataczyé:

* w przypadku rejestru gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci, rejestru chronionych nazw pochodzenia i chronionych oznaczen
geograficznych - kopie waznego certyfikatu zgodnosci lub kopie waznego Swiadectwa jakosci,

e w przypadku systemu rolnictwo ekologiczne — kopie waznego certyfikatu produkcji ekologicznej oraz kopie protokotu z kontroli w
gospodarstwie przeprowadzonej przez jednostke certyfikujgcg w okresie pomocy,

* w przypadku systemu ochrony nazw pochodzenia i oznaczen geograficznych wyrobéw winiarskich - kopie waznego certyfikatu
zgodnosci lub kopie waznego swiadectwa jakosci handlowej,

e w przypadku systemu integrowanej produkcji roslin - kopie certyfikatu potwierdzajacego stosowanie integrowanej produkcji roslin,
wydanego w okresie pomocy, za ktéry sktadany jest wniosek,

e w przypadku systemu jakosci ,Jakos¢ Tradycja” — kopie waznego certyfikatu zgodnosci potwierdzajgcego stosowanie standardéw
systemu ,,Jakos¢ Tradycja” i uczestnictwo w wytwarzaniu produktéw zgodnie ze specyfikacja,

e w przypadku systemu jakosci, ,Quality Meat Program” — kopie waznego certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego stosowanie
standardéw systemu ,,Quality Meat Program” i uczestnictwo w wytwarzaniu produktéw zgodnie ze specyfikacja,

¢ w przypadku systemu jakosci ,Pork Quality System” — kopie waznego certyfikatu zgodnosci potwierdzajgcego stosowanie standardéw
systemu ,,Pork Quality System” i uczestnictwo w wytwarzaniu produktéw zgodnie ze specyfikacja,

e w przypadku systemu jakosci ,, Quality Assurance for Food Products” — kopie waznego certyfikatu zgodnosci potwierdzajacego
stosowanie standardéw systemu ,Quality Assurance for Food Products” — ,Tuszki, elementy i mieso z kurczaka, indyka i mtodej
polskiej gesi owsianej” lub ,Quality Assurance for Food Products” — , Kulinarne mieso wieprzowe” lub ,Quality Assurance for Food
Products” —,Wedliny” i uczestnictwo w wytwarzaniu produktéw zgodnie ze specyfikacja.

Umowy na dostawe produktow, ktérych dotyczy operacja — w przypadku, gdy Beneficjentowi, na etapie ubiegania sie o przyznanie
pomocy przyznano punkty dotyczace zawarcia uméw na dostawe produktéw, ktérych dotyczy operacja (w ramach dodatkowego
kryterium dla wojewddztwa Swietokrzyskiego) — kopie.

Etykiety lub paszport roslin, jezeli spetnia wymagania okreslone dla etykiety lub szkétkarski dokument towarzyszacy dla materiatu
szkotkarskiego kategorii elitarny lub kwalifikowany, albo wypis ze swiadectwa oceny polowej materiatu szkétkarskiego kategorii
elitarny lub kwalifikowany, albo szkétkarski dokument dostawcy dla materiatu szkétkarskiego CAC, albo dokument dostawcy dla
materiatu szkétkarskiego CAC w przypadku gatunkéw roslin uprawnych, wymienionych w wykazie gatunkéw roslin, ktérych odmiany
podlegaja rejestracji oraz ktérych materiat siewny moze by¢ wytwarzany, oceniany i kontrolowany, ogtoszonym w obwieszczeniu, o
ktorym mowa w art. 1 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 568) — oryginat lub kopia.

Tres$¢ informacji zamieszczanych na szkdétkarskim dokumencie towarzyszacym oraz etykiecie, poprzez odwotanie do art. 103c pkt 1 lit. b
ustawy o nasiennictwie, jest, poza okreslonym wyjatkami, tozsama. Jednoczesnie w mysl przepiséw art. 103 ust 4 ww. ustawy za etykiety,
uznaje sie rowniez paszport roslin, jezeli spetnia wymagania okreslone dla etykiety. Zatem za dokument potwierdzajacy zakup materiatu
szkotkarskiego kategorii kwalifikowany mozna uznaé zaréwno etykiete, jak rowniez paszport, jesli spetnia powyzsze wymagania, (m.in.
informacje o jakosci materiatu WE (znak C) nie tylko informacje o zdrowotnosci, jak to przewaznie ma miejsce w przypadku paszportow
roslin (status zdrowotny znak WW — ,wolny od wiruséw”)) oraz szkétkarski dokument towarzyszacy, przy czym w mys$l art. 103a ustawy
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o nasiennictwie istnieje koniecznos$¢ zaopatrzenia materiatu szkétkarskiego w obrocie w taki dokument w przypadku gdy przesytka sktada
sie z réznych partii (rézne odmiany, rodzaje) tj. drzewka réznych odmian zostaty zakupione w jednej dostawie (przesytce).

Oswiadczenie Beneficjenta o zatozeniu sadu lub plantacji krzewéw owocowych — przypadku, gdy, przedmiotem operacji jest zatozenie
sadu lub plantacji krzewdéw owocowych, gatunkéw owocujacych efektywnie dtuzej niz 5 lat. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegdblnosci informacje w zakresie:

— daty dokonania nasadzen;

— numeru dziatki, na ktérej zatozono dang plantacje wieloletnig;

— areatu i gatunku tej uprawy;

— zakresu zadan wykonanych/zrealizowanych w zwigzku z zatozeniem plantacji wieloletniej (np. takich jak zakup sadzonek,
przygotowanie gruntu pod sadzenie, okreslenie rozmieszczenia (rozstawu), sadzenie, wykonanie konstrukcji podtrzymujgcej rosliny,
wykonanie ogrodzenia etc., w przypadku, gdy zakres takich lub podobnych prac réwniez byt przedmiotem dofinansowania) -
oryginat.

Dokumenty potwierdzajace, ze Beneficjent jest cztonkiem grupy producentéw rolnych w rozumieniu ustawy z dnia 15 wrzes$nia 2000
r. o grupach producentéw rolnych i ich zwigzkach oraz o zmianie innych ustaw (Dz. U. z 2018 r. poz. 1026) lub organizacji producentéw
W rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o organizacji niektérych rynkéw rolnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 945), lub ustawy z dnia 20
kwietnia 2004 r. o organizacji rynku mleka i przetworéw mlecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1430), lub organizacji producentéw owocéw
i warzyw w rozumieniu ustawy z dnia 19 grudnia 2003 r. o organizacji rynkéw owocéw i warzyw oraz rynku chmielu (Dz. U. z 2019 r.
poz. 935) — w przypadku, gdy Beneficjentowi, na etapie ubiegania sie o przyznanie pomocy przyznano punkty w ramach dodatkowego
kryterium wojewddzkiego — kopie.

Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego — oryginat lub kopia oraz wersja edytowalna na no$niku
CD - jezeli dotyczy

Kosztorys réoznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy podczas wykonywania robdt budowlanych wprowadzono odstepstwa od
zatozen zakresu rzeczowego w kosztorysie inwestorskim. Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego muszg by¢ zatwierdzone przez
projektanta, ktory jest autorem rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym.

Beneficjent do wniosku zatgcza kosztorys réznicowy w wersji papierowej oraz w edytowalnej wersji elektronicznej, tj. w formacie .kst lub
.ath lub .pdf.

Rysunki zamienne do projektu budowlanego powinny posiada¢ naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie
i podpis projektanta.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawca, kosztorys réznicowy powinien
wykazywac rdznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym (ktorego zakres rzeczowy jest zgodny z kosztorysem
inwestorskim bedgcym podstawg przyznania pomocy. Przedmiar robdt budowlanych na etapie ofertowym powinien by¢ zgodny z
przedmiarem robd6t budowlanych wykazanym w kosztorysie inwestorskim.) lub innym dokumentem zawierajgcym szczegdtowy zakres
rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a zamawiajgcym. Kosztorys rdznicowy, jego obmiar, bedg stanowity
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego oraz do oceny zasadnosci wprowadzonych zmian. Kosztorys réznicowy nalezy sporzadzié
zgodnie z podstawami opracowania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane elementy korygowane bedg wg cen z
kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajac wynagrodzenie ryczattowe w ramach umowy z Wykonawcag musi mieé na uwadze, iz
zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktéry moéwi, ze przyjmujacy zamodwienie nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac. Przy umowie ryczattowej
zasadniczo nie wystepuje pojecie robdt zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem
budowlanym w catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych moga by¢ wprowadzone wyjatkowo jako uzasadnione
sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie sktadania oferty.

Gdyby jednak na zadanie inwestora, przy umowie ryczattowej zaistniata koniecznos$¢ wprowadzenia zmiany stanu faktycznego w stosunku
do zakresu prac w projekcie budowlanym / przedmiarze robdt bedacym podstawa opracowania ofert / umowie o przyznaniu pomocy, to
rozliczenie wysokosci pomocy nastgpi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta Agencji kosztorys réznicowy oraz kosztorys
inwestorski zatagczony do wniosku o przyznanie pomocy.

Celem okreslenia wysokosci kosztéow kwalifikowalnych i wartosci pomocy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedtug cen
z kosztorysu inwestorskiego.

Elementy budowlane wykonane jako zamienne lub dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego)
i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagaja stosownych wyjasnien ze strony Beneficjenta. Na tej podstawie dokonywana jest ocena,
czy ww. zamienne lub dodatkowe elementy budowlane sg dozwolone czy tez nie (wowczas stosuje odpowiednie sankcje). W tym
przypadku decydujgcym czynnikiem bedzie m. in. wyjasnienie Beneficjenta, czy zastosowane zmiany byty do przewidzenia badz nie oraz
ich zastosowanie miatyby wptyw na zrealizowanie catego zadania. W przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony
zakres moze podlegad refundacji o ile stanowi koszt kwalifikowalny i nie zwiekszy wielkosci przyznanej pomocy okreslonej w umowie o
przyznaniu pomocy. W takim wypadku cena ww. elementéw budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementéw zamiennych lub dodatkowych nie podlega refundacji.

Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym a niewykonane réwniez wymagajg zatgczenia kosztorysu réznicowego, gdyz
na tej podstawie pomniejszane koszty kwalifikowalne (nie bedg uwzgledniane przy okreslaniu wysokosci pomocy).

Kosztorys powykonawczy szczegétowy - oryginat lub kopia oraz w wersji edytowalnej na nosniku CD - jezeli dotyczy

Kosztorys powykonawczy szczegdtowy nalezy dostarczyc jedynie w przypadku, gdy Beneficjent planujac wykonanie inwestycji budowlanej
0 wartosci niewymagajacej przeprowadzania postepowania ofertowego, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci robét budowlanych
w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji zmienit system wykonania robot ze zlecenia na
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37.

38.

39.

40.

system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany (czes¢ rob6t wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal
wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej zmiany. Wersja elektroniczna kosztorysu powinna by¢
edytowalna tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robét
zataczonym do zapytania ofertowego na wykonanie robét - oryginat lub kopia - jezeli dotyczy

Ww. oswiadczenie Beneficjenta nalezy ztozy¢é w przypadku, gdy wykonanie rob6t budowalnych w ramach operacji nastgpito bez
wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych. Oswiadczenie powinien podpisaé réwniez przedstawiciel wykonawcy robét
(np. kierownik budowy). Sktadajgc oswiadczenie o wykonaniu wszystkich robot budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robét z kosztorysu inwestorskiego nie zatgcza sie kosztorysu réznicowego.

Oswiadczenie Beneficjenta o posiadaniu zainstalowanego systemu pomiaru wody umozliwiajagcego mierzenie zuzycia wody na
poziomie wspieranej inwestycji wraz z informacjg zawierajaca wskazanie ilosci zuzycia wody z tego systemu — na formularzu
udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik nr 8 do wniosku o ptatnos¢ — oryginat;

Obowigzek sktadania ww. Oswiadczenia dotyczy Beneficjenta operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych, ktéry zrealizowat
inwestycje/e w obszarze nawadniania w gospodarstwie

Sktadajgc ww. zatgcznik Beneficjent oswiadcza, iz posiada zainstalowany system pomiaru wody umozliwiajgcy mierzenie zuzycia wody na
poziomie wspieranej inwestycji oraz podaje informacje dotyczgce wskazania ilosci zuzycia wody na podstawie:

- posiadanego systemu pomiaru wody umozliwiajgcego mierzenie zuzycia wody na poziomie wspieranej inwestycji, jezeli system ten byt
zainstalowany na instalacji, ktorej dotyczyta inwestycja lub

- zainstalowanego systemu pomiaru wody umozliwiajgcego mierzenie zuzycia wody na poziomie wspieranej inwestycji, jesli taki system,
przed rozpoczeciem realizacji operacji, nie byt zainstalowany na instalacji, ktorej dotyczyta inwestycja.

W obszarze nawadniania w gospodarstwie, ostateczne:

a) pozwolenie wodnoprawne na pobdr wod powierzchniowych lub podziemnych do celéw nawadniania gruntéw lub upraw wraz z
operatem wodnoprawnym na podstawie ktérego wydano to pozwolenie - w przypadku, gdy dokumenty te nie zostaty dotaczone
do wniosku o przyznanie pomocy, a dotagczono dokumenty, o ktérych mowa w § 13 ust. 3 pkt 18a lit. a-b lub lit. d rozporzadzenia
wykonawczego,

b) pozwolenie wodnoprawne wraz z operatem wodnoprawnym na wykonanie ujecia wod powierzchniowych lub podziemnych - w
przypadku, gdy dokumenty te nie zostaty dotgczone do wniosku o przyznanie pomocy, a dostarczono dokumenty, o ktérych mowa
w § 13 ust. 3 pkt 18a lit. a rozporzadzenia wykonawczego
— oryginat lub kopia

Obowigzek sktadania ww. dokumentacji dotyczy inwestycji zrealizowanych przez Beneficjenta operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw
rolnych w obszarze nawadniania w gospodarstwie” w przypadku, gdy dokumentacja ta nie zostata dotgczona do wniosku o przyznanie
pomocy.

W obszarze nawadniania w gospodarstwie - decyzja o pozwoleniu na budowe - w przypadku, gdy jej uzyskanie byto zwigzane z
realizowang inwestycja, a Beneficjent nie dotaczyt jej do wniosku o przyznanie pomocy — oryginat lub kopia

Dokument sktadany przez Beneficjenta operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych w obszarze nawadniania w gospodarstwie w
przypadku, gdy uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe byto zwigzane z realizowang inwestycjg, a Beneficjent nie dotgczyt jej do
whniosku o przyznanie pomocy.

Inne zataczniki, w tym dokumenty potwierdzajgce osiggniecie i utrzymanie deklarowanej wielkosci i sposobu prowadzenia produkcji
rolnej majgcych wptyw na przyznanie pomocy w zwigzku z przyznana liczba punktéw decydujacych o kolejnosci przystugiwania pomocy
W przypadku, gdy Beneficjentem pomocy sg osoby wspdlnie wnioskujace® przy wyliczeniu kwoty kosztéw kwalifikowalnych mozna
postuzyé¢ sie , Tabelg pomocniczq - Udziat w koszcie zakupu przedmiotu operacji dla poszczegdlnej osoby wspdlnie wnioskujgcej ...”.

Sposéb wypetnienia poszczegdlnych kolumn , Tabeli pomocniczej ...”

Pozycje w ,Tabeli pomocniczej...” zawierajgce dane finansowe, nalezy wypetni¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku. W

przypadku wystepowania faktur zaliczkowych, do ,, Tabeli pomocniczej...” nalezy wpisaé tylko fakture koricowa (o ile zostata wystawiona)

uwzgledniajaca petng kwote transakcji, natomiast faktury zaliczkowe nalezy dotgczy¢ do wniosku.

— Kolumna 1 — Nr dokumentu — nalezy wpisa¢c numer faktury lub numer dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowe;j,
potwierdzajgcego realizacje operacji objetej wnioskiem.

— Kolumna 2 — Nazwa przedmiotu operacji np.: model/typ urzadzenia lub maszyny — nalezy wpisa¢ informacje z umowy wspdlnego
uzywania przedmiotu operacji faktury potwierdzajacej zakup danego przedmiotu.

— Kolumna 3 — Kwota przedmiotu operacji brutto - nalezy wpisa¢ kwote brutto (w ztotych) zakupionego przedmiotu operaciji.

— Kolumna 4 — Kwota przedmiotu operacji netto - nalezy wpisa¢ kwote netto (w ztotych) zakupionego przedmiotu operaciji.

— Kolumna 5 — % wykorzystania danego przedmiotu operacji z umowy wspélnego uzywania przedmiotu operacji — nalezy wpisa¢
wartos¢ procentowego wykorzystania danego przedmiotu operacji z umowy wspdlnego uzywania przedmiotu operacji

— Kolumna 6 — udziat w koszcie zakupu przedmiotu operacji brutto — stanowi iloczyn wartosci wpisanych w kolumnie 3 oraz 5.

— Kolumna 7 — udziat w koszcie zakupu przedmiotu operacji netto — stanowi iloczyn wartosci wpisanych w kolumnie 4 oraz 5.

— Kolumna 8 — kwota poniesionego kosztu przez danego Beneficjenta - nalezy wpisa¢ kwote brutto (w ztotych), ktérg Beneficjent
ponidst w zwigzku z zakupem danego przedmiotu operacji. W tej pozycji nalezy wpisa¢ kwote poniesionych wydatkéw podlegajacych
refundacji, wynikajacych z faktur lub dokumentéw o réwnowazinej wartosci dowodowej oraz dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie zaptaty.

— Kolumna 9 — data zaptaty przez danego Beneficjenta — nalezy wpisa¢ date dokonania zaptaty przez danego Beneficjenta.
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— RAZEM - stanowi sume wartosci wpisanych odpowiednio w kolumnach 6, 7, 8. Suma poniesionych kosztéw wpisanych w kolumnie 8
musi stanowi¢ rownowartos¢ sumy udziatu w koszcie zakupu wszystkich przedmiotéw operacji wymienionych w kolumnie 6. Zaréwno
w przypadku zmniejszenia, jak i zwiekszenia kosztow kwalifikowalnych.

VIIL.2. Zataczniki dla operacji typu , Inwestycje majace na celu ochrone wéd przed zanieczyszczeniem azotanami pochodzgcymi ze

zrédet rolniczych” w ramach poddziatania 4.1 ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych”

Szczegotowy opis dokumentéw od pozycji 1 do 18 znajduje w czesci VIII. 1. Zatgczniki dla operacji typu ,Modernizacja gospodarstw rolnych”
w ramach poddziatania 4.1 ,,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” (strony 12-22).

1.
2.

3a.

3b.

o

10.

11.

12

13.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — kopie.
Dokumenty potwierdzajace ptatnosé (dowody zaptaty) — kopie.

Dokumenty zwigzane z postepowaniem/postepowaniami przeprowadzonym/przeprowadzonymi w trybie’ konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji — o ile dotyczy — kopia

Dla zadan dla ktérych zawarto umowe z wykonawca od dnia 21.02.2018 r. i gdy nie udostepniono zapytania ofertowego:

— Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie
wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robét budowlanych nie wezesniej niz 6 miesiecy, przed dniem zawarcia
umowy z wykonawca;

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu robét budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem

przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:

— os$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wtasciwemu organowi o zakonczeniu roboét
budowlanych nie wnidst on sprzeciwu — oryginat albo

— zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia.

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o
poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych - oryginat lub kopia.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu — kopia.

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja
operacji - jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku — oryginat.

. Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujgca

numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy

wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujagcym numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe -
jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku) albo

— umowie z bankiem lub spétdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawieraé
dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdélniony wiecej
niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — kopia (dotgczona do pierwszego wniosku), albo

— os$wiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéory majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat
(dotaczony do pierwszego wniosku), albo

— innym dokumencie z banku lub spodtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacym o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczedno$ciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on
zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu $rodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia (dotaczony do
pierwszego wniosku).

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztéw kwalifikowalnych - kopia.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgtoszenie w formie papierowej) zawierajace stosowna adnotacje
celnikéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego
PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajaca informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej — kopia.

. Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzern — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym

zatacznik nr 2 do wniosku — oryginat.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat.
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15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia.

Wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia.

Oswiadczenie Beneficjenta o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki,
na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje - jezeli dotyczy stanowigcym nr 3 do wniosku - oryginat.

Dokument z banku potwierdzajacy wysoko$¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie)? -
dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany — oryginat lub kopia.

Dowadd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdow objetych wspétfinansowaniem — kopia.

Sprawozdanie z realizacji operacji — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 4c do wniosku— oryginat.
Sprawozdanie dotaczane do wniosku o ptatnos¢ koricowa. Nalezy wypetni¢ w sposéb analogiczny do czesci V. 1. Planowane koszty
realizacji operacji, ktdra znajduje sie we wniosku o przyznanie pomocy.

Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony $rodowiska wydana przez Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska
(w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslaja, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacjg) -
oryginat lub kopia.

Dokument nalezy dotgczyé, jesli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepisow o ochronie srodowiska.

Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego — oryginat lub kopia oraz wersja edytowalna na nosniku
CD - jezeli dotyczy.

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy podczas wykonywania robot budowlanych wprowadzono odstepstwa od
zatozen zakresu rzeczowego w kosztorysie inwestorskim. Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego musza by¢ zatwierdzone przez
projektanta, ktory jest autorem rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym.

Beneficjent do wniosku zatgcza kosztorys réznicowy w wersji papierowej oraz w edytowalnej wersji elektronicznej, tj. w formacie .kst lub
.ath lub .pdf.

Rysunki zamienne do projektu budowlanego powinny posiada¢ naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie
i podpis projektanta.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawcg, kosztorys réznicowy powinien
wykazywac rdznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym (ktérego zakres rzeczowy jest zgodny z kosztorysem
inwestorskim bedgcym podstawg przyznania pomocy. Przedmiar robot budowlanych na etapie ofertowym powinien byé zgodny z
przedmiarem robd6t budowlanych wykazanym w kosztorysie inwestorskim.) lub innym dokumentem zawierajgcym szczegétowy zakres
rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a zamawiajgcym. Kosztorys rdéznicowy, jego obmiar, beda stanowity
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego oraz do oceny zasadnosci wprowadzonych zmian. Kosztorys réznicowy nalezy sporzadzié
zgodnie z podstawami opracowania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane elementy korygowane bedg wg cen z
kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajgc wynagrodzenie ryczattowe w ramach umowy z Wykonawcg musi mie¢ na uwadze, iz
zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktory mdwi, ze przyjmujacy zamodwienie nie moze zgda¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac. Przy umowie ryczattowej
zasadniczo nie wystepuje pojecie robdét zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem
budowlanym w catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych moga by¢ wprowadzone wyjatkowo jako uzasadnione
sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie sktadania oferty.

Gdyby jednak na zadanie inwestora, przy umowie ryczattowej zaistniata koniecznos$¢ wprowadzenia zmiany stanu faktycznego w stosunku
do zakresu prac w projekcie budowlanym / przedmiarze robdt bedacym podstawa opracowania ofert / umowie o przyznaniu pomocy, to
rozliczenie wysokosci pomocy nastapi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta Agencji kosztorys réznicowy oraz kosztorys
inwestorski zatgczony do wniosku o przyznanie pomocy.

Celem okreslenia wysokosci kosztow kwalifikowalnych i wartosci pomocy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedtug cen
z kosztorysu inwestorskiego.

Elementy budowlane wykonane jako zamienne lub dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego)
i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagaja stosownych wyjasnien ze strony Beneficjenta. Na tej podstawie dokonywana jest ocena,
czy ww. zamienne lub dodatkowe elementy budowlane sg dozwolone czy tez nie (wdwczas stosuje odpowiednie sankcje). W tym
przypadku decydujgcym czynnikiem bedzie m. in. wyjasnienie Beneficjenta, czy zastosowane zmiany byty do przewidzenia badz nie oraz
ich zastosowanie miatyby wptyw na zrealizowanie catego zadania. W przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony
zakres moze podlegad refundacji o ile stanowi koszt kwalifikowalny i nie zwiekszy wielko$ci przyznanej pomocy okreslonej w umowie o
przyznaniu pomocy. W takim wypadku cena ww. elementéw budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementéw zamiennych lub dodatkowych nie podlega refundacji.

Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym a niewykonane réwniez wymagajg zatgczenia kosztorysu réznicowego, gdyz
na tej podstawie pomniejszane koszty kwalifikowalne (nie bedg uwzgledniane przy okreslaniu wysokosci pomocy).

Kosztorys powykonawczy szczegétowy - oryginat lub kopia oraz w wersji edytowalnej na nosniku CD - jezeli dotyczy.

Kosztorys powykonawczy szczegétowy nalezy dostarczy¢ jedynie w przypadku, gdy Beneficjent planujgc wykonanie inwestycji budowlanej
0 wartosci niewymagajacej przeprowadzania postepowania ofertowego, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci robét budowlanych
w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji zmienit system wykonania robét ze zlecenia na
system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany (czes$¢ robot wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal
wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej zmiany. Wersja elektroniczna kosztorysu powinna by¢
edytowalna tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.
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Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robot budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robét
zataczonym do zapytania ofertowego na wykonanie robét - oryginat lub kopia - jezeli dotyczy.

Ww. oswiadczenie Beneficjenta nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy wykonanie robét budowalnych w ramach operacji nastapito bez
wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych. Oswiadczenie powinien podpisa¢ rowniez przedstawiciel wykonawcy robét
(np. kierownik budowy). Skfadajac oswiadczenie o wykonaniu wszystkich robdt budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robdt z kosztorysu inwestorskiego nie zatgcza sie kosztorysu réznicowego.

Inne zataczniki - jesli dotyczy.

VIII. 3. Zataczniki dla operacji typu "Inwestycje w gospodarstwach potozonych na obszarach Natura 2000" w ramach poddziatania 4.1

»Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych”

Szczegotowy opis dokumentdw od pozycji 1 do 18 znajduje w czesci VIII. 1. Zatgczniki dla operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych”
w ramach poddziatania 4.1, Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” (strony 12-22).

1.
2.

3a.

3b.

10.

11.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — kopie.
Dokumenty potwierdzajace ptatnosé (dowody zaptaty) — kopie.

Dokumenty zwigzane z postepowaniem/postepowaniami przeprowadzonym/przeprowadzonymi w trybie’ konkurencyjnego
wyboru wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji — o ile dotyczy - kopia

Dla zadan dla ktérych zawarto umowe z wykonawca od dnia 21.02.2018 r. i gdy nie udostepniono zapytania ofertowego:

— Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie
wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robét budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy, przed dniem zawarcia
umowy z wykonawcg;

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Zawiadomienie witasciwego organu o zakonczeniu robét budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem

przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:

— Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wtasciwemu organowi o zakornczeniu roboét
budowlanych nie wnidst on sprzeciwu — oryginat albo

— Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakonczeniu robét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia.

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta
o poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych - oryginat lub kopia.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu — kopia.

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji - jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku — oryginat.

Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

— zaswiadczeniu z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujagcym numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, na ktéry majg byé przekazane srodki finansowe -
jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku) albo

— umowie z bankiem lub spétdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawierac
dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej
niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — kopia (dotgczona do pierwszego wniosku), albo

— os$wiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat
(dotgczony do pierwszego wniosku), albo

— innym dokumencie z banku lub spodtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacym o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on
zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia (dotaczony do
pierwszego wniosku).

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztéw kwalifikowalnych - kopia.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgtoszenie w formie papierowej) zawierajgce stosowng adnotacje
celnikéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego
PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajaca informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej — kopia.
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Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym
zatacznik nr 2 do wniosku — oryginat.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy - oryginat

Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia.

Wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia.

Oswiadczenie Beneficjenta o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki,
na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik nr 3 do wniosku - jezeli dotyczy — oryginat.

Dokument z banku potwierdzajacy wysokos¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie)? -
dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany — oryginat lub kopia.

Dowdd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdéw objetych wspétfinansowaniem — kopia.

Sprawozdanie z realizacji operacji (dotagczane do wniosku o ptatnos¢ koticowag) — na formularzu udostepnionym przez Agencje
stanowigcym zatgcznik nr 4d do wniosku — oryginat.

Sprawozdanie dotaczane do wniosku o ptatnos$é koricowa. Nalezy wypetni¢ w sposdb analogiczny do czesci VI. 1. Planowane koszty
realizacji operacji, ktéra znajduje sie w wniosku o przyznanie pomocy.

Zaswiadczenie o spetnianiu warunkéw utrzymania zwierzat gospodarskich w zakresie niezbednym do ubiegania sie lub otrzymania
pomocy finansowej ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) -
w zakresie objetym operacja - wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslaja,
jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacja) - oryginat lub kopia

Zaswiadczenie nalezy dotgczy¢ w przypadku, gdy realizowana operacja dotyczyta:

- budowy, modernizacji budynkéw inwentarskich, w tym ich wyposazaniem lub

- adaptacji innych istniejacych w gospodarstwie budynkéw na budynki inwentarskie, w tym ich wyposazaniem.

Informacja o stanie przestrzegania wymagan ochrony srodowiska wystawiona przez Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska (w
przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslaja, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacj3) -
oryginat lub kopia.

Dokument nalezy dotgczyé, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepiséw o ochronie sSrodowiska.

Oswiadczenie Beneficjenta o posiadanych dziatkach ewidencyjnych wchodzacych w sktad gospodarstwa rolnego potozonych na
obszarze Natura 2000 - na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik nr 5 do wniosku — oryginat.

Kosztorys roznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego — oryginat lub kopia oraz wersja edytowalna na nosniku
CD - jezeli dotyczy

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy podczas wykonywania robét budowlanych wprowadzono odstepstwa od
zatozen zakresu rzeczowego w kosztorysie inwestorskim. Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego musza by¢ zatwierdzone przez
projektanta, ktéry jest autorem rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym. Beneficjent do wniosku zatacza kosztorys
réznicowy w wersji papierowej oraz w edytowalnej wersji elektronicznej, tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Rysunki zamienne do projektu budowlanego powinny posiadaé naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie
i podpis projektanta.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawcg, kosztorys réznicowy powinien
wykazywac rdznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym (ktérego zakres rzeczowy jest zgodny z kosztorysem
inwestorskim bedgcym podstawa przyznania pomocy. Przedmiar robot budowlanych na etapie ofertowym powinien by¢ zgodny z
przedmiarem robdt budowlanych wykazanym w kosztorysie inwestorskim) lub innym dokumentem zawierajagcym szczegétowy zakres
rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a zamawiajgcym. Kosztorys rdznicowy, jego obmiar, bedy stanowity
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego oraz do oceny zasadnosci wprowadzonych zmian. Kosztorys réznicowy nalezy sporzadzic¢
zgodnie z podstawami opracowania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z
kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajac wynagrodzenie ryczattowe w ramach umowy z Wykonawca musi mie¢ na uwadze, iz
zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktéry moéwi, ze przyjmujacy zamdwienie nie moze zada¢ podwyziszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac. Przy umowie ryczattowej
zasadniczo nie wystepuje pojecie robdt zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem
budowlanym w catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych mogg by¢ wprowadzone wyjatkowo jako uzasadnione
sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie sktadania oferty.

Gdyby jednak na zadanie inwestora, przy umowie ryczattowej zaistniata koniecznos$¢ wprowadzenia zmiany stanu faktycznego w stosunku
do zakresu prac w projekcie budowlanym / przedmiarze robdt bedacym podstawg opracowania ofert / umowie o przyznaniu pomocy, to
rozliczenie wysokosci pomocy nastgpi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta Agencji kosztorys réznicowy oraz kosztorys
inwestorski zatagczony do wniosku o przyznanie pomocy.

Celem okreslenia wysokosci kosztow kwalifikowalnych i wartosci pomocy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedtug cen
z kosztorysu inwestorskiego.

Elementy budowlane wykonane jako zamienne lub dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego)
i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagajg stosownych wyjasnien ze strony Beneficjenta. Na tej podstawie dokonywana jest ocena,
czy ww. zamienne lub dodatkowe elementy budowlane sg dozwolone czy tez nie (woéwczas stosuje odpowiednie sankcje). W tym
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25.

26.

27.

przypadku decydujgcym czynnikiem bedzie m. in. wyjasnienie Beneficjenta, czy zastosowane zmiany byty do przewidzenia badz nie oraz
ich zastosowanie miatyby wptyw na zrealizowanie catego zadania. W przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony
zakres moze podlegaé refundacji o ile stanowi koszt kwalifikowalny i nie zwiekszy wielko$ci przyznanej pomocy okreslonej w umowie o
przyznaniu pomocy. W takim wypadku cena ww. elementéw budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementéw zamiennych lub dodatkowych nie podlega refundacji.

Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym a niewykonane réwniez wymagaja zataczenia kosztorysu réznicowego, gdyz
na tej podstawie pomniejszane koszty kwalifikowalne (nie bedg uwzgledniane przy okreslaniu wysokosci pomocy).

Kosztorys powykonawczy szczegétowy - oryginat lub kopia oraz w wersji edytowalnej na nosniku CD - jezeli dotyczy

Kosztorys powykonawczy szczegdtowy nalezy dostarczyc jedynie w przypadku, gdy Beneficjent planujac wykonanie inwestycji budowlanej
o wartosci niewymagajacej przeprowadzania postepowania ofertowego, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci rob6t budowlanych
w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji zmienit system wykonania robot ze zlecenia na
system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany (czes¢ robot wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal
wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej zmiany. Wersja elektroniczna kosztorysu powinna by¢
edytowalna tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robét
zalaczonym do zapytania ofertowego na wykonanie robét - oryginat lub kopia - jezeli dotyczy

Ww. oswiadczenie Beneficjenta nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy wykonanie robdt budowalnych w ramach operacji nastgpito bez
wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych. Oswiadczenie powinien podpisac¢ rowniez przedstawiciel wykonawcy robét
(np. kierownik budowy). Sktadajac oswiadczenie o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robdt z kosztorysu inwestorskiego nie zatgcza sie kosztorysu réznicowego.

Ostateczne pozwolenie wodnoprawne - jezeli dla rob6t wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych - oryginat
lub kopia;

Dokument ten dotgczany jest do tego wniosku, w ramach ktérego wystepujg zadania, ktdre zostaty zakonczone oraz dla ktérych z
przepisow lub decyzji wynika obowigzek uzyskania ww. dokumentu. Przedstawiony dokument powinien by¢ ostateczny w mysl
postanowien Kodeksu postepowania administracyjnego.

Inne zataczniki, w tym oswiadczenie dotyczgce prowadzenia na trwatych uzytkach zielonych potozonych na obszarze Natura 2000 wypasu
zwierzat trawozernych, zgodnie z przepisem § 21 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia — jesli dotyczy.

VIIl. 4. Zataczniki dla operacji typu "Inwestycje zapobiegajace zniszczeniu potencjatu produkcji rolne" w ramach poddziatania 5.1

»Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczanie skutkdw prawdopodobnych klesk zywiotowych,
niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof”

Szczego6towy opis dokumentdw od pozycji 1 do 18 znajduje w czesci VIII. 1. Zatgczniki dla operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych”
w ramach poddziatania 4.1, Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” (strony 12-22), z zastrzezeniem ponizszych informacji.

1.

3a.

3b.

Faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej — kopie.

Wyjatek

— dotyczy operacji realizowanych w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ* (w ramach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
przeprowadzonego w 2019 r.)

Beneficjent realizujgcy inwestycje polegajaca na wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ# nie jest zobowigzany do przedstawiania wraz z
whnioskiem o ptatnos¢ faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej. Pomoc wyliczana jest w oparciu o faktycznie
wykonang dtugos¢ ogrodzenia, liczbe brak i furtek w oparciu o SSJ4. Wartosci te nalezy wskaza¢ w sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-
FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII. Natomiast Beneficjenci, ktérzy oprécz tak wyliczonych kosztéw ogrodzenia, przedstawiajg rowniez
w danym whniosku o ptatnos¢ inne koszty objete tg samg umowa, w odniesieniu do tych pozostatych pozycji muszg przedstawic faktury
potwierdzajgce ich zakup oraz dowody zaptaty za nie oraz wypetni¢ omawiang sekcje VI. Wykaz....

Dokumenty potwierdzajace ptatno$¢ (dowody zaptaty) — kopie.

Wyjatek

— dotyczy operacji realizowanych w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ4 (w ramach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy
przeprowadzonego w 2019 r.)

Beneficjent realizujgcy inwestycje polegajacg na wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ# nie jest zobowigzany do przedstawiania wraz z
whnioskiem o ptatnos¢ dowoddw zaptaty. Pomoc wyliczana jest w oparciu o faktycznie wykonang dtugosé ogrodzenia, liczbe brak i furtek
w oparciu o SSJ4. Wartosci te nalezy wskaza¢ w sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI. Natomiast
Beneficjenci, ktérzy oprdcz tak wyliczonych kosztéw ogrodzenia, przedstawiajg rowniez w danym wniosku o ptatnosc¢ inne koszty objete
t3 samg umowag, w odniesieniu do tych pozostatych pozycji musza przedstawié faktury potwierdzajace ich zakup oraz dowody zaptaty za
nie oraz wypetni¢ omawiang sekcje VI. Wykaz....

Dokumenty zwigzane z postepowaniem/postepowaniami przeprowadzonym/przeprowadzonymi w trybie’ konkurencyjnego
wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - o ile dotyczy — kopia

Wyijatek:

- nie dotyczy kosztéw wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ4 w ramach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonego
w 2019r.

Beneficjent realizujacy inwestycje polegajacg na wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ* nie jest zobowigzany do przeprowadzania
postepowania - w zakresie tej inwestycji — w trybie konkurencyjnego wyboru wykonawcy.

Dla zadan dla ktérych zawarto umowe z wykonawcga od dnia 21.02.2018 r. i gdy nie udostepniono zapytania ofertowego:
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—  Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie
wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robot budowlanych nie wczes$niej niz 6 miesiecy, przed dniem
zawarcia umowy z wykonawcgy;

Wyijatek:

- nie dotyczy kosztow wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ4 w ramach naboru wnioskéw o przyznanie pomocy przeprowadzonego
w 2019r.

Beneficjent realizujgcy inwestycje polegajgcg na wykonaniu ogrodzenia chlewni wg SSJ4 nie jest zobowigzany do przedstawiania - w
zakresie tej inwestycji — ww. dokumentu.

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakoriczeniu robét budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystgpienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:

—  Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wtasciwemu organowi o zakornczeniu roboét
budowlanych nie wniést on sprzeciwu — oryginat albo

—  Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu roboét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o
poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych - oryginat lub kopia.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu — kopia.

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z realizacjg operacji, jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku — oryginat.

Dokument wymagany do ztozenia przez Beneficjenta, ktéry ztozyt wniosek o przyznanie pomocy w ramach naboru w 2019 r. na operacje
dotyczacy wykonania ogrodzenia chlewni (koszty ustalone zostaty wg SSJ4), pod warunkiem ze prowadzi ksiegi rachunkowe (petng
ksiegowos$¢ w rozumieniu ustawy o rachunkowosci).

Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowq, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktory Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

—  zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujagcym numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowgq, na ktéry maja byc¢ przekazane srodki finansowe -
jezeli dotyczy - oryginat (dotaczony do pierwszego wniosku) albo

— umowie z bankiem lub spétdzielczg kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej cze$¢, pod warunkiem, ze ta cze$¢ bedzie zawierac
dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesliw ww. umowie bedzie wyszczegdélniony wiecej
niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — kopia (dotaczona do pierwszego wniosku), albo

— oSwiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat
(dotaczony do pierwszego wniosku), albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczagcym o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on
zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia (dotgczony do
pierwszego wniosku).

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych - kopia.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgtoszenie w formie papierowej) zawierajgce stosowng adnotacje
celnikéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego
PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajaca informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej — kopia.

Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym
zatacznik nr 2 do wniosku — oryginat.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat.

Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia.

Woyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia.
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Oswiadczenie Beneficjenta o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki,
na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje - jezeli dotyczy stanowigcym nr 3 do wniosku — oryginat.

Dokument z banku potwierdzajgcy wysokos¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie)? -
dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany — oryginat lub kopia.

Dowdd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdéw objetych wspétfinansowaniem — kopia.

Sprawozdanie z realizacji operacji (dotaczona do wniosku o ptatnos¢ korcowg) — na formularzu udostepnionym przez Agencje
stanowigcym zatgcznik nr 4e do wniosku — oryginat;

Sprawozdanie dotgczane do wniosku o ptatnos¢ koncowa, nalezy wypetni¢ w sposdb analogiczny do czesci VI.4. Planowane koszty
realizacji operacji, ktora znajduje sie we wniosku o przyznanie pomocy (z zastrzezeniem, iz koszty ogrodzenia wyliczone wg SSJ! nalezy
wpisac¢ sumarycznie do pozycji 1.2. Ogrodzenie chlewni).

Zaswiadczenie zawierajgce informacje dotyczace oséb uprawnionych do reprezentowania spotki lub zwigzku spétek wodnych wydane
przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie — w przypadku spétki wodnej i zwigzku spotek wodnych - kopia - jezeli dotyczy.
W przypadku beneficjenta bedacego spdtkg wodng albo zwigzkiem spdtek wodnych nalezy przedstawi¢ aktualne zaswiadczenie
zawierajace wydane przez Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie potwierdzajgce dane oséb uprawnionych do reprezentacji
beneficjenta.

Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego — oryginat lub kopia oraz wersja edytowalna na nosniku
CD - jezeli dotyczy

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy podczas wykonywania robot budowlanych wprowadzono odstepstwa od
zatozen zakresu rzeczowego w kosztorysie inwestorskim. Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego musza by¢ zatwierdzone przez
projektanta, ktéry jest autorem rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym. Beneficjent do wniosku zatgcza kosztorys
réznicowy w wersji papierowej oraz w edytowalnej wersji elektronicznej, tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Wyijatek:
nie dotyczy inwestycji realizowanych w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ* w ramach naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy przeprowadzonego w 2019 r.

Rysunki zamienne do projektu budowlanego powinny posiada¢ naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie
i podpis projektanta.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawca, kosztorys réznicowy powinien
wykazywac rdznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym (ktérego zakres rzeczowy jest zgodny z kosztorysem
inwestorskim bedgcym podstawa przyznania pomocy. Przedmiar rob6t budowlanych na etapie ofertowym powinien by¢ zgodny z
przedmiarem robét budowlanych wykazanym w kosztorysie inwestorskim) lub innym dokumentem zawierajgcym szczegétowy zakres
rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawcag a zamawiajgcym. Kosztorys rdznicowy, jego obmiar, bedg stanowity
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego oraz do oceny zasadnosci wprowadzonych zmian. Kosztorys réznicowy nalezy sporzadzic¢
zgodnie z podstawami opracowania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane elementy korygowane bedg wg cen z
kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajgc wynagrodzenie ryczattowe w ramach umowy z Wykonawcg musi mie¢ na uwadze, iz
zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktéry moéwi, ze przyjmujacy zamodwienie nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac. Przy umowie ryczattowej
zasadniczo nie wystepuje pojecie robét zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem
budowlanym w catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych mogg by¢ wprowadzone wyjgtkowo jako uzasadnione
sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie sktadania oferty.

Gdyby jednak na zadanie inwestora, przy umowie ryczattowej zaistniata konieczno$¢ wprowadzenia zmiany stanu faktycznego w stosunku
do zakresu prac w projekcie budowlanym / przedmiarze robdt bedacym podstawg opracowania ofert / umowie o przyznaniu pomocy, to
rozliczenie wysokosci pomocy nastapi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta Agencji kosztorys rdéznicowy oraz kosztorys
inwestorski zataczony do wniosku o przyznanie pomocy.

Celem okreslenia wysokosci kosztéow kwalifikowalnych i wartosci pomocy, niezrealizowane elementy bedg korygowane wedtug cen
z kosztorysu inwestorskiego.

Elementy budowlane wykonane jako zamienne lub dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego)
i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagajg stosownych wyjasnien ze strony Beneficjenta. Na tej podstawie dokonywana jest ocena,
czy ww. zamienne lub dodatkowe elementy budowlane s3 dozwolone czy tez nie (wéwczas stosuje odpowiednie sankcje). W tym
przypadku decydujgcym czynnikiem bedzie m. in. wyjasnienie Beneficjenta, czy zastosowane zmiany byty do przewidzenia badz nie oraz
ich zastosowanie miatyby wptyw na zrealizowanie catego zadania. W przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony
zakres moze podlegac refundacji o ile stanowi koszt kwalifikowalny i nie zwiekszy wielkosci przyznanej pomocy okreslonej w umowie o
przyznaniu pomocy. W takim wypadku cena ww. elementéw budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementéw zamiennych lub dodatkowych nie podlega refundaciji.

Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym a niewykonane rowniez wymagajq zatgczenia kosztorysu réznicowego, gdyz
na tej podstawie pomniejszane koszty kwalifikowalne (nie bedg uwzgledniane przy okreslaniu wysokosci pomocy).

Kosztorys powykonawczy szczegétowy - oryginat lub kopia oraz w wersji edytowalnej na nosniku CD - jezeli dotyczy

Kosztorys powykonawczy szczegétowy nalezy dostarczyc jedynie w przypadku, gdy Beneficjent planujac wykonanie inwestycji budowlanej
0 wartosci niewymagajgcej przeprowadzania postepowania ofertowego, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci robét budowlanych
w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujac do realizacji operacji zmienit system wykonania robét ze zlecenia na
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system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany (czes¢ rob6t wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal
wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej zmiany. Wersja elektroniczna kosztorysu powinna by¢
edytowalna tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Wyijatek:

nie dotyczy inwestycji realizowanych w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ4 w ramach naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy przeprowadzonego w 2019 r.

Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robét
zalaczonym do zapytania ofertowego na wykonanie robét - oryginat lub kopia - jezeli dotyczy

Ww. oswiadczenie Beneficjenta nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy wykonanie robot budowalnych w ramach operacji nastgpito bez
wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych. Oswiadczenie powinien podpisa¢ réwniez przedstawiciel wykonawcy robot
(np. kierownik budowy). Skfadajac oswiadczenie o wykonaniu wszystkich robdt budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robét z kosztorysu inwestorskiego nie zatgcza sie kosztorysu réznicowego.

Wyijatek:

nie dotyczy inwestycji realizowanych w zakresie wykonania ogrodzenia chlewni wg SSJ4 w ramach naboru wnioskéw o przyznanie
pomocy przeprowadzonego w 2019 r.

Oswiadczenie Beneficjenta realizujgcego operacje dotyczacg wykonania ogrodzenia chlewni - na formularzu udostepnionym przez
Agencje stanowigcym zatgcznik nr 7 do wniosku o ptatnos¢ - jezeli dotyczy — oryginat.

Dokument wymagany do zatgczenia przez Beneficjenta, ktdry ztozyt wniosek o przyznanie pomocy w ramach naboru w 2019 r. na operacje
dotyczacyg wykonania ogrodzenia chlewni (koszty ustalone zostaty wg SSJ4), pod warunkiem, ze nie jest zobowigzany do prowadzenia
ksigg rachunkowych (petnej ksiegowosci w rozumieniu ustawy o rachunkowosci), w zwigzku z czym nie jest zobowigzany do ztozenia
zatgcznika 1 do wniosku o ptatnosé.

Natomiast Beneficjenci, ktdrzy oprdcz tak wyliczonych kosztéw ogrodzenia, przedstawiajg rowniez w danym wniosku o ptatnos¢ inne
koszty objete tg samg umowa, w odniesieniu do tych pozostatych pozycji muszg przedstawic¢ faktury potwierdzajgce ich zakup oraz
dowody zapfaty za nie oraz wypetni¢ sekcje VI. WYKAZ FAKTUR LUB DOKUMENTOW O ROWNOWAZNEJ WARTOSCI DOWODOWEJ
POTWIERDZAJACYCH PONIESIENIE KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (w tym Kolumne 11 - Numer ewidencyjny dokumentu).

W oswiadczeniu tym nalezy wypisa¢ wszystkie faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej dotyczgce wykonania
ogrodzenia (tgcznie z bramg i furtkg). Dokumenty te nie sg wprawdzie zatgczane do wniosku ani nie stanowig podstawy do ustalenia
kwoty do wyptaty niemniej jednak zgodnie z art. 66 ust.1 lit. c) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1305/2013 Beneficjent jest
zobowigzany do prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentédw ksiegowych dla wszystkich transakcji zwigzanych z
operacja. Uchybienie temu obowigzkowi bedzie skutkowato sankcjg finansowa.

W tabeli nalezy wskazaé¢ numer dokumentu, numer ksiegowy (ewidencyjny), data wystawienia, nazwe i i NIP wystawcy dokumentu.

Inne zataczniki — jezeli dotyczy

VIIL.5. Zataczniki dla operacji typu , Inwestycje odtwarzajgce potencjat produkcji rolnej” w ramach poddziatania 5.2 ,,Wsparcie inwestycji

w odtwarzanie gruntéw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych,
niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof”

Szczego6towy opis dokumentdéw od pozycji 1 do 18 znajduje w czesci VIII. 1. Zataczniki dla operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych”
w ramach poddziatania 4.1 ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” (strony 12-22).

1.
2.
3a

3b.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — kopie

Dokumenty potwierdzajace ptatno$¢ (dowody zaptaty) — kopie.

. Dokumenty zwigzane z postepowaniem/postepowaniami przeprowadzonym/przeprowadzonymi w trybie’ konkurencyjnego

wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - o ile dotyczy - kopia
Dla zadan dla ktérych zawarto umowe z wykonawca od dnia 21.02.2018 r. i gdy nie udostepniono zapytania ofertowego:

— Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie
wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robét budowlanych nie wczes$niej niz 6 miesiecy, przed dniem
zawarcia umowy z wykonawca;

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakonczeniu robot budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:

—  Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wiasciwemu organowi o zakorczeniu roboét
budowlanych nie wniést on sprzeciwu — oryginat albo

—  Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu roboét
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia.

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o
poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych - oryginat lub kopia.
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Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu — kopia.

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg
operacji, jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku — oryginat.

Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

—  zaswiadczeniu z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowgq, na ktéry majg byc¢ przekazane srodki finansowe -
jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku) albo

— umowie z bankiem lub spétdzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego przez spoétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej czesci, pod warunkiem, ze ta czes¢ bedzie zawierac
dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej
niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg by¢ przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — kopia (dotaczona do pierwszego wniosku), albo

— o$wiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat
(dotgczony do pierwszego wniosku), albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczagcym o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowa, pod warunkiem, ze bedzie on
zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia (dotgczony do
pierwszego wniosku).

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentdéw o rownowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do umoéw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych - kopia.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgtoszenie w formie papierowej) zawierajace stosowna adnotacje
celnikéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego
PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajaca informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezgcych do Unii Europejskiej — kopia.

Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik
nr 2 do wniosku — oryginat.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat.

Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia.

Wyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia.

Oswiadczenie Beneficjenta o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki,
na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik nr 3 do wniosku - jezeli dotyczy — oryginat.

Dokument z banku potwierdzajacy wysokos¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie)? -
dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany — oryginat lub kopia.

Dowadd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdéw objetych wspétfinansowaniem — kopia.

Sprawozdanie z realizacji operacji (dotaczane do wniosku o ptatnos¢ koricowg) — na formularzu udostepnionym przez Agencje
stanowigcym zatgcznik nr 4f wniosku — oryginat.

Sprawozdanie dotaczane do wniosku o ptatnos¢ koricowg, nalezy wypetni¢ w sposéb analogiczny do czesci VI. 1.  Planowane koszty
realizacji operacji, ktéra znajduje sie w wniosku o przyznanie pomocy.

Zaswiadczenie dotyczgce warunkéw utrzymania zwierzat gospodarskich w zakresie niezbednym do ubiegania sie lub otrzymania
pomocy finansowej ze srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) -
wystawione przez Powiatowego Lekarza Weterynarii (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢
spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacja) - oryginat.

. Informacja o spetnieniu wymagan w zakresie ochrony $rodowiska wydana przez Wojewédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska (w

przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji inwestycji objetej operacjg) -
oryginat lub kopia.

Dokument nalezy dotgczy¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepisow o ochronie srodowiska.

Ostateczne pozwolenie zintegrowane (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy
realizacji inwestycji objetej operacjg) — kopia.

Dokument nalezy dotgczy¢, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepiséw o ochronie Srodowiska. Dotaczane w
przypadku, gdy w gospodarstwie, ktérego dotyczy ztozony wniosek, jest prowadzony chéw lub hodowla drobiu powyzej 40 000 stanowisk,
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lub chéw lub hodowla $win powyzej 2000 stanowisk swir o wadze powyzej 30 kg lub 750 stanowisk dla macior i wymaog taki nie dotyczyt
Beneficjenta na etapie sktadania wniosku o przyznanie pomocy.

Opinia Powiatowego Inspektora Sanitarnego, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi okreslonymi przepisami Unii Europejskiej w
zakresie objetym operacjg (w przypadku, gdy odrebne przepisy prawa okreslajg, jakie warunki powinny by¢ spetniane przy realizacji
inwestycji objetej operacjg) — kopia.

Dokument dotyczy wytacznie dziatalnosci objetych nadzorem inspekcji sanitarne;j.

Etykiety lub paszport roslin, jezeli spetnia wymagania okreslone dla etykiety, lub szkétkarski dokument towarzyszacy dla materiatu
szkotkarskiego kategorii elitarny lub kwalifikowany, albo wypis ze swiadectwa oceny polowej materiatu szkétkarskiego kategorii
elitarny lub kwalifikowany, albo szkétkarski dokument dostawcy dla materiatu szkétkarskiego CAC, albo dokument dostawcy dla
materiatu szkétkarskiego CAC w przypadku gatunkow roslin uprawnych, wymienionych w wykazie gatunkéw roslin, ktérych odmiany
podlegaja rejestracji oraz ktérych materiat siewny moze by¢ wytwarzany, oceniany i kontrolowany, ogtoszonym w obwieszczeniu, o
ktéorym mowa w art. 1 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2012 r. o nasiennictwie (Dz. U. z 2019 r. poz. 568) — kopia.

Tres¢ informacji zamieszczanych na etykiecie oraz szkoétkarskim dokumencie towarzyszacym, poprzez odwotanie do art. 103c pkt 1 lit. b
ustawy o nasiennictwie, jest, poza okreslonym wyjatkami, tozsama. Jednoczesnie w mysl przepiséw art. 103 ust 4 ww. ustawy za etykiety,
uznaje sie rowniez paszport roslin, jezeli spetnia wymagania okreslone dla etykiety. Zatem za dokument potwierdzajacy zakup materiatu
szkotkarskiego kategorii kwalifikowany. kategorii kwalifikowany mozna uznac etykiete jak rowniez paszport, jesli spetnia powyzsze
wymagania, (m.in. informacje o jakosci materiatu WE (znak C) nie tylko informacje o zdrowotnosci, jak to przewaznie ma miejsce w
przypadku paszportow roslin (status zdrowotny znak WW — ,wolny od wiruséw”)). Drzewka réznych odmian zakupione w jednej dostawie
(przesytce), wymagaja dofaczenia szkédtkarskiego dokumentu towarzyszacego. W mysl bowiem art. 103a ustawy o nasiennictwie istnieje
konieczno$¢ zaopatrzenia materiatu szkotkarskiego w obrocie w taki dokument w przypadku, gdy przesytka sktada sie z réznych partii
(rézne odmiany, rodzaje).

Oswiadczenie Beneficjenta o odtworzeniu/zatozeniu plantacji chmielu, sadu lub plantacji krzewéw owocowych — w przypadku, gdy
przedmiotem operacji jest odtworzenie/zatozenie plantacji chmielu, sadu lub plantacji krzewéw owocowych gatunkéw owocujgcych
efektywnie dtuzej niz 5 lat.

Oswiadczenie dotyczace odtwarzania plantacji chmielu, sadow lub plantacji krzewdw owocowych sktadajg Beneficjenci, ktérym
przyznano pomoc na ich odtworzenie - w zwigzku z wystgpieniem zdarzen losowych wskazanych w art. 3 ust. 2 pkt 2-6 i 8-11a ustawy z
dnia 7 lipca 2005 r. o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2047, z pézn. zm.). Natomiast
oswiadczenie o zaktadaniu ww. sadéw/plantacji sktadaja Beneficjenci, ktérym przyznano pomocy na ich zatozenie - w zwigzku z
wystgpieniem afrykanskiego pomoru swin (ASF).

Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci informacje w zakresie:

— daty dokonania nasadzen;

—  numeru dziatki, na ktérej odtworzono/zatozono dang plantacje wieloletnig/sad;

— areatu i gatunku tej uprawy;

—  zakresu zadan wykonanych/zrealizowanych w zwigzku z odtworzeniem/zatozeniem sadu/plantacji wieloletniej (np. takich jak zakup
sadzonek, przygotowanie gruntu pod sadzenie, okreslenie rozmieszczenia (rozstawu) i ilosci sadzonek na 1 m2, sadzenie, wykonanie
konstrukcji podtrzymujacej rosliny, wykonanie ogrodzenia etc., w przypadku gdy zakres takich lub podobnych prac réwniez byt
przedmiotem dofinansowania) — oryginat.

Kosztorys réznicowy wraz z rysunkami zamiennymi do projektu budowlanego — oryginat lub kopia oraz wersja edytowalna na no$niku
CD - jezeli dotyczy

Kosztorys réznicowy nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy podczas wykonywania robét budowlanych wprowadzono odstepstwa od
zatozen zakresu rzeczowego w kosztorysie inwestorskim. Zmiany wprowadzone do projektu budowlanego musza by¢ zatwierdzone przez
projektanta, ktéry jest autorem rozwigzania przedstawionego projektem budowlanym. Beneficjent do wniosku zatgcza kosztorys
réznicowy w wersji papierowej oraz w edytowalnej wersji elektronicznej, tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Rysunki zamienne do projektu budowlanego powinny posiadaé naniesione wymiary pozwalajgce na sprawdzenie obmiaru w kosztorysie
i podpis projektanta.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta rob6t na podstawie kosztorysowej umowy z wykonawcg, kosztorys réznicowy powinien
wykazywac rdznice pomiedzy stanem faktycznym, a kosztorysem ofertowym (ktérego zakres rzeczowy jest zgodny z kosztorysem
inwestorskim bedgcym podstawa przyznania pomocy. Przedmiar rob6t budowlanych na etapie ofertowym powinien by¢ zgodny z
przedmiarem robdt budowlanych wykazanym w kosztorysie inwestorskim) lub innym dokumentem zawierajgcym szczegotowy zakres
rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a zamawiajgcym. Kosztorys rdznicowy, jego obmiar, bedy stanowity
podstawe do weryfikacji zakresu rzeczowego oraz do oceny zasadnosci wprowadzonych zmian. Kosztorys réznicowy nalezy sporzadzié
zgodnie z podstawami opracowania kosztorysu inwestorskiego.

W przypadku umowy kosztorysowej, celem okreslenia wysokosci pomocy niezrealizowane elementy korygowane bedg wg cen z
kosztorysu inwestorskiego. Beneficjent wybierajgc wynagrodzenie ryczattowe w ramach umowy z Wykonawca musi mie¢ na uwadze, iz
zastosowanie ma art. 632 § 1 ustawy Kodeks cywilny, ktory mdwi, ze przyjmujacy zamodwienie nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, chociazby w czasie zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac. Przy umowie ryczattowe;j
zasadniczo nie wystepuje pojecie robdt zamiennych, a wykonawca powinien wykona¢ roboty budowlane zgodnie z projektem
budowlanym w catosci. Ewentualne zmiany w rozwigzaniach projektowych mogg by¢ wprowadzone wyjatkowo jako uzasadnione
sytuacjami niemozliwymi do przewidzenia w momencie sktadania oferty.

Gdyby jednak na zadanie inwestora, przy umowie ryczattowej zaistniata konieczno$¢ wprowadzenia zmiany stanu faktycznego w stosunku
do zakresu prac w projekcie budowlanym / przedmiarze robét bedacym podstawg opracowania ofert / umowie o przyznaniu pomocy, to
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rozliczenie wysokosci pomocy nastgpi w oparciu o zweryfikowany przez kosztorysanta Agencji kosztorys rdznicowy oraz kosztorys
inwestorski zataczony do wniosku o przyznanie pomocy.

Celem okreslenia wysokosci kosztéw kwalifikowalnych i wartosci pomocy, niezrealizowane elementy beda korygowane wedtug cen
z kosztorysu inwestorskiego.

Elementy budowlane wykonane jako zamienne lub dodatkowe (nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego)
i wykazane w kosztorysie réznicowym wymagajg stosownych wyjasnien ze strony Beneficjenta. Na tej podstawie dokonywana jest ocena,
czy ww. zamienne lub dodatkowe elementy budowlane sg dozwolone czy tez nie (woéwczas stosuje odpowiednie sankcje). W tym
przypadku decydujgcym czynnikiem bedzie m. in. wyjasnienie Beneficjenta, czy zastosowane zmiany byty do przewidzenia badz nie oraz
ich zastosowanie miatyby wptyw na zrealizowanie catego zadania. W przypadku uznania dokonanych zmian jako dozwolonych, zmieniony
zakres moze podlegac refundacji o ile stanowi koszt kwalifikowalny i nie zwiekszy wielkosci przyznanej pomocy okreslonej w umowie o
przyznaniu pomocy. W takim wypadku cena ww. elementéw budowlanych bedzie weryfikowana wg bazy cenowej z daty sporzadzenia
kosztorysu inwestorskiego. W przeciwnym przypadku koszt elementéw zamiennych lub dodatkowych nie podlega refundacji.

Roboty planowane do wykonania projektem budowlanym a niewykonane rowniez wymagajq zatgczenia kosztorysu réznicowego, gdyz
na tej podstawie pomniejszane koszty kwalifikowalne (nie bedg uwzgledniane przy okreslaniu wysokosci pomocy).

Kosztorys powykonawczy szczegétowy - oryginat lub kopia oraz w wersji edytowalnej na no$niku CD - jezeli dotyczy

Kosztorys powykonawczy szczegdtowy nalezy dostarczyc jedynie w przypadku, gdy Beneficjent planujac wykonanie inwestycji budowlanej
o wartosci niewymagajacej przeprowadzania postepowania ofertowego, zamierzat zleci¢ wykonanie catosci lub czesci robét budowlanych
w tej inwestycji wyspecjalizowanemu wykonawcy, a przystepujgc do realizacji operacji zmienit system wykonania robét ze zlecenia na
system gospodarczy (samodzielnie wykonuje wszystkie roboty) lub mieszany (czes¢ rob6t wykonuje samodzielnie, a pozostate nadal
wykonuje wykonawca) i nie zostat zawarty aneks do umowy wynikajacy z tej zmiany. Wersja elektroniczna kosztorysu powinna by¢
edytowalna tj. w formacie .kst lub .ath lub .pdf.

Oswiadczenie Beneficjenta o wykonaniu wszystkich robét budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i przedmiarem robét
zataczonym do zapytania ofertowego na wykonanie robét - oryginat lub kopia - jezeli dotyczy

Ww. oswiadczenie Beneficjenta nalezy ztozy¢ w przypadku, gdy wykonanie robdt budowalnych w ramach operacji nastgpito bez
wprowadzania zmian w stosunku do zatozen pierwotnych. Oswiadczenie powinien podpisac¢ rowniez przedstawiciel wykonawcy robét
(np. kierownik budowy). Sktadajgc oswiadczenie o wykonaniu wszystkich robdt budowlanych zgodnie z projektem budowlanym i
przedmiarem robét z kosztorysu inwestorskiego nie zatgcza sie kosztorysu réznicowego.

Ostateczne pozwolenie wodnoprawne — jezeli dla robdt wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych - oryginat
lub kopia.

Polisy ubezpieczeniowe lub inne dokumenty potwierdzajace objecie obowigzkowym ubezpieczeniem, o ktérym mowa w przepisach o
ubezpieczeniach obowigzkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych lub
przepisach o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich, inwestycji zrealizowanej od ryzyka wystgpienia szkéd
spowodowanych przez co najmniej jedno ze zdarzen losowych wymienionych w art. 3 ust. 2 pkt 2-6 i 8-11a ustawy z dnia 7 lipca 2005
r. o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich (Dz. U. z 2019 r. poz. 477) ktére byto przyczyna udzielenia pomocy — kopia.

Dokumenty potwierdzajace, ze rolnik nie zawart umowy ubezpieczenia obowigzkowego inwestycji zrealizowanej z powodu pisemne;j
odmowy co najmniej przez dwa zaktady ubezpieczen, ktére zawarty z ministrem wtasciwym do spraw rolnictwa umowy w sprawie
stosowania dopfat ze sSrodkéw budzetu panstwa do sktadek ubezpieczenia upraw rolnych lub zwierzat gospodarskich — w przypadku,
gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy nie dotaczyt dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 30 — kopia.

Decyzje lub inne dokumenty wydane przez wtasciwe instytucje ubezpieczeniowe stanowigce o odmowie badz wysokosci wyptaconego
lub przewidzianego do wyptaty odszkodowania z tytutu ubezpieczenia odtwarzanych sktadnikéw gospodarstwa uszkodzonych lub
zniszczonych w wyniku wystapienia co najmniej jednego ze zdarzen losowych wymienionych w art. 3 ust. 2 pkt 2-6 i 8-11a ustawy z
dnia 7 lipca 2005 r. o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich (Dz. U. z 2019 r. poz. 477) od ryzyka wystapienia takich
okolicznosci — kopia.

Oswiadczenie Beneficjenta o odszkodowaniach z tytutu ubezpieczenia odtwarzanych sktadnikéw gospodarstwa uszkodzonych, badz
zniszczonych w wyniku wystgpienia co najmniej jednego ze zdarzen losowych wymienionych w art. 3 ust. 2 pkt 2-6 i 8-11a ustawy z
dnia 7 lipca 2005 r. o ubezpieczeniach upraw rolnych i zwierzat gospodarskich (Dz. U. z 2019 r. poz. 477) od ryzyka wystapienia takich
okolicznosci - na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 6 do wniosku — oryginat.

. Zaswiadczenia hodowlane potwierdzajgce pochodzenie zwierzat osobnikéw hodowlanych, nalezacych do gatunkéw gospodarskich —

w rozumieniu ustawy z dnia 29 czerwca 2007 r. o organizacji hodowli i rozrodzie zwierzat gospodarskich (Dz. U. z 2017 r. poz. 2132),
wydane przez podmiot prowadzacy ksiegi zwierzat hodowlanych albo rejestr zwierzat hodowlanych, w ktérym jest wpisane zwierze —
kopia.

Dokument sktadany, w przypadku zakupu zwierzat hodowlanych.

Inne zataczniki - jezeli dotyczy.

VIIL.6. Zataczniki dla operacji typu ,, Rozwdéj przedsiebiorczosci - rozwdj ustug rolniczych” w ramach poddziatania 6.4 "Wsparcie

inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej"

Szczego6towy opis dokumentdw od pozycji 1 do 18 znajduje w czesci VIII. 1. Zataczniki dla operacji typu ,,Modernizacja gospodarstw rolnych”
w ramach poddziatania 4.1 ,Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych” (strony 12-22).

1.

Faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej — kopie.
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2.

3a.

3b.

10.

11.

12,

13.
14.

15.
16.

Dokumenty potwierdzajace ptatnos¢ (dowody zaptaty) - kopie

Dokumenty zwigzane z postepowaniem/postepowaniami przeprowadzonym/przeprowadzonymi w trybie’ konkurencyjnego
wyboru wykonawcéw zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - o ile dotyczy - kopia

Dla zadan dla ktérych zawarto umowe z wykonawcga od dnia 21.02.2018 r. i gdy nie udostepniono zapytania ofertowego:

—  Potwierdzenie ustalenia wartosci danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji dokonanego nie
wczesniej niz 3 miesigce, a w przypadku zadan dotyczacych robét budowlanych nie wcze$niej niz 6 miesiecy, przed dniem
zawarcia umowy z wykonawcg;

Decyzja ostateczna o pozwoleniu na uzytkowanie obiektu budowlanego - jezeli taki obowigzek wynika z przepiséw prawa
budowlanego — oryginat lub kopia.

Zawiadomienie wtasciwego organu o zakoriczeniu robét budowlanych ztozone co najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem
przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiagzek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia wraz z:

—  Oswiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia doreczenia zawiadomienia wtasciwemu organowi o zakornczeniu roboét
budowlanych nie wniést on sprzeciwu - oryginat albo

—  Zaswiadczeniem wydanym przez wtasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoriczeniu robot
budowlanych bedzie przedktadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia.

Protokoty odbioru robét lub protokoty montazu lub rozruchu maszyn i urzadzen (jezeli dotyczy) albo oswiadczenie Beneficjenta o
poprawnym wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wtasnych - oryginat lub kopia.

Dokumentacja dotyczaca ewidencji lub wykazu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — w przypadku
Beneficjenta zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji lub wykazu — kopia;

Oswiadczenie dotyczace oddzielnego systemu rachunkowosci/kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg
operacji, jezeli dotyczy — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatgcznik nr 1 do wniosku — oryginat.

Informacja o numerze rachunku bankowego prowadzonego przez bank lub spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowq, wskazujaca
numer rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry Agencja przekazuje srodki finansowe w ramach pomocy
wskazany w:

—  zaswiadczeniu z banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujgcym numer rachunku bankowego lub
rachunku prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowgq, na ktéry maja byc¢ przekazane srodki finansowe -
jezeli dotyczy - oryginat (dotgczony do pierwszego wniosku) albo

— umowie z bankiem lub spétdzielczg kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego przez spétdzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa, lub jej cze$é, pod warunkiem, ze ta czes$¢ bedzie zawieraé
dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych. W przypadku, jesli w ww. umowie bedzie wyszczegdlniony wiecej
niz jeden numer rachunku bankowego, oswiadczenie Beneficjenta, iz jest to rachunek, na ktéry majg byc przekazane srodki
finansowe - jezeli dotyczy — kopia (dotgczona do pierwszego wniosku), albo

— oSwiadczeniu Beneficjenta o innym numerze rachunku bankowego prowadzonego w banku lub rachunku prowadzonego w
spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej, na ktoéry majg by¢ przekazane srodki finansowe - jezeli dotyczy - oryginat
(dotaczony do pierwszego wniosku), albo

— innym dokumencie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczagcym o aktualnym numerze rachunku
bankowego lub rachunku prowadzonego przez spétdzielczg kase oszczednosciowo-kredytowg, pod warunkiem, ze bedzie on
zawierat dane niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych - jezeli dotyczy - oryginat lub kopia (dotaczony do
pierwszego whniosku).

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub
innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej — jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie
o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi sie do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie
kosztow kwalifikowalnych - kopia.

Dokumenty celne (Jednolity Dokument Administracyjny SAD - zgtoszenie w formie papierowej) zawierajgce stosowng adnotacje
celnikéw przeprowadzajacych odprawe, jako potwierdzenia dopuszczenia towaréw do obrotu lub (Poswiadczenie Zgtoszenia Celnego
PZC - zgtoszenie w formie elektronicznej) zawierajaca informacje dopuszczenia towaru do obrotu — dotyczy maszyn i urzadzen
zakupionych w krajach nienalezacych do Unii Europejskiej — kopia.

Informacje dotyczace parametréw zakupionych maszyn/urzadzen — na formularzu udostepnionym przez Agencje stanowigcym
zatacznik nr 2 do wniosku — oryginat.

Umowa cesji wierzytelnosci — jezeli dotyczy — oryginat.

Petnomocnictwo - w przypadku, gdy zostato udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku o przyznanie pomocy lub gdy zmienit
sie zakres poprzednio udzielonego petnomocnictwa - oryginat lub kopia..

Woyciag z wyodrebnionego rachunku bankowego Beneficjenta przeznaczonego do obstugi zaliczki - jezeli dotyczy — oryginat lub kopia.

Oswiadczenie Beneficjenta o wysokosci oprocentowania wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki,
na formularzu opracowanym i udostepnionym przez Agencje stanowigcym zatacznik nr 3 do wniosku o ptatnos¢ - jezeli dotyczy — oryginat.

Strona 38 z 39 PROW_2014-2020/19/02



17. Dokument z banku potwierdzajacy wysoko$¢ oprocentowania oraz sposéb jego naliczania (np. miesiecznie, kwartalnie, rocznie)? -
dotyczy przypadku, gdy wyodrebniony rachunek bankowy jest oprocentowany — oryginat lub kopia.

18. Dowdd rejestracyjny, jezeli jest wymagany odrebnymi przepisami - dotyczy pojazdéw objetych wspétfinansowaniem — kopia.

19. Sprawozdanie z realizacji operacji (dotagczane do wniosku o ptatnosé¢ koricowa) — na formularzu udostepnionym przez Agencje
stanowigcym zatgcznik nr 4g do wniosku — oryginat.
Sprawozdanie dotgczane do wniosku o ptatnos¢ koricowa, nalezy wypetni¢ w sposdb analogiczny do czesci VI.5. Planowane koszty
realizacji operacji, ktéra znajduje sie we wniosku.

20. Certyfikat dotyczacy wdrozonego systemu zarzadzania jakoscig — kopia.

21. Informacja o spetnieniu wymagarn w zakresie ochrony srodowiska wydana przez Wojewdédzki Inspektorat Ochrony Srodowiska - jezeli
dotyczy — kopia.

Dokument nalezy dotgczyé, jezeli jego posiadanie jest wymagane na podstawie przepisdéw o ochronie srodowiska.
22. Ostateczne pozwolenie wodnoprawne — jezeli dla robot wymagana byta decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych — kopia.
23. Decyzje/zaswiadczenia wydane przez Powiatowego Lekarza Weterynarii - jezeli dotyczy — kopia.
24. Opinie wydane przez Powiatowego Inspektora Sanitarnego - jezeli dotyczy — kopia.

25. Inne zataczniki — jesli dotyczy.

IX. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA — [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu sie z trescig Oswiadczenia, Beneficjent (albo osoby upowaznione do reprezentowania) sktada czytelny, wtasnoreczny podpis
w wyznaczonym miejscu (dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng). Jezeli Beneficjent udzielit stosownego petnomocnictwa
— podpis (albo parafke wraz z pieczecig imienng) w imieniu Beneficjenta sktada ustanowiony petnomocnik.

Uwaga!

Zgodhnie z art. 35 ust. 6 rozporzqdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzqdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli oraz warunkéw
odmowy lub wycofania ptatnosci oraz do kar administracyjnych majqcych zastosowanie do ptatnosci bezposrednich, wsparcia rozwoju
obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci, jezeli ustalono, ze beneficjent przedstawit fatszywe dowody w celu otrzymania
wsparcia lub w wyniku zaniedbania nie dostarczyt niezbednych informacji, wsparcia odmawia sie lub cofa sie je w cafosci. Beneficjenta
dodatkowo wyklucza sie z takiego samego srodka lub rodzaju operacji w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzono niezgodnosé¢, oraz
w kolejnym roku kalendarzowym.

X. INFORMACJA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH — [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA]
XI. ZGODA BENEFICJENTA - [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]
XIl. ZGODA PELNOMOCNIKA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH — [CZESC WNIOSKU OBOWIAZKOWA, O ILE DOTYCZY]

Wprowadzenie trzech ww. czesci ma zwigzek z rozpoczeciem stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1, z pdzn. zm.). Wypetnienie czesci XI. i XI. jest konieczne w przypadku podawania we wniosku pél danych nieobowigzkowych oznaczonych
¥ (tj. telefon, faks, adres email, adres www, telefon do powiadomient sms). Nalezy woéweczas z listy rozwijanej wybraé ,X”, wskazac
miejscowosc i date oraz ztozy¢ czytelny podpis.

W przypadku wystepowania w sprawie petnomocnika - odrebnie podpis sktada Beneficjent w czesci XI. i odrebnie petnomocnik w czesci XII.
Petnomocnik nie moze w tym zakresie ztozy¢ podpisu w imieniu Beneficjenta, chyba ze petnomocnictwo w swej tresci bedzie réwniez
zawierato umocowanie do podawania danych nieobowigzkowych.
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