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Załącznik nr 5 

- POSTANOWIENIA UMOWY - 

 

UMOWA  NR  ..............  /Z-13/2024 
(Nr umowy nadany zostanie przez GDDKiA O/Gdańsk) 

 

Zawarta w  dniu ..................  2024 roku  w  Gdańsku - Oliwie  pomiędzy: 
(Strony  uzgodnią  datę  podpisania  umowy) 

Skarbem Państwa - Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, 

w imieniu którego działają na podstawie pełnomocnictwa: 

1.  P. ..................................................................... 
2.  P. ..................................................................... 

ODDZIAŁU  GENERALNEJ DYREKCJI DRÓG KRAJOWYCH I AUTOSTRAD  W  GDAŃSKU 

80 - 354  Gdańsk – Oliwa,  ul.  Subisława  5 

(REGON  017511575-00043, NIP 584 24 56 536) 

zwanym  dalej  „Zamawiającym”, 
a 

.................................. z siedzibą w ..............,  adres .............., wpisaną do rejestru 

przedsiębiorstwa prowadzonego przez  Sąd Rejonowy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS 

.............., NIP.............., REGON .............., o kapitale zakładowym .............. PLN* 

lub 

.................................. prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą .............. z siedzibą 

w .............., adres .............., wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej NIP .............., REGON ..............* 

zwanym dalej „Wykonawcą” reprezentowanym przez: 
1. P. .......................................................................... 

2. P. .......................................................................... 

 

łącznie zwanymi „Stronami”, a każdy podmiot odrębnie „Stroną”. 

 

Podstawą zawarcia niniejszej umowy jest postępowanie o wartości szacunkowej zamówienia nie 

przekraczającej 130 000,00 zł (netto).  

 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający powierza a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi pn.:                                         

„Nadzór inwestorski nad realizacją zadania pn.: „Poprawa brd na DK20 w m. Półczno  

w woj. pomorskim” na warunkach określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia i Umowie. 

2. Podstawą zawarcia umowy jest obowiązek wynikający z art. 41 oraz art. 42 ustawy z dnia 7 

lipca 1994 r. - Prawo Budowlane (Dz. U. 2024 poz. 725). 

 

3. Integralnymi składnikami  Umowy są następujące dokumenty: 

1) Załączniki nr 1 ÷ 2 do Umowy;  

2) Opis Przedmiotu Zamówienia; 

3) Oferta Wykonawcy wraz z formularzami. 

 

§ 2  

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy określonego w § 1 Strony ustalają zgodnie  

z ofertą Wykonawcy na kwotę:  

cena umowna netto   .............................................. zł,  



2 │ Strona  

podatek VAT .... %    .............................................. zł,  

cena umowna brutto  .............................................. zł,  

(cena umowna brutto słownie złotych: .............................................................). 

2. Ceny netto wykazane przez Wykonawcę w FORMULARZU CENOWYM, obowiązują w okresie trwania 

Umowy i nie będą podlegały zmianom. 

3. Cena określona przez Wykonawcę w FORMULARZU CENOWYM, uwzględnia wszystkie koszty jakie 

Wykonawca ponosi z tytułu realizacji przedmiotu Umowy. 

4. Wynagrodzenie określone przez Wykonawcę uwzględnia wszystkie koszty wynikające  

z wymagań określonych w Umowie i OPZ na podstawie własnych kalkulacji i szacunków oraz 

ryzyko jakie Wykonawca ponosi z tytułu realizacji przedmiotu Umowy.  

5. W przypadku dokonanej ustawą lub rozporządzeniem zmiany procentowej stawki podatku VAT, 

wynagrodzenie Wykonawcy brutto zostanie odpowiednio dostosowane. 

 

§ 3 

TERMIN I SPOSÓB REALIZACJI UMOWY 

1. Zamawiający wymaga, aby usługa została zrealizowana w terminie od dnia przekazania terenu 

budowy Wykonawcy robót budowlanych do dnia odbioru końcowego robót budowlanych. 

2. Zamawiający wymaga, aby usługa została zrealizowana w terminie do 6 miesięcy i obejmuje: 

a) 5 miesięcy nadzoru inwestorskiego w trakcie trwania budowy tj. od dnia przekazania terenu 

budowy Wykonawcy robót budowlanych do dnia zakończenia robót budowlanych; 

b) do 1 miesiąca na rozliczenie końcowe budowy i udział w odbiorze końcowym robót,  

3. Data rozpoczęcia świadczenia usług zostanie wyznaczona poleceniem Kierownika Projektu 

najpóźniej na 3 dni przed datą przekazania terenu budowy Wykonawcy robót budowlanych.  

4. Wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca rozpocznie w dniu przekazania terenu budowy 

Wykonawcy robót budowlanych.  

5. Przedstawiciel Wykonawcy uczestniczyć będzie w przekazaniu terenu budowy oraz w odbiorze 

końcowym.  

6. Zamawiający zobowiązuje się przekazać Wykonawcy w dniu przekazania placu budowy, 

dokumentację projektową, dotyczącą nadzorowanych robót.  

7. Wykonawca nadzoru zapewni dla pracowników bezpośredniego nadzoru: pojazdy samochodowe, 

materiały biurowe, sprzęt pomiarowy, narzędzia i inne środki techniczne w ilości koniecznej do 

sprawnego wykonania zamówienia. Wykonawca niniejszego zamówienia wyposaży swój personel 

w odpowiednią ilość środków łączności, zapewniającą sprawne prowadzenie nadzoru.  

8. Zamawiający nie zapewni w pobliżu terenu budowy pomieszczeń biurowych.  
9. Godziny pracy Zespołu Nadzoru powinny być dostosowane do godzin pracy Wykonawcy robót 

budowlanych.  

10. Każdy Inspektor z Zespołu Nadzoru powinien być obecny na terenie budowy w dniu, w którym 

prowadzone będą roboty danej branży, w zakresie niezbędnym do zapewnienia skutecznego 

nadzoru.  
11. Okres realizacji Umowy zależy od okresu realizacji robót budowlanych, nad którymi sprawowany 

będzie nadzór inwestorski i w związku z tym może ulec wydłużeniu lub skróceniu. 

  

§ 4 

  PERSONEL WYKONAWCY 

1. Wykonawca zobowiązuje się skierować do wykonania zamówienia osobę wskazaną imiennie 
w Formularzu POTENCJAŁ KADROWY przedłożonym przez Wykonawcę wraz z ofertą. Zmiana 
którejkolwiek z osób, o których mowa w zdaniu poprzednim w trakcie realizacji przedmiotu 
niniejszej Umowy, musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i wymaga pisemnego 
zaakceptowania przez Zamawiającego. Zamawiający zaakceptuje taką zmianę wyłącznie wtedy, 
gdy kwalifikacje i doświadczenie wskazanej osoby będą co najmniej takie jak wymagane w 
Ogłoszeniu pkt 1.  

2. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć niezwłocznie Zamawiającemu – nie później niż w ciągu 
7 dni od dnia podpisania umowy – kopie wymaganych uprawnień budowlanych oraz kopie 
potwierdzające przynależność do właściwej Izby Inżynierów Budownictwa wszystkich tych osób, 
które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, jako inspektorzy nadzoru inwestorskiego 
robót branżowych (poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 
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3. Wykonawca musi przedłożyć Zamawiającemu propozycje zmiany, o której mowa w ust. 1, nie 
później niż 7 dni przed planowanym wykorzystaniem do sprawowania nadzoru którejkolwiek 
osoby. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu Umowy wynikająca z braku członka 
Inspektora Nadzoru będzie traktowana jako przerwa wynikła z przyczyn zależnych od Wykonawcy 
i nie może stanowić podstawy do zmiany terminu zakończenia robót, nad którymi sprawowany 
będzie nadzór. 

4. Skierowanie, bez akceptacji Zamawiającego, do sprawowania nadzoru innej osoby niż wskazana 
w Formularzu POTENCJAŁ KADROWY złożonym wraz z ofertą Wykonawcy, stanowi podstawę 
odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy. 

5. Zmiana osoby pełniącej funkcję inspektora nadzoru inwestorskiego może nastąpić jedynie 

po złożeniu przez nową osobę wyznaczoną przez Wykonawcę (oraz zaakceptowaną przez 

Zamawiającego) pisemnego oświadczenia o przejęciu obowiązków inspektora nadzoru 

inwestorskiego, z podaniem dnia przejęcia tych obowiązków. 

6. Wykonawca powinien zawsze działać, jako sumienny doradca Zamawiającego, zgodnie z 

przepisami oraz z zasadami postępowania obowiązującymi w jego zawodzie.  

7. W szczególności Wykonawca powinien powstrzymać się od wszelkich publicznych oświadczeń 

dotyczących Umowy bez uzyskanej wcześniejszej zgody Zamawiającego, jak również od 

angażowania się w działalność pozostającą w konflikcie z jego zobowiązaniami wobec 

Zamawiającego, wynikającymi z Umowy. Wykonawca oraz osoby, przy pomocy których wykonuje 

Umowę, w tym Podwykonawcy, zobowiązani są wstrzymać się od czynności i działań sprzecznych 

z interesem Zamawiającego.  

 

§ 5 

AKCEPTACJA ZMIAN W REALIZACJI ROBÓT BUDOWLANYCH 

1. Wszelkie zmiany w realizacji robót budowlanych i zmiany wprowadzane do dokumentacji 

wykonawczej, a w szczególności takie, które niosą za sobą skutki finansowe, np. wprowadzanie 

zamiennych materiałów lub technologii oraz wprowadzanie nowych podwykonawców robót 

budowlanych muszą zostać pisemnie zaakceptowane przez Zamawiającego. 

 

 

§ 6 

PROWADZENIE NADZORU I OBMIARY ROBÓT 

1. Wykonawca zobowiązuje się zlecony nadzór inwestorski prowadzić zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, a w szczególności z ustawą z dnia 7 lipca 1994 r. -  Prawo Budowlane (Dz. U. z 2024 

r., poz. 725).  

2. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności prowadzić: nadzór inwestorski, kontrolę obmiarów 

geodezyjnych robót, kontrolę materiałów oraz sprawozdawczość dotyczącą budowy.  

3. Wykonawca dokona sprawdzenia robót przewidzianych do fakturowania pod względem zgodności 

z SST, Dokumentacją projektową, w terminie 2 dni roboczych od dnia ich przekazania przez 

Wykonawcę robót budowlanych. 

4. Zamawiający wyznaczy termin odbioru końcowego w ciągu 14 dni od daty zawiadomienia go  

o zakończeniu przedmiotu umowy i osiągnięcia gotowości do odbioru przez Wykonawcę robót 

budowlanych. Odbiór końcowy robót odbędzie się przy udziale Kierownika Projektu, Inspektorów 

Nadzoru i Kierownika budowy. 

5. W przypadku robót bitumicznych, warunkiem ich kontynuacji będzie odbiór robót przez Inspektora 

Nadzoru robót drogowych, na podstawie wyników badań Wykonawcy, potwierdzonych badaniami 

sprawdzającymi wykonanymi przez Wydział Technologii - Laboratorium Drogowe GDDKiA 

O/Gdańsk. 

6. Kontrola obmiaru geodezyjnego robót w zakresie niezbędnym do ustalenia zakresów robót:  

6.1. Inspektor Nadzoru dokonuje pomiaru sprawdzającego co najmniej 30% robót zgłoszonych do 

odbioru. Zamiar dokonania pomiaru Inspektor Nadzoru zgłasza Kierownikowi Budowy. 

Kierownik Budowy zobowiązany jest: 

a) niezwłocznie wziąć udział w dokonaniu pomiarów lub wysłać wykwalifikowanego zastępcę, 

który pomoże Inspektorowi Nadzoru w dokonaniu pomiarów oraz 
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b) dostarczyć wszelkich szczegółowych informacji, żądanych przez Inspektora Nadzoru. 

6.2. W przypadku niestawiennictwa Kierownika Budowy lub jego zastępcy, pomiary dokonane przez 

(lub w imieniu) Inspektora Nadzoru będą uznane za wierne. 

6.3.   Kierownik Budowy winien brać udział w obmiarach sprawdzających w wyznaczonym czasie i 

miejscu, zbadać i uzgodnić z Inspektorem Nadzoru zapisy dotyczące obmiarów, a  po 

uzgodnieniu potwierdzić je na piśmie - jeśli zostaną uzgodnione. Jeżeli Kierownik Budowy nie 

weźmie udziału w obmiarach, to zapisy Inspektora Nadzoru będą uznawane za wierne.  

7. W przypadku nieuzgodnienia pomiarów Kierownik Budowy zgłosi Inspektorowi nadzoru swoje 

zastrzeżenia. Po otrzymaniu takiego zgłoszenia Inspektor Nadzoru winien sprawdzić te zapisy 

i potwierdzić je lub zmienić. Jeżeli Kierownik Budowy po przedstawieniu zweryfikowanych 

pomiarów nie zgłosi Inspektorowi Nadzoru swojego sprzeciwu w ciągu 7 dni od otrzymania 

weryfikacji pomiarów, to zostaną one uznane za wierne.  

 

§ 7 

ROZLICZENIA I PŁATNOŚCI 

 
1. Zamawiający ma obowiązek zapłaty prawidłowo wystawionej faktury VAT w terminie do 30 dni 

licząc od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego - GDDKiA Oddział w Gdańsku Rejon  

w Słupsku, ul. Sportowa 28a, 76-200 Słupsk z zastrzeżeniem ust. 2.  

2.  W przypadku wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT niezgodnej z Umową lub obowiązującymi 

przepisami prawa, Zamawiający ma prawo do wstrzymania płatności do czasu wyjaśnienia tej 

sytuacji oraz otrzymania faktury korygującej VAT, bez obowiązku płacenia odsetek z tytułu 

niedotrzymania terminu zapłaty. 

3.  Zamawiający umożliwia Wykonawcy, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 9 listopada 

2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 

budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, przesyłanie ustrukturyzowanych 

faktur elektronicznych. Platforma Elektronicznego Fakturowania stosowana przez Zamawiającego 

to PEFexpert. 

1. Za datę zapłaty faktury VAT uważać się będzie datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego.  

2. Płatności będą dokonywane w złotych polskich (PLN), przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na prawidłowo wystawionej fakturze VAT. Wykonawca oświadcza, że 

rachunek, który będzie wskazany na fakturze został otwarty w związku z prowadzoną przez 

Wykonawcę działalnością gospodarczą, zgłoszony i ujawniony w wykazie prowadzonym przez 

Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

3. Warunkiem płatności będzie zaakceptowany bez uwag przez Kierownika Projektu Protokołu 

potwierdzający należyte wykonanie nadzoru inwestorskiego, zgodny z załączonym wzorcem do 

niniejszej Umowy „Protokół potwierdzenia wykonania nadzoru inwestorskiego” - Załącznik nr 1 

do Umowy. 

 

§ 8 

OBOWIĄZKI WYKONAWCY 

1.Wykonawca oświadcza, że zna przepisy bezpieczeństwa i higieny pracy obowiązujące przy 

wykonywaniu czynności wymienionych w OPZ i niniejszej Umowie oraz oświadcza, że będzie ich 

przestrzegał. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji obowiązków określonych w Opisie Przedmiotu 

Zamówienia (OPZ), w szczególności w pkt. 4.2.     

 

§ 9 

PRZEDSTAWICIELE STRON I DOKUMENTY PRZEKAZYWANE WYKONAWCY 

1. Wykonawca wyznacza następującą osobę do pełnienia niżej wymienionych funkcji:  

a) Wykonawca wyznacza Inspektora Nadzoru branży drogowej (Koordynatora Zespołu Nadzoru): 

P.  ........................................................................... 

Tel.  ......................................................................... 

Nr upr. ………………………………………………………………………………. 

2. Zamawiający przekaże Wykonawcy nadzoru (Koordynatorowi Zespołu Nadzoru) w dniu 

przekazania terenu budowy - następujące dokumenty: 
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a) Kopię Umowy zawartej przez GDDKiA Oddział w Gdańsku z Wykonawcą robót budowlanych 

wraz z załącznikami, 

b) Kopię Oferty złożonej przez Wykonawcę robót w trakcie postępowania przetargowego wraz z 

załącznikami, 

c) Kopie Kosztorysów Ofertowych złożonych przez Wykonawcę robót wraz z ofertą, 

d) Dokumentację Techniczną będącą przedmiotem realizacji zamówienia. 
3. Funkcję Kierownika Projektu dotyczącą robót budowlanych objętych niniejszym nadzorem pełnić 

będzie przedstawiciel Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad Oddział w Gdańsku 

Pan/i ..............................., tel.  ..................................... . 

4. Zmiana osoby wskazanej w ust. 1 może nastąpić jedynie na zasadach określonych w § 4. Zmiana 

nie wymaga aneksu do niniejszej umowy. 

5. Zmiana osoby wskazanej w ust. 3 następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony, nie 

później niż 7 dni przed dokonaniem zmiany i nie stanowi zmiany treści Umowy. 

 

§ 10 

KARY UMOWNE I ODSZKODOWANIA 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu kary umowne w przypadku odstąpienia od 

Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn, za które Wykonawca ponosi odpowiedzialność, 

w wysokości 20 % ceny umownej brutto, w części świadczenia, które nie zostało zrealizowane. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1000,00 zł (tysiąc złotych 

00/100) za każde podjęcie zobowiązania lub czynności w imieniu Zamawiającego bez uzyskania 

zatwierdzenia Zamawiającego w sytuacji, gdy Umowa przewiduje taką konieczność – w 

szczególności w przypadkach wskazanych w § 5 umowy. 

3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500,00 zł (pięćset złotych 

00/100) za każde z naruszeń polegających na niedopełnieniu istotnych obowiązków wskazanych 

w § 8 ust. 2.  

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 200,00 zł (dwieście złotych 

00/100) za każdy dzień zwłoki w przypadku przekroczenia określonych w Umowie i poleceniach 

Kierownika Projektu terminów przedłożenia dokumentów, raportów, opinii, stanowisk, propozycji 

sposobu załatwienia sprawy itd.  

5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2 % ceny umownej brutto, o 

której mowa w § 2 ust. 1 za każdy dzień nieuzasadnionej nieobecności osoby wchodzącej w skład 

Personelu Wykonawcy. Przez nieuzasadnioną nieobecność Zamawiający rozumie niezgłoszenie 

nieobecności Kierownikowi Projektu. 

6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 500,00 zł (pięćset złotych 

00/100) za każdą zmianę osoby wskazanej w ofercie z naruszeniem zapisów niniejszej Umowy. 

7. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za nieterminowe rozliczenie końcowe budowy 

z winy Wykonawcy niniejszej Umowy – w wysokości 200,00 zł (dwieście złotych 00/100) za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki.  

8. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną z tytułu nieprzedłożenia w terminach, o których 

mowa w § 12 ważnej umowy ubezpieczenia wraz z dowodem opłacenia składki ubezpieczeniowej – w 

wysokości 0,05 % ceny umownej brutto, o której mowa w § 2 ust. 1 – za każdy rozpoczęty dzień 

zwłoki.  
9. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w wysokości 10 % ceny umownej brutto 

za niedotrzymanie terminu realizacji umowy na roboty budowlane, nad którymi sprawowany 

będzie niniejszy nadzór, wynikające z winy Wykonawcy niniejszej Umowy.  

10. Zamawiający zobowiązany jest zapłacić Wykonawcy kary umowne w przypadku odstąpienia od 

Umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność, w wysokości 

20 % ceny umownej brutto, w części świadczenia, które nie zostało zrealizowane.  

11. Stronom przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego w/w kary umowne.  

12. Łączna maksymalna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia 

umownego brutto określonego w § 2 ust. 1.  

13. Roszczenie o zapłatę ww. kar umownych nie będzie przysługiwało Wykonawcy w przypadku 

odstąpienia od Umowy przez zamawiającego na podstawie art. 456 ustawy PZP.  

14. Zamawiający jest uprawniony do naliczenia niezależnie od siebie kar umownych. 

15. Odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze stron nie wpływa na ważność zastrzeżonych kar 

umownych przewidzianych w niniejszym paragrafie i możliwość ich dochodzenia.  
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§ 11 

ZMIANY DO UMOWY  

1. Zamawiający ma prawo, jeżeli jest to niezbędne do wykonania przedmiotu niniejszej Umowy, 

polecać Wykonawcy na piśmie:  

a) zwiększenie lub zmniejszenie ilości/zakresu usług objętych Formularzem cenowym,  

b) wykonanie usług nieprzewidzianych, które mogą okazać się niezbędne do zakończenia realizacji 

przedmiotu Umowy.   

2. Wydane przez Zamawiającego polecenia, o których mowa w ust.1, nie unieważniają w 

jakiejkolwiek mierze Umowy, ale skutki tych poleceń mogą stanowić podstawę – po złożeniu 

pisemnego wniosku przez Wykonawcę – do zmiany terminu zakończenia  usługi  oraz  do 

ewentualnej zmiany  wynagrodzenia, w oparciu o ceny jednostkowe   netto podane przez 

Wykonawcę w Formularzu cenowym, złożonym wraz z ofertą.   

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian w Umowie. Zmiany Umowy dopuszczalne 

będą wyłącznie za zgodą stron, w formie pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. Zamawiający przewiduje, iż zmiany przedmiotu, wynagrodzenia lub umówionego terminu 

wykonania zamówienia będą mogły nastąpić w następujących przypadkach:  

a) z powodu zaistnienia omyłki pisarskiej lub rachunkowej;  

b) jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym 

wpływ na realizację przedmiotu zamówienia lub świadczenia jednej lub obu Stron;  

c) powstania rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć lub sformułowań użytych w Umowie, 

których nie będzie można usunąć w inny sposób, a zmiana treści Umowy będzie umożliwiać 

usunięcie rozbieżności lub niejasności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej 

interpretacji jej zapisów przez Strony;  

d) jeżeli nastąpi zmniejszenie ilości/zakresu przedmiotu Umowy wraz z ograniczeniem należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia; 

e) jeżeli nastąpi zwiększenie ilości/zakresu przedmiotu Umowy wraz ze wzrostem należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia;  

f) gdy konieczność wprowadzenia zmian do Umowy będzie następstwem zmian wprowadzonych 

w umowie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą robót budowlanych;  

g) nastąpi konieczność wydłużenia terminu realizacji Umowy, na pisemny wniosek Wykonawcy, 

jeżeli ze względu na konieczność wykonania zamówień (usług) dodatkowych, niemożliwych 

wcześniej do przewidzenia niemożliwe będzie dotrzymanie terminu zakończenia realizacji usług 

podstawowych określonego w niniejszej Umowie;  

h) nastąpi konieczność skrócenia terminu realizacji Umowy ze względu na zmniejszenie zakresów 

rzeczowych elementów zamówienia ujętych w Formularzu cenowym, zaakceptowanych przez 

Zamawiającego z uwagi na skrócenie terminu zakończenia realizacji robot budowlanych;  

i) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem ewentualnego rozwiązania Umowy 

pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą robót budowlanych przed ukończeniem prac robót i 

wynikającą z tego faktu koniecznością dostosowania Umowy na nadzór i obowiązków 

Wykonawcy do zaistniałej sytuacji lub koniecznością skrócenia okresu realizacji usługi; 

j) z powodu zaistnienia po zawarciu Umowy przypadku „siły wyższej”, przez którą rozumieć się 

będzie zdarzenie zewnętrzne wobec łączącej strony więzi prawnej o charakterze niezależnym 

od stron, którego strony nie mogły przewidzieć, i któremu nie mogły zapobiec przy zachowaniu 

należytej staranności i zaistnienia konieczności wydłużenia terminu zakończenia realizacji 

Umowy na skutek zaistnienia „siły wyższej”. Za siłę wyższą, warunkującą zmianę Umowy 

uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki, 

ataki terrorystyczne. O ewentualnym uznaniu przedłużenia terminu wykonania usług z powodu 

„siły wyższej”, będzie decydował Zamawiający w trakcie realizacji usług, po złożeniu pisemnego 

wniosku Wykonawcy.  

 

§ 12 

UBEZPIECZENIE 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia i utrzymywania przez cały czas wykonywania Umowy - 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (OC) z tytułu prowadzonej działalności oraz 
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posiadanego mienia na kwotę równą co najmniej wartości ceny umownej brutto, o której mowa w 

§ 2 ust. 1 Umowy. 

2. Zakres ubezpieczenia, o którym mowa w ust. 1 powinien uwzględniać specyfikę zadań i usług 

wykonywanych w ramach Umowy. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu kopię dokumentu 

ubezpieczenia nie później niż ciągu 7 dni od chwili zawarcia Umowy. 

3. Wszystkie koszty związane z zawarciem umów ubezpieczenia oraz opłacaniem składek 

ubezpieczeniowych obciążają Wykonawcę. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do przedłużania umowy ubezpieczenia do czasu rzeczywistego 

zakończenia Umowy oraz do przedkładania kopii dokumentu ubezpieczenia wraz z dowodem 

zapłaty składki Zamawiającemu bez wezwania, co najmniej na 7 dni przed upływem okresu na jaki 

zawarta była umowa poprzednia. 

5. Ubezpieczenia, które Wykonawca jest zobowiązany zapewnić zgodnie z warunkami niniejszej 

Umowy, powinny obejmować wszelkie działania i zaniechania  Podwykonawców i innych podmiotów 

zaangażowanych przez Wykonawcę lub działających w jego imieniu w związku z realizacją Umowy. 
 

 

§ 13 

INFORMACJE WRAŻLIWE 

1. Wszystkie informacje i dokumenty uzyskane przez Wykonawcę w związku z wykonywaniem 

Umowy będą traktowane jako wrażliwe. Wykonawcę zobowiązuje się do zachowania ich 

w  tajemnicy bez ograniczenia w czasie. Wykonawca jest zobowiązany do kontroli przestrzegania 

zobowiązania do zachowania w tajemnicy tych informacji przez wszystkie osoby zatrudnione przez 

Wykonawcę, z zastrzeżeniem w ust. 2.  

2. Do informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy nie zalicza się:  

1) informacji powszechnie dostępnych i informacji publicznych;  

2) informacji opracowanych przez lub będących w posiadaniu Wykonawcy przed zawarciem 

niniejszej Umowy, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez 

Wykonawcę nie zostały one określone jako zastrzeżone lub poufne bądź tajne lub ściśle tajne; 

3) informacji uzyskanych przez Wykonawcę w związku z pracami realizowanymi dla innych 

klientów, o ile na mocy wcześniejszych porozumień lub umów zawartych przez Wykonawcę nie 

zostały określone jako poufne bądź zastrzeżone, tajne lub ściśle tajne.  

3. Zastrzeżenie tajemnicy, o której mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, których ujawnienie jest 

wymagane przepisami obowiązującego prawa, w tym między innymi orzeczeniami sądu lub organu 

władzy publicznej. 

4. Wykonawca zapewni bezpieczne przechowywanie kopii wszystkich materiałów i dokumentów oraz 

przekazanie ich oryginałów Zamawiającemu niezwłocznie po zakończeniu trwania Umowy.  

5. Informacje nie stanowiące informacji wrażliwych w rozumieniu niniejszej Umowy mogą być 

ujawniane publicznie jedynie za wyrażoną wprost zgodą Zamawiającego i w sposób określony przez 

Zamawiającego.  

 

§ 14 

AUTORSKIE PRAWA MAJĄTKOWE DOTYCZĄCE UTWORÓW POWSTAŁYCH PRZY REALIZACJI 

USŁUGI 

1. W ramach wynagrodzenia Wykonawca: 

1) przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do wszystkich utworów w rozumieniu 

ustawy o Prawie autorskim i prawach pokrewnych wytworzonych w trakcie realizacji  

przedmiotu Umowy, w szczególności takich jak: projekty, raporty, mapy wykresy, rysunki, 

specyfikacje techniczne, plany, dane statystyczne, ekspertyzy, obliczenia i inne dokumenty 

powstałe przy realizacji umowy oraz broszury, filmy i zdjęcia, zwanych dalej utworami, 

2) zezwala Zamawiającemu na korzystanie z opracowań utworów oraz ich przeróbek oraz na 

rozporządzanie tymi opracowaniami wraz z przeróbkami - tj. udziela Zamawiającemu praw 

zależnych.  

2. Nabycie przez Zamawiającego praw, o których mowa w ust.1, następuje:  

1) z chwilą faktycznego wydania poszczególnych części przedmiotu Umowy Zamawiającemu, oraz 

2) bez ograniczeń co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie następujących pól 

eksploatacji: 

a)  użytkowania utworów na własny użytek i użytek swoich jednostek organizacyjnych oraz 

użytek osób trzecich w celach związanych z realizacją niniejszej Umowy oraz zadań 

Zamawiającego, 
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b) utrwalenie utworów na wszelkich rodzajach nośników, a w szczególności na nośnikach video, 

taśmie światłoczułej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszelkich typach 

nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego (np. CD, DVD, Blue-ray, pendrive, itd.), 

c) zwielokrotnianie utworów dowolną techniką w dowolnej ilości, w tym techniką magnetyczną 

na kasetach video, techniką światłoczułą i cyfrową, techniką zapisu komputerowego na 

wszystkich rodzajach nośników dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie 

jakąkolwiek techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną , 

zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, 

d) wprowadzanie utworów do pamięci komputera na dowolnej liczbie  

stanowisk komputerowych oraz do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, 

w tym do Internetu,  

e)  wyświetlanie, publiczne odtwarzanie utworu, 

f) nadawanie całości lub wybranych fragmentów utworów za pomocą wizji albo fonii 

przewodowej i bezprzewodowej przez stację naziemną, 

g) nadawanie za pośrednictwem satelity, 

h) reemisja, 

i) wypożyczanie, najem lub wymiana nośników, na których utwór utrwalono, 

j) wykorzystanie w utworach multimedialnych, 

k) wykorzystywanie całości lub fragmentów utworów do celów promocyjnych i reklamy oraz w 

sporach sadowych i sporach pozasądowych, 

l) wprowadzanie zmian, skrótów,  

m) sporządzenie wersji obcojęzycznych, zarówno przy użyciu napisów, jak i lektora, 

n) publiczne udostępnianie utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w 

miejscu i w czasie przez niego wybranym. 

3. Równocześnie z nabyciem autorskich praw majątkowych do utworów Zamawiający nabywa 

własność wszystkich egzemplarzy, na których utwory zostały utrwalone. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie zmian i modyfikacji utworów/dokumentów 

samodzielnie przez Zamawiającego lub osoby wskazane przez Zamawiającego w zakresie ust.1 

pkt 2. 

5. Po zakończeniu Umowy lub po rozwiązaniu Umowy, Wykonawca zobowiązany jest przekazać 

Zamawiającemu wszystkie dokumenty wytworzone przez Wykonawcę w ramach realizacji Umowy. 

Wykonawca może zatrzymać kopie dokumentów, o których mowa wyżej, pod warunkiem, że nie 

będzie ich używał do celów nie związanych z Umową bez uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. 

6. Wykonawca jest zobowiązany nie publikować artykułów dotyczących Usługi, powoływać się na 

Umowę w trakcie świadczenia jakichkolwiek usług innym osobom, oraz nie wyjawiać informacji 

uzyskanych od Zamawiającego, bez jego uprzedniej zgody wystawionej na piśmie. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując Umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 4 

lutego 1994 r. – o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) i nie 

naruszy praw majątkowych osób trzecich, a utwory przekaże Zamawiającemu w stanie wolnym od 

obciążeń prawami tych osób. 

 

§ 15 

KONFLIKT INTERESÓW 

1. W trakcie trwania niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do powstrzymania od wszelkich 

działań i czynności, które mogą rodzic podejrzenie stronniczości lub potencjalnego konfliktu 

interesów.  

2. W trakcie trwania niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do 

niepodejmowania żadnych czynności, w zakresie dot. przedmiotowego zamówienia na rzecz 

podmiotu, który ma status Wykonawcy oraz Podwykonawcy w rozumieniu ustawy PZP w 

postępowaniach o udzielenie zamówienia publicznego realizowanych przez Zamawiającego w 

związku z projektami, o których mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy.  

3. W sytuacji, gdy bez woli i wiedzy Wykonawcy interes Zamawiającego okaże się sprzeczny z 

interesami innego z klientów Wykonawcy, Wykonawca niezwłocznie powiadomi na piśmie 

Zamawiającego o takim fakcie, a Zamawiający podejmie stosowne decyzje, co do dalszego 

postępowania w sprawie. Niniejsze postanowienie ma odpowiednie zastosowanie w przypadkach 

określonych w ust. 2.  
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§ 16 

ZAKOŃCZENIE UMOWY 

1. Każda ze Stron będzie uprawniona do wypowiedzenia Umowy z zachowaniem  30 dniowego okresu 

wypowiedzenia. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

2. Okres wypowiedzenia dla każdej ze Stron przewidziany w ust. 1 Strony mogą skrócić lub 

wydłużyć za porozumieniem zawartym z zachowaniem formy pisemnej.  

3. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od całości lub części Umowy w  terminie 14 dni od 

powzięcia wiadomości o jednym z niżej wymienionych przypadków, jednak nie później niż w 

terminie 7 miesięcy od zawarcia Umowy:  

1) Wykonawca nie wywiązuje się ze swoich zobowiązań wynikających z § 8;  

2) Wykonawca nie zastosuje się do żądania Kierownika Projektu w terminie zawartym w wezwaniu 

przekazanym przez Zamawiającego, wymagającym, aby Wykonawca naprawił zaniedbanie lub 

brak wywiązania się ze swoich obowiązków wynikających z Umowy, które mają wpływ na 

właściwe i terminowe wykonanie Usługi;  

3) Wykonawca realizuje Umowę za pośrednictwem Podwykonawców bez pisemnej zgody 

Zamawiającego;  

4) Wykonawca nie dostarczył dokumentu przedłużenia umowy ubezpieczenia, w tym dowodów 

opłacania składek;  

4. W przypadku wypowiedzenia Umowy przez Wykonawcę, Wykonawca będzie zobowiązany do 

dalszego świadczenia Usługi do czasu wyłonienia nowego Wykonawcy, a także do zakończenia w 

tym terminie świadczenia Usługi w zorganizowany sposób umożliwiający zminimalizowanie kosztów 

z zastrzeżeniem ust. 2 powyżej. Za pracę wykonaną w tym okresie Wykonawca otrzyma 

wynagrodzenie w wysokości obliczonej zgodnie z Umową.  

5. W przypadku zakończenia świadczenia Usługi przed terminem realizacji Umowy, Wykonawca jest 

zobowiązany sporządzić Protokół potwierdzenia wykonania nadzoru inwestorskiego.  

6. Po wypowiedzeniu Umowy przez Zamawiającego Wykonawca w okresie wypowiedzenia będzie 

świadczył Usługę oraz zakończy świadczenie Usługi w zorganizowany sposób, umożliwiający 

zminimalizowanie kosztów. Za pracę w okresie wypowiedzenia Konsultant otrzyma wynagrodzenie 

w wysokości obliczonej zgodnie z Umową. 

 

§ 17 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Wykonawca w związku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy będzie pełnić funkcję: 
1) Podmiotu przetwarzającego w rozumieniu art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „RODO”) – w zakresie czynności przetwarzania 

określonych w odrębnej umowie powierzenia przetwarzania. Umowa powierzenia przetwarzania 

stanowi załącznik nr 1 do Umowy. 

2) Samodzielnego administratora danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO – w zakresie 

pozostałych danych osobowych. 
2.   Administratorem danych osobowych po stronie Zamawiającego jest Generalny Dyrektor Dróg 

Krajowych i Autostrad. Administratorem danych osobowych po stronie Wykonawcy jest ……. 
3.  Wykonawca zobowiązuje się poinformować wszystkie osoby fizyczne związane z realizacją 

niniejszej umowy (w tym osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą), których dane 

osobowe w jakiejkolwiek formie będą udostępnione przez Wykonawcę Zamawiającemu lub które 

Wykonawca pozyska, jako podmiot przetwarzający działający w imieniu Zamawiającego, o fakcie 

rozpoczęcia przetwarzania tych danych osobowych przez Zamawiającego. 

4.  Obowiązek, o którym mowa w ust. 3, zostanie wykonany poprzez przekazanie osobom, których 

dane osobowe przetwarza Zamawiający aktualnej klauzuli informacyjnej dostępnej na stronie 

internetowej https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-

wykonawcow-i-podwykonawcow oraz przeprowadzenie wszelkich innych czynności niezbędnych 

do wykonania w imieniu Zamawiającego obowiązku informacyjnego określonego w RODO wobec 

tych osób. Zmiana przez Zamawiającego treści klauzuli informacyjnej dostępnej na ww. stronie 

internetowej nie wymaga zmiany Umowy. 
5.  Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub 

nienależytego wykonania obowiązków wskazanych powyżej. 

 

 

https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
https://www.gov.pl/web/gddkia/przetwarzanie-danych-osobowych-pracownikow-wykonawcow-i-podwykonawcow
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 § 18 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
1. Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego przenosić wierzytelności wynikającej z 

niniejszej Umowy na osobę trzecią. 

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2024 r., poz. 1061), ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo 

Budowlane (Dz.U. z 2024 r., poz. 725.). 

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności w postaci 

Aneksu, chyba, że Umowa przewiduje inaczej. 

4. Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z realizacją niniejszej umowy będą rozstrzygane 

przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego – Oddziału GDDKiA w Gdańsku. 

5. Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z czego dwa 

egzemplarze dla Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

6. Umowa niniejsza zawiera ..... ponumerowanych i parafowanych stron.  

 

ZAMAWIAJĄCY                                                                     WYKONAWCA 
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Załącznik Nr 1 do Umowy nr ……/2024 

 

 

 

 

 

 

Protokół 

potwierdzenia wykonania nadzoru inwestorskiego 

 

 

Roboty budowlane pn.: 

„Nadzór inwestorski nad realizacją zadania pn.: „Poprawa brd na DK20 w m. Półczno w 

woj. pomorskim” 

Wykonawca robót: 

………………………………………………………………………..…………………………..……..…......………….. 

Potwierdzam wykonanie usługi nadzoru inwestorskiego świadczonego przez: 

………………………………..………………………………………………………..……………………………………………… 

………………………………..………………………………………………………………………..…………………………….… 

zgodnie z umową nr  …………………………………..……… z dnia ………………………… 

w miesiącu………………………………… 

Wartość zrealizowanego nadzoru wynosi ……………………………………….….. zł brutto 

 

 

 
 
 
 
 

…………………………………………                                                      ………………………………………………. 
 Data Kierownik Projektu 
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Załącznik Nr 5 do Umowy nr ……/2024 

 

UMOWA  

 O POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

zawarta w dniu……………… w ………………………, zwana dalej „Umową o powierzenie” 

pomiędzy: 

Generalnym Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, reprezentowanym przez:  

……………………………………………………, zwanym dalej „Administratorem Danych” 

a ………………………………………………………………., wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez 

Sąd …………………………………………………….., nr KRS …………………….. REGON …………………………………., NIP 

………………………………………, reprezentowaną przez:  

……….., zwaną  dalej „Wykonawcą”, 

łącznie zwane „Stronami” 

                                                                  § 1. 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. W celu wykonania umowy Nr……….. z dnia …………………………………… (dalej „Umowa”), Administrator 

Danych powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w trybie art. 28 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE”, dalej „Rozporządzenie”, 

2.  Powierzenie przetwarzania obejmuje m.in. dane osobowe przetwarzane przez Wykonawcę w 

związku z realizacją zadań: 

1) związanych z zarządzaniem budową ,  

2) prowadzeniem Dokumentacji budowy, 

3) określonych w § 8 Umowy.  

3.  Powierzenie przetwarzania nie obejmuje danych osobowych, które Wykonawca pozyskał od 

Administratora Danych w celu realizacji zadań, jakie zgodnie z Umową należą do samodzielnych i 

wyłącznych zadań Inżyniera Kontraktu lub Inspektora nadzoru inwestorskiego. 

4. Przetwarzanie danych przez Wykonawcę obejmuje dane osobowe  …………………………………………… 

(należy określić kategorie osób, których dane dotyczą,  

np. pracowników, właścicieli nieruchomości, osób zawartych w dokumentacji przetargowej) 

w zakresie:…………………………………………………………………….(należy wskazać rodzaj (zakres) danych 

osobowych określonych kategorii osób, których dane dotyczą np. imię, nazwisko, adres 

zamieszkania, nr Pesel, nr rachunku bankowego,  

nr telefonu, adres e-mail, wizerunek). 

5.   Wykonawca jest uprawniony do wykonywania,  

na powyższych danych osobowych, następujących operacji: …….. (należy określić właściwe 

operacje, np. zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, 

adaptowanie, modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez 

przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie, łączenie, 

ograniczanie, usuwanie, niszczenie, inne). 

6. Przetwarzanie przez Wykonawcę powierzonych danych osobowych będzie trwało  

w okresie …………… (np. od….do…, realizacji Umowy).  

7.   Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie w celu 

i zakresie oraz w sposób i przez czas określony w ust. 1 – 4 . 

8. Wykonawca oświadcza, że nie będzie przetwarzał powierzonych danych osobowych  

w państwie trzecim, tj. w państwie nienależącym do Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

                                                               § 2. 
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Zasady przetwarzania powierzonych danych osobowych 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać wszelkie czynności wynikające z Umowy  

o powierzenie i przepisów o ochronie danych osobowych z najwyższą starannością. 

2. W przypadku wystąpienia zagrożeń mogących mieć wpływ na odpowiedzialność Administratora 

Danych za przetwarzanie powierzonych danych osobowych, Wykonawca zobowiązuje się 

niezwłocznie podjąć działania w celu ich usunięcia oraz natychmiast zawiadomić o nich 

Administratora Danych. 

3.  Administrator Danych wyraża zgodę na ewentualne dalsze powierzenie przetwarzania danych 

osobowych, przez Wykonawcę innemu podmiotowi przetwarzającemu.  

Dalsze powierzenie może  nastąpić na podstawie pisemnej umowy, na mocy której zostaną 

nałożone te same obowiązki, jak w niniejszej Umowie o powierzenie. O zamiarze dalszego 

powierzenia Wykonawca każdorazowo poinformuje Administratora Danych. 

      W przypadku niewyrażenia przez Administratora Danych sprzeciwu w terminie …… dni od dnia 

otrzymania informacji przez Administratora Danych umowa może zostać zawarta.  

Po zawarciu umowy Wykonawca jest zobowiązany poinformować o tym fakcie Administratora 

Danych podając dane podmiotu, któremu powierzył przetwarzanie danych. W przypadku nie 

wywiązania się przez inny podmiot przetwarzający ze spoczywających na nim obowiązków 

ochrony danych osobowych, pełną odpowiedzialność wobec Administratora Danych za ich 

wypełnienie ponosi Wykonawca.   

                                                              § 3. 

Zabezpieczenie powierzonych danych osobowych 

1. Wykonawca zapewnia, że wdroży odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie 

spełniało wymogi określone w obowiązujących przepisach prawa   

i chroniło prawa osób, których dane dotyczą.  

2. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę w zakresie przetwarzania danych osobowych, 

wiarygodność oraz zasoby do należytego wykonania niniejszej Umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do: 

1)  przetwarzania danych wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora Danych; za 

udokumentowane polecenie uznaje się zadania nałożone na Wykonawcę w Umowie; 

2)  podjęcia wszelkich środków, aby zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych 

zgodnie z wymogami nałożonymi na mocy art. 32 Rozporządzenia;  

3)  dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osób posiadających wydane przez 

niego upoważnienie i zapoznanych przez niego z przepisami  

o ochronie danych osobowych; 

4)  zapewnienia, aby osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do 

zachowania danych osobowych w tajemnicy; 

5) pomagania Administratorowi Danych poprzez odpowiednie środki techniczne  

i organizacyjne wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane 

dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale 3, a także z obowiązków 

określonych w art. 32-36 Rozporządzenia; 

6)  udostępniania Administratorowi Danych wszelkich informacji niezbędnych do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia; 

7)  prowadzenia rejestru kategorii czynności przetwarzania, o którym mowa w art. 30 ust. 2 

Rozporządzenia, jeżeli jest wymagane na mocy Rozporządzenia.   

4. Wykonawca zobowiązuje się bez zbędnej zwłoki zgłosić Administratorowi Danych:  

1)  stwierdzenie naruszenia ochrony danych osobowych, nie później niż w ciągu 24 godzin od 

stwierdzenia naruszenia, zawierające co najmniej informacje, o których mowa w art. 33 ust. 3 

Rozporządzenia;  

2)  otrzymanie żądania od osoby, której dane przetwarza, w zakresie przetwarzania dotyczących 

jej danych osobowych;  

3)  wszczęcie u Wykonawcy, przez organ właściwy ds. ochrony danych osobowych,  

kontroli sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych. 
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§ 4. 

Nadzór nad wykonaniem Umowy o powierzenie 

1. Administrator Danych jest uprawniony do audytu wykonywania przez Wykonawcę obowiązków 

określonych w niniejszej Umowie o powierzenie.  

2. Wykonawca umożliwia Administratorowi Danych lub audytorowi upoważnionemu przez 

Administratora Danych przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji. W szczególności Wykonawca:  

1)  zapewni wstęp do pomieszczeń, w których Wykonawca przetwarza powierzone dane osobowe; 

2)  przekaże pisemne lub ustne wyjaśnienia w celu ustalenia stanu faktycznego; 

3)  umożliwi przeprowadzenie oględzin dokumentów a także urządzeń, nośników  

oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych danych. 

3.  Z czynności sporządza się protokół, którego jeden egzemplarz doręcza się kontrolowanemu. 

4. W przypadku stwierdzenia uchybień w zakresie wykonywania Umowy o powierzenie lub przepisów 

o ochronie danych osobowych, Administratorowi Danych przysługuje prawo do żądania 

natychmiastowego wstrzymania przetwarzania danych osobowych                                 i 

wyznaczenia Wykonawcy terminu na usunięcie uchybień. 

                                                            § 5. 

Odpowiedzialność Wykonawcy 

Wykonawca zobowiązuje się do naprawienia szkody wyrządzonej Administratorowi Danych w 

wyniku naruszenia danych osobowych z winy Wykonawcy. W szczególności zobowiązuje się do 

pokrycia kar zapłaconych przez Administratora Danych, poniesionych przez Administratora Danych, 

kosztów procesu i zastępstwa procesowego, a także odszkodowania na rzecz osoby, której naruszenie 

dotyczyło.  

                                                              § 6. 

Wygaśnięcie Umowy 

1.  Umowa o powierzenie zostaje zawarta na okres od dnia … do dnia ………. 

2. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawca 

zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w terminie ……. dni (do decyzji Administratora 

Danych) usunąć lub zwrócić Administratorowi Danych wszelkie dane osobowe oraz skutecznie 

usunąć wszelkie istniejące kopie, chyba że przepisy prawa nakazują przechowywanie danych. Z 

czynności usunięcia lub zwrotu należy sporządzić pisemny protokół. Powierzenie trwa do czasu 

wykonania tych czynności. 

1) Wzór protokołu usunięcia danych osobowych stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

2) Wzór protokołu zwrotu danych osobowych stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

 

                                                              § 7. 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia Umowy o powierzenie dokonywane będą w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajdują przepisy o ochronie danych osobowych. 

3. W przypadku sporów wynikających z realizacji Umowy o powierzenie Strony poddają jej 

rozstrzygnięciu przez sąd właściwy ze względu na siedzibę Administratora Danych. 

4. Umowa została sporządzona w ……. jednobrzmiących egzemplarzach, …..  

dla Administratora Danych, …… dla Wykonawcy. 

    

 

 

 

 

 

…………………………………..                                         ………………………… 
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                 Administrator Danych                                             Wykonawca  
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Załącznik nr 1 do umowy o powierzenie przetwarzania 

 

 

 

PROTOKÓŁ USUNIĘCIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

………………………………………..…………..    (Miejsce 

i data sporządzenia) 

 

 

Dotyczy: usunięcia danych osobowych papierowych i elektronicznych, ich kserokopii, kopii 

elektronicznych oraz nośników danych po zakończeniu umowy nr ….. z dnia …….r. (dalej Umowa) 

zgodnie z umową powierzenia danych osobowych z dnia  …. r. (dalej umowa). 

 

W celu wywiązania się z zapisów Umowy, …………………………………….. jako podmiot przetwarzający, 

dokonał usunięcia wszelkich danych osobowych do których uzyskał dostęp podczas realizacji umowy 

nr  …… 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

Ja, niżej podpisany …………………………., (stanowisko/funkcja) ………………………, jako osoba reprezentująca 

podmiot o nazwie ……………………………………………………. (dalej podmiot przetwarzający) potwierdzam fakt 

usunięcia danych osobowych, do których podmiot przetwarzający miał dostęp, w związku z umową 

powierzenia danych osobowych z dnia …… r. (Umowa) stanowiąca załącznik do Umowy …………….  

 

Ponadto oświadczam, iż sposoby usunięcia danych gwarantują, że dane te nie mogą zostać ponownie 

odtworzone. 

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………………………………………………………….. 
Data i podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do umowy o powierzenie przetwarzania 

 

 

 

PROTOKÓŁ ZWROTU DANYCH OSOBOWYCH 

 

 

………………………………………..…………..    (Miejsce 

i data sporządzenia) 

 

 

W związku z zakończeniem realizacji Umowy Nr ….…………….. z dnia …………………… zawartej pomiędzy 

………………. a ……………………………., …………………………………… zwraca się dane osobowe: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

(opis zwracanych danych) 

poprzez:          

* przekazanie dokumentów w wersji papierowej, 

* przekazanie nośnika danych np. pendrive, płyta cd, 

* transfer danych z systemu………………. 

* inna forma, jaka ……………………………. 

 

 

……………………………………………………………… 

Data, pieczęć i podpis zwracającego 

 

* Odebrano bez uwag 

* Odebrano z uwagami:  

 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….….……………

……………………………………………………………………………………………………………………………….                                       

(opis uwag) 

 

 

 

…………………………………………………………… 

Data, pieczęć i podpis odbierającego  
 
Załączniki: ………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Objaśnienia:  
* należy wybrać właściwe poprzez zakreślenie kwadratu literą „x” 
 

 


