zarzapzenie nr 1%
WOJEWODY WARMINSKO-MAZURSKIEGO
z dnia .A.QJ grudnia 2024 r.

w sprawie stosowania wytycznych dotyczacych zasad i sposobu realizacji zadania z zakresu
administracji rzadowej, zwigzanego z prowadzeniem i rozwojem infrastruktury o$rodkéw wsparcia
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi ($rodowiskowych doméw samopomocy) w wojewéddztwie
warminsko-mazurskim.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowe;j
w wojewddztwie (Dz.U. z 2023 poz. 190), w zwigzku z art. 22 pkt 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.
0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1283 z pdin. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie wytyczne dotyczgce zasad i sposobu realizacji zadania z zakresu administracji rzagdowej,
zwigzanego z prowadzeniem i rozwojem infrastruktury osrodkéw wsparcia dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi (Srodowiskowych doméw samopomocy) w wojewddztwie warminsko-mazurskim,
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 401 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 28 grudnia 2022 r.
w sprawie stosowania wytycznych dotyczgcych zasad i sposobu realizacji zadania z zakresu
administracji rzgdowej, zwigzanego z prowadzeniem i rozwojem infrastruktury osrodkéw wsparcia
dla 0s6b z zaburzeniami (Srodowiskowych domow samopomocy) w wojewddztwie warminsko-
mazurskim oraz Zarzadzenie Nr 197 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 27 czerwca 2016 .
w sprawie ustalenia procedur finansowania i rozliczania zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
i rozwojem na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego sieci osrodkdéw wsparcia dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi, zmienione Zarzadzeniem Nr 59 Wojewody Warmirisko-Mazurskiego
zdnia 10 lutego 2017 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia procedur finansowania
i rozliczania zadan zwigzanych z funkcjonowaniem i rozwojem na terenie wojewodztwa warminsko-
mazurskiego sieci osrodkéw wsparcia dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi oraz Zarzadzeniem
Nr 294 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia 8 listopada 2017 r. zmieniajacym Zarzadzenie
Nr 197 Wojewody Warminsko-mazurskiego z dnia 27 czerwca 2016 r. w sprawie ustalenia
finansowania i rozliczania zadan zwigzanych z funkcjonowaniem i rozwojem na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego sieci osrodkow wsparcia dla osdéb z zaburzeniami
psychicznymi.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2025 r.
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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr L\\%

Wojewody Warmirsko-Mazurskiego
z dnia /Q/ grudnia 2024 r.

WYTYCZNE
dotyczace ustalania sposobu wykonywania zadania z zakresu administracji rzadowej, zwigzanego
z prowadzeniem i rozwojem infrastruktury osrodkéw wsparcia dla oséb zzaburzeniami
psychicznymi (Srodowiskowych doméw samopomocy) w wojewédztwie warmirisko-mazurskim.

ROZDZIAL |
PODSTAWA PRAWNA

Art. 22 pkt 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1283
Z poin.zm.).

ROZDZIAL I
ZASADY OGOLNE

& 1. Prowadzenie $rodowiskowych domoéw samopomocy jest realizowanym przez jednostki
samorzadu terytorialnego, zadaniem zleconym z zakresu administracji rzagdowe;j.
§ 2. Srodowiskowe domy samopomocy funkcjonujace na terenie wojewddztwa warmirisko-
mazurskiego, dziataja w oparciu o:

1) ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1283

z péin. zm.);
2) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie
srodowiskowych domoéw samopomocy (Dz. U. z 2020 r. poz. 249);

3) niniejsze wytyczne.
§ 3. Uzyte w wytycznych skroty oznaczaja:

1) Ustawa — ustawa z dnia 12 marca 2024 r. o pomocy spoteczne;j;

2) SDS/dom/placéwka — $rodowiskowy dom samopomocy;

3) Wytyczne — wytyczne wprowadzone Zarzadzeniem Nr 40? Wojewody Warminsko-

Mazurskiego z dnia /'z/"’?/ 2024 r.;

4) JST - jednostka samorzadu terytorialnego;

5) Wojewoda — Wojewoda Warmirisko-Mazurski;

6) GUS — Gtéwny Urzad Statystyczny;

7) PCPR/OPS/CUS - powiatowe centrum pomocy rodzinie/osrodek pomocy

spotecznej/centrum ustug spotecznych;
8) W-M UW w Olsztynie/Urzad — Warmirnisko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie;
9) Ministerstwo/Resort/MRPiPS — ministerstwo wlasciwe do spraw zabezpieczenia
spotecznego;



10) Podmiot uprawniony — podmiot o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktéremu JST
zlecita realizacje zadania polegajacego na prowadzeniu SDS;

11) Dotacja — srodki z budzetu panstwa przeznaczone na finansowanie dziatalnosci
srodowiskowych doméw samopomocy;

12) CAS - Centralna Aplikacja Statystyczna;

13) Uczestnik — osoba z zaburzeniami psychicznymi przyjeta do SDS;

14) Rozporzadzenie/rozporzadzenie w sprawie SDS — rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie $rodowiskowych doméw

samopomocy;
15) Jednostka prowadzaca — jednostka samorzgdu terytorialnego prowadzaca SDS;
16) Jednostka zlecajgca — organ jednostki samorzadu terytorialnego zlecajacy

prowadzenie SDS;

17) Krajowy Standard Rachunkowosci nr 11 - komunikat Ministra Rozwoju i Finanséw
zdnia 25 maja 2017r. w sprawie ogloszenia uchwaly Komitetu Standardéw
Rachunkowosci w sprawie przyjecia Krajowego Standardu Rachunkowodci nr 11
,Srodki trwate”.

ROZDZIALIII
ORGANIZACJA PRACY SRODOWISKOWYCH DOMOW SAMOPOMOCY

§ 4. Jezeli Dom zapewnia uczestnikom ustugi transportowe polegajgce na dowozeniu na zajecia
Z miejsca zamieszkania lub z innego miejsca uzgodnionego z kierownikiem domu i odwozeniu
po zajeciach, winien je zapewnia¢ potrzebujgcym tego uczestnikom, we wszystkie dni
funkcjonowania $DS. Nie ma moizliwoséci, aby uczestnicy dowozeni byli jedynie w wybrane dni
tygodnia (a w dni pozostate nie uczestniczyli w zajeciach z powodu braku dowozu). Organizacja
transportu uczestnikéw nie moze skraca¢ wymaganych 6 godzin zajeé.

§ 5. Dopuszcza sie mozliwos¢ zamknigcia Domu w wyjatkowych sytuacjach (np.: zdarzenia losowe,

awaria ogrzewania/kanalizacji), bez zachowania dwutygodniowego terminu, na powiadomienie
wojewody oraz jednostki prowadzacej/zlecajacej, o ktérym mowa w rozporzadzeniu w sprawie SDS.
W takich przypadkach nalezy niezwlocznie poinformowac o zaistniatej sytuacji wojewode oraz
jednostke prowadzaca/zlecajaca.

§ 6. Srodowiskowy dom samopomocy nie moze udostepnia¢ w zadnej formie swoich pomieszczen
oraz sktadnikéw majatkowych na cele inne niz zwigzane z dziatalnoscig SDS.

ROZDZIAL IV
KWALIFIKACJA UCZESTNIKOW DO $DS

§ 7. Uczestnikiem SDS jest osoba przyjeta do domu z zaburzeniami psychicznymi, ktéra posiada
zaswiadczenie lekarskie, wydane przez lekarza psychiatre lub lekarza neurologa, o wystepujacych
u niej zaburzeniach psychicznych.



§ 8. Uczestnikiem SDS ze spektrum autyzmu jest osoba, ktéra posiada:

1) orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem koniecznosci
statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz symbolem przyczyny niepetnosprawnosci —
12-C (catosciowe zaburzenie rozwoju)

2) orzeczenie o znacznym stopniu niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem koniecznosci
statej lub dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz symbolem przyczyny niepetnosprawnosci —
01-U lub 02-P lub 10-N lub 11-l, przy czym do takiego orzeczenia niezbedne jest
dodatkowo zaswiadczenie od lekarza specjalisty w dziedzinie psychiatrii dzieciecej badz

lekarza specjalisty w dziedzinie psychiatrii o rozpoznaniu jednego z zaburzen okreslanych
jako spektrum autyzmu (w miedzynarodowej klasyfikacji ICD-10 kategoria F84, ktéra
obejmuje zaburzenia ze spektrum autyzmu, okreslone tez jako catosciowe zaburzenia
rozwoju, w tym:

a) F84.0 — autyzm dzieciecy: obejmuje autyzm dzieciecy, psychoza dziecieca,

zaburzenia autystyczne. Zespot Kannera;
b) F84.1. autyzm atypowy: obejmuje atypowa psychoza dzieciecy, psychoza dziecieca,

uposledzenie umystowe z cechami autystycznymi;
c) F84.2.Zespdt Retta;
d) F84.3. Inne dzieciece zaburzenia dezintegracyjne: obejmuje otepienie dzieciece,

psychoza dezintegracyjna, psychoza symbiotyczna, Zespét Hellera;
e) F84.4. Zaburzenie hiperkinetyczne z towarzyszgcym uposledzeniem umystowym i

ruchami stereotypowymi;

f) FE84.5. Zespot Aspergera: obejmuje psychopatia autystyczna, zaburzenia

schizoidalne okresu dziecinstwa.

§ 9. Uczestnikiem SDS z niepefnosprawnoécig sprzeiona jest osoba, ktéra posiada orzeczenie
0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci wraz ze wskazaniem koniecznosci statej lub dtugotrwatej
opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong mozliwoscig samodzielnej
egzystencji oraz wpisanymi dwoma lub trzema symbolami przyczyny niepetnosprawnosci (takie
orzeczenie wskazuje, ze kazde z wymienionych schorzen wptywa w poréwnywalnym stopniu
na zaburzenia funkcji organizmu).

ROZDZIALV
GOSPODARKA SKEADNIKAMI MAJATKOWYMI

§ 10. W zakresie gospodarowania skiadnikami majgtkowymi SDS stosuje regulacje zawarte
w Krajowym Standardzie Rachunkowosci nr 11.

§ 11. Sktadniki majagtkowe w srodowiskowych domach samopomocy winny byé ewidencjonowane,
wyraznie oznakowane, iz zostaty sfinansowane ze srodkéw udzielonych przez Wojewode
Warminsko-Mazurskiego oraz oznaczone numerem inwentarzowym, zgodnie z zasadami tworzenia
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obiektdw inwentarzowych okreslonych w Krajowym Standardzie Rachunkowosci nr 11, celem
umozliwienia ich identyfikacji na terenie jednostki.

ROZDZIAL VI
ZASADY REALIZACI ZADANIA W PRZYPADKU DZIERZAWY/UZYCZENIA/NAIMU BUDYNKU PRZEZ JST DLA
PODMIOTU, KTOREMU ZLECONO UTWORZENIE I/LUB PROWADZENIE $DS

§ 12. W przypadku zawarcia przez JST umowy dzierzawy/uzyczenia/najmu nieruchomosci
przeznaczonej naprowadzenie $rodowiskowych doméw samopomocy z podmiotami
uprawnionymi, okres trwania tej umowy nie moze by¢ dtuzszy od okresu, na jaki zawarto umowe
zlecajacy prowadzenie srodowiskowego domu samopomocy.

§ 13. W przypadku, gdy umowe dzierzawy/uzyczenia/najmu nieruchomosci zawarto przed
wydaniem niniejszych wytycznych, wymagana jest zmiana umowy dzierzawy/uzyczenia/najmu,
powodujgca dostosowanie okresu, na jaki zostata zawarta, do okresu, na jaki zawarto uprzednio
umowe, zlecajgcg podmiotowi uprawnionemu prowadzenie SDS.

ROZDZIAL VII
DOKUMENTACIA

§ 14. Dokumenty organizacyjne, akta osobowe pracownikéw SDS oraz listy obecnoéci pracownikéw
powinny znajdowac sie w siedzibie SDS.
§ 15. Dokumentacja indywidualna i zbiorcza powinna znajdowadé sie w SDS i by¢ udostepniana tylko
osobom lub podmiotom upowaznionym do kontroli, zgodnie z rozporzadzeniem.
§ 16. W uzasadnionych przypadkach, za zgoda Wojewody, akta osobowe pracownikéw, moga by¢
przechowywane poza siedziba SDS i udostepniane niezwlocznie na zadanie kontroleréw Wojewody.
§ 17. Dzienniki dokumentujace prace pracownikéw zespotu wspierajaco-aktywizujacego, oprécz
danych okreslonych w & 24 ust. 3 pkt 2 lit. a-e rozporzadzenia, powinny zawieraé¢ godziny
prowadzenia poszczegdlnych zajeé/treningéw.
§ 18. Srodowiskowy dom samopomocy funkcjonuje w oparciu o Statut oraz dokumenty opracowane
przez dyrektora/kierownika, w uzgodnieniu z Wojewoda, tj.:
1)} Regulamin Organizacyjny, zawierajacy m. in.:

a) podstawy prawne (w przypadku braku podstaw prawnych w statucie jednostki),

b} zadania domu,

c) typ domu,

d) zasady kierowania jednostkg,

e) strukture organizacyjng jednostki (organizacje wewnetrzng i podziat zadan

z wyszczegolnieniem stanowisk),
f) catoksztatt funkcjonowania domu (zarzadzanie, administrowanie, nadzér
wewnetrzny, kontrola),
g) prawa i obowigzki uczestnikow,
h) prawa i obowigzki pracownikéw (odestanie do kodeksu pracy, regulaminu pracy,
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i)

zakresu obowigzkow),

postanowienia koricowe (tryb wprowadzania zmian, odestanie do innych
dokumentéw).

2) Program dziatalnosci, dla kazdego typu domu odrebnie, zawierajacy:

a)

d)

e)

cel ogdlny dziatania domu — opis konkretnej sytuacji na obszarze dziatania Domu

(rodzaj wyciggu ze strategii rozwigzywania probleméw spotecznych oraz opis

struktury uczestnikdw pod wzgledem rodzaju stwierdzonych zaburzen, ogéina

ocena sytuacji spotecznej uczestnikow, relacje ze srodowiskiem lokalnym, itp.).
cele szczegotowe dziatania domu:

— ksztattowanie umiejetnosci spotecznych i umiejetnosci z zakresu samoobstugi
(w tym usprawnianie wykonywania podstawowych czynnosci dnia
codziennego i funkcjonowania w zyciu spotecznym).

— wsparcie w zakresie poradnictwa psychologicznego i pomocy w dostepie
do $wiadczen zdrowotnych;

— integrowanie uczestnikdw z ich $rodowiskiem lokalnym (w tym rodzinnym,
sasiedzkim, zinnymi osobami w czasie zakupdéw, w $rodkach komunikacji
miejskiej, w urzedach, w instytucjach kultury).

formy prowadzonej dziatalnosci — dla osiagniecia wyznaczonych celéw (treningi

i inne formy zaje¢ wspierajgco-aktywizujacych, miejsca catodobowe okresowego

pobytu oraz formy izasady wspétpracy z jednostkami ochrony zdrowia i innymi

podmiotami, w tym w szczegélnosci z rodzinami iinnymi osobami z otoczenia
uczestnikow) oraz uzasadnienie wyboru poszczegélnych form dziatalnosci

w odniesieniu do poszczegolnych uczestnikéw lub ich grup,

metody, sposoby i kryteria (ilosciowe i jakosciowe) oceny efektow dziatalnosci

Domu, w tym postepow uczestnikow.

moiliwos¢ realizacji poszczegélnych form dziatania, ze wskazaniem posiadanych

zasobow (ludzkich, materialnych i organizacyjnych),

3) Pogram dziatalnosci sporzadzany jest dla kazdego typu odrebnie. Jego zapisy powinny
by¢ na tyle ogdlne, zeby miescity sie w nich réznorodne formy i rodzaje prowadzonej

4)

dziatalnosci. Szczegétowe propozycje iformy dziatalnosci winny byé opisane

w rocznym planie pracy Domu.
Plan pracy (przekazywany do Wojewody w celu uzgodnienia, w terminie
do 31 paidziernika roku poprzedzajacego rok, na ktory jest sporzadzany),

zawierajacy:

a)
b)

c)
d)

okreslenie celéw zajec (szczegdtowe z programu dziatalnosci),

planowane tresci i formy pracy z uczestnikami w obszarach (np. samoobstugi,
ksztattowania umiejetnosci spotecznych, ksztattowania zachowarn prozdrowotnych,
wsparcia w zakresie poradnictwa psychologicznego i pomocy w dostepie
do $wiadczen zdrowotnych), z uwzglednieniem wszystkich form i rodzajow ustug,
o ktorych mowa w § 14 rozporzadzenia,

termin realizacji,

sposob realizacji zadan domu oraz osoby odpowiedzialne za realizacje zadan,



e) szkolenie kadry,

f) spotkania zespotu wspierajgco-aktywizujacego,

g) wspétprace SDS z innymi instytucjami,

h) zaplanowanie planu pracy na nastepny rok,

i) termin sporzadzenia sprawozdania za rok poprzedni,

j) planowane zmiany w SDS (zatrudnienie kadry, planowana rozbudowa, zwiekszenie

liczby uczestnikéw, utworzenie miejsc catodobowego pobytu, itp.),

k) organizacje imprez (zgodnie z harmonogramem).
§ 19. Pracownicy Zespotu  wspierajaco-aktywizacyjnego opracowuja Indywidualny plan
postepowania wspierajaco-aktywizujgcego, ktéry realizowany jest w porozumieniu z uczestnikiem
lub jego opiekunem, co oznacza, ze w miare mozliwosci uczestnika, dziatania sg z nim uzgadniane
ima to odzwierciedlenie w prowadzonej dokumentacji, w postaci m. in. ztozonego podpisu
uczestnika/opiekuna.
§ 20. W Domu prowadzona jest ewidencja obecnosci uczestnikéw, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Dyrektor/kierownik $DS odpowiada za prowadzenie na biezaco ewidencji obecnosci
uczestnikdw. Dyrektor/kierownik moze wyznaczy¢ pracownika Domu do biezgcego
nadzorowania ewidencji obecnosci, co nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za rzetelne
prowadzenie ww. dokumentu.

2) Fakt obecnosci lub nieobecnosci uczestnika odnotowywany jest w sposéb trwaty
i niebudzacy watpliwosci. Uczestnicy potwierdzaja swojg obecno$é podpisem
w ewidencji obecnosci w Domu, a w przypadku braku takiej mozliwosci, ze wzgledu
na stan zdrowia, obecnos$¢ uczestnika potwierdza podpisem upowazniony przez
uczestnika/opiekuna pracownik Domu. Wszelkie skreslenia w ewidencji obecnosci
uczestnikow powinny by¢ wyjasnione i odnotowane w ewidenciji.

3) Pracownicy zespotu wspierajgco-aktywizujacego podejmuja dziatania w ramach
treningéw indywidualnych i zespotowych w celu nabycia przez uczestnikéw
umiejetnosci samodzielnego i wlasnorecznego podpisywania ewidencji obecnosci.

§ 21. Nowy $rodowiskowy dom samopomocy, w ciagu 30 dni od dnia uruchomienia, przekazuje
dokumenty, o ktérych mowa w § 19 pkt 1-3, w 2_egzemplarzach do Wojewody, w celu ich

uzgodnienia.
§ 22. Uzgodnione dokumenty Wojewoda przekazuje w ciggu 30 dni do $SDS. W przypadku uwag
whniesionych przez Wojewode, termin uzgodnienia moze ulec wydtuzeniu.
§ 23. Dyrektor/kierownik SDS opracowuje sprawozdanie z dziatalnoéci domu w roku budzetowym,
o ktérym mowa § 25 rozporzadzenia, w terminie do dnia 15 lutego roku przypadajacego po okresie
sprawozdawczym i przesyta jednostce prowadzacej lub zlecajgcej oraz Wydziatowi Polityki
Spotecznej W-MUW w Olsztynie.
§ 24. Srodowiskowy dom samopomocy, ktéry $wiadczy ustugi transportowe, ma obowiazek posiada¢
INSTRUKCIE GOSPODAROWANIA TABOREM SAMOCHODOWYM/KARTE EKSPOLATACYINA POJAZDU,
zawierajacay:
1) wskazanie pojazdéw, ktore s3 uzytkowane na potrzeby jednostki, z podziatem na:
samochody wynajmowane, samochody stanowigce np. wtasnosé IST czy podmiotu
uprawnionego,



2) opracowane zasady rozliczania paliwa, m.in.: ustalenie normy zuzycia paliwa
dla samochodu, karty eksploatacyjne dla poszczegdinych pojazdéw np. miesieczne,
ktore powinny zawiera¢ obowigzkowo takie elementy jak:

a) oznaczenie pojazdu ktérego dotyczy,

b) date wyjazdu,

c) godzine wyjazdu z SDS i przyjazdu do SDS kazdego kursu,

d) stan licznika na moment wyjazdu,

e) trasa oraz cel przejazdu (transport podopiecznych, wyjazd w celach
administracyjnych lub inny),

f) ilos¢ dzienng przejechanych kilometréw,

g) stan licznika na moment przyjazdu (koniec pracy),

h) stan paliwa na koniec dnia wyliczony wg przyjetej normy,

i) date iilos¢ zatankowanego paliwa, co powinno mie¢ odzwierciedlenie na fakturze
zakupu (faktura zakupu paliwa powinna zawiera¢ adnotacje o wpisie do karty
drogowej),

3) karty pojazdéw powinny by¢ zaliczone do drukéw S$cistego zarachowania
(opieczetowane iz nadanym kolejnym numerem z rejestru kart) i wydawane
kierowcom za pokwitowaniem do rozliczenia,

4) w sytuacji zakupu ustugi transportowej u przewoznika zewnetrznego, jezeli Dom nie
prowadzi instrukcji gospodarowania taborem samochodowym/karty eksploatacyjnej
pojazdu, woéwczas wszelkie kwestie powinny zosta¢ uregulowane w umowie
z przewoznikiem tj. trasy przejazdu, ilo$¢ kilometrow, stawki za kilometr, sposéb
rozliczenia z przewoznikiem itp.,

5) korzystanie z ustug przewoinika zewnetrznego nie zwalnia SDS z obowiazku
przejrzystego dokumentowania oraz racjonalnego wydatkowania srodkéw.

ROZDZIAL VI
NADZOR | KONTROLA

§ 25. Za prawidtowa realizacje zadania polegajacego na prowadzeniu SDS, w tym za zapewnienie
standardéw ustug okreslonych rozporzadzeniem w sprawie SDS i prawidtowosci wydatkowania
dotacji przyznanej na funkcjonowanie Domu, odpowiada JST, réwniez w przypadku zlecenia
prowadzenia SDS podmiotom uprawnionym.

§ 26. Nadzor i kontrola nad realizacja zadania zwigzanego z prowadzeniem Srodowiskowych domoéw
samopomocy, odbywa sie w oparciu o ustawe, rozporzadzenie Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej
z dnia 9 grudnia 2020 r. w sprawie nadzoru i kontroli w pomocy spotecznej oraz ustawe z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej, z zachowaniem wymogow dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

§ 27. Wojewoda sprawuje kontrole finansowa prawidtowosci wykonywania zadania przez JST, w tym
wydatkowania przekazanej dotacji, na zasadach i w trybie okreSlonym w ustawie
o kontroli w administracji rzadowej. Prawo kontroli przystuguje osobom upowainionym przez
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Wojewode, zaréwno w siedzibie gminy/powiatu, jakiw miejscu realizacji zadania,
tj. w Srodowiskowym domu samopomocy.

§ 28. W ramach kontroli, o ktérej mowa w § 27, osoby upowaznione przez Wojewode moga badaé
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zadac udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczgcych wykonania
zadania.

JST/SDS, podmiot uprawniony, na zadanie kontrolujacego, jest zobowigzany dostarczy¢ lub

udostepni¢ dokumenty iinne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien iinformacji w terminie
okreslonym przez kontrolujacego.

ROZDZIAL IX
FINANSOWANIE DZIAtALNOSCI $DS

§ 29. Dziatalno$¢ SDS finansowana jest w 100% z dotacji celowej z budzetu parstwa.

§ 30. Corocznie na podstawie wytycznych MRPiPS, Wojewoda ustala $rednig miesieczng wojewddzka
kwote dotacji na 1 uczestnika SDS na dany rok.

§ 31. W przypadku uczestnikéw ze spectrum autyzmu lub z niepetnosprawnoscia sprzezong, srednia
miesieczna kwota dotacji na 1 osobe moze zosta¢ zwiekszona maksymalnie o 30%.

§ 32. Plan dotacji dla SDS na dany rok budzetowy ustalany jest w ramach limitu érodkéw przyznanego
w ustawie budzetowej na dany rok, w oparciu o liczbe miejsc statutowych w SDS, liczbe decyzji
kierujacych do SDS uczestnikéw, o ktérych mowa w § 31 i érednia miesieczng wojewddzka kwote
dotacji o ktérej mowa w § 30 31.

& 33. Informacje o kwotach, o ktérych mowa w § 30 i 31 oraz o wysokosci planu dotacji, o ktérym
mowa w § 32, JST otrzymuja corocznie od Wojewody odrebnym pismem.

§ 34. W przypadku niewykorzystywania statutowej liczby miejsc przez dany dom, plan dotacji dla JST
na biezaca dziatalnos¢ SDS jest zmniejszany proporcjonalnie do niewykorzystanych przez SDS miejsc.
& 35. W przypadku wygenerowania oszczednos$ci w budzecie Wojewody, w tym wynikajacych
z niewykorzystanych przez $SDS miejsc statutowych, Wojewoda moze podjaé¢ decyzje o podziale
$rodkéw na wszystkie lub wybrane SDS, wg kryteriéw, o ktérych wszystkie JST poinformuje odrebna
korespondenc;ja.

§ 36. W uzasadnionych przypadkach, w zwigzku z koniecznoscia poniesienia wydatkéw, ktére mogg
zagrozi¢ ptynnosci finansowej SDS, w tym wynikajacych z nieprzewidzianych sytuacji, w przypadku
wygenerowania oszczednosci w ramach posiadanego budzetu, Wojewoda moze przyznac
dodatkowe srodki dla danego domu na uzasadniony wniosek JST. W takim przypadku Wojewoda
zawiera z tg JST umowe, okreélajaca szczegdtowe zasady realizacji zadania, wykorzystania
i rozliczenia przyznanych srodkow.

§ 37. O wszelkich zmianach w planach JST przeznaczonych na dziatalno$é¢ $SDS Wojewoda informuje
JST pisemnie.

§ 38. Dotacja na funkcjonowanie SDS przekazywana jest na biezacy rachunek bankowy IST
w miesiecznych transzach do 15. dnia kazdego miesigca, pod warunkiem dostepnosci srodkow
na rachunku bankowym Wojewody, na podstawie informacji na temat liczby oséb korzystajacych
z ustug SDS w danym miesigcu.



& 39. Wysokos¢ miesiecznej transzy dotacji, stanowi sume iloczynéw liczby miejsc statutowych
i Sredniej miesiecznej wojewddzkiej kwoty dotacji oraz w przypadku uczestnikow ze spektrum
autyzmu lub niepetnosprawnosciami sprzezonymi, decyzji kierujacych do SDS i wysokoéci
zwiekszenia o 30% $redniej miesiecznej wojewddzkiej kwoty dotacji, pomniejszong o nadwyzke
dotacji wynikajaca z tytutu niewykorzystania miejsc w SDS w miesigcu poprzednim, z zastrzezeniem
§40,41i42.

§ 40. Transza dotacji na styczen danego roku przekazywana jest w oparciu o statutowg liczbe miejsc
w SDS iliczbe decyzji kierujgcych do S$DS uczestnikow ze spektrum autyzmu i/lub
niepetnosprawnosciami sprzezonymi wykazanych w meldunku za grudzien poprzedniego roku.

§ 41. Dotacja na listopad — grudzien, ustalana jest na podstawie ilosci decyzji kierujacych do SDS,
aktualnych na poczatku listopada danego roku (miejsca dzienne i catodobowe), maksymalnie
do wysokosci ilosci miejsc statutowych.

§ 42. W przypadku miejsc catodobowych, wykorzystanych do 15 dni w danym miesigcu, dotacja
miesieczna na te miejsca jest pomniejszana o 50 %.

§ 43. Informacja na temat liczby 0s6b korzystajacych z ustug SDS w danym miesiacu, o ktérej mowa
w § 38 przekazywana jest przez poszczegélny SDS w formie miesiecznego meldunku z wykorzystania
miejsc w domu, za posrednictwem CAS, w terminie do 5. dnia nastepnego miesigca.

§ 44. Przez osoby korzystajace z ustug SDS, o ktérych mowa w § 43, rozumie sie osoby faktycznie
uczestniczace w zajeciach SDS, posiadajace decyzje kierujacy do placowki.

§ 45. Jedli uczestnik nie korzystat w danym miesiacu z ustug SDS ani jednego dnia, dotacja za t3 osobe
sie nie nalezy, z zastrzezeniem § 46.

§ 46. W przypadku gdy, uczestnik nie uczeszcza do placéwki ponad 30 dni, natomiast posiada
dokument potwierdzajgcy uzasadniong dtugotrwaty nieobecnos$¢ (zwolnienie lekarskie,
zaswiadczenie o diugotrwatym pobycie w szpitalu), osobe ta nalezy wykazaé w miesiecznym
meldunku jako uczestniczaca w zajeciach, pod warunkiem, ze na jej miejsce nie byt przyjety inny
uczestnik na zastepstwo.

§ 47. W przypadku nadwy:ki dotacji, wynikajgcej z niewykorzystanych miejsc w miesigcach listopad-
grudzien w stosunku do naliczonej dotacji, mozliwe bedzie jej wykorzystanie na dziatalno$¢ biezaca
$DS, po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Wojewody, na uzasadniony wniosek JST, ztozony do
Wojewody nie pdzniej niz do dnia 15 grudnia danego roku.

§ 48. W przypadku zakohczenia lub rozpoczecia dziatalnosci $SDS w trakcie miesigca roku
budzetowego, dotacja zostanie naliczona proporcjonalnie do liczby dni funkcjonowania placéwki
w tym miesigcu.

& 49. Wojewoda na uzasadniony wniosek JST, moze dokonaé zaliczkowego przekazania czesci
$rodkéw zapisanych w rocznym planie dotaciji dla SDS (dotyczy m.in. dodatkowego wynagrodzenia
rocznego, nagrod jubileuszowych, odpraw), przy czym $rodki te zostang rozliczone poprzez
pomniejszanie miesiecznej transzy dotacji, o ktérej mowa w § 38 w kwotach proporcjonalnych, przez
okres wskazany przez JST we wniosku, nie pdzniej jednak niz do grudnia danego roku budzetowego.



ROZDZIAL X
PRZEZNACZENIE DOTACII | SPOSOB WYDATKOWANIA PRZYZNANYCH SRODKOW

§ 50. Dotacja naliczana wg zasad okreslonych w Rozdziale IX przeznaczona jest na pokrycie biezacych
kosztéw zwigzanych z dziatalno$cig SDS.

Dotacja winna by¢ wydatkowana zgodnie z przeznaczeniem, w sposdb celowy, racjonalny
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

§ 51. Zwigkszona kwota dotacji na uczestnikébw SDS ze spectrum autyzmu i/lub
z niepetnosprawnoscia sprzeiong, moze by¢ wykorzystana na zakup dodatkowych ustug lub
zatrudnienie dodatkowych pracownikéw albo zakup wyposazenia lub sprzetu niezbednego do pracy
z uczestnikami ze spectrum autyzmu lub z niepetnosprawnoscig sprzezona. Istnieje takze mozliwosé
podwyzszenia wynagrodzenia juz zatrudnionych pracownikéw, szczegblnie tych najbardziej
zaangazowanych w prace z uczestnikami.

§ 52. W przypadku, gdy w budynku, w ktédrym mieséci sie SDS prowadzona jest takze inna dziatalnos¢,
koszty biezgcego utrzymania czesci wspdlnych winny by ponoszone proporcjonalnie do powierzchni
zajmowanej przez SDS.

§ 53. W ramach dotacji na biezaca dziatalnoé¢ SDS nie moga byé ponoszone wydatki majatkowe,
wtym m.in. na zakupy srodkéw trwatych o wartosci przekraczajgcej kwote 10.000 zt oraz
na inwestycje budowlane rozumiane jako wykonywanie rob6t budowlanych, o ktérych mowa
w art. 3 pkt 7 Prawa budowlanego, z wyjatkiem remontu.

§ 54. IST zobowigzana jest do wykorzystania dotacji i wykonania zadania w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 31 grudnia danego roku. Przez wykorzystanie dotacji rozumie sie zaptate
za zrealizowanie zadania, na ktére dotacja zostata udzielona.

ROZDZIAL XI
ROZLICZANIE WYDATKOW ZWIAZANYCH Z DZIALALNOSCIA SDS

§ 55. JST zobowigzana jest do sktadania za posrednictwem CAS kwartalnych sprawozdan w uktadzie
narastajacym, z wydatkéw poniesionych na funkcjonowanie $DS w terminie do 15. dnia miesigca
nastepujacego po zakonczeniu kazdego kwartatu.

§ 56. W przypadku braku ztozenia sprawozdania o ktérym mowa w § 55, w wyznaczonym terminie,
Wojewoda wzywa JST pisemnie do ztozenia wymaganych informacji, okreélajac dodatkowy termin.
Niezastosowanie si¢ do wezwania, moze skutkowac uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie
z przeznaczeniem w rozumieniu ustawy o finansach publicznych oraz wszczeciem postepowania
w sprawie zwrotu dotacji.

§ 57. Wéjt/Burmistrz/Prezydent/Zarzad Powiatu moze pisemnie upowazni¢ do sktadania
i podpisywania w CAS w jego imieniu sprawozdan z wydatkdw SDS kierownika SDS lub inng osobe
(w SDS, w Gminie/Starostwie/ OPS/PCPR/CUS). Podpisany elektronicznie skan udzielonego
upowaznienia, WOjt/Burmistrz/Prezydent Miasta/Starosta Powiatu przekazuje do Wojewody
za posrednictwem ePuap niezwlocznie po jego wydaniu, nie pézniej jednak niz przed terminem
przekazania w CAS sprawozdania o ktérym mowa w § 55.
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§ 58. Zatwierdzenie rocznych sprawozdan przez Wojewode nastepuje w terminie 30 dni od dnia ich
przedstawienia. W przypadku zgtoszenia przez Wojewode uwag do ztozonego przez JST
sprawozdania, termin zatwierdzenia naliczany jest od dnia ztozenia korekty sprawozdania. Brak uwag
do sprawozdania stanowi o jego zatwierdzeniu. W przypadku zatwierdzenia przez wojewode
sprawozdania, do ktérego wojewoda wnosi uwagi, JST otrzymuje o tym fakcie informacje pisemna
w terminie do 30 dni od przedstawienia ostatniej wersji sprawozdania.

§ 59. Wojewoda ma prawo zadacé, aby JST przedstawita w wyznaczonym terminie, dodatkowe
informacje iwyjasnienia do sprawozdan kwartalnych, o ktérych mowa w § 55, jak rowniez
sporzadzata w trakcie roku inne sprawozdania, dotyczace SDS.

§ 60. Wojewoda zastrzega, ze zatwierdzenie sprawozdania z wydatkéw, ktérym mowa w § 55 bez
uwag czy z uwagami, nie wyklucza wszczecia i prowadzenia postepowania administracyjnego
w sprawie zwrotu czesci dotacji udzielonej dla JST na finansowanie dziatalnosci SDS, w przypadku
stwierdzenia w trakcie kontroli stuzb Wojewody Ilub innego upowainionego organu
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu placowki.

ROZDZIAL XII
REALIZACJA ZADANIA W PRZYPADKU ZLECENIA PRZEZ JST PROWADZENIA $DS PODMIOTOWI
UPRAWNIONEMU — REKOMENDACIE DLA JST

§ 61. JST ponosi ostateczng odpowiedzialnos¢ za prawidtowa realizacje zadania polegajgcego
na prowadzeniu SDS, w tym w zakresie finansowym i merytorycznym przez siebie sama jak i podmiot
uprawniony realizujacy zadanie, co zobowigzuje JST do podejmowania wszelkich dziatann celem
zapewnienia prawidtowego wydatkowania udzielonych dotacji jak iutrzymania okres$lonych
przepisami standardow.

§ 62. Ztozenie przez podmiot uprawniony informacji w CAS na temat liczby oséb korzystajgcych
z ustug SDS w danym miesiacu, o ktérej mowa w § 43, winno zosta¢ poprzedzone weryfikacja
dokonang przez JST.

§ 63. JST winna zastrzec w umowie zawartej na pismie z podmiotem uprawnionym, ze do zamodwien
na dostawy, wykonywanie ustug, optacanych ze $rodkéw pochodzacych z dotacji, SDS prowadzony
przez ten podmiot stosuje zasady réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci,
a wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakiadéw, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych
osiagnieciu zatozonych celow.

§ 64. IJST winna zastrzec w umowie zawartej na piSmie z podmiotem uprawnionym, ze rzeczy
zakupione zdotacji nie podlegajg zbyciu, pod rygorem zadania zwrotu ceny nabycia.
W przypadku, gdy niemozliwe jest uzytkowanie tych sktadnikéw, np. z przyczyn ekonomicznych,
trwatej utraty (kradziez, zniszczenie itp.) itd., mozna za zgoda JST zlikwidowa¢ takaz rzecz, co wymaga
protokolarnego udokumentowania.

§ 65. JST winna zastrzec w umowie zawartej na piSmie z podmiotem uprawnionym, ze $rodki trwate
oraz rzeczy ruchome od daty ich zakupu przez caty okres zwigzania umowa stuzg wytgcznie
do wykonywania zadania zleconego, aw przypadku rozwigzania umowy z podmiotem
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uprawnionym, w tym w zwigzku zzaprzestaniem dotowania go, zakupione, zgodnie
z przeznaczeniem zudzielonej dotacji, srodki trwate oraz rzeczy ruchome, podlegajg
wydaniu/przekazaniu na rzecz JST, co zostanie stwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

§ 66. JST winna zastrzec w umowie zawartej na piSmie z podmiotem uprawnionym, obowigzek
stosowania niniejszych wytycznych oraz obowigzek poddania sie kontroli finansowej
i merytorycznej, a takze zagwarantowanie Wojewodzie mozliwosci przeprowadzenia kontroli
merytorycznej i finansowej u tych podmiotéw oraz w miejscu realizacji zadania.

§ 67. JST, przed ztozeniem w CAS przez SDS prowadzony przez podmiot uprawniony kwartalnych
sprawozdarn zwydatkéw, o ktérych mowa w § 55, winna dokona¢ jego weryfikacji
w udokumentowany na pismie sposéb okreslony przez JST, np. w oparciu o dokumenty Zrodtowe,
potwierdzajgce poniesione wydatki. Wojewoda zastrzega sobie prawo do zgdania do okazania przez
JST dokumentu potwierdzajacego weryfikacje wydatkéw ponoszonych przez dany SDS.

ROZDZIAL X1l
WNIOSKOWANIE O DODATKOWE SRODKI NA ROZWOJ $DS, W TYM UTRZYMANIE
STANDARDOW/REALIZACJE PLANOW ROZWOJOWYCH/TWORZENIE NOWYCH PLACOWEK

§ 68. W sytuacji, gdy Minister wtasciwy do spraw zabezpieczenia spotecznego poinformuje
Wojewode o mozliwosci sktadania wnioskéw na rozwoj sieci osrodkéw wsparcia dla oséb
z zaburzeniami psychicznymi, Wojewoda przekazuje tg informacje dla wszystkich JST i wyznacza
termin na skiadanie potrzeb w wyznaczonym zakresie.

§ 69. Przekazujac informacje o ktérych mowa w § 68, Wojewoda podaje wzér wniosku, termin
na jego zlozenie oraz wykaz wymaganych zatacznikow (np. w przypadku remontdw, inwestycji
budowlanych — dokumentacji fotograficznej).

§ 70. W przypadku wnioskéw o utworzenie nowego SDS, bad? zwiekszenie miejsc w funkcjonujacej
placéwce, wniosek w czesci opisowej winien zawiera¢ m.in.:

1) udokumentowana analize potrzeb w zakresie koniecznosci $wiadczenia ustug
w ramach $DS, uwzgledniajaca liczbe oséb kwalifikujacych sie do objecia wsparciem
w ramach SDS, ze wskazaniem typu nowotworzonej placéwki (jesli dotyczy);

2) informacje na temat uwzglednienia w Gminnej/Powiatowej Strategii Rozwigzywania
Probleméw Spotecznych koniecznosci utworzenia SDS w celu zapewnienia oparcia
spotecznego dla oséb z zaburzeniami psychicznymi;

3) analize zasobow kadrowych posiadajacych kwalifikacje okre$lone w rozporzadzeniu w
sprawie SDS, zapewniajace realizacje zadania zgodnie z obowigzujacymi standardami;

4) wskazanie wtasciciela budynku, tytutu prawnego i podstawy uzytkowania
nieruchomosci w ktérej bedzie funkcjonowat SDS;

5) opis bazy lokalowej z podaniem powierzchni ogblnej oraz wykazu i powierzchni
poszczegdlnych pomieszczen z ktérych beda korzystali uczestnicy SDS.

§ 71. Wojewoda zastrzega sobie prawo do zadania dodatkowych informacji, wyjasnien
i dokumentéw do wnioskéw sktadanych przez JST.
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§ 72. Whnioski o ktérych mowa w § 68 winny by¢ sktadane wytgcznie przez ST, takze w przypadku
zlecenia przez JST realizacji zadania podmiotowi uprawnionemu.

§ 73. Ztozone w terminie wyznaczonym przez Wojewode wnioski podlegajg ocenie przez minimum
5 osobowy Zespdt, sktadajacy sie z przedstawicieli roznych komérek organizacyjnych urzedu.

§ 74. Przy ocenie wnioskdw Zespét, o ktorym mowa w § 73, bierze pod uwage wytyczne przekazane
przez MRPIPS.

& 75. Wnioski rekomendowane do dofinansowania z rezerwy celowej budzetu panistwa przez Zespot,
o ktédrym mowa w § 73, po akceptacji Wojewody przekazywane s3 do rozpatrzenia przez
Ministerstwo.

§ 76. Po uzyskaniu z Resortu informacji o przyznanych srodkach z rezerwy celowej budzetu panstwa,
Wojewoda wystepuje do Ministra Finanséw z wnioskiem o zwiekszenie budzetu wojewody o srodki
przyznane przez MRPIPS oraz informuje JST o fakcie otrzymania lub odmowie otrzymania
przedmiotowego dofinansowania.

§ 77. JST, ktore otrzymaty wsparcie finansowe, sktadajg w terminie okreslonym przez wojewode
oswiadczenie o przyjeciu dotacji, zweryfikowany kosztorys realizacji zadania dostosowany
do wysokosci przyznanych srodkéw (w sytuacji przyznania Srodkow w wysokosci nizszej niz
wnioskowana) oraz wstepny harmonogram prac planowanych do realizacji w ramach otrzymanej
dotacji.

§ 78. Po zwiekszeniu budzetu wojewody przez Ministra Finanséw, Wojewoda decyzjg finansowa
zwieksza plany dotacji dla JST i zawiera z JST stosowng umowe, okreslajaca szczegotowe zasady
realizacji zadania, wykorzystania i rozliczenia przyznanych srodkow.

ROZDZIAL XIV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 79. Sposob wykonywania przez SDS zadar okreélonych w obowiazujacych przepisach prawa oraz
niniejszych wytycznych moze wynikaé¢ réwniez z wnioskow i zalecen wydawanych wramach
czynnosci  nadzorczo-kontrolnych, przeprowadzonych przez upowainionych przez Wojewode
pracownikow W-M UW w Olsztynie i inne organy upowaznione do kontroli.

Radostaw Lrg;
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