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Svsnafu ra konkursu: 3042-5.1 111.4.2022

Prokuratura okręgowa Warszawa _ Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska l3/|5,, 03 - 439 Warszawa

ogłasza konkurs na stanowisko młodszego referenta z obowiązkiem odbycia stażu

urzędniczego w okręgu Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawie

ilość etatów: ó

miejsce odbywania stażu

- 4 etaĘ - Prokuratura Rejonowa Warszawa- Praga Południe w Warszawie,

ul. Kamienna 14,

- 1 etat - Prokuratura Rejonowa Warszawa_ Praga Północ w Warszawie,

uI. Jagiellońska 5o

- l etat - Prokuratura Rejonowa w Nowym Dworze Mazowieckim,

ul. I. J. Paderewskiego 3

Zakres zadań wykonywanych na w/w stanowisku:

1. Zapoznanie się ze strukturą prokuratury, funkcjonowaniem podstawowych komórek
organizacyjnych oraz z trybem załatwiania spraw' które będą naleŻaĘ do zakresu
pr zy szły ch ob owiązków stazysty j ako urzę dnika.

2. Uczestnictwo w zajęciach teoretycznych, uwzględniających w szczególnoŚci
organizację i funkcjonowanie prokuratury otaz w zajęciach praktycznych
umożliwiających nabycie umiejętności zastosowaniawiedzy teoretycznej
w praktycznym działaniu, w tym:

o vrrykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,
o prowadzenie urządzen ewidencyjnych określonych w przepisach o biurowości'
o prowadzenie korespondencji, sporządzanie projektów pism'
o zapęwnienie Sprawnego obiegu wpływających i sporządzanych w prokuraturze

dokumentów procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanię
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokość wynagrodzenia zasadniczego brutto: w okresie stażu
3,392,'zł. (Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2017 roku
w sprawie stanowisk i szczegołowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania staŻu urzędniczego (Dz.U.
202t.2288 tj.)



StaŻ trwa 6 miesięcy i koitczy się komisyjnym egzaminem. Zaliczenie egzaminu oraz
pozy'tywna ocena końcowa stazu stanowi podstawę do zawarcia umowy na czas nie
określony na stanowisku urzędniczym młodszego referenta.

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

o wykształcenie co najmniej średnie i zdany egzamin maturalny,
o pełna zdolność do czynności prawnych,
o nieposzlakowana opinia,
o niekaralność zaprzestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo

ścigane z oskarŻenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
r stan zdrowia pozwaIający na zatrudnienie na tym stanowisku, w tym

ponvalający na pracę przy komputerze w pełnym wymiarze godzin,
. umiejętność zwięzłego, jasnego i poprawnego formułowania myśli w mowie

i p i Śmie or az p ozy skiwania i przekazywani a informacj i,
o znajomość techniki pracy biurowej, w tym umiejętność posługiwania się

sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

o SźIfitodzielnośó, komunikatywnośÓ' odpowied zia|nośc, rzetelność,
obowiązkowość, kreatywnośó, zdolności anality cznę,

. wysoka kultura osobista, odpornoŚÓ na stres,

. umiejętność organizacji pracy własnej orazpracy w zespole.

o list motywacyjny,
. kopia dokumentów potwierdzającychwykształcenie,
. kopia dokumentu lub oświadczenie potwierdzające umiejętnoŚó posługiwania się

komputerem,
o oświadczenia:. o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,

o dotychczasowej niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe
oraz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo
ścigane z oskatŻeniapublicznego' w tym przestępstwo skarbowe,

o oświadczenię owyrażeniu zgody naprzetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji,

o oświadczęnię kandydata dotyczące ochrony danych osobowych.

oświadczenia do pobrania na stronie http;//www.warszawapraga.po.gov.pli
w zakładce'Inne''>oferĘ pracyo' pod ogłoszeniem.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
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Dokumenty naleŻy składać w terminie do dnia 15 czerwca 2022 rokubezpośrednio
w siedzibie Prokuratury okręgowej Warszawa_Praga w Warszawie ul. Bródnowska
l3l15 (w zamkniętej kopercie) lub przesłac drogą pocztową z zaznaczeniem sYgnaturv
konkursu. Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym danych do
kontaktu.

W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę ich złoŻeniauvlaŻa
się datę stempla pocztowego.

oferty złoŻonę po terminię nie będąrozpatrywane.
oświadczenia muszą by Ć podpisane własnoręcznie.

Informacie dodatkowe:
Konkurs składa się ztrzech etapów:
o ętapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszen kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych przystąpienia do konkursu,
o etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejętności obsługi komputeta oraz

testu z zagadnien ustrojowych RP i funkcjonowania powszechnych jednostek
or ganizacy jny ch pro kuratury,

o etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu ze wskazaniem miejsca'
daty i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamięszczofla na stronie internetowej
Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawię oraz w jej siedzibie na tablicy
o głoszen, nie p óźniej niż na 7 dni ptzed terminem r ozpoczęcia drugiego etapu konkursu.

oferty odrzucone zostaną komisyjnię zniszczonę. Nie zwraaamy złożonych
dokumentów'

Do składania dokumentów zachęcamy takŻe osoby niepełnosprawne.

Dodatkowe informacj e moŻnauzyskac pod numerem telefonl (22) 5I 14 897 .

Klauzula informacyjna:

W związku z treścią art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20161679 z dnia 27 kwiętnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizyc znych
w związkl zptzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takich danych orazuchylenia dyrektywy 95l46lwB (ogólne rozporządzenie o ochronie
danych), Zwanęgo dalej RoDo' Prokuratura okręgowa Warszawa-Pragaw Warszawie
informuje, ze:
1. Administratorem, w rozumieniu art.4 pkt 7 RoDo, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga z siedzibąprzy ll. Bródnowskiej 13/15, w
Warszawie, tel. 22- 51 14700,22- 51 14 888, e- mail.
prokuratu r a@w arczaw apr aga.p o. g ov. p I

2. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena zaurska-Marchewka, e-mail
iod@w ars zaw apr aga.p o. gov.p I

3. Dane osobowe przetwarzane Są w celu realizacji zadań administratora związanych
z naborem na wolnę stanowisko'

a
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4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowią przepisy afi.6 ust. l lit. c, art. 9
ust.2lit. b, art.9 ust.2lit. f i art. 10 RODO wzw. zprzepisami ustawy zdnia26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawy z dniaZ8 stycznia20l6 r. - Prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia l998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury orazrozpotządzeniaMinistra Sprawiedliwości z dnia3 marca2017 r.
w sprawie stanowisk i szczegołowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury otaz odbywaniastaŻuutzędniczego lub zgoda
osoby, której dane dotyczą - art.6 ust. 1 lit. a RoDo, aw przypadkl zawarcia w
dokumentach danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RoDo w zakresie
niewynikającym zprzepisów prawa - wyraźna zgoda na ich przetwarzanie,
o której mowa w art. 9 ust. 2lit. a RoDo.

5. Dane osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywaniana podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przez okres nie dłuższy niżjest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzane, zgodnie z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa.

7. osobie, której dane są ptzetwaruane przysługuje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, nazasadach okreŚlonych w art. 15 - 17 RoDo;
2) ograniczenia przetwarzania danych' w przypadkach określonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach określonych w art. 20 RoDo tj. do

otrzymania ptzęz osobę, której dane dotyczą od administratora danych
o s obowych j ej dotyc zący ch, w ustruktu ry Zow anym' powsze chni ę uzywanym
formacię nadającym się do odczytu maszynowego;

4) cofnięciazgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody ptzedjej cofnięciern;

5) wniesienia skargi do Pręzesa Urzędu ochrony Danych osobowych,
adres: ul. Stawki 2,00 - 193 Warszawa.

8. W celu skorzystania zpraw,o których mowa w pkt 7 ppkt I _ 4 naleŻy skontaktować
się z administratorem lub inspektorem ochrony danych' korzystając ze wskazanych
vły Żej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikającym z art. 22| $ 1 i 4 ustawy z dnia
26 częrwca1974 r. -Kodeks pracy w zw. zart.2 ustawy zdnia l8 grudnia 1998 r.
o pracownikach sądów i prokuratury' rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości
zdnia3 marca2017 r. w Sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania
urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania staŻu
urzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest
dobrowolne i wymagawytaŻeniazgody na ich przetwarzanie.

Proku
Warszawa
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{miejseownś* i data}

{imię i *azlvisko)

{sygnrtura konkursu}

trŚwIAnezENIB
* rrryra*oniu zgody na przefił*raanie danych *sobowyclr

Wyrażałn zgodę na przełrvcr'nanie prxsz Fr*lturaturę okręg*wą Warszawn*Praga x si*dził:ą

przy ul. Bróeln*wski*j 13115, w War*zawi*, tel" Ż3- 51 1,{"?${}, Ż2* 51 14 888, *- mail.

prokuratnra@warszaw*prase.ps.gsv.pl m*ich dnnyeh osabowych, innyeh ni* *krł:ślane w

przepisaclr pl*wa, w tym danych osabr:wych, o których m$wit w art" 9 ust. ]" Rono1 zawartych

w przekazanyclr z mojej inicjatywy dokumęntach' w celu i zakrosię niezbędnym dcl

przeprowadzenia konkursa.

(potipis osaby ubiegającej się o aarnrdnieni*}

1 rłrxporądzenie }arlamanfu E*ł*pcjskiega i Rady {{Jll) 201s/6?9 z dnig Ż? kwietnia 2{l1s r' w apr*wie oehro*y
osÓb fuy*a*yłh w ewiąek,l zprzeiv,aru,anienr oiny*t'osobłrwych i w sprawie swotiodnego prz*pływu txkici
dany!Ł oraz uchyl*nia dyrektywy 95146lwE (*gd'lne .o'po.ął'eoie o ł:chronie tlanych} {lr"' uo"uE t ttl
z 04.05.2016, str. 1)
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{atlr*s zanli*szkałia}

{;ltir*s p:czly ł:lektran ji;xn*j)

itel*fr:n)
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5' Kwaiifikac'je zawłrdr:wł: (griy są t]tl* ni*złbędn* d* wykr:nywania praey olł.nŚloneg* rodzaju
lub na określanyn stan*rł,isku)2

{kursy, studia podyp!$rn*1vc lub inne fł;rmy łzupebtienia wi*dzy lub umiejętnośeii

6' Przebi*g dot3lehciłas*rveso zatrułlnienia {głty je*t on* ni*zbędrre dł: wykclnywanix pracy
akr*ślnnego rcldeaju lub na *krcśltln3,ni staliowisku)z

{okresy zatrudnienia u k*lejnych prattrdawciiw łlrae ea'imclwane stunr:wiska pracy)

7' I}odatkł:r've dane tisob*wc (ier.eli praw$ lub *b*wiązek ieh pod*nix wynika x pxcpisiw
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ł:świaeiczenie o pclsi*dalriu pełnej r'.etroln*ś*i <lr: c;łynncści prawnych;

ośr'viadczenio ł: niękayalności z.a przestępstą,ł: Iub pruestępst\Ą'o skarbowc:
*świałl*zeirie' iż prze*iwk* kandytiat*wi nig jest prclwa'clzonc postępowani*
0 prŻęstępŚtrvo ścigane z nskarzęnia publicznegł lub pruestępstwCI skarb*ę,c.

imie'iscowo*ć i datai (padpis osoby ubiegająeej się o zatrudnienie)
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