PROKURATURA OKREGOWA
W POZNANIU
ul. Solna 10
61-736 POZNAN

Ogloszenie
z dnia 2 pazdziernika 2024 roku sygn. 3032-5.1111. 14 .2024

Prokurator Okregowy w Poznaniu, dzialajac na podstawie art.3b ust.
1 i 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow i prokuratury
(Dz. U. z 2018 roku, poz.577 j.t.) oraz Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 17 stycznia 2018 roku w sprawie szczegdtowego trybu 1 sposobu przeprowadzania
konkursow na staz urzedniczy w sadzie i1 prokuraturze (Dz.U. z 2014 roku, poz.400 t..),
w dniu 2 pazdziernika 2024 roku zarzadzil przeprowadzenie w drodze konkursu naboru
kandydatow na staz urzedniczy w Prokuraturze Okre¢gowej w Poznaniu na docelowe
stanowisko inspektora w Dziale Inwestycji 1 Remontow.

Oznaczenie konkursu: 3032-5.1111. 14 .2024

Okreslenie wolnych stanowisk:
- 1 stanowisko inspektora w wymiarze 1 etatu, miejsce pracy - Prokuratura Okrggowa
w Poznaniu przy ulicy ul. Solnej 10

Zakres zadan wykonywanvych na stanowisku inspektora:

1. przyjmowanie zgloszen uzytkownikéw dotyczacych biezacych awarii, uszkodzen
1 innych probleméw zwigzanych z eksploatacja budynkéw oraz ich zatatwianiem;
zlecanie realizacji oraz nadzorowanie prac konserwacyjnych i naprawczych; zlecanie
wykonania rob6t gwarancyjnych i pogwarancyjnych w obiektach prokuratur okregu
poznanskiego oraz nadzorowanie ich realizacji;

2. planowanie 1 realizowanie potrzeb inwestycyjnych w Prokuraturze Okregowe;j
w Poznaniu 1 podleglych prokuraturach rejonowych,

3. nadzorowanie i sprawowanie biezacej kontroli sprawnosci urzadzen wentylacyjnych
i klimatyzatorow oraz realizowanie zakupow i napraw tych urzadzen,

4. prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

5. dokonywanie zakupow dostaw i ustug,

6. realizowanie dostaw 1 ustug oraz ich rozliczanie na podstawie umoéw 1 faktur,

7. prowadzenie spraw rejestrowanych w urzadzeniach ewidencyjnych w Dziale
Inwestycji 1 Remontow Wydzialu Budzetowo — Administracyjnego Prokuratury
Okregowej w Poznaniu.

8. wykonywanie prac kancelaryjno — biurowych zwigzanych z przyjmowaniem

i ekspediowaniem korespondencji,
9. przygotowywanie do archiwum zakltadowego materiatow i urzadzen ewidencyjnych

prowadzonych w ramach powierzonych obowigzkow,



Wymagania konieczne zwigzane z docelowym stanowiskiem inspektora:

1. pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

2. nieposzlakowana opinia,

3. niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

4. przeciwko osobie nie jest prowadzone postgpowanie o przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku inspektora,
wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiéw I stopnia,
7. umiejetnos¢ obstugi komputera.

W

Wymagania dodatkowe zwiazane z docelowym stanowiskiem inspektora:

1. wyksztalcenie wyzsze w dziedzinie nauk technicznych

2. doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

3. praktyczna znajomos$¢ prawa budowlanego 1 przepisow ustawy o finansach
publicznych, Prawa zaméwien publicznych,

4. umiejetnos¢ bieglego postugiwania si¢ narzgdziami informatycznymi (Windows,
Excel, Word),

5. umiejetno$¢ pracy w zespole i pod presjg czasu, samodzielnos$¢, kreatywnosc,
terminowos$¢, skrupulatno$¢ 1 dobra organizacja pracy.

Warunki zatrudnienia i wynagrodzenia

Wytoniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzgdniczy, ktory ma na celu
praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowiazkow urzednika.
Stosunek pracy z osobg ubiegajaca si¢ o przyjecie na staz urzedniczy nawigzuje si¢ na
podstawie umowy o prace na czas okreslony. Staz trwa 6 miesigcy 1 konczy si¢
egzaminem. Zasady wynagradzania oraz odbywania stazu okresla Rozporzadzenie
Ministra Sprawiedliwosci z 3 marca 2017 roku w sprawie stanowisk i szczegoétowych
zasad wynagradzania urzednikéw 1 innych pracownikéw sadow i prokuratury oraz
odbywania stazu urz¢dniczego (Dz. U. z 2023 roku, poz. 2016).

Osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do odbycia stazu urz¢dniczego
w prokuraturze winna ztozy¢ w siedzibie Prokuratury Okregowej w Poznaniu przy
ul. Solnej 10, 61-736 Poznan lub przesta¢ na wskazany adres z dopiskiem na kopercie
»Konkurs 3032-5.1111. 14 .2024”, w terminie do 25 pazdziernika 2024 roku:

1. wniosek o dopuszczenie do konkursu;

2. zyciorys 1 informacj¢ o przebiegu kariery zawodowe;;

3. oryginat lub wurzedowo poswiadczony odpis dokumentéw potwierdzajacych
posiadane wyksztalcenie;

4. oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestgpstwo lub przestepstwo
skarbowe;

5. os$wiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postepowanie
o przestgpstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe;

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

8. o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na =zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

=



9. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
konkursu wraz z klauzulg informacyjng (zatacznik nr 1 do ogloszenia);

10. aktualng fotografie;

11. kwestionariusz osobowy ( zalacznik nr 2 do ogloszenia).

Kandydat moze dotaczy¢ réwniez oryginaly lub kserokopie dokumentow
potwierdzajacych dodatkowe umiejetnosci, kwalifikacje 1 posiadanie stopni naukowych.

Dodatkowo oferujemy:

a) dodatek za wieloletnig prace, nagrody jubileuszowe, trzynastg pensj¢ — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

b) mozliwos¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (m.in.
dofinansowanie wczasoéw pod gruszg) — zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem,

c) dofinansowanie do okularéw (soczewek) do pracy przy komputerze,

d) mozliwos¢ korzystania z kasy zapomogowo - pozyczkowej — zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

e) pomieszczenie lub stojaki na rowery na terenie urzedu,

f) praca w siedzibie Urzgdu, potozonej w dogodnej lokalizacji w centrum miasta.

Konkurs zostanie przeprowadzony w siedzibie Prokuratury Okrggowej
w Poznaniu przy ul. Solnej 10 w trzech etapach:
e [ etap — wstepna selekcja ofert kandydatow pod katem spelnienia wymogow
formalnych ( bez udziatu kandydatow),
e I etap — praktyczny sprawdzian umiejetnosci,
e [II etap — rozmowa kwalifikacyjna.

Lista kandydatéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu konkursu oraz jego
termin i miejsce przeprowadzenia beda umieszczone na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Poznaniu (www.poznan.po.gov.pl), w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen Prokuratury Okregowej w Poznaniu przy ul. Solnej 10 (parter).

Zasady przeprowadzenia konkursu na staz urzedniczy zostaly okreslone ustawg z
18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow 1 prokuratury (j.t. Dz. U. z 2018 roku, poz.
577) oraz Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z 17 stycznia 2008 roku
w sprawie szczegdtowego trybu 1 sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzgdniczy
w sadzie 1 prokuraturze (j.t. Dz. U. z 2014 roku, poz. 400).

Zakacznikinr 112 do ogloszenia opublikowano na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Poznaniu.

PROKURATOR OKREGOWY

Podpisane przez: Jacek Maciej Duszynski
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Podpis niekwalifikowany

Ogtoszenie zamiescic:
- strona internetowa Prokuratury Okrg¢gowej w Poznaniu

- tablica ogloszen Prokuratury Okrggowej w Poznaniu
- Powiatowy Urzad Pracy w Poznaniu
- BIP
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