- DZIENNIK URZEDOWY

" MINISTRA NAUKI I KOMITETU BADAN
" NAUKOWYCH

Warszawa, dnia 19 stycznia 2004 r. Nr 2

TRESC:
Poz.:

ZARZADZENIE MINISTRA NAUKI

7. Nr 3/2004 z dnia 15 stycznia 2004 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego

Ministerstwa Nauki i Informatyzacii

ZARZADZENIE Nr 3/2004
MINISTRA NAUKI

z dnia 15 stycznia 2004 r.

w sprawie Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Informatyzacji.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z
2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ Regulamin organizacyjny Ministerstwa Nauki i Informatyzacji, stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie nr 11/2003 Ministra Nauki z dnia 30 czerwca 2003 r. w sprawie
Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Informatyzacji (Dz. Urz. MN i KBN Nr 9,
poz. 31).

§ 3.



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Nauki

Michat Kleiber

Zatacznik

do zarzadzenia nr 3/2004
Ministra Nauki

z dnia 15 stycznia 2004 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
MINISTERSTWA NAUKI I INFORMATYZACJI

1. Postanowienia ogdlne

§1.

Ministerstwo Nauki i Informatyzacji, utworzone na podstawie § 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2003 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Nauki i Informatyzacji
i zniesienia urzgdu Komitetu Badan Naukowych (Dz. U. Nr 51, poz. 443), zapewnia obsluge
Ministra Nauki i Komitetu Badan Naukowych.

§ 2.

Ilekro¢ w przepisach Regulaminu jest mowa:
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[98)

o Komitecie — rozumie si¢ przez to Komitet Badan Naukowych;

0 Ministrze — rozumie si¢ przez to odpowiednio Ministra Nauki, Przewodniczacego
Komitetu, ministra wlasciwego do spraw informatyzacji i ministra wlasciwego do
spraw nauki;

o Ministerstwie — rozumie si¢ przez to Ministerstwo Nauki i Informatyzacji;

o departamencie — rozumie si¢ przez to kazda komorke organizacyjna Ministerstwa,
wymieniong w § 17;

o dyrektorze departamentu lub zastgpcy dyrektora departamentu — rozumie si¢ przez to
takze osoby pelniace obowiazki odpowiednio dyrektoréw departamentéw lub
zastgpcow dyrektorow departamentow;

0 ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 12 stycznia 1991 r. o Komitecie Badan
Naukowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33, poz. 3891 z 2003 r. Nr 39, poz. 335).

§ 3.



Minister, Sekretarz Stanu i podsekretarze stanu w Ministerstwie, Sekretarz Komitetu
oraz Dyrektor Generalny Ministerstwa, zwany dalej ,,Dyrektorem Generalnym”,
stanowig Kierownictwo Ministerstwa, zwane dalej ,,Kierownictwem”.

Kierownictwo i dyrektorzy departamentéw stanowia Kolegium Ministerstwa.
Minister zwotuje narady Kolegium Ministerstwa oraz okre$la ich terminy i tematyke.

§4.

Ministra w kierowaniu Ministerstwem w czasie jego nieobecnosci zastgpuje Sekretarz Stanu
lub wyznaczony przez Ministra podsekretarz stanu.

§ 5.

1. Sekretarz Komitetu w szczegdlnoSci:

1. koordynuje i nadzoruje opracowywanie projektéw aktéw
normatywnych, opinii Komitetu oraz innych dokumentéw zwigzanych
z dzialalno$cia Komitetu;

2. nadzoruje obstuge prac Komitetu i organizuje wspétdziatanie zespotéw
Komitetu z komérkami organizacyjnymi Ministerstwa.

2. W razie nieobecnosci Sekretarza Komitetu jego obowiazki petni wyznaczony przez
Ministra cztonek Kierownictwa.

§ 6.

1. Do podstawowych zadah departamentéw nalezy — w ramach zakreséw ich dziatania —
prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadah Ministra i Komitetu, a w szczegdlnosci:

1.

Lo

obstuga prac Ministra i Komitetu, zespotéw Komitetu, zespoléw powolywanych przez
Ministra na podstawie art. 8a ust. 1, 3 1 5 ustawy, zespotéw opiniodawczo-doradczych
1 sekcji specjalistycznych oraz innych doradczych i opiniodawczych organéw
kolegialnych powotanych przez Komitet lub na podstawie uchwat Komitetu albo
przez Ministra;

przygotowywanie wnioskow, opinii i analiz oraz projektéw dokumentéw
przedstawianych cztonkom Kierownictwa;

opracowywanie i opiniowanie projektéw aktow normatywnych i ich zalozen oraz
projektéw dokumentow rzadowych;

realizacja zadan okreslonych w aktach normatywnych i dokumentach rzadowych oraz
polecen i decyzji cztonkéw Kierownictwa, a takze kontrola ich wykonania;
wspoludzial w ocenie wykorzystania i nadzér nad wykorzystaniem $rodkéw
finansowych przyznawanych przez Ministra i Komitet;

opracowywanie projektow programéw i planéw oraz analiz i sprawozdan;
gromadzenie, przetwarzanie i udostgpnianie informacji;

rozpatrywanie skarg i wnioskow;

wykonywanie innych zadan zgodnie z poleceniami cztonkéw Kierownictwa.



2. Departamenty wykonuja swoje zadania we wspdtdziataniu z innymi departamentami, jezeli
zakres zadan wymaga takiego wspotdziatania.

§7.

Przepisy Regulaminu dotyczace zespotéw Komitetu stosuje si¢ odpowiednio do zespotow
powotywanych przez Ministra na podstawie art. 8a ust. 1, 31 5 ustawy.

§8.

1. Sekretarzy zespotéw Komitetu wyznacza Minister spos$réd pracownikéw
Ministerstwa, po zasi¢gnigciu opinii przewodniczacych wlasciwych zespotéw
Komitetu.

2. Sekretarzy zespotéw opiniodawczo-doradczych oraz sekcji specjalistycznych
wyznacza Sekretarz Komitetu spos$réd pracownikéw Ministerstwa, po zasiggnigciu
opinii przewodniczacych wlasciwych zespotéw lub sekcji.

§9.

1. Dyrektor kieruje departamentem samodzielnie lub przy pomocy zastgpcéw dyrektora.
Dyrektor odpowiada za prowadzenie spraw przez departament, a zwlaszcza za
prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan, organizacj¢ i wewngtrzny podziat
pracy, w tym okres$lanie zakreséw czynnosci pracownikdw, zabezpieczenie ochrony
informacji niejawnych i ochrony danych osobowych oraz zapewnienie koordynacji
dzialalnosci departamentu z dziatalnos$cig innych departamentow.

2. Zastgpca dyrektora departamentu kieruje pracami w przydzielonym mu zakresie,
zastepuje dyrektora w razie jego nieobecno$ci oraz odpowiada przed dyrektorem za
realizacj¢ powierzonych mu zadan.

3. W przypadku braku zastgpcy dyrektora lub jego nieobecnosci, dyrektora zastgpuje
pracownik wyznaczony przez dyrektora w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym.
Do tego pracownika stosuje si¢ przepisy Regulaminu dotyczace zastgpcéw dyrektora.

4. Dyrektor departamentu moze upowazni¢ zastepce dyrektora lub innego pracownika
departamentu do prowadzenia okreslonych spraw w jego imieniu. Udzielenia
upowaznienia o charakterze statym dokonuje si¢ na pismie; kopi¢ upowaznienia
dotacza si¢ do akt osobowych pracownika.

§ 10.

1. Dyrektorzy departamentéw uprawnieni sa — w ramach zakreséw dzialania
kierowanych przez nich departamentéw — do:

1. wystgpowania do innych urzedéw oraz instytucji i stowarzyszen, a
takze ekspertéw o dostarczanie materiatow, danych, informacji i opinii
niezbednych do wykonywania zadan;



2. wydawania decyzji, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do decyzji
Ministra na podstawie Regulaminu oraz innych przepiséw i ustalen;

3. zawierania w imieniu Ministra lub Komitetu uméw na realizacj¢ prac
finansowanych przez Ministra lub Komitet, z zastrzeZeniem ust. 2;

4. wyrazania zgody i zgtaszania wnioskéw dotyczacych nawiazania lub
rozwiazania stosunku pracy oraz zgtaszania wnioskéw w sprawach
osobowych pracownikéw.

2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, zawiera dyrektor departamentu wspélnie z
dyrektorem Departamentu Ekonomicznego. Umowy moga by¢ zawierane takze przez
zastgpcow dyrektora departamentu lub — na podstawie odrgbnego petnomocnictwa
udzielonego przez Ministra — przez innych pracownikéw departamentu.

3. Petnomocnikiem Ministra lub Komitetu upowaznionym do wyst¢gpowania w ich
imieniu przed sadami powszechnymi i innymi organami orzekajacymi jest dyrektor
Departamentu Prawnego lub upowazniony przez niego radca prawny.

4. Minister, na wniosek czlonka Kierownictwa lub dyrektora departamentu, moze
udziela¢ pelnomocnictw osobom prawnym lub osobom fizycznym do dokonywania
okreslonych czynnosci cywilno-prawnych lub faktycznych w zakresie wlasciwosci
Ministra i Komitetu.

§ 11.

1. Departamenty moga mie¢ strukturg:

1. wydziatowa (dzieli¢ si¢ na wydzialy);
bezwydzialowa (dzieli¢ si¢ na wieloosobowe i jednoosobowe
stanowiska pracy);

3. mieszang (dzieli¢ si¢ na wydzialy i stanowiska pracy).

2. Utworzenie i likwidacja wydzialu wymaga akceptacji Dyrektora Generalnego i zgody
Ministra. W wydziale powinno by¢ zatrudnionych co najmniej trzech pracownikow.

3. Stanowiska pracy sa tworzone i likwidowane, w zaleznosci od potrzeb, przez
Dyrektora Generalnego lub dyrektoréw departamentow.

4. Dyrektor Generalny ustala plan etatéw Ministerstwa, w tym limity etatéw dla
departamentow.

5. Strukturg organizacyjng departamentéw okresla zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Dyrektor Biura Ministra aktualizuje zatacznik stosownie do dokonywanych zmian.

§ 12.

Minister moze powotywaé swoich pelnomocnikéw do okreslonych spraw, ustalajac ich
obowiazki i uprawnienia oraz wskazujac — w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym —
departament sprawujacy obstuge prac pelnomocnika. Sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia
petnomocnika moze by¢ powierzone cztonkowi Kierownictwa.

§ 13.



1. Jezeli do wykonania okreslonego zadania konieczne jest wspotdziatanie kilku
departamentéw, wlasciwy cztonek Kierownictwa lub dyrektor Biura Ministra
wyznacza departament koordynujacy.

2. Czionek Kierownictwa moze zwotywac narady migdzydepartamentalne w celu
omowienia okreslonych probleméw.

3. Projekt aktu normatywnego lub zatozen aktu opracowuje departament wiasciwy
merytorycznie, ktory uzgadnia projekt z zainteresowanymi departamentami, w tym z
Departamentem Prawnym oraz z Departamentem Ekonomicznym, jezeli akt powoduje
skutki finansowe. Po uzyskaniu aprobaty wtasciwego cztonka Kierownictwa wlasciwy
departament przedstawia projekt Departamentowi Prawnemu do opracowania pod
wzglgdem prawnym i redakcyjnym oraz skierowania do dalszego postgpowania
legislacyjnego.

§ 14.

Dyrektor Generalny w porozumieniu z Ministrem — na wniosek innego cztonka Kierownictwa
lub z wlasnej inicjatywy — moze ustali¢ dla departamentu dodatkowe zadania niewymienione
w Regulaminie. Informacj¢ o takim ustaleniu dyrektor Biura Ministra przekazuje cztonkom
Kierownictwa i dyrektorom departamentéw.

§ 15.

1. Dokumenty przedktadane w celu podjgcia decyzji przez cztonka Kierownictwa
powinny by¢ parafowane przez dyrektora departamentu.

2. Dokumenty przedktadane w celu podjecia decyzji przez Ministra powinny by¢
parafowane przez wlasciwego cztonka Kierownictwa.

3. Dokumenty, z ktérych wynikaja skutki finansowe, parafuje:

1. w zakresie finansowania nauki i informatyzacji — dyrektor
Departamentu Ekonomicznego lub upowazniony przez niego
pracownik tego Departamentu oraz giéwny ksiggowy resortu;

2. w zakresie obstugi Ministerstwa — gtéwny ksiggowy w Biurze
Dyrektora Generalnego lub upowazniony przez niego pracownik tego
Biura.

4. Akty prawne i dokumenty zawierajace opini¢ lub stanowisko prawne Ministra lub
Komitetu parafuje dyrektor Departamentu Prawnego lub upowazniony przez niego
pracownik tego Departamentu. Dokumenty, z ktérych wynikaja zobowigzania lub
roszczenia majatkowe parafuje dyrektor Departamentu Prawnego lub upowazniony
przez niego radca prawny.

§ 16.

Zasady i tryb organizowania zagranicznych wyjazdéw stuzbowych pracownikow
Ministerstwa okresla zalacznik nr 2 do Regulaminu.



I1. Postanowienia szczegétowe

§ 17.

W sklad Ministerstwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne (oznaczone symbolami):

WA B W=

O e S g N Y
01NNk~ W —=O

Gabinet Polityczny Ministra (GPM);

Departament Badan na Rzecz Bezpieczenstwa i Obronno$ci Panstwa (DBO);
Departament Badan na Rzecz Gospodarki (DBG);

Departament Badan Naukowych (DBN);

Departament Bazy Badawczej (DBB);

Departament Ekonomiczny (DE);

Departament Funduszy Strukturalnych (DFS);

Departament Informacji i Promocji (DIP);

Departament Integracji Europejskiej (DIE);

. Departament Prawny (DP);

. Departament Spoteczenstwa Informacyjnego (DSI);

. Departament Strategii i Rozwoju Nauki (DSN);

. Departament Systeméw Informatycznych Administracji Publicznej (DIA);
. Departament Systeméw Informatycznych Nauki (DIN);

. Departament Wspdtpracy Migdzynarodowej (DWM);

. Biuro Dyrektora Generalnego (BG);

. Biuro Ministra (BM);

. Samodzielny Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych (SWN).

§ 18.

Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy zapewnienie polityczne;j
obstugi Ministra, Sekretarza Stanu i podsekretarzy stanu w Ministerstwie.

§ 19.
Do zakresu dziatania Departamentu Badan na Rzecz Bezpieczenstwa i Obronnos$ci Panstwa
(DBO) nalezy:
1. prowadzenie spraw dotyczacych wnioskow o finansowanie lub dofinansowanie — w

dziedzinie bezpieczenstwa i obronnos$ci panstwa:

a. dziatalnosci statutowej jednostek naukowych oraz badan wiasnych
szkot wyzszych,

b. inwestycji stuzacych potrzebom badan naukowych lub prac
rozwojowych, w tym takze wynikajacych z programéw wieloletnich,

c. projektow badawczych wtasnych i zamawianych, w tym takze
wynikajacych z programdéw wieloletnich,

d. badan stosowanych lub prac rozwojowych prowadzonych w formie
projektéw celowych i projektéw celowych zamawianych;



2.

wspoludzial w ocenie efektéw badan naukowych i prac rozwojowych finansowanych
lub dofinansowywanych przez Komitet, w szczegdlnosci w ocenie wykonania zadan,
o ktérych mowa w pkt 1;

koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych zawierania i wykonywania uméw
offsetowych w zakresie wtasciwosci Ministra;

koordynowanie i realizacja zadan wynikajacych z przepisow o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, w tym w zakresie obrony cywilne;j.

§ 20.

Do zakresu dziatania Departamentu Badan na Rzecz Gospodarki (DBG) nalezy:

1.

SNk w

inicjowanie dziatan zwiazanych ze wzrostem innowacyjnosci gospodarki, w tym
tematyki badan stosowanych i prac rozwojowych ukierunkowanych na rozwdj
gospodarczy;

prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o dofinansowanie badan stosowanych lub
prac rozwojowych prowadzonych w formie projektéw celowych i projektéw celowych
zamawianych;

wspoludzial w ocenie efektéw badan stosowanych i prac rozwojowych;

wspoéludzial w sporzadzaniu analiz wynikéw dziatalnoséci innowacyjnej w gospodarce;
wspoludzial w realizacji zatozen regionalnej polityki wzrostu innowacyjnosci;
prowadzenie prac zwiazanych z monitorowaniem pomocy publicznej dla
przedsigbiorcow;

prowadzenie prac zwiazanych z wdrazaniem funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej, w tym w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw” (SPO-WKP), oraz wykonywanie w tym zakresie
zadan instytucji wdrazajacej, a w szczegdlnosci:

a. przyjmowanie wnioskéw (projektéw) sktadanych przez beneficjentow
oraz rejestracja wnioskow w bazie danych Systemu Internetowego
Monitoringu i Kontroli (SIMIK);

b. ocena formalna wnioskow (projektéw) w zakresie zgodnosci z
zapisami umowy finansowej zawartej pomi¢dzy Ministerstwem a
instytucja zarzadzajaca SPO-WKP;

c. przekazywanie wnioskéw (projektow) do oceny merytorycznej zgodnie
z ustalonymi procedurami i kryteriami wyboru projektow;

d. organizowanie i udzial w pracach grup roboczych powotywanych do
oceny wnioskow (projektow);

e. f) przekazywanie wnioskéw (projektow) do Komitetu Sterujacego;

f. podpisywanie umow na realizacje projektow zgodnie z upowaznieniem
wynikajacym z umowy zawartej z instytucja zarzadzajaca SPO-WKP,

g. informowanie beneficjentéw o ich obowiazkach w zakresie zarzadzania
kosztami wspéifinansowanymi z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR),

h. przekazywanie wnioskéw o ptatnosci (zestawien wydatkéw) do
Departamentu Funduszy Strukturalnych, potwierdzanie
kwalifikowalnos$ci wydatkow — po okresowym rozliczeniu wydatkéw
poniesionych przez wykonawcdéw projektow,



i. monitorowanie i kontrolowanie realizacji poszczegdlnych projektow;
przygotowywanie okresowych raportéw merytorycznych i finansowych
oraz przekazywanie ich do Departamentu Funduszy Strukturalnych.

§ 21.

Do zakresu dziatania Departamentu Badan Naukowych (DBN) nalezy:

1.

2.

W

prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie projektow badawczych:
wtasnych, promotorskich i zamawianych;

wspoétudzial w formutowaniu programéw badawczych zawierajacych projekty
badawcze;

wspoétudzial w ocenie wnioskéw podmiotéw dziatajacych na rzecz nauki dotyczacych
organizowania i finansowania konkurséw na projekty badawcze;

wspoétudzial w ocenie efektéw projektéw badawczych i programéw badawczych;
prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cia Krajowej Komisji Etycznej do Spraw
Dos$wiadczen na Zwierze¢tach.

§ 22.

Do zakresu dziatania Departamentu Bazy Badawczej (DBB) nalezy:

1.

2.

prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
dzialalnosci statutowej jednostek naukowych oraz badan wtasnych szkét wyzszych;
prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
inwestycji jednostek naukowych stuzacych potrzebom badan naukowych lub prac
rozwojowych, polegajacych na budownictwie lub zakupie aparatury naukowo-
badawczej;

udzial w ocenie wnioskéw inwestycyjnych sktadanych przez jednostki naukowe w
ramach Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost Konkurencyjnosci
Przedsigbiorstw” (SPO-WKP), o ktérej mowa w § 20 pkt 7 lit. d;

prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
dziatalnosci wspomagajacej badania;

wspoéludzial w ocenie efektéw badan naukowych i prac rozwojowych finansowanych
przez Ministra i Komitet, w tym w ocenie wykorzystania §rodkéw finansowych
przyznanych na realizacj¢ zadan, o ktérych mowa w pkt 1, 21 4;

prowadzenie baz danych w zakresie spraw, o ktérych mowa w pkt 1, 21 4.

§ 23.

1. Do zakresu dziatania Departamentu Ekonomicznego (DE) nalezy:

1.

opracowywanie zbiorczego i szczegétowego projektu planu dochodéw i wydatkéw
budzetu panstwa w czesciach dotyczacych nauki i informatyzacji oraz
sprawozdawczo$¢ budzetowa;

obsluga finansowania oraz rozliczanie srodkéw finansowych — w trybie okreslonym w
odrebnych przepisach:



W

a. dziatalnosci statutowej jednostek naukowych oraz badan wiasnych
szkot wyzszych,

b. inwestycji stuzacych potrzebom badan naukowych lub prac
rozwojowych,

c. projektow badawczych oraz projektow objetych wieloletnimi
programami rzadowymi,

d. badan stosowanych lub prac rozwojowych realizowanych w formie
projektéw celowych i projektow celowych zamawianych,

e. wspdlpracy naukowej i naukowo-technicznej z zagranica, okreslonej w
umowach migdzyrzadowych albo w programach lub protokotach
wykonawczych do tych uméw,

f. dziatalno$ci wspomagajacej badania,

g. wynagrodzen cztonkéw zespotéw Komitetu, zespotéw opiniodawczo-
doradczych i sekcji specjalistycznych oraz wynagrodzen za recenzje
naukowe i kontrole merytoryczne dotyczace wykonywania zadan, o
ktérych mowa w lit. a)-f),

h. przedsigwzig¢ w zakresie informatyzacji,

i. pochodzacych z funduszy strukturalnych;

prowadzenie ewidencji ksiggowej dochodéw i wydatkéw srodkéw budzetowych;
prowadzenie rozliczen finansowych zadan i przedsigwzig¢ finansowanych ze
zniesionego Centralnego Funduszu Rozwoju Nauki i Techniki;

koordynacja i prowadzenie obstugi spraw zwiazanych z zarzadzaniem majatkiem
Skarbu Panstwa w zakresie wtasciwos$ci Ministra.

2. W ramach Departamentu Ekonomicznego dziata gtowny ksiggowy resortu, do ktérego
obowiazkéw nalezy:

1.

3.

prowadzenie rachunkowosci;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

dokonywanie wstegpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym (parafowanie dokumentéw);

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

§ 24.

Do zakresu dziatania Departamentu Funduszy Strukturalnych (DFS) nalezy:

1.

zarzadzanie systemem zbierania informacji finansowych i statystycznych dotyczacych
projektéw realizowanych w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego ,,Wzrost
Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw” (SPO-WKP), przekazywanie tych informacji do
instytucji zarzadzajacej (Ministerstwo Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej),
instytucji platniczej (Ministerstwo Finansow), a takze do jednostki monitorujaco-
kontrolnej Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), przy
wykorzystywaniu Systemu Internetowego Monitoringu i Kontroli (SIMIK);
wykonywanie zadan instytucji posredniczacej;



Do

*

10.

11.

12.

udzial w programowaniu funduszy strukturalnych, tworzeniu programéw
operacyjnych i negocjowaniu dokumentéw z tym zwiazanych;

gwarantowanie zgodnosci z polityka Unii Europejskiej zasad zawierania kontraktéw
publicznych oraz przekazywania o nich informacji — w odniesieniu do dziatan, o
ktérych mowa w pkt 1;

przygotowywanie rocznych prognoz wydatkow (ptatnosci) z EFRR w ramach dziatan
SPO-WKP i przekazywanie ich do instytucji zarzadzajacej;

przygotowywanie okresowych raportéw (sprawozdan) z monitorowania realizacji
dziatan w ramach SPO-WKP na podstawie raportow Departamentu Badan na Rzecz
Gospodarki i przekazywanie ich do instytucji zarzadzajace;j;

przygotowywanie okresowych raportéw w zakresie wdrazania funduszy EFRR i
przekazywanie ich za posrednictwem instytucji zarzadzajacej do jednostki
monitorujaco-kontrolnej funduszu EFRR;

weryfikacja wydatkéw poniesionych na realizacj¢ projektow w ramach SPO-WKP;
przedstawianie wnioskéw o ptatnosci z EFRR do instytucji zarzadzajacej;
przygotowywanie wnioskow o finansowanie ze srodkéw pomocy technicznej i
przekazywanie ich do instytucji zarzadzajacej;

zglaszanie instytucji zarzadzajacej wykrytych nieprawidlowosci, przygotowywanie
rocznych raportow o nieprawidtowos$ciach w realizacji projektéw SPO-WKP; udziatl w
kontrolach realizacji projektéw u wykonawcow;

prowadzenie dziatalno$ci promujacej wykorzystywanie funduszy strukturalnych, w
szczegolnosci w zakresie dziatan wdrazanych przez Ministerstwo;

udzial w pracach komitetéw sterujacych, regionalnych komitetow sterujacych oraz
komitetow monitorujacych dla poszczegdlnych programéw operacyjnych.

§ 25.

zakresu dziatania Departamentu Informacji i Promocji (DIP) nalezy:

1.

98]

o

8.
9.

10.
11.

opracowywanie koncepcji dziatan informacyjnych i promocyjnych z zakresu nauki i
informatyzacji oraz ich planowanie, organizowanie i koordynowanie;

promocja i popularyzacja nauki i informatyzacji w kraju i za granica;
opracowywanie materiatéw oraz wydawnictw informacyjnych i promocyjnych;
prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem Biuletynu Komitetu Badan
Naukowych ,,Sprawy Nauki”;

organizacja i koordynacja udostepniania informacji na zasadach okreslonych w
przepisach o dostgpie do informacji publicznej, w tym udostgpnianie informacji:

a. na wniosek zainteresowanych osob (podmiotéw),
b. w Internecie — na stronach Biuletynu Informacji Publiczne;j;

organizacja i obstuga dzialalno$ci rzecznika prasowego;

monitorowanie obecnos$ci problematyki nauki i informatyzacji w srodkach masowego
przekazu;

prowadzenie i redagowanie stron internetowych i intranetowych Ministerstwa;
nadzor nad prawidlowym wykorzystywaniem systemu identyfikacji wizualnej
Ministerstwa;

prowadzenie prac zwiazanych z projektem "Infomaty";

prowadzenie Biblioteki Ministerstwa.



§ 26.
Do zakresu dziatania Departamentu Integracji Europejskiej (DIE) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych integracji europejskiej oraz cztonkostwa w Unii
Europejskiej w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych, a w szczegdlnosci:

a. wspotudziat, z odpowiednimi partnerami, organami i instytucjami polskimi i
zagranicznymi, w projektowaniu zatozen i dokumentéw Unii Europejskiej, w tym
zwlaszcza:

e priorytetowych kierunkéw dzialalnosci naukowej i innowacyjnej Unii
Europejskiej,
e zasad organizacji i finansowania nauki w Unii Europejskie;j,

z uwzglednieniem potrzeb i priorytetéw nauki polskiej,

b. prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie uczestnictwa polskich
jednostek naukowych i innych instytucji w projektach realizowanych w ramach
programéw badawczych Unii Europejskiej,

c. prowadzenie dzialalno$ci wspomagajacej uczestnictwo polskich jednostek naukowych
w programach badawczych Unii Europejskiej, w tym przygotowywanie propozycji
rozwiazan prawnych i organizacyjnych w tym zakresie oraz nadzér nad Krajowym
Punktem Kontaktowym,

d. wspdlpraca z organami i instytucjami europejskimi i polskimi w zakresie dziatan
zwiazanych z integracja europejska oraz obstuga udziatu przedstawicieli Ministra i
Komitetu w tych pracach,

e. koordynacja dziatan dostosowawczych wynikajacych z cztonkostwa w Unii
Europejskiej, w tym zwlaszcza przygotowywania i wykonania uméw i porozumien z
organami i instytucjami Unii Europejskiej;

2) gromadzenie i udostgpnianie informacji o rozwiazaniach prawnych i organizacyjnych w
Unii Europejskiej, w tym gromadzenie aktow normatywnych publikowanych w Official
Journal of the European Union w zakresie wiasciwos$ci Ministra;

3) koordynacja dziatan dotyczacych integracji europejskiej oraz cztonkostwa w Unii
Europejskiej w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz informatyzacji.

§ 27.
Do zakresu dziatania Departamentu Prawnego (DP) nalezy:

1. udziat w opracowywaniu i uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych w zakresie
wtasciwosci Ministra 1 Komitetu;

2. formulowanie opinii wstgpnej o zgodnosci z prawem Unii Europejskiej projektow
aktéw prawnych, o ktérych mowa w pkt 1;

3. opiniowanie i udziat w uzgadnianiu projektéw aktow prawnych oraz innych
dokumentéw rzadowych opracowywanych przez inne organy panstwowe;



11.

12.

13

14.

15.

opiniowanie projektéw umow mig¢dzynarodowych oraz udziat w uzgadnianiu tych
projektow;

opiniowanie — we wspotpracy z innymi departamentami — aktéw prawnych i innych
dokumentéw rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministréw i
Komitet Rady Ministréw;

udzielanie wyjasnien dotyczacych obowiazujacego stanu prawnego oraz opinii i porad
prawnych w sprawach z zakresu wtasciwosci Ministra i Komitetu;

prowadzenie redakcji Dziennika Urzgdowego Ministra Nauki i Komitetu Badan
Naukowych;

prowadzenie i aktualizacja rejestru przepisOw prawnych wydawanych przez Ministra i
Komitet;

udzial w opracowywaniu wzorcowych uméw zawieranych przez Ministra i Komitet;

. pomoc prawna w prowadzonych przez Ministerstwo negocjacjach, ktérych celem jest

nawigzanie, zmiana lub rozwiazanie stosunku prawnego, dotyczacego spraw
nietypowych lub skomplikowanych pod wzgledem prawnym;

udzial w posiedzeniach Komisji Prawniczej organizowanych przez Rzadowe Centrum
Legislacji;

wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Ministra lub Komitetu w postgpowaniu
sadowym lub administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;

. informowanie Ministra i organéw Komitetu o zmianach w obowiazujacym stanie

prawnym dotyczacym ich dziatalnos$ci, uchybieniach prawnych w tej dziatalnosci i
skutkach tych uchybien;

wykonywanie innych zadan w zakresie obstugi prawnej zgodnie z przepisami o
radcach prawnych;

obsluga organizacyjno-prawna i biurowa Resortowej Komisji Orzekajacej w
Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow Publicznych oraz Rzecznika
Dyscypliny Finanséw Publicznych i jego zastepcy.

§ 28.

Do zakresu dziatania Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego (DSI) nalezy:

1.

2.

3.

projektowanie kierunkéw oraz strategicznych programéw rozwoju spoteczenstwa
informacyjnego;

projektowanie prawnych, organizacyjnych i technologicznych podstaw rozwoju
spoteczenstwa informacyjnego;

koordynowanie i monitorowanie dziatan zwiazanych z promocja i rozwojem
spoteczenstwa informacyjnego w Polsce; obstuga informacyjna strony internetowej
www.informatyzacja.gov.pl;

prowadzenie projektéw dotyczacych spoteczenstwa informacyjnego, w tym projektow
z dziedziny e-government;

prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie projektéw dotyczacych
rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, a takze oceny realizacji tych projektow;
prowadzenie spraw dotyczacych edukacji informacyjnej;

prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania portali internetowych
zapewniajacych dostgp obywateli do informacji publicznej;

przygotowywanie standardéw wizualizacji informacji publicznej;



9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

monitorowanie wykorzystywania funduszy strukturalnych w zakresie spoteczenstwa
informacyjnego; udziat w pracach zespotu oceniajacego projekty zgtaszane do
finansowania z tych funduszy;

prowadzenie dziatan dotyczacych integracji z Unig Europejska w zakresie
spoteczenstwa informacyjnego;

wspolpraca z organizacjami, programami i inicjatywami migdzynarodowymi w
zakresie spoleczenstwa informacyjnego;

koordynowanie prac zwigzanych z wdrazaniem projektéw w zakresie polityki
horyzontalnej spoleczenstwo informacyjne w ramach Narodowego Planu Rozwoju;
wspolpraca z Departamentem Systeméw Informatycznych Administracji Publicznej w
zakresie spoleczenstwa informacyjnego;

prowadzenie dziatalno$ci promujacej wykorzystanie funduszy pomocowych,
programéw i inicjatyw Unii Europejskiej w zakresie spoteczenstwa informacyjnego;
udzial w pracach komitetéw sterujacych, regionalnych komitetéw sterujacych i grup
roboczych oceniajacych projekty dla poszczegélnych programéw operacyjnych w
ramach Narodowego Planu Rozwoju w zakresie spoteczenstwa informacyjnego;
udzial w programowaniu funduszy strukturalnych, tworzeniu programéw
operacyjnych i negocjowaniu dokumentéw z tym zwigzanych w zakresie
spoteczefistwa informacyjnego.

§ 29.

Do zakresu dziatania Departamentu Strategii i Rozwoju Nauki (DSN) nalezy:

1.

W

przygotowywanie — we wspolpracy z wlasciwymi departamentami — projektow
rozwiazan systemowych i organizacyjno-prawnych dotyczacych nauki i postepu
naukowo-technicznego;

prowadzenie prac dotyczacych foresightu;

przygotowywanie — we wspélpracy z wlasciwymi departamentami — projektéw
zatozen polityki naukowej i naukowo-technicznej panstwa, w tym propozycji udziatu
nakladéw budzetowych na nauk¢ w produkcie krajowym brutto;

przygotowywanie — we wspolpracy z wlasciwymi departamentami oraz urzedami
organéw administracji rzadowej — projektéw zatozen polityki innowacyjnej panstwa;
przygotowywanie — we wspolpracy z wlasciwymi departamentami oraz urzedami
organdw administracji rzadowej — projektow instrumentéw ekonomiczno-
finansowych, w tym w szczeg6lnosci rozwiazan podatkowych i innych
wspomagajacych finansowanie nauki oraz analizowanie skuteczno$ci ich
funkcjonowania;

przygotowywanie — we wspolpracy z wlasciwymi organami administracji rzadowej,
departamentami i zespotami — projektow preferowanych kierunkéw badan naukowych
1 prac rozwojowych szczegdlnie waznych dla postgpu cywilizacyjnego, nauki,
techniki, gospodarki narodowej, zdrowia spoleczefistwa, kultury oraz obronnosci i
bezpieczenstwa panstwa, z uwzglednieniem zasady zrOwnowazonego rozwoju;
wspoétudzial w formutowaniu programéw badawczych zawierajacych projekty
badawcze zamawiane;

wspolpraca z organami administracji rzadowej wspoélrealizujacymi polityke naukowa i
naukowo-techniczng oraz polityke innowacyjng panstwa;

prowadzenie spraw dotyczacych jednostek badawczo-rozwojowych nalezacych do
zakresu dziatania Ministra;



10.

11.

12.

13.
14.

15.

prowadzenie — we wspdtpracy z wlasciwymi departamentami — spraw dotyczacych
nadawania jednostkom organizacyjnym statusu jednostki badawczo-rozwojowej oraz
statusu panstwowego instytutu badawczego instytutom naukowo-badawczym:;
wspolpraca ze spotecznymi instytucjami nauki, innymi podmiotami dziatajacymi na
rzecz nauki i postepu naukowo-technicznego oraz ze zwigzkami zawodowymi;
koordynowanie i prowadzenie prac statystycznych i analitycznych dotyczacych nauki,
a takze metodologii statystyki nauki;

przygotowywanie projektéw rozwiazan w zakresie informacji naukowe;j;
opracowywanie projektow informacji o stanie nauki w Polsce dla Sejmu i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej;

realizowanie zadan wynikajacych z przepiséw o fundacjach w stosunku do fundacji,
dla ktérych Minister pelni funkcj¢ ministra wlasciwego.

§ 30.

Do zakresu dziatania Departamentu Systeméw Informatycznych Administracji Publicznej
(DIA) nalezy:

1.

10.

11.

projektowanie strategicznych zadan panstwa w zakresie informatyzacji administracji
publicznej oraz kierunkéw rozwoju systeméw teleinformatycznych o publicznym
zastosowaniu;

projektowanie standardéw i wytycznych w zakresie informatyzacji administracji
publicznej;

opracowywanie zasad tworzenia, eksploatacji i nadzoru nad systemami
teleinformatycznymi wykorzystywanymi przez organy wiadzy publicznej oraz
standardow technologicznych, jakim powinny odpowiadac te systemy;

opiniowanie wnioskdw organéw administracji publicznej o finansowanie projektow
informatycznych o publicznym zastosowaniu oraz dokonywanie oceny realizacji tych
projektow;

przygotowywanie opinii o zgodnosci systemow teleinformatycznych
wykorzystywanych przez podmioty publiczne z minimalnymi wymaganiami dla
systeméw teleinformatycznych;

przygotowywanie opinii o zgodnosci rejestrow publicznych wykorzystywanych przez
podmioty publiczne z minimalnymi wymaganiami dla rejestréw publicznych i
wymiany dokumentéw droga elektroniczna;

wspoldziatanie z Departamentem Systeméw Informatycznych Nauki w okreslaniu
wymagan dla sieci teleinformatycznej Ministerstwa, w tym spdjnosci baz danych
Ministerstwa;

prowadzenie spraw dotyczacych zamdwien publicznych w zakresie informatyzacji i
standaryzacji systemoéw teleinformatycznych;

koordynowanie dzialan zmierzajacych do wprowadzania i upowszechniania
stosowania podpisu elektronicznego przez urzedy administracji publicznej;
koordynowanie dzialan zmierzajacych do utworzenia systemu e-government dla
polskiej administracji publicznej; opracowywanie zasad rozwoju infrastruktury
teleinformatycznej tego systemu oraz zasad bezpieczenstwa przetwarzania w nim
informacji;

rozwijanie wspotpracy migdzynarodowej w zakresie systemow teleinformatycznych, a
w szczegollnosci:



a.

udzial w kluczowych programach w dziedzinie technologii
informatycznych, ktérych celem jest zapewnienie interoperacyjnosci
polskiej administracji publicznej z administracjami innych panstw oraz
organizacji miedzynarodowych,

koordynacja udziatu Polski w sektorowych programach wspéipracy
Unii Europejskiej w dziedzinie technologii informatycznych.

§ 31.

Do zakresu dziatania Departamentu Systeméw Informatycznych Nauki (DIN) nalezy:

1.

2.

przygotowywanie projektow strategii i programéw rozwoju infrastruktury
informatycznej nauki oraz koordynowanie ich realizacji;

prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
infrastruktury informatycznej nauki, w tym w zakresie:

a.
b.

inwestycji,
utrzymania infrastruktury informatycznej nauki;

wspoéludzial w przedsigwzigciach promujacych rozwdj infrastruktury informatycznej

nauki;

prowadzenie spraw dotyczacych udziatu nauki w rozwoju spoleczenstwa
informacyjnego;

rozwijanie wspoétpracy z organizacjami i sieciami mi¢gdzynarodowymi w sprawach
informatyzacji nauki; udziat w programach migdzynarodowych w tym zakresie;
prowadzenie spraw zwiazanych z informatyzacja Ministerstwa, w tym:

realizacja zadan majacych na celu uspdjnienie baz danych
Ministerstwa; sprawowanie nadzoru nad ich prawidlowym
funkcjonowaniem i eksploatacja,

zapewnienie biezacego serwisu usterek sprze¢tu komputerowego i
sieciowego;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad ustugami podmiotéw
zewngtrznych zapewniajacych kompleksowy serwis sprzgtu
komputerowego i sieciowego oraz oprogramowania wykorzystywanego
w Ministerstwie;

opracowywanie zatozen i standardéw bezpieczenstwa sieci
teleinformatycznej Ministerstwa;

monitorowanie poziomu bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej
Ministerstwa i eliminowanie powstajacych zagrozen;

7. koordynowanie i prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem przez Ministra
nadzoru nad:

a.
b.

Naukowa i Akademicka Siecia Komputerowa w Warszawie,
Osrodkiem Przetwarzania Informacji w Warszawie.

§ 32.



Do zakresu dziatania Departamentu Wspétpracy Migdzynarodowej (DWM) nalezy:

1.

2.

W

10.

opracowywanie — we wspotpracy z wlasciwymi departamentami — propozycji
priorytetowych kierunkéw wspédtpracy migdzynarodowej w zakresie nauki i techniki;
wspolpraca oraz obstuga wspélpracy z organizacjami, programami i inicjatywami
migdzynarodowymi w zakresie dziatalnosci naukowej i naukowo-technicznej;
prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
uczestnictwa polskich jednostek naukowych i innych instytucji w projektach
realizowanych w ramach migdzynarodowych programéw badawczych oraz skladek do
organizacji mi¢dzynarodowych o charakterze naukowym;

wspoétudzial w ocenie efektow uczestnictwa polskich zespoléw w projektach
realizowanych w ramach migdzynarodowych programéw badawczych, w tym w
ocenie wykorzystania Srodkéw finansowych przyznawanych na te cele;

obstuga komisji migdzyrzadowych;

koordynowanie realizacji uméw i porozumien migdzynarodowych w zakresie
wspotpracy naukowej i naukowo-technicznej, inicjowanie zawierania lub zmiany
umow i porozumien, a takze programéw lub protokotéw wykonawczych do tych
umow;

prowadzenie spraw dotyczacych tematéw zgtaszanych do programéw lub protokotéw
wykonawczych do uméw migdzynarodowych, prowadzenie bazy danych tych
tematow oraz przedstawianie ich do oceny wlasciwym zespotom Komitetu;
przygotowywanie projektéw umow migdzynarodowych i programéw lub protokotow
wykonawczych do tych umoéw, a takze opiniowanie projektéw umow
opracowywanych z inicjatywy innych organéw administracji rzadowej;
wspoldziatanie z polskimi przedstawicielstwami dyplomatycznymi w zakresie
wspolpracy naukowej i naukowo-technicznej;

obsluga wyjazdow zagranicznych, spraw paszportowo-wizowych i protokolarnych w
zakresie dzialalnosci Ministerstwa - z wylaczeniem spraw zwiazanych z integracja z
Unig Europejska w zakresie pkt 1-9.

§ 33.

1. Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Generalnego (BG) nalezy:

1.

przygotowywanie zatozen oraz realizowanie polityki kadrowej i ptacowej w
Ministerstwie i Zaktadzie Obstugi Ministerstwa Nauki i Informatyzacji, ogélny nadzor
nad przestrzeganiem prawa i dyscypliny pracy;

planowanie i koordynacja szkolen dla cztonkéw korpusu stuzby cywilne;j
Ministerstwa;

administrowanie §rodkami rzeczowymi, nadz6r nad remontami i konserwacjami oraz
organizacja i nadzér nad ochrong mienia;

dysponowanie powierzchnig biurowa w gmachu Ministerstwa poprzez zawieranie
umoéw, dokonywanie rozliczania czynszow oraz innych §wiadczen z tytutu wynajmu
powierzchni;

prowadzenie dziatalno$ci zaopatrzeniowej w materialy i sprzgt biurowy, sprzet
techniczny i gospodarczy, planowanie i realizacja zakupéw inwestycyjnych oraz
prowadzenie magazynow;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

1.

koordynacja planowania i realizacji wydatkow na zakupy sprze¢tu komputerowego,
oprogramowania, materiatéw eksploatacyjnych;

prowadzenie Archiwum Zaktadowego Ministerstwa; projektowanie zasad obiegu i
archiwizacji dokumentow w Ministerstwie;

nadzor nad dzialalnoscia Zaktadu Obstugi Ministerstwa Nauki i Informatyzacji oraz
prowadzenie wyodrebnionej gospodarki finansowej, obstugi ksiggowe;j i
sprawozdawczo$ci dla tego Zaktadu;

obsluga finansowania Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Do§wiadczen na
Zwierzgtach oraz finansowania lokalnych komisji etycznych do spraw do§wiadczen na
zwierzetach,;

opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych Ministerstwa
zaliczanych do dziatu 750 — Administracja publiczna;

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie dochodéw i wydatkow
budzetowych zwiazanych z finansowaniem dziatalno$ci Ministerstwa;

prowadzenie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen obcigzajacych wydatki
budzetowe dziatu 750 — Administracja publiczna:

a. pracownikéw Ministerstwa i Zaktadu Obstugi Ministerstwa Nauki i
Informatyzacji,

b. cztonkéw Resortowej Komisji Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz Rzecznika Dyscypliny
Finans6éw Publicznych i jego zastepcy,

c. czlonkow Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Doswiadczen na
Zwierzetach,

d. oséb wykonujacych prace na podstawie uméw cywilnych;

obsluga finansowo-rachunkowa wyjazdéw stuzbowych krajowych i zagranicznych
pracownikéw Ministerstwa oraz innych uprawnionych osdb;

zapewnienie obstlugi transportowej na rzecz Ministerstwa;

nadzorowanie i organizowanie — w porozumieniu z wlasciwymi departamentami —
prac zwiazanych z realizacja przepiséw o zaméwieniach publicznych, na podstawie
dokumentacji merytorycznej przygotowywanej przez te departamentys;
prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych oraz spraw zwiazanych z ochrona zdrowia pracownikow;

prowadzenie ogdlnej obstugi kancelaryjnej, malej poligrafii, hali maszyn oraz
zapewnienie facznosci telekomunikacyjnej;

obsluga administracyjno-gospodarcza posiedzen, narad i konferencji;

zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej.

2. Zadania wymienione w ust. 1 pkt 112 Biuro Dyrektora Generalnego wykonuje poprzez
Wydziat Kadr i Szkolenia, ktéry — pod wzgledem merytorycznym — podlega bezposrednio
Dyrektorowi Generalnemu.

§ 34.

1. Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) nalezy:

koordynowanie spraw wynikajacych ze wspdélpracy Ministra i Ministerstwa z Sejmem
Rzeczypospolitej Polskiej, Senatem Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydentem



Rzeczypospolitej Polskiej, Rada Ministrow, kancelariami obstugujacymi ww. organy
oraz innymi organami panstwowymi (w tym organami administracji rzadowej), a
takze organami samorzadu terytorialnego, stowarzyszeniami i innymi podmiotami, o
ile sprawy te nie sa objete zakresem dzialania innych departamentow;

2. koordynowanie i kontrolowanie realizacji zadan Ministerstwa, w tym decyzji i polecen
Ministra; programowanie prac Ministerstwa oraz organizowanie toku pracy Ministra;

3. organizowanie, prowadzenie i koordynowanie dziatalnosci kontrolnej Ministra i
Komitetu, a takze audytu wewngtrznego w Ministerstwie;

4. organizowanie posiedzen Komitetu i narad Kolegium Ministerstwa;

5. prowadzenie spraw dotyczacych organizacji Ministerstwa;

6. koordynowanie rozpatrywania skarg i wnioskéw oraz przyjmowania obywateli w tych
sprawach;

7. prowadzenie spraw dotyczacych rozstrzygania sporéw kompetencyjnych w
Ministerstwie;

8. nadzér nad praca sekretariatéw cztonkow Kierownictwa.

2. Zadania wymienione w ust. 1 pkt 3 Biuro Ministra wykonuje poprzez:
1. Wydziat Kontroli, ktéry — pod wzglgedem merytorycznym — podlega bezposrednio:

a. Ministrowi — w zakresie kontroli zewnegtrznej,
b. Dyrektorowi Generalnemu — w zakresie kontroli wewngtrzne;j;

2. Stanowisko Pracy do Spraw Audytu Wewngtrznego, ktére — pod wzgledem
merytorycznym — podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu.

3. Wydziat Kontroli wspétpracuje z wtasciwymi departamentami i zewngtrznymi jednostkami
organizacyjnymi w zakresie realizacji swoich zadan.

§ 35.

1. Do zakresu dzialania Samodzielnego Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych (SWN)
nalezy:

1. koordynowanie i nadzér nad realizacja przepiséw o ochronie informacji niejawnych w
Ministerstwie;
2. prowadzenie kancelarii tajnej Ministerstwa.

2. Samodzielnym Wydzialem Ochrony Informacji Niejawnych kieruje Pelnomocnik do Spraw

Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry podlega bezposrednio Ministrowi. Do Petnomocnika
stosuje si¢ przepisy Regulaminu dotyczace dyrektoréw departamentow.

§ 36.

Zakres zadan i tryb dziatania nadzorowanych przez Ministra jednostek badawczo-
rozwojowych:

1. Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej w Warszawie;



2. Ofsrodka Przetwarzania Informacji w Warszawie,

okreslaja przepisy ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz.
U. z 2001 r. Nr 33, poz.388, z p6zn. zm.) oraz nadane na ich podstawie statuty.

Zatacznik nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Nauki i Informatyzacji

STRUKTURA ORGANIZACYJNA
DEPARTAMENTOW MINISTERSTWA NAUKI I INFORMATYZACJI

1. Gabinet Polityczny Ministra (GPM):

- stanowiska pracy utworzone przez Ministra.

2. Departament Badah na Rzecz Bezpieczenstwa i Obronnosci Panstwa (DBO):

1. Wydziat Badan;

2. Wydziat Ogélnoobronny;

3. Wydziat Offsetowy;

4. stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBO.

3. Departament Badan na Rzecz Gospodarki (DBG):

1. Wydziat Projektéw Celowych;

2. Wydziat Analiz, Monitorowania Pomocy Publicznej oraz Inicjowania Dziatan na
Rzecz Wzrostu Innowacyjnosci Gospodarki;

Wydziat Wdrazania Funduszy Strukturalnych;

4. stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBG.

W

4. Departament Badan Naukowych (DBN):

Wydziat Rejestracji i Analiz;

I Wydziat Projektéw Badawczych (w zakresie zespotéw H-1, H-2, P-3);

II Wydziat Projektéw Badawczych (w zakresie zespotéw P-4, P-5, P-6);

IIT Wydziat Projektow Badawczych (w zakresie zespotow T-8, T-9, T-10, T-11);
IV Wydziat Projektéw Badawczych (w zakresie zespotow T-7, T-12);
stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBN.

A

5. Departament Bazy Badawczej (DBB):

1. Wydziat Dziatalno$ci Statutowej;



Wydzial Inwestycji;

Wydzial Dziatalno$ci Wspomagajacej Badania;
Stanowisko do Spraw Analiz i Baz Danych;
stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBB.

Nk we

6. Departament Ekonomiczny (DE):

Wydziatl Koordynacji i Planowania;

Wydzial Ksiggowosci;

Wydziatl Finansowania Dziatalnosci Statutowej;

Wydziat Finansowania Inwestycji;

Wydziat Finansowania Projektéw Badawczych;

Wydziat Finansowania Projektéw Celowych;

Wydzial Finansowania Dziatalnosci Wspomagajacej Badania;

Stanowisko Pracy do Spraw Finansowania Przedsigwzi¢¢ Informatyzacyjnych;
stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DE.
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7. Departament Funduszy Strukturalnych (DFS):

- stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DFS.

8. Departament Informacji i Promocji (DIP):

Wydziat Promocji;

Stanowisko Pracy do Spraw Informacji;

Stanowisko Pracy do Spraw Komunikacji Elektronicznej;
stanowisko pracy pod nazwa Biblioteka;

stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIP.
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9. Departament Integracji Europejskiej (DIE):
1. Wydziat Polityki Naukowej i Innowacyjnej Unii Europejskiej;
2. Wydziat Programéw Badawczych Unii Europejskiej;
3. Stanowisko Pracy do Spraw Monitorowania Prawa Unii Europejskiej;
4. stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIE.

10. Departament Prawny (DP):

- stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DP.

11. Departament Spoteczenstwa Informacyjnego (DSI):

1. Wydzial Strategii;
2. Wydzial Promocji;



3.

stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DSIL.

12. Departament Strategii i Rozwoju Nauki (DSN):

1.
2.

Wydziat do Spraw Foresightu,
stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DSN.

13. Departament Systeméw Informatycznych Administracji Publicznej (DIA):

14.

15

16.

el S

W

Wydziat Koordynacji Informatyzacji Administracji Publicznej;

Wydziat Standardéw Informatycznych;

Wydzial Wspélpracy Migdzynarodowej w Zakresie Informatyzacji;

Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Danych Osobowych (w tym Administrator
Bezpieczenstwa Informacji);

Stanowisko Pracy do Spraw Opiniowania Zaméwien Publicznych;

stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIA.

Departament Systeméw Informatycznych Nauki (DIN):

AN

1.
2.
3.

Wydziatl Infrastruktury Informatycznej Nauki;

Wydziat Zasobéw Informacyjnych Nauki;

Wydziat Obstugi Infrastruktury Informatycznej Ministerstwa;
Wydziat Obstugi Baz Danych Ministerstwa;

stanowisko pracy pod nazwa Call Center;

stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIN.

. Departament Wspotpracy Miedzynarodowej (DWM):

Wydzial Planowania, Koordynacji i Finansowania;
stanowisko pracy pod nazwa Biuro EUREKI,;
stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DWM.

Biuro Dyrektora Generalnego (BG):

i A e

Wydziat Kadr i Szkolenia;

Wydzial Gospodarczy;

Wydzial Finansowo-Ksiggowys;

Wydziat Techniczny;

Wydzial Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia;
stanowisko pracy pod nazwa Archiwum Zaktadowe;
Stanowisko Pracy do Spraw Socjalnych;

stanowiska pracy utworzone przez dyrektora BG.

17. Biuro Ministra (BM):



Wydziat Prezydialny;

wydzial pod nazwa Sekretariat Komitetu;

Wydziat Kontroli;

Stanowisko Pracy do Spraw Audytu Wewngtrznego;
stanowiska pracy utworzone przez dyrektora BM.
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18. Samodzielny Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych (SWN):

1. stanowisko pracy pod nazwa Kancelaria Tajna;
2. stanowiska pracy utworzone przez Pelnomocnika do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych.

Zatacznik nr 2
do Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Nauki i Informatyzacji

ZASADY I TRYB ORGANIZOWANIA ZAGRANICZNYCH WYJAZDOW
SEUZBOWYCH PRACOWNIKOW MINISTERSTWA NAUKI
I INFORMATYZACJI

1. Pracownicy Ministerstwa Nauki i Informatyzacji, zwanego dalej ,,Ministerstwem”,
odbywaja zagraniczne wyjazdy stuzbowe na podstawie:

1. wniosku — instrukcji wyjazdowej, zwanego dalej ,,wnioskiem™;
2. delegacji stuzbowe;j.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, jest sporzadzany w jednym egzemplarzu przez
wilasciwa komoérke organizacyjng Ministerstwa, zwang dalej ,,departamentem”, na co najmniej
3 tygodnie przed planowana podréza stuzbowa.

3. Do wniosku dotfacza si¢ program konferencji, posiedzenia lub spotkania zagranicznego.
4. Wniosek jest przedstawiany do parafowania kolejno przez:

1. pod wzgledem merytorycznym — dyrektora wlasciwego departamentu;

2. pod wzgledem zgodnosci z zalozeniami polityki wspotpracy z zagranica Ministerstwa
— wlasciwego cztonka Kierownictwa Ministerstwa;

3. pod wzgledem formalnym — dyrektora Departamentu Wspétpracy Migdzynarodowej;

4. pod wzgledem finansowym — gtéwnego ksiggowego w Biurze Dyrektora
Generalnego;

5. Wniosek przedstawiany jest do akceptowania Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa, a
nastepnie do zatwierdzenia Ministrowi Nauki, zwanemu dalej ,,Ministrem”.



6. Zatwierdzony przez Ministra wniosek (wraz z innymi dokumentami wyjazdowymi)
stanowi podstawe do realizacji zagranicznego wyjazdu stuzbowego.

7. Zatwierdzony przez Ministra wniosek, co najmniej 2 tygodnie przed planowanym
wyjazdem, nalezy przekaza¢ do Departamentu Wspétpracy Miedzynarodowe;.

8. Kserokopig zatwierdzonego przez Ministra wniosku (po§wiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem), w terminie do 2 dni od dnia zatwierdzenia, Departament Wspétpracy
Migdzynarodowej przekazuje wraz z informacja o szacunkowym koszcie wyjazdu do Biura
Dyrektora Generalnego. Dokument ten stanowi podstawg do rejestrowania i ksiggowania
zaangazowanych wydatkéw (w czg$ciach budzetowych wskazanych przez Departament
Wspdtpracy Migdzynarodowe;j).

9. Departament Wspétpracy Migdzynarodowej sporzadza i przekazuje do realizacji do Biura
Dyrektora Generalnego, co najmniej 4 dni przed planowanym wyjazdem, wniosek w sprawie
przydziatu zagranicznych §rodkéw ptatniczych.

10. Wniosek w sprawie przydziatu zagranicznych srodkéw ptatniczych jest sporzadzany
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j z
tytulu podrézy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 19911z 2003 r. Nr 199,
poz. 1951).

11. Dwa dni przed planowanym wyjazdem, delegowany pracownik otrzymuje:

1. z Departamentu Wspéipracy Miedzynarodowej — delegacje stuzbowa, kopie
zatwierdzonego wniosku oraz bilet (bilety);

2. z Biura Dyrektora Generalnego — zaliczke w zagranicznych $rodkach ptatniczych,
niezbedna do odbycia zagranicznego wyjazdu stuzbowego.

12. Po powrocie z zagranicznego wyjazdu stuzbowego, delegowany pracownik jest
zobowiazany do:

1. rozliczenia si¢ w Biurze Dyrektora Generalnego, w terminie 14 dni od daty
zakonczenia wyjazdu, z zaliczki przyznanych zagranicznych $rodkéw platniczych, po
uprzedniej merytorycznej akceptacji rozliczenia dokonanego przez dyrektora
Departamentu Wsp6tpracy Migdzynarodowej;

2. zlozenia w Departamencie Wsp6lpracy Migdzynarodowej, w terminie 14 dni od daty
zakonczenia wyjazdu, sprawozdania (zaparafowanego przez dyrektora wtasciwego
departamentu i zaakceptowanego przez wtasciwego cztonka Kierownictwa
Ministerstwa).

13. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 12 pkt 2, Departament Wspdlpracy
Migdzynarodowej przedstawia do zatwierdzenia Ministrowi.

14. Zatwierdzone przez Ministra sprawozdanie Departament Wsp6tpracy Migdzynarodowej
przesyta do wlasciwego czlonka Kierownictwa Ministerstwa oraz dyrektora wlasciwego



departamentu.

15. Osoby, nie bedace pracownikami Ministerstwa, odbywajace zagraniczne wyjazdy
stuzbowe, ktérych koszty sa pokrywane przez Ministerstwo, sa zobowiazane do:

1. zlozenia w Biurze Dyrektora Generalnego o$wiadczenia w sprawie zaniechania
poboru podatku, a jezeli nie zostanie ono ztozone
2. wypeienia i podpisania druku informacji podatkowe;.

16. Do o0s6b, o ktéorych mowa w ust. 15, postanowienia niniejszych zasad stosuje si¢
odpowiednio.

17. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Generalny Ministerstwa moze wyrazi¢ zgodg¢ na
zmiang termindéw okreslonych w niniejszych zasadach.

18. Zmiany dokonywane w zatwierdzonym wniosku powodujace dodatkowe skutki finansowe
w zagranicznym wyjezdzie stuzbowym moga by¢ dokonywane wylacznie po wyrazeniu
zgody przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

19. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 18, nie powodujace dodatkowych skutkéw finansowych
moga by¢ dokonywane po wyrazeniu zgody przez dyrektora Departamentu Wspotpracy
Migdzynarodowe;j.

20. Zasady korzystania z salondéw recepcyjnych na przejéciach granicznych przez
pracownikéw odbywajacych zagraniczny wyjazd stuzbowy sa uregulowane w odrgbnych
przepisach.

21. Dyrektor Generalny Ministerstwa okresli wzory:

whniosku — instrukcji wyjazdowej (ust. 1 pkt 1);

wniosku w sprawie przydziatu zagranicznych §rodkéw ptatniczych (ust. 9);

delegacji stuzbowej (ust. 11 pkt 1);

rozliczenia si¢ z zaliczki przyznanych zagranicznych §rodkéw ptatniczych (ust. 12 pkt
D);

sprawozdania (ust. 12 pkt 2);

6. o$wiadczenia w sprawie zaniechania poboru podatku (ust. 15 pkt 1).
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