Zatacznik do Zarzadzenia nr 21
Ministra Infrastruktury

i Budownictwa

z dnia 25 maja 2016 r. (poz. 35)

Szczegolowy tryb nadzoru nad dzialalno$cig Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego

§ 1. Szczegdlowy tryb nadzoru nad dzialalnoscia Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego
definiuje og6él czynnosci sktadajacych si¢ na proces nadzoru sprawowany przez ministra
wlasciwego do spraw transportu nad dziatalno$cia Prezesa Urzgdu Lotnictwa Cywilnego,

zwanego dalej ,,Prezesem Urzedu”.

§ 2. 1. Komoérka organizacyjna ministerstwa obstugujacego ministra wlasciwego
do spraw transportu, odpowiedzialna za realizacj¢ 1 koordynacj¢ dziatan zwiazanych
ze sprawowaniem nadzoru nad dzialalnoscia Prezesa Urzedu jest Departament Lotnictwa.

2. Nadzor nad Prezesem Urzedu jest realizowany przy udziale innych komorek
organizacyjnych ministerstwa w ramach zadah przypisanych regulaminem organizacyjnym
ministerstwa, w tym: Departamentu Budzetu, Departamentu Kontroli, Biura Dyrektora
Generalnego.

3. Komorki organizacyjne Urzgedu Lotnictwa Cywilnego, zwanego dalej ,,Urzedem”,
wspotpracuja z Departamentem Lotnictwa w trybie roboczym, obejmujacym takze kontakty
telefoniczne oraz mailowe, udzielajac niezbednych informacji oraz przesylajac stosowna

dokumentacjg.

§ 3. Nadzor nad dziatalno$cia Prezesa Urzgdu obejmuje monitorowanie dzialan Prezesa

Urzedu w zakresie realizacji zadan wynikajacych z:

1) wustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U. z 2016 r. poz. 605) oraz
przepisOw wydanych na jej podstawie;

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z pozn. zm.");

3) zadan zleconych Prezesowi Urzedu przez ministra wlasciwego do spraw transportu lub

osobg upowazniong w trybie specjalnym lub na podstawie szczegdlnych upowaznien.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 938 i 1646, z 2014
r. poz. 379, 911, 1146, 1626 i 1877, z 2015 r. poz. 238, 532, 1045, 1117, 1130, 1189, 1190, 1269, 1358,
1513, 1830, 1854, 1890 i 2150 oraz z 2016 r. poz. 195.



§ 4. Forma sprawowania nadzoru nad dzialalnoScia Prezesa Urzedu jest w

szczegoOlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

analizowanie sktadanego ministrowi wlasciwemu do spraw transportu przez Prezesa
Urzedu rocznego sprawozdania z dziatalnos$ci, o ktorym mowa w art. 21 ust. 3 ustawy
z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze;

analizowanie planu dzialalnosci Prezesa Urzedu na dany rok oraz sprawozdania
z jego wykonania, o ktorych mowa w § 6;

opiniowanie Planu prac legislacyjnych Prezesa Urz¢du na dany rok, o ktérym mowa
wid9;

analizowanie Planu strategicznego Urzedu, o ktorym mowa w § 11;

wystepowanie, w zaleznosci od biezacych potrzeb nadzorczych, o informacje 1 dane z
zakresu dzialalno$ci Prezesa Urzedu;

wysylanie monitow w sprawie realizacji przez Prezesa Urzgdu poszczegdlnych zadan;
prowadzenie kontroli resortowych — w trybie zwyktym lub uproszczonym, na podstawie
przepisow ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092);

rozpatrywanie skarg 1 wnioskow dotyczacych dziatalnosci Prezesa Urzedu na podstawie
dzialu VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2016 r. poz. 23), rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r.
W sprawie organizacji przyjmowania 1 rozpatrywania skarg 1 wnioskow
(Dz. U. Nr 5, poz. 46) oraz obowiazujacych regulacji ministra wlasciwego do spraw
transportu;

analizowanie wniosku Prezesa Urzedu dotyczacego zmiany statutu Urzedu;
analizowanie dokumentéw planistycznych 1 sprawozdawczych z zakresu budzetu
Urzedu;

analizowanie wnioskow Urzedu w sprawie dokonywania zmian w planie finansowym
Urzgdu na dany rok, w zakresie budzetu panstwa, sporzadzonych na podstawie
przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

analizowanie o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej Urzedu za dany rok.

§ 5. Na podstawie danych i informacji uzyskanych w wyniku dziatan opisanych

w § 4 nadzor nad dziatalnos$cia Prezesa Urzedu jest realizowany w szczegdlnosci poprzez:

1)

oceng¢ skladanego ministrowi wilasciwemu do spraw transportu sprawozdania

z dziatalnosci Prezesa Urzgdu za dany rok;



2) oceng planu dziatalnosci oraz sprawozdania z jego wykonania, o ktorych mowa w § 6;

3) oceng Planu strategicznego Urzedu, o ktorym mowa w § 11;

4) monitorowanie realizacji Planu prac legislacyjnych Prezesa Urzedu na dany rok,
o ktéorym mowa w § 9;

5) wykorzystywanie, w zalezno$ci od biezacych potrzeb nadzorczych, otrzymywanych
informacji i danych z zakresu dzialalnosci Prezesa Urzedu;

6) monitorowanie realizacji  zalecen  pokontrolnych  kontroli  resortowych i
pozaresortowych;

7) monitorowanie wdrozenia zalecen wynikajacych z rozpatrywanych skarg i wnioskow;

8) opracowanie opinii do wniosku Prezesa Urzedu o zmiang statutu Urzedu, w tym
przygotowanie wniosku ministra wtasciwego do spraw transportu do Prezesa Rady
Ministrow o zmiang statutu Urzedu albo rekomendacji dla ministra wiasciwego do
spraw transportu w sprawie odmowy Prezesowi Urzedu zmiany statutu;

9) oceng dokumentow planistycznych i sprawozdawczych z zakresu budzetu zadaniowego
Urzedu;

10) opracowanie wniosku do Ministra Finansow o wyrazenie zgody na dokonanie zmian
w planie finansowym Urzgdu na dany rok oraz poinformowanie Urz¢du o dokonanych
zmianach w planie finansowym Urz¢du na dany rok, w zakresie budzetu panstwa;

11) opracowanie wniosku do Prezesa Rady Ministrow o powotanie albo odwotanie Prezesa

Urzedu oraz powolywanie, na wniosek Prezesa Urzedu, wiceprezesow Urzedu.

§ 6. 1. Prezes Urzgdu opracowuje plan dziatalnosci na dany rok, z uwzglednieniem
celow przyjetych do realizacji w planie dziatalnosci ministra wlasciwego do spraw transportu
na dany rok 1 przekazuje go do Departamentu Lotnictwa, takze w wersji elektronicznej, w
terminie do dnia 10 stycznia kazdego roku.

2. Prezes Urzedu przekazuje informacje o poziomie realizacji celow i zadan ujgtych
w planie dziatalnosci do Departamentu Lotnictwa, takze w wersji elektronicznej, w terminie
do 10 dnia miesiaca nastgpujacego po zakonczeniu I, II 1 III kwartatu danego roku.

3. Prezes Urzedu sporzadza roczne sprawozdanie z wykonania planu dziatalnos$ci,
o ktorym mowa w ust. 1, 1 przekazuje je do Departamentu Lotnictwa w terminie
do dnia 15 marca kazdego roku.

4. Plan dziatalno$ci na dany rok i roczne sprawozdanie z wykonania planu dziatalnosci
na dany rok, o ktérych mowa w ust. 1 1 3, Prezes Urzedu sporzadza zgodnie z zasadami

1 wzorami okre§lonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz w



rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 29 wrze$nia 2010 r. w sprawie planu dziatalnosci i

sprawozdania z jego wykonania (Dz. U. Nr 187, poz. 1254).

§7. [1.Prezes Urzedu przekazuje os$wiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
do Departamentu Lotnictwa w terminie wynikajacym z obowiazujacych regulacji ministra
wlasciwego do spraw transportu.

2. Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej Prezes Urzedu przygotowuje zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 70 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych.

§ 8. 1. Roczne sprawozdanie z dzialalnosci, o ktorym mowa w art. 21 ust. 3 ustawy
z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze, jest sporzadzane wedlug struktury okreslonej
w zalaczniku do Szczegdtowego trybu nadzoru nad dziatalno$cia Prezesa Urzgdu Lotnictwa
Cywilnego.

2. Prezes Urzedu przedstawia ministrowi do spraw transportu oraz przekazuje w wersji
elektronicznej do Departamentu Lotnictwa, roczne sprawozdanie z dziatalno$ci w terminie do

dnia 30 marca kazdego roku.

§9. I.Prezes Urzedu przekazuje do Departamentu Lotnictwa, takze w wersji
elektronicznej, Plan prac legislacyjnych na dany rok, w terminie do dnia 10 grudnia roku
poprzedzajacego dany rok.

2. Departament Lotnictwa monitoruje realizacje przez Prezesa Urzg¢du Planu prac
legislacyjnych na dany rok.

3. Prezes Urzgdu przekazuje na biezaco do Departamentu Lotnictwa, takze w wersji
elektronicznej, aktualizacj¢ Planu prac legislacyjnych na dany rok wraz z uzasadnieniem

wprowadzanych zmian.

§ 10. Prezes Urzedu przekazuje na biezaco do Departamentu Lotnictwa informacje
dotyczace:

1) planowanego rozpoczgcia w Urzedzie audytu i kontroli przez podmiot zewngtrzny wraz
ze wskazaniem kontrolowanego obszaru oraz terminu;

2) wynikow audytu 1 kontroli zewngtrznych, w tym: obszaru
kontrolowanego/audytowanego, tematu kontroli/audytu/inspekcji, daty przeprowadzonej
kontroli/audytu/inspekcji, okresu poddanego kontroli/audytowi/inspekcji, ewentualnych
stwierdzonych nieprawidlowosci wraz z okresleniem zakresu 1 poziomu/stopnia

nieprawidlowos$ci/niezgodnosci  wedlug  klasyfikacji  przyjetej przez podmiot



przeprowadzajacy audyt//kontrolg, wyznaczonego terminu usunigcia nieprawidtowosci,
daty zamknigcia niezgodnosci/nieprawidlowos$ci, a takze aktualnego (tj. na tydzien
przed wystaniem informacji) stanu prac nad ich wyeliminowaniem, przyczyn
ewentualnych opdznien w zamknigciu/wykonaniu stwierdzonych
nieprawidlowos$ci/niezgodnosci, sposobu wdrozenia zalecen
pokontrolnych/poaudytowych az do pelnej ich realizacji lub podjgcia decyzji o ich
niewykonaniu wraz z uzasadnieniem — w terminie do 10 dnia miesigca nastgpujacego po
zakonczeniu kazdego kwartalu danego roku;

3) udzielanego podmiotom niezaliczanym do sektora finansow  publicznych
dofinansowania zakupu sprzetu 1 urzadzen niezbednych dla zapewnienia bezpieczenstwa
dziatalnosci lotniczej i realizacji nadzoru w tym zakresie — w terminie 30 dni od dnia
udzielenia dotacji;

4) zamiaru udzielenia upowaznienia do wykonywania niektérych czynnosci nadzoru lub
kontroli zgodnie z art. 22 ust. 3 ustawy — Prawo lotnicze oraz trybu realizacji przez

Prezesa Urzedu przepisu art. 22 ust. 3 ustawy — Prawo lotnicze.

§ 11. 1. Prezes Urzedu opracowuje wieloletni Plan strategiczny Urzedu i przekazuje go
do ministra wlasciwego do spraw transportu oraz w wersji elektronicznej do Departamentu
Lotnictwa, w terminie 14 dni od dnia jego wydania.

2. Plan strategiczny Urzedu okresla w szczegdlnosci misje 1 wartosci Urzedu, a takze
najwazniejsze cele Urzedu oraz sposoby ich osiagnigcia.

3. Zalozenia oraz cele wskazane w Planie strategicznym Urzedu sa zgodne z przyjetymi
dokumentami strategicznymi dotyczacymi transportu lotniczego.

4. Prezes Urzedu przekazuje do ministra wtasciwego do spraw transportu oraz w wersji
elektronicznej do Departamentu Lotnictwa, zweryfikowany Plan strategiczny Urzedu, w
terminie 14 dni od dnia wprowadzenia zmian, wraz z uzasadnieniem tych zmian.

5. Prezes Urzedu informuje ministra wtasciwego do spraw transportu o stopniu realizacji
celow 1 zadan wskazanych w Planie strategicznym Urzedu wraz z przedstawieniem przyczyn
odchylen warto$ci osiagnietych od wartosci zaplanowanych do wykonania w danym roku, a
takze o wykorzystywaniu do zarzadzania przez kierownictwo Urzgdu wynikdw monitoringu
realizacji tych celow i1 zadan.

6. Prezes Urzedu, w ramach informacji, o ktérych mowa w § 5, przekazuje do
Departamentu Lotnictwa w wersji elektronicznej karty zadan realizowanych w ramach Planu

strategicznego Urzedu.



7. Prezes Urzedu przekazuje informacje, o ktorych mowa w ust. 6, w terminach:
1) do dnia 25 lipca danego roku — wedtug stanu na dzien 30 czerwca danego roku;
2) do dnia 31 stycznia nastgpnego roku — wedtug stanu na dzien 31 grudnia poprzedniego

roku.

§ 12. 1. Departament Lotnictwa weryfikuje dokumenty planistyczne w zakresie budzetu
zadaniowego, w odniesieniu do struktury budzetu zadaniowego (w tym okreslenia zadania,
poddziatania, dzialania, celu i miernika) oraz opisu jego elementdw, a takze pod katem celu
przyjetego przez ministra wiasciwego do spraw transportu w zakresie lotnictwa cywilnego na
dany rok oraz zgodnie z przyjetymi dokumentami strategicznymi.

2. Departament Lotnictwa weryfikuje dokumenty sprawozdawcze w zakresie budzetu
zadaniowego, w tym dokonuje poéirocznej oraz rocznej oceny wykonania wydatkéw budzetu
panstwa w ukladzie zadaniowym na podstawie sprawozdania z wykonania wydatkoéw budzetu
panstwa oraz budzetu $rodkéw europejskich w uktadzie zadaniowym (RB-BZ1),
opracowanym przez ULC, a takze stopnia realizacji przyjetego celu (wykonanie miernika).

3. Departament Budzetu koordynuje sprawy zwiazane z planowaniem przez Prezesa
ULC budzetu zadaniowego oraz wykonaniem przez Prezesa Urzgdu budzetu zadaniowego, w
tym dokonuje reasumpcji weryfikacji przez Departament Lotnictwa dokumentdéw, o ktérych
mowa w ust. 112.

4. Prezes Urzedu przekazuje oryginaly dokumentéw planistycznych oraz
sprawozdawczych w zakresie budzetu, a takze wszelkie ich zmiany do Departamentu Budzetu

oraz ich kopie do Departamentu Lotnictwa.

§ 13. 1. W ramach wykonywania nadzoru nad dzialalnoscia Prezesa ULC minister
wlasciwy do spraw transportu moze wydawaé wiazace zalecenia, wytyczne, polecenia,
rekomendacje.

2. Projekty zalecen, wytycznych, polecen, rekomendacji przygotowuja wlasciwe
komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 2 ust 11 2.

3. Kopie zalecen, wytycznych, polecen 1 rekomendacji sa przekazywanie do wiadomosci
Departamentu Lotnictwa.

4. Komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 1 2, moga wystgpowaé w
imieniu ministra wlasciwego do spraw transportu o dodatkowe informacje oraz wyjasnienia z

zakresu dziatalnosSci Prezesa Urzedu.



5. Komorki organizacyjne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 1 2, moga wykorzystywaé do
realizacji zadan zwiazanych ze sprawowaniem nadzoru nad dziatalnoscia Prezesa ULC,
dodatkowo inne narzedzia nadzorcze, w tym wydawaé stanowiska i1 opinie prawne,

organizowac¢ okresowe spotkania i narady, tworzy¢ grupy robocze i zespoly.



Zatacznik do Szczegdlowego trybu
nadzoru nad dziatalno$cia Prezesa
Urzedu Lotnictwa Cywilnego

Struktura rocznego sprawozdania z dzialalnoSci Prezesa Urze¢du Lotnictwa Cywilnego

I. Wprowadzenie

1. Podstawy prawne dzialalnoS$ci oraz struktura organizacyjna Urzedu Lotnictwa

Cywilnego

W ramach przedmiotowego zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz podstaw prawnych
dziatalnosci Prezesa Urzedu Lotnictwa Cywilnego (zwanego dalej ,,Prezesem Urzedu”), jak
rowniez informacje na temat obowiazujacego w roku sprawozdawczym regulaminu
organizacyjnego Urzedu Lotnictwa Cywilnego zwanego dalej ,,Urzedem”) wraz ze
wskazaniem wszystkich jego zmian dokonywanych w ciagu roku, oraz schematem

organizacyjnym Urzedu.
2. Wykaz procedur obowiazujacych w Urzedzie

W ramach przedmiotowego zagadnienia nalezy przygotowaé wykaz wszystkich

obowiazujacych w roku sprawozdawczym w Urzedzie procedur z zakresu jego dziatalnosci.
3. Zatrudnienie w Urzedzie

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowaé tabelaryczny wykaz liczby osob
oraz liczby etatow na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego w poszczegdlnych komoérkach

organizacyjnych, sktadajacych si¢ na dane piony struktury Urzedu.

Wykaz liczby osoéb i1 etatow w podziale na piony powinien zawiera¢ dane z roku
sprawozdawczego oraz porownawczo dane z 3 poprzednich lat. Wykaz liczby oséb
1 etatow w podziale na komodrki moze zawiera¢ tylko dane z roku sprawozdawczego
— ze wzgledu na ewentualne modyfikacje struktury organizacyjnej Urzedu (przesunigcia

komorek migdzy pionami).

4. Nowe zadania, jakie dodano do zakresu obowigzkow Prezesa Urzedu w danym

roku sprawozdawczym

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ w uktadzie tabelarycznym wykaz zadan
wilaczonych do obowiazkéw Prezesa Urzedu w roku sprawozdawczym wraz

ze wskazaniem podstawy prawnej nakladajacej nowy obowiazek, oraz data rozpoczgcia



wykonywania przez Prezesa Urz¢du nowego zadania, a takze informacja na temat podjetych

dziatan w kierunku realizacji/przygotowania do realizacji nowych zadan.

Pod tabela nalezy dokona¢ oceny realizacji dopisanych zadan, okre$lenia problemow
wystepujacych przy ich realizacji, przedstawienia propozycji zmian i usprawnien oraz
sformutowania wnioskow, ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej
krytyczne obszary w zwiazku z ich realizacja. W przypadku braku wystapienia problemow

nalezy taka informacj¢ zamie$ci¢ w podsumowaniu.
I1. Merytoryczna dzialalnos¢ Prezesa Urzedu

We wszystkich punktach zawartych w przedmiotowej czesci II nalezy powota¢ na
stosowny przepis/przepisy ustawy z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo lotnicze (Dz. U.
z 2016 r. poz. 605), zwanej dalej ,,ustawa — Prawo lotnicze”, odnoszace si¢ do realizacji

danego, nizej wskazanego zadania.

1. Inicjowanie przedsigwzig¢ w zakresie polityki lotnictwa cywilnego
oraz przygotowywanie wnioskéw i wdrazanie postanowien sluzgcych realizacji
rzadowych programow dotyczacych sieci lotnisk i lotniczych urzadzen naziemnych, o

ktorych mowa w art. 16 ust. 3 ustawy — Prawo lotnicze

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz dziatan podejmowanych
w roku sprawozdawczym, zwiazanych 2z wykonywaniem powyzszego zadania
oraz zwigzanych z opiniowaniem innych przedsigwzig¢ wchodzacych w zakres Urzedu (np.

Polityka Konkurencji).

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje¢ zadania, okres$li¢c problemy wystgpujace przy jego
realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i1 usprawnien oraz sformutowaé wnioski, ktore
pozwolityby w przysztosci wyeliminowaé najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamies$ci¢ w podsumowaniu

2. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych w ustawie

— Prawo lotnicze

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowac informacj¢ o liczbie decyzji wydanych
w poszczegolnych obszarach dziatalno$ci Urzedu wraz z podzialem na przedmiot i podstawe

prawna decyzji.
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3. Nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania przepisoéw prawnych w zakresie

lotnictwa cywilnego i lotniczej dzialalnosci gospodarczej

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowaé dane statystyczne z uwzglednieniem
warto$ci ujetych w planach na dany rok, dotyczace nastgpujacych obszarow:
a. Podmioty nadzorowane przez Prezesa Urzedu
- Podmioty nadzorowane wg klasyfikacji z art. 27 ust. 2 ustawy — Prawo lotnicze
- Podmioty nadzorowane wg szczegotowej klasyfikacji obszaréw dziatania
b. Kontrole przeprowadzone w roku sprawozdawcziym
- Kontrole przeprowadzone w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci
- Kontrole wg klasyfikacji art. 27 ust. 2 ustawy — Prawo lotnicze
-- Kontrole okresowe
-- Kontrole dorazne
- Kontrole zgodno$ci w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego
c. Dzialania podjete w trybie art. 27 ust. 3a ustawy — Prawo lotnicze
d. Decyzje wydane na podstawie art. 29 ustawy — Prawo lotnicze
e. Decyzje administracyjne wydane na podstawie art. 128b ust. 2 i 3ustawy — Prawo
lotnicze
- Kary natozone wg przepisow ustawy — Prawo lotnicze
g. Inspekcje zalogi, personelu poktadowego w locie, statkow powietrznych na plycie,
placowek przewoZnikow
h. Nadzor sprawowany w oparciu o dokumentacje przekazywang przez podmioty lub
informacje pozyskiwane z innych Zrodel (nadzor nad przewoZnikami lotniczymi,

zarzqdzajqcymi lotniskami uZytku publicznego, koordynatorami rozkladu lotow).

W  podsumowaniu kazdej litery a-h nalezy przedstawi¢ wnioski wynikajace

z przeprowadzonych w danym roku sprawozdawczym kontroli 1 sprawowanego nadzoru.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ kazdego z zadan w literach a-h, okresli¢ problemy
wystgpujace przy ich realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian 1 usprawnien oraz
sformutowa¢ wnioski, ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne
obszary w zwiazku z realizacja zadan. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy

taka informacj¢ zamie$ci¢ w podsumowaniu.

4. Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan przez instytucje zapewniajace

shuzby zeglugi powietrznej
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W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ opisowa informacj¢ na temat

wykonania w danym roku sprawozdawczym powyzszego zadania.

W podsumowaniu nalezy przedstawi¢ wnioski wynikajace z przeprowadzonych kontroli
1 sprawowanego nadzoru, w tym zadan zwiazanych z planowaniem skutecznos$ci dziatania

oraz wyznaczaniem ANSP (instytucji zapewniajacych stuzby zeglugi powietrznej).

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ =zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i1 usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamiesci¢ w podsumowaniu.

5. Wykonywanie zadan w imieniu i na rzecz organow i instytucji Unii Europejskiej
zgodnie z prawem Unii Europejskiej, umowami mig¢dzynarodowymi oraz innymi

porozumieniami w zakresie lotnictwa cywilnego

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ opisowa informacje na temat

wykonania w danym roku sprawozdawczym powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian 1 usprawnien oraz sformutowaé wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z

realizacja zadania.

6. Sprawowanie nadzoru nad eksploatacjg statkow powietrznych

a. Sprawowanie nadzoru w zakresie techniki lotniczej

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiedniej tabeli informacje iloSciowe
dotyczace statkow powietrznych (z podzialem na klasy) wpisanych do rejestru cywilnych
statkow powietrznych 1 ewidencji statkow powietrznych — w roku sprawozdawczym oraz
dwoch poprzednich latach.

b. Sprawowanie nadzoru w zakresie operacyjno-lotniczym

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ odpowiednia tabele (zawierajaca
aktualna na koniec roku sprawozdawczego 1 dwoch poprzednich lat liczbe waznych
certyfikatow AOC, AWC, AHAC) oraz opisowa informacj¢ na temat wykonania powyzszego

zadania.
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W  podsumowaniu obu zagadnien nalezy przedstawi¢ wnioski wynikajace

z przeprowadzonych kontroli 1 sprawowanego nadzoru.

Ponadto w obu zakresach nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okres$li¢ problemy
wystepujace przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje¢ zmian 1 usprawnien
oraz sformulowaé wnioski, ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej
krytyczne obszary w zwiazku z realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia

problemow nalezy taka informacjg zamiesci¢ w podsumowaniu.

7. Certyfikacja podmiotow prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie lotnictwa

cywilnego

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiedniej tabeli liczbg certyfikatow
wydanych w okresie sprawozdawczym wraz ze wskazaniem podmiotow po raz pierwszy
uzyskujacych przedmiotowy certyfikat oraz liczbe rozpoczgtych, ale niezakonczonych w tym

okresie proceséw certyfikacyjnych.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamiesci¢ w podsumowaniu.
8. Sprawdzanie zdatnosci sprzetu lotniczego do lotow

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiedniej tabeli informacje
o obszarze przeprowadzonych kontroli zdatnosci 1 ilosci kontroli w roku sprawozdawczym z

uwzglednieniem wartos$ci ujgtych w planach na dany rok.

W podsumowaniu nalezy przedstawi¢ wnioski wynikajace z przeprowadzonych kontroli

1 sprawowanego nadzoru.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

9. Sprawdzanie kwalifikacji personelu lotniczego
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W ramach tego zagadnienia nalezy okreslic w odpowiednich tabelach liczbe
przeprowadzonych egzaminow teoretycznych (na licencje, S$wiadectwa kwalifikacji,
uprawnienia lotnicze, uprawnienia jgzykowe) i praktycznych (na licencje, §wiadectwa
kwalifikacji, uprawnienia lotnicze), wraz z wyrdznieniem poszczegdlnych rodzajow licencji,

swiadectw, uprawnien — w roku sprawozdawczym i dwéch poprzednich latach.
W podsumowaniu nalezy dotaczy¢ komentarz do przedstawionych danych.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowaé wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamies$ci¢ w podsumowaniu.

10. Prowadzenie rejestrow okreslonych w ustawie — Prawo lotnicze

a. Rejestr cywilnych statkow powietrznych

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiednich tabelach liczbg statkow
powietrznych znajdujacych si¢ w rejestrze (z podzialem na klasy) oraz wpisanych
do / wykreslonych z rejestru — w roku sprawozdawczym i dwdch poprzednich latach.

b. Rejestr lotnisk i ewidencja lqdowisk

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiedniej tabeli liczbg lotnisk
/ ladowisk wpisanych do / wykreslonych z rejestru lotnisk / 1 ewidencji ladowisk
— w roku sprawozdawczym 1 dwoch poprzednich latach.

c. Rejestr lotniczych urzqdzen naziemnych (zwany dalej ,,RLUN”)

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ liczbg lotniczych urzadzen naziemnych
wpisanych badz wpisanych 1 wykreslonych z RLUN — w roku sprawozdawczym
1 dwoch poprzednich latach.

d. Ewidencja poktadowych i osobistych nadajnikow sygnatu niebezpieczenstwa

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ liczbe poktadowych 1 osobistych
nadajnikow sygnatu niebezpieczenstwa znajdujacych si¢ w ewidencji oraz wpisanych do /
wykreslonych z ewidencji — w roku sprawozdawczym i dwoch poprzednich latach.

e. Rejestr personelu lotniczego

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiednich tabelach liczbg¢ nowo

wydanych licencji 1 1 $wiadectw kwalifikacji w danym roku sprawozdawczym
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z wyréznieniem ich rodzajow, oraz liczbe licencji 1 Swiadectw kwalifikacji waznych na dzien
31 grudnia danego roku sprawozdawczego z wyrdznieniem ich rodzajow. Dodatkowo nalezy
okresli¢ liczbe czlonkow personelu lotniczego (os6b posiadajacych licencjg lub §wiadectwo
kwalifikacji czlonka personelu lotniczego) na dzien 31 grudnia danego roku
sprawozdawczego znajdujacych si¢ w rejestrze oraz wpisanych do / wykreslonych z rejestru —
w roku sprawozdawczym i dwdch poprzednich latach.

- Rejestr podmiotow szkolgcych

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiednich tabelach liczbg¢ nowo
wydanych certyfikatéw podmiotow szkolacych liczbg certyfikatow waznych na dzien 31
grudnia danego roku sprawozdawczego z wyrdznieniem ich rodzajéw. Dodatkowo nalezy
okresli¢ liczbg organizacji / podmiotdw szkolacych znajdujacych si¢ w rejestrze oraz
wpisanych do / wykre$lonych z rejestru — w roku sprawozdawczym i dwoch poprzednich

latach.

W podsumowaniu kazdego z zagadnien w literach a-e nalezy dotaczy¢ komentarz

do przedstawionych danych.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadan a-e, okresli¢ problemy wystepujace
przy ich realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przyszito$ci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadan. W przypadku braku wystapienia probleméw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

11. Nadzorowanie i organizowanie dzialalnoSci organu powolanego na podstawie

art. 121 ust. 4 ustawy — Prawo lotnicze

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowal opisowa informacje na temat
wykonania powyzszego zadania, a takze przedstawi¢  sprawozdanie z dziatalno$ci
w danym roku sprawozdawczym  organu, zawierajace wykaz  posiedzen

oraz probleméw poruszonych na poszczego6lnych posiedzeniach.

W podsumowaniu nalezy przedstawi¢  wnioski wynikajace z przeprowadzonych

kontroli 1 sprawowanego nadzoru.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,

ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
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realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

12. Wspélpraca z organami, ktorym podlega lotnictwo panstwowe oraz wlasciwymi
podmiotami, w szczegolnoSci w zakresie zarzadzania ruchem lotniczym oraz
zabezpieczania i obslugi ruchu lotniczego, a takze zapewniania stuzby poszukiwania i

ratownictwa lotniczego

W ramach tego zagadnienia nalezy przedstawi¢ wykaz dziatan podjgtych w danym roku

sprawozdawczym we wspolpracy z powyzszymi organami i podmiotami.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian 1 usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowac najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia probleméw nalezy taka informacije

zamiesci¢ w podsumowaniu.

13. Wspolpraca z organami administracji lotniczej i nadzoru lotniczego panstw

obcych

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowaé opisowa informacje na temat

wykonania w danym roku sprawozdawczym powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy taka informacjg

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

14. Wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie lotnictwa
cywilnego, w szczegélnosci uzgadnianie miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego w gminach, na terenie ktorych przewiduje si¢ lokalizacj¢ nowego lub

modernizacj¢ istniejacego lotniska oraz lotniczych urzadzen naziemnych

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ opisowa informacj¢ na temat
wykonania w danym roku sprawozdawczym powyzszego zadania w zakresie lotnisk

1 lotniczych urzadzen naziemnych.
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Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia probleméw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

15. Wspolpraca z Organizacja Miedzynarodowego Lotnictwa Cywilnego i innymi
organizacjami miedzynarodowymi lotnictwa cywilnego oraz z Komisja Europejska, w

tym EASA

W ramach tego =zagadnienia nalezy przedstawi¢ wykaz dziatan zwiazanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamies$ci¢ w podsumowaniu.
16. Dzialania podejmowane w celu zapewnienia bezpieczenstwa lotow

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz dzialan zwigzanych
z wykonywaniem powyzszego zadania. Zgodnie z art. 21 ust. 2 pkt 15 ustawy
— Prawo lotnicze, nalezy przedstawi¢ rowniez oceng stanu bezpieczenstwa lotow
w lotnictwie cywilnym, w tym wskaza¢ zidentyfikowane obszary potencjalnych zagrozen
oraz podejmowane przez Urzad dziatania majace na celu poprawg bezpieczenstwa operacji
lotniczych. Nalezy uwzgledni¢ takze stan realizacji Krajowego Programu Bezpieczenstwa
(SSP). Nalezy takze zawrze¢ informacje o realizacji przez Urzad zadania wynikajacego z art.
135b ustawy — Prawo lotnicze, jak rowniez zadania wynikajacego z § 31 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie wypadkow i

incydentow lotniczych (Dz. U. Nr 35, poz. 225).

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ =zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy ich realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowaé wnioski,
ktére pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadan. W przypadku braku wystapienia probleméw nalezy taka informacjg

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
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17. Wydawanie wytycznych i instrukcji w sprawach technicznych zwigzanych

ze stosowaniem przepisow lotniczych w dziedzinie lotnictwa cywilnego

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz wytycznych Prezesa Urzedu
opublikowanych w Dzienniku Urzgdowym Urzgdu w danym roku oraz informacjg

na temat zainicjowanych w roku sprawozdawczym prac nad wydaniem wytycznych.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okreslic problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowaé wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
18. Zatwierdzanie granicy czesci lotniczej lotniska

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowaé wykaz dzialan zwiazanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamiesci¢ w podsumowaniu.

19. Wspolpraca z Panstwowa Komisja Badania Wypadkéw Lotniczych (zwana
dalej ,,PKBWL”) oraz podejmowanie niezbednych dzialan zwigzanych z jej zaleceniami

zapobiegawczymi

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ informacj¢ na czym polegala
wspotpraca Urzedu z PKBWL w okresie sprawozdawczym, w tym wykaz dzialan zwigzanych
z wykonywaniem powyzszego zadania, a takze informacje o przekazanych przez PKBWL

raportach/dokumentach.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy taka informacjg

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
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20. Inicjowanie projektow miedzynarodowych umoéw lotniczych i ich zmian

oraz udzial w ich przygotowaniu i negocjowaniu

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz dziatan zwiazanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

21. Inicjowanie projektow aktow prawnych z zakresu lotnictwa cywilnego

i ich zmian oraz udzial w ich przygotowaniu

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz aktow wykonawczych
do ustawy — Prawo lotnicze — ukonczonych, kontynuowanych oraz zainicjowanych
w roku sprawozdawczym, a takze wykaz innych projektow aktow prawnych,

ktore Urzad zainicjowat lub w wydaniu ktorych bral udziat.

Ponadto nalezy przedstawi¢ przyjety w Urzedzie plan inicjatyw legislacyjnych na rok
sprawozdawczy oraz stopien jego realizacji w okresie sprawozdawczym, oceni¢ realizacjg
zadania, okresli¢ problemy wystepujace przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje¢ zmian i
usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski, ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowaé
najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z realizacja zadania. W przypadku braku

wystapienia problemow nalezy taka informacj¢ zamie$ci¢ w podsumowaniu.

22. Opracowanie i przedkladanie Radzie Ochrony i Ulatwien Lotnictwa Cywilnego
do zaopiniowania Krajowego Programu Ochrony Lotnictwa Cywilnego (zwanego dalej

»KPOLC”) oraz bezposredni nadzor nad jego realizacjg

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowal opisowa informacj¢ na temat
wykonania powyzszego zadania, w tym opisa¢ dzialania podejmowane przez Urzad
w danym okresie sprawozdawczym w zakresie sprawowania bezposredniego nadzoru

nad realizacja KPOLC.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystepujace

przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
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ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamies$ci¢ w podsumowaniu.

23. Zatwierdzanie programow ochrony lotnisk oraz programow ochrony
przedsigbiorstw prowadzonych przez podmioty wykonujace dzialalno$é¢ gospodarcza w

zakresie lotnictwa cywilnego oraz nadzorowanie realizacji tych programoéow

W ramach tego zagadnienia nalezy opisa¢ sprawowany przez Urzad w danym okresie
sprawozdawczym nadzoér nad realizacja ww. programow, okreslic w odpowiedniej tabeli

przedmiot decyzji administracyjnych i ich liczb¢ w okresie sprawozdawczym.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przyszitosci wyeliminowac najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamiesci¢ w podsumowaniu.

24. Sprawowanie nadzoru w zakresie lotnictwa cywilnego nad dzialalnoscia shuzb

ochrony lotnisk

W ramach tego zagadnienia nalezy opisa¢ sprawowany przez Urzad w danym okresie
sprawozdawczym nadzor nad dzialalnoscia stuzb ochrony lotnisk, w tym okreslic w
odpowiedniej tabeli liczbe przeprowadzonych kontroli z uwzglednieniem wartosci ujetych w

planach na dany rok, podmioty kontrolowane, rodzaj kontroli oraz zakres kontroli.
W podsumowaniu nalezy przedstawi¢ wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowac wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy taka informacjg

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

25. Opracowanie i przedkladanie Radzie Ochrony i Ulatwien Lotnictwa Cywilnego
do zaopiniowania Krajowego Programu Ulatwien w Zakresie Lotnictwa Cywilnego

(zwanego dalej ,,KPULC”) oraz nadzor bezposredni nad jego realizacja
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W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowal opisowa informacj¢ na temat
wykonania powyzszego zadania, w tym opisa¢ dzialania podejmowane przez Urzad
w danym okresie sprawozdawczym w zakresie bezposredniego nadzoru nad realizacja

KPULC.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia probleméw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

26. Nadzorowanie prowadzenia przez zarzadzajacych lotniskami ewidencji,
o ktorej mowa w art. 68 ust. 2 pkt 8 ustawy — Prawo lotnicze, oraz analizowania

uzyskanych danych dla potrzeb zwiazanych z dzialalnoscia Prezesa Urzedu

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ opisowa informacje na temat
wykonania powyzszego zadania, w tym na temat wynikéw przeprowadzonej analizy danych 1

wykorzystania ich na potrzeby zwiazane z dziatalno$cia Prezesa Urzedu.
W podsumowaniu nalezy przedstawi¢ wnioski wynikajace ze sprawowanego nadzoru.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian 1 usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
27. Nadzorowanie organizacji badan lotniczo-lekarskich

W ramach tego zagadnienia nalezy okresli¢ w odpowiedniej tabeli rodzaj czynnos$ci

nadzoru i ilo§¢ wykonanych czynnosci w roku sprawozdawczym.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowaé wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
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28. Przetwarzanie danych osobowych, w tym takze danych medycznych, wylacznie
dla potrzeb okreslonych w ustawie — Prawo lotnicze rejestrow i postepowan, zgodnie z

przepisami ustawy o ochronie danych osobowych

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowaé syntetyczna informacjg

na temat wykonania powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ =zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowaé wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamiesci¢ w podsumowaniu.

29. Upowaznienie przez Prezesa Urzedu innych organow albo wyspecjalizowanych
jednostek organizacyjnych albo osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje (podmiotu
upowaznionego) do wykonywania niektérych czynnosci nadzoru lub kontroli, o ktérych

mowa w przepisach ustawy — Prawo lotnicze

W  ramach  powyzszego  zagadnienia  nalezy  przygotowaé  informacje
o  przeprowadzonych w roku sprawozdawczym konkursach i zapotrzebowaniach
na wykonywanie w imieniu Prezesa Urzgdu niektérych czynno$ci nadzoru
lub kontroli oraz o ich wynikach, w tym przedstawi¢ takze informacj¢ o podpisanych
stosownych porozumieniach z wybranymi podmiotami. W ramach realizacji przedmiotowego
zadania nalezy takze opisa¢ nadzor sprawowany przez Prezesa Urzedu nad dzialalno$cia

podmiotéw upowaznionych.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacje zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowac¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy taka informacjg

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
30. Prowadzenie spraw dotyczacych trasowych przeszkod lotniczych

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ informacje o liczbie zgloszonych

do Urzedu przeszkdd lotniczych w roku sprawozdawczym.

Ponadto nalezy oceni¢ stan jako$ci bazy danych o trasowych przeszkodach lotniczych

(jaki procent danych pochodzi z pomiaru geodezyjnego 1 jaki procent speinia odpowiednie



—22

wymogi doktadno$ci) oraz oceni¢ realizacje tego =zadania (migdzy innymi: nalezy
podsumowac dziatania majace na celu zapewnienie kompletnosci pozyskiwanych informacji
o przeszkodach trasowych z obszaru kraju), okresli¢ problemy wystepujace przy jego
realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowaé wnioski, ktore
pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamies$ci¢ w podsumowaniu.

31. Wydawanie koncesji, zezwolen i upowaznien w zakresie regulacji rynku

transportu lotniczego

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowaé wykaz dziatan zwiazanych
z wykonywaniem powyzszego zadania, w tym opis procedury konkursowej w ramach

przydziatu ograniczonych praw przewozowych.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemdéw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

32. Sporzadzanie listy przewoznikéw lotniczych uprawnionych do korzystania

ze stawki VAT 0%

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz dzialan zwigzanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okres$li¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacjg

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
33. Zadania zwiazane z obowiazkiem uzytecznosci publicznej

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz dzialan zwigzanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.
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Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia probleméw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
34. Realizacja zadan dotyczacych oplat lotniskowych

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowaé wykaz dzialan zwiazanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okreslic problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian 1 usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z

realizacja zadania.

35. Realizacja dzialan nadzorczych Prezesa Urzedu nad Polska Agencja Zeglugi

Powietrznej

W ramach tego =zagadnienia nalezy przygotowaé wykaz dzialan zwiazanych

z wykonywaniem powyzszego zadania.

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemow nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.

36. Realizacja przez Prezesa Urzedu zadan wynikajacych z aktow wykonawczych

do ustawy — Prawo lotnicze

W  ramach tego zagadnienia nalezy przygotowal wykaz zadan, realizowanych
w okresie sprawozdawczym, wynikajacych z aktow wykonawczych do ustawy — Prawo
lotnicze, w tym: okresli¢ zadanie, akt normatywny, z ktorego obowiazek wykonania zadania

wynika, krétki opis realizacji zadania w roku sprawozdawczym.

Ponadto, nalezy okresli¢ najwazniejsze problemy wystgpujace przy realizacji

ww. zadan, ewentualnie przedstawi¢ propozycj¢ zmian i usprawnien, wskaza¢ zadania, ktore
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nie byly realizowane wraz z uzasadnieniem. W przypadku braku wystapienia problemow

oraz nierealizowanych zadan nalezy taka informacj¢ zamiesci¢ w podsumowaniu.

ITI. Realizacja zadan wynikajacych z przepisOw ustawy — Prawo lotnicze oraz
aktow wykonawczych przez podmioty prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, inne

podmioty oraz osoby podlegajace kontroli i nadzorowi Prezesa Urzedu

Informacj¢ nalezy sporzadzi¢ m.in. w oparciu o przeprowadzone Kkontrole
w wyze] wskazanych podmiotach oraz na podstawie wynikow biezacego nadzoru
sprawowanego nad tymi podmiotami/osobami, tj. danych zawartych w poprzednich punktach

sprawozdania z dziatalno$ci organizacyjnej Prezesa Urzedu.

Zamieszczona w tej czg$ci informacja powinna zawiera¢ oceng zadan wykonywanych
przez te podmioty pod katem jej zgodnosci z przepisami ustawy — Prawo lotnicze oraz aktami
wykonawczymi, ktore musza  by¢ przestrzegane przez te podmioty

w ramach ich dzialalnosci.
IV. Sprawozdanie finansowe
1. Plan finansowy na rok sprawozdawczy i jego zmiany

2. Wykonanie budzetu panstwa (tradycyjnego oraz zadaniowego) za rok

sprawozdawczy wraz z omowieniem

3. Budzet Urze¢du (za rok sprawozdawczy i dwa lata poprzednie), w tym wykonanie
wynagrodzen i zatrudnienia, wykonanie przecigtnego wynagrodzenia, realizacja

wydatkow budzetowych (osobowych, biezacych, majatkowych) wraz z komentarzem

4. Informacja na temat realizacji przez Prezesa Urzedu art. 22b ustawy — Prawo

lotnicze

W ramach tego zadania nalezy przygotowac informacj¢ opisowa wraz z odpowiednimi

tabelami dotyczaca przedmiotowych zagadnien.

Ponadto nalezy wskaza¢ na problemy wystgpujace przy jego realizacji, przedstawi¢
propozycj¢ zmian 1 usprawnien oraz sformulowa¢ wnioski, ktére pozwolityby

w przysztosci wyeliminowa¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z realizacja zadania.

V. Realizowanie zadan z obszaru ochrony informacji niejawnych oraz ochrony

danych osobowych
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W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ syntetyczna informacj¢ na temat

wykonania powyzszego zadania.
VI. System kontroli zarzgdczej
1. Sposob zorganizowania kontroli zarzadczej w Urzedzie

W ramach tego zagadnienia nalezy opisa¢ sposob zorganizowania kontroli zarzadczej w
Urzedzie, w tym przywola¢ stosowne regulacje prawne z zakresu stworzonego systemu

kontroli zarzadczej w Urzedzie.
2. Podsumowanie funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku sprawozdawczym

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ opisowa informacje na temat
wykonania powyzszego zadania. Ponadto nalezy opisa¢ wszelkie zmiany w sposobie

zorganizowania kontroli zarzadczej w Urzedzie wzgledem lat poprzednich.

VII. Skargi i wnioski rozpatrywane w trybie Kodeksu postgpowania

administracyjnego
1. Skargi na dzialalno$¢ lotnicza

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ w okreslonej tabeli wykaz skarg
i wnioskéw wg ich problematyki, z syntetyczna informacja na temat ich rozpoznania
(zasadna, tj. pozytywnie rozpatrzona na rzecz skarzacego /niezasadna, tj. negatywnie

rozpatrzona na rzecz skarzacego/ ewentualnie inny sposob rozpatrzenia skargi).

Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ zadania, okresli¢ problemy wystgpujace przy jego
realizacji, przedstawi¢ propozycj¢ zmian 1 usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski, ktore
pozwolilyby w przysztosci wyeliminowaé najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy taka informacj¢

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
2. Skargi na Kierownictwo i pracownikow Urzedu

W ramach tego zagadnienia w odpowiedniej tabeli nalezy przygotowa¢ informacj¢ na
temat iloSci skarg na dziatalno$¢ Kierownictwa Urzgdu i pracownikow, Urzedu oraz ich
przedmiotu (najczesciej powtarzanych) oraz syntetyczna informacja na temat ich rozpoznania
(zasadna, tj. pozytywnie rozpatrzona na rzecz skarzacego /niezasadna, tj. negatywnie

rozpatrzona na rzecz skarzacego/ ewentualnie inny sposob rozpatrzenia skargi).
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Ponadto nalezy oceni¢ realizacj¢ =zadania, okresli¢ problemy wystepujace
przy jego realizacji, przedstawi¢ propozycje zmian i usprawnien oraz sformutowa¢ wnioski,
ktore pozwolityby w przysziosci wyeliminowac¢ najbardziej krytyczne obszary w zwiazku z
realizacja zadania. W przypadku braku wystapienia problemoéw nalezy taka informacje

zamie$ci¢ w podsumowaniu.
VIII. Sprawy sadowe

W ramach tego zagadnienia w okreslonej tabeli nalezy przygotowaé wykaz spraw
sadowych, ktorych strona w roku sprawozdawczym lub poprzednich (dot. spraw
niezakonczonych) byl/jest Prezes Urzedu, wraz z okresleniem ich problematyki oraz liczby i

informacja na temat ich rozstrzygnigcia (wraz z powotaniem sygn. akt wyrokow sadowych).
IX. Podsumowanie dzialalnosci Prezesa Urz¢edu w roku sprawozdawczym

1. Najwazniejsze przedsi¢gwzigcia zrealizowane przez Prezesa Urzedu w danym

roku sprawozdawczym

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ informacje o zrealizowanych
badz rozpoczetych w roku sprawozdawczym zadaniach o charakterze priorytetowym, wraz z
syntetycznym ich opisem. Nalezy opisa¢ rdwniez osiagnigcia, ktére odnotowano w danym

obszarze dzialalnosci Urzedu.

W tej czgsci sprawozdania moga znalez¢ si¢ informacje o zadaniach wspomnianych juz
wezesnie) w czgsci IX — jezeli zadania o charakterze priorytetowym pokrywaja

si¢ z zadaniami wyznaczonymi do realizacji na dany rok sprawozdawczy.

W tej czgs$ci moga si¢ rowniez znalez¢ informacje o zadaniach niewspomnianych
we weczesniejszych czg§ciach sprawozdania — jezeli poza zadaniami wyznaczonymi
do realizacji na dany rok sprawozdawczy zidentyfikowano inne zadania priorytetowe

zrealizowane lub rozpoczete w danym roku sprawozdawczym.

2. Najwazniejsze problemy zwigzane z dzialalnoscia Prezesa Urzedu w roku

sprawozdawczym

W tym rozdziale podsumowania nalezy opisa¢ najwazniejsze problemy, jakie Urzad
napotkat w roku sprawozdawczym w trakcie wykonywania swoich zadan,

a takze wskazaé propozycje zmian i usprawnien eliminujacych te najwazniejsze problemy.
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X. Priorytetowe zadania z zakresu merytorycznej dzialalnosci Prezesa Urzedu

do realizacji w nadchodzacym roku

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowa¢ wykaz priorytetowych zadan
z zakresu merytorycznej dzialalnos$ci Urzedu do realizacji w nadchodzacym roku. Zadania
wyznaczone przez Prezesa Urzedu na dany rok sprawozdawczy powinny uwzgledniac
rowniez zadania realizacyjne z obowiazujacego Planu strategicznego Urzedu, planowane do
wykonania w obregbie poszczegdlnych obszaréw dziatalnosci Urzedu w danym roku

sprawozdawczym.

XI. Wykonanie priorytetowych zadan z zakresu merytorycznej dzialalnoSci
Prezesa Urzedu, wyznaczonych do realizacji w sprawozdaniu z dzialalnosci Urzedu z

roku poprzedniego

W ramach tego zagadnienia nalezy przygotowaé krotka informacj¢ na temat wykonania
lub niewykonania zaplanowanych do zrealizowania zadan wyznaczonych w roku poprzednim

zadan. Jezeli zadanie nie zostalo wykonane nalezy poda¢ przyczyny powyzszego.

Zalaczniki:
1. Stownik skrotow

2. Sprawozdanie z dziatalno$ci Naczelnego Lekarza
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