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Pytania z zakresu GWD i formularza WoP oraz wymogow dokumentacyjnych:

Czy WoP dla projektéw bilateralnych, predefiniowanych, finansowanych z MF EOG i NMF nalezy
rowniez sktada¢ za pomocg Generatora Wnioskow?

Tak
Czy aktualizacje HRF takze robimy za pomocg generatora?

NFOSIGW pracuje nad funkcjonalnoscig GWD poprzez ktérq bedq sktadane aktualizacje
harmonogramdw ptatnosci. Obecnie HRF, a takze HP i ich aktualizacje sktadane sq w wersji
papierowej lub poprzez ePUAP.

Czy mozna przenies¢ konto istniejgce na innego uzytkownika?

Konta w GWD sq kontami imiennymi, przypisanymi do konkretnej osoby. Nie ma mozliwosci
przeniesienia konta na innego uzytkownika. Istnieje mozliwos¢ nadania uprawnieri do wniosku
innym uzytkownikom.

W WoP zablokowano mozliwos¢ wpisania kosztow posrednich z tzw. ,reki”. W moim projekcie
partnerzy koszty posrednie majg na poziomie 25% koszow bezposrednich, a beneficjent 5,37%,
natomiast generator liczy wg stawki z umowy, tj. 6,04%. | mam z tym problem.

W zatqczniku nr 7 do Umowy w sprawie Projektu koszty posrednie zostaty wyliczone jako suma
kosztow posrednich beneficjenta oraz partnerdw i z tej kwoty wyliczono % kosztow posrednich
(ryczatt) obowiqzujgcy dla catej umowy.

W zwiqzku z tym jedyna mozliwos¢ rozliczania kosztow posrednich to ryczatt od kosztow
bezposrednich wskazanych we wniosku o ptatnosc.

Koszty posrednie w WoP sq rozliczane na podstawie umowy wigzqgcej NFOSIGW i beneficjenta
dofinansowania.

Czy istnieje mozliwos¢ wprowadzenia przez Panstwa w GWD informacji, ktory wniosek jest
zatwierdzony?

Pracujemy nad tym, by informacja o zatwierdzeniu wniosku miata odzwierciedlenie w GWD.
Trudno w tej chwili ocenic czas, w ktorym bedzie udostepniona do systemu produkcyjnego.



Jak czesto aktualizowane sg formularze GWD i czy przy aktualizacji zawsze pojawi sie informacja
o ,,nowych” polach do uzupetnienia. MieliSmy sytuacje, ze formularz zaciggnat sobie dane do ,,nowych
komoarek", co spowodowato wystanie btednie uzupetnionego wniosku.

Aktualizacje formularza wniosku wystepujq sporadycznie.

Jezeli w formularzu pojawig sie nowe pola, ktore nie zostang wypetnione przez Wnioskodawce
to zostang wylistowane w trakcie walidacji wniosku jako konieczne do uzupetnienia.

Zaciggniecie danych do nowych komdrek nie powinno nastqpic. Jesli tak by sie stato niezbedne
jest indywidualne sprawdzenie btedu.

Czy kazda z 0séb z petnym dostepem moze zatozyé nowe wnioski i udostepnic¢ pozostatym do podpisu?
Tak.

Czy istnieje mozliwos¢ ukrycia poprzednich wersji wnioskow o ptatnosé i pozostawienia tylko tej
najbardziej aktualnej? W przypadku poprawy wniosku wida¢, np. 4 wersje tego samego wniosku
w tabeli, co znacznie utrudnia prace. Np. tak jak w SL2014 to dziata, ze pod jedng pozycjg jest wniosek
nr 002 i dopiero wybierajgc ten wniosek wyswietlajg sie kolejne jego wersje.

GWD nie udostepnia takiej funkcjonalnosci. Proponujemy odnotowywanie numerdéw
technicznych wnioskéw nad ktorymi aktualnie Parstwo pracujqg. Mozliwa jest tez weryfikacja
aktualnej wersji wniosku wg daty ztoZenia.

Czy jest jakis preferowany przez system sposdb pakowania plikdw, czy jest to catkiem dowolne?
Nie ma preferencji co do formatu plikow skompresowanych.

Whniosek wymusza uzupefnienia duzo danych, np. przepisania catego HRF, czy mozna zrobic
z poprzedniej wersji wniosku aktualizacje i uznad to jako nowy wniosek?

Nie mozna aktualizacji poprzedniego wniosku traktowac jako nowego wniosku.

Proponujemy eksport tabel z poprzedniego zatwierdzonego wniosku a nastepnie ich import do
aktualnie tworzonego wniosku. Prosze postepowac zgodnie z instrukcjq do GWD (pkt. 6.3
instrukcji) https.//www.qgov.pl/attachment/494f53bb-7271-49c3-a365-cd2fbcbc9e2a

Nie mozna zrobi¢ wniosku za jeden dzieni, poniewaz wtedy pojawia sie komunikat , Data wniosek
o ptatnosci za okres ,,0d” nie powinna byc¢ pdzniejsza niz data ,,do” zakonczenia.”

Rozwiqzaniem tej sytuacji jest zrobienie wniosku z dwudniowym okresem sprawozdawczym.
Bedzie to dotyczyto co do zasady w wiekszosci wnioskéw o wypftate zaliczki.

Witam, mam pytanie odnosnie dokumentow, ktére sy w czesci dofinansowane z innych Zrddet, np.
z Wojewddzkiego Funduszu - wtedy z danej FV czes¢ pokrywamy z zaliczki, a cze$¢ wktadu wtasnego
wiasnie z Funduszu wojewddzkiego - wpisanie wiec do rozliczenia zaliczki (do kolumny 17) catej kwoty
zaskutkowato uwagg z Panstwa strony o podwdéjnym finansowaniu FV - gdzie na FV wyraznie jest
informacja, ze do rozliczenia zaliczki bierzemy tylko czesc¢ tej FV a nie 100% - jak to rozwigzad.


https://www.gov.pl/attachment/494f53bb-7271-49c3-a365-cd2fbcbc9e2a

Jezeli wktad wtasny pochodzqcy z Wojewddzkiego Funduszu jest dedykowany stricte
uzupetnieniu wktadu wtasnego dla umdw realizowanych ze srodkéw MF EOG, to w takiej
sytuacji nie wystepuje podwdjne finansowanie - czyli w kol. 17 mogq Paristwo wpisac caty
wydatek jako rozliczenie zaliczki. W podanym przyktadzie koszty posrednie to 5,20 a Srodki do
wyptaty to 4,42. Natomiast w UwP koszty posrednie winny byc¢ pokryte w catosci refundacjq,
warto tutaj dac wyjasnienie.

Dotacja w Umowie w sprawie Projektu obejmuje koszty bezposrednie i koszty posrednie jako
jedng kwote.

W zwigzku z tym, aby utrzymac wypfate catej kwoty dotacji jest ona wypfacana procentem
dofinansowana z kosztow bezposrednich oraz z kosztéw posrednich. Czy w zaktadce Postep Rzeczowo-
Finansowy mozna sumowac pare faktur?

Jesli dotyczq one jednego zadania/podzadania - tak, nalezy je zsumowaé. Polecam uwadze
faktury, ktore obejmujq koszty dotyczgce kilku podzadarn - nalezy je przypisac do zadan zgodnie
z opisem. Uwaga ta dotyczy takze zaktadki Zestawienie.

Jezeli wniosek jest aktualizowany z powodu korekty, ktory HRF ma by¢ w kolumnie 7? Aktualny na czas
sktadania pierwszej wersji wniosku, czy aktualny na dzien sktadnia korekty?

Aktualny na dzien ztozenia pierwszej wersji wniosku.

W postepie finansowym w czterech ztozonych juz wnioskach mamy wpisane zadania gtéwne nr 1, 2, 3
- bez podziatu na podzadania. Tak byto to akceptowane. Czy teraz powinniSmy zaczg¢ wprowadzac
poddziatania? Czy mozna zostac przy sposobie wpisywania jaki byt stosowany od poczagtku projektu?

Bardzo prosze o rozpisanie w nastepnym ztozonym wniosku na podzadania - utatwi to przy tym
i Panistwu i nam monitorowanie zaawansowania finansowego projektu.

Czy dofaczone dokumenty zawierajace dane osobowe, np. listy ptac powinny byé zanonimizowane?

Umowa oraz zalecenia nie naktadajq koniecznosci zanonimizowania takich dokumentow, ale
jednoczesnie nie jest to zabronione. Jesli przedstawione dokumenty bedq zanonimizowane,
niezbedne jest przedstawienie przy kazdym wniosku o ptatnos¢ klucza pozwalajgcego na
powigzanie danych przedstawionych w np. listach ptac z tabelarycznymi zestawieniami
rozliczajgcymi kwalifikowalnos¢ wynagrodzen.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zanonimizowanie danych wydtuzy proces weryfikacji wniosku
o ptatnosc.

Odnosnie wpisywania numeru dokumentu - do tej pory wpisywatam wtasnie, np. del 3/2022 lub
zestawienie nr 1/2022 - czyli petng nazwe dokumentu - a dostatam uwage, ze mam wszystko poprawié
i wpisywac sam numer bez okreslenia del lub zestawienie - jest to sprzeczne z tym co Pan przed chwilg
powiedziat.

Istotne jest to, jak Beneficjent nazywa swoje dokumenty i jak je wprowadza w swoje ksiegi.

Jezeli dla przyktadu zestawienie wynagrodzer bedzie nazwane ,,Zestawienie 1/2022”, kolejne
to ,,Zestawienie 2/2022” to wtasnie jest to nazwa dokumentu i tg nazwgq nalezy sie postugiwaé.



Nie jest dopuszczalne pdZniejsze postugiwanie sie skrétami nazw, np. ze jest to 1/2022, 2/2022
lub Zest 1/2022, Z1/2022, itp. Takie skroty nie sq zgodne z nazwg podstawowgq. To tak jakby
skréci¢ nazwe faktury z ,FV 44/2022” na ,,44/2022” - to sq juz 2 rézne dokumenty.

W kolumnie 3 winno by¢ to, co faktycznie jest numerem dokumentu.

Wracajgc do pytania, istotne jest jaka zostata przyjeta w ksiegach rachunkowych nomenklatura
nazewnictwa. ,,Del 3/2022” czy ,3/2022”?

Na opisie dokumentéw nalezy wskaza¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych w PLN. Po jakim kursie i jaka
metoda z waluty innej niz w euro przelicza kwote faktury partner z kraju donora? Partner nanosi opis
dokumentu.

Przeliczenie powinno nastgpi¢ dwukrotnie:
e na PLN — na potrzeby rozliczenia we wniosku o ptatnosc,
e na EUR — na potrzeby rozliczenia z partnerem.

Oba przeliczenia powinny by¢ dokonane wg sredniego kursu Komisji Europejskiej pobranego ze
strony:

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-quidelines-tenders/information-
contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro pl

Prosze rowniez spojrzec¢ na pkt 2.7 Zalecen do rozliczania projektow:

https://www.gov.pl/web/nfosigw/publikacja-zalecen-dotyczacych-rozliczania-projektow-
dofinansowanych-ze-srodkow-mf-eognmf

Pytanie - chodzi o wpisanie tej samej kwoty w kilku pozycjach, jezeli faktura dot. kilku pozycji. W takiej
sytuacji suma rozliczenia wyjdzie wieksza niz w rzeczywistosci.

Suma kwot brutto i netto dokumentow wskazanych do rozliczenia wyjdzie faktycznie wieksza,
natomiast kwota wydatkdw kwalifikowalnych oraz kwota rozliczanej zaliczki bedzie
prawidfowa.

Czy kwota rozliczanej zaliczki wskazana w kol. 17 karty ,Zestawienie” oraz w karcie , Rozliczenie
zaliczki” muszg by¢ tozsame?

Nie. Prosze pamietac, iz w kol. 17 zaktadki ,,Zestawienie” wpisywana jest wartos¢ wydatkow
kwalifikowanych rozliczajgcych zaliczke - zaliczka + wktad wtasny do jej rozliczenia,
a w Zaktadce ,Rozliczenie zaliczki” nalezy wpisac¢ TYLKO kwote rozliczanej zaliczki.

Czy za obowigzujgce do stosowania w nadchodzacych WoP nalezy traktowaé wzory opiséw
dokumentow, itp. przystane beneficjentom MF EOG w czerwcu/lipcu b.r.?

Sugerujemy stosowanie wzorow opisow dokumentéw opublikowanych wraz z zaleceniami.

Jeszcze mam pytanie dotyczgce czesci naszych wydatkdow - generalnie ptatnosci dokonywane s3
przelewem z konta beneficjenta - ale mamy sytuacje, gtéwnie dotyczyty wyjazdu zagranicznego do
naszego norweskiego partnera - gdzie ptatnosci byly dokonywane przez pracownikéw ich kartami


https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl
https://www.gov.pl/web/nfosigw/publikacja-zalecen-dotyczacych-rozliczania-projektow-dofinansowanych-ze-srodkow-mf-eognmf
https://www.gov.pl/web/nfosigw/publikacja-zalecen-dotyczacych-rozliczania-projektow-dofinansowanych-ze-srodkow-mf-eognmf

kredytowymi - dla nas dzier poniesienia ptatnosci - jest to dziern zwrotu tego kosztu pracownikowi -
wtedy pojawia sie sytuacja zaksiegowania tego kosztu w naszym systemie i fizycznie wykonanie
przelewu z konta Beneficjenta - takg date wprowadzaliSmy do zestawienia wydatkéw - dostaliSmy
uwage, ze powinniSmy wprowadzi¢ date poniesienia kosztu przez pracownika - mimo, ze wtedy nie byt
to jeszcze koszt Beneficjenta - jako potwierdzenie dotgczyliSmy potwierdzenie optaty kartg
przedstawione nam przez Pracownika oraz potwierdzenie przelewu - zwrotu z konta Beneficjenta dla
Pracownika. Wg Panstwa jest to niewystarczajgce. Co wiecej mozemy przedstawié? | jakg date
ostatecznie wpisa¢ do zestawienia?

Dotyczy to kilku wnioskéw o ptatnos$¢ ztozonych do Panstwa - w pierwszych kilku dotyczy to ptatnosci
za serwer, np. MFEOG.07.02.01-06-0062/21-003-02 (tu ztozyliSmy uzgodnione wcze$niej wyjasnienia),
w ostatnim wielu dokumentach zwigzanych z wyjazdem do Norwegii - MFEOG.07.02.01-06-0062/21-
004-01.

Tu mamy sytuacje poniesienia wydatku przez dwa podmioty, pracownika i pracodawce. Z racji
tego, Ze umowa w sprawie projektu jest podpisana przez Beneficjenta to rozliczamy wydatki
poniesione wtasnie przez niego, a nie przez pracownika.

W przytoczonym powyzej przyktadzie Beneficjent stusznie stosuje date poniesienia wydatku,
gdy to na jego rachunku nastepuje obcigzenie.

Czy rachunki bankowe muszg by¢ oprocentowane?
Nie muszq.

Ale z racji otrzymywania srodkow w postaci zaliczki, ktore do czasu rozliczenia, sq srodkami
publicznymi oraz dbatosci o finanse publiczne dobrqg praktykq jest, aby rachunek byt
oprocentowany. Nalezy przy tym pamietac, aby naroste odsetki byty zwracane - zgodnie
z Zaleceniami (nie dotyczy jst).

Jesli dotychczas przekazywane byty listy obecnosci, to po prostu w kolejnych okresach
sprawozdawczych powinnismy dofgczac¢ wytacznie oswiadczenie?

Oswiadczenie wykonane na podstawie list obecnosci plus zestawienie tabelaryczne liczby oséb
uczestniczqcych w poszczegdlnych wydarzeniach/kampanii edukacyjnej. Podczas kontroli
terenowej NFOSIGW mogq zosta¢ Paristwo poproszeni o ich okazanie.

Ustuga cateringowa na potrzeby spotkan w projekcie (przewidziany koszt w budzecie) - dostarcza jg
postaniec, poza fakturg i potwierdzeniem przelewu, nie jest sporzgdzany zaden protokdt. Czy jest to
prawidtowe?

W takiej sytuacji nalezy przedstawic agende spotkania oraz informacje o liczbie uczestnikow
spotkania.

Czy wszystkie dokumenty dotyczace danego wydatku, tj. faktura, umowa, protokét odbioru,
potwierdzenie zaptaty mogg byc¢ zeskanowane do jednego pliku pdf?

Zalecamy, aby kazdy z dokumentdéw byt zeskanowany oddzielnie i wfozony do jednego folderu
— w przypadku duzej ilosci dokumentow zeskanowanie wszystkiego do jednego pliku utrudnia
weryfikacje.



Zgodnie z zaleceniami:

»Dokumenty powinny by¢ zeskanowane tak, aby jeden folder skompresowany (plik w formacie
.zip/.rar) zawierat wszystkie powyzsze dokumenty w odniesieniu do pozycji z Zestawienia
dokumentdw ksiegowych/finansowych w GWD.

Skompresowany folder powinien zawiera¢ podfoldery, kazdy odpowiadajqgcy jednej pozycji
zestawienia dokumentow finansowych WoP o nazwie ,,nr pozycji w zestawieniu_nazwa-numer
dokumentu”, np.: “1_faktura-123_2021”. Kazdy podfolder powinien zawierac pliki ze skanami
dokumentow  dotyczqcych danej pozycji nazwane, np.: 1 faktura_123 2021”,
,1 zaptata_ WB_5 12 2021”,,1 Protokdt odbioru_1_12 2021”.

Czy jest jakis wzér oswiadczenia ze spotkan? Czy winniSmy samodzielnie stworzy¢ dla potrzeb
projektu?

Nie posiadamy wzoru. Oswiadczenie z odbytych spotkari/wydarzeri ma zawiera¢ informacje
o tytule wydarzenia, dacie i liczbie uczestnikow.

Co z kosztami zwigzanymi z inflacjg? Koszty zaplanowane, np. na roboty budowlane nie sg juz aktualne.
Realizacja znacznie je przekroczy! Czy koszty kwalifikowalne to tyko te ktére mieszczg sie w kwocie
dofinansowania? A reszta niekwalifikowalne? Mimo, ze w catosci dotyczg zadania?

Co do zasady koszty kwalifikowane to wszystkie koszty, ktorych poniesienie jest niezbedne dla
realizacji zadania. Nie zalecamy dokonywania aktualizacji wydatkow kwalifikowanych przed
ogtoszeniem przez NFOSIGW naboréw na zwiekszenie dofinansowania — do tego czasu
zwiekszone koszty proponujemy wskazywac jako wydatki niekwalifikowane.

Odnosnie zmiany kwoty dofinansowania, NFOSiGW w porozumieniu z Operatorem Programu
sukcesywnie bedzie ogtaszac nabory na zwiekszenie dofinansowania (nie gwarantujemy, ze dla
wszystkich rodzajéw projektow bedzie taki nabdr otwarty).

Trwatos¢ projektéw - czego oczekuje sie w tym zakresie od beneficjenta, ktéry realizuje projekt
edukacyjno-szkoleniowy? lle lat po zakonczeniu projektu trzeba sktadac sprawozdania?

Okres trwatosci poszczegdlnych rodzajow projektéow zostat opisany w “Podreczniku
Whnioskodawcy”, ktory jest zamieszczony w kazdym ogtoszeniu o naborze, w ramach ktérego
realizowany jest projekt.

Pytania w zakresie weryfikacji wydatkow:

Prosze wyjasnic¢ o co chodzi w s. 14 P. Dyrektor Mrdz: "brak oswiadczenia informujgcego o zgodnosci
materiatéw informacyjnych z zasadami promocji projektow".

Jesli we wniosku o ptatnos¢ wykazane sq faktury za materiaty/dziatania promocyjne to réwniez
nalezy zatgczy¢ informacje (np. na opisie dokumentu ksiegowego), ze te materiaty/dziatania
zostaty oznakowane zgodnie z wymaganiami promocgji projektow MF EOG wynikajgcymi ze
zobowigzan okreslonych w Umowie w sprawie projektu.



Czy dokumenty ksiegowe (np. faktury, rachunki) dokumentujgce wydatki posrednie (ktorych nie
wykazujemy w WOPach) powinny by¢ opisywane zgodnie z zaleceniami?

Nie, koszty posrednie sq ptacone ryczattem i nie podlegajq kontroli.

Co w sytuacji, kiedy na liscie ptac dotyczacej dodatkdw specjalnych dla oséb realizujgcych projekt s
koszty posrednie. Czy zestawienie do wynagrodzen powinno by¢ sporzgdzone 1: 1 jak listy ptac, czy tez
pomijamy w zestawieniu koszty posrednie osobowe?

Koszty posrednie wyptacane sqg ryczattem, w tabeli wynagrodzeri powinny znalez¢ sie tylko
wydatki osobowe ponoszone w ramach kosztéw bezposrednich.

Pytania z zakresu info-promo:

Powiat realizuje projekt ze Srodkdw EOG w 4 szkotach ponadgimnazjalnych. Czy tablice informacyjne
nalezy umiesci¢ w 4 placéwkach, czy mozemy jedng tablice umiescié, np. w siedzibie Powiatu?

Nalezy pamietac, Zze zasadniczo tablice informacyjne powinno sie stawiac przede wszystkim
w kluczowych dla projektu miejscach. Zasadne jest instalowanie tablic informacyjnych przy
danej inwestycji, zwartych kompleksach, czy na budynkach, w ktdrych realizowanych jest kilka
inwestycji, nie zas przy kazdym drobnym elemencie matej infrastruktury.

Rekomendowanym rozwigzaniem w takiej sytuacji, jest wskazanie na 1 tablicy poszczegdlnych
zadan/dziatari w danym projekcie i kwot ich dofinansowania.

W przypadku realizacji projektu w 4 szkotach, w réznych lokalizacjach, gdy nie da sie ustawic
tablicy informacyjnej w jednym miejscu, gdzie znajduje sie najwiecej dziatari projektowych,
tablica informacyjna powinna stangc przy siedzibie Beneficjenta.

Czy w zwigzku z podniesieniem od nowego roku stawki minimalnej godzinowej wynagrodzenia, mozna
zwiekszy¢ wynagrodzenie do wymaganego minimum i zmniejszy¢ liczbe godzin pracownika, jezeli nie
wplywa to znaczgco na realizacje zadania i takg zmiane wprowadzi¢ do hr?

Tak - kazda zmiana powinna zostac zgtoszona, a w przypadku zmiany kwot miedzy kwartatami,
zadaniami lub zmiang nazwy zadania wymagana jest aktualizacja HRF.

Czy spotkania informacyjne/szkoleniowe, nawet ogdlne, podobne jak dla polskich beneficjentéw sg
prowadzone dla partneréw projektéw z krajow darczyncéw EOG, NMF z uwzglednieniem ich
uwarunkowan dot. spraw formalnych, rozliczen, itp.? A jesli nie, to czy przynajmniej przekazana bedzie
informacja pisemna, jak wiele w te kwestie wkfadajg zaangazowania, pracy i czasu partnerzy z Polski,
NF, MKiS?

Nie, Operator Programu MF EOG nie prowadzi odrebnych szkolen dla partnerow.

Podmiotem odpowiedzialnym za realizacje catosci projektu jest Beneficjent Projektu i to do
niego adresowane sq dziatania takie jak spotkania informacyjne i szkoleniowe.



Wszystkie dane nt. sposobu przedstawiania wydatkdw partnerow spoza Polski zostaty opisane
w ogtoszeniu o naborze oraz w Umowie ws. Projektu oraz Zaleceniach.

Czy w przypadku strony dotyczacej projektu wymogiem jest ttumaczenie jej na jezyk angielski?

Dla wszystkich projektéw o min. wartosci dofinansowania w ramach funduszy norweskich i EOG
wynoszqgcej 150 tys. EUR i/lub w ktérych uczestniczy partner projektu z Paristwa Darczyncy
nalezy prowadzi¢ strony/podstrony internetowe poswiecone projektowi takze w jezyku
angielskim.

Wskazane jest to w dokumencie dostepnym na stronie:
https.//www.eoq.qov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/podstawy-
prawne/requlacje/requlacje-w-sprawie-wdrazania-mechanizmu-finansoweqo-europejskieqo-
obszaru-gospodarczeqo-eog-na-lata-2014-2021/:

Zatqcznik 3 - Wymogi dotyczqce Informacji i Komunikacji Rozdziat 2.3 BENEFICJENCI
Podrozdziat 2.3.2 Przygotowanie Planu Komunikacji ppkt e).

Czy zostanie przygotowany projekt tablicy informacyjnej z funduszy EOG tak, jak ma to miejsce
w przypadku tablicy informujacej o dofinansowaniu z budzetu panstwa?

Nie, nie bedzie opracowanego osobnego wzoru.

Z uwagi na réznq specyfike projektow nie zostat opracowany jeden obligatoryjny wzor tablicy
informacyjnej dla projektow z dofinansowaniem z MF EOG. Natomiast w Podreczniku
Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej (str. 77) okreslone zostaty czynniki, jakie nalezy wzig¢ pod
uwage projektujgc tresc tablicy informacyjnej.

Takie podejscie w sprawie wdrazania MF EOG oraz NMF daje Beneficientom wiekszq
elastycznosc.

Natomiast na stronie Operatora Programu - MKiS, dostepna jest graficzna propozycja
rozmieszczenia logotypow oraz przyktadowego tekstu na tablice informacyjng dla projektow
realizowanych przez Beneficjentéw Programu Srodowisko, Energia i Zmiany Klimatu:

https://www.gov.pl/web/klimat/tablica-informacyjna-w-pigulce

Mam 12 zadan w jednym projekcie, przygotowaliSmy 12 tablic informacyjnych, czy tez nalezy
przygotowacé 12 tablic pamigtkowych? Czy wystarczy jedna ze wszystkimi danymi projektu?

Nie pdzniej niz szes¢ miesiecy od zakoriczenia projektu, Beneficjent zobowiqgzany jest do
zastgpienia tablicy informacyjnej przez dobrze widoczng tablice pamigtkowg o znacznych
rozmiarach, zgodnie z Zatgcznik 3 - Wymogi dotyczqce Informacji i Komunikacji MF EOG oraz
NMF na lata 2014-2021 oraz z Podrecznikiem Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej.

Beneficjent nie wskazat jakiego typu zadania realizuje w projekcie, w zwigzku z czym trudno
jest sie odniesc¢ do obowigzku realizacji tablic pamigtkowych.

Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych - zasadne jest instalowanie tablic
informacyjnych przy danej inwestycji, zwartych kompleksach, czy na budynkach, w ktdrych
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realizowanych jest kilka inwestycji, nie zas przy kazdym drobnym elemencie matej
infrastruktury.

W podejmowaniu decyzji nt. liczby instalowanych tablic pamigtkowych nalezy wzig¢ pod
uwage zasade proporcjonalnosci.

Tablica pamigtkowa powinna stang¢ zasadniczo w kluczowym dla realizacji projektu miejscu.

lle tablic informacyjnych trzeba postawi¢, jesli wykonywane jest kilkadziesigt podzadan, dodatkowo
czesc¢ z nich ma ciezko zlokalizowane miejsce?

Zasadne jest instalowanie tablic informacyjnych przy danej inwestycji, zwartych kompleksach,
czy na budynkach, w ktorych realizowanych jest kilka inwestycji, nie zas przy kazdym drobnym
elemencie matej infrastruktury. Rekomendowanym rozwigzaniem w takiej sytuacji jest
wskazanie na tablicy poszczegdlnych zadan i kwot ich dofinansowania. Brak natomiast
obowigzku oznaczania w takiej sytuacji poszczegdlnych drobnych elementdw infrastruktury,
np. naklejkami.

Zgodnie ze stanowiskiem Biura Mechanizmow Finansowych w Brukseli, w takim przypadku
wystarczajgca jest jedna tablica, ktora informuje o poszczegdlnych dziataniach w danym
projekcie i kwotach ich dofinansowania. Kazdy przypadek nalezy jednak rozpatrywac
indywidualnie, majgc na uwadze postanowienia art. 1.7 Regulacji.

Jak powinna by¢ sformutowana informacja /tekst/ na koricu artykutu naukowego, ze zostat
opracowany/zawiera tresci dotyczace projektu EOG. Czy ma byé umieszczony takze logotyp i hasto?

W celu zwiekszenia swiadomosci spotecznej na temat istnienia Funduszy Norweskich i Funduszy
EOG i ich celéw wszelkie dziatania informacyjno-komunikacyjne, nt. projektdw realizowanych
ze wsparciem MF EOG/NMF powinny zawierac informacje o projekcie, postepach w jego
wdrazaniu, jego osiggnieciach i rezultatach, informacje o wspotpracy z podmiotami z Paristw-
Darczyricow, zdjecia, informacje kontaktowe oraz wyrazne odniesienie do Programu, Funduszy
Norweskich i Funduszy EOG.

Beneficjent zapewnia, aby osoby biorgce udziat w projekcie byty poinformowane
o finansowaniu ptyngcym z wtasciwego Programu oraz Paristw-Darczyncow poprzez Fundusze
Norweskie i Fundusze EOG.

W zwigzku z powyiszym w artykule naukowym powinny pojawi¢ sie wyZej wspomniane
informacje. Wymagane jest umieszczenie odpowiedniego logotypu oraz hasta Funduszy
(zwtaszcza jesli artykut powstaje w ramach Planu komunikacji w Projekcie).

Wymagania odnosnie Publikacji i Materiatow Prasowych zostaty omdwione na str. 38-39 i 46-
47 Podrecznika Komunikacji i Identyfikacji Wizualnej — funduszy EOG i funduszy norweskie.

Pomocne mogq sie okazac rowniez Teksty Standardowe zaprezentowane na str. 64-67 ww.
Podrecznika.



Pytania z zakresu postepowan przetargowych:

Zamoéwienia ponizej 50 tys. zt netto na podstawie wewnetrznego regulaminu Wnioskodawcy?
Tak.

Pytanie dotyczy terminu sktadania ofert. Pojawity sie dwie mozliwosci: 7 lub 14 dni. Prosze
o wyjasnienie w jakich przypadkach stosuje sie siedmiodniowy, a w jakich czternastodniowy okres
sktadania ofert.

Termin powinien wynosic¢ co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug (z wytgczeniem ustug
spotecznych i innych szczegdlnych ustug), co najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych
oraz w przypadku zamdwien sektorowych.

Odnosnie szacowania zamdéwienia - czy w przypadku projektéw partnerskich kazdy partner szacuje
zamoéwienia tylko dla swojego zakresu projektu, swojego budzetu projektu? Parterami projektu s3
zaréwno zamawiajgcy w rozumieniu Pzp, jak i nie bedgcy zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp.

Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamdwienia zgodnie z przepisami tej ustawy. W przypadku zamowien
realizowanych przez partnerdow projektéw, ktérzy nie sq zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp,
wartosc¢ zamowienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.

Zestawienie postepowan powinno dotyczy¢ wszystkich zamdwien czy tylko tych, w ramach ktérych
beda rozliczane wydatki kwalifikowalne?

Wszystkie postepowania w projekcie, z adnotacjq o kwalifikowaniu bqdz nie.

Kiedy nalezy przedtozy¢ dokumentacje z przeprowadzonego postepowania przetargowego do
kontroli?

Na wezwanie. Jesli chodzi o termin na przekazanie takiej dokumentacji to zgodnie z wezwaniem
wynosi on 10 dni kalendarzowych. W przypadku odpowiedniego uargumentowania, termin
mozZna wydtuzyé poprzez kontakt z osobq odpowiedzialng za przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych, ktéra wskazana zostata jako osoba do kontaktu w wezwaniu do kontroli.

Czy jezeli postepowania przetargowe miaty by¢ publikowane na Platformie Zakupowe] to jest
konieczne umieszczane ich w Bazie Konkurencyjnosci? Czy nalezy je umiesci¢ w obu tych miejscach,
czy tylko w jednym z nich?

Obowiqzujgcym publikatorem jest Baza Konkurencyjnosci, inne jak np. strona internetowa
zamawiajgcego sq dodatkowe.

Prosze o wyjasnienie jakie zasady dot. zamoéwien publicznych obowigzujg partneréw zagranicznych w
projektach?

Obowiqzujq zasady wskazane w Umowie ws. Projektu
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