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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 12/2023
Nadlesniczego Nadlesnictwa Srokowo
z dnia 25.05.2023 r.,

Znak spr.: NP.0210.12.2023

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

NADLESNICTWA SROKOWO

Obowigzujgcy od 22.05.2023 r.
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE.
§1.

min Organizacyjny Nadle$nictwa Srokowo ustala w szczegdlnosci:

Postanowienia ogdélne dotyczgce kompetencji nadlesniczego,
Rodzaje podstawowych komérek organizacyjnych oraz zakresy ich dziatania.
Stanowiska kierowania poszczegélnymi komoérkami organizacyjnymi.

§ 2.

Nadlesnictwo dziata na podstawie Ustawy z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach, aktéw
wykonawczych do tej ustawy, a w szczegdlnosci Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego
Lasy Panstwowe, stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobdéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.

Nadlesnictwo jest podstawowg, samodzielng jednostkg organizacyjng Lasow Panstwowych nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, powotang do prowadzenia gospodarki lesnej, reprezentujgca
Skarb Panstwa w zakresie zarzgdzania mieniem. Jest jednostka organizacyjng nadzorowang
przez Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w Olsztynie.

Nadlesnictwo Srokowo jest jednostkg przewidziang do militaryzacji. Z dniem zmilitaryzowania
Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w Olsztynie, niniejszy Regulamin Organizacyjny
przestaje obowigzywac¢, a w zycie wchodzi regulamin organizacyjny RDLP w Olsztynie jako
jednostki zmilitaryzowanej, zatwierdzony przez ministra wtasciwego ds. srodowiska.

Il. ORGANIZACJA WEWNETRZNA
§ 3.

Nadlesniczy kieruje catoksztattem dziatalnosci nadle$nictwa na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i ponosi petng odpowiedzialnos¢ a takze reprezentuje Nadlesnictwo na zewnatrz.
Nadlesniczy wydaje zarzgdzenia i decyzje obowigzujgce na obszarze nadlesnictwa,
w szczegolnosci ustala, wdraza i aktualizuje regulamin organizacyjny, regulamin kontroli
wewnetrznej i regulamin pracy. Nadlesniczy zatrudnia i zwalnia pracownikéw nadlesnictwa.
Nadlesniczy moze upowazni¢ osoby do podejmowania w jego imieniu decyzji w okreslonych
przez niego sprawach.

§ 4.

Strukture organizacyjng nadlesnictwa stanowia:
a. biuro nadlesnictwa sktadajgce sie z:
e dziatow,
¢ samodzielnych stanowisk pracy,
b. lesnictw ( wykaz lesnictw stanowi zatgcznik Nr 2),
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c. Osrodka Edukacji Historyczno — Przyrodniczej ,Wilczy Szaniec” Nadlesnictwa Srokowo
stanowigcego jednostke wchodzacg w sktad Nadlesnictwa Srokowo do prowadzenia zadan
szczegolnych (regulamin organizacyjny jednostki szczegdlnej stanowi zatgcznik nr 3).

2. W sktad biura nadle$nictwa wchodzg nastepujgce dziaty i samodzielne stanowiska pracy:

a. dzialy:
e gospodarki lesnej (ZG), kierowany przez zastepce nadle$niczego ds. gospodarki le$nej
(ZNG),

¢ finansowo — ksiegowy (FK), kierowany przez gtéwnego ksiegowego (GK),
¢ administracyjno — gospodarczy (SA), kierowany przez sekretarza (S).
e posterunek strazy lesnej (NS) — kierowany przez komendanta (NS).
b. samodzielne stanowiska pracy:
e ds. realizacji zadan obronnych (NO),
e inzynier nadzoru (NN 1), (NN 2)
e ds. kadr i ptac (NP),
e ds. bezpieczenstwa i higieny pracy (NB)

§ 5.
1. Nadles$niczemu bezposrednio podlegaja:

a) zastepca nadlesniczego ds. gospodarki lesnej,

b) zastepca nadlesniczego ds. promocji, turystyki i edukaciji,
C) inzynierowie nadzoru,

d) gtéwny ksiegowy,

e) sekretarz,

f) komendant strazy lesne;j,

g) stanowisko ds. realizacji zadan obronnych,

h) stanowisko ds. kadr i ptac

i) stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy,

Pozostali pracownicy zatrudnieni w biurze nadlesnictwa w ramach dziatéw podlegajg osobom
kierujacym dziatami.

Il. ZAKRES ZADAN:
§ 6.

DZIALY

a) Dzial Gospodarki Lesnej - kierowany przez zastepce nadlesniczego ds. gospodarki lesnej.
Do zadan dziatu w szczego6lnos$ci nalezy:
e realizacja zadan z zakresu nasiennictwa, selekcji, szkétkarstwa,
e hodowli lasu,
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e ochrony lasu, w tym ochrony przeciwpozarowej we wspotpracy z dziatem Administracyjno-
Gospodarczym,

e ochrony przyrody,

e lowiectwa,

e uzytkowania lasu,

e urzadzania lasu,

e edukacji we wspotpracy z OEHP ,Wilczy Szaniec”.

Zastepca nadlesniczego ds. gospodarki lesnej:

¢ nadzoruje i koordynuje wszystkie sprawy prowadzone w dziale ZG, w tym réwniez sprawy
zwigzane ze sprzedazg drewna i obrotem materialowym wykorzystywanym na potrzeby
gospodarki lesnej.

e sprawuje bezposredni nadzdér nad wyznaczong rezerwg surowca drzewnego na pniu,

e nadzoruje realizacje zadan zwigzanych z prowadzeniem gospodarki lesnej w lasach nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa w zakresie powierzonym przez Staroste.

e nadzoruje i koordynuje prace dziatu Gospodarki Lesnej w zakresie wspotpracy z innymi
dziatami i samodzielnymi stanowiskami pracy w Nadle$nictwie we wspdlnie
prowadzonych sprawach.

e prowadzi, nadzoruje i koordynuje prace dziatu w zakresie wynikajgcym z eksploataciji
SILP, SIP, SILPWEB, EZD i innych elektronicznych systeméw niezbednych w realizacji
biezgcych zadan.

e zajmuje sie realizacjg zamowien publicznych wynikajgcych z zadan dziatu Gospodarki
lesnej i innych wskazanych przez Nadle$niczego.

e koordynuje i nadzoruje prace administratoréw systemow operacyjnych wykorzystywanych
w nadlesnictwie.

Zastepca nadlesniczego ds. gospodarki leSnej nadzoruje i koordynuje prace w Lesnictwach.
Lednictwo - kierowane jest przez lesniczego. Lesniczy odpowiedzialny jest za catoksztatt spraw
zwigzanych z:

e prowadzeniem gospodarki lesnej w lednictwie,

e z ochrong przed szkodnictwem lesnym i jego zwalczaniem.

Ledniczy podporzadkowany jest bezposrednio zastepcy nadle$niczego ds. gospodarki lesnej.
Lesniczy wykonuje swoje zadania przy pomocy podlesniczego, ktéry mu bezposrednio podlega.
W czasie nieobecno$ci le$niczego zastepuje go podlesniczy.

Przekazanie lednictwa na czas nieobecnosci lesniczego trwajgcej powyzej 5 dni roboczych
odbywa sie na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, uregulowanego umowg o
odpowiedzialnosci za powierzone mienie, zawartg imiennie na piSmie przez pracodawce,
lesniczego i podlesniczego.

Pracownicy Stuzby Lesnej Dziatlu Gospodarki Lesnej realizujg zadania w zakresie ochrony lasu
przed szkodnictwem lesnym.

b) Dziat Finansowo-Ksiegowy - kierowany przez gtébwnego ksiegowego.
Do zadan dziatu w szczegdlnos$ci nalezy:
e prowadzenie i obstuga finansowo - ksiegowa nadlesnictwa, w tym w szczegdlnosci:
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prowadzenie i ewidencji finansowo, rachunkowej kontroli dokumentow,
opracowywanie zestawienia planow finansowo - gospodarczych,

analizowanie zdarzen finansowo - gospodarczych,

sprawozdawczos¢ finansowo - ksiegowa,

rozliczanie dziatalnosci pomocniczej,

egzekwowanie wszelkich naleznosci oraz regulowanie zobowigzan,

naliczanie ptac pracownikéw i prowadzenie spraw podatkowych od os6b fizycznych,
prowadzenie kasy nadlesnictwa,

kontrolowanie poprawnosci ewidencji ksiegowej prowadzonej w ramach kontroli
wewnetrznej dokumentéw finansowo - ksiegowych nadlesnictwa

prowadzenie catos¢ spraw zwigzanych ze sktadnicg akt nadle$nictwa.

c) Dzial Administracyjno — Gospodarczy - kierowany przez sekretarza. Do zadan dziatu w
szczegoblnosci nalezy:

realizacja zadan wynikajgcych z catoksztaltu zagadnien obejmujgcych peing obstuge
administracyjng nadlesnictwa:

prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem, remontami, zakupami oraz budowag
srodkéw trwatych infrastruktury nadlesnictwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z transportem i jego ewidencja,

prowadzenie spraw zwigzanych z umowami dzierzaw i najmu gruntow, mieszkan,
budynkéw, budowli i innych nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z podatkami lokalnymi,

prowadzeniem spraw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa,

realizacjia zaméwieh publicznych wynikajgcych z zadah dzialu Administracyjno-
Gospodarczego i innych wskazanych przez Nadlesniczego,

prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg sktadnikéw majgtkowych nadlesnictwa.
prowadzenie czynnosci kancelaryjnych w formie elektronicznej, w systemie
teleinformatycznym EZD do elektronicznego zarzadzania dokumentacja.

realizacja zadah zwigzanych z zagospodarowaniem lasu i pozyskaniem drewna,
z pracami  ogolnobudowlanymi przy utrzymaniu, remontach oraz budowie drég lesnych,
a takze innych zleconych prac konserwacyjnych i porzgdkowych,

dbanie czystos¢ terenu i porzadek wokét obiektéw nadlesnictwa.

d) Posterunek Strazy Lesnej — kierowany przez komendanta. Do zadan komendanta w
szczegolnosci nalezy:

prowadzenie spraw zwigzanych z analizg stanu zagrozenia szkodnictwem leSnym,
zapobieganie, zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie szkodnictwa lesnego,
sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie,

nadzorowanie pracy straznika lesnego,

prowadzenie magazynu broni.
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SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:

a) Stanowisko ds. realizacji zadan obronnych — petni funkcje pomocnika petnomocnika ds.
informacji niejawnych i realizuje catos¢ spraw wynikajgcych z realizacji zadan z zakresu
obronnosci.

b) Inzynierowie nadzoru
Kontrole funkcjonalng w Nadlesnictwie Srokowo sprawuje dwoch inzynieréw nadzoru wedtug
podziatu:

- Inzynier nadzoru 1 — Obreb Gierdawy w tym lesnictwa: Jezioro, Wilcze, taczki, Bobry,
Zielone, Maty Kamien, Krélikarnia oraz lesnictwo szkétkarskie Osikowo,

- Inzynier nadzoru 2 — Obreb Ketrzyn w tym lesnictwa : Dgbrowa, Tolkowiec, Susnik, Kronowo,
Giertoz, Nakomiady, Pogadnowo oraz Os$rodek Edukacji Historyczno — Przyrodniczej ,Wilczy
Szaniec” w Giertozy.

W czasie diugotrwatej nieobecnosci lub wakatu na stanowisku inzyniera nadzoru, obecny inzynier
nadzoru sprawuje kontrole funkcjonalng na terenie catego nadlesnictwa.

Do zadan inzyniera nadzoru w szczegolnos$ci nalezy:

prowadzenie kontroli funkcjonalnej w nadlesnictwie w zakresie ustalonym przez
nadlesniczego,

Wspodipraca z zastepcami nadlesniczego w sprawach dotyczgcych planowania
gospodarczego, koordynacji i realizacji prac gospodarczych w nadlesnictwie oraz w
sprawach zwigzanych z rezerwg surowca drzewnego na pniu,

prowadzi sprawy zwigzane z inicjowaniem Ilub wdrazaniem nowych technologii
w gospodarce lesne;j.

c) Stanowisko ds. kadr i ptac — prowadzi catoksztatt spraw zwigzanych z:

zatrudnianiem osob w nadlesnictwie,

gromadzeniem i przechowywaniem stosownych dokumentéw w teczkach pracowniczych,
archiwizowaniem i udostepnianiem danych bytych pracownikow,

rozliczaniem skiadek ubezpieczeniowych, podatkbw oraz Pracowniczych Plandw
Kapitatowych,

gromadzeniem dokumentacji z ww. zakresu oraz wykonywaniem wszystkich czynnosci
finansowo-ksiegowych z zakresu swojego dziatania,

ze sprawami pracowniczymi w rozumieniu KP, PUZP dla pracownikéw PGL LP oraz innych
unormowan prawnych obowigzujgcych w tym zakresie,

przyjmowaniem, rejestrowaniem, badaniem oraz zatatwianiem skarg, wnioskow-

d) Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy - prowadzi cato$¢ spraw zwigzanych z
bezpieczenstwem i higieng pracy w nadlesnictwie.

IV. ZASADY FUNKCJONOWANIA NADLESNICTWA
§7.

1. Kazdy pracownik nadlesnictwa podlega bezposrednio tylko jednemu przetozonemu. Podlegtosc
wynika z zakresu czynnosci pracownika i schematu organizacyjnego nadlesnictwa. Od
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bezposredniego przetozonego pracownik otrzymuje polecenia stuzbowe i odpowiada przed nim
za ich wiasciwe wykonanie. Pracownik, ktory otrzyma polecenie od przetozonego wyzszego
szczebla, powinien polecenie to wykonaé, zawiadamiajgc o tym (w miare mozliwosci przed jego
wykonaniem) swojego bezposredniego przetozonego.

W przypadku otrzymania polecenia sprzecznego z obowigzujgcymi przepisami, pracownikowi
przystuguje prawo zgdania potwierdzenia go na pismie.

W przypadku czasowego oddelegowania pracownika do pracy w innej komdrce organizacyjnej
nadlesnictwa lub do innej jednostki pozostaje on w zaleznosci stuzbowej (w zakresie petnionych
funkcji stuzbowych) od przetozonego tej komorki lub jednostki, do ktorej zostat oddelegowany.

Bezposredni przetozony ustala podlegtym pracownikom zakres czynnosci. Zakres czynnosci
pracownika podlega zatwierdzeniu przez nadlesniczego. Zakresy czynnosci wreczane sg na
piSmie za pokwitowaniem.

Z czynno$ci zwigzanej z przekazaniem — przejeciem stanowiska pracy nalezy sporzadzi¢
protokot, podpisany przez przekazujgcego, przejmujgcego oraz wilasciwego przetozonego.
Dotyczy to stanowisk nadlesniczego, zastepcow nadlesniczego, gtdwnego ksiegowego,
lesniczego, straznika lesnego oraz innych oséb odpowiedzialnych materialnie.

Pracownikéw podlegtych bezposrednio nadlesniczemu wprowadza do pracy nadlesniczy.
Pozostatych pracownikow wprowadza bezposredni przetozony.

§ 8.

Korespondencja wychodzgca na zewnatrz podpisywana jest podpisem tradycyjnym badz

elektronicznym jednoosobowo przez nadlesniczego z wyjatkiem:

a) pism i dokumentéow, ktére z mocy innych przepisow wymagajg podpisow dwédch
uprawnionych oséb,

b) korespondenciji, z ktoérej wynikajg zobowigzania majatkowe, i ktéra powinna by¢ podpisana
takze przez gtdbwnego ksiegowego.

c) w czasie nieobecnosci nadlesniczego w biurze nadlesnictwa pisma wychodzgce na zewnatrz
podpisuje zastepca nadlesniczego ds. gospodarki lesne;.

d) nadlesniczy moze upowazni¢ na piSmie wybranych pracownikow do podpisywania
w jego imieniu konkretnych dokumentéw lub okreslonych rodzajéw pism wychodzacych.

§ 9.

Projekty pism wychodzacych i innych opracowan przedktadanych nadlesniczemu do podpisu w
formie tradycyjnej parafowane sg przez pracownika sporzagdzajgcego. W przypadku
opracowania materiatdbw przez wiecej niz jedng komoérke organizacyjng parafowane sg one
przez kierujgcych komdrkami uczestniczgcymi w przygotowaniu materiatow i projektéw pism.

§ 10.

Gromadzenie, przetwarzanie i obieg dokumentacji w nadlesnictwie odbywa sie
z zastosowaniem:
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a) Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (SILP) tworzonego i modyfikowanego
uregulowaniami prawnymi Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych.

b) Systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD).

Podstawowym systemem kancelaryjnym, dokumentujgcym przebieg zatatwiania i rozstrzygania

spraw jest system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD).

Wyjatki od podstawowego sposobu dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
w EZD, poprzez wskazanie klas rzeczowych z jednolitego rzeczowego wykazu akt PGL LP, ktére
bedg prowadzone w systemie tradycyjnym, okres$lone sg Zarzadzeniem Nadlesniczego
Nadle$nictwa Srokowo.

Za prawidtowe funkcjonowanie SILP i EZD odpowiada w nadle$nictwie nadlesniczy.

Do zabezpieczenia prawidtowosci funkcjonowania SILP i EZD nadlesniczy ustanawia
odpowiednio przeszkolonych administratoréw systemu, zwanych administratorami.

Administratorzy w zakresie administrowania SILP i EZD podlegajg bezposrednio zastepcy
nadlesniczego ds. gospodarki lesnej. Administratorzy wykonujg swoje zadania dodatkowo i
rownolegle ze swoimi obowigzkami pracowniczymi wynikajgcymi z zakresdw czynnosci
zwigzanych ze stanowiskami pracy, na ktorych sg zatrudnieni.

Administratorzy pracujg w oparciu o dodatkowe pisemne zakresy czynnosci.

§11.

Dane w formie zapisu elektronicznego z SILP sg rownorzedne z danymi przedstawionymi

w formie dokumentu tradycyjnego, jezeli:

a) dotyczg wytacznie dokumentéw ustanowionych zarzgdzeniami Dyrektora Generalnego LP,

b) dotyczg wytgcznie danych wprowadzonych do SILP funkcjg GLOBAL lub danych, od ktérych
system nie wymaga potwierdzenia tg funkcja,

c) decyzje o ich rownorzednosci podejmie nadlesniczy

Nadlesniczy osobiscie upowaznia pracownikéw nadlesnictwa do stosowania funkcji GLOBAL na

pismie.

Wykaz os6b upowaznionych do stosowania funkcji GLOBAL stanowi zatgcznik Nr 4 do

regulaminu.

Weryfikacja danych przedstawionych w formie elektronicznej i zatwierdzonych funkcjg GLOBAL

moze odbywac sie wytgcznie w formie nowego dokumentu zrédtowego.

Kazdy fakt kontroli przeprowadzonej przez instytucje zewnetrzne rejestruje sie w ksigzce kontroli

nadlesnictwa.

§ 12.

Cel, zakres i formy sprawowania kontroli wewnetrznej oraz zadania w tym zakresie
poszczegoélnych dziatdw i stanowisk pracy okresla regulamin kontroli wewnetrznej, opracowany
i uaktualniany przez Inzyniera Nadzoru (NN 2) a zatwierdzany przez nadlesniczego.
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Gtowny ksiegowy potwierdza dokonanie kontroli wewnetrznej okreslonej w operacji gospodarcze;j
— podpisem ztozonym na dokumentach tej operacji.
§ 13.

Zasiegniecia opinii prawnej wymagajg w szczegolnosci:
a) indywidualne, skomplikowane pod wzgledem prawnym,
b) zawarcia umowy, porozumien i innych zobowigzan o znacznej wartosci,
c) rozwigzania z pracownikiem umowy o prace bez wypowiedzenia,
d) odmowy uznania zgtoszonych roszczen,
e) zwigzane z postepowaniem przed organami orzekajgcymi w sprawach cywilnych,
f) zawarcia ugody w sprawach majgtkowych.
§ 14.

Nadlesniczego zastepuje w czasie jego nieobecnosci zastepca nadlesniczego ds. gospodarki
lesnej, a w przypadku nieobecnosci zastepcy nadle$niczego — wyznaczony przez nadlesniczego
inny pracownik. Zakres zastepstwa kazdorazowo ustala nadlesniczy.

Osoba zastepujgca petni powierzone funkcje wytgcznie w czasie nieobecnosci nadlesniczego.
Jezeli nadlesniczy nie moze petni¢ obowigzkow stuzbowych i nie moze okreslic zakresu
zastepstwa, zakres zastepstwa petnionego przez zastepce nadlesniczego ds. gospodarki lesnej
obejmuje wszystkie zadania i kompetencje nadlesniczego. Zastepca nadlesniczego ds.
gospodarki lesnej ponosi w tym przypadku catkowitg odpowiedzialnos¢ za decyzje podjete
w czasie petnienia tego zastepstwa.

Zastepce nadlesniczego ds. gospodarki lesnej w czasie nieobecnosci zastepuje Nadlesniczy.
Zastepce nadlesniczego ds. promociji, turystyki i edukacji zastepuje w czasie jego nieobecnosci
specjalista ds. obstugi ruchu turystycznego, a w przypadku jego nieobecnosci upowazniony przez
Nadle$niczego pracownik.

Pozostatych kierownikéw dziatu, w razie jego nieobecnosci, zastepuje wyznaczony przez niego
pracownik — w uzgodnieniu z nadlesniczym.

W czasie urlopu lub innych nieobecnosci pozostali pracownicy zastepujg lub sg zastepowani
zgodnie z zapisami zawartymi w zakresach czynnosci.

§ 15.

Wiasciwos¢ komorek organizacyjnych do zatatwiania spraw, wynika z podziatu czynnosci oraz
uprawnien otrzymanych od Nadlesniczego.

Szczegdétowy wykaz podziatu spraw zgodnie z Jednolitym Rzeczowy Wykazem Akt dla
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

Sprawy btednie skierowane nalezy niezwtocznie przekazywaé dysponujgcemu rozdziatem spraw
w celu zmiany dekretacji i przekazania sprawy wtasciwej komorce organizacyjne;.

Kwestie watpliwe i sporne w zakresie merytorycznej wiasciwosci zatatwienia okreslonych spraw
rozstrzygaja:

Nadlesnictwo Srokowo w Srokowie, ul. Lesna 1, 11-420 Srokowo

tel.. +48 8

9753 40 43, fax: +48 89 753 42 61, e-mail: srokowo@olsztyn.lasy.gov.pl www.Iasy.gov.pI



(eRNSTR
& % . . .
%;Ji:g Nadlesnictwo Srokowo w Srokowie

5.

1.
2.

3.

a) w ramach komoérek organizacyjnych jednego dziatu — kierownik dziatu,

b) miedzy komdrkami organizacyjnymi réznych dziatéw— kierownicy tych dziatéw a w razie braku
uzgodnien Nadlesniczy.

Wszystkie komorki organizacyjne nadlesnictwa obowigzane sg do wspétpracy, udzielania sobie
wzajemnie pomocy oraz uzgadniania stanowisk przed przedstawieniem ich do akceptacji
nadlesniczemu.

§ 16.

Czas pracy oraz zasady dyscypliny pracy w nadlesnictwie okre$la regulamin pracy nadlesnictwa.
Jednolite zasady postepowania przy wykonywaniu czynnosci kancelaryjnych oraz sptywu akt do
archiwum reguluje instrukcja kancelaryjna i rzeczowy wykaz akt dla PGL LP.
Postepowanie w sprawach okre$lonych jako tajne lub poufne normujg odrebne przepisy
i instrukcje.

§ 17.

Wszyscy pracownicy nadlesnictwa zobowigzani sa:

1.

2.

3.

4.

a) do wspoipracy, udzielania sobie nawzajem pomocy oraz uzgodnienia stanowiska przed
przedstawieniem ich do akceptacji nadlesniczemu,

b) znac przepisy prawne z zakresu swego dziatania oraz dba¢ o mienie Lasow Panstwowych,

c) przestrzegac¢ tajemnicy panstwowej i stuzbowe.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 18.

Zatgcznikami do Regulaminu Organizacyjnego sa:

a) schemat organizacyjny nadlesnictwa (zatgcznik nr 1)

b) wykaz lesnictw (zatgcznik nr 2)

c) regulamin organizacyjny OEH-P ,Wilczy Szaniec” Nadle$nictwa Srokowo (zatgcznik nr 3)

d) wykaz oséb uprawnionych do uzywania funkcji ,GLOBAL” w SILP (zatgcznik nr 4)

e) jednolity rzeczowy wykaz akt z podziatem wtasciwosci zadah miedzy komérkami (zatgcznik
nr5)

Kwestie sporne i watpliwosci dotyczace interpretacji postanowien regulaminu organizacyjnego

rozstrzyga nadleéniczy.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem Organizacyjnym majg zastosowanie

0ogollne przepisy prawa, w tym Kodeks Pracy, Kodeks Cywilny, Kodeks Postepowania

Administracyjnego a takze przepisy wewnagtrzbranzowe, w tym zwtaszcza Statut PGL LP.

Regulamin Nadle$nictwa Srokowo zostat opracowany w oparciu o Zarzadzenie Nr 90 Dyrektora

Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12.12.2012 r., zn. spr. EO-014-24/2012 oraz

Zarzadzenie Nr 36 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 19 pazdziernika 2017 r zn.

spr. OR.013.35.2017.
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