ZARZADZENIE NR 75/2022
WOJEWODY LODZKIEGO
z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Wydzialu  Finansow
i Budzetu Lédzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Yodzi dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo
lodzkie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w
wojewodztwie (Dz. U. z 2022 r., poz. 135), art. 5 ust. 1, art. 8 ust. 2 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, Dz. U. z 2021 poz. 2105, 2106) oraz § 19 ust. 1
pkt 3 i ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady polityki rachunkowosci dla Wydziatlu Finansow
i Budzetu Lodzkiego Urzgdu Wojewodzkiego w Lodzi dysponenta czgsci 85/10 - wojewodztwo
1odzkie

§ 2. Ustala sie:

1) Zasady ogodlne stanowiace zatacznik Nr 1 do zarzadzenia,

2) Zakladowy Plan Kont dla Wydziatu Finanséw i Budzetu L.odzkiego Urzgdu Wojewddzkiego w
Lodzi dysponenta czgsci 85/10 - wojewddztwo todzkie w zakresie: budzetu panstwa, Rzadowego
Funduszu Inwestycji Lokalnych, panstwowych funduszy celowych, Funduszu Przeciwdziatania
COVID-19, Funduszu Pomocy stanowigcy zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia,

3) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksig¢gi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych i procesach przetwarzania danych stanowiacy zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia,

4) Instrukcje obstugi i opis funkcjonalny systemu finansowo - ksiegowego stanowiacg zatgcznik Nr
4 do zarzadzenia,

5) Zasady ujmowania operacji gospodarczych w celu sporzadzenia jednostkowego wilasnego
sprawozdania finansowego — dysponenta cze$ci 85/10 - wojewddztwo 1odzkie stanowiace
zatgcznik Nr 5 do zarzadzenia.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 306/2021 Wojewody Lodzkiego z dnia 31 grudnia 2021 r. w
sprawie ustalenia Zakltadowych Planow Kont dla Wydzialu Finanséw i Budzetu Lodzkiego Urzedu
Wojewodzkiego w L.odzi (dysponent czesci 85/10 — wojewodztwo todzkie).

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 marca 2022 r.

Wojewoda L.odzki

Tobiasz Bochenski



Zalgcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 75/2022 Wojewody Lodzkiego

z dnia 31marca 2022 r.

W Sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Wydziatu Finansow i Budzetu
Ltodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie

ZASADY OGOLNE

Ilekro¢ w Zatacznikach do Zarzadzenia jest mowa o:

1)WFiB — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finanséw i Budzetu Lodzkiego Urzgdu
Wojewddzkiego w Lodzi;

2)LUW — nalezy przez to rozumie¢ Lodzki Urzad Wojewddzki w Lodzi;

3)ZPK — nalezy przez to rozumie¢ Zaktadowy Plan Kont dla Wydzialu Finansoéw i
Budzetu Lodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi dysponenta czesci 85/10 -
wojewodztwo 16dzkie;

4)Jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Finansow i1 Budzetu L.odzkiego Urzgdu
Wojewddzkiego w Lodzi;

5)programie/systemie finansowo - ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ program
finansowo - ksiegowy TBD-FK ,,Finanse i Ksiggowos$¢” dla dysponent czgséci 85/10 -
wojewodztwo 1odzkie;

6)systemie TREZOR — nalezy przez to rozumie¢ TREZOR - Informatyczny System
Obstugi Budzetu Panstwa;

7)NBP — nalezy przez to rozumie¢ Narodowy Bank Polski Oddziat Okr¢gowy w Lodzi;
8)NBE — nalezy przez to rozumie¢ System Bankowosci elektronicznej NBP;
9)BGK — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego Region Lodzki;

10) Rb-27ZZ — nalezy przez to rozumie¢ Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu
dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami;

11) Rb-27 — nalezy przez to rozumie¢ Rb-27 - sprawozdanie z wykonania planu
dochoddw budzetowych;

12) Rb-28 — nalezy przez to rozumie¢ Rb-28 - sprawozdanie z wykonania planu
wydatkow budzetu panstwa;

13) Rb-BZ1 — nalezy przez to rozumie¢ Rb-BZ1 - sprawozdanie roczne z wykonania
wydatkéw budzetu panstwa oraz budzetu S$rodkéw europejskich w uktadzie
zadaniowym.

Rachunkowos¢ srodkow finansowych w zakresie:
— budzetu panstwa,

— budzetu srodkéw europejskich,

— Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych,
— panstwowych funduszy celowych,

—  Funduszu Przeciwdzialania COVID-19,

—  Funduszu Pomocy.

wynikajg z:

— ustawy o rachunkowosci,



ustawy o finansach publicznych,

rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej,

rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania
budzetu panstwa,

rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw 1 rozchoddéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych,

ustawy — Ordynacja podatkowa,
ustawy o Rzadowym Funduszu Rozwoju Drég,

ustawy o Funduszu rozwoju przewozoéw autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej,

ustawy o Funduszu Solidarno$ciowym,

ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”,
ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j.

ustawy o szczegllnych rozwigzaniach zwigzanych z  zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz
wywolanych nimi sytuacji kryzysowych,

ustawy o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na

terytorium tego panstwa,

rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w
uktadzie zadaniowym,

rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w  zakresie operacji
finansowych,

rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie rodzajow i trybu dokonywania operacji
na rachunkach bankowych prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie
krajowych srodkoéw finansowych oraz zakresu i terminéw udostgpniania informacji o
stanach $rodkow na tych rachunkach,

Krajowych Standardow Rachunkowosci (KSR),

Migdzynarodowych Standardow Sprawozdawczosci Finansowej i
Migdzynarodowych Standardéw Rachunkowosci (MSSF/MSR),

innych aktow prawnych.

Obstuga finansowo - ksiggowa dysponenta czgsci 85/10 - wojewodztwo todzkie
prowadzona jest w Wydziale Finanséw i Budzetu LUW w Lodzi, ktéra nadzoruje


https://mfiles.pl/pl/index.php/MSSF

Dyrektor Wydzialu Finansow i1 Budzetu wraz z Glownym Ksiggowym Budzetu
Wojewody.

Obstuga finansowo - ksiegowa dysponenta czesci 85/10 - wojewddztwo t6dzkie dotyczy
w  szczegOlnosci  przeptywéw  Srodkow  budzetowych, $rodkdéw  finansowych
pochodzacych panstwowych funduszy celowych, Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych, Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 oraz z Funduszu Pomocy.

Przeptywy finansowe dysponenta czesci 85/10 - wojewoddztwo todzkie odbywaja sie
wylacznie w formie bezgotowkowe;.



Zalgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 75/2022 Wojewody Lodzkiego

z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Wydziatu Finansow i Budzetu
Ltodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA WYDZIALU FINANSOW I BUDZETU
LODZKIEGO URZEDU WOJEWODZKIEGO W £ODZI DYSPONENTA CZESCI
85/10 - WOJEWODZTWO LODZKIE W ZAKRESIE:

- BUDZETU PANSTWA,

- RZADOWEGO FUNDUSZU INWESTYCJI
LOKALNYCH,

- PANSTWOWYCH FUNDUSZY CELOWYCH,

- FUNDUSZU PRZECIWDZIALANIA COVID-19,

- FUNDUSZU POMOCY.

DZIAL I
ZASADY OGOLNE

ZPK jest usystematyzowanym wykazem kont ksigegi gtéwnej (kont syntetycznych), kont
pomocniczych (analitycznych) oraz kont pozabilansowych, ktéry opisuje przyjete przez
jednostke zasady rachunkowosci dotyczace sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
okresla zasady funkcjonowania kont oraz przyjete przez jednostke zasady klasyfikacji
operacji i zdarzen gospodarczych.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie jednostki przy uzyciu komputera.
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w programie finansowo - ksiggowym, w formie
wydrukow komputerowych, z zastosowaniem wtasciwych procedur i srodkéw zgodnych
z instrukcja obstugi systemu finansowo - ksiggowego wymogami okreslonymi w ustawie
o rachunkowos$ci oraz Polityce bezpieczenstwa informacji dla LUW w Lodzi,
chronigcych je przed zniszczeniem lub modyfikacjg zapisow w siedzibie jednostki.

1)Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskie;j.

2)Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na dzienh wplywu pierwszej transzy S$rodkow
finansowych dotyczacych danego roku budzetowego, nie pdzniej niz na dzien 1
stycznia kazdego roku, a zamyka si¢ na dzien konczacy dany rok obrotowy, z
uwzglednieniem rozliczen w okresie przejsciowym zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finansow w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa zapisami ustawy o finansach publicznych i1 aktami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie, nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktory rozpoczyna si¢ w dniu 1 stycznia, a

konczy 31 grudnia. Rokiem budzetowym jest rok obrotowy.

Okresy sprawozdawcze wchodzace w skltad roku obrotowego w ramach
sprawozdawczos$ci statystycznej, budzetowej 1 finansowej dzielg si¢ na: miesigczne,
kwartalne, poiroczne i roczne.

1)W ciggu roku obrotowego okresy sprawozdawcze zamykane sg po sporzadzeniu
sprawozdan.

2)W ciggu roku obrotowego sporzadza si¢ na podstawie zapisow ksigg rachunkowych
jednostkowe sprawozdania wlasne statystyczne, budzetowe i finansowe.
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3)Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki kontynuujacej
dziatalno$¢ powinno nastgpic¢ do dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, zawartych na kontach
bilansowych i pozabilansowych w ujeciu syntetycznym i analitycznym, ktore tworza:

— dziennik,

— ksiege glowna,

— ksiegi pomocnicze,

zestawienie obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald ksiag pomocniczych.

1)Ksiegi rachunkowe powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwg jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi oraz w przypadku
wydruku komputerowego nazwa programu przetwarzania oraz datg wskazujagca
dzien ksiggowy, na jaki sporzadzony jest wydruk komputerowy stanowigcy ksiege
rachunkowa;

b) oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
c) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

2)Ksiegi rachunkowe zawieraja wszystkie operacje gospodarcze ewidencjonowane i
realizowane przez dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie.

3)Wszystkie zapisy ksiegowe posiadajg kolejno automatycznie nadane numery pozycji
oraz pozwalaja na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

4)Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ w powigzaniu ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi w sposob zapewniajacy ich trwatos$¢, a
obroty liczone sa w sposob ciagly.

5)W odniesieniu do ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera
zapewniona jest kontrola kompletnos$ci zbiorow systemu rachunkowos$ci oraz
parametréw przetwarzania danych, jak réwniez zapewniony jest dostep do zbiorow
danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie w
dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i
zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych.

6)Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
automatyczna kontrola ciagtosci zapisow, przenoszenia obrotow lub sald. Wydruki
komputerowe ksigg rachunkowych sktadajg si¢ z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz sa uymowane na kolejnych stronach w
sposob ciagly w roku obrotowym.

Dziennik zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym.

1) Obroty dziennika za dany okres powinny by¢ zgodne z obrotami zestawienia obrotow i
sald kont ksiggi gtownej za ten okres.

2)Zapisy w dzienniku muszg by¢ kolejno numerowane, a sumy zapisow (obroty) liczone
W sposob ciagly.

3)Zapisy dokonane w dzienniku powinny umozliwia¢ ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi 1 zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi, posiada¢ nadany numer
pozycji, pod ktdrg zapis zostat wprowadzony do dziennika.

Konta ksiggi glownej zawierajg zapisy o zdarzeniach w ujeciu chronologicznym i
systematycznym.

1)Na kontach ksiegi glownej obowigzuje ujgcie zarejestrowanych uprzednio lub
rownoczes$nie w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasada podwojnego zapisu.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone:
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1) rzetelnie, tj. dokonane w nich zapisy winny odzwierciedla¢ stan rzeczywisty;

2) bezbtednie, poprzez wprowadzenie do nich poprawnie i kompletnie wszystkich
zakwalifikowanych do zaksiegowania w danym miesigcu dowodow ksiggowych,
zapewnienie cigglosci zapisOw oraz bezbtedno$¢ dziatania stosowanych procedur
obliczeniowych;

3) sprawdzalnie, tj. umozliwiajac stwierdzenie poprawnosci dokonanych w nich zapisow,
stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegolnosci
czy:

a) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacj¢ dowoddéw i sposobu ich
zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

b) zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznic wedlug kryteriow
klasyfikacyjnych umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostke
sprawozdan statystycznych, budzetowych i finansowych oraz dokonanie rozliczen
finansowych,

C) zapewniona jest kontrola kompletnosci zbiorow systemu rachunkowo$ci oraz
parametréw przetwarzania danych, w przypadku prowadzenia ewidencji ksiggowej
przy uzyciu komputera,

d) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajagcych na uzyskanie w
dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i
zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiggach rachunkowych;

4) biezaco, tj.:

a) pochodzace z nich informacje umozliwiaja sporzadzenie w terminie obowigzujacych
jednostke sprawozdan statystycznych, budzetowych i sprawozdania finansowego
oraz dokonanie rozliczen finansowych,

b) na koniec kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza si¢ i uzgadnia wydruki
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtoéwnej oraz co najmniej na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych sporzadza si¢ wydruki zestawienia sald wszystkich kont ksiag
pomocniczych. Za rok obrotowy zestawienie obrotéw i sald drukuje si¢ nie pdzniej
niz do 85 dnia po dniu bilansowym,

C) dziennik drukowany jest nie pdzniej, niz na koniec roku obrotowego.

. W celu zapewnienia poréwnywalnosci danych, ksiggi rachunkowe powinny by¢

prowadzone zgodnie z zasadg cigglosci, czyli stalego stosowania z okresu na okres, raz
przyjetych rozwigzan, a w szczegdlnosci:

a) jednakowego grupowania danych i wykazywania ich z okresu na okres w tej samej
pozycji sprawozdania finansowego;

b) zgodnosci sald kont z poprzedniego roku z saldami otwarcia roku nastepnego.

Dokonany w ksiggach rachunkowych zapis ksiggowy winien by¢ staranny, czytelny i

trwaly oraz zawiera¢, co najmniej:

— date dokonania operacji gospodarczej;

— okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego stanowigcego
podstawe zapisu oraz jego date, jesli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji,

— zrozumialy tekst operacji;

— kwote i date zapisu,

— oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Bledny zapis w ksiegach rachunkowych moze by¢ poprawiony poprzez wniesienie zapisu
korygujacego (storno czerwone).

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace dla
wybranych kont ksiegi gléwnej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym, jako
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wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtowne;.

1) Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia
na nich rejestrowane nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Na
kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny.

2) W przypadku zniszczenia lub zagini¢cia dowodu ksiegowego, wprowadzenie zapisu
do systemu finansowo - ksiggowego dokonuje si¢ na podstawie duplikatu dowodu
ksiggowego.

Dowody ksiggowe (PK) wystawiane przez WFiB ewidencjonowane s3 zgodnie ze
wskazang data ksiggowania.

1) Dowody ksiegowe stwierdzajagce dokonanie operacji gospodarczych lub korygujace
ujete w ewidencji zdarzenia, w tym réwniez powodujace korekte klasyfikacji
budzetowej:

— w zakresie dochodow budzetu panstwa ujmuje si¢ w okresach miesigcznych,
jezeli wptyw dokumentu nastgpit do dnia sporzadzenia sprawozdania wtasnego
jednostkowego Rb-27, natomiast w okresach kwartalnych nie pdzniej niz do daty
sporzadzenia lacznego sprawozdania Rb-27,

— w zakresie wydatkow budzetu panstwa ujmuje si¢ w okresach miesigcznych,
jezeli wptyw dokumentu nastgpit do dnia sporzadzenia sprawozdania wtasnego
jednostkowego RDb-28 oraz do dnia sporzadzenia sprawozdania wlasnego
jednostkowego Rb-BZ1.

2) Uregulowania wskazane w 1) nie dotycza zamknigcia roku obrotowego, gdzie
wszystkie dowody dotyczace danego okresu (roku obrotowego ujmowane sg w
ksiegach niezaleznie od daty wptywu, jezeli nastgpilo to przed sporzadzeniem
sprawozdania rocznego).

3) Decyzje administracyjne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych pod datg decyzji badz
data wptywu decyzji jezeli wplyw nastapil po dniu sporzadzenia sprawozdania
wlasnego jednostkowego.

W przypadku wplaty przez dtuznika nalezno$ci cywilno-prawnej bez wskazania tytulu
wplaty, kolejno$¢ pokrywania naleznosci okreslajg odrgbne przepisy prawne.

1) W przypadku wplaty wierzytelnosci stanowigcej dochody budzetu panstwa przez

organ egzekucyjny, wydatki zwigzane z egzekucja pomniejszajg naleznos¢ gtowna.
Jednostka prowadzi w NBP oraz BGK rachunki bankowe w zakresie:

— budzetu panstwa,

— budzetu $rodkoéw europejskich,

— Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych,

— panstwowych funduszy celowych,

—  Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,

—  Funduszu Pomocy.

Ptatnosci dokonywane za posrednictwem:

— NBP z rachunku biezacego wydatkéw 1 dochodéw dysponenta czgsci 85/10 -
wojewodztwo todzkie realizowane sg przy wykorzystaniu bankowosci elektroniczne;j
(w tym réwniez NBPCollect),

— BGK realizowane sg przy wykorzystaniu bankowosci obowigzujacej w tym banku.

Gwarancje bankowe oraz inne zabezpieczenia w formie bezgotowkowej (np. weksle in
blanco) sktadane przez kontrahentow wykazywane sg w ewidencji pozabilansowej.



23.

24,

25.

Sktadniki bilansowe aktywow 1 pasywow podlegaja inwentaryzacji w drodze uzyskania
potwierdzenia prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu
tych aktywoéw oraz wyjasnienia 1 rozliczenia ewentualnych roznic lub w drodze
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji
realnej warto$ci tych sktadnikow.

1) Droga wuzyskania potwierdzenia prawidlowosci wykazanego w  ksiggach
rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia 1 rozliczenia
ewentualnych roznic (potwierdzenie salda) inwentaryzuje si¢:

— aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane
przez inne jednostki,

— nalezno$ci, w tym udzielone pozyczki,

— powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow,

2) Drogg porownania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikow inwentaryzuje sig:

— $rodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomosci,

— nalezno$ci sporne i watpliwe, a w bankach rowniez nalezno$ci zagrozone,

— nalezno$ci 1 zobowigzan wobec 0sob nieprowadzacych ksiagg rachunkowych, z
tytutow publicznoprawnych,

— aktywa i1 pasywOw niewymienionych w art. 26 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy o
rachunkowo$ci oraz wymienione w art. 26 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy o
rachunkowosci, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe.

Termin inwentaryzacji uwaza si¢ za dotrzymany, jezeli inwentaryzacje skladnikéw
aktywow — z wylaczeniem aktywow finansowych, papierow warto$ciowych, produktow
w toku produkcji oraz materiatow, towardéw i produktow gotowych, okreslonych w art. 17
ust. 2 pkt 4 ustawy o rachunkowos$ci — rozpoczgto nie wczesniej niz 3 miesigce przed
koncem roku obrotowego, a zakonczono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie za$ stanu
nastapito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub
potwierdzenia salda — przychodow i rozchodow (zwigkszen i zmniejszen), jakie nastapity
migdzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksiag
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony
po dniu bilansowym.

1) Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac i
powigzac z zapisami ksigg rachunkowych.

2) Ujawnione w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢ w ksiggach
rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory przypadat termin inwentaryzacji.

Naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymagane] zaplaty, z

zachowaniem zasady ostroznos$ci. Zobowigzania wycenia si¢ na dzien bilansowy w

kwocie wymagajacej zaplaty.

1) Nalezno$ci i zobowigzania oraz inne skladniki aktywow i pasywoOw wyrazone w
walutach obcych wycenia si¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad
obowigzujacych na dzien bilansowy.

2) Srodki finansowe na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalne;j.

3) Na poziomie dysponenta czgsci 85/10 — wojewddztwo 16dzkie nie wystepuja:
— s$rodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne,
— nieruchomosci oraz warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji,
—  §rodki trwale w budowie,



4)

5)

6)
7)
8)

9)

— udziaty w innych jednostkach oraz inne niz wymienione w art. 28 ust. 1 pkt la
ustawy o rachunkowosci inwestycje zaliczone do aktywow trwatych,

— udziaty w jednostkach podporzadkowanych zaliczone do aktywoéw trwatych,

— inwestycje krotkoterminowe,

— rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

—  pozyczki,

—  rezerwy,

— rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych,

— kapitaty (fundusze) wlasne.

Naleznosci krotkoterminowe to ogdt naleznoscei z tytutu dostaw i ustug oraz catos¢
lub czeg$¢ naleznosci z innych tytuldw niezaliczonych do aktywéw finansowych,
ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego. W ewidencji
ksiegowej prowadzonej na poziomie dysponenta czesci 85/10 - wojewoddztwo
todzkie naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 -
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Naleznosci, ktore wymagalne sa po 12 miesigcach od dnia bilansowego, tzn.
nalezno$ci, ktorych termin sptaty przypada w okresie dluzszym niz rok, liczac od
dnia bilansowego ujmowane sa na koncie 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci
budzetowe.

Warto§¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci. Odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sg nie pozniej niz na dzien bilansowy.
W bilansie wykazuje si¢ naleznos$ci pomniejszone o odpisy aktualizujace naleznosci
dokonywane na koniec roku obrotowego. Odpisy ujmowane na koncie 290.

Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia o finansach
publicznych.

Warto$¢ naleznos$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich
zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, stosownie do zapiséw art. 35b
ustawy o rachunkowosci.

26. Odsetki, optaty prolongacyjne oraz koszty upomnien od nalezno$ci podlegaja odpisom
aktualizujacym nalezno$ci, a dany zapis ewidencjonuje si¢ na koncie 290 - Odpisy
aktualizujace naleznosci. Przeksieggowania dokonuje si¢ na koniec roku budzetowego i
przenosi si¢ z konta 750 - Przychody finansowe na konto 290 - Odpisy aktualizujace
naleznosci.

1)

2)

3)

Odsetki od naleznos$ci 1 zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje si¢
przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaptaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w
wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Zgodnie z zapisami art. 63 ustawy — Ordynacja podatkowa odsetki za zwloke od
zalegto$ci podatkowych — zaokragla si¢ do petnych ztotych.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwloke, jezeli wysokos¢ odsetek nie przekraczataby
trzykrotnosci warto§ci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy - Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej, jako
przesylki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 ustawy - Ordynacja podatkowa).

27. Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 - Wynik finansowy. Wynik finansowy netto obejmuje:

— wynik z dziatalnosci podstawowe;,
— wynik z dziatalno$ci operacyjne;j,
— wynik z operacji gospodarczej,


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.1160843&full=1

— wynik zdarzen nadzwyczajnych.

28. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktorag dokumentujg, kompletne, zawierajace, co najmniej dane
okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowos$ci oraz wolne od btgdow rachunkowych.
Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania 1 przerobek.

1)

2)

29. S

Btedy w dowodach zrédtowych zewnetrznych obceych i wlasnych mozna korygowac
jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba, Ze inne przepisy stanowig
inaczej.

Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie biednej
tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnos$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
tresci poprawnej 1 daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznione;j,
o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter

lub cyfr.

prawozdania jednostkowe wiasne statystyczne, budzetowe i finansowe sporzadzane sa

na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych. Sprawozdania taczne sporzadzane sg
na podstawie sprawozdan jednostkowych i wtasnych jednostkowych.

1)

Sprawozdania statystyczne, budzetowe i finansowe sporzadzane sag w jezyku polskim
I w walucie polskiej. Dane liczbowe wykazywane sg w ztotych i groszach.

30. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zatgczniku stosuje sie:

zapisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

krajowe standardy rachunkowosci wydane przez Komitet Standardow
Rachunkowosci. W przypadku braku odpowiedniego standardu krajowego stosuje si¢
Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci.

DZIAL 11
OCHRONA DANYCH

1. Programami informatycznymi dopuszczonymi do stosowania w rachunkowo$ci w
zakresie dysponenta czeSci 85/10 - wojewodztwo tddzkie i wykorzystywanymi do
prowadzenia ksigg rachunkowych przy zastosowaniu techniki komputerowe;j sa:

1) program finansowo-ksiegowy FK,

2) bankowos$¢ elektroniczna NBP - system umozliwiajacy sktadanie dyspozycji
ptatnosci oraz dostgp do informacji oferowanych przez NBP, udostgpniony przez
NBP (w tym NBPCollect),

3) bankowos$¢ elektroniczna BGK - system umozliwiajacy sktadanie dyspozycji
ptatnosci obstugujacy platnosci oraz dostep do informacji oferowanych przez BGK,
udostgpniony przez BGK na podstawie zawartych umow,

4) Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacjg — EZD - system teleinformatyczny do
elektronicznego zarzadzania dokumentacja umozliwiajacy wykonywanie w nim
czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zalatwiania spraw oraz
gromadzenie i tworzenie dokumentow elektronicznych.

2. Kazde konto z dostgpem do systemu przypisane jest jednemu uzytkownikowi i
chronione podwdjnym logowaniem na poziomie systemu operacyjnego i aplikacji.


https://pl.wikipedia.org/wiki/System_teleinformatyczny
https://pl.wikipedia.org/wiki/Dokument_elektroniczny

10.

11.

12.

Dostep do sieci systemu zabezpieczony jest unikalnym loginem oraz hastem dostgpu z
wymagang liczbg znakoéw, zgodnie z przepisami regulujacymi zasady przetwarzania
danych osobowych w LUW w Lodzi.

Modut systemu zainstalowany jest w serwerowni LUW w Lodzi, do ktérego maja dostep
wylacznie osoby upowaznione.

Mozliwo$¢ zarzadzania serewerem posiadajg administratorzy systemu.

Codziennie wykonywana jest kopia bazy danych modulu finansowo-ksiegowego i
zapisywana na no$nikach tasmowych.

Wprowadza si¢ S$cisty nadzor nad dodawaniem 1 usuwaniem uzytkownikow,
kontrolowany przez administratora systemu.

W celu ochrony przed zagrozeniami typu malware tj. ,,ztosliwe oprogramowanie”.
(szkodliwe lub uciazliwe dla uzytkownika programy, ktoére bez jego $wiadomosci
infekujg komputer oraz réznego rodzaju urzadzenia mobilne), kazde stanowisko pracy
wyposazone jest w system antywirusowy zarzadzany centralnie przez administratora
systemu.

Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w siedzibie LUW w
Lodzi w oryginalnej postaci i w porzadku pozwalajacym na tatwe ich odszukanie.

Roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatlemu przechowaniu, a pozostalte zbiory
przechowuje si¢ co najmniej przez okres, liczac od poczatku roku nastgpujacego po
roku, ktérego dane zbiory dotycza:

1) ksiggi rachunkowe — 5 lat,

2) dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat,

3) dokumenty dotyczace programéw finansowanych z Unii Europejskiej
przechowuje si¢ przez okres ustalony w odrebnych przepisach prawa,

4) dokumenty ksiggowe dotyczace wieloletnich inwestycji rozpoczetych, umow
handlowych, roszczen dochodzonych w  postgpowaniu  cywilnym,
postgpowaniu karnym lub podatkowym — przez 5 lat liczac od roku
nastepujacego po roku, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaty
ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

5) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty — 5 lat.

Udostepnienie 1 wydanie dowoddéw ksiggowych zewngtrznym podmiotom,
a w szczegblnosci organom $cigania, sgdom lub innym instytucjom, moze nastgpi¢ na
podstawie upowaznienia organu zadajacego dowodu, lub na podstawie postanowien
umowy, lub za pisemng zgoda kierownika jednostki lub osoby przez niego
upowaznionej.

Ochrona plikow znajdujacych si¢ na dyskach sieciowych uregulowana jest w odrebnym
zarzadzeniu Wojewody todzkiego w sprawie przyjecia 1 wdrozenia Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji dla todzkiego Urzedu Wojewddzkiego Polityki
Bezpieczenstwa dla Lodzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Lodzi.



DZIAL 111
WYKAZ KONT

1) Zespot 0 — Aktywa trwale:

Konto 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

2) Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe:

a) Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

b) Konto 136 - Rachunek panstwowych funduszy celowych

¢) Konto 139 - Inne rachunki bankowe

d) Konto 138 - Rachunek $rodkéw europejskich

e) Konto 140 - Kréotkoterminowe aktywa finansowe

f) Konto 141 - Srodki pieni¢zne w drodze

g) Konto 142 - Zarzadzanie terminowe panstwowych funduszy celowych

3) Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia:

a) Konto 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

b) Konto 221 - Naleznosci z tytutow dochodow budzetowych

¢) Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

d) Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

e) Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

f) Konto 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

g) Konto 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkoéw europejskich

h) Konto 240 - Pozostate rozrachunki

i) Konto 245 - Wptywy do wyjasnienia

J) Konto 290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci

4) Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty:

5)

6)

a) Konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
b) Konto 750 - Przychody finansowe

¢) Konto 751 - Koszty finansowe

d) Konto 760 - Pozostate przychody operacyjne

e) Konto 761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:

a) Konto 800 - Fundusz jednostki

b) Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

c) Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

d) Konto 853 - Fundusze celowe

e) Konto 855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

f) Konto 860 - Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE:

a) Konto 911 - Ewidencja pozabilansowa weksli

b) Konto 921 - Naleznosci wg grup kontrahentow do Rb-N — dochody

C) Konto 924 - Plan Panstwowych Funduszy Celowych

d) Konto 936 - Zaangazowanie panstwowych funduszy celowych

e) Konto 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

) Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkoéw

9) Konto 982 - Plan wydatkow srodkow europejskich

h) Konto 983 - Zaangazowanie wydatkow §rodkow europejskich roku biezacego
) Konto 984 - Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich przysztych lat
) Konto 985 - Plan dochodow budzetowych

K) Konto 990 - Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym
) Konto 992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

m) Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego



n) Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych 1 panstwowych funduszy
celowych przysztych lat



DZIAL I1I
ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

1) Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta zespotu 0 stuza do ewidencji:
— rzeczowych aktywow trwatych,
— wartosci niematerialnych i prawnych,
— dlugoterminowych aktywow finansowych,
— umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.

Konto 015
NA STRONIE WN UJMUJE SIE NA STRONIE M,A UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym —  warto$¢ mienia pozostajacego po
przedsigbiorstwie lub innej jednostce zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
organizacyjnej, wedtug warto$ci wynikajacej z jednostce organizacyjnej, a przekazanego
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub spotce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze
jednostki; spotka lub przekazanego jako udziat do spotki,

f e . . warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego

— korekte warto$ci mienia, stanowigcg réznice innym jednostkom:
pomigdzy warto$ciag mienia wynikajaca z bilansu '
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, | — korekte wartosci mienia stanowiacg roznicg
a wartoscig mienia przekazanego spolce, innej pomig¢dzy warto$cig mienia wynikajaca z
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego; bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub

innej jednostki organizacyjnej a wartoscia
mienia przekazanego spotce lub innym
jednostkom.

— warto$¢ mienia zwroconego przez spotke lub
pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan
sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Ewidencje szczegdtowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalagcznikami.

Ewidencja szczegétowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartos$ci wynikajacej z bilansu
tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

2) Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 odzwierciedlajg operacje finansowe oraz obroty 1 stany $rodkow
finansowych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

a) Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow finansowych oraz obrotdw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Konto 130

NA STRONIE WN UJMUIJE SIE W SZCZEGOLNOSCI NA STRONIE MA UJMUJE SIE
WPLYWY SRODKOW FINANSOWYCH: W SZCZEGOLNOSCI:




otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia
na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z
planem finansowym oraz na wydatki
niewygasajace w jednostkach samorzadu
terytorialnego / panstwowych jednostkach
budzetowych w korespondencji z kontem 223,

otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia
przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia w korespondencji z kontem 223,

z tytutlu dokonanych od dysponenta nizszego
stopnia  zwrotow  §rodkdw na  wydatki
budzetowe niewykorzystane do konca roku
budzetowego w korespondencji z kontem 223,

z tytulu niewlasciwego obcigzenia bankowego
w korespondencji z kontem 240,

z tytulu mylnych wptywow w korespondencji z
kontem 245,

z tytulu zwrotow dotacji  budzetowych
przekazanych w danym roku w korespondencji
z kontem 224,

z tytulu zwrotow $rodkéw finansowych z
wydatkow niewygasajacych przez jednostki
samorzadu terytorialnego /  panstwowe
jednostki budzetowe w korespondencji z
kontem 223,

z tytulu zwrotow dotacji  budzetowych
udzielone ~w  latach  minionych w
korespondencji z kontem 221,

z tytulu zwrotu dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki samorzadu
terytorialnego W poprzednim roku
budzetowym, przekazanych na subkonto
dochodow budzetowych po okresie
przej$ciowym w korespondencji z kontem 221,

z tytulu dochodéw uzyskanych w ramach
wczesniej zrealizowanych wydatkow
dotyczacych PROW (WPR) zrefundowanych
przez agencje platnicza (ARIMR) w
korespondencji z kontem 240,

z tytulu zrealizowanych przez jednostke
dochodow budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji
dochodow budzetowych), w korespondencji z
kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

przelewy dotacji budzetowych w
korespondencji z kontem 224,

przelewy srodkow
dysponentow nizszego
korespondencji z kontem 223,

finansowych dla
stopnia w

przelewy Srodkowfinansowych z tytulu splaty
zobowigzan w korespondencji z kontem 240,

przelewy S$rodkéw finansowych z tytutlu
wydatkow niewygasajacych w jednostkach
samorzadu terytorialnego / panstwowych
jednostkach budzetowych w korespondencji z
kontem 223,

zwroty z tytulu niewlasciwego obciazenia
bankowego w korespondencji z kontem 240,

zwroty mylnych wplywéw w korespondencji z
kontem 245,

okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw
budzetowych odprowadzanych odpowiednio na
centralny rachunek biezacy budzetu panstwa w
korespondencji z kontem 222,

przekazanie do  Ministerstwa  Finansow
niewykorzystanych do konca roku $rodkéw z
tytulu wydatkow budzetowych, w
korespondencji z kontem 223,

zwroty nadptat w korespondencji z kontem 221,

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu,
srodkow  pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej z tytulu refundacji wydatkow
poniesionych ~z  budzetu  panstwa w
korespondencji z kontem 240.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowychs-

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych
obrotow oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub
innych okre§lonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowodow ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotow.

Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki.

Bledne zapisy, zwroty nadplat, korekty mozna wprowadzi¢ zapisem ujemnym.



Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Dochody nieujete w planie finansowym, dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw finansowych
znajdujacych si¢ na rachunkach biezacych jednostki. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkéw finansowych otrzymanych na realizacj¢
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw finansowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktore do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:
- srodkow finansowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

- do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

b) Konto 136 — Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkow finansowych panstwowych funduszy celowych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym funduszu, w szczegdlnosci: Funduszu Pracy,
Funduszu Solidarno$ciowego, Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze
uzytecznos$ci publicznej oraz Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog.

Konto 136
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCT:
— wplywy sérodkow finansowych z panstwowych| — przekazanie srodkow finansowych z
funduszy celowych od dysponenta / Ministra w panstwowych funduszy celowych na rzecz
korespondencji z kontem 853, jednostek  samorzadu  terytorialnego, w

korespondencji z kontem 240,
— zwroty $rodkow / odsetek dokonane przez P )

jednostki samorzadu terytorialnego/ jednostki| — zwroty niewykorzystanych s$rodkéw/odsetek z
niezaliczane do sektora finanséw publicznych, z panstwowych funduszy celowych do
panstwowych funduszy celowych w dysponenta / Ministra w korespondencji z
korespondencji z kontem 240. kontem 853.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 136 powinna zapewni¢ podziat srodkow
wedhug rachunkow bankowych dla poszczegoélnych funduszy.

W celu zapewnienia prawidlowego ewidencjonowania w urzadzeniach ksiggowych
Wojewody Lodzkiego zwrotow $rodkow  finansowych dokonywanych w ramach
panstwowych funduszy celowych stosuje si¢ konieczno$¢ technicznego zapisu ujemnego.
Powyzszy zapis jest stosowany w korespondencji z kontem 240 — Pozostale rozrachunki oraz
kontem 853 — Fundusze celowe.

Konto 136 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw finansowych na rachunku
bankowym panstwowych funduszy celowych.

c) Konto 138 — Rachunek srodkow europejskich



Konto 138 stuzy do ewidencji operacji finansowych dokonywanych na rachunkach
bankowych prowadzonych przez BGK, zwiazanych z realizacja programoéw i projektow

finansowych ze §rodkow europejskich.

Konto 138

NA STRONIE WN UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

—  wplywy $rodkéw finansowych od dysponenta
wyzszego stopnia w korespondencji z kontem 227,

—  wplywy $rodkéw europejskich otrzymanych na
pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja
programow 1 projektow finansowanych z tych
srodkow, w korespondencji z kontem 227,

— zwroty wydatkow sfinansowanych z budzetu
srodkow europejskich w innych latach niz rok ich
poniesienia w korespondencji z kontem 240,

— zwroty wydatkow sfinansowanych z budzetu
srodkow europejskich w rok ich poniesienia w
korespondencji z kontem 224,

— przelewy $rodkow finansowych na realizacje

—  zwroty $srodkéw do budzetu panstwa,

— zwroty $rodkdéw europejskich otrzymanych na

programéw i projektow finansowanych z tych
srodkow w korespondencji z kontem 224,

pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacja
programow i projektow finansowanych z tych
srodkow, w korespondencji z kontem 227.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego i
powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu poszczeg6lnych srodkoéw finansowych wedtug
zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwia¢ réwniez ustalenie stanu tych
srodkdéw odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

d) Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow finansowych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu Pomocy /
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych od
Dysponenta / Ministra w korespondencji z kontem
240,

— zwroty $rodkow/odsetek dokonane przez jednostki
samorzadu terytorialnego, panstwowe jednostki

samodzielnych publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej z Funduszu Przeciwdziatania COVID-
19 / Funduszu Pomocy / Rzadowego Funduszu
Inwestycji Lokalnych w korespondencji z kontem
240,

— wplywy $rodkéw finansowych sum depozytowych
w korespondencji z kontem 240.

budzetowe, samorzadowe jednostki budzetowe, |—

Konto 139
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCT: W SZCZEGOLNOSCT:
— wpltywy $rodkow finansowych z Funduszu |- przekazanie $rodkéw finansowych z Funduszu

Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu Pomocy /
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych na rzecz
jednostek samorzadu terytorialnego, panstwowych
jednostek budzetowych, samorzadowych jednostek
budzetowych, samodzielnych publicznych zaktadow
opieki zdrowotnej w korespondencji z kontem 240,

zwroty niewykorzystanych  $rodkow/odsetek z
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu
Pomocy / Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych do Dysponenta / Ministra w
korespondencji z kontem 240,

zwroty §rodkow finansowych sum depozytowych w
korespondencji z kontem 240.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych

rachunkach bankowych:
— sum depozytowych,
— Funduszu Przeciwdziatania COVID-19,
— Funduszu Pomocy,

— Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.




Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych. Dopuszczalne
jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystos$ci obrotow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw finansowych
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych przeznaczonych do obslugi Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu Pomocy / Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych / sum depozytowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 139 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego |
powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych srodkow finansowych w
podziale na zadania.

e) Konto 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udzialéw 1 innych papieréw wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Konto 140

NA STRONIE WN UJIMUJE SIE NA STRONIE MA UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

zwickszenia stanu krotkoterminowych aktywow | zmniejszenia  stanu  krétkoterminowych — aktywow
finansowych (weksle in blanco). finansowych (weksle in blanco).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. poszczeg6lnych sktadnikdéw krotkoterminowych aktywow finansowych;

2. stanu poszczeg6lnych krotkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce;

3. wartosci krotkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych (weksle in blanco).

f) Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkoéw pienieznych w drodze miedzy kontami w banku.

Konto 141 stuzy do dokonania przeksiggowania salda rachunku wydatkow roku biezacego na
rachunki roku ubieglego — dotyczy okresu przej$ciowego.

Stan srodkoéw ksieguje sie na stronie Ma konta 141 w korespondencji z kontem 130.

Srodki zgromadzone na rachunku przejsciowym, przekazywane s3 do Ministerstwa Finansow.
Konto 141 po dniu 31 stycznia nie wykazuje salda.

g) Konto 142 — Zarzadzanie terminowe panstwowych funduszy celowych

Konto 142 stuzy do ewidencji operacji finansowych dokonywanych na rachunku bankowym
prowadzonym przez BGK, zwigzanych z zarzadzaniem terminowym panstwowych funduszy
celowych.

Na stronie Wn i Ma konta 142 ujmuje si¢ zarzadzanie terminowe wolnymi $rodkami
panstwowych funduszy celowych. Konto 142 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza
wysokos¢ zalozonego depozytu terminowego.

3) Zespotl 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzag do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen,
a takze do ewidencji 1 rozliczen srodkéw budzetowych, Ssrodkoéw europejskich i1 innych
srodkow.



a) Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktore uymowane sg
na koncie 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i1 zagranicznych wedlug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

b) Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 221

NA STRONIE WN UJMUIJE SIE NA STRONIE MA UIJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

—  przypisanie dtuznikowi kwot naleznosci gtéwnych
do zwrotu na podstawie tytulu prawnego w
korespondencji z kontem 720,

— wplaty naleznosci z tytulu  dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 130
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci W

— przypisanie dtuznikowi kwot kar umownych do korespondencji z kontem 290,

zwrotu na podstawie tytulu prawnego w

.. — zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie
korespondencji z kontem 760,

wplaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat

—  przypisane do zwrotu diuznikowi kwot odsetek, w korespondencji z kontem 720, 750,

oplaty prolongacyjnej oraz kosztéw upomnien na

: . — wyksiegowanie nalezno$ci glownej, odsetek,
podstawie tytulu prawnego w korespondencji z

oplaty prolongacyjnej oraz kosztow upomnienia

kontem 750, w zwigzku 2z uchyleniem/ zmiang tytutu
- zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie prawnego, umorzeniem —oraz -z POFD'Sﬂ"'em
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadplat w naleznosci przedawnionych lub niesciagalnych
korespondencji z kontem 130 w korespondencji z kontem 720, 750, 760,
—  przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do - przepiesienie naleZno.s’ci z tytutu dochodow
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na budzetowych na naleznosci dtugoterminowe w
dany rok w korespondencji z kontem 226. korespondencji z kontem 226.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw 1
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat
w tych dochodach.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje si¢
na koncie 290 zgodnie z zapisami art. 35b ustawy o rachunkowosci.

c) Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Konto 222

NA STRONIE WN UIMUJE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw | — okresowe lub  roczne  przeksiggowania




budzetowych odprowadzanych odpowiednio na zrealizowanych dochodéw budzetowych na
centralny rachunek biezacy budzetu panstwa w konto 800, na podstawie sprawozdan
korespondencji z kontem 130. budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzekazanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

d) Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoHinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich, ktore sg finansowane ze Srodkéw budzetowych
otrzymywanych przez panstwowe jednostki budzetowe do wysoko$ci przewidzianej w ich
planach finansowych i1 podporzadkowanych im dysponentom.

Konto 223

NA STRONIE WN UJIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania programow i
projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich
na konto 800,

przelewy $rodkéw finansowych dla dysponentow

nizszego  stopnia na  pokrycie  wydatkow
budzetowych  oraz  wydatkbw w  ramach
wspolfinansowania  programéw i projektow

realizowanych ze $rodkéw
korespondencji z kontem 130,

europejskich, w

przelewy $rodkow finansowych z tytulu wydatkow

wplywy $rodkow finansowych otrzymanych z
Ministerstwa  Finansow  przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130,

wplywy $rodkow finansowych otrzymanych z
Ministerstwa Finanséw na realizacj¢ wydatkow
niewygasajacych w korespondencji z kontem 130,

otrzymane zwroty od dysponentdéw nizszego
stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych
na wydatki w korespondencji z kontem 130,

zwroty niewykorzystanych w danym roku srodkow
z tytulu wydatkéw budzetowych od dysponentow
nizszego stopnia, W korespondencji z kontem 130.

niewygasajacych  dla  jednostek  samorzadu
terytorialnego / panstwowych jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 130,

— przekazanie do Ministerstwa Finansow
niewykorzystanych do konca roku srodkow z tytutu
wydatkow budzetowych, w korespondencji z
kontem 130,

— przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow
niewygasajacych w korespondencji z kontem 800.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan S$rodkéw budzetowych
otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz
niewykorzystanych 1 niezwréconych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu dokonanego z tytutu zwrotu
dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych srodkow budzetowych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

e) Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw
europejskich

Konto 224 shuizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich.




Konto 224

NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UJMUIE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy |— warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i

oraz warto$§¢ ptatnosci dokonanych na rzecz rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

beneficjentow  przez  Bank  Gospodarstwa L, . . , i s
Krajowego (BGK) w korespondencji z kontem |~ warto$¢ platnosci z budzetu §rodkéw europejskich
130. 138 uznanych za rozliczone, w korespondencji z

kontem 810,

— warto$¢ dotacji zwrdéconych w tym samym roku
budzetowym, w korespondencji z kontem 130,
138.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu Srodkow
europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych sa uyymowane na koncie 221.

f) Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Konto 226
NA STRONIE WN UIMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— dlugoterminowe naleznosci w korespondencji z |— przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do

kontem 840 krotkoterminowych w korespondencji z kontem

S L1 . 221.

— przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do

dlugoterminowych w korespondencji z kontem

221,

Konto 226 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych naleznosci budzetowych.

g) Konto 227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich

Konto 227 sthuzy do ewidencji 1 rozliczen wydatkow z budzetu S$rodkéw europejskich
dokonywanych na rachunkach bankowych prowadzonych przez BGK ujetych w planie
wydatkow $rodkow europejskich.

Konto 227
NA STRONIE WN UIMUIE SIE NA STRONIE MA UJIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— zwroty $rodkéw europejskich otrzymanych na| — wplyw $rodkdéw europejskich otrzymanych na
pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacja pokrycie wydatkow w zwiazku z realizacja
programow i projektow finansowanych z tych programow 1 projektow finansowanych z tych
srodkow, w korespondencji z kontem 138, srodkow, w korespondencji z kontem 138.

— okresowe lub roczne przeniesienie wydatkow z
budzetu srodkow europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800.

h) Konto 240 — Pozostale rozrachunki



Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek i1 réznego rodzaju rozliczen.

zmniejszenie zobowigzan w korespondencji z
kontem 130,

przelewy z tytulu niewlasciwego obcigzenia
bankowego w korespondencji z kontem 130,

przekazanie na wydzielony rachunek budzetu,
srodkow  pochodzacych z  budzetu  Unii
Europejskiej z tytutu refundacji wydatkow
poniesionych z budzetu panstwa w korespondencji
z kontem 130,

przekazanie $rodkéw finansowych z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu Pomocy /
panstwowych funduszy celowych / Rzadowego
Funduszu Inwestycji Lokalnych na rzecz jednostek
samorzadu terytorialnego, panstwowych jednostek
budzetowych, samorzadowych jednostek
budzetowych, samodzielnych publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej w korespondencji z
kontem 136 i 139,

zwroty niewykorzystanych $rodkoéw/odsetek z
Funduszu Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu
Pomocy / panstwowych funduszy celowych /
Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych do
dysponenta / Ministra w korespondencji z kontem
136 139,

zwroty $rodkow finansowych sum depozytowych w
korespondencji z kontem 139,

przypis do zwrotu dtuznikowi kwot naleznoS$ci
glownych, odsetek, oplaty prolongacyjnej,
kosztow upomnien oraz kar umownych na
podstawie tytulu prawnego w korespondencji z
kontem 853,

przypis  naleznosci stanowigcy  przychdod
panstwowych funduszy celowych W
korespondencji z kontem 853.

Konto 240
NA STRONIE WN UJMUJE SIE NA STRONIE MA UJMVUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate i powstate zobowigzania oraz splate

1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczeh w

korespondencji z kontem 130,

zwroty z tytulu niewlasciwego obcigzenia
bankowego w korespondencji z kontem 130,

dochody  uzyskane z  tytulu  wcze$niej
zrealizowanych wydatkéw dotyczacych PROW
(WPR) zrefundowanych przez agencj¢ platniczg w
korespondencji z kontem 130,

wplywy  srodkow  finansowych z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19 / Funduszu Pomocy /
panstwowych funduszy celowych / Rzadowego
Funduszu Inwestycji Lokalnych od dysponenta /
Ministra w korespondencji z kontem 136 i 139,

zwroty $Srodkow/odsetek dokonane przez jednostki
samorzadu terytorialnego, panstwowe jednostki
budzetowe, samorzadowe jednostki budzetowe,
samodzielnych  publicznych  zaktadow  opieki
zdrowotnej z Funduszu Przeciwdziatania COVID-
19 / Funduszu Pomocy / panstwowych funduszy
celowych / Rzadowego Funduszu Inwestycji
Lokalnych w korespondencji z kontem 136 i 139,

wptyw $rodkéw finansowych sum depozytowych w
korespondencji z kontem 139,

dochody uzyskane w zwigzku =z realizacja
panstwowych funduszy celowych, W
korespondencji z kontem 136.

wyksiegowanie naleznos$ci gtownej, odsetek, optaty
prolongacyjnej oraz kosztdow upomnienia w
zwigzku z uchyleniem / zmiang tytulu prawnego,
umorzeniem oraz z odpisaniem naleznoS$ci
przedawnionych lub nieéciagalnych W
korespondencji z kontem 853,

wplaty dokonane przez dhuznika z tytulu
przypisanych kwot nalezno$ci gtownych, odsetek,
oplaty prolongacyjnej, kosztow upomnien oraz kar
umownych na podstawie tytulu prawnego w
korespondencji z kontem 853.

Ewidencja

szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

i) Konto 245 — Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe a nie wyjasnionych kwot.

Konto 245




NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE

W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego —|— mylne wptaty $rodkéw na rachunek bankowy —
subkonto wydatkéw na wlasciwy rachunek subkonto wydatkow, w korespondencji z kontem

dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktore 130,
uprzednio zostaly omytkowo wplacone, w

korespondencji z kontem 130 — mylne wplaty $rodkéw na rachunek bankowy —

subkonto dochodéw, w korespondencji z kontem
— przekazanie $rodkow z rachunku bankowego — 130.
subkonto dochodow, na wilasciwy rachunek
dysponenta lub do osoby / podmiotu, ktore
uprzednio zostaly omytkowo wplacone, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.
J) Konto 290 — Odpisy aktualizujgce naleznoSci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 290
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— zmniejszenie odpisu aktualizujacego po wplacie — przeksieggowanie odsetek, optaty prolongacyjnej
naleznosci lub na skutek zaptaty w korespondencji oraz kosztow upomnien na dzien bilansowy w
z kontem 750, korespondencji z kontem 750,
— zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzkuz | — zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
dokonang wptatg, umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci.
nalezno$ci przedawnionych lub nie$ciggalnych w
korespondencji z kontem 221.

Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
4) Zespotl 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytutu sprzedazy
produktoéw, towardéw, przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychodéw 1 kosztow operacyjnych; dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na
wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

a) Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub umow
mig¢dzynarodowych.

Konto 720
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCT: W SZCZEGOLNOSCT:
— zwroty nadptat w korespondencji z kontem 221, | — przypisane dtuznikowi kwoty naleznosci gtéwnych

do zwrotu na podstawie wyciggu bankowego oraz

—  Wyksiggowanie naleznofci gléwnej w zwigzku z tytutu prawnego w korespondencji z kontem 221.

uchyleniem / zmiang tytulu  prawnego,
umorzeniem oraz z odpisaniem nalezno$ci
przedawnionych lub niesciggalnych w
korespondencji z kontem 221,

— przeksiggowanie  zrealizowanych  dochodow
budzetowych w korespondencji z kontem 860.




Ewidencja szczegétowa do konta 720 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ saldo konta 720 na konto 860. Na koniec
roku konto 720 nie wykazuje salda.

b) Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Konto 750
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UJMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— przeksiggowanie odsetek, oplaty prolongacyjne;j — przypisane do zwrotu dluznikowi kwot
oraz kosztow upomnien na dzien bilansowy w odsetek, optaty prolongacyjnej oraz kosztow
korespondencji z kontem 290, upomnien na podstawie tytutu prawnego w

. . . korespondenc;ji z kontem 221,
— przeniesienie na koniec roku osiggnigtych

przychodoéw z tytutu finansowych dochodow —  wplyw odsetek od depozytéw terminowych.
budzetowych w korespondencji z kontem 860,

—  zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadptat
w korespondencji z kontem 221,

— wyksiggowanie odsetek, optaty prolongacyjnej
oraz kosztéw upomnienia w zwigzku z uchyleniem
/ zmiang tytulu prawnego, umorzeniem oraz z
odpisaniem naleznosci  przedawnionych lub
niesciggalnych w korespondencji z kontem 221,

— przeksiggowanie odsetek od depozytow
terminowych w korespondencji z kontem 853.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

C) Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Konto 751
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UJIMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCT: W SZCZEGOLNOSCT:
— warto$§¢ sprzedanych udzialow, akcji i innych papierow |— przeniesienie na koniec  roku
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i poniesionych kosztow finansowych

pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem w korespondencji z kontem 860.
obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdéw obcych i papierdw wartosciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych $rodki
trwale w budowie, w korespondencji z kontem 221,

— ksiegowanie kosztow powstatych w zwiazku z prowadzonym
przez organ egzekucyjny postgpowaniem egzekucyjnym (dot.
optat i kosztow naliczanych w zwiazku z egzekucja odsetek,
kosztow upomnien z lat ubieglych) w korespondencji z kontem
221.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

d) Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne




Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

Konto 760
NA STRONIE WN UJMUJE SIE NA STRONIE MA UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— wyksiggowanie kary umownej w zwiazku | — przychody ze sprzedazy materialdbw w wartosci cen zakupu
z uchyleniem/ zmiang aktu prawnego, lub nabycia materiatow,

umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
przedawnionych Iub niesciggalnych w
korespondencji z kontem 221.

— przychody ze sprzedazy s$rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz S$rodkow trwatych w
budowie,

— odpisane  przedawnione  zobowigzania,  otrzymane
odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo,
rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie,

— rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow
trwalych oraz warto§ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkdéw trwalych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie, ktorych
samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat §rodki finansowe,
w korespondencji ze strong Wn konta 800,

— przypisanie dtuznikowi kwot kar umownych do zwrotu na
podstawie tytutu prawnego w korespondencji z kontem 221.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

e) Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stluzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

KONTO 761
NA STRONIE WN UJMUIJE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCT: W SZCZEGOLNOSCT:

—  ksiegowanie kosztow powstatych w zwiazku z prowadzonym | — przeniesienie  na  Kkoniec  roku
przez organ egzekucyjny postgpowaniem egzekucyjnym poniesionych  pozostaltych kosztow
(dotyczy optat i kosztow naliczanych zwiagzku z egzekucja operacyjnych w korespondencji z
pozostatych naleznosci windykowanych przez wierzyciela) w kontem 860,

korespondencji z kontem 221,

— kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne
naleznosci, odpisy aktualizujace od nalezno$ci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe w korespondencji z
kontem 221.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

5) Zespotl 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
1 rozliczen miedzyokresowych przychodow.

a) Konto 800 — Fundusz jednostkKi



Konto 800 stuzy do ewidencji rdwnowartosci aktywow trwatych 1 obrotowych jednostki i ich
zmian.

Konto 800

NA STRONIE WN UJMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

zmniejszenia funduszu,

przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubieglego
z konta 860,

przeksiggowanie, rownowartosci przekazanych w
danym roku dotacji budzetowych, ktére zostaly
uznane za wykorzystane lub rozliczone oraz
srodkow  budzetowych  wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji w korespondencji z
kontem 810,

przeksiggowanie  pod  data  sprawozdania
budzetowego zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,

zobowigzania  przejete od  zlikwidowanych
jednostek w korespondencji z kontem 240,

zwroty srodkoéw europejskich do budzetu panstwa
w korespondencji z kontem 138.

— zwigkszenia funduszu,

— przeksiggowanie zysku  bilansowego roku

ubieglego z konta 860,

—  przeksieggowanie zrealizowanych przez jednostke
wydatkow, w tym wydatkéw niewygasajacych
pod data sprawozdania budzetowego, W

korespondencji z kontem 223,

— okresowe lub roczne przeksiggowanie, pod data
sprawozdania  budzetowego, zrealizowanych
wydatkow §rodkow europejskich z konta 227.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.”;

b) Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, patnosci z budzetu srodkdéw europejskich
oraz srodkdw z budzetu na inwestycje.

Konto 810

NA STRONIE WN UJMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci
uznanej za wykorzystane Ilub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich
uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224.

—  przeksiggowanie, w koncu roku salda konta 810,
to jest rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone, uznanych za

rozliczone platnosci z budzetu

srodkow

europejskich w korespondencji z kontem 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

c) Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Konto 840

NA STRONIE WN UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCL:

NA STRONIE MA UIMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI:

rozliczenie mi¢dzyokresowych  przychodow
poprzez zaliczenie ich do przychodow roku
obrotowego.

— powstanie i zwigkszenia
migdzyokresowych przychodow.

rozliczen




Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia

stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegoélnych tytutdéw oraz przyczyn ich
zwigkszen 1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.

d) Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwickszen i zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz powstale zwigkszenia funduszy.

Konto 853
NA STRONIE WN UJMUIJE SIE NA STRONIE MA UJMUIE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— wplaty dokonane przez dluznika z tytulu |- przypis do zwrotu dtuznikowi kwot naleznosci
przypisanych kwot naleznosci gtdéwnych, odsetek, glownych, odsetek, optaty prolongacyjnej,
opftaty prolongacyjnej, kosztow upomnien oraz kar kosztow upomnien oraz kar umownych na
umownych na podstawie tytulu prawnego w podstawie tytulu prawnego w korespondencji z
korespondencji z kontem 240, kontem 240,

— wyksiegowanie naleznosci gtownej, odsetek, optaty
prolongacyjnej oraz kosztow upomnienia W
zwigzku z uchyleniem/ zmiang tytulu prawnego,
umorzeniem oraz z odpisaniem naleznosci
przedawnionych lub nie$ciggalnych W
korespondencji z kontem 240.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

e) Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stluzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie 1 nadzorujace.

Konto 855
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia |— stan funduszu i jego zwigkszenia o rOwnowartos¢
lub jego likwidacji. mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub

innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie  bilansow  tych  jednostek, w
korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne
potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

e) Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.



Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego m.in. przeniesienie w koncu
roku przychodow z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 720,
przeniesienie w koncu roku przychodow finansowych w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ m.in. przeniesienie w koncu roku kosztow operacji
finansowych w korespondencji z kontem 751, przeniesieniec w koncu roku pozostatych
kosztéw operacyjnych w korespondencji z kontem 761, przeksiegowanie dodatniego wyniku
finansowego (zysku netto) za rok ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego) w
korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, natomiast saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na
konto 800.

6) Wykaz kont pozabilansowych:
a) Konto 911 — Ewidencja pozabilansowa weksli

Konto 911 shuzy do ewidencji pozabilansowej zabezpieczen prawidlowej realizacji umoéw,
wniesionych przez podmioty nie zaliczane do sektora finanséw publicznych w formie weksla
in blanco wraz z deklaracja wekslowa.

Podstawg ujecia weksla in blanco w ksiggach rachunkowych jest dokument PK — Polecenie
ksiggowania, sporzadzony na podstawie informacji z dokonanej wyceny wartosci zlozonego
zabezpieczenia.

Ww. informacja sporzadzana jest przez komorke merytoryczng raz na kwartal i przekazywana
do Wydzialu Finanséw 1 Budzetu nie p6zniej niz 10 dni po zakonczeniu kwartatu.

Informacja winna uwzgledniac:

1) nazwa programu/zadania,

2) o0znaczenie podmiotu,

3) oznaczenie klasyfikacji budzetowe;j (dziat, rozdziat, §),

4)  oznaczenie klasyfikacji zadaniowej (funkcje, zadanie podzadanie, dziatanie),
5) numer umowy i dat¢ jej zawarcia,

6) wyceniong warto$¢ zabezpieczenia (weksla in blanco),

7)  okres obowigzywania zabezpieczenia (weksla in blanco).

Po stronie Wn konta 911 ujmuje sig¢:

1) zwrot zabezpieczenia do podmiotow niezaliczanych do sektora
finans6w publicznych,
2) wyksiggowanie warto$ci zabezpieczenia na podstawie prowadzonego

przez dysponenta postgpowania windykacyjnego.

Po stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ warto$¢ przyjetego przez dysponenta, pozytywnie
zweryfikowanego zabezpieczenia.

Konto 911 moze wykazywacé saldo po stronie Ma oznaczajace warto$¢ zabezpieczen
ztozonych do dysponenta.

Rodzaj operacji Strona Wn Strona Ma

Ksiggowanie, co najmniej raz na kwartal wniesionych przez podmioty
niezaliczane do sektora finanséw publicznych zabezpieczen prawidlowej
realizacji umoéw (weksel in blanco wraz z deklaracja wekslows).

- 911

Ksiggowanie zwrotu zabezpieczenia (weksla in blanco) do podmiotow
niezaliczanych do sektora finanséw publicznych;

Ksiggowanie wartosci zabezpieczenia obje¢tego windykacja przez dysponenta oLl i

czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie.

b) Konto 921 — Naleznosci wg grup kontrahentéw do Rb-N — dochody




Konto 921 stuzy prowadzenia ewidencji pomocniczej naleznos$ci, ktére ujmowane sg do
sprawozdania Rb-N.

Na stronie Wn konta 921 ujmowane sg nalezno$ci, w momencie dokonywania przypisu.
Na stronie Ma konta 921 ujmowane sa wplaty z tytutu naleznos$ci wczesniej przypisanych.

Ewidencja jest prowadzona w ukladzie wynikajacym ze sprawozdania Rb-N w podziale na
grupy kontrahentow.

c) Konto 924 — Plan Panstwowych Funduszy Celowych

Konto 924 jest kontem pomocniczym technicznym przeznaczonym do ewidencjonowania
operacji z podzialem na panstwowe fundusze celowe w szczegolnosci w zakresie:

Funduszu Pracy,

Funduszu Solidarno$ciowego,

e Funduszu rozwoju przewozow autobusowych o charakterze uzytecznosci publiczne;,
¢ Rzadowego Funduszu Rozwoju Drog.

Ewidencja na koncie stuzy do monitorowania planu i wykonania

d) Konto 936 — Zaangazowanie panstwowych funduszy celowych

Konto 936 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania panstwowych funduszy celowych.

Konto 936
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— rownowarto$¢  zrealizowanych  $rodkow | — zaangazowanie panstwowych funduszy celowych, czyli
panstwowych funduszy celowych. warto§¢ umoéw  ktorych  wykonanie  spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 936 prowadzona jest wg rodzajow panstwowych funduszy
celowych.

Na koniec roku konto 936 nie wykazuje salda.
e) Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkoéw budzetowych.

Konto 980
NA STRONIE WN UJMUIJE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCT: W SZCZEGOLNOSCT:
— plan finansowy wydatkow budzetowych | — roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetu,

oraz jego zmiany.
I y — warto§¢ planu niewygasajacych wydatkoéw budzetu do

realizacji w roku nastepnym,

—  warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

c) Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $§rodkow budzetowych.

Konto 981

NA STRONIE WN UIMUIE SIE NA STRONIE MA UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:




— plan finansowy niewygasajacych | — réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych
wydatkow budzetowych. obciazajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

— warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w
czgsci niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci podziatek klasyfikacji
wystepujacych w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981
nie wykazuje salda na koniec roku.

d) Konto 982 — Plan wydatkow Srodkow europejskich

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow $rodkéw europejskich dysponenta srodkow
budzetowych.

Konto 982

NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— plan wydatkoéw srodkow europejskich |- réwnowarto$é zrealizowanych wydatkoéw srodkow europejskich,

oraz jego zmiany. . . .
J°9 y — warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencje szczegblowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowe;.

e) Konto 983 — Zaangazowanie wydatkéw srodkéw europejskich roku biezacego

Konto 983 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow §rodkow europejskich na
dany rok budzetowy.

Konto 983
NA STRONIE WN UJIMUJE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— roéwnowarto$¢ sfinansowanych |— zaangazowanie wydatkdow w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wydatkow $rodkow europejskich wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami umow o
w danym roku budzetowym. dofinansowanie projektow finansowych z udzialem S$rodkow
europejskich, ktorych  wykonanie spowoduje  konieczno$¢
dokonania wydatkow tych srodkow w roku biezgcym.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.
f) Konto 984 — Zaangazowanie Srodkow europejskich przyszlych lat

Konto 984 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetu Srodkéw
europejskich przysztych lat.

Konto 984
NA STRONIE WN UJIMUJE SIE NA STRONIE MA UJIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

— roéwnowarto$¢  zaangazowanych  wydatkow  budzetu |- wysoko§¢ zaangazowanych wydatkow
srodkow  europejskich w latach poprzednich, a srodkow europejskich lat przysztych.
obcigzajacych plan wydatkow roku biezacego jednostki
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Konto 984 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw Srodkow
europejskich.

f) Konto 985 — Plan dochodéw budzetowych

Konto 985 stuzy do prowadzenia ewidencji pomocniczej planu dochodéw budzetowych.



g) Konto 990 — Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym

Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w ukladzie
zadaniowym.

Konto 990
NA STRONIE WN UJMUJE SIE NA STRONIE MA UJMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie |- réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow
zadaniowym oraz jego zmiany. budzetowych w ukfadzie zadaniowym oraz
warto$¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdania z wykonania wydatkow w uktadzie zadaniowym. Konto 990 nie
wykazuje na koniec roku salda. Zasady prowadzenie ewidencji na koncie 990 sg analogiczne
jak na koncie 980. Roznica dotyczy ewidencji analitycznej, ktora do konta 990 prowadzona
jest w ukladzie zadan, celow i dziatan ujetych w budzecie zadaniowym.

Konto 990 ma stuzy¢ nie tylko do ewidencji planu i jego zmian w uktadzie zadan, celow i
dziatan budzetu zadaniowego ale takze do ewidencji wykonania tego planu.

h) Konto 992 — Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 shuizy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektow i1 programow z budzetu panstwa.

Konto 992
NA STRONIE WN UJMUIE SIE NA STRONIE MA UIMUIJE SIE
W SZCZEGOLNOSCL: W SZCZEGOLNOSCI:
— kwoty udzielonego zapewnienia. —  przeniesienia kwot zwigkszajacych plan finansowy na konto 980.

i) Konto 998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.

Konto 998
NA STRONIE WN UIMUIJE SIE NA STRONIE MA UJIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:
— roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow | — zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow,
budzetowych w danym roku budzetowym, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
, L, . i , spowoduje konieczno§¢ dokonania wydatkow
— rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore . .
.. . budzetowych w roku biezacym.
beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych 1
powinna zapewni¢ w szczego6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

J) Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych i panstwowych funduszy
celowych przyszlych lat

Konto 999 shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych i
panstwowych funduszy celowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg
by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Konto 999




NA STRONIE WN UJMUJE SIE NA STRONIE MA UIMUJE SIE
W SZCZEGOLNOSCI: W SZCZEGOLNOSCI:

—  réwnowartos$¢ zaangazowanych  wydatkéw | — wysokosé zaangazowanych wydatkow
budzetowych / panstwowych funduszy celowych budzetowych / panstwowych funduszy celowych lat
w latach poprzednich, przeznaczonych do przysztych.
realizacji w roku biezacym.

Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych / panstwowych funduszy celowych lat przysztych.



DZIAL IV
ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI ANALITYCZNEJ NA KONTACH
KSTAG POMOCNICZYCH W POWIAZANIU Z ODPOWIEDNIMI
KONTAMI KSIEGI GLOWNEJ

1. Konta ksiag pomocniczych zawieraja zapisy bedace uszczegdlowieniem i uzupetnieniem
zapisow kont ksiegi glowne;.

2. Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w ujeciu syntetycznym, jako wyodrgbniony
system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z
saldami 1 zapisami na kontach ksiegi gtowne;.

3. Rozbudowe kont analitycznych w ramach planu kont ustala wedtug biezacych potrzeb
Gltowny Ksiggowy Budzetu Wojewody.



DZIAL V
ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH PRZY UZYCIU
KOMPUTERA

1. Wykaz programow z okresleniem ich wersji i daty przyjecia do uzytkowania

1) System finansowo ksiegowy — TBD-FK ,Finanse i Ksiggowos¢” dla dysponenta
czesci 85/10 — wojewoddztwo todzkie wraz z modutem e-CRU ,Elektroniczny
Centralny Rejestr Umow” oraz aplikacja ,,Statystyka”- wykonawca TBD Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. z siedzibg w Kielcach.

2) Wersja: 2, Podsystem: Budzet Wojewody

3) Datg przyjecia do uzytkowania, jako podstawowego systemu ewidencjonowania
operacji gospodarczych przez dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie jest 1
stycznia 2022 r.

2. Opis programowych zasad ochrony danych, metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu i ich przetwarzania.

1) Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy pomocy komputera wymagane jest
odpowiednie ich zabezpieczenie zaré6wno przed fizycznym zniszczeniem jak i
nieupowaznionym dostepem.

2) Zabezpieczenie przed fizycznym zniszczeniem jest realizowane przez system poprzez
przeniesienie danych zapisanych w systemie na wydruki. Natomiast obowigzek
sporzadzania kopii danych na dysku spoczywa na administratorze oprogramowania
SQLServer. Zalecane jest tworzenie kopii danych raz dziennie, przynajmniej raz na
tydzien przenoszenie kopii na inny nos$nik i przechowywanie poza pomieszczeniem, w
ktérym dziata serwer.

3) Wydruki zostaly w systemie opracowane tak, aby przedstawialy zawarto$¢
informacyjng podstawowych urzadzen ksiggowych (dziennik obrotow, zestawienie
obrotow 1 sald, analiza obrotow na koncie itp.) i mogly by¢ drukowane na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego. Obowigzek ich wydruku 1 prawidtowe
archiwowanie spoczywa na uzytkowniku. Zabezpieczenie przed nieupowaznionym
dostgpem realizowane jest przez odpowiednie skonfigurowanie systemu operacyjnego
poprzez nadanie przez administratora systemu odpowiednich uprawnien do dostepu do
systemu finansowo - ksiegowego. Ponadto w systemie finansowo - ksiegowym zostat
stworzony modul umozliwiajacy nadanie uzytkownikom uprawnien upowazniajacych
do wykonania okreslonych funkcji. Kazdy uzytkownik posiada swoj indywidualny
identyfikator i hasto dostgpu. Przed wykonaniem operacji system finansowo -
ksiegowy sprawdza, czy uzytkownik posiada wymagane uprawnienia. Taki sposob
zabezpieczenia umozliwia ponadto podziat kompetencji pomiedzy poszczegdlnych
uzytkownikéw. Uzytkownicy powinni przestrzega¢ zasady, aby nie pozostawial
uruchomionego systemu finansowo - ksiegowego bez nadzoru.

3. Przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiegowej

1) W zakresie sposobu i okresu przechowywania ksigg rachunkowych, dowodow
ksiegowych, sprawozdan statystycznych, budzetowych i finansowych oraz zbiorow
danych stosuje si¢ zasady archiwizacji tego rodzaju dokumentacji, ktore wynikajg z
obowigzujacych w tym zakresie uregulowan zewnetrznych i wewnetrznych.

2) Dowody ksiggowe za biezacy i1 poprzedni rok obrotowy przechowuje si¢ w
pomieszczeniach zajmowanych przez WFiB.



Zalgcznik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 7512022 Wojewody Lodzkiego
z dnia 31 marca 2022 r.
w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Wydziatu Finansow i Budzetu
Lodzkiego Urzedu Wojewaodzkiego w Lodzi dysponenta czesci 85/10 - wojewddztwo todzkie

1.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA
KOMPUTEROWY CH NOSNIKACH DANYCH Z OKRESLENIEM ICH
STRUKTURY, WZAJEMNYCH POWIAZAN ORAZ ICH FUNKCJI W
ORGANIZACJI CALOSCI KSIAG RACHUNKOWYCH I PROCESACH

PRZETWARZANIA DANYCH

2. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy uzyciu komputerow w systemie finansowo
ksiggowym — TBD-FK ,Finanse i Ksiggowo$¢” dla dysponenta czesci 85/10 —
wojewodztwo todzkie zawierajgcym modut e-CRU , Elektroniczny Centralny Rejestr
Umoéw” oraz aplikacje ,,Statystyka”.

1) Zasada przyjeta w systemie finansowo - ksiggowym jest rejestracja dokumentéw na
najnizszym poziomie analitycznym, a system sam dokonuje agregacji na wyzsze
szczeble ewidencji syntetycznej, ktorej zakres jest okreSlony w planie kont
ksiegowych, kontach klasyfikacji budzetowej i kontach klasyfikacji zadaniowej
przyjetych przez uzytkownika.

2) Mechanizm dziatania planu kont, klasyfikacji budzetowej i klasyfikacji zadaniowej
opiera si¢ o strukture drzewiasta. Oznacza to, ze mozna stworzy¢ dowolng
glebokos¢ analityki dla konta syntetycznego, paragrafu lub dziatania w zaleznosci
od potrzeb. Dane sg wprowadzane na najglebsze konta analityczne i automatycznie
agregowane do kont nadrzednych. Rozbudowana analityka utatwia pogrupowanie
danych i ich analize.

3) Zrédlem informacji dla systemu finansowo — ksiegowego sa dokumenty wiasne lub
obce spelniajace warunki dowodoéw ksiggowych. Przed wprowadzeniem do
systemu dokumenty te powinny by¢ poddane kontroli pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym oraz odpowiednio zadekretowane. W celu
usprawnienia procesu przenoszenia danych uktad zadekretowanych informacji na
wszystkich dowodach powinien by¢ mozliwie najbardziej zgodny z formularzem
systemu przeznaczonym do wprowadzania dokumentéw. Do tego celu moze stuzy¢
specjalnie opracowana pieczatka dekretacyjna, chociaz nie jest ona wymagana
przez system.

4) Wprowadzone dokumenty mozna korygowaé¢ do momentu zamknigcia miesigca.
Korekty po zamknigciu miesigca nalezy dokonywac wytacznie poprzez korygujace
dokumenty ksiggowe.



Zalgcznik Nr 4

do Zarzgdzenia Nr 7512022 Wojewody Lodzkiego

z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Wydziatu Finansow i Budzetu
Ltodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi dysponenta czesci 85/10 - wojewodztwo todzkie

INSTRUKCJA OBSLUGI I OPIS FUNKCJONALNY SYSTEMU FINANSOWO -
KSIEGOWEGO

1)  DZIALI
2)  ZASADY OGOLNE

1. System finansowo — ksiegowy:

— jest systemem dedykowanym dla jednostek budzetowych — dysponentow budzetu
wszystkich stopni. System ma budowe modutowa i zostal opracowany za pomoca
pakietu obiektowych narzedzi firmy Oracle® w technologii dwuwarstwowej klient-
serwer, w oparciu o relacyjng baz¢ danych Oracle Server.

— nie posiada formalnej homologacji, ale jest zgodny z wymaganiami dotyczacymi
programéw komputerowych do prowadzenia ksiggowos$ci stawianymi przez ustawe o
rachunkowos$ci oraz innymi wymogami stawianymi systemom informatycznym
ksiggowosci finansowej dla panstwowych jednostek budzetowych (opis w odrebnym
dokumencie).

— jest systemem otwartym, co oznacza mozliwo$¢ dostosowywania jego funkcjonalnos$ci
do specyficznych potrzeb i wymagan, a w ramach zryczattowanych optat serwisowych
jest on na biezaco usprawniany i dostosowywany do wymogow zmieniajacych si¢
przepisOw prawa.

2. Funkcjonalno$¢ systemu TBD-FK ,Finanse i Ksiggowos$¢” jest rozszerzona poprzez
zainstalowanie i1 uruchomienie dodatkowych modutow/aplikacji:
— e-CRU ,,Elektroniczny Centralny Rejestr Umow”,
— Statystyka ,,Ksiggowos$¢ Zarzadcza”.

3. Wymagania techniczne

1) Dla instalacji obstugujacych do 10 lub wiecej jednocze$nie pracujacych
uzytkownikdéw systemu z zastosowaniem bazy danych Oracle Server 10g/11g/12c,
przy zatozeniu zastosowania systemu operacyjnego Linux klasy Enterprise w wersji
wspierajacej baz¢ danych Oracle — np. dystrybucja nieodptatna Oracle Linux Server —
nalezy zapewni¢ serwer o parametrach nie gorszych niz:

— ilo$¢ zainstalowanych procesorow: 1 szt.;

— typ zainstalowanego procesora: Intel Xeon;

— karty sieciowe: 2 x 1 Gbhit/s;

— pojemnos$¢ zainstalowanej pamieci min.: 4-8 GB (zaleznie od wersji bazy
danych);

— minimalna pojemno$¢ dyskow skonfigurowanych w trybie RAID-1 lub RAID-
10: 600 GB.

2) W srodowisku dedykowanym dla maksymalnie 10 jednocze$nie pracujacych
uzytkownikéw proponujemy zastosowanie bazy danych Oracle Server 11g Express
Edition (wersja bezplatna z ograniczeniem iloéci przetwarzanych danych), przy
zalozeniu zastosowania systemu operacyjnego Linux nalezy zapewni¢ serwer fizyczny
lub maszyne wirtualng o parametrach:



— ilo$¢ zainstalowanych procesorow: 1 szt. (dla maszyny wirtualnej min. 2 rdzenie);

— karty sieciowe: 2 x 1 Gbit/s;

— pojemnos¢ zainstalowanej pamigci min.: 4 GB;

— minimalna pojemno$¢ dyskow skonfigurowanych w trybie RAID-1 lub RAID-10:
300 GB.

3) Jako stacje robocze zaleca si¢ mikrokomputery z systemem operacyjnym Windows
7/8/10 Pro PL oraz minimum 20 GB wolnej przestrzeni na dysku twardym.

4. Instrukcja obstugi systemu stanowigca odrebny dokument elektroniczny dostepny dla
kazdego uzytkownika zlokalizowana jest w dedykowanych folderze umieszczonym w
katalogu sieciowym: \\finanse\filemon



DZIAL 11
ZAKRES FUNKCJONALNOSCI POSZCZEGOLNYCH MODUL()W SYSTEMU
TBD-FK ,,FINANSE I KSIEGOWOSC”

1. Ksiega Glowna:
3) tworzenie Zakladowego Planu Kont (ZPK) o dowolnej strukturze,

4) mozliwo$¢ opisania struktury kont analitycznych w celu automatycznego ich
dopisywania do ZPK w momencie pierwszego wystapienia (szczeg6lnie przydatne
przy rozbudowywaniu kont zawierajacych klasyfikacj¢ budzetowa lub numer klienta),

5) powiazanie kont Zaktadowego Planu Kont z Planem Kont ,,wydatkowym” lub Planem
Kont ,,dochodowym”,

6) tworzenie regut schematow ksiggowych do automatycznego budowania konta dekretu
dokumentu,

7) mozliwos¢ ustawienia trybu akceptacji dowodu ksiegowego przed wpisaniem do
ksiggi,

8) mozliwos¢ przegladania planu , realizacji planu, zaangazowania $rodkow, zobowigzan
zaréwno dla klasyfikacji budzetowej i budzetu zadaniowego w podziale na miesiace,

9) ksiggowanie wygenerowanych automatycznie dokumentow PK,

10) tworzenie wyliczanych (,,wirtualnych”) kont ksiegowych opartych na rzeczywistych,
aktualnych stanach i obrotach Zaktadowego Planu Kont,

11) tworzenie zestawien opartych na wyliczanych kontach ksiggowych np. bilans,
12) generowanie miesi¢cznych zestawien opartych na kontach wyliczalnych

13) przegladanie stanéw kont ZPK,

14) przegladanie archiwalnych stanéw 1 operacji ksiegowych,

15)mozliwos¢ podzielenia dokumentéw na rejestry ksiggowe grupujace jednorodne
dokumenty zrédtowe np. bankowe, kasowe, rozrachunkowe itp., Dokumenty sa
oddzielnie numerowane w ramach rejestru.

16) mozliwos¢ wyeksportowania do arkusza kalkulacyjnego wybranych (zgodnie z
zadanymi warunkami) obrotow konta,

17)wydruki i sprawozdania finansowe np.:
— obroty,
— zestawienia obrotow 1 sald,
— dziennik,
— plan kont,
— sprawozdania budzetowe itp.

18) ustawienie parametrow Ksiggi Gtowne;.
2. Finanse:

1) modut PRZELEWY umozliwiajacy:
— generowanie przelewow bankowych:
z podziatkami klasyfikacji budzetowej (6 podziatek — 128 znakow),
bez klasyfikacji budzetowej (przelewy opisowe — 128 znakow),
uniwersalne — opis i KLB (2 podziatki + 68 znakéw opisu),
tworzenie przelewoéw z wczesniej przygotowanych plikow w formacie arkusza
kalkulacyjnego.
bezposrednio z zarejestrowanego w systemie zobowigzania,
mozliwo$¢ ustawienia daty realizacji przelewu w banku,
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2)

v generowanie przelewow zgodnie z Mechanizmem Podzielonej Platnosci,
v kontrola rachunku bankowego w tzw. biatej ksiedze,

— generowanie zbioréwki,

— podczas przesylania grupy przelewdéw do banku, kontrola proby przekroczenia
planu na klasyfikacji budzetowej 1 budzecie zadaniowym,

— mozliwo$¢ zarejestrowania zbiorczego zestawienia przelewow,

— przegladanie zrealizowanych przelewow,

— generowanie plikow do systemu bankowosci elektronicznej NBP VideoTEL,

— w przestanych do systemu TBD-MK danych o przelewach, automatyczne
uzupetnienie danych o dokumencie ksiggowym ktorymi zostaty one zaksiggowane,

— automatyczne sprawdzanie rachunku kontrahenta w biatej liscie podatnikow VAT
przy zastosowaniu dodatkowego serwera komunikacyjnego.

modut BANKI umozliwiajacy:

— wezytywanie wyciagéw bankowych z raportu generowanego przez NBP VideoTEL
oraz wstepne okreslenie charakterow ksiggowych, kontrahentow, klasyfikacji
budzetowych poszczegdlnych przelewow,

— zarejestrowanie wyciggu bankowego,

— dekretowanie i ksiggowanie zrealizowanych przelewow bankowych,

— generowanie zbiorczych zestawien zwigzanych z pojedynczym wyciggiem
bankowym jak i za zadany okres (np. zbiorczo wg klasyfikacji budzetowe;j,
dysponentow itp.),

— dla przelewow wplywajacych, automatyczne wyszukiwanie dysponenta, od ktorego
zostaty przekazane $rodki,

— wyszukiwanie w tre$ci przelewu numeru faktury, za ktoérg ptaci kontrahent,
przepisanie klasyfikacji budzetowej z faktury i automatycznie jej rozliczenie,

— opisanie w stownikach typowych operacji bankowych, celem przyspieszenia i
utatwienia ich rejestracji,

— wpisanie do stownikéw 0sob uprawnionych do rejestracji obrotow bankowych
zwigzanych z danym rachunkiem,

— prowadzenie rachunku bankowego w dowolnej walucie.

3. Rozrachunki:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)
10)

rejestrowanie rozrachunkowych dokumentéw dotyczacych naleznosci i zobowigzan,

mozliwo$¢ podzielenie dokumentdw na rejestry rozrachunkowe zgodnie z typem
dokumentu,

mozliwos$¢ generowania refaktur z dokumentu zobowigzaniowego,

mozliwos¢ wygenerowania przelewéw do zarejestrowanego zobowigzania na
wskazany w dokumencie rachunek bankowy,

obstuga zaangazowania srodkow poprzez rejestrowanie podpisanych umow 1 wigzanie
ich z odpowiednimi fakturami (kontrola klasyfikacji dopigtej do uméw i faktur),
automatyczne generowanie dekretu na konto 998, 999 (zobowigzania roku przysztego)
lub innych opisanych w regutach dekretujacych,

kojarzenie zaptat z dokumentami rozrachunkowymi,
naliczanie odsetek od przeterminowanych wptat za dokumenty naleznosciowe,

naliczenie odsetek hipotetycznych od przeterminowanych 1 niezaptaconych
dokumentow naleznosciowych celem zaksiggowania kwot naleznosci na koniec
okresu sprawozdawczego,

generowanie not odsetkowych,

automatyczne opisywanie dekretéw ksiegowych dla dokumentéw rozrachunkowych
zarejestrowanych w systemie,



11) mozliwo$¢ wygenerowania rekompensaty.

4. Decyzje administracyjne:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

pelna obstuga windykacji kar naktadanych w drodze decyzji administracyjnych,
rejestracja decyzji i ich ew. zmian (korekt),

analiza 1 wigzanie kar z wptatami,

mozliwo$¢ roztozenia ptatnosci na raty,

naliczanie odsetek od przeterminowanych wptat

naliczenie odsetek hipotetycznych od nierozliczonych dokumentéw celem
zaksiegowania kwot nalezno$ci na koniec okresu sprawozdawczego,

generowanie upomnien oraz tytutow wykonawczych,
rozliczenie kosztoéw upomnien,

pela integracja z modutem Ksiega Gtowna.

5. Sprawozdawczos$¢:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

rozbudowany modut do tworzenia dowolnych zestawien i sprawozdan budzetowych:

— mozliwo$¢ okreslenia dysponentow, paragrafow, ktore maja wplyw na
sprawozdanie,

—  mozliwo$¢ wyznaczenia do 10 kolumn liczbowych wyliczanych z ZPK lub tez
bedacych wynikiem operacji matematycznych na wczesniej wyznaczonych
kolumnach danych,

generowanie sprawozdan budzetowych,

mozliwo$¢ przegladania wygenerowanego sprawozdania (zestawienia)
podsumowanego paragrafami, rozdzialami, dziatami w podziale na dysponenta, grupe
dysponentdéw lub bez dysponentow (zbiorczo).

drukowanie sprawozdan budzetowych zgodnie z przygotowanymi wzorcami w
formacie XLS,

drukowanie dowolnych zestawien w formacie XLS 1 TXT.

generowanie sprawozdan w formacie XML umozliwiajacy import do Systemu
TREZOR.

6. Planowanie:

1)

2)
3)
4)

rejestrowanie i akceptacja decyzji zwigzanych z planem budzetowym jednostki
(mozliwos¢ rejestracji recznej lub z plikéw w formacie XLS), planem Srodkéow
Europejskich lub planami zwigzanymi z realizacja Funduszy majacych inne niz BP
zrodlo finansowania,

rejestrowanie decyzji zwigzanych z zapewnieniem finansowania,
rejestrowanie decyzji zwigzanych z blokadg srodkow,

generowanie zestawien z planu budzetu w pehlej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej 1 budzetu zadaniowego.

7. Administrator:

1)
2)

3)

wpisywanie, aktualizacja danych zwigzanych z dysponentami/kontrahentami,

przypisanie odpowiednich paragrafow do grupy dysponentow/kontrahentow, celem
wyeliminowania przypadkowych biedow,

stowniki zwigzane z dziatami, rozdziatami, paragrafami,



4) wykaz rachunkow bankowych,
5) tworzenie podziatek klasyfikacji budzetowej,
6) ustawienie parametréw ogdlnych Systemu,

7) mozliwos¢ opisania odpowiednich tresci operacji do obrotu bankowego z
automatycznym rozpisaniem charakteru ksiggowego oraz klasyfikacji budzetowe;,

8) mozliwos¢ wygenerowania dowolnego (zgodnie z przygotowanym wczesniej
zapytaniem) zestawienia w formacie XLS.



Zalgcznik Nr 5

do Zarzgdzenia Nr 7512022 Wojewody Lodzkiego

z dnia 31 marca 2022 r.

W sprawie ustalenia zasad polityki rachunkowosci dla Wydziatu Finansow i Budzetu
Ltodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi dysponenta czesci 85/10 wojewodztwo todzkie

ZASADY UJMOWANIA OPERACJI GOSPODARCZYCH W CELU
SPORZADZENIA JEDNOSTKOWEGO WEASNEGO SPRAWOZDANIA
FINANSOWEGO DYSPONENTA CZESCI 85/10 - WOJEWODZTWO LODZKIE

1. Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadzg si¢ jednostkowe wiasne
sprawozdanie finansowe sktadajace si¢ z:
— bilansu,
— rachunku zyskow i strat (wariant porownawczy),
—  zestawienia zmian w funduszu,
— informacji dodatkowej.

2. Sprawozdanie jednostkowe wtasne finansowe WFiB (dysponenta czgsci 85/10 —
wojewoddztwo todzkie) sporzadza si¢ w terminie do dnia 31 marca nastgpnego roku
kalendarzowego.

3. Laczne sprawozdanie finansowe dysponenta cze$ci 85/10 — wojewodztwo 1odzkie
sporzadza si¢ w terminie do dnia 30 kwietnia nastepnego roku kalendarzowego, ktére
sktada si¢ z:

1) lacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilansu tej jednostki oraz z
bilanséw jednostek podlegtych lub nadzorowanych, zawierajacego informacje w
zakresie ustalonym w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia,

2) 1tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkow
zyskow 1 strat tej jednostki oraz jednostek podleglych Iub nadzorowanych,
zawierajagcego informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr 10 do
rozporzadzenia,

3) lacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z
zestawien zmian w funduszu tej jednostki oraz jednostek podlegtych Ilub
nadzorowanych, zawierajacego informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr
11 do rozporzadzenia,

4) informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych
tej jednostki oraz jednostek podleglych lub nadzorowanych, zawierajace]
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia.

4. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w ust. 5, nalezy dokonac
odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen mig¢dzy jednostkami.

1) Wylaczenia wzajemnych rozliczen, o ktorych mowa w ust. 6, dotycza w

szczegblnosci:

— wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze;

— wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych miedzy
jednostkami.

5. Sprawozdanie finansowe wlasne jednostkowe 1 taczne jest sporzadzane 1
przekazywane w systemie TREZOR. Sprawozdania te s3 podpisywane
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi lub podpisami elektronicznymi z


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjtha4tgltqmfyc4nbqgiytombsgu
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjtha4tgltqmfyc4nbqgiytombtga
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjtha4tgltqmfyc4nbqgiytombtge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytcnjtha4tgltqmfyc4nbqgiytombtge
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zastosowaniem certyfikatow wydanych przez NBP przez Wojewode Lodzkiego badz
osobg¢ upowazniong i Gléwnego Ksiggowego Budzetu Wojewody.

6. Na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ustala si¢ zasady grupowania operacji
gospodarczych istotnych dla dysponenta czesci 85/10 — wojewodztwo 16dzkie w celu
sporzadzenia sprawozdania finansowego.

»

W pozycjach ,,Bilansu jednostki budietowej lub samorzgdowego zaktadu budZetowego
stanowiacy zatgcznik nr 5 rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia
2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqgdowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] wykazuje si¢ w szczegdlnosci:

AKTYWA

A. Aktywa trwale
II1. Naleznosci dtugoterminowe - saldo konta 226 - Dtugoterminowe nalezno$ci budzetowe

B. Aktywa obrotowe

II. Naleznosci krotkoterminowe

4. Pozostate naleznosci - salda kont:

221 - Naleznosci z tytutow dochodow budzetowych,

240 - Pozostale rozrachunki,

203 - Naleznosci z tytutu rozrachunkow dotyczacych srodkéw europejskich pomniejszone
o ewentualne odpisy aktualizujace uje¢te na koncie 290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci

III. Kroétkoterminowe aktywa finansowe

2. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych - saldo konta 138 - Rachunki $rodkéw
europejskich

3. Srodki pieniezne panstwowego funduszu celowego - saldo konta 136 - Rachunek
panstwowych funduszy celowych

4. Inne $rodki pieni¢zne - saldo konta 142 - Zarzadzanie terminowe panstwowych
funduszy celowych (termin zapadalnosci do 3 miesigcy)

7. Inne krotkoterminowe aktywa finansowe - saldo konta 142 - Zarzadzanie terminowe
panstwowych funduszy celowych (termin zapadalnos$ci od 3 do 12 miesigcy)

PASYWA
1. Fundusz
I. Fundusz jednostki - saldo konta 800 - Fundusz jednostki
I1. Wynik finansowy netto - saldo konta 860 - Wynik finansowy

C. Panstwowe fundusze celowe - saldo konta 853 — Fundusze celowe

D. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania
II. Zobowigzania krotkoterminowe - saldo konta 227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu
srodkow europejskich oraz 240 - Pozostate rozrachunki
IV. Rozliczenia miedzyokresowe - saldo konta 840 - Rezerwy i rozliczenia
migdzyokresowe przychodow

W pozycjach ,,Rachunku zyskow i strat jednostki budietowej lub samorzgdowego zaktadu
budzetowego (wariant porownawczy)” stanowiacy zalgcznik nr 10 rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych



zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] wykazuje si¢ w
szczegodlnosci:

A. Przychody netto z podstawowej dzialalnosci operacyjnej
VI. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych - saldo konta 720 - Przychody z tytulu
dochodéw budzetowych,

D. Pozostale przychody operacyjne
[11. Inne przychody operacyjne - saldo konta 760 - Pozostate przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne
I1. Pozostate koszty operacyjne - saldo konta 761 - Pozostate koszty operacyjne -
wykazuje si¢ w szczeg6lnosci zmniejszenia dochodoéw Skarbu Panstwa o optate
komorniczg w zwigzku z wptatg organu egzekucyjnego (nalezno$¢ gtowna).

G. Przychody finansowe - saldo konta 750 - Przychody finansowe
I1. Odsetki
[11. Inne

H. Koszty finansowe - saldo konta 751 - Koszty finansowe
I. Odsetki - wykazuje si¢ w szczeg6lnosci zmniejszenia dochodow Skarbu Panstwa o
optate komornicza w zwigzku z wptatg organu egzekucyjnego (odsetki),
Il. Inne - wykazuje si¢ w szczegdlnosci zmniejszenia dochodow Skarbu Panstwa o optate
komorniczg w zwigzku z wptatg organu egzekucyjnego (koszty upomnien).

W pozycjach ,,Zestawienia zmian w funduszu jednostki budietowej lub samorzgdowego
zaktadu budietowego” stanowiacego zalqgcznik nr 11 rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i
Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej wykazujemy w szczegolnoSci:

I. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) — kwota z bilansu - Pasywa poz. A.l -
Fundusz jednostki (stan na poczatek roku)

1. Zwigkszenia funduszu (z tytutu)

1. 1. Zysk bilansowy za rok ubiegly - pokazujemy w bilansie w pasywach

1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe

1.10. Inne zwigkszenia - saldo konta 240

2. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu)

2.2. Zrealizowane dochody budzetowe

2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje - Wn konta 810

2.9. Inne zmniejszenia - saldo konta 240

Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ):
kwota z bilansu - Pasywa poz. A.l - Fundusz jednostki (stan na koniec roku) - konto 800

II1. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-)
1. Zysk netto (+) - kwota z bilansu - Pasywa poz. A.1l.1 — Zysk netto (+) (stan na poczatek /
koniec roku) - konto 860

W pozycjach ,Informacji dodatkowej” stanowiacej zalgcznik nr 12 rozporzqdzenia Ministra
Rozwoju i Finansow w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie] wykazuje sie
informacje w szczegdlnosci:

I.  Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.



1.1. nazwe jednostki

1.2. siedzibg jednostki

1.3. adres jednostki

1.4. podstawowy przedmiot dziatalnos$ci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacji).

. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na
poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na
koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem nalezno$ci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.9. podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajagcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty
(uyymowane sg umowy na dofinansowanie w szczegdlno$ci w ramach Rzadowego
Funduszu Rozwoju Drog):

a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
C) powyzej 5 lat

1.14. taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie (ujmowane sg weksle ztozone do umow o dofinansowanie z budzetu
panstwa i funduszy celowych).



