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Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia dla czesci |1

postepowania pn.

Ustuga sprzqtania i utrzymania w czystosci obiektow oraz terenow Regionalnej Dyrekcji
Ochrony Srodowiska w Szczecinie na okres od 01 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2025 r.
z podziatem na czesci dla nizej wymienionych lokalizacji:

Czesc 1. teren i obiekty siedziby Wydziatu Spraw Terenowych w Ztociencu,
ul. Dworcowa 13, 78-520 Ziocieniec;
Czes¢ 1. siedziba Wydziatu Spraw Terenowych w Koszalinie,
ul. Mieszka 1-go 24, 75-132 Koszalin, pietro I

Przedmiotem zamowienia jest sprzgtanie i utrzymanie w czysto$ci pomieszczen biurowych
Wydzialu Spraw Terenowych w Koszalinie, zwanych dalej ushugami sprzatania.

Przedmiotem zaproszenia do sktadania ofert jest ustuga porzadkowa w zakresie sprzgtania pigciu
pomieszczen biurowych Zamawiajacego zlokalizowanych na | pigtrze budynku przy ul. Mieszka I-go
24 w Koszalinie, 0 powierzchni tacznej - 107m?.

Zamawiajacy wyznacza na dzien §wiadczenia ustlug biezacych: piatek.

Jesli w pigtek przypadaé bedzie $wieto/dzien ustawo wolny — wowczas dniem $wiadczenia ustug dla
tego tygodnia bedzie czwartek.

Wymagane jest $wiadczenie ustug sprzatania z nalezytg starannoscig, dokladnie, rzetelnie
i terminowo. Zamawiajacy wymaga aby usluga realizowana przez byta przez wykwalifikowany
i przeszkolony personel oraz z wykorzystaniem wtasciwych srodkow, zgodnie z ich przeznaczeniem
wedtug ponizszego opisu wykonywanych ustug:

— oprdznianie pojemnikow na $mieci i wymiana workow foliowych — dwa razy w tygodniu.

— wynoszenie $mieci z oproznionych pojemnikéw i koszy do odpowiednich kontenerow
na zewnatrz budynku (z zachowaniem zasad segregacji $mieci na obiekcie) — dwa razy
w tygodniu,

— mycie pojemnikdéw na $mieci - W razie potrzeby, z czestotliwoscia zapewniajacg czystosé.

— czyszczenie i odtluszczanie klamek, drzwi — w zalezno$ci od potrzeb, czgstotliwosée
zapewniajaca nienaganny wyglad,

— odkurzanie i mycie podiog (parkiet, panele) — raz w tygodniu,

— przecieranie na wilgotno zewnetrznych powierzchni mebli  (réwniez pionowych)
oraz urzadzen biurowych — (telefony, lampki, dziurkacze, zszywacze itd.) — dwa razy
w tygodniu,

— czyszczenie sprzetow elektronicznych (niszczarki, drukarki, komputery) z pominigciem
monitorow i ekranéw dotykowych i zachowaniem ostroznosci wzgledem okablowania
wykonywane zasadniczo na sucho — dwa razy w tygodniu,

— Czyszczenie urzadzen stanowigcych wyposazenie pomieszczen (grzejniki, parapety,
wentylatory, wiaczniki $§wiatta, listwy przypodtogowe, ghiazda wtykowe, drzwi, klamki
itp.) - dwa razy w tygodniu,

— odkurzanie mebli tapicerskich, miejscowe czyszczenie zabrudzen mebli tapicerowanych,
przecieranie na wilgotno nég krzeset i stolow- 1 raz w tygodniu,

— usuwanie zabrudzen ze $cian - W razie potrzeby, z czestotliwoscig zapewniajacg czystosc.

— Usuwanie pajeczyn - W razie potrzeby, z czestotliwo$cia zapewniajgca czystosé.

— mycie okien i ram okiennych (tacznie 14 szt. otwieralnych okien) — w uzgodnieniu
z Zamawiajacym, dwa razy w roku: w kwietniu oraz we wrzesniu,



— Czyszczenie rolet wewnetrznych — usuwanie zabrudzen kazdorazowo w zalezno$ci od
potrzeb, oraz kompleksowo w uzgodnieniu z Zamawiajagcym 1 raz w roku: we wrze$niu,

— oczyszczanie sufitu oraz lamp sufitowych - wedlug potrzeby, z czgstotliwoscia
zapewniajacg czystos¢, oraz kompleksowo 1 raz w roku w terminie uzgodnionym
z Zamawiajgcym.

Uwaga: dokumenty porozkiadane na biurku, nalezy pozostawi¢ w stanie zastanym, a czynnosci
sprzqtania ograniczy¢ do dostepnych powierzchni.

Wiasciwie zrealizowana usluga sprzatania winna zapewniaé schludny wyglad pomieszczen.

Ustuga sprzatania nie moze odbywaé si¢ w dni wolne od pracy Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Szczecinie. Sprzatanie realizowane bedzie w godzinach urzedowania instytucji,
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach mi¢dzy 7.30 — 15.30 — wg uzgodnien z Zamawiajacym.
Zamawiajacy wyznacza na dzien $wiadczenia ustug biezacych: pigtek. Terminy realizacji pozostatych
prac wynikajgcych z przedmiotu zaméwienia pozostaja do uzgodnienia z Zamawiajagcym.

Srodki, narzedzia i materialy wykorzystywane w calym procesie $wiadczenia ushig sprzatania
zapewnia Wykonawca. Wykonawca zapewni cigglos¢ wyposazenia w odpowiednie worki na $mieci
do koszy i niszczarek uzywanych przez Zamawiajacego oraz zapewni segregacj¢ odpadow
powstajacych na tereniec Wydziatu Spraw Terenowych w Koszalinie wedlug systemu przyjetego dla
miasta Koszalin. Zamawiajacy zgodnie z polityka $rodowiskowa we wiasnym zakresie segreguje
osobno frakcje papieru i tworzyw sztucznych. Funkcjonujgcy system odbioru odpadow powstajgcych
na obiekcie okreslony przez wiasciciela lub zarzadce budynku ogranicza si¢ aktualnie do frakcji
odpadow zmieszanych. W przypadku wprowadzenia zmian obowiazujacego obecnie na obiekcie
systemu odbioru odpadéw Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o konieczno$ci dostosowania
uzytkowanych materiatow do aktualnych rozwigzan t.j. uzywania workéw w kolorach zgodnych
z przeznaczeniem wg ogolnie przyjetej systematyki czyli papier - kolor niebieski, szkto - kolor
zielony, plastik - kolor zélty, bragzowy na odpady biodegradowalne oraz czarne worki na odpady
Zzmieszane.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie wykorzystywane $rodki, narzedzia oraz materialy posiadaty
stosowne certyfikaty oraz atesty dopuszczajace do stosowania i uzytku w obiektach uzytecznosci
publicznej. Ponadto, produkty te muszg posiada¢ przeznaczenie odpowiednie do powierzchni,
na ktorych beda stosowane. Czyszczenie i konserwacja podtog $rodkami odpowiednimi do danego
typu powierzchni (np. panele, terakota, linoleum, wykladzina dywanowa) — wyczyszczone
powierzchnie muszg by¢ czyste, zastosowane $rodki nie moga powodowaé uszkodzenia powierzchni,
pozostawia¢ smug i nalotow. Pielegnacja powierzchni parkietowych i paneli winna by¢ wykonana
na wilgotno z ograniczong iloscig wody, przy pomocy specjalnych $rodkow pielegnacyjnych
i konserwacyjnych przeznaczonych do parkietow lub paneli. Czyszczenie i konserwacje mebli oraz
innych urzadzen stanowigcych wyposazenie pomieszczen (np. drzwi, grzejnikow, parapetow,
wylacznikow $wiatla, gniazd elektrycznych, urzadzen o$wietleniowych, urzadzen biurowych, itp.)
srodkami odpowiednimi do danego typu powierzchni (np. drewno, plastik, szkto, okleina meblowa,
powierzchnia tapicerska, itp.). Wykonawca bierze na siebie pelna odpowiedzialnos¢ w zwiazku
ze stosowanymi podczas §wiadczenia uslug sprzatania srodkami, narzedziami i materiatami.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazal koordynatora, ktory bedzie nadzorowat prace
wszystkich 0sob wykonujacych ustugi sprzatania. Wykonawca winien zapewni¢ staly kontakt
z koordynatorem w godzinach funkcjonowania urzedu.

Usluga zostanie zrealizowana na podstawie umowy, zawartej z wybranym Wykonawca.
Wzér umowy zawierajacy szczegdlowe postanowienia realizacji przedmiotu umowy stanowi zatacznik
nr 3B do zapytania ofertowego.



