PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W tODZI

£6dz, 10 lutego 2022 roku
LD-POR-A.213.24.2022.3

ZAPYTANIE OFERTOWE (Z0)
NA ZAMOWIENIE O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000 PLN

ZAMAWIAJACY:
Panstwowa Inspekcja Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w todzi
al. Kosciuszki 123, 90-441 t6dz

Przedmiotem zamowienia jest:

kompleksowe mycie okien w Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowym Inspektoracie Pracy

w todzi oraz oddziatach w Piotrkowie Trybunalskim, Kutnie, Sieradzu i Skierniewicach.

ZATWIERDZIL:
p.o. OKREGOWY INSPEKTOR PRACY
mgr Marcin Grzelak

90-441 t6dz, al. Kosciuszki 123, tel. 42 636 23 13, fax 42 636 85 13, e-mail: kancelaria@lodz.pip.gov.pl, www.lodz.pip.gov.pl



1) Nazwa oraz adres Zamawiajgcegqo

Panstwowa Inspekcja Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy

al. Kosciuszki 123, 90-441 t6dz

tel.: 42 636 23 13 fax: 42 636 85 13

REGON 000870416 NIP 725-13-65-783
Adres strony internetowej: www.lodz.pip.gov.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek 8% - 16

2) Opis przedmiotu zamdwienia

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe mycie okien w Panstwowej Inspekciji
Pracy Okregowym Inspektoracie Pracy w todzi oraz oddziatach w Piotrkowie
Trybunalskim, Kutnie, Sieradzu i Skierniewicach.

2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do ZO.

2.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3) Termin wykonania zaméwienia

3.1. Ustuga objeta przedmiotem zamowienia bedzie realizowana w dwoéch terminach:
3.1.1. termin pierwszy : od dnia 20 kwietnia 2022 r. do dnia 12 maja 2022 r.

oraz
3.1.2. termin drugi: od dnia 10 pazdziernika 2022 r. do dnia 31 pazdziernika 2022 r.

4) Miejsce i termin sktadania ofert, miejsce i termin otwarcia ofert

4.1. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim zgodnie z niniejszym Zapytaniem
Ofertowym. Oferta musi zawieraé :

4.4.1.Formularz oferty przygotowany wg wzoru - Zatgcznik nr 2 do ZO,

4.4.2.Formularz cenowy przygotowany wg wzoru — Zatgcznik nr 3 do ZO,

4.4.3. Oswiadczenie przygotowane wg wzoru — Zatgcznik nr 5 do ZO,

4.4.4. oraz dokumenty wskazane w pkt 11 Zapytania Ofertowego.

4.2. Oferta musi by¢ ztozona w oryginale i sporzgdzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

4.3. Oferte nalezy opatrzy¢ datg sporzgdzenia.


http://www.lodz.pip.gov.pl/

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Oferta oraz zatgczniki (fj. wymagane dokumenty, oswiadczenia) muszg byé
podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacji.

Petnomocnictwo osoby podpisujacej oferte (jezeli nie wynika to bezposrednio

z zatgczonych dokumentéw nalezy dotgczyé dokumenty, z ktérych wynikaé

bedzie ciggtos¢ i prawidlowos$é udzielonych petnomocnictw).

Dokumenty wchodzgce w skitad oferty nalezy ziozy¢é w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, poprzez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii odwiadczenia sporzgdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym
podpisem z adnotacjg za zgodnosc¢ z oryginatem.

Oferte nalezy ztozy¢ w kancelarii Panstwowej Inspekcji Pracy Okregoweqgo

Inspektoratu Pracy w todzi, al. Kosciuszki 123, 90-441 kdédz, pokdj 02,

parter w nieprzekraczalnym terminie do 21 lutego 2022 roku do godz. 12%,

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert, posiadajgcej oznaczenie: ,,Oferta na
kompleksowe mycie okien w Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowym
Inspektoracie Pracy w todzi oraz oddzialach w Piotrkowie Trybunalskim,
Kutnie, Sieradzu i Skierniewicach. Numer sprawy LD-POR-A.213.24.2022.3
Nie otwiera¢ przed dniem 21.02.2022 r. do go0dz.13:00” Dla utatwienia
ewidencji przyjmowanych ofert przez Zamawiajgcego koperta powinna by¢
oznaczona takze pieczgtkg firmowg Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze potwierdzi¢ przyjecie oferty na kopii pisma Wykonawcy
sktadajgcego oferte. W przypadku, gdy Wykonawca chce wysta¢ oferte poczta,
nalezy oferte umiesci¢ w zaklejonej i opisanej w sposob jak wyzej kopercie,
nastepnie zaklejong koperte wtozy¢ do kolejnej koperty i ostemplowac¢ zgodnie

z wymogami dotyczgcymi wystania listu poczta.

4.10.Termin otwarcia ofert 21.02.2022 roku w siedzibie Panstwowej Inspekcji Pracy

Okregowego Inspektoratu Pracy w todzi przy al. Kosciuszki 123 w Sali

konferencyjnej, pietro |, godz. 13%. Informacja z otwarcia ofert w_niniejszym,

postepowaniu bedzie niezwtocznie zamieszczona na stronie internetowej

Zamawiajacego, na ktoérej jest prowadzone postepowanie.

4.11.W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert, koperty (paczki) oznakowane dopiskiem

ZMIANA” zostang otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierajgcych
oferty. Po zatwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania
oferty:

4.11.1. zmiany zostang dotgczone do oferty,



4.11.2. w przypadku ofert wycofanych, koperta z ofertg Wykonawcy nie bedzie
otwierana i zostanie zwrécona na jego wniosek.
4.12 Wszelkie pytania dotyczgce niniejszego postepowania mozna wnosi¢ najpézniej
na jeden dzien roboczy przed terminem sktadania ofert.
4.13.W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe Dz.U. z 2020 r. poz. 1041 t.j.), osobiscie,
za posrednictwem postanca, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz.U. z 2020 r. poz. 344 t.).).
4.14.0sobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawcami jest: Matgorzata Tylman
i Katarzyna Slgzak.
4.15.Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na numer sprawy:
LD-POR-A.213.24.2022.3 nalezy kierowac:
v/ pisemnie na adres: Okregowy Inspektorat Pracy w todzi, al. Ko$ciuszki 123,
90-441 to6dz,

v' drogg elektroniczng na adres: zamowienia@lodz.pip.gov.pl

4.16. Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.

5) Termin zwigzania ofertg

5.1. Zamawiajacy informuje, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30
dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert.

5.2. Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg, z tym, ze Zamawiajgcy
moze tylko raz, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedituzenie tego
terminu o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

5.3. W przypadku, gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

ofertg, oferta tego Wykonawcy podlega odrzuceniu.

6) Istotne postanowienia umowy

Wzdér umowy stanowig Zatgcznik nr 4 do ZO.

7) Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

7.1. Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: cena brutto
100%.

7.2. Oferta z najnizszg ceng uzyska maksymalng ilo$¢ punktéw, tj. 100.
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KRYTERIUM WAGA [%] LICZBA SPOSOB OCENY
PUNKTOW*
N Cena oferty brutto R o Cena najtanszej oferty

© C= x 100 pkt

Cena badanej oferty

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszag
liczbe punktow przyznanych w kryterium oceny ofert, tj. kryterium ,cena” oraz
spetnia wszystkie warunki okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

Ceng ofertowa wymieniong w Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 2

do ZO jest wyrazona w ziotych polskich (PLN) catkowita cena brutto (z VAT) za

wykonanie przedmiotu zamowienia, wyliczona w oparciu o Formularz cenowy

stanowigcym Zafgcznik nr 3 do ZO.

Podana w ofercie cena musi uwzgledniaé wszystkie optaty i koszty oraz
wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w przedmiotowym Zapytaniu
Ofertowym konieczne do prawidtowego i zgodnego 2z umowg oraz
obowigzujgcymi przepisami zrealizowania przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany wypetié wszystkie pozycie w Formularzu

cenowym stanowiacym Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego. Niewypetnienie

wszystkich wskazanych pozyciji, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Ceny muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnos$cia do dwoch miejsc po
przecinku. Kwoty nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncowki
ponizej 0,5 grosza pomija sie, a kohcowki 0,5 | wyzsze zaokragla sie do 1 grosza
(ostatnig pozostawiong cyfre powieksza sie o jednostke).

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze =zostaty ziozone oferty o tej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéw

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

7.10.W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek

akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidlowej stawki

podatku VAT/podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami



ustawy o podatku od towaréw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do
Wykonawcy.

7.11.W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane
przepisami podatki i optaty, a w szczegdélnosci podatek VAT.

7.12.Zamawiajgcy oswiadcza, ze nie jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT.

7.13.Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku towaréw i ustug wymienionych
w zatgczniku nr 15 do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, zmienionej ustawg (Dz. U. z 2021 r. poz. 685 ze zm.), zgodnie
z zapisami w art. 108a Ustawy, podatnicy sg obowigzani zastosowaé mechanizm
podzielonej ptatnosci (tzw. MPP).

7.14.Spos6b zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamodwienia zostaty

okreslone we Wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 4 do ZO.

8) Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktérych spetnianie

Wykonawca zobowigzany jest wykazaé w sposéb szczegolny.

9) Klauzula informacyjna o mozliwos$ci uniewaznienia postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania postepowania o udzielenie zaméwienia
w kazdym czasie, a Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajgcego w takim

przypadku zadne roszczenie.

10) Sposéb przygotowania oferty

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

10.2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana, jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego
wniosku podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

10.3. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy skfadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku zmian
koperte kazdej zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,ZMIANA NR ...”.

10.4. Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy zlozy¢

dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby/os6b podpisujgcych wniosek do



10.5.

10.6.

10.7.
10.8.

10.9.

reprezentowania Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow
zatgczonych do oferty).

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia oczywistych omytek pisarskich
oraz oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek.

Zamawiajacy uprawniony jest rowniez do poprawy innych omytek polegajacych
na niezgodnosci oferty z dokumentacjg postepowania, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zaméwienia.

W sytuacji nie przedtozenia przez Wykonawce wymaganych dokumentow lub
przedtozenia dokumentéw wadliwych/zawierajgcych btedy Zamawiajgcy zwrdéci
sie do Wykonawcy najwyzej ocenionego 0 ich uzupetnienie w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego. Jezeli Wykonawca nie uzupetni prawidtowo
dokumentéw w powyzszym terminie, jego oferta nie bedzie podlegata ocenie
(zostanie odrzucona), a Zamawiajgcy ma prawo wezwac nastepnego sposrod
najwyzej ocenionych Wykonawcow do ztozenia dokumentoéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy, Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy
w todzi uprawniony jest dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej

z pominieciem oferty uprzednio wybrane;j.

10.10. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert moze wezwaé Wykonawce do

zZtozenia, w okreslonym przez siebie terminie, wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty. Jezeli Wykonawca nie udzieli wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, jego oferta nie bedzie podlegata ocenie

(zostanie odrzucona).

10.11. Oferty zlozone po terminie zostang odrzucone.

11) Wymagane dokumenty

11.1.

11.2.

Petlnomocnictwo — w przypadku gdy osoba podpisujgca oferte nie jest osobg

wskazang w KRS/CEIDG jako osoba uprawniona do sktadania o$wiadczen
woli  w imieniu Wykonawcy. Dokument nalezy ztozyé jako oryginat lub
kserokopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

W przypadku spdétki z ograniczong odpowiedzialnoscig nalezy zatgczy¢ do

oferty umowe spétki lub uchwate wspdélnikéw zezwalajgcg Wykonawcy na

zawarcie umowy, jezeli warto$¢ oferty przekracza dwukrotng wartos¢ kapitatu



11.3.

zaktadowego spotki — art. 230 Kodeksu spotek handlowych (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 1526 tj.) dotyczy tylko podmiotu, ktéry ma siedzibe na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej — w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniona.

Aktualng optacong polise potwierdzajgca, ze Wykonawca jest ubezpieczony

od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci — w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe

upowazniong.

12) Pozostate informacije

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Zapytania Ofertowego do
uptywu terminu skfadania ofert. Przy czym Zamawiajgcy zobowigzany jest
poinformowac uczestnikdw niniejszego postepowania o kazdej zmianie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez wyboru
oferty.

Przyjmuje sie, iz Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczeg6towym opisem
przedmiotu zamowienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz wytycznymi do jego
wykonania.

Oferta, dokumenty oraz o$wiadczenia dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory
w formie zatgcznikow do ZO, winny by¢ sporzgdzone zgodnie z tymi wzorami
co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim. Oznacza to, iz oferta,
oswiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Przy czym w przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk
polski, winno by¢ ono ztozone wraz z przysiegtym tlumaczeniem na jezyk
polski.

Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgczniki byty trwale ze sobg potaczone
i kolejno ponumerowane.

Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione
w czytelny sposob i parafowane przez osoby uprawnione.

Wartos¢ niniejszego postepowania nie przekracza kwoty 130 000,00 zi, tym
samym zgodnie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 t.j.) - dalej ,ustawa Pzp”,
przepisébw ww. ustawy nie stosuje sie do udzielania przedmiotowego

zamowienia.



13) Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), Okregowy Inspektor Pracy

w todzi, informuje ze:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.
13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor
Pracy w todzi, z siedzibg przy al. Kosciuszki 123, 90-441 £6dz.

Administrator  powofat inspektora ochrony danych nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod@lodz.pip.gov.pl.

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust 1 lit. ¢) RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
numer LD-POR-A.213.44.2021.3 prowadzonym zgodnie z zapisami art.2 ust.
1 pkt 1 ustawy Pzp (zamdwienie nie podlegajgce Pzp).

Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 ust.6, art. 19
oraz art. 74 ust. 3 i 4 ustawy Pzp. Dane mogg by¢ tez przekazane innym
jednostkom organizacyjnym Panstwowej Inspekcji Pracy, podmiotom
wykonujgcym ustugi niszczenia i archiwizacji oraz innym uprawnionym
organom publicznym.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe bedg przechowywane w zakresie niezbednym do zapewnienia
zgodnosci z obowigzujgcym wymogiem prawnym (art. 78 ust. 1 ustawy Pzp).
Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych
oraz prawo zadania ich sprostowania (wyjasnienie: skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani Zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnoSci
protokotu oraz jego zatgcznikdéw), ograniczenia przetwarzania.

Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie danych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
Pzp, zwigzanym 2z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, koniecznym do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane.



13.10. Dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu.
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