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Zapytanie o szacunkow g warto $¢ zamowienia

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej planuje realizacje szkolenia wyjazdowego dla 80
pracownikéw Departamentu Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju w dniach 23 — 24
wrzednia 2021 r. W zwigzku z tym w celu oszacowania wartosci zamowienia prosze o
udzielenie informacji na temat szacunkowej ceny netto i brutto realizacji obstugi
gastronomiczno-hotelowej tego Zaméwienia.

Il Termin realizacji

23-24 wrzesnia 2021 r. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ przesuniecia szkolenia o dwa
tygodnie tj. do dni 7-8 pazdziernika 2021 r., jesli nastgpig okolicznosci, na ktére Zamawiajgcy
nie ma obiektywnego wplywu. O zmianie terminu Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi
Wykonawce.

11l Informacije o szkoleniu

1) Szkolenie bedzie trwato dwa dni.

2) Uczestnicy szkolenia
Maksymalna liczba uczestnikow szkolenia to 80 osob.

3) Ramowy harmonogram organizacji szkolenia — czes¢ merytoryczng szkolenia
zapewnia Zamawiajgcy.

Dzien |

8:30 zhidrka na parkingu przy ul. Wspolnej

8:30 -10:30 przejazd na miejsce szkolenia

10:30 - 11:00 zakwaterowanie

11:00 — 12:00 spotkanie otwierajgce szkolenie

12:00 — 13:30 obiad

13:30 — 15:30 | czesc¢ szkolenia

15:30 — 16:00 przerwa

16:00 — 17:30 Il czesc¢ szkolenia

17:30 — 18:30 czas wolny

18:30 — 01:00 kolacja podsumowuijgca pierwszy dzien spotkania zrealizowana
zgodnie z propozycjg Wykonawcy zawartg w formularzu Ofertowym

Dzien |l

9:15-10:15 $niadanie

10:15-11:00 wymeldowanie

11:00 — 12:30 podsumowanie szkolenia
12:30 - 13:30 obiad

13:30 — 15:30 powrdt do Warszawy
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Miejsce szkolenia

Zagwarantowane przez Wykonawce — hotel o standardzie co najmnigj
trzygwiazdkowym, zgodnie z Rozporzadzeniem z dnia 19 sierpnia 2004 r. Ministra
Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
swiadczone ustugi hotelarskie (t. j. Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.)
Zlokalizowany w odlegto $ci nie mniejszej ni z 50 km i nie wi ekszej ni z 150 km od
siedziby Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionaln ej z bazg konferencyjng,
umozliwiajgca realizacje programu szkolenia, potozony z dala od ruchliwych ciggow
komunikacyjnych. Odlegtos¢ musi by¢ podana na podstawie Google Maps w oparciu
o trasy faktycznych i funkcjonujgcych ciggéw komunikacyjnych.

Miejsce realizacji zadania musi spetnia¢ kryterium dostepnosci, zgodnie ze
~Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020", ktore stanowig zatgcznik
nr 2 do ,Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla os6b z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020".

IV Obowi azki Wykonawcy po zawarciu Umowy

1. Zapewnienie jednego noclegu dla maksymalnie 80 os6b w pokojach z fazienkami
oraz dostepem do bezprzewodowego Internetu. Nocleg musi by¢ zapewniony w
tym samym osrodku, w ktérym odbywaé bedzie sie szkolenie, w 4 pokojach
jednoosobowych lub do pojedynczego wykorzystania i 38 pokojach
dwuosobowych z mozliwoscig jednoosobowego wykorzystania.

2. Zapewnienie niezbednej infrastruktury do przeprowadzenia szkolenia, w tym co
najmniej jednej sali szkoleniowej z mozliwoscig podzielenia na mniejsze
przestrzenie umozliwiajgce prace w matych grupach dla maksymalnie 80 o0sd6b
wraz z wyposazeniem: nagtosnienie, laptop, rzutnik kompatybilny z laptopem,
sprzet multimedialny, mikrofon, flipchartem, z dostepem do bezprzewodowego
Internetu, z obstugg umozliwiajgcg sprawne przeprowadzenie szkolenia.

Ponadto, sale szkoleniowe powinny by¢ wyposazone w:

» klimatyzacje (dajgcg mozliwos¢ utrzymania statej temperatury w sali
szkoleniowej i jej regulacji w zaleznosci od potrzeb uczestnikow);

* dzienne os$wietlenie z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami;

* zaplecze sanitarne.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng sali szkoleniowe] i tej czesci

spotkania.

3. Zapewnienie transportu wszystkim uczestnikom szkolenia w obie strony minimum
jednym klimatyzowanym i odpowiednio oznakowanym autokarem (z Warszawy,
ul. Wspdlna 2/4 do hotelu, w ktérym odbedzie sie spotkanie oraz z powrotem).
Pojazd musi spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa dotyczgce przewozu osob, a takze
nie by¢ starszy niz 10 lat i wyposazony w sprawne pasy bezpieczenstwa.
Wykonujgcy ustuge transportowg musi posiadaé aktualng licencje na przewéz
krajowy o0sOb oraz wymagane prawem aktualne ubezpieczenia. W przypadku
awarii pojazdu, uniemozliwiajgcego dalszg jazde, Wykonawca zobowigzuje sie
niezwlocznie podstawi¢ nowy pojazd zastepczy o tym samym standardzie.

4. Zapewnienie obstugi cateringowej dla maksymalnie 80 oséb:

ciggtych przerw kawowych w trakcie pierwszego i drugiego dnia szkolenia - napoje
gorgce i zimne (herbata — co najmniej trzy rodzaje, swieza kawa z ekspresu, soki — co
najmniej dwa rodzaje, minimum 1 |. dla kazdej osoby, woda mineralna
gazowana/niegazowana — co najmniej 1 |. dla kazdej osoby, mleko do kawy i
herbaty), kanapki, ciasta, $wieze owoce;

2



Fundusze . S5 Ministerstwo Unia Europejska
Europejskie sétlesclzapospollta 3 = Funduszy Europejskie Fundusze
Inteligentny Rozwoj -

i Polityki Regionalnej Strukturalne i Inwestycyjne

b) dwdéch obiadow w postaci stolu szwedzkiego skladajgcego sie z dwéch zup do
wyboru (obie wegetarianskie), dwéch goracych dan gtéwnych do wyboru (w tym
jednego wegetarianskiego), minimum dwoch dodatkéw skrobiowych, minimum trzech
dodatkéw warzywnych, minimum dwéch deseréw do wyboru, napojéw gorgcych
(herbata — co najmniej trzy rodzaje, swieza kawa z ekspresu), soki — co najmniej dwa
rodzaje minimum 0,5 I. dla kazdej osoby, woda mineralna gazowana/niegazowana —
co najmniej 0,5 . dla kazdej osoby;

c) jednej kolacji zasiadanej sktadajgcej sie z minimum dwoch rodzajow przystawek do
wyboru (w tym minimum jedna wegetarianska), dwoch dan gorgcych: dwoch zup do
wyboru (obie wegetarianskie) oraz minimum 3 rodzaje cieptych dan gtéwnych do
wyboru (w tym minimum dwie potrawy wegetarianskie), minimum 2 dodatki
skrobiowe, minimum 2 rodzaje dodatkéw warzywnych w postaci surowki/warzyw na
parze, deser ziozony z minimum dwdéch propozycji do wyboru, minimum napoje
gorgce (herbata — co najmniej trzy rodzaje, swieza kawa z ekspresu), soki — co
najmniej dwa rodzaje minimum 0,5 |. dla kazdej osoby, woda mineralna
gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 |. dla kazdej osoby;

d) jednego bufetu szwedzkiego z daniami typu finger foods serwowanego po godzinie
21:30 w postaci minimum trzech réznych finger foods na osobe (w tym minimum dwa
finger foods wegetarianskie), minimum napoje gorgce (herbata, swieza kawa z
ekspresu), soki — co najmniej dwa rodzaje minimum 0,5 I. dla kazdej osoby, woda
mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 I. dla kazdej osoby;

e) jednego $niadania w formie bufetu szwedzkiego z cieptymi i zimnymi daniami i
napojami (w tym herbata, kawa z zaparzacza lub ekspresu; soki — co najmniej 0,5 I.
dla kazdej osoby; woda mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 I. dla
kazdej osoby, mleko do kawy i herbaty).

6. Koncepcja i realizacja dodatkowych aktywnosci w trakcie kolacji integracyjnej
podsumowujgcej pierwszy dzien szkolenia. Wykonawca musi przedstawi¢ propozycje
atrakcji towarzyszacych kolacji i pozwalajgcych spedzi¢ czas wolny w sposob
sprzyjajacych integracji i budowaniu dobrych relacji. Zamawiajgcy wyklucza pokazy
kulinarne, pokazy sommelieréw, pokazy/zajecie florystyczne etc. Zaproponowana
koncepcja powinna polega¢ na zaproponowaniu, aranzacji takich rozwigzan, ktore
angazujgc uczestnikbw pozwolg réwnoczesnie zachowaé swobode. Wykonawca
zapewni rowniez zaplecze techniczne do realizacji zaproponowanych przez siebie
aktywnosci. Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng i organizacyjng tej czesci
spotkania, w tym personel.

Prosimy o przekazanie informacji o szacunkowej wartosci brutto i netto realizacji ustugi do
dnia 22 lipca 2021 r. na adres aleksandra.ratajczak@mfipr.gov.pl.



