Zatacznik do Zarzadzenia Nr 4/2020
Dyrektora Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej

w Namystowie z dnia 28.08.2020

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNEJ
W NAMYSLOWIE

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1

Niniejszy Regulamin okre$la organizacje wewnetrzng Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Namystowie, zwane] dalej Powiatowg Stacjg oraz zadania
komdérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy.

§ 2

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Namystowie, dziata na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa oraz statutu.

Rozdziat 2
Zasady kierowania Powiatowg Stacjg

§3

1. Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Namystowie,
bedacy jednoczesnie Dyrektorem, kieruje Powiatowa Stacjg Sanitarno —
Epidemiologiczng w Namystowie.

2. Dyrektor kieruje dziatalnoscig Powiatowej Stacji przy pomocy:
al Gtéwnego Ksiegowego,
b/ kierownikéw komérek organizacyjnych,
c/ pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy.

3. W razie nieobecnosci Parnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
zastepuje go kierownik jednej z komdrek organizacyjnych, powotany przez
Staroste Powiatowego na Zastepce Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego.
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§4

Gtowny Ksiegowy kieruje catoksztattem spraw budzetowo — finansowych.
Gtowny Ksiegowy jest jednoczes$nie kierownikiem Oddziatu Ekonomicznego
i Administracyjnego.

§5

Szczegotowe zadania dla kierownikéw oddziatéw, sekcji i samodzielnych stanowisk
pracy okresla Dyrektor Powiatowe] Stacji, natomiast kierownicy wtasciwych komorek
organizacyjnych okreslajg szczegotowe zadania dla podlegtych im pracownikéw.

§6

1. Kierownik komorki organizacyjnej jest odpowiedzialny za jej prawidtowe
funkcjonowanie.

2. Za wdrazanie, utrzymywanie i doskonalenie Systemu Zarzgdzania Jakoscig
w Powiatowej Stacji odpowiada pracownik, ktéremu powierzono obowigzki
Petnomocnika ds. Jakosci.

Rozdziat 3
Organizacja wewnetrzna

§7
W skiad Powiatowej Stacji wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny;

2) Oddziat Epidemiologii;

3) Oddziat Higieny Komunalnej;

4) Oddziat Higieny Pracy;

5) Oddziat Higieny Zywnoéci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku;

6) Sekcja Higieny Dzieci i Mtodziezy;

7) Sekcja Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej;

8) Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki, Informacji i Oceny;

9) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
10) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego.

Rozdziat 4
Zakres dziatania komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§8
1. Zadania wspolne komoérek organizacyjnych:

- wykonywanie czynnosci kontrolnych i innych czynnosci natozonych przez

panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego,
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- opracowywanie analiz sytuacji epidemiologicznej oraz ocen stanu
sanitarno-higienicznego nadzorowanych obiektow,

- przygotowywanie projektéw decyzji oraz wykonywanie Czynnosci
w postepowaniu administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym,

- wspbtpraca z Inspekcja Weterynaryjna i Panstwowg Inspekcjg Pracy oraz
innymi inspekcjami i instytucjami,

- wspétpraca z samorzadami: wojewoddzkim, powiatowym i gminnym przy
realizacji zadan w zakresie ochrony zdrowia publicznego,

- wspdipraca wewnetrzna z komdrkami organizacyjnymi jednostki wtasnej,

- opracowywanie danych statystycznych, sporzgdzanie analiz,
przygotowywanie planéw pracy i sprawozdan z dziatalnosci oraz
przekazywanie ich ~ Opolskiemu Paristwowemu  Wojewodzkiemu
Inspektorowi Sanitarnemu, organom samorzadowym i innym jednostkom,

- zafatwianie skarg, wnioskoéw i interwenciji,

- organizowanie szkolen,

- udzielanie pomocy i wsparcia instytucjom, organizacjom pozarzadowym
oraz innym jednostkom w prowadzeniu dziatalno$ci prozdrowotnej,

- realizacja zadan zwigzanych z nadzorem nad $rodkami zastepczymi,

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zdrowia
przed nastepstwami uzywania tytoniu i wyrobow tytoniowych.

2. Zadania szczegotowe komorek organizacyjnych:
1) Oddziat Ekonomiczny i Administracyjny
Realizuje obstuge finansowa i administracyjng Powiatowej Stacji w zakresie:

a) ekonomiczno-finansowym:

- prowadzenie ksiegowo$ci syntetycznej i analitycznej,

- prowadzenie ksiegowosci materiatowej,

- prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych,

- prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych,

- sporzadzanie sprawozdan statystycznych z zakresu zatrudnienia
i funduszu ptac,

- opracowywanie projektéw planéw finansowych,

- opracowywanie wnioskéw o zmiany planéw finansowych,

- dokonywanie okresowych analiz wykonania planéw finansowych,

- organizowanie inwentaryzacji i nadzér nad jej przebiegiem,

- prawidiowe i terminowe dochodzenie naleznosci z tytutu prowadzonej
dziatalnosci,

- zorganizowanie prawidtowego obiegu dokumentow ksiggowych oraz ich
zabezpieczenia,

b) administracyjnym:
- prowadzenie spraw pracowniczych,
- kontrolowanie porzgdku i dyscypliny pracy,
- zalatwianie spraw zwigzanych z przechodzeniem pracownikow
na emerytury lub renty,
- opracowywanie sprawozdan dotyczacych zatrudnienia,
- prowadzenie catoksztattu spraw dotyczacych funduszu socjalnego,
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- prowadzenie spraw dotyczacych doksztatcania zawodowego pracownikow,

- wspotpraca z lekarzem oraz pracownikiem prowadzgcym zagadnienia bhp,
celem zapewnienia pracownikom witasciwych warunkdéw pracy oraz
wiasciwej opieki zdrowotnej,

- opracowywanie projektow zarzgdzen wewnetrznych, regulaminéw itp.,

- prowadzenie rejestru skarg i wnioskow,

- koordynowanie wyjazdéw samochodami stuzbowymi,

- dbatos¢ o utrzymanie nalezytego stanu sanitarno-technicznego
pomieszczen,

- zabezpieczenie pomieszczen przed zniszczeniem, pozarem i innymi
zagrozeniami,

- zabezpieczenie mienia ruchomego przed kradzieza,

- ZzZlecanie wykonywania napraw i konserwacji sprzetu, aparatury,
instalaciji itp.,

- prowadzenie archiwum,

- prowadzenie ewidencji inwentarzowej,

- przeprowadzanie likwidacji,

- prowadzenie zaopatrzenia w niezbedne materiaty i sprzet,

- przyjmowanie i wysyfanie korespondencji (obstuga kancelarii),

- nadzorowanie i odbiér ustug zlecanych do wykonania;

2) Oddziat Epidemiologii

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
nadzoru nad zapobieganiem i zwalczaniem choréb zakaznych i zakazen oraz
nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych przez:

- monitorowanie sytuacji epidemiologicznej w powiecie, wykonywanie w tym
zakresie analiz poréwnawczych i ocen epidemiologicznych,

- podejmowanie dziatan przeciwepidemicznych w celu ochrony zdrowia
i zycia ludzi (przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych, obserwacji
I likwidacji ognisk epidemicznych),

- przygotowanie planu postepowania przeciwepidemicznego na wypadek
wystgpienia zachorowan na szczegdlnie niebezpieczne choroby zakazne
oraz stata aktualizacja planu i monitorowanie zagrozen w wypadku
wystagpienia chorob zakaznych szczegdlnie niebezpiecznych,

- podejmowanie dziatan w zakresie kompetencji okreslonych ustawag
0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi,
w przypadku podejrzenia lub rozpoznania choroby zakaznej lub zakazenia,

- realizowanie programéw profilaktycznych wybranych choréb zakaznych
przewidzianych do eliminacji (polio, odra, rézyczka),

- prowadzenie profilaktyki i zwalczanie choréb odzwierzecych
i pasozytniczych u ludzi we wspodtpracy z Inspekcja Weterynaryjna,

- sporzadzanie analiz sytuacji epidemiologicznej, ocen stanu sanitarnego
podmiotéw leczniczych, wykonujgcych dziatalno$¢ leczniczg i innych
miejsc  udzielania $wiadczen zdrowotnych oraz opracowywanie
odpowiednich wnioskoéw,

- wspotuczestniczenie w dziataniach zapobiegajgcych zdrowotnym skutkom
bioterroryzmu,

- prowadzenie nadzoru nad zakazeniami szpitalnymi, w tym przygotowanie

raportow z dziatalnosci zespotdéw kontroli zakazen szpitalnych,
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- sprawowanie nadzoru nad wykonawstwem szczepien ochronnych
w zakresie przestrzegania Programu Szczepien Ochronnych,

- sprawowanie nadzoru nad gospodarkg preparatami szczepionkowymi
w punktach szczepien (analiza zaméwien i zuzycia, ocena warunkow
przechowywania, prawidtowo$¢ prowadzonej dokumentacji szczepien),

- prowadzenie magazynu preparatéw szczepionkowych,

- sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarnym w podmiotach leczniczych,
wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg i innych miejscach udzielania
Swiadczen zdrowotnych oraz stosowaniem w tych podmiotach wyrobow
medycznych,

- sprawowanie nadzoru nad prawidiowoscia proceséw  sterylizacji,
dezynfekcji, dezynsekcji i deratyzacji oraz stosowaniem substancji
chemicznych w podmiotach leczniczych, wykonujgcych dziatalnos¢
leczniczg i innych placdéwkach,

- prowadzenie rejestru biologicznych kontroli proceséw sterylizacji
w aparatach sterylizujgcych,

- przygotowywanie projektéw zarzadzen i decyzji lub wystepowanie
do innych organéw o ich wydanie, w przypadkach okreslonych
w przepisach dotyczgcych choréb zakaznych,

- prowadzenie magazynu $rodkéw dezynfekcyjnych,

- pobieranie prébek do badan laboratoryjnych;

3) Oddziat Higieny Komunalnej

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
nadzoru nad warunkami higieny $rodowiska, utrzymaniem nalezytego stanu
sanitarnego nieruchomosci, obiektow uzytecznosci publicznej, miejsc zbiorowego
wypoczynku i rekreacji, drég i ulic oraz srodkéw transportu publicznego, przez:

sprawowanie nadzoru nad jako$cig wody przeznaczonej do spozycia przez
ludzi, w tym gromadzenie, weryfikowanie, analizowanie i ocena danych
uzyskanych w wyniku prowadzonego monitoringu jakosci wody,

- wykonywanie badania cieptej wody w celu wykrywania bakterii Legionella
sp. w budynkach zamieszkania zbiorowego i przedsiebiorstwach podmiotu
wykonujgcego dziatalno$¢ leczniczg w rodzaju stacjonarne i. catodobowe
Swiadczenia zdrowotne,

- sprawowanie nadzoru nad materiatami i wyrobami stosowanymi
w procesach uzdatniania i dystrybucji wody przeznaczonej do spozycia
przez ludzi,

- sprawowanie nadzoru nad jakoscia wody w kapieliskach i miejscach
wykorzystywanych do kapiel,

- sprawowanie nadzoru nad jako$cig wody na ptywalniach,

- pobieranie probek do badan laboratoryjnych,

- sprawowanie nadzoru nad obiektami i urzadzeniami uzytecznoSci
publicznej, miejscami zbiorowego wypoczynku i rekreacji oraz
podejmowanie dziatan na rzecz poprawy ich stanu sanitarno -
higienicznego,

- sprawowanie nadzoru nad podmiotami wykonujgcymi dziatalno$¢ lecznicza
w zakresie stanu sanitarno - technicznego, zaopatrzenia w wode,
postepowania z odpadami, w tym medycznymi i bielizng szpitalng,
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sprawowanie  nadzoru nad  $rodkami  transportu  publicznego
oraz dworcami, stacjami PKP i PKS,

sprawowanie nadzoru nad cmentarzami, zaktadami pogrzebowymi,
chowaniem zmartych, ekshumacja, przewozem i sprowadzaniem zwiok
Z zagranicy;

4) Oddziat Higieny Pracy

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
higieny srodowiska pracy przez:

sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny pracy w zaktadach pracy,
rozpoznanie srodowiska pracy pod katem wystepujacych w nim czynnikéw
szkodliwych i ucigzliwych, pod katem zapobiegania powstawaniu choréb
zawodowych i innych choréb zwigzanych z warunkami pracy,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisdw prawa przez
producentéw, importeréw, wprowadzajacych do obrotu i stosujgcych
w dziatalnosci zawodowej substancje chemiczne i ich mieszaniny,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych
wprowadzania do obrotu produktéw biobdjczych i substancji czynnych oraz
ich stosowania w dziatalno$ci zawodowej,

przeciwdziatanie narkomanii w zakresie dotyczacym prekursorow grup
kategorii 2 i 3,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
o detergentach,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem prawa w zakresie substancji
chemicznych, ich mieszanin, czynnikéw lub proceséw technologicznych
o dziataniu rakotwérczym lub mutagennym w srodowisku pracy,
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow w sprawie
szkodliwych czynnikéw biologicznych wystepujacych w srodowisku pracy,
prowadzenie postepowania w sprawach o stwierdzenie choroby
zawodowej, w tym przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych,
prowadzenie dokumentacji, przygotowanie projektow decyzji
administracyjnych;

5) Oddziat Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
nadzoru nad warunkami higieny zywnosci, zywienia i przedmiotéw uzytku przez:

sprawowanie nadzoru nad jakoscig zdrowotng i obrotem $rodkow
spozywczych,

sprawowanie nadzoru nad warunkami sanitarno — higienicznymi zaktadow
produkujgcych i wprowadzajacych do obrotu zywnosc,

sprawowanie nadzoru nad warunkami sanitarno-higienicznymi $rodkéw
transportu zywnosci,

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produkgcji i obrotu
materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z zywnoscig oraz
kosmetykami,
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- propagowanie zasad racjonalnego zywienia oraz prowadzenie ocen jakosci
i sposobu zywienia w okreslonych grupach ludnosci,

- przeprowadzanie granicznej kontroli sanitarnej $rodkéw spozywczych,
substancji pomagajgcych w przetwarzaniu oraz materiatow i wyrobow
przeznaczonych do kontaktu z zywno$cig przekraczajgcych granice,

- wydawanie $wiadectw speinienia wymagan zdrowotnych przez srodki
spozywcze, substancje pomagajace w przetwarzaniu, materialy i wyroby
do kontaktu z zywnoscig przekraczajgcych granice,

- planowanie i realizacja planu pobierania prébek do badan laboratoryjnych
w ramach urzedowej kontroli i monitoringu zywnosci oraz materiatow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

6) Sekcja Higieny Dzieci i Miodziezy

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
nadzoru nad higieng $rodowiska nauczania i wychowania oraz wypoczynku
i rekreacji dzieci i mtodziezy przez:

- sprawowanie nadzoru biezgcego nad warunkami higieniczno-sanitarnymi
oraz  zdrowotnymi w  placéwkach o$wiatowo-wychowawczych,
opiekuniczych, szkotach wyzszych oraz placéwkach wypoczynku
i rekreacii,

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych
substancji chemicznych i ich mieszanin znajdujacych sie w szkolnych
pracowniach chemicznych,

- sprawowanie nadzoru w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
w warsztatach szkolnych oraz na stanowiskach wyposazonych w monitory
ekranowe,

- przeprowadzanie higienicznych ocen rozktadow zaje¢ lekcyjnych
w szkotach,

- sprawowanie nadzoru nad warunkami  placowek  o$wiatowo-
wychowawczych w zakresie oswietlenia oraz wyposazenia w meble
spetniajgce wymogi ergonomii,

- sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych
wyposazenia placowek w odpowiedni sprzet i urzgdzenia sportowo-
rekreacyjne, .

- sporzadzanie analiz i ocen warunkéw w placéwkach oswiatowo-
wychowawczych, opiekuriczych, szkotach wyzszych oraz placéwkach
wypoczynku i rekreaciji,

- pobieranie probek do badan laboratoryjnych;

7) Sekcja Promocji Zdrowia i Oswiaty Zdrowotnej

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
promocji zdrowia i o$wiaty zdrowotnej przez:

- podejmowanie dziatan w zakresie profilaktyki choréb zakaznych
i niezakaznych oraz promocji zdrowia wynikajgcych z sytuacji
epidemiologicznej, w oparciu o biezace potrzeby ludnosci oraz wytyczne
Gtéwnego Inspektora Sanitarnego,
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wdrazanie, monitorowanie i prowadzenie nadzoru nad realizacja
programow edukacyjnych i profilaktycznych koordynowanych przez
Panstwowa Inspekcje Sanitarna,

inicjowanie i prowadzenie na terenie powiatu ogolnopolskich kampanii
spotecznych oraz lokalnych akcji i Srodowiskowych imprez zdrowotnych,
prowadzenie dystrybucji programowych wydawnictw edukacyjnych oraz
innych materiatéw informacyjno-edukacyjnych,

przygotowywanie merytoryczne, metodyczne i organizacyjne realizatorow
przedsiewzie¢ prozdrowotnych z innych jednostek (oswiaty, stuzby
zdrowia),

prowadzenie dziatalnosci informacyjno-edukacyjnej, takze we wspotpracy
z innymi instytucjami oraz mediami, w celu ksztattowania wifasciwych
postaw i zachowan zdrowotnych ludnosci oraz pobudzania aktywnosci
mieszkancow do dziatan na rzecz zdrowia;

8) Stanowisko Pracy do Spraw Statystyki, Informacji i Oceny

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie

statystyki, informacji i oceny przez:

sprawowanie nadzoru nad zgtaszalnoscig zachorowan na choroby
zakazne i zakazen,

prowadzenie rejestru choréb zakaznych i zakazen oraz innych rejestrow
okreslonych w przepisach o chorobach zakaznych i zakazeniach,

zbieranie 1 opracowywanie materiatow statystycznych, sporzadzanie
liczbowych analiz sytuacji epidemiologicznej i ocen stanu sanitarnego,
opracowywanie sprawozdan ze stanu zachorowan na choroby zakazne
i zatrucia zwigzkami chemicznymi,

popularyzowanie danych wynikajgcych z opracowan statystycznych,
zbieranie i wysytanie planéw pracy oraz sprawozdan z wykonania tych
plandw,

opracowywanie zbiorczych sprawozdan w zakresie dziatalnosci kontrolno-
represyjnej;

9) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

Realizacja zadan Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w zakresie
zapobiegawczego nadzoru sanitarnego przez:

opiniowanie  projektbw  miejscowych  planéw  zagospodarowania
przestrzennego pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych,
opiniowanie warunkéw zabudowy w $wietle obowigzujgcych przepisow,
opiniowanie potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania

przedsiewziecia na srodowisko, a w przypadku stwierdzenia takiej potrzeby

zakresu raportu,

opiniowanie $rodowiskowych uwarunkowan realizacji przedsiewziec
mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na $rodowisko oraz mogacych
potencjalnie oddziatywac na $rodowisko,

opiniowanie dokumentacji projektowych dotyczgcych budowy, rozbudowy,
nadbudowy, przebudowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych lub ich czeéci pod wzgledem wymagan higienicznych
| zdrowotnych,
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- wyrazanie zgody na odstepstwa od warunkéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie w $wietle obowigzujgcych
przepisow,

- przeprowadzanie kontroli zgodno$ci budowanych obiektow z wymaganiami
higienicznymi i zdrowotnymi, okreslonymi w obowigzujgcych przepisach,

- uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych,

- opiniowanie przedsiewzie¢ i inwestycji finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej, co do zgodnosci z warunkami sanitarnymi, okreslonymi
przepisami obowigzujacymi w Unii Europejskiej,

- udostepnianie listy rzeczoznawcoéow ds. sanitarnohigienicznych;

10) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego

- wg odrebnych przepisow.

§9.

Integralng cze$¢ niniejszego Regulaminu stanowig:

a) Zatgcznik Nr1 - Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji.

b) Zatgcznik Nr2 - Wykaz symboli literowych komoérek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk pracy oraz innych skrétéw stosowanych w Powiatowe;
Stacji.

§ 10.

Zmiany Regulaminu nastepujg w trybie i na zasadach okreslonych dla jego ustalenia.

Migdzyzaktadowa Organizacja Zwiazkowa .
nszzzsy ., przy Wojewodzkiej Stacii Podpis Byiel
Sanitarno-Epidemiologicznej —
w Opolu, ul. Mickiewicza 1 [ek. med. Bezet ‘ owska

O
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