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Zatgcznik nr 1 do Rozeznania rynku

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwlienia jest organizacja | obsluga czterodniowej konferencji
zaplanowane] w marcu 2023 r. w Krakowle w odlegloéci maksymalnie 5 km od
centrum Krakowa, za ktdre uznaje sie wlot ulicy Grodzkie} na Rynek Glowny w
Krakowie.

Do zadan wykonawcy bedzie nalezalo:

a) rapewnienie miejsca konferendi,

b} zapewnienie sall konferencyjnej,

) obstuga techniczna konferancyi,

d) ustuga cateringowa obejmujgca serwis kawowy w trakcle konferencyi oraz
wyzywienie {obiady, kolacje) dla uczestnikéw konferencii,

e) zapewnienie migjsc noclegowych,

f) zapewnienie miejsc parkingowych.

OPCJONALNIE:

Q) rapewnienie 2wiedzania i uroczystej kolacji serwowanej zasiadane] w jednej
podziemnych komor dla max 130 osob podczas drugiego dnia konferencii w
Kopalni Soli .Wieliczka” w Wieliczce,

h) zapewnienie transportu dla max 130 osob do i z miejsca uroczystej kolacji z i do
miejsca noclegowego w Krakowie.

2. Planowana liczba uczestnikow - max. 130 osdb

3. Sale:;

a) pierwsza - zapewniajgca uczestnictwo dla max. 130 osob w ukiadzie teatralnym
lub przy stetach ustawionych w sposdb szkolny ze stolem prezydialnym, w ciggu
pierwszych 3 nastepujacych po sobie dni konferencii od godz. 8:00 do godz.
17.00;

b} sala druga - zapewniajaca uczestnictwo dla max. 35 osdb przy stotach
ustawionych w litera U ze stotem prezydialnym znajdujacym sie po stronie
niezamknletej, w clagu 4 nastepujgcych po sobie dni konferencji od godz. 8:00
do godz. 17.00; (sala powinna zapewnié moiliwosé innego ustawienia stoldw |
krzeset);

C) sala trzecia | czwarta = zapewniajgca uczestnictwo dla max. 35 osob przy stotach
ustawionych w litera U ze stolem prezydialnym znajdujgcym sie po stronie
niezamknietej, podczas drugiego dnia konferencji od godz. 12.00 do godz.
16.00 (sala powinna zapewni¢ mozliwosc innego ustawienia stolow | krzeset).

d) Sale wskazane w pkt. a), b) | ¢) nie moga by¢ wspéldzielone (np. systemem
maobilnym na dwa lub wiecej pomieszczen) z uczestnikami Innych wydarzen
odbywajacych sie oferawanej lokalizaci.

4, Wyposaienie Sal:
a) plerwsza -

i naglodénienie z piecioma mikrofonami przencsnymi oraz jednym
awaryjinym, wraz z naglosnieniem awaryjnym

ii. modwnica, fotele dla panelistow

iii. projektor multimedialny Wykonawcy wraz z ekranem projekeyjnym, lub
ekran multimedialny

iv. mozliwos¢ podiaczenia komputera Zamawiajacych do projektora
multimedialnego Wykonawcy,

V. mozliwosc podigczenia do gniazd zasilajacych urzgadzen multimedialnych,

vi. bezplatny i swobodny dostep do szerokopasmowego Internetu (wi-fi),

vil. flipchart z kompletern markerdw | zapasem papleru,

vill. sala bez kolumn lub z ustawieniem ekranéw umozliwiajgcym dobrg
widocznosé wyswietlanych prezentacji | bez inmych barier
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architektonicznych ograniczajgcych widocznogé,

ix. mokliwosc transmisji on=line wydarzenia do 500 osob w ciggu pierwszych
trzech dni konferencii w tym: wpuszczenia zarejestrowanych uczestnilkow;
mozliwosc dodawania komentarzy na czacie przez zarejestrowanych
uczestnikdéw; zdalny udziat panelistéw; utrwalanie obrazu obejmujacy
wideok panelistéw oraz oséb zablerajacych glos z Sall,

®. utrwalenie déwieku i obrazu w trakcie trwania konferencii w tej sali

b} sala druga, trzecia, czwarta -

i. nagtosnienie z trzema mikrofonami przenosnymi,

li. projektor multimedialny Wykonawcy wraz z ekranem projekcyjnym,

ili. mokliwoéé podiaczenia komputera Zamawiajacych do projektora
multimedialnego Wykonawcy,

iv. mozliwost podigczenia do gniazd zasilajgoych urzgdzen multimedialnych,

v. swobodny dostep do szerokopasmowego Internetu (wi-fi),

vi. flipchart z kempletem markeréw | zapasem papieru,

vil. sala bez kolumn lub z ustawieniem ekrandéw umozliwiajacym dobra
widocznosc wyswietlanych prezentacji | bez innych barier
architektonicznych ograniczajacych widocznosd,

vili. utrwalenie diwieku i cbrazu w trakcie trwania konferencji w tych salach

5. Organizacja kenferencji:

a)

b)

c)

d)

a)

miejsce konferencii przystosowane dla potrzeb osab niepetnosprawnych (windy,
podjazdy)

punkt recepcyjny umozlwiajgcy rejestracje i obstuge gosci w jezyku polskim i
angielskim podczas trzech plerwszych dni konferencil od godz. 8:00 do godz.
17.00, wydajacy pakiety konferencyjne | ednotowujacy ich wydanie na listach,
obstuga techniczna, tzn. dyspozycyjny personel zapewniajgcy prawidbowy
przebieg calego spotkania oraz obstuge techniczng sprzetu w zakresie
wymaganym do jegoe sprawnego | bezawaryjnego dziatania, obecny, co najmniej
60 minut przed spotkaniem | w trakcle spotkania, az do momentu zakonczenia,
araniacja sal konferencyjnych, wg wskazan famawiajacego,

w poblizu sal konferencyjnych: bezplatna strzezona szatnia, toalety, mozliwosc
wykonania odbitek ksero

sale oraz miejsce podawania positkdéw muszg znajdowad sie w jednym budynku
{bez konlecznoscl wyjécla na zewnatrz przy przemieszczaniu sie pomiedzy tymi
pomieszczeniami).

obiekt nie moize byt w trakcie prac remontowo-budowlanych, ktore odbywaja sie
w bezposrednim otoczeniu sal, w gidwnych ciggach komunikacyjnych
prowadzacych do pomieszczen, w ktdrych swiadczona bedzie ustuga, toaletach,
czescl restauracyjnej (w miejscu podawania posikow) | szatnl.

6. Ustugi hotelowe (obiekt w standardzie 3 gwiazdkowym lub wyiszym):

a)

b)

c)

Noclegi planowane w obiekcie w ktérym znajduje sig konferencja:

i. 100 os6b - trzy noclegi);

ll. 30 oséb - cztery noclegi);

Flanowane terminy pobybu:

i. 100 osob w dniu poprzedzajacym konferencie od godz. 16:00, a wyjazd
trzeciego dnia konferencji w godz. 16:30 - 17.30.

il. 30 oséb w dniu poprzedzajacym konferencie od godz. 16:00, a wyjazd
czwartego dnia konferenc)i w godz. 16:30 - 17.30.

Zamawiajacy oczekuje zapewnienia:

i. rererwacji noclegow w pokojach jedno, dwu lub wiscej asobowych do
jednoosoboweqgo wykorzystania z tazienka,

il. rezerwacji pokoi o podobnym standardzie dia wszystkich uczestnikdw,

ll. w cenle pokoju $nladania w restauracjl hotelowe] o standardzie, co najmniej
takim jak w menu,

iv. strzezonego przechowywania bagazu w cenie pokoju dnia poprzedzajgcego
konferencje od godz. B:00 do momentu odebrania, przez uczestnikdw,
kluczy/karty do pokoju | 3 | 4 dnia konferencji od zakornczenia sie doby
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hotelowej do godz. 17:30.

v. preferencyjnej ceny za dobe hotelowa dodatkowych noclegow dla gosci
Zamawiajacego, lub gosci ktdrych pobyt nie bedzie finansowany przez
Zamawiajacego (koszty dodatkowych noclegdow lub noclegdw nie
finansowanych przez Zamawiajacego ptatne sg bezposrednio przez gosci
Zamawiajacego),

vi. OPCIJONALNIE: transport uczestnikow uroczyste] kolacji podczas drugiego
dnia konferencji z hotelu na miejsce uroczystej kolacji i do miejsca
noclegowego w Krakowle z miejsca uroczystej kolacji
klimatyzowanymi/ogrzewanyml pojazdami w standardzie turystycznym
spetniajacymi wymagania bezpieczeristwa ruchu drogowego oraz
wyposatone w systemy ABS, ASR, TC i mikrofon dla pilota, oraz
zapewniajacych wysoki komfort podrddowania, tj. wygodne fotele z pasami
bezpieczenstwa, ogrzewanie postojowe, indywidualne nawlewy,
indywidualne oswietlenie, WiFi

7. Ustugi restauracyjne;

a)

b)

c)

serwis kawowy, znajdujacy sie w poblizu sal kenferencyjnych i dostepny podczas
trwania spotkania, w ramach ktdrego Wykonawca zapewni: kawy z ekspresu
cisnieniowego r dodatkaml oraz wybdr herbat, mieko do kawy w dzbankach,
cytryny w plastrach, cukier, wody minaraine gazowane | niegazowans w
butelkach ok. 0,33 litra, wybdr sokéw owocowych, wybor owocow, clasteczek |
stonych przekasek(opis darh w j. polskim | angielskim);

i. w ciggu trzech pierwszych dni konferencji dla 130 osdb,

ii. w czwartym dniu konferencji dla 30 osob.

lunch-e w formie bufetu: pieczywo, zupy do wyboru {min. 2 rodzaje w tym jedng
wegetariarnska), dania gorace do wyboru {min. 2 rodzaje -~ uwzgledniajace danie
miesne | wegetarlianskie), dodatkl do dan goracych (min. 2 rodzaje), satatki
(min. 2 rodzaje), surdwkl (min. 2 rodzaje), deser, kawe, herbate, wody
mineralne gazowane i niegazowane w butelkach ok, 0,33 litra, wybdr sokdw
owocowych (opis dan w j. polskim i angielskim). Lunch ma byc podany w
odrebnym pomieszczeniu znajdujacym sie w poblizu sal konferencyinych;

I. W clagu pierwszych trzech dni konferencji dla 130 osdb;

. W czwartym dnlu konferencjl dla 30 osdb.

w pierwszym dniu konferencil uroczysta kolacja dla 130 ostb: wybér satatek
(min. 3 rodzaje), kanapek, w tym wegetarianskie (min. 5 rodzajdw), wybdr
koreczkow (min. 2 rodzaje), pdmiski wedlin i serdw, owoce, stone przekaski,
pleczywo mieszane, deser, wybor napoi (opis dan w j. polskim i angielskim).

d) zapewnienle nalezytej obstugl ww. ustug w tym personelu postugujgcego sig

jezykiem angielskim.

OPCJONALNIE:

a)

w drugim dniu konferencji uroczysta kolacja serwowana zasiadana dla max 130
osob podczas drugiego dnia konferencji w Kopalni Seoli ..Wieliczka™ w
Wieliczce: wybér 2 zestawdw: przystawki (min. 2 rodzaje), zupy (min. 2
rodzaje), danie gldwne (min. 2 rodzaje), deser (min. 2 redzaje}, wybdr napoi do
kolacji (opis dan w j. polskim i angielskim),



