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Ogloszenie o naborze — Stanowisko: Referent w Sekcji ds. Ksiggowosci

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elku poszukuje kandydata na stanowisko

~ i — Referent w Sekcji ds. Ksiggowosci

Nazwa stanowiska pracy: Referent w Sekcji ds. Ksiegowosci

Wymiar czasu pracy: pelny etat

Forma zatrudnienia: umowa o prace na czas okreslony

Czas trwania umowy: maksymalnie do 31.12.2023 roku

Termin rozpoczecia pracy: sierpier/wrzesien 2023 roku

Miejsce wykonywania pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Etku
ul. Torunska 6A/1
19-300 Etk

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

— prowadzenie ewidencji drukow Scistego zarachowania,

— przyjmowanie i kontrola formalno-rachunkowa ewidencji czasu pracy pracownikow,
— przygotowanie dokumentéw do archiwizacji,

— pomoc przy przyjmowaniu probek klinicznych.

Wymagania niezbe¢dne:

wyksztalcenie: wyzsze o profilu ekonomicznym,

— znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych, podstawowych programéw komputerowych,

— bardzo dobra znajomos¢ jezyka ukrainskiego w mowie i pismie,

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

— osoba nie moze by¢ skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe (preferowane umiej¢tnosci dodatkowe):

- umiejetnos¢ organizacji pracy, samodzielnosé, odpowiedzialnos¢, komunikatywnosc¢

Wymagane dokumenty:

— Curriculum Vitae,

— kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, dotychczasowe
zatrudnienie oraz kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku (do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dotaczyc¢ thumaczenie
tych dokumentow),

— os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji
zgodne z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE
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Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentow:

— zgloszenia wysylane droga elektroniczna:

psse.elk@sanepid.gov.pl

— zgloszenia wysylane droga tradycyjng (listownie z dopiskiem na kopercie ..Nabor na sta-
nowisko Referent):

Powiatowa Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna w Elku
ul. Torunska 6A/1
19-300 Elk

Termin skladania ofert do dnia 11 sierpnia 2023 r. do godz. 14:00.

Inne informacje: .
PSSE w Elku jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowng uwaga
bez wzgledu na ple¢. wiek, niepetnosprawnos¢, rasg. narodowos¢, przekonania polityczne, przyna-
leznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacj¢ seksualng czy tez jakakolwiek
cechg prawnie chroniona.

Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyj-
nej.

Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie internetowej BIP PSSE w Etku lub
tablicy informacyjnej w siedzibie PSSE Etku.

Dokumenty, ktére wplyna lub zostana zlozone do Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Etku po terminie nie bgda rozpatrywane.

Jednoczesnie informujemy, iz dokumenty aplikacyjne ztozone w ramach przedmiotowego naboru
beda przechowywane przez okres wymagany projektem dofinansowanym z srodkéw Unii Europej-
skiej.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 87/621-77-50, 87/621-77-60.

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w ramach rekrutacji

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych, dalej jako Rozporzadzenie):

1. Administrator Danych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny
w Efku, bedacy jednoczesnie Dyrektorem Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Etku
ul. Torunska 6A/1, 19-300 Etk.
Dane kontaktowe: e-mail psse.clk/@sanepid.gov.pl; tel: 876217750; fax 876217764.
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2. Inspektor Ochrony Danych
Mozecie si¢ Pafistwo kontaktowa¢ z wyznaczonym w Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiolo-
gicznej w Efku inspektorem ochrony danych za posrednictwem adresu email: iod.psse.elk asane-
pid.gov.pl
Cel przetwarzania danych osobowych
Panstwa dane osobowe sa zbierane a nastepnie przetwarzane w celach rekrutacyjnych i nie sa udo-
stepniane innym odbiorcom.
3. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Panstwa dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a), b), ¢) oraz art. 9 ust. 2
lit. b) Rozporzadzenia. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 22! ustawy z dnia 26
czerwea 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z p6zn.zm.).
4. Prawa osob, ktorych dane dotyczg
Posiadaja Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii; do ich spro-
stowania; usunigcia, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania
si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej;
ograniczenia ich przetwarzania; prawo do wniesienia sprzeciwu; zadania zaprzestania przetwarza-
nia i przenoszenia danych; jak réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ftj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
5. Informacja o wymogu podania danych
Podanie przez Panstwa danych osobowych jest stosowne do przepisow prawa przywotanych w pkt.
4.
6. Informacja o okresie przechowywania danych osobowych
Dokumenty aplikacyjne zlozone w ramach przedmiotowego naboru beda przechowywane przez
okres wymagany projektem dofinansowanym z $rodkéw Unii Europejskie;j.
7. Ponadto Administrator Danych, zgodnie z art. 24 ust. 1 Rozporzadzenia, stosuje $rodki tech-
niczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do
zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegdlnosci zabezpiecza dane przed ich
udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarza-
niem z naruszeniem rozporzadzenia oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Z upowaznienia
DYREKTORA POWIATOWE) STACII
SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ

KU

mgr Bozena Sadzimska



