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ZAPYTANIE OFERTOWE
Opolski Urząd Wojewódzki w Opolu – Zamawiający – zaprasza do składania ofert 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł, dla których nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, którego przedmiotem jest: 
„Protokołowanie posiedzeń składów orzekających w Wojewódzkim Zespole ds. Orzekania o Niepełnosprawności w Opolu”. 
(nazwa przedmiotu zamówienia)
I. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia obejmuje protokołowanie posiedzeń składów orzekających Wojewódzkiego Zespołu ds. Orzekania o niepełnosprawności polegające na:
a) sporządzaniu opisu przebiegu posiedzenia na druku protokołu dostępnym w aplikacji EKSMOON,
b) sporządzaniu orzeczenia o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności na druku orzeczenia dostępnym w aplikacji EKSMOON,
c) wykonywaniu czynności związanych z obsługą administracyjną posiedzeń składów orzekających, w szczególności udzielanie niezbędnych informacji osobom orzekanym z zakresu orzecznictwa o niepełnosprawności,
d) weryfikacji sporządzonych na posiedzeniu składu orzekającego: ocen stanu zdrowia, ocen funkcjonowania społecznego, ocen zawodowych lub psychologicznych pod względem kompletności oraz poprawności merytorycznej.
2. Przewidywana ilość sporządzonych protokołów wraz z orzeczeniami – ok. 580 szt.
3. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022 r. 
Przewidywany termin zawarcia umowy: 15 stycznia 2022 r.
Uwaga: w związku ze specyfiką pracy członków składów orzekających (lekarzy i innych specjalistów) posiedzenia – a zatem również protokołowania - odbywają się w godzinach popołudniowych, zazwyczaj od godz. 15.30 do godz. 19.00.


II. Warunki udziału w postępowaniu:
1. Wymagania niezbędne stawiane osobie pełniącej funkcję protokolanta:
a) wykształcenie wyższe lub średnie,
b) doświadczenie zawodowe w administracji rządowej lub samorządowej - co najmniej roczne doświadczenie w sporządzaniu orzeczeń o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności,
c) znajomość systemu: Elektroniczny Krajowy System Monitorowania i Orzekania o Niepełnosprawności (EKSMOON),
d) biegła znajomość aktów prawnych dotyczących orzekania o niepełnosprawności, w tym:
· ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych,
· rozporządzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 lipca 2003 r. w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności,
· rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 23 grudnia 2009 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności,
· rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 1 lutego 2002 r. w sprawie kryteriów oceny niepełnosprawności u osób w wieku do 16 roku życia,
· rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 28 listopada 2007 r. w sprawie warunków, sposobu oraz trybu gromadzenia i usuwania danych w ramach Elektronicznego Krajowego Systemu Monitoringu Orzekania o Niepełnosprawności,
· rozporządzenie Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 18 grudnia 2007 r. w sprawie wykonywania badań specjalistycznych na potrzeby orzekania o niepełnosprawności i stopniu niepełnosprawności.
2. Z uwagi na pełnienie przez Wojewódzki Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności nadzoru nad Powiatowymi Zespołami, z zapytania ofertowego wykluczone są osoby będące zatrudnione w Powiatowych Zespołach lub będące członkami składów orzekających Powiatowych Zespołów na terenie Województwa Opolskiego.
III. Wymagane oświadczenia i dokumenty na potwierdzenie spełniania w/w warunków udziału w postępowaniu:
Zawartość oferty: Oferta powinna składać się z wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego, którego wzór stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z n/w załącznikami:
1. kopią dokumentów potwierdzających wykształcenie,
2. kopia dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe.
IV. Składanie ofert: 
Ofertę należy przesłać pocztą elektroniczną na adres: wzo@opole.uw.gov.pl 
w terminie do dnia 12 stycznia 2022 r.
V. Kryteria oceny ofert:
1. Cena - waga 70 % (Wykonawca może uzyskać max 70 punktów);
2. Doświadczenie zawodowe i kwalifikacje - waga 30 % (Wykonawca może uzyskać max 30 punktów).
Doświadczenie zawodowe i kwalifikację będą oceniane następująco:
a) wykształcenie:			średnie - 5 pkt
						wyższe - 10 pkt
b) doświadczenie zawodowe: 	do 1 roku sporządzania orzeczeń - 5 pkt
						powyżej 1 roku - 10 pkt
c) [bookmark: _GoBack]kwalifikacje: 			znajomość systemu EKSMOON - 10 pkt
VI. Wybór najkorzystniejszej oferty:
Zamawiający udzieli zamówienia publicznego Wykonawcy spełniającemu warunki udziału w postępowaniu, którego oferta:
1. spełnia wymagania odnoszące się do przedmiotu objętego zamówieniem,
2. zostanie uznana za najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert.
VII. Udzielenie zamówienia:
Udzielenie zamówienia nastąpi na podstawie: umowy zlecenia.
VIII. Unieważnienie postępowania: 
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy dla wykonawcy,
2. Projekt umowy.
…………………………………
(podpis osoby przeprowadzającej
zapytanie ofertowe)
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