, KARTA USLUGI N ocroomman
DOLNOSLASKI : :
URZAD WOJEWODZKI Zezwolenie na pobyt czasowy Data zatwierdzenia:
WE WROCLAWIU w celu wykonywania pracy w zawodzie 4 paidziernika 2024 r.
wymagajacym wysokich kwalifikacji.

Dokument wewnetrzny Sporzadzony i zatwierdzony wylgcznie w formie elektronicznej z wykorzystaniem
systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja (EZD).

Opracowal:  Pawet Otoka Inspektor Wojewodzki
Sprawdzil: Wojciech Misiewicz Zastepca Kierownika Oddziatu Legalizacji Pobytu Cudzoziemcow 1
Zatwierdzil: Joanna Bober Dyrektor Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow

Karta ma charakter informacyjny i nie stanowi wyktadni prawa



KARTA USLUGI NE ocreromsamt

DOLNOSLASKI _ _
URZAD WOJEWODZKI Zezwolenie na pobyt czasowy Data zatwierdzenia:
WE WROCLAWIU w celu wykonywania pracy w zawodzie 4 paidziernika 2024 1

wymagajacym wysokich kwalifikacji.

Uzyska¢ zezwolenie na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie
wymagajacym wysokich kwalifikacji.

Zezwolenia na pobyt czasowy w celu wykonywania pracy w zawodzie
wymagajacym wysokich kwalifikacji udziela si¢, gdy celem pobytu cudzoziemca na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest wykonywanie pracy w zawodzie
wymagajacym wysokich kwalifikacji oraz posiada on:

1) umowg o prace, umowe o prace naktadcza, umowe cywilnoprawng na podstawie
ktorej jest wykonywana praca, §wiadczone sg ushugi lub pozostaje w stosunku
stuzbowym oraz aneksy do tych umoéw; umowa ma by¢ zawarta na okres
przynajmniej jednego roku.

2) formalne kwalifikacje i spelnia inne warunki, ktore sg, w przypadku zamiaru
wykonywania pracy w zawodzie regulowanym w rozumieniu art. 5 pkt 4 ustawy z
dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich UE,;

3) posiada wyzsze kwalifikacje zawodowe;

4) ubezpieczenie zdrowotne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o
Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkdéw publicznych lub
potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztow leczenia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

5) zgod¢ whasciwego organu na zajmowanie okreslonego stanowiska, wykonywanie
zawodu lub prowadzenie innej dzialalnosci, gdy obowiazek jej uzyskania wynika
z odrgbnych przepisow;

6) podmiot powierzajacy cudzoziemcowi wykonywanie pracy w zawodzie
wymagajacym wysokich kwalifikacji nie ma mozliwosci zaspokojenia potrzeb
kadrowych na lokalnym rynku pracy.

Roczne wynagrodzenie brutto wynikajace z miesigcznego lub rocznego
wynagrodzenia, wskazane w umowie, nie jest nizsze niz rownowarto$¢ 150% kwoty
przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w roku poprzedzajacym
zwarcie umowy ogtaszanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego na
podstawie art. 20 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

| Niezbedne dokumenty:
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Zezwolenie na pobyt czasowy Data zatwierdzenia:

w celu wykonywania pracy w zawodzie 4 pazdziernika 2024 1.
wymagajacym wysokich kwalifikacji.

1) trzy egzemplarze wypetnionego zgodnie z pouczeniem wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt czasowy;

2) zalacznik nr 1 do wniosku o udzielnie zezwolenia na pobyt czasowy;
3) zalacznik nr 2 do wniosku o udzielnie zezwolenia na pobyt czasowy;

W celu usprawnienia procesu przyjmowania wnioskOw prosimy o niezszywanie
dokumentow.

4) cztery aktualne fotografie spetniajace nastepujace wymagania:

nieuszkodzone, kolorowe, o dobrej ostrosci;

wymiary 35 mm x 45 mm;

wykonane nie wcze$niej niz w ciggu 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku;

przedstawiajace wizerunek twarzy cudzoziemca od wierzchotka glowy do
gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, na
jednolitym jasnym tle, w pozycji frontalnej, patrzacego na wprost z
otwartymi oczami, nieprzestoni¢tymi wlosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknietymi ustami, a takze odwzorowuja naturalny kolor jego
skory;

przedstawiajace wyraznie oczy cudzoziemca, a zwlaszcza zrenice, linia
oczu cudzoziemca jest rownolegta do gornej krawedzi fotografii

Uwaga: Cudzoziemiec noszacy nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego
wyznania moze dolaczy¢ do wniosku fotografi¢ przedstawiajaca go w nakryciu
glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny. W takim przypadku do
wniosku dotacza si¢ o$wiadczenie cudzoziemca sporzadzone w jezyku polskim
o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowe;j;

5) kserokopia waznego dokumentu podrozy (oryginat do wgladu), w szczegdlnie
uzasadnionym przypadku, gdy cudzoziemiec nie posiada waznego dokumentu
podrézy i nie ma mozliwosci jego uzyskania, moze przedstawi¢ inny dokument
potwierdzajacy tozsamos¢.

Uwaga: Brak ktoregokolwiek z ww. dokumentow spowoduje wezwanie
cudzoziemca do jego uzupelnienia pod rygorem pozostawienia wniosku bez
rozpoznania.

Typowe dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane we wniosku:
Uwaga: Dotaczenie wymienionych nizej dokumentéw do wniosku przy jego

sktadaniu moze ograniczy¢ ilo§¢ korespondencji urzedowej i skroci¢ czas
zatatwienia sprawy-
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wymagajacym wysokich kwalifikacji.

1) umowa o prace zawarta na okres co najmniej 1 roku, umowa o prace naktadcza,
umowa cywilnoprawna, na podstawie ktorej wykonuje prace, Swiadczy ustugi lub
pozostaje w stosunku stuzbowym oraz aneksy do tych uméow;

2) dokument po$wiadczajacy posiadanie wyzszych kwalifikacji zawodowych- np.
dyplom studiéw wraz z suplementem wskazujagcym okres ich trwania lub
ksigzeczka pracownicza;

3) dokumenty pos$wiadczajace spelnianie wymagan kwalifikacyjnych i innych
warunkoéw w przypadku zamiaru wykonywania pracy w zawodzie regulowanym
(np. w przypadku lekarza: dokumentéw potwierdzajacych prawo do wykonywania
zawodu, itp.);

4) zgoda wlasciwego organu na zajmowanie okreslonego stanowiska,
wykonywanie zawodu lub prowadzenie innej dziatalnosci, gdy obowiazek jej
uzyskania przed zawarciem umowy wynika z odrgbnych przepisow;

5) dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego
W rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych lub potwierdzenie pokrycia
przez ubezpieczyciela kosztow leczenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(np. stosowne zaswiadczenie z ZUS, polisa ubezpieczeniowa);

Powyzsze nie dotyczy cudzoziemcow posiadajgcych ubezpieczenie zdrowotne w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych w zwigzku z wykonywaniem
pracy stanowiqgcej podstawe ubiegania si¢ o udzielenie zezwolenia (np.
wykonujgcych prace na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia)

6) informacja starosty wlasciwego ze wzgledu na glowne miejsce wykonywania
pracy przez cudzoziemca o braku mozliwo$ci zaspokojenia potrzeb kadrowych
pracodawcy w oparciu o rejestry bezrobotnych i poszukujacych pracy lub o
negatywnym wyniku rekrutacji organizowanej dla pracodawcy;

Dokument ten nie jest wymagany jesli:

a. zawdd, ktory cudzoziemiec wykonuje w ramach powierzonej pracy, lub rodzaj
pracy, ktora jest mu powierzona, znajduje si¢ w wykazie zawodow i rodzajow
pracy, o ktérym mowa w art. 10 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, lub

b. cudzoziemiec, bezposrednio przed ztozeniem wniosku, posiadat zezwolenie na
prace lub zezwolenie na pobyt i prace, lub zezwolenie, o ktorym mowa w art. 127,
u tego samego podmiotu powierzajacego mu wykonywanie pracy na tym samym
stanowisku, lub

C. cudzoziemiec byt juz legalnie zatrudniony na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej przez okres 2 lat na podstawie zezwolenia, o ktorym mowa w art. 127, lub
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d. cudzoziemiec spetnia warunki okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 90 ust. 5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, lub

f. cudzoziemiec spetnia warunki zwolnienia z obowiagzku posiadania zezwolenia
na prace, okreslone odrgbnymi przepisami, lub

1. zawod, ktory cudzoziemiec wykonuje w ramach powierzonej pracy, lub rodzaj
pracy, ktéra jest mu powierzona, znajduje si¢ w wykazie, o ktorym mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 czerwca
2018 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie okreSlenia przypadkow, w
ktérych zezwolenie na prace cudzoziemca jest wydawane bez wzgledu na
szczegbtowe warunki wydawania zezwolen na prace cudzoziemcow. ( Dz. U.
2018r. poz. 1264)

7) w przypadku spetniania warunkoéw zwolnienia z obowigzku posiadania
zezwolenia na pracg¢ — dokument potwierdzajacy spetnianie tych warunkéw (np.
Karta Polaka, dyplom ukonczenia polskiej uczelni).

Uwaga: W przypadku potrzeby wyjasnienia lub doprecyzowania posiadanych
przez organ dowodow w sprawie w trakcie postgpowania cudzoziemiec moze by¢
wzywany do dostarczenia innych dokumentéow Iub do skladania zeznan
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa we wniosku.

Whiosek o pobyt czasowy nalezy ztozy¢ osobiscie. Przy sktadaniu wniosku
cudzoziemiec ma obowigzek ztozy¢ odciski linii papilarnych.

Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy w celu
wykonywania pracy w zawodzie wymagajacym wysokich kwalifikacji, sktadajac
wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy dotacza do niego wypetiony
przez podmiot powierzajacy wykonywanie pracy zatacznik nr 1 do wniosku o
udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy oraz wypetniony przez cudzoziemca
zatgcznik nr 2 do wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

UWAGA zatacznik nr 1 moze podpisa¢ osoba/y uprawnione do podejmowania tego
rodzaju czynno$ci wymieniona w Krajowym Rejestrze Sagdowym albo Centralnej
Ewidencji 1 Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej lub osoba upowazniona na
podstawie stosownie udzielonego pelnomocnictwa. W przypadku gdy podmiotem
powierzajacym cudzoziemcowi pracg jest osoba fizyczna zalacznik nr 1 do wniosku
podpisuje osobiscie ta osoba fizyczna. Podpis osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy musi by¢ czytelny,
odregczny, oryginalny, sktadajacy si¢ z imienia i nazwiska lub z uzyciem pieczatki
imiennej w celu identyfikacji osoby podpisujace;j.
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Formularze nalezy wypetni¢ czytelnie, drukowanymi literami wpisywanymi
w odpowiednie kratki. Nalezy wypehi¢ wszystkie wymagane rubryki.

Opfata skarbowa 440 zt tytutem: ,, Udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy —
imi¢ i nazwisko osoby, ktérej dotyczy wniosek™

Optate wnosi si¢ na konto:
e GMINA WROCLAW

PKO BP 82 1020 5226 0000 6102 0417 7895

| Whiosek o pobyt czasowy nalezy ztozy¢ najpdzniej w ostatnim dniu legalnego
pobytu w Polsce.

1) wniosek nalezy ztozy¢ w Dolnoslaskim Urzedzie Wojewodzkim, w Wydziale
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow;

2) przesta¢ pocztg na adres:

Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
Wydziatl Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Pl. Powstancow Warszawy 1
50-153 Wroctaw

Wyda decyzj¢ o udzieleniu zezwolenia na pobyt czasowy lub o odmowie udzielenia
tego zezwolenia.

Zgodnie z art. 112a. 1. ustawy o cudzoziemcach, decyzj¢ w sprawie udzielenia
cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy wydaje si¢ w terminie 60 dni.
2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, biegnie od dnia, w ktorym nastgpito ostatnie
z nastepujacych zdarzen:
1) cudzoziemiec ztozyl wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy
osobi$cie lub nastgpito jego osobiste stawiennictwo w urzedzie wojewodzkim po
ztozeniu tego wniosku, chyba ze wobec cudzoziemca nie stosuje si¢ wymogu
osobistego stawiennictwa, lub
2) cudzoziemiec ztozyl wniosek o udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy, ktory
nie zawiera brakow formalnych lub zostaty one uzupetnione, lub
3) cudzoziemiec przedtozyt dokumenty, o ktorych mowa w art. 106 ust. 2 pkt 2, lub
wyznaczony przez wojewode¢ termin, o ktérym mowa w art. 106 ust. 2a, uptynat
bezskutecznie.

W przypadku wydania decyzji niezgodnej z zadaniem mozna odwotaé sie
w terminie 14 dni od dnia jej dor¢czenia. Odwotanie mozna ztozy¢:

1) w siedzibie Dolnoslgskiego Urzedu Wojewddzkiego;
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wymagajacym wysokich kwalifikacji.

2) przesta¢ pocztg na adres:

Dolnoslaski Urzad Wojewodzki we Wroctawiu
Wydzial Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
P1. Powstancoéw Warszawy 1
50-153 Wroctaw

Proszg pamigtac o koniecznosci wlasnorgcznego podpisania odwotania!

Informacje
dodatkowe

Zezwolenia na pobyt czasowy udziela si¢ na okres niezbedny do realizacji celu

pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej polskiej, nie duzszy jednak niz
3 lata.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 769)
wraz z aktami wykonawczymi.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 475 z pdzniejszymi zmianami) wraz z aktami
wykonawczymi.
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