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PROKURATURA OKREGOWA
W KATOWICACH
ul. Wita Stwosza 31 40-042 Katowice

tel. 32 133 51 00
Katowice, data jak w podpisie
3015-5.1111.5.2024

KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE

Prokurator Okrggowy w Katowicach oglasza konkurs na stanowisko urzednicze
- specjalista/inspektor do spraw inwestycji i remontéw w Prokuraturze
Okregowej w Katowicach
Liczba etatow — 1
Miejsce pracy — Prokuratura Okregowa w Katowicach, 7 Wydzial Budzetowo-

Administracyjny, Dziat Inwestycji, Remontéw i Utrzymania Nieruchomosci.

Zaproponowane stanowisko oraz zwigzane z nim wynagrodzenie uzaleznione
bedzie od do$wiadczenia zawodowego i kompetencji wybranego kandydata oraz
posiadanych przez niego uprawnien zawodowych. Wysoko$¢ wynagrodzenia
zasadniczego wraz z dodatkiem za wieloletnig prace, okreslona zostanie na podstawie
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca 2017r. w sprawie stanowisk
i szczegOlowych zasad wynagradzania urzednikéw i innych pracownikow sgdow
i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U. z 2023 r. poz. 2016).
Pracownikowi moga przystuguja ponadto premie regulaminowe oraz moze otrzymacé
dodatki specjalne i nagrody za szczegdlne osiggnigcia W pracy zawodowej,

w wysokosci okre§lonej przez Prokuratora Okrggowego w Katowicach.

Zakres wykonywanych zadan :
Osoba zatrudniona na stanowisku inspektora/specjalisty do spraw inwestycji
i remontéw wykonuje zadania polegajace, w szczegdlnosci na:
- koordynacji i nadzorze nad realizacja programow inwestycyjnych i zadan
remontowych:
e przygotowaniu programu inwestycji i zadan remontowych,
e uczestniczeniu w opracowywaniu rocznych i wieloletnich planow

inwestycyjnych i remontow,



* przygotowaniu i kontroli budzetu zadan inwestycyjnych i remontowych,

e uzyskiwaniu niezbgdnych w procesie inwestycyjnym lub remontowym:
uzgodnien i pozwolen,

* ocenie kompletnosci, spojnodci i poprawnosci rozwigzan projektowych,
przedmiaréw, Specyfikacji Technicznej Wykonania i Odbioru Robét,
kosztorysow i dokumentacji projektowej zgodnie z obowigzujagcymi
przepisami,

* udziale w przygotowaniu harmonogramu rzeczowo-finansowego inwestycji,

e rozliczaniu zadai inwestycyjnych i remontowych pod wzgledem
finansowym, technicznym i merytorycznym,

* monitorowaniu i kontroli pracy wykonawcow zgodnie z zawartymi
umowami,

* rozliczaniu wykonawcow z wykonanych zadan i postgpu prac budowlanych,
takze poprzez organizowanie i branie udziatu w naradach koordynacyjnych
na budowie,

* nadzorze nad dokumentacja podwykonawcza sporzgdzang przez wykonawce,

- wspolpracy przy pozyskiwaniu nowych nieruchomosci w celu zabezpieczenia
powierzchni biurowych i magazynowych na potrzeby prokuratur okregu katowickiego,
- wspolpracy przy przygotowywaniu  wnioskéw i realizacji  projektow
wspotfinansowanych ze §rodkéw zewnetrznych,

- wspolpracy przy przygotowywaniu wnioskéw do jednostek nadrzednych w sprawie
pozyskania srodkéw finansowych na realizacje inwestycji i zadaf remontowych,

- uczestniczeniu w przygotowaniu i realizacji postgpowah w trybie zamdwien
publicznych dla zadan inwestycyjnych i remontowych oraz zwigzanych
z utrzymaniem nieruchomosci,

- udziale w opracowywaniu projektéw planéw wydatkéw jednostki w zakresie
inwestycji i remontéw oraz utrzymania nieruchomogci, jak tez sporzadzaniu
kwartalnych analiz i sprawozdan w tym zakresie,

- sporzadzaniu okresowych przegladéw budynkéw bedacych w dyspozycji prokuratur

okregu katowickiego.



- biezacym administrowaniu nieruchomo$ciami uzytkowanymi przez Prokurature

Okregowa w Katowicach i prokuratury rejonowe okregu katowickiego.

Wymagania stawiane kandydatom :

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe

nie prowadzenie przeciwko kandydatowi postgpowania o przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

1

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku objetym konkursem,

wyksztalcenie wyzsze na poziomie studiéw pierwszego stopnia — preferowane
wyksztatcenie kierunkowe budownictwo lub architektura.

- minimum 2-letnie do§wiadczenie w koordynowaniu robot budowlanych,

- znajomo$¢ przepiséw prawa budowlanego,

- nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe :

- doéwiadczenie przy budowie, rozbudowie, remontach lub administrowaniu obiektéw
bedacych w dyspozycji jednostek sektora finanséw publicznych,

- posiadanie uprawnien do pemienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie okre§lonych w art. 12 ust. 1 Prawa budowlanego (tekst jednolity z dnia
12 kwietnia 2023 1. Dz.U. z 2023.682),

- doéwiadczenie przy realizacji projektéw wspotfinansowanymi ze $rodkow
zewnetrznych ( $rodki unijne, WFOSIGW, NFOSIGW itp.),

- umiejetnoéci wykorzystywania specjalistycznych narz¢dzi informatycznych np.
AutoCAD, NormaPro, MS Project itp;

- znajomo$¢ przepisdw prawa z zakresu zamowien publicznych oraz ustawy o finansach
publicznych,

- znajomoéé obstugi komputera, w tym korzystanie z aplikacji biurowych.
Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnieni,



oryginat odpis Iub kserokopie dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni,

oSwiadczenie o posiadanej pelnej zdolnosci do czynnodci prawnych,

o$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

oSwiadczenie, Ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie
0 przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

- oryginat lub kserokopie dokumentéw potwierdzajacych 2-letnie do$wiadczenie
w koordynowaniu prac budowlanych,

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow

rekrutacji  (do pobrania na stronie internetowej https:/www.gov.pl/web/po-

katowice/niezbedne-dokumenty-i-informaci e).

Kopie innych dokumentéw i o$wiadczen :

- oryginal, odpis badZ kserokopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnief
do petnienia samodzielnych funkeji technicznych w budownictwie okreslonych w art.
12 ust. 1 Prawa budowlanego,

- kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane uprawnienia i umiejetnosci,

- kopie dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezykow obcych.

W przypadku przedstawienia kserokopii dokumentow tj:

. dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni,

. dokumentu potwierdzajacego posiadanie uprawnier do petnienia samodzielnych
funkcji technicznych w budownictwie okreslonych w art. 12 ust. 1 Prawa budowlanego,
. dokumentéw potwierdzajacych 3-letnie do§wiadczenie w koordynowaniu prac
budowlanych,

kandydat zobowigzany jest do okazania ich oryginaléw lub odpisow w komorce
kadrowej Prokuratury Okrggowej w Katowicach przed rozpoczeciem II etapu konkursu.
Konkurs sklada si¢ z trzech etapéw:

- etapu pierwszego - selekcji wstgpnej zgtoszen kandydatow pod katem spetnienia
wymogow formalnych przystapienia do konkursu,

- etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci,



- etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjne;.

Dokumenty nalezy przeslaé droga pocztowa do siedziby Prokuratury Okregowej

w Katowicach na adres:

Prokuratura Okrg¢gowa w Katowicach

ul. Wita Stwosza 31,

40 — 042 Katowice
ze wskazaniem sygnatury konkursu oraz podaniem numeru telefonu kontaktowego.
Termin zlozenia uptywa w dniu 20 maja 2024 roku.

Za date ztozenia dokumentdw uwaza si¢ dat¢ stempla pocztowego.

Informacje dotyczgce terminéw i miejsc kolejnych etapéw konkursow wraz
z listg osob, ktore zostaly do nich zakwalifikowane zostang umieszczone na tablicy
ogloszen w siedzibie Prokuratury Okregowej w Katowicach oraz na stronie
internetowej Prokuratury Okregowej w Katowicach, co najmniej na 7 dni przed
terminem ich rozpoczecia.

Uczestnicy konkursu, ktérzy nie zostang zatrudnieni, moga odebra¢ ztozone
dokumenty w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu. Po tym terminie

dokumenty zostang komisyjnie zniszczone.

p.f. PROKURATOR OKREGOWY
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