Zgloszenie zewnetrzne sygnalisty

Przyjmowanie zgloszen zewng¢trznych w Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Suwatkach zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r.
poz. 928) - obowiazuje od 25 grudnia 2024 r.

1. Jesli masz wiedze, Zze w twoim podmiocie doszlo naruszenia prawa mozesz przekazaé
zgloszenie zewnetrzne do Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w  Suwatkach
nastepujacymi sposobami, ktore gwarantujg zachowanie poufnosci przekazanych informacji:

e ustnie podczas bezposredniego spotkania ;
e poczta na adres do korespondencji: Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w
Suwatkach, ul. Utrata 9A, 16-400 Lomza, z dopiskiem na kopercie:

»SYGNALISTA” —badz ,, ZGLOSZENIE NARUSZENIA PRAWA”
e clektronicznie na adres poczty elektroniczne;j:

sygnalista.gsse.suwalki@sanepid.gov.pl,

Mozemy przyjac tylko takie zgloszenia, ktére wystane zostang przy pomocy zaufanych kanatow.

Zachecamy, aby w przypadku pisemnego przekazania zgloszenia skorzystaé z formularza
zewnetrznego zgloszenia naruszenia prawa znajdujacego si¢ w zalaczniku do procedury zgloszen
zewngtrznych.

2. Jesli chcesz skorzysta¢ z ochrony sygnalisty musisz spelni¢ ponizsze przestanki:
a) by¢ osobg fizyczna,

b) zgloszenie musi dotyczy¢ naruszenia prawa, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy
o ochronie sygnalistow,

¢) informacj¢ o naruszeniu prawa uzyskano w kontekscie zwigzanym z pracg, o ktérym mowa
w art. 4 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Przepiséw o objeciu ochrong sygnalistow nie stosuje si¢ do spraw, o ktorych mowa w art. 5 ustawy
o ochronie sygnalistow, w szczegdlnosci w zakresie przepisow dot.:

« ochrony informacji niejawnych,

+ tajemnicy zawodoéw medycznych i prawniczych,

+ tajemnicy postepowania karnego.
Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgtoszenia, pod warunkiem, ze mial uzasadnione
podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa w momencie
dokonywania zgloszenia i Ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa (art. 6 ustawy o ochronie
sygnalistow).

3. Zgloszone przez sygnalist¢ naruszenie przepisow prawa bedzie poddane wnikliwej
i bezstronnej analizie z zachowaniem poufnosci. Tryb postepowania jest nastepujacy:

- potwierdzenie wplywu zgloszenia, jesli sygnalista wskazat dane kontaktowe,

- wstepna weryfikacja zgloszenia,

- podjecie dziatan nastepczych 1 wszczecie postepowania wyjasniajagcego w Graniczne] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwalkach, jesli zgloszenie jest zakwalifikowane jako
podlegajace pod przepisy ustawy o ochronie sygnalistow,

- kontakt z sygnalistg - jesli wystepuje koniecznos$ci uzupetnienia informacji od niego,



- informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postgpowania ze wskazaniem planowanych lub
podjetych dziatan naprawczych.
Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwalkach rozpatruje zgloszenia zewngtrzne
w ramach kompetencji Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach jako organu
publicznego w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistow.

Uwaga: Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwalkach nie rozpatruje sie
zgloszen dokonanych anonimowo.

4. Graniczna Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwalkach przekaze informacje¢ zwrotng
do sygnalisty na otrzymany w zgloszeniu w danych kontaktowych adres do korespondenc;ji.
Informacja zostanie przekazana w terminie 3 miesigcy od daty potwierdzenia przyjecia zgloszenia.
W przypadku konieczno$ci dalszego dzialania ze strony Granicznej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Suwalkach pelna informacja zostanie przekazana sygnaliScie
w terminie 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia, o czym poinformujemy go wczesniej
w terminie do 3 miesigcy.

5. W Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Suwalkach przestrzegane sa zasady
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty:

« dostep do pelnej informacji zgloszenia sygnalisty maja tylko i wylacznie pracownicy
upowaznient,

+ dostep do informacji zawartych w zgloszeniu jest ograniczony, a dane dotyczace sygnalisty
oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie s3 przechowywane w zabezpieczonym miejscu,
do ktoérego dostep maja wylacznie osoby upowaznione,

« mozliwos¢ kontaktu z sygnalista maja jedynie pracownicy upowaznieni do przyjmowania
zgloszen naruszenia prawa.

6. Dane osobowe sygnalistow przetwarza s3 w Granicznej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Suwatkach w oparciu o wymagania ustawowe zawarte w Klauzuli informacyjnej zamieszczonej
ponizej.

7. Graniczna  Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwatkach po otrzymaniu zgloszenia

podejmuje dzialania nastepcze w celu oceny prawdziwos$ci informacji zawartych w zgloszeniu
oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgtoszenia.

Takimi dzialaniami mogg by¢:

+ postepowanie wyjasniajace,
+ whniesienie oskarzenia,
+ dzialania podejmowane w celu odzyskania §rodkéw finansowych lub zamknigcie
postepowania.
Czynnosci podjete na skutek zgloszenia sygnalisty zmierzajg do zapobiezenia lub usunigcia skutkow
naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan naprawczych.

8. Sygnalista podlega ochronie od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem ze miat
uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem zgloszenia jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu prawa.

Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby
zastosowania takich dziatan.



Sygnalistom przystuguje ochrona prawna przed stosowaniem wobec nich dzialan odwetowych.
Srodkami ochrony prawnej sa m.in.: ztozenie zawiadomienia o mozliwosci popetnienia przestepstwa-
zastosowania wobec sygnalisty dziatan odwetowych, do organdéw Scigania tj. Policji 1 jednostek
prokuratury lub wystapienie z roszczeniem o odszkodowanie lub zado$¢uczynienie za dopuszczenie
si¢ zastosowania dziatan odwetowych.

Kazdej osobie, ktéra chce dokonac¢ zgloszenia naruszenia prawa (sygnaliscie) przystluguje
nieodplatna pomoc prawna i nieodplatne poradnictwo obywatelskie, Swiadczone na podstawie
ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej. Nieodptatna pomoc prawna jest organizowana przez
powiat/miasto na prawach powiatu, ktory jest wlasciwy dla Twojego miejsca zamieszkania. Liste
nieodptatnego poradnictwa udostepnia starosta w Biuletynie Informacji Publiczne;.

9. Sygnalisto! pamietaj, zZe dokonanie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialno$ci m.in. dyscyplinarnej, za szkode z tytulu naruszenia praw innych osob lub
obowigzkow okreslonych w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie zniestawienia,
naruszenia doébr osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiazku
zachowania tajemnicy, w tym tajemnicy przedsi¢biorstwa, z uwzglednieniem art. 5).

Gdyby wszczgto postgpowanie mozesz wystagpi¢ o umorzenie takiego postepowania. Jedynym
warunkiem ochrony jest fakt, ze jako sygnalista masz uzasadnione podstawy sadzi¢, ze zgloszenie
lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawg, pod
warunkiem, ze uzyskanie informacji lub dostep do informacji nie stanowig czynu zabronionego.

Uwaga! Sygnalista powinien mie¢ na uwadze, ze moze ponieS¢ okreslone prawnie sankcje
za dokonanie bezpodstawnego zgloszenia, tj. jezeli Swiadomie i celowo dokonuje zgloszenia
naruszenia prawa, ktére w rzeczywistosci nie mialo miejsca (art. 57 ustawy o ochronie
sygnalistow).

10. Graniczna  Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Suwatkach  zacheca do korzystania
z procedury zgloszen wewnetrznych obowigzujagcych w Twoim podmiocie prawnym,
szczegOllnie, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej
Twojego podmiotu prawnego, i ze uwazasz, ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych.

11. Pamietaj, ze mozesz zlozy¢ zgloszenie zewnetrzne do innych organow publicznych zgodnie
z ich kompetencjami lub do Rzecznika Praw Obywatelskich.

Od 25 grudnia 2024 roku sygnalista moze dokona¢ zgloszenia zewngtrznego do Rzecznika Praw
Obywatelskich:

* poprzez dedykowany formularz, dostgpny na stronie Zespotu do spraw Sygnalistow,
* podczas konsultacji z pracownikiem z Zespotu do spraw Sygnalistow (po uprzedniej
informacji od osoby chcacej dokona¢ zgtoszenia i umdwieniu si¢ na spotkanie),
* poczty tradycyjna,
* dzwonigc na infolini¢ obstugujaca zgtoszenia zewngtrzne.
Szczegdtowe dane znajduja si¢ na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Rzecznika Praw
Obywatelskich https://bip.brpo.gov.pl



FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZENIA PRAWA*

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszenia prawa w Granicznej Stacji Sanitarno -Epidemiologicznej w
Suwatkach.

Podane informacje sq objete zasadg poufnosci.

Wypehij formularz zgodnie z informacjami ponizej. Zgloszenie moze dotyczy¢ dokonanych
naruszen lub takich, ktérych nie popetniono, ale istnieje bardzo duze ryzyko ich wystapienia lub préb

ukrycia naruszen.

* Nalezy wzia¢ pod uwage, ze zgodnie z art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
poz. 928) ,.kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnos$ci lub pozbawienia wolnos$ci do lat 2.”

1. Osoba skladajaca zgloszenie!
Imi¢ i nazwisko: Wpisz tutaj

Adres do kontaktu: adres e-mail lub adres korespondencyjny do wyboru przez osobg zglaszajaca, ewentualnie
numer telefonu

Czy wyraza Pan/Pani zgodg¢ na ujawnienie swojej tozsamosci?
[J TAK

[J NIE

2. Osoba pokrzywdzona (jezeli dotyczy)?

Imig i nazwisko: Wpisz tutaj

Stanowisko, funkcja lub inne dane, stuzace identyfikacji osoby pokrzywdzonej3: Wpisz tutaj

3. Osoba, ktérej dzialania lub zaniechania zgloszenie dotyczy*
Imi¢ i nazwisko: Wpisz tutaj

Stanowisko stuzbowe: Wpisz tutaj

Czego dotycza naruszenia prawa, ktore zglaszasz?
korupcji;

zamowien publicznych;

ustug, produktéw i rynkow finansowych;

4.
O
O
O
O przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
O bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;

O bezpieczenstwa transportu;

O ochrony $rodowiska;

O

ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

'W przypadku zgloszenia sktadanego przez kilka os6b, prosze wpisaé je wszystkie.

2 Zgloszenie moze by¢ ztozone w swoim imieniu lub jako §wiadek. Wypetnienie tego pola swoim imieniem i nazwiskiem nie bedzie rozumiane jako
podanie Twoich danych osobowych jako osoby zglaszajace;j.

3 Moze dotyczy¢ takze 0s6b spoza organizacji.

4 W przypadku zgloszenia dotyczacego kilku 0sob prosze wpisaé je wszystkie.



bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
zdrowia i dobrostanu zwierzat;

zdrowia publicznego;

O

O

O

O ochrony konsumentow;
O ochrony prywatnosci i danych osobowych;

O bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

O interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz
Unii Europejskiej;

O rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa
oraz opodatkowania 0s6b prawnych;

O konstytucyjnych wolnosci i praw cztowicka i obywatela - wystgpujace w stosunkach jednostki z organami
wladzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

[ naruszenia zasad etyki;

O dyskryminacji;

0 zachowan niepozadanych w relacjach pracowniczych.

5. Na czym polegaja lub polegaly naruszenia prawa, ktore zglaszasz?

6. Kiedy i gdzie zglaszane naruszenia prawa mialy miejsce?

7. W jaki sposob doszlo do naruszenia prawa, z jakiego powodu, w jakich okolicznos$ciach?

8. Czy zglaszasz dowody, a jesli tak, to jakie?

9. Czy zglaszale§/zglaszala$ te naruszenia prawa juz wczesniej? Jesli tak, to kiedy, komu i w jakiej
formie? Czy otrzymale$/otrzymalas odpowiedz na zgloszenie?

10. Czy chcesz dodaé co$ jeszcze w sprawie zgloszenia?

Data i podpis osoby skladajacej zgloszenie




Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

1.

2.

3.

10.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Panstwowy Graniczny Inspektor Sanitarny w
Suwatkach.

Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym moga si¢ Panstwo kontaktowad
poprzez e-mail: iod@sanepid.gov.pl lub listownie na adres siedziby administratora. Z inspektorem
ochrony danych mozna kontaktowac¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celach i na podstawach prawnych nizej wskazanych:

1) w celuprzyjecia zgloszenia i podjecia ewentualnego dziatania nastepczego zgodnie z przyjeta przez
Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach procedurg zgloszen
wewnetrznych i w oparciu o wymagania ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow,
co stanowi obowiazek prawny Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach
(art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO),

2) prowadzenia komunikacji z osoba dokonujaca zgtoszenia oraz innymi osobami uczestniczacymi w
procesie przyjmowania i rozpatrywania zgloszen, zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, co stanowi prawnie uzasadniony interes Panstwowego
Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach (art. 6 ust. 1 lit f) RODO),

3) prowadzenia wewnetrznej dokumentacji, a takze archiwizacji dokumentacji zgodnie z
wymaganiami wynikajacymi z ustawy dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, co stanowi
obowiazek prawny Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach (art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO),

4) wypelnienia cigzacego na Panstwowym Granicznym Inspektorze Sanitarnym w Suwalkach
obowigzku zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa, jezeli informacje wynikajace z
dokonanego zgloszenia zawieraja znamiona przestepstwa lub przestepstwa skarbowego (art. 6 ust.
1 lit. ¢) RODO),

5) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami w zwigzku z przyjetymi zgtoszeniami naruszen
prawa, co stanowi prawnie uzasadniony interes Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego
w Suwatkach (art. 6 ust. 1 lit f) RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Panstwowemu
Granicznemu Inspektorowi Sanitarnemu w Suwaltkach podjecie dziatan w zwigzku ze zgloszeniem, w
tym dalsze procedowanie w zwiazku ze zgloszeniem, a takze prowadzenie komunikacji z osoba
dokonujaca zgloszenia lub innymi osobami uczestniczacymi w procesie przyjmowania i
rozpatrywania zgloszenia wewnetrznego.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Panstwowego Granicznego Inspektora Sanitarnego w
Suwatkach przez okres wskazany w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow, chyba ze dalsze przetwarzanie danych bedzie zwigzane z potrzeba dochodzenia roszczen
i obrong przed roszczeniami, a takze prowadzonymi postgpowaniami sgdowymi (przez czas trwania
tych postepowan).

Odbiorcami Panstwa danych osobowych mogg by¢ podmioty zapewniajgce na rzecz Panstwowego
Granicznego Inspektora Sanitarnego w Suwatkach obsluge prawng, a takze obstuge techniczng
(informatyczng), ale wylacznie z zastrzezeniem zapewnienia poufnosci Panstwa danych.

Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane przez Panstwowego Granicznego Inspektora
Sanitarnego w Suwatkach poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOQG).

Przystuguje Panstwu prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych ze wzgledu na Panstwa szczegdlng sytuacje.

Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, ktory jednoczesnie mogiby
prowadzi¢ do podejmowania wobec Panstwa decyzji wywolujacych skutki prawne lub w podobny
sposéb istotnie wptywaé na Panstwa sytuacje.

Niezaleznie od uprawnien przystugujacych powyzej w zwigzku z przetwarzaniem twoich danych
osobowych, przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).



