DOU-WPIW. 864.10.2013
DECYZJA Nr 21
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 18 wrzesnia 2013 r.
w sprawie zasad i trybu dofinansowania projektow edukacyjnych, wydawniczych

I wystawienniczych, realizowanych w archiwach panstwowych w 2014 r.

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa Wyzszego
I Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Naczelnego

Dyrektora Archiwoéw Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218) postanawia si¢, co nastgpuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady i tryb dofinansowania projektow edukacyjnych, wydawniczych i
wystawienniczych, realizowanych w 2014 r. w archiwach panstwowych podlegtych
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwéw Panstwowych.
2. Whnioski 0 dofinansowanie projektow oraz sprawozdania z ich realizacji sktadane
sg wylgcznie na formularzach, ktorych wzory stanowig odpowiednio zataczniki Nr 1 i 2 do
decyzji.
3. Archiwom panstwowym, ktére otrzymajg dofinansowanie w ramach niniejszej decyzji, lecz
nie rozliczg prawidlowo projektéw realizowanych wedtug zasad okre$lonych w decyzji Nr 4
Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych z dnia 15 lutego 2013 r. w sprawie zasad
dofinansowania projektow edukacyjnych, wydawniczych i wystawienniczych, realizowanych

w archiwach panstwowych w 2013 r., dofinansowanie podlega zwrotowi w petnej wysokosci.

Rozdziat 2
Zasady 1 tryb dofinansowania projektow edukacyjnych
§ 2. 1. Celem projektu edukacyjnego moze by¢:
1) popularyzacja wiedzy o archiwach i ich zasobach;

2) realizacja programow dydaktycznych;
3) podejmowanie inicjatyw edukacyjno-naukowych.

2. Dofinansowywane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych moga by¢
nastepujace projekty edukacyjne organizowane przez archiwa panstwowe:



1) lekcje archiwalne;

2) szkolenia;

3) seminaria;

4) konferencje;

5) akcje edukacyjne;

6) Sciezki edukacyjne;

7) projekty multimedialne;

8) konkursy;

9) warsztaty na zasadzie przekazywania S$rodkoéw zwigkszajacych plan finansowy
archiwum.

3. Udziat érodkow finansowych przyznawanych archiwom panstwowym przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych w ramach dofinansowania na projekty edukacyjne moze
wynosi¢ nie wigcej niz 70% wydatkow obejmujacych koszty zwigzane z danym projektem, w
szczegblnosci:

1) wynagrodzenia dla prowadzacych lekcje i szkolenia, prelegentow konferencyjnych
oraz autoréw materialow;

2) opracowania i druku materialow informacyjnych i szkoleniowych oraz publikacji
pokonferencyjnych;

3) zakup materiatow biurowych, obstuge techniczng oraz wynajem sal i sprzetu;

4) promocje i reklame.

4. Projekty nie mogg by¢ finansowane z paragrafow 4090 i 4170 planu finansowego. Koszty
poniesione z tytulu zatrudnienia pracownikéw archiwow panstwowych (paragrafy 4010 i
4020) nie moga by¢ wliczane do projektu.

5. W szczeg6lnych przypadkach Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych moze
zwigkszy¢ kwote srodkéw w ramach dofinansowania ponad prog okreslony w ust. 3 powyzej.

Rozdzial 3

Zasady 1 tryb dofinansowania projektéw wydawniczych

§ 3. 1. Celem projektu wydawniczego moze by¢:
1) promowanie rezultatow badan naukowych z zakresu archiwistyki;
2) realizacja polityki wydawniczej dotyczacej edycji zrodet;
3) popularyzacja wiedzy o archiwach i ich zasobach.

2. Dofinansowywane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych moga by¢
nastepujace projekty wydawnicze (publikacje) archiwoéw panstwowych:

1) Zrédta historyczne;

2) prace z zakresu archiwistyki;

3) przewodniki i informatory

4) inwentarze;

5) sumariusze;

6) katalogi;

7) niewymienione w pkt 1-5 opracowania autorskie dotyczace tematyki archiwalnej lub

popularyzujace materialy archiwalne.



3. Udziat $rodkow finansowych przyznawanych archiwom panstwowym przez Naczelnego
Dyrektora Archiwoéw Panstwowych w ramach dofinansowania na projekty wydawnicze moze
wynosi¢ nie wigcej niz 70% wydatkéw obejmujacych koszty zwigzane z danym projektem, w
szczegoOlnosci:

1) wynagrodzenia dla autoréw publikacji, redaktorow, grafikow, thumaczy i recenzentow
oraz os6b wykonujacych korekte;

2) przygotowanie do druku;

3) druk publikacji;

4) promocje i reklame.

4. Projekty nie mogg by¢ finansowane z paragrafow 4090 i 4170 planu finansowego. Koszty
poniesione z tytulu zatrudnienia pracownikéw archiwow panstwowych (paragrafy 4010 i
4020) nie moga by¢ wliczane do projektu.

5. W szczeg6lnych przypadkach Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze
zwigkszy¢ kwote srodkéw w ramach dofinansowania ponad prog okreslony w ust. 3 powyze;j.

6. Oprocz obowigzkow, o ktérych mowa w § 5 ust. 1, archiwum panstwowe otrzymujace
srodki finansowe na realizowany przez siebie projekt wydawniczy, jest obowiazane
przekaza¢ z wydrukowanego naktadu:
1) po jednym egzemplarzu do archiwoéw panstwowych — w przypadku naktadu do 300
egzemplarzy;
2) po jednym egzemplarzu do archiwow panstwowych i ich oddziatow zamiejscowych —
w przypadku naktadu powyzej 300 egzemplarzy.

Rozdzial 4

Zasady i tryb dofinansowania projektow wystawienniczych

§ 4. 1. Celem projektu wystawienniczego moze byc¢:
1) popularyzacja zasoboéw archiwow panstwowych;
2) upowszechnianie wiedzy o dziatalno$ci archiwoéw panstwowych;
3) wspieranie dziatalnos$ci edukacyjnej prowadzonej przez archiwa panstwowe.

2. Dofinansowywane przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych moga by¢
wystawy czasowe (takze w postaci elektronicznej) organizowane przez archiwa panstwowe.

3. Udziat $rodkow finansowych przyznawanych archiwom panstwowym przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych na projekty wystawiennicze moze wynosi¢ nie wigcej niz
70% wydatkéw obejmujacych koszty zwigzane z danym projektem, w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenia dla autorow projektu wystawy oraz autorow i redaktoréw katalogu
I materiatdbw pomocniczych;

2) przygotowanie do druku i druk wystawy, katalogu wystawy i materialow
promocyjnych;

3) zakup materialow biurowych, wynajem sal i sprzgtu, zakup lub wynajem stelazy,
zakup oprogramowania oraz obstuge techniczng;



4) promocje i reklame.

4. Projekty nie moga by¢ finansowane z paragrafow 4090 1 4170 planu finansowego. Koszty
poniesione z tytutu zatrudnienia pracownikow archiwdéw panstwowych (paragrafy 4010 i
4020) nie moga by¢ wliczane do projektu.

5. W szczegbdlnych przypadkach Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych moze
zwiekszy¢ kwote srodkow w ramach dofinansowania ponad prog okreslony w ust. 3 powyze;j.

Rozdziat 5
Przepisy wspolne dla wszystkich projektow

§ 5. 1. Archiwum panstwowe, otrzymujace srodki finansowe na realizowane przez siebie
projekty, jest obowigzane do:

1) zamieszczenia logo Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych, zwanej dalej
»NDAP”, we wszystkich publikowanych materiatach;

2) zamieszczenia w publikacji towarzyszacej przedsiewzieciu, oprocz wilasnego ISBN,
takze ISBN z puli numeréw NDAP oraz wskazania NDAP jako wspotwydawcy
publikacji;

3) zamieszczenia informacji o wsparciu projektu przez NDAP w materiatach prasowych
przekazywanych mediom i instytucjom wspotpracujgcym oraz na stronie internetowej
archiwum;

4) przekazania z wydrukowanego nakladu publikacji towarzyszacej egzemplarzy
obowigzkowych do bibliotek zgodnie z ustawg z dnia 7 listopada 1996 r.
o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych (Dz. U. Nr 152, poz. 722, z pdzn.
zm.);

5) przekazania wraz ze sprawozdaniem, o ktorym mowa w § 1.2 oraz w § 5.1.7)
niniejszej decyzji, 3 egzemplarzy publikacji towarzyszacej przedsiewzieciu do
biblioteki NDAP, komorki koordynujacej projekt (DOU-WPiW) i magazynu ksigzek
NDAP; w szczegolnych przypadkach Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych
moze okresli¢ inng liczbe przekazanych publikacji;

6) przekazania informacji o rozpoczeciu realizacji projektu - w edytowalnej postaci
elektronicznej - na adres: edukacja@archiwa.gov.pl, w celu zamieszczenia na stronie
internetowej NDAP;

7) sporzadzenia oraz przestania do NDAP sprawozdania z realizacji projektu - wedhug
wzoru formularza stanowigcego zatacznik 2 do decyzji - w ciagu 30 dni od dnia
zamknigcia projektu, nie p6zniej jednak niz do dnia 30 listopada 2014 r., oraz na
adres: edukacja@archiwa.gov.pl w edytowalnej postaci elektronicznej (tozsame;j
Z papierowa);



8) rozliczenia srodkow otrzymanych od Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych
najpozniej do dnia 30 listopada 2014 r.; w szczegdlnych przypadkach Naczelny
Dyrektor Archiwow Panstwowych moze zmieni¢ termin rozliczenia. Do dyspozycji
dyrektora archiwum moze pozosta¢ do 10% s$rodkéw przekazanych przez NDAP
a niewykorzystanych podczas realizacji projektu. Jesli kwota niewykorzystanych
srodkow przekracza 10% przyznanego dofinansowania, decyzj¢ w sprawie
ich zagospodarowania podejmuje Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych;

9) pozostawienia do dyspozycji Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych kwoty
powyzej 10% s$rodkow przekazanych przez NDAP a niewykorzystanych podczas
realizacji projektu, nie pozniej niz do dnia 30 pazdziernika 2014 r.

2. Warunkiem koniecznym uzyskania srodkow finansowych w ramach dofinansowania jest
ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w terminie do dnia 15 pazdziernika 2013 r.
(decyduje data stempla pocztowego i data wptynigcia wiadomosci elektronicznej), przy czym
wniosek powinien byc¢:

1) kompletny i zawierajacy wszystkie wymagane zalgczniki;

2) przestany w postaci papierowej (tozsamej z elektroniczng) i podpisany przez
dyrektora i gtdéwnego ksiggowego archiwum panstwowego;

3) przestany w edytowalnej postaci elektronicznej (tozsamej z papierowg) na adres:
edukacja@archiwa.gov.pl.

3. Dla uznania skutecznosci zlozenia wniosku jego posta¢ papierowa i elektroniczna muszg
wplyna¢ w terminie okreslonym w ust. 2 powyze;j.

4. Elementy danego wniosku nie mogg stanowi¢ cz¢éci innych sktadanych wnioskéw o
dofinansowanie.

5. Whnioski oceniane beda pod wzgledem formalno-prawnym oraz merytorycznym przez
powotany przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych zespdt do spraw oceny
projektow edukacyjnych, wydawniczych i wystawienniczych. Wnioski, w ktorych
stwierdzono btedy formalne lub rachunkowe, podlegaja odrzuceniu i nie beda oceniane
merytorycznie.

6. Decyzj¢ w sprawie przekazania srodkow, jak rowniez ich wysokosci podejmuje Naczelny
Dyrektor Archiwow Panstwowych w terminie do dnia 19 listopada 2013 r.

§ 6. Decyzja wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.

Naczelny Dyrektor
Archiwow Panstwowych

Wiadystaw Stepniak



Zatacznik Nr 1 do Decyzji Nr 21
Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych

z 18 wrzesnia 2013 r.

Pieczg¢ wptywu Naczelnej Dyrekcji
Archiwoéw Panstwowych

Znak sprawy:

Whiosek o dofinansowanie projektu

........................................... Piecze¢ 1 podpis Dyrektora Archiwum
Data i miejsce wystawienia Panstwowego

(wypetnia wnioskodawca)

Pieczec i podpis Gtownego Ksiegowego
Archiwum Panstwowego

I.  Sciezka projektu (zaznaczy¢ krzyzykiem)

1) [] Projekt edukacyjny
2) [] Projekt wydawniczy

3) [] Projekt wystawienniczy

I1. Informacje dotyczgce wnioskodawcy (wypemia wnioskodawca)

1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imie:
Nazwisko: ..o
Stanowisko: ...
Nrtelefonu: ...
Adrese-mail: ...



I, Dane dotyCche projektu (wypehia wnioskodawca)

1) Nazwa

2) Cel

3) Opis projektu

[] lokalny
[ ] ogoélnopolski

[] poza granicami Polski




[ ]tak
[ ] nie

Powiazania z
innymi

projektami — ——
(zaznaczy¢ krzyzykiem) Jesli tak, prosze poda¢ z jakimi:

4) Wspotorganizatorzy

Archiwa polskie / zagraniczne Instytucje polskie / zagraniczne

5) Instytucje wspotpracujace:

polskie zagraniczne

6) Koszty, zrodta finansowania
- catkowity przewidywany koszt realizacji projektu
- kwota wnioskowana o dofinansowanie z NDAP
-wklad WHASIIY ... e
- kwoty zadeklarowane od partnerow projektu (prosze wymienic)

7) Plan finansowy / kalkulacja kosztow projektu
Wzbr:

Zrodio

Lp. Rodzaj kosztu § Kod BZ Kwota brutto fi .
inansowania




IV.  ADNOTACJE URZEDOWE (wypehia NDAP):

1. Rekomendacja zespotu NDAP do spraw oceny projektow edukacyjnych, wydawniczych i

2. Rekomendowana kwota dofinansowania

3. Podpis przewodniczacego zespotu

4. Decyzja Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych: przyznano $rodki finansowe /
nie przyznano $srodkéw finansowych (niepotrzebne skreslic)

Wysokos¢ przyznanych §rodkow

(data) (podpis Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych)




Instrukecja wypelniania wniosku

Whioskodawca — archiwum panstwowe ubiegajace si¢ o dofinansowanie.

Whiosek musi zawiera¢ date i miejsce wystawienia oraz piecze¢ i podpis wnioskodawcy
(Dyrektora Archiwum Panstwowego oraz Glownego Ksiegowego).

Punkt I. Typ projektu wypetnia wnioskodawca, zakreslajac whasciwe pole zgodne z typem
projektu (w wersji elektronicznej wniosku nalezy klikng¢ dwa razy w odpowiedni kwadracik i
wybra¢ opcje¢ ,,Zaznaczone”™).

Punkt II. Informacje dotyczace wnioskodawcy wypetnia wnioskodawca.

Podpunkt 1. nalezy wpisa¢ petna nazwe archiwum, ktore ubiega si¢ o dofinansowanie,
Podpunkt 2. petny adres archiwum,

Podpunkt 3. dane dotyczace osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ projektu (koordynatora)

Punkt III. Dane dotyczace projektu wypetnia wnioskodawca.

Podpunkt 1. nalezy wpisa¢ pelng nazwe projektu.

Podpunkt 2. nalezy wpisac cel realizowanego projektu oraz do kogo jest kierowany.
Podpunkt 3. nalezy opisa¢ projekt, uwzgledniajac:

a) termin realizacji (np. 1.01.2014 do 1.04.2014);

b) miejsce realizacji (np. szkota, dom kultury, siedziba archiwum panstwowego);

C) zasieg dziatania (lokalny / ogolnopolski / poza granicami Polski) zaznaczajac
odpowiednie pole (w wersji elektronicznej wniosku nalezy kliknag¢ dwa razy w
odpowiedni kwadracik i wybra¢ opcje ,,Zaznaczone™);

d) harmonogram dziatan — nalezy uzupeti¢ tabele, okre$lajac termin (od - do), rodzaj
dzialania,

e) opis szczegdlowy projektu — w tekscie (do 1800 znakoéw ze spacjami) nalezy okre$lic,
co doktadnie bedzie realizowane (w przypadku wydawnictw nalezy poda¢ naktad), w
jaki sposob, skad beda pozyskiwane zasoby itp.,

f) powigzania z innymi projektami realizowanymi przez inne podmioty (nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie pole - w wersji elektronicznej wniosku nalezy klikna¢ dwa
razy w odpowiedni kwadracik i wybra¢ opcje¢ ,,Zaznaczone™).

Podpunkt 4. nalezy wymieni¢ wspotorganizatoréw projektu, uwzgledniajac podziat na archiwa
(polskie / zagraniczne) oraz inne instytucje (polskie / zagraniczne).

Podpunkt 5. nalezy wymieni¢ instytucje wspotpracujace, uwzgledniajac podzial na polskie i
zagraniczne.

Podpunkt 6. koszty i zrodta finansowania - nalezy wpisa¢ kwoty brutto w PLN.

Punkt IV. Adnotacje urzedowe - wypetnia Naczelna Dyrekcja Archiwow Panstwowych.



Zatacznik Nr 2 do Decyzji Nr 21
Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych

z 18 wrzesénia 2013 r.

Znak sprawy:

Sprawozdanie z realizacji projektu

I.  Nazwa projektu

Il.  Informacje dotyczace wnioskodawcy
1. Nazwa archiwum panstwowego

2. Adres

3. Osoba odpowiedzialna za projekt
Imig:
Nazwisko: ..o
Stanowisko: ..o
Nrtelefonu: ...
Adrese-mail: ...

1. Sciezka projektu (zaznaczy¢ krzyzykiem —w wersji elektronicznej klikna¢ dwukrotnie w odpowiedni kwadracik i wybraé opcje
,,Zaznaczone’)

1) [ Projekty edukacyjne
2) [ Projekty wydawnicze
3) [] Projekty wystawiennicze

IV. Informacja opisowa’

! Nalezy uwzgledni¢ np. liczbe uczestnikéw projektu, odbiér spoteczny i medialny, udziat wtadz lokalnych, liczbe zwiedzajacych
(przy wystawie), efekty trwate (np. publikacje pokonferencyjne itp.). Do informacji nalezy dotaczy¢ wszelkie artykutly prasowe
oraz materiaty zamieszczone w portalach internetowych, audycje radiowe oraz programy telewizyjne w formie linkéw lub skanow
na temat zrealizowanego projektu.



V. Informacja o sposobie wykorzystania srodkow finansowych

Laczna kwota $rodkow finansowych przekazanych przez NDAP. W przypadku zmian w sposobie
wykorzystania $§rodkéw wzgledem przedstawionego we wniosku planu, nalezy wskaza¢ przyczyny oraz
zakres i wielko$¢ wprowadzonych zmian.

Zrédta i wydatkowanie Srodkéw KWOTA brutto § KOD BZ
finansowych

1. Catkowity koszt projektu

2. Wkiad wiasny

3. Kwoty wydatkowane przez
partneréw projektu

4. Przyznane przez NDAP

a. Wydatkowane

b. Pozostate

c. Postawione do dyspozycji NDAP

UWAGI:

Podpis Gtéwnego Data i podpis
Ksiegowego Archiwum Dyrektora Archiwum
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