REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

Zapytanie ofertowe
dotyczace ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

(nr zapytania WOF-261. 2021.NW)

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO :
Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wikp.
ul. Jagiellonczyka 13

66-400 Gorzow Wikp.

Osoba do kontaktow:

1) Imig i nazwisko: Natalia Wasilewska
Adres e-mail: Natalia.wasilewska.gorzowwlkp@rdos.gov.pl
Tel: 698-497-080

2) Imie i nazwisko: Dawid Gierkowski

3) Adres e-mail: Dawid.gierkowski.gorzowwlkp@rdos.gov.pl

4) Tel: 607-848-505

2. PRZEDMIOT i OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim.

1. Zakres usfug obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich zwrot po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy i zwrot ZPO pokwitowane przez adresata.

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

b
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a) Przesylki listowe krajowe i zagraniczne o wadze do 2000g :
- Zwykte ekonomiczne i priorytetowe nierejestrowane;

- rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe — przesylki rejestrowane, przemieszczane i doreczane w
sposob zabezpieczajacy je przez utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

- rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyki
rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczana za pokwitowaniem odbioru, wymiary
przesylek listowych:

MAKSIMUM: suma diugosci, szerokosci i wysokosci -900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow(diugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

b) Paczki pocztowe krajowe i zagraniczne o wadze do 10 kg (Gabaryt A i B):
- ekonomiczne — paczki rejestrowane bedace paczkami najszybszej kategorii
- ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)

- paczki rejestrowane ekonomiczne pobraniowe - paczki rejestrowane, przemieszczane i dostarczane
adresatowi (w momencie dostarczenia paczki pobierana jest nalezna kwota niezwlocznie przekazywana
na rachunek bankowy lub adres wskazany przez nadawce. Wymiary paczek:

* Gabaryt A - paczka o wymiarach min. — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140
mm, max. — zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: dtugo$¢ 600 mm, szeroko$¢ 500mm, wysoko$¢
300 mm

» Gabaryt B - paczka o wymiarach min. — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza diugo$¢ 600mm,
szerokos¢ 500mm, wysokos¢ 300 mm, max. suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w
innym kierunku niz dlugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.
Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2mm.

c) Przesytki kurierskie 24 h — o wadze do 1 kg doreczone do odbiorcy do drugiego dnia roboczego w
obrocie krajowym liczonego po dniu nadania przesytki przez Zamawiajacego.

d) Przez zwroty rozumie sie zwroty niedorgczonych przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci
ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, z podaniem przyczyny niedoreczenia.

e) Przez ZPO (zwrotne potwierdzenie odbioru) rozumie sie zwrot pokwitowanego przez adresata
potwierdzenia odbioru.

f) Przez przesylki priorytetowe rozumie sie przesytki doreczone do odbiorcy w dniu nastepnym od
nadania.



g) Ustuga dostarczania przesylek pocztowych $wiadczona bedzie przez Wykonawce do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami Polski.

h) Nadawanie przesytek bedzie odbywato sie codziennie po godz. 14.00. Wykonawca bedzie odbierat
przesytki od Zamawiajacego lub umozliwi ich nadanie w placowce operatora, znajdujacej sie w
odleglosci nie wigkszej niz 0,5 km od:

- 66-400 Gorzow Wikp., ul. Jagielloriczyka 13,
i nie wigkszej niz 2 km od:
- 66-330 Pszczew, ul. Szarzecka 14,

j) Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i obstugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru
stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U., z 2018 poz. 2096 ze zmianami).
Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru nalezacych do Wykonawcy.
Zamawiajgcy bedzie korzystat z nalezacych do Wykonawcy drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek zagranicznych.

k) Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu
urzedowego.

3. Ustugi pocztowe beda $wiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,
a w szczegoinosci zgodnie z:

a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t,j. Dz. U. z 2018 1., poz. 2188 ze zmianami) i
wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi

b) Regulaminami $wiadczenia ustug pocztowych wydanymi przez Wykonawce;

c) Swiatowg Konwencje Pocztowg wraz z aktami wykonawczymi

4. Znaczek optaty pocztowej musi zostac zastapiony pieczecig wykonang wg wzoru dostarczonego
przez wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1) Wykonawca bioracy udziat w postepowaniu zobowigzany jest wykazag, ze jest wpisany do
rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( t. j. Dz. U.
22018 ., poz. 2188 ze zm.). Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé¢ Zamawiajgcemu
aktualny odpis z ww. rejestru.



2) W postgpowaniu nie moga bra¢ udzialu Wykonawcy ktorzy sa powigzani z Zamawiajacym
osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiazania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajace w szczegolnoéci na:

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

e pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
1) 64110000 - Ustugi pocztowe
2) 64112000 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
3) 64113000 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

5. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. PRZEWIDYWANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1 styczen 2022 r. - 31 grudnia 2022 r.

7. ZAMOWIENIA PODOBNE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia wybranemu wykonawcy, w okresie 3 lat od udzielenia
zamowienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym zaméwien na ustugi, polegajacych
na powtérzeniu podobnych ustug.

8. MIEJSCE | SPOSOB REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Ustuga realizowana bedzie na terenie kraju oraz zagranica.
9. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2021 Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych w Regionalnej



Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim. Zamowienie o wartosci rownej lub wyzszej
10.000 zt netto, ale mniejszej niz 50.000 zt netto.

10. KRYTERIA OCENY OFERT:.

Ocena ofert nastapi na podstawie jednego kryterium:

Cena ustugi - cena brutto — waga 100%.

o Weryfikacja na podstawie przediozonego przez Wykonawce zatacznika nr 1
uwzgledniajacego cene brutto.

Przyznaje sie punkty wedlug nastepujacego wyliczenia:

1. Cena ustugi - cena brutto
CU = Cmin x100/Co
CU -Cena Ustugi wartos¢ punktowa
Cmin - cena brutto wg najnizszej ztoZzonej oferty
Co - cena brutto wg ocenianej oferty

100 — waga kryterium

11. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferte na druku stanowiacym zatgcznik do zapytania zlozyé mozna w:

a) siedzibie Zamawiajacego — Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim, ul.
Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzow WIikp.,

b) elektronicznie na adres sekretariat.gorzowwlkp@rdos.gov.pl
Termin skfadania ofert: do dnia 17 grudnia 2021 .
12. SPOSOB SPORZADZENIA OFERTY

1. Oferte mozna sktadac wytacznie na formularzu, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wraz z ofertg konieczne jest zloZenie nastepujacych dokumentow:



a) aktualny odpis z rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (t.j. Dz. U. 2 2018 ., poz. 2188 ze zm.).

b) zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego o braku powigzan kapitatowych i
osobowych.

13. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezel:

a. jej tres¢ nie bedzie odpowiadac treéci zapytania ofertowego
b. zostanie zlozona po terminie
¢. zostanie ztozona na niewtasciwym formularzu

d. informacje (i oswiadczenia) zlozone przez Wykonawce w zZioZonej ofercie bedq
nieprawdziwe

14.INFORMACJE DODATKOWE

1;

Zamawiajacy zastrzega, iz warunki ogloszenia moga byé zmienione lub ogloszenie moze zosta¢
anulowane, o czym Wykonawcy zostang powiadomieni, Nabér ofert moze zostac zamkniety bez
wybrania najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania, jesli kwoty podane w ofertach
beda przekraczaly $rodki budzetowe Zamawiajacego przeznaczone na ten cel.

Wykonawca wytoniony do realizacji zamowienia bedzie zobligowany do dostarczenia oryginatow
lub poswiadczonych za zgodno$¢ ztozonych dokumentow w ciggu 3 dni roboczych od
otrzymania informacji o wynikach wyboru (dotyczy ofert ztozonych mailowo). Niezlozenie
oryginatow dokumentow we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajacego do odstapienia od
podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta na wzorze umowy przedstawionym przez Wykonawce, po uprzednim
zaakceptowaniu jej tredci przez Zamawiajacego przy czym kazda ze stron moze wypowiedzie¢
umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Ptatnosci w ramach zawartej umowy dokonywane beda przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany w fakturze w terminie do 14 dni od daty dostarczenia prawidiowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Gorzowie Wielkopolskim posiada certyfikat
Systemu Zarzadzania Srodowiskiem zgodny z EMAS. W zwiazku z tym zaleca sie, aby
Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu zapoznali sie z trescig Polityki Srodowiskowe]
zamieszczonej na stronie http://gorzow.rdos.gov.pl/.



7. Dopuszczalng i akceptowalng forma korespondencii na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zaméwienia jest forma elektroniczna. O wynikach postepowania jego uczestnicy
zostang poinformowani droga elektroniczng na wskazany w formularzu ofertowym adres poczty
e-mail.

15. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych) Zamawiajacy informuje, iz

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w
Gorzowie Wielkopolskim z siedziba przy ul. Jagiellonczyka 13, 66-400 Gorzéw Wielkopolski,

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Gorzowie Wielkopolskim mozliwy jest pod adresem email iod.gorzowwlkp@rdos.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wykonania umowy na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b oraz w celu wypetnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze na podstawie Art.
6 ust. 1it. ¢ - ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4)  Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢ podmioty $wiadczace ustugi
na rzecz Administratora zwigzane z realizacjq celow przetwarzania lub organy paristwowe.

5) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celow, w
ktorych sg przetwarzane, w tym przez wymagany okres archiwizacji zgodny z kategorig archiwalng,
wynikajaca z Jednolitego rzeczowego wykazu akt.

6) Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora dostepu do danych osobowych oraz prawo
do ich sprostowania.

7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres Biura Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa).

8) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Niepodanie danych w zakresie
wymaganym przez Administratora uniemozliwi udziat w postepowaniu i zawarciu umowy.

9) Pani/Pana dane nie bgda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (profilowaniu).

10) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane odbiorcy w panistwie trzecim lub organizagji
miedzynarodowe;.

11) Pani/Pana dane moga by¢ przekazane dla Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska oraz dalszym
podmiotom przetwarzajacym.

Administrator dokiada wszelkich starar, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,



przypadkowg utrata, zmiana, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze
wszystkimi obowigzujacymi przepisami.



