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Svsnatura konkursu : 3042-5 .1111.5.2022

Prokuratura okręgowa Warszawa - Praga w Warszawie,

ul. Bródnowska 13lI5, 03 _ 439 Warszawa

ogłasza konkurs na stanowisko młodszego referenta z obowiązkiem odlrycia stażu

urzędniczego w okręgu Prokuratury Okręgowej Warszawa_Praga w Warszawie

ilośó etatów: 7

miejsce odbywania stazu:

- 2 etaty - Prokuratura Rejonowa Warszawa- Praga Południe w Warszawie,

ul. Kamienna 14,

_ 5 etatów _ Prokuratura Rejonowa Warszawa_ Praga Północ w Warszawie,

ul. Jagiellońska 5,

Zakres zadafi wykonywanych na w/w stanowisku:

1. Zapoznanie się ze strukturą prokuratury, funkcjonowaniem podstawowych komórek
organizacyjnych oraz z trybem załatwiania spraw, które będą naleŻały do zakresu
przy szły ch obowiązków stazysty j ako urzędnika.

2. Uczestnictwo w zajęciach teoretycznych, uwzględniających w szczególności
organizację i funkcjonowanie prokuratury otaz w zajęciach praktycznych
umożliwiających nabycie umiejętności zastosowaniawiedzy teoretycznej
w praktycznymdziałaniu, w tym:

o wykonywanie prac kancelaryjno - biurowych i pomocniczych,
o prowadzenie urządzefi ewidencyjnych określonych w przepisach o biurowości,
o prowadzenie korespondencji, sporządzanie projektów pism,
. zapewnienie Sprawnego obiegu wpływających i sporządzanych w prokuratutze

dokumentów procesowych i innych pism oraz ich ewidencjonowanie
i rejestrowanie.

Przewidywana wysokość wynagrodzenia zasadniczego brutto: w okresie stażu
3.392r- zł. (Rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2011 roku
w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratury oraz odbywaniastaŻuurzędniczego (Dz.U. zŻ0Ż1
po2.2288 ze zm)
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Staz trwa 6 miesięcy i kończy się komisyjnym egzaminem. Za|iczenie egzaminu oraz
pozytywna ocena końcowa staŻu stanowi podstawę do zawarcia umowy na czas nie
określony na stanowisku urzędniczym młodszego referenta.

Wymagania warunkujące dopuszczenie do udziału w konkursie:

o wykształcenie co najmniej Średnie i zdany egzamin maturalny,
o pełna zdolnoŚć do czynnoŚci prawnych,
o nieposzlakowanaopinia,
o niekaralność za przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
o przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo

ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe,
o Stan zdrowia pozwalĄący na zatrudnienie na tym stanowisku, w tym

pozwalający na pracę przy komputerze w pełnym wymiarue godzin,
o umiejgtność zwięzłego, jasnego i poprawnego formułowania myśli w mowie

i piśmie orazpozyskiwania i przekazywania informacji,
o znajomość techniki pracy biurowej, w tym umiejętnośÓ posługiwania się

sprzętem komputerowym.

Wymagania pożądane:

. samodzielność, komunikatywność, odpowiedzialność, rzetelnoŚć,
obowiązkowość, kreatywność' zdolności analityczne,

. wysoka kultura osobista, odporność na stres,

. umiejętnoŚć organizacji pracy własnej orazpracy w zespole.

o list motywacyjny,
o kopia dokumentów potwierdzającychwykształcenie,
o kopia dokumentu lub oświ adczeniepotwierdzaJąceumiejętność posługiwania się

komputerem,
o oświadczenia: o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych,

o dotychczasowej niekaralności Za przęstępstwo lub przestępstwo skarbowe
oraz, iŻ nie toczy się przeciwko kandydatowi postępowanie o przestępstwo
ścigane z oskarŻenia publicznego' w tym przestępstwo skarbowe,

o oświadczenie o wyrazeniu zgody naprzetwarzanie danych osobowych do celów
rekrutacji,

o oŚwiadczenie kandydata dotyczące ochrony danych osobowych.

oświadczenia do pobrania na stronie https://www.gov.pVweb/po-warszawa-
praga w zakładce,,Aktualności''>Oferty pracy'' pod ogłoszeniem.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:
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Dokumenty naleŻy składać w terminie do dnia 19 sierpnia 2022 rokubezpośrednio
w siedzibie Prokuratury okręgowej Warszawa_Praga w Warszawie ul. Bródnowska
I3l15 (w zamkniętej kopercie) lub przesłac drogą pocztową z zaznaczeniem svgnaturv
konkursu. Kandydaci proszeni są o podanie w liście motywacyjnym danych do
kontaktu.

W przypadku przesłania dokumentów drogą pocztową, za datę tch złoŻeniauwaŻa
się datę stempla pocztowego.

oferty złoŻone po terminie nie będą rozpatrywane.
oświadczenia musz ą byĆ podpisane własnoręcznie.

Informacie dodatkowe:
Konkurs składa się z trzech etapów:
o etapu pierwszego - selekcji wstępnej zgłoszen kandydatów pod kątem spełnienia

wymogów formalnych przystąpienia do konkursu,
o etapu drugiego _ praktycznego Sprawdzianu umiejętności obsługi komputeta oraz

testu z zagadniefi ustrojowych RP i funkcjonowania powszechnych jednostek
or ganizacy jn ych prokuratury,

o etapu trzectego - rozmowy kwalifikacyjnej.

Lista kandydatów dopuszczonych do drugiego etapu konkursu zę wskazaniem miejsca,
daty i godziny jego rozpoczęcia zostanie zamieszczona na stronie internetowej
Prokuratury okręgowej Warszawa-Praga w Warszawię oraz w jej siedzibie na tablicy
ogłoszeń, niepóźniej niżna7 dniprzed terminem rozpoczęcia drugiego etapu konkursu.

oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone. Nie Zwtacamy złoŻonych
dokumentów.

Do składania dokumentów zachęcamy takŻe osoby niepełnosprawne.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem teleforu (ŻŻ) 51 14 897.

Klauzula informacyjna :

W związku z treścią art. 13 ust. l i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 20161619 z dnia27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku zprzetwarzanięm danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95l46/wE (ogólne rczporządzenie o ochronie
danych), zwanego dalej RoDo, Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga w Warszawie
informuje, ze:
1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest

Prokuratura okręgowa Warszawa-Praga z siedzibąprzy ul. Bródnowskiej 13/15' w
Warszawie' tel. Ż2- 5l 14700,ŻŻ- 51 14 888' e- mail.
prokuratura@ w arszaw apr aga.po. gov.pl

Ż. Inspektorem ochrony danych jest Magdalena Zaurska-Marchewka, e-mail
iod @ w ars zaw apr aga.po. gov.pl

3. Dane osobowe przetwarzane są w celu realizacji zadai administratora związanych
z naborem na wolne stanowisko.
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4. Podstawę prawną przetwarzania danych stanowiąprzepisy art. 6 ust. 1 lit. c, art.9
ust.2lit. b, art.9 ust.2lit. f i art. l0RODO w zw.zprzepisami ustawy zdnia26
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, ustawy z dnia28 stycznia20l6 r. - Prawo o
prokuraturze, ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sądów i
prokuratury orazrozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 3 marca 2011 r.
w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania urzędników i innych
pracowników sądów i prokuratuty otaz odbywaniastaŻuurzędniczego lub zgoda
osoby, której dane dotyczą_ art.6 ust. 1 lit. a RoDo, a w przypadku zawarciaw
dokumentach danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RoDo w zakresie
niewynikaj ąCym z przepisów prawa _ wyraźna zgoda na ich przetwarzanie,
o której mowa w art. 9 ust. Zlit. a RoDo.

5. Dane osobowe mogą byó udostępniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy.

6. Dane osobowe są przechowywane przez okres nie dtuŻszy niŻjest to niezbędne do
realizacji celów, w których są przetwarzane) zgodnie z obowiązującymi w tym
zakresie przepisami prawa.

1. osobie, której dane są ptzetwatzane przysługuje prawo:
1) dostępu do treści swoich danych osobowych, Żądania ich sprostowania lub

usunięcia, nazasadach określonych w art. 15 _ 17 RoDo;
Ż) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach określonych w art. 18

RODO;
3) przenoszenia danych, na zasadach określonych w art. 20 RoDo tj. do

otrzymania przez osobę, której dane dotyczą od administratora danych
osobow ych j ej dotyc zący ch, w ustruktu ry Zow anym, powszechnie uzyw anym
formacię nadającym się do odczytu maszynowego;

4) cofnięcia zgody w dowolnym momenciebez wpływu na zgodnoŚć z prawem
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przedjej cofnięciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu ochrony Danych osobowych,
adres: ul. Stawki 2,00 - 193 Warszawa.

8. W celu skorzystaniazpraw, o których mowa w pkt 7 ppkt 1 _ 4 naleŻy skontaktować
się z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystając ze wskazanych
wyŻej danych kontaktowych.

9. Podanie danych osobowych w zakresie wynikaj ącymz art. 221 $ 1 i 4 ustawy z dnia
Ż6 czerwca 1914 r. _ Kodeks pracy w Zw. z art.Ż ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.

o pracownikach sądów i prokuratury, rozporządzeniem Ministra SprawiedliwoŚci
z dnia 3 marca Ż0l1 r. w sprawie stanowisk i szczegółowych zasad wynagradzania
urzędników i innych pracowników sądów i prokuratury oraz odbywania staŻ.l
lrzędniczego jest obowiązkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest
dobrowolne i wymaga wyraŻenia zgody na ich ptzetwarzanie.

o
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(sygnatura kcnkursuJ
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w art' 13 ust' 1 i usl' ? RODol w związku z prz*twarzaniem moich danych risob*wyclr przez
Prokuraturę okręgeiwą Warszawa-P ruga Z"si*dzibą przy uI' BrÓdnowskiej I3i 1 5, w Warszawi*,
t*1- 22- 51 14 ?0*, zz- s1. 14 ggg, e- nrail. prokuratura@waffiuewaprage.pCI.gov.pr w ceru i
zaler'esi e niezbędnynr rlo przepror'vadzenia konkursu.
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{miejscowość i daĘ

{imię i nazwisko}

(sygnatura konkursu)

oŚwIADCZENIn
o nyr***niu zgody Da przętwłrz*nię danycb CIsot'o}tych

Wyrażarn zgodę na przetwarzanie przez Prokuraturę okręgową Warszawa_Praga z siedzibą

przy ul. Bródnawski*j 13115, w Warseawia, tel' Ż2- 5t t'4 ?00, 22- 5t L4 888, s_ mail.

prokuratura@warszawapraga.po.gov.pl moich danych osobowych. innych rriż określonę w
przepisach prawa, w fyrn danych osolrowych, c których mowa w art. 9 ust' 1 R0Do1 zawartych

w przekazanych z mojej inicjatywy dokumentach, w cęlu i zakresie niezbędnym da

przeprowadzenia konkursu.

(podpis osoby ubiegającej się o zatrudnienie)

l ro*ptmąduenis Parlaffisntu Erłr*pajskiego i Raely itJI$ 2{}16/6?9 z dnix !? kwietnia ?st6 r. w sprłtwi* oehrnny

9ób $*yumy{-r y extąłkt1zprnetwarzaniern da*y*h-osohowych i w xpr*lłrie swob*dn*go p'Ęływu talłbń
dany$ oraz uchylenia dyrektywy 95l46iwE {ogÓlne rozporądzenie o ochrcrnie danych) {n'. uo."un r trs
z 04.tX.2S16, str. 1)



(mie'isc<l*elśc i data)

(ilnię i naar.visktl)

(sygnaiura kołkursu)

0ŚwrA}CamNl'ffi

Ja łiŻej p*dpisana/podpisany 8 oświadczam, ze:

pt}sisdam p*h}ą zdcllnaśĆ d* ezyrurości prawnych;

nie byłan#*m* karan.tly* za preestępstr.vo lub przestępstwo skarbowę;
nie jest prr:waduone przeciwko mnie 3:cstę;:*wanie cl przestępstwo ścigane e askarżenia
publiezrreg* lub przestępsfił.c skarbowę.

..rr'łj1

{pcdpis osaby ubiegająeej się o zarudnienie)

*) niepotrzebne skrcśIiĆ
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2. I")a{a *r*dz*niar "..

l}ane kontaklłrrł'e {ws!*irzali* prz*ł łisłbę ubiegającą się tl z;tłrudni*ni*)'

{adres zaIr:irszŁ'a nia,}

{aclrcs ptlczly *1ektronicenłj)

(telefon)

('zawód, specj

4- Wykształcenie (gdy^jest ona niezbęrine dł wykonywania pracy określone.go roclzaju lrlb na
akr*ślclnym stanowisku)Ż

{nazwa szk<lł7 i rok jej uktl*czenia)

alncść, stcpień naukorvy, Ęfuł zaworlcu,y, tytuł naukorvyJ
5' Kwalitjka*ie zawcl<lorve (si{-y są 0l}ę niezbędne do wykcrnywiinia pracy określon*go rr:dzaju

lub na akreŚlonym słanowiskrr)Ż

{kursy, studia podylplomop1e lub jnne f*my uzupełliienia lviedzy lub unriejętrrości)

6' Przebieg dcitychczasoweg* zatrudnienia {gdy jest ono rri*ebędne do rłykonyrvania pracy
określonego rodzaju lulr na określonynr stanowisku)Ź

okresy zatrudn:ienia u koiejn'vch pracodawców craz zajir:owane stanorł.iska pracy)

! i..* ł ar J. 'łł '..a..

7" Dodatkowc d*ne osabowe fieżeli praw$ lub ołl*wiąaek ieh podania r.vynika z przepisi.rw
szczególnych):3

oświadczenie o posiadaniu pełnej zdo]rrcści do czynności prawnych;
.świadczctrie o niekaralności Za przestępstrvo ]ub przestępstwo skarbclwe;
oświadczerrie. iż przeriwko ka*dydatorvi nię jest prowadzone płstęporą,anie
o przestępstwo ścigan* z oskarzęnia prrblicznego luŁ: prusstępstwo skarbawe'

(miejscowość i łlata}
{podpis osoby ubiegającej się o xafi-rrdniełie)
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