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Zatacznik do zarzadzenia Nr 2/2020
Pafistwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego w Dzialdowie
z dnia 4 wrze$nia 2020 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEJ STACJI SANITARN O-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W DZIALDOWIE

Rozdzial 1

Postanowienia ogélne
§1

Regulamin organizacyjny Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dzialdowie,
zwany dalej ,,Regulaminem” okresla:

1) cele i zadania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Dzialdowie zwanej
dalej ,,Powiatows Stacja”,

2) zasady kierowania Powiatowg Stacja,

3) strukture organizacyjng Powiatowej Stacji i zadania poszczegélnych komorek
organizacyjnych,

4) rodzaj dziatalnosci leczniczej, miejsce, zakres i przebieg udzielania $wiadczen
zdrowotnych,

5) warunki wspotdziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalnoéé lecznicza,

6) wysokos¢ oplat za udzielane $wiadczenia zdrowotne oraz za udostepnienie
dokumentacji medycznej,

7) tryb przyjmowania, rejestrowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow
i petycji.

§2

Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

§3
Powiatowa Stacja dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 14.03.1985 1. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 59 z pézn. zm.);

2) ustawy z dnia 23.01.2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(tj- Dz. U. 22019 r. poz. 1464);

3) ustawy z dnia 15.04.2011 r. o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 295
Z pozn. zm.);



4) ustawy z dnia 27.08.2009 1. 0 finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 1. poz. 869
z pdzn. zm.);

5) Statutu Powiatowej Stacji;

6) Regulaminu organizacyjnego;

7) Innych przepisow szczegélowych.

Rozdzial I1

Cele i zadania Powiatowej Stacji

§4

. Do podstawowych celow Powiatowe; Stacji nalezg:

1) zapobieganie powstawaniu chor6b, w tym choréb zakaznych i zawodowych,

2) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosei
$rodowiskowych,

3) ksztattowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

Do Powiatowej Stacji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych

z realizacja zadan nalezacych do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

w szczegblnoscei:

1) wykonywanie zadan polegajacych na sprawowaniu zapobiegawczego i biezgcego
nadzoru  sanitarnego  oraz  prowadzeniu  dziaalnosci zapobiegawcze)
i przeciwepidemicznej w zakresie choréb zakaznych i innych choréb powodowanych
warunkami $rodowiska poprzez: sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny
srodowiska, higieny pracy w zakladach pracy, higieny proceséw nauczania
i wychowania, higieny wypoczynku i rekreacji, zdrowotnymi zywnosci, zywienia
i produktow kosmetycznych, higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spetnia¢ personel
medyczny, sprz¢t oraz pomieszczenia, W ktérych sg udzielane swiadczenia zdrowotne;

2) prowadzeniu dziatalno$ei o$wiatowo-zdrowotnej.

Cele i zadania Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlno$ci poprzez:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci  kontrolnych
wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego;

2) prowadzenie dzialalnosci zapobiegawcze] 1 przeciwepidemicznej w zakresie chor6b
zakaznych i zawodowych;

3) sprawowanie nadzoru nad niebezpiecznymi substancjami chemicznymi i ich
mieszaninami oraz prekursorami narkotykow;

4) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do
obrotu produktéw biobdjezych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci
zawodowej;

5) kontrole przestrzegania przepiséw dotyczacych zakazu wytwarzania i wprowadzania do
obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Srodkow zastepczych lub nowych
substancji psychoaktywnych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii;

6) kontrole przestrzegania przepisdw w zakresie wymagan okre$lonych w przepisach
o zawartosci niektorych substancji w dymie papierosowym;

7) kontrolg przestrzegania przepisow w zakresie wymagan okreslonych w ustawie z dnia
15 wrzesnia 2017 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami korzystania z solarium;

8) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

9) wykonywanie badan i pomiaréw Srodowiskowych;
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10) opracowywanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

11) opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

12) przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie innych czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

13) przygotowanie wnioskdw o ukaranie w sprawach o wykroczenia;

14) przygotowanie spraw zwigzanych z wnoszeniem i popieraniem oskarzenia
W postepowaniu uproszczonym, wedtug odrebnych przepisow;

15) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalnosci
w zakresie profilaktyki chordb i promocji zdrowia;

16) opracowywanie projektéw planéw pracy oraz sprawozdan z dziatalnosci Powiatowej
Stacji;

17) prowadzenie  spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz
pracowniczych,

18) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna,

19) Wykonywanie innych zadan Panstwowej Inspekcji Sanitarnej wynikajacych z ustaw
i przepiséw wykonawczych.

Rozdzial ITI

Zarzgdzanie Powiatowg Stacja

§5

Kierownikiem Powiatowej Stacji — Dyrektorem jest Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny, zwany dalej ,,PPIS”.

Dyrektor kieruje Powiatowa Stacja i reprezentuje ja na zewnatrz.

W celu realizacji zadan Dyrektor Powiatowej Stacji wydaje zarzadzenia wewngtrzne.
Dyrektor Powiatowej Stacji jest przetozonym wszystkich pracownik6w Stacji.

W przypadku nieobecnosci Dyrektora Powiatowej Stacji jego zadania realizuje
upowazniona przez Dyrektora osoba zajmujaca kierownicze stanowisko.

Rozdzial IV
Struktura organizacyjna

§6

W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska, ktérym nadaje si¢ symbole do oznaczenia spraw i akt:

1) Oddziat Nadzoru:

a) Sekcja Epidemiologii E
b) Sekcja Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku HZ
¢) Sekcja Higieny Komunalnej HK
d) Sekcja Higieny Pracy HP
e) Stanowisko pracy ds. Higieny Dzieci i Mtlodziezy HDiM
f) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. Zapobiegawczego Nadzoru ~ ZNS
Sanitarnego
2) Stanowisko pracy ds. Promocji Zdrowia i Os$wiaty Zdrowotnej. PZi0Zz



3) Oddziat Ekonomiczno-Administracyjny:

a) Stanowisko Glownej Ksiggowej EK

b) Stanowisko Radcy Prawnego RP

¢) Stanowisko Informatyka I

d) Stanowisko Referenta Adm
Ponadto nadaje symbole do oznaczania spraw i akt w nastepujgcym zakresie:

- System Zarzadzania Jakoscig J

- Ochrona Danych Osobowych 10D

- Sprawy kadrowe KS

- Zadania z zakresu Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej, oC

- Archiwum zakladowe A

§7

1. Dzialalnoécia poszczegdlnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy komorek lub
koordynatorzy.

W razie nieobecnosci osoby, o ktérej mowa w ust. 1 jej obowiazki petni pracownik
wyznaczony przez Dyrektora.

Kierownicy lub koordynatorzy komorek organizacyjnych odpowiadaja za wykonywanie
zadan z zakresu dzialalnosci podlegtej komoérki organizacyjnej, a takze za:

2.

3

1)
2)
3)

4)
5)

6)

zgodne z przepisami, merytoryczne, wiasciwe i terminowe zalatwianie spraw;
organizacje pracy komorki, kiorg kieruja;

przestrzeganie przepisow i wymagan prawnych z zakresu BHP, p/poz., ochrony
srodowiska i gospodarki odpadami;

szkolenie i inicjowanie szkolef podlegtych pracownikow;

okreslenie zapotrzebowania na materialy, urzadzenia pomiarowe oraz sprzet techniczny
wraz z wymaganiami jako$ciowymi i szczegétowymi parametrami technicznymi;
udziat w szkoleniach organizowanych przez Warminsko-Mazurskiego Panstwowego
Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego, NIZP-Panstwowy Zaklad Higieny i instytuty
naukowo-badawcze, a takze w szkoleniach z zakresu BHP, ochrony p/poz, systemu
jakosci i ochrony danych osobowych.

Glowny Ksiegowy kieruje pracg Oddziatu Ekonomiczno-Administracyjnego.
W ramach dodatkowych obowigzkéw realizowane s zadania z zakresu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

Zarzadzania Jakoscia,

Wykonywania planu miernikéw budzetu zadaniowego,

Prowadzenia spraw dotyczacych kadr,

Prowadzenia spraw dotyczacych bhp i p/poz,

Wykonywanie zadan w zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej;
Prowadzenia spraw dotyczacych zamowien publicznych;
Realizowania zadan kontroli zarzadczej;

Realizowania zadan Inspektora Ochrony Danych;

Realizowania zadan w zakresie prowadzenia archiwum zakiadowego;

10)Nadzoru nad dokumentacja w zakresie struktury organizacyjnej Stacji, Statutu

i Regulaminu Organizacyjnego;

11) Zamieszczania informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.



Rozdzial V

Zadania wspolne komorek organizacyjnych i stanowisk pracy

§8

. Komoérki  organizacyjne wykonuja swoje zadania na podstawie planéw pracy,

ktore rozliczane s3 w formie rocznych sprawozdan.

. Powiatowa Stacja sporzadza Plan dziatalnosci w uktadzie zadaniowym, ktéry zawiera

okreslenie celéw w ramach poszczegolnych zadan budzetowych, wskazanie zadan

stuzacych osiagnieciu celéw oraz mierniki okreslajgce stopien realizacji celu i ich
planowane wartosci.

. Komérki wykonujgce zadania nadzorowe wspoldzialaja z laboratoriami w sposéb

umozliwiajgcy zespolenie dziatalno$ci laboratoryjnej z funkcja kontroli i nadzoru.

. Zadania wspolne komérek organizacyjnych:

1) dziatalnos¢ przeciwepidemiczna;

2) dziatalno$¢ na rzecz profilaktyki chordb i promocji zdrowia;

3) planowanie i wykonywanie czynnogci kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi
procedurami;

4) wspéldziatanie z wlasciwymi jednostkami samorzadu terytorialnego i instytucjami;

5) wspdldziatanie z Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Olsztynie;

6) wspoldziatanie miedzy sekcjami w celu zapewnienia sprawnosci funkcjonowania
Powiatowej Stacji oraz nalezytej jakosci udzielanych przez Powiatowa Stacje
Swiadczen zdrowotnych;

7) przygotowywanie w zakresie swojego dzialania projektow zarzadzen, umow,
postanowien i decyzji wydawanych przez PPIS;

8) przygotowywanie wystapien do innych organdéw i instytucji;

9) opracowywanie planéw dziatania na podstawie wytycznych Giéwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Warminsko-Mazurskiego Pafistwowego Wojewodzkiego Inspektora
Sanitarnego;

10) udzielanie porad i odpowiedzi na naplywajace pytania;

11) organizowanie szkolen wewnetrznych,

12) prowadzenie postepowania administracyjno-egzekucyjnego i gromadzenie niezbednej
dokumentacji w tym zakresie;

13) zbieranie danych i sporzadzanie sprawozdan oraz oceny stanu sanitarnego powiatu
dzialdowskiego;

14) opracowywanie materialow statystycznych i sprawozdawczych;

15) rozpatrywanie petycji, skarg, wnioskéw i interwencji kierowanych do PPIS oraz
podejmowanie dzialan zapewniajacych nalezyte i terminowe ich zalatwianie,
przyjmowanie interesantow i udzielanie wyjasnien;

16) upowszechnianie przez strong internetowa BIP PSSE waznych informacji dotyczacych
bezpieczenstwa zdrowotnego obywateli;

17) przestrzeganie przepiséw 1 zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
przeciwpozarowych;

18) zapewnienie ochrony tajemnic prawnie chronionych;

19) przekazywanie akt do archiwum zaktadowego;

20) uczestniczenie w zapewnieniu funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
kontroli zarzadczej;

21) wspéldziatanie z Inspektorem Ochrony Danych w zakresie przestrzegania zasad
ochrony danych osobowych oraz bezpieczeristwa informatycznego Powiatowej Stacji;
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22) wspoldziatanie z Glownym Ksiggowym przy wykonywaniu budzetu Powiatowej Stacji;
23) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

Rozdzial VI

Zakresy dzialania komérek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk pracy

§9

Zadania wykonywane przez poszczegdlne komorki organizacyjne Oddzialu Nadzoru:

1) Do zakresu dziatania Sekeji Epidemiologii nalezy w szczegoélnosci:

a)
b)

<)

d)

g)
h)

)
k)

D

0)
p)

sporzadzanie ocen sytuacji epidemiologicznej na nadzorowanym terenie,
systematyczne sporzgdzanie analiz oraz identyfikowanie zagrozen epidemicznych
wystepujacych na nadzorowanym terenie w celu ich eliminacji lub ograniczenia
i przekazywanie informacji odpowiednim organom,

naktualnianie planéw, procedur i instrukeji postgpowania w przypadku
stwierdzenia/podejrzenia/zachorowania na choroby szczegdlnie niebezpieczne
i wysoce zakazne,

prowadzenie biezace]j dziatalnosci przeciwepidemicznej oraz prowadzenie nadzoru
epidemiologicznego w zakresie zapobiegania i zwalczania zakazen i choréb
zakaznych u ludzi,

prowadzenie rejestru zakazen i choréb zakaznych u ludzi oraz zgonéw z powodu
zakazen i choréb zakaznych,

realizowanie biezacej dzialalnosci przeciwepidemicznej ze szczegblnym
uwzglednieniem choréb wystgpujacych ogniskowo,

przeprowadzanie wywiadow epidemiologicznych w przypadku niektérych chordb
zakaznych,

sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarno-epidemiologicznym w podmiotach
wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,

wspolpracowanie z zespotami zakazen szpitalnych w zakresie monitorowania
ognisk zakazef szpitalnych, czynnikéw alarmowych oraz koordynacji dzialan
przeciwepidemicznych w celu zwalczania ognisk przenoszonych drogg pokarmowa,
oddechowa, kontaktowa w podmiotach wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza,
wspotpracowanie z Inspekcja Weterynaryjng w przypadku wystapienia chorob
odzwierzecych,

wspblpraca z kierownikami doméw opieki spotecznej i zakladéw leczniczo-
opiekunczych i pomoc merytoryczna przy opiece nad mieszkancami i pacjentami,
u ktérych wyizolowano wielolekooporne drobnoustroje,

sprawowanie nadzoru nad gospodarkg odpadami medycznymi w podmiotach
wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,

organizowanie, nadzér i kontrola nad pelna realizacja szczepien ochronnych
w oparciu o program szczepien ochronnych,

prowadzenie nadzoru nad przyjmowaniem, przechowywaniem i wydawaniem
szczepionek do punktdw szczepien oraz sprawowanie nadzoru nad wlasciwym
wykorzystaniem szczepionek,

sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z zakresu szczepief,

wspblpraca i pomoc merytoryczna przy realizowaniu programéw zdrowotnych,
kampanii spotecznych i akcji profilaktycznych poprzez okreslanie kierunkow
dzialan prewencyjnych na podstawie biezacej sytuacji epidemiologicznej w kraju
i na nadzorowanym terenie,



2)

Q)

1)

s)

propagowanie wilasciwych zachowan w celu zapobiegania szerzeniu si¢ chordb
zakaznych oraz udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania
i eliminowania negatywnego wplywu czynnikéw biologicznych na zdrowie ludzi,
prowadzenie dziatalno$ci profilaktycznej i szkoleniowej wéréd mieszkancow

i personelu medycznego w zakresie nowo pojawiajacych sie zagrozen
epidemicznych,

upowszechnianie poprzez strone internetowa waznych informacji dotyczacych
sytuacji epidemiologicznej choréb zakaznych i zakazei u ludzi.

Do zakresu dzialania Sekeji Higieny Zywnosci, Zywienia i Przedmiotow Uzytku
nalezy w szczegélnosci:

a)

g)
h)

)
k)

Y

n)

0)

p)

sprawowanie nadzoru w zakladach znajdujacych si¢ pod nadzorem Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Dziatdowie oraz prowadzenie urzedowe;j
kontroli zywnosci zgodnie z obowigzujacymi procedurami w tym zakresie
1 zatwierdzonym harmonogramem kontroli,

prowadzenie urzedowych kontroli zywnosci w zwigzku z powiadomieniami
alarmowymi w systemie RASFF i RAPEX,

sprawowanie nadzoru nad bezpieczefstwem zywnosci w zakladach produkeji
i obrotu Zywnoscig oraz materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu
z zywnoscig i produktami kosmetycznymi,

sprawowanie nadzoru nad warunkami sanitarno-higienicznymi i jako$cia Zywienia
w zakladach zywienia zbiorowego zamknietego,

pobieranie préb zywnosci i przedmiotow uzytku do badan w ramach krajowego
systemu urzedowej kontroli zywnosci i monitoringu,

dokonywanie ocen jakosci zdrowotnej i bezpieczenstwa zywnosci oraz Zywnosci
prozdrowotnej,

sprawowanie nadzoru nad wdrazaniem systeméw jakosci w zakladach zywienia
1 zywnosci, w tym: realizacja zadan GHP/GMP oraz systemu HACCP,
wykonywanie ocen sposobu zywienia okreslonych grup ludno$ci na podstawie
teoretycznych ocen wyzywienia w zaktadach zywienia zbiorowe 2o zamknietego,
udzial w opiniowaniu planéw budowy, rozbudowy i adaptacji zakladéw produkcji
1 obrotu srodkéw spozywezych,

uczestniczenie w dziatalnosci profilaktycznej oraz w zwalczaniu ognisk zatru¢
pokarmowych,

sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywienia w placéwkach
nauczania i wychowania,

sprawowanie nadzoru nad produkeja pierwotng i sprzedaza bezposrednia,
sprawowanie nadzoru nad podmiotami prowadzacymi sprzedaz suplementéw diety
1 kosmetykow ,,na odlegtosé” za posrednictwem stron internetowych,

sprawowanie nadzoru nad ,,nowg zywnoscia”, w tym GMO,

przygotowywanie projektow decyzji w sprawie zatwierdzenia, warunkowego
zatwierdzenia, przedtuzenia, warunkowego przediuzenia, zawieszenia lub cofnigcia
zatwierdzenia zakladéw, ktére produkuja lub wprowadzaja do obrotu zywnos¢
pochodzenia niezwierzecego oraz wprowadzajg do obrotu produkty pochodzenia
zwierzgcego, nieobjetych urzedows kontrolg organow Inspekcji Weterynaryjnej,
prowadzenie na biezaco bazy danych obiektéw branzy zywnosciowej bedacych pod
nadzorem PIS,



3)

4)

Q)

wspolpraca z organami Inspekcji Weterynaryjnej w celu uszczelnienia nadzoru nad
warunkami higieniczno-sanitarnymi produkcji i obrotu zywnoscia pochodzenia
zZwierzecego.

Do zakresu dziatania Sekeji Higieny Komunalnej nalezy w szczegOlnosci:

a)
b)
©)
d)

g)
h)

)
k)

sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad obiektami uzytecznosci publicznej

oraz $rodkami transportu osobowego,

sprawowanie biezacego nadzoru sanitarnego nad urzadzeniami do zaopatrywania

ludnosci w wode przeznaczona do spozycia przez ludzi,

sprawowanie biezgcego nadzoru sanitarnego nad kapieliskami i basenami

kapielowymi,

sprawowanie nadzoru nad jakoscig zdrowotna:

— wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi w wodociggach i urzadzeniach
zbiorowego zaopatrzenia oraz w zakladach produkujacych zywnos¢,

—  wody w kapieliskach i basenach,

— cieplej wody w budynkach zamieszkania zbiorowego i zakladach opieki
zdrowotnej zamknietej pod katem obecnosci bakterii Legionella,

— powietrza w mieszkaniach,

zlecanie badania poziomu hatasu instalacyjnego w mieszkaniach na wniosek

interweniujgcych mieszkancow,

sprawowanie nadzoru sanitarnego nad przewozem i ekshumacja zwlok,

pobieranie préb wody z ujgé wodnych, z sieci wodociggowych, basenéw

i kapielisk do badan fizykochemicznych i bakteriologicznych,

udzielanie odstgpstw i prowadzenie rejestru derogacji dotyczacej niezgodnej

z wymogami sanitarnymi jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi,

wydawanie ocen higienicznych na materialy 1 wyroby kontaktujace si¢ z woda do

spozycia, prowadzenie wykazu tych ocen oraz rejestru parametrow wymagajacych

monitorowania,

opiniowanie imprez masowych,

udzial w opiniowaniu projektow i odbiorach obiektow uzytecznosci publicznej oraz

uje¢ wody.

Do zakresu dziatania Sekeji Higieny Pracy nalezy w szczegélnosci:

a)
b)

c)

d)

€)
f)
g

h)

nadzor nad warunkami higieny pracy w zaktadach pracy,

kontrola warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobieganie
powstawaniu choréb zawodowych,

kontrola przestrzegania przez producentéw, importerow, osoby wprowadzajgce do
obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne i ich mieszaniny w oparciu
o obowigzujace przepisy prawa krajowego i unijnego,

Kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych wprowadzania do obrotu
produktéw biobdjczych i substancji czynnych oraz ich stosowania w dziatalnosci
zawodowej,

prowadzenie nadzoru nad prekursorami narkotykow kategorii 21 3,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii,

kontrola przestrzegania przepisow w zakresie narazenia zawodowego pracownikéw
na czynniki rakotwéreze i mutagenne w Srodowisku pracy,

kontrola przestrzegania przepisow w zakresie narazenia zawodowego pracownikow
na czynniki biologiczne w $rodowisku pracy,



3)

6)

i) kontrola realizacji zapisOw ustawy o zakazie stosowania wyrobow zawierajacych
azbest oraz aktow wykonawezych do ustawy w zakresie nadzoru nad warunkami
pracy osob zajmujacych sie usuwaniem azbestu,

j) analiza wynikéw badan srodowiskowych czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
wystepujacych na stanowiskach pracy,

k) prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawach choréb zawodowych:

— prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie zgloszonej
choroby zawodowej,

— Wydanie decyzji rozstrzygajacej o stwierdzeniu choroby zawodowe;
lub decyzji o braku podstaw do jej stwierdzenia,

— prowadzenie wymaganych rejestréw w tym zakresie.

Do zakresu dziatania Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy w szczegblnosci:

a) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad szkotami i innymi placéwkami o$wiatowo-
wychowawczymi w zakresie zapewnienia nalezytego stanu sanitarno-hi gienicznego
pomieszczen oraz uzywanego sprzetu,

b) sprawowanie nadzoru nad higieng proceséw nauczania,

¢) prowadzenie dziatalnosci zmierzajacej do optymalnego rozwoju zdrowotnego
dzieci i mtodziezy poprzez badania $rodowiska szkolnego,

d) sprawowanie nadzoru nad warunkami funkcjonowania placéwek letniego
1 zimowego wypoczynku dzieci i miodziezy.

Do zakresu dziatania Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy

w szczegblnosci:

a) uczestniczenie przy opracowywaniu miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego, studium uwarunkowad i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego gmin oraz uzgadnianie tych planéw lub zmian planéw w oparciu
0 obowigzujace ustawy,

b) uczestniczenie w postepowaniu w sprawie uzgadniania warunkéw przeprowadzenia
dziatan naprawczych w odniesieniu do oceny wystgpowania znaczacego zagrozenia
dla zdrowia ludzi na danym terenie - w odniesieniu do szkody w s$rodowisku
W ujeciach wody przeznaczonej do spozycia oraz wody w kapieliskach,

C) uczestniczenie w postepowaniu w sprawie przeprowadzenia oceny oddzialywania
na srodowisko, w tym zdrowie ludzi, przedsigwzieé mogacych (zawsze lub
potencjalnie) znaczaco oddzialywaé na srodowisko,

d) uzgadnianie dokumentacji projektowej w zakresie wymagan higienicznych
1 zdrowotnych dotyczacych budowy, przebudowy oraz zmiany sposobu
uzytkowania obiektéw budowlanych zgodnie z posiadanymi kompetencjami
i zakresem wlasciwosci,

e) przeprowadzanie kontroli obiektéw w trakcie realizacji oraz wizji lokalnych,

f) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytkowania obiektéw budowlanych przy
wspolpracy z zainteresowanymi dziatami Stacji, a takze Panstwowa Inspekcjg
Pracy, Inspekcja Weterynaryjng i Powiatowym Inspektorem Nadzoru
Budowlanego,

g) wspblpraca z terenowymi organami administracji rzadowej i samorzadem
terytorialnym - szczeg6lnie w zakresie zagadnien zwigzanych z ochrong §rodowiska
naturalnego, w tym zdrowia ludzi,

h) uczestniczenie w pierwszych kontrolach obiektéw nowo uruchamianych wspdlnie
z przedstawicielami dzialow merytorycznych,



i) realizowanie zadan wynikaj acych z przepisow szczegodlnych dotyczacych obiektow
o$wiatowych,

j) sporzadzanie sprawozdaf z dzialalnoéci Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

k) sporzadzanie zestawienia danych do realizacji miernikow w ukladzie zadaniowym
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

1) sporzadzanie wykazu najwazniejszych realizowanych obiektéw budowlanych
w danym roku,

m) sporzadzanie raportu o stanie sanitarnym powiatu dzialdowskiego w zakresie
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

n) sporzadzanie planu pracy,

0) uczestniczenie Ww szkoleniach wewnetrznych i zewngtrznych w zakresie
Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,

p) doskonalenie systemu zarzadzania jakoscig, w szczegdlnosci prowadzenie spraw
tematycznie, zgodnie z rzeczowym wykazem akt i procedura kontroli.

§ 10

Do zakresu dzialania stanowiska pracy do spraw Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej
nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

koordynacja dzialalnosci o$wiatowo-zdrowotnej poprzez inicjowanie 1 wytyczanie
kierunkow przedsigwzie¢ zmierzajgcych do zaznajomienia spoleczenstwa z czynnikami
szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny i racjonalnego Zywienia,
metod zapobiegania chorobom oraz umiejetnosci udzielania pierwszej pomocy,
pobudzanie aktywnosci spolecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia, poprzez
prowadzenie poradnictwa i instruktazu metodycznego oraz organizacj¢ przedsigwzigé
lokalnych i konkursow,

udzielanie pomocy merytorycznej w prowadzeniu dzialalno$ci o$wiatowo-zdrowotnej
placéwkom o§wiatowo-wychowawczym, instytucjom, organizacjom oraz osobom
prywatnym,

realizowanie zadan prozdrowotnych poprzez prowadzenie interwencji programowych
i nieprogramowych,

przygotowywanie i  udostepnianie materiatéw  informacyjno-edukacyjnych
stanowiacych oprzyrzadowanie realizowanych interwencji,

ocenianie dziatalnoéci o$wiatowo-zdrowotnej prowadzonej przez szkoly 1 inne
placéwki o$wiatowo-wychowawcze oraz érodki masowego przekazu, zaktady opieki
zdrowotnej, inne zaklady, instytucje i organizacje.

§11

Do zakresu dzialania Oddzialu Ekonomiczno-Administracyjnego naleza zagadnienia
w obszarze spraw ekonomicznych, administracyjnych, organizacyjnych i kadrowych
Powiatowej Stacji, a w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

prowadzenie ewidencji mandatow,

przyjmowanie wplat na kwitariusz przychodowy,

prowadzenie spraw osobowych,

przyjmowanie zamowien oraz gospodarka srodkami trwatymi, przedmiotami
nietrwalymi i materiatami oraz prowadzenie ewidencji w tym zakresie,

realizacja plandw zaopatrzenia,

dokonywanie biezacych zakupéw niezbgdnych w dzialalno$ci Powiatowej Stacii,
gospodarka odzieza i obuwiem roboczym i ochronnym, ewidencja oraz naliczanie
ekwiwalentéw pienigznych z tego tytutu,
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8) prowadzenie spraw zaméwien publicznych,

9) prowadzenie sekretariatu Powiatowej Stacji,

10) prawidlowe zabezpieczenia mienia Powiatowe;j Stacji,

11) utrzymanie porzadku i nalezytego stanu technicznego w pomieszczeniach Powiatowej
Stacji,

12) utrzymanie sprzetu p.poz w stalej gotowosci,

13) zapewnienie $rodka transportu, dbanie o nalezyty stan techniczny i sanitarny.

§12
Do zakresu dzialania stanowiska pracy Gléwnej Ksiegowej nalezy w szczeg6lnoscei:

1) wilasciwe wykonywanie i nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem ksiegowosci,
a w szczegolnosei nad stosowaniem zasad rachunkowosci zapewniajgcym rzetelne
i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej, wyniku finansowego
oraz przeplywoéw finansowych,

2) obliczanie wysokosci wynagrodzen, sporzadzanie listy plac, zasitkow i innych
naleznosci pracownikéw oraz prowadzenie ewidencji analitycznej w tym zakresie,

3) ewidencja syntetyczna i analityczna dowod6w finansowych,

4) prowadzenie rozliczer ZUS,

5) naliczanie skladek ZUS, terminowe rozliczanie i prowadzenie ewidencji analitycznej,

6) prowadzenie spraw Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych,

7) ustalanie zasad rachunkowosci, ich opis, wdrazanie i nadz6r nad ich stosowaniem,

8) prawidlowe wykonywanie i nadzér nad prawidlowym i rzetelnym prowadzeniem ksigg
rachunkowych,

9) prawidtowe wykonywanie i nadz6r nad okresowym ustalaniem lub sprawdzaniem droga
inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

10) sporzadzanie wyceny aktywow i pasywdéw oraz ustalanie wyniku finansowego
jednostki,

11) sporzadzanie innych sprawozdan finansowych, do ktérych dane wynikaja z ksiag
rachunkowych,

12) wykonywanie i nadzér nad gromadzeniem i przechowywaniem dokumentacji
przewidzianej ustawg o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych zaktadu,

13) nadzér nad przestrzeganiem obowiazujacych zasad rozliczen pienigznych, terminowym
egzekwowaniem naleznosci i dochodzeniem roszczen spornych,

14) okreslanie zasad regulacji zobowiazan,

15) prowadzenie analiz i opracowan ekonomicznych okreslonych przez Dyrektora
lub z wlasnej inicjatywy, przedstawianie Dyrektorowi wnioskéw z tych analiz,

16) wnioskowanie w zakresie uprawnien organizacyjnych jednostki,

17) wnioskowanie i przeprowadzanie na zlecenie Dyrektora kontroli wewnetrznych
W zakresie prawidlowosci obiegu dokumentéw, gospodarki materiatowej,
gospodarowania majatkiem zakladu i innych, opracowywanie wytycznych
w zakresie form i metod kontroli przedmiotowych,

§13
Do zakresu dzialania stanowiska pracy Radey Prawnego nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie lub opiniowanie pod wzgledem prawnym projektéw zarzadzen,
uchwal, regulaminéw, wzoréw decyzji i postanowien,

2) udzielanie porad i opinii prawnych pracownikom Powiatowej Stacji w celu
prawidlowego rozwigzywania przez nich kwestii prawnych,
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3) opracowywanie pisemnych wyjagnien prawnych na prosbe kierownikéw komoérek
organizacyjnych oraz pracownikow samodzielnych stanowisk pracy Powiatowej Stacji,

4) szkolenie pracownikow Powiatowej Stacji w zakresie obowiazujacych przepisow
prawnych w trakcie opiniowania konkretnych spraw,

5) przygotowywanie i skladanie wnioskéw o ukaranie do sagdow rejonowych,

6) przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczynaniem 1 prowadzeniem dochodzenia,
wnoszenia i popierania oskarzenia w postepowaniu uproszczonym,

7) przygotowywanie pozwow i wnoszenie powodztwa o zaplatg kwot stanowigcych
roszczenia Powiatowej Stacji,

8) wystgpowanie w imieniu Dyrektora przed sadami, a w razie potrzeby przed innymi
organami administracji publicznej,

9) udzielanie wskazowek, co do zbierania materialéow i zabezpieczania dowodow
oraz roszczef Powiatowe] Stacji w postgpowaniu cywilnym i karnym.

§ 14
Do zakresu dziatania pracownika na stanowisku Informatyka nalezy w szczegolnosci:

1) opracowanie i systematyczne aktualizowanie Instrukcji okre$lajacej sposob zarzadzania
systemem  informatycznym, ze szczegolnym  uwzglednieniem — wymogow
bezpieczenstwa przetwarzania danych 1 informacji,

2) prowadzenie kontroli nad przestrzeganiem ustawy o ochronie danych osobowych,

3) niezwloczne zglaszanie Administratorowi Danych wykrytych naruszen ustawy
o ochronie danych osobowych,

4) zarzadzanie systemem informatycznym w PSSE,

5) realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem systemu informatycznego w PSSE,

6) wykonywanie czynno$ci zwigzanych z doborem, instalacjg i prawidlowym
konfigurowaniem sprzetu komputerowego,

7) przygotowywanie i nadzor nad wprowadzaniem nowych programow komputerowych,

8) naprawa, modernizacja, usuwanie awarii sprzetu komputerowego,

9) szkolenie wdrozeniowe pracownikow w zakresie korzystania z zainstalowanego
oprogramowania,

10) zapewnienie tacznosci elektronicznej,

11) analiza zasobow sprzgtu komputerowego, oprogramowania i formutowanie wnioskow
w zakresie ich wymiany lub uzupelnienia,

12) dokonywania ekspertyz dotyczacych zuzycia sprzgtu na potrzeby PSSE,

13) zapewnienie ochrony hasel dostgpu,

14) zabezpieczanie komputeroéw przed wirusami,

15) archiwizowanie i zabezpieczanie baz danych,

16) konfigurowanie sprzgtu pod katem potrzeb stanowisk pracy z uwzglednieniem
wymogow okreslonych w przepisach o informatyzacji,

17) zabezpieczanie komputerow przed $cigganiem z Internetu niepozadanych programow,

18) przygotowywanie  opiséw  przedmiotu zamdOwienia specjalistycznego  sprzgtu
komputerowego,

19) administrowanie oraz zamieszczanie informacji na stronie internetowej PSSE,
wspélpraca w zakresie tworzenia i obstugi Biuletynu Informacji Publiczne]

§ 15
Do zadanh w zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscig nalezy w szczegolnosei:

1) sprawowanie nadzoru nad systemem zarzadzania jakoécig w oparciu o obowigzujace
normy,
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2)
3)
4)

5)

zarzadzanie dokumentami i zapisami ogélnymi systemu zarzadzania jakoscig
w podlegtych komérkach oraz ich nadzorowanie,

aktualizowanie systemu zarzadzania jako$cig oraz dostosowywanie go do zmian
organizacyjnych i personalnych,

prowadzenie systeméw planowych i udokumentowanych audytow wewnetrznych
w celu weryfikacji systemu zarzgdzania jakoscig,

nadzor nad realizacjg dziatan korygujacych i zapobiegawczych.

§ 16

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

8)
9

doradzanie oraz monitorowanie w zakresie przestrzegania RODO,

informowanie administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzajg dane osobowe,
0 obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy ustawy o ochronie danych osobowych
1 doradzanie im w tej sprawie,

skladanie kierownictwu rocznego raportu dotyczacego dzialan prowadzonych przez
IOD,

podejmowanie szybkich dziatan naprawczych w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych,

opracowanie wewnetrznych zasad i procedur zapewniajacych w tym zakresie wydajny
1 szybki przeplyw informacji dotyczgcych ochrony danych,

przeprowadzanie szkolen personelu PSSE dotyczacych kwestii ochrony danych,
wykonywanie audytu ochrony danych w PSSE,

wspdlpraca z organem nadzorczym (Urzgdem Ochrony Danych Osobowych),
udzielanie na zadanie zaleceri co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania,

10) pehienie roli punktu kontaktowego dla 0s6éb, ktérych dane sg przetwarzane,
11) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.

§17

Do zadan z zakresu Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dzialalnoscig obrony cywilnej,

uczestnictwo w szkoleniach w zakresie obronnosci i obrony cywilne;j,

planowanie i organizacja szkolen w zakresie obrony cywilnej,

nadzor nad przechowywaniem sprzetu oraz materiatéw obrony cywilnej w Powiatowej
Stacji,

opracowywanie zarzgdzen do dziatalnosci obronnej oraz okreslanie zasad i trybu ich
wykonania,

opracowywanie i utrzymywanie w aktualnodci wymagane] dokumentacji w zakresie
obronnosci.

§18

Do zadan z zakresu prowadzenia archiwum zakladowego nalezy:

1

2)

wspolpraca z Archiwum Panstwowym w zakresie usprawnienia i ujednolicenia pracy
kancelaryjnej oraz zasad postgpowania z dokumentacja archiwalng i niearchiwalna
w PSSE;

przyjmowanie  uporzadkowane; dokumentacji z poszczegdlnych  komérek
organizacyjnych;
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3) prowadzenie ewidencji przyjete] dokumentacji, dokonywanie zmian w ewidencji oraz
przechowywanie i zabezpieczanie Srodkow ewidencyjnych;

4) udostepnianie przechowywanej dokumentacji;

5) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej kat. ,,B";

6) udzielanie instruktazu komorkom organizacyjnym Ww zakresie przygotowania
dokumentacji do przekazania do archiwum zaktadowego.

Rozdzial VII

Rodzaj dzialalno$ci leczniczej, miejsce, zakres i przebieg udzielania $wiadczen
zdrowotnych

§19

Powiatowa Stacja prowadzi dziatalno$¢ lecznicza polegajaca na promocji zdrowia
na terenie powiatu dzialdowskiego.

Nadz6r nad przebiegiem udzielania Swiadczen zdrowotnych sprawuje PPIS.

Swiadezenia z zakresu promocji zdrowia sg bezplatne.

Rozdzial VIII
Warunki wspéldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢ lecznicza
§20

Powiatowa Stacja wspoldziala z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie zadaf
wykonywanych w ramach promocji zdrowia.

Szczegdlowe zasady wspéldziatania z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie
okre$lonym w ust.1 okre$lajg przepisy prawa oraz postanowienia porozumien zawartych
pomigdzy podmiotami a Powiatowa Stacja.

§21

Wysoko$é oplat za udzielane $wiadczenia zdrowotne oraz za udostepnienie dokumentacji
medyczne;j:

1.

Swiadczenia z zakresu promocji zdrowia wykonywane sg bezplatnie.

2. Dokumentacj¢ medyczng osobom, podmiotom 1 organom uprawnionym na podstawie

przepiséw prawa udostepnia sig:

1) do wgladu w siedzibie Powiatowej Stacji;

2) poprzez sporzadzenie jej wyciagédw, odpiséw lub kopii;

3) poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot oczekuje udostepnienia
oryginatow tej dokumentacji.

Optaty za udostgpnienie dokumentacji medycznej w formie wyciggdw, odpiséw lub kopii

pobiera sie w wysokosci ustalonej w sposéb okre§lony w art. 28 ust 4 ustawy z dnia

6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzecznika Praw Pacjenta.

14



Rozdzial IX
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw
§22

1. Skargi i wnioski dotyczace dzialalnogci Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
W Dzialdowie mieszkancy moga sklada¢ w godzinach urzgdowania 7.30-15.05
w sekretariacie PSSE — I pietro pok. 24.

2. Interesantdbw w sprawie skarg, wnioskow i interwencji przyjmuja w godzinach
urzedowania:

— Dyrektor PSSE — Grazyna Moéwinska, I pietro pok. 23,
— Kierownik Sekcji Higieny Zywnogci Zywienia i Przedmiotéw Uzytku - Urszula Aurast,
parter pokdj nr 8.
3. Ponadto Dyrektor PSSE w Dzialdowie przyjmuje interesantéw w kazdy poniedziatek
od godz. 15.05 do godziny 15.30.

§23

1. Skargi i wnioski dotyczace Dyrektora PSSE w Dzialdowie sekretariat Dyrektora
po zarejestrowaniu — przesyta do rozpatrzenia Warminisko-Mazurskiemu Panstwowemu
Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu.

2. Skargi i wnioski dotyczace wyzej wymienionych kierownikéw komérek organizacyjnych
i pracownikéw po zarejestrowaniu — sa niezwlocznie przekazywane Dyrektorowi PSSE.

§ 24
Skargi i wnioski pisemne nalezy kierowaé na ponizszy adres:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Dzialdowie
pl. Biedrawy 5, 13-200 Dziatdowo

tel. /fax 23 697-26-34; e-mail: psse.dzialdowo@sanepid.olsztyn.pl

Rozdzial X
Sposéb skladania i rozpatrywania petycji
§ 25

1. Przedmiot petycji musi dotyczyé spraw bedacych w zakresie zadan i kompetencji
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Dzialdowie. W przypadku braku
wlasciwosci PPIS w Dzialdowie, petycje przesyla si¢ do podmiotu wlasciwego do
rozpatrzenia petycji.

2. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegblnosci:

— zmiany przepisow prawa,

— podjecia rozstrzygnigeia lub innego dzialania w sprawie dotyczgcej podmiotu
wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub wartodci wymagajacych szczegdlnej
ochrony w imig¢ dobra wspélnego.

3. Petycja powinna zawieraé:

— oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje (imi¢ i nazwisko oraz dokladny adres
do korespondencji),

— wskazanie adresata petycji,
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—  wskazanie podmiotu petycji,

— petycja skladana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy
petycje albo przez osobg reprezentujaca podmiot.

Rozpatrywanie i merytoryczne zatatwianie petycji nastgpuje na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach i nalezy do zadan komérek organizacyjnych

wiasciwych ze wzgledu na przedmiot sprawy.

Petycje przyjmowane sa W sekretariacie Dyrektora PSSE a nastgpnie przekazywane do

Radcy Prawnego, ktéry dokonuje kwalifikacji pisma jako petycji i rejestruje w Centralnym

Rejestrze Petycji PSSE.

Po zarejestrowaniu petycji przekazuje ja do wladciwej merytorycznie komorki

organizacyjnej PSSE w celu rozpatrzenia.

Wiasciwa merytorycznie komorka organizacyjna PSSE niezwlocznie przekazuje petycje

do Informatyka w celu umieszczenia na stronie internetowej PSSE informacji zawierajace;:

1) odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej zlozenia oraz w przypadku wyrazenia
zgody na ujawnienie na stronie internetowej, imienia i nazwiska albo nazwy
wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest skladana;

2) aktualizacje informacji, o ktorych mowa w pkt 1 o dane dotyczace przebiegu
postepowania, w szczegélnosci dotyczace zasieganych opinii, przewidywanego terminu
oraz sposobu zalatwienia petycji;

3) w przypadku zarzadzenia tacznego rozpatrywania petycji (petycja wielokrotna):

a) okres oczekiwania na dalsze petycje nie dluzszy niz 2 miesiace, liczac od dnia
ogloszenia,

b) wezwanie wnoszacego petycj¢ sktadajacg si¢ na petycje wielokrotng do
uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni, zgodnie z wymogami
okre$lonymi w art. 4 i 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach,

¢) sposob zalatwienia petycji wielokrotne;.

Odpowiedzi na petycje podpisuje Dyrektor PSSE lub osoba przez niego upowazniona.

Pracownik wiagciwej komorki organizacyjnej odpowiedzialny za rozpatrzenie petycji

przekazuje podpisang odpowiedz na petycje do sekretariatu Dyrektora PSSE celem jej

wystania oraz kopi¢ odpowiedzi do Radcy Prawnego prowadzacego rejestr.

Radca Prawny przy wspolpracy z komoérkami organizacyjnymi opracowuje Coroczng

zbiorcza informacje o petycjach rozpatrywanych w roku poprzednim oraz przekazuje

ja Informatykowi w celu umieszczenia na stronie internetowej PSSE w terminie do 30

czerwca kazdego roku.

Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbgdne; zwloki jednak nie pdZniej niz w terminie

3 miesiecy od dnia jej ztozenia.

W przypadku gdy petycja jest skladana w interesie innej osoby nalezy dotgczy¢ do pisma

jej pisemng zgode. W przeciwnym razie organ w terminie 30 dni wzywa skladajacego

petycje do uzupelnienia tego rodzaju wymogu.

Petycje mozna skladac:

_ listownie na adres: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna pl. Biedrawy 5,
13-200 Dzialdowo;

— doreczy¢ osobiscie — w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej
w Dziatdowie pl. Biedrawy 5 w godzinach 7:30 — 15:05,

— za poérednictwem ePUAP — umieszczong na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;j
PSSE w Dziatdowie http://bip.visacom.pl/psse_dzialdowo

—  zaposrednictwem poczty elektronicznej — na adres psse.dzialdowo@sanepid.olsztyn.pl

Petycje niezawierajgce imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszacego pozostawia sig

bez rozpoznania. Sposéb zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.
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Rozdzial X1
Rejestrowanie skarg, wnioskéw i petycji
§ 26

1. PSSE w Dzialdowie prowadzi Centralny Rejestr Skarg i Wnioskéw oraz Centralny Rejestr
Petycji.

2. PSSE opracowuje coroczng zbiorezg informacje o petycjach rozpatrywanych w roku
poprzednim oraz zamieszcza jg na stronie BIP Stacji.

Rozdzial XTI
Przepisy koncowe
§ 27

Zmiany Regulaminu mogg nastapi¢ w trybie przewidzianym dla jego nadania.
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