PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W BIALYMSTOKU

Biatystok, 2021-11-19

AL

UNP: BS-21-28002
BS-PORA-A.213.167.2021.2

ZAPYTANIE OFERTOWE

Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku
zwraca si¢ z prosbg o sporzadzenie i przedstawienie oferty cenowej w postepowaniu
dotyczacym udzielenia zamodwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz.2019 z pozn.zm.) dotyczacym sprzatania pomieszczen
biurowych i przylegtego placu PIP OIP w Biatymstoku znajdujacych sie przy
ul. Fabrycznej 2.

Opis przedmiotu zamowienia:

Sprzatanie pomieszczen biurowych i przylegtego placu Panstwowej Inspekcji Pracy
Okregowego Inspektoratu Pracy w Biatymstoku, zlokalizowanych w budynku przy ul.
Fabrycznej 2 - w okresie 12 miesiecy od dnia 01.01.2022r. do 31.12.2022r.

Powierzchnia do sprzatania w budynku biurowym wynosi 1.178,60m?, powierzchnia placu
przylegiego do budynku wynosi 2.395,60m? - liczba os6b zatrudnionych - 70,
przebywajgcych - ok. 40 osbb. '

Zakres i czestotliwosé prac objetych zamodwieniem:

Sprzatanie podstawowe:

a. pokoje biurowe - 820,10m? (46 pomieszczen)

- codzienne odkurzanie powierzchni podiogi pokrytej wyktadzing dywanows oraz
codzienne usuwanie z wyktadzin plam i innych zabrudzen,

- codzienne usuwanie kurzu i innych zabrudzert z mebli, parapetéw, telefonéw,
sprzgtu  komputerowego, grzejnikdw, obrazow, godel, regatéw, kratek
wentylacyjnych, klimatyzatoréw, opraw os$wietleniowych, _
codzienne zbieranie i wynoszenie $mieci z koszy oraz wkiadanie do nich workéw
plastikowych, okoto 50 koszy o poj. 10-15 litréw kazdy,

- codziennie usuwanie zabrudzen drzwi, klamek, listew ostonowych, framug,

- codzienne usuwanie zabrudzen koszy na smieci,

- codzienne odkurzanie siedzisk tapicerskich krzeset i foteli wraz z usuwaniem plam,

- codzienne usuwanie widocznych zabrudzen na szybach okien i drzwi.

b. klatki schodowe, korytarze, holl - 268,60m?
- codzienne odkurzanie powierzchni podfogowych pokrytych wykiadzing PCV,
wycieranie na mokro, konserwacja srodkami przeciwposlizgowymi,
- codzienne wycieranie balustrad i poreczy,
- codzienne usuwanie kKurzu i innych zabrudzen z grzejnikdw,
- codzienne usuwanie pajeczyn,
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codzienne usuwanie widocznych zabrudzern drzwi, okien, listew ostonowych,
framug,

codzienne usuwanije zabrudzen kratek wentylacyjnych,

codzienne usuwanie zabrudzen gablot, przeszklen, stoiarki aluminiowej,

codzienne usuwanie workdw z niszczarek do papieru - 3 szt. oraz wkiadanie do
nich workéw plastikowych o poj. 120 litrow kazdy,

c. sanitariaty (6 pomieszczen) - 33,90m?
codzienne zbieranie i wynoszenie smieci z koszy oraz wkiadanie do nich workdw
plastikowych, okofo 12 koszy o poj. 15-20 litrdw kazdy,
codzienne mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych (8 sedesow, 2
pisuary, 8 umywalek)},
codzienne mycie glazury i terrakoty,
codzienne mycie luster i armatury,
codzienne usuwanie zabrudzen drzwi, ckien, framug, grzejnikdéw, usuwanie
pajeczyn,
zawieszanie kostek w wmuszlach, umieszczanie $rodkéw zapachowych w
sanifariatach niezwtocznie po wyczerpaniu,
uzupetnianie mydta w plynie, recznikdéw papierowych dzielonych biatych
dwuwarstwowych, papieru toaletowegoe dzielonego biatego dwuwarstwowego
niezwioccznie po wyczerpaniu,

d. aneks kuchenny - 5,5m?
codziennie wycieranie kurzu z mebli, sprzetow, szafek, grzejnikow, parapetow,
drzwi usuwanie pajeczyn,
codzienne sprzatanie | mycie powierzchni podtogows] z wykiadziny PCV,
odkurzanie i wycieranie na mokro,
codzienne usuwanie zabrudzen drzwi i okien,
codzienne zbieranie | wynoszenie smieci z kosza oraz wktadanie do niego workow
piastikowych,
codzienne mycie zlewu i glazury, -
uzupetnianie mydta w plynie, recznikdbw papierowych dzielonych biatych
dwuwarstwowych niezwtocznie po wyczerpaniu,

e. archiwum - 46m?
odkurzanie podiogi z terrakoty i wycieranie na mokro,
wycieraniu kurzu z regatow,
usuwanie pajeczyn i innych zabrudzen.

f. pomieszczenia 0 ograniczonym dostepie

pokoj biurowy nr 302 - sprzagtanie podstawowe 1 raz w tygodniu (poniedziatek) w
obecnosci pracownika PIP w godz. 14% - 15%,

pokdj biurowy nr 215 - sprzatanie podstawowe 5 raz w tygodniu (dni robocze) w
obecnosci pracownika PIP w godz. 14%° - 15%,

archiwum - 1 raz w miesigcu (pierwszy poniedziatek} w obecnosci pracownika PIP
w godz, 14%¢ - 15%,

pozostate pomieszczenia i czynnosci 5 razy w tygodniu (dni robocze) po godz. 15%,

g. plac przylegly do budynku - 2.395,6m? (w tym okoto 20% powierzchni
terendw zielonych)
codzienne sprzatanie dojazdéw, schoddw wejsciowych do budynku, parkingu,
chodnikow znajdujgcych sie przed i na posesji,
koszenie trawnikow {w przypadku gdy wysokosé trawy przekroczy 10cm), zbieranie
i wywozenie skoszonej trawy,



- w okresie Jesiennym codzienne grabienie i wywozenie lisci z posesji
zamawiajacego,

- w okresie zimowym codzienne usuwanie $niegu, bfota posniegowego oraz
oblodzen z dojazdu, schodow wej$ciowych, parkingu, chodnikéw znajdujacych sie
przed i na posesji - $nieg i bloto posniegowe musza byé usuniete do godz. 7°° w
dniu roboczym,

- posypywanie piaskiem oblodzonych powierzchni przed i na posesji w momencie ich
wystgpienia, w razie potrzeby wywiezienie nadmiaru $niegu i skutego lodu
zalegajgcych na placu, biezgce usuwanie z dachu budynku Zamawiajacego sopli
lodowych oraz nawiséw snieznych.

Inne prace:

a. kompleksowe mycie okien budynku wraz z ramami - 473m? {pokoje biurowe,
korytarze, holl, klatki schodowe, sanitariaty) - 2 razy w roku w miesigcu maju i
pazdzierniku, 4

b. kompleksowe czyszczenie Zaluzji pionowych oraz rolet okiennych - 334m2 - 1 raz
w roku w miesigcu maju,

¢. kompleksowe czyszczenie wykiadzin dywanowych na mokro przy uzyciu
specjalistycznego sprzetu w pokojach biurowych budynku 820,10m2 - 1 raz w roku
w miesigcu maju,

d. kompleksowe czyszczenie i konserwacja wyktadzin typu PCV (korytarz, klatki
schodowe, holl) - 268,6m2, polegajgce na czyszczeniu wykiadziny,
zakonserwowaniu i nablyszczeniu powierzchni ($rodkami przeznaczonymi do tego
typu powierzchni) - 2 razy w roku w miesigcu maju i pazdzierniku,

e. pranie, prasowanie nakrycia stotéw w sali konferencyjnej - 20m2 - 2 razy w roku w
miesigcu maju i pazdzierniku.

Srodki i sprzet do utrzymania czystosci (ptyny, pasty, proszki do czyszczenia,
gabki, mopy, wiadra, odkurzacze itp.), srodki czystosci i higieny (papier toaletowy w
rolkach, biaty, dzielony, dwuwarstwowy, reczniki papierowe w rolkach dzielone,
dwuwarstwowe, mydto w ptynie, kostki toaletowe do muszli, odswiezacze powietrza,
worki do koszy), narzedzia i urzgdzenia do utrzymania w czystosci przylegtych placdow
wraz z fterenami zielonymi, grabienia lisci, skoszonej trawy, usuwania nawisow
$nieznych i sopli z dachéw budynkéw, piasek do posypywania oblodzen, ubrania
robocze - ochronne dla pracownikow sprzatajgcych oraz ich pranie zapewnia
wykonawca na swoj koszt. Organizacje wywozu lici w okresie jesienno- zimowym
oraz nadmiaru $niegu z posesji Zamawiajgcego zapewnia Wykonawca na swoj koszt.

Wykonawca zapewnia, ze wszystkie srodki chemiczne, ktérych uzyje do
wykonania  przedmiotu zaméwienia bedg biologicznie neutraine i beda posiadaty
wymagane

prawem atesty, zezwalajgce na stosowanie ich na terenie RP.

Zamawiajgcy zapewni pomieszczenie do skitadowania urzadzen i $rodkow

Wykonawcy przeznaczonych do utrzymania czystosci oraz pojemniki do sktadowania
smieci.

Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewnié na terenje
Zamawiajgcego nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie przepiséw BHP i p.poz. oraz
ponosi peing odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug oraz
wskutek innych dziatan oséb zatrudnionych przez Wykonawce.

Wykonawca zapewni, osobom, ktore beda Swiadczyty ustuge sprzatania ww.
lokalizacji umowe o praceg. Zamawiajgcy podczas trwania umowy moze zazgdaé od



Wykonawcy przedstawienia dowodow optacania skiadek wymaganych przepisami
prawa osobom wykonujacych ustuge sprzatania w siedzibie OIP w Biatymstoku.

Termin zwigzania z oferta:
30 dni, liczonych od wyznaczonego terminu ztozenia ofert.

Realizacja zamowienia: zawarcie umowy.
Informacja o rodzaju i wysokosci kar umownych:

» w przypadku niewlasciwego wykonywania ustugi przez WYKONAWCE stwierdzonego
przez ZAMAWIAJACEGO na pismie 1 niezwtocznym powiadomieniu o tym fakcie
WYKONAWCY, ZAMAWIAJACY ma prawc zmniejszy¢ zaptate WYKONAWCY o kare
umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto w okresie rozliczeniowym 1
miesigca za kazdy stwierdzony przypadek,

¢ w przypadku odstapienia WYKONAWCY od umowy z przyczyn przez niego
zawinionych, bedzie on zobowigzany do zaptaty ZAMAWIAJACEMU kary umownej w
wysokoéci 5% tacznej wartosci zamowienia brutto,

o w przypadku odstgpienia ZAMAWIAJACEGO od umowy z przyczyn zawinionych
przez WYKONAWCE, WYKONAWCA bedzie zobowigzany do zaptaty
ZAMAWIAJACEMU kary umownej w wysokosci 5% taczne] wartosci zamdwienia
brutto,

o ZAMAWIAJACEMU przystuguje prawo potracania kar umownych z kazdej naleznoéci
przystugujgcej WYKONAWCY od ZAMAWIAJACEGO,

Zasady uzupeilniania ofert i poprawiania omylek w ofertach:
Zamawiajgcy moze dokonaé poprawy oczywistych omytek pisarskich w ztozonej ofercie
oraz omytek polegajacych na blednym zsumowaniu cen netto oraz cen z podatkiem VAT,

Zasady odrzucania ofert:
Zamawiajgcy odrzuci oferty niezgodne z przedmiotem zamoéwienia oraz niespetniajgce
wymogow zawartych w hinigjszym zapytaniu ofertowym.

Warunki ptatnosci:

Po wykonaniu ustugi w danym miesigcu rozliczeniowym w terminie 14 dni od daty
doreczenia prawidlowo wystawionej fakiury VAT/rachunku, przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakiurze VAT/rachunku.

Oferty zlozone po terminie:
Okreslonym w zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy niezwtocznie zwroci Wykenawcom bez
ich badania i oceny.

Kryteria oceny ofert:
Cena 100%.

Oferta cenowa:

Wartos¢ netto/brutto w ziotych, stawka podatku VAT - % - musi obegjmowaé wszystkie
koszty Wykonawcy niezbedne i zwigzane z prawidtowym wykonaniem ustugi. Oferte
cenowg nalezy sporzadzié w jezyku polskim. Oferta cenowa musi posiadaé pieczgtke
firmowa, date sporzadzenia oraz ma byé¢ podpisana — przy imiennych pieczatkach przez
Wykonawee lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli oferta
podpisywana jest na podstawie petnomocnictwa — nalezy do oferty zatgczyé to
petnomocnictwo. Jezeli do oferty zatgczone sg dokumenty sporzadzone w jezyku innym
niz jezyk polski do oferty nalezy dotgczyé réwniez ttumaczenie tych dokumentdw na jezyk



polski, poswiadczone przez Wykonawce jub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

Oferte cenowa — nalezy zlozy¢ w Kancelarii Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego
Inspektoratu Pracy w Biatymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Biatystok, pokéj 110 do dnia
03.12.2021r. lub droga mailowa na adres kancelaria@bialystok.pip.gov.pl

Wykonawey, ktérych oferty nie zostang wybrane nie moga zglaszac¢ zadnych
roszczeth wzgledem Paristwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspekforatu Pracy w
Biafymstoku z tytufu ofrzymania niniejszego zapytania oferfowego | zfozenia oferty na to
zapytanie. Panstwowa Inspekcja Pracy Okregowy Inspektorat Pracy w Biafymstoku
zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w kazdym czasie bez podania przyczyn, a Wykonawey nie przystugujg wobec
Zamawiajgcego w takim przypadku Zadne roszczenia.

Telefon kontaktowy:

85/678 57 26.

Dane osobowe:

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie ¢ ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej ,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Parstwowa Inspekcia Pracy
Okregowy Inspektorat Pracy w Biatymstoku, ul. Fabryczna 2, 15-483 Biatystok;

- kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Panstwowsj Inspekcji Pracy
Okregowym Inspektoracie Pracy jest nastepujacy: kancelaria@bialystok.pip.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art.6 ust.1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosé nie
przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku —
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.2019 z pézn. zm.)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843 t. j.),
dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia - zgodnie z Zarzadzeniem Gtéwnego Inspektora
Pracy nr 76/18 z dnia 15 pazdziernika 2018r. w sprawie wprowadzenia w jednostkach
organizacyjnych  Panstwowej Inspekcji Pracy instrukgji kancelaryjne, Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania
archiwow zaktadowych, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolny, jednak
hiezbedny do wziecia udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie beda podejmowane w
sposoéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych PanifPana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- ha podstawie art.18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;



Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust.3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.
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