Spis tresci

Jak ztozy¢ wniosek w systemie do rozliczen Srantow. .......cocccuveviiriiiieiiiiiiee e 1
Wniosek 0 KOIEJNG ZaliCZKE. ....veviiieiiei et arae e 2
Wniosek rozliczajgCy ZaliCZKe. ...couuiiiiiiieeei e e 4
WhNIOSEK SPraWOZAAWEZY. ....uuvieieeiieieiciiiiieeee e e e e st e e e e e s s e e e e e e e s s neraeeeeeeeesesnnsnnaneeaaaeens 8

Jak ztozy¢ wniosek w systemie do rozliczen grantéw.
W systemie do obstugi grantow ztozysz wszystkie potrzebne wnioski (za wyjatkiem ankiety

dojrzatosci), czyli:

Rodzaj wniosku Kiedy musisz go ztozy¢?

Whniosek o drugg zaliczke Najpdzniej do 12-stu miesiecy liczac od podpisania umowy

(30% dofinansowania)

Whiosek sprawozdawczy Do 30 dni po 12-stym miesigcu realizacji grantu

Whiosek o trzecig zaliczke | Najpdzniej do 18-stu miesiecy liczac od podpisania umowy

(40% dofinansowania)

Whiosek sprawozdawczy Do 30 dni po 18-stym miesigcu realizacji grantu

Whiosek rozliczajacy Najpdzniej do 24 miesiecy liczac od podpisania umowy

(nie pdzniej niz do 30.06.2026)

Wyzej dla wnioskéw zaliczkowych wskazano terminy graniczne. Jesli realizujesz swoj projekt
grantowy szybko i sprawnie, o wszystkie zaliczki mozesz zawnioskowac np. do 12 miesiecy
liczgc od daty podpisania umowy (pod warunkiem rozliczenia 70% transzy poprzedniej). Jesli
zrealizujesz projekt do 12 miesiecy unikniesz koniecznosci sktadania wnioskow
sprawozdawczych a osiggniety postep rzeczowy zaraportujesz wytgcznie we wniosku

rozliczajgcym.

W tej instrukcji znajdziesz wskazowki jak ztozyé wszystkie powyzsze wnioski.



Whiosek o kolejng zaliczke.

Wejdz na strone GRANTY JST i zaloguj sie do systemu.

NASK

| Login

Nie pamietasz swojego loginu?

Hasto

Nie pamigtasz swojego hasta?
Zaloguj sie

Rejestracja

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unig Europejskq

Wybierz swaj projekt i kliknij ,, Widok”.

Projekty
Numer projekiu$  Grantobiorca$ Tytut projekiu $ Driatanie $ Nabér Rok# Numer ¢ Ekspert Data utworzenia ¢ n n
O FERCO202CSO01-  GMINA STANISELAWIOW informacji v Urzedzie Gminy Stanisiar 22 laajoriego FERC0202C5.01- 2024 202311231212
001/23/0345 systemu cyberbezpieczerista 001123
zmie
Widok
sperta
C ceeccecocon:  ceeionin e —— P —, oo pe— cooccncnoo:  conn cocnsocince | ee—

Z zaktadek wybierz: "Wniosek o kolejng zaliczke” i kliknij ,Dodaj dokument”.

Whiosek o dofinansowanie Umowa o powierzenie grantu Aneks Lista sprawdzajaca (dot. 1 zaliozki)[ Whiosek o kolejng zaliczke ]
Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o kolejng zaliczkg

Whiosek rozliczajacy zaliczke Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku rozliczajgcego zaliczke

Wniosek sprawozdawczy

Po otwarciu Wniosku o kolejng zaliczke nalezy wypetni¢ dokument. Pierwsza cze$é

dokumentu jest uzupetniana automatycznie.

Wniosck o kolgjna zaliczke

Dokument utworzony pomysinie

.

WNIOSEK O KOLEJNA ZALICZKE
w ramach Projektu ,Cyberbezpieczny Samorzad”

I. PROJEKT

Tytut projektu
Zwiekszenie poziomu bezpieczenistwa informacji w Urzedzie Gminy Stanisiawow
Program operacyiny
Fundusze Europejskie na Rozwoj Cyfrowy (FERC)
Frionytet
Il Zaawansowane ustugi cyfrowe
Dziatanie
2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa

Obszar realizacji projektu

1412142



https://jst.csgranty.pl/

Wypetnij ponizsze dane we wniosku:
Dane dotyczgce wniosku o wypfate zaliczki i Okres sprawozdawczy:

e Data,0d” to data podpisania Umowy.

e Data ,Do” to data ztozenia wniosku.

DANE DOTYCZACE WNIOSKU O WPEATE ZALICZKI

Okres spravozdancay wniosku
od Do

yyyy-mm-dd | yyyy-mm-dd

Whnioskowana kwota zaliczki — podaj o jakg kwote wnioskujesz.

Whnioskowana kwota zaliczk:

0.00

Wartosé wnioskowane] zaliczki stanowi 0.00% przyznanego dofinansowania

Pamietaj ze zaliczki s3 wyptacane w relacji:
| zaliczka — 30% dofinansowania;
Il zaliczka — 30% dofinansowania;

Il zaliczka - 40% dofinansowania.

7167 Oswiadczenie, ze wykorzystano 70% z dotychczas przekazanych srodkéw.
WAZNE: Sktadajgc to oswiadczenie poswiadczasz, ze wykorzystano 70% wszystkich
przekazanych $rodkéw (w przypadku wniosku o Ill transze o$wiadczasz, ze wykorzystano

70% | i Il transzy).

Il. POSTEP RZECZOWY

W polu ‘Opis stanu rzeczowego’ masz do wykorzystania 2 500 znakéw. Opisz zwiezle postep
rzeczowy Projektu. Opisz na co wykorzystates 70% dotychczas otrzymanej zaliczki oraz wskaz
trwajace i planowane postepowania zakupowe.

OPIS STANU RZECZOWEGO REALIZACII PROJEKTU

© Opis stanu rzeczowego realizacii projektu

1
‘ Ops stanu rzeczowago realizaci projekiu




Zaznacz wszystkie oswiadczenia

V. OSWIADCZENIA
a nizej podpisany oswiadczam, iz zgodnie Z moja wiedza

Joswiadczenie 1
* Informacje zawarte we wniosku o platnos¢ rzetelnie odzwierciedlaja rzeczowy i finansowy postep realizacii projektu;

lepoprawna

O$wiadczenie 2.
* We wniosku o platnosé nie pominieto zadnych istotnych informaci, ani nie podano nieprawdziwych informacii, ktre mogiyby wplynac na ocene prawidiowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu wrealizacji projektu;

* Nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi sie finansowania pr 2 funduszy str Unii Europejskiej, Funduszu Spajnosci lub innych funduszy, programéw, rodkéw i instrumentéw finansowych Unii Europejskiej ani

krajowych srodkéw publicznych, a takze z paristw czionkowskich 0 Wolnym Handlu (EFTA);

jest niepoprawna
O$wiadczenie 4.
* O$wiadczam, ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest w

t0§¢ jest niepoprawna

O$wiadczenie dokumentacja

swiadczenie 5.
$wiadczam, ze nie podlegam pomocy publicznej nie otrzymatem/tam pomocy de minimis na przedsiewziecie, na ktérego realizacje ziozony zostat wniosek o dofinansowanie.

iepoprawna

wiadczenie 6
* Oswiadczam, ze przestrzegam przepiséw dotyczacych zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 9 lub motywie 6 rozporzadzenia nr 2021/1060.

rawna

Jestem gwiadomy odpowiedzialnosci kamnej wynikajace] z art. 297 kodeksu kamego, dotyczacej poswi nieprawdy co do okolicznosci majace] znaczenie prawne

Jesli chcesz dotaczy¢ jakies dokumenty, np. prawo do upowaznienie dla osoby podpisujgcej

whniosek, to mozesz tu dodad pliki klikajgc czarny krzyzyk.

V. ZAACZNIKI

© IP Nazwa Plik
Brakujace pola Pobierz wszystkie zataczniki

Jesli uzupetnione sg wszystkie pola to kliknij ‘Przygotowanie do podpisu’. Dokument
powinien zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy
oraz sktadania oswiadczen woli. Podpis mozna ztozy¢ klikajgc przycisk ‘Podpisz’.

Nastepnie z16z podpisany wniosek. Mozesz tez zapisa¢ dokument i dokonczyé¢ prace pdziniej.

Whiosek rozliczajacy zaliczke.
Whiosek sktadamy w momencie zakoriczenia realizacji catego projektu.

. 7 . . . . . . .
Chcesz ztozy¢ Wniosek rozliczajacy zaliczke? Kliknij Dodaj dokument.
Whiosek o dofinansowanie Umowa o powierzenie grantu Aneks Lista sprawdzajgca (dot. 1 zaliczki) Whniosek o kolejng zaliczke
Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o kolejng zaliczke Whiosek rozliczajgcy zaliczke: Lista sprgwdzajaca do weryfikacji wniosku rozliczajgcego zaliczke Whiosek sprawozdawczy

W czedci |. PROJEKT nalezy wypetnié:

e okres sprawozdawczy wniosku.

Wazne: Data ,,0d” to data podpisania Umowy. Data ,Do” to data ztozenia wniosku.



DANE DOTYCZACE WNIOSKU ROZLICZAJACEGO ZALICZKE

Okres sprawozdawczy wniosku
od

I yyyy-mm-dd

W czesci Il. POSTEP RZECZOWY nalezy wypetnic¢ nastepujace pola:

e Opis stanu rzeczowego realizacji projektu - to jest pole opisowe, umiesc tu informacje

co udato sie zrealizowac w twojej jednostce w catym projekcie w odniesienie do

ztozonego i zaakceptowanego wniosku.

Il. POSTEP RZECZOWY

OPIS STANU RZECZOWEGO REALIZACJI PROJEKTU

o,

1
Opis stanu rzeczowego realizacji projektu

Opis stanu rzeczowego realizacji projektu

e Uzupetnij wskazniki.

Wypetnij dane dotyczgce wskaznikdéw. To jest pole obowigzkowe i ma forme tabeli.

WSKAZNIKI REZULTATU

Nazwa wskaznika rezultatu

Jednostka miary

Wartos¢ bazowa

Rok bazowy

Wartos¢ osiggnieta

Liczba pracownikéw IT podmiotéw wykonujacych
zadania publiczne objetych wsparciem
szkoleniowym (Kobiety)

Szt.

2023

Liczba pracownikéw IT podmiotéw wykonujgcych
zadania publiczne objetych wsparciem
szkoleniowym (Mezczyzni)

Szt.

2023

Liczba pracownikéw podmiotéw wykonujgcych
zadania publiczne nie bedgcych pracownikami IT,
objetych wsparciem szkoleniowym (Kobiety)

Szt.

2023

Liczba pracownikéw podmiotéw wykonujgcych
zadania publiczne nie bedgcych pracownikami IT,
objetych wsparciem szkoleniowym (MezczyzZni)

Szt.

2023

Liczba systeméw stuzgcych zwiekszeniu poziomu
bezpieczenstwa informacji

Szt.

2023

Uzytkownicy nowych i zmodernizowanych
publicznych ustug, produktéw i proceséw
cyfrowych

Szt.

2023

Liczba podmiotéw wspartych w zakresie
cyberbezpieczeristwa w ramach JST

Szt.

2023

Rok bazowy to zawsze rok 2023. Jesli ktorys z tych wskaznikdw Cie nie dotyczy: w kolumnie

»Wartos$¢ osiggnieta” wpisujesz ,,0”.

Wartos¢ osiggnieta to wartos¢ wskaznika, ktory zostat osiggniety w danym okresie

sprawozdawczym.




Wypetnij Opis problemow zaistniatych w projekcie - to pole opisowe, w ktéorym mozesz

opisac problemy jakie napotkates podczas realizacji projektu.

OPIS PROBLEMOW ZAISTNIALYCH W PROJEKCIE

(]

Lp.

Opis problemu

W czesci lll. Postep finansowy

Kliknij ,,Tak” — jesli kwalifikujesz VAT w projekcie lub ,,NIE” — jesli VAT nie jest kwalifikowalny

w twoim projekcie.

1. POSTEP FINANSOWY

Czy podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym? *

3

Tak Nie

Zestawienie dokumentéw - uzupetnij dodajac po kolei dokumenty potwierdzajgce

wydatkowanie Srodkéw podczas catego projektu - (w tym faktur lub réwnowaznych

dowodow ksiegowych wraz z potwierdzeniem dowoddw zaptaty), protokotu / protokotéw

odbioru sprzetu / ustug / oprogramowania, z wyszczegdlnionymi ilosciami oraz specyfikacjg

i listg podmiotéw, ktérym przekazano sprzet /oprogramowanie /ustuge).

ZES[AWIENIE DOKUMENTOW

© |Lp Numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie $rodkow w ramach projektu  NIP wystawcy dokumentu/PESEL  Numer ksiegowy lub ewidencyjny dia

POBIERZ SZABLON XLSX

Data

Data zaptaty Nazwa towaru lub usiug

Importujdane zXLSX  Pobierz wszystkie zaiaczniki

Wypetniajgc zestawienie dokumentéw mozesz skorzystaé z opcji Pobierz szablon xIsx.

Pobrany szablon zapisz na komputerze, uzupetnij danymi i Zaimportuj dane z szablonu

klikajgc przycisk Importuj dane z xlsx.

Wypetnij cze$é dotyczaca Rozliczenia zaliczek:

e Srodki przekazane dotychczas Grantobiorcy w formie zaliczek - to kwota, jakg otrzymato

JST do momentu sktadania obecnego wniosku (w przypadku wniosku rozliczajgcego

zaliczke to petna wartosé dofinansowania, okreslona w umowie o powierzenie grantu).

e Kwota zaliczek zwrdoconych - niewykorzystanych - to kwota, ktorg JST zwrdcito do

Operatora.




e Kwota zaliczki rozliczana biezgcym wnioskiem - uzupetnij catosciowg kwote wydatkow
poniesionych podczas realizacji catego projektu.
e Kwota zaliczki pozostajacej do rozliczenia oraz Procent rozliczenia - wypetniane s3

automatycznie po wpisaniu powyzszych kwot.

Zrédta finansowanie wydatkéw - te pola uzupetnij na podstawie informacji wprowadzonych

W czesci Zestawienie wydatkow.

ZRODLA FINANS!
Niekwalifikowalne”) JST) BP)
0.0 0 0.00 0.00 0.00 0.00
716z wszystkie oswiadczenia:
:
zgodnie Z moja wiedza:
jako alifiko Ine zostaty poniesione zgodni W i odp Inimi 2: dam i ania datl
k Hatnos e it E] " owy reall i projektu;
josku 0 platnosé nie pominieto zadnych Istotnych informacil, ani nie podano nieprawdziwych informacii, ktor ci realizacji projektu oraz fin zowego postepu w realizacji projektu;
stepuje i nie nastapi ych Unii Europ e}, Fun: Spéjnosel lub " rogr w, $rodkéw | instrumentow finansowych Unil Europejskiej ani
icznych, a tak2e z pafis m Handlu (EFTA)
strzegam przepisdw dotyczacy inych m m wi 0Zp« a nr 1060.

V. Podsumowanie.

Uzupetnij kolumne Procent realizacji wpisujgc na jakim poziomie udato sie zrealizowa¢

projekt. Pozostate dane uzupetniajg sie automatycznie.

V. PODSUMOWANIE

Lp. Kategoria kosztéw - Nazwa kosztu/Nazwa ryczattu

1

$rodki trwate/Dostawy - Sprzet informatyczny i Urzadzenia bezpieczeristwa

Ustugi zewngtrzne - Ustugi informatyczne

Ustugi zewnetrzne - Uslugi wspomagajace realizacje projektu

% realizacji

Podsumowanie kwota wydatkéw - Kwalifikowalne Podsumowanie kwota wydatkéw - Dofinansowanie

Podsumowanie % realizacji

Podsumowanie % realizacji

Podsumowanie kwota wydatkow

0.00

- Kwalifikowalne

Podsumawanie % realizac wiydatn - e kwota wydatkéw - Dofinansowanie
2 Wartosci niematerialne | prawne % realizacji wydatkow - Kalifkowalne kwvota wydatow -
3 Ustugi zewngtrzne - Przygotowanie projektu % realizacii wydation - kota uyclatkow -

Podsumowanie kwota wydatkow - Dofinansowanie
0.00

wydatkow -

0.00

e kwota wydatkow - Dofinansowanie
0.00

6  Uslugi zewnetrzne - Szkolenia Podsumowanie % realizacji  Podsumowanie kwota wydatkow - Kwalifikowalne Podsumowanie kwota wydatkow - Dofinansowanie
7 Uslugi zewngtrzne - Informacja i promocja Podsumowanie % realizacji wydathw - vie kwota wydatkow - Dofinansowanie
8  Uslugi zewngtrzne - Ustugi Audytowe % realizacji wydatkéw - Kwalifikowalne kwota wydatkow -
9 Uslugi - Ustugi % realizacji wydatkow - wota wydatkov -




Zataczniki - dodaj tutaj wszystkie konieczne zatgczniki.

ML Z2 ACZNIK:
[ i Nazwa Plik

Jesli uzupetnione sg wszystkie pola to kliknij ‘Przygotowanie do podpisu’. Dokument

powinien zostaé podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy
oraz skfadania oswiadczen woli. Podpis mozna ztozy¢ klikajgc przycisk ‘Podpisz’. Nastepnie

216z podpisany wniosek. Mozesz tez zapisa¢ dokument i dokorczy¢ prace pdzniej.

Whiosek sprawozdawczy.

Whiosek sprawozdawczy sktada sie dwukrotnie:

e Pierwszy raz w terminie 30 dni nastepujgcych po uptywie 12 miesiecy od podpisania
Umowy przy wykorzystaniu transzy pierwszej.
e Drugiraz, w terminie 30 dni nastepujgcych po uptywie 18 miesiecy od dnia podpisania

Umowy przy wykorzystaniu transzy drugie;.

Wazine: Grantobiorca, czyli JST niezwtocznie informuje Operatora, czyli NASK PIB o wszelkich
zagrozeniach oraz nieprawidtowos$ciach w realizacji Projektu, co oznacza, ze trzeba ztozy¢
whniosek Sprawozdawczy rowniez, gdy wystgpig zagrozenia oraz nieprawidtowosci

w realizacji Projektu.

Z zaktadek wybierz ,Wniosek sprawozdawczy” i kliknij ,,Dodaj dokument”.

Whniosek o dofinansowanie Umowa o powierzenie grantu Aneks Lista sprawdzajgca (dot. 1 zaliczki) Whiosek o kolejna zaliczke

Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku o kolejng zaliczke Whniosek rozliczajacy zaliczke Lista sprawdzajgca do weryfikacji wniosku rozliczajacego zaliczke ' Whniosek sprawozdawczy

W czesci I. Projekt wypetnij Dane dotyczgce wniosku sprawozdawczego.

DANE DOTYCZACE WNIOSKU SPRAWODAWCZEGO

Okres sprawozdawczy wniosku

od Do

I yyyy-mm-dd I yyyy-mm-dd

Wazne: Data ,,0d” to data podpisania Umowy. Data ,Do” to data ztozenia wniosku.



W czesci ll. POSTEP RZECZOWY uzupetnij tabele ze wskaznikami tak jak to opisano

powyzej w czesci odnoszgcej sie do wskaznikdw we wniosku rozliczajgcym.

DANE DOTYCZACE WARTOSCI WSKAZNIKOW

Lp. Nazwa wskaznika rezultatu Jednostka miary Wartos¢ bazowa Rok bazowy Szacowana wartos¢ docelowa (rok)  Wartos¢ osiagnigta

iskaznik jednostka miary

Opis problemdw - to pole opisowe, w ktérym mozesz opisaé wszystkie problemy,

jakie wystapity przy realizacji projektu.

OPIS PROBLEMOW ZAISTNIALYCH W PROJEKCIE

L JNTS

Opis problemu

Opis planowanego przedbiegu - to pole opisowe, w ktérym mozesz umiesci¢ informacje

o tym, co planujesz w zwigzku z realizacjg projektu w kolejnym okresie sprawozdawczym.

OPIS PLANOWANEGO PRZEBIEGU REALIZACJI PROJEKTU W KOLEJNYM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

Lp. Opis planowanego przebiegu realizacji projektu w kolejnym okresie sprawozdawczym

Opis wykonania dziatania - szczegétowy opis zrealizowanych dziatan (zakres wykonanych

dziatan, terminy tych prac, efekty, zgodnos$é z projektem) w ramach projektu.

OPIS WYKONANIA DZIALANIA

[

Lp. Opis wykonania dziatania

Zt6z wszystkie wymagane Oswiadczania:

111. OSWIADCZENIA

Ja nizej podpisany odwiadczam, iz zgodnic 2 moja wiedza

Oswiadczenie 1
* Informacje zawarte we wniosku o ptatnos¢ rzetelnie odzwierciedlaia rzeczowy postep realizacii projektu
jest niepoprawna

wiadczenie 2.

*We wniosku o platnos¢ nie peminigto zadnych istatnych informacji, ani nie podano nieprawdziwych informacji, ktére mogiyby wpiynac na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansowego i rzeczowego postepu w realizacii projektu
jest niepoprawna

Oswiadczenie 3.
* Nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi nakiadanie sie finansowania przyznanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spéjnosci lub innych funduszy, programéw, Srodkéw i instrumentéw finansowych Unii Europejskiej ani
krajowych $rockéw publicznych, a takze z paristw czionkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)

Warto¢ jest niepoprawna

. ze dokumentacja zwiazana z projektem przechowywana jest w
Wartose j n:

Oéwiadczenie dokumentacja

zenie 5.
zam, ze nie podlegam pomocy publiczne] nie otrzymatem/tam pomocy de minimis na przedsiewziecie, na ktrego realizacje ziozony zostat wniosek o dofinansowanie
Wartode a
Oéniadezenie 6.
* O$wiadczam, Ze przestrzegam przepisow dotyczacych zasad horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 9 lub motywie 6 rozporzadzenia nr 2021/1060.
Warte prawna
Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci kamej wynikajacej z art. 207 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczenia nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne




Dodaj wszystkie konieczne Zataczniki.

Jesli uzupetnione sg wszystkie pola to kliknij ‘Przygotowanie do podpisu’. Dokument

powinien zosta¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy
oraz sktadania oswiadczen woli. Podpis mozna ztozy¢ klikajgc przycisk ‘Podpisz’. Nastepnie

216z podpisany wniosek. Mozesz tez zapisa¢ dokument i dokonczy¢ prace pdzniej.

Wazne: jesli dokonano jakichkolwiek zmian, to konieczne jest wygenerowanie z symulatora
LSl wprowadzonych zmian i dotgczenie wygenerowanego dokumentu jako zatgcznik do

sktadanego wniosku rozliczajgcego.

10



