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10.

11.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy: Prokuratura Regionalna w Szczecinie, ul. Mickiewicza 153, 71-260 Szczecin.
Rodzaj zaméwienia: uslugi.

. Nazwa zaméwienia: Swiadczenie uslugi hotelarsko-gastronomicznej dla uczestnikéw

narady szkoleniowej w terminie 25-27 wrzesnia 2024 r.

Do niniejszego postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 poz. 1605 z pézn. zm.).

Opits przedmiotu zamowienia: |

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslugi hotelarsko-gastronomicznej dla

uczestnikow narady szkoleniowej w terminie 25-27 wrzesnia 2024 r. Szczegdlowy opis
przedmiotu zamodwienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia 25 wrzesnia 2024 r. do dnia 27 wrzes$nia

2024 r.

Warunki udziatu w postgpowaniu:

1) posiadanie zaplecza multimedialno-technicznego (mikrofony, rzutniki, ekrany, tablice
flipart, internet bezprzewodowy, mozliwosé podlgczenia laptopa), umozliwiajacego
rownoczesne prowadzenie szkolenia w co najmniej 2 salach szkoleniowych
przeznaczonych do jednoczesnego szkolenia grup ok. 50-osobowych;

2) zapewnienie Zamawiajgcemu wylacznosci w dysponowaniu obiektem podczas
Swiadczenia ustugi stanowigcej przedmiot zamowienia, w calym okresie jej realizacji
(pod pojeciem ,,zapewnienia wylgcznosci w dysponowaniu obiektem” Zamawiajacy
rozumie brak mozliwosci korzystania z obiektu przez innych uczestnikéw w trakcie
narady szkoleniowej we wskazanym w niniejszym zamdéwieniu terminie).

Termin rekojmi za wady: ustawowy.

Zamawiajacy:

1) nie dopuszcza skladania ofert wariantowych;

2) nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Opis sposobu oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ofert wg kryterium: cena — 100%.

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Wykonawcy zainteresowani wzieciem udzialu w postepowaniu sktadaja oferte, na ktora
sklada si¢ formularz oferty, zgodny ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2
do niniejszego zaproszenia, zZ zalgczong propozycjg menu lub jego ogdlnym opisem,
zgodnie z pkt 6 Opisu przedmiotu zamowienia;



2) cena oferty powinna by¢ wyrazona w ziotych polskich (PLN), z doktadno$cig do dwoch
miejsc po przecinku;

3) cena oferty powinna zawiera¢ podatek od towaréw i ustug (VAT), zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, a takze obejmowal wszystkie koszty zwigzane
Z przygotowaniem i ztozeniem oferty oraz z realizacjg przedmiotu zamoéwienia;

4) oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim — oferty sporzadzone w innych
jezykach lub nieczytelne bedg odrzucone;

5) oferte nalezy zlozy¢ do dnia 12. wrzesnia 2024 r. do godz. 10:00 za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres: biuro.podawcze.rpsze@prokuratura.gov.pl. Oferty
otrzymane po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane, Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za nieprawidlowe lub nieterminowe ztozenie oferty.

12. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

1) Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktorego oferta spelni wszystkie
wymagania okreslone w zaproszeniu i ztozy najkorzystniejsza oferte;

2) jezeli wybor najkorzystniejszej oferty nie bedzie mozliwy z uwagi na fakt, iz dwdéch lub
wiece] Wykonawcow zlozylo oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy zaprosi
Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych;

3) jezeli wybrany Wykonawca odmoéwi podpisania umowy Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego wyboru oferty sposrod pozostatych, nieodrzuconych ofert.

13. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny — w takiej sytuacji Wykonawcy nie przysluguje roszczenie o zawarcie umowy
oraz roszczenia odszkodowawcze.

14. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Marek Talaga — tel.: 91 441-09-57, kom.: 667-084-317.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zwigzanych z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia, do ktérego z uwagi na warto§¢ zaméwienia nie stosuje si¢ ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

administratorem danych osobowych (dalej: ,,administrator”), w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, jest Prokuratura

Regionalna w Szczecinie z siedziba przy ul. Mickiewicza 153, 71-260 w Szczecinie, tel. 91 441-09-79, e-mail:

sekretariat(@szczecin.pr.gov.pl;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych: tel. 91 441-09-72, e-mail: iod@szczecin.pr.gov.pl:

dane osobowe przetwarzane beda przez administratora w zwigzku z zapytaniem ofertowym w celu

zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, do ktérego z uwagi na warto$¢ zamowienia

nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych;

podstawg prawng przetwarzanych danych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO ~ w celu wypelienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze,
wynikajacych z przepisoéw powszechnie obowigzujacych,

b) art. 6 ust. 1 litt a RODO — na podstawie wyrazonej zgody w zakresie danych niewymaganych
przepisami prawa, np. dodatkowych danych kontaktowych, przy czym zgoda moze zostaé wycofana
w dowolnym momencie bez wplywu na dalszy proces postepowania;

dane osobowe moga by¢ udostgpniane podmiotom publicznym i organom uprawnionym na podstawie

przepisOw prawa;

dane osobowe przechowywane beda na podstawie przepiséw prawa, przez okres niezbedny do realizacji

celéw, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji;




7) o ile przepis szczegolny nie stanowi inaczej, osobie, ktorej dane sa przetwarzane, przystuguje prawo:

a) dostgpu do treéci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania lub usuni¢cia, na zasadach
okreslonych w art. 15— 17 RODO,

b) ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

c) przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) w celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 lit. a-c nalezy skontaktowa¢ si¢ z administratorem
lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych powyzej danych kontaktowych;

9) podanie danych jest dobrowolne, niemniej ich niepodanie skutkowa¢ bgdzie brakiem mozliwosci udziatu
w postepowaniu. Podanie dodatkowych danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, jest
dobrowolne, a ich niepodanie nie bedzie mialo wplywu na wybér oferty.

10) administrator nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania, o ktérym
mowa w art. 22 RODO.

Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym, wynikajacym
zart. 14 RODO, wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku
z prowadzonym postgpowaniem i ktére Zamawiajacy poérednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

Zalaczniki:

1) nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia

2) nr2 - Formularz oferty

3) nr 3 - Projekt umowy

4) nr4 - Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

ZASTEPCA
PROKURATQRA REGIONALNEGO

Mitrostaw Jezierski

MT/mt



Zalgcznik nr 1
do zaproszenia do ztozenia oferty

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia jest zapewnienie ustugi hotelarsko-gastronomicznej dla uczestnik6w narady
szkoleniowej, zgodnie z ponizszg charakterystyka:

1)
2)

3)
4)
3)

6)

7

termin; 25-27 wrze$nia 2024 r.;

liczba uczestnikéw: 120 oséb; Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby uczestnikéw
o maksymalnie 10 oséb — dokladna liczba oséb uczestniczacych w szkoleniu oraz korzystajacych
z ustugi hotelarskiej bedzie podlegaé¢ uzgodnieniu;

przyjazd uczestnikow: 25 wrze$nia 2024 r. ok. godziny 12:00;

wyjazd uczestnikéw: 27 wrzesnia 2024 r. ok. godziny 13:30 (po obiedzie);

wymagana liczba pokoi:

a) min. 10 (dziesi¢é) — jednoosobowych,

b) max. 55 (pigcdziesiat pigé) — dwuosobowych lub trzyosobowych lub czteroosobowych.

Wszystkie pokoje musza posiadac fazienki oraz t6zka jednoosobowe (nie dopuszcza si¢ tozek
pistrowych i rozkladanych).
wyzZywienie:
a) w pierwszym dniu pobytu, tj. 25 wrzesnia 2024 r.:
- obiad dwudaniowy, od godziny 13:00 do godziny 14:30, propozycja menu: I danie, 11
danie + napoje zimne (woda, soki), kawa i herbata bez ograniczef,
- kolacja grillowa na zewnatrz, od godziny 19:00 do godziny 2:00, propozycja menu +
napoje zimne, kawa i herbata bez ograniczen,

Dokladne godziny obiadu i kolacji grillowej moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

b) w drugim dniu pobytu, tj. 26 wrzesnia 2024 r.:
- $niadanie (bufet szwedzki). od godziny 7:00 do godziny 8:30,
- obiad dwudaniowy, od godziny 13:00 do godziny 14:30, propozycja menu: I danie, II
danie + napoje zimne (woda, soki), kawa i herbata bez ograniczef;
- uroczysta kolacja, od godziny 19:00 do godziny 2:00, propozycja menu + napoje zimne,
kawa i herbata bez ograniczen.

Dodatkowe udostepnienie sali w pomieszczeniu zamknietym,
Dokladne godziny $niadania. obiadu i uroczystej kolacji moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

¢) w trzecim dniu pobytu, tj. 27 wrzesnia 2024 r.:
- $niadanie (bufet szwedzki) od godziny 7:00 do godziny 8:30,
- obiad dwudaniowy, od godziny 12:00 do godziny 13:30, propozycja menu: I danie, II
danie + napoje zimne (woda, soki), kawa i herbata bez ograniczef.

Dokladne godziny $niadania i obiadu moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

Proponowane do wyboru menu lub jego ogdlny opis prosze zalaczyé do formularza oferty.

wymagania wobec sali konferencyjnej:

Zamawiajacy wymaga 2 (dwoch) sal konferencyjnych, umozliwiajacych jednoczesne szkolenie dla
grup ok. 50-osobowych. Obie sale umozliwiajace uczestnikom szkolenia swobodne zapisywanie
przebiegn szkolenia, wyposazone w mikrofony, rzutniki, ekrany, tablice flipart, internet
bezprzewodowy, mozliwo$¢ podiaczenia laptopa.

Sale udostepnione beda:
a) w pierwszym dniu pobytu, tj. 25 wrzesnia 2024 r. — w godzinach od 15:00 do 18:00,



b) w drugim dniu, tj. 26 wrzesnia 2024 r. — w godzinach od 8:00 od 18:00,
¢) w trzecim dniu, tj. 27 wrzesnia 2024 r. — w godzinach od 8:30 do 11:00.

Na sali konferencyinej podczas szkolenia dostepna bedzie woda gazowana i niegazowana.

Wykonawca zabezpiecza obstuge techniczna sal konferencyinych i sprzetu.
Dokladne godziny szkolenia moga ulec zmianie (do uzgodrienia).

8) ilos¢ przerw kawowych:

a) w pierwszym dniu pobytu, tj. 25 wrzesnia 2024 r. — jedna przerwa w godzinach od 16:00 do
16:30,

b) w drugim dniu pobytu, tj. 26 wrzesnia 2024 r. — dwie przerwy w godzinach od 10:30 do 11:00
iod 16:30 do 17:00,

c) w trzecim dniu pobytu, tj. 27 wrzeénia 2024 r. — jedna przerwa w godzinach od 10:30 do 11:00.

Podczas przerw kawowych — kawa. herbata. zimne napoje bez ograniczen + ciasto i ciasteczka.

Dokladne godziny przerw kawowych moga ulec zmianie (do nzgodnienia).

9) szczegélowe menu bedzie uzgodnione przed podpisaniem umowy;

10) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania ustugi zgodnie z najlepsza wiedza fachows i najwyzsza
starannoscig jakiej wymaga ustuga tego rodzaju;

11) wszystkie ustugi winny by¢ $wiadczone na terenie jednego obiektu (lokalizacji);

12) Zamawiajacy wymaga, aby osrodek dysponowal terenem lesnym lub terenem o podobnym
charakterze, na ktérym bedzie mozliwos¢é przeprowadzenia szkolenia praktycznego;

13) obiekt wraz z salg restauracyjna powinien spelnia¢ aktualne przepisy dot. prowadzenia obiektéw
hotelarskich oraz ustug gastronomicznych z obstuga kelnerska;

14) w pomieszczeniach, w ktoérych odbywac si¢ bedzie szkolenie, jak i w pokojach zakwaterowanych
uczestnikow winna panowaé¢ odpowiednia temperatura;

15) Wykonawca obowigzany jest zapewnic osobg sprawujaca opieke nad prawidlowym przebiegiem
realizacji warunkéw Umowy przez caly okres pobytu uczestnikow szkolenia.

16) nie przewiduje si¢ mozliwosci powierzenia wykonania zaméwienia podwykonawcom.



2009-7.262.11.2024

Zalgcznik nr 2
do zaproszenia do zlozenia oferty

FORMULARZ OFERTY
Swiadczenie uslugi hotelarsko-gastronomicznej
dla uczestnikoéw narady szkoleniowej w terminie 25-27 wrzesnia 2024 r.

NaAzZWa 1 adres Wy KONMAWCY®: ..ottt e et et e e et e e e aaen
BT O TSR
NumEr REGON: it ettt et e ettt
NUmET telefOnU:I ot e e
Adres e-mails Lo

* w przypadku skiadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie, podaé nazwy i adresy wszystkich podmiotow sktadajgcych
oferte wspdlng

Nawigzujgc do zaproszenia do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéci zaméwienia
mniejszej niz 130 000 zt sktadam jako Wykonawca niniejszg oferte.

Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia i na warunkach okreslonych

w zaproszeniu do zlozenia oferty za cene brutto Wynoszaca ......................cocceeiiin... zt (stownie zlotych:
............................................................ ), zgodnie z ceng pobytu 1 osoby, wynoszaca ......... zi brutto/osobg.
Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie W 0STOAKU: ..o

Oswiadczam, ze Wykonawca:

1) przedstawit w formularzu oferty ceng brutto, zawierajaca wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy w przypadku
wyboru oferty;

2) zapoznal si¢ z projektem umowy i akceptuje postanowienia w niej zawarte, a takze nie wnosi uwag do jej tresci;

3) zobowiazuje si¢, w przypadku wyboru niniejszej oferty, do zawarcia umowy na ustalonych warunkach, w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;

4) uwaza si¢ za zwigzanego niniejsza ofertg przez okres 30 dni;

5) nie jest umieszczony na listach i nie podlega wykluczeniu z niniejszego postgpowania na podstawie
obowigzujacych przepiséw okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzqcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507);

6) wypeit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobec o0séb fizycznych, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaly pozyskane w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego w niniejszym postepowaniu?;

7) jako osobe upowazmiona do kontaktu z Zamawiajagcym wskazuje:

(data i podpis osoby/osob wskazanych w doke ie
ip. i h do wystgp ia w obrocie prawnym,
rep, ia Wykonawcy i sktadania oswiadczer woli w jego imienit)

UWAGA: podpis nieczytelny jest dopuszczalny wylacznie z pieczatka imienng osoby skladajacej podpis.

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawea nie
skiada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez jego wykre$lenie).



2009-7.262.11.2024

Zalacznik nr 3
do zaproszenia do zlozenia oferty

- PROJEKT UMOWY -
UMOWANDY ...c.ccavernneneene

zawarta w dniu ... wrzeénia 2024 r. w Szczecinie, pomiedzy:

Prokuratura Regionalna w Szczecinie, z siedzibg w Szczecinie, ul. Mickiewicza 153, 71-260 Szczecin, NIP: 852-
261-92-28, REGON: 363868183, reprezentowang przez:

........................................................................... rerreretieeee e, TEPIEZENtOWANYM PIZEZ:

zwanym dalej ,,Wykonaweg”,

wspdlnie zwanymi ,,Stronami”.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktérego z uwagi na wartosé zamoéwienia
nie stosuje sig ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwier Publicznych (Dz. U. z 2023 v. poz. 16035 z pézn. zm.), zostata
zawarta umowa nastepujgcej tresci:

W

§1
Przedmiotem niniejszej umowy (dalej: ,Umowa™) jest $wiadczenie przez Wykonawee na rzecz
Zamawiajacego ustugi hotelarsko-gastronomicznej dla 120 oséb w terminie 25-27 wrze$nia 2024 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia liczby uczestnikdw o maksymalnie 10 oséb.
Szczegbdtowy zakres $wiadczonej ustugi okreslony jest w zalgczniku nr 1.
Ustuga $wiadczona bedzie w oSrodKu: .......ooinii i

§2

Wykonawca zobowiazuje si¢ w szczegdblnosci do:

1) zapewnienia uczestnikom szkolenia 2 (dwoch) noclegéw dla 10 0s6b w dniach 25-27 wrzesnia 2024 r.
w pokojach jednoosobowych z lazienkami;

2) zapewnienia uczestnikom szkolenia 2 (dwdch) noclegéw dla 110 0s6b w dniach 25-27 wrzesnia 2024 r.
w pokojach dwuosobowych lub trzyosobowych lub czteroosobowych z fazienkami;

3) zameldowania uczestnikow szkolenia w dniu przyjazdu;

4) wymeldowania uczestnikéw szkolenia w dniu wyjazdu;

5) przygotowania i podania $niadaf w drugim i trzecim dniu pobytu dla uczestnikéw szkolenia;

6) przygotowania i podania serwisu kawowego w pierwszym, drugim i trzecim dniu pobytu dla uczestnikéw
szkolenia;

7) przygotowania i podania obiadéw w pierwszym, drugim i trzecim dniu pobytu dla uczestnikéw szkolenia;

8) przygotowania i podania kolacji w pierwszym i drugim dniu pobytu dla uczestnikéw szkolenia;

9) przygotowania i udostepnienia 2 sal konferencyjnych, odpowiednich dla 2 grup szkoleniowych po ok.
50 osob kazda;

10) zapewnienia parkingu dla samochodéw osobowych przez caly okres §wiadczenia ustugi,

zgodnie ze szczegdlowym zakresem §wiadczonej ustugi, zawartym w zalgczniku nr 1.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania Wykonawey ostatecznej liczby uczestnikéw do 3 dni

roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

§3
Wykonawea zapewnia, ze ustugi objete przedmiotem Umowy wykonywac bedzie z nalezyta starannoscia,
na najwyzszym mozliwie poziomie wsrdd ustug tego rodzaju.
Wykonawea zobowiazuje si¢ do zapewnienia poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z realizacja Umowy.
Zamawiajacy oswiadcza, ze zapoznal sie ze standardem osrodka ..................... i akceptuje ten standard
na potrzeby przeprowadzenia szkolenia, Zgodnie oferta Wykonawey.

§4
Strony ustalaja, ze wynagrodzenie Wykonawey za wykonanie przedmiotu Umowy nie przekroczy kwoty
........................... zt brutto (stownie zlotych: ..........................), zgodnie z oferta cenowg Wykonawcy



2. Podstawa ustalenia wynagrodzenia Wykonawey bedzie przedstawiona przez niego w formularzu oferty cena
pobytu 1 osoby, wynoszaca ..... zI brutto/osobe, obejmujgca wszystkie zobowigzania Wykonawey, okreslone

w §2 ust. 1.
3. Ostateczna lista uczestnikdw szkolenia przestana zostanie Wykonawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: ............c..ceeevveeennn. , w terminie do 3 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

4.  Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT, przelewem, na
rachunek bankowy Wykonawcey wskazany na fakturze.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uregulowania naleznosci za realizacje przedmiotu Umowy po wykonaniu
ustugi, w terminie 30 dni, liczac od dnia wystawienia faktury.

6. Zadzien zaplaty Strony uznaja date obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§5
Osobami upowaznionymi do kontaktu w zakresie realizacji Umowy, sg:
1)  ze strony Zamawiajacego: Anna Gawlowska-Rynkiewicz — Kierownik Szkolenia w Prokuraturze Regionalnej
w Szczecinie, tel. ............ ,e-mail: ......... ;
2) zestrony WYKONAWEY - .......oooeviiiiiiiiiiiiiiiiiie i,

§6

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Wykonawea zaplaci kare umowna
w wysokosci 500 zl brutto (slownie zlotych: pigéset 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek niezgodnosci
w stosunku do zakresu ustalonego przez Zamawiajacego niniejsza Umowa.

2. W przypadku poniesienia szkody przewyzszajacej kar¢ umowna, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego.

3. Wykonawca wyraza zgode na zaplatg kar umownych w drodze potracenia z przystugujgcych mu naleznosci.

4.  Roszczenie o zaplatg kary umownej staje si¢ wymagalne z dniem =zaistnienia zdarzenia uzasadniajgcego
jej naliczenie.

5. Wykonawca zastrzega sobie prawo do odstapienia od wykonania Umowy w przypadku zaistnienia sity
wyZszej, nie wynikajacej bezposrednio z winy Wykenawey (np. brak pradu, powédz, itp.).

6. Maksymalna wysokos¢ kar umownych nie przekroczy 20% warto$ci wynagrodzenia wskazanego w §4 ust. 1.

§7
Za ewentualne szkody wyrzadzone przez uczestnikow szkolenia odpowiadajg sprawcy tych szkdéd, a w przypadku
niemozliwosci ich ustalenia — Zamawiajacy.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
1. W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory migdzy Stronami Umowy rozstrzygal bedzie sad powszechny, wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po 1 dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



1)
2)

3)
4)
5)

6)

Zalacznik nr 1
doumowy nr .........

Szczegolowy zakres §wiadczonej ushugi

termin: 25-27 wrzesnia 2024 r.;
liczba uczestnikéw: 120 oséb; Zamawiajacy dopuszcza zmniejszenie liczby uczestnikéw
o maksymalnie 10 0séb — dokladna liczba o0séb uczestniczacych w szkoleniu oraz korzystajacych
z ustugi hotelarskiej bedzie podlegaé uzgodnieniu;
przyjazd uczestnikéw: 25 wrzesnia 2024 r. ok. godziny 12%;
wyjazd uczestnikow: 27 wrzesnia 2024 r. ok. godziny 13% (po obiedzie);
wymagana liczba pokoi:
a) min. 10 (dziesie¢) — jednoosobowych,
b) max. 55 (pigédziesiat pig¢) — dwuosobowych lub trzyosobowych lub czteroosobowych.
Wszystkie pokoje musza posiada¢ lazienki oraz tdzka jednoosobowe (nie dopuszcza si¢ 1ozek
pigtrowych i rozktadanych).
wyzywienie:
a) w pierwszym dniu pobytu, tj. 25 wrzesnia 2024 r.;
- obiad dwudaniowy, od godziny 13:00 do godziny 14:30, propozycja menu: I danie, II
danie + napoje zimne (woda, soki), kawa i herbata bez ograniczen,
- kolacja grillowa na zewnatrz, od godziny 19:00 do godziny 2:00, propozycja menu +
napoje zimne, kawa i herbata bez ograniczefi,

Doktadne godziny obiadu i kolacji grillowej moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

b) w drugim dniu pobytu, tj. 26 wrzesnia 2024 r.:
- $niadanie (bufet szwedzki). od godziny 7:00 do godziny 8:30,
- obiad dwudaniowy, od godziny 13:00 do godziny 14:30, propozycja menu: I danie, II
danie + napoje zimne (woda, soki), kawa i herbata bez ograniczen;
- uroczysta Kolacja, od godziny 19:00 do godziny 2:00, propozycja menu + napoje zimne,
kawa i herbata bez ograniczen.

Dodatkowe udostepnienie sali w pomieszczeniu zamknietvm.
Dokladne godziny $niadania. obiadu i uroczystej kolacji moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

c) w trzecim dniu pobytu, tj. 27 wrzesnia 2024 r.:

- $niadanie (bufet szwedzki) od godziny 7:00 do godziny 8:30,
- obiad dwudaniowy, od godziny 12:00 do godziny 13:30, propozycja menu: I danie, II danie
+ napoje zimne (woda, soki), kawa i herbata bez ograniczefi.

Doktadne godziny $niadania i obiadu moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

7) wymagania wobec sali konferencyjnej:

Zamawiajacy wymaga 2 (dwoch) sal konferencyjnych, umozliwiajgcych jednoczesne szkolenie dla
grup ok. 50-osobowych. Obie sale umozliwiajace uczestnikom szkolenia swobodne zapisywanie
przebiegu szkolenia, wyposazone w mikrofony, rzutniki, ekrany, tablice flipart, internet
bezprzewodowy, mozliwos¢ podiaczenia laptopa.

Sale udostepnione beda:

a) w pierwszym dniu pobytu, tj. 25 wrzesnia 2024 r. — w godzinach od 15:00 do 18:00,
b) w drugim dniu, tj. 26 wrzesnia 2024 r. — w godzinach od 8:00 od 18:00,

c) w trzecim dniu, tj. 27 wrzesnia 2024 r. — w godzinach od 8:30 do 11:00.

Na sali konferencyjnej podczas szkolenia dostepna bedzie woda gazowana i niegazowana.



Wvykonawea zabezpiecza obsluge techniczng sal konferencyinych i sprzetu.
Dokladne godziny szkolenia moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

8) ilosé¢ przerw kawowych:
a) w pierwszym dniu pobytu, tj. 25 wrzesnia 2024 r. — jedna przerwa w godzinach od 16:00 do
16:30,

b) w drugim dniu pobytu, tj. 26 wrzesnia 2024 r. — dwie przerwy w godzinach od 10:30 do 11:00 i
od 16:30 do 17:00,

c) w trzecim dniu pobytu, tj. 27 wrzesnia 2024 r. — jedna przerwa w godzinach od 10:30 do 11:00.

Podczas przerw kawowych — kawa, herbata. zimne napoje bez ograniczef + ciasto i ciasteczka.

Doktadne godziny przerw kawowych moga ulec zmianie (do uzgodnienia).

9) szczegdtowe menu bedzie uzgodnione przed podpisaniem umowy;

10) Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania ustugi zgodnie z najlepsza wiedzg fachows i najwyzsza
starannoscia jakiej wymaga ustuga tego rodzaju;

11) wszystkie ustugi winny by¢ $wiadczone na terenie jednego obiektu (lokalizacji);

12) Zamawiajgcy wymaga, aby osrodek dysponowal terenem lesnym lub terenem o podobnym
charakterze, na ktorym bedzie mozliwos¢ przeprowadzenia szkolenia praktycznego;

13) obiekt wraz z salg restauracyjna powinien spelniaé aktualne przepisy dot. prowadzenia obiektéw
hotelarskich oraz ushug gastronomicznych z obstugg kelnerska;

14) w pomieszczeniach, w ktorych odbywaé si¢ bedzie szkolenie, jak i w pokojach zakwaterowanych
uczestnikow winna panowac odpowiednia temperatura;

15) Wykonawca obowigzany jest zapewni¢ osobe sprawujaca opiek¢ nad prawidlowym przebiegiem
realizacji warunkéw Umowy przez caly okres pobytu uczestnikow szkolenia;
16) nie przewiduje si¢ mozliwosci powierzenia wykonania Umowy podwykonawcom.



2009-7.262.11.2024
Zalacznik nr 4
do zaproszenia do ztozenia oferty

powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu ..... wrzesnia 2024 r. w Szczecinie, pomiedzy:

Prokuraturg Regionalng w Szczecinie, z siedzibg w Szczecinie, ul. Mickiewicza 153, 71-260 Szczecin, NIP: 852-261-
92-28, REGON: 363868183, reprezentowana przez:

................................................................................................................... , Teprezentowanym przez:

zwanym w dalszej tre$ci umowy ,,Przetwarzajacym”,

wspoélnie zwanymi ,,Stronami”,

W zwiazku z zawarciem umowy nr ............ , zwanej dalej ,,Umowa podstawowg”, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie
uslugi hotelarsko-gastronomicznej dla uczestnikéw narady szkoleniowej w terminie 25-27 wrzesnia 2024 r. na rzecz

Administratora, Strony postanawiaja, co nastepuje:

§1
Przedmiot umowy

1. Na podstawie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO” Administrator, powierza Przetwarzajacemu — na warunkach
opisanych w niniejszej umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej: Umowa powierzenia) -
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Administratora, a Przetwarzajacy zobowiazuje sie do ich
przetwarzania zgodnie z Umowa powierzenia.

2. Dane osobowe zostana powierzone Przetwarzajacemu do przetwarzania wylacznie w celu wykonania przedmiotu
Umowy podstawowej, w zakresie niezbgdnym do jej prawidtowej realizacji przez Przetwarzajgcego.

3. Wykorzystanie przez Przetwarzajgcego danych osobowych powierzonych przez Administratora w celach innych niz
okreslone niniejsza Umowga powierzenia wymaga kazdorazowej zgody Administratora, udzielonej w formie pisemne;
pod rygorem niewaznosci.

4. Przetwarzanie danych osobowych dotyczy¢ bedzie nastgpujacych kategorii os6b: pracownicy Administratora, strony
i uczestnicy postepowania karnego, interesanci.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania obejmuje:

1) w przypadku pracownikéw Administratora: imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe, stuzbowe dane osobowe:
nazwa zakladu pracy, komoérka organizacyjna, numer telefonu, numer faksu, adres do korespondencji, e-mail oraz
wizerunek;

2) w przypadku pozostatych osob: imig i nazwisko, rodzaj, seri¢ i numer dokumentu tozsamosci oraz wizerunek.

6. Przetwarzajacy oswiadcza, ze zapoznal si¢ z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) oraz innymi przepisami prawa powszechnie obowiazujacego, ktére chronig
prawa o0s6b, ktérych dane dotyczg i zobowiazuje sie do ich przestrzegania.



Przetwarzanie danych osobowych obejmuje nastepujace operacje: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
wawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub Iaczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Dane osobowe bedg przez Przetwarzajacego przetwarzane w formie
elektronicznej w systemach informatycznych oraz w formie papierowe;.

Przetwarzajacy wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych swoich pracownikéw oraz 0séb z nim
wspolpracujacych, w szczegdlnosci w zakresie udostepniania tych danych na potrzeby sprawozdawczosci finansowe;j,
monitoringu, kontroli i ewaluacji, a takze w celu oraz w zakresie niezbednym do wykonywania umowy podstawowe;j
zgodnie z RODO oraz ustaws z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

§2
Zasady przetwarzania danych osobowych

Przetwarzajgcy moze — w imieniu i na rzecz Administratora — przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu

przewidzianym w Umowie podstawowej, a takze zgodnie z obowiazujacym prawem i Umowa powierzenia.

Przetwarzajacy o$wiadcza, ze podejmie wszelkie srodki niezbedne dla zapewnienia bezpieczefistwa powierzonych

do przetwarzania danych osobowych, przy uwzglednieniu celu, zakresu i charakteru przetwarzanych danych

osobowych oraz ryzyka naruszenia praw lub wolnosci 0s6b, ktérych przetwarzane dane osobowe dotycza, w tym
migdzy innymi w stosownym przypadku zapewni:

1) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

2) zdolno$¢ do ciaglego zapewnienia poufnodci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systeméw i ushug
przetwarzania;

3) zdolnos¢ do szybkiego przywrécenia dostepnoéci danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego;

4) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkéw technicznych i organizacyjnych majacych
zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania.

Przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych, Przetwarzajacy zobowiazuje sie do wdrozenia odpowiednich

srodkéw technicznych (w tym teleinformatycznych) i organizacyjnych, by przetwarzanie spetialo wymogi RODO

(w szczegblnodci artykutéw: 5, 24, 25, 28, 29, 30 i 32-36) i chronilo prawa os6b, ktorych dane dotycza.

Przetwarzajacy o$wiadcza, ze dysponuje zasobami, doswiadczeniem, wiedza fachowa i wykwalifikowanym

personelem, ktére umozliwiaja mu prawidlowe wykonanie Umowy powierzenia oraz wdrozenie odpowiednich

srodk6w technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetiato wymogi RODO.

Administrator obowigzany jest wspéldziala¢ z Przetwarzajacym w wykonaniu Umowy powierzenia, udziela¢

Przetwarzajacemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen Administratora, Jjak tez wywiazywac sie

terminowo ze swoich szczegélowych obowigzkéw.,

W zwiazku z realizacja Umowy podstawowej Przetwarzajacy obowiazany jest w szczeg6lnosci do:

1) ograniczenia dostgpu do danych wylacznie do 0s6b, ktérych dostep do danych jest potrzebny do realizacji Umowy
podstawowej;

2) nadania upowaznienn do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaly
powierzone dane w celu realizacji Umowy podstawowej (w tym w systemach informatycznych oraz urzadzeniach
wchodzacych w jego skiad, stuzacych do przetwarzania powierzonych danych);

3) zapewnienia osobom upowaznionym do przetwarzania danych odpowiedniego szkolenia z zakresu ochrony danych
osobowych;

4) prowadzenia ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewnienia, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 1-4, zachowaly w tajemnicy dane osobowe oraz sposob ich
zabezpieczen, w szczegoélnosci poprzez uzyskanie od tych oséb udokumentowanego zobowiazania do zachowania
tajemnicy, ewentualnie upewnienia sig, ze osoby te podlegaja ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

6) stosowania Srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych ochrone przetwarzania danych,
w szczegllnosci — zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
0sob¢ nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, zmiang, utrata, uszkodzeniem lub Zniszczeniem;
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8)

9)

10)

11)

stalego nadzorowania swoich pracownikéw i innych oséb wspélpracujacych w zakresie zabezpieczania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

zachowania poufno$ci wszystkich danych powierzonych mu w trakcie realizacji Umowy powierzenia i sposobow
ich zabezpieczenia oraz do podjgcia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu w tajemnicy danych i sposobow
ich zabezpieczenia przez osoby $§wiadczace prace na rzecz Przetwarzajacego na podstawie stosunku pracy lub
stosunku cywilnoprawnego, majgce do nich dostgp, zarowno w trakcie trwania stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego, jak i po jego ustaniu;

nieprzekazywania danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, tj. poza Europejski
Obszar Gospodarczy (EOG); Przetwarzajacy o$wiadcza réwniez, ze nie korzysta z podwykonawcéw, ktdrzy
przekazuja dane osobowe poza EOG;

odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale III
RODO (tzw. ,,prawa jednostki”). Przetwarzajacy o§wiadcza, ze zapewnia obstuge praw jednostki w odniesieniu
do powierzonych danych. Szczegély praw jednostki zostana miedzy Stronami uzgodnione.

wspllpracy z Administratorem przez caly okres trwania Umowy powierzenia, w szczegélnosci przy
wykonywaniu przez Administratora obowiazkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art.
32 - 36 RODO (ochrona danych, zgtaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie os6b dotknigtych
naruszeniem ochrony danych, ocena skutkow dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym).

Przetwarzajgcy zobowigzuje si¢ powiadamia¢ Administratora niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin

od momentu zaistnienia zdarzenia, o:

1)

2)

3)

4)

5)

wszczeciu kontroli przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych lub przez inny organ nadzorczy zajmujacy
si¢ ochrong danych osobowych w zwiazku z powierzeniem Przetwarzajacemu przetwarzania danych osobowych,
a takze o wszelkich decyzjach lub postanowieniach administracyjnych wydanych wobec Przetwarzajacego
w zwigzku z powyzszym,;

wszelkich czynnoéciach z wiasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, a w szczegdlnosci wszczetych lub toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych,
sagdowych lub przygotowawczych zwigzanych z powierzeniem Przetwarzajacemu przetwarzania danych
osobowych, a takie o wszelkich decyzjach, postanowieniach lub orzeczeniach wydanych wobec
Przetwarzajacego w zwigzku z powyzszym,;

kazdym incydencie naruszenia lub podejrzeniu naruszenia bezpieczenstwa powierzonych przez Administratora
danych osobowych oraz wszelkich przypadkach naruszenia obowiazkow Przetwarzajacego dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich
niewlasciwego wykorzystania, w tym uzyskania przypadkowego lub nieupowaznionego dostepu do
powierzonych danych osobowych, ujawnieniu danych osobowych oraz naruszeniu zabezpieczen systemu
informatycznego, w ktorym Przetwarzajacy dokonuje przetwarzania danych osobowych Administratora,
przypadkach zmiany, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia powierzonych Przetwarzajgcemu danych osobowych;
kazdym Zadaniu udostgpnienia danych osobowych, w tym udostepnienia wlasciwemu organowi panstwa, chyba
ze zakaz zawiadomienia Administratora wynika z przepisOw prawa;

kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczg, lub kazdej innej osoby albo podmiotu,
powstrzymujac si¢ jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie, chyba Ze zostanie do tego upowazniony przez
Administratora lub jest zobowigzany do odpowiedzi lub do udostepnienia danych na podstawie powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa.

W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 7 pkt 3, Przetwarzajacy przesyla do Administratora powiadomienie

o stwierdzeniu naruszenia lub podejrzeniu naruszenia wraz z wszelka niezbedng dokumentacjg, tak by umozliwié

Administratorowi spelnienie obowiazku terminowego powiadomienia organu nadzoru oraz umozliwia

Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych, a takze informuje Administratora o poczynionych

ustaleniach z chwila ich dokonania, w szczeg6lnosei o stwierdzeniu naruszenia lub jego braku.



§3

Zasady podpowierzania danych
Przetwarzajacy jest uprawniony do podpowierzania podmiotom trzecim (Podprzetwarzajacemu) danych osobowych
powierzonych przez Administratora w zakresie i celu niezbednym do realizacji Umowy podstawowej oraz Umowy
powierzenia lub wykonania ewentualnych obowiazkéw wynikajacych z przepisow prawa.
Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zawiadomi¢ Administratora o zamiarze podpowierzenia przetwarzania danych
Podprzetwarzajacemu na pismie lub poprzez widomo$¢ e-mail, natomiast Administrator jest uprawniony do wyrazenia
sprzeciwu wobec takiego podpowierzenia w ciggu 14 dni. Brak sprzeciwu oznacza zgode na podpowierzenie.
W razie zgloszenia sprzeciwu Przetwarzajacy nie ma prawa powierzy¢ danych Podprzetwarzajacemu objetemn
sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego Podprzetwarzajacego, musi niezwlocznie zakoficzyé
podpowierzenie temu Podprzetwarzajacemu. Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych negatywnych
konsekwencji Przetwarzajacy zglosi Administratorowi w czasie umozliwiajacym zapewnienie ciaglosci ochrony
danych osobowych.
W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych przez Przetwarzajacego Podprzetwarzajacemu, na
Podprzetwarzajacego, w drodze zawartej pomigdzy Przetwarzajacym a Podprzetwarzajacym umowy podpowierzenia,
natozone zostana te same obowiazki ochrony danych jak w Umowie powierzenia, z wyjatkiem tych, ktére nie maja
zastosowania ze wzgledu na nature konkretnego podpowierzenia.
Przetwarzajacy w ciagu 7 dni od zwarcia umowy podpowierzenia, o ktérej mowa w ust. 4, zobowigzany jest
przedstawi¢ ja do wgladu Administratorowi.
W przypadku niewywiazywania si¢ przez Podprzetwarzajacego z obowigzkow w zakresie ochrony danych osobowych
powierzonych przez Administratora, odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypehienie obowigzkow
Podprzetwarzajacego spoczywa na Przetwarzajacym. Przetwarzajacy za dziatania i zaniechania Podprzetwarzajacego,
ktéremu powierzyl dalsze przetwarzanie danych osobowych, odpowiada jak za wlasne.

§4
Kontrola przetwarzania danych
Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do udzielania Administratorowi, na kazdy jego pisemny wniosek, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania wniosku, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
w szczeg6lnosci informacji niezbednych do wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w przepisach prawa.
Whniosek moze by¢ przekazany na pismie lub poprzez wiadomo$¢ e-mail.
Administrator uprawniony jest do kontroli Przetwarzajacego w zakresie stosowania przepisow RODO oraz
postanowien Umowy powierzenia, po uprzednim poinformowaniu Przetwarzajacego o planowanej kontroli.
Przetwarzajacy zostanie zawiadomiony o terminie i zakresie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, na pi$mie lub poprzez
wiadomo$¢ e-mail co najmniej 7 dni przed jej przeprowadzeniem.
Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sa uprawnione do wstgpu do pomieszczen, w ktorych sg
przetwarzane dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych.
Administrator jest uprawniony do zadania od Przetwarzajacego udzielenia informacji dotyczacych przebiegu
przetwarzania danych osobowych oraz udostepnienia rejestrow przetwarzania (z zastrzezeniem tajemnicy handlowej
Przetwarzajacego).
Kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, Administrator moze dokona¢ w kazdym czasie obowigzywania Umowy
powierzenia.
Przetwarzajacy ma obowigzek wspdtpracowac z Urzgdem Ochrony Danych Osobowych w zakresie wykonywanych
przez niego zadan.
Przetwarzajacy:
1) udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne do wykazania zgodnosci dzialania Powierzajacego
z przepisami RODO;
2) umozliwia Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzanie kontroli
(audytow/inspekcji) oraz wspdlpracuje w zakresie ich realizacji.



W wypadku wykazania jakichkolwiek uchybiefi Administrator — we wskazanym przez siebie terminie — zobowigzuje
Przetwarzajacego do ich usunigcia, a w razie niezastosowania si¢ do zalecen, Administrator zastrzega sobie prawo
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§5

Odpowiedzialno$é Przetwarzajgcego
Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za kazde wykorzystanie danych osobowych powierzanych mu przez
Administratora niezgodnie z Umowa powierzenia oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.
Przetwarzajacy ponosi wszelka odpowiedzialno$é, tak wobec 0s6b trzecich, jak i wobec Administratora, za szkody
powstale w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem powierzonych danych osobowych, wynikajacych z Umowy
powierzenia oraz spowodowane swoim dziataniem w zwiazku z niedopetnianiem obowigzkéw, ktére RODO naktada
bezposrednio na Przetwarzajacego, lub gdy dziatal poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew
tym instrukcjom. Przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub niezastosowaniem
wilasciwych érodkéw bezpieczenstwa.
W przypadku naruszenia przez Przetwarzajacego postanowieti Umowy powierzenia lub obowigzujacych przepisow
prawa w zakresie danych osobowych powierzonych mu przez Administratora, na skutek czego Administrator zostanie
ukarany kara grzywny lub zobowigzany do wyplaty odszkodowania, Przetwarzajacy zobowiazuje si¢ pokry¢ w catosci
poniesione z tego tytulu przez Administratora szkody, w szczegolnosci rownowartosci kar, roszczen osob trzecich,
a takze wszelkich kosztéw postgpowania sadowego i pozasadowego, bedacych wynikiem ww. naruszenia.

§6

Czas trwania i rozwigzanie umowy powierzenia
Administrator powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych na okres obowigzywania Umowy
podstawowej, tj. na okres od dnia 25 wrzesnia 2024 r. do dnia 27 wrzeénia 2024 r,
Jezeli ktorakolwiek ze Stron razaco narusza zobowiazania wynikajace z Umowy powierzenia, druga Strona moze
rozwigza¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, z uwzglednieniem postanowien § 7 ust. 2 oraz
domaga¢ si¢ naprawienia szkody poniesionej na skutek naruszenia.
Administrator moze wypowiedzie¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym jeli kontrola Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Przetwarzajacy nie podjat srodkéw zabezpieczajacych, o ktérych mowa
w RODO (w szczegdlnosci w art. 5, 24, 25, 28, 29, 30 i 32-36).
Administrator ma prawo rozwiaza¢ Umowe powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajgcy
przetwarza dane osobowe powierzone przez Administratora w sposéb niezgodny z Umowa powierzenia lub

z obowiazujacymi przepisami prawa.

§7
Usunigcie lub zwrot powierzonych danych
Niezwlocznie, tj. nie pdzniej niz w terminie do 14 dni roboczych od dnia zakoriczenia Umowy powierzenia,
Przetwarzajacy, w zaleznosci od decyzji Administratora, jest oobowigzany do usunigcia lub zwrotu wszelkich
powierzonych mu przez Administratora danych osobowych oraz usunigcia wszelkich ich istniejacych kopii, ktérymi
dysponuje, chyba ze przepisy prawa nakazuja mu dalsze przechowywania tych danych osobowych.
Usunigcie lub zwrot powierzonych danych powinny byé potwierdzone o$wiadczeniem Przetwarzajacego,

przekazanym Administratorowi w ciagu 7 dniu od uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

§8
Kary umowne
Administratorowi przystuguje kara umowna w przypadku naruszenia przez Przetwarzajacego obowigzkow
wynikajacych z Umowy powierzenia w wysokosci 300 zt za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia obowigzkéw
lub 100 zt za kazdy dzien opdznienia w przypadku, gdy dla danego obowiazku okreslony zostat termin jego
wykonania.
Administrator zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kar umownych na

zasadach ogolnych.



§9
Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany Umowy powierzenia, jak i oswiadczenia przewidziane w jej tresci wymagajg formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.
Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ powiadomi¢ Administratora o kazdej zmianie danych i stanu faktycznego majacych
wplyw na realizacje Umowy powierzenia.
Nie stanowi zmiany umowy:
1) zmiana danych zwigzanych z obsluga administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana nr rachunku
bankowego);
2) zmiana danych teleadresowych, zmiana os6b wskazanych do kontaktéw migdzy Stronami.
Wszelka korespondencja kierowana bgdzie na adresy podane w intytulacji umowy. W razie zmiany adresu, kazda ze
Stron obowigzana jest do powiadomienia na pi$mie o zmianie adresu pod rygorem przyjecia, iz Korespondencja
wyslana pod adres dotychczasowy jest dorgczona skutecznie.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa zastosowanie maja wilasciwe przepisy Kodeksu Cywilnego oraz akty
prawne okreslajace zasady ochrony danych osobowych.
Wszelkie spory powstate w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy beda rozstrzygane przed whasciwym Sadem
w Szczecinie.
Osobami uprawnionymi do kontaktéw nad realizacja umowy sa:
1) ze strony Administratora: p. ........... <) DA
2) ze strony Przetwarzajacego: p. ....... Stell (L) v
Umowa zostala sporzagdzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY



