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ZARZADZENIE Nr 11/2003
MINISTRA NAUKI

z dnia 30 czerwca 2003 r.

w sprawie Regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Nauki i Informatyzacji.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z
2003 r. Nr 24, poz. 199) zarzadza sig, co nastepuje:

§ L.

Ustala si¢ Regulamin organizacyjny Ministerstwa Nauki i Informatyzacji, stanowiacy
zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2003 r.



Minister Nauki

Michat Kleiber

Zatacznik
do zarzadzenia Nr 11/2003 Ministra Nauki
z dnia 30 czerwca 2003 r.

Regulamin organizacyjny Ministerstwa Nauki i Informatyzaciji

I. Postanowienia ogodlne
§1.

Ministerstwo Nauki i Informatyzacji, utworzone na podstawie § 1 rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 18 marca 2003 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Nauki i Informatyzacji
1 zniesienia urz¢du Komitetu Badan Naukowych (Dz. U. Nr 51, poz. 443), zapewnia obstuge
Ministra Nauki i Komitetu Badan Naukowych.

§2.
Ilekro¢ w przepisach Regulaminu jest mowa:

1. o Komitecie - rozumie si¢ przez to Komitet Badan Naukowych;

2. o Ministrze - rozumie si¢ przez to odpowiednio Ministra Nauki,
Przewodniczacego Komitetu, ministra wlasciwego do spraw informatyzacji i
ministra wlasciwego do spraw nauki;

3. o Ministerstwie - rozumie si¢ przez to Ministerstwo Nauki 1 Informatyzacji;

4. o departamencie - rozumie si¢ przez to kazda komorke organizacyjna
Ministerstwa, wymieniong w § 16;

5. o dyrektorze departamentu lub zastgpcy dyrektora departamentu - rozumie
si¢ przez to takze osoby pelniace obowiazki odpowiednio dyrektoréw
departamentéw lub zastgpcow dyrektorow departamentow;

6. o ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 12 stycznia 1991 r. o
Komitecie Badan Naukowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33, poz. 3891z 2003 r.
Nr 39, poz. 335).

§3.

1. Minister, Sekretarz Stanu i podsekretarze stanu w Ministerstwie, Sekretarz
Komitetu oraz Dyrektor Generalny Ministerstwa, zwany dalej ,,Dyrektorem
Generalnym”, stanowia Kierownictwo Ministerstwa, zwane dalej



,,Kierownictwem”.
2. Kierownictwo i dyrektorzy departamentéw stanowia Kolegium Ministerstwa.

3. Minister zwotuje narady Kolegium Ministerstwa oraz okre$la ich terminy i
tematyke.

§ 4.

Ministra w kierowaniu Ministerstwem w czasie jego nieobecnosci zastgpuje
Sekretarz Stanu lub wyznaczony przez Ministra podsekretarz stanu.

§S.
1. Sekretarz Komitetu w szczegdlnosci:

1) koordynuje i nadzoruje opracowywanie projektéw aktow normatywnych, opinii
Komitetu oraz innych dokumentéw zwiazanych z dzialalnoscia Komitetu;

2) nadzoruje obstuge prac Komitetu i organizuje wspotdziatanie zespotow
Komitetu z komérkami organizacyjnymi Ministerstwa.

2. W razie nieobecnosci Sekretarza Komitetu jego obowiazki petni wyznaczony
przez Ministra cztonek Kierownictwa.

§ 6.

1. Do podstawowych zadan departamentow nalezy — w ramach zakreséw ich
dziatania — prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja zadan Ministra i Komitetu,
a w szczegolnosci:

1. obstuga prac Ministra i Komitetu, zespotéw Komitetu, zespotéw
powolywanych przez Ministra na podstawie art. 8a ust. 1, 3 1 5 ustawy,
zespotow opiniodawczo-doradczych i sekcji specjalistycznych oraz innych
doradczych 1 opiniodawczych organéw kolegialnych powotanych przez
Komitet lub na podstawie uchwat Komitetu albo przez Ministra;

2. przygotowywanie wnioskéw, opinii i analiz oraz projektéw dokumentéw
przedstawianych cztonkom Kierownictwa;

3. opracowywanie i opiniowanie projektow aktow normatywnych i ich zatozen
oraz projektow dokumentéw rzadowych;

4. realizacja zadan okreslonych w aktach normatywnych i dokumentach
rzadowych oraz polecen i decyzji cztonkéw Kierownictwa, a takze kontrola
ich wykonania;

5. wspotudzial w ocenie wykorzystania 1 nadzor nad wykorzystaniem srodkow
finansowych przyznawanych przez Ministra 1 Komitet;



opracowywanie projektow programow i planow oraz analiz 1 sprawozdan;
gromadzenie, przetwarzanie 1 udostgpnianie informacji;
rozpatrywanie skarg i wnioskow;
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wykonywanie innych zadan zgodnie z poleceniami cztonkéw Kierownictwa.

2. Departamenty wykonuja swoje zadania we wspotdziataniu z innymi
departamentami, jezeli zakres zadan wymaga takiego wspotdziatania.

§7.

Przepisy Regulaminu dotyczace zespotéw Komitetu stosuje si¢ odpowiednio do
zespotéw powotywanych przez Ministra na podstawie art. 8a ust. 1, 31 5 ustawy.

§ 8.

1. Sekretarzy zespotéw Komitetu wyznacza Minister sposrdd pracownikéw
Ministerstwa, po zasiggnigciu opinii przewodniczacych wlasciwych zespotéw
Komitetu.

2. Sekretarzy zespotéw opiniodawczo-doradczych oraz sekcji specjalistycznych
wyznacza Sekretarz Komitetu sposrdd pracownikéw Ministerstwa, po zasiggnigciu
opinii przewodniczacych wtasciwych zespotéw lub sekcji.

§9.

1. Dyrektor kieruje departamentem samodzielnie lub przy pomocy zastgpcoéw
dyrektora. Dyrektor odpowiada za prowadzenie spraw przez departament, a
zwlaszcza za prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan, organizacje i
wewngtrzny podzial pracy, w tym okreslanie zakresOw czynnosci pracownikow,
zabezpieczenie ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych oraz
zapewnienie koordynacji dziatalnosci departamentu z dziatalno$cig innych
departamentow.

2. Zastegpca dyrektora departamentu kieruje pracami w przydzielonym mu zakresie,
zastepuje dyrektora w razie jego nieobecnosci oraz odpowiada przed dyrektorem za
realizacj¢ powierzonych mu zadan.

3. W przypadku braku zastgpcy dyrektora lub jego nieobecnosci, dyrektora
zastgpuje pracownik wyznaczony przez dyrektora w porozumieniu z Dyrektorem
Generalnym. Do tego pracownika stosuje si¢ przepisy Regulaminu dotyczace
zastgpcow dyrektora.

4. Dyrektor departamentu moze upowazni¢ zastgpcg dyrektora lub innego
pracownika departamentu do prowadzenia okre§lonych spraw w jego imieniu.



Udzielenia upowaznienia o charakterze stalym dokonuje si¢ na pismie; kopig
upowaznienia dofacza si¢ do akt osobowych pracownika.

§ 10.

1. Dyrektorzy departamentéw uprawnieni sa — w ramach zakreséw dziatania
kierowanych przez nich departamentow — do:

1) wystgpowania do innych urzedéw oraz instytucji i stowarzyszen, a takze
ekspertéw o dostarczanie materiatléw, danych, informacji i opinii niezbgdnych do
wykonywania zadan;

2) wydawania decyzji, z wyjatkiem spraw zastrzezonych do decyzji Ministra na
podstawie Regulaminu oraz innych przepisow 1 ustalen;

3) zawierania w imieniu Ministra lub Komitetu uméw na realizacj¢ prac
finansowanych przez Ministra lub Komitet, z zastrzezeniem ust. 2;

4) wyrazania zgody 1 zgtaszania wnioskéw dotyczacych nawiazania lub
rozwiazania stosunku pracy oraz zgtaszania wnioskow w sprawach osobowych
pracownikow.

2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, zawiera dyrektor departamentu
wspOdlnie z dyrektorem Departamentu Ekonomicznego. Umowy moga by¢
zawierane takze przez zast¢gpcOw dyrektora departamentu lub - na podstawie
odrebnego pelnomocnictwa udzielonego przez Ministra - przez innych
pracownikéw departamentu.

3. Pelnomocnikiem Ministra lub Komitetu upowaznionym do wystgpowania w ich
imieniu przed sadami powszechnymi i innymi organami orzekajacymi jest dyrektor
Departamentu Prawnego lub upowazniony przez niego radca prawny.

4. Minister, na wniosek cztonka Kierownictwa lub dyrektora departamentu, moze
udziela¢ petnomocnictw osobom prawnym lub osobom fizycznym do dokonywania

okreslonych czynnosci cywilno-prawnych lub faktycznych w zakresie wtasciwosci
Ministra i Komitetu.

§ 11.

1. Departamenty moga mie¢ strukturg:

1) wydziatowa (dzieli€ si¢ na wydziaty);



2) bezwydziatlowa (dzieli¢ si¢ na wieloosobowe 1 jednoosobowe stanowiska pracy);
3) mieszana (dzieli¢ si¢ na wydzialy i stanowiska pracy).

2. Utworzenie i likwidacja wydzialu wymaga akceptacji Dyrektora Generalnego i
zgody Ministra. W wydziale powinno by¢ zatrudnionych co najmniej trzech
pracownikow.

3. Stanowiska pracy sa tworzone i likwidowane, w zalezno$ci od potrzeb, przez
Dyrektora Generalnego lub dyrektorow departamentow.

4. Dyrektor Generalny ustala plan etatow Ministerstwa, w tym limity etatéw dla
departamentow.

5. Strukturg organizacyjng departamentéw okresla zatacznik do Regulaminu.
Dyrektor Biura Ministra aktualizuje zatacznik stosownie do dokonywanych zmian.

§ 12.

Minister moze powotywaé swoich petnomocnikéw do okreslonych spraw, ustalajac
ich obowiazki 1 uprawnienia oraz wskazujac — w uzgodnieniu z Dyrektorem
Generalnym — departament sprawujacy obstuge prac petnomocnika. Sprawowanie
nadzoru nad dziatalnoscia pelnomocnika moze by¢ powierzone cztonkowi
Kierownictwa.

§ 13.

1. Jezeli do wykonania okreslonego zadania konieczne jest wspétdziatanie kilku
departamentow, wiasciwy cztonek Kierownictwa lub dyrektor Biura Ministra
wyznacza departament koordynujacy.

2. Cztonek Kierownictwa moze zwotywac narady migdzydepartamentalne w celu
omowienia okreslonych problemow.

3. Projekt aktu normatywnego lub zatozen aktu opracowuje departament wlasciwy
merytorycznie, ktory uzgadnia projekt z zainteresowanymi departamentami, w tym
z Departamentem Prawnym oraz z Departamentem Ekonomicznym, jezeli akt
powoduje skutki finansowe. Po uzyskaniu aprobaty wlasciwego cztonka
Kierownictwa wilasciwy departament przedstawia projekt Departamentowi
Prawnemu do opracowania pod wzgledem prawnym i redakcyjnym oraz
skierowania do dalszego postgpowania legislacyjnego.

§ 14.

Dyrektor Generalny w porozumieniu z Ministrem — na wniosek innego cztonka



Kierownictwa lub z wilasnej inicjatywy — moze ustali¢ dla departamentu dodatkowe
zadania niewymienione w Regulaminie. Informacj¢ o takim ustaleniu dyrektor
Biura Ministra przekazuje cztonkom Kierownictwa i dyrektorom departamentow.

§ 15.

1. Dokumenty przedktadane w celu podj¢cia decyzji przez cztonka Kierownictwa
powinny by¢ parafowane przez dyrektora departamentu.

2. Dokumenty przedktadane w celu podjecia decyzji przez Ministra powinny by¢
parafowane przez wilasciwego cztonka Kierownictwa.

3. Dokumenty, z ktérych wynikaja skutki finansowe, parafuje:

1) w zakresie finansowania nauki i informatyzacji — dyrektor Departamentu
Ekonomicznego lub upowazniony przez niego pracownik tego Departamentu oraz
gléwny ksiggowy resortu;

2) w zakresie obstugi Ministerstwa — gldéwny ksiggowy w Biurze Administracyjno-
Gospodarczym lub upowazniony przez niego pracownik tego Biura.

4. Akty prawne 1 dokumenty zawierajace opini¢ lub stanowisko prawne Ministra
lub Komitetu parafuje dyrektor Departamentu Prawnego lub upowazniony przez
niego pracownik tego Departamentu. Dokumenty, z ktérych wynikaja
zobowiazania lub roszczenia majatkowe parafuje dyrektor Departamentu Prawnego
lub upowazniony przez niego radca prawny.

I1. Postanowienia szczegotowe

§ 16.

W sktad Ministerstwa wchodza nastgpujace komorki organizacyjne (oznaczone
symbolami):

1. Gabinet Polityczny Ministra (GPM);

2. Departament Badan na Rzecz Bezpieczenstwa i Obronnosci Panstwa (DBO);
3. Departament Badan na Rzecz Gospodarki (DBG);

4. Departament Badan Naukowych (DBN);

5. Departament Bazy Badawczej (DBB);

6. Departament Ekonomiczny (DE);

7. Departament Prawny (DP);

8. Departament Spoteczefistwa Informacyjnego (DSI);

9. Departament Strategii i Rozwoju Nauki (DSN);

10. Departament Systeméw Informatycznych Administracji Publicznej (DIA);



11. Departament SystemOow Informatycznych Nauki (DIN);
12. Departament Wspétpracy Migdzynarodowej (DWM);
13. Biuro Administracyjno-Gospodarcze (BA);

14. Biuro Informacji i Promocji (BIP);

15. Biuro Ministra (BM).

§ 17.

Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy zapewnienie
politycznej obstugi Ministra, Sekretarza Stanu i podsekretarzy stanu w
Ministerstwie.

§ 18.

1. Do zakresu dziatania Departamentu Badan na Rzecz Bezpieczenstwa i
Obronnosci Panstwa (DBO) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie -
w dziedzinie bezpieczenstwa 1 obronnosci panstwa:

a) dziatalnosci statutowej jednostek naukowych oraz badan wtasnych szkét
wyzszych,

b) inwestycji stuzacych potrzebom badah naukowych lub prac rozwojowych, w
tym takze wynikajacych z programéw wieloletnich,

c) projektéw badawczych wilasnych i zamawianych, w tym takze wynikajacych z
programéw wieloletnich,

d) badan stosowanych lub prac rozwojowych prowadzonych w formie projektow
celowych 1 projektow celowych zamawianych;

2) wspétudziat w ocenie efektéw badan naukowych i prac rozwojowych
finansowanych lub dofinansowywanych przez Komitet, w szczeg6lnosci w ocenie
wykonania zadan, o ktérych mowa w pkt 1;

3) koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych zawierania i wykonywania
umoéw offsetowych w zakresie wlasciwosci Ministra;

4) koordynowanie i realizacja zadan wynikajacych z przepisow o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, w tym w zakresie obrony cywilnej;

5) koordynowanie i nadz6r nad realizacja przepiséw o ochronie informacji
niejawnych;



6) prowadzenie kancelarii tajnej Ministerstwa.

2. Realizacja zadan wymienionych w ust. 1 pkt 5 i1 6 kieruje Pelnomocnik do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych, ktéry podlega bezposrednio Ministrowi.

§ 19.
Do zakresu dziatania Departamentu Badan na Rzecz Gospodarki (DBG) nalezy:

1) inicjowanie dziatan zwigzanych ze wzrostem innowacyjnosci gospodarki, w tym
tematyki badan stosowanych 1 prac rozwojowych ukierunkowanych na rozwoj
gospodarczy;

2) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskoéw o dofinansowanie badan
stosowanych lub prac rozwojowych prowadzonych w formie projektéw celowych i
projektow celowych zamawianych;

3) wspotudziat w ocenie efektow badan stosowanych i prac rozwojowych;

4) wspotudziat w sporzadzaniu analiz wynikéw dziatalnosci innowacyjnej w
gospodarce;

5) wspdétudziat w realizacji zalozen regionalnej polityki wzrostu innowacyjnosci;

6) prowadzenie prac zwiazanych z monitorowaniem pomocy publicznej dla
przedsigbiorcow.

§ 20.
Do zakresu dziatania Departamentu Badan Naukowych (DBN) nalezy:

1) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskow o finansowanie projektow
badawczych: wlasnych, promotorskich i zamawianych;

2) wspdétudziat w formutowaniu programéw badawczych zawierajacych projekty
badawcze;

3) wspétudziat w ocenie wnioskéw podmiotéw dziatajacych na rzecz nauki
dotyczacych organizowania 1 finansowania konkurséw na projekty badawcze;

4) wspotudziat w ocenie efektow projektow badawczych i programéw badawczych;
5) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalno$cia Krajowej Komisji Etycznej do
Spraw Doswiadczen na Zwierzgtach.

§ 21.

Do zakresu dziatania Departamentu Bazy Badawczej (DBB) nalezy:



1) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskdw o finansowanie lub dofinansowanie
dziatalnos$ci statutowej jednostek naukowych oraz badan wtasnych szkét wyzszych;

2) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
inwestycji jednostek naukowych stuzacych potrzebom badah naukowych lub prac
rozwojowych, polegajacych na budownictwie lub zakupie aparatury naukowo-
badawczej;

3) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
dziatalno$ci wspomagajacej badania;

4) wspoétudziat w ocenie efektow badan naukowych i prac rozwojowych
finansowanych przez Ministra i Komitet, w tym w ocenie wykorzystania srodkéw

finansowych przyznanych na realizacj¢ zadan, o ktérych mowa w pkt 1-3;

5) prowadzenie baz danych w zakresie spraw, o ktéorych mowa w pkt 1-3.

§ 22.
1. Do zakresu dziatania Departamentu Ekonomicznego (DE) nalezy:
1) opracowywanie zbiorczego 1 szczegdtowego projektu planu dochodéw 1
wydatkow budzetu panstwa w cze$ciach dotyczacych nauki i informatyzacji oraz

sprawozdawczo$¢ budzetowa;

2) obstuga finansowania oraz rozliczanie §rodkéw finansowych — w trybie
okreslonym w odrgbnych przepisach:

a) dzialalnosci statutowej jednostek naukowych oraz badan wtasnych szkét
wyzszych,

b) inwestycji stuzacych potrzebom badah naukowych lub prac rozwojowych,

¢) projektow badawczych oraz projektéw objetych wieloletnimi programami
rzadowymi,

d) badan stosowanych lub prac rozwojowych realizowanych w formie projektow
celowych 1 projektow celowych zamawianych,

e) wspotpracy naukowej i naukowo-technicznej z zagranica, okreslonej w
umowach migdzyrzadowych albo w programach lub protokotach wykonawczych

do tych umoéw,

f) dziatalno$ci wspomagajacej badania,



g) wynagrodzen cztonkéw zespotow Komitetu, zespotow opiniodawczo-
doradczych i sekcji specjalistycznych oraz wynagrodzen za recenzje naukowe i
kontrole merytoryczne dotyczace wykonywania zadan, o ktérych mowa w lit. a)-f),
h) przedsigwzi¢¢ w zakresie informatyzacji,

1) pochodzacych z funduszy strukturalnych;

3) prowadzenie ewidencji ksiggowej dochodéw i wydatkéw srodkéw budzetowych;

4) prowadzenie rozliczen finansowych zadan i przedsigwzi¢¢ finansowanych ze
zniesionego Centralnego Funduszu Rozwoju Nauki i Techniki;

5) koordynacja i prowadzenie obstugi spraw zwiazanych z zarzadzaniem
majatkiem Skarbu Panstwa w zakresie wiasciwosci Ministra.

2. W ramach Departamentu Ekonomicznego dziata gtéwny ksiggowy resortu, do
ktérego obowiazkéw nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci;
2) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym (parafowanie dokumentéw);

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

§ 23.
Do zakresu dziatania Departamentu Prawnego (DP) nalezy:

1) udziat w opracowywaniu i1 uzgadnianiu projektow aktow prawnych w zakresie
wlasciwos$ci Ministra 1 Komitetu;

2) formutowanie opinii wstgpnej o zgodnosci z prawem Unii Europejskie;j
projektow aktéw prawnych, o ktérych mowa w pkt 1;

3) opiniowanie i udzial w uzgadnianiu projektéw aktéw prawnych oraz innych
dokumentéw rzadowych opracowywanych przez inne organy panstwowe;

4) opiniowanie projektéw uméw mig¢dzynarodowych oraz udziat w uzgadnianiu
tych projektéw;



5) opiniowanie - we wspOlpracy z innymi departamentami - aktow prawnych 1
innych dokumentéw rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Radg
Ministréw i Komitet Rady Ministrow,

6) udzielanie wyjasnien dotyczacych obowiazujacego stanu prawnego oraz opinii 1
porad prawnych w sprawach z zakresu wlasciwosci Ministra 1 Komitetu;

7) prowadzenie redakcji Dziennika Urzegdowego Ministra Nauki i Komitetu Badan
Naukowych;

8) prowadzenie i aktualizacja rejestru przepisow prawnych wydawanych przez
Ministra 1 Komitet;

9) udziat w opracowywaniu wzorcowych uméw zawieranych przez Ministra i
Komitet;

10) pomoc prawna w prowadzonych przez Ministerstwo negocjacjach, ktérych
celem jest nawiazanie, zmiana lub rozwiazanie stosunku prawnego, dotyczacego
spraw nietypowych lub skomplikowanych pod wzgl¢edem prawnym;

11) udziat w posiedzeniach Komisji Prawniczej organizowanych przez Rzadowe
Centrum Legislacji;

12) wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Ministra lub Komitetu w
postepowaniu sagdowym lub administracyjnym oraz przed innymi organami
orzekajacymi;

13) informowanie Ministra i organéw Komitetu o zmianach w obowigzujacym
stanie prawnym dotyczacym ich dziatalnosci, uchybieniach prawnych w tej
dziatalnosci 1 skutkach tych uchybien;

14) wykonywanie innych zadan w zakresie obstugi prawnej zgodnie z przepisami o
radcach prawnych;

15) obstuga organizacyjno-prawna i biurowa Resortowej Komisji Orzekajacej w
Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz Rzecznika
Dyscypliny Finanséw Publicznych i jego zastgpcy.

§ 24.

Do zakresu dziatania Departamentu Spoteczenstwa Informacyjnego (DSI) nalezy:

1) projektowanie kierunkéw oraz strategicznych programow rozwoju
spoleczenstwa informacyjnego;



2) projektowanie prawnych, organizacyjnych 1 technologicznych podstaw rozwoju
spoleczenstwa informacyjnego;

3) koordynowanie i monitorowanie dziatan zwigzanych z promocja i rozwojem
spoleczenstwa informacyjnego w Polsce;

4) projektowanie zasad i trybu finansowania projektéw dotyczacych rozwoju
spoleczenstwa informacyjnego;

5) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskow o finansowanie projektéw
dotyczacych rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, a takze oceny realizacji tych
projektow;

6) prowadzenie spraw dotyczacych edukacji informacyjnej;

7) prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania portali internetowych
zapewniajacych dostgp obywateli do informacji publicznej;

8) przygotowywanie standardow wizualizacji informacji publicznej;

9) monitorowanie wykorzystywania funduszy strukturalnych w zakresie
spoleczenstwa informacyjnego; udziat w pracach zespotu oceniajacego projekty
zglaszane do finansowania z tych funduszy;

10) wspotpraca miedzynarodowa w zakresie rozwoju spoteczenstwa
informacyjnego.

§ 25.
Do zakresu dziatania Departamentu Strategii i Rozwoju Nauki (DSN) nalezy:

1) przygotowywanie - we wspotpracy z wlasciwymi departamentami - projektow
rozwiazan systemowych i1 organizacyjno-prawnych dotyczacych nauki i postgpu
naukowo-technicznego; prowadzenie prac dotyczacych foresightu;

2) przygotowywanie - we wspotpracy z wlasciwymi departamentami - projektow
zatozen polityki naukowej 1 naukowo-technicznej pafnstwa, w tym propozycji
udzialu naktadéw budzetowych na nauke w produkcie krajowym brutto;

3) przygotowywanie - we wspotpracy z wlasciwymi departamentami - projektow
zatozen polityki innowacyjnej panstwa;

4) przygotowywanie projektow instrumentdw ekonomiczno-finansowych, w tym w
szczegOlnosci rozwiazan podatkowych i innych wspomagajacych finansowanie



nauki, we wspotpracy z wlasciwymi departamentami; analizowanie skutecznos$ci
ich funkcjonowania;

5) przygotowywanie - we wspotpracy z wlasciwymi organami administracji
rzadowej, departamentami i zespotami - projektéw preferowanych kierunkéw
badan naukowych 1 prac rozwojowych szczeg6lnie waznych dla postgpu
cywilizacyjnego, nauki, techniki, gospodarki narodowej, zdrowia spoteczenstwa,
kultury oraz obronnosci i bezpieczenstwa panstwa, z uwzglednieniem zasady
zréwWnowazonego rozwoju;

6) wspotudziat w formutowaniu programoéw badawczych zawierajacych projekty
badawcze zamawiane;

7) wspdtpraca z organami administracji rzadowej wspoéirealizujacymi polityke
naukowa i naukowo-techniczng oraz polityke innowacyjna panstwa;

8) prowadzenie spraw dotyczacych jednostek badawczo-rozwojowych nalezacych
do zakresu dzialania Ministra;

9) prowadzenie — we wspolpracy z wlasciwymi departamentami — spraw
dotyczacych nadawania jednostkom organizacyjnym statusu jednostki badawczo-
rozwojowej oraz statusu panstwowego instytutu naukowego instytutom naukowo-
badawczym;

10) wspétpraca ze spotecznymi instytucjami nauki, innymi podmiotami
dziatajacymi na rzecz nauki i postgpu naukowo-technicznego oraz ze zwiazkami

zawodowymi;

11) koordynowanie i prowadzenie prac statystycznych i analitycznych dotyczacych
nauki, a takze metodologii statystyki nauki;

12) przygotowywanie projektow rozwigzan w zakresie informacji naukowej;

13) opracowywanie projektéw informacji o stanie nauki w Polsce dla Seymu i
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

14) realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o fundacjach w stosunku do
fundacji, dla ktérych Minister petni funkcj¢ ministra wtasciwego.

§ 26.

Do zakresu dziatania Departamentu Systemow Informatycznych Administracji
Publicznej (DIA) nalezy:

1) projektowanie kierunkéw rozwoju systeméw teleinformatycznych o publicznym



zastosowaniu oraz strategicznych zadan panstwa w tym zakresie;

2) projektowanie zasad tworzenia, eksploatacji i nadzoru w zakresie systemow
teleinformatycznych uzywanych przez organy wladzy publicznej, w tym
wykorzystywanych do prowadzenia ewidencji i rejestrow urzegdowych, a takze
standardow, jakim musza odpowiadac te systemy;

3) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie projektéw
informatycznych dotyczacych systeméw teleinformatycznych, a takze oceny
realizacji tych projektow;

4) prowadzenie spraw dotyczacych zaméwien publicznych w zakresie
informatyzacji i standaryzacji systeméw teleinformatycznych;

5) prowadzenie spraw dotyczacych upowszechniania zastosowan informatyki w
dziatalno$ci organéw administracji publicznej, w tym dotyczacych stosowania
podpisu elektronicznego;

6) udziat w pracach majacych na celu utworzenie systemu typu eGovernment w
Polsce dla administracji publicznej - w zakresie rozwoju jego infrastruktury
teleinformatycznej, zasad jego tworzenia, zasad bezpieczenstwa przetwarzania
informacji;

7) projektowanie standardow i wytycznych informatyzacji administracji publicznej;

8) wspotpraca migdzynarodowa w zakresie rozwoju, eksploatacji i standaryzacji
systemOw teleinformatycznych, a w szczegolnosci:

a) udziat w pracach dotyczacych kluczowych programéw w dziedzinie technologii
informatycznych w majacych na celu zapewnienie interoperacyjnosci pomigdzy
polska administracja publiczng 1 administracjami innych krajoéw 1 organizacjami
migdzynarodowymi,

b) udziat w koordynacji dziatan w obszarze sektorowych programéw wspotpracy w
dziedzinie technologii informatycznych pomigdzy Polska i Unig Europejska;

9) prowadzenie spraw zwiazanych z informatyzacja Ministerstwa;
10) nadz6r merytoryczny w dziedzinie informatyki nad praca podmiotéw

zewngtrznych $wiadczacych ustugi serwisu sprzgtu komputerowego i sieciowego,
jak réwniez serwisu oprogramowania wykorzystywanego w Ministerstwie.

§ 27.

Do zakresu dziatania Departamentu Systemow Informatycznych Nauki (DIN)



nalezy:

1) przygotowywanie projektow strategii i programéw rozwoju infrastruktury
informatycznej nauki;

2) koordynowanie realizacji strategii 1 programow rozwoju infrastruktury
informatycznej nauki;

3) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie
infrastruktury informatycznej nauki, w tym w zakresie:

a) inwestycji,
b) utrzymania infrastruktury informatycznej nauki;

4) wspotudziat w przedsigwzigciach promujacych rozwdj infrastruktury
informatycznej nauki;

5) prowadzenie spraw dotyczacych udziatu nauki w rozwoju spoleczenstwa
informacyjnego;

6) wspdlpraca z organizacjami, programami i sieciami mi¢dzynarodowymi w
sprawach informatyzacji nauki;

7) koordynowanie i1 prowadzenie spraw zwiazanych ze sprawowaniem przez
Ministra nadzoru nad:

a) Naukowa i Akademicka Siecia Komputerowa w Warszawie,

b) Osrodkiem Przetwarzania Informacji w Warszawie.

§ 28.

1. Do zakresu dziatania Departamentu Wspdtpracy Migdzynarodowej (DWM)
nalezy:

1) opracowywanie — we wspotpracy z wlasciwymi departamentami — propozycji
priorytetowych kierunkéw wspotpracy migdzynarodowej w zakresie nauki i
techniki;

2) wspdtpraca oraz obstuga wspoétpracy z organizacjami, programami i
inicjatywami migdzynarodowymi w zakresie dzialalnosci naukowej 1 naukowo-

technicznej;

3) prowadzenie spraw dotyczacych wnioskéw o finansowanie lub dofinansowanie



uczestnictwa polskich jednostek naukowych 1 innych instytucji w projektach
realizowanych w ramach programoéw badawczych Unii Europejskiej 1 innych
migdzynarodowych programéw badawczych oraz sktadek do organizacji
migdzynarodowych o charakterze naukowym;

4) wspotudziat w ocenie efektow uczestnictwa polskich zespotéw w projektach
realizowanych w ramach programoéw badawczych Unii Europejskiej 1 innych
migdzynarodowych programéw badawczych, w tym w ocenie wykorzystania
srodkéw finansowych przyznawanych na te cele;

5) prowadzenie spraw dotyczacych Funduszy Strukturalnych Unii Europejskiej;
6) obstuga komisji miedzyrzadowych;

7) koordynowanie realizacji uméw i1 porozumien migdzynarodowych w zakresie

wspotpracy naukowej 1 naukowo-technicznej, inicjowanie zawierania lub zmiany
umoéw 1 porozumien, a takze programéw lub protokotéw wykonawczych do tych

umow;

8) prowadzenie spraw dotyczacych tematéw zgtaszanych do programéw lub
protokotéw wykonawczych do uméw migdzynarodowych, prowadzenie bazy
danych tych tematow oraz przedstawianie ich do oceny wtasciwym zespotom
Komitetu;

9) przygotowywanie projektow uméw migdzynarodowych 1 programéw lub
protokotéw wykonawczych do tych uméw, a takze opiniowanie projektéw uméw
opracowywanych z inicjatywy innych organéw administracji rzadowej;

10) koordynowanie dziatan dotyczacych integracji z Unig Europejska oraz
cztonkostwa w Unii Europejskiej w zakresie wtasciwosci Ministra i Komitetu;

11) wspotdziatanie z polskimi przedstawicielstwami dyplomatycznymi w zakresie
wspotpracy naukowej i naukowo-technicznej;

12) obstuga wyjazdéw zagranicznych, spraw paszportowo-wizowych i
protokolarnych w zakresie dziatalnosci Ministerstwa.

2. Zadania wymienione w ust. 1 pkt 5 Departament Wspotpracy Miedzynarodowe;j
wykonuje poprzez Wydzial Koordynacji Funduszy Strukturalnych i Wydziat
Wdrazania Funduszy Strukturalnych, ktére - pod wzglgdem merytorycznym -
podlegaja bezposrednio Ministrowi.

§ 29.

Do zakresu dziatania Biura Administracyjno-Gospodarczego (BA) nalezy:



1) administrowanie srodkami rzeczowymi, nadzor nad remontami 1 konserwacjami
oraz organizacja i nadzér nad ochrona mienia;

2) dysponowanie powierzchnig biurowa w gmachu Ministerstwa poprzez
zawieranie umow, dokonywanie rozliczania czynszow oraz innych $wiadczen z
tytutu wynajmu powierzchni;

3) prowadzenie dziatalno$ci zaopatrzeniowej w materiaty i sprzg¢t biurowy, sprzet
techniczny i gospodarczy, planowanie i realizacja zakupow inwestycyjnych oraz
prowadzenie magazynow;

4) koordynacja planowania i realizacji wydatkéw na zakupy sprzetu
komputerowego, oprogramowania, materiatow eksploatacyjnych;

5) prowadzenie Archiwum Zaktadowego Ministerstwa; projektowanie zasad obiegu
i archiwizacji dokumentéw w Ministerstwie;

6) nadzér nad dziatalnoscia Zaktadu Obstugi Ministerstwa Nauki i Informatyzacji
oraz prowadzenie wyodrgbnionej gospodarki finansowej, obstugi ksiggowej 1
sprawozdawczosci dla tego Zaktadu;

7) obstuga finansowania Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Doswiadczen na
Zwierzgtach oraz finansowania lokalnych komisji etycznych do spraw doswiadczen

na zwierze¢tach;

8) opracowywanie planow dochodéw 1 wydatkow budzetowych Ministerstwa
zaliczanych do dziatu 750 — Administracja publiczna;

9) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej w zakresie dochodéw 1 wydatkow
budzetowych zwigzanych z finansowaniem dziatalnosci Ministerstwa;

10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej wynagrodzen obciazajacych wydatki
budzetowe dziatu 750 — Administracja publiczna:

a) pracownikow Ministerstwa 1 Zaktadu Obstugi Ministerstwa Nauki 1
Informatyzacji,

b) cztonkéw Resortowej Komisji Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie
Dyscypliny Finanséw Publicznych oraz Rzecznika Dyscypliny Finanséw
Publicznych 1 jego zastepcy,

¢) cztonkéw Krajowej Komisji Etycznej do Spraw Doswiadczen na Zwierzgtach,

d) os6b wykonujacych prace na podstawie uméw cywilnych;



11) obstuga finansowo-rachunkowa wyjazdéw stuzbowych krajowych 1
zagranicznych pracownikéw Ministerstwa oraz innych uprawnionych oséb;

12) zapewnienie obstugi transportowej na rzecz Ministerstwa;
13) nadzorowanie i organizowanie — w porozumieniu z wlasciwymi
departamentami — prac zwiazanych z realizacja przepiséw o zaméwieniach

publicznych, na podstawie dokumentacji merytorycznej przygotowywanej przez te
departamenty;

14) prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych oraz spraw zwiazanych z ochrong zdrowia pracownikéw;

15) prowadzenie ogdlnej obstugi kancelaryjnej, matej poligrafii, hali maszyn oraz
zapewnienie facznosci telekomunikacyjnej;

16) obstuga administracyjno-gospodarcza posiedzen, narad i konferencji;

17) zapewnienie bezpiecznych 1 higienicznych warunkow pracy oraz ochrony
przeciwpozarowe;j.

§ 30.

Do zakresu dziatania Biura Informacji i Promocji (BIP) nalezy:

1) opracowywanie strategii informacyjno-promocyjnej dziatan z zakresu nauki i
informatyzacji;

2) projektowanie, organizowanie, koordynowanie i realizowanie dziatalno$ci
informacyjno-promocyjnej Ministerstwa, w tym dotyczace;j:

a) prac rzecznika prasowego Ministerstwa,

b) promocji i wymiany informacji, w tym materialéw i wydawnictw
informacyjno-promocyjnych,

¢) przedsigwzig¢ dofinansowywanych ze srodkow na dziatalnos¢
wspomagajaca badania, dotyczacych promocji w srodkach masowego
przekazu,

d) informacji 1 promocji adresowanej w szczeg6lnosci do jednostek
naukowych;



3) prowadzenie spraw dotyczacych jednolitej identyfikacji wizualnej Ministerstwa i
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z realizacja w Ministerstwie przepiséw o
dostepie do informacji publicznej, w tym prowadzenie Biuletynu Informacji
Publicznej;

5) obstuga informacyjna stron internetowych Ministerstwa oraz wspétudziat przy
projektowaniu tych stron;

6) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem Biuletynu Komitetu Badan
Naukowych ,,Sprawy Nauki”;

7) prowadzenie Biblioteki Ministerstwa.

§ 31.
1. Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) nalezy:

1) koordynowanie spraw wynikajacych ze wspétpracy Ministra i Ministerstwa z
Seymem Rzeczypospolitej Polskiej, Senatem Rzeczypospolitej Polskiej,
Prezydentem Rzeczypospolitej Polskiej, Rada Ministrow, kancelariami
obstugujacymi ww. organy oraz innymi organami panstwowymi (w tym organami
administracji rzadowej), a takze organami samorzadu terytorialnego,
stowarzyszeniami 1 innymi podmiotami, o ile sprawy te nie sa obj¢te zakresem
dziatania innych departamentow;

2) koordynowanie i kontrolowanie realizacji zadan Ministerstwa, w tym decyzji i
polecen Ministra; programowanie prac Ministerstwa oraz organizowanie toku pracy

Ministra;

3) organizowanie, prowadzenie 1 koordynowanie dziatalnosci kontrolnej Ministra 1
Komitetu, a takze audytu wewngtrznego w Ministerstwie;

4) organizowanie posiedzen Komitetu i narad Kolegium Ministerstwa,;
5) przygotowywanie zalozen oraz realizowanie polityki kadrowej 1 ptacowej w
Ministerstwie 1 Zaktadzie Obstugi Ministerstwa Nauki i Informatyzacji, ogélny

nadzoér nad przestrzeganiem prawa i dyscypliny pracy;

6) planowanie 1 koordynacja szkolen dla cztonkéw korpusu stuzby cywilne;j
Ministerstwa;

7) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji Ministerstwa;



8) koordynowanie rozpatrywania skarg 1 wnioskOw oraz przyjmowania obywateli
w tych sprawach;

9) prowadzenie spraw dotyczacych rozstrzygania sporéw kompetencyjnych w
Ministerstwie;

10) nadzor nad praca sekretariatow cztonkéw Kierownictwa.

2. Zadania wymienione w ust. 1 pkt 3 Biuro Ministra wykonuje poprzez Wydziat
Kontroli 1 Audytu Wewngtrznego, ktory — pod wzgledem merytorycznym —
podlega bezposrednio:

1) w zakresie dziatalnosci kontrolnej — Ministrowi;

2) w zakresie audytu wewngtrznego — Dyrektorowi Generalnemu.

3. Wydzial Kontroli 1 Audytu Wewngtrznego wspolpracuje z wlasciwymi

departamentami i zewne¢trznymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie realizacji
swoich zadan.

§ 32.

Zakres zadan 1 tryb dziatania nadzorowanych przez Ministra jednostek badawczo-
rozwojowych:

1) Osrodka Przetwarzania Informacji w Warszawie;
2) Naukowej i Akademickiej Sieci Komputerowej w Warszawie,
okreslaja przepisy ustawy z dnia 25 lipca 1985 r. o jednostkach badawczo-

rozwojowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 33, poz.388, z p6zn. zm.) oraz nadane na ich
podstawie statuty.

ZALACZNIK
do Regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Nauki i Informatyzacji

Struktura organizacyjna departamentow Ministerstwa
Nauki i Informatyzacji



1. Gabinet Polityczny Ministra (GPM):

- stanowiska pracy utworzone przez Ministra.

2. Departament Badan na Rzecz Bezpieczenstwa i Obronnosci Panstwa
(DBO):

1) Wydziat Badan;

2) Wydziat Ogo6lnoobronny;

3) Wydziat Offsetowy;

4) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych;
4) stanowisko pracy pod nazwa Kancelaria Tajna;

5) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBO.

3. Departament Badan na Rzecz Gospodarki (DBG):

1) Wydziat Projektéw Celowych;

2) Wydziat Projektow Badawczo-Rozwojowych i Celowych Zamawianych;
3) Wydziat Analiz, Baz Danych i Monitorowania Pomocy Publicznej;

4) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBG.

4. Departament Badan Naukowych (DBN):

1) Wydziat Rejestracji i Analiz;

2) I Wydziat Projektow Badawczych (w zakresie zespotow H-1, H-2, P-3);

3) I Wydzial Projektéw Badawczych (w zakresie zespotéw P-4, P-5, P-6);

4) III Wydziat Projektéw Badawczych (w zakresie zespotow T-8, T-9, T-10, T-11);
5) IV Wydziat Projektéw Badawczych (w zakresie zespotow T-7, T-12);

6) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBN.

5. Departament Bazy Badawczej (DBB):

1) Wydziat Dziatalnosci Statutowej;

2) Wydzial Inwestycji;

3) Wydziat Dziatalno$ci Wspomagajacej Badania;

4) Stanowisko do Spraw Analiz 1 Baz Danych;

5) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DBB.



6. Departament Ekonomiczny (DE):

1) Wydziat Koordynacji i Planowania;

2) Wydziat Ksiggowosci;

3) Wydzial Finansowania DziatalnoSci Statutowej;

4) Wydzial Finansowania Inwestycji;

5) Wydzial Finansowania Projektéw Badawczych;

6) Wydzial Finansowania Projektéw Celowych;

7) Wydziat Finansowania Dziatalno$ci Wspomagajacej Badania;

8) Stanowisko Pracy do Spraw Finansowania Przedsigwzie¢ Informatyzacyjnych;
9) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DE.

7. Departament Prawny (DP):

- stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DP.

8. Departament Spoleczenstwa Informacyjnego (DSI):

- stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DSIL.

9. Departament Strategii i Rozwoju Nauki (DSN):
1) Wydziat do Spraw Foresightu,

2) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DSN.

10. Departament Systeméw Informatycznych Administracji Publicznej (DIA):

1) Wydziat Obstugi Infrastruktury Informatycznej Ministerstwa;

2) Wydziat Obstugi Baz Danych Ministerstwa;

3) Wydzial Koordynacji Informatyzacji Administracji Publicznej;

4) Wydzial Wspétpracy Migdzynarodowej w Zakresie Informatyzacji;

5) Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Danych Osobowych (w tym Administrator
Bezpieczenstwa Informacji);

6) stanowisko pracy pod nazwa Call Center;

7) Stanowisko Pracy do Spraw Opiniowania Zaméwien Publicznych;

8) inne stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIA.



11. Departament System6w Informatycznych Nauki (DIN):

1) Wydziat Infrastruktury Informatycznej Nauki;
2) Wydzial Zasobéw Informacyjnych Nauki;
3) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DIN.

12. Departament Wspélpracy Migedzynarodowej (DWM):

1) Wydziat Integracji Europejskiej;

2) Wydziat Planowania, Koordynacji i Finansowania;
3) Wydziat Koordynacji Funduszy Strukturalnych;

4) Wydzial Wdrazania Funduszy Strukturalnych;

4) stanowisko pracy pod nazwa Biuro EUREKI;

5) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora DWM.

13. Biuro Administracyjno-Gospodarcze (BA):

1) Wydzial Gospodarczy;

2) Wydziat Finansowo-Ksiggowy;

3) Wydziat Transportu;

4) Wydzial Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia;

5) stanowisko pracy pod nazwa Archiwum Zakladowe;
6) Stanowisko Pracy do Spraw Socjalnych;

7) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora BA.

14. Biuro Informacji i Promocji (BIP):

1) stanowisko pracy pod nazwa Biblioteka;
2) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora BIP.

15. Biuro Ministra (BM):

1) Wydziat Prezydialny;

2) wydziat pod nazwa Sekretariat Komitetu;

3) Wydziat Kadr, Szkolenia i Organizacji;

4) Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego;

5) stanowiska pracy utworzone przez dyrektora BM.



Zbiory Dziennikéw Urzedowych Ministra Nauki i Komitetu Badan Naukowych sa wytozone do powszechnego
wgladu (w godz. 900-1400) w Bibliotece Komitetu Badan Naukowych ul. Wspélna 1/3, 00-529 Warszawa,
pokdj 521, tel. 5292 521.

Egzemplarze biezace i z lat ubiegl{ch mozna nabzwaé za gotéwke lub na podstawie nadestanego zaméwienia w
Oérodku Przetwarzania Informacji%’_oo-%o Warszawa, skr. poczt. 355, Al
Niepodlegtosci 188b, pokéj 10. Osrodek przyjmuje zaméwienia na prenumeratg egzemplarzy z 2003 r. w formie
przedptaty, ktéra powinna by¢ dokonana przelewem w wysokosci 38,50 z1, na rachunek bankowy Osrodka:
Powszechny Bank Kredytowy S.A., III O/Warszawa konto Nr 11101024-401020182017.

Na przelewie nalezy zaznaczy¢ "Prenumerata Dziennika Urzgdowego MNiKBN". Odbioru zaméwionych
egzemplarzy prenumerator dokonuje u Wydawcy lub droga pocztowa. W razie zlecenia dostawy nalezy podaé
doktadny adres wraz z numerem kodu pocztowego. Wszelkich informacji o warunkach prenumeraty udziela
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