INSTRUKCJA
WYPELNIANIA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

w ramach dzialania 16 ,,Wspolpraca” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020

| INFORMACJE OGOLNE

1.

Przed wypehlieniem wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznaé sie¢
z zasadami przyznawania pomocy finansowej, okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie szczegbtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ,,Wspodlpraca” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 80 i 2399 oraz z 2021 r. poz. 2130), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem” oraz
niniejsza Instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostgpnionym na stronie internetowej Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa zwanej dalej ,,Agencja”.

W przypadku wystapienia rozbieznosci pomigdzy danymi zawartymi we wniosku, dokumentach dotgczonych
do wniosku, danymi bedacymi w posiadaniu Agencji, danymi zgromadzonymi w krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskoOw o przyznanie platnosci
(zwanej dalej EP), danymi zawartymi w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
(zwanej dalej CEIDG), danymi zawartymi w przegladarce ksigg wieczystych, danymi zawartymi w Krajowym
Rejestrze Sadowym (zwanym dalej KRS) oraz danymi zawartymi w innych publicznych, elektronicznych
przegladarkach lub bazach danych, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (zwany dalej zamiennie
grupa operacyjng) moze zostaé poproszony o przedstawienie dodatkowych dokumentow lub ztozenie
wyjasnien.

Formularz wniosku jest uniwersalny. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypelnia wniosek
w przypadku, gdy:

— wystepuje o przyznanie pomocy (zlozenie wniosku);

— dokonuje korekty ztozonego wniosku w odpowiedzi na wezwanie Agencji;

— dokonuje z wiasnej inicjatywy wycofania ztozonego wniosku o przyznanie pomocy w czgSci.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sig, czy:

— wypelnione zostaly wszystkie pola wniosku,

— wniosek zostal podpisany przez osobe reprezentujaca podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy albo
przez pelnomocnika podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy W wyznaczonym do tego miejscu
(dopuszczalne jest zlozenie parafki wraz z pieczecia imienna) oraz opatrzony pieczecia firmy (o ile
posiada),

— zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

Whniosek wraz z wymaganymi zatacznikami sktada si¢ w Centrali Agencji, w formie papierowej i na
informatycznym nosniku danych w formacie umozliwiajagcym edycje¢ tekstu, nastgpujacy sposob:

a) osobiscie albo za posrednictwem innej osoby, albo przesytka rejestrowang, nadang w placéwce pocztowej
operatora Wyznaczonego W rozumieniu w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 i 2320)%,
albo

L' W przypadku ztozenia wniosku przesytka rejestrowang, nadang w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w

rozumieniu prawa pocztowego, za dzien ztozenia uznaje sie dzienl, w ktédrym nadano te przesytke.
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b) w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza albo w postaci elektronicznej
na adres do doreczen elektronicznych? 3 46

Do wniosku dotgcza si¢ dokumenty, zgodnie z listg zatgcznikow okreslong we wniosku w sekcji VII. Wykaz
zatgcznikow.

7. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany posiada¢ numer identyfikacyjny, nadany w
trybie ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203 i 219), zwany dalej
»~humerem identyfikacyjnym”. Numer identyfikacyjny jest nadawany przez Kierownika Biura Powiatowego
Agencji, wlasciwego terytorialnie ze wzgledu na siedzibe grupy operacyjnej (w przypadku posiadania prze nig
zdolno$ci prawnej) albo wilasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe lidera® grupy
operacyjnej (zwanego dalej liderem, w przypadku, gdy grupa operacyjna nie posiada zdolnos$ci prawnej).

W przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci prawnej i dziata na podstawie zawartej w formie
pisemnej umowy spotki cywilnej albo umowy innej niz umowa sp6tki cywilnej, na podstawie ktorej podmioty,
ktore ja zawarly beda realizowac¢ wspolnie operacje, postuguje sie numerem identyfikacyjnym, nadanym
liderowi.

8. Do kategorii rolnik, zgodnie z definicjg okre§long w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
nr 1307/2013z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego przepisy dotyczace platnosci bezposrednich dla
rolnikéw na podstawie systemoéw wsparcia w ramach wspoélnej polityki rolnej oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 637/2008 i rozporzadzenie Rady (WE) nr 73/2009 (Dz.U. L 347 z 20.12.2013, s. 608) oraz
w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, zaliczona zostanie osoba fizyczna lub osoba
prawna lub jednostka nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktorej gospodarstwo rolne potozone jest na terenie
Polski i ktora prowadzi dziatalno$¢ rolnicza.

9. Zgodnie z definicjg okreslong w ustawie 0 lasach do kategorii wtasciciel lasu, zaliczona zostanie osoba fizyczna
lub prawna bg¢daca wiascicielem albo uzytkownikiem wieczystym lasu oraz osoba fizyczna, osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, bedaca posiadaczem samoistnym,
uzytkownikiem, zarzadca lub dzierzawcg lasu.

10. W ramach jednego naboru wnioskoéw, jeden podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze ztozy¢ jeden
wniosek.

W przypadku ztozenia wigcej niz jednego wniosku, rozpatrzony zostanie ten wniosek, ktory wptynat do
Agencji jako pierwszy. Na operacje objete pozostaltymi wnioskami pomoc nie zostanie przyznana. W
przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku, w ramach jednej przesytki rejestrowanej za pomoca operatora
wyznaczonego w rozumieniu prawa pocztowego, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie
wezwany do wskazania, ktory z wnioskow jest pierwszym wnioskiem.

2 Dokument ztozony w postaci elektronicznej albo w formie dokumentu elektronicznego; powinien byé¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub kwalifikowang pieczecig
elektroniczng organu administracyjnego ze wskazaniem w tresci dokumentu osoby opatrujgcej dokument pieczecia.

3 Jezeli w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy albo w komunikacie zamieszczonym na stronie internetowej
agencji ptatniczej zostata przewidziana mozliwos$¢ sktadania dokumentow w formie dokumentu elektronicznego na
elektroniczng skrzynke podawcza lub jezeli w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy, albo w komunikacie
zamieszczonym na stronie internetowe] agencji ptatniczej zostata przewidziana mozliwos¢ sktadania dokumentéow w
postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych, wpisany do bazy adreséw elektronicznych, o ktérej mowa w
art. 25 ustawy o doreczeniach elektronicznych.

4 W przypadku wniesienia wniosku o ptatno$¢ w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza o
terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu elektronicznego do systemu teleinformatycznego Agencji, a w
przypadku wniesienia w postaci elektronicznej na adres do doreczen elektronicznych o terminowosci decyduje dzien
wystawienia dowodu otrzymania, o ktérym mowa w art. 41 ustawy o doreczeniach elektronicznych.

5 Lider — podmiot wchodzgcy w sktad grupy operacyjnej nieposiadajgcej zdolnosci prawnej, reprezentujacy pozostate
podmioty wchodzace w jej sktad.
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16.

17.

18.

19.

20.

W sprawach zwigzanych z uzyskaniem pomocy, realizacja operacji oraz jej rozliczeniem, w imieniu podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy moze Wwystepowaé pelnomocnik podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy, ktéremu ten podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa.

Pelnomocnictwo powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okre$la¢ w swojej tresci, w sposob
niebudzacy watpliwosci, rodzaj czynnos$ci, do ktérych pelnomocnik podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie
pomocy jest umocowany.

W przypadku ztozenia wniosku, ktéry nie spetnia innych wymagan niz okre§lone w § 11 ust. 1 rozporzadzenia
lub zostal wypetiony nieprawidtowo, Agencja wezwie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, w formie
pisemnej do usunigcia brakow, w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, chyba ze zajda niebudzace
watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, pomimo
wezwania, nie usungt w terminie wszystkich brakow wskazanych przez Agencje — pomoc nie zostanie
przyznana, o czym zostanie przekazana informacja na pismie.

W przypadku sktadania uzupehien, poprawnych/poprawionych dokumentéw lub wyjasnien:

— bezposrednio (osobiscie albo za posrednictwem innej osoby) — 0 terminowosci decyduje data ztozenia
dokumentow w Centrali Agencji;

— przesyltka rejestrowang nadang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego — o terminowosci
decyduje data nadania przesylki (data stempla pocztowego). Zalecane jest nadawanie ich przesytka
rejestrowana, z uwagi na mozliwos$¢ potwierdzenia daty nadania przesytki,

— za pomocg poczty kurierskiej — o terminowos$ci decyduje data wpltywu dokumentéw do Centrali Agenciji;

— w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza albo w postaci elektronicznej
na adres do dorgczen elektronicznych — terminowosci decyduje data wprowadzenia dokumentu
elektronicznego do systemu teleinformatycznego Agencji (skrzynka podawcza), dzienh wystawienia
dowodu otrzymania, o ktorym mowa w art. 41 ustawy o dor¢czeniach elektronicznych (adres do dorgczen
elektronicznych).

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zobowigzany jest do informowania Agencji, w formie pisemnej,
o wszelkich zmianach w zakresie danych identyfikacyjnych, dotyczacych grupy operacyjnej objetych
wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu.

Zgodnie z art. 34 ust. 2 ustawy z dnia z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z
udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 2137 oraz z 2022 r. poz. 88),
zwanej dalej ,,ustawg o wrow” do postgpowan w sprawach o przyznanie pomocy nie stosuje si¢ przepisow
Kodeksu postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735, 1491, 2052) z wyjatkiem przepisow
dotyczacych wlasciwos$ci miejscowej organow, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan,
udostepniania akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Obliczanie i 0znaczanie termindow w toku postepowania o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z przepisami
art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320 oraz
2021 r. poz. 1509 i 2459).

Pomoc przystuguje wedlug kolejnosci ustalonej przez Agencj¢ na podstawie danych zawartych we wniosku
oraz dokumentach zataczonych do wniosku, przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji okre§lonych w § 12
rozporzadzenia. W przypadku braku danych, we wniosku oraz zatagczonych do niego dokumentach,
potrzebnych do przypisania odpowiedniej liczby punktéw za dane kryterium, nie przyznaje si¢ punktow za to
kryterium.

W przypadku, gdy nie sg spelnione warunki przyznania pomocy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
jest informowany, w formie pisemnej, 0 odmowie przyznania pomocy z podaniem przyczyn odmowy.

Agencja nie przyznaje pomocy, jezeli operacji przyznano mniej niz 18 punktow.

Prezes Agencji, w terminie 7 miesiecy od dnia uptywu terminu sktadania wnioskow podaje do publicznej
wiadomosci, na stronie internetowej administrowanej przez Agencje, informacje o kolejnosci przystugiwania
pomocy.
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21.

22.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zakresie
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, z wytaczeniem zmian wynikajacych z wezwan Agencji.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku lub innej deklaracji
moze zwrocic si¢ z pisemng prosba o jego wycofanie w catosci lub w czesci.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach
lub

0 zamiarze przeprowadzenia czynno$ci kontrolnych lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki
niezgodno$ci, wycofanie nie jest dozwolone odnos$nie do czesci tych dokumentéw, ktorych dotyczy
niezgodnos¢.

Wycofanie stawia podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w sytuacji, w jakiej znajdowat si¢ przed
ztozeniem odno$nych dokumentéw lub ich czgsci.

ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypelnienia wniosek elektronicznie — wersja elektroniczna
formularza dostgpna jest na stronie internetowej www.arimr.gov.pl, a nastepnie sktada tak wypelniony
1 wydrukowany wniosek, po uprzednim uzupehieniu p6l niezbednych do wypeienia odrecznego (np. podpis
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy) w formie papierowej i na informatycznym no$niku danych
w formacie umozliwiajacym edycje tekstu.

Whiosek wraz z zalgcznikami nalezy wypetni¢ w jezyku polskim. W przypadku dokumentéw sporzadzonych
w jezyku obcym nalezy dotaczy¢, wykonane przez ttumacza przysigglego, thumaczenie danego dokumentu na
jezyk polski.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku, kopie stron
formularzy zalgcznikow), ze wskazaniem, ktorej cze$ci dokumentu dotyczg oraz z adnotacjg w formularzu, ze
dana rubryka lub tabela zostala dotaczona. Dodatkowe strony nalezy ponumerowac, podpisa¢ oraz opatrzy¢
data i dotagczy¢ do wniosku przy pomocy zszywacza.

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w zlotych zaokraglajac zgodnie z zasadami matematycznymi
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, z wyjatkiem wnioskowanej kwoty pomocy, ktora nalezy podac
w pelnych zlotych zaokraglong w dot (po odrzuceniu groszy).

Whiosek podpisuje osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.
Podpis potwierdza prawdziwos¢ podanych danych oraz po§wiadcza znajomo$¢ zasad przyznawania pomocy
i zobowigzanie do ich przestrzegania. Upowaznienie do reprezentacji powinno wynika¢ z dokumentéw
rejestrowych lub stanowigcych podstawe utworzenia i funkcjonowania grupy operacyjnej albo z udzielonego
petnomocnictwa.

Brak podpisu spowoduje, ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli upowazniona przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy osoba nie uzupeli podpisu w terminie okre$lonym przez Agencje W wezwaniu do
usunig¢cia brakéw. W przypadku wystapienia powyzszej sytuacji, podmiot wdrazajacy informuje o tym na
pi$mie, podajac przyczyng odmowy przyznania pomocy.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypetnia wniosek poprzez wypeknienie wszystkich
przeznaczonych do tego pol we wszystkich sekcjach. W przypadku, gdy pola wniosku nie dotycza podmiotu
wowczas nalezy wstawi¢ lini¢ poziomg ,,—” (myslnik), a w przypadku danych liczbowych nalezy podac ,,0,00”,
chyba, ze w instrukcji podano inacze;j.

Jezeli powodem sktadania formularza jest korekta wniosku (tylko na wezwanie Agencji), podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy obowigzkowo przekazuje w formie papierowej i elektronicznej caty dokument,
ktorego dotyczy wezwanie, zaktualizowany/poprawiony wytacznie w zakresie dotyczagcym wezwania.

Sktadajac formularz w celu dokonania ,korekty wniosku” mozna zmieni¢ tylko te dane, ktore zostaty
wymienione w ,,wezwaniu (...)” wysylanym do podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy przez
Agencje.
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UWAGA!: Kluczowe w procesie przyznawania pomocy jest badanie racjonalnosci kosztow realizacji
operacji.

Podczas weryfikacji ztozonego wniosku o przyznanie pomocy, przeprowadzona bedzie weryfikacja rynkowosci
warto$ci  kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji,
zwanego dalej ,,ZRF”. W przypadku, gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie danego zadania
ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza warto§¢ rynkowa tych kosztéw ustalong w
wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ wartos¢ rynkowa tych kosztow.

Do okreslenia i zweryfikowania racjonalno$ci kosztéw poszczegolnych skladowych operacji, innych niz
wymagajace przedstawienia kosztorysu inwestorskiego, stuzy Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji, zwanym dalej ,,Opisem zadan”, stanowiacy element 11 w zataczniku nr 3 do wniosku o
przyznanie pomocy.

Nazwy zadan oraz wysokosci kosztow ujete w ZRF dla poszczegdlnych zadan powinny odpowiadaé nazwom
i kosztom zawartym w Opisie zadan. Dla zadan budowlanych nazwy powinny odpowiada¢ nazwom z kosztorysow
inwestorskich.

SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKU

We wniosku wystepuja nastepujace rodzaje sekcji/pol:

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA] - sekcja obowigzkowa do wypehienia przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,

— [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY] - sekcj¢ nalezy wypeié, jezeli dotyczy podmiotu
ubiegajgcego si¢ 0 przyznanie pomocy,

— [SEKCJA WYPELNIONA NA STALE] — sekcja nie podlegajaca modyfikacjom,

— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI] — pole wypehiane przez pracownika podmiotu
wdrazajacego.

Potwierdzenie przyjecia — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCJI]
Znak sprawy — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK AGENCIJI]

1. CEL ZLOZENIA — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wybrac z listy jedng z ponizszych form albo wpisa¢ recznie:

ZloZenie wniosku — w przypadku ubiegania si¢ o przyznanie pomocy.

Korekta wniosku — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na wezwanie Agencji
sktada korekte do wczeséniej ztozonego wniosku. Pole to powinno zosta¢

zaznaczone tylko w przypadku, gdy podmiot zostanie wezwany na piSmie
przez Agencje do usunigcia brakow we wniosku.

Wazne: formularzem korekty nie mozna zmienia¢ danych, ktoére nie byty
wymienione w wezwaniu Agencji.

Wycofanie wniosku w czesci  — jesli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wycofuje ktoragkolwiek
z deklaracji zlozonych we wniosku/wraz z wnioskiem.

Il. TYTUL OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Dla celow identyfikacyjnych i sprawozdawczych nalezy operacji nada¢ tytul, ktéry w sposob zwiezly bedzie
opisywac przedmiot tej operacji i powinien by¢ tozsamy z tytulem operacji przywolywanym w pozostatych
dokumentach, zwtaszcza w Opisie planowanej operacji.
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III. DANE IDENTYFIKACYJNE PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE
POMOCY (GRUPY OPERACYJNEJ)

1.

Nazwa grupy operacyjnej — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Grupa operacyjna posiadajaca zdolno$¢ prawng wpisuje pelna, oficjalng nazwe, pod jaka zostata
zarejestrowana (wpis do Krajowego Rejestru Sadowego), grupa operacyjna nieposiadajaca zdolnosci prawnej
podaje nazwe zgodnie z dokumentem o ktorym mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia (umowa konsorcjum,
umowa spotki cywilnej).

Forma organizacyjnoprawna — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W zaleznosci od formy organizacyjnej albo prawnej, jaka wybrata grupa operacyjna dla swojego
funkcjonowania nalezy wybra¢ punkt 2.1 (jezeli grupa operacyjna posiada zdolno$¢ prawna) lub 2.2 (jezeli
grupa operacyjna nie posiada zdolnosci prawnej) — zgodnie ze stanem faktycznym i stosownymi
dokumentami — odpowiednie zaznaczy¢ znakiem X.

W punkcie 2.1.1 lub 2.2.1 nalezy wpisa¢ (lub wybra¢ z listy wybieralnej) stosowny rodzaj formy
organizacyjnej. Jezeli w punkcie 2.1.1 nie zawarto formy organizacyjnej odpowiadajacej Stanowi
faktycznemu nalezy wybra¢ opcje ,,Inne” i przej$¢ do punktu 2.1.2 gdzie nalezy wpisa¢ forme zgodng ze
stanem faktycznym. Nie ma ograniczen w zakresie formy organizacyjnej — prawnej grupy operacyjnej
ubiegajacej si¢ o0 przyznanie pomocy. Moze to by¢ zardéwno podmiot o przewidzianych formach m.in.
w kodeksie cywilnym (spotka cywilna), kodeksie handlowym (spotka komandytowa), jak rowniez podmiot
bez formalnej rejestracji (konsorcjum).

Sktad podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ znak ,,.X” w odpowiednich polach dla okreslenia sktadu grupy operacyjnej, zgodnie
z kategoriami wymienionymi w polach: 3.1 -3.2-3.3-3.4-35-3.6.

Uwaga: Pomoc przyznaje si¢ grupie operacyjnej, jezeli co najmniej jeden z podmiotéw wchodzacych
w sklad tej grupy jest rolnikiem, a w przypadku grupy operacyjnej realizujacej operacje, w ktorej
wystepuja koszty badan, o ktorych mowa w art. 61 ust. 2 rozporzadzenia nr 1305/2013, obejmujacych
wylacznie badania aplikacyjne w rozumieniu art. 4 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce lub prace rozwojowe w rozumieniu art. 4 ust. 3 tej ustawy — réwniez
podmiotem nalezacym do kategorii, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. ¢ rozporzadzenia.

Natomiast w przypadku przedsigbiorcy, jezeli wykonywany przez niego rodzaj dzialalno$ci ujetej
w Polskiej Klasyfikacji DzialalnoSci jest zwigzany z operacja realizowang przez grupe operacyjng.

Dane grupy operacyjnej/ lidera grupy operacyjnej — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
4.1 Nazwa/ Imie i nazwisko — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Grupa operacyjna posiadajaca zdolno$¢ prawna wpisuje peina, oficjalng nazweg, pod jaka zostata
zarejestrowana (wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego) albo zgodnie z zawartg umowg (gdy nie ma
obowiazku rejestracji). W przypadku grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej nalezy wpisaé
nazwel/imi¢ i nazwisko lidera — podmiotu wchodzacego w sktad grupy operacyjnej, reprezentujacego
pozostate podmioty wchodzace w jej sktad zgodnie z dokumentem o ktorym mowa w § 10 ust. 3 pkt. 2
rozporzadzenia (umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej).

4.2 Numer identyfikacyjny — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W polu 4.2 nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203 i 219).

W przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci prawnej postuguje sie numerem identyfikacyjnym,
nadanym liderowi grupy operacyjne;j.

I_WoPP-1/PROW 2014-2020/16/22/4z Strona 6




Jezeli podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy wypetié i ztozy¢ odpowiedni
wniosek we wlasciwym terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
(BP ARIMR).

W sytuacji, gdy podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, pole nalezy pozostawic
niewypelnione, a wraz z wnioskiem nalezy zlozy¢ kopi¢ wniosku o wpis do ewidencji producentow (EP)
ztozonego w BP ARiMR.

4.3 NIP — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej (NIP) w poprawnym formacie (wymagana liczba znakow
liczbowych) o ile zostal nadany grupie operacyjne;.

4.4 REGON - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Numer REGON wpisuja obowigzkowo podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktdrym numer ten
zostal nadany w Krajowym Rejestrze Urzedowym podmiotow Gospodarki Narodowe;j. Nalezy wpisa¢ numer
REGON w poprawnym formacie (Wymagana liczba znakow liczbowych).

W przypadku, gdy nadany numer REGON jest krotszy niz 14 znakoéw, pozostale pola nalezy pozostawic
niewypetnione

4.5 KRS — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Podmioty ubiegajace si¢ o przyznanie pomocy, ktére z uwagi na form¢ organizacyjnoprawng zobowigzane
sa do wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) wpisuja w tym miejscu numer nadany w KRS.

Nalezy wpisa¢ numer KRS w poprawnym formacie (wymagana liczba znakéw liczbowych).
4.6 PESEL - [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

W przypadku grupy operacyjnej EPI, ktora nie posiada zdolnosci prawnej i ktora postuguje si¢ danymi lidera
tej grupy, bedacego osobg fizyczng niezbedne jest wpisanie w tym miejscu numeru PESEL tej osoby (lidera)
— po ktorym bedzie odbywac¢ si¢ identyfikacja grupy operacyjnej.

5. Adres zamieszkania / adres i siedziba — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W przypadku gdy podmiotem reprezentujacym pozostate podmioty wchodzgce w sktad grupy operacyjnej
nieposiadajgcej zdolnosci prawnej jest osoba fizyczna nalezy poda¢ w punkcie 5 adres zamieszkania tej
osoby.

W przypadku gdy podmiotem reprezentujacym pozostate podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjne;j
nieposiadajacej zdolnosci prawnej jest osoba prawna lub gdy o przyznanie pomocy ubiega si¢ grupa
operacyjna posiadajaca zdolno$¢ prawna nalez poda¢ w punkcie 5 Adres i siedzibe.

Nalezy poda¢ w odpowiednim uktadzie:

— adres siedziby (zgodnie z dokumentami rejestrowymi) — w przypadku grupy operacyjnej posiadajacej
zdolno$¢ prawna;

— adres zamieszkania lidera grupy operacyjnej — w przypadku grupy operacyjnej nie posiadajgcej zdolnosci
prawnej, dziatajacej w formie konsorcjum (bgdzie to oznaczalo siedzibg takiej grupy);

— adres siedziby — w przypadku grupy operacyjnej nie posiadajacej zdolno$ci prawnej, dziatajacej w formie
spoiki cywilne;.

Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

6. Adres do korespondencji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondencji jest inny, niz podany w pkt. 5. W przypadku
adresu do korespondencji znajdujacego si¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy obowigzkowo
wpisa¢ nazwe kraju. Numery telefonu stacjonarnego nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym.

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja operacji bedzie przesylana wylacznie na wskazany we
whniosku adres do korespondencji.
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Dane o0sob upowainionych do reprezentowania podmiotu ubiegajgcego si¢ o priyznanie pomocy
— [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wazne: ten punkt dotyczy podmiotu niebedgcego osobg fizyczng oraz spotki cywilnej bedacych liderem
grupy.

Dane os6b upowaznionych do reprezentowania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy powinny
by¢ zgodne z wpisem do Rejestru Przedsigbiorcow w KRS podaja imie¢, nazwisko, miejsce zamieszkania
i adres, nr PESEL (jezeli osoba upowazniona do reprezentowania nie posiada obywatelstwa polskiego —
nalezy poda¢ kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci) stanowisko/funkcja.

W przypadku gdy liderem grupy jest spotka cywilna nalezy w tym miejscu poda¢ dane jednego ze
wspotwlascicieli, ktory bedzie reprezentowat grupe operacyjng.

Dane os6b musza by¢ zgodne ze stanem faktycznym wynikajacym z zataczonych do wniosku dokumentow
oraz ogolnodostgpnych rejestrow, w szczegdlnosci KRS (dotyczy podmiotoéw wpisanych w rejestrze
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej oraz rejestrze przedsigbiorcow).

Dane osoby uprawnionej do kontaktu — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Wskazanie przez wnioskodawce osoby uprawnionej do kontaktu z ARIMR w jego imieniu, w sprawach
biezacych, dotyczacych operacji, nastgpuje poprzez wpisanie we wniosku danych identyfikujacych te¢ osobeg.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku, gdy wnioskodawca nie wskaze osoby do kontaktu, informacje
o stanie weryfikacji wniosku nie beda udzielane pracownikom firmy, konsultantom i innym osobom
poza wnioskodawcg/osobom upowaznionym do reprezentowania. Jesli wnioskodawca zamierza kontaktowac
si¢ z ARIMR osobiscie, w pola 8.1 - 8.4 nalezy wstawi¢ kreski.

W przypadku, gdy ktorekolwiek z pdl sekcji nie dotyczy wnioskodawcy, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

IV. INFORMACJE O OPERACIJI

1.

Cel operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy okre$li¢ i wpisac cel, jaki stawia sobie grupa operacyjna przystepujac do realizacji operacji, z ktorego
wynika¢ bedzie wplyw na osiagnigcie celow okreslonych w Programie oraz rezultatow jakie zamierza
osiggna¢ grupa operacyjna poprzez realizacj¢ tej operacji.

W polach 1.1 - 1.2 - 1.3 - 1.4 — 1.5 — 1.6, nalezy okre$li¢ przedmiot planowanej operacji w podziale na
wyszczegolnione opcje, dotyczace opracowania i wdrozenia innowacji w zakresie nowego lub znacznie
udoskonalonego produktu, objetego zatacznikiem nr | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
(Dz. Urz. C 202 z 7.6.2016 r. str. 329), lub nowych lub znacznie udoskonalonych technologii lub metod
organizacji lub marketingu, dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktéw
objetych zatacznikiem nr | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub tworzenia lub rozwoju
krotkich tancuchow dostaw lub rynkow lokalnych, dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzenia
do obrotu produktéw objetych zatgcznikiem nr I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej poprzez
wpisanie w kolumnie ,,nowych/tworzonych” albo ,,znacznie udoskonalonych/ rozwijanych” odpowiedniej
liczby. Natomiast ,,warto$¢ wskaznika realizacji operacji” nalezy okresli¢ sumg z poprzednich pol.

Na przyktad, jezeli przedmiotem operacji bedzie opracowanie i wdrozenie innowacji w zakresie dwoch
nowych/tworzonych produktow oraz 2 produktéw znacznie udoskonalonych, wowczas:

— wpolu 1.1 w kolumnie nowych/tworzonych nalezy wpisa¢ liczbe 2
— wpolu 1.1 w kolumnie znacznie udoskonalonych/rozwijanych nalezy wpisa¢ liczbe 2

w kolumnie ,,warto$¢ wskaznika realizacji operacji” nalezy wpisa¢ sume¢ z powyzszych pol, tj. wpisaé liczbe
’,4”.

Dane powyzsze zostang wpisane do umowy 0 przyznaniu pomocy jako wskaznik realizacji celu operacji i beda
podstawg rozliczenia operacji w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa.
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Warunkiem wyptaty srodkow finansowych z tytulu pomocy jest przede wszystkim zrealizowanie operacji,
poniesienie kosztéow kwalifikowalnych zwigzanych z operacjg i udokumentowanie realizacji operacji oraz
poniesienia kosztow jak réwniez zrealizowanie zobowigzan okreslonych w umowie, w tym osiagnigcie
wskaznikow celu operacji do dnia zlozZenia wniosku o ptatnos¢ koncowa.

2. Zgodnosé¢ operacji 7 celami szczegélowymi i przekrojowymi PROW 2014-2020 — [SEKCJA

3.

OBOWIAZKOWA]

W sekgcji 2.1 nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” jedno z p6l 2.1.1 — 2.1.2 czyli okresli¢, w ktory cel szczegbtowy
wpisuje si¢ operacja planowana do realizacji w ramach niniejszego wniosku, tj. 2A albo 3A.

Uwaga! Jezeli w punkcie 3. Wybrano typ operacji 3.1, 3.2, 3.3 albo 3.4 operacj¢ nalezy przyporzadkowaé do
celu szczegotowego 2A. W przypadku zaznaczenia typu operacji 3.5 albo 3.6 operacj¢ nalezy
przyporzadkowac¢ do celu szczegétowego 3A.

Wazne: w przypadku zakresu operacji dotyczacego krotkich fancuchéw dostaw lub rynkow lokalnych nalezy
wowczas zaznaczy¢ tylko cel 3A.

Z uwagi na charakter dziatania ,,Wspotpraca” cel przekrojowy wymieniony w polu 2.2.1 , Innowacyjnos¢’
zostal zaznaczony na stale, natomiast cele zwigzane ze Srodowiskiem lub klimatem moga by¢ zaznaczone
tacznie albo opcjonalnie, w zaleznosci od zakresu dziatan planowanych w ramach operacji.

Typ operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy wstawi¢ znak ,,X” wylacznie w jednym z pol, zgodnie z typami operacji wymienionymi w polach:
3.1-3.2-33-34-3.5-3.6. Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamierza realizowaé
operacj¢ obejmujaca wigcej niz jeden z typow operacji wymienionych w polach 3.1-3.3 oraz 3.5, a w ramach
operacji przewazajacym jest zakres kosztow dotyczacy pol od 3.1 do 3.3, zaznacza pole 3.4. W przypadku
zamiaru realizowania operacji, w ktorej przewazajacym jest zakres kosztow dotyczacy pola 3.5, nalezy
zaznaczy¢ pole 3.6.

V. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY

W tej sekcji wykazywana jest wnioskowana kwoty pomocy, w zwigzku z tym przed jej wypelieniem nalezy
sporzadzi¢ zestawienie rzeczowo-finansowe operacji — w ktorym wykazywane sg wszystkie koszty planowane do
realizacji w ramach operacji, w podziale na szczegotowe kategorie kosztow i1 podziale na etapy operacji;

1.

Pomoc uzyskana uprzednio w zakresie dzialania ,,wspolpraca” — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE
DOTYCZY]

Pola 1.1i1.2 — nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy w ramach dziatania ,,Wspotpraca” objetego PROW 2014-
2020 — w poprzednich naborach — podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zawart umowe o przyznaniu
pomocy.

W wyznaczonych miegjscach nalezy wpisa¢ odpowiednio numer umowy oraz kwote (w z1):

— w przypadku, gdy w ramach operacji nie zostaty jeszcze dokonane platnosci, nalezy wpisa¢ kwote pomocy
Z Umowy 0 przyznaniu pomocy/ aneksu;

— w przypadku, gdy w ramach operacji otrzymano cze¢s¢ ptatnosci, nalezy wpisa¢ sumg kwot dotychczas
otrzymanych oraz pozostalych kwot zapisanych w umowie o przyznaniu pomocy/ aneksie na kolejne
etapy;

— w przypadku, gdy w ramach zrealizowanej operacji dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy wpisa¢ sumg
otrzymanych kwot.

Jezeli w obecnym okresie programowania podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie korzystat
z pomocy w ramach dziatania ,,Wspotpraca” pola tabeli nalezy pozostawi¢ niewypetnione — wstawié kreske
pozioma i odpowiednio 0,00 .
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2. Limit pomocy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Pomoc przyznaje si¢ i wyplaca do wysokosci limitu, ktory w okresie realizacji Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014 — 2020 wynosi 12 000 000 zt na jedng grupe operacyjng w tym koszty ogdlne
1 000 000 zt.

Wysoko$¢ pomocy przyznanej i wyptaconej na jedng operacj¢ nie moze przekroczy¢ 6 000 000 zt. z tym ze
w odniesieniu do:

— kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 i 2 rozporzadzenia, i kosztow badan oraz zwigzanych
z nimi kosztow, o ktorych mowa w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia, a takze kosztow biezacych — limit ten
wynosi w sumie 5 500 000 ztotych;

— kosztéw ogolnych i zwigzanych z nimi kosztéw, o ktorych mowa w § 5 ust.1 pkt 6 rozporzadzenia — limit
ten wynosi w sumie 500 000 ztotych.

Koszty badan i zwigzane z nimi koszty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia, uwzglednia si¢
w wysokosci nieprzekraczajacej tacznie 50% kwoty pomocy na dana operacje.

Nalezy wpisa¢ zgodnie z powyzszym.
3. Kwota do wykorzystania — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Wartos¢ ta stanowi réznice pomigdzy polem 2. Limit pomocy a polem 1.2 Przyznana kwota pomocy.
W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie korzystatl wczesniej z pomocy w ramach
dziatania ,,Wspotpraca”, w polu 3. Kwota do wykorzystania nalezy wpisa¢ kwote¢ z pola 2. Limit pomocy.

4.  Catkowita wartos¢ operacji — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ kwote wyliczong w zatgczniku nr 3 do wniosku, tabela 10, tj. ZESTAWIENIE RZECZOWO
— FINANSOWE OPERACIJI dla ostatniego etapu realizacji operacji — kolumna 5, wiersz VIII Suma dla
operacji (KIl+Ko+Kbd+Ku+Kb). Ponadto catkowita warto$¢ operacji powinna zosta¢ przypisana do celu
szczegdtowego 2A albo 3A, zgodnie z zaznaczeniem w sekcji IV wniosku o przyznanie pomocy
INFORMACJE O OPERACII pkt 2. Zgodnos¢ operacji z celami szczegélowymi PROW 2014-2020
(okreslonymi dla dzialania "WSPOLPRACA").

5. Calkowite koszty kwalifikowalne — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Nalezy poda¢ kwote wyliczong w zatgczniku nr 3 do wniosku, tabela 10, tj. ZESTAWIENIE RZECZOWO
— FINANSOWE OPERACIJI dla ostatniego etapu realizacji operacji — kolumna 6, wiersz VIII Suma dla
operacji (KI+Ko+Kbd+Ku+Kb). Ponadto wnioskowana kwota catkowitych kosztoéw kwalifikowalnych
powinna zosta¢ przypisana do celu szczegétowego 2A albo 3A zgodnie z zaznaczeniem w sekcji IV. wniosku
0 przyznanie pomocy INFORMACJE O OPERACII pkt 2. Zgodnos¢é operacji z celami szczegétowymi PROW
2014-2020 (okreslonymi dla dziatania "WSPOEPRACA").

6. Wnioskowana kwota pomocy — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
Przed wypelieniem tego pola nalezy wypetni¢ Zatacznik nr 3 do wniosku o przyznanie pomocy — sekcja 7
Plan Finansowy Operacji, szczegbtowy opis wypehienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 2 do niniejszej
instrukcji.
W dziataniu Wspodipraca poziom pomocy jest niejednolity dla wszystkich kosztéw, ponadto istnieja
zaleznosci pomiedzy poszczegdlnymi kosztami (limity w ramach poszczegdlnych kosztow), zgodnie z § 6

rozporzadzenia, w zwigzku z powyzszym wyliczenie kwoty pomocy nie stanowi wprost iloczynu jednej
wartosci kosztow kwalifikowalnych i jednego poziomu pomocy.

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwotg pomocy (w liczbie oraz slownie), tj. wpisa¢ kwote z zatacznika nr 3 do
wniosku, sekcja 7 pkt. 7.1 kolumna 12.

7. Wnioskowana kwota zaliczki — [SEKCJA OBOWIAZKOWA O ILE DOTYCZY]

Szczegdtowy podzial na transze zaliczki jest wykazywany w zatgczniku nr 3 do wniosku, sekcja 8.
Whnioskowana kwota zaliczki, w zwigzku z powyzszym nalezy uprzednio wypethié te¢ sekcje, a nastepnie
wpisa¢ w tym polu kwote ogotem wnioskowanej zaliczki (z sekcji 8.).

Kwota zaliczki nie moze przekroczyé 50% kwoty pomocy w czgsci dotyczacej inwestycji.
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W przypadku wnioskowania o zaliczk¢ nalezy wraz z wnioskiem ztozy¢ informacje o numerze rachunku
bankowego, na ktory zostang przekazane $rodki z tytutu zaliczki.

Uwaga Beneficjenci nie moga wnioskowa¢ o wyptate zaliczki, o ktérej mowa w art. 20 ustawy
o finansowaniu WPR i udzielenie $§rodkéw na wyprzedzajace finansowanie kosztéw kwalifikowalnych,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 1 ustawy o finasowaniu WPR, na realizacj¢ tej samej operacji.

8.  Whnioskowana kwota wyprzedzajqcego finansowania kosztow kwalifikowalnych (w PLN)

Zgodnie z przepisem art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej (Dz.
U.z 2018 r. poz. 719,z 2022 r. 88), zwanej dalej ,,ustawa o finasowaniu WPR” Beneficjenci, ktorzy realizuja
operacje w ramach dziatania Wspodtpraca moga otrzymaé Srodki z budzetu panstwa przeznaczone na
wyprzedzajace finansowanie pomocy.

Wyprzedzajace finansowanie wyptacane jest przez Agencje, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy ztozy stosowng deklaracje w tym zakresie we wniosku, poprzez zaznaczenie ,,.X” w sekcji V.
Whnioskowana kwota pomocy pkt 8.

Kwota wyprzedzajacego finansowania operacji nie moze przekraczaé¢ 36,37% kwoty pomocy.

W przypadku wnioskowania o udzielenie $rodkéw na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych nalezy wraz z wnioskiem zlozy¢ informacj¢ o numerze rachunku bankowego, na ktory
zostang przekazane $rodki z tytutu wyprzedzajacego finansowania.

Uwaga Beneficjenci nie moga wnioskowac o udzielenie srodkow na wyprzedzajace finansowanie kosztow
kwalifikowalnych, o ktorych mowa w art. 18 ust. 1 ustawy o0 finasowaniu WPR i wyptate zaliczki, o ktorej
mowa w art. 20 ustawy o finansowaniu WPR, na realizacj¢ tej samej operacji.

VI. MIEJSCE PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW ZWIAZANYCH Z PRZYZNANA
POMOCA - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W punkcie 1 i 2 nalezy zaznaczy¢ gdzie beda przechowywane dokumenty zwigzane z przyznang pomoca.
W przypadku przechowywania dokumentow w siedzibie lidera i zaznaczenia punktu 1, pola 2.1-2.10 pozostawia
si¢ niewypeltnione. W przypadku zaznaczenia punktu 2 ,,inny adres” nalezy wypeic¢ pola 2.1-2.10.

Jezeli zajdzie potrzeba przechowywania dokumentéw operacji w réznych miejscach wowczas nalezy uzupetnic¢
i wydrukowa¢ odpowiednig liczbe tej sekcji.

VIl. WYKAZ ZALACZNIKOW - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Liczba zalgcznikéw nalezy wpisa¢ odpowiednio liczbe zataczonych dokumentow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada danego zatacznika, lub gdy dany
zatacznik jego nie dotyczy, w kolumnie Liczba zalgcznik6éw, nalezy wstawi¢ pozioma kreske.

Zakaczniki wymienione w dokumencie bez dopisku kopia nalezy ztozyé w oryginale.

W dalszej czesci niniejszej Instrukceji okreslono, w jakich sytuacjach konieczne jest przedtozenie poszczegolnych
dokumentow zaltaczanych do wniosku w oryginatach oraz w przypadku ktorych dokumentéw wystarczajaca jest
kopia tych dokumentow.

Dokumenty zatagczane do wniosku, dla ktéorych wymagana jest kopia tych dokumentdw, nalezy ztozy¢ w formie
kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika Agencji lub podmiot, ktory wydat dokument,
lub poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza albo wystepujacego w sprawie pelnomocnika
bedacego radcg prawnym albo adwokatem z tym, ze kopia:

a) statutu, umowy lub innego dokumentu stanowigcego podstawe utworzenia grupy operacyjnej - o ktorych
mowa w § 10 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia — moze by¢ potwierdzona przez grupe operacyjna,
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b) dokumentu — o ktérym mowa w § 10 ust. 3 pkt 2 rozporzadzenia — moze by¢ potwierdzona przez podmiot
wchodzacy w sktad grupy operacyjnej nie posiadajacej zdolnosci prawnej, ktory reprezentuje podmioty
wchodzace w sktad tej grupy,

c) dokumentacji dotyczacej ewidencji Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych — o ktorej
mowa w § 10 ust. 3 pkt 12 rozporzadzenia — moze by¢ potwierdzona przez podmiot ubiegajacy si¢ o
przyznanie pomocy zobowigzany do prowadzenia tej ewidencji zgodnie z przepisami o podatku
dochodowym od os6b prawnych lub przepisami o rachunkowosci, ktore w ramach operacji zaplanowaty
zakup srodkow trwatych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych.

Uwaga: Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069)
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego wprowadzonego w zwigzku
z zakazeniami tym wirusem, kopie dokumentow wymagajacych potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem przez
pracownika ARIMR lub podmiot, ktory wydat dokument, albo wymagajacych poswiadczenia za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym albo
adwokatem, mozna dolaczy¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem.

ZAY.ACZNIKI DO WNIOSKU - instrukcja ich wypelniania

1. Kopia wniosku o nadanie numeru identyfikacyjnego, o ktorym mowa w art. 12 ustawy 7 dnia 18 grudnia
2003r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji
wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203 i 219) — w przypadku gdy grupa operacyjna
posiadajgca zdolnos¢ prawng ubiegajgca sie o przyznanie pomocy nie posiada takiego numeru albo podmiot
wchodzqcy w skiad grupy operacyjnej nieposiadajgcej zdolnosci prawnej reprezentujqcy pozostate podmioty
wchodzqce w jej sklad nie posiada takiego numeru

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany posiada¢ numer identyfikacyjny, nadany
w trybie ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203 i 219) zwany dalej
»~humerem identyfikacyjnym”.

W przypadku, gdy grupa operacyjna posiadajaca zdolno$¢ prawng / podmiot wchodzacy w skiad grupy
operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej, reprezentujacy pozostate podmioty wchodzace w jej sktad, nie
posiada numeru identyfikacyjnego w ewidencji producentéw, o ktorym mowa w ww. ustawie jest zobowigzana
/ ny najpdzniej w dniu ztozenia wniosku wystapi¢ do wiasciwego Biura Powiatowego Agencji z wnioskiem o
nadanie numeru i kopig¢ wniosku o nadanie numeru ID zataczy¢ do wniosku.

Numer identyfikacyjny jest nadawany przez Kierownika Biura Powiatowego Agencji, wlasciwego terytorialnie
ze wzgledu na siedzibe grupy operacyjnej (w przypadku posiadania przez nig zdolno$ci prawnej) albo
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe podmiotu wchodzacego w sklad grupy
operacyjnej nieposiadajacej zdolnoSci prawnej, reprezentujacego pozostate podmioty wchodzace w jej sktad
(w przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolno$ci prawnej).

2. Kopia statutu, umowy lub innego dokumentu stanowigcego podstawe utworzenia grupy operacyjnej —
w przypadku gdy o pomoc ubiega si¢ grupa operacyjna posiadajgca zdolnosé¢ prawng

Dokumenty tego rodzaju sktadane sag w przypadku gdy grupa operacyjna posiada zdolno$¢ prawna.

W zaleznosci od formy prawnej w jakiej dziata grupa operacyjna i rodzaju dokumentu, ktéry stanowi podstawe
jej utworzenia, nalezy przedtozy¢ odnosny dokument w formie kopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez odpowiedni organ.

Dokument powinien zawiera¢ informacj¢, o zakresie dzialalnosci podmiotu (odpowiednim do przedmiotu
operacji).

3. Kopia dokumentu okreslajgcego grupe operacyjng zgodnie z § 10 ust. 3 pkt 2 rozporzqdzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2016 r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania
oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wspolpraca” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 80 i 2399 oraz z 2021 r. poz. 2130) — sktadany
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w przypadku gdy o pomoc ubiegajq sie podmioty wchodzgce w skiad grupy operacyjnej nieposiadajgcej
zdolnosci prawnej

Dokument sktadany jest w przypadku gdy grupa operacyjna nie posiada zdolnosci prawnej, tj. konsorcjum lub
spotka cywilna.

Dokument ten powinien zawiera¢, co najmnie;j:

— nazwg i sktad grupy operacyjnej,

— forme organizacyjna grupy operacyjnej,

— cel utworzenia i zakres dzialalno$ci grupy operacyjne;j,

— sposob podzialu zadan, zaplanowanych w ramach realizacji operacji, migdzy podmioty wchodzace
w sktad grupy operacyjnej oraz zasady ponoszenia odpowiedzialnosci przez te podmioty z tytulu
realizowanych zadan,

— sposob podejmowania decyzji wewnatrz grupy operacyjne;j,

— zasady podziatu praw nabytych w trakcie realizacji operacji i do dnia uptywu 5 lat od dnia otrzymania
platnosci koncowej migdzy podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjnej,

— zasady reprezentowania podmiotow wchodzacych w sktad grupy operacyjne;j.

4. Informacja dotyczgca podmiotow wchodzgcych w sktad grupy operacyjnej — sporzqdzona na formularzu
udostepnionym przez Agencje — oryginat (zalqcznik Nr 1 do wniosku)

Zgodnie z przepisami § 3 ust. la rozporzadzenia pomoc przyznaje si¢ grupie operacyjnej, jezeli CO najmniej
jeden z podmiotéw wchodzgcych w sklad tej grupy jest rolnikiem, a w przypadku grupy operacyjnej
realizujgcej operacje, w ktorej wystepujg koszty badan, o ktorych mowa w art. 61 ust. 2 rozporzgdzenia
nr 1305/2013, obejmujgcych wytgcznie badania aplikacyjne w rozumieniu art. 4 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce lub prace rozwojowe w rozumieniu art. 4 ust. 3 tej
ustawy, zwanych dalej ,,badaniami” — réwnie; podmiotem naleigcym do kategorii, o ktorej mowa w ust. 1
pkt 1 lit. ¢ rozporzqdzenia.

W umieszczonej tabeli nalezy wymieni¢ wszystkich cztonkow grupy operacyjnej wchodzacych w jej sktad
z wyszczego6lnieniem lidera grupy operacyjnej i pozostatych cztonkow grupy operacyjnej, wpisujac w tabeli,
w zaleznosci od formy prawnej w jakiej dziala grupa operacyjna i odpowiednio:

— imig, nazwisko — w przypadku osoby fizycznej lub nazwe — dla podmiotéw wchodzacych w sktad grupy
operacyjnej, dziatajacych w okreslonej formie prawne;j
Wazne:

Zgodnie z przepisami art. 11 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 807/2014 z dnia 11 marca 2014
r. uzupetniajgcego rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréow wiegjskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW) 1 wprowadzajacego przepisy przejsciowe (Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 1 z p6zn. zm.)
wsparcie dotyczace krétkich tancuchow dostaw obejmuje wylacznie tancuch dostaw, w ktore migdzy
rolnikiem a konsumentem zaangazowany jest nie wig¢cej niz jeden posrednik.

W przypadku ubiegania si¢ o pomoc w zakresie krotkich tancuchow dostaw nalezy w kolumnie 2 przy
imieniu i nazwisku wpisa¢ po myslniku ,,posrednik” (przyktad: Jan Kowalski — posrednik).

— miejsce zamieszkania wraz z adresem /siedziby wraz z adresem;

— kategori¢ podmiotu (wybierajac z listy jedno z nastgpujacych rozréznien: rolnik, wtasciciel lasu, jednostka
naukowa/uczelnia, przedsigbiorca, przedsigbiorca MSP, podmiot doradczy, inny publiczny, NGO, inny);

— numer identyfikacyjny - o ile posiada, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203 i 219),

— REGON,

- NIP

— PESEL

— KRS w zaleznosci od charakteru podmiotu wchodzacego w sktad grupy EPI i o ile posiada

— Kod dziatalno$ci wg klasyfikacji PKD - w przypadku przedsiebiorcow wchodzacych w sktad Grupy
Operacyjnej.

Przy wypeianiu zalacznika nalezy pamigtac, ze zgodnie z przepisami § 3 ust. 2 rozporzadzenia, jezeli:
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1) wiasciciel lasu, przedsiebiorca lub podmiot $wiadczacy ustugi doradcze jest jednoczesnie rolnikiem,
zalicza si¢ go do jednej z kategorii okreslonych w ust. 1 pkt 1 lit. a, b, d oraz e rozporzadzenia, zgodnie
z jego o$wiadczeniem, w ktorym wskazuje jedng z tych kategorii, w ramach ktorej bedzie realizowat
zadania w ramach operacji;

2) przedsigbiorca jest jednoczesnie podmiotem $wiadczacym ustugi doradcze, zalicza si¢ go do kategorii
okreslonej w ust. 1 pkt 1 lit. e rozporzadzenia.

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencje.

5. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych ztoZone przez co najmniej dwa dowolne podmioty
wchodzgce w sklad grupy operacyjnej o braku wzajemnych powigzan kapitatlowych Iub osobowych -
sporzgdzony na formularzu udostegpnionym przez Agencje — oryginat (zatgcznik Nr 2 do wniosku)

Warunkiem (podmiotowym) dostgpu w dziataniu Wspotpraca jest zapewnienie w sktadzie grupy operacyjnej
co najmniej dwoch roznych podmiotdéw nalezacych do dwodch roznych kategorii okreslonych w § 3 ust. 1 pkt
1 rozporzadzenia. Podmioty uznane zostang za rdzne, jezeli nie sg one powigzane ze soba Kapitalowo lub
osobowo. W zwigzku z powyzszym wystarczajacym jest ztozenie niniejszego o$wiadczenia przez co najmniej
dwa podmioty wchodzace w sktad grupy operacyjnej, z ktérego bedzie wynikaé, iz podmioty te nie sg ze soba
powiazane.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy podmiotami
wchodzacymi w sklad grupy operacyjnej lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w ich
imieniu, polegajace na:

1) uczestniczeniu jako wspolnik w spotce cywilnej lub osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akeji spotki kapitatowej;

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub petnomocnika;

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencje.
6. Pelnomocnictwo

Petnomocnictwo sktadane jest jezeli zostato udzielone — w oryginale lub kopii.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej i okre§la¢ w swojej tresci, w sposob niebudzacy
watpliwosci, rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany. W zlozonym pelnomocnictwie
wlasnorgczno$é podpisow powinna zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

W przypadku udzielenia pelnomocnictwa np. w zakresie prowadzenia korespondencji dotyczacej ubiegania si¢
0 przyznanie pomocy, wowczas taki dokument powinien zawiera¢ rowniez dane adresowe pelnomocnika. Brak
takiej informacji bedzie skutkowal przekazywaniem wszelkiej korespondencji na adres wskazany
w polu 5 lub 6 formularza wniosku.

7. Opis planowanej operacji — sporzqdzony wedlug wzoru opracowanego i udostepnionego przez Agencje —
oryginat (zalgcznik Nr 3 do wniosku)

Dokument ten zawiera:

1. tytul operacji,
2. okreslenie celu operacji,
3. opis operacji
3.1 Uzasadnienie potrzeb realizacji operacji
3.2 Rozwinigcie okreslenia celu glownego (nadrzednego) oraz celow szczegotowych (bezposrednich)
3.3 Opis sposobu i przebiegu realizacji operacji z podzialem na etapy w tym m.in. opis planowanych
badan naukowych i prac rozwojowych, zastosowan patentow, wytworzenia lub zastosowania
nowych technologii,
3.4 Opis sposobu zarzadzania operacja.
3.5 Rezultaty operaciji.
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4. zestawienie produktow rolnych - objetych zatacznikiem nr 1 do traktatu o funkcjonowaniu unii
europejskiej (Dz. Urz. C 202 z 7.6.2016 r. str. 329), ktorych dotyczy operacja,

5. informacje umozliwiajace dokonanie oceny spetniania kryteriow wyboru operacji,

6. opis zakresu, w jakim operacja przyczyni si¢ do realizacji celow okreslonych w art. 55 ust. 1
rozporzadzenia nr 1305/2013,

7. plan finansowy operacji,

8. wnioskowang kwote zaliczki,

9. rozliczenie zaliczki,

10. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji,

11. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencje.

Szczegotowa instrukcja wypelniania Opisu planowanej operacji zostala zamieszczona w zalaczniku
nr 2 do niniejszej instrukcji.

8. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — sporzgdzone na formularzu udostegpnionym przez Agencje - oryginat
(zatgcznik Nr 4 do wniosku)

Wazne: jezeli podmiot nie wypetnil ww. zalacznikow oraz nie wypehit kolumn: 7 zestawienia rzeczowo—
finansowego operacji w zaltgczniku nr 3 do wniosku 0 przyznanie pomocy oznacza to, ze nie ubiega si¢
o zaliczenie podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych.

Sprawdzenie statusu podatnika VAT bedzie przeprowadzane podczas weryfikacji wniosku o platnosé
w oparciu o udostgpniong przez Ministerstwo Finansow pod adresem https:/ppuslugi.mf.gov.pl/ baze
podatnikéw VAT.

Obowiagzek dostarczenia interpretacji indywidualnej dotyczy tylko tych podmiotoéw, ktore wystepowaé beda
w ww. bazie, a do kosztow kwalifikowalnych operacji wlaczyly podatek VAT (ztozyly zatacznik nr 4).
Ww. interpretacja wigze si¢ z uzyskaniem informacji, czy podmiot ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT
W zwigzku z dzialalno$cia, na ktdrg otrzyma wsparcie.

Indywidualna interpretacja w zakresie interpretacji prawa podatkowego wydawana jest zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2021 r. poz. 1540, 1598, 2076, 2105, 2262,
2328).

Nalezy ztozy¢ oryginat Os$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT, na formularzu udostgpnionym wraz
z wnioskiem na stronie internetowej Agencji — pamigtajac, ze w przypadku uwzglednienia podatku VAT
w kosztach kwalifikowalnych (brak mozliwos$ci jego odzyskania na zasadach ogoélnych), podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy zobowigzany jest do uzyskania interpretacji indywidualnej od odpowiedniej instytucji
skarbowej i zatagczenia do wniosku o platnos¢ (szczegotowe informacje na temat interpretacji indywidulnej sa
zamieszczone w instrukcji wypetniania wniosku o ptatnos¢.

Dokument sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencje w liczbie odpowiadajace;j
liczbie podmiotoéw ubiegajacych si¢ o zaliczenie podatku VAT do kosztéw kwalifikowalnych.

9. Opinia o innowacyjnosci przedmiotu operacji — sporzqdzona na formularzu udostgpnionym przez Agencje —
oryginaf lub kopia (zalgcznik Nr 5 do wniosku)

Dokument sporzadzany na formularzu udostepnionym przez Agencje i wymagany obowigzkowo dla kazdej
operacji, o ktérej dofinansowanie ubiega si¢ grupa operacyjna.

Opinia o innowacyjnosci przedmiotu operacji powinna by¢ sporzqdzona przez jeden z podmiotow, o ktorych
mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 i 4-7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, lub
podmiotow bedgcych jednostkami organizacyjnymi uczelni, okreslonymi w statucie uczelni uchwalonym na
podstawie art. 34 ust. 1 tej ustawy lub - w przypadku gdy dziatalnosé naukowa obejmuje badania naukowe
W rozumieniu art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce lub prace
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rozwojowe w rozumieniu art. 4 ust. 3 tej ustawy - podmiotow, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 8 tej ustawy,
ktory:

- nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na realizacje tej operacji i nie wchodzi w sktad grupy operacyjnej
posiadajgcej zdolnos¢ prawng, ktora ubiega si¢ o przyznanie tej pomocy,

- posiada kategorie naukowq A+, A, B+ albo B.

Podmiot wydajacy opini¢ jednoznacznie powinien wskaza¢ zaznaczajac TAK/NIE, ktore z kryteriow spetnia
operacja. Kazde z kryteriow zaznaczone TAK powinno zostaé¢ uzasadnione w sposob wnikliwy, logiczny,
spojny, rzeczowy i jednoznacznie odnoszacy si¢ do zagadnienia bedacego przedmiotem danego kryterium.
W polu uzasadnienia powinny znalez¢ si¢ tylko takie stwierdzenia, ktore bezposrednio odnoszg si¢ do danego
kryterium.

Treé¢ uzasadnienia i wskazane argumenty winny $cisle korelowa¢ z dokumentacja aplikacyjng — wnioskiem
0 przyznanie pomocy oraz z zalgcznikami.

Opinia o innowacyjnosci powinna w swej tre$ci potwierdzi¢, ze operacja o ktorej dofinansowanie ubiega si¢
grupa operacyjna zaklada zastosowanie rozwigzan innowacyjnych w odniesieniu do produktu objetego
zatgcznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub technologii lub metody organizacji lub
metody marketingu — dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzania do obrotu produktow objetych
zatacznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, poprzez wpisanie TAK/NIE przy
odpowiednich zakresach planowanych w ramach realizacji operacji - w sekcji Il opinii. W przypadku
zaznaczenia TAK nalezy wskaza¢ odpowiednio liczby w zakresach oraz warto$¢ wskaznika.

Opinia o0 innowacyjnos$ci zawiera zobowigzania w zakresie zachowania zasad bezstronnosci.
Dokument sktada si¢ w kopii lub oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencjg.

Kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie samoistne lub zaleine nieruchomosci, na ktorej bedzie
realizowana inwestycja w ramach operacji przez: podmiot wchodzgcy w sklad grupy operacyjnej
nieposiadajqcej zdolnosci prawnej — w przypadku, gdy o pomoc ubiegajq si¢ podmioty wchodzgce w skitad
grupy operacyjnej nieposiadajgcej zdolnosci prawnej; grupe operacyjnq posiadajgcq zdolnosé prawng lub
podmiot wchodzqcy w sktad tej grupy — w przypadku, gdy o pomoc ubiega si¢ grupa operacyjna posiadajgca
zdolnosé prawng.

Podmiot wchodzacy w sktad grupy operacyjnej nieposiadajacej zdolno$ci prawnej, grupa operacyjna
posiadajaca zdolnos¢ prawng lub podmiot wchodzacy w sktad tej grupy, ktory/ktore jest/sa posiadaczem
samoistnym lub zaleznym (nie posiada prawa wlasno$ci) zobowigzany/i jest/sa do przedlozenia wraz
z wnioskiem dokumentu potwierdzajacego posiadanie samoistne lub zalezne (stosowng umowe dzierzawy,
uzytkowania czy przekazania w zarzad) nieruchomosci, na ktorej bedzie realizowana operacja.

W przypadku gdy tytut prawny podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub jego cztonka do tej
nieruchomosci nie zostal ujawniony w ksiedze wieczystej nalezy dostarczy¢ odpis aktu notarialnego nabycia
nieruchomosci, na ktorej bedzie realizowana operacja wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej.

Oswiadczenie wlasciciela | wspotwlasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody na realizacje operacji trwale
zwigzanej 7 nieruchomosciq, jeieli operacja realizowana bedzie na nieruchomosci bedgcej w posiadaniu
zaleznym — sporzqdzone na formularzu udostepnionym przez Agencje — oryginal (zatgcznik Nr 6 do wniosku)

Dokument zalgczany w przypadku, gdy operacja jest realizowana na nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub jego czlonka (np. na nieruchomosci
dzierzawionej). Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz podpisem wilasciciela/
wspotwlasciciela nieruchomosci.

W  przypadku wspotwlasnosci nieruchomosci nalezy zlozy¢é odrebne o$wiadczenia wszystkich
wspotwiascicieli. Natomiast w przypadku wspdlnosci ustawowej matzenskiej nalezy ztozy¢ odrgbne
oswiadczenia kazdego ze wspotmatzonkow.
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Oswiadczenie sktada si¢ w oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencji.

Oswiadczenie przedsiebiorcow wchodzgcych w sklad grupy operacyjnej, ktorzy dzialajq jako przedsiebiorcy
prowadzgcy mikro-, male lub srednie przedsiebiorstwo, w rozumieniu zalgcznika I do rozporzqdzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z pozn. zm.),
o tym ze prowadzq takie przedsigbiorstwo - sporzgdzone na formularzu udostepnionym przez Agencje - oryginat
(zatgcznik Nr 7 do wniosku).

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie zamierza ubiegac si¢ o punkty w ramach
tego kryterium wyboru operacji nie jest zobowigzany do sktadania oswiadczen.

Dokument zalaczany odrebnie przez kazdy podmiot wchodzacy w skiad grupy operacyjnej, ktory jest
przedsigbiorca i stanowi podstawe do przyznania punktow, w ramach kryterium wyboru.

Przed wypehieniem dokumentu nalezy zapoznaé si¢ z zaleceniem Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja
2003 r. dotyczacym definicji przedsigbiorstw mikro, matych i srednich (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003 r.,
str. 36) (np. w brzmieniu z Zatacznika I do Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 7 26.06.2014 r., str. 1).

Wypehiajac o$wiadczenie, kazdy z podmiotow wchodzacych w sktad grupy operacyjnej, bedacy mikro,
matym lub $rednim przedsiebiorstwem, zobowigzany jest oznaczy¢ o$§wiadczenie danymi identyfikacyjnymi
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (zgodnie z nazwg okreslong w formularzu wniosku
o przyznanie pomocy w sekcji II) oraz zachowa¢ zgodnos$¢ swoich danych, ktoére wykazano w zataczniku Nr 1
Informacja dotyczgca podmiotow wchodzgcych w skiad grupy operacyjnej.

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy wzia¢ pod uwagg nastepujace przestanki:

—  wielko$¢ zatrudnienia,
—  roczny obrot,
— roczna suma bilansowa.

Wyrozniamy nastgpujace kategorie matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP):

1. mikroprzedsigbiorstwo to przedsiebiorstwo zatrudniajace mniej niz 10 pracownikow i ktoérego roczny obrot
lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 mln EUR;

2. male przedsigbiorstwo to przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikow i ktorego roczny obrot
lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 min EUR;

3. $rednie przedsiebiorstwo to przedsigbiorstwo zatrudniajace mniej niz 250 pracownikow i ktorego roczny
obrot nie przekracza 50 mln EUR lub ktorego catkowity bilans roczny nie przekracza 43 mln EUR.

Nalezy rowniez okresli¢ typ przedsigbiorstwa. Okreslenie typu dokonywane jest na podstawie powigzan
osobowo-kapitatowych pomigdzy podmiotami (np. posiadanie udziatéw w innym podmiocie, bycie cztonkiem
zarzadu w dwoch spotkach, powigzania rodzinne pomigdzy podmiotami), a takze powigzan organizacyjnych.
Podstawa ustalenia tego rodzaju klasyfikacji jest rzeczywista pozycja ekonomiczna przedsigbiorstwa oraz
wyeliminowanie z tej kategorii grup przedsi¢biorstw, ktérych sita ekonomiczna moze przekraczaé sile
prawdziwych MSP. Okreslajac status przedsigbiorstwa nalezy wyj$¢ od kluczowej kwestii czy
przedsigbiorstwo jest samodzielne, czy tez nalezy do grupy. Grupa ta nie musi mie¢ charakteru oficjalnego.
Przynalezno$¢ do grupy oceniana jest z funkcjonalnego, gospodarczego punktu widzenia czyli okreslac
faktyczne powigzania gospodarcze i organizacyjne. Wyrdzniamy podmioty: samodzielne, partnerskie,
powiazane.

Oswiadczenie powinien podpisa¢ oswiadczajacy lub jego pelnomocnik.
Oswiadczenie sktada si¢ w oryginale na formularzu udost¢pnionym przez Agencjg.

Informacja o numerze rachunku bankowego — w przypadku gdy podmiot ubiegajqcy sie o przyznanie pomocy
ubiega sie o zaliczke albo wyprzedzajqce finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji
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W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace
finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji w zwigzku z realizacja operacji, zobowigzany jest ztozy¢
wraz z wnioskiem jeden z nizej wymienionych dokumentow:

a) oryginal zaswiadczenia z banku lub spoéldzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, wskazujacy
wyodrebniony rachunek bankowy podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy lub rachunek
prowadzony w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej lub

b) kopi¢ umowy z bankiem lub spotdzielczg kasa oszczedno$ciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego pod warunkiem, ze begdzie ona zawiera¢ dane wiladciciela, numer jego rachunku oraz
potwierdzenie, ze jest to rachunek, na ktory majg by¢ przekazane srodki finansowe w sytuacji jesli na ww.
umowie bedzie wyszczegdlniony wigcej niz jeden numer rachunku bankowego lub

c) inny dokument z banku lub spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej $wiadczacy o aktualnym,
wyodrebnionym numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku oraz
nazwisko/nazwe witasciciela (np. aktualny wyciag z rachunku z usunigtymi danymi finansowymi).

Kopia dokumentacji dotyczgcej ewidencji srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych —
W przypadku podmiotow ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy zobowigzanych do prowadzenia tej ewidencji
zgodnie z przepisami o podatku dochodowym od oséb prawnych lub przepisami o rachunkowosci, ktore
w ramach operacji zaplanowaty zakup srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych.

Zatacznik powyzszy dotyczy kosztow biezacych w zakresie dokonanych za okres realizacji operacji odpisow
amortyzacyjnych od aparatury naukowo-badawczej lub innych urzadzen stuzacych do wykonywania badan
w ramach tej operacji, ujetych w ewidencji srodkéw trwatych podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy,
niezbednych do prawidlowej realizacji operacji i bezposrednio wykorzystywanych w zwiazku z realizacja
operacji — w przypadku gdy catkowity okres amortyzacji tej aparatury lub tych urzadzen przekracza okres
realizacji operacji.

Kosztorys inwestorski —w przypadku, gdy operacja obejmuje inwestycje polegajgcg na budowie, przebudowie
lub remoncie polgczonym z modernizacjq obiektow lub infrastruktury — kopia lub oryginal

Naczelnym zadaniem kosztorysu inwestorskiego jest okres§lenie szacunkowej $redniej wartosci planowanych
robot budowlanych.

Kosztorys inwestorski nalezy sporzadzi¢ zgodnie z rozporzadzeniem Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia
2021 r. w sprawie okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2458). Zgodnie z powyzszym rozporzadzeniem podstawe do
opracowania kosztorysu inwestorskiego stanowig:

— dokumentacja projektowo wykonawcza zawierajaca przedmiar robot,

— specyfikacje techniczne wykonania i odbioru rob6t budowlanych,

— zalozenia wyjSciowe do kosztorysowania,

— ceny jednostkowe rob6t podstawowych - przy wykonywaniu kosztorysu metoda uproszczona,

— jednostkowe naktady rzeczowe i ceny czynnikow produkcji (R, M, S) oraz wskazniki procentowe narzutu
kosztow posrednich i zysku - przy wykonywaniu kalkulacji ceny jednostkowej metoda szczegdtowa.

Jezeli operacja polega na budowie kilku obiektow powinien by¢ przygotowany w sposob umozliwiajacy
weryfikacje wysokosci kosztow budowy kazdego z obiektow.

Sktadany dokument powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

— tytul projektu,

— nazwe obiektu lub robdt budowlanych z uwzglednieniem nazw i kodow Wspdlnego Stownika Zaméowien
i podaniem lokalizacji,

— imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy (zamawiajacego) oraz jego podpis,

— nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

— imiona i nazwiska, okre$lenie funkcji osob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

— warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

— datg opracowania kosztorysu,
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— 0g06Ilng charakterystyke obiektu lub robdt budowlanych zawierajgca krotki opis techniczny wraz z
istotnymi parametrami, ktore okreslajg wielkos¢ obiektu lub robét,

— przedmiar robot,

— kalkulacje uproszczona,

— tabele warto$ci elementéw scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot
okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do
elementu obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

— zalaczniki — zalozenia wyj$ciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdétowa cen jednostkowych,
analizy indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikéw produkceji i wskaznikow
narzutéw kosztow posrednich i zysku.

Zgodnie z wymienionym rozporzadzeniem, przy ustalaniu cen jednostkowych nalezy stosowaé ceny
jednostkowe okreslone na podstawie cen rynkowych, w tym danych z wczes$niej zawartych umow lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji - wykorzystywane powinny by¢ do sporzadzenia bazy cenowe
takie jak, np. INTERCENBUD, zawsze z odniesieniem do regionu w ktorym realizowana bedzie robota
budowlana.

Wartos¢ rynkowa kosztéw przedstawionych jako planowane do poniesienia bedzie weryfikowana w ramach
kontroli administracyjnej wniosku i w przypadku gdy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych wykazana we
wniosku przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow, pomoc zostanie przyznana z uwzglednieniem warto$ci
rynkowej tych kosztow.

W przypadku gdy warto$¢ zadania przekracza 30 000 EUR nalezy przeprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie z przepisami pzp — jezeli na podmiocie wchodzacym w skiad grupy
operacyjnej (podmioty sektora publicznego) cigzy obowiazek stosowania przepisow pzp.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy ztozyc
w Agencji zgodnie z postanowieniami umowy 0 przyznaniu pomocy.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania robot budowlanych znajduja si¢ w Zalaczniku nr 1 do instrukcji
pod nazwa Rozliczanie robot budowlanych.

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzonego przez ten
organ - w przypadku gdy operacja obejmuje inwestycje polegajgcq na budowie, przebudowie lub remoncie
polgczonym 7 modernizacjq obiektow lub infrastruktury, wraz z:
— oryginatem oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy, e w terminie 21 dni od dnia
zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wtasciwy organ nie wnidst sprzeciwu, lub
— kopig zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, Ze nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robot budowlanych

Dokumenty dotycza inwestycji, na realizacje ktorych nie jest wymagane pozwolenie na budowe lecz zgloszenie
zamiaru wykonania robot budowlanych do wlasciwego organu administracji budowlanej. Sposob realizacji
zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentéw zalgczanych wraz z tym
zgloszeniem okresla Prawo budowlane. Zataczniki sktadane wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania robot
budowlanych nalezy dolaczy¢ do wniosku. Na podstawie tych zatacznikéw nastapi sprawdzenie, czy zakres
zgloszonych robdt odpowiada zakresowi robot objetych wnioskiem.

Jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada takiego dokumentu na dzien sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy, ostatecznie ten dokument moze ztozy¢ do Centrali Agencji do dnia zawarcia umowy o
przyznaniu pomocy.

W przypadku gdy w ramach operacji beda realizowane inwestycje polegajace na opracowaniu projektu
prototypu lub instalacji pilotazowej taki dokument bedzie mozna ztozy¢ nie pdzniej niz do dnia ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Jezeli podmiot nie ztozy tego dokumentu do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy/wraz z wnioskiem o
ptatnos¢ koncowa Agencja nie przyznaje pomocy/wzywa do zwrotu wyptaconych $rodkoéw 1 rozwigzuje
umowe.
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Kopie ostatecznych pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, w tym kopie ostatecznej decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji inwestycji objetych
operacjq, a takie kopie innych dokumentow potwierdzajgcych spelnienie okreslonych w odrebnych
przepisach warunkow realizacji inwestycji objetych operacjq - w przypadku gdy w ramach operacji beda
realizowane tego typu inwestycje.

W przypadku gdy w ramach operacji beda realizowane inwestycje, dla ktorych przepisy wtasciwe naktadajg
obowigzek uzyskania zezwolen, decyzji lub innych dokumentéw (np. pozwolenie wodnoprawne), podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany do ich dostarczenia najpdzniej wraz z odpowiedzig na
pismo wzywajace do usuniecia brakow (uzupetnien).

Jednak:

jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie posiada takich dokumentu na dzien sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy, ostatecznie te dokumenty moze ztozy¢ do Centrali Agencji do dnia zawarcia umowy
0 przyznaniu pomocy.

W przypadku Wnioskodawcy, ktory bedzie realizowat operacje, w ramach ktorej beda realizowane inwestycje
polegajace na opracowaniu projektu prototypu lub instalacji pilotazowej, bedzie zobowigzany do
przedstawienia najpozniej wraz z ostatnim uzupetnieniem wniosku o ptatnos¢ koncowa dokumentow, o ktorych
mowa w par. 10 ust. 3 pkt 8 rozporzadzenia.

Jezeli podmiot nie zlozy tych dokumentoéw do dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy/najpozniej Wraz
z uzupelieniem do wniosku o platnos¢ koncowa Agencja nie przyznaje pomocy/wzywa do zwrotu
wyptaconych $rodkow i rozwiazuje umowe.

Kopia wypisu z rejestru gruntéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zloZenia wniosku
o przyznanie pomocy lub kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie samoistne lub zaleine lasu —
w przypadku wtasciciela lasu wchodzacego w sktad grupy operacyjne;j.

Zgodnie z definicja okreslong w ustawie z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2018 r. poz. 2129 z p6zn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa o lasach” do kategorii wtasciciel lasu, zaliczona zostanie osoba fizyczna lub prawna
bedaca wiascicielem albo uzytkownikiem wieczystym lasu oraz osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, bedaca posiadaczem samoistnym, uzytkownikiem,
zarzadcg lub dzierzawca lasu.

Lasem w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.U. L 347
z 20.12.2013, s. 487) obszar gruntu obejmujacy ponad 0,5 ha z drzewami o wysoko$ci powyzej 5 metréw
wysokosci, o zwarciu drzewostanu ponad 10 %, lub z drzewami, ktore sag w stanie osiggnac¢ te progi insitu;
pojecie to nie obejmuje gruntu, ktory jest uzytkowany przede wszystkim w celach rolniczych lub
urbanistycznych, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku, gdy cztonkiem grupy jest wlasciciel lasu, ktory jest posiadaczem samoistnym (posiada prawo
wlasnosci do tego lasu) zobowigzany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem wypisu z rejestru gruntéow, ktérym
potwierdzi przynalezno$¢ do tej kategorii.

Odpis aktu notarialnego nabycia nieruchomosci, na ktorej bedzie realizowana inwestycja w ramach operacji
— w przypadku gdy tytut prawny podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do tej nieruchomosci nie
zostat ujawniony w ksiedze wieczyste;j.

Kopi¢ wniosku o wpis do ksiegi wieczystej nalezy dostarczy¢ dla nieruchomo$ci nowo nabytych/

utworzonych/powstatych w wyniku podziatu. Kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego
ztozenia w sadzie.

Formularz wniosku o przyznanie pomocy wypetniony danymi, ktore sq zawarte w skladanym wniosku
zapisany na informatycznym nosniku danych w formacie pozwalajqgcym na edycje jego tresci.
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Na nosniku informatycznym (ptyta CD, pendrive...) nalez ztozy¢ wypelniony formularz wniosku wraz
z wypelnionymi zalacznikami na formularzach udostgpnionych przez Agencje. Wersja elektroniczna
formularza wniosku jak i zatacznikow musi by¢ zgodna z dokumentami sktadanymi w wersji papierowe;j.

21. Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych (dotyczy osob fizycznych) — oryginal (zalqcznik
Nr 8 do wniosku).

Zakacznik sktadany jest w przypadku gdy zostala we wniosku wskazana osoba do kontaktow, podpisany przez
ta osobe.

22. Wykaz miejsc realizacji operacji — oryginal (zatgcznik Nr 9 do wniosku)
W tabeli nalezy podaé¢ wszystkie miejsca, na ktorych bedzie realizowana operacja.

Zawsze nalezy wypehi¢ kolumny tabeli nr. 2, 3, 4 tj. wskaza¢ wojewodztwo, powiat, gming.

Nastepnie nalezy poda¢ adres — kolumna nr 5 (jezeli miejsce realizacji operacji posiada adres) wowczas nie ma
potrzeby podawania danych w kolumnach 6,7,8.

W przypadku braku adresu nalez kolumne nr 5 pozostawi¢ pusta lub wstawi¢ kreske pozioma, a obowigzkowo
wypehic¢ kolumng 6, 7, 8.

23. Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
danych osobowych o0sob fizycznych, ktore zostang priekazane przez Podmioty ubiegajgce si¢ o przyznanie
pomocy

Zatacznik po jego uzupelnieniu powinien by¢ przekazany do zapoznania si¢ cztonkom grupy operacyjnej
bedacych osobami fizycznymi.

24. Inne dokumenty potwierdzajgce spelnienie warunkéw do przyznania pomocy oraz umoZliwiajgcych
weryfikacje wniosku 0 przyznanie pomocy.

W przypadku zataczania dokumentdw, ktore sg niezbedne do potwierdzenia spetnienia warunkéw przyznania
pomocy ale rowniez umozliwiajacych weryfikacje wniosku, zwlaszcza w kontekscie kryteriow wyboru, w tym
punkcie nalezy przywota¢ nazwe skladanego zatacznika.

VIIl. OSWIADCZENIA PODMIOTU UBIEGAJACEGO SIE O PRZYZNANIE POMOCY -
[SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Po zapoznaniu sig¢ z trescig o§wiadczen, osoba reprezentujaca podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy, sktada
W wyznaczonym miejscu czytelny podpis wraz z pieczecia firmy (o ile posiada). Jezeli podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy udzielit stosownego pelnomocnictwa podpis sklada ustanowiony petlnomocnik.
Dopuszczalne jest ztozenie parafki wraz z pieczecig imienng.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sktadajac podpis w tej sekcji rowniez oswiadcza, ze wypelnit
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1. ze zm.) wobec 0sob fizycznych (dotyczy takich
przypadkow jak pozyskiwanie od podmiotu ubierajacego si¢ o przyznanie pomocy danych osobowych innych
0s6b), od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio beda przez podmiot pozyskiwane w celu przyznania
pomocy w ramach dziatania Wspotpraca.

IX. INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (dotyczy
os6b fizycznych)

W tej sekcji Agencja, w zwiagzku z treécig art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
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ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1. ze zm.), wypelnia obowigzek informacyjny w zakresie przetwarzania
danych osobowych.

X. Zgoda podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy (dotyczy oséb fizycznych) - zaznaczy¢
znakiem X — [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy zaznaczy¢ pola znakiem X, a w wyznaczonych miejscach wpisa¢ miejscowos¢ i date, oraz podpisac
powyzsza zgode.

Podanie ww. danych jest dobrowolne dla kazdej z powyzszych zgdd, a ich niepodanie nie wptywa na proces
przyjecia 1 rozpatrzenia niniejszego wniosku. Niepodanie tych danych uniemozliwi jedynie realizacje celow
wskazanych w treéci poszczegolnych zgdd. Kazda z powyzszych zgdéd mozna wycofa¢ w dowolnym momencie,
poprzez przestanie ,,08wiadczenia o wycofaniu zgody” na adres korespondencyjny Administratora danych z
dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych” lub na adres poczty elektronicznej (info@arimr.gov.pl,
iod@arimr.gov.pl). Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej wycofaniem.
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Zalacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy

ROZLICZANIE ROBOT BUDOWLANYCH

I. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy do wniosku o przyznanie pomocy zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okre$lenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz. 2458).

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zatacznik do wniosku, jezeli zawiera nastgpujace
elementy:

v tytul projektu,

v nazwe obiektu lub robot budowlanych z uwzglednieniem nazw i kodéw Wspolnego Stownika Zamowien i podaniem
lokalizaciji,

imig¢, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy (zamawiajacego) oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okres$lenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

AN NN RN

og6lng charakterystyke obicktu lub robdt budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz
z istotnymi parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robét,
przedmiar robot,

ANERN

kalkulacje uproszczona,

v’ tabele warto$ci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub
zbiorczych rodzajow robot.

v zalgczniki — zalozenia wyjSciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadéw rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutow kosztow
posrednich i zysku.

Warto$¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku gdy wartosci kosztow planowanych robdt nie beda odpowiadaty ich wartoSci
rynkowej (przy weryfikacji wniosku podczas badania racjonalnosci koszty ujete we wniosku beda poréwnywane z
dostepnymi bazami cenowymi) wnioskodawca bgdzie wzywany do udzielenia wyjasnien.

Zestawienie rzeczowo—finansowe operacji powinno by¢ sporzadzone w oparciu o kosztorys inwestorski,
w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementow scalonych z kosztorysu inwestorskiego. W Zestawieniu rzeczowo- finansowym
operacji, okreslajac mierniki rzeczowe nie nalezy odwotywac¢ si¢ do kosztorysu.

W przypadku niejednolitych miernikéw rzeczowych w ramach jednej pozycji elementéw scalonych (np. roboty elektryczne)
uzywamy okreslenia ,.komplet” (skrot: ,,kpl”). Niedopuszczalne jest takze wpisywanie w Zestawieniu (...) jednej pozycji,
okreslajacej cate zadanie inwestycyjne.

Rola kosztorysu inwestorskiego jako zatagcznika do wniosku o przyznanie pomocy:

v' podstawa do okreSlenia szczegbtowego zakresu rzeczowego operacji i eliminacja ewentualnych pozycji nie
spetiajacych wymogow kwalifikowalnosci,

v podstawa do sporzadzenia Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji (tabela elementéw scalonych),

v' podstawa do weryfikacji zasadnosci i racjonalnoéci planowanych kosztow operacji,

v' podstawa, do ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia.

II. Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zostanie zaproszony do zawarcia
umowy 0 przyznaniu pomocy. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji, sporzadzone w uktadzie elementow scalonych
stanowi¢ bedzie zatacznik do tej umowy.
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Po zawarciu umowy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymuje status Beneficjenta.

Koszty kwalifikowane operacji podlegaja refundacji w pelnej wysokosci, jezeli zostaly poniesione od dnia
w ktorym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy i jezeli realizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji w
zakresie danego kosztu zostata rozpoczeta nie wezesniej niz w tym dniu, a w przypadku kosztéw ogolnych od dnia 1 stycznia
2014r.

Beneficjent, ktory zobowigzany jest do stosowania przepiséw o zamoédwieniach publicznych dostarcza dokumentacje z
postepowania/postegpowan o udzielenie zamdwienia publicznego, przeprowadzonych dla operacji bgdacej przedmiotem
umowy, zgodnie z postanowieniami zawartej umowy.

Badanie dotyczace zakresu rzeczowego ma stwierdzi¢, czy opis przedmiotu zamowienia pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
operacji lub jej czesci (w przypadku gdy w ramach operacji realizowanych jest kilka przetargow). Weryfikacja zgodnosci
zakresu operacji z zamowieniem odbywa si¢ przez poréwnanie zakresu rzeczowego
z Zestawienia rzeczowo—finansowego operacji, stanowigcego zatacznik do umowy zawartej pomiedzy Beneficjentem i
Agencja, ze Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (dokumentacja przetargowa), zwlaszcza z opisem przedmiotu
zamoOwienia (ewentualnym przedmiarem robot - jezeli byt zalaczony). Wraz
z oceng postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nastepuje weryfikacja zakresu rzeczowego operacji
i ustalenie faktycznej kwoty kosztow kwalifikowalnych. Jezeli kwota kosztow kwalifikowalnych zmniejszyta si¢ w wyniku
przeprowadzonego postepowania i postgpowanie zostalo ocenione pozytywnie, Beneficjent zostanie wezwany do zawarcia
aneksu na kwote pomocy wynikajacg z ustalonych kosztow kwalifikowalnych

Beneficjent, ktory podmiotowo, badz przedmiotowo nie jest zobowiazany do stosowania przepisow
0 zamowieniach publicznych dostarcza na etapie wniosku o platno$é, umowe z wykonawcea wraz ze stosownymi
zalacznikami pozwalajacymi na okreslenie zakresu rzeczowego i wynagrodzenia wykonawcy.

Jezeli zawarta z wykonawca umowa jest umowa o wynagrodzenie ryczattowe, w przypadku ktorej nie ma obowigzku
przedstawiania wraz z ofertg kosztorysu ofertowego natomiast zostal on sporzadzony, Beneficjent przy rozliczaniu operacji
moze poshugiwac si¢ cenami z kosztorysu ofertowego. W przypadku nie sporzadzenia kosztorysu ofertowego, beneficjent juz
na potrzeby zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy zobowigzany jest do ,,rozbicia” ceny ryczaltowej na pozycje
Zestawienia rzeczowo - finansowego operacji
(w uktadzie elementéw scalonych). Jezeli wraz z dokumentacjg przetargowa nie zostal ztozony projekt budowlany,
Beneficjent zostanie wezwany do jego dostarczenia (wystarczajaca jest wersja elektroniczna przekazana na plycie CD).

Wszelkie zmiany wprowadzone do projektu budowlanego (np. zmiany wynikajace z zapytan oferentdow/ wykonawcow) sa
integralng czesé projektu. Beneficjent zobowigzany  jest poinformowac podmiot wdrazajacy
0 wszystkich zmianach w realizacji operacji.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowaé zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Niemozliwe jest
wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji nowego zadania rozszerzajacego zakres operacji, jezeli
dotychczasowy zakres zadan gwarantowat osiaggnigcie celu operacji. Natomiast dopuszczalne sa zmiany zakresu rzeczowego
operacji majace na celu usunigcie btedow w kosztorysie inwestorskim, uzasadnione zmiany ilosciowe lub jakosciowe
wewnatrz poszczegélnych pozycji Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu
budowlanego.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okreslania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za$ dla umow kosztorysowych dokumentem wiodacym jest kosztorys ofertowy.

Nalezy pamigtac, ze przy umowach ryczattowych dokumentem wiodacym w kwestii okre§lania zakresu inwestycji jest projekt
budowlany, za$ dla umoéw kosztorysowych dokumentem wiodgcym jest kosztorys ofertowy. Jezeli w przedmiarze/kosztorysie
sg rozbieznos$ci w stosunku do projektu budowlanego np. w zakresie ilosci lub rodzaju robdt, to zawsze rozstrzygajacym jest
projekt budowlany (zatwierdzony przez wtasciwy organ). Dla poprawnosci postgpowania, lub ewentualnych rozstrzygnigc
sadow, nalezatoby najpierw sprawdzi¢, czy kosztorys jest zgodny z projektem budowlanym, a dopiero pdzniej sprawdzac
zakres wykonanych rob6t zgodnie z kosztorysem.

Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Agencji o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach
zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢ wpltyw na realizacj¢ operacji. W zwiazku z
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powyzszym, powinien informowac¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do umowy z wykonawca, gdyz zmiany w realizacji
inwestycji moga powodowac konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

W przypadku uméw o wynagrodzenie ryczattowe, gdy zmiany w realizacji inwestycji nie bedg powodowaé zmian
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, hie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy 0 przyznaniu pomocy.
Zardéwno przy umowie z wynagrodzeniem ryczattowym jak i kosztorysowym, zmiany te beda wymagaly wykazania w
kosztorysie roznicowym, a ostateczna kwota kosztow kwalifikowalnych i wysokos$¢ pomocy bedzie ustalona po zakonczeniu
realizacji calej operacji.

Whnioskowane (badz wprowadzone) zmiany w realizacji operacji beda rozpatrywane przez ~Agencj¢
w nastepujacych ptaszczyznach:

1) dopuszczalnosci i prawidtowosci w odniesieniu do przepisOw ustawy o zamoédwieniach publicznych (czy
proponowane zmiany nie stoja w sprzecznos$ci z przepisami ustawy prawo zamowien publicznych);

2) wplywu na cel operacji (czy proponowane zmiany nie wptyna na zmiang lub mozliwo$¢ osiagnigcia celu operacji);

3) wplywu na zachowanie standardow jakos$ciowych operacji (czy proponowane zmiany nie pogorsza standardow
jakosciowych inwestycji);

4) poprawnosci dokumentéw i uzasadnienia zmian (czy dotaczono stosowne dokumenty: protokoty koniecznosci,
wpisy do ksiazki budowy, decyzje, uzasadnienia itp.);

5) koniecznosci zmian w umowie o przyznanie pomocy (czy istnieje konieczno$¢ sporzadzenia aneksu do umowy).

Akceptacji podlegaé beda wszystkie zmiany wprowadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, jezeli nie powoduja
pogorszenia jakosci operacji, zmiany celu operacji, rozszerzenia zakresu rzeczowego o dodatkowe zadanie oraz jezeli zostaty
odpowiednio uzasadnione i udokumentowane.

II1. Po zakonczeniu realizacji operacji badZ danego etapu operacji, Beneficjent sktada, w terminach okre$lonych w umowie,
wniosek o ptatnosé.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy ryczattowej z wykonawca, podmiot wdrazajacy
sprawdza realizacj¢ zakresu rzeczowego na podstawie:

v/ Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji operacji ,
v' Protokotow odbioru robdt — sporzgdzonych w ukladzie pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego operacji
(elementow scalonych),
v' Kosztorysow roéznicowych stanowigcych zatgcznik do wniosku o platno$¢ wykazujgcych:
- roznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzania kosztorysu réznicowego
- istotne odstgpstwa, o ktorych mowa w art. 36 a ustawy prawo budowlane.

W przypadku realizacji przez Beneficjenta robét na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys
réznicowy powinien wykazywaé¢ rdéznice pomiedzy stanem faktycznym, a Kkosztorysem ofertowym lub innym
dokumentem zawierajacym szczegétowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomiedzy wykonawca a
zamawiajacym.

Jezeli Beneficjent dokonat zmiany sposobu realizacji operacji, bez akceptacji Agencji (zawart informacje o tych zmianach w
kosztorysie réznicowym), na etapie kontroli administracyjnej wniosku o ptatno$¢ Agencja dokona oceny dopuszczalno$ci
tych zmian z zachowaniem ww. zasad dla zmian zakresu rzeczowego. Beneficjent moze uzupetnia¢ i poprawia¢ dokumentacje
w ramach uzupehien i wyjasnien dokonywanych na etapie weryfikacji wniosku. Po zakonczeniu oceny merytorycznej,
dokumenty uznaje si¢ za ostateczne i niepodlegajace zadnym modyfikacjom.

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane w kosztorysie réznicowym, a stwierdzone podczas kontroli na miejscu
realizacji operacji, beda podstawa do dokonania korekty kosztoéw kwalifikowalnych, co moze skutkowaé obnizeniem kwoty
pomocy.

Niezrealizowane elementy korygowane beda wg cen z kosztorysu ofertowego. W przypadku umowy ryczaltowej, dla
ktorej nie zostal sporzadzony kosztorys ofertowy niezrealizowane elementy beda korygowane wedlug cen z kosztorysu
inwestorskiego. Natomiast elementy wykonane, a nieplanowane na etapie kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego i
niewykazane w kosztorysie roznicowym, korygowane beda wg bazy cenowej z daty sporzadzenia kosztorysu
inwestorskiego.
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji wypekliania wniosku o przyznanie pomocy

OPIS PLANOWANEJ OPERACIJI

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowiazany ztozy¢ jako zatacznik do wniosku Opis planowanej operacji
— W oryginale na formularzu udostgpnionym przez Agencj¢ (zatgcznik nr 3 do wnioskuy).

W Opisie planowanej operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zamieszcza kompendium informacji na temat
operacji, dla ktorej ubiega si¢ o dofinansowanie.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wypetnia jedynie odblokowane pola w tym zatgczniku.
2. TYTUL OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy przywola¢ tytut operacji wykazany we wniosku w sekcji II. Tytuf Operacji.

3. OKRESLENIE CELU OPERACIJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Nalezy przywota¢ cel operacji wskazany we wniosku w sekcji IV. pole. 1 Cel operacji

Uwaga:
1.

2.
3.

nie nalezy przepisywaé celow poddziatania okreslonych w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020,

w celach nie nalezy wymieniaé¢ zakresu rzeczowego,

cel musi by¢ konkretny, tj. jasno okreslony, zwigzly i zrozumiaty dodatkowo zaleca si¢ aby opis ograniczyt si¢ do
1-2 zdan (szczegdtowy opis celu znajduje si¢ w polu 3.2).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze cel bedzie przeniesiony do umowy o przyznaniu pomocy. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy bedzie zobowiagzany do osiagnigcia oraz utrzymania wskaznika realizacji zalozonego celu przez caty okres trwalosci
operacji. Jesli zatem podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzyma pomoc na dany cel i nie utrzyma ww. celu przez

ten okres bedzie zmuszony do zwrotu pomocy.

4. OPIS OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

3.1

3.2.

3.3.

Uzasadnienie potrzeb realizacji operacji

—w tym polu nalezy opisa¢ problem/y, wazne powody, potrzeb¢ — uzasadniajace realizacji tej konkretnej operacji.
Nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, poprzez wskazanie konkretnego/konkretnych problemu/ow,
powodu/powodow, lub inng potrzebe/potrzeby powstania projektu. Najwazniejsze zagadnienia, ktore powinny
zosta¢ uwzglednione to obszar, grupa docelowa, konsultacje projektu, przeprowadzone analizy rynku. Opis
powinien by¢ zwiezty, czytelny, zrozumiaty. Informacja nie powinna przekroczy¢ 1500 znakow.

Rozwinigcie okreslenia celu gldéwnego (nadrzednego) oraz celow szczegdtowych (bezposrednich)

— cel glowny powinien wskazywaé zmiang jako$ciowa wynikajaca ze zrealizowania operacji oraz skale
oddziatywania operacji, cele szczegdtowe powinny odnosi¢ si¢ do konkretnych rezultatow.

Nalezy wpisaé co jest gldwnym celem projektu oraz w jaki sposob chcemy osiggnaé ten cel
w kontek$cie planowanej operacji, w konkretnym okreslonym srodowisku gdzie realizowana bgdzie operacja.
W przypadku ztozonych operacji obejmujacych swym zakresem kompleksowe rozwigzania dla produkcji,
przetwarzania oraz dystrybucji produktu objetego zatacznikiem nr I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej, nalezy opisa¢ kamienie milowe (cele szczegdtowe) operacji, ktorych realizacja jest niezbedna do
osiggniecia celu gtdéwnego,

Informacja nie powinna przekroczy¢ 1500 znakow.

Opis sposobu i przebiegu realizacji operacji z podzialem na etapy w tym m.in. opis planowanych badan
naukowych

i prac rozwojowych, zastosowan patentow, wytworzenia lub zastosowania nowych technologii.

Nalezy wskaza¢ czas realizacji poszczegdlnych etapéw oraz opisa¢ w sposodb chronologiczny przebieg
planowanych dziatan w zakresie realizacji operacji, planowanych badan naukowych, prac rozwojowych,
zastosowanych patentow, wytworzenie lub zastosowanie nowych technologii, ktore przyczynig si¢ do
zrealizowania celu.

Informacja nie powinna przekroczy¢ 2 500 znakow.
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3.4.  Opis sposobu zarzadzania operacja (jezeli dotyczy).
Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy o pomoc ubiega si¢ grupa operacyjna posiadajaca zdolno$¢ prawna.
W przypadku gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty wchodzace w sklad grupy operacyjnej nieposiadajacej
zdolnosci prawnej pole nalezy pozostawi¢ puste.
— nalezy np. wskaza¢ osoby odpowiedzialne za przedsigwzigcie i za realizacje jej poszczegélnych obszardw,
tj. merytorycznego, organizacyjnego, finansowego. Ogolny opis stanowisk niezbednych do realizacji operacji i
ich struktury oraz zakresy obowiazkéw o0sob zaangazowanych do realizacji operacji, przedstawienie
doswiadczenia i kwalifikacji zespotu projektowego i badawczego.
Informacja nie powinna przekroczy¢ 2 000 znakow.

3.5.  Rezultaty operacji.
— nalezy opisa¢ gltowne korzysci, jakie beda wynika¢ z zastosowania poszczegdlnych lub wszystkich
przewidywanych rezultatow operacji dla ich adresata, wskaza¢ spodziewane, konkretne efekty (opisac je) dziatan
podejmowanych
w ramach operacji (np. wdrozenia, produkty, opracowania, publikacje). Informacja nie powinna przekroczy¢ 1
500 znakow,
Dodatkowo w polu tym mozna uwzgledni¢ informacje na temat realizowanej operacji zamieszczone z inicjatywy
beneficjenta.

4. ZESTAWIENIE PRODUKTOW ROLNYCH - objetych Zalacznikiem 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (Dz.U. 2004 r., Nr 90, poz. 864/2, z p6zn. zm.), ktérych dotyczy operacja

- [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W kolumnie Nazwa produktu rolnego nalezy wpisa¢ wszystkie produkty rolne, ktore sa przedmiotem opracowania i
wdrozenia innowacji w zakresie nowych produktow lub znacznie udoskonalonych produktow, objetych Zatacznikiem | do
Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz. C 202 z 7.6.2016 r. str. 329), lub nowych lub znacznie udoskonalonych
technologii, lub metod organizacji lub marketingu dotyczacych produkcji, przetwarzania lub wprowadzania do obrotu
produktow objetych zatacznikiem nr 1 do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. Kod produktu nalezy wpisa¢ przy
wykorzystaniu Kodu CN
ze Wspolnej Taryfy Celnej (aktualnego rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) dotyczacego zatacznika I do
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2658/87 w sprawie nomenklatury taryfowej i statystycznej oraz w sprawie Wspoélnej Taryfy
Celnej),

5. INFORMACJE UMOZLIWIAJACE DOKONANIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW WYBORU
OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W tej sekeji nalezy przy kazdym z punktow (5.1 — 5.3) obowigzkowo zaznaczy¢ odpowiednio znakiem X, w przypadku
wnioskowania lub niewnioskowania o punkty w zakresie poszczegdlnych kryteriow oceny operacji. W przypadku
zaznaczenia pola TAK wowczas nalezy opisa¢ odpowiednio kryterium w sposob zwigzty i czytelny, umozliwiajacy w sposob
nie budzacy watpliwosci jego ocene.

Jezeli informacje zawarte w tej sekcji wymagaja potwierdzenia stosownymi dokumentami, nalezy te dokumenty zalaczy¢ do
wniosku, wpisujac we wniosku w Sekcji VI. WYKAZ ZALACZNIKOW, pkt 24 nazwe zatacznika.

Nalezy zapewni¢ zgodno$¢ informacji zamieszczanych w tej sekcji z danymi zawartymi w formularzu wniosku oraz
zataczonymi do wniosku dokumentami.

W przypadku, gdy punkt nie dotyczy podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy (nie ubiega si¢ 0 nhadanie punktow w
ramach danego kryterium) nalezy wstawi¢ znak w okienku NIE.

Wymagany w poszczegolnych punktach opis powinien by¢ zwigzly.

6. OPIS ZAKRESU W JAKIM OPERACJA PRZYCZYNI SIE DO REALIZACJI CELOW OKRESLONYCH w
art. 55 ust. 1 rozporzadzenia 1305/2013 - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

W art. 55 ust. 1 rozporzadzenia 1305/2013 jest mowa o grupie operacyjnej EPI na rzecz wydajnego i zrdwnowazonego
rolnictwa, ktéra ma na celu:6.1 wspieranie sektorow rolnictwa i le$nictwa efektywnych pod wzgledem wykorzystania
zasobow, rentownych gospodarczo, produktywnych, konkurencyjnych, niskoemisyjnych oraz przyjaznych dla klimatu i
odpornych na jego zmiang, zmierzajagcych w kierunku rolno-ekologicznych systemow produkcji oraz harmonijnie
korzystajacych

z podstawowych surowcow naturalnych, od ktoérych rolnictwo i le$nictwo sg zalezne;
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6.2 udzielanie pomocy w zapewnianiu stabilnych i zrownowazonych dostaw zywnosci, paszy i biomaterialow, zaréwno
istniejacych, jak i nowych rodzajow;

6.3 udoskonalanie proceséw w celu zachowania stanu $rodowiska, dostosowania si¢ do zmiany klimatu
i tagodzenia jej;

6.4 tworzenie pomostdéw miedzy najnowsza wiedza badawcza i1 technologia a rolnikami, zarzadcami lasow,
spoteczno$ciami wiejskimi, przedsigbiorcami, organizacjami pozarzadowymi i uslugami doradczymi.

Cele okreslone w tym przepisie zostaty przetransponowane do Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
i opisane jako cele szczegbtowe w poszczegdlnych priorytetach. W dziataniu Wspolpraca cele szczegbtowe, w ktore powinna
wpisac si¢ operacja, o ktérej dofinansowanie wnioskuje grupa operacyjna to 1A, 1B, 2A, 3A.

Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy okresla we wniosku w sekcji Ill. Informacje o operacji, pkt 2.1. Zgodnosé¢
operacji z celami szczegotowymi PROW 2014-2020, w ktore cele szczegblowe wpisuje si¢ jego operacja, a w tym miejscu
zobowiazany jest opisac zakres, w jakim operacja przyczyni si¢ do realizacji tych celow.

Zaleca si¢ aby opis zawierat nie wigcej niz 500 wyrazow.

7. PLAN FINANSOWY OPERACJI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]
7.1 Wyliczenie kwoty pomocy dla operacji

Tabela — Plan finansowy operacji — wylicza kwoty pomocy dla poszczegélnych kosztow oraz calkowita kwote pomocy
po wprowadzeniu odpowiednich kosztéw w kolumnie 2.

UWAGA: Nalezy wypei¢ tylko kolumne 2 pozostata czes$¢ tabeli wyliczy si¢ automatycznie (jest zablokowana).

Kolumna 2 — w tej kolumnie nalezy wpisa¢ wartosci kosztow kwalifikowalnych i kosztow biezacych (zgodnie z
przedstawionymi kosztami w zestawieniu rzeczowo-finansowym (ZRF) stanowigcym element (nr 10) Opisu planowanej
operacji - sum
W poszczegdlnych kategoriach kosztow dla catej operacji z kolumny 6), dla kategorii kosztow:

A. budowa, przebudowa lub remont, zakup lub instalacja nowych: maszyn i urzadzen, aparatury naukowo badawczej,
urzadzen do badan, zakup lub instalacja wartosci niematerialnych i prawnych

B1. badan (bez kosztow ustug innych niz koszty ustug rolniczych)

B2. ushug (z wyltaczeniem kosztéw ustug rolniczych)

C. biezace
D. ogoélne
Uwaga:

Pole B wypelnia si¢ automatycznie i stanowi sum¢ kwoty pomocy z kolumny 5 i kwoty z kolumny 2 - B1, jest to suma
kosztow badan (lacznie z kwotg ustug (bez kosztéw ustug rolniczych) po obliczeniu maksymalnej jej wysokosci tj. 20%
pozostatych kosztow badan lub zadeklarowanych kosztow ushug jezeli sg nizsze niz 20% pozostatych kosztow badan).

Przyktad:

Koszty kwalifikowalne z ZRF:
— inwestycyjne razem (KI) — 580000
— badan (Kbd) bez ustug innych niz rolnicze — 1500 000
— ushug (bez ustug rolniczych) (Ku) — 780000
—  biezace (Kb) — 1000 000
— ogolne (Ko) — 650000

Wyliczenie kwoty pomocy przy zastosowaniu limitow i poziomoéw pomocy oraz uzaleznien poszczegdlnych kosztow
kwalifikowalnych:
A. Kwota pomocy (KI) po zastosowaniu intensywnosci pomocy 70%: 580 000 x 70% = 406 000

B. Kwota pomocy badan (Kbd) po zastosowaniu intensywnos$ci pomocy 100% (B1 + B2): 1 500 000+300 000x100%
=1 800 000
B1. Koszty kwalifikowalne badan (bez kosztow ustug innych niz koszty ustug rolniczych): 1 500 000
B2. Koszty kwalifikowalne ustug (bez ustug rolniczych): 780 000 (jednak nie wigcej niz 20% kosztow badan Bl), tj.
1 500 000 x 20% = 300 000
C. Kwota pomocy kosztow biezacych, nie wigcej niz 20% kosztow kwalifikowalnych A i B,
(580 000+1 500 000+780 000) x 20% = 572 000

D. Kwota pomocy kosztow ogolnych nie moze ona by¢ wieksza niz 500 000: 500 000
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KWOTA POMOCY PRZED KOREKTA (kolumna 10) dla tego przyktadu wynosi: 3 278 000.
W zwiazku z tym, ze koszty badan uwzglednia si¢ w wysokosci nieprzekraczajacej tacznie 50% kwoty pomocy na dang operacje,

koszty badan w tym przypadku nie moga by¢ wyzsze niz 50% z kwoty 3 278 000, czyli 1 639 000. Tak wigc ostateczna kwota
pomocy wyniesie 3 117 000.

Ponizej przyktad w Tabeli Finansowej operacji - 7.1 z zalacznika nr 3 do wniosku o przyznanie pomocy:

7. PLAN FINANSOWY OPERACJI

7.1 Wyliczenie kwoty pomocy dla operacji
Kwota kosztéw kwalifikowalnych
i kosztéw biezacych (zgodnie z ZRF,
A. bud bﬁ dy f g t 2 Kwota
. budowy, przebudowy lub remontu, Kwota pomoc .
zakupu lub instalacji nowych: maszyn lub wyniksjqca zy Kwota kosztow kosztow
n, aparatury j i Kwota kosztu Kwota pomocyw | kwalifikowalnych | Kwota pomocy badan po
N N N 4 poszczegéinych e N . N Kwota pomocy
Iub innych nowych urzadzen stuzacych . kwalifikowalnego | zakresie kosztéw w zakresie uwzglednia- : zastosowaniu . .
d ia badan, zakupu lub Maks kosztow w zakresie biezacych (nie kosztow jaca wysokose |  UWZdlednia- Wspétezynnik Kwota
do wykonywania badas, zakupu lub XS | kwalifikowal- K lezacyet ¢ ) ) by jaca wysokosé |Kwota pomocy| ograniczenia . pomocy
warto$ci niematerialnych i poziom Lo kosztéw ustug (bez| wigcej niz 20% ogélnych (nie limitu dla e . 2 ... korekty kosztow .
Y 3 Y - nych i poziomu X 5 iacei niz 20 P limitu dla kosztéw | przed korekta |(nie wigcej niz ogblem
B1. badan (bez kosztéw ustug innych niz; pomocy pomocy (iloczyn ustug rolniczych) sumy kosztow wigcej niz 20% kosztow: ogélinych - badan *
{koszty ustug rolniczych) kwoty z kolumny (nie wigcej niz 20% A,BliB2z sumy kosztow A, B (kol. 4) D(kol.7)° 50% kwoty
{B2. ustug (z wylaczeniem kosztéw uslug 2iwartosci %z |SUMY kosztéw B1z kolumny 2) A,B1,B2iCz iC (kol.6)? . pomocy z
rolniczych) kolumny3)] kolumny 2) kolumny 2) kolumny 10)
C. biezacych
D. ogdlnych
1 2 3 7 5 6 7 B 9 10 11 2 13
A. 580 000,00 70% 406 000,00
B. 1800 000,00 100% 1800 000,00 1639 000,00 0,9105556
B1. 1500 000,00 100% 2778 000,00
3278 000,00 3117 000,00
B2. 780 000,00 100% 300 000,00
C. 1000 000,00 ryczatt 1000 000,00 572 000,00 >
D. 650 000,00 100% 650 000,00 650 000,00 500 000,00——»
T Kwota pomocy w wierszu A dotyczy inwestycji | Stanowi podstawe do wyliczenia maksyrmainej kwoly Zaliczki
2 Linit porocy w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020 wynosi 5 500 000 i na jedng operacje
* Limit pormocy w odniesieniu do kosztow ogolnych w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020 wynosi 500 000 21 na jednego beneficjenta.
* Wspélczynnik do zastosowania w kazdym etapie realizacii operacii przy wyliczaniu kwoty pomocy w zakresie kosztow badari (w czesci 7.2 kazdorazowo dla B1 i B2). Wspiczynnik korekty kosztéw badar wynika z ograniczenia kosztow badari do meksymalnie 50% kwoty pomocy na dang operacje i stanowi o udziale
procentowymw kwocie pomocy w zakresie kosztow badari w poszczegolnych etapach operacji

Kolumna 3 — w tej kolumnie wykazane zostalty w procentach maksymalne poziomy pomocy dla poszczegdlnych kategorii
(rodzajow) kosztow, w celu uniknigcia btedow przy okres§laniu wnioskowanej kwoty pomocy dla tych kosztow.

Kolumna 4 — kwota pomocy wynikajgca z poszczegdlnych kosztow kwalifikowalnych i poziomu pomocy (iloczyn kwoty z
kolumny 2 i warto$ci % z kolumny 3) — wylicza si¢ automatycznie,

Kolumna 5 — kwota kosztu kwalifikowalnego w zakresie kosztow ustug (bez ustug rolniczych) (nie wiecej niz 20% sumy
kosztow B1 z kolumny 2),

Kolumna 6 — kwota pomocy w zakresie kosztow biezacych (nie wiecej niz 20% sumy kosztow A, B1 i B2 z kolumny 2).

Kolumna 7 — kwota kosztow kwalifikowalnych w zakresie kosztow ogolnych (nie wigcej niz 20% sumy kosztow A, B1, B2
i C z kolumny 2)

Kolumna 8 — kwota pomocy uwzgledniajaca wysokos$¢ limitu dla kosztow: A, B (kol. 4) i C (kol. 6) — nie wigcej niz 5 500
000.

Kolumna 9 — kwota pomocy uwzgledniajaca wysokos¢ limitu dla kosztow ogolnych — D (kol. 7) — nie wiecej niz 500 000.
Kolumna 10 — kwota pomocy przed korekta.

Kwota pomocy przed korektg, wykazana w kolumnie 10, stanowi taczng kwote pomocy dla calej operacji, przed
zastosowaniem ograniczenia dla kosztéw badan, ktore uwzglednia si¢ w wysoko$ci nieprzekraczajacej tacznie 50% kwoty
pomocy na dang operacj¢ (zgodnie z § 6 ust. 3 pkt 4 rozporzadzenia).

Kolumna 11 — kwota kosztow badan po zastosowaniu ograniczenia (nie wigcej niz 50% kwoty pomocy z kolumny 10).

Kolumna 12 — wspotczynnik korekty kosztow badan (Wspdtczynnik do zastosowania w kazdym etapie realizacji operacji przy
wyliczaniu kwoty pomocy w zakresie kosztow badan (w czesci 7.2 kazdorazowo dla B1 i B2). Wspotczynnik korekty kosztow
badan wynika z ograniczenia kosztow badan do maksymalnie 50% kwoty pomocy na dang operacj¢ i stanowi o udziale
procentowym w kwocie pomocy w zakresie kosztow badan w poszczegdlnych etapach operacji).

Kolumna 13 — kwota pomocy ogotem
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Kwota pomocy ogotem z kolumny 13 jest to kwota, o ktorag moze wnioskowaé podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
w ramach operacji — zostata wyliczona w oparciu o wykazane koszty kwalifikowalne w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji oraz o zasady dotyczgce limitu i poziomu pomocy dla poszczegolnych kategorii kosztow oraz uzaleznien pomiedzy
tymi kosztami, a takze ograniczenia dla kosztow badan.

Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu wniosku w sekcji IV. WNIOSKOWANA KWOTA POMOCY.

7.2 Kwota pomocy w podziale na etapy

Przy wypelnianiu tabeli 7.2 nalezy warto$ci w komodrkach Bl oraz B2 przemnozy¢ przez warto§¢ wskaznika ujetego w
kolumnie 12 tabeli 7.1 wyliczonej dla CALEJ OPERACII.

W zalezno$ci od liczby etapow, w ktorych planowana jest realizacja operacji nalezy wypetni¢ odpowiednig liczbe podl
(wierszy). Liczba etapéw powinna by¢ zgodna z wykazang w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Jezeli operacja realizowana jest np. w ramach dwoch etapow, nalezy wypehi¢ stosowne wiersze dla I i II etapu kolejne
wiersze pozostawiajac niewypehnione.

Kolumna 3 — nalezy wpisa¢ kwoty pomocy w poszczegdlnych kategoriach kosztow w ramach danego etapu. Jezeli koszt nie
wystepuje w danym etapie nalezy w polu wstawi¢ poziomg kreske (). W komorkach B1 oraz B2 nalezy pamigtaé o
przemnozeniu wyliczonych kwot przez warto$¢ wskaznika ujetego w kolumnie 12 tabeli 7.1 wyliczonej dla CALE]
OPERACII

Kolumna 4 — nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy (lacznie) w ramach danego etapu.

Kolumna 5 — nalezy wskaza¢ planowany termin zakonczenia realizacji danego etapu operacji, w schemacie miesiac/ rok,
oznaczac to bedzie termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ za dany etap (np. wskazano 03.2020 — WoP bedzie trzeba ztozy¢ od
01.03.2024 do 31.03.2024).

Terminy zakonczenia realizacji kazdego z etapow powinny by¢ rdzne, przy czym termin zakonczenia etapu wczesniejszego
nie moze by¢ podzniejszy niz termin zakonczenia etapu kolejnego. W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$é
rozpoczgcia realizacji kolejnego etapu, przed zakonczeniem poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym
etapie zadan nastapi zgodnie z przyjeta w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscig ich realizacji.

Nalezy pamigtac, ze operacja moze by¢ realizowana w maksymalnie dziesigciu etapach.
Whiosek o ptatnos¢ mozna sktadaé nie czesciej niz co 2 miesigce.

Ustalajac termin zakonczenia realizacji poszczegbdlnych etapow operacji nalezy wziaé pod uwagg czas potrzebny na uzyskanie
ostatecznego pozwolenia na uzytkowanie, odpowiednich za§wiadczen, pozwolen, opinii, itp. a takze fakt, iz zrealizowanie
catej operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa nie moze by¢ dtuzszy niz:

— 36 miesiecy od dnia zawarcia umowy o przyznaniu pomocy, lecz nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2024 r.

W wierszu Kwota pomocy dla catej operacji nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach (nie zaszarzonych) sume dla
wszystkich etapow, w ramach poszczegolnych kategorii kosztow i tacznie.

8. WNIOSKOWANA KWOTA ZALICZKI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA JEZELI DOTYCZY]

Kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ poziomu wynikajacego z art. 45 ust.4 rozporzadzenia 1305/2013 w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 220.12.2013 r. str.487, z p6zn. zm.). W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wniosku, udzielana jest na podstawie zawartej umowy o przyznaniu pomocy, o ktorej mowa w art.
36 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 (Dz. U. z 2018 1. poz. 627 z p6zn. zm.).

Zaliczka jest udzielana beneficjentowi w wysokosci nie wiekszej niz 50% kwoty pomocy, w czesci dotyczacej inwestycji, na
okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji operacji.

Szczegdtowe warunki i tryb udzielania, rozliczania i zwrotu zaliczek oraz formy i sposob ich zabezpieczania okresla
rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 3 listopada 2015 r w sprawie zaliczek w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1857 z pézn. zm).

Zaliczka zostanie wyptacona beneficjentowi jezeli zawnioskowat o jej wyplatg:
* W niniejszym wniosku — na podstawie umowy 0 przyznaniu pomocy,

* w odrebnym wniosku — na podstawie zmienionej umowy o przyznaniu pomocy - dotyczy to przypadku, gdy umowa
0 przyznaniu pomocy zostata juz zawarta. Wniosek Beneficjenta o zaliczke (formularz o symbolu WoZ-1 jest
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dostepny na stronie internetowej Agencji (www.arimr.gov.pl) sktada si¢ w terminie 30 dni od zawarcia umowy o
przyznaniu pomocy, w miejscu ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Zaliczka moze zosta¢ wyplacona beneficjentowi jednorazowo albo w transzach. Termin, wysoko$¢ i sposob rozliczenia
zaliczki jest okreslany w umowie o przyznaniu pomocy. Zaliczka jest przekazywana na wyodr¢bniony rachunek bankowy
beneficjenta przeznaczony do obstugi tej zaliczki. W przypadku zaliczki, ktora zostata roztozona (do wyptlaty) na kilka transz,
nalezy pamigtaé, ze wyplata drugiej i kolejnych transz nast¢puje po rozliczeniu we wniosku o platnosé, okreslonej w umowie
0 przyznaniu pomocy czgsci zaliczki, nie nizszej jednak niz 60%, dotychczas otrzymanej zaliczki.

Ubieganie si¢ o zaliczke jest zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia zaliczki w wysoko$ci odpowiadajacej 100% kwoty
zaliczki wynikajacej z umowy o przyznaniu pomocy, do dnia rozliczenia zaliczki. W przypadku wyplaty zaliczki w transzach
zabezpieczenie jest ustanawiane w wysokos$ci odpowiadajacej kwocie wyplacanej transzy zaliczki. Zabezpieczenie nalezy
ustanowi¢ na czas obejmujacy okres liczony od dnia wystawienia dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia
zaliczki do dnia wskazanego w umowie jako dzien zlozenia wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego beneficjent rozliczy
zaliczke/transzg zaliczki oraz okres niezbgdny do rozliczenia zaliczki/transzy zaliczki nie krotszy niz 4 miesigce. Jezeli
natomiast zaliczka jest udzielana w transzach, w przypadku rozliczenia cz¢$ci transzy zaliczki zabezpieczenie obowiazuje do
dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki.

Wybor formy zabezpieczenia nastgpuje nie pdzniej niz przy zawieraniu umowy o przyznaniu pomocy. Zabezpieczeniem
zaliczki moze by¢:

— gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa

—  poreczenie bankowe

— weksel z porgczeniem wekslowym banku

—  zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez skarb panstwa.

Dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki w formie gwarancji winien zosta¢ wystawiony przez
instytucje finansowe upowaznione do gwarantowania dtugu celnego, ktore zawarty z Agencja umoweg o wspotpracy i w
zwigzku z tym posiadajg numer nadany w prowadzonym przez Agencj¢ Rejestrze Upowaznionych Gwarantow (RUG), ktory
jest zamieszczony na stronie internetowej Agencji http://www.arimr.gov.pl/bip/rejestr-upowaznionych-gwarantow.html

Wazny dokument prawnego zabezpieczenia wydatkowania zaliczki, odpowiadajacy 100% kwoty zaliczki / transzy zaliczKi
Beneficjent powinien dostarczy¢é po zawarciu umowy lub aneksu do umowy, jednak nie pézniej niz
4 miesigce przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢ rozliczajacym zaliczke / transzg zaliczki. Jezeli termin pomi¢dzy zawarciem
umowy lub aneksu do umowy, a ztozeniem wniosku o ptatno$¢ rozliczajacym zaliczke / transze zaliczki, jest krotszy niz 4
miesigce Beneficjent powinien dostarczy¢ dokument potwierdzajacy ustanowienie zabezpieczenia zaliczki niezwlocznie,
jednak nie pozniej niz 14 dni po dniu zawarcia umowy lub aneksu do umowy. Srodki z tytutu wyptaconej zaliczki nie moga
by¢ wydatkowane na pokrycie kosztow kwalifikowalnych poniesionych przed dniem jej wyptaty. Tryb weryfikacji i
udzielania gwarancji lezy po stronie Gwaranta. Natomiast Agencja zweryfikuje udzielong gwarancje, m.in. pod wzgledem
uprawnienia Gwaranta do jej udzielenia jak rowniez spelnienia wymogéw formalnych dla ztozonego dokumentu, waznosci
gwarancji oraz pelnego zabezpieczenia dla wnioskowanej (udzielonej) zaliczki.

W ramach udzielanego zabezpieczenia wyplaty zaliczki w formie gwarancji, gwarant zobowigzuje si¢ nicodwolalnie,
bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do wysokosci maksymalnej kwoty
gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o$wiadczenie, ze Beneficjent nie wywiazal si¢ ze swoich
zobowigzan, ktérych wykonanie zabezpieczal dostarczony dokument prawnego zabezpieczenia.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem, m.in. jego poprawnosci w zakresie tego, czy
zostal okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania gwarancji, czy
zabezpieczenie odpowiada 100% wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony przez wlasciwego Gwaranta oraz czy
Gwarant zobowigzat sie nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do zaptacenia na rzecz Agencji kazdej kwoty do
maksymalnej wysokosci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajgce o$wiadczenie, ze podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywigzal si¢ ze swoich zobowigzan wynikajacych z
uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2014-2020, ktérego wykonanie ma zabezpiecza¢ ta gwarancja.

Jezeli podmiot ubiegajacy o przyznanie pomocy wnioskuje o jednorazowa wyptate zaliczki powinien zaznaczy¢ ,, X W
wierszu 8.1. Natomiast w przypadku wnioskowania o wyptate zaliczki w transzach powinien wpisa¢ liczbe transz w wierszu
8.2 oraz w kolejnych wierszach wpisa¢ proponowane terminy wyplaty poszczegélnych transz zaliczki, w uktadzie:
miesigc/rok oraz wnioskowang kwote zaliczki w ramach poszczegodlnych transz, o ile planowana jest wyptata zaliczki w danej
transzy. Jezeli zaliczka ma by¢ wyptacona jednorazowo (w jednej transzy) wypetniane sg wiersze jedynie dla I transzy.

9. ROZLICZENIE ZALICZKI - [SEKCJA OBOWIAZKOWA JEZELI DOTYCZY]

W tej sekcji podmiot ubiegajacy o przyznanie pomocy wskazuje w ramach rozliczenia ktorych etapow i w jakich kwotach
planuje rozliczy¢ zaliczke (dotyczy wyptaty jednorazowej oraz wyptaty w transzach). Np. w przypadku, gdy rozliczenie ma
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nastgpi¢ w cato$ci w ramach pierwszego wniosku o ptatno$¢ posrednia nalezy wskazac I etap oraz wpisac cala kwote zaliczki.
Jezeli rozliczenie planowane jest w kilku etapach, nalezy wskaza¢ numery etapoéw i1 kwoty do rozliczenia.

W przypadku operacji wieloetapowych i pobierania zaliczki w transzach, wyptata kolejnej transzy jest uzalezniona od
rozliczenia weze$niejszej transzy zgodnie z nastepujacymi zasadami: 1. warunkiem wyptaty kolejnej transzy zaliczki jest
ustanowienie zabezpieczenia w wysokosci odpowiadajacej 100% wyptacanej transzy oraz przedlozenie prawidtowego
dokumentu potwierdzajacego ustanowienie zabezpieczenia w terminie okreslonym w umowie / aneksie do umowy

2. zaliczka nie moze by¢ wyptacona w odniesieniu do kosztow kwalifikowalnych (w czesci dotyczacej inwestycji), ktore
zostaly juz poniesione

3. w przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki zawiera koszty kwalifikowalne juz poniesione, podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy zostanie wezwany do poprawy wniosku w tym zakresie

4. wyptata kolejnej transzy zaliczki:

— nastgpuje po rozliczeniu we wniosku o ptatnosc, okreslonej w umowie o przyznaniu pomocy cz¢$ci nie nizszej
jednak niz 60% dotychczas otrzymanej zaliczki,

— jest uwarunkowana przedtozeniem kolejnego zabezpieczenia dotyczacego nierozliczonej czesci dotychczas
wyplaconej zaliczki oraz kolejnej transzy (w formie kolejnego zabezpieczenia lub aneksu). W przypadku operacji
realizowanych jednoetapowo catkowite rozliczenie zaliczki nastgpowaé bedzie w ramach wniosku o platnosé
koncows.

Rozliczenie zaliczki polega na wykazaniu przez beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych we wniosku o platnosé
w terminach, w sposob i na warunkach okreslonych w umowie o przyznaniu pomocy oraz na pomniejszeniu kwoty
zatwierdzonej do wyptaty na podstawie wniosku o ptatnos¢ lub na zwrocie zaliczki przez beneficjenta na rachunek bankowy
agencji platniczej, tj. Agencji.

Rozliczeniu we wniosku o ptatno$¢ lub zwrotowi na rachunek bankowy Agencji podlegaja rowniez odsetki naliczone od
zaliczki i pozostajace na rachunku bankowym beneficjenta, przeznaczonym do obstugi zaliczki.

Do wniosku/6w o platnos¢ rozliczajacego / rozliczajacych zaliczke, Beneficjent bedzie zobowigzany dolaczy¢ wyciag
bankowy z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obstugi zaliczki.

Na podstawie przedstawionego wyciagu zostanie zweryfikowane:

* czy zaliczka zostata wykorzystana na cele, na ktore zostala udzielona.
» czy naliczono odsetki od kwoty zaliczki.

W ramach autoryzacji wniosku o ptatno$¢ Agencja pomniejszy kwote pomocy przystugujaca do wyplaty i wynikajaca z
wniosku o platnosé, o kwote odsetek naliczonych przez bank, o ile Beneficjent nie dokonat zwrotu tych odsetek na rachunek
bankowy wskazany przez agencj¢ platnicza realizujaca ptatnosci z EFRROW (Agencji).

Wypehniajac te sekcje nalezy w wyznaczonym do tego miejscu, poprzez wpisanie znaku X, odpowiednio wskazaé wybrany
sposob rozliczenia (potracenia) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizowang operacja.

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach (zgodnie z zawarta umowa o przyznaniu pomocy), podmiot ubiegajacy
si¢ 0 przyznanie pomocy ma mozliwos¢ okreslenia, w jaki sposob bedzie nastepowato rozliczanie (potracanie) zaliczki
wyptaconej w zwigzku z realizacja przez niego operacji w ramach PROW na lata 2014-2020. Oznacza to, iz termin rozliczenia
(potracenia) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji wieloetapowych moze nastgpowaé odpowiednio w ramach pierwszego
wniosku o ptatnos¢ (posrednia), proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o ptatnos¢ lub tez nastgpowacé w ramach kazdego
wniosku o platno$é¢, az do wniosku o ptatnos$¢ koncows.

Przy okreslaniu sposobu i terminu rozliczenia zaliczki podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy powinien bra¢ pod uwagg
kwotg pomocy do wyptaty w ramach poszczegoélnych etapow realizacji operacji, a w szczegolnosci wysokos¢ pomocy do
wyplaty w ramach wniosku o ptatnos$é¢ konicowa. Wysokos§¢ kwoty pomocy do wyptaty w ramach poszczegdlnych etapow
realizacji operacji/w ramach wniosku o ptatnos¢ koncowa, powinna umozliwia¢ rozliczenie kwoty zaliczki, tj. pomniejszenia
kwoty pomocy do wyptaty o kwote pobranej zaliczki.

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy Agencja stwierdzi, ze suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na realizowang
operacj¢ (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o ptatno$¢) przekracza kwote wyptaconej zaliczki.

10. Zestawienie rzeczowo — finansowe operacji.
W tabeli w odniesieniu do poszczego6lnych zadan (grup zadan) wskazywac nalezy kwoty kosztow kwalifikowalnych, warto$§¢

podatku od towaréw i ustug (VAT) uiszczanego w zwigzku z poniesieniem tych kosztow oraz kosztéw kwalifikowalnych
operacji ogotem i w czgsci dotyczacej operacji.
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W Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy wyszczegdlni¢ zakres planowanych do realizacji robot, dostaw i ustug
wraz z okre$leniem miernikdw rzeczowych w podziale na poszczegdlne zadania inwestycyjne, grupy zadan, grupy kosztow.
Nalezy mie¢ na uwadze, ze zadanie jest ujeta jako odrebna pozycja w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji : dostawa
od jednego dostawcy okreslonej ilosci przedmiotu lub wyspecyfikowanej grupy przedmiotéw o Scisle okreslonym
przeznaczeniu lub funkcjonalnosci, robota budowlana mogaca sktada¢ si¢ z jednej roboty badz kilku robot o tym samym
przeznaczeniu, usluga mogaca sklada¢ si¢ z jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug o tym samym przeznaczeniu. W
przypadku, gdy przedmiotem operacji jest zakup maszyn (urzadzen), w kolumnach 3 i 4 nalezy wpisa¢ wlasciwe mierniki
rzeczowe.

Poszczegdlne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy opisa¢ w taki sposob, zeby mozliwa
byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba). Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ ogoélniejszego
formutowania zakresu rzeczowego, np. ,,zakup zestawu komputerowego” oraz okreslenia miernikow rzeczowych (szt. 1). W
takim jednak przypadku w Opisie zadari wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji niezb¢dne jest
doprecyzowanie w formie katalogu zamknigtego, co sktada si¢ na wskazany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
zestaw (niedopuszczalne jest stosowanie sformutowan typu ,,np.”, ,,m.in.”, ,,i inne”) oraz szczegdélowe okreslenie parametrow
tego sprzgtu.

W przypadku, gdy w ramach operacji podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy planuje wykonaé roboty budowlane
formutuje ich zakres w uktadzie odpowiadajacym tabeli elementéw scalonych z kosztorysu inwestorskiego.

Dla robodt budowlanych, ujetych w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy sporzadzi¢ kosztorys inwestorski
opracowany metodg kalkulacji uproszczonej w rozumieniu rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia
2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz.
2458) i zalaczy¢ go do wniosku - oryginatl w wersji papierowej i wersje elektroniczng zapisang w formacie kst lub .ath lub
.pdf (wersja edytowalna).

W przypadku inwestycji budowlanych zawierajacych odniesienie do pojgcia ,,remont potaczony z modernizacja” nalezy mie¢
na uwadze, ze dokumenty towarzyszace inwestycji (projekt budowlany, kosztorysy, rysunki charakterystyczne itd.) powinny
wykazywac, ze inwestycja nosi znamiona ,,modernizacji”’. Ustalenie, czy roboty budowlane stanowig remont potaczony
z modernizacjg, odnosza si¢ do catego obiektu budowlanego (a nie tylko do elementu obiektu budowlanego), co oznacza, ze
obiekt zawierajacy elementy ,,modernizacji” moze by¢é w caloéci zaliczony do kosztow kwalifikowalnych. Wszelkie
inwestycje polegajace na wykonaniu nowych, nieistniejacych dotychczas sktadnikéw lub elementow, gtownie w sferze
aktywow trwatych, nie sg inwestycjami odtworzeniowymi.

W przypadku, gdy ktore§ z pdl zestawienia rzeczowo-finansowego nie dotyczy operacji, pole to nalezy zostawié
niewypetnione.

Koszty planowane do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy przedstawi¢ w podziale na Koszty budowy, przebudowy lub
remontu potaczonego z modernizacjg obiektow lub infrastruktury (Kbud), koszty zakupu lub instalacji nowych maszyn lub
urzadzen (Kmu), koszty zakupu lub instalacji nowej aparatury naukowo-badawczej lub innych nowych urzadzen do badan
(Kanb), koszty zakupu lub instalacji wartosci niematerialnych i prawnych (Kwnp), koszty badan (bez kosztow ustug innych
niz koszty ustug rolniczych) (Kbd), koszty ustug (z wytaczeniem kosztow ustug rolniczych) (Ku), koszty biezace (Kb), koszty
ogoblne (Ko).

Nalezy podaé warto$¢ kesztéw ogolnych do ktorych zalicza sie nastepujace koszty:

—  opinii 0 innowacyjnosci
— sprawowania nadzoru inwestorskiego i autorskiego,
— zwigzane z kierowaniem robotami budowlanymi,
— przygotowania dokumentacji technicznej operacji, w szczegolnosci:
a) kosztorysow,
b) projektow technologicznych lub budowlanych,
¢) ocen lub raportow oddziatywania na srodowisko,
d) dokumentacji geologicznej lub hydrologicznej,
e) wypisow 1 wyrysow z katastru nieruchomosci;
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Kwota pomocy Kosztow biezacych (ryczalt) nie moze przekroczy¢ tacznie 20% sumy kosztow kwalifikowalnych:
budowy, przebudowy lub remontu potgczonego z modernizacja obiektow lub infrastruktury (Kbud),

kosztow zakupu lub instalacji nowych maszyn lub urzadzen (Kmu),

kosztow zakupu lub instalacji nowej aparatury naukowo-badawczej lub nowych urzadzen do badan (Kanb),
kosztow zakupu lub instalacji warto$ci niematerialnych i prawnych (Kwnp),

kosztow badan (bez kosztow ustug innych niz koszty ustug rolniczych) (Kbd),

kosztow ustug (z wytaczeniem kosztéw ushug rolniczych) (Ku),

Do kosztéw badan zalicza si¢ koszty:
» zakupu materialow i sprzetu laboratoryjnego niebedacych srodkami trwatymi;

» zakup materiatdow lub podzespotéw lub wytworzenia elementow stuzacych do stworzenia prototypu lub instalacji
pilotazowej, jezeli te materialy, podzespoty i elementy po stworzeniu tego prototypu lub instalacji beda stanowi¢ ich
czeg$¢e sktadowa;

» dokonanych za okres realizacji operacji odpiséw amortyzacyjnych od aparatury naukowo-badawczej lub innych
urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej operacji, ujgtych w ewidencji Srodkow trwatych podmiotu
ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy, niezbednych do prawidlowej realizacji operacji i bezposrednio
wykorzystywanych w zwigzku z realizacjg operacji — w przypadku gdy catkowity okres amortyzacji tej aparatury
lub tych urzadzen przekracza okres realizacji operacji;

» ponoszone z tytulu odptatnego korzystania w okresie realizacji operacji z aparatury naukowo-badawczej lub innych
urzadzen stuzacych do wykonywania badan w ramach tej operacji;

» ponoszone z tytutu odptatnego korzystania w okresie realizacji operacji ze specjalistycznych §rodkdéw transportu
wewnetrznego,

» wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych badania w ramach operacji oraz innych $§wiadczen pienieznych
przyznanych tym osobom w zwigzku z wykonywanymi badaniami w ramach operacji wraz ze sktadkami na
ubezpieczenia spoteczne oraz sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
— z wylaczeniem nalezno$ci na pokrycie kosztow zwigzanych z podroza stuzbowa — z tym ze w przypadku
pracownikow grupy operacyjnej posiadajacej zdolnos¢ prawng oraz podmiotéw wchodzacych w sktad grupy
operacyjnej nieposiadajacej zdolnosci prawnej, bedacych osobami bezposrednio wykonujgcymi badania w ramach
operacji, koszty te odpowiadaja procentowemu zaangazowaniu czasu pracy tych oséb po§wieconego na zadania
zwigzane z realizacja operacji, lecz w wysokosci nie wigkszej niz 1.5 — krotno§¢ minimalnego miesi¢cznego
wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej okreslonego na podstawie rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2018 r. w sprawie wysokosci minimalnego miesigcznego
wynagrodzenia zasadniczego dla profesora w uczelni publicznej (Dz.U.p0z.1838).

» zakupu $srodkow produkcji i ustug, w tym ustug rolniczych, ponoszone w zwiazku z prowadzeniem badan;
» podrozy stuzbowych osdb, o ktorych mowa powyzej, do i z miejsc prowadzenia badan.

Pomoc nie obejmuje kosztow innych niz wyzej okreslone, w szczegdlnosci kosztow: nabycia rzeczy uzywanych, nabycia
nieruchomosci.

Przygotowany formularz Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji umozliwia wykazanie kosztow dla operacji
realizowanej w jednym etapie. W przypadkach, gdy operacja planowana jest do realizacji w wiekszej liczbie (zgodnie z
przepisami rozporzadzenia mozliwe jest maksymalnie 10 etapéw), nalezy wypekni¢ dodatkowe strony wybierajac
odpowiedni etap, w liczbie umozliwiajacej przedstawienie kosztow w planowanych etapach.

11. Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji - sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez Agencje - [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Opis zadan stanowi uzupelnienie do zestawienia rzeczowo-finansowego i jest uwzgledniany m.in. podczas oceny
racjonalno$ci w tym zasadnosci poszczegdlnych kosztow.
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Poszczegolne pozycje okreslone w Opisie zadan nalezy wyszczegodlni¢ zgodnie z kolejnoscia podang w Zestawieniu
rzeczowo- finansowym operacji.

Rynkowo$¢ ceny przedmiotu zamdwienia bedzie przedmiotem weryfikacji na etapie obstugi wniosku o przyznanie
pomocy i w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztéw kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujgtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji bedzie przekracza¢ warto$§¢ rynkowa tych kosztow ustalong w wyniku oceny ich
racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci kosztow kwalifikowalnych zadania, Agencja uwzglgdni warto$¢ rynkowa tych
kosztow.

Wskazane informacje w kolumnach 9 i 10 bgda przedmiotem badan na etapie oceny zardwno racjonalnosci jak przede
wszystkim zasadno$ci wskazanych zadan w kontek$cie planowanej do realizacji operacji.

Opis zadania powinien zawiera¢ wypelnione kolumny w zakresie:

2. pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji — Pozycja ZRF;

nazwy zadania (zgodnie z ZRF) - zgodnej z podang w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji

(ustugi/dostawy/roboty budowlane);

numer etapu — nalezy wpisa¢ nr etapu w ramach ktorego zostang poniesione odpowiednie koszty;

jednostki miary (np. szt., kpl...) - poszczegolne elementy powinny mie¢ swoje mierniki rzeczowe;

liczby produktow/ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ustugi;

ceny jednostkowej w zt. W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, ceny jednostkowe nalezy

podawacé

w kwocie brutto. Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym ceny jednostkowe nalezy podawaé¢ w kwocie netto;

8. Marka, typ lub rodzaj — na podstawie, ktorej ustalono warto$¢ danej pozycji, podanie tego zakresu nie jest
zobowigzaniem do zakup doktadnie wskazanych ushug/dostaw/robot.

9. Parametry charakteryzujace przedmiot zadania - opis zadania w aspekcie technicznym i technologicznym:
zawierajacym podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie 1 funkcje, jakie ma spetniac
maszyna/urzadzenie/$rodek transportu wewnetrznego, minimalna wydajnos¢ lub przedzial wydajnosci, moc,
pojemnos$¢, rodzaj zasilania (parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe
wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, niestandardowe wykonczenie, itd. oraz uzasadnienie koniecznosci
zakupu, w przypadku wskazania kompletow, zestawow nalezy w tym miejscu wskaza¢ jednoznacznie co w ten
zakres wchodzi,

10. Uzasadnienie realizacji zadania — nalezy w sposob jasny opisa¢ w kontek$cie niezbednosci i roli w zakresie
osiggnigcia zaktadanego celu.

11. Zrédlo ceny przyjetej w odniesieniu do danego kosztu — zaleca si¢ przedstawienie kopii min. trzech przykladowych
ofert dotyczacych nabycia rzeczy lub ustug otrzymanych od réznych dostawcow lub wykonawcow, a w przypadku
gdy nie istnieje mozliwo$¢ ich nabycia od 3 dostawcow lub wykonawcow, kopie co najmniej 1 oferty w odniesieniu
do kazdego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo- finansowym operacji, Przedstawiane oferty powinny
pochodzi¢ od wiarygodnych podmiotow. Za wiarygodne podmioty nalezy rozumie¢ oferentow, ktorzy posiadaja
realne mozliwosci zrealizowania danego zadania np. bedacych producentami, przedstawicielami handlowymi,
dealerami dobr bedacych przedmiotem oferty, w przypadku zadan ztozonych, np. linii technologicznych, moga to
by¢ réwniez wykonawcy specjalizujacy si¢ w danych dziedzinach, w przypadku robét budowlanych nalezy
przedstawi¢ kosztorys.

@

No ok

Opis musi umozliwi¢ jednoznaczng identyfikacje przedmiotu i zakresu zadania oraz zrodta cen.

Sposobu wyliczenia, (kalkulacji) ceny, przywotania i dotgczenia na potwierdzenie dokumentu potwierdzajacego
dokonanie rozeznania ceny (podstawa wyceny zadania), wydruku z cennika/oferty ze strony internetowej
potencjalnego wykonawcy.

12. Wartosci zadania — nalezy wpisac¢ iloczyn liczb wpisanych w kolumnie 6 i 7

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy zataczyt do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i
podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz. 2458), ktory
jest wymagany w przypadkach okreslonych w opisie tego zatacznika, nie ma koniecznosci wypetniania kolumny 11
Zrodlo ceny, gdyz uszczegélowienie zadan zawiera kosztorys. Jezeli roboty budowlane objete kosztorysem w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji zostaty rozpisane na kilka zadan istnieje mozliwo$¢ uwzglednienia ich w
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jednej pozycji Opisu zadan. W kolumnie Nazwa zadania nalezy wpisa¢ wtedy zakres skumulowanych zadan np. L.A.1.
-1.B.2.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy formutuje roboty budowlane

w postaci syntetycznej (wykaz elementow scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz
Opisie zadan (wypelniajac wszystkie kolumny).
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