OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY

Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w L.odzi oglasza naboér na wolne stanowisko

pracy.

OPIS STANOWISKA PRACY:

1
2
3.
4
5

Nazwa stanowiska pracy:  specjalista

. Komorka organizacyjna: Sekcja Administracyjno - Gospodarcza

Wymiar etatu: Y4 etatu
Rodzaj umowy: umowa o pracg
Miejsce pracy: Lodz

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE:

1.

2.

Wyksztalcenie: wyzsze, preferowane kierunki — prawo lub administracja,
mile widziane ukonczone studia podyplomowe z zakresu
zamoOwien publicznych

Staz pracy: minimum 5-letnie doswiadczenie w samodzielnym
prowadzeniu postepowan o udzielenie zamdowienia
publicznego

WYMAGANIA DODATKOWE:

1.

N

o

Gruntowna znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych 1 aktéw wykonawczych
do tej ustawy.

Znajomo$¢ platform zakupowych i portalu eZaméwienia.

Doswiadczenie w przeprowadzaniu postepowan na dostawy, uslugi 1 roboty
budowlane w trybach okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych.
Doswiadczenie w redagowaniu wewngtrznych aktow prawnych zamawiajgcego
tj. zarzadzenia o powotlaniu komisji przetargowej, regulaminéw udzielania
zamoOwienia.

Doswiadczenie w petnieniu funkcji sekretarza komisji przetargowe;.

Pozadane cechy charakteru tj. samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, komunikatywnos¢
oraz dobra organizacja pracy.

ZAKRES PODSTAWOWYCH ZADAN NA STANOWISKU PRACY:

o

Przygotowywanie dokumentacji postgpowan.

Prowadzenie postgpowan na dostawy, ustugi i roboty budowlane w trybach
okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych.

Prowadzenie dokumentacji zamoéwien, publikacja ogloszen o zamowieniach,
udzielanie zamoéwien oraz publikacja wynikow postgpowan.

Przygotowywanie i publikacja planéw zaméwien publicznych na dany rok.

Udzielanie pomocy merytorycznej w dziedzinie zamoéwien publicznych.



WYMAGANE DOKUMENTY:

1.

Zyciorys i list motywacyjny, zawierajace informacje, o0ktorych mowa
wart. 22 (1) § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. 22023 r.,
poz. 1465 ze zm.), tj. imi¢ (imiona) inazwisko, dat¢ urodzenia, dane shuzace
do kontaktowania si¢ z kandydatem (np. numer telefonu, adres do korespondencji),
wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia.
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w zataczonych dokumentach — jesli w zakresie tych danych zawarte sg szczegdlne kategorie
danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

W przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach prowadzonych przez PSSE w todzi,
prosze o umieszczenie oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach prowadzonych przez PSSE w Lodzi przez
okres najblizszych 3 miesiecy.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w punkcie ,, Wymagane dokumenty” w pozycji od 2. do 3. mogg by¢
sformutowane w nastepujgcy sposob:

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez PSSE w L.odzi przez okres najblizszych 3 miesiecy.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zalgczonych do
dokumentach - wymagane jesli przekazane dane obejmujg szczegolne kategorie danych, o ktorych
mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

Podpis kandydata do pracy

Dokumenty nalezy sktada¢ poprzez:

zgloszenie elektroniczne na adres: kadry.psse.lodz@sanepid.gov.pl,

zgloszenie listowne na adres: PSSE w Lodzi, 93-189 Lo6dz, ul. Przybyszewskiego 10,
zgloszenie osobiste w siedzibie PSSE w Lodzi pod adresem: 93-189 Lodz,
ul. Przybyszewskiego 10, pok6j Nr 11.

Termin sktadania dokumentow: 17 listopada 2024 r.

Zakwalifikowani kandydaci zostang powiadomieni o terminie postepowania
kwalifikacyjnego droga telefoniczna lub e-mailowa.



