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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I Przedmiot Zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe przygotowanie stoiska Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej (MFiPR) na potrzeby wydarzenia organizowanego w dniu 3 czerwca 2023 r.
przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow (KPRM) z okazji Dnia Dziecka. Na stoisku swoje atrakcje
dla uczestnikdw wydarzenia zaprezentujg Beneficjenci Funduszy Europejskich (Beneficjenci).
Wykonawca zapewni dla nich wyposazenie opisane w pkt. Ill OPZ oraz odpowiednio rozplanuje
przestrzen wewnatrz namiotow dla przygotowanych atrakgji.

1. Termin i miejsce

Wydarzenie odbedzie sie 3 czerwca 2023 roku w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 1/3, w
ogrodach Kancelarii Prezesa Rady Ministrow. Stoisko bedzie funkcjonowato w godz. 10.00-17.00.
Poza czasem wystawowym, uwzgledni¢ nalezy czas niezbedny na montaz i demontaz stoiska
przed i po zakonczeniu wydarzenia. Szczegétowe informacje dotyczagce montazu i demontazu
zostaty opisane w pkt. IV OPZ.

lll.  Wyposazenie stoiska

Wykonawca zapewni nastepujgce elementy stoiska:

1. Namiot eventowy wraz z oznakowaniem zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.
Wymagania dot. namiotu:

a.

namiot klasy Prestige o wymiarach 5 x 10 m, co daje powierzchnie 50 m?, w
jasnym kolorze,

podzielony wewnatrz na strefy konkretnych Beneficjentéw prezentujacych np.
pokazy naukowe, warsztaty z eksperymentami (bez Scianek dziatowych,
podzielony za pomocg elementdw graficznych i logotypdw na Sciankach
wewnetrznych namiotu lub matych Sciankach umieszczonych za stanowiskiem
danego Beneficjenta)

magazynek - przestrzen wydzielona $ciankami wewnatrz namiotu, o wymiarach
1,5x1,5 m. Magazynek musi by¢ wyposazony w zamykane drzwi oraz stolik na
catej dtugosci jednej ze $cian.

powtoki namiotéw powinny byé co najmniej trudno zapalne (klasy reakcji na
ogien co najmniej C-s2, d0), odporne na warunki atmosferyczne - ochrona przed
storicem / deszczem / wiatrem,

namiot powinien spetnia¢ wymagania Polskiej Normy PN-EN 13782:2007 Obiekty
tymczasowe - Namioty — Bezpieczenstwo,

podtoga na catej powierzchni stoiska - wymagania: odporna na wode,
antyposlizgowa, bez szkodliwych substancji, tagodne wejscie/ zejscie, z
podjazdem dla wdzkow dzieciecych i osdb z niepetnosprawnoscig ruchowa,
przystosowana do wykorzystania na zewnatrz, na podtozu z mozliwymi
nieréwnosciami, powinna by¢ wykonana z materiatéw zabezpieczonych do
stopnia trudno zapalnosci (klasy reakcji na ogien co najmniej D-s1),

gasnica — stoisko musi by¢ zabezpieczone w 1 sztuke gasnicy proszkowej GP-4x
ABC lub wodno-pianowej GWP-4x AB.
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2. Oznaczenie i aranzacja namiotu:

a. Wykonawca przygotuje kolorowa dekoracje namiotu w érodku i na zewnatrz. Sciany
wewnetrzne i zewnetrzne muszg by¢ opatrzone grafikg nawigzujacg do hasta
wydarzenia ,Ogrody Przygdd”. Zapewni wyposazenie oraz odpowiednie
rozplanowanie przestrzeni wewnatrz namiotow, tak by mozliwa byta swobodna,
ciekawa i bezpieczna prezentacja projektow realizowanych przez beneficjentéw
MFiPR oraz przeprowadzenie zaplanowanych eksperymentdw, gier interaktywnych i
innych zabaw. Kolorowa aranzacja ma przyciggac wzrok i by¢ atrakcyjna dla dzieci.

b. Wykonawca umiesci oznakowanie zgodne z wytycznymi Zamawiajgcego u goéry, na
tylnej wewnetrznej scianie namiotu - zestaw znakéw: logo FE + barwy RP + logo UE +
logo MFiPR,

3. Wykonawca umiesci na froncie, nad wejsciem do namiotu nazwe ministerstwa tj.
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej.

4. Meble:

a. stoliki na potrzeby warsztatow i eksperymentéw, dostosowane rozmiarem i
wysokoscig do dzieci - 11 szt., krzesetka dla dzieci dopasowane wysokoscig do
stolikéw — 40 szt.

b. stoliki o wymiarach 100 x 100 cm - 2 szt., 10 krzeset.

5. 6 flag reklamowych typu winder wraz z oznakowaniem zgodnie z wytycznymi
Zamawiajgcego (przyktadowy zestaw znakow: logo FE + barwy RP + logo UE + logo
MFiPR).

6. Kolorowy ptotek do odgrodzenia animacji na zewnatrz, przed namiotem min. 50 cm
wysokosci i 20 m dtugosci.

7. Podtaczenie do pragdu oraz przedtuzacz o dtugos$¢ kabla 20 metréw, liczba wtyczek
minimum 4 gniazda.

IV.  Atrakcje

Zamawiajgcy zapewni atrakcje, ktdre zostang przygotowane przez Beneficjentéw Funduszy
Europejskich. Pozostate atrakcje muszg zosta¢ zapewnione przez Wykonawce.

1. Program atrakcji zaplanowanych i zapewnianych przez Zamawiajacego:
a. wewnatrz namiotu:
e pokazy naukowe z suchym lodem,
e warsztaty z eksperymentami,
e warsztaty z dtugopisem 3D,
kodowanie z robotami,
warsztaty koronkarstwa,
warsztaty twdrcze kwiaty z bibuty.

b. nazewnatrz namiotu
e warsztaty malowania drewnianych ptaszkéw,
e muzyka goéralska — zespot dwuosobowy
2. Program atrakcji zapewnianych przez Wykonawce na zewnatrz namiotu:
a. stanowisko wyplatania warkoczykdw wraz z niezbednymi materiatami (wtosy
syntetyczne, gumki, ozdoby, itp.) oraz przeszkolong obstugg. Stanowisko powinno
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spojnie wpisywac sie w koncepcje projektu stoiska oraz by¢ odpowiednio
oznakowane.

b. stanowisko do robienia zmywalnych tatuazy wraz z przeszkolong obstuga.
Stanowisko musi by¢ wyposazone w pojemnik na tatuaze, pojemniki na wode i
gagbeczki. Tatuaze zapewni Zamawiajacy.

Zamawiajgcy moze zrezygnowac z poszczegolnych elementdw wyposazenia stoiska
wymienionych w pkt : IV.1, IV.2. Rozliczenie nastgpi wg. faktycznie zapewnionych elementéw
stoiska. Zamawiajacy ostatecznie potwierdzi zakres tych elementéw w terminie 5 dni przed
wydarzeniem.

Wszystkie atrakcje dostepne podczas Wydarzenia sg ogdlnodostepne dla odwiedzajgcych i
bezptatne.

Zwrot kosztow

Wykonawca zapewni zwrot kosztéw dla Beneficjentdéw, ktére poniosg w zwigzku z udziatem

w wydarzeniu, tj.:

1. Pokrycie kosztéw za zakup materiatdw potrzebnych do przeprowadzenia atrakc;ji
zaplanowanych przez Beneficjentdw Funduszy Europejskich. Maksymalna kwota
wydatkéw na jednego Beneficjenta nie moze przekroczy¢ 10 000 zt. tgczna kwota na
pokrycie kosztéw za zakup materiatdw to maksymalnie 50 000 zt.

2. Koszty transportu oséb biorgcych udziat w wydarzeniu tj. zaproszonych przez
Zamawiajgcego Beneficjentéw oraz materiatéw, ktére przywioza na stoisko. taczna
kwota na pokrycie kosztéw przejazdéw to maksymalnie 4 000 zt.

Koszty muszg zostac rozliczone przed wystawieniem faktury za realizacje zadania przez
Wykonawece. Kwota na fakturze Wykonawcy zostanie odpowiednio pomniejszona o
niewykorzystane srodki.

Obstuga

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

1. Wyznaczenie koordynatora prac ze strony Wykonawcy, dedykowanego na wytacznosc do
obstugi stanowiska MFiPR.

2. Zapewnienie hostessy/hosta do rozdawania gadzetéw dzieciom odwiedzajgcym stoisko.
Min. 1 osoba przez caty czas trwania wydarzenia.

3. Obstuga techniczna — zapewnienie kompleksowej obstugi technicznej dopasowanej do
ilosci i rodzaju zamawianego wyposazenia technicznego. Obstuga techniczna, poza
przygotowaniem stoiska, musi by¢ dostepna w trakcie catego wydarzenia i niezwtocznie
reagowac na wszelkiego rodzaju problemy z wyposazeniem, konstrukcjg namiotu, itp.

4. Prace montazowe i demontazowe — zapewnienie kompleksowych prac montazowych i
demontazowych, dopasowanych do zakresu zlecenia. Montaz namiotéw odbedzie sie
dzien przed wydarzeniem, natomiast ich aranzacja wewnatrz od wczesnych godzin
porannych w dniu wydarzenia. Demontaz stoisk odbedzie sie tuz po zakorczeniu
wydarzenia:
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a. montaz — mozliwy jest w pigtek 2 czerwca do godzin wieczornych, aranzacja w
sobote od 2.00 do 8:00. Od godz. 9.00 rozpoczyna sie odbidr stoisk przez stuzby
bezpieczenstwa.

b. demontaz —tego samego dnia po zakonczeniu imprezy, tj. po godz. 17.00
najpdzniej do 24.00.

Obstuga stanowiska z warkoczykami - osoba obstugujgca powinna posiadac
doswiadczenie w zaplataniu warkoczykdéw.

Obstuga stanowiska do zmywalnych tatuazy.

W nastepnym dniu po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu dane
osobowe 0sdb z obstugi tj. imie, nazwisko, numer pesel, imie ojca. Dane te sg niezbedne,
aby mozna byto wejs¢ na teren KPRM. Zgtoszone osoby bedg podlegaé weryfikacji przez
organizatora Dnia Dziecka tj. Kancelarie Premiera Rady Ministrow. W przypadku
negatywnej weryfikacji Wykonawca zobowigzany jest przedstawié inne propozycje oséb
w ciggu 12 h od przekazania informacji o negatywnej weryfikacji.

Sprzatanie w trakcie i po wydarzeniu — zapewnienie sprzgtania w trakcie wydarzenia oraz
po wydarzeniu, tj. pozostawienie wynajmowanej powierzchni w stanie niepogorszonym
od zastanego.

Transport materiatow

1.

Wykonawca zapewni transport namiotu oraz jego wyposazenia, dekoracji i urzadzen
technicznych do i z miejsca wydarzenia.

Na zlecenie Zamawiajgcego Wykonawca dostarczy dodatkowo na miejsce wydarzenia
materiaty pobrane z magazynu Zamawiajgcego (Warszawa, ul. Wspdlna 2/4, np.
drukowane materiaty informacyjne, gadzety, pufy, Scianki, roll-upy). Po zakonczeniu
wydarzenia Wykonawca zwrdci je do miejsca pobrania w terminie do 2 dni.
Przewidywana liczba materiatéw to ok. 40 kartonéw po ok. 5-10 kg. Wykonawca
zapewni samochdd dostawczy o odpowiedniej tadownosci do transportu ww.
materiatéw.

Wykonawca musi zapewni¢ minimum 2 osoby, ktére zajmg sie zatadunkiem i
roztadunkiem oraz przewozeniem materiatéw przed, w trakcie i po wydarzeniu.

Po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dane osobowe kierowcéw
tj. imie, nazwisko, numer pesel, imie ojca wraz z numerami rejestracyjnymi pojazdow.
Dane te sg niezbedne, aby mozna byto wjechac¢ na teren KPRM. Zgtoszone osoby beda
podlegaé weryfikacji przez organizatora Dnia Dziecka tj. KPRM. W przypadku negatywnej
weryfikacji Wykonawca zobowigzany jest przedstawic inne propozycje oséb w ciggu
minimum 12 h od przekazania informacji o negatywnej weryfikacji.

Przejazdy
Wykonawca pokryje koszty transportu oséb biorgcych udziat w wydarzeniu tj. zaproszonych
przez Zamawiajgcego Beneficjentow oraz materiatéw, ktdre przywiozg na stoisko. Koszty te

zostang zwrécone na podstawie faktury lub rachunku dokumentujgcego zakup paliwa lub
wynajem srodka transportu, w terminie 7 dni od zakoriczenia wydarzenia. tgczna kwota na
pokrycie kosztéw przejazdéw to maksymalnie 4 000 zt.

Nocleg
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Zapewnienie noclegu ze $niadaniem w Warszawie w terminie 2-3 czerwca br. (1 doba), dla
maksymalnie 15 oséb, w hotelu o standardzie ***, w pokojach 1-osobowych z fazienka, w
odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od miejsca odbywania sie wydarzenia. Wszystkie pokoje
powinny by¢ zlokalizowane w jednym budynku. Ostateczny wybdr miejsca wymaga
akceptacji Zamawiajgcego. Doktadna liczba oséb, ktérym zapewnione zostanie
zakwaterowanie wraz ze $niadaniem zostanie dookreslona przez Zamawiajgcego w drodze
mailowej z wyznaczonym pracownikiem MFiPR, po podpisaniu umowy. Rozliczenie zostanie
dokonane na podstawie liczby ostatecznie zrealizowanych ustug noclegowych.

Oferta
Wykonawca przedstawi oferte, ktéra bedzie zawierafa:

a. plan aranzacji stoiska wraz z wizualizacjg. Plan musi uwzglednia¢ wszystkie
wymienione atrakcje. Plan musi zostac¢ dofgczony do oferty i bedzie podlegat ocenie
przez Zamawiajgcego.

b. szczegdtowy kosztorys wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Opisu Przedmiotu
Zamowienia.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1. Cena 40
2. Oznaczenie i aranzacja namiotu 60

Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteriéw, przyjmujac zasade,
ze 1% =1 punkt.
Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej

x 40 = liczba punktéw
Cena oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwdéch miejsc po przecinku.

Punkty za kryterium ,,Oznaczenie i aranzacja namiotu” zostang przyznane w skali punktowe;j
do 60 punktdw na podstawie dokumentu, o ktérym mowa w pkt I1l.6. Zamawiajacy
dokonujac oceny ofert w oparciu o przedmiotowe kryterium, bedzie brat pod uwage:
a. wizualng atrakcyjnos¢ namiotu - maks. 30 pkt., w tym:

e oznakowanie namiotu na zewnatrz - 15 pkt.,

e dekoracje i oznakowanie wewngatrz namiotu - 15 pkt.
b. zaplanowanie stoiska - maks. 30 pkt, w tym:

e rozmieszczenie atrakcji wewnatrz i na zewnatrz stoiska - 10 pkt.,
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o uwzglednienie wszystkich wymaganych atrakgji - 10 pkt.,
o dostepnosé¢ dla wozkéw dla dzieci i osdb z niepetnosprawnoscig ruchowg - 5 pkt.
5. Woybrana zostanie oferta z najwyzszg tagczng liczbg punktéw przyznang za oba kryteria.

Xil. Informacje dodatkowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcédw do uzupetnienia i
wyjasnienia dokumentoéw.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkdéw niniejszego
zapytania ofertowego. W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na
stronie internetowej oraz przekaze je wszystkim podmiotom, do ktdrych rozestano zapytanie
ofertowe.

3. Z Wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg (tj. otrzyma najwieksza
liczbe punktow) zostanie zawarta umowa na realizacje ustugi. Umowa ta zostanie zawarta na
warunkach Zamawiajgcego po wybraniu oferty, a realizacja zamdéwienia bedzie przebiegata
wedtug jej postanowien. W umowie przy jej zawieraniu zostanie zawarta cena wykonania
ustugi zgodnie z ceng podang przez Wykonawce w wybranej przez Zamawiajgcego ofercie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i
niedokonania wyboru oferty.

Zataczniki:

1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy



