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1. DEFINICJE | SKROTY

Woyrazenia i skroty uzywane w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oznaczaja:

IPU - istotne postanowienia umowy

OPz - opis przedmiotu zamdwienia

SIwWz - specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn.:
Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pézn. zm.)

Zamawiajgcy -  Ministerstwo Spraw Zagranicznych

2. ZAMAWIAJACY

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

e-mail: bzp@msz.gov.pl, tel. +45 22 523 9910

Adres strony internetowej: https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-

ktorych-stosuje-sie-przepisy-ustawy-pzp

godziny pracy Zamawiajgcego: 8.15 — 16.15

3. POSTANOWIENIA OGOLNE

3.1

3.2

33

Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowania prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.
Oznaczenie postepowania

Ttumaczenia pisemne; znak: BDG.741.057.2020.

Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac sie na wyzej podane
oznaczenie — zaréwno tytut, jak i znak.

Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogow.

Wartos$¢ zamowienia

Szacunkowa wartos¢ zamodwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1

Krétki opis przedmiotu zamoéwienia
Czes¢ | Tlumaczenia pisemne:
Przedmiotem zamdwienia jest:

- sporzadzanie ttumaczen pisemnych tekstow przekazanych przez Zamawiajgcego wraz
z weryfikacjg (w trybie zwyktym, ekspresowym i superekspresowym) oraz

- weryfikacja merytoryczna i jezykowa ttumaczen przekazanych przez Zamawiajgcego z jezyka
obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego na obcy
(w trybie zwyktym, ekspresowym i superekspresowym).
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Jezyki obce, ktérych dotyczy przedmiot zamowienia, zostaty podzielone na dwie grupy:
- |l grupa jezykowa obejmuje: jezyk angielski (brytyjski), francuski, niemiecki, rosyjski,

- Il grupa jezykowa obejmuje: jezyk biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski, litewski,
motdawski, niderlandzki, perski, portugalski, stowacki, turecki, ukraiiski, wegierski, wtoski.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1a do SIWZ.

Czesc Il Ttumaczenia pisemne - publikacje:

Przedmiotem zamdwienia jest:

- sporzadzanie ttumaczen pisemnych tekstédw, a w szczegdlnosci publikacji, broszur, plandw,
raportéw, analiz lub innych obszernych materiatéw przekazanych przez Zamawiajgcego wraz
z weryfikacja (w trybie zwyktym, ekspresowym i superekspresowym) oraz

- weryfikacja merytoryczna i jezykowa ttumaczen przekazanych przez Zamawiajgcego z jezyka
obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk obcy (w trybie zwyktym, ekspresowym
i superekspresowym).

Jezyki obce, ktorych dotyczy przedmiot zamdwienia, zostaty podzielone na dwie grupy:
- |l grupa jezykowa obejmuje: jezyk angielski (brytyjski), francuski, niemiecki, rosyjski.

- Il grupa jezykowa obejmuje: jezyk biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski, litewski,
motdawski, niderlandzki, perski, portugalski, stowacki, turecki, ukrainski, wegierski, wtoski.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w Zatgczniku nr 1b do SIWZ.

Kody CPV

79530000-8—- ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych.

Oferty czesciowe

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych w rozumieniu przepisow ustawy.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub dwie czesci zamédwienia.

Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w rozumieniu przepisow ustawy.
Zamowienie musi by¢ zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej SIWZ.
Prawo opcji

Czesc I

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji w odniesieniu do 30 %
maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy, co oznacza
zagwarantowanie Wykonawcy ztozenia zlecen jednostkowych na tgczng kwote rdéwnag
co najmniej 70 % maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 IPU (Zatgcznik
nr 2a do SIWZ).

Czesc ll:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji w odniesieniu do 30 %
maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy, co oznacza
zagwarantowanie Wykonawcy ztozenia zlecen jednostkowych na tgczng kwote rdéwnag
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co najmniej 70 % maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 IPU (Zatgcznik
nr 2b do SIWZ).

Informacja o zaméwieniach podobnych

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwienn polegajacych na powtérzeniu
podobnych ustug, na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace
Czesc I:

Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga wykonywania przedmiotu umowy
w zakresie o jakim mowa w Zatgczniku nr 1la do SIWZ (OPZ) przez osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst
jedn.: Dz. U.z 2020 r. poz. 1320 z p6ézn. zm.), przez Wykonawce lub podwykonawce.

Sposdb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktédrych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan
sg okreslone w IPU (Zatgcznik nr 2a do SIWZ).

Czesc ll:

Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga wykonywania przedmiotu umowy
w zakresie o jakim mowa w Zatgczniku nr 1b do SIWZ (OPZ) przez osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst
jedn.: Dz. U.z 2020 r. poz. 1320 z p6ézn. zm.), przez Wykonawce lub podwykonawce.

Sposéb dokumentowania zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz
uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktorych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan
sg okreslone w IPU (Zatgcznik nr 2b do SIWZ).

Podwykonawstwo.

4.8.1 Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

czesci zamowienia.

4.8.2 Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm
podwykonawcdw.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dla czesci | i czesci ll:

Umowa bedzie obowigzywata od dnia jej zawarcia, nie wczesniej jednak niz od dnia
nastepujgcego po dniu zakoriczenia obecnie realizowanej przez Zamawiajgcego umowy (umowa
obowigzuje do dnia 2 stycznia 2021 r., natomiast aneksem z dnia 23 grudnia 2020 r. wydtuzono
jej termin obowigzywania maksymalnie do 30 kwietnia 2021 r.) przez okres 36 (trzydziestu
szesciu) miesiecy, z zastrzezeniem, ze w przypadku wczesniejszego wyczerpania Srodkéw,
przeznaczonych na wynagrodzenie maksymalne, umowa obowigzuje do dnia wyczerpania tych
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sSrodkow.

INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI — NIE DOTYCZY SKLADANIA
OFERT | WNIOSKOW.

Porozumiewanie sie Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie pisemnie lub drogg
elektroniczng z tytutem wiadomosci: Tlumaczenia pisemne, znak sprawy: BDG.741.057.2020.

Zamawiajgcy zaleca komunikacje droga elektroniczng z zastrzezeniem, ze oferta o ktérej mowa
w pkt 6.2 musi zostac ztozona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 A albo 10 B SIWZ.

Oferte sktada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

6.2.1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert w formie pisemnej (w sposob opisany
w pkt 10 A).

6.2.2. Zamawiajgcy dopuszcza takze mozliwos$¢ sktadania ofert w formie elektronicznej (w sposéb
opisany w pkt 10 B). W takim przypadku Wykonawca, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikaciji.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac drogg elektroniczng
na adres e-mail wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3 w postaci
elektronicznej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przekazania ich na adres do korespondencji
wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okre$lonych przepisami przypadkach opatrzonej wtasnorecznym
podpisem.

Osobami upowaznionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sg: Matgorzata Piotrowska,
Judyta Walczak-Piontkowska, e-mail: bzp@msz.gov.pl.

Wykonawca moze pobrad SIWZ ze strony internetowej Zamawiajgcego:
https://www.gov.pl/web/dyplomacja/zamowienia-publiczne-do-ktorych-stosuje-sie-przepisy-
ustawy-pzp.

Woyjasnienia tresci SIWZ:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zastosowanie
majg przepisy art. 38 ustawy.

2) Zapytania nalezy przesytaé na adres e-mail podany w pkt 2 SIWZ.

3) Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajacego nie pdzniej, niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

4) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
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Zamawiajgcego, o ktérej mowa w pkt 2 SIWZ, bez ujawniania zrédfa zapytania.
5) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt 3).

7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy.

7.2.  Wykonawca, ktéry nie wykaze braku podstaw do wykluczenia okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy zostanie wykluczony z postepowania.

7.3. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14,
16-20 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodnié¢ naprawienie szkody wyrzadzone;j
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznang
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace
z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

Powyzszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7.4. Wykonawca nie zostanie wykluczony z postepowania, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage
i szczegodlne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody wskazane w pkt 7.3
SIWZ.

7.5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia na zasadach okreslonych w art.
23 ustawy. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiajg pethomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7.6. W przypadku oferty sktadanej wspélnie, kazdy z Wykonawcédw musi samodzielnie wykazaé brak

podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy.

7.7. Zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie
zbada¢, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunek udziatu w postepowaniu.

8. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH BRAK PODSTAW
DO WYKLUCZENIA

8.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wraz
z oferta:

8.1.1. Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 6
do SIWZ.
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8.1.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia —

petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcéw w  postepowaniu  albo
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy (informacje z otwarcia ofert), jest zobowigzany
do przekazania Zamawiajgcemu oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, z Wykonawcami, ktérzy
ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu.

a) Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty badz informacje
potwierdzajgce, ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktécenia konkurenc;ji
W postepowaniu.

b) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia -
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw.

¢) Wzér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4 do SIWZ.

d) Oswiadczenie sktadane jest w oryginale, w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub w elektronicznej kopii oswiadczenia
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego. W przypadku braku mozliwosci ztozenia oswiadczenia w postaci
elektronicznej Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia go w oryginale w formie pisemnej
lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt 8.1 skladane sg w oryginale, w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
natomiast pozostate dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale
nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii
dokumentu lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenie
za zgodnos$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia nastepuje przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. W przypadku braku mozliwosci ztozenia
dokumentéw lub oswiadczen w postaci elektronicznej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
ztozenia dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 8.1 w oryginale w formie pisemnej,
natomiast dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 8.2 SIWZ w oryginale w formie
pisemnej lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnosc
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach polega
Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Dokumenty powinny byé podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawcy, w zakresie dokumentow lub oswiadczen, ktdre kazdego z nich dotycza.
W przypadku gdy dokumenty podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z dokumentdw rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotgczyt do oferty
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzor w Zatgczniku nr 5 do SIWZ).

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Pozostate wymagania dotyczgce sktadanych przez Wykonawcéw oswiadczen i dokumentéw
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okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentdw (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1282 ze zm.), jakich moze 7z3daé zamawiajgcy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Sposdb sporzadzenia dokumentéw
elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczern musi byé
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca
2017 r. w sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1261).

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej opatrzonej wtasnorecznym podpisem albo w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

A. OFERTA SKtADANA W FORMIE PISEMNE)J

10.1

10.2

Wymagania ogdlne:
a) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na kazdg z dwdch czesci zamodwienia;

b) Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszej
SIWZ;

c) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny;

d) Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika
z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta, wymaga sie, aby Wykonawca dotgczyt
do oferty petnomocnictwo (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 5 do SIWZ)
w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

e) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i ztgczone w sposéb
uniemozliwiajacy jej dekompletacje, a takze zeby oferta zawierata spis zawartosci wraz
z numerami stron, do ktérych sie ona odnosi;

f) Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst poprawki, byty
parafowane przez osobe podpisujacg oferte;

g) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawierac:

a) Formularz oferty, zawierajacy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym Zatgcznik
nr 3a do SIWZ oraz Zatacznik nr 3b do SIWZ;

b) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tres¢
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci do wykonywania ktorych
petnomocnik jest upowazniony;

¢) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcédw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego —
w przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia zgodnie
z art. 23 ustawy;



10.3

10.4

10.5
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d) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1 SIWZ;

e) Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

Opakowanie oferty

a) Wykonawca powinien umiescic¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w nieprzejrzystym,
zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres Zamawiajgcego:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych
Biuro Dyrektora Generalnego
al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

wraz z dopiskiem:

Oferta na
,Ttumaczenia pisemne, czes$¢ ...”
znak: BDG.741.057.2020

oraz

‘ ,Nie otwiera¢ przed 20 stycznia 2021 r. do godz. 14:00”

b) Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogg by¢ udostepniane, Wykonawca

ma obowigzek:
a) informacje te umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewngatrz opakowania oferty, opisanej:

»Informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu dokumentéw
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podac¢ réwniez w formularzu oferty;

b) wykazac nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze informacje te stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zmiana lub wycofanie oferty:

a) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem,
Ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie oferty
wymagajg formy pisemnej;

b) zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane
wten sam sposdb, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktédrym jest przekazywana
zmieniona oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”;

c) pisemne o$wiadczenie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten
sam sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktédrym jest przekazywane
to powiadomienie, nalezy opatrzy¢ napisem ,,WYCOFANIE”.

B. OFERTA SKtADANA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

10.6

Wymagania ogélne:

10.6.1 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na kazdg z dwdch czesci zamoéwienia;

10.6.2 Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal;
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10.6.3

10.6.4

10.6.5

10.6.6

10.6.7

10.6.8
10.6.9
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Wykonawca zamierzajacy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczenn oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu

oraz Regulaminie ePUAP;

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP;

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamowienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego;

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

Wymagane specyfikacjg dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

10.6.10 Formularz oferty wraz z zatacznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce

powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy;
w przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z dokumentow rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotfaczyt do oferty
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr 5
do SIWZ);

10.6.11 Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, a takze zeby oferta

zawierata spis zawartosci wraz z numerami stron do ktérych sie ona odnosi;

10.6.12 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.7 Oferta powinna zawierac:

10.7.1

10.7.2

10.7.3

10.7.4

10.7.5

Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatgcznik nr 3a do SIWZ oraz Zatacznik nr 3b do SIWZ;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo
do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg. Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowazniony;

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia
zgodnie z art. 23 ustawy;

Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8.1;

Wyjasnienia uzasadniajgce zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy).

10.8 Ztozenie oferty

10.8.1

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania
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oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego rdwniez na miniPortalu. Klucz
publiczny niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla
wykonawcdéw na miniPortalu;

10.8.2 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat
w Regulaminie korzystania z miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale;

10.8.3 Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ oferty skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP);

10.8.4 Do oferty nalezy dofgczy¢ oswiadczenie o ktérym mowa w art. 25a ustawy Pzp w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP);

10.8.5 Oswiadczenia podmiotdw sktadajgcych oferte wspdlnie muszg mie¢ forme dokumentu
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego
z nich w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1
ustawy;

10.8.6 Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspolnie / innego
podmiotu;

10.8.7 Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé oferte
za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku
dostepnego na ePUAP i udostepnionych rdwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu;

10.8.8 Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1 Obliczenie ceny oferty

a) Podstawg do okreslenia ceny jest peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr 1a
i Zataczniku nr 1b do SIWZ (OPZ) oraz obowigzki Wykonawcy okreslone w Zatgczniku nr 2a
i Zataczniku nr 2b do SIWZ (IPU) (odpowiednio dla danej czeséi zamdwienia). Cena oferty
winna obejmowaé wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia, w tym m.in.
podatek PTU.

b) Cena oferty jest stata i nie podlega waloryzacji w trakcie realizacji zamdwienia,
z zastrzezeniem uregulowan zawartych w IPU (Zatgcznik nr 2a i Zatgcznik nr 2b).

11.2 Sposdb przedstawienia ceny oferty.

a) Wykonawca podaje tgczng cene oferty w formularzu oferty (zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik 3a oraz zatgcznik 3b do SIWZ). Cene oferty brutto nalezy wyliczyé postugujac sie
tabelg - kalkulacja ceny - zawartg w formularzu oferty, odpowiednio dla danej czesci
postepowania;
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c) Jezeli Ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢é do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych swiadczenie bedzie

prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

11.3 Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczert z Wykonawca w walutach obcych.

12. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,

WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria oceny ofert dla czesci |

12.1 Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami ustawy i warunkami zawartymi

w SIWZ, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty dla czesci I, Zamawiajacy bedzie

kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1) Cena—waga 30 %;

2) Jakos¢ ttumaczenia — waga 60%, w tym:

a) Jakos¢ ttumaczenia (EN) —waga 10%
b) Jakos¢ ttumaczenia (DE) —waga 10%
c¢) Jakos¢ ttumaczenia (FR) —waga 10%
d) Jakos¢ ttumaczenia (RU) —waga 10%
e) Jakos¢ ttumaczenia (EN/FR) —waga 10%
f)  Jako$é ttumaczenia (EN/RU) —waga 10%

3) Klauzule spoteczne —waga 10%, w tym:

a) Zatrudnienie przez Wykonawce skierowanej do realizacji zamdwienia co najmniej 1

osoby niepetnosprawnej — 5%;

b) Zatrudnienie przez Wykonawce na podstawie umowy o prace skierowanego do realizacji
zamdwienia co najmniej jednego ttumacza z | grupy jezykowej (UWAGA: wskazany
ttumacz nie moze by¢ osobg, ktérej zatrudnienie bedzie wypetniato wymaég okreslony

w pkt VI ppkt 1 i ppkt 2.1 OPZ — Zatgcznik nr 1a) — 5%.

12.2 Przy ocenie ofert w kryterium ,Cena” zostanie zastosowany nastepujacy wzor arytmetyczny:

C = (Cmin / Co) x 30 pkt

gdzie:

C — wartos¢ punktowa kryterium ,,Cena”

Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert

Co - cena brutto ocenianej oferty

12.3 Ocena ofert w kryterium ,Jako$¢ ttumaczenia” dokonana bedzie na podstawie sprawdzenia

jakosci szesciu ttumaczen wraz z weryfikacjg, ztozonych zgodnie z procedurg zawartg w pkt.

12.3.3 ponizej.

nastepujace elementy:

12.3.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert w kryterium ,Jakosé ttumaczenia”, biorgc pod uwage
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1) terminologia;
2) gramatyka;
3) rejestr;
4) wiernos¢é ttumaczenia.

Ad 1) Terminologia bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych bteddéw:

a) powazne: uzycie terminu o innym znaczeniu; bfad w oficjalnej nazwie instytucji
lub wtasciwej nazwie wtasnej;

b) s$rednie: uzycie terminu o znaczeniu zblizonym i niepetnym zamiast terminu, ktéry
jest uzywany w danym kontekscie/przez dang organizacje i nie stanowi nazwy
o charakterze oficjalnym/wtasnym;

c) drobne: uzycie terminu o witasciwym znaczeniu zamiast innego terminu o tym
samym znaczeniu, ktory jest uzywany w danym kontekscie/przez dang organizacje
i nie stanowi nazwy o charakterze oficjalnym/wtasnym.

Ad 2) Gramatyka bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych btedow:
a) powazne: nieprawidtowe uzycie czasu, btedy fleksyjne, ortografia;
b) s$rednie: nieprawidtowa sktadnia, btedne uzycie przyimkow;
c) drobne: literéwki, btedy w interpunkcji, uktad/formatowanie tekstu.
Ad 3) Rejestr bedzie oceniany pod katem wystgpienia nastepujgcych bteddéw:

a) powazne: kalki jezykowe, btedne kolokacje, btedna frazeologia, niewtasciwe
zastosowanie idiomow;

b) srednie: niewtasciwy dobdr rejestru (formalny, potoczny);

c) drobne: naruszenia jednorodnosci stylistycznej niepowodujgce niezgodnosci
z oryginatem.

Ad 4) Wiernos$¢ ttumaczenia bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych
bteddéw:

a) powazne: btedy majace istotny wptyw na zgodnos$¢ ttumaczenia z tekstem
wyjsciowym (pominiecie, dodanie lub uzycie wyrazu/wyrazéw, zmieniajgcych
tre$¢ zdania lub pozbawiajgcych go waznych informaciji);

b) srednie: btedy majgce umiarkowany wptyw na zgodnos¢ ttumaczenia z tekstem
wyjéciowym (pominiecie, dodanie lub uzycie wyrazu/wyrazéw, ktére oddajg tresé
zdania nieprecyzyjnie lub w sposéb niepetny);

c) drobne: btedy majace nieznaczny wptyw na zgodnosé ttumaczenia z tekstem
wyjéciowym (pominiecie, dodanie lub uzycie wyrazu/wyrazéw, dotyczgcych
informacji pobocznych).

12.3.2 Sposéb obliczania punktacji:

Maksymalna liczba punktéw do osiggniecia w ramach kryterium wynosi 60 pkt. Dla kazdego
z tekstéw mozliwe bedzie uzyskanie maksymalnie 10 punktéw. Od maksymalnej liczby
punktow, jakg mozna uzyskac za ttumaczenie danego tekstu (10), odejmowane bedg punkty
za kazdy stwierdzony btad, zgodnie z nw. punktacjg uzalezniong od wagi btedu. Btad
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powainy skutkowa¢ bedzie odjeciem 2 punktéw, btad sredni - 1,5 punktu i btad drobny -
1 punktu.

12.3.3 Procedura:

1) W ciggu 2 dni roboczych od dnia ztozenia oferty, na adres poczty elektronicznej
wskazany w ofercie, Zamawiajgcy wysle sze$¢ tekstéw do przettumaczenia.

Teksty przekazane do ttumaczenia bedg miaty do 1 strony obliczeniowe] kazdy (strona
ttumaczenia zwyktego to 1600 znakdw ze spacjami).

Ttumaczenia wraz z weryfikacja w trybie zwyktym musza zosta¢ wykonane
na zasadach okre$lonych w OPZ (Zatacznik nr 1a do SIWZ) i IPU (Zatacznik nr 2a
do SIWz).

Wykonane przez Wykonawce ttumaczenia bedg podlega¢ ocenie w ramach kryterium
,Jakosé ttumaczenia”.

2) Wykonawca zobowigzany bedzie dokona¢ ttumaczenia tekstéw wraz z weryfikacja
na cztery wskazane przez Zamawiajgcego jezyki obce z pierwszej grupy jezykowej,
tj. na jezyk angielski, francuski, niemiecki i rosyjski, a takze po jednym tekscie z jezyka
angielskiego na jezyk francuski i z jezyka angielskiego na jezyk rosyjski, a nastepnie
przesta¢ w postaci elektronicznej na adres: bzp@msz.gov.pl w terminie 1 (jednego)

dnia roboczego (bez umieszczania nazwy, logo i adresu Wykonawcy (firmy) na
przettumaczonym tekscie).

3) Odrzucenie oferty Wykonawcy jako niezgodnej z trescig SIWZ na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy, z uwagi na to, ze tre$¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia, nastapi w przypadku:

a) nieztozenia w terminie wymaganych przettumaczonych tekstow,

b) gdy suma punktéw wynikajgca z przeliczenia btedéw, wg wag opisanych w pkt
12.3.2, bedzie rowna lub wieksza od 10 pkt (zasada znajdzie zastosowanie, gdy
co najmniej jeden z tekstow osiggnie wskazany wyzej putap bteddéw).

4) Za przygotowanie ttumaczenia tekstéw, Wykonawcy w tym ttumaczom, nie
przystuguje zadne wynagrodzenie ani zwrot kosztéw.

12.4 Ocena ofert w kryterium , Klauzule spoteczne” dokonana bedzie na podstawie oswiadczen
ztozonych przez Wykonawce w tresci Formularza oferty.

12.4.1 Ocena ofert w podkryterium ,Zatrudnienie przez Wykonawce skierowanej do realizacji
zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej” dokonana bedzie na podstawie
oswiadczenia zawierajgcego zobowigzanie Wykonawcy do zatrudnienia w celu realizacji
przedmiotowego zamoéwienia 0séb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb
niepetnosprawnych (tekst. jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 426 z pdzn. zm.).

Zamawiajgcy przyzna punkty w nastepujacy sposéb:

1) Za zobowigzanie sie przez Wykonawce do zatrudnienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej skierowanej do realizacji zamowienia - 5 pkt

2) Brak zobowigzania sie przez Wykonawce do zatrudnienia co najmniej jednej osoby
niepetnosprawnej skierowanej do realizacji zamodwienia - 0 pkt.
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Maksymalna liczba punktdw mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium wynosi 5 pkt.

Uwaga:

1. Jezeli Wykonawca zobowigze sie do zatrudnienia osoby niepetnosprawnej do realizacji
zamowienia nalezy zaznaczy¢ ,, TAK” w tresci pkt 5.1 Formularza oferty.

2. Brak zaznaczenia jakiejkolwiek opcji lub zaznaczenie jednoczesnie ,TAK” i ,NIE” w tresci
pkt 5.1 Formularza Oferty (Zatgcznik 3a do SIWZ) oznaczato bedzie brak zobowigzania
Wykonawcy do zatrudnienia osoby niepetnosprawnej do realizacji zamdwienia i bedzie
skutkowato przyznaniem 0 pkt.

3. Zaoferowanie przez Wykonawce wykonywania czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia, o ktéorych mowa w OPZ, przez osoby posiadajgce status osoby
niepetnosprawne] dotyczy catego okresu realizacji zamdwienia.

Ocena ofert w podkryterium ,Zatrudnienie przez Wykonawce na podstawie umowy
o prace skierowanego do realizacji zamoéwienia co najmniej jednego ttumacza z | grupy
jezykowej (UWAGA: wskazany ttumacz nie moze by¢ osobg, ktdrej zatrudnienie bedzie
wypetniato wymaog okreslony w pkt VI ppkt 1 i ppkt 2.1 Opisu Przedmiotu Zamdéwienia)”
dokonana zostanie na podstawie o$wiadczenia zawierajgcego zobowigzanie Wykonawcy
do zatrudnienia na podstawie umowy o prace ttumacza z | grupy jezykowej skierowanego
do realizacji przedmiotowego zamdwienia.

Zamawiajgcy przyzna punkty w nastepujacy sposéb:

1) Za zobowigzanie sie przez Wykonawce do zatrudnienia na podstawie umowy o prace
skierowanego do realizacji zamdéwienia co najmniej jednego ttumacza z | grupy
jezykowej (UWAGA: wskazany ttumacz nie moze by¢ osobg, ktdrej zatrudnienie bedzie
wypetniato wymog okreslony w pkt VI ppkt 1 i ppkt 2.1 OPZ) - 5 pkt.

2) Brak zobowigzania sie przez Wykonawce do zatrudnienia na podstawie umowy o prace
skierowanego do realizacji zamoéwienia ttumacza z | grupy jezykowej (innego niz ten,
ktérego zatrudnienie bedzie wypetniato wymaog okreslony w pkt VI ppkt 1 i ppkt 2.1 OPZ)
- 0 pkt.

Maksymalna liczba punktdw mozliwa do uzyskania w powyzszym kryterium wynosi 5 pkt.

Uwaga:

1. Jezeli Wykonawca zobowigze sie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace
skierowanego do realizacji zamdwienia ttumacza z | grupy jezykowej nalezy zaznaczyé
,TAK” w tresci pkt. 5.2 Formularza oferty.

2. Brak zaznaczenia jakiejkolwiek opcji lub zaznaczenie jednoczesnie ,,TAK” i ,NIE” w tresci
pkt 5.2 Formularza Oferty oznaczato bedzie brak zobowigzania Wykonawcy
do zatrudnienia na podstawie umowy o prace skierowanego do realizacji zamdwienia
ttumacza z | grupy jezykowej i bedzie skutkowato przyznaniem 0 pkt.

3. Zatrudnienie przez Wykonawce na podstawie umowy o prace skierowanego do realizacji
zamodwienia ttumacza z | grupy jezykowej dotyczy catego okresu realizacji zamdwienia.

4. W przypadku zatrudnienia osoby niepetnosprawnej jako drugiego ttumacza jezyka
wskazanego w | grupie jezykowej (UWAGA: wskazany ttumacz nie moze by¢ osobag
wypetniajgcg warunek/wymaog okreslony w pkt VI ppkt 1 i ppkt 2.1 Opisu Przedmiotu
Zamowienia) na podstawie umowy o prace, Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy facznie
10 pkt.
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12.5 Sumaryczna liczba punktéw, mozliwych do uzyskania przez Wykonawce we wszystkich
kryteriach, wynosi 100 i liczona bedzie zgodnie ze wzorem:

W=C+T+K
gdzie:
W - catkowita warto$¢ punktowa ocenianej oferty
C- warto$¢ punktowa kryterium ,,Cena”
T- wartos¢ punktowa kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia”
K - wartos¢ punktowa kryterium ,Klauzule spoteczne”

Kryteria oceny ofert dla czesci Il

12.6 Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami ustawy i warunkami zawartymi
w SIWZ, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty dla czesci Il, Zamawiajgcy bedzie
kierowat sie nastepujacymi kryteriami:

1) Cena—waga 30 %, w tym:

a) Publikacje o objetosci od 1 do 50 stron -9% C, = (Cmin, / Coa) x 9 pkt
b) Publikacje o objetosci od 51 do 100 stron —10% Cp = (Cminy, / Cop) x 10 pkt
c) Publikacje o objetosci powyzej 100 stron —-11% C. = (Cminc / Coc) x 11 pkt

Cena dla kazdego z punktéw a, b i c jest suma ceny jednostkowej brutto za ttumaczenia
zwykte wraz z weryfikacjg oraz ceny jednostkowej brutto za weryfikacje ttumaczen,
odrebnie dla kazdego przedziatu stron, zgodnie z opisem w punktach a, bi c.

Przy ocenie ofert w kryterium ,,Cena” zostanie zastosowany nastepujgcy wzér arytmetyczny:
C = C+Cp+C,
gdzie:

C — wartos$¢ punktowa kryterium ,,Cena”

Cmin (dla kazdego przedziatu - najnizsza cena brutto sposréd ocenianych ofert
stron, tj. C5, Cp i Co)

Co (dla kazdego przedziatu - cena brutto ocenianej oferty
stron, tj. C;, Coi Co)

2) Jakos¢ ttumaczenia — waga 60%, w tym:
a) Jakos¢ ttumaczenia (EN) —waga 15 %
b) Jakos¢ ttumaczenia (DE) — waga 15%
c) Jakos¢ ttumaczenia (FR) — waga 15%
d) Jakos¢ ttumaczenia (RU) — waga 15%
3) Doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamoéwienia — waga 10%.

12.7 Ocena ofert w kryterium ,Jako$¢ ttumaczenia” dokonana bedzie na podstawie sprawdzenia
jakosci czterech ttumaczen wraz z weryfikacja, ztozonych zgodnie z procedurg zawartg w pkt.
12.7.3 ponizej.
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12.7.1 Zamawiajacy dokona oceny ofert w kryterium ,Jakosé ttumaczenia”, biorgc pod uwage
nastepujace elementy:

1) terminologia;

2) gramatyka;

3) rejestr;

4) wiernos¢ ttumaczenia.

Ad 1) Terminologia bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych bteddéw:

a) powazne: uzycie terminu o innym znaczeniu; niezastosowanie oficjalnej nazwy
instytucji lub wtasciwej nazwy wiasnej;

b) sSrednie: uzycie terminu o znaczeniu zblizonym i niepetnym zamiast terminu, ktéry
jest uzywany w danym kontekscie/przez dang organizacje i nie stanowi nazwy
o charakterze oficjalnym/wtasnym;

c) drobne: uzycie terminu o wifasciwym znaczeniu zamiast innego terminu o tym
samym znaczeniu, ktory jest uzywany w danym kontekscie/przez dang organizacje
i nie stanowi nazwy o charakterze oficjalnym/wtasnym.

Ad 2) Gramatyka bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujgcych btedow:
a) powazne: nieprawidtowe uzycie czasu, btedy fleksyjne, ortografia;
b) srednie: nieprawidtowa sktadnia, btedne uzycie przyimkéw;
c) drobne: literéwki, btedy w interpunkcji, uktad/formatowanie tekstu.

Ad 3) Rejestr bedzie oceniany pod katem wystgpienia nastepujgcych bteddw:

a) powazne: kalki jezykowe, btedne kolokacje, btedna frazeologia, niewfasciwe
zastosowanie idiomow;

b) sSrednie: niewtasciwy dobodr rejestru (formalny, potoczny);

c) drobne: naruszenia jednorodnosci stylistycznej niepowodujgce niezgodnosci
z oryginatem.

Ad 4) Wiernos$¢ ttumaczenia bedzie oceniana pod katem wystgpienia nastepujacych
btedéw:

a) powazne: btedy majace istotny wptyw na zgodno$¢ ttumaczenia z tekstem
wyjsciowym (pominiecie, dodanie lub uzycie wyrazu/wyrazéw, zmieniajgcych tresé
zdania lub pozbawiajgcych go waznych informacji);

b) sSrednie: btedy majgce umiarkowany wptyw na zgodno$¢ ttumaczenia z tekstem

wyjsciowym (pominiecie, dodanie lub uzycie wyrazu/wyrazéw, ktore oddajg tresé
zdania nieprecyzyjnie lub w sposéb niepetny);

c) drobne: btedy majace nieznaczny wptyw na zgodno$¢ ttumaczenia z tekstem
wyjsciowym (pominiecie, dodanie lub uzycie wyrazu/wyrazéw, dotyczgcych
informacji pobocznych).

12.7.2 Sposéb obliczania punktacji:

Maksymalna liczba punktéw do osiggniecia w ramach kryterium wynosi 60 pkt. Dla kazdego
z tekstéw mozliwe bedzie uzyskanie maksymalnie 15 punktéw. Od maksymalnej liczby
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punktow, jakg mozna uzyskac za ttumaczenie danego tekstu (15), odejmowane bedg punkty

za kazdy stwierdzony bfad, zgodnie z nw. punktacjg uzalezniong od wagi btedu. Biad

powainy skutkowa¢ bedzie odjeciem 3 punktéw, btad sredni - 2 punktdéw i btad drobny -

1 punktu.

12.7.3 Procedura:

1)

4)

W ciggu 2 dni roboczych od dnia ztozenia oferty, na adres poczty elektronicznej
wskazany w ofercie, Zamawiajgcy wysle cztery teksty do przettumaczenia.

Teksty przekazane do ttumaczenia beda miaty do 1 strony obliczeniowej kazdy (strona
ttumaczenia zwyktego to 1600 znakdéw ze spacjami).

Ttumaczenia wraz z weryfikacja w trybie zwyktym musza zosta¢ wykonane na zasadach
okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia i Istotnych Postanowieniach Umowy.

Wykonane przez Wykonawce ttumaczenia beda podlegac¢ ocenie w ramach kryterium
»Jakos¢é ttumaczenia”.

Wykonawca zobowigzany bedzie dokonaé ttumaczenia tekstdw wraz z weryfikacja
na cztery wskazane przez Zamawiajgcego jezyki obce z pierwszej grupy jezykowej
(w tym: teksty na jezyk angielski, niemiecki, francuski i rosyjski), a nastepnie przestac
w postaci elektronicznej na adres: bzp@msz.gov.pl w terminie 1 (jednego) dnia

roboczego (bez umieszczania nazwy, logo i adresu Wykonawcy (firmy)
na przettumaczonym tekscie).

Odrzucenie oferty Wykonawcy jako niezgodnej z trescig SIWZ na podstawie art. 89 ust.
1 pkt 2 ustawy, z uwagi na to, ze tres¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia, nastgpi w przypadku:

a) nieztozenia w terminie wymaganych przettumaczonych tekstéw,

b) gdy suma punktéw wynikajgca z przeliczenia btedéw, wg wag opisanych w pkt 12.7.2,
bedzie réwna lub wieksza od 15 pkt (zasada znajdzie zastosowanie, gdy co najmniej
jeden z tekstow osiggnie wskazany wyzej putap btedéw).

Za przygotowanie ttumaczenia tekstéw, Wykonawcy w tym ttumaczom, nie przystuguje
zadne wynagrodzenie ani zwrot kosztow.

12.8 Ocena ofert w kryterium , Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia” w

charakterze ttumaczy jezyka angielskiego dokonana bedzie w nastepujgcy sposdb:

1)

2)

3)

Oferta, w ktérej wskazano osobe posiadajacg doswiadczenie w ttumaczeniu

1 publikacji o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia, tj. problematyki

stosunkédw miedzynarodowych, miedzynarodowej wspodtpracy ekonomicznej,

prawnej, spotecznej, kulturalnej i gospodarczej, przettumaczonej na jezyk angielski, o

objetosci od 40 do 100 stron lub powyzej, ktéra zostata opublikowana w ostatnich 5

latach od terminu sktadania ofert, otrzyma 3 punkty;

Oferta, w ktérej wskazano osoby posiadajgce facznie doswiadczenie w ttumaczeniu

2 publikacji o tematyce zgodnej z przedmiotem zamodwienia, tj. problematyki

stosunkdw miedzynarodowych, miedzynarodowej wspodtpracy ekonomiczne;j,

prawnej, spotecznej, kulturalnej i gospodarczej, przettumaczonych na jezyk angielski,

o objetosci od 40 do 100 stron lub powyzej kazda, ktére zostaty opublikowane

w ostatnich 5 latach od terminu sktadania ofert, otrzyma 6 punktow;

Oferta, w ktérej wskazano osoby posiadajgce facznie doswiadczenie w ttumaczeniu
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3 publikacji o tematyce zgodnej z przedmiotem zamodwienia, tj. problematyki
stosunkdw miedzynarodowych, miedzynarodowej wspodtpracy ekonomicznej,
prawnej, spotecznej, kulturalnej i gospodarczej, przettumaczonych na jezyk angielski,
o objetosci od 40 do 100 stron lub powyzej kazida, ktére zostaty opublikowane
w ostatnich 5 latach od terminu skfadania ofert, otrzyma 10 punktéw;

Ocena dokonana bedzie na podstawie wykazu ztozonego przez Wykonawce w tresci
Formularza oferty (Zatacznik nr 3b do SIWZ).

Na potrzeby oceny w kryterium, Wykonawca obowigzany jest wpisa¢ w Formularzu oferty
co najmniej nastepujgce informacje niezbedne do uwzglednienia doswiadczenia danej
osoby w kryterium:

- tytut publikaciji,

- tematyka publikacji,

- objeto$¢ publikacji,

- data publikacji w formacie dzien-miesigc-rok.

W przypadku, gdy informacje dotyczace doswiadczenia posiadanego przez danego
ttumacza zawarte w Formularzu oferty bedg przedstawione niezgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego, np. w sposob btedny, niepetny, punkty nie zostang przyznane.

Informacje zawarte w Formularzu oferty nie podlegajg procedurze uzupetniania,
poprawiania i wyjasniania na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, poniewaz te informacje nie
sg sktadane w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu ani braku
podstaw wykluczenia, a stanowig czes¢ oferty poddawang ocenie.

W przypadkach watpliwosci, Zamawiajgcy moze zgda¢ wyjasnied dotyczacych tresci
informacji zawartych w Formularzu oferty w zakresie poddawanym ocenie w kryterium,
na zasadach okreslonych w art. 87 ust. 1 ustawy.

12.9 Sumaryczna liczba punktdw, mozliwych do uzyskania przez Wykonawce we wszystkich

kryteriach, wynosi 100 i liczona bedzie zgodnie ze wzorem:

W=C+T+D
gdzie:
W —  catkowita wartos¢ punktowa ocenianej oferty
C - warto$¢ punktowa kryterium ,Cena”
T —  wartos$¢ punktowa kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia”
D - warto$¢ punktowa kryterium ,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji

zamowienia”

Postanowienia dotyczace kryteriow oceny ofert dla czesci | i czesci ll

12.10 Wszystkie obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12.11 Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw.

12.12 Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajaca

najwyzszg liczbe punktéw tgcznie, przyznanych wedtug powyzszych kryteridw jest ofertg

najkorzystniejsza.

12.13 W przypadku osiggniecia jednakowej liczby punktow przez dwie lub wiecej ofert Zamawiajacy

wybierze oferte o najnizszej cenie, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
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Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

12.14 Zamawiajacy informuje, ze informacje zawarte w Formularzu oferty, stanowigce podstawe
przyznania punktéw w kryterium , Klauzule spoteczne” i ,,Doswiadczenie oséb wyznaczonych do
realizacji zamdéwienia”, nie podlegajg procedurze wyjasniania, poprawiania i uzupetniania na
podstawie art. 26 ust. 3 ustawy. W zwigzku z powyzszym, informacje zawarte w Formularza
oferty nie spetniajgce wymagan Zamawiajgcego albo przedstawione w sposdb niepetny nie
zostang uwzglednione w ocenie.

12.15 W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawcdéw wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

13. TERMIN SKEADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT
13.1 Termin skfadania ofert uptywa dnia 20 stycznia 2021 r., o godzinie 9:00.

13.2 Transmisja online z otwarcia ofert?, dostepna pod linkiem
https://teams.microsoft.com/l/meetup-
join/19%3ameeting MGU4NGU20DAtMmMwOS00ZGRILTgyMGMtOTM5MDNiMWM2ZGYy%
40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%221dc9bf7f-6fal-415c-a0lc-
€6c1083e8906%22%2c%220id%22%3a%227d1ca847-4c51-4120-9df3-f942d7c5e4ae%22%7d,
nastgpi w dniu 20 stycznia 2021 r. o godzinie 14:00 i prowadzona bedzie z wykorzystaniem

platformy Microsoft Teams.

Instrukcja dla Wykonawcéw stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ.

13.3 Otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej nastepuje poprzez uzycie aplikacji
do szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie
i otwarcie ofert za pomoca klucza prywatnego.

13.4 Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

13.5 Otwarcie ofert jest jawne.

13.6 Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw
pfatnosci zawartych w ofertach.

13.7 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje
dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,
b) firm oraz adreséw Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych
w ofertach.

1 Zgodnie z informacja wydang przez Urzad Zamowien Publicznych transmisja online w sposdb wystarczajacy realizuje zasade, o ktdrej
mowa w art. 86 ust. 2 ustawy. Przepis ten mdwi, ze otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania
—z tym, ze dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia. Tym samym, brak mozliwosci fizycznej obecnosci
zainteresowanych oséb przy otwarciu ofert z jednoczesnym zapewnieniem transmisji online i podaniu uprzedniej informacji o transmisji nie
stanowi naruszenia przepisow ustawy.
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14. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

14.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.2 Whniesienie odwotania po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania
oferty do czasu ogtoszenia orzeczenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg (art. 182 ust. 6 ustawy).

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatgcznik nr 2a i Zatgcznik nr 2b do SIWZ (odpowiednio
dla danej cze$éi zamodwienia.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zadat od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W toku postepowania o udzielenie zamdéwienia Wykonawcom przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy.

18. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

18.1 Zamawiajgcy, o ile nie wptynie odwotanie, zawrze umowe w sprawie przedmiotowego
zamoéwienia w terminie w terminie okreslonym w art. 94 ustawy. Zawarcie umowy nastgpi
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

18.2 Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt 18.1, jezeli w przedmiotowym postepowaniu zostanie
ztozona tylko jedna oferta.

18.3 Wykonawca przed podpisaniem umowy przedstawi wykaz oséb, ktére zostang skierowane
do realizacji zamdwienia, zgodnie wykazem stanowigcym zatgcznik nr 4 do IPU, w tym do wgladu
kopie  dokumentéw  potwierdzajgcych  zatrudnienie  oraz  status  osoby/oséb
niepetnosprawnej/ych (jezeli Wykonawca ztozyt oferte w zakresie kryterium, o ktérym mowa
w pkt 12.4 SIWZ).

19. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

19.1 W zwiagzku z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODOQO”, Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby
niniejszego postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 11 Formularza oferty).

19.2 Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajagcy w pkt 19.3 (ponizej) zamieszcza klauzule
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informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.
19.3 Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych, informujemy, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (IOD), ktéry realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placowkach zagranicznych.

Dane kontaktowe 10D:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. TlTumaczenia pisemne;
znak sprawy BDG.741.057.2020, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (test jedn.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdin.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

20. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.
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21. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr1la — Opis przedmiotu zamdwienia dla czesci |

Zatgcznik nr b —  Opis przedmiotu zamdwienia dla czesci Il

Zatgcznik nr2a  —  Istotne postanowienia umowy dla czesci |

Zatgczniknr2b  — Istotne postanowienia umowy dla czesci Il

Zatgczniknr3a — Wzdér Formularza oferty dla czesci |

Zatgczniknr3b — Wzdér Formularza oferty dla czedci ll

Zatacznik nr4  — Wzér oswiadczenia o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej

Zatgcznik nr5 —  Wzdr petnomocnictwa

Zatacznik nr 6 — Wzdr o$wiadczenia dotyczacego braku podstaw do wykluczenia

Zatgczniknr7  —  Instrukcja do transmisji online z otwarcia ofert
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Zatacznik nr 1a do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dla czesci | ,,Tlumaczenia pisemne”

Wyrazenia i skroty uzywane w niniejszym dokumencie oznaczajg:

1.

Dzien roboczy — dzien od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy; dzien roboczy w przypadku termindw realizacji (punkty 4-9 ponizej) trwa od godz.
8.00 do godz. 17.00.

Ttumaczenie tekstu — zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje tego
ttumaczenia.

Strona obliczeniowa — strona tekstu, liczona jako 1 600 znakéw ze spacjami. Liczenie
znakdw bedzie dokonywane w MS Word za pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazéw”
na podstawie tekstu docelowego (przettumaczonego, zweryfikowanego), zas wynik
koncowy zaokraglany w gore do poét strony.

Tryb zwykly ttumaczenia tekstow (wraz z weryfikacjg tego ttumaczenia, wszystkie grupy
jezykowe) — przettumaczenie tekstu odpowiednio:

a) w terminie 1 dnia roboczego do 8 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 9 do 16 stron obliczeniowych;
c) w terminie 3 dni roboczych od 17 do 24 stron obliczeniowych;
d) w terminie N dni roboczych od (8 x N - 7) do (8 x N) stron obliczeniowych.

Tryb ekspresowy ttumaczenia tekstow (wraz z weryfikacjg tego ttumaczenia, wszystkie
grupy jezykowe) — przettumaczenie tekstu odpowiednio:
a) w terminie 1 dnia roboczego od 9 do 16 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 17 do 32 stron obliczeniowych;
c) w terminie 3 dni roboczych od 33 do 48 stron obliczeniowych;
d) w terminie N dni roboczych od (16 x N - 15) do (16 x N) stron obliczeniowych.

Tryb superekspresowy ttumaczenia tekstow (wraz z weryfikacjg tego ttumaczenia,
wszystkie grupy jezykowe) — przettumaczenie tekstu odpowiednio:

a) w terminie 1 dnia roboczego od 17 do 24 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 25 do 48 stron obliczeniowych;

c) w terminie 3 dni roboczych od 49 do 72 stron obliczeniowych;

d) w terminie N dni roboczych od (24 x N - 23) do (24 x N) stron obliczeniowych

Tryb zwykty weryfikacji (wszystkie grupy jezykowe) — zweryfikowanie tekstu odpowiednio:
a) w terminie 1 dnia roboczego do 12 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 13 do 24 stron obliczeniowych;

c) w terminie 3 dni roboczych od 25 do 36 stron obliczeniowych;

d) w terminie N dni roboczych od (12 x N—11) do (12 x N) stron obliczeniowych.

Tryb ekspresowy weryfikacji (wszystkie grupy jezykowe) — zweryfikowanie tekstu
odpowiednio:
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a) wtym samym dniu roboczym, w ktérym zamdwienie zostato przekazane —do 12 stron
obliczeniowych,

b) w terminie 1 dnia roboczego od 13 do 24 stron obliczeniowych;

c) w terminie 2 dni roboczych od 25 do 48 stron obliczeniowych;

d) w terminie 3 dni roboczych od 49 do 72 stron obliczeniowych;

e) wterminie N dniroboczych od (24 x N - 23) do (24 x N) stron obliczeniowych.

9. Tryb superekspresowy weryfikacji (wszystkie grupy jezykowe) — zweryfikowanie tekstu
odpowiednio:

a)  w tym samym dniu roboczym, w ktdrym zamdwienie zostato przekazane powyzej 18
stron obliczeniowych,

b) w terminie 1 dnia roboczego od 25 do 36 stron obliczeniowych;

c) wterminie 2 dni roboczych od 37 do 72 stron obliczeniowych;

d) w terminie 3 dni roboczych od 73 do 108 stron obliczeniowych;

e) w terminie N dni roboczych od (36 x N - 35) do (36 x N) stron obliczeniowych.

f)  oznacza wykonanie ttumaczenia lub weryfikacji powyzej 18 stron obliczeniowych
w terminie jednego dnia roboczego lub w dni wolne od pracy lub po godzinach pracy

Terminy w punktach 4-9 powyzej liczone sg od otrzymania zamoéwienia jednostkowego przez
Wykonawce. Jezeli ttumaczenie wptynie do Wykonawcy w dniu roboczym po godz. 17.00 lub
w dniu ustawowo wolnym od pracy, traktowane bedzie jako przestane w najblizszym dniu
roboczym o godz. 8.00 z wyjatkiem ttumaczenia przestanego do realizacji w trybie
superekspresowym.

Tryb ekspresowy dotyczy realizacji ustugi w tempie szybszym niz tryb zwykty lub realizacji ustugi
w dniu ztozenia zamdéwienia. Zamdwienie z terminem realizacji w tym samym dniu zostanie
przekazane Wykonawcy do godz. 12.00.

Tryb superekspresowy dotyczy realizacji ustugi w tempie szybszym niz tryb zwykty i ekspresowy
lub realizacji ustugi w dniu ztozenia zamdwienia lub w dni wolne od pracy lub po godzinie 17.00.

10. Zaméwienie jednostkowe — pojedyncze zlecenie na ttumaczenie tekstu albo weryfikacje

dostarczonego przez Zamawiajgcego ttumaczenia; zamodwienie jednostkowe moze dotyczy¢
rowniez ttumaczenia tekstu na dowolng liczbe jezykdow sposréd jezykéw nalezgcych do i ll
grupy.
Zamodwienia jednostkowe bedg przekazywane Wykonawcy w dni robocze od 8.00 do 17.00.
Zamoéwienie jednostkowe bedzie przyjete do realizacji przez Wykonawce niezwtocznie
po otrzymaniu zamoéwienia, co Wykonawca potwierdzi w formie elektronicznej w tym
samym dniu roboczym, w ktdrym otrzymat zamdwienie od Zamawiajgcego. Zamodwienia
jednostkowe, ktérych realizacji Wykonawca nie odmowit z przyczyn od niego niezaleznych
w tym samym dniu roboczym, w ktérym je otrzymat, bedg uznane za przyjete do realizacji
przez Wykonawce.

W sytuacjach wyjatkowych, tj. w ramach trybu superekspresowego za zgodg Wykonawcy,
mozliwe jest przekazanie i przyjecie do realizacji zamdéwienia jednostkowego w dniu
roboczym po godzinie 17.00 oraz w dniu wolnym od pracy (niedziela lub inny dzien
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ustawowo wolny); w takiej sytuacji przyjecie zamdwienia jednostkowego do realizacji musi
by¢ potwierdzone pisemnie przez Wykonawce. W przypadku zgody obowigzujg terminy
realizacji wskazane w punktach 4-9 powyzej. Brak zgody Wykonawcy oznacza,
ze zamowienie jednostkowe zostato ztozone w najblizszym dniu roboczym o godzinie 8.00.

11. Native speaker - rodzimy uzytkownik danego jezyka, ktéry postuguje sie nim jako jezykiem
ojczystym. Jednoczesnie jezyk ojczysty, to jezyk pierwszy, ktéry native speaker opanowat
w stopniu doskonatym.
Dodatkowo native speaker powinien spetni¢ co najmniej jeden z nastepujacych warunkdw:

- ukonczenie co najmniej trzyletnich studidw wyzszych na kierunku filologicznym lub
lingwistycznym w zakresie jezyka polskiego (w kraju lub za granicg);

- ukonczenie co najmniej trzyletnich studidw wyzszych na kierunku, na ktérym jezykiem
wyktadowym byt jezyk polski;

- legitymowanie sie certyfikatem C1 lub C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) z jezyka
polskiego zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
(Common European Framework of Reference for Languages);

- posiadanie prawa do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego.

1. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

- sporzadzanie ttumaczen pisemnych tekstéw przekazanych przez Zamawiajgcego wraz
z weryfikacjg (w trybie zwyktym, ekspresowym i superekspresowym)

oraz

- weryfikacja merytoryczna i jezykowa ttumaczen przekazanych przez Zamawiajgcego
z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego
na obcy (w trybie zwyktym, ekspresowym i superekspresowym).

2. Jezyki obce, ktorych dotyczy przedmiot zamdwienia, zostaty podzielone na dwie grupy:
a) |grupa jezykowa — obejmuje jezyk angielski (brytyjski), francuski, niemiecki, rosyjski.

b) 1l grupa jezykowa — obejmuje jezyk biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski, litewski,
motdawski, niderlandzki, perski, portugalski, stowacki, turecki, ukraiiski, wegierski,
wtoski.

3. Ttumaczeniu pisemnemu podlega¢ bedzie ok. 4450 stron, z czego ok. 90% ttumaczen
w zakresie | grupy jezykowej. Weryfikacji podlegac¢ bedzie ok. 850 stron, z czego ok. 35%
weryfikacji w zakresie Il grupy jezykowej. Ttumaczeniu badz weryfikacji podlega¢ bedzie
tacznie ok. 5500 stron (ok. 5300 stron z jezyka polskiego na jezyk obcy i odwrotnie oraz
ok.200 stron z jezyka obcego na obcy). Tlumaczenia z jezyka obcego na obcy
w szczegdlnosci dotyczyty bedg ttumaczen w ramach | grupy jezykowej ok. 125 stron.

4. Ttumaczenia oraz weryfikacje bedg realizowane w trybie zwyktym albo ekspresowym lub
superekspresowym.

5. Podane w pkt 3 dane (liczba stron i proporcje procentowe) majg charakter wytgcznie
szacunkowy i mogg ulec zmianie w toku realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwos$¢ rezygnacji z realizacji
czesci przedmiotu zamdwienia.
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Warunki wspétpracy:

1.

Dokumenty do przettumaczenia lub weryfikacji bedg przekazywane Wykonawcy w formie
elektronicznej. W wyjatkowych przypadkach moga by¢ przekazywane réwniez w wersji
papierowej, np. manuskrypty.

W zamoéwieniu kazdorazowo okreslony zostanie jezyk, termin i tryb wykonania ttumaczenia
lub weryfikacji oraz zakres stron.

Ttumaczenie tekstu zawsze obejmuje przetozenie tekstu na wskazany jezyk i weryfikacje.
Przettumaczony tekst przekazywany jest Zamawiajagcemu w wersji ostatecznej,
po zaakceptowaniu wszystkich zmian wprowadzonych przez weryfikatora. Wykonawca
zobowigzany jest zachowaé i udostepni¢ na wniosek Zamawiajgcego wszystkie zmiany
wprowadzone przez weryfikatora.

W przypadku zlecenia samej weryfikacji Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc
Zamawiajgcemu tekst zweryfikowany pod wzgledem merytorycznym i jezykowym,
z naniesionymi poprawkami. Weryfikacja ttumaczenia bedzie dokonywana w trybie ,sled?
zmiany”.

W tekscie przettumaczonym lub zweryfikowanym Wykonawca obowigzany bedzie
zapewnic:

a) jednolitosé i spdjnos¢ zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz
frazeologii;

b) stosowanie biezacych ustalen terminologicznych poczynionych z Zamawiajgcym;
c) wykonanie zalecern Zamawiajgcego dotyczgcych formatu ttumaczenia dokumentéw:

—  format dokumentéw (kursywa, czcionka itp.) ma by¢ wzorowany na formacie
tekstu oryginalnego;

—  forma elektroniczna ttumaczenia: plik Microsoft Word w wersji ‘97 lub pdzniejszej
lub inna.

Zasady i sposob udostepniania glosariuszy sg przedmiotem osobnych ustalen w trybie
roboczym pomiedzy Stronami, przy czym Wykonawca zobowigzany jest do stosowania
wytycznych i zalecen przekazanych przez Zamawiajgcego i uwzgledniania ich na biezgco
w glosariuszach.

Wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy
znajdujace sie w dokumencie ttumaczonym lub weryfikowanym, takie jak tabele, rysunki,
wykresy, podpisy itp. poprzez ich skopiowanie lub zeskanowanie i zataczenie do tekstu
ttumaczenia w odpowiednim miejscu w formie obiektdw graficznych. Tabele nalezy
sporzadzi¢ z wykorzystaniem narzedzi automatycznych edytora tekstu. Tresé w elementach
nieedytowalnych (np. tekst natozony na grafike) bedzie podlegata ttumaczeniu — tekst
zostanie wodwczas umieszczony w polach tekstowych w celu zachowania ukfadu
graficznego.

Najczesciej przesytane beda do ttumaczenia pliki w formacie Word lub Pdf.

Weryfikacja obejmowac bedzie weryfikacje merytoryczng, terminologiczng, jezykowg oraz
typograficzng przettumaczonego tekstu. Weryfikacja ttumaczenia bedzie polegata
na poréwnaniu dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym i wprowadzeniu odpowiednich
poprawek — weryfikacja merytoryczna obejmie sprawdzenie prawidtowego zastosowania

27



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

terminologii specjalistycznej w ttumaczeniu, weryfikacja jezykowa - sprawdzenie
poprawnosci jezykowej przektadu, spojnosci uzytej terminologii, konsekwentnego
stosowania nazw, wyrazen oraz respektowania norm dotyczacych cytowania, podawania
tytutdw, przypiséw i danych bibliograficznych.

Ttumaczenia pisemne w | grupie jezykowej, przed przekazaniem Zamawiajgcemu, muszg
by¢ zweryfikowane przez native speakera tego jezyka, na ktéry wykonane jest ttumaczenie.

Weryfikacja ttumaczenia musi by¢ wykonana przez inng osobe niz ta, ktdra ttumaczyta dany
tekst.

Wykonaweca bedzie realizowat zamdwienia przy pomocy zespotu sktadajgcego sie zimiennie
wskazanych oséb o kwalifikacjach nie nizszych niz wymagane w umowie.

Wykonawca potwierdzajgc odbidr zaméwienia do realizacji, poinformuje Zamawiajgcego,
ktdrzy cztonkowie zespotu bedg zaangazowani w realizacje danego zamdwienia oraz jaka
bedg petnié¢ role (ttumacz/weryfikator). Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego réwniez
o ewentualnych zmianach wyznaczonych oséb, jezeli do takich zmian dojdzie w trakcie
realizacji danego zamédwienia.

Wykonawca zapewni obstuge zlecen przez staty zesp6t w celu zagwarantowania spéjnosci
wszystkich tekstéw ttumaczeniowych w projekcie.

Teksty muszg by¢ przettumaczone z nalezytg starannoscig, przez ttumaczy specjalizujgcych
sie w danej dziedzinie, zgodnie z zasadami sztuki, z zachowaniem spdjnosci stownictwa,
zwrotoéw jezykowych i form gramatycznych oraz nazewnictwa zgodnego z terminologia
obowigzujaca dla okreslonego rodzaju tekstéw.

Ttumacze zobowigzani sg do zachowania spdjnosci terminologicznej z tekstami
ttumaczonymi wczesniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajgcego, a takze do uwzglednienia
wszelkich zmian w terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

Przettumaczone i zweryfikowane teksty beda przekazywane Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej ustalony przez Strony.

Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowany w zgodzie ze standardami okreslonymi
w normie dotyczacej ustug ttumaczeniowych PN-EN ISO 17100:2015-06, ISO 18587:2017
(ttumaczenia maszynowe i postedycja) lub wyzszej.

Kontrola Zamawiajacego:

1.

Zamawiajacy moze dokonac sprawdzenia przettumaczonego lub zweryfikowanego tekstu
oraz moze zazgdac potwierdzenia wykonania ttumaczenia lub weryfikacji przez wyznaczong
osobe.

Zamawiajacy jest uprawniony do ztozenia reklamacji nienalezycie wykonanego ttumaczenia
lub weryfikacji, w szczegdlnosci w przypadku braku spdjnosci terminologicznej tekstu,
btedéw gramatycznych i jezykowych lub pominiecia fragmentu tekstu.

W przypadku ztozenia reklamacji Zamawiajacy zwréci Wykonawcy tekst w celu
poprawienia, ponownego przettumaczenia lub weryfikacji reklamowanego tekstu w sposdb
i w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. W zwigzku z realizacjg reklamacji
Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot kosztow.

W sytuacjach wyjatkowych Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wglagdu w ttumaczenie
w toku jego realizacji celem uscislenia terminologii i zapewnienia spdjnosci ttumaczenia.
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Niekorzystanie z tego uprawnienia przez Zamawiajgcego nie stanowi dla Wykonawcy
podstawy do jakichkolwiek roszczen, ani nie pozbawia Zamawiajgcego jakichkolwiek
uprawnien, w szczegdlnosci uprawnienia do ztozenia skutecznej reklamacji.

Wymagana minimalna liczba ttumaczy skierowanych do realizacji zamoéwienia:

a)

b)

c)

d)

e)

4 ttumaczy z jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie, w tym nie mniej niz 2 native
speakerow,

2 ttumaczy z jezyka polskiego na jezyk francuski i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

2 ttumaczy z jezyka polskiego na jezyk niemiecki i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

2 ttumaczy z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

1 ttumacza z jezyka polskiego na jezyk hiszpanski i odwrotnie.

Wszystkie osoby muszg spetnia¢ wymagania, o ktérych mowa w umowie, w tym posiadaé

co najmniej piecioletnie doswiadczenie w ttumaczeniu lub weryfikacji ttumaczen.

Role cztonkdw zespotu opisane powyzej nie mogg byé petnione przez te same osoby.

Klauzule spoteczne:

1.

Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnia¢ przez caty okres obowigzywania umowy

co najmniej jedng osobe wykonujgcg na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone

w pkt. 2.1) ponizej oraz co najmniej jedng osobe wykonujgcg na potrzeby realizacji umowy

czynnosci okreslone w pkt. 2.2) ponizej, na podstawie uméw o prace oraz Scisle

przestrzega¢ w stosunku do tych osob przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych,
szczegblnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku odprowadzania sktadek
na ubezpieczenie spoteczne.

Osoby, o ktérych mowa w pkt. 1 bedg wykonywac nastepujgce czynnosci:

1) ttumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka angielskiego na jezyk
polski,

2) monitorowanie zlecen oraz terminéw ich realizacji, opracowywanie miesiecznego
protokotu, stanowigcego podstawe wystawienia faktury, sprawowanie biezgcego
nadzoru nad realizowang umowa, wykonywanie prac ksiegowych zwigzanych z obstuga
Zamawiajgcego, np. monitorowanie ptatnosci, wystawianie faktur.
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Zatacznik nr 1b do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

dla czesci Il ,,Ttumaczenia pisemne - Publikacje”

Wyrazenia i skréty uzywane w niniejszym dokumencie oznaczaja:

1.

Dzien roboczy — dziert od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych
od pracy; dzien roboczy w przypadku termindw realizacji (punkty 4-9 ponizej) trwa od godz.
8.00 do godz. 17.00.

Ttumaczenie tekstu — zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje tego
ttumaczenia.

Strona obliczeniowa — strona tekstu, liczona jako 1 600 znakéw ze spacjami. Liczenie
znakodw bedzie dokonywane w MS Word za pomocg narzedzia ,Statystyka wyrazéw”
na podstawie tekstu docelowego (przettumaczonego, zweryfikowanego), zas wynik
koncowy zaokraglany w gore do pét strony.

Tryb zwykly ttumaczenia tekstow (wraz z weryfikacjg tego ttumaczenia, wszystkie grupy
jezykowe) — przettumaczenie tekstu odpowiednio:

a) wterminie 1 dnia roboczego do 8 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 9 do 16 stron obliczeniowych;
c) wterminie 3 dniroboczych od 17 do 24 stron obliczeniowych;
d) wterminie N dni roboczych od (8 x N - 7) do (8 x N) stron obliczeniowych.

Tryb ekspresowy ttumaczenia tekstow (wraz z weryfikacjg tego ttumaczenia, wszystkie
grupy jezykowe) — przettumaczenie tekstu odpowiednio:
a) w terminie 1 dnia roboczego od 9 do 16 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 17 do 32 stron obliczeniowych;
c) w terminie 3 dni roboczych od 33 do 48 stron obliczeniowych;
d) w terminie N dni roboczych od (16 x N - 15) do (16 x N) stron obliczeniowych.

Tryb superekspresowy ttumaczenia tekstéw (wraz z weryfikacja tego ttumaczenia,
wszystkie grupy jezykowe) — przettumaczenie tekstu odpowiednio:

a) w terminie 1 dnia roboczego od 17 do 24 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 25 do 48 stron obliczeniowych;

c) w terminie 3 dni roboczych od 49 do 72 stron obliczeniowych;

d) w terminie N dni roboczych od (24 x N - 23) do (24 x N) stron obliczeniowych.

Tryb zwykty weryfikacji (wszystkie grupy jezykowe) — zweryfikowanie tekstu odpowiednio:
a) w terminie 1 dnia roboczego do 12 stron obliczeniowych;

b) w terminie 2 dni roboczych od 13 do 24 stron obliczeniowych;

c) wterminie 3 dni roboczych od 25 do 36 stron obliczeniowych;

d) w terminie N dni roboczych od (12 x N—11) do (12 x N) stron obliczeniowych.
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8. Tryb ekspresowy weryfikacji (wszystkie grupy jezykowe) — zweryfikowanie tekstu
odpowiednio:

a) wtym samym dniu roboczym, w ktérym zamdwienie zostato przekazane —do 12 stron
obliczeniowych,

b) w terminie 1 dnia roboczego od 13 do 24 stron obliczeniowych;

c) wterminie 2 dni roboczych od 25 do 48 stron obliczeniowych;

d) w terminie 3 dni roboczych od 49 do 72 stron obliczeniowych;

e) w terminie N dni roboczych od (24 x N - 23) do (24 x N) stron obliczeniowych.

9. Tryb superekspresowy weryfikacji (wszystkie grupy jezykowe) — zweryfikowanie tekstu
odpowiednio:

a) wtym samym dniu roboczym, w ktérym zamowienie zostato przekazane - powyzej 18
stron obliczeniowych,

b) w terminie 1 dnia roboczego od 25 do 36 stron obliczeniowych;

c) w terminie 2 dni roboczych od 37 do 72 stron obliczeniowych;

d) w terminie 3 dni roboczych od 73 do 108 stron obliczeniowych;

e) w terminie N dni roboczych od (36 x N - 35) do (36 x N) stron obliczeniowych

f)  oznacza wykonanie ttumaczenia lub weryfikacji powyzej 18 stron obliczeniowych w
terminie jednego dnia roboczego lub w dni wolne od pracy lub po godzinach pracy.

Terminy w punktach 4-9 powyzej liczone sg od otrzymania zamoéwienia jednostkowego przez
Wykonawce. Jezeli ttumaczenie wptynie do Wykonawcy w dniu roboczym po godz. 17.00 lub
w dniu ustawowo wolnym od pracy, traktowane bedzie jako przestane w najblizszym dniu
roboczym o godz. 8.00 z wyjagtkiem ttumaczenia lub weryfikacji przestanego do realizacji
w trybie superekspresowym.

Tryb ekspresowy dotyczy realizacji ustugi w tempie szybszym niz tryb zwykty lub realizacji
ustugi w dniu ztozenia zamdwienia. Zamoéwienie z terminem realizacji w tym samym dniu
zostanie przekazane Wykonawcy do godz. 12.00.

Tryb superekspresowy dotyczy realizacji ustugi w tempie szybszym niz tryb zwykty
i ekspresowy lub realizacji ustugi w dniu ztozenia zamdwienia lub w dni wolne od pracy lub
po godzinie 17.00.

10. Zamdwienie jednostkowe — pojedyncze zlecenie na ttumaczenie tekstu albo weryfikacje
dostarczonego przez Zamawiajgcego ttumaczenia; zamoéwienie jednostkowe moze dotyczy¢
rowniez ttumaczenia tekstu na dowolng liczbe jezykdw sposréd jezykdéw nalezgcych do i ll
grupy.

Zaméwienia jednostkowe bedg przekazywane Wykonawcy w dni robocze od 8.00 do 17.00.
Zamoéwienie jednostkowe bedzie przyjete do realizacji przez Wykonawce niezwtocznie
po otrzymaniu zamoéwienia, co Wykonawca potwierdzi w formie elektronicznej w tym
samym dniu roboczym, w ktérym otrzymat zaméwienie od Zamawiajgcego. Zamdwienia
jednostkowe, ktérych realizacji Wykonawca nie odmowit z przyczyn od niego niezaleznych
w tym samym dniu roboczym, w ktdrym je otrzymat, bedg uznane za przyjete do realizacji
przez Wykonawce.
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W sytuacjach wyjatkowych, tj. w ramach trybu superekspresowego za zgodg Wykonawcy,
mozliwe jest przekazanie i przyjecie do realizacji zamdéwienia jednostkowego w dniu
roboczym po godzinie 17.00 oraz w dniu wolnym od pracy (niedziela lub inny dzien
ustawowo wolny); w takiej sytuacji przyjecie zamdwienia jednostkowego do realizacji musi
by¢ potwierdzone pisemnie przez Wykonawce. W przypadku zgody obowigzujg terminy
realizacji wskazane w punktach 4-9 powyzej. Brak zgody Wykonawcy oznacza,
ze zamowienie jednostkowe zostato ztozone w najblizszym dniu roboczym o godzinie 8.00.

Native speaker - rodzimy uzytkownik danego jezyka, ktéry postuguje sie danym jezykiem
jako jezykiem ojczystym. Jednoczes$nie jezyk ojczysty, to jezyk pierwszy, ktéry native
speaker opanowat w stopniu doskonatym.

Native speaker powinien spetni¢ co najmniej jeden z nastepujgcych warunkdéw:

- ukonczenie studiéw wyzszych, co najmniej trzyletnich na kierunku filologicznym lub
lingwistycznym w zakresie jezyka polskiego (w kraju lub za granicg);

- ukonczenie studidow wyzszych w kraju, co najmniej trzy letnich na kierunku, na ktérym
jezykiem wyktadowym byt jezyk polski;

- legitymowanie sie certyfikatem C1 lub C2 lub réwnowaznym (poziom biegly) z jezyka
polskiego zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
(Common European Framework of Reference for Languages);

- posiadanie prawa do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego.

Przedmiot zamdéwienia:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest:

- sporzadzanie ttumaczen pisemnych tekstow, a w szczegdlnosci publikacji, broszur,
plandw, raportéw, analiz lub innych obszernych materiatéw przekazanych przez
Zamawiajgcego wraz z weryfikacjg (w trybie zwyklym, ekspresowym
i superekspresowym)

oraz

- weryfikacja merytoryczna i jezykowa ttumaczen przekazanych przez Zamawiajgcego
z jezyka obcego na jezyk polski i z jezyka polskiego na jezyk obcy (w trybie zwykiym,
ekspresowym i superekspresowym).

Teksty te beda stanowity jednolity materiat o objetosci:

a. od 1do 50 stron
b. od 51 do 100 stron
c. powyzej 100 stron

Jezyki obce, ktérych dotyczy przedmiot zamdwienia, zostaty podzielone na dwie grupy:
a) |grupa jezykowa — obejmuje jezyk angielski (brytyjski), francuski, niemiecki, rosyjski.

b) Il grupa jezykowa — obejmuje jezyk biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski, litewski,
motdawski, niderlandzki, perski, portugalski, stowacki, turecki, ukrainski, wegierski,
wioski.

Ttumaczeniu pisemnemu podlega¢ bedzie ok. 2140 stron, z czego ok. 80% ttumaczen
w zakresie | grupy jezykowej. Weryfikacji podlegac¢ bedzie ok. 860 stron, z czego ok. 20%
weryfikacji w zakresie Il grupy jezykowej. Ttumaczeniu badz weryfikacji podlegac bedzie

32



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

tacznie ok. 3000 stron. Ttumaczenia oraz weryfikacje bedg realizowane w trybie zwyktym
albo ekspresowym lub superekspresowym (ok. 10%).

Podane w pkt 3 dane (liczba stron i proporcje procentowe) majg charakter wytacznie
szacunkowy i mogg ulec zmianie w toku realizacji przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ zastosowania prawa opcji, tj. mozliwos$¢ rezygnacji z realizacji
czesci przedmiotu zamdwienia.

Warunki wspotpracy:

1.

Dokumenty do przettumaczenia lub weryfikacji bedg przekazywane Wykonawcy w formie
elektronicznej. W wyjatkowych przypadkach mogg by¢ przekazywane réwniez w wersji
papierowej, np. manuskrypty.

W zamoéwieniu kazdorazowo okreslony zostanie jezyk, termin i tryb wykonania ttumaczenia
lub weryfikacji oraz zakres stron.

Ttumaczenie tekstu zawsze obejmuje przetozenie tekstu na wskazany jezyk i weryfikacje.
Przettumaczony tekst przekazywany jest Zamawiajgcemu w wersji ostatecznej,
po zaakceptowaniu wszystkich zmian wprowadzonych przez weryfikatora. Wykonawca
zobowigzany jest zachowaé i udostepni¢ na wniosek Zamawiajgcego wszystkie zmiany
wprowadzone przez weryfikatora.

W przypadku zlecenia samej weryfikacji Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé
Zamawiajgcemu tekst zweryfikowany pod wzgledem merytorycznym i jezykowym,
z naniesionymi poprawkami. Weryfikacja ttumaczenia bedzie dokonywana w trybie ,$ledzZ
zmiany”.

W tekscie przettumaczonym Ilub zweryfikowanym Wykonawca obowigzany bedzie
zapewnic:

a) jednolitosé i spdjnosc¢ zastosowanego stownictwa, terminologii specjalistycznej oraz
frazeologii;

b) stosowanie biezgcych ustalen terminologicznych poczynionych z Zamawiajgcym;
c) wykonanie zalecern Zamawiajgcego dotyczgcych formatu ttumaczenia dokumentow:

— format dokumentéw (kursywa, czcionka itp.) ma by¢ wzorowany na formacie tekstu
oryginalnego;

— forma elektroniczna ttumaczenia: plik Microsoft Word w wersji ‘97 lub pdzniejszej
lub inna.

Wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy
znajdujace sie w dokumencie ttumaczonym lub weryfikowanym, takie jak tabele, rysunki,
wykresy, podpisy, przypisy, bibliografia itp. poprzez ich skopiowanie lub zeskanowanie
i zatgczenie do tekstu ttumaczenia w odpowiednim miejscu w formie obiektédw graficznych.
Tabele nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem narzedzi automatycznych edytora tekstu. Tresc¢
w elementach nieedytowalnych (np. tekst natozony na grafike) bedzie podlegata
ttumaczeniu — tekst zostanie woéwczas umieszczony w polach tekstowych w celu
zachowania ukfadu graficznego.

Najczesciej przesytane beda do ttumaczenia pliki w formacie Word lub Pdf.
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Weryfikacja obejmowal bedzie weryfikacje merytoryczng, terminologiczng, jezykowa
oraz typograficzng przettumaczonego tekstu. Weryfikacja ttumaczenia bedzie polegata
na poréwnaniu dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym i wprowadzeniu odpowiednich
poprawek — weryfikacja merytoryczna obejmie sprawdzenie prawidtowego zastosowania
terminologii specjalistycznej w ttumaczeniu, weryfikacja jezykowa — sprawdzenie
poprawnosci jezykowej przektadu, spdjnosci uzytej terminologii, konsekwentnego
stosowania nazw, wyrazen oraz respektowania norm dotyczacych cytowania, podawania
tytutdw, przypiséw i danych bibliograficznych.

Ttumaczenia pisemne w | grupie jezykowej, przed przekazaniem Zamawiajgcemu, muszg
by¢ zweryfikowane przez native speakera tego jezyka, na ktéry wykonane jest ttumaczenie.

Weryfikacja ttumaczenia musi by¢ wykonana przez inng osobe niz ta, ktdra ttumaczyta dany
tekst.

Wykonawca bedzie realizowat zamdwienia przy pomocy zespotu sktadajgcego sie zimiennie
wskazanych oséb o kwalifikacjach nie nizszych niz wymagane w umowie.

Wykonawca potwierdzajgc odbidr zamdwienia do realizacji, poinformuje Zamawiajgcego,
ktdrzy cztonkowie zespotu beda zaangazowani w realizacje danego zamdwienia oraz jaka
bedg petnié¢ role (ttumacz/weryfikator). Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego réwniez
o ewentualnych zmianach wyznaczonych oséb, jezeli do takich zmian dojdzie w trakcie
realizacji danego zamowienia.

Wykonawca zapewni obstuge przez staty zespdt w celu zagwarantowania spdjnosci
wszystkich tekstéw ttumaczeniowych w projekcie.

Teksty muszg by¢ przettumaczone z nalezytg starannoscig, przez ttumaczy specjalizujgcych
sie w danej dziedzinie, zgodnie z zasadami sztuki, z zachowaniem spdjnosci stownictwa,
zwrotdéw jezykowych i form gramatycznych oraz nazewnictwa zgodnego z terminologig
obowigzujgca dla okreslonego rodzaju tekstéw oraz stylistykg wtasciwg dla danego rodzaju
publikacji.

Ttumacze zobowigzani sg do zachowania spdjnosci terminologicznej z tekstami
ttumaczonymi wczesniej i zatwierdzonymi przez Zamawiajacego, a takze do uwzglednienia
wszelkich zmian w terminologii, zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego.

Przettumaczone i zweryfikowane teksty bedg przekazywane Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej na adres poczty elektronicznej ustalony przez Strony.

Przedmiot zamdwienia musi by¢ realizowany w zgodzie ze standardami okreslonymi
w normie dotyczacej ustug ttumaczeniowych PN-EN ISO 17100:2015-06, ISO 18587:2017
(ttumaczenia maszynowe i postedycja) lub wyzsze;j.

Kontrola Zamawiajacego:

1.

Zamawiajgcy moze dokonac¢ sprawdzenia przettumaczonego lub zweryfikowanego tekstu
oraz moze zazadaé potwierdzenia wykonania ttumaczenia lub weryfikacji przez wyznaczona
osobe.

Zamawiajacy jest uprawniony do ztozenia reklamacji nienalezycie wykonanego ttumaczenia
lub weryfikacji, w szczegdlnosci w przypadku braku spdjnosci terminologicznej tekstu,
btedéw gramatycznych i jezykowych lub pominiecia fragmentu tekstu.

W przypadku ztozenia reklamacji Zamawiajacy zwrdci Wykonawcy tekst w celu
poprawienia, ponownego przettumaczenia lub weryfikacji reklamowanego tekstu w sposdb
34



VI.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

i w terminie wskazanym przez Zamawiajacego. W zwigzku z realizacjg reklamacji
Wykonawcy nie przystuguje jakiekolwiek dodatkowe wynagrodzenie ani zwrot kosztéw.

W sytuacjach wyjgtkowych Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wgladu w ttumaczenie
w toku jego realizacji celem uscislenia terminologii i zapewnienia spdjnosci ttumaczenia.
Niekorzystanie z tego uprawnienia przez Zamawiajgcego nie stanowi dla Wykonawcy
podstawy do jakichkolwiek roszczen, ani nie pozbawia Zamawiajgcego jakichkolwiek
uprawnien, w szczegdlnosci uprawnienia do ztozenia skutecznej reklamaciji.

Wymagana minimalna liczba ttumaczy skierowanych do realizacji zamdéwienia:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

2 ttumaczy z jezyka polskiego na jezyk angielski i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

1 ttumacza z jezyka polskiego na jezyk francuski i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

1 ttumacza z jezyka polskiego na jezyk niemiecki i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

1 ttumacza z jezyka polskiego na jezyk rosyjski i odwrotnie, w tym nie mniej niz 1 native
speaker,

1 ttumacza z jezyka polskiego na jezyk hiszpanski odwrotnie,

1 ttumacza z jezyka polskiego na jezyk wtoski i odwrotnie.

Wszystkie osoby muszg spetnia¢c wymagania, o ktérych mowa w umowie, w tym posiadac

co najmniej piecioletnie doswiadczenie w ttumaczeniu lub weryfikacji ttumaczen.

Role cztonkdw zespotu opisane powyzej nie mogg byé petnione przez te same osoby.

Klauzule spoteczne:

1)

Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnia¢ przez caty okres obowigzywania umowy
co najmniej jedng osobe wykonujgcg na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone
w pkt. 2 ponizej, na podstawie umdw o prace oraz scisle przestrzegaé¢ w stosunku do tej
osoby przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych
czasu pracy i obowigzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Osoba, o ktorej mowa w pkt. 1 bedzie wykonywad nastepujace czynnosci:

monitorowanie zlecen oraz terminéw ich realizacji, opracowywanie miesiecznego
protokotu, stanowigcego podstawe wystawienia faktury, sprawowanie biezgcego nadzoru
nad realizowang umowa, wykonywanie prac ksiegowych zwigzanych z obstuga
Zamawiajgcego, np. monitorowanie ptatnosci, wystawianie faktur.
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Zatacznik nr 2a do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

dla czesci | ,,Tlumaczenia pisemne”

§ 1. Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest sporzadzanie ttumaczen pisemnych z jezyka polskiego na jezyk obcy
i z jezyka obcego na jezyk polski wraz z weryfikacjg, ttumaczen z jezyka obcego na jezyk obcy wraz
z weryfikacjg oraz weryfikacja ttumaczen.

Szczegbtowy opis przedmiotu umowy, obejmujgcy rdwniez sposob jej wykonywania, zawarty jest
w zatgczniku nr 1 do umowy (dalej jako ,,0PZ").

§ 2. Termin realizacji umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia, nie wczesniej jednak niz od dnia nastepujacego po dniu
zakonczenia obecnie realizowanej przez Zamawiajgcego umowy (umowa nr BDG-3/2019 (BAZIC
0001/01/19) z dnia 02.01.2019 r., aneksowana 23.12.2020 r. (BDG-802/2020
(BAZIC/0010/12/20)), zgodnie z ktorej § 2 w brzmieniu nadanym ww. aneksem, obowigzuje ona
do dnia 30.04.2021 r. albo do wczesniejszego wyczerpania srodkdw przeznaczonych na
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, przez okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy, z
zastrzezeniem ust. 2 ponize;j.

W przypadku wczesniejszego wyczerpania srodkéw, przeznaczonych na wynagrodzenie
maksymalne, o ktérym mowa w § 4 ust. 1, umowa obowigzuje do dnia wyczerpania tych srodkow.

§ 3. Sposab realizacji umowy

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscia,
profesjonalnie, wedle najlepszej wiedzy i umiejetnosci, w szczegdlnosci dbajac o uscislenie
terminologii i zapewnienie spéjnosci ttumaczenia, zgodnie z postanowieniami umowy i ofertg
Wykonawcy, stanowigcg zatgcznik nr 2 do umowy.

Przez nalezyte wykonanie ttumaczenia i weryfikacji ttumaczenia (nalezytg starannos$¢) rozumie sie
w szczegolnosci ttumaczenie i weryfikacje ttumaczenia:

1) bez btedéw gramatycznych, ortograficznych, stylistycznych, edytorskich, merytorycznych
iinnych podobnych, zachowujgce spdéjnos¢ stownictwa i zwrotéow jezykowych
oraz odzwierciedlajgce sens tekstu Zrédtowego, a takze nazewnictwo zgodne z terminologia
obowigzujgca dla danego rodzaju ttumaczen;

2) realizowane zgodnie z terminami wynikajgcymi z umowy oraz poszczegdlnych zamoéwien
jednostkowych;
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3) wykonane przez ttumacza osobiscie z wykorzystaniem narzedzi CAT (narzedzi stuzgcych
do ttumaczenia wspomaganego komputerowo) jednak bez wytacznego wyreczania sie
translatorami elektronicznymi bgdz programami do ttumaczenia maszynowego.

Do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspodtpracy oraz kontroli przebiegu
realizacji umowy, w tym dokonywania odbioru ttumaczen, Strony wyznaczaja:

1) Koordynatora ze strony Wykonawcy: Pan(i) v , e-mail:
.............................. , AArES POCZEOWY: .oiviieiiieet ettt s sr e

2) Koordynatora ze strony Zamawiajacego: Pan(i) .....ccccceeveeeererernsesecereresiennns ytel ,
eMail o adres pocztowy: Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro
Archiwum i Zarzadzania Informacja, al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa.

Zmiana os6b lub danych, o ktérych mowa w ust. 3, wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, ale bez koniecznosci sporzadzenia aneksu. Zmiana staje sie skuteczna z chwilg
ztozenia oswiadczenia o dokonanej zmianie drugiej Stronie umowy.

Zamowienie jednostkowe sktadane bedzie na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3
do umowy, z zatgczeniem oryginalnego tekstu do przettumaczenia lub weryfikacji.

Wykonawca przez caty okres trwania umowy zapewni do wykonania umowy zespét 0sdb,
z ktorych kazda posiada co najmnie;j:

1) piecioletnie doswiadczenie w ttumaczeniu lub weryfikacji;

2) znajomos¢ problematyki stosunkéw miedzynarodowych, miedzynarodowej wspotpracy
ekonomicznej, prawnej, spotecznej, kulturalnej i gospodarczej;

3) dyplom ukonczenia wyzszych studiow filologicznych lub lingwistycznych lub o specjalizacji
ttumaczeniowej, lub na kierunku wtasciwym dla danego rodzaju ttumaczenia (np. ekonomia,
stosunki miedzynarodowe, prawo).

Wykaz ttumaczy stanowi zatgcznik nr 4 do umowy (dalej jako ,, wykaz”). W trakcie wykonywania
umowy Wykonawca moze korzystaé¢ w celu realizacji umowy wytgcznie z oséb znajdujacych sie
w aktualnym wykazie. Zmiany w wykazie oséb odbywajg sie zgodnie z ponizej opisanymi zasadami
i nie wymagajg sporzadzania aneksu do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie na kazde zgdanie Zamawiajgcego przekaza¢ Zamawiajgcemu
aktualne dokumenty potwierdzajgce odpowiednie kwalifikacje lub doswiadczenie oséb, ktore
beda wykonywaé dane zamoéwienie jednostkowe. Dane osobowe beda przetwarzane przez
Zamawiajgcego jedynie w celu weryfikacji kwalifikacji lub doswiadczenia oséb, ktérych dotycza.

Jezeli w toku realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jakos¢ wykonanego ttumaczenia tekstu
lub weryfikacji nie spetnia wymagan stawianych przez Zamawiajgcego, lub ze osoby wyznaczone
przez Wykonawce do realizacji umowy majg niedostateczne kwalifikacje, Koordynator ze strony
Zamawiajgcego ma prawo, niezaleznie od innych uprawnien Zamawiajacego, zwrdcic¢ sie
do Wykonawcy z uzasadnionym wnioskiem na piSmie o odsuniecie takiej osoby od realizacji
umowy. Wystgpienie z wnioskiem, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nie wstrzymuje
biegu termindéw realizacji.

Po otrzymaniu pisma, o ktdrym mowa w ust. 9, Wykonawca natychmiast odsunie dang osobe od
realizacji umowy i przekaze realizacje zamdwienia innej osobie oraz w terminie 3 (trzech) dni
roboczych przedstawi Koordynatorowi ze strony Zamawiajgcego do zatwierdzenia kandydature
nowej osoby wraz z oswiadczeniem o posiadanych przez te osobe kwalifikacjach zgodnych

37



11.

12.

13.

14.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

z wymaganiami okreslonymi w umowie. W wyzej wymienionym terminie Wykonawca na zgdanie
Zamawiajgcego przedstawi dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie nowej osoby.

Koordynator ze strony Zamawiajgcego akceptuje lub odmawia zatwierdzenia nowej osoby
w terminie 3 (trzech) dni roboczych od dnia otrzymania kandydatury nowej osoby lub
w przypadku, w ktérym Zamawiajgcy o nie wystapi, dokumentédw potwierdzajgcych posiadane
przez te osobe kwalifikacje i doswiadczenie.

Jezeli osoba proponowana na nowego ttumacza lub weryfikatora Wykonawcy nie zostanie
zatwierdzona przez Zamawiajgcego, Wykonawca nie pdziniej niz w terminie 3 (trzech) dni
roboczych od otrzymania pisemnej odmowy akceptacji zawierajgcej uzasadnienie, przedstawi
Koordynatorowi ze strony Zamawiajgcego do zatwierdzenia kolejng kandydature. Procedure
sprawdzenia na zgdanie Zamawiajgcego powtarza sie w odniesieniu do kazdej nowej osoby.

Procedura okreslona w ust. 11 znajduje zastosowanie réwniez do zmiany ttumacza na uzasadniony
whniosek Wykonawcy, a takze do dodania kolejnych ttumaczy do wykazu. Zmiana taka nie wymaga
sporzgdzania aneksu do umowy.

W przypadku zmiany ttumacza muszg zosta¢ zachowane warunki okreslone w pkt. V OPZ, a takze
w punkcie 12.4 SIWZ, jezeli Wykonawca zaoferuje w ofercie dodatkowo zatrudnienie ttumacza
w | grupie jezykowej lub osobe niepetnosprawna.

§ 4. Wynagrodzenie i ptatnosci

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za catkowite wykonanie przedmiotu umowy

WYNOSI weereererennrseeseessersassessnnsnes ztotych brutto (stownie: ........cccceeviveeeeie i i.../100),
£ PR ztotych netto (Stownie: .....ccceeeeeecinece e, i../100), w tym
za przeniesienie autorskich praw majatkowych w wysokosci .......ccccccecuevrveeene. zt brutto (stownie:
.................................. i 00/100).

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢é Wykonawcy wynagrodzenie za zlecong i faktycznie
wykonang ustuge.

Rozliczenie ustugi odbywa sie zgodnie z ofertg Wykonawcy, na podstawie ilosci stron
obliczeniowych, wedtug nastepujgcych cen jednostkowych brutto:

1) cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajac weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach | grupy jezykowej wynosi ............
ztotych brutto (stownie: .......... i .../100), w trybie ekspresowym: ......... ztotych brutto
(stownie: ........... i .../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: .....
i /100).

2) cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajac weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach Il grupy jezykowej wynosi ..........
ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym: ......ccceeeeee ztotych brutto
(stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: .....
i /100).

3) cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach | grupy
jezykowej wynosi ....ccue. ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... i /100).
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4) cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach Il grupy
jezykowej wynosi ..., ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... 1 /100).

5) cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym

z jezyka obcego na obcy w ramach | grupy jezykowej wynosi ............ ztotych brutto (stownie:
........... i .../100), w trybie ekspresowym: .......... ztotych brutto (stownie: .......... i ..../100),
a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: ..... i /100).

6) cena jednej strony obliczeniowe] ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka obcego na obcy w ramach Il grupy jezykowej wynosi .......... ztotych brutto (stownie:
........... i..../100), w trybie ekspresowym: ................. ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100),
a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: ..... i /100).

7) cena weryfikacji jednej strony obliczeniowe]j ttumaczenia z jezyka obcego na obcy w trybie
zwyktym w ramach | grupy jezykowej wynosi ............ ztotych brutto (stownie: ........... i.../100),
w trybie ekspresowym: ... ztotych brutto (stownie: .......... i ..../100), a w trybie
superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: ..... 1 /100).

8) cena weryfikacji jednej strony obliczeniowe] ttumaczenia z jezyka obcego na obcy w trybie
zwyktym w ramach Il grupy jezykowej wynosi .............. ztotych brutto (stownie: ........... i.../100),
w trybie ekspresowym: .......... ztotych brutto (stownie: ......... i .../100), a w trybie
superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: ..... 1 /100).

Powyzsze wynagrodzenie obejmuje przedmiot umowy i wszelkie koszty wynikajace z realizacji
umowy na warunkach okreslonych w umowie i w ofercie Wykonawcy (w tym z tytutu nabycia
majatkowych praw autorskich) oraz wszystkie podatki i koszty zwigzane z realizacjag umowy. Poza
wynagrodzeniem wyptacanym na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej z tytutu realizacji umowy
Wykonawcy nie przystuguje zadne dodatkowe wynagrodzenie. Ceny wskazane w ust. 3 pkt 1-8 sg
state w catym okresie obowigzywania umowy, z wyjatkiem sytuacji, o ktérych mowa w § 8 ust. 3
umowy.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy pokrywa Wykonawca.

Odbidr poszczegdlnych ttumaczen bedzie dokonywany na podstawie miesiecznego protokotu
przekazania, sporzagdzonego przez Wykonawce wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do umowy,
zawierajgcego zestawienie przettumaczonych oraz zweryfikowanych w danym miesigcu
dokumentow, z wyszczegdlnieniem liczby stron obliczeniowych, jezyka, trybu ttumaczenia lub
weryfikacji oraz danych ttumaczy i weryfikatoréw, ktérzy uczestniczyli w realizacji zamdwienia
jednostkowego. Zatwierdzony przez Koordynatora ze strony Zamawiajgcego protokét przekazania
stanowi¢ bedzie podstawe wystawienia faktury. Zamawiajacy zatwierdzi protokét w terminie do 5
(pieciu) dni roboczych od jego otrzymania.

Za prawidtowo zrealizowane zlecenia w danym miesigcu Wykonawca wystawi fakture VAT

w jezyku polskim w terminie do 15 (pietnastego) dnia nastepnego miesigca.

Cata kwota nalezna Wykonawcy za przeniesienie autorskich praw majgtkowych zostanie
wyodrebniona z wynagrodzenia Wykonawcy w fakturze za zlecenia zrealizowane w ostatnim
miesigcu trwania umowy, niezaleznie od liczby zrealizowanych zlecen.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, termin ptatnosci faktury nie biegnie w okresie od poinformowania
Wykonawcy o stwierdzonych w tym zakresie uchybieniach do czasu otrzymania przez
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Zamawiajgcego faktury korygujacej lub wystawienia noty korygujace;j.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy nalezne wynagrodzenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni
od daty wplywu doZamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§ 5. Prawa autorskie

Wykonawca zobowigzuje sie wzgledem Zamawiajacego, iz nie bedzie wnosit przeciwko niemu
zadnych roszczen dotyczacych sposobu korzystania przez Zamawiajgcego z przedmiotu umowy,
a gdyby w wyniku wykonywania umowy powstat utwér badz inne dzieto chronione prawem
autorskim, Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia, z chwilg jego zaptaty, zezwala
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz przenosi nieograniczone prawami oséb trzecich
autorskie prawa majgtkowe na Zamawiajgcego na wszystkich znanych w dacie zawierania umowy
polach eksploatacji, w szczegdlnosci wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz.U. 2019, poz. 1231 z pdin. zm.), w tym
na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie na jakimkolwiek nosniku niezaleznie od technologii, standardu,
systemu i formatu,

2) rozpowszechnianie — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie,

3) korzystanie lub rozporzadzanie w catosci lub w dowolnych fragmentach,

4) wprowadzanie zmiany do catosci lub do dowolnych fragmentdéw, taczenie z innymi utworami,
5) wprowadzanie do pamieci komputera i sieci teleinformatycznej, w tym do sieci Internet,

6) dokonywanie ttumaczen i modyfikacji, zaréwno w czesci, jak i catosci.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz zezwolenie na korzystanie i rozporzadzanie
prawami zaleznymi do Utwordw nastepuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

§ 6. Kary umowne

W przypadku opdznienia w wykonaniu zamdwienia jednostkowego, powstatego z przyczyn,
za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokos$ci 100,00 zt (sto ztotych i 00/100) za kazdy rozpoczety dzierh opdzinienia
w wykonaniu danego zamowienia.

W przypadku niewykonania zamdwienia jednostkowego, w tym odmowe jego wykonania,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 2 000,00 zt (dwa tysigce ztotych i 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

W przypadku nienalezytego wykonania zamodwienia jednostkowego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 500,00 zt (pieéset
ztotych i 00/100) za pierwszy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zamdwienia
jednostkowego w okresie obowigzywania umowy, 1000,00 zt (jeden tysigc ztotych i 00/100) za drugi
stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zamodwienia jednostkowego w okresie
obowigzywania umowy oraz 1500,00 zt (tysigc pieéset ztotych i 00/100) za trzeci i kazdy nastepny
stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zamodwienia jednostkowego w okresie
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obowigzywania umowy.

Nienalezyte wykonanie zamdwienia jednostkowego oznacza w szczegdlnosci wykonanie zamdwienia
jednostkowego niezgodnie z postanowieniami § 3 ust. 2 umowy, a takze takie wykonanie, ktére bedzie
zawierato btedy, w tym m.in. razace btedy gramatyczne, stylistyczne i interpunkcyjne lub ktére bedzie
zawierato pominiecie fragmentu tekstu lub dodanie fragmentu tekstu niewystepujgcego w tekscie
przekazanym do ttumaczenia.

W przypadku opdZinienia w innych terminach okreslonych w umowie, niz terminy realizacji
zamoéwien jednostkowych z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 300,00 zt (trzysta ztotych i 00/100) za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia.

Za naruszenie zasad poufnosci, o ktérych mowa w & 7 umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 000,00 zt (dziesie¢ tysiecy ztotych i 00/100),
za kazdy stwierdzony przypadek.

Za naruszenie ktéregokolwiek z obowigzkdw, o ktdrych mowa w § 13 umowy (aspekty spoteczne),
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 000,00 zt (piec tysiecy ztotych
i 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

Z zastrzezeniem przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca wyraza zgode
na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania wezwania do zaptaty.

Kary umowne naliczone zgodnie z umowa nie mogg przekroczyé wysokosci 40% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar
umownych na zasadach ogélnych.

Kary umowne sg nalezne niezaleznie od siebie w petnej wysokosci, nawet jesli w wyniku jednego
zdarzenia zostanie naliczona wiecej niz jedna kara umowna (np. kara za opdznienie i kara
za odstgpienie od umowy).

§ 7. Poufnosc

Wykonawca jest obowigzany zachowac¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajgcym oraz informacje, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy,
i ma prawo je wykorzystac tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda Zamawiajacego.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz informaciji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do ich zgdania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, wigze Strony takze po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic kazdg osobe zaangazowang do realizacji umowy, w tym
podwykonawce zwigzanego z wykonaniem umowy, o obowigzku zachowania tajemnicy.

Wykonawca odpowiada za zachowanie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby,
ktorymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy.
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§ 8. Zmiany umowy

Istotna zmiana umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych
dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych ponizej:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa dopuszcza sie mozliwosc
zmiany tych postanowiern umowy, na ktére zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa ma wptyw;

2) w przypadku wystgpienia niezaleznych od Wykonawcy okolicznosci, innych niz sita wyzsza,
uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z terminami okreslonymi
w umowie - dopuszcza sie mozliwosé zmiany tych terminéw, nie dtuzej jednak niz o czas
trwania tych okolicznosci;

3) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie umowy zgodnie z terminem
i na warunkach okreslonych w umowie — dopuszcza sie zmiane terminédw umownych i sposobu
realziacji przedmiotu umowy, nie dtuzej jednak niz na czas (o czas) trwania tych okolicznosci.

Istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy - Prawo zamdwien publicznych nie stanowig
w szczegdlnosci:

1) zmiana wskazanych w umowie oséb wyznaczonych do nadzoru ze strony Zamawiajgcego
i Wykonawcy (Koordynatorzy);

2) zmiana danych teleadresowych Stron;

3) zmiana danych rejestrowych Stron;

4) zmiana, o ktérej mowa w § 3 ust. 13.

Niezaleznie od ust. 1 i 2 powyzej, Strony zobowigzujq sie dokona¢ odpowiedniej zmiany wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy i/lub stawki za jedng strone obliczeniowg tekstu
kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towardéw i ustug;

2) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepiséw
o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- o0 ile co innego nie bedzie wynikato z wtasciwych przepiséw prawa na zasadach i w sposéb

okreslony ponizej, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowa, po dniu wejscia w Zycie przepiséw
zmieniajacych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu umowy,
do ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 3 pkt
2, 3lub 4, bedzie obejmowaé wytacznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w odniesieniu do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez
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Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow odpowiednio zmieniajacych wysokosé
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub w zakresie zasad odnoszgcych sie
do pracowniczych planéw kapitatowych.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzed pracownikéw sSwiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych
od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajaca wzrostowi kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci wynagrodzenia pracownikéw swiadczacych
ustugi, o ktédrych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajacej zakresowi, w jakim wykonuja
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczacym ustugi. Kwota
odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosié sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
0s6b, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg
one prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku ze zmiang zasad
odnoszacych sie do pracowniczych plandéw kapitatowych w zakresie, w jakim zmiany te odnosi¢
sie bedg do 0séb swiadczacych ustugi na podstawie umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie sie odnosi¢ wytgcznie do czesci wynagrodzenia oséb, o ktdrych mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg one prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony z wnioskiem
o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem
zawierajgcym w szczegdlnosci szczegétowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpita badz nastgpi
zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajgca zmiane wysokos$ci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, 3 lub pkt 4, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zarowno przed, jak i po zmianie) pracownikéw
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce oséb swiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zakfadu
Ubezpieczen  Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego/na  konto
pracowniczego planu kapitatowego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem
zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o ktérej
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mowa w ust. 3 pkt 3 lub 4.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 - 4, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,
jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie,
nie krétszym niz 14 (czternascie) dni roboczych, dokumentéw, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim
zakresie zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania umowy, w tym pisemnych zestawien
wynagrodzen, o ktédrych mowa w ust. 11 pkt 1i 2.

W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 10,
Strona, ktdra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim
zatwierdza wniosek, oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno
ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub cze$ciowym
zatwierdzeniu wniosku Strona ta moze ponownie wystgpié z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 10.
W takim przypadku ust. 10 - 13 powyzej stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, bedg kazdorazowo wchodzity w zycie z dniem
wejscia w zycie przepiséw, ktérych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co innego nie
bedzie wynikato z wiasciwych przepisow.

Niezaleznie od mozliwosci dokonania zmian umowy, o ktérych mowa w ustepach powyzej, zmiany
umowy mozliwe sg réwniez w innych przypadkach i na zasadach okreslonych w art. 144 ustawy —
Prawo zaméwien publicznych oraz innych przepisach prawa, ktdre naktadajg na Strony obowigzek
zmiany umowy.

§ 9. Rozwigzanie umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (trzydziestu) dni od powziecia wiadomosci
o tej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci przedmiotu umowy.

Strony uznajg, ze przedmiot umowy jest Swiadczeniem podzielnym i prawo do odstgpienia
przystuguje zaréwno w catosci, jak rowniez w stosunku do czesci umowy (w tym poszczegdlnych
zamoéwien jednostkowych), takze na przyszto$¢ (ex nunc).

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego z danego zamoéwienia jednostkowego w trakcie jego
realizacji Wykonawca niezwtocznie przerwie realizacje i przekaze w tym samym dniu na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego dotychczas zrealizowane ttumaczenie lub weryfikacje. Zamawiajacy
zobowigzany jest do zaptaty za faktycznie wykonang cze$¢ tego zamdwienia.

W przypadku odstgpienia od danego zamdwienia jednostkowego z powodu jego wad, Wykonawca nie
otrzyma zadnego wynagrodzenia i nie zostanie ono ujete w fakturze wystawionej przez Wykonawce
za zamoéwienia prawidtowo zrealizowane w danym miesigcu.

Poza przypadkami okreslonymi w kodeksie cywilnym i innych przepisach prawa Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy réwniez, gdy:

1) Wykonawca z nieuzasadnionych przyczyn nie zrealizowat lub wadliwie wykonat co najmniej 3
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(trzy) zlecenia ttumaczenia; w przypadku gdyby Zamawiajacy nie skorzystat z prawa
do odstgpienia w terminie zastrzezonym w ust. 6 ponizej, prawo do odstgpienia przystugiwac
bedzie po zaistnieniu kazdej nastepnej pojedynczej takiej okolicznosci z zastrzezeniem
terminu, o ktérym mowa w ust. 6;

2) Zamawiajacy co najmniej trzykrotnie w okresie obowigzywania umowy odmowit zatwierdzenia
nowego ttumacza lub weryfikatora Wykonawcy na zasadach, o ktérych mowa w § 3 ust. 10 lub
ust. 11;

3) Wykonawca nie przedstawit Zamawiajgcemu do akceptacji kandydatury nowego ttumacza
lub weryfikatora, pomimo uptywu terminu 14 (czternastu) dni, liczagc od daty zaistnienia
obowigzku lub koniecznosci przedstawienia takiej kandydatury zgodnie z postanowieniami § 3
ust. 8 - 11 umowy;

4) pomimo dwukrotnego zgtoszenia na piSmie przez Zamawiajgcego zastrzezen Wykonawca
nie wykonuje ttumaczen zgodnie z warunkami umowy lub w razacy sposdb zaniedbuje
zobowigzania umowne.

Zamawiajgcy moze dokonac odstgpienia z przyczyn wymienionych w ust. 5 powyzej w terminie 30
(trzydziestu) dni od zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek tam wymienionych.

7. Odstgpienie od umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci .

8.

10.

W przypadku rozwigzania umowy z jakiegokolwiek powodu Wykonawce oraz Zamawiajgcego
obcigzajg nastepujace obowigzki szczegdtowe:

1) w terminie 5 (pieciu) dni od daty odstgpienia od umowy Wykonawca przy udziale
Zamawiajgcego sporzadzi szczegdtowy protokot ze zrealizowanych ttumaczen oraz zlecen
w toku, wedtug stanu na dzien odstgpienia;

2) Wykonawca zrealizuje ttumaczenia w toku w zakresie i terminie obustronnie uzgodnionym.

Jesli Wykonawca nie dostosuje sie do wymagan okreslonych w ust. 8, Zamawiajgcy ma prawo
dokonac tych czynnosci na koszt i ryzyko Wykonawcy, bez obowigzku wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn, za zaistnienie ktorych
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng
w wysokosci 10% wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§ 10. Sita wyzsza

Zadna ze Stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie swoich obowigzkdw umownych w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas, ktéremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
sity wyzszej sg w szczegdlnosci:

a) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;

b) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;

c) ogtoszenie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego w zwigzku z zagrozeniem
innym niz wirus SARS-Cov2.
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Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, najpdziniej w ciggu 24 godzin od chwili,
w ktérej zawiadomienie stato sie mozliwe, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity wyzsze;j.
Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie istniata ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejma wspdlnie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkéw
oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sity wyziszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej sie pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzsze;j.

Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar dowodu
zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujacej sie na jej zaistnienie.
Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykraczaé poza zakres oddziatywania sity wyzszej,
ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;.

W przypadku przeszkdd w realizacji umowy wywotanych stanem epidemii lub stanem zagrozenia
epidemicznego wprowadzonym w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-Cov2, Strony
moga podjg¢ odpowiednie dziatania i dostosowaé sposéb realizacji umowy oraz jej postanowienia,
w tym dotyczace termindw wykonania zobowigzan umownych, sposobu realizacji umowy,
wynagrodzenia Wykonawcy do aktualnej sytuacji, w szczegélnosci w zakresie okreslonym
w ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 ., poz. 374 ze zm.), a takze w innych przepisach odnoszacych sie
do tej sytuacji.

§ 11. Podwykonawstwo?

Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w tej formie pod rygorem
niewaznosci przekaza¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz oséb
trzecich.

W przypadku powierzenia wykonania umowy osobom trzecim Wykonawca odpowiada
za dziatania i/lub zaniechania tych oséb jak za dziatania i/lub zaniechania wtasne. Wykonawca
zobowigzuje sie poinformowa¢ podwykonawcéw o obowigzkach natozonych na niego
na podstawie umowy i ponosi odpowiedzialnos¢ za ich wykonanie przez podwykonawcéw.

Wykonawcy, ktéry w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie
na zasoby podwykonawcy lub podwykonawcow, przystuguje prawo do zmiany albo rezygnacji
z podwykonawcy lub podwykonawcow w trakcie realizacji umowy.

W przypadku zmiany albo rezygnacji, o ktdrych mowa w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazac,
ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia.

W celu spetnienia powyzszego obowigzku Wykonawca, nie pdzniej niz 7 (stownie: siedem) dni
przed planowanym dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktérym mowa

2 paragraf o podwykonawstwie (ust. 3-8) zostanie wprowadzony do umowy i bedzie miat zastosowanie jedynie w sytuacji gdy
wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie na
zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamdwien publicznych na zasoby podwykonawcy lub podwykonawcéw.
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w ustepie poprzedzajacym, przediozy Zamawiajagcemu dokumenty wykazujgce spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w SIWZ, z zachowaniem
formy dokumentéw tam okreslonych.

Zamawiajgcy jest zobowigzany oceni¢ dokumenty wykazujgce spetnianie przez podwykonawce
lub Wykonawce samodzielnie warunkéw udziatu w postepowaniu, w terminie 7 (stownie:
siedmiu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu tych dokumentéw przez Wykonawce. Jezeli
w wyniku oceny przedtozonych dokumentéw, Zamawiajacy stwierdzi, ze zaproponowany
podwykonawca nie spetnia warunkdéw, lub Wykonawca samodzielnie nie spetnia ich w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia, Wykonawca:

a) uprawniony bedzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach; albo

b) zobowigzany bedzie do zaproponowania innych podwykonawcéw, ktérzy w ocenie
Zamawiajgcego spetnig warunki udziatu w postepowaniu, albo, jezeli w ocenie Zamawiajgcego,
sam spefnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania
o udzielenie zamdwienia, do osobistego wykonania umowy.

W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w ust. 4 - 6 powyzej
i dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury okreslonej
powyzej w niniejszym paragrafie, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w catosci lub w czesci w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od daty powziecia wiadomosci o tej
okolicznosci.

W przypadku rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy na podstawie ust. 7 powyzej, Wykonawca
zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 5 % wynagrodzenia w wysokosci brutto,
okreslonego w § 4 ust. 1.

§ 12. Prawo opcji

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w odniesieniu do 30 %
maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy, co oznacza
zagwarantowanie Wykonawcy ztozenia zlecen jednostkowych na tgczng kwote réwng co najmniej
70 % maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy. Wykorzystanie
pozostatej kwoty zalezy od aktualnych potrzeb i decyzji Zamawiajgcego.

Z tytutu skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
jakiekolwiek roszczenie.

§ 13. Aspekty spoteczne

Wykonawca zobowiazuje sie zatrudniaé przez caty okres obowigzywania umowy co najmniej jedng
osobe wykonujgcg na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone w ust. 2 pkt 1 ponizej oraz
co najmniej jedng osobe wykonujgcg na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone w ust. 2
pkt 2 ponizej na podstawie umdéw o prace oraz scisle przestrzega¢ w stosunku do tych osdb
przepisOw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegélnie norm dotyczacych czasu pracy
i obowigzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Czynnosciami, o ktédrych mowa w ust. 1 powyzej sg czynnosci wykonywane w zakresie pkt. 1 i pkt.
2:

1) ttumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk angielski i z jezyka angielskiego na jezyk
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polski,

2) monitorowanie zlecen oraz termindw ich realizacji, opracowywanie miesiecznego protokotu,
stanowigcego podstawe wystawienia faktury, sprawowanie biezgcego nadzoru nad
realizowang umowag, wykonywanie prac ksiegowych zwigzanych z obstugg Zamawiajgcego,
np. monitorowanie ptatnosci, wystawianie faktur.

Na kazde zagdanie Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania zgdania,

przedstawi Zamawiajgcemu kopie zanonimizowanych umow o prace zawartych z osobami,

o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, wraz z zakresem obowigzkéw. Jezeli stwierdzenie realizacji

przez Wykonawce obowigzkéw okreslonych w niniejszym paragrafie nie bedzie mozliwe

na podstawie tych dokumentéw, Zamawiajgcy bedzie mégt zadaé przedstawienia dokumentéw
uzupetniajgcych takich jak w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajace optacanie sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace wraz

z informacja o liczbie odprowadzonych sktadek (np. zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS) lub

zanonimizowanych dowoddéw potwierdzajacych zgtoszenie pracownika przez pracodawce

do ubezpieczen.

Ustepy 1 oraz 3 stosuje sie odpowiednio rowniez w odniesieniu do dodatkowego co najmniej 1
(stownie: jednego) ttumacza w | grupie jezykowej, jezeli Wykonawca zaoferuje w ofercie w catym
okresie obowigzywania umowy jego zatrudnienie na podstawie umowy o prace, przy czym
czynnosciami, ktére wykonywac bedzie taki ttumacz bedqg czynnosci ttumaczenia i weryfikacji
ttumaczeri w zakresie ktéregokolwiek z jezykéw wskazanych w | grupie jezykowej.?

Ponadto, Wykonawca, zgodnie ze ztozong w postepowaniu przetargowym ofertq, w catym okresie
obowigzywania umowy zobowiqzuje sie zatrudniac przy realizacji umowy co najmniej 1 (stownie:
jedng) osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2020
r. poz.426, z pézn. zm.) na podstawie umow o prace oraz scisle przestrzegac¢ w stosunku do tej
osoby przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczqcych czasu
pracy iobowiqzku odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne, a takie przepiséw
powotanej ustawy i aktow wykonawczych do niej. Osobami tymi mogq byc osoby lub jedna z 0sob,
o ktérych mowa w ust. 1 powyzej. W odniesieniu do tych oséb ust. 3 powyzZej stosuje sie
odpowiednio. Ponadto Zamawiajgcy bedzie mdgt zgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia
niezawierajgcego danych osobowych oswiadczenia o aktualnym stanie zatrudnienia o0sob
niepetnosprawnych. W przypadku rozwigzania umowy o prace lub wypowiedzenia jej przez
ktorgkolwiek ze stron w trakcie obowigzywania niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzany
bedzie do niezwtocznego (nie pdzniej niz w terminie 7 dni) zastgpienia takiej osoby inng osobg
niepetnosprawng.*

Dokumenty przedstawiane przez Wykonawce Zamawiajgcemu na mocy niniejszego paragrafu
sg przedstawiane na koszt Wykonawcy.

§ 14. Ochrona danych osobowych

W celu realizacji umowy, Zamawiajacy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w zakresie i na warunkach okreslanych w umowie powierzenia, stanowigcej zatgcznik nr 6

3 § 13 ust. 4 zostanie wprowadzony do umowy zawartej z wybranym Wykonawca w przypadku zaoferowania
przez niego zatrudniania dodatkowego ttumacza w | grupie jezykowej.

4§ 13 ust. 5 zostanie wprowadzony do umowy zawartej z wybranym Wykonawca w przypadku zaoferowania
przez niego zatrudniania osoby niepetnosprawnej.
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do umowy, zwanej dalej ,,umowa powierzenia”.

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje srodkami technicznymi i organizacyjnymi wystarczajgcymi
do zapewnienia bezpieczeistwa powierzonych danych osobowych oraz zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,RODO”.

Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowigzujg sie do zgodnego z zapisami RODO,
gromadzenia, przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych pracownikéw drugiej Strony,
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, a takze do wykonania obowigzkéw
informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i 14 ust. 1i 2 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania oséb, wyznaczonych do kontroli realizacji
umowy oraz do realizacji umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1 i ust. 7 umowy, o przekazaniu
ich danych osobowych Zamawiajgcemu, a takze przekazania informacji w zakresie okreslonym
w zatgczniku nr 7 do umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania oséb, wyznaczonych do kontroli realizacji
umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 2 umowy, o przekazaniu ich danych osobowych
Wykonawcy, a takze przekazania informacji w zakresie okre$lonym w zatgczniku nr 8 do umowy”.

§ 15. Pamieci ttumaczeniowe

Wykonawca bedzie przekazywat/udostepniat Zamawiajagcemu wraz z ttumaczeniem pliki pamieci
ttumaczeniowej wytworzone w wyniku ttumaczenia dokumentéw danego zamodwienia
jednostkowego w ramach realizacji Umowy z wykorzystaniem narzedzi typu CAT (ang. computer-
assisted translation), tj. oprogramowania stuzgcego do wykonywania ttumaczen wspomaganych
komputerowo, ze wskazaniem, do ktérych zlecen wykorzystano ttumaczenie maszynowe (MT,
PEMT, HT). Powyzsze ma zastosowanie w szczegdlnosci do ttumaczen z | grupy jezykowe;j.
Pamieci te stanowigce baze danych mogg byé ponownie wykorzystane w sektorze publicznym
z zastrzezeniem przepiséw RODO i innych dotyczacych informacji o charakterze niejawnym.
Wykonawca jest zobowigzany do tworzenia lub uzyskiwania od podwykonawcow, utrzymywania
i wykorzystywania pamieci ttumaczeniowych z zastrzezeniem odbioru jakosciowego
poszczegdlnych zlecen przez Zamawiajgcego w odniesieniu do ttumaczen z | grupy jezykowe;.

W przypadku wykonywania ttumaczen przy uzyciu ttumaczenia maszynowego, Wykonawca
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad prawidtowego stosowania ttumaczed maszynowych
i post-edyc;ji ISO 18587:2017.

Wykonawca po przestaniu pliku ttumaczenia w oryginalnym formacie w jakim tekst zostat
przekazany do realizacji, tj. doc, docx, pdf lub innym zwraca Zamawiajgcemu pamieé
ttumaczeniowg w postaci plikdw .tmx (Translation Memory eXchange File) lub .xliff (XML
Localization Interchange File Format - plik dwujezyczny).

Zamawiajgcy okresla wymogi jako$ciowe dla pamieci ttumaczeniowej, tj. kompletnos¢, tozsamosc
z plikiem ttumaczenia, pamie¢ po post-edycji w przypadku korzystania z narzedzi do ttumaczenia
maszynowego i weryfikacji.

5 Zatacznik nr 8 do umowy zobowigzany bedzie sporzadzi¢ i przed zawarciem umowy przekaza¢ Zamawiajagcemu
Wykonawca, ktéremu zamowienie zostanie udzielone.
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Wykonawca zapewnia bezpieczedstwo informacji w zakresie baz danych zgodnie z norma
dotyczacag bezpieczenstwa informacji ISO 27001 i innymi wskazanymi przez Zamawiajgcego,
w tym tworzonych i udostepnianych Zamawiajagcemu pamieci ttumaczeniowych.

§ 16. Postanowienia kofcowe

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego (zakaz cesji).

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania oséb trzecich, ktérymi postuguje
sie przy wykonywaniu niniejszej umowy, jak za dziatania i zaniechania wfasne.

Tytuty poszczegdélnych paragrafdéw majg wytgcznie charakter informacyjny i nie mogg stanowié
podstawy do wyktadni postanowien umowy.

O ile umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany umowy moga by¢ dokonywane jedynie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Niewazno$¢ ktdregokolwiek z postanowien umowy nie powoduje niewaznosci pozostatych. Jezeli
jakiekolwiek postanowienie umowy bedzie niewazne w catosci lub w czesci, nie bedzie miec
to wptywu na moc obowigzujgcg pozostatej jej czesci. W takim przypadku Strony zastgpia
niewazne postanowienie postanowieniem majgcym moc prawng, ktére odpowiadad bedzie
w mozliwie najpetniejszym zakresie celowi niewaznego postanowienia.

Spory moggce wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Strony
ugodowo, a gdy nie bedzie to mozliwe, poddane zostang rozstrzygnieciu sgdu powszechnego
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach w niej nieuregulowanych znajdujg zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa.

Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Nastepujace zataczniki stanowig integralng czesé umowy:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia;

2) Oferta Wykonawcy;

3) Wzér zamowienia jednostkowego;

4) Wykaz ttumaczy wskazanych do realizacji zamodwienia;

5) Wzér protokotu przekazania ttumaczen/weryfikacji;

6) Wzor umowy powierzenia danych osobowych Wykonawcy do przetwarzania;

7) Informacja RODO — Zamawiajacy;

8) Informacja RODO — Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 3
do umowy zawartej ......

(WZOR dla czesci 1)
ZAMOWIENIE JEDNOSTKOWE NA TLUMACZENIE/WERYFIKACIE

nr ... z dnia ... 2021
Tytut tekstu:
Osoba odpowiedzialna:
Termin realizacji:
Jezyk ttumaczenia/weryfikacji: | Wybierz element: Wybierz element: Wybierz element:
llos¢ stron do
przettumaczenia/weryfikacji:
Tryb: Wybierz element:
Akceptacja Dyrektora BAZI

/Podpisano elektronicznie/

Uzasadnienie celowosci ttumaczenia tekstu:
Odbiorca przektadu:

Uwagi:
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Zatgcznik nr 4 do umowy

zawartej w dn. .............

L.p. Jezyk imie i nazwisko ttumacz doswiadczenie | dane kontaktowe
/native w ttumaczeniu | (nr telefonu,
speaker (w latach) adres email)®

1. EN native
speaker

2. EN native
speaker

3. EN

4, EN

5. FR native
speaker

6. FR

7. DE native
speaker

8. DE

9. RU native
speaker

10. RU

11. ES

6 Dane kontaktowe do uzupetnienia w dniu zawarcia umowy
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Zatgcznik nr 5 do umowy

zawartej w dn. .............

(WZOR)
PROTOKOL PRZEKAZANIA TLUMACZEN/WERYFIKACII

— Zalacznik znajduje sie w oddzielnym pliku (MS Excel)
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Zatgcznik nr 6 do umowy nr........

Wzér umowy powierzenia danych osobowych Wykonawcy do przetwarzania
UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

(dalej ,Umowa”)

zawarta w Warszawie w dniu 20...... pomiedzy:

zwanym dalej ,,Wykonawca” lub ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.

Zamawiajgcy oraz Wykonawca w dalszej czesci Umowy zwani sg tgcznie ,,Stronami” lub ,Stronami
Umowy”, a kazdy oddzielnie jako ,Strona” lub ,,Strona Umowy”.

§1.
Oswiadczenia Wstepne

1. Strony niniejszym o$wiadczaja, iz:
1) Zamawiajgcy jest Administratorem - w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego w dalszej cze$ci umowy
,RODO” - danych osobowych zawartych w dokumentach przekazanych przez Zamawiajgcego
do ttumaczenia i/lub weryfikacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy gtéwnej;
2) Wykonawca jest Podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO;
3) Umowa stanowi umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w art. 28
ust. 3 RODO.
2. Administrator danych, zgodnie z art. 28 i 29 RODO, powierza dane osobowe, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1, i poleca ich przetwarzanie Podmiotowi przetwarzajagcemu oraz osobom dziatajgcym
z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego (pracownikom i wspdtpracownikom Podmiotu
przetwarzajgcego), w celu i na zasadach okreslonych w Umowie.
3. Powierzone dane mogg by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy oraz osoby przez niego
upowaznione wytgcznie na zasadach i w celu okreslonym w umowie gtéwnej oraz w Umowie.
4. Strony postanawiajg, ze zamodwienie jednostkowe, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 umowy gtéwnej
stanowi udokumentowane polecenie Administratora, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 lit a RODO.
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. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z umowag gtéwng, Umowgq oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci
przepisami regulujgcymi przetwarzanie i ochrone danych osobowych, w szczegdlnosci przepisami
RODO.

§2.

Zasady przetwarzania danych osobowych

. Podmiot przetwarzajgcy oraz osoby dziatajgce z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego, beda

miaty dostep do powierzonych danych osobowych i bedy je przetwarzaty wytgcznie w celu

wskazanym w § 1 ust. 3 Umowy.

. Niedozwolone jest przetwarzanie przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych w innym celu

niz wskazany w ust. 1.

. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane zwykte oraz

dane szczegdlnych kategorii, w zakresie wynikajgcym z tresci dokumentéw przekazanych przez

Zamawiajgcego do ttumaczenia i niezbednym do prawidtowej realizacji umowy gtéwnej.

. Podmiot przetwarzajgcy przetwarza¢ moze dane osobowe poprzez:

a. utrwalanie,

b. przechowywanie,

c. ttumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego na jezyk polski oraz
ttumaczen z jezyka obcego na jezyk obcy wraz z weryfikacjg oraz weryfikacja ttumaczen,
o ktorych mowa w § 1 ust. 1 umowy gtéwnej,

d. usuwanie.

. Strony postanawiajg, iz dane osobowe powierzane bedg Podmiotowi przetwarzajgcemu przez

Administratora w formie elektronicznej w postaci plikébw zabezpieczonych hastem,

za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail......... lub w formie papierowej.

Strony postanawiajg, ze przetwarzanie danych osobowych bedzie wykonywane wytgcznie

na terytorium Unii Europejskiej. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze

nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie Administratora chyba, Ze obowigzek taki naktada

na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéoremu podlega

Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot

przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§3.
Obowigzki Podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci

przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO,

z zastrzezeniem art. 30 ust. 5 RODO.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu

powierzonych danych osobowych.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do nadania upowaznien do przetwarzania danych

osobowych, zgodnie z poleceniem Administratora, wszystkim osobom (swoim pracownikom,
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wspotpracownikom), ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu okreslonym w § 2 ust. 1
Umowy. Upowaznienie do przetwarzania przekazanych, w zwigzku z realizacjg umowy gtéwnej,
danych wydawane jest w zwigzku z realizacja tej umowy gtéwnej i maksymalnie na czas jej realizacji.

5. W celu zapewnienia rozliczalnosci dostepu do powierzonych danych osobowych, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych, ktdra powinna zawierac:

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej;
2) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

6. Na kazde zadanie Administratora, Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek udostepnic
mu ewidencje, o ktérej mowa w ust. 5.

7. Podmiot przetwarzajacy, zgodnie z wymaganiem zawartym w art. 28 ust 3 pkt b RODO, zobowigzany
jest zapewnic¢, aby osoby ktdre upowaznit do przetwarzania powierzonych danych osobowych,
zobowigzaty sie do zachowania tych danych oraz sposobdow ich zabezpieczenia w tajemnicy,
zarbwno w trakcie zatrudnienia badz trwania innego stosunku prawnego, w Podmiocie
przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

8. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywaé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw, okreslonych w rozdziale 1ll RODO oraz wywigzywania sie z obowigzkdow
okreslonych w art. 33-34 RODO.

9. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 12
RODO, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do bezzwtocznego, jednak nie pdzniej niz w ciggu
24 (stownie: dwudziestu czterech) godzin, przekazania Administratorowi informacji o zaistniatym
zdarzeniu.

10.Informacja, o ktérej mowa w ust. 9, powinna by¢ przekazana w formie pisemnej (dopuszczalne jest
przestanie informacji pocztg elektroniczng) na adres wskazany w § 11 ust. 1 Umowy i powinna
zawieracd: czas i miejsce zdarzenia, szczegétowy opis naruszenia ochrony danych osobowych, dane
osoby, ktéra zgtosita naruszenie, ustalenia w sprawie naruszenia dokonane przez Podmiot
przetwarzajacy, dane oséb odpowiedzialnych za zaistniate naruszenie, o ile zostato to ustalone.

11.Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do wspdtpracy z Administratorem w zakresie wyjasnienia
okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, okreslenia jego skutkéw, a takze
prowadzonych dziatan zaradczych majacych na celu zminimalizowanie negatywnych efektéw
naruszenia.

12.Za czynnosci wykonywane w ramach lub w zwigzku z realizacja Umowy, Podmiotowi
przetwarzajagcemu nie nalezy sie odrebne wynagrodzenie. Z tytutu realizacji Umowy Wykonawcy
nie przystugujg w stosunku do Administratora jakiekolwiek roszczenia, chyba ze szkoda powstanie
z winy umyslnej Administratora; w takim przypadku Administrator odpowiada do wysokosci szkody
rzeczywistej.

§4.
Przekazywanie Informacji

1. Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy bedg ze sobg scisle wspdtpracowac informujac sie
wzajemnie o wszelkich okolicznosciach majgcych lub mogacych mieé¢ wptyw na wykonanie Umowy.

2. Wymiana informacji w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych bedzie
realizowana przez wyznaczone przez Strony osoby, wskazane w § 11 ust. 2 Umowy.

3. Kazda ze Stron uprawniona jest do zmiany osdb oraz danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust.
2, informujac jednoczesnie drugg Strone Umowy o dokonanych zmianach w terminie 2 (stownie:

56



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

dwéch) dni roboczych od dokonania zmiany. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, wymaga
formy pisemne;j.

§5.
Kontrola przetwarzania danych osobowych

. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez
Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wspétpracy w dobrej wierze z Administratorem w celu

umozliwienia przeprowadzenia kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych,

w szczegdlnosci niezwtocznego przekazania na zgdanie Administratora wszelkich informacji

i dokumentdéw, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym sposobéw realizacji

obowigzkéw zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a takze wszelkich

informacji niezbednych Administratorowi do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych

w art. 28 RODO.

. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ przeprowadzona przez Administratora danych:

1) w przypadku stwierdzenia zdarzen, o ktérych mowa w § 3 ust. 9 Umowy oraz w przypadku
kontroli przetwarzania danych prowadzanej przez organ nadzorczy, o ktérym mowa w art. 4
pkt 21 RODO, u Administratora — w kazdym czasie bez wczesniejszego uprzedzenia,
z jednoczesnym zgtoszeniem zamiaru przeprowadzenia kontroli;

2) w pozostatych przypadkach, po uprzednim powiadomieniu Podmiotu przetwarzajacego
0 zamiarze przeprowadzenia takiej kontroli, zgtoszonym przynajmniej na 24 (dwadziescia
cztery) godziny przed planowanym terminem kontroli.

. Zgtoszenie zamiaru przeprowadzenia kontroli powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej

i obejmowaé wskazanie z imienia oraz nazwiska o0sd6b wykonujgcych kontrole w imieniu

Administratora. Administrator zobowigzany jest do dotgczenia do powiadomienia, o ktérym mowa

powyzej, oSwiadczen osdb, ktére majg przeprowadzic¢ kontrole, o zachowaniu poufnosci informacji

dotyczacych Podmiotu przetwarzajacego, uzyskanych w zwigzku z przeprowadzang kontrola.

Kazdorazowa kontrola powinna by¢ przeprowadzana w sposéb nie zaktécajacy dziatalnosci

Podmiotu przetwarzajgcego, w godzinach jego pracy oraz w obecnosci upowaznionych przez niego

przedstawicieli.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora.

§6.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

. Podmiot przetwarzajacy moze powierzyé dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom, jedynie w celu wykonania umowy gtdwnej i po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora.

. Podwykonawca, o ktéorym mowa w ust. 1 winien spetniaé¢ te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w Umowie.

. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkdw ochrony danych.

. W przypadku dalszego powierzenia danych przez Podmiot przetwarzajgcy podwykonawcom
zastosowanie ma art. 28 RODO.

§7.

57



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za szkode powstatg u Administratora,
podmiotéw lub osdb trzecich, na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez
Podmiot przetwarzajacy lub podwykonawce, a w szczegdlnosci szkode powstatg w wyniku
przetwarzania powierzonych danych osobowych z naruszeniem przepiséw prawa.

2. Strony postanawiaja, iz w przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia, a w szczegdlnosci osoba
fizyczna, ktorej dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Podmiotowi
przetwarzajagcemu na podstawie Umowy, wystgpita wobec Administratora z jakimikolwiek
roszczeniami, zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy lub
jego podwykonawce, Administrator poinformuje Podmiot przetwarzajacy o takich roszczeniach,
a ten podejmie wszelkie dziatania majgce na celu zazegnanie sporu i poniesie wszelkie koszty z tym
zwigzane. W szczegdlnosci, w przypadku wytoczenia przeciwko Administratorowi powddztwa
z tytutu naruszenia przepisdw RODO w zwigzku z przetwarzaniem przez Podmiot przetwarzajacy lub
jego podwykonawce powierzonych danych osobowych lub naruszenia jakichkolwiek praw
podmiotéw trzecich, w szczegdlnosci débr osobistych osdb fizycznych, Podmiot przetwarzajacy
przystgpi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci zgtosi
interwencje uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania zwigzane
z roszczeniem osoby trzeciej, w tym racjonalne koszty obstugi prawnej oraz koszty ewentualnych
odszkodowan (zados¢uczynienia) poniesione przez Administratora.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o:

1) jakimkolwiek postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajacy danych osobowych;

2) tresci decyzji administracyjnej, orzeczenia lub protokotu z kontroli prowadzonej przez organ
nadzorczy, dotyczacej przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego;

3) wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, w szczegélnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy, o ktérym mowa w art. 4 pkt 21 RODO

- chyba ze przekazanie danej informacji bedzie zabronione przez bezwzglednie obowigzujacy
przepis prawa. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§8.
Okres Obowigzywania Umowy

1. Umowa zawarta zostaje na czas wykonywania umowy gtédwnej.
2. Administrator danych moze rozwigza¢ Umowe oraz umowe gtéwng, ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyzhaczonym terminie;
2) razgco narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci okreslone w art. 83 ust.
4,5i6 RODO;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.
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§09.
Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych przez Administratora, a takze wszelkich informacji, materiatéw i dokumentéw
otrzymanych od Administratora i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy oraz umowy gtéwnej, chyba ze
koniecznos¢ ich ujawnienia wynika z obowigzujgcych przepisdw prawa.

§ 10.
Zwrot/Usuniecie Danych Osobowych

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest, po zakonczeniu realizacji danego zamdwienia

jednostkowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 Umowy oraz na kazde zadanie Administratora

do natychmiastowego zwrotu lub usuniecia (wedle wyboru Administratora) danych osobowych
zawartych w okreslonych dokumentach, przekazanych przez Zamawiajgcego do ttumaczenia i/lub
weryfikacji.

. W przypadku wygasniecia Umowy z powodu uptywu okresu na jaki zostata zawarta, lub rozwigzania

umowy na podstawie § 8 ust. 2 Umowy albo w wyniku zaistnienia przestanek do jej rozwigzania

wynikajgcych z umowy gtéwnej, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zgodnie z zgdaniem

Administratora do:

1) zwrotu Administratorowi wszelkich danych osobowych, powierzonych do przetwarzania
Podmiotowi przetwarzajgcemu na podstawie Umowy, lub trwatego usuniecia danych oraz
wszelkich ich istniejgcych kopii, zapisanych w formie papierowej oraz elektronicznej
z nalezacych do niego no$nikéw informacji - wedtug wyboru Administratora, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych przez
okres dtuzszy; w takim przypadku Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest
do przechowywania tych danych co najwyzej przez okres wskazany we wtasciwych przepisach
oraz obowigzany jest do ich zabezpieczenia przed dostepem oséb nieuprawnionych.

2) podpisania przez upowaznionych przedstawicieli Podmiotu przetwarzajgcego oswiadczenia
o nieposiadaniu w zadnej formie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

. Zwrot danych, materiatéw, dokumentéw oraz danych osobowych powierzonych Podmiotowi

przetwarzajgcemu nastgpi w sposdb odpowiedni ze wzgledu na nosniki, na ktérych utrwalono dane

osobowe.

. Strony postanawiajg, iz Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany bedzie do zwrotu/usuniecia danych

osobowych zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu Umowy, w terminie uzgodnionym

przez Strony, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 (stownie: siedmiu) dni od daty zakoriczenia umowy
gtéwnej albo Umowy, w ramach ktérej powierzone zostaty dane.

. Przez usuniecie danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie Umowy rozumieé

nalezy zniszczenie tych danych osobowych lub taka ich modyfikacje, ktéra trwale nie pozwoli

na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.
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. Kazdorazowo zwrot lub usuniecie danych osobowych potwierdzone zostanie protokotem
podpisanym przez nalezycie umocowanych przedstawicieli Stron Umowy zgodnie ze wzorem
ujetym w zatgczniku nr 1 do umowy powierzenia danych osobowych do przetwarzania.

§11.
Postanowienia Korncowe

. Doreczenia wszelkich oswiadczen zwigzanych z realizacja Umowy dokonywane bedzie na adres
Podmiotu przetwarzajgcego wskazany w umowie gtéwnej, a w odniesieniu do Administratora
na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Fax: 22523 ...cccovveenne ,adres email: coooeeeeicnnnnenn, @msz.gov.pl
. Osoby wskazane przez Strony do wymiany informacji, o ktérych mowa w § 4 Umowy:

ze strony Administratora:

iMie i NAZWISKO .ocveveeeeeeierieeiereeee e

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

telefon stuzbowy .......ccceeeeevcecnenennns
ze strony Podmiotu przetwarzajacego:

iMI€ i NAZWISKO ..oveeeeecveeieeieriercrce e

adres e-Mail c..ceveeeeeeirecee e

telefon stUZbOWY ....cccoocvvveceeciee,

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja zachowania zasad okreslonych w umowie gtéwnej,
z zastrzezeniem § 4 ust. 3 Umowy.

. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron
Umowy.

. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje sie postanowienia umowy gtéwnej oraz
odpowiednie przepisy RODO i prawa polskiego o ochronie danych osobowych oraz przepisy
Kodeksu cywilnego.

. Sagdem wtasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z Umowy bedzie sad wtasciwy dla siedziby
Administratora.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia

W?zér protokotu usuniecia danych osobowych

PROTOKOt USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

Oswiadczam, iz dane osobowe przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy w imieniu Administratora
zostaty w dniu ...ccoeevececiiins trwale usuniete.

Przez trwate usuniecie danych osobowych rozumie sie takie dziatanie, ktére uniemozliwia ponowny
odczyt lub wykorzystanie danych, w tym ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.
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Obowigzek informacyjny RODO — Zamawiajacy

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego - Ministerstwo Spraw
Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 13 i 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO” (Dz. Urz. UE L 119 z
4.05.2016r.,s. 1,z pdzn. zm.).

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw
Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora dyrektor .............ceccvececeeneennene. ,
z siedziba: cveeeeeeenn, .

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (10OD):
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3. Dane osobowe:

1) osoby wskazanej do reprezentowania Wykonawcy bedg przetwarzane na postawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest ona
strong,

2) oso6b wskazanych do kontaktéw oraz do realizacji przedmiotu umowy bedg przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO -— przetwarzanie jest niezbedne do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub
przez strone trzceciy, tj. do realizacji umowy

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje:
1) W przypadku osoby reprezentujgcej Wykonawce:
a) IMi€ i NAZWISKO, ..cevereerieeieee et
2) W przypadku pracownikéw Wykonawcy:
Q) IMI€ 1 NAZWISKO, ..uvueereeecrereercteeeereie e serseessrebeenenas
b) dane kontaktowe (numer telefonu i adres email), ......cccevevveeneee.
C) inne dane zawarte w dokumentach przekazywanych przez Wykonawce na potrzeby
weryfikacji przez Zamawiajgcego spetnienia aspektéw spotecznych.
5. Podanie danych wskazanych w punkcie 4.1. jest dobrowolne, jednak niezbedne do podpisania
umowy.
6. Danewskazane w punkcie 4.2. zostaly przekazane Ministerstwu Spraw Zagranicznych przez
Wykonawce.
7. Dane bedg przetwarzane do czasu zakorczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie
przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz
wynikajgcymi z niej regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
8. Dostep do danych posiadajg wytgcznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
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9. Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséow RODO. Dane mogg by¢ udostepnione osobom
i podmiotom trzecim wytgcznie na podstawie przepiséw prawa. Dane nie bedg przekazywane
do panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe].

10.0sobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone
w art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
prawo do usuniecia danych, do ograniczenia przetwarzania danych oraz w art. 21 RODO (prawo
do sprzeciwu), o ile bedg miaty zastosowanie.

11.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw
na podejmowanie decyzji mogacych wywotaé skutki prawne lub w podobny sposdb istotnie na nig
wptyngé. Dane nie beda poddawane profilowaniu.

12.0sobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
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Zatacznik nr 2b do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

dla czesci Il ,,Ttumaczenia pisemne — Publikacje”

§ 1. Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest sporzadzanie ttumaczen pisemnych w szczegdlnosci publikacji, broszur,
plandéw, raportéw, analiz lub innych obszernych materiatéw z jezyka polskiego na jezyk obcy
i z jezyka obcego na jezyk polski wraz z weryfikacjg oraz weryfikacja ttumaczen.

Szczegdtowy opis przedmiotu umowy, obejmujgcy réwniez sposdb jej wykonywania, zawarty jest
w zatgczniku nr 1 do umowy (dalej jako ,,0PZ").

§ 2. Termin realizacji umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia, nie wczesniej jednak niz od dnia nastepujacego po dniu
zakonczenia obecnie realizowanej przez Zamawiajgcego umowy (umowa nr BDG-3/2019 (BAZIC
0001/01/19) z dnia 02.01.2019 r., aneksowana 23.12.2020 r. BDG-802/2020
(BAZIC/0010/12/20)), zgodnie z ktorej § 2 w brzmieniu nadanym ww. aneksem, obowigzuje ona
do dnia 30.04.2021 r. albo do wczesniejszego wyczerpania srodkdw przeznaczonych na
maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, przez okres 36 (trzydziestu szesciu) miesiecy, z
zastrzezeniem ust. 2 ponize;j.

W przypadku wczesniejszego wyczerpania srodkdw, przeznaczonych na wynagrodzenie
maksymalne, o ktédrym mowa w § 4 ust. 1, umowa obowigzuje do dnia wyczerpania tych srodkdéw.

§ 3. Sposab realizacji umowy

Wykonawca zobowigzuje sie realizowaé przedmiot umowy z nalezyta starannoscia,
profesjonalnie, wedle najlepszej wiedzy i umiejetnosci, w szczegdlnosci dbajac o uscislenie
terminologii i zapewnienie spdjnosci ttumaczenia, zgodnie z postanowieniami umowy i ofertg
Wykonawcy, stanowigcg zatacznik nr 2 do umowy.

Przez nalezyte wykonanie ttumaczenia i weryfikacji ttumaczenia (nalezytg starannosc) rozumie sie
w szczegolnosci ttumaczenie i weryfikacje ttumaczenia:

1) bez btedéw gramatycznych, ortograficznych, stylistycznych, edytorskich, merytorycznych
i innych podobnych, zachowujace spdjnos¢ stownictwa i zwrotdw jezykowych oraz
odzwierciedlajgce sens tekstu Zzrodtowego, a takze nazewnictwo zgodne z terminologia
obowigzujaca dla danego rodzaju ttumaczern;

2) realizowane zgodnie z terminami wynikajgcymi z umowy oraz poszczegdlnych zamdwien
jednostkowych;

3) wykonane przez ttumacza osobiscie z wykorzystaniem narzedzi CAT (narzedzi stuzgcych
do ttumaczenia wspomaganego komputerowo) jednak bez wytgcznego wyreczania sie
translatorami elektronicznymi bgdz programami do ttumaczenia maszynowego.
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Do konsultowania spraw merytorycznych i koordynowania wspétpracy oraz kontroli przebiegu
realizacji umowy, w tym dokonywania odbioru ttumaczen, Strony wyznaczaja:

1) Koordynatora ze strony Wykonawcy: Pan(i) v , e-mail:
.............................. , adres pocztowy:
2) Koordynatora ze strony Zamawiajgcego: Pan(i) ......cccocevevevreveneeecereneceseseiennns ytel ,
email oo, adres pocztowy: Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro

Archiwum i Zarzadzania Informacjg, al. J.Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa.

Zmiana os6b lub danych, o ktérych mowa w ust. 3, wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, ale bez koniecznosci sporzgdzenia aneksu. Zmiana staje sie skuteczna z chwilg
ztozenia oswiadczenia o dokonanej zmianie drugiej Stronie umowy.

Zamoéwienie jednostkowe sktadane bedzie na formularzu, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 3
do umowy, z zataczeniem oryginalnego tekstu do przettumaczenia lub weryfikacji.

Wykonawca przez caty okres trwania umowy zapewni do wykonania umowy zespét 0sdb,
z ktérych kazda posiada co najmniej:

1) piecioletnie doswiadczenie w ttumaczeniu lub weryfikacji,

2) znajomos¢ problematyki stosunkéw miedzynarodowych, miedzynarodowej wspotpracy
ekonomicznej, prawnej, spotecznej i kulturalnej,

3) dyplom ukonczenia wyzszych studiow filologicznych lub o specjalizacji ttumaczeniowej, lub
na kierunku wifasciwym dla danego rodzaju tlumaczenia (np. ekonomia, stosunki
miedzynarodowe, prawo, historia).

Wykaz ttumaczy stanowi zatgcznik nr 4 do umowy (dalej jako ,wykaz”). W trakcie wykonywania
umowy Wykonawca moze korzysta¢ w celu realizacji umowy wytgcznie z 0séb znajdujacych sie
w aktualnym wykazie. Zmiany w wykazie oséb odbywajg sie zgodnie z ponizej opisanymi zasadami
i nie wymagajq sporzadzania aneksu do umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie na kazde zadanie Zamawiajgcego przekaza¢ Zamawiajgcemu
aktualne dokumenty potwierdzajgce odpowiednie kwalifikacje lub doswiadczenie osdb, ktére
beda wykonywaé dane zamodwienie jednostkowe. Dane osobowe bedg przetwarzane przez
Zamawiajgcego jedynie w celu weryfikacji kwalifikacji lub doswiadczenia osdb, ktérych dotycza.

Jezeli w toku realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze jakos¢ wykonanego ttumaczenia tekstu
lub weryfikacji nie spetnia wymagan stawianych przez Zamawiajacego, lub ze osoby wyznaczone
przez Wykonawce do realizacji umowy majg niedostateczne kwalifikacje, Koordynator ze strony
Zamawiajgcego ma prawo, niezaleznie od innych uprawnien Zamawiajacego, zwrdcic¢ sie
do Wykonawcy z uzasadnionym wnioskiem na pismie o odsuniecie takiej osoby od realizacji
umowy. Wystgpienie z wnioskiem, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nie wstrzymuje
biegu termindéw realizacji.

Po otrzymaniu pisma, o ktérym mowa w ust. 9, Wykonawca natychmiast odsunie dang osobe
od realizacji umowy i przekaze realizacje zamdwienia innej osobie oraz w terminie 3 (trzech) dni
roboczych przedstawi Koordynatorowi ze strony Zamawiajgcego do zatwierdzenia kandydature
nowej osoby wraz z oswiadczeniem o posiadanych przez te osobe kwalifikacjach zgodnych
z wymaganiami okreslonymi w umowie. W wyzej wymienionym terminie Wykonawca na zgdanie
Zamawiajgcego przedstawi dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i doswiadczenie nowej osoby.

65



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

Koordynator ze strony Zamawiajgcego akceptuje lub odmawia zatwierdzenia nowej osoby
w terminie 3 (trzech) dni roboczych od dnia otrzymania kandydatury nowej osoby lub
w przypadku, w ktérym Zamawiajgcy o nie wystgpi, dokumentéw potwierdzajacych posiadane
przez te osobe kwalifikacje i doswiadczenie.

Jezeli osoba proponowana na nowego ttumacza lub weryfikatora Wykonawcy nie zostanie
zatwierdzona przez Zamawiajgcego, Wykonawca nie pézniej niz w terminie 3 (trzech) dni
roboczych od otrzymania pisemnej odmowy akceptacji zawierajacej uzasadnienie, przedstawi
Koordynatorowi ze strony Zamawiajgcego do zatwierdzenia kolejng kandydature. Procedure
sprawdzenia na zgdanie Zamawiajgcego powtarza sie w odniesieniu do kazdej nowej osoby.

Procedura okreslona w ust. 11 znajduje zastosowanie réwniez do zmiany ttumacza na uzasadniony
whniosek Wykonawcy, a takze do dodania kolejnych ttumaczy do wykazu. Zmiana taka nie wymaga
sporzgdzania aneksu do umowy.

W przypadku zmiany ttumacza muszg zostaé zachowane warunki okreslone w pkt. V OPZ.

Ponadto, Wykonawca, zgodnie ze ztoZong w postepowaniu przetargowym ofertq, w catym okresie
obowigzywania umowy zobowiqzuje sie wyznaczyc do realizacji zamdwienia osobe w charakterze
tftumacza jezyka angielskiego posiadajgcq kwalifikacje i doswiadczenie wskazane w pkt. 2 oferty
orazw § 3 ust. 6 umowy. Tfumacz, o ktérym mowa w zdaniu powyzej jest uwzgledniony w wykazie
tftumaczy zgodnie z ust. 7. Do weryfikacji kwalifikacji i doswiadczenia ww. ttumacza zastosowanie
ma ust. 8.

W przypadku zmiany ttumacza, o ktérym mowa w ust. 15, Wykonawca zapewni osobe
o doswiadczeniu co najmniej rownowaznym do wskazanego w pkt 2 oferty i w § 3 ust. 6 umowy.
Do procedury zmiany osoby, stosuje sie postanowienia ust. 9 — 14.%

§ 4. Wynagrodzenie i ptatnosci

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za catkowite wykonanie przedmiotu umowy wynosi

.................................... ztotych brutto (stownie: .......ccoeevecceieciececceeeceeeeeeeee. 1 ..../100),
L PO ztotych netto (stownie: .....oeveieecceiieceeeeeee, i .../100), w tym
za przeniesienie autorskich praw majatkowych w wysokosci .......cccvevvveveenene. zt brutto (stownie:
.................................. i 00/100).

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢é Wykonawcy wynagrodzenie za zlecong i faktycznie
wykonang ustuge.

Rozliczenie ustugi odbywa sie zgodnie z ofertg Wykonawcy, na podstawie liczby faktycznie
przettumaczonych/zweryfikowanych stron obliczeniowych w danym przedziale stron, wedtug
nastepujacych cen jednostkowych brutto:

W przedziale stron od 1 do 50

1) cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym

z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach | grupy jezykowej wynosi ............
ztotych brutto (stownie: .......... i .../100), w trybie ekspresowym: .......... ztotych brutto
(stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: .....

7§ 3 ust.151 16 zostanie wprowadzony do umowy zawartej z wykonawcg w przypadku zaoferowania przez
niego 0s6b wyznaczonych do realziacji zamoéwienia posiadajgcych doswiadczenie wskazane w pkt. 12.8 SIWZ.
8

jw.
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i /100).

cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach Il grupy jezykowej wynosi ..........
ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym: ... ztotych brutto
(stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: .....
i /100).

cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach | grupy
jezykowej Wynosi ....eeeeen. ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... 1 /100).

cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach Il grupy
jezykowej Wynosi ....ceeeeeees ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym:: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... 1 /100).

W przedziale stron od 51 do 100

1)

cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach | grupy jezykowej wynosi ............
ztotych brutto (stownie: ...........1..../100), w trybie ekspresowym: .......... ztotych brutto (stownie:
........... i.../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: ..... i /100).

cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach Il grupy jezykowej wynosi ..........
ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym: ................. ztotych brutto
(stownie: ........... i .../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: .....
i /100).

cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach | grupy
jezykowej wynosi ............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... i /100).

cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach Il grupy
jezykowej wynaosi .............. ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym:: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... i /100).

Powyzej 100 stron

1)

2)

cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajac weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach | grupy jezykowej wynosi ............
ztotych brutto (stownie: ...........1..../100), w trybie ekspresowym: .......... ztotych brutto (stownie:
........... i.../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: ..... i /100 ).

cena jednej strony obliczeniowej ttumaczenia (uwzgledniajgc weryfikacje) w trybie zwyktym
z jezyka polskiego na obcy i z obcego na jezyk polski w ramach Il grupy jezykowej wynosi ..........

ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym: ................. ztotych brutto
(stownie: ........... i .../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych brutto (stownie: .....
i /100).

cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach | grupy
jezykowej wynosi ............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
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............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... i /100).

4) cena weryfikacji jednej strony obliczeniowej ttumaczenia w trybie zwyktym w ramach Il grupy
jezykowej wynosi .............. ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), w trybie ekspresowym:
............ ztotych brutto (stownie: ........... i ..../100), a w trybie superekspresowym: ...... ztotych
brutto (stownie: ..... i /100).

Powyzisze wynagrodzenie obejmuje przedmiot umowy i wszelkie koszty wynikajace z realizacji
umowy na warunkach okreslonych w umowie i w ofercie Wykonawcy (w tym z tytutu nabycia
majgtkowych praw autorskich) oraz wszystkie podatki i koszty zwigzane z realizacjag umowy. Poza
wynagrodzeniem wyptacanym na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej z tytutu realizacji umowy
Wykonawcy nie przystuguje zadne dodatkowe wynagrodzenie. Ceny wskazane w ust. 3 sg state
w catym okresie obowigzywania umowy, z wyjatkiem sytuacji, o ktédrych mowa w § 8 ust. 3 umowy.

Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy pokrywa Wykonawca.

Odbidr poszczegdlnych ttumaczen bedzie dokonywany na podstawie miesiecznego protokotu
przekazania, sporzadzonego przez Wykonawce wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do umowy,
zawierajgcego zestawienie przettumaczonych oraz zweryfikowanych wdanym miesigcu
dokumentdéw, z wyszczegdlnieniem liczby stron obliczeniowych, jezyka, trybu ttumaczenia lub
weryfikacji oraz danych ttumaczy i weryfikatoréw, ktérzy uczestniczyli w realizacji zamdwienia
jednostkowego. Zatwierdzony przez Koordynatora ze strony Zamawiajgcego protokot przekazania
stanowi¢ bedzie podstawe wystawienia faktury. Zamawiajgcy zatwierdzi protokét w terminie do 5
(pieciu) dni roboczych od jego otrzymania.

Za prawidtowo zrealizowane zlecenia w danym miesigcu Wykonawca wystawi fakture VAT
w jezyku polskim w terminie do 15 (pietnastego) dnia nastepnego miesigca.

Cata kwota nalezna Wykonawcy za przeniesienie autorskich praw majgtkowych zostanie
wyodrebniona z wynagrodzenia Wykonawcy w fakturze za zlecenia zrealizowane w ostatnim
miesigcu trwania umowy, niezaleznie od liczby zrealizowanych zlecen.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, termin ptatnosci faktury nie biegnie w okresie od poinformowania
Wykonawcy o stwierdzonych w tym zakresie uchybieniach do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujacej lub wystawienia noty korygujace;.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy nalezne wynagrodzenie w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni
od daty wptywu do Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem
na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§ 5. Prawa autorskie

Wykonawca zobowigzuje sie wzgledem Zamawiajgcego, iz nie bedzie wnosit przeciwko niemu
zadnych roszczen dotyczacych sposobu korzystania przez Zamawiajgcego z przedmiotu umowy,
agdyby w wyniku wykonywania umowy powstat utwor badz inne dzieto chronione prawem
autorskim, Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia, z chwilg jego zaptaty, zezwala
na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz przenosi nieograniczone prawami oséb trzecich
autorskie prawa majgtkowe na Zamawiajgcego na wszystkich znanych w dacie zawierania umowy
polach eksploatacji, w szczegélnosci wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
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autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019, poz. 1231 z pdin. zm.), w tym
na nastepujacych polach eksploatacji:

1) utrwalanie i zwielokrotnianie na jakimkolwiek nosniku niezaleznie od technologii, standardu,
systemu i formatu,

2) rozpowszechnianie — publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie,

3) korzystanie lub rozporzadzanie w catosci lub w dowolnych fragmentach,

4) wprowadzanie zmiany do catosci lub do dowolnych fragmentéw, taczenie z innymi utworami,
5) wprowadzanie do pamieci komputera i sieci teleinformatycznej, w tym do sieci Internet,

6) dokonywanie ttumaczen i modyfikacji, zaréwno w czesci, jak i catosci.

Przeniesienie autorskich praw majgtkowych oraz zezwolenie na korzystanie i rozporzadzanie
prawami zaleznymi do Utwordw nastepuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Egzemplarze autorskie. Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego jeden egzemplarz autorski
z pierwszego wydania.

§ 6. Kary umowne

W przypadku opdznienia w wykonaniu zamdwienia jednostkowego, powstatego z przyczyn,
za ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 100,00 zt (sto ztotych i 00/100) za kazdy rozpoczety dzierh opdzinienia
w wykonaniu danego zaméwienia.

W przypadku niewykonania zamodwienia jednostkowego, w tym odmowe jego wykonania,
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 2 000,00 zt (dwa tysigce ztotych i 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

W przypadku nienalezytego wykonania zamowienia jednostkowego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 500,00 zt (pieéset
ztotych i 00/100) za pierwszy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zaméwienia
jednostkowego w okresie obowigzywania umowy, 1000,00 zt (jeden tysigc ztotych i 00/100) za drugi
stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zamodwienia jednostkowego w okresie
obowigzywania umowy oraz 1500,00 zt (tysigc pieéset ztotych i 00/100) za trzeci i kazdy nastepny
stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania zamodwienia jednostkowego w okresie
obowigzywania umowy.

Nienalezyte wykonanie zamodwienia jednostkowego oznacza w szczegdlnosci wykonanie zamdwienia
jednostkowego niezgodnie z postanowieniami § 3 ust. 2 umowy, a takze takie wykonanie, ktére bedzie
zawierato btedy, w tym m.in. razace btedy gramatyczne, stylistyczne i interpunkcyjne lub ktére bedzie
zawierafto pominiecie fragmentu tekstu lub dodanie fragmentu tekstu niewystepujacego w tekscie
przekazanym do ttumaczenia.

W przypadku opdznienia w innych terminach okreslonych w umowie, niz terminy realizacji
zaméwien jednostkowych, z przyczyn lezacych po strone Wykonawccy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokos$ci 300,00 zt (trzysta ztotych i 00/100) za kazdy dzien
opO6znienia.

Za naruszenie zasad poufnosci, o ktérych mowa w & 7 umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 000,00 zt (dziesie¢ tysiecy ztotych i 00/100),
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za kazdy stwierdzony przypadek.

Za naruszenie ktéregokolwiek z obowigzkdw, o ktérych mowa w § 13 umowy (aspekty spoteczne),
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5 000,00 zt (pieé tysiecy ztotych
i 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek.

Z zastrzezeniem przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego, Wykonawca wyraza zgode
na potrgcanie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

Jezeli catkowite potracenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania wezwania do zaptaty.

Kary umowne naliczone zgodnie z umowg nie mogq przekroczy¢ wysokosci 40% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar
umownych na zasadach ogélnych.

Kary umowne sg nalezne niezaleznie od siebie w petnej wysokosci, nawet jesli w wyniku jednego
zdarzenia zostanie naliczona wiecej niz jedna kara umowna (np. kara za opdznienie i kara
za odstgpienie od umowy).

§ 7. Poufnos¢

Wykonawca jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
0 Zamawiajgcym oraz informacje, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem umowy,
i ma prawo je wykorzystaé tylko w celu wykonania przedmiotu umowy.

Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda Zamawiajacego.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz informacji
zgdanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim te organy sg uprawnione do ich zgdania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, wigze Strony takze po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie powiadomic kazdg osobe zaangazowang do realizacji umowy, w tym
podwykonawce zwigzanego z wykonaniem umowy, o obowigzku zachowania tajemnicy.

Wykonawca odpowiada za zachowanie tajemnicy, o ktérej mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby,
ktorymi postuguje sie przy wykonywaniu Umowy.

§ 8. Zmiany umowy

Istotna zmiana umowy w rozumieniu art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych
dopuszczalna jest w przypadkach i na warunkach okreslonych ponizej:

1) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa dopuszcza sie mozliwosc
zmiany tych postanowien umowy, na ktére zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa ma wptyw;

2) w przypadku wystgpienia niezaleznych od Wykonawcy okolicznosci, innych niz sita wyzsza,
uniemozliwiajgcych wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z terminami okreslonymi
w umowie - dopuszcza sie mozliwosé zmiany tych termindw, nie dtuzej jednak niz o czas
trwania tych okolicznosci;
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3) zaistnienia sity wyzszej uniemozliwiajagcej wykonanie umowy zgodnie z terminem
i na warunkach okreslonych w umowie — dopuszcza sie zmiane terminéw umownych i sposobu
realziacji przedmiotu umowy, nie dfuzej jednak niz na czas (o czas) trwania tych okolicznosci.

2. Istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy - Prawo zamdwien publicznych nie stanowia
w szczegdlnosci:

1) zmiana wskazanych w umowie 0séb wyznaczonych do nadzoru ze strony Zamawiajacego
i Wykonawcy (Koordynatorzy);

2) zmiana danych teleadresowych Stron;

3) zmiana danych rejestrowych Stron;
4) zmiana, o ktérej mowa w § 3 ust. 13 j ust. 16°.

3. Niezaleznie od ust. 1i 2 powyzej, Strony zobowigzujg sie dokonaé odpowiedniej zmiany wysokosci
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy i/lub stawki za jedng strone obliczeniowg tekstu
kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiany stawki podatku od towaréw i ustug;

2) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych

- o ile co innego nie bedzie wynikato z wtasciwych przepiséw prawa na zasadach i w sposéb

okreslony ponizej, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez

Wykonawce.

4. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki,
o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowg, po dniu wejscia w zycie przepisow
zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu umowy,
do ktdrej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towaréw i ustug.

5. W przypadku zmiany, o ktdrej mowa w ust. 3 pkt 1, wartos¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie,
a warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 3 pkt
2, 3 lub 4, bedzie obejmowac¢ wytgcznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
w odniesieniu do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepisow odpowiednio zmieniajacych wysokosé
minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki
sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub w zakresie zasad odnoszacych sie
do pracowniczych planéw kapitatowych.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen pracownikow $wiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujacego

9 Zwrot ,,i ust. 16” zostanie wprowadzony do umowy zawartej z wykonawca w przypadku zaoferowania przez
niego 0sdb wyznaczonych do realziacji zamowienia posiadajgcych do$wiadczenie wskazane w pkt. 12.8 SIWZ.
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minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych
od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytacznie do czesci wynagrodzenia pracownikéw swiadczgcych
ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonuja
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg
wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom sSwiadczacym ustugi. Kwota
odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosié sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia
0s06b, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonuja
one prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 4, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie
o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku ze zmiang zasad
odnoszacych sie do pracowniczych plandéw kapitatowych w zakresie, w jakim zmiany te odnosi¢
sie bedg do oséb swiadczacych ustugi na podstawie umowy. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie sie odnosi¢ wytacznie do czesci wynagrodzenia oséb, o ktdrych mowa
w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg one prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W celu zawarcia stosownego aneksu, kazda ze Stron moze wystgpic¢ do drugiej Strony z wnioskiem
o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem
zawierajgcym w szczegdlnosci szczegétowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita badz nastapi
zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2, 3 lub pkt 4, jezeli z wnioskiem wystepuje
Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikac,
w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) pracownikéow
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacja przedmiotu umowy oraz czeSci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed, jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce oséb swiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu
Ubezpieczenn Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego/na konto
pracowniczego planu kapitatowego w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem
zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o ktorej
mowa w ust. 3 pkt 3 lub pkt 4.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, 3 i 4, jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajgcy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia
W wyznaczonym terminie, nie kréotszym niz 14 (czternascie) dni roboczych, dokumentow,
z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania umowy,
w tym pisemnych zestawien wynagrodzen, o ktérych mowa w ust. 11 pkt 1i 2.

W terminie 14 (czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 10,
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Strona, ktdra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim
zatwierdza wniosek, oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno
ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub cze$ciowym
zatwierdzeniu wniosku Strona ta moze ponownie wystgpié z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 10.
W takim przypadku ust. 10 - 13 powyzej stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 (dziesieciu) dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Zmiany umowy, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, bedg kazdorazowo wchodzity w zycie z dniem
wejscia w zycie przepiséw, ktérych skutkiem bedzie dokonanie tych zmian, o ile co innego nie
bedzie wynikato z wiasciwych przepiséw.

Niezaleznie od mozliwosci dokonania zmian umowy, o ktérych mowa w ustepach powyzej, zmiany
umowy mozliwe sg rdwniez w innych przypadkach i na zasadach okreslonych w art. 144 ustawy —
Prawo zamowien publicznych oraz innych przepisach prawa, ktére naktadajg na Strony obowigzek
zmiany umowy.

§ 9. Rozwigzanie umowy

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozina bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 (trzydziestu) dni od powziecia wiadomosci
o tej okolicznosci. W takim przypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci przedmiotu umowy.

Strony uznajg, ze przedmiot umowy jest $wiadczeniem podzielnym i prawo do odstgpienia
przystuguje zaréwno w catosci, jak réwniez w stosunku do czesci umowy (w tym poszczegdlnych
zamowien jednostkowych), takze na przysztos¢ (ex nunc).

W przypadku rezygnacji przez Zamawiajgcego z danego zamodwienia jednostkowego w trakcie jego
realizacji Wykonawca niezwtocznie przerwie realizacje i przekaze w tym samym dniu na adres poczty
elektronicznej Zamawiajgcego dotychczas zrealizowane ttumaczenie lub weryfikacje. Zamawiajacy
zobowigzany jest do zaptaty za faktycznie wykonang cze$¢ tego zamdwienia.

W przypadku odstgpienia od danego zaméwienia jednostkowego z powodu jego wad, Wykonawca nie
otrzyma zadnego wynagrodzenia i nie zostanie ono ujete w fakturze wystawionej przez Wykonawce
za zamowienia prawidtowo zrealizowane w danym miesigcu.

Poza przypadkami okreslonymi w kodeksie cywilnym i innych przepisach prawa Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do odstgpienia od umowy réwniez, gdy:

1) Wykonawca z nieuzasadnionych przyczyn nie zrealizowat lub wadliwie wykonat co najmniej 3
(trzy) zlecenia ttumaczenia; w przypadku gdyby Zamawiajacy nie skorzystat z prawa
do odstgpienia w terminie zastrzezonym w ust. 6 ponizej, prawo do odstgpienia przystugiwac
bedzie po zaistnieniu kazdej nastepnej pojedynczej takiej okolicznosci z zastrzezeniem
terminu, o ktdrym mowa w ust. 6;

2) Zamawiajacy co najmniej trzykrotnie w okresie obowigzywania umowy odméwit zatwierdzenia
nowego ttumacza lub weryfikatora Wykonawcy na zasadach, o ktérych mowa w § 3 ust. 10 lub
ust. 11;

73



6.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

3) Wykonawca nie przedstawit Zamawiajgcemu do akceptacji kandydatury nowego ttumacza lub
weryfikatora, pomimo uptywu terminu 14 (czternastu) dni, liczac od daty zaistnienia
obowigzku lub konieczno$ci przedstawienia takiej kandydatury zgodnie z postanowieniami § 3
ust. 8 - 11 umowy;

4) pomimo dwukrotnego zgtoszenia na piSmie przez Zamawiajgcego zastrzezen Wykonawca nie
wykonuje ttumaczen zgodnie z warunkami umowy lub w razgcy sposdéb zaniedbuje
zobowigzania umowne.

Zamawiajgcy moze dokona¢ odstgpienia z przyczyn wymienionych w ust. 5 powyzej w terminie 30
(trzydziestu) dni od zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek tam wymienionych.

7. Odstgpienie od umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci .

8.

10.

W przypadku rozwigzania umowy z jakiegokolwiek powodu Wykonawce oraz Zamawiajgcego
obcigzajg nastepujace obowigzki szczegdtowe:

1) w terminie 5 (pieciu) dni od daty odstgpienia od umowy Wykonawca przy udziale
Zamawiajgcego sporzadzi szczegdtowy protokét ze zrealizowanych ttumaczen oraz zlecen
w toku, wedtug stanu na dzien odstgpienia;

2) Wykonawca zrealizuje ttumaczenia w toku w zakresie i terminie obustronnie uzgodnionym.

Jesli Wykonawca nie dostosuje sie do wymagan okreslonych w ust. 8, Zamawiajacy ma prawo
dokonac tych czynnosci na koszt i ryzyko Wykonawcy, bez obowigzku wyznaczania Wykonawcy
dodatkowego terminu.

W przypadku odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron z przyczyn, za zaistnienie ktérych
Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 10% wartosci maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

§ 10. Sita wyisza

Zadna ze Stron niniejszej umowy nie bedzie ponosita odpowiedzialnosci za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie swoich obowigzkdw umownych w przypadku wystgpienia sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas, ktéremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
sity wyzszej sg w szczegdlnosci:

a) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;
b) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne;

c) ogtoszenie stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego w zwigzku z zagrozeniem innym
niz wirus SARS-Cov2.

Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, najpdzniej w ciggu 24 godzin od chwili,
w ktdrej zawiadomienie stato sie mozliwe, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity wyzszej.
Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie istniata ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejma wspdlnie
wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkéw
oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.
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Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujacej sie pod jej dziataniem Strony
z zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej.

Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar dowodu
zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujgcej sie na jej zaistnienie.

Zawieszenie wykonania obowigzkéw nie bedzie wykraczac poza zakres oddziatywania sity wyzszej,
ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

W przypadku przeszkdd w realizacji umowy wywotanych stanem epidemii lub stanem zagrozenia
epidemicznego wprowadzonym w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-Cov2, Strony
moga podjgé odpowiednie dziatania i dostosowaé sposéb realizacji umowy oraz jej postanowienia,
w tym dotyczace termindw wykonania zobowigzan umownych, sposobu realizacji umowy,
wynagrodzenia Wykonawcy do aktualnej sytuacji, w szczegdlnosci w zakresie okreslonym
w ustawie z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordéb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r., poz. 374 ze zm.), a takze w innych przepisach odnoszacych sie
do tej sytuacji.

§ 11. Podwykonawstwo°

1. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w tej formie pod rygorem
niewaznosci przekazac¢ praw i obowigzkdédw wynikajgcych z niniejszej umowy na rzecz oséb
trzecich.

2. W przypadku powierzenia wykonania umowy osobom trzecim Wykonawca odpowiada
za dziatania i/lub zaniechania tych oséb jak za dziatania i/lub zaniechania wtasne. Wykonawca
zobowigzuje sie poinformowaé podwykonawcéw o obowigzkach natozonych na niego
na podstawie umowy i ponosi odpowiedzialnosc¢ za ich wykonanie przez podwykonawcéw.

3. Wykonawcy, ktéry w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, powotywat sie
na zasoby podwykonawcy lub podwykonawcow, przystuguje prawo do zmiany albo rezygnacji
z podwykonawcy lub podwykonawcdédw w trakcie realizacji umowy.

4. W przypadku zmiany albo rezygnacji, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé,
ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. W celu spetnienia powyzszego obowigzku Wykonawca, nie pdzniej niz 7 (stownie: siedem) dni
przed planowanym dokonaniem zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, o ktérym mowa
w ustepie poprzedzajgcym, przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty wykazujgce spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajgcego w SIWZ,
z zachowaniem formy dokumentéw tam okreslonych.

6. Zamawiajacy jest zobowigzany oceni¢ dokumenty wykazujgce spetnianie przez podwykonawce
lub Wykonawce samodzielnie warunkéw udziatu w postepowaniu, w terminie 7 (stownie:

10 paragraf o podwykonawstwie (ust. 3-8) zostanie wprowadzony do umowy i bedzie miat zastosowanie jedynie w sytuacji
gdy wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana, w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, powotywat
sie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamodwienn publicznych na zasoby podwykonawcy lub
podwykonawcow.
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siedmiu) dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu tych dokumentéw przez Wykonawce. Jezeli
w wyniku oceny przedtozonych dokumentow, Zamawiajgcy stwierdzi, ze zaproponowany
podwykonawca nie spetnia warunkéw, lub Wykonawca samodzielnie nie spetnia ich w stopniu
nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia, Wykonawca:

a) uprawniony bedzie do realizacji umowy na dotychczasowych warunkach; albo

b) zobowigzany bedzie do zaproponowania innych podwykonawcow, ktdrzy w ocenie
Zamawiajgcego spetnig warunki udziatu w postepowaniu, albo, jezeli w ocenie Zamawiajgcego,
sam spetnia te warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie postepowania
o udzielenie zamdwienia, do osobistego wykonania umowy.

7. W przypadku niewywigzania sie przez Wykonawce z obowigzku okreslonego w ust. 4 - 6
powyzej i dokonania zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy bez zachowania procedury
okreslonej powyzej w niniejszym paragrafie, Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia
od umowy w catosci lub w czesci w terminie 30 (stownie: trzydziestu) dni od daty powziecia
wiadomosci o tej okolicznosci.

8. W przypadku rozwigzania przez Zamawiajgcego umowy na podstawie ust. 7 powyzej,
Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w wysokosci 5 % wynagrodzenia
w wysokosci brutto, okreslonego w § 4 ust. 1.

§ 12. Prawo opcji

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w odniesieniu do 30 %
maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy, co oznacza
zagwarantowanie Wykonawcy ztozenia zlecen jednostkowych na fagczng kwote rowng co najmniej
70 % maksymalnej wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 umowy. Wykorzystanie
pozostatej kwoty zalezy od aktualnych potrzeb i decyzji Zamawiajgcego.

Z tytutu skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawcy nie bedzie przystugiwac
jakiekolwiek roszczenie.

§ 13. Aspekty spoteczne

Wykonawca zobowigzuje sie zatrudniac przez caty okres obowigzywania umowy co najmniej jedng
osobe wykonujgcg na potrzeby realizacji umowy czynnosci okreslone w ust. 2 ponizej
na podstawie umow o prace oraz $cisle przestrzega¢ w stosunku do tej osoby/tych 0s6b przepiséw
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Czynnosciami, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej sg czynnosci w zakresie monitorowania zlecen
oraz termindéw ich realizacji, opracowywania miesiecznego protokotu, stanowigcego podstawe
wystawienia faktury, sprawowania biezgcego nadzoru nad realizowang umowg, wykonywania
prac ksiegowych zwigzanych z obstugg Zamawiajacego, np. monitorowanie ptatnosci, wystawianie
faktur.

Na kazde zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie 7 (siedmiu) dni od otrzymania zgdania,
przedstawi Zamawiajagcemu kopie zanonimizowanych uméw o prace zawartych z osobami,
o ktorych mowa w ust. 1 powyzej, wraz z zakresem obowigzkéw. Jezeli stwierdzenie realizacji
przez Wykonawce obowigzkéw okreslonych w niniejszym paragrafie nie bedzie mozliwe
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na podstawie tych dokumentdéw, Zamawiajgcy bedzie mdgt zadaé przedstawienia dokumentéw
uzupetniajgcych takich jak w szczegdlnosci dokumenty potwierdzajgce optacanie sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace wraz
z informacja o liczbie odprowadzonych sktadek (np. zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS) lub
zanonimizowanych dowoddéw potwierdzajgcych zgtoszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen.

Dokumenty przedstawiane przez Wykonawce Zamawiajgcemu na mocy niniejszego paragrafu
sg przedstawiane na koszt Wykonawcy.

§ 14. Ochrona danych osobowych

W celu realizacji umowy, Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w zakresie i na warunkach okreslanych w umowie powierzenia, stanowigcej zatgcznik nr 6
do umowy, zwanej dalej ,,umowg powierzenia”.

Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje $Srodkami technicznymi i organizacyjnymi wystarczajgcymi
do zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych oraz zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”.

Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowigzujg sie do zgodnego z zapisami RODO,
gromadzenia, przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych pracownikéw drugiej Strony,
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy, a takie do wykonania obowigzkéw
informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i 14 ust. 1i 2 RODO.

Wykonawca zobowigzuje sie do poinformowania oséb, wyznaczonych do kontroli realizacji
umowy oraz do realizacji umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1 i ust. 7 umowy, o przekazaniu
ich danych osobowych Zamawiajgcemu, a takze przekazania informacji w zakresie okreslonym
w zatgczniku nr 7 do umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do poinformowania osdéb, wyznaczonych do kontroli realizacji
umowy, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 2 umowy, o przekazaniu ich danych osobowych
Wykonawcy, a takze przekazania informacji w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 8 do umowy .

§ 15. Pamieci ttumaczeniowe

Wykonawca bedzie przekazywat/udostepniat Zamawiajgcemu wraz z ttumaczeniem pliki pamieci
ttumaczeniowej wytworzone w wyniku ttumaczenia dokumentéw danego zamdwienia
jednostkowego w ramach realizacji Umowy z wykorzystaniem narzedzi typu CAT (ang. computer-
assisted translation), tj. oprogramowania stuzgcego do wykonywania ttumaczen wspomaganych
komputerowo, ze wskazaniem, do ktérych zleced wykorzystano ttumaczenie maszynowe (MT,
PEMT, HT). Powyzsze ma zastosowanie w szczegolnosci do ttumaczen z | grupy jezykowe;j.
Pamieci te stanowigce baze danych mogg by¢ ponownie wykorzystane w sektorze publicznym
z zastrzezeniem przepiséw RODO i innych dotyczacych informacji o charakterze niejawnym.
Wykonawca jest zobowigzany do tworzenia lub uzyskiwania od podwykonawcow, utrzymywania
i wykorzystywania pamieci ttumaczeniowych z zastrzezeniem odbioru jakosciowego
poszczegdlnych zlecen przez Zamawiajgcego w odniesieniu do ttumaczen z | grupy jezykowe;.

W przypadku wykonywania ttumaczen przy uzyciu ttumaczenia maszynowego, Wykonawca
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zobowigzuje sie do przestrzegania zasad prawidtowego stosowania ttumaczed maszynowych
i post-edycji ISO 18587:2017.

Wykonawca po przestaniu pliku ttumaczenia w oryginalnym formacie w jakim tekst zostat
przekazany do realizacji, tj. doc, docx, pdf lub innym zwraca Zamawiajagcemu pamiec
ttumaczeniowg w postaci plikéw .tmx (Translation Memory eXchange File) lub .xliff (XML
Localization Interchange File Format - plik dwujezyczny).

Zamawiajgcy okresla wymogi jakosciowe dla pamieci ttumaczeniowej, tj. kompletnos¢, tozsamosé
z plikiem ttumaczenia, pamieé po post-edycji w przypadku korzystania z narzedzi do ttumaczenia
maszynowego i weryfikacji.

Wykonawca zapewnia bezpieczeristwo informacji w zakresie baz danych zgodnie z normg
dotyczacg bezpieczeristwa informacji ISO 27001 i innymi wskazanymi przez Zamawiajgcego,
w tym tworzonych i udostepnianych Zamawiajgcemu pamieci ttumaczeniowych.

§ 16. Postanowienia kofcowe

Wykonawca nie moze przenosi¢ na osoby trzecie praw i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego (zakaz cesji).

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania oséb trzecich, ktérymi postuguje
sie przy wykonywaniu niniejszej umowy, jak za dziatania i zaniechania witasne.

Tytuty poszczegdblnych paragraféw majg wytgcznie charakter informacyjny i nie mogg stanowié
podstawy do wyktadni postanowien umowy.

O ile umowa nie stanowi inaczej, wszelkie zmiany umowy mogg by¢ dokonywane jedynie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Niewazno$¢ ktdregokolwiek z postanowien umowy nie powoduje niewaznosci pozostatych. Jezeli
jakiekolwiek postanowienie umowy bedzie niewazne w catosci lub w czesci, nie bedzie miec
to wptywu na moc obowigzujgcg pozostatej jej czesci. W takim przypadku Strony zastgpia
niewazne postanowienie postanowieniem majgcym moc prawng, ktére odpowiadac bedzie
w mozliwie najpetniejszym zakresie celowi niewaznego postanowienia.

Spory moggace wynika¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Strony
ugodowo, a gdy nie bedzie to mozliwe, poddane zostang rozstrzygnieciu sadu powszechnego
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach w niej nieuregulowanych znajdujg zastosowanie
odpowiednie przepisy prawa.

Umowa sporzgdzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Nastepujace zataczniki stanowig integralng czesé umowy:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia;

2) Oferta Wykonawcy;

3) Wzér zamodwienia jednostkowego;

4) Wykaz ttumaczy wskazanych do realizacji zamodwienia;

5) Wzér protokotu przekazania ttumaczen/weryfikacji;

6) Wzor umowy powierzenia danych osobowych Wykonawcy do przetwarzania;
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7) Informacja RODO — Zamawiajacy;

8) Informacja RODO - Wykonawca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgcznik nr 3
do umowy zawartej ......

(WZOR dla czesci ll)

ZAMOWIENIE JEDNOSTKOWE NA TEUMACZENIE/WERYFIKACJE

Tytut tekstu:

Osoba odpowiedzialna:

Termin realizacji:

Jezyk ttumaczenia/weryfikacji: | Wybierz element: Wybierz element: Wybierz element:

llos¢ stron do
przettumaczenia/weryfikacji:

Tryb: Wybierz element:

Akceptacja Dyrektora BAZI

/Podpisano elektronicznie/

Uzasadnienie celowosci ttumaczenia tekstu:
Odbiorca przektadu:

Uwagi:
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Zatgcznik nr 4 do umowy

zawartej w dn. .............

(WZOR)
WYKAZ TLUMACZY
dla czesci 1T
L.p. Jezyk imie i nazwisko ttumacz doswiadczenie dane
/native w ttumaczeniu kontaktowe
speaker (w latach) (nr telefonu,
adres email)*!
1. EN native
speaker
2. EN native
speaker
3. FR native
speaker
4, DE native
speaker
5. RU native
speaker
6 ES
7 IT

11 Dane kontaktowe do uzupetnienia w dniu zawarcia umowy
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Zatgcznik nr 5 do umowy

zawartej w dn. .............

(WZOR)
PROTOKOL PRZEKAZANIA TLUMACZEN/WERYFIKACII

— Zalacznik znajduje sie w oddzielnym pliku (MS Excel)
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Zatgcznik nr 6 do umowy nr........

Wzdr umowy powierzenia danych osobowych Wykonawcy do przetwarzania

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA

(dalej ,Umowa”)

zawarta w Warszawie w dniu 20...... pomiedzy:

zwanym dalej ,,Wykonawcg” lub ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.

Zamawiajgcy oraz Wykonawca w dalszej czesci Umowy zwani sg tgcznie ,,Stronami” lub ,Stronami
Umowy”, a kazdy oddzielnie jako ,Strona” lub ,,Strona Umowy”.

§1.
Oswiadczenia Wstepne

1. Strony niniejszym o$wiadczaja, iz:
1) Zamawiajgcy jest Administratorem - w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego w dalszej cze$ci umowy
,RODO” - danych osobowych zawartych w dokumentach przekazanych przez Zamawiajgcego
do ttumaczenia i/lub weryfikacji, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy gtéwnej;
2) Wykonawca jest Podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO;
3) Umowa stanowi umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w art. 28
ust. 3 RODO.
2. Administrator danych, zgodnie z art. 28 i 29 RODO, powierza dane osobowe, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 1, i poleca ich przetwarzanie Podmiotowi przetwarzajgcemu oraz osobom dziatajgcym
z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego (pracownikom i wspotpracownikom Podmiotu
przetwarzajgcego), w celu i na zasadach okreslonych w Umowie.
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. Powierzone dane mogg by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy oraz osoby przez niego
upowaznione wytgcznie na zasadach i w celu okreslonym w umowie gtéwnej oraz w Umowie.
. Strony postanawiajg, ze zamodwienie jednostkowe, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 umowy gtéwnej
stanowi udokumentowane polecenie Administratora, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 lit a RODO.
. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
z umowa gtéwng, Umowaq oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegélnosci
przepisami regulujgcymi przetwarzanie i ochrone danych osobowych, w szczegdlnosci przepisami
RODO.

§2.

Zasady przetwarzania danych osobowych

. Podmiot przetwarzajacy oraz osoby dziatajgce z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego, bedg

miaty dostep do powierzonych danych osobowych i bedg je przetwarzaty wytgcznie w celu

wskazanym w § 1 ust. 3 Umowy.

. Niedozwolone jest przetwarzanie przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych w innym celu

niz wskazany w ust. 1.

. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane zwykte oraz

dane szczegdlnych kategorii, w zakresie wynikajgcym z tresci dokumentéw przekazanych przez

Zamawiajgcego do ttumaczenia i niezbednym do prawidtowej realizacji umowy gtéwnej.

. Podmiot przetwarzajgcy przetwarza¢ moze dane osobowe poprzez:

a. utrwalanie,

b. przechowywanie,

c. ttumaczenia pisemne z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz z jezyka obcego na jezyk polski oraz
ttumaczen z jezyka obcego na jezyk obcy wraz z weryfikacjg oraz weryfikacja ttumaczen,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1 umowy gtéwnej,

d. usuwanie.

. Strony postanawiajg, iz dane osobowe powierzane bedg Podmiotowi przetwarzajagcemu przez

Administratora w formie elektronicznej w postaci plikbw zabezpieczonych hastem,

za posrednictwem poczty elektronicznej na adresy e-mail:........ lub w formie papierowej.

Strony postanawiajg, ze przetwarzanie danych osobowych bedzie wykonywane wytgcznie

na terytorium Unii Europejskiej. Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze

nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie Administratora chyba, ze obowigzek taki naktada

na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega

Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot

przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie

zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§3.
Obowigzki Podmiotu przetwarzajacego

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczedstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, zgodnie z art. 30 ust. 2 RODO,
z zastrzezeniem art. 30 ust. 5 RODO.
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3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z poleceniem Administratora, wszystkim osobom (swoim pracownikom,
wspotpracownikom), ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w celu okreslonym w § 2 ust. 1
Umowy. Upowaznienie do przetwarzania przekazanych, w zwigzku z realizacjg umowy gtéwnej,
danych wydawane jest w zwigzku z realizacjg tej umowy gtéwnej i maksymalnie na czas jej realizacji.

5. W celu zapewnienia rozliczalnosci dostepu do powierzonych danych osobowych, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych, ktéra powinna zawierac:

3) imie i nazwisko osoby upowaznionej;
4) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

6. Na kazde zadanie Administratora, Podmiot przetwarzajgcy ma obowigzek udostepnic
mu ewidencje, o ktérej mowa w ust. 5.

7. Podmiot przetwarzajacy, zgodnie z wymaganiem zawartym w art. 28 ust 3 pkt b RODO, zobowigzany
jest zapewnié, aby osoby ktdre upowaznit do przetwarzania powierzonych danych osobowych,
zobowigzaty sie do zachowania tych danych oraz sposobow ich zabezpieczenia w tajemnicy,
zarowno w trakcie zatrudnienia badZ trwania innego stosunku prawnego, w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

8. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywacé sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotyczg, w zakresie
wykonywania jej praw, okreslonych w rozdziale 1ll RODO oraz wywigzywania sie z obowigzkdéw
okreslonych w art. 33-34 RODO.

9. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 12
RODO, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do bezzwtocznego, jednak nie pdzniej niz w ciggu
24 (stownie: dwudziestu czterech) godzin, przekazania Administratorowi informacji o zaistniatym
zdarzeniu.

10.Informacja, o ktérej mowa w ust. 9, powinna by¢ przekazana w formie pisemnej (dopuszczalne jest
przestanie informacji pocztg elektroniczng) na adres wskazany w § 11 ust. 1 Umowy i powinna
zawierac: czas i miejsce zdarzenia, szczegétowy opis naruszenia ochrony danych osobowych, dane
osoby, ktéra zgtosita naruszenie, ustalenia w sprawie naruszenia dokonane przez Podmiot
przetwarzajacy, dane osdb odpowiedzialnych za zaistniate naruszenie, o ile zostato to ustalone.

11.Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do wspdtpracy z Administratorem w zakresie wyjasnienia
okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, okreslenia jego skutkéw, a takze
prowadzonych dziatan zaradczych majacych na celu zminimalizowanie negatywnych efektéw
naruszenia.

12.Za czynnosci wykonywane w ramach lub w zwigzku z realizacjay Umowy, Podmiotowi
przetwarzajgcemu nie nalezy sie odrebne wynagrodzenie. Z tytutu realizacji Umowy Wykonawcy
nie przystugujg w stosunku do Administratora jakiekolwiek roszczenia, chyba ze szkoda powstanie
z winy umyslnej Administratora; w takim przypadku Administrator odpowiada do wysokosci szkody
rzeczywiste;j.

§4.
Przekazywanie Informacji
1. Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy bedg ze sobg scisle wspdtpracowac informujac sie

wzajemnie o wszelkich okolicznosciach majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie Umowy.
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. Wymiana informacji w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych bedzie
realizowana przez wyznaczone przez Strony osoby, wskazane w § 11 ust. 2 Umowy.

. Kazda ze Stron uprawniona jest do zmiany oséb oraz danych kontaktowych, o ktérych mowa
w ust. 2, informujgc jednoczednie drugg Strone Umowy o dokonanych zmianach w terminie 2
(stownie: dwdch) dni roboczych od dokonania zmiany. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, wymaga formy pisemnej.

§5.
Kontrola przetwarzania danych osobowych

. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez
Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia Umowy.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wspétpracy w dobrej wierze z Administratorem w celu

umozliwienia przeprowadzenia kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych,

w szczegblnosci niezwtocznego przekazania na zgdanie Administratora wszelkich informacji

i dokumentéw, dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w tym sposobdéw realizacji

obowigzkéw zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a takze wszelkich

informacji niezbednych Administratorowi do wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych

w art. 28 RODO.

. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ przeprowadzona przez Administratora danych:

1) w przypadku stwierdzenia zdarzen, o ktérych mowa w § 3 ust. 9 Umowy oraz w przypadku
kontroli przetwarzania danych prowadzanej przez organ nadzorczy, o ktérym mowa w art. 4
pkt 21 RODO, u Administratora — w kazdym czasie bez wczesniejszego uprzedzenia,
z jednoczesnym zgtoszeniem zamiaru przeprowadzenia kontroli;

2) w pozostatych przypadkach, po uprzednim powiadomieniu Podmiotu przetwarzajgcego
0 zamiarze przeprowadzenia takiej kontroli, zgtoszonym przynajmniej na 24 (dwadziescia
cztery) godziny przed planowanym terminem kontroli.

. Zgtoszenie zamiaru przeprowadzenia kontroli powinno zostaé dokonane w formie pisemnej

i obejmowaé wskazanie z imienia oraz nazwiska o0sdéb wykonujgcych kontrole w imieniu

Administratora. Administrator zobowigzany jest do dotgczenia do powiadomienia, o ktérym mowa

powyzej, oSwiadczen osdb, ktére majg przeprowadzi¢ kontrole, o zachowaniu poufnosci informacji

dotyczgcych Podmiotu przetwarzajgcego, uzyskanych w zwigzku z przeprowadzang kontrola.

Kazdorazowa kontrola powinna by¢ przeprowadzana w sposéb nie zaktécajacy dziatalnosci

Podmiotu przetwarzajacego, w godzinach jego pracy oraz w obecnosci upowaznionych przez niego

przedstawicieli.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora.

§6.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom, jedynie w celu wykonania umowy gtdwnej i po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora.
. Podwykonawca, o ktorym mowa w ust. 1 winien spetnia¢ te same gwarancje i obowigzki jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w Umowie.
. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkdw ochrony danych.
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4. W przypadku dalszego powierzenia danych przez Podmiot przetwarzajgcy podwykonawcom
zastosowanie ma art. 28 RODO.

§7.
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkode powstatg u Administratora,
podmiotéw lub osdb trzecich, na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez
Podmiot przetwarzajacy lub podwykonawce, a w szczegdlnosci szkode powstatg w wyniku
przetwarzania powierzonych danych osobowych z naruszeniem przepiséw prawa.

2. Strony postanawiaja, iz w przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia, a w szczegdlnosci osoba
fizyczna, ktérej dane osobowe <zostaly powierzone do przetwarzania Podmiotowi
przetwarzajagcemu na podstawie Umowy, wystgpita wobec Administratora z jakimikolwiek
roszczeniami, zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy lub
jego podwykonawce, Administrator poinformuje Podmiot przetwarzajacy o takich roszczeniach,
a ten podejmie wszelkie dziatania majace na celu zazegnanie sporu i poniesie wszelkie koszty z tym
zwigzane. W szczegdlnosci, w przypadku wytoczenia przeciwko Administratorowi powddztwa
z tytutu naruszenia przepisow RODO w zwigzku z przetwarzaniem przez Podmiot przetwarzajacy lub
jego podwykonawce powierzonych danych osobowych lub naruszenia jakichkolwiek praw
podmiotéw trzecich, w szczegélnosci débr osobistych oséb fizycznych, Podmiot przetwarzajacy
przystapi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci zgtosi
interwencje uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania zwigzane
z roszczeniem osoby trzeciej, w tym racjonalne koszty obstugi prawnej oraz koszty ewentualnych
odszkodowan (zadoscuczynienia) poniesione przez Administratora.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o:

1) jakimkolwiek postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajacy danych osobowych;

2) tresci decyzji administracyjnej, orzeczenia lub protokotu z kontroli prowadzonej przez organ
nadzorczy, dotyczacej przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego;

3) wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, w szczegélnosci
prowadzonych przez organ nadzorczy, o ktérym mowa w art. 4 pkt 21 RODO

- chyba ze przekazanie danej informacji bedzie zabronione przez bezwzglednie obowigzujacy
przepis prawa. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§8.
Okres Obowigzywania Umowy

1. Umowa zawarta zostaje na czas wykonywania umowy gtdwne;j.
2. Administrator danych moze rozwigza¢ Umowe oraz umowe gtéwng, ze skutkiem
natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyzhaczonym terminie;
2) razaco narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w szczegdélnosci okreslone w art. 83
ust. 4,5i6 RODO;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

86



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

§09.
Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych przez Administratora, a takze wszelkich informacji, materiatéw i dokumentéw
otrzymanych od Administratora i od wspdtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy oraz umowy gtéwnej, chyba
ze koniecznos$¢ ich ujawnienia wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 10.
Zwrot/Usuniecie Danych Osobowych

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest, po zakonczeniu realizacji danego zamdwienia

jednostkowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 Umowy oraz na kazde zadanie Administratora

do natychmiastowego zwrotu lub usuniecia (wedle wyboru Administratora) danych osobowych
zawartych w okreslonych dokumentach, przekazanych przez Zamawiajgcego do ttumaczenia i/lub
weryfikacji.

. W przypadku wygasniecia Umowy z powodu uptywu okresu na jaki zostata zawarta, lub rozwigzania

umowy na podstawie § 8 ust. 2 Umowy albo w wyniku zaistnienia przestanek do jej rozwigzania

wynikajgcych z umowy gtéwnej, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zgodnie z zgdaniem

Administratora do:

1) zwrotu Administratorowi wszelkich danych osobowych, powierzonych do przetwarzania
Podmiotowi przetwarzajgcemu na podstawie Umowy, lub trwatego usuniecia danych oraz
wszelkich ich istniejgcych kopii, zapisanych w formie papierowej oraz elektronicznej
z nalezacych do niego nosnikéw informacji - wedtug wyboru Administratora, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych przez
okres dtuzszy; w takim przypadku Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest
do przechowywania tych danych co najwyzej przez okres wskazany we wtasciwych przepisach
oraz obowigzany jest do ich zabezpieczenia przed dostepem oséb nieuprawnionych.

2) podpisania przez upowaznionych przedstawicieli Podmiotu przetwarzajgcego oswiadczenia
o nieposiadaniu w zadnej formie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

. Zwrot danych, materiatéw, dokumentéw oraz danych osobowych powierzonych Podmiotowi

przetwarzajgcemu nastgpi w sposdb odpowiedni ze wzgledu na nosniki, na ktérych utrwalono dane

osobowe.

. Strony postanawiajg, iz Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany bedzie do zwrotu/usuniecia danych

osobowych zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu Umowy, w terminie uzgodnionym

przez Strony, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 (stownie: siedmiu) dni od daty zakoriczenia umowy
gtéwnej albo Umowy, w ramach ktérej powierzone zostaty dane.

. Przez usuniecie danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie Umowy rozumieé

nalezy zniszczenie tych danych osobowych lub takg ich modyfikacje, ktdra trwale nie pozwoli na

ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.
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. Kazdorazowo zwrot lub usuniecie danych osobowych potwierdzone zostanie protokotem
podpisanym przez nalezycie umocowanych przedstawicieli Stron Umowy zgodnie ze wzorem
ujetym w zatgczniku nr 1 do umowy powierzenia danych osobowych do przetwarzania.

§11.
Postanowienia Korncowe

. Doreczenia wszelkich oswiadczen zwigzanych z realizacja Umowy dokonywane bedzie na adres
Podmiotu przetwarzajgcego wskazany w umowie gtéwnej, a w odniesieniu do Administratora
na adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

Fax: 22523 ...cccovveenne ,adres email: coooeeeeicnnnnenn, @msz.gov.pl
. Osoby wskazane przez Strony do wymiany informacji, o ktérych mowa w § 4 Umowy:

ze strony Administratora:

iMie i NAZWISKO .ocveveeeeeeierieeiereeee e

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

telefon stuzbowy .......ccceeeeevcecnenennns
ze strony Podmiotu przetwarzajacego:

iMI€ i NAZWISKO ..oveeeeecreeieeieriercrce et

adres €-Mail c...oeeeeeeciecer e

telefon stUZbOWY ....cccoocvvveceeciee,

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja zachowania zasad okreslonych w umowie gtéwnej,
z zastrzezeniem § 4 ust. 3 Umowy.

. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron
Umowy.

. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje sie postanowienia umowy gtéwnej oraz
odpowiednie przepisy RODO i prawa polskiego o ochronie danych osobowych oraz przepisy
Kodeksu cywilnego.

. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z Umowy bedzie sad wtasciwy dla siedziby
Administratora.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:

88


mailto:......................@msz.gov.pl
mailto:iod@msz.gov.pl

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Ttumaczenia pisemne
Znak: BDG.741.057.2020

Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia

W?zér protokotu usuniecia danych osobowych

PROTOKOt USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH

Oswiadczam, iz dane osobowe przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy w imieniu Administratora
zostaty w dniu ...ccoeevececiiins trwale usuniete.

Przez trwate usuniecie danych osobowych rozumie sie takie dziatanie, ktére uniemozliwia ponowny
odczyt lub wykorzystanie danych, w tym ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.
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Obowigzek informacyjny RODO — Zamawiajacy

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajgcego - Ministerstwo Spraw
Zagranicznych

Niniejsza informacja stanowi wykonanie obowigzku okreslonego w art. 13 i 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,RODO” (Dz. Urz. UE L 119
24.05.2016r.,s. 1,z pézn. zm.).

1. Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Minister Spraw

Zagranicznych, a wykonujgcym obowigzki administratora dyrektor .............ceccvececeeneennene. ,

z siedziba: cveeeeeeenn, .

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (10OD):
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
adres e-mail: iod@msz.gov.pl

3. Dane osobowe:

1) osoby wskazanej do reprezentowania Wykonawcy bedg przetwarzane na postawie
art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest ona
strong,

2) oséb wskazanych do kontaktow oraz do realizacji przedmiotu umowy bedg przetwarzane
na podstawie art. 6 ust. 1 lit f RODO -— przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych
z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez strone
trzcecia, tj. do realizacji umowy

4. Zakres przetwarzanych danych obejmuje:

1) W przypadku osoby reprezentujgcej Wykonawce:

a) iMie i NAZWISKO, .coeveeeeieeieietiereeeeee e,
2) W przypadku pracownikéw Wykonawcy:
a) imie i NAZWISKO, ...covcieeeee e
b) dane kontaktowe (numer telefonu i adres email), ......cceuveeneeeee.
c)inne dane zawarte w dokumentach przekazywanych przez Wykonawce na potrzeby
weryfikacji przez Zamawiajgcego spetnienia aspektéw spotecznych.

5. Podanie danych wskazanych w punkcie 4.1. jest dobrowolne, jednak niezbedne do podpisania
umowy.

6. Danewskazane w punkcie 4.2. zostaly przekazane Ministerstwu Spraw Zagranicznych przez

Wykonawce.

7. Dane bedg przetwarzane do czasu zakorczenia realizacji przedmiotu umowy, a nastepnie

przechowywane w celach archiwalnych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn.: Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz

wynikajgcymi z niej regulacjami wewnetrznymi Ministerstwa Spraw Zagranicznych.

8. Dostep do danych posiadajg wytgcznie uprawnieni pracownicy Ministerstwa Spraw Zagranicznych.
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9. Dane podlegajg ochronie na podstawie przepiséow RODO. Dane mogg by¢ udostepnione osobom
i podmiotom trzecim wytgcznie na podstawie przepiséw prawa. Dane nie bedg przekazywane
do panstwa trzeciego, ani do organizacji miedzynarodowe;j.

10.0sobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do kontroli przetwarzania danych, okreslone
w art. 15-19 RODO, w szczegdlnosci prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania,
prawo do usuniecia danych, do ograniczenia przetwarzania danych oraz w art. 21 RODO (prawo
do sprzeciwu), o ile bedg miaty zastosowanie.

11.Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ktéry bedzie miat wptyw
na podejmowanie decyzji mogacych wywotaé skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig
wptyngé. Dane nie beda poddawane profilowaniu.

12.0sobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na adres:
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
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Zatacznik nr 3a do SIWZ
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

NENIP/KRS .ottt e
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY — Czes¢ |

Odpowiadajgc na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym na Cze$¢ | ,, Ttumaczenia pisemne” znak
sprawy: BDG.741.057.2020, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkdéw
Zamoéwienia dla tego przetargu, sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia
2acene MaKSYMalNg ........ccoooiiiiiiiii e ztotych brutto
3 (01777 0 =TSSR zt brutto),
zgodnie z tabelg — kalkulacjg ceny:

Ttumaczenia z jezyka polski na jezyk obcy i z jezyka obego na jezyk polski wraz z weryfikacja

Cena brutto za Liczba stron
A . A taczna cena
Lp. Grupa jezykowa strone obliczeniowych
. . 1 L brutto (z)
obliczeniowg'? (zt) (strony)®3
A B C=AxB

Ttumaczenie tekstow - tryb zwykty

1. | | grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 3500
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski

2. | Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki:
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski, 500
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,

wegierski, wtoski

127 uwzglednieniem warunkdéw ttumaczenia i weryfikacji, opisanych w SIWZ
13 podana liczba stron ma charakter wytacznie szacunkowy i moze ulec zmianie w toku realizacji przedmiotu zaméwienia.
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Ttumaczenie tekstow - tryb ekspresowy
3. | I grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 350
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
4. | Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 50
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, wtoski
Ttumaczenie tekstow - tryb superekspresowy
I grupa jezykowa — obejmuje jezyki: angielski, 40
francuski, niemiecki, rosyjski
Il grupa jezykowa - obejmuje jezyki: 10
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, witoski
Weryfikacja tekstow - tryb zwykty
5. | I grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 500
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
6. | Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 250
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, wtoski
Weryfikacja tekstow - tryb ekspresowy
7. | | grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 30
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
8. | Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 30
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, wtoski
Weryfikacja tekstow - tryb superekspresowy
| grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 20
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 20
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, wtoski
RAZEM 5300
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Ttumaczenia z jezyka obcego na jezyk obcy wraz z weryfikacjq

Cena brutto za Liczba stron
. . . taczna cena
Lp. Grupa jezykowa strone obliczeniowych
. . 14 is brutto (z1)
obliczeniowg'* (zt) (strony)
A B C=AxB
Ttumaczenie tekstow - tryb zwykty
9. | | grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 100
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
10.| Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki:
biatoruski, czeski, gruziiski, hiszpanski, 10
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, wtoski

Ttumaczenie tekstow - tryb ekspresowy

11.| | grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 20
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
12.| Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 5
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, witoski
Ttumaczenie tekstow - tryb superekspresowy
| grupa jezykowa — obejmuje jezyki: angielski, 5
francuski, niemiecki, rosyjski
Il grupa jezykowa - obejmuje jezyki: 2
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, wtoski
Weryfikacja tekstow - tryb zwykty
13.| | grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 30
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
14.| Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki: 5

biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, witoski

Weryfikacja tekstow - tryb ekspresowy

14 Z uwzglednieniem warunkdéw ttumaczenia i weryfikacji, opisanych w SIWZ
15 podana liczba stron ma charakter wytacznie szacunkowy i moze ulec zmianie w toku realizacji przedmiotu zaméwienia.
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15.

| grupa jezykowa — obejmuje jezyki:
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski

10

16.

Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki:
biatoruski, czeski, gruzinski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, witoski

Weryfikacja te

kstéw - tryb superek

spresowy

17.

| grupa jezykowa — obejmuje jezyki:
angielski, francuski, niemiecki, rosyjski

18.

Il grupa jezykowa — obejmuje jezyki:
biatoruski, czeski, gruziiski, hiszpanski,
litewski, motdawski, niderlandzki, perski,
portugalski, stowacki, turecki, ukrainski,
wegierski, witoski

RAZEM

200

Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamowienia okreslony w zatgczniku nr 1a

do SIWZ (OPZ) jak réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamdwienia, w tym podatek

PTU.

Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia (w tym

z Istotnymi Postanowieniami Umowy - Zatgcznik nr 1a do SIWZ) i nie wnosimy do niej zastrzezen

oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni, ktorego bieg rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze skierujemy do realizacji zamdéwienia:

5.1 osobe niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (tekst .jedn.: Dz. U. z 2020

r. poz. 426, z pdin. zm.) — oswiadczenie punktowane w ramach kryterium oceny ofert

wskazanego w pkt 12.4 SIWZ:

| TAK / NIE * (zaznaczy¢ odpowiednie)

5.2 zatrudnionego przez Wykonawce na podstawie umowy o prace ttumacza z | grupy jezykowej

6.

(UWAGA: wskazany ttumacz nie moze byé osobg, ktérej zatrudnienie bedzie wypetniato

wymog okreslony w pkt VI ppkt 1 i w ppkt 2.1 OPZ) — oswiadczenie punktowane w ramach

kryterium oceny ofert wskazanego w pkt 12.4 SIWZ:

‘ TAK / NIE * (zaznaczy¢ odpowiednie)

W przypadku przyznania nam zamoéwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcom**/

zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom**:
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czes$¢ (zakres) zamdwienia (nazwa) (firma) podwykonawcy

Kategoria przedsiebiorstwa Wykonawcy***:

(wpisa¢: mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo)

Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na ............ stronach.

Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajagce sie na oferte, zawarte na stronach
................................ , stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami zawartymi w pkt 19 SIWZ, bedacymi realizacja
obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczgcymi przetwarzania moich danych
osobowych przez Zamawiajgcego, a takze znane mi sg wszystkie przystugujgce mi prawa, o ktdrych
mowa w art. 15,16 oraz 18 RODO.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub
zachodzi wytqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO Wykonawca usuwa tres¢ oSwiadczenia z pkt 10 przez jego wykreslenie).

Do oferty zatgczamy nastepujgce dokumenty:

Adres Wykonawcy, na ktéry nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencije oraz teksty

do ttumaczenia w ramach kryterium ,Jakos¢ ttumaczenia”:

......................................................... M@ e ——————

Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
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* zaznaczy¢ wiasciwe

** niepotrzebne skresli¢

***  Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i $rednich przedsiebiorstw

(Dz. Urz. UE L 124 2 20.05.2003, str. 36):

= mikroprzedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie

przekracza 2 min. EUR;
= mate przedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 os6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie

przekracza 10 min. EUR;
= $rednie przedsigbiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajq mniej niz 250 0s6b i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min.

EUR.
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Zatacznik nr 3b do SIWZ
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres)

NENIP/KRS ottt st er e sssse st sereae
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY - Czesc I

Odpowiadajgc na ogtoszenie o przetargu nieograniczconym na Czes$¢ Il ,Ttumaczenia pisemne -
Publikacje” znak sprawy: BDG.741.057.2020, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamodwienia dla tego przetargu, sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia
2acene MaKSYMalNg ........ccoooiiiiiiiii e ztotych brutto
(STOWNIE: et e et e e e e e tre e e e s bareee e e enrneas zt brutto),

zgodnie z tabelg — Kalkulacjg cenowa stanowigca Zatacznik do Formularza oferty.

2. Oswiadczamy, ze wskazane ponizej osoby, skierowane do realizacji zamdwienia przettumaczyty
na jezyk angielski nastepujgce publikacje:

2.1 Imie i NAZWISKO tHUMACZA .oovi ettt et st s e e e bbbt reene e eee
TYEUL PUBIKACT: caveeeeee ettt ettt et ebeste st et e e e bebaesaet e s sseasebe st stessssnannntanes
Tematyka publikacji: ........ccceeuu.n..

Objetosé publikacji: .....cccceverereenen stron

Data publikacji: .cccceeeeeeecierirreeeene (dzien-miesigc-rok)

2.2 IMi€ i NAZWISKO THUMACZA ..ottt ettt et ste st e e e ettt et saseasete st saennan
TYEUE PUBIKACT: cavieeeee e ettt sttt ste s te st st e e b et aet e s s eseete st stesesssanensanes
TemMatyka PUBIKACI: ..ot et s te e e e e e et ae s s e e e e e stestestesrnerens
Objetos¢ publikacji: ......cccccueveeene. stron

Data publikacji: ....ccccooervreeverrererirrenene. (dzien-miesigc-rok)

2.3 IMi€ i NAZWISKO tHUMACZA ..cveeeeeeieet ettt e ettt s s s et e b e s e e e e st ees

B YA 0 TUT o 113 Yo [ TR
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TeMALYKA PUBDIKAC]: woueeieeietit ittt et et et sae et ste st e e e s bes et et e e ensans
Objetos¢ publikacji: .....ccccveverereenee. stron

Data publikacji: .cc.cooveeeeiririreieenenn, (dzien-miesigc-rok)

3. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamdwienia okreslony w zatgczniku nr 1b
do SIWZ (OPZ) jak réwniez wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamoéwienia, w tym podatek
PTU.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamodwienia (w tym
z Istotnymi Postanowieniami Umowy - Zatgcznik nr 1b do SIWZ) i nie wnosimy do niej zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

5. Oswiadczamy, ze jestesSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni, ktdrego bieg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

6. W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢ wykonania czesci zamowienia podwykonawcom**/
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdéwienia podwykonawcom**:

cze$¢ (zakres) zamdwienia (nazwa) (firma) podwykonawcy

8. Kategoria przedsiebiorstwa Wykonawcy***:

(wpisaé: mikro, mate lub Srednie przedsiebiorstwo)
9. Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ............ stronach.

10. Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach
................................ , stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

11. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami zawartymi w pkt 19 SIWZ, bedgcymi realizacjg
obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczgcymi przetwarzania moich danych
osobowych przez Zamawiajgcego, a takze znane mi sg wszystkie przystugujgce mi prawa, o ktérych
mowa w art. 15,16 oraz 18 RODO.

12. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu. (W przypadku gdy
Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub
zachodzi wytqczenie stosowania obowiqgzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14
ust. 5 RODO Wykonawca usuwa tresc¢ oSwiadczenia z pkt 10 przez jego wykreslenie).

13. Do oferty zataczamy nastepujgce dokumenty:

1) Kalkulacja cenowa
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14. Adres Wykonawcy, na ktéory nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencie oraz teksty do

ttumaczenia w ramach kryterium ,Jako$é ttumaczenia”:

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

* zaznaczy¢ wtasciwe

** niepotrzebne skresli¢

***  Zgodnie z zaleceniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i srednich przedsiebiorstw
(Dz. Urz. UE L 124 2 20.05.2003, str. 36):

= mikroprzedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 min. EUR;

= mate przedsiebiorstwo — to przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 0s6b i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 min. EUR;

= Srednie przedsigbiorstwa — to przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i ktére
zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktérych roczny obroét nie przekracza 50 min. EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 min.
EUR.
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Zatacznik do Formularza oferty - Czes¢ |l

Kalkulacja cenowa:

— Zatacznik znajduje sie w oddzielnym pliku (MS Excel)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktérej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843)

Czesé | / Czgsé II**

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego pt. Ttumaczenia pisemne - znak
sprawy BDG.741.057.2020, oswiadczam, ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca:

O nie nalezy do grupy kapitatowej’® w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tekst. jedn.: Dz. U. z 2020 r., poz. 1076 z pdzn. zm.) z Wykonawcami,
ktdrzy ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia *

O nalezy do grupy kapitatowej'’ w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentdw (tekst. jedn.: Dz. U.z2020r., poz. 1076 z pdin. zm.)* z nw. Wykonawcami®®, ktérzy
ztozyli odrebne oferty w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia:

(nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(nalezy podac nazwe (firme) podmiotu i siedzibe)

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

* wtasciwe zaznaczy¢ znakiem X

** niepotrzebne skredli¢

16 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw (tekst. jedn.: Dz. U. z
2020 r., poz. 1076 z pdin. zm.) przez grupe kapitatowa rozumie sie wszystkich przedsiebiorcéw, ktory sg kontrolowani w
sposdb bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

17 jow.

18\Wraz ze ztozeniem os$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawca/ami, ktdry/rzy ztozyt/li
odrebnag/e oferte/y, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z ww. Wykonawca/ami nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

Petnomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pt. Ttumaczenia pisemne - Cze$é | / Czesé II*,
znak sprawy BDG.741.057.2020

P2 [T 4] o - TP PPPPUPPPN

ZATEJESTIOWANY PIZOZ ..ueueiieiieieeeeeiitteee et e e ettt e e e e e e s st e et e e e e e e e s aaabtbeeeeeeeessausbbbaeaeessessannrenaeaeessanas
[oToTe I 0¥ ] o 1< o<1 o o FO ST UURPRRROt

FEPIEZENTOWANY PIZEZ: .oeuieeeiiieeeieeetee et e et s et e et setaseraseensetansannsseanssesnsannssernssesnssennssesnsennnsennnnes

UPOWAAZIHA cieeeeeeieieieieieeeeeeeeeeeeeeeee e e e e ee e e eeee e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeeeeseeeaeeeaeeeeeseaeaeaeasaeesasasesaseseaeeesaeaeeeens

ZAMIESZKATEEO W et et e et e e e st e e e e st e e e e sbteeeeebeeeeennes

1T 1 Ry o [0 Lol T ={o TR [ PP
(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w postepowaniu, w tym:
1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich o$wiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci
przewidzianych przepisami prawa takich jak poswiadczanie kopii dokumentéw za zgodnosé
z oryginatem, zadawania pytan, sktadania wyjasnien itp.*

3. zawarcia Umowy w wyniku udzielenia zamdwienia*

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

skfadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z péin. zm.)

dotyczace BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Czesé 1 / Czesé II*

Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na Ttumaczenia pisemne - znak
sprawy BDG.741.057.2020, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

2. W stosunku do reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14 oraz 16-20 ustawy). Jednoczes$nie osSwiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy, reprezentowany przeze
mnie Wykonawca podjat nastepujace $rodki naprawcze?®:

3. Wszystkie informacje podane w ww. oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz
zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji.

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny)
albo
(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej
do reprezentacji Wykonawcy)
* niepotrzebne skresli¢

9 nalezy wykresli¢ (jezeli nie dotyczy) albo wypetni¢ odpowiednio

str. 104



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia
Ttumaczenia pisemneZnak:BDG.741.057.2020

Zatacznik nr 7 do SIWZ

LOGOWANIE NA PLATFORME TEAMS
w celu udziatu w publicznej sesji otwarcia ofert ztozonych w ramach
prowadzonych przez MSZ postepowan o udzielenie zamowien publicznych

UWAGA!

e W celu unikniecia problemoéw technicznych zalecamy korzystanie z przegladarki
internetowej Chrome.

e Udostepniony link stuzy wytgcznie do zalogowania sie do wskazanej rozmowy.

1. Nalezy klikng¢ w link wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.
Zamawiajacy zamiesci rowniez link do spotkania na podstronie internetowe;j

dotyczacej postepowania.

Jesli domyslnie jest ustawiona przegladarka inna niz Chrome, nalezy, po kliknieciu w
link prawym przyciskiem, skopiowaé hipertacze i wklei¢ do przegladarki Chrome.

2. Nastepnie pokaze sie ekran powitalny.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikadje dla systemu Windows Zamiast tego dofacz w przegladarce

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

Prosimy klikng¢ ,,Zamiast tego dotgcz w przegladarce”.
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Jesli korzystacie Panstwo z komputera/ telefonu, na ktorym juz jest Teams, mozna

klikng¢ ,,Uruchom teraz”.
Jedli zamierzajg Panstwo zainstalowaé na state Teams, prosze klikng¢ ,Pobierz

aplikacje dla systemu Windows”.

Widok ekranu powitalnego w przegladarce innej niz Chrome:

Ujawnianie informacji osobom trzecim

Twoja przegladarka nie obstuguje spotkan aplikacji Teams.

Najlepsze funkcje spotkan w klasycznej aplikacji Teams

Pobierz aplikacje Teams

Masz juz aplikacje Teams? Uruchom teraz

3. Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie okno logowania.
W oknie logowania prosimy wpisa¢ nazwe Wykonawcy, nastepnie klikngé , Dotacz
teraz”. UWAGA: Wpisanie przez Paristwa nazwy Wykonawcy umozliwi potwierdzenie

Panstwa udziatu w spotkaniu.
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Wybierz ustawienia audio i wideo dla:

Trwajace spotkanie

Whisz nazwe Dotacz teraz

) 3% Mikrofoni gloéniki komp...

Inne opcje dolaczania

Fwick wylgczony

4. W kolejnym kroku prosimy oczekiwaé na dziatanie organizatora spotkania ktory
»Wpusci” Panstwa na spotkanie.

Ktos powinien wkrotce Cie wpuscic na spotkanie

) £33 Mikiofon i glogniki komp...
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5. Wskazéwki techniczne dot. udziatu w spotkaniu:

Wytaczenie kamery i mikrofonu polepsza jako$¢é potgczenia.

W przypadku wystgpienia problemu z mikrofonem/ gtosnikiem proponujemy
sprawdzié:
- przyciski na klawiaturze,
- ustawienia w komputerze,
- ustawienia w Teams: na podrecznym pasku (widok ponizej) klikng¢ ,,...”
(wiecej dziatan) > ,,pokaz ustawienia urzgdzenia” > wybra¢ inny mikrofon
(ewentualnie trzeba przewingc liste):

Twaéj mikrofon jest wyciszony.

o01s W Y (g &
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