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NACZELNA DYREKCJA
ARCHIWOW PANSTWOWYCH

WYSTAPIENIE POKONTROLNE
Wprowadzenie

Nazwa i adres jednostki kontrolowane;j:

Archiwum Panstwowe w Siedlcach ul. Tadeusza Kosciuszki 7, 08-110 Siedlce

Imig i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej:
Pan dr Grzegorz Welik

Imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera:
, naczelnik Wydzialu Administracyjnego, Biuro Dyrektora
Generalnego
, specjalista w Wydziale Administracyjnym, Biuro
Dyrektora Generalnego

Termin kontroli:
18 — 29 listopada 2019 r.

Tryb kontroli — planowana
Zakres kontroli:

a) przedmiot kontroli: udzielanie zamdéwien publicznych

b) okres objety kontrola: od 1 stycznia do 31 grudnia 2018 r.
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IL. Szczegolowe ustalenia kontroli

Zamowienia publiczne, do ktorych nie maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamowien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8.

Do badania pod katem prawidlowosci udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢
nie przekracza 30 000 euro, wybrano trzy zamoéwien, na podstawie przekazanego w dniu
22 listopada 2019 r. rejestru zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci 30 0000 euro.

Zgodnie z przekazanymi wyjasnieniami jednostki kontrolowanej z dnia 20 listopada 2019 r.,
w roku 2018 jednostka nie sporzadzita planu postepowan o udzielenie zamdwienia oraz
nie przeprowadzita Zadnego postepowania zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien

publicznych (akta sprawy: strona 11).

1. Zamowienie na wzmocnienie peknietego stropu, wymiana term elektrycznych,
naprawa instalacji CO w czytelni.
Pozycja nr 62 z przekazanego wykazu zamoéwien o wartosci ponizej 30 000 euro

Do udzielenia zamoéwienia maja zastosowanie przepisy Zarzadzenia nr 5/2018 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych.

Wartos¢ zamowienia: 114 000,00 zt brutto tj.; warto$¢ zamoéwienia przekracza 10.000,00 zt
i nie przekracza 30 000 euro.

Srodki na zaméwienie zostaly ujete w pierwszym planie budzetowym AP w Siedlcach (akta
sprawy: strona 29).

L.p. Wymagane
dokumenty /akceptacje Uwagi Akta sprawy
zgodnie z Regulaminem
1. Wniosek o dokonanie Wniosek posiada: strona 45
zakupu/ustugi — zatacznik » wszystkie informacje wymienione
nr 1 do Regulaminu w 2 ust. 3 Regulaminu,

» potwierdzenie dostepnosci srodkow
finansowych — podpis Gléwnego
Ksiggowego;

»  zgode (podpis) Dyrektora AP
na realizacje zamodwienia.

2. Analiza rynku » Formularz zapytania ofertowego strona 47 — 58
podpisany przez Dyrektora AP.
Zapytanie ofertowe — » Zapytanie zostato przekazane do 4
zatacznik nr 2 do wykonawcow:
Regulaminu: 3 zapytania zostaty odebrane osobiscie

przez Wykonawcéw do 1 (jednego)
Wykonawcy zapytanie zostalo wystane
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poczta (adnotacja na pieczeciach
znajdujacych sie na kazdym zapytaniu
ofertowym).

Notatka z analizy rynku -
zatacznik nr 3 do
Regulaminu

Zgodnie z Regulaminem zostata
sporzadzona notatka

z przeprowadzonego rozeznania rynku.
Kryterium wyboru oferty
najkorzystniejszej byta 100 % cena.

strona 65

Oferty ztozone
w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe

W aktach sprawy sa trzy oferty — zgodnie
z pieczecia , Wptyneto Archiwwum
Panstwowe Siedlcach” wszystkie wplynety
w terminie wyznaczonym w zapytaniu
ofertowym do dnia 25 maja 2018r.

Oferty posiadaja wszystkie wymagane
dokumenty okreslone

w zapytaniu ofertowym.

Wszyscy Wykonawcy w zlozonych
ofertach okredlili termin realizacji
zamoéwienia: ,,29 tygodni liczqc od dnia
podpisania umowy”.

strona 59 - 64

Umowa

W wyniku przeprowadzonego zapytania
ofertowego zostala podpisania umowa
nr 13/2018 zawarta w dniu 4 czerwca
2018 1.

Tre$¢ umowy zgodna z przekazanym
projektem umowy wraz z zapytaniem
ofertowym.

Okres realizacji zaméwienia do 31. 10. 2018
r. zgodnie z przekazanym zapytaniem
ofertowym.

Wszyscy Wykonawcy w  zlozonych
ofertach  okredlili  termin realizacji
zamoéwienia: ,,29 tygodni liczqc od dnia
podpisania umowy”. tj. do dnia 24.12.2018 1.
- liczac od dnia zawarcia umowy
(04.06.2018 r) - termin realizagi
zamoéwienia nie miat wpltywu na wybdr
Wykonawcy.

Zgodnie z uzyskanymi wyjasnieniami
z dnia 29.112019 r. od jednostki
kontrolowanej, ~termin realizacji
zamowienia okreslony w zapytaniu ofertowym
jest traktowany przez Zamawiajgcego, jako
termin pozqdany”.

Wynagrodzenie wskazane w zawartej
umowie zgodne z tresSciq oferty -
113 198,74 z1 brutto

strona 66 — 68

strona 59 — 64

strona 102

Zalecenia

Wartos$¢ zaméwienia w euro nalezy
oblicza¢ od wartosci netto.

Umowa: nalezy pamiegtac o parafowaniu
umowy na kazdej stronie — Kierownik
Dziatu Administracyjnego ztozyt parafe
tylko na pierwszej stronie umowy.
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2. Zamoéwienie na remont elewacji budynku AP
Pozycja nr 91 z przekazanego wykazu zamowien o wartosci ponizej 30 000 euro

Do udzielenia zamdwienia maja zastosowanie przepisy Zarzadzenia nr 5/2018 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych.

Warto$¢ zamdwienia: 141 000,00 zt brutto - wartos¢ zamdwienia przekracza 10.000,00 zi
i nie przekracza 30 000 euro.

Srodki na zaméwienie zostaly przekazane zwigkszeniem planu finansowego na rok 2018 r. —
zgodnie z pismem z dnia 28 czerwca 2018 r. (pismo: DIRA.311.41.6.2018) ( akta sprawy: strona
29 oraz 31 - 44).

L.p. Wymagane
dokumenty /akceptacje Uwagi Akta sprawy
zgodnie z Regulaminem
1. Whniosek o dokonanie Whniosek posiada: strona 69
zakupu/ustugi — zatacznik » wszystkie informacje wymienione
nr 1 do Regulaminu w 2 ust. 3 Regulaminu,

» potwierdzenie dostepnosci srodkow
finansowych — podpis Gléwnego
Ksiggowego;

» zgode (podpis) Dyrektora AP na
realizacje zamowienia.

2. Analiza rynku » Formularz zapytania ofertowego strona 71 - 81
podpisany przez Dyrektora AP.
Zapytanie ofertowe — » Zapytanie zostalo przekazane do 3
zatacznik nr 2 do wykonawcoéw: 2 zapytania zostaly
Regulaminu: odebrane osobiscie przez Wykonawcow

do 1 (jednego) Wykonawcy zapytanie
zostalo  wystane poczta (adnotacja
na pieczeciach znajdujacych sie na kazdym
zapytaniu ofertowym).

3. Notatka z analizy rynku — » Zgodnie z Regulaminem zostata strona 85
zatacznik nr 3 do sporzadzona notatka
Regulaminu z przeprowadzonego rozeznania rynku.

» Kryterium wyboru oferty
najkorzystniejszej byta 100 % cena.

4. Oferty ztozone w » W aktach sprawy s trzy oferty — zgodnie | strona 82 - 84
odpowiedzi na zapytanie z pieczecia , Wplynelo Archiwum
ofertowe Parstwowe Siedlcach” wszystkie wplynety

w terminie wyznaczonym w zapytaniu
ofertowym do dnia 30 lipca 2018r.

»  Oferty posiadaja wszystkie wymagane
dokumenty okreslone w zapytaniu
ofertowym.

»  Wszyscy Wykonawcy w ztozonych
ofertach okredlili termin realizacji
zamowienia: ,, 18 tygodni liczqc od dnia
podpisania umowy”.
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5. Umowa » W wyniku przeprowadzonego zapytania | strona 86 — 88
ofertowego zostala podpisania umowa nr
24/2018 zawarta w dniu 7 sierpnia 2018 r.

» Tres¢ umowy zgodna z przekazanym
projektem umowy wraz z zapytaniem
ofertowym.

»  Okres realizacji zamdwienia do 30.11.2018 | strona 82 - 84
r. zgodnie z przekazanym zapytaniem
ofertowym.

» Wszyscy Wykonawcy w  zlozonych | strona 103
ofertach  okredlili  termin  realizacji
zamdwienia: 18 tygodni liczagc od dnia
podpisania umowy”. tj. do dnia 11.12.2018 r.
— liczac od dnia zawarcia umowy

(07.08.2018 r) - termin realizacji
zamoéwienia nie miat wplywu na wybdr
Wykonawcy.

» Zgodnie z uzyskanymi wyjasnieniami
z dnia 29112019 r. od jednostki
kontrolowanej, , termin realizacji
zamdwienia okreslony w zapytaniu ofertowym
jest traktowany przez Zamawiajgcego, jako
termin pozqdany”.

» Wpynagrodzenie wskazane w zawartej
umowie zgodne z treScig oferty -
136 063,33 zt brutto.

6. Zalecenia » Warto$¢ zamdwienia w euro nalezy
oblicza¢ od wartosci netto.

» Umowa: nalezy pamietac o parafowaniu
umowy na kazdej stronie — Kierownik
Dziatlu Administracyjnego ztozyt parafe
na pierwszej stronie umowy, natomiast
Glowny Ksiegowy na pierwszej i trzeciej
stronie.

3. Zamowienie na remont elewacji budynku AP
Pozycja nr 136 z przekazanego wykazu zamoéwien o wartosci ponizej 30 000 euro

Do udzielenia zamdwienia maja zastosowanie przepisy Zarzadzenia nr 5/2018 Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Siedlcach z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

Warto$¢ zamdwienia: 141 000,00 zt brutto - wartos¢ zamdwienia przekracza 10.000,00 zi
i nie przekracza 30 000 euro.

Srodki na zaméwienie zostaty przekazane zwiekszeniem planu finansowego na rok 2018 r. —
zgodnie z pismem z dnia 10 wrzesnia 2018 r. (pismo: DIRA.311.41.10.2018) (akta sprawy:
strona 29 oraz 31-44).
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L.p. Wymagane
dokumenty /akceptacje Uwagi Akta sprawy
zgodnie z Regulaminem
1. Whiosek o dokonanie Whiosek posiada: strona 89
zakupu/ustugi — zatacznik » wszystkie informacje wymienione
nr 1 do Regulaminu w 2 ust. 3 Regulaminu,
» potwierdzenie dostepnosci srodkow
finansowych — podpis Gtéwnego
Ksiegowego;
» zgode (podpis) Dyrektora AP
na realizacje zamdwienia.
2. Analiza rynku » Zgodnie z § 3. ust 2 zdanie drugie | strona 90
Regulaminu-  nie  przeprowadzono
rozeznania rynku, do wniosku zostala
dolaczona notatka stuzbowa dotyczaca
wyboru wykonawcy.
» Dyrektor AP wyrazil zgode
na odstgpienie od analizy rynku.
3. Notatka z analizy rynku — nie dotyczy
zatgcznik nr 3 do
Regulaminu
4. Oferty ztozone w W aktach sprawy jest jedna oferta — kosztorys strona 93 - 96
odpowiedzi na zapytanie ofertowy Wykonawcy PKZ Arkada
ofertowe
5. Umowa » aneks z dnia 12 wrzeénia 2018 r. strona 97
do umowy nr 13/2018 zawartej
w dniu 4 czerwca 2018 r.
» Wynagrodzenie wskazane w zawartej
umowie zgodne z treScig oferty —
17 995,40 zt brutto
6. Zalecenia Brak

Ocena przeprowadzonej kontroli: pozytywna

Warszawa, dnia 24 stycznia 2020 r.

wz. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych

Zastepca Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych
Joanna Chojecka
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