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A. Wytyczne dla KOWR jako beneficienta oraz dla organizacji partnerskiej o zasiegu
ogolnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)
1. Kwota srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje Podprogramu 2017

Kwota ogdtem ok. 390 127 262 PLN, w tym:

- kwota przeznaczona na zakup artykutbw w ramach postepowania przetargowego
ok. 354 661 148 PLN (brutto), w tym kwota netto na zakup artykuldw spozywczych oraz
kwota podatku od towardw i ustug (VAT),

- kwota przeznaczona na dofinansowanie dla organizacji partnerskich z tytulu kosztéow
administrowania, magazynowania i transportu (5% kwoty na zakup artykutéw spozywczych
brutto) - ok. 17 733 057 PLN,

- kwota przeznaczona na dofinansowanie dla organizacji partnerskich z tytutu Srodkéw
towarzyszacych (5% kwoty na zakup artykutbw spozywczych brutto) - ok

17 733 057 PLN.
2. Okres realizacji dostaw artykutéw spozywczych w ramach Podprogramu 2017

1) Dla produktow: groszek z marchewka, fasola biata, koncentrat pomidorowy, buraczki wiorki,
powidta Sliwkowe, makaron jajeczny, makaron kukurydziany bezglutenowy, ryz biaty, kasza
gryczana, herbatniki maslane, mleko UHT, szynka drobiowa, szynka wieprzowa mielona,
pasztet wieprzowy, filet z makreli w oleju, cukier biaty, olej rzepakowy, gulasz wieprzowy z

warzywami

2 0 1 7 2 0 1 8

przy czym realizacja dostaw moze sie rozpoczgc¢ nie wczesniej niz 16.08.2017 r.

2) Dla sera podpuszczkowego dojrzewajgcego

1 1 2 0 1 7 do 0O 3 2 0 1 8
od
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3) Dla kabanoséw wieprzowych i miodu wielokwiatowego

0o 2 2 0 1 8 do 2 0 1 8
od

3. Indykatywny procentowy podziat Srodkow finansowych przeznaczonych na zakup

artykutéw spozywczych na organizacje partnerskie o zasiegu ogolnopolskim Ilub

ponadregionalnym

Nazwa organizacji partnerskiej o zasiegu %
ogolnopolskim lub ponadregionalnym podziat Srodkéw finansowych
Federacja Polskich Bankow Zywno$ci 54,0%
Polski Komitet Pomocy Spotecznej 21,6%
Caritas Polska 17,3%
Polski Czerwony Krzyz 7.1%

4. Rodzaje artykutdw spozywczych oraz indykatywny podziat procentowy ilosci w

poszczegdblnych grupach towarowych

1) artykuty warzywne i owocowe (groszek z marchewka, fasola biata, koncentrat pomidorowy,
buraczki wiérki, powidta Sliwkowe) ok. 24,04 %,

2) artykuty skrobiowe (makaron jajeczny, makaron kukurydziany bezglutenowy, ryz bialy, kasza
gryczana, herbatniki maslane) ok. 22,65 %,

3) artykuty mleczne (mleko UHT, ser podpuszczkowy dojrzewajacy) ok. 18,36 %,

4) artykulty miesne (szynka drobiowa, szynka wieprzowa mielona, pasztet wieprzowy, kabanosy
wieprzowe, filet z makreli w oleju) ok. 15,23 %,

5) cukier (cukier biaty, miéd wielokwiatowy) ok. 8,59 %,

6) ttluszcze - olej rzepakowy ok. 7,81 %,

7) dania gotowe ( gulasz wieprzowy z warzywami) ok. 3,32%.
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Wymagania jakoSciowe oraz wymagania w zakresie rodzajow opakowanh

i ich oznakowania dla ww. artykutéw okresla IP w Specyfikacji Istotnych Warunkow

Zamoéwienia.

5. Zgtoszenie zapotrzebowania na artykuly spozywcze wspoffinansowane ze $Srodkow
FEAD

D

2)

3

W ramach pierwszego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego OPO przekazuje
w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty wydania Wytycznych 1Z dla Podprogramu
2017 z dnia 17 marca 2017 r. zapotrzebowanie na artykuly spozywcze, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 9 do niniejszych wytycznych wraz z ilosciami artykutow
spozywczych planowanymi do dostarczenia do poszczegdélnych magazynéw OPR
(dostosowanymi do petnych palet), formularze ,Zgloszenie magazynu organizacji
partnerskiej regionalnej (OPR) do uczestnictwa w Programie Operacyjnym Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020 Podprogram 2017”, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zataczniku
nr 9a do niniejszych Wytycznych, w odniesieniu do kazdej OPR.

Zapotrzebowanie na dostawy kabanosdéw wieprzowych i miodu wielokwiatowego w ramach
drugiego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego powinno byé ztozone przez
OPO w terminie do 5 dni kalendarzowych od daty wydania zmienionych Wytycznych,
zgodnie ze wzorem okresSlonym w zalgczniku nr 9 do niniejszych wytycznych wraz z
iloSciami artykutéw spozywczych planowanymi do dostarczenia do poszczegdlnych
magazynow OPR (dostosowanymi do peinych palet lub opakowan zbiorczych), formularze
-Zgloszenie magazynu organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) do uczestnictwa w
Programie Operacyjnym Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020 Podprogram 2017”, zgodnie ze

wzorem okre$lonym w zatgczniku nr 9a do niniejszych Wytycznych, w odniesieniu do kazdej
OPR.

Istnieje mozliwos¢é aneksowania uméw z wytonionymi w wyniku procedury przetargowej
Wykonawcami i z OPO w oparciu o zapis art. 144 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.), w celu
zwiekszenia ilosci i wartosci dostarczanych artykutdbw spozywczych. Aneksowanie uméw
bedzie mozliwe po ich uzgodnieniu przez IP z Wykonawcami i OPO. Zapotrzebowanie na
artykulty spozywcze jest skladane przez OPO w terminie 5 dni kalendarzowych od
otrzymania informacji o mozliwosci zawarcia aneksow od IP, zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 9 do wytycznych wraz z iloSciami artykutldw spozywczych
planowanymi do dostarczenia do poszczegélnych magazynow OPR (dostosowanymi do

peinych palet lub opakowan zbiorczych), formularze ,Zgtoszenie magazynu organizacji
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partnerskiej regionalnej (OPR) do uczestnictwa w Programie Operacyjnym Pomoc
Zywno$ciowa 2014-2020 Podprogram 2017”, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku

nr 9a do niniejszych Wytycznych, w odniesieniu do kazdej OPR.

6. Zadania przewidziane do realizacji przez instytucje wykonujgca badania jakoSciowe
artykutéw spozywczych:
1) konsultowanie z KOWR metodyki badan dla poszczegdlnych parametrow artykutéw
spozywczych,
2) przeprowadzanie badan laboratoryjnych artykutbw spozywczych, w tym badanh
odwotawczych,

3) przekazywanie sprawozdan z badan.

7. Kontrola dostaw artykutdw spozywczych realizowanych do magazynéw organizacji
partnerskich regionalnych przez wytonionych wykonawcow:
1) kontrole bedg dotyczyly co najmniej 5% ilosci danego artykutu spozywczego,
2) typowanie do kontroli dostaw i jakosci artykutbw spozywczych w magazynach OPR

bedzie przeprowadzane na podstawie analizy ryzyka.

B. Wytyczne dla KOWR jako Instytucji Posredniczacej oraz organizacji partnerskich
I. Ogolne zasady realizacji operacji w ramach Podprogramu 2017
1 Cel og6lny operacji w ramach Podprogramu 2017
Zapewnienie najubozszym mieszkancom Polski pomocy zywnosciowej oraz uczestnictwa
w dziataniach w ramach srodkéw towarzyszgcych w okresie sierpien 2017 r. - czerwiec 2018 r.
2. Cele szczego6towe:
- Organizacja i koordynacja sieci dystrybucji pomocy zywnosciowej skladajgcej sie
z organizacji partnerskich regionalnych i lokalnych, zgodnie z zasadami PO PZ
(wskaznik okreSlony w cz. V ust.1 ppkt 1.3.3);
Racjonalne zagospodarowanie artykutow spozywczych otrzymanych z |IP oraz
z innych Zrddet, na potrzeby udzielania pomocy zywnosciowej osobom najbardziej
potrzebujagcym (wskazniki produktu okreslone w cz. Vust.1 ppkt 1.1.1. - 1.1.3. oraz w
ppkt 1.3.4.);
Przekazanie artykutdw spozywczych osobom zakwalifikowanym do otrzymania pomocy

zywnos$ciowej zgodnie z zasadami PO PZ (wskazniki rezultatu okre$lone w cz. Vust. 1
ppkt 1.2.1. i 1.3.2.),
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Prowadzenie dzialan w ramach s$rodkéw towarzyszgcych ws$rdéd osob najbardziej
potrzebujgcych, zakwalifikowanych do objecia pomoca zywnosciowa, majgcych na
celu wigczenie spoteczne (wskaznik produktu okreslony w cz. V ust. 2 ppkt 2.1.1. oraz
wskaznik rezultatu okreslony w cz. V ust. 2 ppkt 2.2.1.).

3. Definicje:
a)OPO - organizacje partnerskie o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym, wybrane

przez Instytucje Zarzadzajaca,

b)OPR - organizacje partnerskie regionalne wchodzgce w skfad struktury OPO lub ich
organizacje cztonkowskie, do ktérych wykonawcy bedag dostarcza¢ artykuly spozywcze

w celu dalszej dystrybucji do OPL lub bezposrednio do oséb najbardziej potrzebujacych,

c)OPL - organizacje partnerskie lokalne wchodzace w sktad struktury OPR lub inne
organizacje bezposrednio przekazujgce pomoc zywnosciowa osobom najbardziej
potrzebujgcym.

4. Organizacje partnerskie o0 zasiegu ogolnopolskim Ilub ponadregionalnym (OPO)
sg odpowiedzialne za wszystkie dziatania realizowane w ramach uméw z IP, w tym za
dystrybucje i dzialania w ramach $rodkéw towarzyszacych realizowane odpowiednio przez
OPR i OPL.

5. Szczegblowe wymagania i standardy dotyczace:

a) dystrybucji okre$lone sg w cz. Il ust. 5-14 niniejszych wytycznych,

b) dziatan w ramach Ssrodkéw towarzyszacych okreslone sg w cz. lll.

Il. Dystrybucja zywnosci wérdd oséb najbardziej potrzebujgcych

1. Indykatywny procentowy podziat na wojewddztwa wartosci pomocy dla oséb

potrzebujgcych
Lp. Wojewddztwa . , . % L,
podziat wartosci pomocy na wojewddztwa
1 Dolnoslaskie 6,78%
2 Kujawsko-pomorskie 6,13%
3 Lubelskie 6,71%
4 Lubuskie 2,65%
S5 todzkie 5,88%
6 Malopolskie 7,67%
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7 Mazowieckie 12,61%

8 Opolskie 2,33%

9 Podkarpackie 6,67%

10 Podlaskie 3,73%

11 Pomorskie 6,78%

12 Sigskie 10,40%

13 Swietokrzyskie 3,94%

14 warminsko-mazurskie 4,23%

15 Wielkopolskie 9,04%

16 zachodniopomorskie 4,45%

2. Indykatywny procentowy podziat wartosci pomocy adresowanej do poszczegoélnych
wojewOdztw, do realizacji przez organizacje partnerskie o zasiegu ogoélnopolskim lub
ponadregionalnym przy dystrybucji artykutow spozywczych)

Dystrybucja artykutéw spozywczych dotyczy pelnych opakowan jednostkowych poszczegolnych

artykutow spozywczych.*

Lp. Wojewddztwa FPBZ PKPS Caritas PCK
1 Dolnoslaskie 5,69% 7,99% 8,17% 8,06%
2 Kujawsko-pomorskie 3,71% 9,16% 12,38%) 0,00%
3 Lubelskie 7,95% 5,52% 0,32% 16,77%
4 Lubuskie 2,26% 1,38% 5,27%. 3,04%
5 todzkie 6,73% 7,64% 1,70% 4,20%)
6 Matopolskie 7,92% 2,90% 16,00%) 0,00%
7 Mazowieckie 12,35% 17,68% 8,27%0 9,68%
8 Opolskie 3,74% 1,17% 0,29% 0,00%
9 Podkarpackie 2,67% 16,87%, 3,93% 12,82%
10  Podlaskie 4,03% 2,48%) 5,89%) 0,00%
n Pomorskie 9,51% 2,50% 0,22%) 14,89%
12 élaskie 9,17% 8,92% 11,43% 21,75%
13 Swietokrzyskie 5,15% 3,03% 2,63%. 0,78%
14 wWarminsko-mazurskie 4,00%) 5,60% 4,97% 0,00%
15 Wielkopolskie 10,40% 5,25%0 13,23%) 0,00%
16 Zachodniopomorskie 4,72% 1,91% 5,30% 8,01%)
100% 100% 100% 100%

*podziat alokacji na poszczegbélne wojewddztwa uwzgledniany jest w umowie o0

dofinansowanie projektu.
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OPO moga dokonaé, za zgoda IZ, przesunie¢ wartosci pomocy zywnosciowej pomiedzy
wojewddztwami, nie wiekszych niz +/- 2% w stosunku do wielkosci wskazanych w czesci ll.
Dystrybucja zywnosci wsrdd oséb najbardziej potrzebujgcych Pkt 2. Indykatywny
procentowy podziat wartosci pomocy adresowanej do poszczegélnych wojewddztw, do
realizacji przez organizacje partnerskie o zasiegu ogoélnopolskim lub ponadregionalnym przy
dystrybucji artykutldw spozywczych. Dwuprocentowe przesuniecie zywnosci pomiedzy
wojewdodztwami odnosi sie do alokacji wojewddzkiej (zgodnie z interpretacja Komisji
Europejskiej, zamieszczona réwniez na stronie www.mrpips.gov.pl)

W tym celu OPO wystepuje do 1Z, za posrednictwem Instytucji Posredniczgcej. Pismo w
sprawie wraz z informacjg o zakresie przesunie¢ wraz z uzasadnieniem przekazywane jest
do IP, ktéra poddaje informacje weryfikacji oraz w przypadku braku uwag, przekazuje do
Instytucji Zarzgdzajgcej wraz ze swoja opinig. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje

odpowiedz do OPO za posrednictwem Instytucji Posredniczacej.

3. Lancuchy dystrybuciji:

a) dostawy do placéwek OPR, ktore przekazujg artykuly spozywcze do OPL lub
bezposrednio odbiorcom kohcowym,
b) dostawy do placéwek OPR, ktére dostarczajg artykuty spozywcze do OPL

prowadzgcych dystrybucje bezposrednio wsréd odbiorcow kohicowych.

4. Umowy okreslajgce zobowigzania uczestnikéw dystrybucji zawierane sg miedzy:

a) IP a OPO wybranymi przez IZ na dany podprogram, zgodnie z wzorem umowy
0 dofinansowanie projektu z tytulu kosztébw administracyjnych, transportu
1 magazynowania oraz z tytulu kosztow Srodkéw towarzyszacych, zatwierdzonym
przez 1Z,

b) OPO a OPR (jesli OPR nalezy do struktury OPO, OPO przekazuje do OPR wytyczne
do realizacji podprogramu wynikajace z umowy miedzy IP a OPO oraz z niniejszych
wytycznych 12),

c) OPR a OPL Gesli OPL nalezy do struktury OPR, OPR przekazuje do OPL wytyczne do
realizacji podprogramu wynikajace z umowy miedzy OPO a OPR iz wytycznych OPO).


http://www.mrpips.gov.pl
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Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej o zasiegu ogélnopolskim lub

ponadregionalnym (OPO) w obszarze administrowania:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Przestrzeganie zasady nalezytego zarzgdzania finansami zgodnie z artykutem
30 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii.
Zapewnienie kadry posiadajacej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie w zarzgdzaniu
lub realizacji programu/projektu finansowanego ze srodkéw UE albo w realizacji dziatan
zwigzanych z dystrybucjg zywnosci, potwierdzone stosowng dokumentacja.

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej przy wykorzystaniu specjalistycznego programu
komputerowego lub w formie papierowej badZ w kazdy inny sposob umozliwiajgcy czytelne
wyodrebnienie poszczegolnych pozycji ksiegowych dla Podprogramu 2017.

Posiadanie narzedzi zapewniajgcych sprawng realizacje obowigzku sprawozdawczego,
w tym prowadzenie ewidencji dotyczacej wydania artykutdw spozywczych w podziale
na grupy odbiorcéw, pte¢, wiek oraz wysokos¢ dochodu oséb najbardziej potrzebujgcych,
w uktadzie terytorialnym.

Zobowigzanie OPR do zawarcia uméw z OPL /przekazania do OPL pisemnych wytycznych
do realizacji podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowigzanie tych
organizacji do przestrzegania zapiséw dotyczgcych wymagan, ktére muszag spetnia¢ OPL,
okreslonych w umowie zawartej pomiedzy IP a OPO.

Zawarcie przez OPO uméw z OPR / przekazanie do OPR pisemnych wytycznych do
realizacji podprogramu (jesli OPR nalezy do struktury OPQO) i zobowigzanie tych organizaciji
do przestrzegania zapiséw dotyczgcych wymagan, ktdre musza spetia¢ OPR, okreslonych
w umowie zawartej pomiedzy IP a OPO. Warunkiem podpisania umoéw/przekazania
pisemnych wytycznych jest przedtozenie przez OPR do OPO opisu dystrybucji artykutow
spozywczych, w tym planowanej liczby os6b do objecia pomoca zywnosciowg oraz
uzgodnionego z wtasciwym terytorialnie OPS, zakresu wspotpracy oraz wstepnego planu
dziatann towarzyszacych (obowigzkowych oraz objetych dofinansowaniem) w ramach PO
PZ (zgodnie z cz. lll. niniejszych wytycznych).

Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPR, w zakresie spetniania kryteriow
uczestnictwa w PO PZ Podprogram 2017 (okreslonych w ust. 14 niniejszych wytycznych)
przed zawarciem umoéw na dystrybucje artykutdw spozywczych potwierdzone stosowng
dokumentacja.

Przeprowadzenie weryfikacji sieci dystrybucji na danym obszarze, celem zapobiegania

zawierania umow z wiecej niz jedng OPR, ktéra swoim zasiegiem terytorialnym obejmuje te
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samg grupe o0s6b najbardziej potrzebujgcych, ktéra moze zosta¢ objeta pomoca
zywnosciowa.

5.9. Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad realizacja operacji dystrybucji w Podprogramie
2017, w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej -10% OPR, z ktrymi OPO podpisato
umowy na realizacje operacji dystrybucji w Podprogramie 2017.

5.10. Po przeprowadzeniu kontroli, o ktérych mowa w pkt 5.9 OPO sporzgdza stosowna
dokumentacje zawierajgca informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku
stwierdzenia nieprawidlowosci w zakresie realizacji dystrybucji zywnosci oraz
przestrzegania minimalnych standardow w obszarach administrowania, transportu i
magazynowania, a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych.

5.11. Zamieszczenie na stronie internetowe] informacji dotyczacej dziatah realizowanych przez
organizacie w ramach Podprogramu 2017 w zakresie dystrybucji i Srodkoéw
towarzyszacych, ich celow i wynikow oraz podkreslajacej wktad Europejskiego Funduszu
Pomocy Najbardziej Potrzebujagcym w finansowanie tych dziatan, zgodnie z Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajgcej (MRPiIPS) dla beneficjentéw i organizacji partnerskich dotyczacymi
informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnoéciowa 2014-2020 wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy
Najbardziej Potrzebujagcym oraz aktualizowanie raz na kwartal przez OPO wykazu
odpowiednio listy OPR i OPL, ktore uczestnicza za posrednictwem danej organizacji
partnerskiej w realizacji podprogramu.

5.12. Zobowigzanie OPR do przekazywania na biezgco informacji dotyczacych dystrybucji
artykutobw spozywczych w celu sporzgdzenia i terminowego przekazywania do IP

dokumentéw, o ktérych mowa w cz. VIl ust. 1i2.

6. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze
administrowania
6.1. Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPL, w zakresie spelniania kryteriéw
uczestnictwa w PO PZ Podprogram 2017 (okreslonych w ust. 14 niniejszych wytycznych)
przed zawarciem umoéw na dystrybucje artykutdw spozywczych potwierdzone stosowng
dokumentacja.
6.2. Przeprowadzenie weryfikacji sieci dystrybucji na danym obszarze, celem zapobiegania
zawierania umoéw z wiecej niz jedng OPL, ktéra swoim zasiegiem terytorialnym obejmuje
te samag grupe o0s6b najbardziej potrzebujgcych, ktéra moze zosta¢ objeta pomoca

zywnosciowa.
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6.3. Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad realizacjg operacji dystrybucji w Podprogramie
2017, potwierdzonego stosowng dokumentacja, w tym przeprowadzenie kontroli w co
najmniej 10 % OPL za posrednictwem ktérych OPR realizuje proces dystrybucji zywnosci.

6.4. Po przeprowadzeniu kontroli, o ktorych mowa w pkt 6.3 OPR sporzadza stosowng
dokumentacje zawierajacg informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie realizacji dystrybucji zywnosci oraz
przestrzegania minimalnych standardéw w obszarach administrowania i magazynowania,
a takze informacje o sprawdzeniu wykonania zaleceh pokontrolnych.

6.5. Zawarcie przez OPR umow z OPL/przekazanie do OPL pisemnych wytycznych do
realizacji podprogramu (jesli OPL nalezy do struktury OPR) i zobowigzanie tych
organizacji do przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan okresSlonych w umowie
zawartej pomiedzy IP a OPO. Warunkiem podpisania umow/przekazania pisemnych
wytycznych jest przediozenie przez OPL do OPR informacji, o ktérych mowa w cz. Il ust.
5 i 6 niniejszych wytycznych.

6.6. Posiadanie zaplecza technicznego, zapewniajgcego witasciwg obstuge realizacji operaciji
dystrybucji w Podprogramie 2017, tji. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjne;j,
komputera itelefonu.

6.7. Zapewnienie ogdélnodostepnej informacji na stronie internetowej zawierajgcej opis dziatan
realizowanych przez organizacje w ramach Podprogramu 2017 w zakresie dystrybuciji
i Srodkéw towarzyszacych, ich celéw i wynikbw oraz podkreslajgcej wktad Europejskiego
Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym w finansowanie tych dziatan, zgodnie
z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej (MRPIPS) dla beneficjentdw i organizacji
partnerskich dotyczacymi informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020 wspéifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym oraz aktualizowanie raz na kwartat przez
OPR wykazu odpowiednio listy OPL, ktére uczestnicza za posrednictwem danej
organizacji partnerskiej w realizacji podprogramu..

Standardy okres$lone w pkt. 6.8. - 6.16. dotyczg OPR, ktore dystrybuujg artykuty
spozywcze bezposrednio do osdb najbardziej potrzebujacych

6.8. Zapewnienie ogoélnodostepnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji dotyczace;j:

- finansowania PO PZ ze $rodkéw UE, poprzez umieszczenie co najmniej jednego
plakatu (minimalny format A3) z symbolem UE, pelna nazwa Funduszu i Programu
Operacyjnego, logo MRPIPS oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkéw Funduszu,

w sposob okreslony w Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej, wymienionych w cz. XIlI,
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- kryteriow kwalifikowalnosci i sposobu kwalifikowania os6b do objecia pomoca
zywnos$ciowg w ramach Podprogramu 2017 (okre$lonych w cz. Il ust.11-12 niniejszych
wytycznych),

- zasad przekazywania artykutow spozywczych (okresSlonych w cz. Il ust. 13 niniejszych
wytycznych),

- mozliwosci skladania skarg przez osoby najbardziej potrzebujgce, dotyczgcych
sposobu realizacji dystrybucji przez organizacje do organu wyzszego stopnia tej
organizacji lub do ogdlnopolskiej/ponadregionalnej organizacji partnerskiej, z ktorg ta
organizacja podpisata umowe, albo do Instytucji Zarzadzajgcej - Ministra Rodziny, Pracy i

Polityki Spotecznej.

6.9. Zapewnienie wspoipracy z wihasciwym dla danej OPR os$rodkiem pomocy spolecznej

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

(OPS), w tym przekazywania, w formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS informacji
o0 terminie rozpoczecia dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dzialan w ramach
Srodkow towarzyszacych (zgodnie z cz. lll. niniejszych wytycznych).

Wydawanie zywnosci wytgczniel w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje organizacja
prowadzgca dystrybucje i/lub dostarczanie artykutow spozywczych przez organizacje do
miejsc zamieszkania os6b najbardziej potrzebujgcych.

Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposéb, aby osoby najbardziej potrzebujace
nie byly narazone na stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza
lokalowego przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania
paczek zywnosciowych, wydawanie to powinno odbywac sie w pomieszczeniach, a nie
ze srodkoéw transportu.

Informowanie o terminach wydawania zywnosci, w taki sposéb, aby osoby najbardziej
potrzebujace nie byly narazone na stygmatyzacje.

Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy zywnosciowej, ze wzgledu
na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosc,
wiek lub orientacje seksualng.

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej kwalifikowalno$¢ oséb otrzymujgcych pomoc
zywnosciowg z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w cz. Il ust.11 - 12 niniejszych

wytycznych, w tym listy wszystkich oséb zakwalifikowanych do otrzymania pomocy

1Zapis nie ogranicza mozliwos$ci uzywania pomieszczen do innej dziatalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych

standardow.
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zywnos$ciowej w ramach PO PZ w danym podprogramie, stanowigcej zatgcznik nr 1 do

wytycznych.

Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej wydawanie artykutéw spozywczych w formie:
paczek zywnosciowych, zawierajgcej co najmniej informacje okreslone w zatgczniku

nr 2 do wytycznych, z uwzglednieniem wymagahn dotyczacych sktadu paczek

zywnosciowych, o ktorych mowa w cz. Il ust. 13. niniejszych wytycznych, w ujeciu

miesiecznym,

- positkéw, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zalgczniku nr 3 oraz liste oséb

korzystajgcych z positkbw, stanowigca zatgcznik nr 3a sporzgdzanej w ujeciu

miesiecznym.

Monitorowanie waznosci dokumentdéw, uprawniajgcych osoby najbardziej potrzebujgce do

skorzystania z pomocy w ramach PO PZ.

. OPR zobowigzana jest do przestrzegania minimalnych standardéw, o ktérych mowa

w pkt 5.1. - 5.4. niniejszych wytycznych.

7. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze transportu:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Zapewnienie dostarczenia artykutdow spozywczych do OPL z wykorzystaniem transportu
wilasnego i/lub za posrednictwem podmiotéw zewnetrznych, albo transportu OPL, na
warunkach ustalonych wspdlnie w umowie na dystrybucje artykutéw spozywczych.
Dysponowanie samochodami (wlasnymi lub wynajetymi), zapewniajgcymi transport
artykutdw spozywczych w warunkach umozliwiajgcych utrzymanie ich cech jakosciowych,
w tym ciggu chilodniczego (np. samochod-chiodnia) zapobiegajgc marnotrawieniu
ZYywnosci.

Posiadanie stosownych dokumentow potwierdzajgcych wynajem samochodoéw badz
zamoOwienie ustugi transportowej.

Przestrzeganie zasad oszczednos$ci, wydajnosci i skutecznosci, o ktérych mowa w art. 30
ust. 2 rozporzadzenia PE i Rady (UE, Euratom) Nr 966/2012 przy wyborze zewnetrznej
firmy transportowej oraz podjecie dziatah majgcych na celu wyeliminowanie konfliktu
intereséw, tj. zapewniajgcych, ze osoby zatrudnione w organizacji nie pozostajg z
oferentem w stosunku prawnym lub faktycznym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do ich bezstronnosci Stosowanie zasad oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci
polega na przeprowadzeniu rozeznania rynku poprzez co najmniej upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej danej OPR lub innej powszechnie dostepnej
stronie przeznaczonej do zamieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania

najkorzystniejszej oferty. W przypadku gdy w wyniku rozeznania rynku OPR otrzyma mniej
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niz trzy oferty, jest zobowigzana udzieli¢ zaméwienie na dane ustugi zgodnie z zasada
konkurencyjnosci poprzez wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow oraz upublicznienie tego zapytania co najmniej na stronie
internetowej OPR.

Posiadanie dokumentow potwierdzajgcych przestrzeganie zasad oszczednosci, wydajnosci
i skutecznosci m.in.: informacji, o przeprowadzeniu rozeznania rynku (tres¢ zapytania
ofertowego, sposb6b i termin upublicznienia zapytania ofertowego, wykaz ofert, ktére
wplynety wraz ze wskazaniem daty wplywu kazdej oferty) oraz, w przypadku otrzymania
w wyniku rozeznania rynku mniej niz trzech ofert, informacje o udzieleniu zaméwienia na
dane ustugi w trybie zasady konkurencyjnosci (informacji do ktérych trzech potencjalnych
wykonawcOw zostaly wystane zapytania ofertowe, kopie wiadomosci przestanych do
potencjalnych wykonawcéw, informacje o terminie i sposobie upublicznienia zapytania
ofertowego, wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wplywu kazdej oferty, danych z ofert ktére stanowig odpowiedZ na
kryteria oceny ofert, wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, date
sporzadzenia protokotu i podpisy os6b upowaznionych.

Jezeli OPL odbiera artykuty spozywcze z OPR zgodnie z umowa/pisemnymi wytycznymi na
dystrybucje artykutéw spozywczych z wykorzystaniem transportu wilasnego i/lub za
posrednictwem podmiotéw zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ za zapewnienie warunkow
umozliwiajgcych utrzymanie cech jakosciowych artykutdbw spozywczych, w tym ciagu
chtodniczego (np. samochdd-chtodnia) zapobiegajac marnotrawieniu zywnosci, ponosi
zaréwno OPR jak i OPL.

8. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej regionalnej (OPR) w obszarze

magazynowania:

8.1.

8.2.

8.3.

Zapewnienie kadry umozliwiajgcej sprawng i nalezytg realizacje Programu posiadajgcej
kwalifikacje i uprawnienia zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

Posiadanie pomieszczen magazynowych, umozliwiajgcych przechowywanie artykutow
spozywczych w warunkach okreslonych przez producenta przez caly okres trwania
Podprogramu 2017. Ewentualna zmiana magazynu powinna zosta¢ zgtoszona przez OPO
do IP na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 9a do niniejszych wytycznych.

W przypadku wynajmu pomieszczenn do przechowywania artykutdbw spozywczych
dostarczanych w ramach PO PZ, przestrzeganie zasad oszczedno$ci, wydajnosci

i skutecznosci, o ktorych mowa w art. 30 ust. 2 rozporzgdzenia PE i Rady (UE, Euratom) Nr

13



PROGRAM OPERACYINY UNIA EUROPEJSKA

POMOC ZYWNOSCIOWA

2014-2020

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.
8.8.

8.9.

jgR M inisterstwo Rodziny.

3* Pracy i P0||tyk| Spo{ecznej EUROPEJSKI FUNDUSZ POMOCY *o*
NAJBARDZIEJ POTRZEBUJACYM *

966/2012 zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 7.5 oraz podjecie dzialan majgcych na
celu wyeliminowanie konfliktu intereséw, ti. zapewniajgcych ze osoby zatrudnione
W organizacji nie pozostajg z oferentem w stosunku prawnym lub faktycznym mogacym
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich bezstronnosci. Organizacja zobowigzana jest
podpisa¢ umowe na wynajem powierzchni magazynowej na okres trwania Podprogramu
2017. Wymog przestrzegania zasad oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci nie dotyczy
sytuacji, gdy OPR zawarta umowe najmu lub uzytkuje dany magazyn przed wydaniem
niniejszych wytycznych.

Posiadanie dokumentéw potwierdzajacych przestrzeganie zasad oszczednosci, wydajnosci
i skutecznosci zgodnie z wymogami okreslonymi w pkt 7.5.

Posiadanie dokumentu potwierdzajgcego, ze magazyn OPR, do ktérego przekazywane
sg dostawy artykutdw spozywczych przez wykonawcéw, znajduje sie pod nadzorem
Inspekcji Sanitarnej.

Ubezpieczenie pomieszczenn magazynowych, do ktérych beda realizowane dostawy
artykutow spozywczych przez wykonawcéw na caly okres realizacji podprogramu oraz
zapewnienie monitoringu/ochrony: za posrednictwem specjalistycznych firm lub w ramach
wiasnych zasobdw i mozliwosci.

Zapewnienie roztadunku i zatadunku artykutow spozywczych.

W przypadku realizowania procesu dystrybucji artykutdw spozywczych za posrednictwem
OPL zapewnienie wlasciwych warunkéw magazynowania, m.in. skladowania artykutéw
spozywczych w spos6b uniemozliwiajgcy ich zniszczenie. Pomieszczenie, w ktorym
magazynowana jest zywnos¢ musi zapewni¢ przechowywanie w warunkach okreslonych
przez producenta.

Prowadzenie odrebnej ewidencji magazynowej przy wykorzystaniu specjalistycznego
programu komputerowego, w formie papierowej bgdz w kazdy inny sposob umozliwiajgcy
czytelne wyodrebnienie poszczegdlnych operacji magazynowych dla Podprogramu 2017

oraz zidentyfikowanie Sciezki dystrybucji poszczegdlnych partii artykutdw spozywczych.

8.10. Prowadzenie zbiorczej ewidencji magazynowej w ujeciu miesiecznym umozliwiajgcej

przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegdllnych artykutdw spozywczych
dostarczonych do magazynu organizacji zawierajgcej m.in. oznaczenie partii magazynowej,
date i ilos¢ artykutdw spozywczych przyjetych oraz ilos¢ wydanych artykutdéw spozywczych
w ramach danej partii zgodnie z zalgcznikiem nr 4 wytycznych albo zawierajgcej

informacje, o ktérej mowa w tym zataczniku.
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8.11. Wszystkie dokumenty dotyczace magazynowania muszg by¢ przechowywane w siedzibie
OPR w sposob zapewniajgcy dostepnos¢ na zadanie odpowiednich instytucii.
8.12. Prowadzenie dystrybucji zywnosci zgodnie z zasada:
n+l - dla sera podpuszczkowego dojrzewajacego,
n+2 - dla mleka UHT i herbatnikow maslanych,
n+3 - dla pozostatych artykutéw spozywczych
tj. wydanie 100% artykutéw spozywczych w ciggu odpowiednio jednego, dwdch i trzech
miesiecy od miesigca, w ktérym zostaty przekazane.

8.13. Zapobieganie marnotrawieniu zywnosci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki
magazynowej artykutdbw spozywczych dostarczonych w ramach realizowanego
Podprogramu 2017, w tym dystrybucji zywnosci

8.14. W przypadku realizowania procesu dystrybucji artykutéw spozywczych za posrednictwem
OPL, organizowanie dostaw do OPL majgc na celu réwnomierng dystrybucje zywnosci
wsréd osbéb najubozszych.

9. Minimalne standardy dla organizacji partnerskiej lokalnej (OPL)
9.1. OPL zobowigzana jest do przestrzegania minimalnych standardbw w obszarze
administrowania.

9.1.1. Posiadanie zaplecza technicznego, zapewniajgcego wtasciwg obstuge realizacji operacji
dystrybucji w Podprogramie 2017, tj. m.in. pomieszczenia do obstugi administracyjnej,
posiadanie telefonu, i o ile to mozliwe, komputera.

9.1.2. Zapewnienie ogolnodostepnej informacji na stronie internetowej, o ile posiadajg strone
internetowg, zawierajacej opis dzialan realizowanych przez organizacje w ramach
Podprogramu 2017 w zakresie dystrybucji i Srodkéw towarzyszgcych, ich celow i wynikow
oraz podkreslajgcej wkiad Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej potrzebujgcych
w finansowanie tych dziatan, zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej (MRPIPS)
dla beneficjentéw i organizacji partnerskich dotyczgcymi informowania i komunikacji
w ramach realizacji Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa 2014-2020
wspoifinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym.

9.1.3. Zapewnienie ogdlnodostepnej informacji w miejscu realizacji dystrybucji dotyczacej:

- finansowania PO PZ ze $rodkéw UE, poprzez umieszczenie co najmniej jednego
plakatu (minimalny format A3) z symbolem UE, pelng nazwa Funduszu i Programu
Operacyjnego, logo MRPIPS oraz informacjg o wspotfinansowaniu ze srodkéw Funduszu,

w sposbb okreslony w Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej, wymienionych w cz. XllI,
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- kryteriow kwalifikowalnosci i sposobu kwalifilkowania os6b do objecia pomoca
zywnosciowg w ramach Podprogramu 2017 (okreslonych w cz. Il ust. 11-12 niniejszych
wytycznych),

- zasad przekazywania artykutow spozywczych (okreslonych w cz. Il ust. 13 niniejszych
wytycznych),

- mozliwosci skladania skarg przez osoby najbardziej potrzebujgce, dotyczacych
sposobu realizacji dystrybucji przez organizacje do organu wyzszego stopnia tej
organizacji lub do ogdlnopolskiej/ponadregionalnej organizacji partnerskiej, z ktora ta
organizacja podpisata umowe, albo do Instytucji Zarzadzajgcej - Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spoteczne,;.

9.1.4 Zapewnienie wspotpracy z whasciwym dla danej OPL osrodkiem pomocy spotecznej
(OPS), w tym przekazywania, w formie pisemnej lub elektronicznej, do OPS informacji
o terminie rozpoczecia dystrybucji oraz rodzajach prowadzonych dzialan w ramach
srodkéw towarzyszacych zgodnie z cz. |lll. niniejszych wytycznych (nie dotyczy
przypadku, gdy OPS petni funkcje OPL .

9.1.5. Wydawanie zywnosci wylacznie2 w pomieszczeniach, ktérymi dysponuje organizacja
prowadzgca dystrybucje i/lub dostarczanie artykutéw spozywczych przez organizacje do
miejsc zamieszkania os6b najbardziej potrzebujacych.

9.1.6. Organizowanie wydawania zywnosci, w taki sposéb, aby osoby najbardziej potrzebujgce
nie byly narazone na stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie odpowiedniego zaplecza
lokalowego przystosowanego do danej formy dystrybucji. W przypadku wydawania
paczek zywnosciowych, wydawanie to powinno odbywac sie w pomieszczeniach, a nie
ze srodkéw transportu.

9.1.7. Informowanie o terminach wydawania zywnosci, w taki spos6b, aby osoby najbardziej
potrzebujace nie byty narazone na stygmatyzacije.

9.1.8. Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostepie do pomocy zywnosciowej, ze wzgledu
na pte¢, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub Swiatopoglad, niepetnosprawnosc,
wiek lub orientacje seksualna.

9.1.9. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej kwalifikowalno$¢ oséb otrzymujacych pomoc
zywnos$ciowa z uwzglednieniem kryteriow okreslonych w cz. Il ust. 11-12 niniejszych

wytycznych, w tym listy wszystkich os6b zakwalifikowanych do otrzymania pomocy

2Zapis nie ogranicza mozliwos$ci uzywania pomieszczen do innej dziatalnosci przy zachowaniu wymaganych minimalnych
standardow.
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zywnos$ciowej w ramach PO PZ w danym podprogramie, stanowiacej zatgcznik nr 1 do
wytycznych.

9.1.10. Prowadzenie dokumentacji potwierdzajacej wydawanie artykutdw spozywczych w
formie:

paczek zywnosciowych, zawierajgcej co najmniej informacje okreslone w zatgczniku
nr 2 do wytycznych, z uwzglednieniem wymagan dotyczacych sktadu paczek
zywnosciowych, o ktérych mowa w cz. Il ust. 13 niniejszych wytycznych, w ujeciu
miesiecznym,
- positkow, z uwzglednieniem informacji okreslonych w zatgczniku nr 3 oraz liste osob
korzystajgcych z positkbw, stanowigcg zalgcznik nr 3a, sporzadzang w ujeciu
miesiecznym.

9.1.11. Monitorowanie waznosci dokumentéw, uprawniajgcych osoby najbardziej potrzebujgce

do skorzystania z pomocy w ramach PO PZ.

9.2. Jezeli OPL odbiera artykuty spozywcze z OPR zgodnie z umowa na dystrybucje artykutow
spozywczych z wykorzystaniem transportu wilasnego i/lub za posrednictwem podmiotow
zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ za zapewnienie warunkéw umozliwiajgcych utrzymanie
cech jakosciowych artykutow spozywczych, w tym ciggu chtodniczego (np. samochdd-
chtodnia) zapobiegajac marnotrawieniu zywnosci, ponosi zaréwno OPR jak i OPL.

9.3. OPL zobowigzana jest do przestrzegania minimalnych standardéw w obszarze
magazynowania.

9.3.1. Posiadanie pomieszczeh magazynowych3, umozliwiajgcych przechowywanie artykutdw
spozywczych w warunkach okreslonych przez producenta.

9.3.2. Zapewnienie monitoringu/ochrony: za posrednictwem specjalistycznych firm lub w
ramach wilasnych zasobéw i mozliwosci.

9.3.3. Zapewnienie roztadunku i zatadunku artykutéw spozywczych.

9.3.4. Prowadzenie odrebnej ewidencji magazynowej w formie elektronicznej (przy
wykorzystaniu specjalistycznego programu komputerowego) badz w formie papierowej
umozliwiajacej czytelne wyodrebnienie poszczegolnych operacji magazynowych dla
Podprogramu 2017 oraz zidentyfikowanie $ciezki dystrybucji poszczegdlnych partii

artykutow spozywczych.

3W wynajmu pomieszczen i w przypadku otrzymywania przez OPL érodkéw finansowych w ramach PO PZ, obowigzuje
procedura wskazana w pkt. 8.3 i pkt. 8.4.
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9.3.5. Prowadzenie zbiorczej ewidencji magazynowej w ujeciu miesiecznym umozliwiajgcej
przesledzenie dystrybucji kazdej partii poszczegélnych artykutdbw spozywczych
dostarczonych do magazynu organizacji zawierajgcej m.in. oznaczenie partii
magazynowej, date i ilos¢ artykutbw spozywczych przyjetych oraz ilos¢ wydanych
artykutow spozywczych w ramach danej partii zgodnie z zatgcznikiem nr 4 wytycznych
albo zawierajgcej informacje, o ktdrej mowa w tym zatgczniku.
9.3.6 Wszystkie dokumenty dotyczgce magazynowania musza by¢ przechowywane w sposéb
zapewniajacy dostepnos¢ na zadanie odpowiednich instytucji w siedzibie OPR.
9.3.7 Prowadzenie dystrybucji zywnosci zgodnie z zasada;:
n+l - dla sera podpuszczkowego dojrzewajgcego,
n+2 - dla mleka UHT i herbatnikbw maslanych,
n+3 - dla pozostatych artykutéw spozywczych
ti. wydanie 100% artykutdw spozywczych w ciagu odpowiednio jednego, dwéch i trzech
miesiecy od miesigca, w ktdrym zostaty przekazane
9.3.8. Zapobieganie marnotrawieniu zywnosci poprzez prowadzenie racjonalnej gospodarki
magazynowej artykutdbw spozywczych dostarczonych w ramach realizowanego
Podprogramu 2017, w tym dystrybucji zywnosci.
10. Grupy os6b najbardziej potrzebujgcych, do ktérych bedzie skierowana pomoc
zywnosciowa:
- bezdomni,
- niepelnosprawni,
- migranci, osoby obcego pochodzenia, mniejszosci narodowe (w tym spotecznosci
marginalizowane, takie jak Romowie),

- pozostate grupy odbiorcow spetniajace kryteria okreslone w ust. 11.

11. Kryteria kwalifikowalnos$ci os6b do statusu osoby najbardziej potrzebujacej
Pomoca zywnosciowg w ramach PO PZ moga byé objete osoby i rodziny znajdujace sie
w trudnej sytuacji zyciowej, spetniajgce kryteria okreslone w art. 7 ustawy o pomocy spotecznej

i ktérych dochod nie przekracza 200 % kryterium dochodowego uprawniajacego do skorzystania
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Z pomocy spotecznej4, ti. 1268 PLN dla osoby samotnie gospodarujgcej i 1028 PLN dla osoby

W rodzinie.

12. Sposob kwalifikowania 0s6b do uczestnictwa w PO PZ

OPR i OPL uczestniczace w PO PZ wspoipracujg z OPS w gminach w zakresie doboru

odbiorcéw lub weryfikacji kwalifikowalnosci odbiorcéw koncowych.

- OPS-y bedg wydawa¢ osobom skierowania do otrzymania pomocy zywnosciowe] lub

przekazywaé organizacjom listy 0s6b zakwalifikowanych do pomocy z PO PZ, pod warunkiem
uzyskania zgody tych oséb. Przy dokonywaniu kwalifikacji OPS-y powinny bra¢ pod uwage
fakt korzystania z form pomocy finansowanej w ramach wieloletniego programu wspierania
finansowego gmin w zakresie dozywiania ,Pomoc panstwa w zakresie dozywiania” na lata
2014-2020, tak aby zapewnié¢ uzupeiajgcy charakter pomocy z PO PZ. Ponadto powinny
rozpowszechniaé¢ informacje o realizacji PO PZ i wskazywaé najblizsze miejsca lub punkty
wydawania artykutéw spozywczych. Zatgcznik nr 5 do wytycznych stanowi wzor skierowania
wraz z o$wiadczeniem o dochodach do otrzymania pomocy zywnos$ciowej w ramach PO PZ,
przy czym OPS wypetlnia skierowanie czes¢ 5A, natomiast osoba kwalifikowana do
przyznania pomocy zywnosciowej wypelnia zatgcznik 5 B wylacznie, gdy jej aktualna sytuacja
zyciowa i dochodowa nie jest znana OPS-wi i Osrodek nie dysponuje aktualnym wywiadem
srodowiskowym. W sytuacji, gdy OPL udziela dzieciom pomocy zywnosciowej jedynie w
formie positku, wowczas OPS przekazuje do OPL liste dzieci z rodzin uprawnionych do
pomocy w ramach PO PZ niezaleznie od skierowania wydanego dla rodziny.
OPR/OPL moga w swoich siedzibach przyjmowaé oswiadczenia od oséb kwalifikujgcych sie
do przyznania pomocy zywnosciowej korzystajgc z zat. nr 5 cze$¢ B. Oswiadczenia wraz z
wypetnionym skierowaniem zat. nr 5 cze$¢ A przekazywane sa do wiasciwego osrodka
pomocy spotecznej, ktory potwierdza kwalifikowalno$¢ do przyznania pomocy. Oswiadczenia
o dochodach zat. nr 5 czes¢ B przechowywane sg we wlasciwym osrodku pomocy
spotecznej. OPS na ich podstawie wystawia skierowania, ktore sg przekazywane do
OPR/OPL lub listy os6b zakwalifikowanych.
OPR i OPL moga samodzielnie kwalifikowac¢ wytacznie osoby bezdomne do udzialu w PO
PZ na podstawie podpisanego przez osobe o$wiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 6 do
wytycznych. Zalgcznik nr 6 stosuje sie wylgcznie do os6b bezdomnych. Ponadto, w

przypadku przekazywania pomocy zywnosciowej wylacznie na podstawie otrzymanej z OPS

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2015 w sprawie zweryfikowanych kryteriéw
dochodowych oraz kwot Swiadczen pienieznych z pomocy spotecznej (Dz. U. 2015 poz. 1058).
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listy oséb zakwalifikowanych, OPR i OPL zobowigzane sg posiada¢ podpisane przez osoby

znajdujace sie na tej liscie oswiadczenia, ktérych wzor stanowi zatgcznik nr 7 do wytycznych.

13. Zasady przekazywania artykutow spozywczych osobom najbardziej potrzebujgcym:

13.1 Forma przekazywania artykutdw spozywczych osobom najbardziej

paczki zywnosciowe, positki.

potrzebujgcym:

13.2 Definicja paczki zywnosciowej dla 1 odbiorcy koncowego Minimum kilka (tj. co

najmniej trzy) artykutdw spozywczych z réznych grup towarowych

jednorazowo a wchodzgcych w skiad zestawu w Podprogramie 2017 .

Zestaw na Podprogram 2017 artykutéw spozywczych obejmuje:

groszek z marchewka 4 kg,

fasola biata 4 kg,

koncentrat pomidorowy 1,76 kg,
buraczki wiérki 1,05 kg,

powidta Sliwkowe 1,5 kg,

makaron jajeczny 4,5 kg,

makaron kukurydziany bezglutenowy 0,5 kg,
ryz biaty 4 kg,

kasza gryczana 2 kg,

herbatniki maslane 0,6 kg,

mleko UHT 7 |,

ser podpuszczkowy dojrzewajacy 2,4 kg,
szynka drobiowa 3 kg,

szynka wieprzowa mielona 2,1 kg,
pasztet wieprzowy 0,64 kg,

kabanosy wieprzowe 0,36 kg,

filet z makreli w oleju 1,7 kg,

cukier biaty 4 kg,

miod wielokwiatowy 0,4 kg,

olej rzepakowy 4 |,

gulasz wieprzowy z warzywami 1,7 kg,
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Zestaw artykutdw spozywczych na Podprogram 2017 okreslony jest dla jednego odbiorcy
koncowego, zarowno dla osoby samotnie gospodarujacej jak i dla osoby w rodzinie.
Pomoc zywnosciowa w formie paczek zywnos$ciowych powinna by¢ wydawana osobom
najbardziej potrzebujgcym rownomiernie w trakcie calego okresu dystrybucji
w Podprogramie 2017.

W uzasadnionych sytuacjach, (np. ze wzgledu na stan zdrowia lub indywidualne potrzeby
zywieniowe) dopuszcza sie zamiane artykulu spozywczego na inny w odpowiedniej
proporcji lub zwiekszenie liczby opakowan okreslonych artykutdbw spozywczych, o ile
OPR/OPL posiada takie mozliwosci. W przypadku rodzin z dzie¢mi dopuszcza sie
zwiekszenie liczby opakowan artykutdw spozywczych odpowiednio do potrzeb rodzin
i mozliwosci OPR/OPL. W przypadku braku mozliwosci wydania sera podpuszczkowego
dojrzewajacego przez dany OPL/OPR konieczne jest zapewnienie zamiany tego artykutu
na mleko UHT w odpowiednio zwiekszonej proporciji.

13.3. Definicja positku - kazdy positek ($niadanie, Il $niadanie, obiad - w szczegdlnosci
goracy positek dwudaniowy lub jednodaniowy, podwieczorek, kolacja).

13.4. OPL wydajgce positki powinny otrzymywac¢ w miare mozliwosci produkty ze wszystkich
grup towarowych, jednak z uwzglednieniem rodzaju wydawanych positkéw.

13.5. Zywno$¢ dystrybuowana przez OPL/OPR w ramach realizacji POPZ wydawana jest
nieodpfatnie. OPL/OPR wydajgce zywnos$¢ nie moga pobiera¢ od odbiorcow koncowych
jakichkolwiek optat za wydawana zywnos¢ ani uzaleznia¢ wydania zywnosci od jakichkolwiek
Swiadczeh na rzecz OPL/OPR. W umowach/wytycznych przekazanych OPR/OPL zawarte
zostang zapisy o nieodptatnej dystrybucji przez OPL/OPR zywnos$ci w ramach POPZ oraz
zobowigzujgce OPR/OPL do niepobierania od odbiorcéw koricowych jakichkolwiek optat za
wydawang zywno$¢ ani uzalezniania wydania zywno$ci od jakichkolwiek Swiadczen na rzecz
OPL/OPR.

W przypadku pobierania optat OPL/OPR wykluczane sg z realizacji POPZ.

- W przypadku stwierdzenia przez OPO wystgpienia przypadku pobierania optat przez OPR,
OPO jest zobowigzana w terminie 30 dni poinformowa¢ OPR o wykluczeniu z realizacji
Programu. OPO odpowiedzialna jest za zapewnienie przyjmowania dostaw do magazynu/
zapewnienia ciggtosci pomocy dla o0s6b potrzebujgcych (w zaleznosci od zasiegu
terytorialnego dziatan OPR) w miejsce danego OPR. OPO o zaistnialych przypadkach
informuje IP w terminie 14 dni od powziecia informacji o pobieraniu optat przez OPR.

- W przypadku stwierdzenia przez OPR pobierania optat przez OPL, OPR jest zobowigzana w

terminie 14 dni od zidentyfikowania takiej sytuacji poinformowaé¢ o tym OPO. OPO o
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zaistniatlych przypadkach informuje IP w terminie 14 dni od stwierdzenia przypadku

pobierania optat przez OPL. OPR jest zobowigzana w ciggu 30 dni od stwierdzenia

przypadku pobierania opfat poinformowa¢ OPL o wykluczeniu z realizacji Programu. W

przypadku wykluczenia OPL, OPR odpowiedzialna jest za zapewnienie ciggtosci pomocy dla

0s6b potrzebujgcych (w zaleznosci od zasiegu terytorialnego dziatan OPL) w miejsce
danego OPL.

14. Kryteria, ktére muszg spetnia¢ organizacje partnerskie regionalne (OPR)/lokalne (OPL) za

posrednictwem, ktérych bedzie realizowana dystrybucja artykutdw spozywczych wsrod

0sOb najbardziej potrzebujgcych

14.1. Prowadzenie dziatan non-profit na rzecz oséb najbardziej potrzebujgcych.

14.2.

Posiadanie zdolnosci administracyjnych do:

« realizacji dzialanh w zakresie dystrybucji artykutbw spozywczych otrzymanych
w ramach PO PZ,

« realizacji dziatan na rzecz wigczenia spotecznego,

» prowadzenia odrebnych systemoéw ewidencji ksiegowej i gospodarki magazynowej

artykutow dostarczanych z PO PZ oraz z innych zrodet.

W celu zapewnienia zdolnosci administracyjnych OPL moze zawrze¢ pisemna umowe z

dodatkowym podmiotem (np. z OPS) okreslajaca zadania tego podmiotu oraz uprawnienia

OPL wobec niego. W takim przypadku dokumentacja dotyczgca realizacji Programu

powinna by¢ przechowywana w OPL. O takich przypadkach OPL powinien poinformowacd

OPR, z ktérym zawart umowe/od ktérego otrzymat pisemne wytyczne na realizacje
Podprogramu 2017, OPR przekazuje informacje do OPO a OPO niezwlocznie do IP

14.3.

14.4.

Posiadanie doswiadczenia w prowadzeniu dziatan o charakterze wilgczenia

spotecznego, prowadzenie statej wspoétpracy z organizacjami lub podmiotami
prowadzgcymi takie dziatania.

OPL zobowigzane sa do prowadzenia bezposredniej dystrybucji artykutéw spozywczych
wsréd osob najbardziej potrzebujacych. OPL nie moga przekazywaé artykutéw
spozywczych do innych OPL celem dalszej dystrybucji. W przypadku, gdy OPL nie
bedzie mogla przekaza¢ otrzymanych artykutdbw spozywczych osobom najbardziej
potrzebujacym w okresie realizacji dystrybucji, zobowigzana bedzie do zwrotu tych
artykutow spozywczych do OPR, od ktérego je otrzymata, w terminie umozliwiajgcym ich
rozdysponowanie w okresie realizacji procesu dystrybucji i w terminie przydatnosci do

spozycia.
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Artykuly spozywcze nie moga by¢é przekazywane instytucjom, ktére otrzymuja
dofinansowanie na wyzywienie lub pobierajg optaty za wyzywienie, z wylaczeniem
placowek o charakterze dziennym $Swiadczgcym pomoc dzieciom, placoéwek dla oséb
bezdomnych ijadtodajni, z tym, ze osoby objete pomocg zywno$ciowg PO PZ nie moga
wnosic¢ optat za positki otrzymywane w tych podmiotach.

Zasady dystrybucji zywnosci i jej rozliczania w placowkach o charakterze dziennym
Swiadczacym pomoc dzieciom, placowkach dla oséb bezdomnych i jadtodajniach:
artykuly spozywcze przekazane do tych instytucji w celu przygotowania positku powinny
by¢ rozliczane ilosciowo w ramach kazdego rodzaju artykutu.
Dodatkowo nalezy wykazac liczbe positkéw i liczbe oséb zakwalifikowanych do pomocy
wg zasad okreslonych w ust. 11 i 12 niniejszych wytycznych w danym okresie
sprawozdawczym, przy czym placowki dzienne dla dzieci powinny posiadac¢ informacje
od OPS lub OPR/OPL o liczbie dzieci z rodzin, spetniajacych kryteria do pomocy
w ramach PO PZ , ktére sg stalymi uczestnikami zaje¢ w placéwek - dotyczy jedynie
organizacji partnerskich wydajgcych positki.

OPL zobowigzane sg do stosowania kryteriow kwalifikowalnosci, o ktérych mowa
w cz. B pkt Il ust. 11-12 niniejszych wytycznych, do objecia pomocg zywno$ciowg oraz
zasad przekazywania artykutdw spozywczych osobom najbardziej potrzebujgcym

okreslonych w cz. B Il ust. 13. niniejszych wytycznych.

lll. Zasady realizacji Srodkéw towarzyszacych

1. Ogélne zasady realizacji dziatanh w ramach srodkow towarzyszacych

1.1. Poprzez dziatanie w ramach $rodkow towarzyszacych realizowanych w ramach PO PZ 2014 -

1.2

13.

14.

2020 rozumie sie cykliczne dziatania, o ktdrych mowa w cz. Ill ust. 1 pkt 1.8 - 1.9, oferowane
wszystkim odbiorcom pomocy zywnosciowej, ktére przyczynig sie do wiaczenia spotecznego

tych osob.

Dziatania w ramach $rodkéw towarzyszgcych prowadzone sg w okresie realizacji procesu

dystrybuciji, o ktérym mowa w cz. BIV.

Dziatania w ramach Srodkéw towarzyszacych sa prowadzone przez OPR, ktére przekazujg

artykuly spozywcze bezposrednio odbiorcom koncowym lub przez OPR, ktére przekazujg
artykuly spozywcze do OPL i podpisujg w tym zakresie umowy dystrybucji artykutow
spozywczych oraz sposobu Swiadczenia dziatan towarzyszacych z OPL, lub przez OPL.

OPO jest zobowigzana prowadzi¢ obowigzkowe dziatania nie objete dofinansowaniem z PO

PZ, o ktérych mowa w pkt 1.8, za posrednictwem wspotpracujgcych OPR lub OPL.
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15. W przypadku, gdy OPO ubiega sie o dofinansowanie z tytutu kosztow Srodkow
towarzyszgcych, zobowigzana jest realizowa¢ wybrane dziatania, o ktérych mowa w ust. 1 pkt.
1.9.,za posrednictwem wspotpracujacych OPR lub OPL.

1.6. Osoby najbardziej potrzebujgce, ktére w okresie, o ktbrym mowa w cz. B pkt IV, biorg udziat
w dziataniach finansowanych z EFS, nie moga zosta¢ zakwalifikowane do dziatann w ramach
$rodkow towarzyszacych o takiej samej tematyce finansowanych z PO PZ.

1.7. Dziatania nie moga pokrywac sie z dziataniami prowadzonymi w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w danym
wojewddztwie.

1.8. Organizacje realizujgce proces dystrybucji artykutéw spozywczych wsréd oso6b
najbardziej potrzebujgcych zobowigzane sg prowadzi¢ dziatania w ramach Srodkéw
towarzyszacych majace na celu:

1.8.1. wigczenie o0s6b doswiadczajgcych deprywacji materialnej w funkcjonowanie
spotecznosci lokalnych, w szczegolnosci:
- zajecia aktywizujgce iwspolne inicjatywy na rzecz spotecznos$ci lokalnej, zmierzajgce
do wyijscia z ubdstwa,
- grupy wsparcia dla r6znych kategorii oséb w trudnej sytuacji (np. osoby starsze, matki
Z dzie¢mi, osoby samotne).

1.8.2. pomoc towarzyszaca niezbedng do zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych
0s0b korzystajgcych z pomocy zywnosciowe] (z wytgczeniem pomocy rzeczowej):
- pomoc w utrzymaniu higieny osobistej osobom bezdomnym,
- wsparcie psychologiczne/terapeutyczne oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Ww. lista nie jest wyczerpujaca i moze rézni¢ sie w zaleznosci od OPR i OPL, regionu

i odpowiada indywidualnym potrzebom odbiorcow koncowych.

1.9 Organizacje realizujgce proces dystrybucji artykutéw spozywczych wsrdéd o0s6b
najbardziej potrzebujgcych, z zastrzezeniem pkt 1.3, prowadzg dziatania w ramach Srodkow
towarzyszacych majagce na celu wzmacnianie samodzielnosci i kompetencji

w zakresie prowadzenia gospodarstwa domowego:

- warsztaty kulinarne dla réznych grup pokoleniowych z udzialem ekspertow kulinarnych,
kuchmistrzéw, dietetykébw, pokazujace rézne mozliwosci przygotowania potraw

i wykorzystania artykutéw spozywczych,

- warsztaty dietetyczne i dotyczgce zdrowego zywienia,
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- programy edukacyjne majgcych na celu zapoznanie z zasadami zdrowego odzywiania

i przeciwdziatania marnowaniu zywno$ci,

- warsztaty edukacji ekonomicznej (nauka tworzenia, realizacji i kontroli realizacji budzetu
domowego, ekonomicznego prowadzenia gospodarstwa domowego, z uwzglednieniem

wszystkich finansowych i rzeczowych dochodéw rodziny, w tym daréw zywnosciowych).

-  Tylko dziatania, o ktéorych mowa w pkt 1.9. realizowane w ramach S$rodkow

towarzyszacych w Podprogramie 2017 sg finansowane z PO PZ.

1.10. Dodatkowo, kazda z OPR i OPL we wspoétpracy z osrodkami pomocy spotecznej (OPS)
zobowigzana jest:

- dostarcza¢ odbiorcom koncowym pomocy zywno$ciowej wspéifinansowanej z FEAD
informacje o miejscach, w ktérych osoby moga skorzysta¢ z dziatan w ramach projektow
EFS oraz pomoc osobom potrzebujgcym w korzystaniu z takich dziatan,

- wspotpracowa¢ z OPS w celu udzielenia pomocy osobom korzystajgcym ze wsparcia
FEAD na drodze do aktywizacji spolecznej,

- ocenia¢ w uzgodnieniu z OPS czy poszczegdlne osoby objete pomoca zywnosciowa
wymagaja wsparcia aktywizacyjnego oraz informowania odbiorcéw koncowych
o mozliwosciach uzyskania takiego wsparcia ze $rodkéw EFS w poszczegolnych
regionach (informowanie o mozliwosci uczestnictwa w konkretnych projektach),

- kierowa¢ osoby zglaszajagce cheé korzystania z pomocy zywnosciowej do OPS celem

oceny w zakresie mozliwosci objecia wsparciem aktywizacyjnym.

1.11. Organizacje przestrzegajg zasady nalezytego zarzadzania finansami zgodnie z artykutem
30 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 966/2012

w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdélnego Unii.

2. Minimalne standardy w zakresie Srodkéw towarzyszacych dla organizacji partnerskiej
0 zasiegu ogdlnopolskim lub ponadregionalnym (OPO)

2.1. Zawarcie uméw z OPR/przekazanie do OPR pisemnych wytycznych (jesli OPR nalezy do
struktury OPO) dotyczacych realizacji dziatan, o ktérych mowa w cz. Il pkt. 1.8.-1.9.
1 zobowigzanie tych organizacji do przestrzegania zapiséw dotyczacych wymagan
okreSlonych w umowie zawartej pomiedzy IP a OPO. Warunkiem podpisania
umoéw/przekazania pisemnych wytycznych jest przedtozenie przez OPR do OPO informaciji, o
ktorych mowa w cz. Il pkt. 5.6. niniejszych wytycznych, w tym planu dzialah w ramach

srodkéw towarzyszacych objetych dofinansowaniem.
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2.2. Zobowigzanie OPR do:

- zawarcia uméw z OPL (przekazania pisemnych wytycznych, je$li nalezg do struktury OPR)
lub wykonawcami zewnetrznymi, za posrednictwem ktérych OPR prowadzaca dystrybucje
zywnosci wséréd osO6b najbardziej potrzebujacych bedzie realizowac dziatania w ramach

srodkéw towarzyszacych,

- podjecia wspotpracy z wilasciwymi terytorialnie dla nich osrodkami pomocy spotecznej,

2.3

2.4.

2.5.

2.6.

w zakresie oceny czy poszczegOlne osoby, ktére zostaly zakwalifikowane do pomocy z PO
PZ wymagaja wsparcia dziataniami, o ktérych mowa w cz. Il pkt 1.8 i 1.9, potwierdzone
dokumentacja,
- przekazywania informacji pomiedzy tymi organizacjami o realizowanych dziataniach
w ramach $rodkow towarzyszgcych.
. Zapewnienie prowadzenia dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych na kazdym etapie
dystrybucji artykutdw spozywczych w miejscowosciach, w ktoérych realizowana jest
dystrybucja /lub w ich poblizu (do 30 km) lub w miejscu zamieszkania 0s6b najbardziej
potrzebujgcych, w celu umozliwienia uczestnictwa w dziataniach wszystkim osobom
najbardziej potrzebujgcym, ktore zostaty do nich zakwalifikowane.
Zapewnienie kadry posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie w realizacji
projektéw zwigzanych z prowadzeniem dziatlah o charakterze wilgczenia spotecznego lub
w prowadzeniu dziatan w zakresie wilgczenia spotecznego, potwierdzone stosowng
dokumentacja
Przekazanie do OPR realizujacych dystrybucje wsréd osdOb najbardziej potrzebujgcych
i prowadzacych dziatania w ramach s$rodkéw towarzyszacych, o ktérych mowa w cz. |l
pkt 1.9., kwoty z tytutu kosztéw srodkéw towarzyszgcych w wysokosci 5% wartosci artykutow
spozywczych, ktore zostaly dostarczone do OPR w danym miesigcu, w terminie nie pézniej
niz do 15 dnia miesigca nastepujgcym po miesigcu, w ktérym OPO otrzymata ptatnos¢ z IP
z tego tytutu. W tytule przelewu OPO zobowigzana jest wskazac¢ za jaki miesigc dostaw
przekazywana jest ptatnosc.
Przekazanie do OPR nieprowadzacych dystrybucji artykutdw spozywczych wsréd oso6b
najbardziej potrzebujgcych, a realizujgcych dziatania w ramach $srodkéw towarzyszacych lub
posiadajacych w sieci dystrybucji OPL, ktére realizujg takie dziatania, kwoty z tytutu kosztow
srodkéw towarzyszacych w wysokosci 5% wartosci artykutdw spozywczych, ktére zostaly
dostarczone do OPR w danym miesigcu, w terminie nie pozniej niz do 15 dnia miesigca
nastepujacym po miesigcu, w ktorym OPO otrzymata ptatnosé z IP z tego tytutu. W tytule

przelewu OPO zobowigzana jest wskazac za jaki miesigc dostaw przekazywana jest ptatnosc.
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad OPR w zakresie zgodnosci realizowanych dziatan
z zapisami okreslonymi w umowie o dofinansowanie zawartej pomiedzy IP a organizacjg
partnerska, w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej 10 % OPR.

Po przeprowadzeniu kontroli, o ktéorych mowa w ppkt. 2.7, OPO sporzadza  stosowng
dokumentacje zawierajgcg informacje o0 ewentualnych zaleceniach w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie realizacji dystrybucji zywnosci oraz przestrzegania
minimalnych standardéw w obszarze S$rodkéw towarzyszgcych, a takze informacje o
sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych.

Zobowigzanie OPR do rozpowszechniania informacji o zasadach korzystania
Z programu operacyjnego ,,Pomoc zywnosciowa 2014-2020" w ramach danego podprogramu
w zakresie srodkéw towarzyszacych.

Zamieszczenie na stronie internetowej informacji dotyczgcej realizacji dziatan
w ramach $rodkéw towarzyszacych w Podprogramie 2017, ich celéw i wynikow oraz
podkres$lajacej wklad Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym
w finansowanie tych dziatan, zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej (MPiPS) dla
beneficjentéw i organizacji partnerskich dotyczacymi informowania i komunikacji w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020 wspéifinansowanego
z Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujacym.

Zobowigzanie OPR do przekazywania na biezgco informacji dotyczacych realizacji
dziatan w ramach $rodkéw towarzyszacych w celu sporzadzenia i terminowego

przekazywania do IP dokumentéw, o ktérych mowa w cz. VIl ust.4 i 5.

3. Minimalne standardy w zakresie Srodkow towarzyszgcych dla organizacji partnerskiej

regionalnej (OPR)

3.1

3.2.

Przeprowadzenie wyboru oraz weryfikacji OPL, w zakresie spetniania kryteriéw uczestnictwa
w PO PZ Podprogram 2017 (okreSlonych w cz. Il ust. 14. niniejszych wytycznych) przed
zawarciem umow na realizacje dziatan objetych dofinansowaniem z PO PZ, potwierdzone
stosowng dokumentacja.

Zawarcie umow z OPL/przekazanie do OPL pisemnych wytycznych (jesli OPL nalezy do
struktury OPR) oraz zobowigzanie ich do przestrzegania zapisoOw dotyczacych wymagan
okreslonych w umowie zawartej pomiedzy I[P a OPO. Warunkiem podpisania
umow/podpisania pisemnych wytycznych jest przediozenie przez OPL do OPR informaciji,
o ktorych mowa w cz. Il pkt. 5.6. niniejszych wytycznych, w tym planu dziatan w ramach

Ssrodkow towarzyszgcych objetych dofinansowaniem.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Przekazanie do OPL, za posrednictwem ktérych OPR dystrybuujg artykuly spozywcze wsrod
0s6b najbardziej potrzebujacych i realizujg dziatania w ramach srodkéw towarzyszgcych,
o ktérych mowa w cz. Il pkt 1.9., kwoty z tytulu kosztow Srodkéw towarzyszacych w
wysokos$ci 5% wartosci artykutdw spozywczych, ktére zostaly przekazane przez OPR do
OPL w danym miesigcu, w terminie nie pdézniej niz do 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym OPR otrzymata ptatnos¢ z OPO z tego tytulu (dotyczy ptatnosci
otrzymanej przez OPR stanowigcej 5% wartosci artykutdw spozywczych dostarczonych do
OPR w danym miesigcu). W tytule przelewu OPR zobowigzana jest wskazac za jaki miesigc
dostaw przekazywana jest ptatnosc.

Prowadzenie nadzoru i monitoringu nad OPL/wykonawcami zewnetrznymi, w zakresie
zgodnosci realizowanych dziatan z zapisami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
zawartej pomiedzy IP a OPO, w tym przeprowadzenie kontroli w co najmniej 10 % OPL.

Po przeprowadzeniu kontroli, o ktorych mowa w ppkt 3.4, OPR sporzadza  stosowng
dokumentacje zawierajacg informacje o ewentualnych zaleceniach w przypadku
stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie realizacji dystrybucji zywnosci oraz przestrzegania
minimalnych standardéw w obszarze $rodkow towarzyszgcych, a takze informacje o
sprawdzeniu wykonania zalecen pokontrolnych.

Podjecie wspoipracy z wihasciwymi terytorialnie dla nich osrodkami pomocy spolecznej
w zakresie wskazanym w pkt 1.10. oraz oceny czy poszczegdlne osoby, ktére zostaly
zakwalifikowane do pomocy z PO PZ wymagaja wsparcia dziataniami, o ktérych mowa
w cz. lll pkt 1.8. i 1.9., potwierdzone dokumentacja.

Przekazywanie informacji pomiedzy OPR i OPL o realizowanych dziatlaniach w ramach
srodkéw towarzyszacych.

Zawarcie umowy z wykonawcg zewnetrznym w przypadku, gdy OPR nie bedzie realizowata
dzialan samodzielnie oraz zobowigzanie go do przestrzegania zapisow dotyczgcych
wymagan okreslonych w umowie zawartej pomiedzy IP a OPO.

Zapewnienie kadry posiadajgcej odpowiednie kwalifikacje/doswiadczenie w realizacji
projektéw zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze wigczenia spotecznego albo
w prowadzeniu takich dziatan, potwierdzone stosowng dokumentacja.

W przypadku realizacji dziatah za posrednictwem wykonawcdéw zewnetrznych, posiadanie
dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje/doswiadczenie w zakresie prowadzenia dziatan
o charakterze wigczenia spotecznego przez danego wykonawce.

Przestrzeganie zasad oszczednosci, wydajnosci i skutecznosci, o ktorych mowa w art. 30

ust. 2 rozporzadzenia PE i Rady (UE, Euratom) Nr 966/2012 zgodnie z wymogami
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

okreslonymi w czesci Il ,,Dystrybucja zywnosci wsréd oséb najbardziej potrzebujgcych” w pkt
7.4 przy wyborze zewnetrznego podmiotu realizujgcego dzialania oraz posiadanie
dokumentéw potwierdzajgcych przestrzeganie zasad oszczednosci, wydajnosci i
skutecznosci przy wyborze podmiotu zewnetrznego, zgodnie z wymogami okreSlonymi w
czesci Il ,Dystrybucja zywnosci wsrdéd oséb najbardziej potrzebujgcych” w pkt. 7.5.
Prowadzenie dokumentacji potwierdzajgcej, ze w poszczegOlnych dziataniach objetych
dofinansowaniem z PO PZ wziely udziat osoby otrzymujace pomoc zywnos$ciowa oraz ze ich
wyboér do uczestnictwa w dziataniach zostat dokonany z uwzglednieniem ich indywidualnych
potrzeb oraz kryteribw okreslonych w cz. Il ust. 11-12.

Prowadzenie dokumentacji odrebnie dla kazdego podprogramu i dla kazdego dziatania
zrealizowanego w ramach $rodkoéw towarzyszgcych uwzgledniajacej m.in. rodzaj oraz liczbe
prowadzonych dziatlan, Iliste o0sO6b objetych dziataniami, date, miejsce i opis
przeprowadzonego dziatania zawierajgcy m.in. spostrzezenia i wnioski.

Zapewnienie wspotpracy z wiasciwym dla danej OPR osrodkiem pomocy spotecznej (OPS),
w tym przekazywania, w formie pisemnej iub elektronicznej, do OPS informacji
0 objeciu os6b skierowanych przez ten OPS dziataniami objetymi dofinansowaniem z PO
PZ, zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do niniejszych wytycznych, w terminie do 15 dni w miesigcu
po zakohczeniu miesigca, w ktérym prowadzono dziatania.

Organizowanie dzialah w miejscowosciach, w ktorych jest realizowana dystrybucja /lub w
ich poblizu (do 30 km) lub w miejscu zamieszkania osob najbardziej potrzebujgcych oraz
w sposOb umozliwiajgcy udziat wszystkich os6b najbardziej potrzebujgcych do nich
zakwalifikowanych.

Przeprowadzanie dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych, w taki sposob, aby osoby
najbardziej potrzebujgce nie byly narazone na stygmatyzacje, np. poprzez zapewnienie
odpowiedniego zaplecza lokalowego.

Zapobieganie wszelkiej dyskryminacji w dostepie do dziatan realizowanych w ramach
srodkéw towarzyszacych ze wzgledu na pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub
Swiatopoglad, niepetnosprawnos$¢, wiek lub orientacje seksualna.

Zapewnienie ogolnodostepnej informacji dotyczace;j:

- finansowania PO PZ 2014-2020 ze $rodkéw UE, w miejscu realizacji dziatania, poprzez
umieszczenie co najmniej jednego plakatu (minimalny format A3) z symbolem UE, peinag
nazwa Funduszu i Programu Operacyjnego, logo MRPIPS oraz informacja o
wspotfinansowaniu ze Srodkow Funduszu, w sposoéb okreslony

w Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej wymienionych w cz. XIlI,
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- opisu dziatan przeprowadzanych w ramach $rodkéw towarzyszacych realizowanych
w ramach ,PO PZ 2014-2020” wraz z ich harmonogramem, zamieszczonego na stronie
internetowej organizacji Gesli organizacja posiada strone), podkreslajgcego wkiad UE w
finansowanie dziatan,
- terminébw, miejsc i tematyki realizowanych dzialan towarzyszgacych w miejscach
kwalifikowania os6b do objecia pomocg zywnosciowg oraz wydawania zywnosSci.
3.19. Rozpowszechnianie informacji o zasadach korzystania z Programu Operacyjnego Pomoc

Zywno$ciowa 2014-2020 w ramach Podprogramu 2017 w zakresie $rodkéw towarzyszacych.

4. Organizacja partnerska regionalna (OPR) i lokalna (OPL), ktéra realizuje dziatania
w ramach S$rodkéw towarzyszacych, zobowigzana jest przestrzega¢ minimalnych
standardow, o ktérych mowa w pkt. 3.6. - 3.19.

W przypadku, gdy organizacja partnerska regionalna (OPR) i lokalna (OPL) realizuje wytgcznie
dzialania towarzyszgce obowigzkowe zobowigzana jest przestrzega¢ minimalne standardy Srodkéw
towarzyszgcych, o ktérych mowa w pkt. 3.6, 3.16. i 3.17.

IV. Okres realizacji dystrybucji artykutow spozywczych
2 0 1 7 2 0 1 8

Termin rozpoczecia dystrybucji poszczegolnych artykutdw spozywczych jest zgodny z terminem
rozpoczecia dostaw artykutdw spozywczych wskazanym odpowiednio w cz. A ust. 2 pkt 1)
i ppkt 2).
V. Wskazniki realizacji Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa 2014-2020
1. Wskazniki realizacji dystrybucji artykutdw spozywczych
1.1. Wskazniki produktu:

1.1.1. llos¢ poszczegdlnych rodzajéw artykutdw spozywczych przekazana osobom
najbardziej potrzebujgcym (produkty: warzywne i owocowe, skrobiowe, mileczne,
miesne, cukier, tluszcze5i dania gotowe) (w t/tys. ),

1.1.2. Liczba paczek zywno$ciowych przekazana osobom najbardziej potrzebujgcym,

1.1.3. Liczba positkébw wydanych osobom najbardziej potrzebujgcym

5 Grupy towarowe odpowiadajg nastepujacym wskaznikom uwzglednionym w Rozporzgdzeniu Delegowanym
KE nr 1255/2014, tzn. ilos¢ owocow i warzyw, ilos¢ miesa, jaj, ryb i owocOw morza, ilos¢ maki, chleba,
ziemniakow, ryzu i innych produktéw skrobiowych, ilo$¢ cukru, ilo$¢ produktéw mlecznych, ilos¢ ttuszczéw,
oleju.
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1.1.4. tgczna ilo$¢ udzielonej pomocy zywnosciowej (w t), w tym % udziat artykutdéw
spozywczych wspoHfinansowanych przez FEAD w {gcznej ilosci zywnosSci
dostarczonej przez OPO

1.2. Wskaznik rezultatu:

1.2.1 Liczba os6b objeta pomoca zywnosciowa,

Wskaznik liczby oséb objetych pomocag zywnosciowg nie narzuca OPO (beneficjentowi)

bezwzglednego wymogu osiagniecia wymaganej, minimalnej liczby oséb objetych

pomocag zywnosciowg w realizowanym przez OPO projekcie. W przypadku niewykonania
wskaznika ,liczba oséb objetych pomoca zywnosciowg” beneficjent zobowigzany jest
wyjasni¢ przyczyny niewykonania wskaznika.

1.3. Wskazniki dodatkowe okreslone w programie operacyjnym sg przekazywane przez OPO
w ramach sprawozdawczos$ci, na potrzeby raportowania do Komisji Europejskiej oraz
ewaluacji programu:

1.3.1. Liczba oséb objetych pomoca zywnosciowg w podziale na wysokos¢ dochodu os6b
najbardziej potrzebujgcych (do 100% kryterium dochodowego, od 100% do 200%),

1.3.2. Liczba os6b objetych pomoca zywnosciowg w podziale na grupy odbiorcow
(bezdomni, niepelnosprawni, migranci, osoby obcego pochodzenia, mniejszosci
narodowe [w tym spolecznosci marginalizowane, takie jak Romowie], pozostate
osoby), wiek (dzieci w wieku 15 lat lub ponizej, osoby w wieku 65 lat lub powyzej,
pozostate osoby) oraz ptec,

1.3.3. Liczba os6b objetych pomoca zywnos$ciowg jest wykazywana za Podprogram oraz
osobno za czes¢ Podprogramu przypadajaca w roku kalendarzowym (w stosunku
do o0so6b nieobjetych sprawozdaniem z poprzedniego podprogramu trwajacego
w tym samym roku kalendarzowym),

1.3.4. Liczba OPL dystrybuujacych artykuty spozywcze,

1.3.5. Warto$¢ poszczegolnych rodzajow artykutéw spozywczych przekazana osobom
najbardziej potrzebujacym (produkty: warzywne i owocowe, skrobiowe, mleczne,
miesne, cukier, tluszcze i dania gotowe) - wskaznik przedstawiany przez KOWR
na podstawie danych przekazanych przez OPO zgodnie ze stanem na koniec

Podprogramu 2017 oraz w oparciu o wyniki przetargu.
2. Wskazniki realizacji dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych

2.1. Wskaznik produktu:

2.1.1. taczna liczba dziatan w ramach srodkéw towarzyszacych
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2.2. Wskaznik rezultatu:
2.2.1. Laczna liczba oso6b objetych dziataniami w ramach Srodkéw towarzyszacych.
2.3. Wskaznik dodatkowy okreslony w PO PZ:
2.3.1. Liczba os6b objetych dziataniami w ramach srodkéw towarzyszacych w podziale na
grupy odbiorcéw koncowych (bezdomni, niepetnosprawni, migranci, osoby obcego
pochodzenia, mniejszosci narodowe[w tym spotecznosci marginalizowane, takie jak

Romowie] pozostale osoby), wiek, ptec.

VI. Zasady sktadania wnioskéw o dofinansowanie
1. Wniosek o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu
i magazynowania:

1.1. OPO sktada wniosek o dofinansowanie projektu z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania, wg wzoru okreslonego przez IP, po publikacji na stronie
internetowej IP wynikow postepowania przetargowego w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego na dostawy artykutow spozywczych do magazynéw OPR. Za date zlozenia
wniosku o dofinansowanie uznaje sie date wplywu do IP.

1.2. OPO sktada wniosek o dofinansowanie projektu z tytutu kosztow administracyjnych,
transportu i magazynowania wraz z:

- wnioskowang kwotg dofinansowania;
opisem projektu,

- zestawieniem planowanych ilosci i wartosci poszczegdlnych rodzajéw artykutow
spozywczych, ktore zostang przekazane osobom najbardziej potrzebujacym
planem dystrybucji z uwzglednieniem liczby OPR, liczby OPL oraz liczby oséb
najbardziej potrzebujacych
oswiadczeniem o wybranym trybie udzielenia wyplaty tj. trybie tgczonym albo

standardowym.

1.3. We wniosku o dofinansowanie projektu z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu
i magazynowania, OPO jest zobowigzana okresli¢ wartos¢ wskaznikéw produktu
i rezultatu, ktore planuje osiggnaé w wyniku realizacji PO PZ w Podprogramie 2017, tj.:
ilo§¢ poszczegblnych rodzajow artykutdw spozywczych planowanych do
przekazania osobom najbardziej potrzebujgcym (t/ tys. ),
liczbe paczek zywnosciowych planowanych do przekazania osobom najbardziej

potrzebujgcym
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liczbe positkdw planowang do przekazania osobom najbardziej potrzebujgcym,

- faczng ilos¢ artykutdow spozywczych planowanych do rozdysponowania wsréd osob
najbardziej potrzebujgcych (t), w tym % udziat artykutbw spozywczych
wspolfinansowanych przez FEAD w iacznej ilosci zywnosci dostarczonej przez
OPO,
planowang liczbe os6b do objecia pomoca zywnosciowa.

Wartosci wskaznikow produktu okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu

kosztéw administrowania, transportu i magazynowania muszg by¢ zbiezne z ilosciami

artykutow spozywczych przewidzianymi do dostarczenia do magazynOw organizacji
partnerskich nalezacych do sieci dystrybucji danej OPO.

Wartos¢ wskaznika rezultatu wskazana we wniosku o dofinansowanie projektu z tytutu

kosztow administracyjnych, transportu i magazynowania powinna by¢ zaplanowana

w oparciu o wiedze posiadang przez OPO w dniu sktadania ww. wniosku

o dofinansowanie projektu, pozyskang od OPR oraz OPL nalezagcych do planowanej

sieci dystrybucji, z uwzglednieniem informacji pozyskanych z OPS.

2. Wniosek o dofinansowanie projektu z tytutu kosztow srodkéw towarzyszacych

2.1. OPO sktada wniosek o dofinansowanie z tytutu kosztow S$rodkéw towarzyszacych, po

2.2.

2.3.

publikacji na stronie internetowej IP wynikdw postepowania przetargowego w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego na dostawy artykutéw spozywczych do magazynéw OPR.
Za date ztozenia wniosku o dofinansowanie uznaje sie date wptywu do IP.

OPO skfada wniosek o dofinansowanie z tytutu kosztow srodkdéw towarzyszgcych wraz z:

- whnioskowang kwotg dofinansowania;

opisem projektu,
- zestawieniem dziatan planowanych do realizacji w ramach S$rodkoéw towarzyszacych w
ujeciu wojewddzkim wraz z ich harmonogramem.
- osSwiadczeniem o wybranym trybie udzielenia wyptaty tj. trybie taczonym albo
standardowym
We wniosku o dofinansowanie z tytutu kosztéw Srodkéw towarzyszacych, OPO jest
zobowigzana okresli¢ wartos¢ wskaznikow produktu i rezultatu, ktére planuje osiggng¢ w
wyniku realizacji PO PZ w Podprogramie 2017, tj.: planowang liczbe dziatan, oraz planowang
liczbe oso6b, ktéra zostanie objeta dziataniami w ramach Srodkéw towarzyszgcych w ramach

Podprogramu 2017.
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Za jedno dzialanie w ramach $rodkow towarzyszacych uznaje sie jedng ustuge
o charakterze doradczo-szkoleniowym, prowadzong w okreslonym miejscu i czasie, wedtug
okreslonej metodyki, zgodnie z przyjetym programem.
Wartos¢ wskaznika produktu powinna by¢ zaplanowana przez OPO tak, aby zapewnic
cykliczne dziatania skierowane do poszczegdlnych grup odbiorcow pomocy zywnosciowej,
ktére przyczynig sie do wigczenia spotecznego tych osob.
Wartos¢ wskaznika rezultatu powinna by¢ zaplanowana w oparciu o wiedze posiadang przez
OPO w dniu skladania wniosku o dofinansowanie projektu z tytulu kosztow Srodkéw
towarzyszacych, pozyskang od OPR oraz OPL nalezacych do planowanej sieci dystrybuciji, z
uwzglednieniem informacji pozyskanych z OPS.
OPO, ktora zawarta umowe o dofinansowanie z IP moze ztozy¢ korekte wniosku o dofinansowanie i
udzielenie wyptaty w trybie taczonym. Korekty wniosku o dofinansowanie sktada sie na formularzach
opracowanych przez IP i udostepnionych na stronie internetowej KOWR. Na podstawie poprawnego

whiosku IP zawiera z OPO aneks do umowy o dofinansowanie.
VIl. Zasady realizacji wyptat na rzecz OPO przez IP

Krajowy Os$Srodek Wsparcia Rolnictwa dokonuje wyptaty z tytulu kosztow administracyjnych,
transportu i magazynowania oraz wyplaty z tytulu kosztow Srodkéw towarzyszacych zgodnie ze
wskazanym w umowie trybem taczonym albo standardowym zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 sierpnia 2017 r. zmieniajgcym rozporzgdzenie
w sprawie szczegotowego przeznaczenia, warunkéw itrybu udzielania przez Agencje Rynku Rolnego

wyptat w ramach realizacji Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa 2014-2020 (Dz.U. poz.
1622).

1. Ptatnosci na rzecz OPO w ramach trybu tgczonego z tytutu kosztéw administracyjnych,
transportu i magazynowania.

11 OPO skifada do IP wniosek o wyptate zaliczki z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu i
magazynowania w ramach trybu taczonego, na wzorze wniosku o wypfate zaliczki przygotowanym
przez IP i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez IP. Za date ztozenia wniosku
uznaje sie date wptywu wniosku do IP.

1.2 Tryb faczony obejmuje wyptate, na podstawie wniosku:
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1) zaliczki z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania w wysokosci nie

wiekszej niz 30% wartosci dofinansowania z tytutu tych kosztow;
2) ptatnosci z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania;

1.3 Zaliczki sg wyptacane organizacji partnerskiej po ustanowieniu i wniesieniu przez nig

zabezpieczenia zaliczki w wysokosci co najmniej rownowartosci  zaliczki wynikajgcej z umowy.

1.4. W przypadku gdy warto$¢ zaliczki nie przekracza 10 000 000 zt zabezpieczenie zaliczki,
ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg wypetniong zgodnie z

Zalacznikiem 11.

1.5 W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowg albo organizacja partnerska wskaze jako preferowang jedng z form

zabezpieczenia, o ktérych mowa w ppkt. 1.6, zabezpieczenie ustanawiane jest w tej formie

1.6 W przypadku gdy wartos¢ zaliczki przekracza 10 000 000 zt, zabezpieczenie, o ktérym mowa w
ppkt. 1.3, ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form wybranych przez organizacje

partnerska:
1) poreczenia bankowego;;
2) gwarancji bankowej;
3) gwarancji ubezpieczeniowej;
4) weksla z poreczeniem wekslowym banku.
1.7 Wnioski o wyptate zaliczki sg sktadane w IP w terminie do 15 dni od dnia podpisania umowy.

1.8 Rozliczenie zaliczki z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania nastepuje w

pierwszym wniosku o ptatnosc tj. wniosku o ptatnos¢ z opcja rozliczenia zaliczki.

1.9 Do wniosku o ptatnos¢ z opcja rozliczenia zaliczki, w ktérym nastepuje rozliczenie zaliczki z tytutu
kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania, organizacja partnerska zatgcza zestawienie
ilosci i wartosci artykutdbw spozywczych przekazanych organizacji partnerskiej przez IP za okres

objety wnioskiem.

1.10 Whniosek o pfatnos¢ z opcja rozliczenia zaliczki sktadany jest przez organizacje partnerskg nie
pozniej niz do 15. dnia miesigca nastepujgcego po ostatnim miesigcu okresu, w ktérym organizacja
partnerska odebrala artykuly spozywcze, dla ktérych nalezna kwota dofinansowania z tytutu kosztow
administracyjnych, transportu i magazynowania stanowita co najmniej réwnowarto$¢ wyptaconej

kwoty zaliczki.
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1.11. Wnioski o ptatnosé, po rozliczeniu zaliczki, sg sktadane do 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym IP przekazata organizacji partnerskiej artykuty spozywcze przeznaczone do

nieodptatnej dystrybucji wsréd os6b najbardziej potrzebujacych.

1.12 Do wniosku o ptatno$¢ organizacja partnerska zalacza zestawienie ilosci i wartosci artykutow
spozywczych przekazanych organizacji partnerskiej przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa za

okres objety wnioskiem, a w przypadku wniosku o ptatnos¢ sktadanego za grudzieh 2017 r., skiada:

1) sprawozdanie z dystrybucji artykutdbw spozywczych za okres od pierwszego miesigca

dystrybucji do dnia 31 grudnia 2017 r. zgodnie z wzorem wskazanym w Tabeli |i Il Zatacznika 10
2) zestawienie planowanej dystrybucji na okres styczen-ostatni miesigc dystrybuciji.

1.13 Whnioski o ptatno$¢ obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutdw spozywczych w ramach
umowy sa skladane przez organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia uptywu okreslonego
w umowie ostatecznego terminu dystrybucji artykutdw spozywczych ws$rdéd osob najbardziej

potrzebujgcych.

1.14. Whnioski o ptatnos¢ obejmujace ostatni miesigc przekazania artykutdw spozywczych w ramach
umowy moga zostaé ztozone przez organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia uptywu
okreslonego w umowie ostatecznego terminu dostaw artykutbw spozywczych do organizacji
partnerskiej, pod warunkiem ztozenia zabezpieczenia ptatnosci kohicowej w wysokosci rownowartosci
kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we wniosku o ptatnos¢, z tytutu kosztow administracyjnych,

transportu i magazynowania.

1.15. Do zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. 1.14, stosuje sie odpowiednio pkt. 1.4 -1.6

1.16. Rozliczenie ptatnosci w przypadku wnioskéw o ptatnos¢, obejmujacych ostatni miesigc
przekazania artykutéw spozywczych w ramach umowy nastepuje po zlozeniu przez organizacje
partnerskg sprawozdania koncowego z dystrybucji artykutéw spozywczych wraz z Zatgcznikiem nr 10
do Wytycznych Tabele Il i IV (dane za rok 2018).

1.17. W terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu okreslonego w umowie ostatecznego terminu
dystrybucji artykutéw spozywczych, organizacja partnerska sklada do Krajowego Os$rodka Wsparcia
Rolnictwa sprawozdanie koricowe z dystrybucji artykutdéw spozywczych wraz z Zatgcznikiem nr 10 do
Wytycznych Tabele Il i IV (dane za rok 2018).

36



PROGRAM OPERACYINY UNIA EUROPEJSKA ol

. . 8gg M inisterstwo Rodziny.
POMOC ZYWNOSCIOWA Pracy i Polityki Spotecznej EUROPEJSKI FUNDUSZ POMOCY * ]

2014-2020 NAJBARDZIEJ POTRZEBUJACYM

2. Platnosci na rzecz OPO w ramach trybu standardowego z tytutu kosztéw administracyjnych,

transportu i magazynowania.

2.1 OPO skiada do IP wniosek o wyptate ptatnosci z tytutu kosztéw administracyjnych, transportu i
magazynowania w ramach trybu standardowego, na wzorze wniosku o ptatnos¢ przygotowanym
przez IP i udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez IP. Za date zlozenia wniosku

uznaje sie date wpitywu do IP.

2.2. Wnioski o ptatnos¢ sg sktadane do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym [P
przekazata organizacji partnerskiej artykuly spozywcze przeznaczone do nieodptatnej dystrybuciji

wsréd oséb najbardziej potrzebujgcych.

2.3. Wnioski o ptatnos¢, obejmujace ostatni miesigc przekazania artykutdw spozywczych w ramach
umowy sg skladane przez organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia uptywu okre$lonego
w umowie, ostatecznego terminu dystrybucji artykutdw spozywczych wsréd os6b najbardziej

potrzebujacych.

2.4 Whnioski o pfatno$¢, obejmujace ostatni miesigc przekazania artykutdw spozywczych w ramach
umowy moga zosta¢ ztozone przez organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia uptywu
okreSlonego w umowie ostatecznego terminu dostaw artykutdw spozywczych do organizacji
partnerskiej, pod warunkiem ztozenia zabezpieczenia ptatnosci koncowej w wysokosci rownowartosci
kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we wniosku ptatnos¢ z tytutu kosztéw administracyjnych,

transportu i magazynowania.

2.5 Zabezpieczenie ptatnosci, ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg wypetniong zgodnie z Zalgcznikiem 11 w przypadku gdy warto$¢ ptatnosci nie przekracza
10 000 000 z.

2.6 W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowa albo organizacja partnerska wskaze jako preferowang jedng z form
zabezpieczenia, o ktérych mowa w ppkt. 2.7, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie okre$lonej w
pkt. 2.7.

2.7 W przypadku gdy wartos¢ ptatnosci w ramach wniosku o ptatno$¢ wskazanego w pkt. 2.4
przekracza 10 000 000 zt, zabezpieczenie, o ktbrym mowa w pkt. 2.4, ustanawiane jest w wysokosci
co najmniej réwnowartosci pfatnosci, w jednej lub kilku z nastepujgcych form wybranych przez

organizacje partnerska:

1) poreczenia bankowego;;
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2) gwarancji bankowej;
3) gwarancji ubezpieczeniowej;
4) weksla z poreczeniem wekslowym banku.

2.8. Rozliczenie ptatnosci w przypadku wnioskbw o ptatnos¢ obejmujacych ostatni miesigc
przekazania artykutdw spozywczych w ramach umowy, nastepuje po ziozeniu przez organizacje
partnerska sprawozdania koricowego z dystrybucji artykutdw spozywczych” wraz z Zatgcznikiem nr
10 do Wytycznych Tabele Il i IV (dane za rok 2018).

2.9. Do wniosku o platno$¢ organizacja partnerska zalgcza zestawienie ilosSci i wartosci artykutow
spozywczych przekazanych organizacji partnerskiej przez Krajowy Osrodek Wsparcia Rolnictwa za

okres objety wnioskiem oraz, w przypadku wniosku o pfatno$¢ skltadanego za grudzien 2017 r.,
sktada:

1) sprawozdanie z dystrybucji artykutdw spozywczych” za okres od pierwszego miesigca

dystrybucji do dnia 31 grudnia 2017 r. zgodnie z wzorem wskazanym w Tabeli |i Il Zalgcznika 10
2) zestawienie planowanej dystrybucji za okres styczen-ostatni miesigc dystrybucji.

2.10. W terminie do 15 dni roboczych od upltywu okreslonego w umowie ostatecznego terminu
dystrybucji artykutéw spozywczych, organizacja partnerska sktada do Krajowego Osrodka Wsparcia
Rolnictwa sprawozdanie koricowe z dystrybucji artykutéw spozywczych wraz z Zatgcznikiem nr 10 do
Wytycznych Tabele Il i IV (dane za rok 2018).

3. Ogélne zasady obowigzujgce dla obydwu trybow.

3.1. IP realizuje wyptate odpowiednio nie p6zniej niz do:

1) 60 dni od daty ztozenia prawidlowego wniosku o wyptate zaliczki;

2) 90 dni od daty otrzymania prawidtowego wniosku o ptatnosé.

3.2. Jezeli wniosek o wyptate zaliczki/ptatnos¢ zawiera braki IP wzywa organizacje partnerska do ich
usuniecia we wskazanym w wezwaniu terminie i wstrzymuje wyplate.

3.3. Termin ptatnosci zaczyna biec dalej po ztozeniu do IP kompletnego i prawidtiowo sporzadzonego
whniosku.

3.4. W kazdym wniosku o ptatnos¢ OPO opisuje sposoéb realizacji zasad horyzontalnych wskazanych
w Rozporzadzeniu FEAD nr 223/2014 i zaobserwowanych probleméw w realizacji i podjetych dziatan
zaradczych.

3.5. Termin ptatnosci, o ktorym mowa w ppkt. 3.1. moze zosta¢ przerwany na podstawie art. 42 ust.3

Rozporzadzenia FEAD nr 223/2014, w szczegolnosci gdy:
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a) kwota ujeta we wniosku o ptatnos$¢ jest nienalezna lub wymagane zalgczniki do wniosku o
ptatnos¢, nie zostaly przedtozone;

b) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wpltyw na dane
wydatki

OPO jest informowana na piSmie o wstrzymaniu ptatnosci i o jego przyczynach.

4. Ptatnosci na rzecz OPO w ramach trybu tgczonego z tytutu Srodkow towarzyszacych

4.1. OPO skiada do IP wniosek o wyptate zaliczki z tytutu Srodkow towarzyszacych w ramach trybu
laczonego, na wzorze wniosku o wyptlate zaliczki przygotowanym przez IP i udostepnionym na
stronie internetowej administrowanej przez IP. Za date ztozenia wniosku uznaje sie date wpltywu do
IP.

4.2. Tryb tgczony obejmuje wyptate, na podstawie wniosku:

1 zaliczki z tytutu kosztow Srodkéw towarzyszacych w wysoko$ci nie wiekszej niz 30%

wartosci dofinansowania z tytutu tych kosztow;
2) ptatnosci z tytutu sSrodkéw towarzyszacych;

4.3. Zaliczka jest wyplacana organizacji partnerskiej po ustanowieniu i wniesieniu przez nig

zabezpieczenia zaliczki w wysokos$ci co najmniej rownowartosci zaliczki wynikajgcej z umowy.

4.4. W przypadku gdy wartos¢ zaliczki nie przekracza 10 000 000 zt zabezpieczenie zaliczki,
ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa wypeiniong zgodnie z

Zatacznikiem 11 w przypadku gdy wartos¢ zaliczki nie przekracza 10 000 000 z.

4.5. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowg albo organizacja partnerska wskaze jako preferowang jedng z form

zabezpieczenia, o ktérych mowa w ppkt. 4.6, zabezpieczenie ustanawiane jest w tej formie..

4.6. W przypadku gdy wartos¢ zaliczki przekracza 10 000 000 zt, zabezpieczenie, o ktérym mowa w
pkt. 4.3, ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form wybranych przez organizacje

partnerska:
1) poreczenia bankowego;;
2) gwarancji bankowej;
3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z poreczeniem wekslowym banku.
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4.7. Wnioski o wyptate zaliczki sg sktadane w Krajowym Os$rodku Wsparcia Rolnictwa w terminie do
15 dni od dnia podpisania umowy.

4.8. Rozliczenie zaliczki z tytutu kosztow srodkéw towarzyszgcych nastepuje w pierwszym wniosku o

ptatnos¢ tj. wniosku o ptatnos$¢ z opcja rozliczenia zaliczki.

4.9. Do wniosku o ptatno$¢ z opcjg rozliczenia zaliczki, w ktéorym nastepuje rozliczenie zaliczki z
tytutu kosztow srodkdéw towarzyszgcych, organizacja partnerska zalgcza sprawozdanie z przebiegu

realizacji dziatann w ramach srodkéw towarzyszgcych.

4.10. Wniosek o ptatnos¢ z opcjag rozliczenia zaliczki skltadany jest przez organizacje partnerska nie
pozniej niz do 15. dnia miesigca nastepujacego po ostatnim miesigcu okresu, w ktdrym organizacja
partnerska odebrata artykuty spozywcze, dla ktérych nalezna kwota dofinansowania z tytutu kosztéw

srodkow towarzyszgcych stanowita co najmniej rownowarto$¢ wyptaconej kwoty zaliczki.

4.11. Whnioski o ptatnos¢, po rozliczeniu zaliczki, sa skladane do 15. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktorym IP przekazala organizacji partnerskiej artykuly spozywcze przeznaczone do

nieodptatnej dystrybucji wsréd os6b najbardziej potrzebujacych.

4.12. Do wniosku o pfatno$¢ za grudzien 2017 OPO zalgcza sprawozdanie z przebiegu realizacji

dziatan w ramach Srodkdw towarzyszgcych.

4.13. Wnioski o ptatnos¢ obejmujgce ostatni miesigc przekazania artykutéw spozywczych w ramach
umowy sa skladane przez organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia uptywu okreslonego

w umowie ostatecznego terminu dystrybucji artykutdw spozywczych wsrod oséb najbardziej

potrzebujgcych.

4.14. Whnioski o ptatno$¢ obejmujace ostatni miesigc przekazania artykutdw spozywczych w ramach
umowy moga zosta¢ ztozone przez organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia upltywu
okreSlonego w umowie ostatecznego terminu dostaw artykutbw spozywczych do organizacji
partnerskiej, pod warunkiem zlozenia zabezpieczenia ptatnosci koncowej w wysokosci réwnowartosci
kwoty ptatnosci okreslonej odpowiednio we wniosku o ptatnos¢, z tytutu kosztow Srodkow

towarzyszacych.
4.15. Do zabezpieczenia, o ktéorym mowa w ppk 4.14, stosuje sie odpowiednio ppkt. 4.4 -4.6

4.16. Rozliczenie ptatnosci w przypadku wniosku o ptatnosé, obejmujgcego ostatni miesigc
przekazania artykutdw spozywczych w ramach umowy nastepuje po zlozeniu przez organizacje

partnerska sprawozdania koricowego z przebiegu dziatan towarzyszacych.
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4.17. W terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu terminu dystrybucji artykutdbw spozywczych
okreslonego w umowie, organizacja partnerska sktada do IP sprawozdanie kohcowe z przebiegu

dziatann w ramach $rodkéw towarzyszacych.

5. Ptatnosci na rzecz OPO w ramach trybu standardowego z tytutlu kosztow Srodkéw

towarzyszacych.

5.1. OPO skiada do IP wniosek o wyptate ptatnosci z tytulu kosztow Srodkow towarzyszacych w
ramach trybu standardowego, na wzorze wniosku o pfatnos¢ przygotowanym przez IP i
udostepnionym na stronie internetowej administrowanej przez IP. Za date ztozenia wniosku uznaje

sie date wptywu do IP.

5.2. Wnioski o ptatnos¢ sg skladane do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym [P
przekazala organizacji partnerskiej artykuly spozywcze przeznaczone do nieodptatnej dystrybucji

wsréd oséb najbardziej potrzebujgcych.

5.3. Wnioski o ptatnosé, obejmujace ostatni miesiac przekazania artykutdw spozywczych w ramach
umowy sg skladane w terminie do 15 dni od dnia uptywu okreslonego w umowie, ostatecznego

terminu dystrybucji artykutéw spozywczych wsrod oséb najbardziej potrzebujgcych.

5.4. Wnioski o ptatno$¢, obejmujgce ostatni miesigc przekazania artykutdow spozywczych w ramach
umowy moga zosta¢ ztozone prze organizacje partnerskie w terminie do 15 dni od dnia uptywu
okreslonego w umowie ostatecznego terminu dostaw artykutdbw spozywczych do organizacji
partnerskiej, pod warunkiem zitozenia zabezpieczenia ptatnosci w wysokosci rownowartosci kwoty

ptatnosci okreslonej odpowiednio we wniosku.

5.5. Zabezpieczenie ptatnosci, ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg
wekslowg wypetniong zgodnie z Zatgcznikiem 11 w przypadku gdy wartosS¢ ptatnosci nie przekracza
10 000 000 z.

5.6. W przypadku, gdy nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie weksla in blanco wraz
z deklaracja wekslowg albo organizacja partnerska wskaze jako preferowang jedng z form
zabezpieczenia, o ktérych mowa w ppkt. 5.7, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie okre$lonej w
ppkt. 5.7.

5.7. W przypadku gdy wartos¢ ptatnosci wskazanej w pkt. 5.4 przekracza 10 000 000 z,
zabezpieczenie, o ktorym mowa w ppkt. 5.4, ustanawiane jest w wysokosci co najmniej
réwnowartosci ptatnosci, w jednej lub kilku z nastepujgcych form wybranych przez organizacje

partnerska:
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1) poreczenia bankowego;

2) gwarancji bankowej;

3) gwarancji ubezpieczeniowej;

4) weksla z poreczeniem wekslowym banku.

5.8. Rozliczenie platnosci w przypadku wnioskdw o ptatnoS¢ obejmujgcych ostatni miesigc
przekazania artykutow spozywczych w ramach umowy, nastepuje po ztozeniu przez organizacje

partnerska sprawozdania korncowego z przebiegu dziatann w ramach Srodkéw towarzyszacych.

5.9. Do wniosku o ptatnos¢ za grudzien 2017 OPO zatgcza:
1) sprawozdanie z przebiegu realizacji dzialan w ramach srodkéw towarzyszacych” za okres od

pierwszego miesigca dystrybucji do dnia 31 grudnia 2017 r.,

2) zestawienie planowanych Srodkéw towarzyszgcych na okres styczeh-ostatni miesigc

dystrybucji.

5.10. W terminie do 15 dni roboczych od dnia uptywu okreslonego w umowie ostatecznego terminu
dystrybucji artykutéw spozywczych, organizacja partnerska sktada do Krajowego Osrodka Wsparcia

Rolnictwa sprawozdanie koncowe z przebiegu dziatan w ramach Srodkoéw towarzyszgcych.

6. Ogdllne zasady obowigzujgce dla obydwu trybdow.

6.1. IP realizuje wyptate odpowiednio nie pdzniej niz do:

1) 60 dni od daty ztozenia prawidtowego wniosku o wyptate zaliczki;

2) 90 dni od daty otrzymania prawidtowego wniosku o ptatnosé.

6.2. Jezeli wniosek o wyptate zaliczki/ptatnos¢ zawiera braki IP wzywa organizacje partnerska do ich
usuniecia we wskazanym w wezwaniu terminie i wstrzymuje wypiate.

6.3. Termin platnosci zaczyna biec dalej po ztozeniu do IP prawidlowo sporzadzonego wniosku.

6.4 W kazdym wniosku o ptatnos¢ OPO opisuje sposob realizacji zasad horyzontalnych wskazanych
w Rozporzadzeniu FEAD nr 223/2014 i zaobserwowanych probleméw w realizacji i podjetych dziatan
zaradczych.

6.5. Termin platnosci, o ktorym mowa w ppkt. 6.1 moze zosta¢ przerwany na podstawie art. 42 ust.3
Rozporzadzenia FEAD nr 223/2014, w szczegdlnosci gdy:

a) kwota ujeta we wniosku o ptatnos¢ jest nienalezna lub wymagane zatgczniki do wniosku o

ptatnosc¢, nie zostaly przedtozone;

42



PROGRAM OPERACYJINY USTA EUROPEJSKA

. " SI Ministerstwo Rodziny.
POMOC ZYWNOSCIOWA Pracy i Polityki Spotecznej EUROPEJSKI FUNDUSZ POMOCY % t*

2014-2020 NAJBARDZIEJ POTRZEBUJACYM *
b) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw na dane

wydatki

OPO jest informowana na pi$mie o wstrzymaniu ptatnosci i o jego przyczynach.

VIIl. Zasady przeprowadzania kontroli projektu
1. IP przeprowadza kontrole realizacji projektéw w ramach PO PZ w trakcie i po zakornczeniu
Podprogramu 2017 w siedzibie i/lub magazynie organizacji uczestniczacej w PO PZ.
2. Kontrole projektéw dotycza sprawdzenia:
2.1. Dystrybucji artykutdéw spozywczych,
2.2. Przestrzegania minimalnych standardobw w obszarach administrowania, transportu
i magazynowania oraz w obszarze realizacji Srodkéw towarzyszacych,
2.3. Realizacji dziatan przeprowadzonych w ramach $rodkéw towarzyszgcych
w OPR i OPL.
3. W trakcie czynnosci kontrolnych dopuszcza sie mozliwos¢ pobrania probek artykutu
spozywczego celem sprawdzenia jego jakosci.
4. IP moze réwniez przeprowadzac:
4.1. Wizyty monitorujgce w miejscu realizacji dziatania w ramach srodkéw towarzyszgcych
(np. szkolenia, warsztatu), ktérych celem bedzie weryfikacja prowadzenia dziatan
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w umowie o dofinansowanie,

4.2. Kontrole dodatkowe/uzupetniajgce.

IX. Postepowanie pokontrolne

1 Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, IP przekazuje OPO Informacje pokontroing
zawierajgcg uwagi i zalecenia zmierzajgce do usuniecia stwierdzonych podczas kontroli
uchybien i nieprawidtowosci oraz terminy wdrozenia zalecen.

2. OPO ma prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezehn do Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni
od jej otrzymania.

3. W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IP moze przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne,
lub zgda¢ od OPO przedstawienia dokumentéw lub zlozenia dodatkowych wyjasnieh na
pisSmie.

4. Po rozpatrzeniu zastrzezen IP przekazuje OPO Ostateczng informacje pokontrolng
zawierajgca ustalenia z kontroli oraz pisemne stanowisko IP w sprawie zgtoszonych
zastrzezen. Od Ostatecznej informacji pokontrolnej nie przystuguje mozliwos¢é zilozenia

pisemnych zastrzezen.
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5. OPO zobowigzana jest do przekazania pisemnej informacji do IP o wdrozeniu zaleceh lub
przyczynach niepodjecia dziatan.

6. W przypadku nie wdrozenia zaleceh dotyczgcych przestrzegania w sieci dystrybucji
minimalnych standardow w obszarach: administrowania, transportu i magazynowania, IP
przekazuje do danej OPO zalecenie nieuwzgledniania w sieci dystrybucji pomocy
zywno$ciowej, w kolejnych Podprogramach PO PZ 2014-2020, organizaciji partnerskich (OPR
oraz/albo OPL), ktére nie przestrzegaly w Podprogramie 2017 minimalnych standardow

w obszarach administrowania, transportu i magazynowania.

X. Odzyskiwanie srodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub z naruszeniem
procedur albo pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
1 Jezeli w wyniku kontroli projektu/weryfikacji dokumentéw IP ustali, ze zostaly naruszone
procedury, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, z p6zn. zm.), tj.:
a) artykuly spozywcze przekazane OPO zostaly:
- wydane nieuprawnionym osobom badZ nieuprawnionym organizacjom, lub
- ulegly zniszczeniu lub przeterminowaniu, lub
- zostaly wydane odbiorcom koricowym po terminie wskazanym w cz. B pkt IV.

b) OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych  standardéw w  obszarach:
administrowania, transportu, magazynowania, jezeli naruszenie spowodowato co najmnigj
jeden ze skutkéw, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a,

c) OPO/OPR/OPL nie przestrzegata minimalnych standardéw w obszarze S$rodkéw
towarzyszacych lub
OPO nie osiggneta wartosci wskaznika produktu, o ktérym mowa w cz. V ppkt 2.1.1,

d) OPO/OPR/OPL pobierata od odbiorcéw koncowych jakichkolwiek optat za wydawang
zywnos$¢ lub uzalezniata wydanie zywnosci od jakichkolwiek $Swiadczen na rzecz
organizaciji.

IP wszczyna postepowanie zwigzane z odzyskaniem $rodkéw finansowych na podstawie

art. 207 ustawy o finansach publicznych.

2. Za kwoty wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem uznaje sie w szczegolnosci:
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a) koszt zakupu artykutdw spozywczych6 przekazanych OPO przez IP wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,

b) Srodki wyptacone OPO z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania,
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie
projektu, w wysokosci 5 % kosztu , o ktérym mowa w lit. a,

c) srodki wyptacone OPO z tytutlu $rodkéw towarzyszacych, wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem okresSlonym w umowie o dofinansowanie projektu, w wysokosci 5 %
kosztu, o ktérym mowa w lit. a.

3. Jezeli przekazane OPO przez IP artykuly spozywcze zostaly wydane nieuprawnionym osobom
badz nieuprawnionym organizacjom badz zostaly wydane odbiorcom koncowym po terminie

wskazanym w cz.IV OPO zwraca:

1) Srodki rowne kosztowi zakupu artykutdw spozywczych wydanych nieuprawnionym
osobom badz organizacjom, badz wydanych po terminie wskazanym w cz. B.IV, wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania OPO przez IP partii artykutdw spozywczych wydanych nieuprawnionym
osobom badz organizacjom badz wydanych odbiorcom koncowym po terminie
wskazanym w cz.l1V;

2) kwote wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztow administracyjnych, transportu
i magazynowania, stanowigcg 5% kosztu zakupu artykutdw spozywczych wydanych
nieuprawnionym osobom badz organizacjom, badz wydanych odbiorcom koncowym po
terminie wskazanym w cz. B pkt IV, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ptatno$ci z tytutu
kosztéw administracyjnych, transportu i magazynowania za miesiac przekazania przez
IP do OPO partii artykutdbw spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz
organizacjom badz wydanych odbiorcom koncowym po terminie wskazanym w cz. IV,

3) kwote wyptaconego OPO dofinansowania z tytutu kosztow srodkéw towarzyszacych,
stanowigca 5% kosztu zakupu artykutdbw spozywczych wydanych nieuprawnionym
osobom bagdz organizacjom, badz wydanych odbiorcom kohcowym po terminie
wskazanym w cz. B pkt IV,, wraz z odsetkami w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ptatnosci z tytutu kosztow

srodkow towarzyszacych, za miesigc przekazania OPO przez I[P partii artykutdw

6 Za koszt zakupu artykutdw spozywczych uznaje sie wartos¢ artykutdw spozywczych okreslong w umowach
o dofinansowanie projektu zawartych pomiedzy IP a OPO
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spozywczych wydanych nieuprawnionym osobom badz organizacjom bgdz wydanych
odbiorcom kohcowym po terminie wskazanym w cz.IV.
4, Jezeli przekazane OPO przez |IP artykuly spozywcze ulegly zniszczeniu lub
przeterminowaniu, zwrotowi na zasadach okreslonych w ust. 3 podlegaja:

1) kwota roéwna kosztowi zakupu artykutdw spozywczych, ktére ulegly zniszczeniu lub
przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez I[P partii artykutéw
spozywczych, ktdre ulegly zniszczeniu bgdz przeterminowaniu,

2) kwota wyptaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytulu kosztéw
administracyjnych, transportu i magazynowania, stanowigca 5% kosztu zakupu
artykutdw spozywczych, ktore ulegly zniszczeniu bgdz przeterminowaniu, wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
przekazania OPO przez IP pfatnosci z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu i
magazynowania za miesigc przekazania OPO przez IP partii artykutdw spozywczych,
ktére ulegly zniszczeniu bgdz przeterminowaniu,

3) kwota wyptaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z tytutu kosztéw Srodkéw
towarzyszacych, stanowigca 5% kosztu zakupu artykutéw spozywczych, ktére ulegty
zniszczeniu badz przeterminowaniu, wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ptatnosci z tytutu
kosztow Srodkéw towarzyszacych, za miesigac przekazania OPO przez IP partii
artykutéw spozywczych, ktore ulegly zniszczeniu badz przeterminowaniu.

Kwota stanowigca 5% kosztu zakupu artykutéw spozywczych, podlegajgca zwrotowi zgodnie
z cz. X ust. 3 pkt. 2) i ust. 4 pkt 2), jest wyliczana od kosztu zakupu artykutow spozywczych,
ktére zostaly wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreSlonym w umowie o
dofinansowanie projektu (np. ulegly zniszczeniu lub przeterminowaniu bgdz zostaty wydane
niekwalifikujgcym sie do ich otrzymania osobom badZz organizacjom badz zostaly wydane
odbiorcom koricowym po terminie okreslonym w cz. V).

W przypadku stwierdzenia okolicznosci opisanych w cz. X ust. 3 wytycznych, np. ze
w trakcie dystrybucji pomocy zywnosciowej wydano osobom nieuprawnionym artykuty
spozywcze, ktorych koszt zakupu wynosi 100,00 PLN, kwota podlegajaca odzyskaniu
wynosi 110,00 PLN, wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtoSci
podatkowych, liczonymi od ostatniego dnia dostawy artykuldw spozywczych do magazynu

OPR przed miesigcem, w ktorym IP przeprowadzita kontrole/weryfikacje dokumentow.
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5. Straty magazynowe, ktére powstaty na skutek zdarzen nieprzewidywalnych, w wyniku
dziatan sit przyrody, jak i dziatan innego cziowieka, powodujace ubytek i szkode nie sg
uznawane za okolicznosci, o ktérych mowa w cz. X ust. 1 lit. a niniejszych Wytycznych pod
warunkiem, ze organizacja partnerska nie przyczynita sie w jakikolwiek sposdb lub nie
utatwita ich powstania, a straty zostaly prawidlowo udokumentowane. Wiasciwym
dokumentem na te okoliczno$¢ jest protokdt szkody, okreSlajgcy zaréwno jej rodzaj,
wielkos¢, wartos¢, oraz przyczyne powstania. Dokument musi zawiera¢ takze podpisy os6b
uprawnionych oraz date, kiedy zostat sporzadzony. Przedmiotowy dokument musi zostac
przekazany przez OPO do IP najp6zniej w miesigcu nastepujgcym po miesigcu, w ktérym
nastgpita strata magazynowa.
6. Niespetnienie przez OPO, OPR Ilub OPL okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu

minimalnych standardow:

1) administrowania,

2) transportu,

3) magazynowania,
moze stanowi¢ podstawe zwrotu srodkOéw w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207
ustawy o finansach publicznych dla $rodkéw wykorzystanych z naruszeniem procedur,
0 ktorych mowa w art. 184 ustawy o finansach publicznych, jezeli naruszenie spowodowatlo
co najmniej jeden ze skutkéw, o ktérych mowa w ust. 1 lit. a. Do ustalenia kwoty srodkéw do
zwrotu stosuje sie ust. 2-4.

7. W przypadku niespetnienia przez OPO, OPR lub OPL standardu, o ktorym mowa w ust. 1 lit.
¢, OPO zwraca kwote rowng 0,1 % wyptaconego organizacji partnerskiej dofinansowania z
tytutu kosztow Srodkéw towarzyszgcych, wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia otrzymania przez OPO ostatniej ptatnosci.
Wartos¢ 0,1% liczona jest od wartosci dofinansowania z tytutlu kosztow Srodkéw
towarzyszacych wyptaconego OPO w Podprogramie 2017 za okres realizacji Podprogramu
2017 (bez wzgledu na liczbe stwierdzonych przypadkdéw niespetnienia standardéw w trakcie
kontroli w OPO, OPR i OPL).

8. W przypadku niewykonania wskaznika, o ktorym mowa w ust. 1 lit. ¢, OPO zwraca w trybie
1lna zasadach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych:

a) kwote przekazanych przez IP wyptat z tytutu kosztéw Srodkow towarzyszacych, wyliczong
proporcjonalnie do stopnia niewykonania wskaznika, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP

ostatniej wyptaty z tego tytutu w Podprogramie 2017,
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0.

10.

11.

12.

b) kwote przekazanych przez IP wyplat z tytulu kosztéw administracyjnych, transportu
i magazynowania, w wysokosci kwoty, o ktorej mowa w lit. a, wraz z odsetkami
w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
OPO przez IP ostatniej wyptaty z tego tytutlu w Podprogramie 2017,

c) kwote réwna kosztowi zakupu artykutéw spozywczych, ustalong w takiej proporcji, aby
kwota, o ktérej mowa w lit. a stanowita jej 5 %, wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej
jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania OPO przez IP ostatniej
wyptlaty z tytutu kosztow Srodkéw towarzyszacych w Podprogramie 2017.

W przypadku zaistnienia sytuacji wskazanej w punkcie ust. 1 lit. d, OPO zwraca wartosc

wyptaconego OPO dofinansowania z tytulu kosztébw administracyjnych, transportu

i magazynowania, stanowigca 5% kosztu zakupu artykutdw spozywczych ktore zostaly

wydane za optata lub uwarunkowane realizacjg $wiadczen na rzecz organizacji, wraz z

odsetkami w wysoko$ci okre$lonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia

przekazania OPO przez IP platnosci z tytutu kosztow administracyjnych, transportu i

magazynowania za miesigc przekazania przez IP do OPO partii artykutdw spozywczych

wydanych za optatg lub uwarunkowanych realizacjg Swiadczeh na rzecz organizaciji

Stwierdzenie nieprawidtowosci w realizacji dystrybucji i/lub srodkéw towarzyszgcych innych

niz te o ktérych mowa w cz. X ust.1 moze stanowi¢ podstawe zwrotu Srodkéw w trybie i na

zasadach okreslonych w art. 207 wustawy o finansach publicznych dla $rodkéw
wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych. Wartos¢ zwrotu wyliczana jest zgodnie z Wytycznymi w zakresie sposobu
postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu $rodkéw FEAD oraz
raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc

Zywnosciowa 2014-2020.

W przypadku wystgpienia co najmniej jednej przestanki, o ktérej mowa w ust. 3, 4, 6,7, 8, 9

oraz stwierdzeniu nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 10 oraz gdy OPO nie zwrdcita do

IP Srodkéw réwnych kwocie wydatku niekwalifikowalnego wraz z naleznymi odsetkami, IP

wzywa OPO do zwrotu Srodkéw w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania, zgodnie z

art. 207 ust. 8 ustawy o finansach publicznych.

Po bezskutecznym uptywie terminu, o ktorym mowa w ust. 11, IP wydaje decyzje okreslajgca

kwote przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu

srodkow, zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych, z zastrzezeniem art. 207

ust. 10 ustawy o finansach publicznych.
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Xl. Sprawozdawczo$¢ w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020
1.1. Sprawozdawczo$¢ organizacji partnerskich o zasiegu ogolnopolskim lub ponadregionalnym
obejmowac bedzie:
- skladane przez OPO w IP sprawozdania, o ktérych mowa w czesci VII.
- skladane przez OPO w IP, zestawienie wskaznikdw dotyczgcych zywnosci przekazanej
osobom najbardziej potrzebujgcym oraz liczby osob objetych pomoca zywnosciowg w roku
kalendarzowym 2017 oraz 2018, zgodnie ze wzorem okreSlonym w zalgczniku nr 10
przekazywane w terminach wskazanych w czesci VII.
- informacje o zywnosci przyjetej przez organizacje, zgodnie z zestawieniem zawartym w czesci
VIL.
1.2. Organizacje partnerskie przedstawiajg do IP informacje wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika
2017 r.(od poczatku trwania podprogramu) do dnia 15 listopada 2017 r. i 31 marca 2018 r.(za okres
od poczatku trwania podprogramu do 31 marca 2018 r.) do dnia 15 kwietnia 2018 r. odnosnie
nastepujgcych wskaznikéw:
* ilos¢ poszczegllnych rodzajow artykutow spozywczych przekazanych odbiorcom koricowym w
ujeciu wojewddzkim,
* liczba oséb, ktorym przekazano pomoc zywnosciowg w ujeciu wojewodzkim.
1.3. Organizacje partnerskie przekazujg do IP, do wiadomosci 1Z, informacje na temat stanow
magazynowych poszczegolnych artykutdw spozywczych w ramach danego OPR wedlug stanu na

ostatni dziern miesigca (co miesigc) do 15 dnia nastepnego miesiaca.

XIl. Pozostate zasady
Organizacje partnerskie zobowigzane sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucii
Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajgcej wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.
W przypadku publikacji pytan i odpowiedzi/interpretacji 1Z lub uzyskanych interpretacji ze strony
Komisji Europejskiej dot. POPZ na stronie www.mrpips.gqov.pl. maja one odpowiednie zastosowanie
do realizacji POPZ.

XIll. Pozostate wytyczne

1. Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej dla beneficjentdw i organizacji partnerskich
dotyczgce informowania i komunikacji w ramach realizacji Programu Operacyjnego
Pomoc Zywnos$ciowa 2014-2020 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Pomocy

Najbardziej Potrzebujgcym
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2. Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w
wykorzystaniu srodkéw FEAD oraz raportowania o nieprawidtowos$ciach finansowych w

ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywno$ciowa 2014-2020

Zatgczniki do wytycznych

Zakacznik nr 1 - wzor listy oséb zakwalifikowanych do otrzymania pomocy zywnosciowej w
ramach PO PZ w danym podprogramie

Zatgcznik nr 2 - wzor ewidencji wydania artykutéw spozywczych w formie paczek
zywnos$ciowych w ramach PO PZ w danym podprogramie

Zatacznik nr 3 - wzor ewidencji wydania artykutéw spozywczych w formie positkéw w
ramach PO PZ w danym podprogramie

Zakacznik nr 3a - wzor listy oséb objetych pomoca zywnosciowg w formie positkéw
Zakacznik nr 4 - wzor ewidencji przyjetych i wydanych artykutéw spozywczych

Zatacznik nr 5 - wzor skierowania do otrzymania pomocy zywnos$ciowej w ramach PO PZ
Zatgcznik nr 6 - wzor oSwiadczenia osoby ubiegajacej sie 0 pomoc zywnosciowg w ramach
PO Pz

Zatgcznik nr 7 - wzor oSwiadczenia osoby ubiegajgcej sie 0 pomoc zywnosciowg w ramach
PO Pz

Zatagcznik nr 8 - wzor informacji o przeprowadzonych dziataniach w ramach srodkow
towarzyszacych wsréd oséb skierowanych przez OPS

Zatacznik nr 9 - wzor zapotrzebowania na artykuty spozywcze w zwigzku z realizacjg
projektu w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnos$ciowa wspoéffinansowanego z
Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym 2014-2020 Podprogram 2017
wraz z wykazem magazynéw

Zatacznik nr 9a - wzor formularza Zgloszenie magazynu organizaciji partnerskiej

regionalnej (OPR) do uczestnictwa w Programie Operacyjnym Pomoc Zywno$ciowa 2014-
2020 Podprogram 2017

Zatgcznik nr 10 - wzér zestawienia wskaznikéw dotyczacych ilosci zywnosci przekazanej

osobom najbardziej potrzebujacym oraz liczby oséb objetych pomoca zywnosciowa w roku
kalendarzowym 2017 oraz 2018

Zalgcznik nr 11 - projekt weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowg

Niniejsze Wytyczne obowigzujg od dnia.......... 2017 r.
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