Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
dotyczący usługi ekspercko-doradczej w zakresie
[bookmark: _Hlk158879152][bookmark: _Hlk158032773]opracowania materiałów do przygotowania załączników krajowych powiązanych norm europejskich ISO 52000-1, 52003-1, 52010-1, 52016-1 oraz 52018-1
I. Postanowienia ogólne 
[bookmark: _Hlk159235656]Ministerstwo Rozwoju i Technologii z siedzibą przy Pl. Trzech Krzyży 3/5, 00-507 
w Warszawie, zaprasza do składania ofert w zakresie realizacji zamówienia polegającego 
na wsparciu ekspercko-doradczym w zakresie opracowania materiałów do przygotowania załączników krajowych powiązanych norm europejskich: ISO 52000-1, 52003-1, 52010-1, 52016-1 oraz 52018-1 bezpośrednio związanych z procedurami obliczania i wyznaczania charakterystyk energetycznych budynków. 
II. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi ekspercko-doradczej, polegającej na wsparciu Ministerstwa Rozwoju i Technologii w pracach nad opracowaniem materiałów do przygotowania załączników krajowych powiązanych norm europejskich ISO 52000-1, 52003-1, 52010-1, 52016-1 oraz 52018-1 bezpośrednio związanych z procedurami obliczania i wyznaczania charakterystyk energetycznych budynków. 
III. Cel zamówienia 
Dokumentacja sporządzona w ramach zamówienia stanowić ma kompletny, gotowy materiał do przekazania i opublikowania przez PKN.
IV. Szczegółowy zakres i sposób wykonania zamówienia 
1. Przedmiot zamówienia będzie realizowany następującymi etapami: 
1) Etap I obejmujący prace związane z przeglądem krajowych norm, w celu przeprowadzenia analiz statystycznych i energetycznych oraz symulacji energetycznych, niezbędnych do uzupełnienia załączników krajowych,
[bookmark: _Hlk155706715]2) Etap II obejmujący prace związane z analizami statystycznymi i energetycznymi oraz symulacjami energetycznymi a także uzupełnieniem załączników krajowych, w oparciu o wnioski z Etapu I prac.
2. Szczegółowy zakres i przebieg Etapu I: 
Wykonawca:
1) dokona przeglądu i wyboru niezbędnych norm, w stosunku do których należy przygotować projekty załączników krajowych;
2) uzupełni projekty załączników krajowych z wyłączeniem parametrów i wartości normatywnych wymagających analiz statystycznych, analiz energetycznych i symulacji energetycznych dla typowego budownictwa w Polsce;
3) określi niezbędny zakres analiz statystycznych, analiz energetycznych i symulacji energetycznych dla typowego budownictwa w Polsce w celu przygotowania projektów załączników krajowych; 
3. Szczegółowy zakres i przebieg Etapu II: 
Wykonawca:
1) sporządzi analizy statystyczne i energetyczne oraz symulacje energetyczne dla typowego budownictwa w Polsce (zgodnie z wnioskami z Etapu I);
2) uzupełni projekty załączników krajowych norm o wyniki z przeprowadzonych analiz i symulacji.
Przy realizacji zamówienia, Wykonawca będzie zobowiązany do respektowania zasad równych szans i niedyskryminacji ze względu na rasę, płeć, pochodzenie, wiek, stopień sprawności, orientację seksualną, religię oraz światopogląd. 
V. Organizacja i harmonogram wykonania zadań 
	ZADANIE WYKONAWCY 
	TERMIN 

	Spotkanie uzgodnieniowe i organizacyjne rozpoczynające prace. 
	W ciągu 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

	Raportowanie informacji nt. postępu prac. 
	Cyklicznie, na bieżąco/ na żądanie zamawiającego. 

	Przygotowanie wniosków w ramach Etapu I
	do 30 czerwca 2024 r. 

	Wykonanie analiz i symulacji oraz przygotowanie projektów załączników krajowych w ramach Etapu II
	do 30 listopada 2024 r. 


Podany harmonogram stanowi wstępne założenie i zostanie szczegółowo opracowany podczas spotkania uzgodnieniowego. Termin przekazania ostatecznej wersji jest nieprzekraczalny.
Szczegóły raportowania postępu prac zostaną przedstawione na spotkaniu uzgodnieniowym. Zamawiający dopuszcza możliwość organizacji spotkania uzgodnieniowego za pomocą komunikacji elektronicznej. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego informowania o pojawiających się problemach, zagrożeniach, ryzykach lub opóźnieniach w realizacji, a także innych zagadnieniach istotnych dla realizacji zamówienia. W razie wystąpienia lub zidentyfikowania ryzyka związanego z przedmiotem zamówienia, Wykonawca w trybie natychmiastowym zgłosi nieprawidłowości do wyznaczonej osoby odpowiedzialnej w Ministerstwie Rozwoju i Technologii. 
Wykonawca zobowiązany jest do stałej roboczej współpracy z Zamawiającym, sprawnej i terminowej realizacji zadań zgodnie z zamówieniem, ofertą i przepisami prawa, pozostawania w stałym kontakcie z Zamawiającym (kontakt telefoniczny, e-mailowy, komunikacja na odległość) oraz uwzględniania uwag i wymagań Zamawiającego. 
VI. Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonały należycie co najmniej trzy usługi, z których co najmniej jedna polegała na sporządzeniu analizy/ badania/ ekspertyzy/ raportu/ opracowania w zakresie dotyczącym punktu a, a co najmniej dwie pozostałe polegały na sporządzeniu analizy/ badania/ ekspertyzy/ raportu/ opracowania w zakresie 2 różnych zakresów spośród wymienionych w punktach b-e: 
a) stosowanie polskich dokumentów normalizacyjnych (Polskich Norm) w obowiązującym otoczeniu prawnym, 
b) społeczno-gospodarczy wpływ środków obniżania emisyjności i/lub poprawy efektywności energetycznej, 
c) niskoemisyjne rozwiązania w sektorze budownictwa, 
d) efektywność energetyczna w sektorze budownictwa, 
e) unijne i krajowe uwarunkowania prawno-instytucjonalne dotyczące efektywności energetycznej w sektorze budowlanym. 
Spełnienie powyższych warunków Wykonawca potwierdzi poprzez dołączenie do oferty wykazu wykonanych usług (analizy/ badania/ ekspertyzy/ raportu/ opracowania).
2) dysponują lub będą dysponować zespołem projektowym przynajmniej 3 osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, które jednocześnie posiadają niżej wymienione wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe przed terminem składania ofert tj.: 
a) przynajmniej 2 osoby z wykształceniem wyższym i co najmniej 3 letnim doświadczeniem zawodowym w zakresie metod ilościowych i/lub jakościowych, 
b) przynajmniej 1 osoba z wykształceniem wyższym prawniczym i co najmniej 3 letnim doświadczeniem w obszarze działania polskich dokumentów normalizacyjnych, 
oraz, że przynajmniej 1 wybrana osoba z zespołu projektowego, w okresie ostatnich 7 lat przed upływem terminu składania ofert jest (współ)autorem co najmniej jednego przekrojowego raportu w zakresie stosowania polskich dokumentów normalizacyjnych (Polskich Norm) w obowiązującym otoczeniu prawnym oraz co najmniej trzech analiz/ badań/ ekspertyz/ raportów/ opracowań dotyczących aspektów efektywności energetycznej sektora budowlanego, wymienionych w lit. b – e w pkt 1 ust. 1. 
Potwierdzeniem spełnienia tego kryterium jest dołączenie do oferty wykazu osób będących członkami zespołu projektowego wraz z wykazem sporządzonych analiz/ badań/ ekspertyz/ raportów/ opracowań przez jedną osobę.
Spełnienie powyższych warunków Wykonawca potwierdzi także poprzez dołączenie do oferty odpowiednich dokumentów potwierdzających wykształcenie wskazanych osób oraz doświadczenie tych osób. 
Uwaga: Przy ocenie spełniania warunków udziału uwzględniane będą tylko analizy/ badania/ ekspertyzy/ raporty/ opracowania, które można jednoznacznie zidentyfikować. Jeżeli członek zespołu projektowego wykonał analizy/ badania/ ekspertyzy/ raporty/ opracowania, które nie są ogólnie dostępne lub nie mogą być upublicznione należy załączyć do oferty potwierdzenie od podmiotu zamawiającego, że został on należycie zrealizowany. Analizy/ badania/ ekspertyzy/ raporty/ opracowania opisane jedynie np. jako wykonane prywatne, dla podmiotu prywatnego, objęte tajemnicą handlową itd. nie będą brane pod uwagę do oceny spełniania warunków udziału.
Powyższa uwaga odnosi się również do poniżej opisanego kryterium oceny ofert „Doświadczenia zespołu projektowego”.
2.	Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo w formie pisemnej (oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez notariusza) należy dołączyć do oferty. 
3.	W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunki określone w pkt 1 musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca samodzielnie lub wszyscy Wykonawcy łącznie. 
4.	Zamawiający zastrzega możliwość zażądania dostępności zespołu projektowego w czasie 24 godzin od momentu zgłoszenia przez Zamawiającego konieczności konsultacji z Wykonawcą. Poprzez dostępność zespołu projektowego rozumie się spotkanie w siedzibie Zamawiającego lub kontakt za pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej.
VII. Kryteria oceny oferty 
1.1.	Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie niżej zdefiniowanych kryteriów i przypisanego im znaczenia (wagi). Dla dokonania oceny ofert, waga w kryteriach oceny określona w procentach, zostanie przeliczona na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Ocenie podlegać będą oferty niepodlegające odrzuceniu.

	L.p.
	Kryterium
	Znaczenie kryterium w %
	Liczba możliwych do uzyskania punktów

	1
	Cena oferty brutto
	60%
	60 pkt

	2
	Doświadczenie zespołu projektowego
	20%
	20 pkt

	3
	Czas wykonania zamówienia
	20%
	20 pkt


[bookmark: _Ref65851440]
1.2. Sposób obliczenia punktów w kryterium nr 1: Cena oferty brutto – waga 60%.
Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 pkt, pozostałe oferty zostaną ocenione z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, według następującego wzoru:
                  Co min
Co = ------------------- x 60
                    Co bad
gdzie:
Co – liczba uzyskanych punktów w kryterium nr 1,
Co min – cena oferty z najniższą ceną,
Co bad – cena oferty badanej.
1.3. Punkty w kryterium „Doświadczenie zespołu projektowego” zostaną przyznane za „dodatkowe doświadczenie” członków zespołu projektowego, tj. doświadczenie osób przewidzianych do realizacji zamówienia, które nie może być tożsame z doświadczeniem przedstawionym na spełnianie warunków udziału w postępowaniu wykazanym w Wykazie osób, o których mowa w pkt VI.1.2, w następujący sposób: 
Doświadczenie członków zespołu wykraczające poza minimum określone w warunku udziału w postępowaniu – dodatkowe punkty zostaną przyznane za udział członka zespołu w opracowaniu w okresie ostatnich 7 lat przed upływem terminu składania ofert jako autor lub współautor analiz/ badań/ ekspertyz/ raportów/ opracowań dotyczących zakresu wymienionego w pkt VI.1 SOPZ – po 2 punkty za każdą ekspertyzę/raport/opracowanie, max. 20 punktów. 
UWAGA!
Jeżeli Wykonawca nie złoży Wykazu osób do oceny w kryterium „Doświadczenie zespołu projektowego”, oferta w przedmiotowym kryterium otrzyma 0 pkt.





1.4. Punkty za kryterium „Czas wykonania zamówienia” zostaną przyznane w następujący sposób.

Skrócenie terminu przygotowanie wniosków w ramach Etapu I do 15 czerwca 2024 r. 5 pkt
Skrócenie terminu przygotowanie wniosków w ramach Etapu I do 1 czerwca 2024 r.  10 pkt
Skrócenie terminu wykonania analiz i symulacji oraz przygotowania projektów załączników krajowych w ramach Etapu II I do 15 listopada 2024 r. 5 pkt
Skrócenie terminu wykonania analiz i symulacji oraz przygotowania projektów załączników krajowych w ramach Etapu II I do 1 listopada 2024 r. 10 pkt
1.5.	Liczby punktów, o których mowa w pkt od 1.2. do 1.4. po zsumowaniu stanowić będą końcową ocenę oferty. Suma wszystkich punktów zostanie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
1.6.	Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert.
VIII. Termin realizacji 
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować całość przedmiotu zamówienia w nieprzekraczalnym terminie do 30 listopada 2024 r. 
IX. Sposób opracowania przedmiotu zamówienia 
Analiza przeglądu i wyboru niezbędnych norm, w stosunku do których należy przygotować projekty załączników krajowych oraz uzupełnienie projektów załączników krajowych z wyłączeniem parametrów i wartości normatywnych wymagających analiz statystycznych, analiz energetycznych i symulacji energetycznych dla typowego budownictwa w Polsce w ramach Etapu I, jak również ostateczna wersja projektów załączników krajowych wykonanych w ramach Etapu II będą: sporządzone poprawnie pod względem stylistycznym i ortograficznym, zgodnie z regułami języka polskiego,
· uporządkowane pod względem wizualnym, tzn. formatowanie tekstu oraz rozwiązania graficzne (tabele, grafy, mapy oraz inne narzędzia prezentacji informacji) zastosowane zostaną w sposób jednolity oraz powodujący, że będą one czytelne i przejrzyste,
· sporządzone w pliku umożlwiającym edycję,
· zawierały pliki graficzne oraz infografiki w formie pozwalającej na ich późniejsze wykorzystanie i zapisanie w otwartych formatach,
· przekazane pocztą e-mail w plikach .doc a ostateczna wersja zostanie przekazana w pliku doc oraz .pdf, a także w wersji papierowej,
· zawierały załączniki przedstawiające zestawienie analizowanych danych w tym prezentację multimedialną, stanowiącą podsumowanie prac oraz wszystkie dane wejściowe i założenia przyjęte do celów obliczeń oraz wyniki tych obliczeń wraz z kalkulatorami wyliczeń w wersji excel (tabele w plikach excel muszą być opisane i jasno ma z nich wynikać co jest przedmiotem obliczeń i założenia jakie przyjęto do obliczeń, tak aby Zamawiający mógł dokonać sprawnej weryfikacji obliczeń). 
X. Zasady wyboru Wykonawcy 
1. W celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z oferentami.
2. Zamawiający zawiera umowy na podstawie własnych wzorów umów stosowanych przez Zamawiającego. 
3. Zamawiający zastrzega, że dane dotyczące zamówienia są jawne oraz stanowią informację publiczną i mogą zostać udostępnione na zasadach określonych w Ustawie z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r., poz. 902). 
4. Niniejsze ogłoszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 r., jak również nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia w rozumieniu przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. oraz nie stanowi zobowiązania Ministerstwa do przyjęcia którejkolwiek z ofert.
XI. Kontakt 
· Przemysław Perczyński, e-mail: Przemyslaw.Perczynski@mrit.gov.pl, tel.: 22 411 97 46,
· Barbara Wąsowska, e-mail: Barbara.Wasowska@mrit.gov.pl, tel.: 22 411 97 36,
· Barbara Oskwarek, e-mail: Barbara.Oskwarek@mrit.gov.pl, tel.: 22 411 99 25.
Ministerstwo Rozwoju i Technologii
Departament Gospodarki Niskoemisyjnej 
Pl. Trzech Krzyży 3/5 
00-507 Warszawa
Uprzejmie prosimy o przesłanie wypełnionego formularza załączonego do OPZ w terminie do dnia 27.02.2024 r. na ww. adresy e-mail.

















Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. L 119 z 4 maja 2016, str. 1 z późn. zm.), zwanego dalej „RODO”, informuję, że:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Minister Rozwoju i Technologii z siedzibą w Warszawie, przy Placu Trzech Krzyży 3/5, 00-507 Warszawa, e-mail:  kancelaria@mrit.gov.pl, tel. +48 222 500 123, adres skrytki na ePUAP: /MRPIT/SkrytkaESP.
2. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a także przysługujących Pani/Panu praw, może się Pani/Pan kontaktować z Inspektorem Ochrony Danych w MRiT wysyłając informację na skrzynkę: iod@mrit.gov.pl.
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze w zakresie wynikającym z jego właściwości jako Ministra kierującego działem administracji rządowej, w związku z realizacją przepisów ustawy z dnia 4 września 1997 r. o działach administracji rządowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2512,  z późn. zm.) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO, tj. wykonywaniem przez Administratora zadań realizowanych w interesie publicznym  lub sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi. 
4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na przesłaną przez Panią/Pana korespondencję w sprawach pozostających w zakresie właściwości Ministra Rozwoju i Technologii. W przypadku braku właściwości Ministra, zastosowanie będą miały odnośne przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z późn. zm.)
5. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do udzielenia Pani/Panu odpowiedzi.
6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 
· organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa (np. na żądanie sądów, urzędów skarbowych, Prokuratury lub Policji);
· inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z MRiT przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Minister Rozwoju i Technologii (np. podmioty świadczące usługi prawne, dostawcy systemów informatycznych i usług IT oraz telekomunikacyjnych, operatorzy pocztowi i kurierzy).
7.  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu ich przetwarzania tj. do chwili załatwienia sprawy, w której zostały one zebrane, a następnie – w   przypadkach, w których wymagają tego przepisy ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.) – przez czas określony w tych przepisach. 
8. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące prawa: 
· prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii zgodnie z art. 15 RODO;
· prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jeśli są błędne lub nieaktualne, zgodnie z art. 16 RODO;
· prawo do ograniczenia przetwarzania danych  zgodnie z art. 18 RODO;
· prawo do sprzeciwu zgodnie z art. 21 RODO.
9. Pani/Pana dane nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu.
10. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani do organizacji międzynarodowych.
11. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Ministerstwie Rozwoju i Technologii Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego  w sprawach ochrony danych osobowych, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

