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Zarzadzenie nr ’)M 12017
Nadlesniczego Nadle$nictwa Gniewkowo
z dnia 1% wrzesnia 2017r.

zmieniajgce zarzadzenie 7/2013 Nadlesniczego Nadlesnictwa Gniewkowo

z 27 ’maja 2013r. w sprawie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Nadleénictwa Gniewkowo

znak spr. NK.OA3 . 0. 2017

Na podstawie § 22 pkt 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe, stanowigcego zatacznik do zarzagdzenia Nr 50 Ministra Ochrony
Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994r. w sprawie
nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe oraz
Zarzadzenia nr 90 Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 12 grudnia
2012r. w sprawie ustalenia ramowego regulaminu organizacyjnego nadle$nictwa
( znak spr. EO-014-24/2012-3/94 ), zarzgdzam cO nastepuje:

§1.

Wprowadza sie zmiany tresci Regulaminu Organizacyjnego Nadle$nictwa

Gniewkowo, zwanego dalej Jregulaminem™

1. 88 ust.5 requlaminu ofrzymuje brzmienie:

_7 czynno&ci zwigzanej z przekazaniem — przejeciem stanowiska pracy sporzadza
sie protokoét , podpisany przez przekazujgcego, przejmujgcego oraz witasciwego
przetozonegdo. Przekazanie agend leSnictwa na czas nieobecnosci w pracy
lesniczego, odbywa si¢ W oparciu o odrebne zarzadzenie Nadlesniczego

Nadlesnictwa Gniewkowo”.

2. 8§ 11ust.2_regulaminu ofrzymuje brzmienie:

, Prowadzenie przez pracownikow korespondencji w formie elektronicznej wymaga

zgody bezposredniego przetozonego pracownika.”



3. § 21 ust.10 regulaminu otrzymuje brzmienie:
W zakresie udzielania zaméwien publicznych:
- udziat w przygotowywaniu postepowar przetargowych zgodnie z ustawg z dnia 25
czerwca 2010r. o Prawie zamoéwien publicznych — (Dz.U. z 2010r. nr 113, poz. 759 ),
-nadzoér nad kompletowaniem i przechowywaniem dokumentacji przetargowej,
- opracowywanie dokumentacji przetargowej,
- monitorowanie zaawansowania wykonawstwa zadan przetargowych, w zakresie

merytorycznym dziatu gospodarki lesnej.”

4. § 22 ust.6 p)e requlaminu otrzymuje brzmienie :

. w zakresie spraw pracowniczych:

- wspotpracuje z organizacjg zwigzkowa w zakresie obstugi socjalnej pracownikow,

- opracowuje preliminarz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (ZFSS) od
strony wptywow ,

- realizuje ptatnosci udzielone z ZFS$S,

- realizuje inne czynnosci, zgodnie z zakresem czynnosci okreslonym w Regulaminie

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.”

5. § 23 pp) g requlaminu otrzymuje brzmienie:

W zakresie pozostatej obstugi administracyjnej:

- obstuga centrali telefonicznej i faksu,

- sporzadzanie wydrukéw rozmow telefonicznych prowadzonych przez pracownikow
biura nadlesnictwa,

- odbidér poczty przychodzacej, nadawanie i prowadzenie rejestru korespondencji
wychodzacej,

- prowadzenie ewidencii przychodu i rozchodu zakupionych znaczkéw pocztowych,

- prowadzenie prenumeraty czasopism, gazet i prasy fachowej,

- realizacja innych zadan, zleconych przez nadlesniczego.”

6. W 8 23 requlaminu dodaje sie pp) h o brzmieniu

_w zakresie zamoéwien publicznych:

- prowadzi catoksztalt spraw zwigzanych z wykonaniem zadan wynikajgcych z
przygotowania postepowan przetargowych zgodnie z ustawag z dnia 25 czerwca
2010r. o Prawie Zamoéwien Publicznych/Dz.U. z 2010r. nr 113, poz.759,
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- przygotowuje dokumentacje do przetargébw i na wybor ofert w przypadku zlecania
ustug jednostkom spoza LP, zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien o wartosci
szacunkowej ponizej 30 tysiecy euro,
- wprowadza do SILP umowy zawarte w trybie ustawy PZP oraz inne, zwigzane
7 udzielaniem zaméwien publicznych,
- monitoruje zaawansowanie wykonawstwa zadan przetargowych , w zakresie

merytorycznym dziatu administracji.”

7. 8§ 26 ust.5 requlaminu otrzymuje brzmienie:

,w zakresie obstugi socjalnej oséb uprawnionych:
realizuje zadania, zgodnie z zakresem czynno$ci okreslonym regulaminem

Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych”

8. W § 26 regulaminu dopisuje sie ust.8 o brzmieniu:
_w zakresie obstugi sekretariatu:
- ewidencjonuje wewnetrzne akty normatywne, wydawane przez nadlesniczego,
- ewidencjonuje poczte przychodzaca

- wykonuje inne czynno$ci zlecone przez nadle$niczego.”

§2
1 Pozostata tres¢ Regulaminu Organizacyjnego Nadleénictwa Gniewkowo nie ulega

zmianie.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




