Warszawa, dnia 27 wrzes$nia 2022 r.

1001-12.141.17.2022

Zapvtanie ofertowe

dla zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 tys. PLN

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 a contrario ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn.

zm.), w zwiazku z przepisem art. 44 oraz art. 162 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869).

I1.

PROKURATURA KRAJOWA zaprasza do zlozenia ofert cenowych na
swiadczenie ustug: hotelowej, gastronomicznej oraz udostepnienia sali
konferencyjnej w zwigzku z organizacja przez Prokuratur¢ Krajowg szkolenia w
dniach: 26-28 pazdziernika 2022 r. dla Prokuratoréw Regionalnych, prokuratorow
zajmujacych si¢ informatyzacja na poziomie prokuratur regionalnych oraz
Kierownikow Dzialow do Spraw Informatyzacji z Prokuratur Okregowych
zwigzanych z wdrozeniem i eksploatacjg systemu PROK-SYS.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

. Nazwa i kod CPV:

55100000-1 — Ustugi hotelarskie,
55120000-7 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji,
55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow,



55110000-4 — Hotelarskie ustugi noclegowe
III. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO
OFERTY

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace dokumenty:

1) Wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy, stanowiacy
zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty
musi by¢ dotaczone do oferty, jesli nie wynika ono z innych dokumentow.

2) Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ace oferte dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dolaczone do oferty.

3) Podpisane przez Wykonawce oswiadczenie dotyczace powigzan osobowych lub
kapitalowych z Zamawiajgcym, stanowiace zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Cena oferty (C) — waga 100%
V. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Na zalagczonym formularzu ofertowym, nalezy przedstawi¢ cene ofertowa netto i
brutto za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

2. Cena musi by¢ podana w PLN i w takiej walucie bedzie rozliczane zamdwienie
pomigdzy Zamawiajagcym i Wykonawca. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w
walucie obce;j.

3. Cena powinna by¢ podana stownie i cyfrowo z dokladno$cia do dwoch miejsc po
przecinku, zgodnie z zalgczonym formularzem ofertowym, stanowigcym zatacznik
nr 3 do niniejszego zapytania. Wykonawca wypetnia wszystkie pozycje w formularzu

ofertowym.
4. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia.
5. Zamawiajacy przy wyborze bedzie kierowat si¢ catkowita ceng brutto oferty
VL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW
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Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawey moga przekazywaé pisemnie drogg elektroniczna na adres:

sekretariat.pk.baf@prokuratura.gov.pl.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego zapytania ofertowego zaleca si¢

wskazywac znak sprawy lub nazwe zaméwienia.

VII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajgcego osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest

Pani Justyna Strzelczyk — Specjalista ds. realizacji projektow rozwojowych w

Departamencie do Spraw Cyberprzestepczosci i Informatyzacii .

VIII.
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SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ TERMIN I SPOSOB
SKEADANIA OFERT

. Ofert¢ nalezy sklada¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 3 do

niniejszego zapytania ofertowego.

. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.
. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
- Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

- Koszty zwiagzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi podmiot ubiegajacy

si¢ 0 zamdOwienie.

. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

Wykonawcey. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jesli

nie wynika ono z innych dokumentéw.

. Jezeli osoba/osoby podpisujaca/ace oferte dziata/ja na podstawie pelnomocnictwa,

pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do

podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé dolaczone do oferty.

. Termin na skladanie ofert mija w dniu 04.10.2022 r. o godz. 12.00. O terminie

zlozenia oferty decyduje data i godzina wplyniecia oferty do Zamawiajgcego.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, ul Postepu 3, 02-676 Warszawa w
zamknigtej kopercie z dopiskiem ,.Swiadczenie ustug: hotelowej, gastronomicznej
oraz udostepnienia sali konferencyjnej w zwiazku z organizacjg przez Prokurature
Krajowa szkolenia w dniach: 26-28 pazdziernika 2022 r. Prokuratoréw

Regionalnych, prokuratoréw zajmujacych sie informatyzacja na poziomie prokuratur



regionalnych oraz Kierownikéw Dzialow do Spraw Informatyzacji z Prokuratur
Okregowych zwigzanych z wdrozeniem i eksploatacjg systemu PROK-SYS” lub
droga elektroniczng w formie podpisanych przez Wykonawce plikéw bedacych
skanami dokumentéw sktadanej oferty na adres e-mail:

sekretariat.pk.bafl@prokuratura.gov.pl

10. Za prawidlowo zlozong ofert¢ uznaje si¢ oferte, ktora wplynie do siedziby
Zamawiajacego przed uptywem terminu skladania ofert (decyduje data i godzina
wplywu na wskazany adres pocztowy lub adres e-mail.

11. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego.

IX. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

I. W celu uniknigcia konfliktu interesow zamowienie bedace przedmiotem
niniejszego zapytania ofertowego nie moze by¢ udzielane podmiotom powiazanym
z Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w
szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Wykonawca zobowigzany jest zlozyé stosowne o$wiadczenie, ktorego wzoér

stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

X. INFORMACJE DODATKOWE



10.

11.

Informacja o wyniku postgpowania bedzie umieszczona na stronie internetowej

Prokuratury Krajowej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego na

dowolnym etapie bez wskazania przyczyny.

Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy

lub gdy w terminie 7 dni od powiadomienia o wybraniu jego oferty z przyczyn nie

lezacych po stronie Zamawiajacego nie dojdzie do podpisania umowy migdzy

Zamawiajagcym a wybranym Wykonawca, Zamawiajacy moze wybraé oferte

najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert z zastrzezeniem nieprzekroczenia

wysokosci srodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje danego

dziatania.

Oceniane bedg tylko kompletne oferty, tj. zawierajace wszystkie wymagane

dokumenty:

a) Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie dotyczace powiagzan osobowych lub kapitalowych z
Zamawiajgcym stanowiacy zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

¢) Upowaznienie do podpisania oferty jesli nie wynika ono z innych dokumentow,

d) Pelnomocnictwo/Petnomocnictwa dla osoby/ 0sob podpisujacych oferte, jezeli
umocowanie tych osob do skfadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
nie wynika z dokumentow rejestracyjnych firmy.

Zamawiajacy dopuszcza wytgcznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie calej

ustugi.

Oferty nie spelniajagce ktoéregokolwiek z wymagaf oraz przestane po terminie

zostang odrzucone.

W ramach prowadzonego postgpowania Wykonawcom nie przyshuguja srodki

ochrony prawnej okreslone w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.

U.z2021r., poz. 1129 z pézn. zm.).

W celu zapewnienia poréwnywalnosci ztozonych ofert, Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupetnienia

lub doprecyzowania przestanych dokumentow.



12. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 72021 r., poz. 1129 z p6zn. zm.).

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) Opis Przedmiotu Zamowienia.
2) Projekt umowy.
3) Formularz ofertowy
4) Oswiadczenie dotyczace powigzan osobowych lub kapitalowych z

Zamawiajacym

ZASTEPCA DYREKTORA
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