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Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)

na ustugi prowadzenia szkolen i warsztatéw w ramach projektu pn.:

,,ROzZWOj partnerstwa publiczno-prywatnego w Polsce” nr
POWR.02.18.00-00-0096/16

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

a)

b)

Opracowanie materiatdbw szkoleniowych i przeprowadzenie dwdéch szkolen
z przygotowania  projektow  partnerstwa  publiczno-prywatnego  (PPP)
i przeprowadzenia postepowania PPP, na podstawie Wytycznych wydanych
przez Zamawiajgcego tj. Wytycznych PPP. Tom I: Przygotowanie projektow
PPP i Tom Il: Postepowanie PPP;

Opracowanie materiatow szkoleniowych i przeprowadzeni dwdch warsztatow z
zarzgdzania umowg o PPP na podstawie Wytycznych wydanych przez
Zamawiajgcego tj. Wytycznych PPP. Tom IV: Zarzgdzanie umowg PPP,

w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Rozwdj partnerstwa publiczno-
prywatnego w Polsce” wspoifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj na lata 2014-2020, na zlecenie Departamentu Partnerstwa Publiczno-
Prywatnego Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej. Szkolenia i warsztaty
skierowane sg do pracownikow instytucji publicznych szczebla regionalnego,
lokalnego i centralnego.

Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):
80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

Il
1.

Zakres zamowienia

Termin realizacji zamdwienia:
e pazdziernik — grudzien 2022 r.: 1 szkolenie i 1 warsztat z zarzgdzania

umowg o PPP
e styczen - luty 2023 r.: 1 szkolenie i 1 warsztat z zarzgdzania umowg o
PPP,

przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia okresu
realizacji zamowienia o maksymalnie 2 miesigce, czyli do 30 kwietnia 2023 r.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwiekszenia liczby szkolen/warsztatéw.



Fundusze . SFa@.  Ministerstwo s ¢
Europejskie sgf;g’oswl'ta i’ﬁé}\ Funduszy Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj - ‘«3 2z iPolityki Regionalnej Europejski Fundusz Spoteczny

V.

1.

Doktadne terminy zostang uzgodnione po zawarciu umowy.

Zaplanowano przeprowadzenie tgcznie 4 jednodniowych
szkolen/warsztatow w siedzibie Ministerstwa Funduszy i PolityKi
Regionalnej. Czas trwania jednego szkolenia (nie liczgc przerw kawowych
i obiadowych): min. 6 godzin lekcyjnych, gdzie jedna godzina lekcyjna trwa
co najmniej 45 minut. W przypadku sytuacji niezaleznych od Zamawiajgcego
szkolenia i warsztaty mogg odby¢ sie w formie on-line.

W kazdym szkoleniu/warsztacie wezmie udziat maksymalnie 50 oséb.

Program i metody szkolen i warsztatéow

. Szkolenia poswiecone bedg omoéwieniu zagadnien dotyczgcych przygotowania

projektow PPP oraz przeprowadzenia postepowania PPP.

Warsztaty poswiecone bedg oméwieniu zagadnien zwigzanych z zarzgdzaniem
umowg o PPP.

Szczegdlowe agendy szkolen i warsztatbw zostang uzgodnione
z Zamawiajgcym, przy czym mogg zosta¢ one zaktualizowane na podstawie
doswiadczen ze szkolen i warsztatow juz zorganizowanych.

W ramach kazdego szkolenia i warsztatu Wykonawca zaproponuje min. dwa
¢wiczenia dostosowane do jego tematyki.

Kazde szkolenie i warsztat powinno zostaé wzbogacone przez Wykonawce
o praktyczne przyktady wynikajgce z doswiadczenia Wykonawcy zdobytego
podczas wudzialu w realizacji projektow PPP zarbwno na etapie
przygotowywania projektu jak i przeprowadzenia postepowania PPP,
a w przypadku warsztatow dodatkowo na etapie zarzgdzania umowg o PPP.

Obowiazki Wykonawcy

Przygotowanie szczegoétowej agendy szkolenia/warsztatu i przedstawienie do

akceptacji Zamawiajgcemu najpdzniej na 14 dni kalendarzowych przed

terminem realizacji pierwszego szkolenia/warsztatu. W przypadku koniecznosci

wprowadzenia  jakichkolwiek  zmian do  zaakceptowanej agendy

szkolenia/warsztatu wymagana jest zgoda Zamawiajgcego.

Zapewnienie co najmniej dwoch trenerow posiadajgcych  wiedze

I doSwiadczenie z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego tj.:

a) jeden z nich posiada wyzsze wyksztatcenie prawnicze, a drugi wyzsze
wyksztatcenie ekonomiczne oraz kazdy z nich:

b) w okresie ostatnich 5 lat przed dniem sktadania ofert przeprowadzit
szkolenia/warsztaty z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego (PPP)
obejmujgce tgcznie co najmniej 10 dni szkoleniowych
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(przez dzien szkoleniowy nalezy rozumieC jeden dzieh przeprowadzonego
szkolenia w wymiarze od 6 do 8 godzin lekcyjnych, gdzie jedna godzina
lekcyjna trwa co najmniej 45 minut);

c) w okresie ostatnich 5 lat przed dniem sktadania ofert uczestniczyt przy
realizacji co najmniej 2 projektéw PPP na jednym z jego etapdw tj. etapie
przygotowania projektu PPP albo przeprowadzenia postepowania PPP albo
zarzgdzania umowg o PPP.

Przygotowanie materiatow szkoleniowych (prezentacji) na szablonie

przekazanym przez Zamawiajgcego. W skiad materiatbw szkoleniowych

wejdzie réwniez test wiedzy wypetniany przez uczestnikdbw przed i po
szkoleniu/warsztacie. Przy opracowywaniu materiatéw szkoleniowych:
e na szkolenia Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia
Wytycznych wydanych przez Zamawiajgcego tj. Wytycznych PPP. Tom
I: Przygotowanie projektow oraz Wpytycznych PPP. Tom |Il:
Postepowanie PPP;
e na warsztaty Wykonawca jest zobowigzany do uwzglednienia
Wytycznych wydanych przez Zamawiajgcego tj. Wytycznych PPP Tom
IV: Zarzgdzanie umowg PPP.

Przekazanie wszystkich materiatow szkoleniowych w wersiji elektronicznej do

akceptacji Zamawiajgcego w terminie co najmniej 14 dni kalendarzowych

przed pierwszym szkoleniem albo warsztatem na adres e-mail

Zamawiajgcego wskazany w umowie. Ostateczne wersje materiatow

szkoleniowych muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego i dostepne dla

uczestnikdw podczas szkolenia/warsztatu. Zamawiajgcy zgtosi uwagi lub
zaakceptuje materialy szkoleniowe w ciggu 2 dni roboczych od momentu
przekazania ich przez Wykonawce do akceptacji. Po przekazaniu uwag przez

Zamawiajgcego Wykonawca ma 1 dzien roboczy na uwzglednienie uwag

i ponowne przekazanie materiatu do Zamawiajgcego. Za wydruk materiatéw

szkoleniowych odpowiada Zamawiajacy.

Przeprowadzenie szkolen i warsztatow w okresach wskazanych w pkt II.

Przekazanie i zebranie od uczestnikow szkolen/warsztatow testow wiedzy

przed i po szkoleniu/warsztacie, przy czym wydrukowane testy wiedzy

zapewnia Zamawiajgcy.

Do obowigzkéw Wykonawcy po kazdym szkoleniu/warsztacie nalezy

przekazanie i zebranie od uczestnikbw wypetnionych kwestionariuszy oceny

szkolenia/warsztatu, przy czym wydrukowane kwestionariusze oceny
szkoleh/warsztatéw zapewnia Zamawiajgcy.

Za organizacje szkolen i warsztatow tj. zapewnienie sali, cateringu, rekrutacje

uczestnikow odpowiada Zamawiajgcy.
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V. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy
1. Wykonawca, przygotowujgc materialy szkoleniowe musi uwzglednic

oznakowanie dla PO WER, ktére opublikowano na stronie Zamawiajgcego, pod
adresem: https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-
promaocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promaocji-i-
oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-
roku/ oraz z Ksiegg ldentyfikacji Wizualnej, ktérg mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_Identyfikacji Wi
zualnej 2014-2020 2017.pdf

Oznakowanie materiatbw musi uwzgledniaé¢: logo Funduszy Europejskich
i POWER, barwy RP, Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej oraz Unii
Europejskiej.

Zamawiajgcy os$wiadcza, ze szkolenia i warsztaty sg wspoffinansowane
w 84,28% ze srodkéw UE w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego i w
15,72% ze Srodkéw budzetu panstwa, w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza, Edukacja i Rozwa;.

VI. Wynagrodzenie za realizacje zamoéwienia

1.

VII.

Rozliczenie z Wykonawcg bedzie sie odbywato kazdorazowo po zrealizowaniu
ustugi — szkolenia/warsztatu przez Wykonawce.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT. Podstawg wystawienia
faktury VAT jest protokdt odbioru sporzgdzony przez Zamawiajgcego po
kazdym szkoleniu/warsztacie.

Warunki udzialu w zamoéwieniu

1. O udziat w zaméwieniu mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg lub

beda dysponowac trenerami spetniajgcymi wymagania wskazane w pkt IV. 2.

Dowodem potwierdzajgcym spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 1 jest
oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajgce spetnienie wymagan, okreslonych w
pkt IV. 2

VIII. Oferta Wykonawcy

1.

Do oferty nalezy dotgczy¢:
a) formularz ofertowy, stanowigcy zatgcznik nr 1 do OPZ;

b) podpisane Oswiadczenie, potwierdzajgce spetnienie warunku, okreslonego
w pkt IV. 2, stanowigce zatgcznik nr 2 do OPZ;


https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.power.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie-umowy-podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_Identyfikacji_Wizualnej_2014-2020_2017.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49391/Ksiega_Identyfikacji_Wizualnej_2014-2020_2017.pdf
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c) podpisane Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
stanowigce zatgcznik nr 3 do OPZ;

d) podpisany Wykaz oséb, sktadany w celu przyznania punktéw w kryterium
,Dodatkowe doswiadczenie treneréow, skierowanych do realizaciji
zamowienia”, sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4
do OPZ, umozliwiajgcy ocene oferty w sposob opisany w pkt X OPZ.

UWAGA: Brak ktéregokolwiek z powyzszych elementéw wskazanych w lit. a)-c)
spowoduje odrzucenie oferty.

2.

W ofercie nalezy uwzgledni¢: catosciowg kwote realizacji zamowienia
w podziale na koszty netto i brutto.

Oferty nalezy przesyta¢ w wersiji elektronicznej do dnia 19 wrzesnia 2022 r.
(do godz. 16:15) na adres e-mail: beata.matejczuk@mfipr.qov.pl, z tematem
wiadomosci ,Zapytanie ofertowe — skiladanie ofert na prowadzenie szkolen
i warsztatow z PPP dla Departamentu Partnerstwa Publiczno — Prywatnego”.

. Kryteria oceny ofert

. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie

nastepujgcych kryteriow oceny ofert:

L Nazwa kryterium Znaczenie
"~ d kryterium (w %)
1 |Cena 20

Dodatkowe doswiadczenie trenerow

. . e 60
skierowanych do realizacji zamowienia

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt.

Punkty za kryterium ,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

--------------------------------------- x 40 = liczba punktow
Cena brutto oferty badanej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokrgglony do dwoch miejsc
po przecinku.

Punkty za kryterium ,Dodatkowe doswiadczenie trenerow skierowanych do
realizacji zamowienia” zostang obliczone wedtug wzoru:


mailto:beata.matejczuk@mfipr.gov.pl
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---------------------- X 60 = liczba punktow

Gdzie:
DP — liczba punktéw przyznana badanej ofercie

DP max — najwyzsza liczba punktdw przyznana ofercie w tym kryterium wsrod
ztozonych ofert

Punkty za kryterium ,,Dodatkowe doswiadczenie treneréw skierowanych do
realizacji zamowienia” przyznane zostang w skali punktowej maksymalnie do
60 pkt, na podstawie Wykazu oso6b, o ktéorym mowa w pkt VIII. 1 lit. d) OPZ.
Zamawiajgcy w ramach ww. kryterium przyzna punkty w nastepujgcy sposob:

o oferta otrzyma 5 pkt za udziat w realizacji w kazdym dodatkowym
projekcie przez jednego trenera (ponad minimum wykazane na
potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w pkt IV. 2 lit. ¢), nie wiecej niz 60 pkt (max. 30 pkt za dodatkowe
doswiadczenie jednego trenera).

Liczby punktow, o ktérych mowa w pkt IX.3 - 1X.4 po zsumowaniu stanowi¢ bedg
koncowa ocene oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktéw,
tj. przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert, o ktérych
mowa w pkt IX. 1.

Zasady wyboru Wykonawcy

W celu zapewnienia porownywalnosci ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do skontaktowania sie z oferentami, w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

a) uzgadniania kwestii zwigzanych z tworzeniem przez Wykonawce agendy
szkolenia/warsztatu;

b) przejecia, bez dodatkowych optat, praw witasnosci wszelkich utworow
powstatych w wyniku zamdwienia (m. in. szczegétowego programu
szkolenia, prezentacji szkoleniowej, testu wiedzy);

C) negocjacji warunkow zamowienia.
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3.

XI.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego catos¢ autorskich praw
majgtkowych do utworéw powstatych w wyniku realizacji Umowy, bez zadnych
ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia
Umowy polach eksploataciji, w tym okreslonych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1062,
z 2022 r. poz. 655).

Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej zawiera umowy na podstawie
wiasnych wzorow uméw stosowanych w Ministerstwie.

Zamawiajgcy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty w
rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, ani nie jest ogtoszeniem o zamowieniu
w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych.

Ministerstwo zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert
Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentdow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
oferentow drogg mailowg. Rozstrzygane beda tylko te oferty, ktére sg zgodne z
zakresem i warunkami OPZ.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

a)

b)

administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru
Wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest minister wiasciwy ds.
rozwoju regionalnego, majgcy swojg siedzibe pod adresem: ul. Wspdlna 2/4,
00-926 Warszawa. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione witasciwym organom
oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem;

osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wglgdu
do tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne,
ale konieczne dla wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy;

osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania,

osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzorczego;

w przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa
na zmiane tresci ztozonej oferty, w sposdb majacy lub moggcy mie¢ wptyw na

7
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wynik postepowania, Zamawiajgcy odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe,
ktorych przetwarzanie ma zostac ograniczone;

f) dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢c rozporzgdzenia
2016/679;

g) okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji
postepowania;

h) w przypadku pytan, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych MFiPR
jest mozliwy pod adresem poczty elektronicznej: IOD@mfipr.gov.pl;

i) w przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb
inny niz od osoby, ktorej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do
podania osobie, ktérej dane dotyczg informacji, o ktérych mowa w art. 14
rozporzgdzenia 2016/679.

XII. Kontakt

Beata Matejczuk

Departament Partnerstwa Publiczno-Prywatnego
Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

ul. Wspadlna 2/4

00-926 Warszawa

tel.: 22 273 79 62,

e-mail: beata.matejczuk@mfipr.gov.pl



