Zatacznik do zarzadzenia nr 64.2024
Prokuratora Okregowego w Ostrotece
z dnia 4 wrze$nia 2024 r.

wes Ostrotgka, dnia 4 wrzesnia 2024r.
PROKURATURA OKREGOWA
w Ostrotece

Sygnatura konkursu 3004-4.1111.4.2024

PROKURATURA OKREGOWA W OSTROLECE

na podstawie art. 3b ust. 2 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadow
i prokuratury (t.j. Dz. U. z 2018 roku, poz. 577)

oglasza Kkonkurs
na staz urzedniczy w Prokuraturze Rejonowej w Wyszkowie.

1. Stanowisko: stazysta w Prokuraturze Rejonowej w Wyszkowie.
2. Liczba etatow: 1 (jeden);
3. Miejsce wykonywania pracy: sekretariat w Prokuraturze Rejonowej w Wyszkowie.

Wymagania konieczne dla kandydata na staz urzedniczy:

Wymagania dla kandydata na staz urzedniczy w prokuraturze okresla art. 2 pkt 1-6 Ustawy
o pracownikach sagdoéw i prokuratury z dnia 18 grudnia 1998 roku ( t.j. Dz. U. z 2018 roku,
poz. 577) oraz Zatacznik Nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 marca
2017 roku w sprawie stanowisk i szczegotowych zasad wynagradzania urzg¢dnikéw i1 innych
pracownikow sadow i prokuratury oraz odbywania stazu urzedniczego (t.j. Dz. U. 2023r., poz.
2016), tzn. na staz urzedniczy moze by¢ przyjeta osoba, ktora:
e posiada petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,
e posiada nieposzlakowang opinie,
e nie byla karana za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,
e przeciwko ktérej nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
o ktora ma co najmniej wyksztatcenie Srednie oraz zdany egzamin maturalny,
posiadajgca umiejetnos¢ obstugi komputera,
e posiadajaca stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku
urzedniczym.
Uwaga: zgodnie z brzmieniem art. 3b ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku o pracownikach
urzedow panstwowych (t.j. Dz. U. 2023 poz. 1917) pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguje
osobie niepetnosprawnej, o ile spetnia wymagania na dane stanowisko.



Pozadane cechy i umiejetnosci:

znajomos$¢ metod 1 techniki pracy biurowej, w tym umiej¢tnos¢ postugiwania sig
sprzgtem komputerowym, faksem itp.

znajomos¢ pakietu MS Office;

udokumentowana znajomos$¢ jezyka obcego,

znajomo$¢ Konstytucji oraz przepisow ogélnych Prawa o ustroju sadow powszechnych
1 ustawy Prawo o prokuraturze,

umiejetnos¢ planowania 1 organizowania pracy,

samodzielnos¢, obowigzkowos¢, kreatywnos¢ 1 komunikatywnos¢,

umiejetnos¢ pracy w zespole.

Zakres zadan na stanowisku pracy:

prowadzenie urzadzen ewidencyjnych okreslonych w Zarzadzeniu Ministra
Sprawiedliwos$ci z dnia 21 lipca 2021 roku w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow oraz innych dzialow administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury (Dz.Urz.MS z 2021 r. poz. 170),

wykonywanie prac kancelaryjno-biurowych 1 pomocniczych w sprawach
prowadzonych przez prokuratorow w ramach ich ustawowych kompetencji oraz
zleconych czynnosci formalnoprawnych przewidzianych w ustawach, jezeli do ich
wykonania nie jest uprawniony wytacznie prokurator,

wykonywanie czynnos$ci z zakresu administracji Prokuratora Rejonowego,
prowadzenie korespondencji, redagowanie projektow pism,

zapewnienie sprawnego obiegu wplywajacych 1 sporzadzanych w prokuraturze
dokumentdéw procesowych 1 innych pism oraz ich ewidencjonowanie i rejestrowanie,
obstuga technicznych urzadzen biurowych.

Wymagane dokumenty i o$§wiadczenia:

1)
2)
3)
4)

5)

wniosek o dopuszczenie do konkursu,

kwestionariusz osobowy (zatacznik nr 1),

zyciorys w formie wypracowania,

o$wiadczenia kandydata:

e 0 korzystaniu z petni praw publicznych,

e 7e nie byl karany za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe oraz ze nie jest
prowadzone przeciwko niemu postgpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe (zatacznik nr 2),

urzedowo poswiadczony odpis $wiadectwa ukonczenia szkoly $redniej wraz z

dokumentem potwierdzajacym zdany egzamin maturalny lub odpis dyplomu

ukonczenia studidow pierwszego stopnia i uzyskania tytutu zawodowego lub odpisu
dyplomu ukonczenia wyzszych studiow w Polsce i uzyskania tytulu magistra lub



zagranicznych studiow uznanych w Polsce albo zaswiadczen o zdanym egzaminie
magisterskim,

6) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng w zakresie przetwarzania
danych osobowych - nabér na stanowisko (zatgcznik 3),

7) zgoda kandydata na przetwarzanie jego danych osobowych do przeprowadzenia
konkursu na staz urzedniczy (zalacznik 4).

8) ew. kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe.

Osoby zainteresowane proszone s3g o ztozenie dokumentéw osobi$cie w Prokuraturze
Okrggowej w Ostrotece badz przestanie ich za posrednictwem operatora pocztowego
w terminie do dnia 4 pazdziernika 2024 roku na adres:

Prokuratura Okregowa w Ostrolece
ul. KoSciuszki 19
07-410 Ostroleka

ze wskazaniem sygnatury konkursu podanej na wstegpie ogloszenia. W razie przeslania
dokumentéw poczta, za date ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla pocztowego.

Informacje dodatkowe:

Konkurs sktada si¢ z trzech etapow przeprowadzonych przez Komisje, ktora zostanie
ustanowiona na podstawie zarzadzenia Prokuratora Okrggowego:

Etap I - wstepna selekcja zgloszen kandydatow pod katem spetnienia wymogow formalnych
przystapienia do konkursu

Etap II- praktyczne sprawdzenie umiej¢tnosci.

Etap III — rozmowa kwalifikacyjna. Podczas rozmowy kwalifikacyjnej Komisja w
szczegolnosci ocenia umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego
wiedzy z zakresu zadan wykonywanych na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.

Komisja, po przeprowadzeniu pierwszego etapu konkursu, ustala liste kandydatow
zakwalifikowanych do drugiego etapu konkursu.

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu konkursu zostanie zamieszczona na
stronie internetowej tut. Prokuratury Okregowej oraz w jej siedzibie w dniu 9 pazdziernika
2024 roku wraz z terminem przeprowadzania praktycznego sprawdzianu umiej¢tnosci.

Komisja po przeprowadzeniu drugiego etapu konkursu:

1. dokonuje oceny kazdego kandydata wyrazonej w skali punktowej od 1do10,

2. ustala liste kandydatow zakwalifikowanych do trzeciego etapu konkursu, ze
wskazaniem liczby uzyskanych punktéw uszeregowanych w porzadku malejacym.

3. Lista kandydatow dopuszczonych do trzeciego etapu konkursu ze wskazaniem daty,
miejsca 1 godziny rozpoczgcia zostanie zamieszczona na stronie internetowej tut.
Prokuratury oraz w jej siedzibie na 7 dni przed terminem rozpoczgcia trzeciego etapu
konkursu.



Po przeprowadzeniu etapu trzeciego konkursu sekretarz komisji niezwlocznie sporzadza
protokot zawierajacy w szczegolnosci:

o liste kandydatow biorgcych udziat w konkursie,

e 1mi¢ 1 nazwisko kandydata wybranego na stanowisko, na ktore przeprowadzony byt

konkurs,

e wyniki i oceny poszczegdlnych kandydatow.
Po przeprowadzeniu trzeciego etapu konkursu nazwisko 1 imi¢ kandydata zakwalifikowanego
do odbywania stazu urzedniczego oraz ewentualnie kandydatow rezerwowych podane
zostanie do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie w miejscu powszechnie dostepnym
w siedzibie Prokuratury Okregowej w Ostrotece i1 Prokuratury Rejonowej w Pultusku oraz na
stronie internetowej Prokuratury.

Protokot w czesci dotyczacej wynikow 1 oceny kandydata udostepnia si¢ na jego wniosek — w
siedzibie prokuratury.

Niniejsze ogloszenie podlega publikacji na tablicach ogloszen w Prokuraturze
Okregowej w Ostrofece 1 Prokuraturze Rejonowej w Wyszkowie, w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Wyszkowie, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na stronie internetowej
Prokuratury Okregowej w Ostrotece.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu 29 767 07 27.

Prokurator Okregowy

Podpisane przez: Waldemar Jerzy Osowiecki
Data: 2024.09.04 10:51:58 CEST
Podpis niekwalifikowany



zalacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (IMIi0Na) 1 NAZWISKO. .....ut ittt e e et e e e e eee e eaeas
2. DAtA UTOAZENIA. . . . .o et

3. Dane KONtAKEOWE........ovuiiiiiiiitieieeieee ettt st sttt
(wskazane przez osobe ubiegajaca si¢ o zatrudnienie)

4. Wyksztalcenie (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
OKTES10NYM STANOWISKUL)....ctiiiiiieiiieiieciie ettt ettt ettt e e snee e s e e

(zawod, specjalnosé, stopien naukowy, tytut
zawodowy, tytut naukowy)

5. Kwalifikacje zawodowe (gdy sa one niezbedne do wykonywania pracy okre§lonego
rodzaju lub na okreslonym StanoOWiSKU).........ccouvieiiiiiiiiiiiiie e

(kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejgtnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezb¢dne do wykonywania pracy
okreslonego rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

(okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

7. Dodatkowe dane osobowe, jezeli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepiséw

(miejscowosc¢ 1 data) (podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)



zalacznik nr 2

............................... ,dnia ........ 2024 roku

(imi¢ 1 nazwisko kandydata)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, zZe nie bytam/bytam™ karana za przestgpstwo lub przestgpstwo skarbowe
oraz nie jest/ jest* prowadzone przeciwko mnie postgpowanie o przestgpstwo S$cigane z

oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.

(czytelny podpis)

* - niewlasciwe skresli¢

............................... ,dnia ........ 2024 roku

(imi¢ 1 nazwisko kandydata)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie korzystam/korzystam* z pelni praw publicznych.

(czytelny podpis)

* - niewlasciwe skresli¢



zalacznik nr 3
............................... ,dnia ........ 2024 roku

(imi¢ 1 nazwisko kandydata)
OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostalam/em poinformowany zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik
Urzgdowy Unii Europejskiej PL), ze

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa z siedzibg w
Ostrotece, ul. Kosciuszki 19, «.20 767 07 00., mail: sekretariat@ostroleka.po.gov.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych w Prokuraturze Okrggowej w Ostrotece jest Andrzej
Bienkowski, kontakt mozliwy jest pod numerem tel. nr. 29 767 07 55 lub adresem email:
abienkowski@ostroleka.po.gov.pl

3. Dane osobowe Pani/Pana bgda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a ogdlnego
rozporzadzenia j/w o ochronie danych osobowych oraz Kodeksu Pracy — Ustawa z dnia 26
czerwca 1974 r. (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 108) w celu rekrutacji do pracy w jednostkach
prokuratury okrggu ostroteckiego

4. Dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z klasyfikacji archiwalnej
okreslonej w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

5. Posiada Pani/Pana prawo do: zadania od administratora dost¢pu do danych osobowych,
prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
cofnigcia zgody.

6. Przystuguje Pani/Pana prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych.

7. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym 1 jest obowigzkowe ze wzgledu
na przepisy prawa pracy dot. rekrutacji, a w pozostalym zakresie jest dobrowolne.

(czytelny podpis)


tel:29
mailto:abienkowski@ostroleka.po.gov.pl

zalacznik nr 4

............................... ,dnia ........ 2024 roku

(imi¢ 1 nazwisko kandydata)
OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zostatam/em poinformowany o przystugujacym mi prawie do zadania
od administratora dostepu do danych osobowych, prawie do ich sprostowania, usuni¢cia lub
ograniczenia przetwarzania oraz prawie do cofnigcia zgody, wynikajacym z przepisOw prawa
unijnego oraz polskiego.

Ponadto o$wiadczam, Ze swoje dane osobowe przekazatam/em dobrowolnie 1 wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych w procesie rekrutacyjnym, w zwigzku z
ubieganiem si¢ o zatrudnienie w jednostkach prokuratury okregu ostroteckiego.

(czytelny podpis kandydata)
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