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Program szkolenia, poziom zaawansowany @

Tytut szkolenia

Dostepnosc¢ cyfrowa dla redaktoréw merytorycznych stron internetowych, aplikacji
mobilnych i serwiséw spotecznosciowych podmiotéw publicznych — poziom
zaawansowany.

Grupa docelowa

Redaktorzy merytoryczni odpowiedzialni za przygotowywanie i publikowanie tresci
i materiatéw na stronach internetowych, aplikacjach mobilnych oraz serwisach
spotecznosciowych prowadzonych przez podmioty publiczne a takze inne osoby
odpowiedzialne za jakos$c¢, prezentacje i czytelnosc informacji publicznej.

Cel gtéwny

Celem szkolenia jest pogtebienie wiedzy i podniesienie kompetencji pracownikow

i pracownic administracji publicznej w zakresie zapewniania dostepnosci
przygotowywanych i udostepnianych tresci i informacji zamieszczanych na stronach
internetowych, aplikacjach mobilnych oraz innych w serwisach spotecznosciowych
urzedow.

Efekty ksztatcenia

Wiedza:
W trakcie szkolenia uczestnik/uczestniczka:

e dowie sie, jakie sg obowigzki podmiotéw publicznych w zakresie zapewnienia
dostepnosci wynikajgce z przepisdéw prawa krajowego i miedzynarodowego,
w szczegolnosci Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepno$ci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, Ustawie z dnia 19
lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
Ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie, oraz zawartych w Programie Dostepnosc¢ Plus 2018-2025

e nauczy sie korzysta¢ z wytycznych WCAG, czyli wytycznych dotyczgcych
dostepnosci tresci internetowych i aplikacji mobilnych

e poszerzy wiedze, jak korzysta¢ z ogélnodostepnych i bezptatnych zrodet
wiedzy i narzedzi przydatnych podczas pisania i redagowania tekstow

e dowie sie jak sprawdzac¢ na komputerze strony w wersji mobile
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pozna wybrane technologie asystujgce

pozna zasady tworzenia audiodeskrypcji

poszerzy wiedze z zakresu tworzenia napisow rozszerzonych

utrwali zasady stosowania prostego jezyka w kontekscie dostepnosci cyfrowe;j
pozna narzedzia przydatne w sprawdzaniu poprawnosci tworzonych tekstow,
np. Jasnopis

dowie sie jak redagowac tekst w duchu prostego jezyka.

Umiejetnosci

Po szkoleniu uczestnik/uczestniczka bedzie potrafié:

tagowac prosty tekst tagami jezyka HTML

wdrazac przepisy ustawy o dostepnosci cyfrowej (...) i zasad WCAG

na stronach internetowych i w aplikacjach mobilnych

przygotowac informacje do publikacji na stronie internetowej i aplikacji mobilnej
zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi

poprawnie przygotowac strukture tresci do opublikowania

tworzy¢ poprawne napisy rozszerzone i audiodeskrypcje.

Postawa

Po szkoleniu uczestnik/czka bedzie:

potrafit/a przygotowac strone internetowg i aplikacje mobilng podmiotu
publicznego do przeprowadzenia audytu dostepnosci cyfrowej zgodnie

Z wytycznymi przygotowanymi przez Ministra Cyfryzacji

chetny do udzielania wsparcia wspotpracownikéw we wdrazaniu zasad
dostepnosci cyfrowej

zmotywowany/a do zdobywania wiedzy i umiejetnosci w zakresie wdrazania
dostepnosci cyfrowej dla oséb 0 szczegdlnych potrzebach

otwarty/a na kontakty i komunikacje z osobami o szczegdlnych potrzebach.

Metody dydaktyczne

dyskusja moderowana, praca w grupach, burza mézgow, praca indywidualna,
scenki sytuacyjne, praca w systemie CMS strony internetowej.

Srodki dydaktyczne

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

komputer z dostepem do Internetu, prezentacja multimedialna, filmy
instruktazowe, karty ¢wiczen, opisy studiow przypadku, kwestionariusze,
ankiety (przed szkoleniem i po szkoleniu) oraz testy wiedzy.
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Liczba godzin dydaktycznych

e 21 (1 godzina dydaktyczna = 45 minut). Liczba dni szkoleniowych 3.

Program szczegotowy

Dzien 1
1. | Powitanie i przedstawienie sie e wyktad, 90 min | e pretest,
uczestnikow szkolenia e dwiczenia, e prezentacja
e dyskusja multimedialna,
Pretest e Opis analizy
Modut 1 Nowelizacja UDC przypadku,
a trendy $wiatowe  Cwiczenie nr 1,
e ¢Gwiczenie nr 2,
e Zmiany wprowadzone przez e éwiczenie nr 3,
nowelizacje Ustawy z 2023 r. e &wiczenie nr 4.
e Kiryteria sukcesu WCAG 2.1 po
nowelizacji ustawy w 2023 r.
e Zmiany planowane na poziomie
WCAG 2.2.
e \Wsparcie sztucznej inteligencji w
procesie zapewniania
dostepnosci cyfrowej.
2. |Modut 2 Cyfrowa dostepnos¢ na e wykiad, 90 min | e prezentacja
stronie www i w aplikacji mobilnej | e éwiczenia, multimedialna,
e dyskusja. e Opis analizy
e Cyfrowo wykluczeni. orzypadku,
* Osoby 50+. e céwiczenie nr 5,
e Osoby z niepetnosprawnosciami
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= Dysfunkcje wzroku.

= Niepetnosprawnosci
intelektualne.

= Zaburzenia stuchu.

= QOgraniczenia ruchowe.

= Czasowa

niepetnosprawnosc.

e Gwiczenie nr 6.

Modut 3 Cyfrowe formaty

e Word.

e Excel.

e Power Point.

e Edytor WYSWIG.

e Formularze.

wyktad,
¢wiczenia,
dyskusja,

praca indywidualna.

120 min

prezentacja
multimedialna,
opis analizy
przypadku,
¢wiczenia

Z oprogramowani
em i narzedziami
on-line:
éwiczenie nr 7,
¢wiczenie nr 8,
éwiczenie nr 9,

éwiczenie nr 10.

Podsumowanie 1. dnia szkolenia. 15 min
Zebranie wnioskéw i refleksii
uczestnikow.
Dzien 2

Modut 4 Cyfrowo dostepne e wyktad, 150 prezentacja
informacje e céwiczenia, min multimedialna,

e dyskusja, opis analizy
e Tagowanie prostego tekstu _ _

e praca indywidualna, przypadku,

tagami jezyka HTML. . . - :
e analizy studiéw ¢wiczenia

przypadku.

Z oprogramowani

Fundusze Rzeczpospolita
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e Sprawdzenie na komputerze

strony w widoku urzgdzenia
mobilnego.

Omowienie wybranych
technologii asystujgcych.
Dostepnos¢ cyfrowa a portale

spotecznosciowe.

em i narzedziami
on-line:
éwiczenie nr 11,
¢wiczenie nr 12,
¢wiczenie nr 13,
éwiczenie nr 14,
¢wiczenie nr 15,
éwiczenie nr 16,

¢éwiczenie nr 17.

Modut 5 Cyfrowo dostepne tresci | e wykiad, 150 prezentacja
na stronach www i aplikacjach e dwiczenia, min multimedialna,
mobilnych e dyskusja, opis analizy
e praca indywidualna, przypadku,
e Podstawy HTML i Tagi struktury. ) . L :
e analizy studiéw cwiczenia
e Sprawdzenie strony w wersji .
przypadku. Z oprogramowani
mobilnej — responsywnosc. : I
em i narzedziami
e Core Web Witals — jako on-line:
narzedzie badania wlasciwosci . :
éwiczenie nr 18,
fiki.
gra ' ¢wiczenie nr 19,
Zadani karga na brak
* <adanie oraz skarg ¢wiczenie nr 20,
dostepnosci cyfrowe;. L :
éwiczenie nr 21,
éwiczenie nr 22,
¢wiczenie nr 23.
Podsumowanie 2. dnia szkolenia. 15 min
Zebranie wnioskow i refleksji
uczestnikow.
Dzien 3
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7. | Modut 6 ALT-y, napisy wyktad, 70 min prezentacja
i audiodeskrypcja na stronie éwiczenia, multimedialna,
www i aplikacji mobilnej dyskusja, opis analizy

. o praca indywidualna, przypadku,
e Zasady tworzenia napiséw do o .
. ., analizy studiow ¢wiczenia
multimediow. )
. przypadku. Z oprogramowani
e Zasady tworzenia _ o
_ ) _ _ em i narzedziami
audiodeskrypcji do multimediow. _
on-line:
e YouDescribe. L ,
cwiczenie nr 24,
e Zasady napisow rozszerzonych. . ,
¢wiczenie nr 25,
e YouTube Studio po zmianach. L. ,
¢wiczenie nr 26.
e Co to jest plik srt?

8. | Modut 7 Publikacja cyfrowo wykiad, 25 min prezentacja
dostepnych dokumentéw éwiczenia, multimedialna,
na stronie www i w aplikacji dyskusja, opis analizy
mobilnej praca indywidualna, przypadku,

analizy studiow ¢wiczenia z
e Dokumenty PDF. ,
przypadku. oprogramowanie
e Tworzenie dostepnych . o
m i narzedziami
dokumentow PDF. _
on-line:
e Weryfikowanie dostepnosci . ,
¢wiczenie nr 27.
dokumentow PDF.
9. | Modut 8. Prosty jezyk w praktyce ¢wiczenia, 30 min prezentacja
dyskusja, multimedialna,
e Przypomnienie zasad prostego praca indywidualna, éwiczenia
jezyka. : _
o . analiza tekstu. z narzedziami on-
e Jasnopis i inne narzedzia line:
przydatne w sprawdzaniu ¢wiczenie nr 28,
tekstéw. . ,
¢wiczenie nr 29.

10. | Modut 9. Formatowanie i praca ¢wiczenia, 70 min prezentacja

nad strukturg tekstu w duchu dyskusja, multimedialna,

prostego jezyka
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e Porzgdkowanie i hierarchizacja
informaciji.

e Segmentacja tekstu (akapity,
Srodtytuty.

e Wyliczenia i wypunktowania.

e praca indywidualna
i zespotowa,

e analiza tekstu.

¢wiczenia

z plikami
wspotdzielonymi
I narzedziami on-
line:

¢wiczenie nr 30,
¢wiczenie nr 31,
¢wiczenie nr 32,

éwiczenie nr 33.

11. | Modut 10. Redakcja tekstu w e cwiczenia, 70 min prezentacja
duchu prostego jezyka e dyskusja, multimedialna,
e praca indywidualna ¢wiczenia
e Budowa zdania — korekta . , :
i zespotowa, z plikami
usterek gramatycznych. . s .
e analiza tekstu. wspotdzielonymi
e Dobodr stownictwa — korekta . N
i narzedziami on-
usterek leksykalnych. line:
ine:
éwiczenie nr 34,
¢wiczenie nr 35.
12. | Modut 11. ,Wygtadzanie” tekstu e cwiczenia, 30 min prezentacja
e dyskusja, multimedialna,
e Ortografia i interpunkcja - : , . :
e praca indywidualna cwiczenia
korekta usterek . , .
i zespotowa, z plikami
zewnetrznojezykowych. e :
elrznojezyrowy e analiza tekstu. wspotdzielonymi
e Sprawdzanie spOjnosci. : .
i narzedziami on-
line:
¢wiczenie nr 36
¢wiczenie nr 37.
11. | Podsumowanie 3. dnia szkolenia. | Zebranie wnioskéw | 20 min post-test,
i refleksji ankiety

uczestnikow.

ewaluacyjne.
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